
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВОЛОСОВСКИЙ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 июля 2026 года № 1177
О внесении изменений в муниципальную программу «Управление муниципальными
финансами Волосовского муниципального района Ленинградской области», утвер-
жденную постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 11.09.2019 №1129

В соответствии с постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 28 февраля 2023 года № 169 «О новой
редакции Перечня муниципальных программ муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области», постановлением главы администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от 02.09.2013 года № 2547 «О порядке разработки, реализации и оценки
эффективности муниципальных программ муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области» администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в
л я е т:
1.Внести изменения в муниципальную программу «Управление муниципальными финансами
Волосовского муниципального района Ленинградской области», утвержденную поста-
новлением администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 11.09.2019 №1129 согласно приложению к настоящему
постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и рас-
пространяется на правоотношения, возникшие 
с 1 января 2026 года.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета финансов
администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области.

Глава администрации
С.Д. Ушаков

Приложение  
к постановлению администрации 

муниципального образования  
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области 
От 29 июля 2026 года № 1177

Изменения, которые вносятся в Приложение к постановлению администрации Волосовского
муниципального района от 11 сентября 2019 года № 1129 «Об утверждении муниципальной
программы «Управление муниципальными финансами Волосовского муниципального
района Ленинградской области»:

1. В Паспорте муниципальной программы «Управление муниципальными финансами Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области»:
1.1. Приложение 2 «Сведения  о показателях (индикаторах) муниципальной программы
и их значениях» изложить в новой редакции (прилагается).

Приложение 2 
к муниципальной программе 

«Управление муниципальными финансами 
Волосовского муниципального района

Ленинградской области»

Сведения  о показателях (индикаторах) муниципальной программы и их значениях

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.08.2026    №  1246

Об утверждении административного регламента
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации 
муниципального образования Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области муниципальной услуги
«Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия местного (муниципального) значения»
В соответствии  с  Федеральным  законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Согласование проектной
документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
местного (муниципального) значения» согласно Приложению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района http://воло-
совскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
С.Д. Ушако

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 12.08.2026 г.   № 1246 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
Предоставления муниципальной услуги «Согласование проектной документации на про-
ведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального)
значения» (далее – административный регламент, муниципальная услуга, ОМСУ)
1. Общие положения
1.1 Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги
«Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия местного (муниципального) значения».
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
- физическим лицам;
- юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления); 
- индивидуальным предпринимателям.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее –
Единый портал).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование проектной документации на
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального)
значения».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление о согласовании
(отказе в согласовании) проектной документации на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ
(при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок  предоставления муниципальной услуги составляет не более 20
рабочих дней со дня регистрации  заявления и документов.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, или многофункциональный центр, составляет не более 15 минут. 
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
при личном обращении в ОМСУ - в день обращения;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в течение 3 рабочих дней с момента
поступления заявления в ОМСУ;
при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ - в течение 1 рабочего дня с момента поступления
заявления в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ
- в день поступления заявления на ПГУ ЛО/ЕПГУ или на следующий рабочий день (при
технической реализации).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на  офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале. 
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофунк-
циональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Для предоставления муниципальной услуги используются Единый портал, федеральная
государственная информационная система «Единая система межведомственного
электронного взаимодействия» (СМЭВ).
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
ОМСУ. Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме
запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, приведен в  приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, являются:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью (при представлении документов посредством обращения на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при
технической реализации);
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем;
4) Заявление на получение муниципальной услуги оформлено не в соответствии с рег-
ламентом;
5) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
регламентом;
6) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них
сведений;
7) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) Отсутствие у организации, разработавшей проектную документацию, лицензии на
право осуществления деятельности по сохранению объектов культурного наследия;
2) Отсутствие в лицензии организации, разработавшей проектную документацию, права

на разработку проектной документации по консервации, реставрации и воссозданию
объектов культурного наследия (памятников истории культуры) народов Российской
Федерации;
3) Приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица -заявителя;
4) Несоответствие представленного акта государственной историко-культурной экспертизы
требованиям Положения о государственной историко-культурной экспертизе, утвержденного
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2024 № 530;
5) Заключение государственной историко-культурной экспертизы содержит отрицательные
выводы по представленной документации;
6) Несогласие ОМСУ с заключением государственной историко-культурной экспертизы;
7) Прекращение или приостановление действия одного или нескольких документов,
служащих основанием для предоставления муниципальной услуги;
8) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них
сведений.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица  № 3).
3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной  услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в
приложении к настоящему  регламенту (таблица № 2).
Получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обес-
печивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае реализации технических
возможностей информационных систем и расширения перечня СМЭВ, после обеспечения
такой возможности владельцем информационных систем.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Муниципальная услуга может быть предоставлена в любом территориальном структурном
подразделении МФЦ в пределах субъекта Российской Федерации по выбору заявителя.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
а) в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель – «Открытые
сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной власти и организаций, заре-
гистрированных в СМЭВ»;
б) в случае, если заявителем является юридическое лицо – «Открытые сведения из ЕГРЮЛ
по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в
СМЭВ».
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 календарных дней с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
направляется посредством Единого портала, почты России, предоставляется в МФЦ в
срок, не превышающий 4 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю независимо
от его места нахождения.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством телефонной связи по номеру, указанному заявителем; 
б) посредством электронной почты по адресу, указанному заявителем;
в) посредством Единого портала.

Приложение 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласо-

вание проектной документации на проведение работ по сохранению объекта куль-
турного наследия местного (муниципального) значения» 

ПЕРЕЧЕНЬ 
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлении муниципальной
услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений 
1. Условные сокращения: 
а) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
б) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система меж-
ведомственного электронного взаимодействия»;
2. Условные обозначения: 
а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги; 
б) Единый портал – документы подаются посредством Единого портала; 
в) ПС – документы подаются посредством почтовой связи; 
г) О – представляется оригинал документа; 
д) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме; 
е) К – представляется копия документа; 
ж) Кт - документы подаются непосредственно в ОМСУ;
з) МЦФ - документы подаются непосредственно в МФЦ;
и) К(э) – представляется копия документа в электронной форме; 
к) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре; 
л) П(з) – представитель заявителя

цена свободная
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IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги 
(соответствующие основания указываются в табличной форме с учетом идентификаторов
категорий (признаков) заявителей)

Таблица № 3

V. Формы заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Образец 1

Уважаемый _________________________!

ОМСУ по результатам рассмотрения заявления от ____________ вх. № ________ по вопросу

согласования  проектной  документации  на  проведение  работ  по    сохранению объекта
культурного наследия местного (муниципального)
_________________________________________________________________________________,
(наименование и категория историко-культурного значения
объекта культурного наследия)
расположенного(ых) по адресу _______________________________________________________,
сообщает о согласовании вышеуказанной проектной документации и о согласии 
с выводами, изложенными в акте государственной историко-культурной экспертизы
проектной документации.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О.
(подпись)

Образец 2

Уважаемый ______________!

ОМСУ по результатам рассмотрения заявления от ____________ вх. № ________ по вопросу
согласования проектной документации на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия местного (муниципального)
________________________________________________________________________________,
(наименование и категория историко-культурного значения
объекта культурного наследия)
расположенного(ых) по адресу _______________________________________________________,
сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги (согласовании проектной
документации) в связи с (нужное выделить):
1) Отсутствие у организации, разработавшей проектную документацию, лицензии на
право осуществления деятельности по сохранению объектов культурного наследия;
2) Отсутствие в лицензии организации, разработавшей проектную документацию, права
на разработку проектной документации по консервации, реставрации и воссозданию
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации;
3) Приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица -заявителя;
4) Несоответствие представленного акта государственной историко-культурной экспертизы
требованиям Положения о государственной историко-культурной экспертизе, утвержденного
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2024 № 530;
5) Заключение государственной историко-культурной экспертизы содержит отрицательные
выводы по представленной документации;
6) Несогласие ОМСУ с заключением государственной историко-культурной экспертизы;
7) Прекращение или приостановление действия одного или нескольких документов,
служащих основанием для предоставления муниципальной услуги;
8) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них
сведений

Должность уполномоченного лица                                                                                  Ф.И.О.
(подпись)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.08.2026 г.    № 1247

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации  муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача
разрешений на проведение работ  по сохранению объектов культурного наследия
местного (муниципального) значения»
В соответствии  с  Федеральным  законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение
работ  по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального)
значения» согласно Приложению.
2.  Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский  муниципальный  район  Ленинградской области от 08.08.2025 № 1369 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на проведение работ  по сохранению объектов культурного наследия
муниципального значения».
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района http://воло-
совскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
С.Д. Ушаков

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 12.08.2026 г.  № 1247 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

Предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение работ
по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения»
(Сокращенное наименование - «Выдача разрешений»)(далее – административный
регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения  
1.1.Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия
муниципального значения».
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 
- юридические лица (за исключением государственных органов
и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов
и их территориальных органов, органов местного самоуправления);
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право: 
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности; 
- представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности или договоре;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности или договоре.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее –
Единый портал).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на проведение работ
по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Комитет по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на проведение
работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения
(далее – Разрешение).
Если в результате предоставления муниципальной услуги 
при положительном решении формируется реестровая запись в информационной
системе, то результат услуги, в том числе номер реестровой записи, направляется 
и хранится в личном кабинете заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Результатом предоставления муниципальной услуги является решение об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется 
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления 
и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) Без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ
(при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
1) В случае представления документов на бумажном носителе - не более 30 рабочих дней
с даты регистрации заявления о выдаче Разрешения в ОМСУ, продление срока оказания
муниципальной услуги не предусмотрено.
2) В случае представления документов посредством обращения на Единый портал - не
более 15 рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче Разрешения в ОМСУ. Срок
предоставления муниципальной услуги может быть продлен, но не более чем на 3 рабочих
дня, в случае необходимости уточнения (дополнения) заявителем представленных
документов. 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий
муниципальной услугу, или многофункциональный центр, составляет не более 15 минут. 
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в течение 3 рабочих дней с момента
поступления заявления;
при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ - в течение 1 рабочего дня 
с момента поступления заявления;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ПГУ ЛО/ЕПГУ - в день поступления заявления на ПГУ ЛО/ЕПГУ
или на следующий рабочий день (при технической реализации).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на  офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале. 
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофунк-
циональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги, –
Единый портал.
Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не
являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае,
если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить за-
прашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением муниципальной услуги только
юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
ОМСУ. 
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих
муниципальной услуги.
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, приведен в  приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, являются:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью (при представлении документов посредством обращения
на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;
4) Заявление на получение муниципальной услуги оформлено 
не в соответствии с регламентом;
5) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
регламентом;
6) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них
сведений;
7) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) Отсутствие у заявителя в лицензии на право осуществления деятельности по сохранению
объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разреше-
ния;
2) Прекращение или приостановление действия одного или нескольких документов,
служащих основанием для предоставления Разрешения;
3) Несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения, ранее со-
гласованной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия;
4) Несоответствие представленных документов административному регламенту, требованиям
статей 5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 47.2, 47.3 Федерального 
закона от 25.06.2002 № 73-Ф3 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории
и культуры) народов Российской Федерации»;
5) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них
сведений;
6) Приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица - заявителя.
Отказ в предоставлении Разрешения не является препятствием для повторного обращения
за предоставлением Разрешения.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления
предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица  № 3).
3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в
приложении к настоящему  регламенту (таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и(или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской области отсутствует.
Регистрации заявления, поступившего в ОМСУ, составляет:
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в течение 3 рабочих дней с момента
поступления заявления;
при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ - в течение 1 рабочего дня 
с момента поступления заявления в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ПГУ ЛО/ЕПГУ - в день поступления заявления на ПГУ ЛО/ЕПГУ
или на следующий рабочий день (при технической реализации)
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
а) в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель – «Открытые
сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной власти и организаций, заре-
гистрированных в СМЭВ»;
б) в случае, если заявителем является юридическое лицо – «Открытые сведения из ЕГРЮЛ
по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в
СМЭВ».
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты получения упол-
номоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги,
направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью, по адресу электронной почты, указанному в заявлении о пре-
доставлении муниципальной услуги, или посредством Единого портала в срок, не пре-
вышающий 4 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги.
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства, либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя 
об изменении статуса рассмотрения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством телефонной связи по номеру, указанному заявителем; 
б) посредством электронной почты по адресу, указанному заявителем;
в) посредством Единого портала;
г) посредством почтовой связи.

Приложение 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача

разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия
местного (муниципального) значения»

ПЕРЕЧЕНЬ условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков)
заявителей, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлении
муниципальной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или
отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Условные сокращения: 
а) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
б) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система меж-
ведомственного электронного взаимодействия»;
2. Условные обозначения: 
а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги; 
б) Единый портал – документы подаются посредством Единого портала; 
в) ПС – документы подаются посредством почтовой связи; 
г) О – представляется оригинал документа; 
д) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме; 
е) К – представляется копия документа; 

ж) Кт - документы подаются непосредственно в ОМСУ;
з) МЦФ - документы подаются непосредственно в МФЦ;
и) К(э) – представляется копия документа в электронной форме; 
к) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре; 
л) П(з) – представитель заявителя
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V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
1. Форма Разрешения приведена в Приложении № 1 к Порядку выдачи разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)
народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, утвер-
жденному приказом Министерства культуры Российской Федерации от 21 октября 2015
г. № 2625.
2. Формы заявлений приведены в Приложениях № 3 – 5 к Порядку выдачи разрешения
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в
единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории
и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного
наследия, утвержденному приказом Министерства культуры Российской Федерации от
21 октября 2015 г. № 2625. 
Уведомление об отказе в приеме документов

Уважаемый ______________!

ОМСУ по результатам рассмотрения заявления от ____________ вх. № ________ по вопросу
выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
__________________________________________________________________________,
(наименование и категория историко-культурного значения
объекта культурного наследия)
расположенного(ых) по адресу _____________________________________________,
сообщает об отказе в приеме заявления в связи (нужное выделить):
1)  Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью (при представлении документов посредством обращения
на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;
4) Заявление на получение муниципальной услуги оформлено 
не в соответствии с регламентом;
5) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
регламентом;
6) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них
сведений;
7)  Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О.
(подпись)

Уведомление об отказе в предоставлении услуги 

Уважаемый _______________________!
ОМСУ по результатам рассмотрения заявления от ____________ вх. № ________ по вопросу
выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
__________________________________________________________________________,
(наименование и категория историко-культурного значения
объекта культурного наследия)
расположенного(ых) по адресу __________________________________________________,
сообщает об отказе в выдаче вышеуказанного разрешения в связи (нужное выделить):
1) Отсутствие у заявителя в лицензии на право осуществления деятельности 
по сохранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении 
о выдаче Разрешения;
2) Прекращение или приостановление действия одного или нескольких документов,
служащих основанием для предоставления Разрешения, указанных в пункте 2.6 Адми-
нистративного регламента;
3) Несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения, ранее со-
гласованной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия;
4) Несоответствие представленных документов пунктам 2.6.3 и 2.6.4 Административного
регламента требованиям статей 5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 47.2, 47.3 Федерального закона от
25.06.2002 № 73-Ф3 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры)
народов Российской Федерации»;
5) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них
сведений;
6) Приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица - заявителя.

Должность уполномоченного лица                                                             Ф.И.О.
(подпись)

Форма уведомления о направлении разрешения

Уважаемый ______________!
ОМСУ по результатам рассмотрения заявления от ____________ вх. № ________ по вопросу
выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного насле-
дия___________________________________________________________________________,
(наименование и категория историко-культурного значения
объекта культурного наследия)
расположенного(ых) по адресу __________________________________________________,
направляет Вам разрешение № ________________________.
Приложение: в _____ экз. на ________ л.

Должность уполномоченного лица ОМСУ                                                                             Ф.И.О.
(подпись)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.08.2026 г. № 1248

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача
задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного
(муниципального) значения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области п о с т, а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача задания на проведение
работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения»
согласно Приложению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района http://воло-
совскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
С. Д. Ушаков

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 12.08.2026 № 1248

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Предоставления муниципальной услуги «Выдача задания на проведение работ по
сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения»
(далее — административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги
«Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
местного (муниципального) значения».
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
собственник (физическое лицо, индивидуальный предприниматель, либо юридическое
лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления), являющиеся собственниками) или иной законный владелец объекта
культурного наследия местного (муниципального) значения.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
— опекуны недееспособных граждан;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача задания на проведение работ по со-
хранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача задания (отказ в
выдаче задания) на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
местного (муниципального) значения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30
рабочих дней с даты регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, или многофункциональный центр, составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ
составляет:
при личном обращении в ОМСУ — в день поступления заявления;
при направлении заявления через МФЦ в ОМСУ — в день поступления заявления в АИС
«Межвед ЛО» или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО — в день поступления заявления на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий
день;
при направлении заявления почтовой связью в ОМСУ — в течение трех рабочих дней с
момента поступления заявления.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальной
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофунк-
циональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Для предоставления муниципальной услуги используются Единый портал, федеральная
государственная информационная система «Единая система межведомственного
электронного взаимодействия» (СМЭВ).
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
ОМСУ.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими
муниципальной услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, являются:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью (при представлении документов посредством обращения на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при
технической реализации);
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем;
4) Заявление на получение муниципальной услуги оформлено не в соответствии с рег-
ламентом;
5) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
регламентом;
6) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них
сведений;
7) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) указанные в заявлении работы не соответствуют требованиям законодательства
Российской Федерации и правовых актов субъектов Российской Федерации в области
сохранения объектов культурного наследия, а также требованиям охранного обязательства
собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия, включенного
в Реестр;
2) заявление подписано неуполномоченным лицом;
3) не представлены документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего
заявление, копия документа, подтверждающего право собственности или владения.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обес-
печивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае реализации технических
возможностей информационных систем и расширения перечня СМЭВ, после обеспечения
такой возможности владельцем информационных систем.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
а) в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель — «Открытые
сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной власти и организаций, заре-
гистрированных в СМЭВ»;
б) в случае, если заявителем является юридическое лицо — «Открытые сведения из
ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных
в СМЭВ».
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 рабочих дней с даты регистрации
документов (присвоения входящего номера) уполномоченным органом.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
направляется посредством Единого портала, почты России, предоставляется в МФЦ в
срок, не превышающий 4 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменной форме путём
направления заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(выдаче задания).
Задание выдается заявителю (его уполномоченному представителю) в 2 (двух) экземплярах
и направляется уведомлением о выдаче задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия местного (муниципального) значения на согласование.
Один экземпляр согласованного задания возвращается заявителем в уполномоченный
орган.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю независимо
от его места нахождения.
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4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса
о предоставлении муниципальной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством телефонной связи по номеру, указанному заявителем;
б) посредством электронной почты по адресу, указанному заявителем;
в) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача

задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного
(муниципального) значения»

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлении муниципальной
услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) СМЭВ — федеральная государственная информационная система «Единая система
межведомственного электронного взаимодействия»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) Единый портал — документы подаются посредством Единого портала;
в) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
г) О — представляется оригинал документа;
д) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
е) К — представляется копия документа;
ж) Кт — документы подаются непосредственно в ОМСУ;
з) МФЦ — документы подаются непосредственно в МФЦ;
и) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
к) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
л) П(з) — представитель заявителя

<1> Подписывается собственником или иным законным владельцем объекта культурного
наследия (с указанием должности и наименования организации - для юридического
лица; фамилии, имени, отчества (при наличии) - для физического лица).
<2> При наличии печати.
<3> Для физического лица.
<4> Включая код населенного пункта.
<5> В случае отсутствия утвержденного предмета охраны делается пометка «Необходимо
разработать и утвердить в Органе охраны объектов культурного наследия».
<6> Указывается, что в случае проведения работ по сохранению объекта культурного
наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности
и безопасности объекта, разработка проектной документации и проведение работ осу-
ществляется в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской
Федерации (собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16; N 30 (ч.
1), ст. 3128; 2016, N 1 (ч. 1), ст. 22, ст. 79; N 26 (ч. 1), ст. 3867; N 27 (ч. 2), ст. 4302, ст. 4303, ст.
4305).
<7> Раздел заполняется в соответствии с приказом Минкультуры России от 25.06.2015
N 1840 «Об утверждении состава и Порядка утверждения отчетной документации о вы-
полнении работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)
народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, Порядка
приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки
выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)
народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия и его
формы» (зарегистрирован в Минюсте России 25.08.2015 N 38666) (с изменениями,
внесенными приказом Минкультуры России от 05.11.2015 N 2725 «О внесении изменения
в Порядок приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки
акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия,
включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного
наследия, утвержденный приказом Минкультуры России от 25 июня 2015 г. N 1840» (за-
регистрирован в Минюсте России 23.11.2015 N 39809).
<8> После заключения государственного контракта (договора) указывается: необходимость
уведомления Органа охраны объектов культурного наследия об организации, являющейся
разработчиком проектной документации, имеющей лицензию на осуществление
деятельности по сохранению объектов культурного наследия; работы проводятся спе-
циалистами, аттестованными федеральным органом охраны объектов культурного
наследия в порядке, устанавливаемом в соответствии с пунктом 29 статьи 9 Федерального
закона от 25.06.2002 N 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории
и культуры) народов Российской Федерации».
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.08.2026 г. № 1270

Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по пре-
доставлению муниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации
по планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения
объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 и 5.1 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, в отношении проектов межевания территории в границах
одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными
домами, документации по планировке территории для размещения линейных
объектов в границах одного поселения, муниципального округа, городского округа

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур
ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской
Федерации», администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Об
утверждении административного регламента администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муни-
ципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги по принятию решений о
подготовке документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется
для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 и 5.1 статьи 45 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, в отношении проектов межевания территории в границах
одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами,
документации по планировке территории для размещения линейных объектов в границах
одного поселения, муниципального округа, городского округа» согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации Волосовского муниципального
района от 03.07.2025 № 1164 «Об утверждении административного регламента администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
по предоставлению муниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации
по планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов,
указанных в частях 4, 4.1 и 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по пла-
нировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных
нужд, документации по планировки территории для размещения линейных объектов в
границах одного поселения, городского округа».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте https://волосовскийрайон.рф/ муниципального образования администрации
Волосовского муниципального района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора
администрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации
С. Д. Ушаков

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 14.08.2026 года № 1270

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ РЕГЛАМЕНТА АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИя ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО УТВЕРжДЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ
ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги по принятию решений о подготовке документации по планировке территории,
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1
и 5 и 5.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в отношении
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории для
размещения линейных объектов в границах одного поселения, муниципального округа,
городского округа.
Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по
планировке территории в отношении территорий исторических поселений федерального
и регионального значения.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в при-
ложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется юридическим
лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления) и физическим лицам, заинтересованным в получении решения о
подготовке документации по планировке территории, за исключением лиц, указанных
в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Представлять интересы Заявителя имеют право:
— от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей:
представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных
на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке
доверенности или являющиеся представителями в силу закона;
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий
на основании доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги — «Принятие решений о подготовке документации
по планировке территории» (далее — муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) распорядительный акт Администрации о подготовке документации по планировке
территории и утверждении задания на подготовку документации по планировке территории,
схемы границ территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка до-
кументации по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий
(задание на выполнение инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых
для подготовки документации по планировке территории требуется выполнение
инженерных изысканий в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий,
необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402
(далее — Правила выполнения инженерных изысканий);
2) письменное уведомление Администрации об отказе в принятии решения о подготовке
документации по планировке территории с указанием причины принятого решения.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (направляется)
способом, указанным в заявлении:
1) при личной явке в филиалах, отделах, территориальных обособленных структурных
подразделениях и удаленных рабочих местах государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг;
2) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (после
начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней
со дня получения Администрацией заявления о подготовке документации, проекта
задания на разработку документации по планировке территории и проекта задания на
выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по
планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий
предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий).
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления

муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в МФЦ составляет
не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
— при направлении заявления через ЕПГУ (после начала предоставления муниципальной
услуги в электронной форме) — не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления
заявления;
— при направлении заявления через МФЦ или непосредственно
в Администрацию — в день поступления заявления в Администрацию или
на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в
выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Администрации
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка, зако-
нодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные
системы: Единый портал государственных и муниципальных услуг (Единый портал), СМЭВ.
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
Администрацией. Возможность принятия многофункциональным центром решения об
отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги отсутствует.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими
муниципальные услуги,
а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе
и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные
услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель
должен представить самостоятельно, и
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как
они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении
к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей;
б) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;
в) непредставление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 2);
г) представление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему регламенту
(таблица № 2), содержащих недостоверную информацию;
д) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится
к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации
по планировке территории принимает Администрация;
е) заявление о подготовке документации и(или) проект задания на разработку документации
по планировке территории, представленные заявителем,
не соответствуют требованиям, указанным в приложении к настоящему регламенту (графа
«Иные требования» пункта 1 таблицы № 2);
ж) в документах территориального планирования отсутствуют сведения
о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного
объекта в документах территориального планирования предусмотрено
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
з) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется
подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке
документации по планировке территории, за исключением решения
о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции
линейного объекта;
и) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым
в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации
решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоя-
тельно;
к) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в
отношении которой планируется подготовка документации
по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается
осуществление комплексного развития территории,
за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации вид до-
кументации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию
линейных объектов;
л) наличие обращения заявителя с заявлением о прекращении рассмотрения заявления
о подготовке документации, проекта задания на разработку документации по планировке
территории и проекта задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых
для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость
выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных
изысканий).
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления
предоставления муниципальной услуги, основания для отказа
в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице 1 Приложения
к настоящему Административному регламенту.
3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии
с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса,
документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту
(таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации, многофункциональном центре с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с ис-
пользованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный
закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации отсутствуют.
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу,
или в многофункциональном центре составляет:
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса почтовой

связью, при направлении запроса в форме электронного документа посредством Единого
портала — в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
при направлении запроса из многофункционального центра
в уполномоченный орган на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги Администрацией посредством федеральной му-
ниципальной информационной системы «Единая система межведомственного электронного
взаимодействия» направляется межведомственный информационного запроса о получении
выписки из единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках
и зарегистрированных правах на объект недвижимости. Указанный информационный
запрос направляется в Роскадастр.
Администрация запрашивает в Комитете градостроительной политики Ленинградской
области сведения об утвержденной документации по планировке территории и о принятых
решениях о подготовке документации по планировке территории, о подготовке изменений
в документацию по планировке территории, указанной в заявлении. Срок подготовки и
направления ответа на межведомственный запрос составляет три рабочих дня со дня
поступления межведомственного запроса в Комитет градостроительной политики Ле-
нинградской области. Заявитель вправе представить документы (сведения), об утвержденной
документации по планировке территории и о принятых решениях о подготовке документации
по планировке территории, о подготовке изменений в документацию по планировке тер-
ритории, указанной в заявлении, по собственной инициативе.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Подписанный главой Администрации распорядительный акт Администрации о подготовке
документации по планировке территории
и утверждении задания на подготовку документации по планировке территории, схемы
границ территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации
по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий (задание
на выполнение инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых для подготовки
документации по планировке территории требуется выполнение инженерных изысканий
в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, письменное уведомление
Администрации об отказе
в принятии решения о подготовке документации по планировке территории
с указанием причины принятого решения подлежит регистрации специалистом Адми-
нистрации, ответственным за делопроизводство, в соответствии с правилами делопроиз-
водства. Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день
поступления, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего
рабочего дня. Срок выполнения административного действия — 1 рабочий день.
Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию
заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Администрацией.
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4.Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Принятие решений о подготовке документации

по планировке территории»

ПЕРЕЧЕНЬ условных обозначений и сокращений, 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Административный регламент, муниципальная услуга — Принятие решений о подготовке
документации
по планировке территории;
б) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) Заявители — юридические и физические лица, заинтересованные в получении решения
о подготовке документации по планировке территории, за исключением лиц, указанных
в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
— юридические лица;
— физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных пред-
принимателей;
г) Администрация — органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление
муниципальной услуги (администрации муниципального образования муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области);
д) МФЦ — многофункциональный центр;
ж) ЕПГУ — Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
з) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр»;
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1
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Формы заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 19.08.2026 № 624

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность
бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности на
котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛяЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года» согласно приложению.
2.1 Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 19.05.2025 № 274 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги „Предварительное согласование предоставления
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года“».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения Т. В. Комарова

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской

области
От 19.08.2026 № 624

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ
ПРЕДОСТАВЛЕНИя ГРАжДАНИНУ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА,
НАХОДяЩЕГОСя В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА КОТОРОМ РАСПОЛОжЕН
жИЛОЙ ДОМ, ВОЗВЕДЕННЫЙ ДО 14 МАя 1998 ГОДА»
(Сокращенное наименование: «Предварительное согласование предоставления гражданину
в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
1.2.1. физическим лицам — гражданам, использующим для постоянного проживания воз-
веденный до 14 мая 1998 года жилые дома, которые расположены в границах населенного
пункта и право собственности, на которые у граждан и иных лиц отсутствует;
1.2.2. наследникам граждан, указанных в п. 1.2.1 регламента (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года (сокращенное наименование: Предварительное
согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка,
на котором расположен жилой дом).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее — ОМСУ).
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2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на
котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположения земельного участка
— в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии
со схемой расположения земельного участка) (приложение к настоящему регламенту —
образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту — образец 3).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 35 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) выписка из похозяйственной книги;
Указанный информационный запрос направляется в администрацию органа местного
самоуправления, на территории которого испрашивается земельный участок;
2) сведения о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства и(или) месту
пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Ленинградской области;
Указанный информационный запрос направляется в подразделение по вопросам миграции
территориальных органов МВД России;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН).
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
4) документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно;
Указанные информационные запросы направляются в соответствующие государственные
органы, органы местного самоуправления.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного
участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
3.5.3. В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения
поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного
решения.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 20 календарных дней со дня регистрации заявления;
3.6.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 20 календарных
дней со дня регистрации заявления.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Предварительное согласование предоставления
гражданину в собственность бесплатно

земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности на котором

расположен жилой дом,
возведенный до 14 мая 1998 года

ПЕРЕЧЕНЬ условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков)
заявителей, Исчерпывающий перечень документов,необходимых для предоставления
муниципальной услуги,Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ — физические лица;
в) ФЛ (н) — физические лица — наследники;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЕП — Единый портал;
е) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.



АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От 07.08.2026 года №  582

О внесении изменения в перечень муниципального имущества, находящегося в
собственности муниципального образования Клопицкое сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области и свободного от прав
третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего
предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и (или)
в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предприни-
мательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства
В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом
от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося
в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства и о
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», на
основании постановления Правительства  Ленинградской области от 11 декабря 2008
года № 39 «О порядке формирования, ведения и опубликования  перечня государственного
имущества, находящегося в собственности  и свободного от прав третьих лиц (за
исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства),
предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной
основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, порядке
и условиях предоставления в аренду включенного в указанный перечень имущества» и
в соответствии с Постановлением главы администрации МО Клопицкого сельское
поселение от 19.10.2017г. №146 «Об имущественной поддержке субъектов  малого и
среднего предпринимательства при предоставлении муниципального имущества», ад-
министрация муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области,  
ПОСТАНОВЛяЕТ:   
1.Внести изменения в перечень муниципального имущества, находящегося в собственности
муниципального образования Клопицкое сельское поселение  Волосовского муниципального
района Ленинградской области и свободного от прав третьих лиц (за исключением иму-
щественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного
для предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденный постановление
администрации № 105 от 13.05.2020 года, с изменениями от 25.11.2020 года № 308, от
01.12.2020 года № 319, от 09.03.2021 № 59, от 22.07.2021 № 187, от 17.02.2022 № 44, от
07.06.2022 № 168, от 29.03.2023 № 135, от 16.02.2024 № 77, от 08.10.2024 № 536, от 30.12.2025
№ 680 согласно приложению.
2.Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения в сети Интернет.
3.Настоящее Постановление вступает в силу после момента опубликования.

Глава администрации Комарова Т.В.
МО Клопицкое сельское поселение

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 13.08.2026 № 592

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, администрация МО Клопицкое сельское поселение ПО-
СТАНОВЛяЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
2.1 от 05.12.2022 года № 462 «Об утверждении административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги „Признание помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции“»;
2.2 от 05.10.2023 года № 570 № «О внесении изменений в административный регламент
предоставления муниципальной услуги „Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции“, утвержденный постановлением администрации
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области от 05.12.2022 № 462»;
2.3 от 16.06.2025 года № 326 «О внесении изменений в административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги „Признание помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции“, утвержденный постановлением администрации
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области от 05.12.2022 № 462, с изменениями от 05.10.2023 № 570»;
2.4 от 11.08.2025 № 416"О внесении изменений в административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции», утвержденный постановлением администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области от 05.12.2022 № 462, с изменениями от 05.10.2023 № 570, 16.06.2025
№ 326»;
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения Т. В. Комарова

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской

области
От 13.08.2026 № 592

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИя жИЛЫМ
ПОМЕЩЕНИЕМ, жИЛОГО ПОМЕЩЕНИя НЕПРИГОДНЫМ ДЛя ПРОжИВАНИя, МНОГОКВАР-
ТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕжАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ»
(Сокращенное наименование: «Признание помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции»)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
(далее — административный регламент, муниципальная услуга соответственно) определяет
порядок, стандарт и сроки предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
— физические лица, юридические лица (за исключением государственных органов и их
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их терри-
ториальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся собственниками
(нанимателями) жилых помещений в домах, расположенных на территории соответствующего
района муниципального образования, либо их уполномоченные представители (далее
— заявитель);
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных
на доверенности;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет.
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий
на основании доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее — администрация) по месту нахождения помещения/многоквартирного
дома.
Оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого
помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного
дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции осу-
ществляются межведомственной комиссией по признанию помещения жилым помещением,
жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также много-
квартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее — комиссия),
являющейся постоянно действующим органом администрации, уполномоченным принимать
решения по указанным вопросам.
Порядок работы, состав, полномочия комиссии определяется в соответствии с Положением
о комиссии, утвержденным администрацией.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о признании (об отказе в признании) помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции;
возврат запроса и документов на получение услуги без рассмотрения.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче запроса
и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
30 календарных дней с даты регистрации поступившего заявления;
20 календарных дней с даты регистрации (в случае поступления заявления собственника,
правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получило повреждения
в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов
(жилых помещений), предусмотренные пунктом 42 Положения о признании помещения
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской
Федерации от 28.01.2006 № 47 (далее — Положение)).
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги,
в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»,
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет
в администрации:
— при направлении почтовой связью — в день поступления заявления или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию
— в день поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала
(при наличии технической возможности) — в день поступления запроса на Единый портал
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
Датой получения документов считается дата представления полного комплекта доку-
ментов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Администрации
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными, для предо-
ставления муниципальной услуги не требуется.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используется «Единая система меж-
ведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ).
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в запросе, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4. В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
2.10.6. Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме
уведомления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.
2.10.7. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы запроса и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования опре-
деляется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим
регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления
муниципальной услуги.
3.2.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема администрацией или МФЦ запроса и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в
границах Ленинградской области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в администрации или МФЦ составляет: при
личном обращении в администрацию, при направлении запроса почтовой связью, при
направлении запроса в форме электронного документа посредством Единого портала,
— в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса
из МФЦ в администрацию на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на помеще-
ние;
2) Технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений — технический
план — Ленинградское областное государственное бюджетное учреждение технической
инвентаризации и оценки недвижимости «Леноблинвентаризация»;
3) Заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в
случае, если представление указанных документов согласно п. 44 Положения, является
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необходимым для принятия решения о признании жилого помещения непригодным для
проживания.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
представляется в форме документа на бумажном носителе или электронного документа,
способом, указанным заявителем в заявлении в срок, не превышающий 1 рабочего дня
со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но не позднее общего
срока предоставления муниципальной услуги.
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания,
либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
проса:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Признание помещения жилым
помещением, жилого помещения

непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий
(признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы
запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
в) ЕПГУ — документы подаются посредством портала;
г) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
д) Л — документы подаются при личном посещении Администрации, МФЦ;
е) О — представляется оригинал документа;
ж) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
з) К — представляется копия документа;
и) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
к) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
(указываются в табличной форме и включают взаимосвязанные
сведения о перечне результатов предоставления
муниципальной услуги и перечне отдельных
признаков заявителей)

Формы запроса и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Образец № 1
к административному регламенту

В межведомственную комиссию 
по признанию помещения жилым помещением, 

жилого помещения пригодным (непригодным) 
для проживания граждан, а также многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции (далее – комиссия)

администрации муниципального образования
_____________________________________________________

от _____________________________________________________
(указать статус заявителя) 

_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина, наименование, 

адрес места нахождения юридического лица)
_____________________________________________________

(адрес места жительства/нахождения)
_____________________________________________________

(контактный телефон)

ЗАПРОС
Прошу провести оценку соответствия помещения  по  адресу:
__________________________________________________________________________________
кадастровый номер (при наличии): __________________________________________________
требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.01.2006 
№ 47, и признать его _____________________________________________
(жилым помещением / непригодным для проживания / аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции)
К заявлению прилагаются:
____________________________________________________________________________________
Дополнительные документы ________
Результат рассмотрения запроса прошу:
-Выдать на руки в МФЦ
-Направить по почте: ______________________________________________
-Направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

___________________                                                                                          __________________
(дата)                                                                                                              (подпись)

Образец № 2
к административному регламенту

(форма)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 13.08.2026 № 603

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке,
прием уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке
на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение Во-
лосовского района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛяЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке, прием
уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке на территории
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского района Ле-
нинградской области» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 19.05.2025 № 276 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги „Согласование проведения ярмарки на публичной
ярмарочной площадке, прием уведомления о проведении ярмарки на непубличной яр-
марочной площадке на территории муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского района Ленинградской области“».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения Т. В. Комарова

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской

области
От 13.08.2026 № 603

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ ПРОВЕДЕНИя яРМАРКИ
НА ПУБЛИЧНОЙ яРМАРОЧНОЙ ПЛОЩАДКЕ, ПРИЕМ УВЕДОМЛЕНИя О ПРОВЕДЕНИИ
яРМАРКИ НА НЕПУБЛИЧНОЙ яРМАРОЧНОЙ ПЛОЩАДКЕ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИя КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ
ОБЛАСТИ»(сокращенное наименование — «Согласование проведения (прием уведомления
о проведении) ярмарки»)(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке, прием
уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке на территории
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского района Ле-
нинградской области» (далее — муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее — заявители),
являются:
— юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
— индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:



— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование проведения ярмарки на
публичной ярмарочной площадке, прием уведомления о проведении ярмарки на
непубличной ярмарочной площадке на территории муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского района Ленинградской области».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация муниципальное образование
Клопицкое сельское поселение Волосовского района Ленинградской области.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. В случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке
на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
района Ленинградской области:
— уведомление о согласовании проведения ярмарки;
— уведомление об отказе в согласовании проведения ярмарки.
2.3.2. В случае приема уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной
площадке на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского района Ленинградской области:
— уведомление о приеме уведомления о проведении ярмарки;
— уведомление об отказе в приеме уведомления о проведении ярмарки.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя в государственной информационной
системе Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от субъектов малого и
среднего предпринимательства на предоставление субсидий» (https://ssmsp.lenreg.ru/)
(далее — ГИС ЛО).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. В случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке
— не более 3 рабочих дней со дня получения заявления уполномоченным органом.
Заявление подается не позднее семи рабочих дней до дня проведения ярмарки.
2.4.2. В случае приема уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной
площадке — не более 2 рабочих дней со дня получения заявления уполномоченным ор-
ганом.
Заявление подается не позднее пяти рабочих дней до дня проведения ярмарки.
2.5. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Информация о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за пре-
доставление муниципальной услуги, размещена на Едином портале.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно в ОМСУ составляет не более 15
минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу, составляет:
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса в форме
электронного документа посредством ГИС ЛО — в день поступления запроса или на
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в
выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, размещены на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги,
— ГИС ЛО, федеральная государственная информационная система «Единая система
межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ).
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершен-
нолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы
и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся
заявителем, не предусмотрен.
Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре,
в том числе выдачи результата в многофункциональном центре, не предусмотрена.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
1) нарушен срок подачи документов, установленный в пунктах 2.4.1, 2.4.2;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем;
4) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
5) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом;
6) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью;
7) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
8) предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках муниципальной
услуги;
9) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
в случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке:
1) установление несоответствия испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадки
(испрашиваемых изменений существующей публичной ярмарочной площадки) градо-
строительному зонированию и(или) разрешенному использованию земельного участка
либо установление невозможности исходя из требований действующего законодательства,
осуществления торговли на испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадке
(на существующей публичной ярмарочной площадке с учетом испрашиваемых измене-
ний);
2) несоответствие испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадки (испрашиваемых
изменений существующей публичной ярмарочной площадки) санитарно-эпидемиологическим,
ветеринарным требованиям, нормам и правилам пожарной безопасности;
3) испрашиваемая новая публичная ярмарочная площадка (существующая публичная
ярмарочная площадка с учетом испрашиваемых изменений) расположена вне территории
из состава земель и земельных участков, государственная собственность на которые не
разграничена, а также находящихся в муниципальной собственности, либо наличие обре-
менения указанных земель (земельных участков) правами третьих лиц;
4) отсутствие возможности проведения ярмарки в заявленную дату и(или) время в связи
с проведением на публичной ярмарочной площадке иных мероприятий;
5) заявление и(или) сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям,
установленным в пункте 2.11 Порядка организации ярмарок и продажи товаров на них
на территории Ленинградской области, утвержденного постановлением Правительства
Ленинградской области от 29.05.2007 № 120 «Об организации розничных рынков и ярмарок
на территории Ленинградской области» (далее — Порядок), либо содержат недостоверные
или неполные сведения.
в случае согласования проведения ярмарки на непубличной ярмарочной площадке:
1) указанная в уведомлении новая непубличная ярмарочная площадка расположена на
территории из состава земель и земельных участков, государственная собственность на
которые не разграничена, а также находящихся в муниципальной собственности;
2) к уведомлению не приложено согласие правообладателя земельного участка, на
территории которого располагается непубличная ярмарочная площадка, на проведение
ярмарки с указанными в уведомлении параметрами;
3) уведомление и(или) сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям,
установленным в пункте 2.11.2 Порядка, либо содержат недостоверные или неполные
сведения.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3)
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного

органа или посредством ГИС ЛО и включает в себя вопросы, позволяющие выявить
перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в уполномоченном органе с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с ис-
пользованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный
закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и(или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и
документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения, места жительства или
места пребывания отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу, составляет:
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса в форме
электронного документа посредством ГИС ЛО — в день поступления запроса или на
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в
выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения муниципальной услуги направление межведомственных информационных
запросов осуществляется в автоматическом режиме посредством ГИС ЛО.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 3 рабочих дней со дня принятия решения способом, указанным в заявлении, в том
числе в личный кабинет заявителя в ГИС ЛО.
Возможность предоставления уполномоченным органом результата муниципальной
услуги по выбору заявителя независимо от его места нахождения, места жительства или
места пребывания не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя
об изменении статуса рассмотрения запроса
о предоставлении государственной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
К Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений,

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал — Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б) ОМСУ — органы местного самоуправления
в) Порядок — Порядок организации ярмарок и продажи товаров на них на территории
Ленинградской области, утвержденный постановлением Правительства Ленинградской
области от 29.05.2007 № 120 «Об организации розничных рынков и ярмарок на территории
Ленинградской области».
2. Условные обозначения:
а) ГИС ЛО — документы подаются посредством ГИС ЛО;
б) Л — документы подаются лично в ОМСУ;
в) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
г) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1

V. Формы заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Образец № 1

(ФОРМА)

В Администрацию МО 
Клопицкое сельское поселение

Волосовского района
(уполномоченный орган местного самоуправления)

___________________________________

ЗАяВЛЕНИЕ
о согласовании проведения ярмарки

на территории Ленинградской области

В соответствии с Порядком организации ярмарок и продажи товаров на них на территории
Ленинградской области, утвержденным постановлением Правительства Ленинградской
области от 29 мая 2007 года № 120, прошу согласовать проведение ярмарки на территории
Ленинградской области (далее - ярмарка):
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.08.2026 № 1330

О закреплении объектов и мест 
отбывания наказания на территории 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области для лиц, 

осужденных к обязательным работам

Во исполнение ст.25 Уголовно-исполнительного кодекса РФ от 08.01.1997 №
1-ФЗ, п.п.1,3 ст.12 Федерального закона № 182-ФЗ от 23.06.2016 «Об основах
системы профилактики правонарушений в Российской Федерации», Приказа
Минюста России от 19.01.2026 № 6 «Об организации исполнения наказаний
в виде обязательных работ, лишения права занимать определенные должности
или заниматься определенной деятельностью, исправительных работ,
контроля за поведением осужденных, к которым применена отсрочка
отбывания наказания, условно осужденных», администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Определить по согласованию с руководителем филиала по Волосовскому
району Ленинградской области ФКУ УИИ ГУФСИН России по г. Санкт-Петербургу
и Ленинградской области (далее - УИИ по Волосовскому району) в качестве
мест для отбывания наказания лицам, осужденным к обязательным работам,
в том числе несовершеннолетним и лицам с ограниченными возможностями,
следующие организации и предприятия, находящиеся на территории Воло-
совского муниципального района:
- администрации  сельских  поселений  Волосовского муниципального рай-
она;
- ГБУЗ ЛО «Волосовская межрайонная больница»;
- АО «Тепловые сети» филиал «Волосовские коммунальные системы»;
- ООО «Волосовская управляющая компания»;
- ООО «Городское хозяйство»;
- МКУ «Городское хозяйство»;
- ООО «ЭкоСервис»;
- ЗАО «Октябрьское»;
- ПАО ПЗ «Гомонтово»;
- АО «ПЗ «Торосово»;
- АО «Сельцо»;
- АО «Труд»;
- ООО «Остроговицы»;
- ЗАО «ПЗ «Рабитицы»; 
- ГУП ЛО «Каложицы»;
- ФГБУ «Северо-Западная МИС»;
- ГБУ «Киришское ДРСУ»;
- ТОСП ООО «КМЗ»;
- ООО «БВРЗ «Новотранс»;
- ООО «Семена Северо-Запада»;
- КФХ Кузьмин С.В.;
- КФХ Тинамагомедов А.К.;
-  по согласованию с УИИ по Волосовскому району и иные организации не-
зависимо от форм собственности.
2. Определить виды обязательных работ:
- благоустройство территорий;
- озеленение;
- уборка мусора;
- сезонные работы на территории (обкашивание травы, уборка снега);
- благоустройство спортивных и детских площадок;
- уборка производственных и служебных помещений;
- иные работы.
3. Рекомендовать руководителям организаций и предприятий, указанных в
п. 1 постановления:
3.1. Определить приказом ответственных лиц за организацию обязательных
работ на объекте.
3.2. Обеспечить осужденных необходимым инвентарем, оборудованием и
спецодеждой для выполнения работ.
3.3. Обеспечить проведение с осужденными инструктажей по охране труда
и технике безопасности.
3.4. Осуществлять контроль за выполнением осужденными возложенных на
них обязанностей. Уведомлять уголовно-исполнительную инспекцию по Во-
лосовскому району о количестве отработанного времени или об уклонении
осужденных от отбывания наказания.
4. Признать утратившим силу постановление администрации  Волосовского

муниципального района от 04.08.2025 № 1335 «О закреплении объектов и
мест отбывания наказания на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области для лиц, осужденных к исправительным
работам и обязательным работам».
5.  Постановление вступает в силу после официального опубликования.
6. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и
разместить на официальном сайте администрации Волосовского муниципального
района http://волосовскийрайон.рф.
7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-
местителя главы администрации Волосовского муниципального района по
безопасности.

Глава администрации
С.Д. Ушаков

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
03.08.2026  года   № 564

О внесении изменений в постановление Администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области от 01.04.2025  № 181 «Об утверждении
схем размещения нестационарных торговых объектов на территории
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах
государственного регулирования торговой деятельности в Российской Фе-
дерации», Приказом Комитета по развитию малого, среднего бизнеса и по-
требительского рынка  Ленинградской области от 04.10.2024 года № 10-П
«Об утверждении  Порядка разработки и утверждения органами местного
самоуправления муниципальных образований Ленинградской области схем
размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных
участках, в зданиях и сооружениях, находящихся в государственной и му-
ниципальной собственности», протоколом комиссии по вопросам размещения
НТО от 03.08.2026, администрация МО Клопицкое сельское поселение 
ПОСТАНОВЛяЕТ: 
1.Внести изменение в постановление Администрации муниципального об-
разования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области от 01.04.2025  № 181 «Об утверждении схем
размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области» с изменениями  от  07.04.2025 № 191, от
17.07.2025 № 384, от 19.08.2025 № 436, от 16.01.2026 № 10, от 10.02.2026 №
72, от 23.04.2026 № 305:
1.1.В таблицу раздела 1 «Размещение немобильных нестационарных торговых
объектов» схемы размещения нестационарных торговых объектов на
территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области добавить 1
(одну) новую строку, согласно приложению.
1.2.В таблице раздела 1 «Размещение немобильных нестационарных торговых
объектов» схемы размещения нестационарных торговых объектов на
территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области строку с ден-
тификационным номером НТО 3-02-05-0006 изложить в новой редакции,
согласно приложению.
1.3.исключить из таблиццы раздела 1 «Размещение немобильных нестационарных
торговых объектов» 1 (одну) строки с Идентификационными номерами НТО:
1-02-05-0007, ИНН 4705019544.
1.4.исключить из таблиццы раздела 1 «Размещение немобильных нестационарных
торговых объектов» 1 (одну) строки с Идентификационными номерами НТО:
3-02-05-0006, ИНН 4705019544.
2.Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить
на официальном сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3.Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4.Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО 
Клопицкое сельское поселение

Т.В.Комарова

Приложение 
к постановлению администрации
МО Клопицкое сельское поселение

От  03.08.2026 № 564

СХЕМА
размещения нестационарных торговых объектов, расположен-

ных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях,
находящихся в государственной и муниципальной собственно-
сти, на территории муниципального образования муниципаль-

ного
образования Волосовский муниципальный район Клопицкое

сельское поселение Ленинградской области

1. Размещение немобильных нестационарных 
торговых объектов
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