
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.10.2026 № 1545

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Включение
нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых
объектов на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации плана
перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, утвержденном
постановлением главы администрации Волосовского муниципального района от 17.05.2010
№ 1692, Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области, администрация муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Включение нестационарного
торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории
муниципального образования Волосовское городское поселение Ленинградской области»
согласно Приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 15.06.2026 № 911
««Включение нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных
торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и со-
оружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности, на территории
муниципального образования Волосовское городское поселение Ленинградской обла-
сти».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф .
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации
муниципального образования
Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 21.10.2026 г. № 1545

Административный регламент

по предоставлению Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Включение нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных
торговых объектов на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Ленинградской области» (сокращенное наименование — «Включение неста-
ционарного объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов»)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
— физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие
специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее — самоза-
нятые);
— юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);

— индивидуальные предприниматели (далее — заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц (самозанятых):
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Включение нестационарного торгового
объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Ленинградской области»
(сокращенное наименование «Включение нестационарного торгового объекта в схему
размещения нестационарных торговых объектов»).
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области (далее — Комитет по городскому хозяйству).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) уведомление о включении нестационарного объекта в схему размещения нестационарных
торговых объектов (дубликат документа);
2) уведомление об отказе во включении нестационарного торгового объекта в схему
размещения нестационарных торговых объектов (дубликат документа).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче запроса):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя в государственной информационной
системе Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от субъектов малого и
среднего предпринимательства на предоставление субсидий» (https://ssmsp.lenreg.ru/)
(далее — ГИС ЛО).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней с даты
поступления (регистрации) заявления в Комитет по городскому хозяйству.
В случае поступления заявления о включении в схему размещения нестационарных
торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного на земельных
участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности,
срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 рабочих дней с даты
поступления (регистрации) заявления в Комитет по городскому хозяйству.
В случае поступления заявления о включении в схему размещения нестационарных
торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного на землях и
земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, на
территории сельского поселения, а также на земельных участках, в зданиях, строениях
и сооружениях на территории поселения, находящихся в муниципальной собственности
соответствующего муниципального района, срок предоставления муниципальной услуги
составляет не более 25 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в
Комитет по городскому хозяйству.
Заявление о включении в схему размещения нестационарных торговых объектов сезонного
нестационарного торгового объекта может быть направлено заявителем не ранее чем
за 3 месяца до начала возможного срока размещения сезонных нестационарных торговых
объектов в соответствии с пунктом 3.3.3
Положения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Ленинградской
области, утвержденного приказом комитета по развитию малого, среднего бизнеса и по-
требительского рынка Ленинградской области от 4 октября 2024 года № 10-П (далее —
Положение № 10-П).
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление государственной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Комитет по городскому хозяйству
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству;
2) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя в ГИС ЛО.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, размещены на официальном сайте Комитета по городскому хозяйству в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Комитета по городскому хозяйству в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги —
Государственная информационная система Ленинградской области «Прием конкурсных
заявок от субъектов малого и среднего предпринимательства на предоставление субсидий»
(ГИС ЛО).
Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре
не предусмотрена.
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершен-
нолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы
и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не
являющемуся заявителем, не предусмотрен.
Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги, не предусмотрена.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
1) нарушен срок подачи документов;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем;
4) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
5) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом;
6) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью;
7) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
8) предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках муниципальной
услуги;
9) отсутствие права на получение муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:

1) предлагаемое место размещения немобильного нестационарного торгового объекта
или место остановки мобильного нестационарного торгового объекта не относится к
земельным участкам, зданиям, строениям и сооружениям, находящимся в государственной
и муниципальной собственности;
2) земельный участок, на котором предлагается разместить нестационарный торговый
объект, предоставлен гражданину или юридическому лицу;
3) предлагаемое место размещения немобильного нестационарного торгового объекта
или место остановки мобильного нестационарного торгового объекта на земельном
участке, в здании, строении, сооружении, находящемся в государственной собственности
или муниципальной собственности, не соответствует требованиям пунктов 4.1 —
4.2Положения № 10-П;
4) нестационарный торговый объект размещенный на земельном участке, находящемся
в частной собственности, и место его размещения не соответствуют требованиям раздела
4 Положения № 10-П;
5) в случае, предусмотренном пунктом 3.3.7 Положения № 10-П, федеральным органом
исполнительной власти или органом исполнительной власти субъекта Российской
Федерации, осуществляющим полномочия собственника имущества, принято решение
об отказе в согласовании включения нестационарного торгового объекта в схему
размещения нестационарных торговых объектов;
6) в случае, предусмотренном пунктом 3.3.8 Положения № 10-П, органом местного само-
управления муниципального района принято решение об отказе в согласовании включения
нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объ-
ектов;
7) включение нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных
торговых объектов приведет к невыполнению требования ч. 4 ст. 10 Федерального закона
от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой
деятельности в Российской Федерации»;
8) в предлагаемом месте размещения немобильного нестационарного торгового объекта
в схему размещения нестационарных торговых объектов внесен иной нестационарный
торговый объект, в том числе по ранее поданному заявлению другим заинтересованным
лицом;
9) предлагаемое время работы мобильного нестационарного торгового объекта в месте
остановки мобильного нестационарного торгового объекта включено в график работы
другого мобильного нестационарного торгового объекта, включенного в схему размещения
нестационарных торговых объектов;
10) отсутствует согласие собственника земельного участка, находящегося в частной
собственности, и согласие иного лица, во владении и пользовании которого находится
этот земельный участок (при наличии такого лица), на котором размещен немобильный
нестационарного торгового объекта или место остановки мобильного нестационарного
торгового объекта.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3)
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в уполномоченном органе с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее —
Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и(или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и до-
кументов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения
(для юридических лиц) в границах Ленинградской области отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную
услугу, составляет:
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса в форме
электронного документа посредством ГИС ЛО — в день поступления запроса или на сле-
дующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения муниципальной услуги направление межведомственных информационных
запросов осуществляется в автоматическом режиме посредством ГИС ЛО.
3.5. Принятие решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий 15 рабочих дней с даты получения упол-
номоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 3 рабочих дней со дня принятия решения способом, указанным в заявлении, а
также в личный кабинет заявителя в ГИС ЛО.
Возможность предоставления уполномоченным органом результата муниципальной
услуги по выбору заявителя независимо от его места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

ПРИЛОЖЕНИЕ
к административному регламенту 

от «21» октября 2026 года № 1545

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал — Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б) Комитет по городскому хозяйству — органы местного самоуправления
в) Положение № 10-П — Положение о размещении нестационарных торговых объектов
на территории Ленинградской области, утвержденное приказом комитета по развитию
малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской

цена свободная
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2. Условные обозначения:
а) ГИС ЛО — документы подаются посредством ГИС ЛО;
б) Л — документы подаются лично в Комитет по городскому хозяйству (заявление
заполняется в электронном формате при помощи технических средств ГИС ЛО. В случае
личного обращения в ОМСУ заявление заполняется в ГИС ЛО должностным лицом Комитета
по городскому хозяйству, осуществляющим прием документов);
в) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
г) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.
д) НТО — нестационарный торговый объект.

V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
(ФОРМА)

(для включения в схему размещения нестационарных торговых объектов немобильного
нестационарного торгового объекта в случае размещения на земельных участках, в
зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной
собственности)

В Комитет    по    городскому   хозяйству
(уполномоченный орган местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в Схему размещения нестационарных торговых объектов на территории
муниципального образования Волосовское городское поселение Ленинградской области
немобильный нестационарный торговый объект (далее – НТО):

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки при личной явке в Комитете по городскому хозяйству
[] направить в электронной форме в личный кабинет Государственной информационной
системы Ленинградской области Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от
субъектов малого и среднего предпринимательства на предоставление субсидий»
________________

— в случае выбора позиции в графе проставляется отметка.

1 — в случае подписания заявления лицом, не имеющим права действовать от имени
заявителя без доверенности, к заявлению прикладывается оформленная в установленном
порядке доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия подписавшего
заявление лица действовать от имени заявителя

Образец № 2
(ФОРМА)

(для включения в схему размещения нестационарных торговых объектов мобильного
нестационарного торгового объекта)

В Комитет по городскому хозяйству
(уполномоченный орган местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в Схему размещения нестационарных торговых объектов на территории
муниципального образования Волосовское городское поселение Ленинградской области
(далее — Схема) мобильный нестационарный торговый объект (далее — НТО):

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки при личной явке в Комитете по городскому хозяйству
[] направить в электронной форме в личный кабинет Государственной информационной
системы Ленинградской области Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от
субъектов малого и среднего предпринимательства на предоставление субсидий»
________________

— в случае выбора позиции в графе проставляется отметка.

1 — в случае подписания заявления лицом, не имеющим права действовать от имени
заявителя без доверенности, к заявлению прикладывается оформленная в установленном
порядке доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия подписавшего
заявление лица действовать от имени заявителя.

Образец № 3
(ФОРМА)

(для включения в схему размещения нестационарных торговых объектов немобильного
нестационарного торгового объекта в случае размещения на земельных участках,
находящихся в частной собственности)

В Комитет по городскому хозяйству (уполномоченный орган местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в Схему размещения нестационарных торговых объектов на территории
муниципального образования Волосовское городское поселение Ленинградской области
немобильный нестационарный торговый объект (далее — НТО):

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки при личной явке в ОМСУ
[] направить в электронной форме в личный кабинет Государственной информационной
системы Ленинградской области Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от
субъектов малого и среднего предпринимательства на предоставление субсидий»
________________
1 — в случае подписания заявления лицом, не имеющим права действовать от имени
заявителя без доверенности,
к заявлению прикладывается оформленная в установленном порядке доверенность или
иной документ, подтверждающий полномочия подписавшего заявление лица действовать
от имени заявителя.

Образец № 4
(ФОРМА)

<НА БЛАНКЕ ОМСУ>

Наименование и адрес заявителя

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе во включении нестационарного торгового объекта в схему размещения неста-
ционарных торговых объектов на территории муниципального образования Волосовское
городское поселение Ленинградской области
Комитет по городскому хозяйству, рассмотрев заявление о включении немобильного /
мобильного нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных
торговых объектов на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Ленинградской области (далее — Схема) от «____» ___________ 20__ г., сообщает
об отказе во включении нестационарного торгового объекта в Схему по следующим ос-
нованиям: ______________________________ (указывается мотивированные причины
отказа).

(должность руководителя) (подпись) (фамилия и инициалы руководителя)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.10.2026 г. № 1547

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Утверждение
документации по планировке территории»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Утверждение документации по
планировке территории» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 24.08.2026 № 1294 «Утвер-
ждение документации по планировке территории для размещения объектов, указанных
в частях 5 — 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории
ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, документации
по планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного
поселения, городского округа».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 21.10.2026 г. № 1547

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Утверждение документации по планировке территории»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по утверждению документации по планировке территории для
размещения объектов, указанных в частях 5 — 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации
по планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для
собственных нужд, документации по планировке территории для размещения линейных
объектов в границах одного поселения, городского округа, муниципального округа, на
основании решений органов местного самоуправления.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в при-
ложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется юридическим
лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления) и физическим лицам, на основании обращения которых принято
решение о подготовке документации по планировке территории, а также лицам, решения
о подготовке документации по планировке территории принимаются самостоятельно,
а именно:
1) лицами, с которыми заключены договоры о комплексном развитии территории,
операторами комплексного развития территории;
2) правообладателями существующих линейных объектов, подлежащих реконструкции,
в случае подготовки документации по планировке территории в целях их реконструкции
(за исключением случая, если в связи с планируемыми строительством, реконструкцией
линейного объекта местного значения в соответствии с утвержденным проектом
планировки территории необходима реконструкция существующих линейного объекта
или линейных объектов, такая реконструкция существующих линейного объекта или
линейных объектов может осуществляться на основании указанного проекта планировки
территории (за исключением случаев, если для такой реконструкции существующих
линейного объекта или линейных объектов не требуется разработка проекта планировки
территории);
4) субъектами естественных монополий, организациями коммунального комплекса в
случае подготовки документации по планировке территории для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения
(за исключением случая, (за исключением случая, если в связи с планируемыми
строительством, реконструкцией линейного объекта местного значения в соответствии
с утвержденным проектом планировки территории необходима реконструкция
существующих линейного объекта или линейных объектов, такая реконструкция
существующих линейного объекта или линейных объектов может осуществляться на
основании указанного проекта планировки территории (за исключением случаев, если
для такой реконструкции существующих линейного объекта или линейных объектов не
требуется разработка проекта планировки территории);
5) садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом применительно
к территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных
нужд.
Представлять интересы Заявителя имеют право:
— от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей:
представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной
в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности или
являющиеся представителями в силу закона;
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании до-
веренности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги — «Утверждение документации по планировке
территории» (далее — муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области (далее Комитет).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) уведомление заявителя об утверждении документации по планировке территории;
2) письмо Комитета в адрес заявителя с информацией о направлении Документации для
организации проведения общественных обсуждений или публичных слушаний в порядке
и в случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации, а в
период до 31 декабря 2025 года — за исключением случаев, установленных постановлением
Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года № 203 «Об установлении
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случаев утверждения в Ленинградской области в 2022–2026 годах генеральных планов,
правил землепользования и застройки, проектов планировки территории, проектов
межевания территории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и
застройки, проекты планировки территории, проекты межевания территории без
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний»;
3) уведомление заявителя об отказе в утверждении документации по планировке тер-
ритории.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в соответствии со
способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель вправе выбрать один из следующих способов предоставления результата му-
ниципальной услуги:
а) при личной явке в Комитет;
б) без личной явки путем направления результата услуги заявителю посредством ЕПГУ
(после начала предоставления услуги в электронной форме);
в) при личной явке в МФЦ.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней
со дня поступления Документации в Комитет, в случае установленного законодательством
отсутствия необходимости проведения общественных обсуждений или публичных слу-
шаний.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и
способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
в случае обращения заявителя непосредственно в Комитет или МФЦ составляет не более
15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги —
при направлении заявления через ЕПГУ (после начала предоставления муниципальной
услуги в электронной форме) — не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления
заявления;
— при направлении заявления через МФЦ или непосредственно в Комитет — в день по-
ступления заявления в Комитет или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Комитет в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги Перечень показателей
качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Комитет
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка, зако-
нодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные
системы: Единый портал государственных и муниципальных услуг (Единый портал), СМЭВ.
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения № 645/МО от 10.11.2025
года «О взаимодействии между ГБУ ЛО „МФЦ“ и Комитетом». Возможность принятия мно-
гофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствует.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих
муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является на-
правление Документации организатору общественных обсуждений или публичных
слушаний для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по
проектам планировки территории, проектам межевания территории. Предоставление
муниципальной услуги приостанавливается на срок до дня поступления в Комитет
заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний в
отношении Документации, подготовленного в соответствии с требованиями статьи 5.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей;
б) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;
в) непредставление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 2);
г) представление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 2), содержащих недостоверную информацию;
д) несоответствие Документации требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;
е) несоответствие Документации утвержденным при принятии решения о подготовке
документации по планировке территории заданию на подготовку документации по
планировке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет разра-
батываться документация по планировке территории, заданию на выполнение инженерных
изысканий (не применяется в отношении Документации, представленной лицами,
указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
ж) наличие обоснованных замечаний и предложений участников публичных слушаний
или общественных обсуждений (граждан, проживающих на территории, применительно
к которой осуществляется подготовка Документации, правообладателей земельных
участков и объектов капитального строительства, расположенных на указанной территории,
а также других лиц, законные интересы которых могут быть нарушены в связи с реализацией
Документации). Замечания и предложения могут быть изложены в письмах, заявлениях,
обращениях, направленных в федеральные органы государственной власти, иные госу-
дарственные органы, органы государственной власти Ленинградской области и(или)
органы местного самоуправления;
з) несоответствие состава и содержания Документации требованиям статей 42, 43 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида документации
по планировке территории), Порядка подготовки документации по планировке территории,
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4,
4.1 и 5 — 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, на основании
решений органов местного самоуправления или органа исполнительной власти
Ленинградской области, уполномоченного Правительством Ленинградской области на
осуществление полномочий органов местного самоуправления Ленинградской области
в области градостроительной деятельности, утвержденного постановлением Правительства
Ленинградской области от 20 мая 2019 года № 227 (в случае применимости данного
порядка), а в отношении линейных объектов — также требованиям постановления Пра-
вительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564 «Об утверждении Положения
о составе и содержании документации по планировке территории, предусматривающей
размещение одного или нескольких линейных объектов»;
и) несоблюдение требований к Документации, установленных настоящим регламентом;
к) невозможность прочтения Документации;
л) наличие в Документации опечаток, описок, вклеек, исправлений;
м) отсутствие у Комитета полномочий по утверждению Документации;
н) утверждение Документации не предусмотрено законодательством о градостроительной
деятельности;
о) представленная Документация подготовлена в отсутствие решения о подготовке до-
кументации по планировке территории в случае, когда наличие такого решения является
обязательным;
п) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользования и
застройки применительно к территории, в отношении которой подготовлена Документация
(за исключением Документации, подготовленной для размещения линейных объектов,
а также Документации, подготовленной в целях реализации договора о комплексном
развитии территории);
р) отнесение территории, в отношении которой подготовлена Документация, к территориям,
в пределах которых не допускается строительство объектов капитального строительства
(за исключением случаев подготовки проекта межевания территории в виде отдельного
документа, а также Документации, подготовленной в целях реализации договора о ком-
плексном развитии территории);
с) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении
объектов местного значения, при этом отображение указанных объектов в документах
территориального планирования предусмотрено
в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае представления
Документации, подготовленной в целях размещения объектов местного значения);
т) несоответствие структуре размещения и форматам файлов электронной версии до-
кументации по планировке территории, утвержденным приказом Комитета градостроительной
политики Ленинградской области от 14 марта 2025 г. N 20 «Об утверждении требований
к структуре размещения и форматам файлов электронной версии документации по
планировке территории, подлежащей размещению в государственной информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности Ленинградской области».
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления

предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице 1 Приложения
к настоящему Административному регламенту.
3.3. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии
с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса,
документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту
(таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации, многофункциональном центре с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее —
Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации отсутствуют.
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу,
или в многофункциональном центре составляет:
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса почтовой
связью, при направлении запроса в форме электронного документа посредством Единого
портала — в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
при направлении запроса из многофункционального центра
в уполномоченный орган на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает
в Управлении Росреестра по Ленинградской области, Филиале ППК «Роскадастр»
по Ленинградской области сведения Единого государственного реестра недвижимости.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является на-
правление Документации организатору общественных обсуждений или публичных
слушаний для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по
проектам планировки территории, проектам межевания территории.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок до дня поступления
в Комитет заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний
в отношении Документации, подготовленного в соответствии с требованиями статьи 5.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации (таблица № 3).
Основанием возобновления предоставления муниципальной услуги является поступление
в Комитет заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний
в отношении Документации, подготовленного в соответствии с требованиями статьи 5.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
Подписанное уведомление заявителя об утверждении документации по планировке тер-
ритории либо письмо Комитета в адрес заявителя с информацией о направлении Доку-
ментации для организации проведения общественных обсуждений или публичных
слушаний в порядке
и в случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации, а в
период до 31 декабря 2025 года — за исключением случаев, установленных постановлением
Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года № 203 «Об установлении
случаев утверждения в Ленинградской области в 2022–2026 годах генеральных планов,
правил землепользования и застройки, проектов планировки территории, проектов
межевания территории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и
застройки, проекты планировки территории, проекты межевания территории без
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний», либо уведомление
заявителя об отказе в утверждении документации по планировке территории подлежит
регистрации специалистом Комитета, ответственным за делопроизводство, в соответствии
с правилами делопроизводства. Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осу-
ществляется в день поступления, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются
датой следующего рабочего дня. Срок выполнения административного действия — 1
рабочий день.
Комитета при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию
заявителя передает зарегистрированный результат услуги в отдел реализации документов
территориального планирования для передачи в МФЦ или направления через ЕПГУ
(после начала предоставления услуги в электронной форме). Срок выполнения админи-
стративного действия — 1 рабочий день.
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом.
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4.Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение документации
по планировке территории»

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Административный регламент, муниципальная услуга — Утверждение документации
по планировке территории;
б) Документация — документация по планировке территории;
в) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
г) Заявители -юридические и физические лица, на основании обращения которых принято
решение
о подготовке документации по планировке территории, а также лица, указанные в части
1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
— юридические лица;
— физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных пред-
принимателей;
д) Комитет — Комитет градостроительной политики Ленинградской области;
е) Документация — документация по планировке территории;
ж) МФЦ — многофункциональный центр;
и) ЕПГУ — Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
к) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр»;
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.10.2026 г. № 1549

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Принятие
решений о подготовке документации по планировке территории»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке
документации по планировке территории» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 24.08.2026 № 1295 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения о подготовке документации по планировке территории, подготовка
которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 — 5.2 статьи
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания
территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного мно-
гоквартирными домами, документации по планировке территории для размещения
линейных объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на основании
решений органов местного самоуправления».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 21.10.2026 г. № 1549

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Принятие решений о подготовке документации по планировке территории»
1.1. Предмет регулирования.
Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги по принятию решений о подготовке документации по планировке территории,
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1
и 5и5.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в отношении
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории для
размещения линейных объектов в границах одного поселения, муниципального округа,
городского округа.
Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по
планировке территории в отношении территорий исторических поселений федерального
и регионального значения.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в при-
ложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется юридическим
лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления) и физическим лицам, заинтересованным в получении решения о
подготовке документации по планировке территории, за исключением лиц, указанных
в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Представлять интересы Заявителя имеют право:
— от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей:
представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных
на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке
доверенности или являющиеся представителями в силу закона;
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий
на основании доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги — «Принятие решений о подготовке документации
по планировке территории» (далее — муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) распорядительный акт Комитета о подготовке документации
по планировке территории и утверждении задания на подготовку документации
по планировке территории, схемы границ территории, в отношении которой будет осу-
ществляться подготовка документации по планировке территории, и задания на выполнение
инженерных изысканий (задание на выполнение инженерных изысканий утверждается
в случаях, при которых для подготовки документации по планировке территории требуется
выполнение инженерных изысканий
в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, необходимых для
подготовки документации по планировке территории, утвержденными постановлением
Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402 (далее — Правила
выполнения инженерных изысканий);
2) письменное уведомление Комитета об отказе в принятии решения
о подготовке документации по планировке территории с указанием причины принятого
решения.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (направляется)
способом, указанным в заявлении:
1) при личной явке в Комит;
2) при личной явке в филиалах, отделах, территориальных обособленных структурных
подразделениях и удаленных рабочих местах государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг;
3) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя
на ЕПГУ (после начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 рабочих дней
со дня получения Комитетом заявления о подготовке документации, проекта задания на
разработку документации по планировке территории и проекта задания на выполнение
инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке тер-
ритории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена
Правилами выполнения инженерных изысканий).
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Комитет или
МФЦ составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
— при направлении заявления через ЕПГУ (после начала предоставления муниципальной
услуги в электронной форме) — не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления
заявления;
— при направлении заявления через МФЦ или непосредственно
в Комитет — в день поступления заявления в Комитет или
на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную

услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Комитета
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Комитета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка, зако-
нодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные
системы: Единый портал государственных и муниципальных услуг (Единый портал), СМЭВ.
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения
№ 645/МО от 10.11.2025 г. «О взаимодействии между ГБУ ЛО „МФЦ“ и Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области». Возможность принятия многофункциональным
центром решения об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги отсутствует.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих
муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель
должен представить самостоятельно, и
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как
они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении
к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей;
б) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;
в) непредставление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 2);
г) представление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему регламенту
(таблица № 2), содержащих недостоверную информацию;
д) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к
объектам, в отношении которых решение о подготовке документации
по планировке территории принимает Комитет;
е) заявление о подготовке документации и(или) проект задания на разработку документации
по планировке территории, представленные заявителем,
не соответствуют требованиям, указанным в приложении к настоящему регламенту (графа
«Иные требования» пункта 1 таблицы № 2);
ж) в документах территориального планирования отсутствуют сведения
о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного
объекта в документах территориального планирования предусмотрено
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
з) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется
подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке
документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного
объекта;
и) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым
в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации
решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоя-
тельно;
к) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в
отношении которой планируется подготовка документации
по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается
осуществление комплексного развития территории,
за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации вид до-
кументации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию
линейных объектов;
л) наличие обращения заявителя с заявлением о прекращении рассмотрения заявления
о подготовке документации, проекта задания на разработку документации по планировке
территории и проекта задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых
для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость
выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных
изысканий).
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления
предоставления муниципальной услуги, основания для отказа
в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице 1 Приложения
к настоящему Административному регламенту.
3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии
с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса,
документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту
(таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации, многофункциональном центре с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с ис-
пользованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный
закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации отсутствуют.
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу,
или в многофункциональном центре составляет:
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса почтовой
связью, при направлении запроса в форме электронного документа посредством Единого
портала — в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
при направлении запроса из многофункционального центра
в уполномоченный орган на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги Комитетом посредством федеральной муниципальной
информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимо-
действия» направляется межведомственный информационного запроса о получении
выписки из единого государственного реестра недвижимости об основных характери-
стиках

и зарегистрированных правах на объект недвижимости. Указанный информационный
запрос направляется в Роскадастр.
Комитет запрашивает в Комитете градостроительной политики Ленинградской области
сведения об утвержденной документации по планировке территории и о принятых
решениях о подготовке документации по планировке территории, о подготовке изменений
в документацию по планировке территории, указанной в заявлении. Срок подготовки и
направления ответа на межведомственный запрос составляет три рабочих дня со дня
поступления межведомственного запроса в Комитет градостроительной политики Ле-
нинградской области. Заявитель вправе представить документы (сведения), об утвержденной
документации по планировке территории и о принятых решениях о подготовке документации
по планировке территории, о подготовке изменений в документацию по планировке тер-
ритории, указанной в заявлении, по собственной инициативе.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Подписанный главой Администрации распорядительный акт Комитета о подготовке до-
кументации по планировке территории
и утверждении задания на подготовку документации по планировке территории, схемы
границ территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации
по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий (задание
на выполнение инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых для подготовки
документации по планировке территории требуется выполнение инженерных изысканий
в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, письменное уведомление
Комитета об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке
территории с указанием причины принятого решения подлежит регистрации специалистом
Комитета, ответственным за делопроизводство, в соответствии с правилами делопроизводства.
Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступления,
документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего рабочего
дня. Срок выполнения административного действия — 1 рабочий день.
Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию
заявителя направляет результат предоставления услуги
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает
в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом.
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Принятие решений о подготовке документации

по планировке территории»

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Административный регламент, муниципальная услуга — Принятие решений о подготовке
документации по планировке территории;
б) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) Заявители -юридические и физические лица, заинтересованные в получении решения
о подготовке документации по планировке территории, за исключением лиц, указанных
в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
— юридические лица;
— физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных пред-
принимателей;
г) Администрация — органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление
муниципальной услуги (администрации муниципального образования «________________»
Ленинградской области);
д) МФЦ — многофункциональный центр;
ж) ЕПГУ — Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
з) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр»;
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28 октября 2026 года № 1590

Об утверждении положения о комиссии по повышению устойчивости функциони-
рования объектов экономики Волосовского муниципального района Ленинградской
области
В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне»,
Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрез-
вычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства
Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе пред-
упреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», постановлением Правительства
Российской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской
обороне в Российской Федерации», приказом МЧС России от 14.11.2008 № 687 «Об
утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных
образованиях и организациях», постановлением Губернатора Ленинградской области
от 10.05.2007 № 71-пг «Об образовании комиссии по повышению устойчивости функцио-
нирования объектов экономики Ленинградской области в чрезвычайных ситуациях
мирного времени и в особый период», в целях обеспечения эффективной работы, на-
правленной на повышение устойчивости функционирования объектов экономики Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области в чрезвычайных ситуациях
мирного времени и в особый период, Администрация муниципального образования Во-
лосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Положение о комиссии по повышению устойчивости функционирования
объектов экономики Волосовского муниципального района Ленинградской области в
чрезвычайных ситуациях мирного времени и в особый период согласно приложению №
1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить структуру комиссии по повышению устойчивости функционирования
объектов экономики Волосовского муниципального района Ленинградской области в
чрезвычайных ситуациях мирного времени и в особый период согласно приложению №
2 к настоящему постановлению.
3. Утвердить состав комиссии по повышению устойчивости функционирования объектов
экономики Волосовского муниципального района Ленинградской области в чрезвычайных
ситуациях мирного времени и в особый период согласно приложению № 3 к настоящему
постановлению.
4. Признать утратившими силу:
— постановление главы администрации муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области от 06.05.2008 № 1204/1 «Об образовании
комиссии по повышению устойчивости функционирования предприятий и организаций
Волосовского муниципального района в чрезвычайных ситуациях мирного времени и в
особый период»;
— постановление администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 02.11.2024 № 1424 «О внесении изменений в структуру
комиссии по повышению устойчивости функционирования предприятий и организаций
Волосовского муниципального района в чрезвычайных ситуациях мирного времени и в
особый период, а также в ее состав».
5. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
6. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте Администрации Волосовского муниципального района волосовскийрайон.рф.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы
администрации по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение 1
Утверждено

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 28.10.2026 года № 1590

Положение о комиссии по повышению устойчивости функционирования объектов
экономики Волосовского муниципального района Ленинградской области
1. Общие положения
1.1. Комиссия по повышению устойчивости функционирования объектов экономики Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области в чрезвычайных ситуациях
мирного времени и в особый период (далее — комиссия по ПУФ) создается в целях
организации планирования и контроля за выполнением мероприятий по повышению
устойчивости функционирования организаций, предприятий и учреждений, расположенных
на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области, в
чрезвычайных ситуациях мирного времени (далее — ЧС) и в особый период.
1.2. Комиссия по ПУФ формируется из представителей структурных подразделений ад-
министрации Волосовского муниципального района (далее — администрация района),
с привлечением представителей организаций, предприятий и учреждений Волосовского
муниципального района Ленинградской области.
1.3. В своей деятельности комиссия по ПУФ руководствуется федеральными законами
от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», поста-
новлениями Правительства Российской Федерации и Губернатора Ленинградской области,
нормативными документами ГУ МЧС России, другими нормативными правовыми актами
по вопросам устойчивого функционирования экономики в военное время и в ЧС, настоящим
положением.
1.4. Комиссия по ПУФ состоит из подкомиссий:
— по устойчивому функционированию топливно-энергетического комплекса;
— по устойчивому функционированию жилищно-коммунального хозяйства;
— по устойчивому функционированию транспортных систем;
— по устойчивому функционированию предприятий агропромышленного комплекса,
организаций торговли и общественного питания.
2. Организация работы комиссии по ПУФ
В состав комиссии по ПУФ входят: председатель, заместитель председателя, секретарь,
члены комиссии. Заместитель председателя комиссии по ПУФ, его секретарь могут
являться членами подкомиссий, образуемых в составе комиссии по ПУФ.
2.1. Председатель комиссии по ПУФ организует работу комиссии по ПУФ. В случае отсутствия
председателя комиссии по ПУФ его обязанности исполняет заместитель председателя.
2.2. Работа комиссии по ПУФ организуется в соответствии с планом работы комиссии по
ПУФ на год.
Внеплановые заседания комиссии по ПУФ проводятся по решению председателя комиссии
по ПУФ. О сроках проведения внеочередных заседаний комиссии по ПУФ члены комиссии
оповещаются секретарем комиссии по ПУФ.
2.3. Заседание комиссии по ПУФ правомочно, если на нем присутствуют не менее половины
членов комиссии.
2.4. Заседания комиссии по ПУФ проводятся не менее двух раз в год, по результатам
которых оформляются протоколы.
2.5. Решения комиссии по ПУФ принимаются простым большинством голосов присутствующих
на заседании членов комиссии. При равенстве голосов решающим является голос пред-
седательствующего на заседании комиссии по ПУФ.
Протокол заседания комиссии по ПУФ подписывается председательствующим на заседании
комиссии и секретарем комиссии.
Протоколы заседания комиссии по ПУФ направляются всем заинтересованным лицам в
течение семи рабочих дней со дня утверждения протокола.
2.6. На время отсутствия секретаря комиссии по ПУФ его обязанности исполняет один
из членов комиссии по ПУФ, определяемый председателем комиссии по ПУФ.
2.7. Члены комиссии по ПУФ о проведении заседания оповещаются секретарем комиссии
по ПУФ в течение трех рабочих дней со дня утверждения председателем комиссии по
ПУФ Плана проведения заседания комиссии по ПУФ.
2.8. Решения комиссии по ПУФ носят рекомендательный характер.
3. Задачи комиссии по ПУФ
3.1. Задачами комиссии по ПУФ являются планирование, разработка и организация осу-
ществления мероприятий по предотвращению чрезвычайных ситуаций, уменьшению
ущерба от последствий аварий, катастроф, стихийных бедствий и воздействия современных
средств поражения противника, по обеспечению надежности работы организаций, пред-
приятий и учреждений, расположенных на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области, в чрезвычайных ситуациях мирного времени и в особый
период.
3.2. На комиссию по ПУФ возлагается:
3.2.1. В мирное время:
— координация работы руководителей организаций, предприятий и учреждений, рас-
положенных на территории Волосовского муниципального района Ленинградской
области, по повышению их устойчивости функционирования;
— контроль за разработкой, планированием и осуществлением мероприятий по повышению
устойчивости функционирования организаций, предприятий и учреждений в экстремальных
условиях независимо от их форм собственности с учетом генеральных планов застройки
населенных пунктов, городов, проектов строительства, реконструкции и модернизации
объектов производства;
— организация работы по комплексной оценке состояния, возможностей и потребностей
всех организаций, предприятий и учреждений Волосовского муниципального района
Ленинградской области для обеспечения жизнедеятельности населения, а также выпуска
заданных объемов и номенклатуры продукции с учетом возможных потерь и разрушений
в ЧС;
— рассмотрение результатов исследований по устойчивости, выполненных в интересах
экономики Волосовского муниципального района Ленинградской области, и подготовка
предложений по целесообразности практического осуществления выработанных меро-
приятий;
— участие в проведении проверок состояния устойчивости функционирования организаций,
предприятий и учреждений, расположенных на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области, командно-штабных учениях и других мероприятиях,
обеспечивающих подготовку органов управления хозяйствующих субъектов и населения
Волосовского муниципального района Ленинградской области по вопросам устойчивости,
действиям в условиях военного времени;
— участие в обобщении результатов учений, исследований и выработке предложений
по дальнейшему повышению устойчивости функционирования организаций, предприятий
и учреждений, расположенных на территории Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
3.2.2. В режиме повышенной готовности и в период непосредственной подготовки к
переводу на работу в условиях военного времени — принятие мер по обеспечению
устойчивого функционирования организаций, предприятий и учреждений, расположенных
на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области, в целях
защиты населения и окружающей среды при угрозе возникновения ЧС.
3.2.3. При переводе организаций, предприятий и учреждений, расположенных на
территории Волосовского муниципального района Ленинградской области, на работу
по планам военного времени:
— контроль и оценка хода осуществления организациями, предприятиями и учреждениями,
расположенными на территории Волосовского муниципального района Ленинградской
области, организационных и инженерно-технических мероприятий по повышению устой-
чивости их функционирования в военное время;
— проверка результатов по наращиванию мероприятий по повышению устойчивости с
введением степеней готовности гражданской обороны;
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— обобщение данных по вопросам устойчивости экономики и подготовка предложений
главе администрации района по выработке решений для дальнейшего совершенствования
мероприятий по повышению устойчивости объектов экономики.
3.2.4. В режиме ЧС:
— проведение анализа состояния и возможностей важнейших организаций, предприятий,
учреждений и отраслей экономики Волосовского муниципального района Ленинградской
области в целом;
— обобщение данных обстановки и подготовка предложений главе администрации
района по вопросам организации производственной деятельности на сохранившихся
мощностях, восстановления нарушенного управления организациями, предприятиями
и учреждениями, расположенными на территории Волосовского муниципального района
Ленинградской области, обеспечения жизнедеятельности населения, а также по вопросам
проведения восстановительных работ.
3.3. Свои задачи по повышению устойчивости функционирования организаций, предприятий
и учреждений, расположенных на территории Волосовского муниципального района
Ленинградской области, в чрезвычайных ситуациях комиссия по ПУФ выполняет в тесном
взаимодействии с комиссией по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной
безопасности Волосовского муниципального района Ленинградской области, сектором
по делам ГО и ЧС, главным специалистом по мобилизационной подготовке и специальной
работе, другими заинтересованными органами.
4. Права и обязанности комиссии по ПУФ
4.1. Комиссии по ПУФ предоставляется право:
4.1.1. Передавать указания главы администрации района, направленные на повышение
устойчивости функционирования организаций, предприятий и учреждений, расположенных
на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области, всем
структурным подразделениям администрации района.
4.1.2. Запрашивать от структурных подразделений администрации района, организаций,
предприятий и учреждений необходимые данные для изучения и принятия решения по
вопросам, относящимся к устойчивости функционирования экономики Волосовского
муниципального района Ленинградской области.
4.1.3. Привлекать к участию в рассмотрении отдельных вопросов устойчивости специалистов
администрации района, организаций, предприятий и учреждений.
4.1.4. Заслушивать должностных лиц организаций, предприятий и учреждений Волосовского
муниципального района Ленинградской области по вопросам устойчивости функционирования
объектов, проводить в установленном порядке совещания с представителями этих
организаций, предприятий и учреждений.
4.1.5. Участвовать во всех мероприятиях, имеющих отношение к решению вопросов
повышения устойчивости функционирования организаций, предприятий и учреждений.
4.2. На подкомиссии комиссии по ПУФ возлагаются следующие обязанности:
4.2.1. На подкомиссию по устойчивому функционированию топливно-энергетического
комплекса:
— определение степени устойчивости элементов и систем электро- и теплоснабжения,
водо- и топливоснабжения в ЧС;
— анализ возможности работы организаций Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области от автономных источников энергоснабжения и использования для
этих целей запасов твердого топлива на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области;
— подготовка предложений по дальнейшему повышению устойчивости функционирования
топливно-энергетического комплекса на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
4.2.2. На подкомиссию по устойчивому функционированию жилищно-коммунальному
хозяйства:
— определение степени устойчивости элементов жилищно-коммунального хозяйства;
— анализ эффективности мероприятий по снижению ущерба от чрезвычайных ситуаций
при авариях на коммунальных сетях;
— подготовка предложений по дальнейшему повышению устойчивости функционирования
жилищно-коммунального хозяйства на территории Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
4.2.3. На подкомиссию по устойчивому функционированию транспортных систем:
— анализ эффективности мероприятий по повышению устойчивости функционирования
транспорта;
— определение возможных потерь транспортных средств и разрушений транспортных
коммуникаций и сооружений на них;
— подготовка предложений по дальнейшему повышению устойчивости функционирования
транспортной системы на территории Волосовского муниципального района Ленинградской
области.
4.2.4. На подкомиссию по устойчивому функционированию предприятий агропромышленного
комплекса, организаций торговли и общественного питания:
— анализ эффективности мероприятий по снижению ущерба в животноводстве, расте-
ниеводстве и производстве продуктов питания и пищевого сырья;
— определение потерь мощностей агропромышленного комплекса, снижения объемов
производства продукции и предоставления услуг населению;
— подготовка предложений по повышению устойчивости функционирования организаций
агропромышленного комплекса, организаций торговли и общественного питания.

Приложение № 2
Утверждено

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 28.10.2026 года № 1590

Структура комиссии по повышению устойчивости функционирования объектов экономики
Волосовского муниципального района Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.10.2026 № 1605

О закреплении объектов и мест отбывания наказания на территории Волосовского
муниципального района Ленинградской области для лиц, осужденных к обязательным
работам
Во исполнение ст. 25 «Уголовно-исполнительного кодекса РФ» от 08.01.1997 г. № 1-ФЗ,
п.п. 1, 3 ст.12 Федерального закона № 182-ФЗ от 23.06.2016 г. «Об основах системы
профилактики правонарушений в Российской Федерации», приказа Минюста России от
19.01.2026 № 6 «Об организации исполнения наказаний в виде обязательных работ,
лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной дея-
тельностью, исправительных работ, контроля за поведением осужденных, к которым
применена отсрочка отбывания наказания, условно осужденных», администрация му-
ниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Определить по согласованию с руководителем филиала по Волосовскому району Ле-
нинградской области ФКУ УИИ ГУФСИН России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской
области (далее — УИИ по Волосовскому району) в качестве мест для отбывания наказания
лицам, осужденным к обязательным работам, в том числе несовершеннолетним и лицам
с ограниченными возможностями, следующие организации и предприятия, находящиеся
на территории Волосовского муниципального района:
— администрации сельских поселений Волосовского муниципального района;
— ГБУЗ ЛО «Волосовская межрайонная больница»;
— АО «Тепловые сети» филиал «Волосовские коммунальные системы»;
— ООО «Волосовская управляющая компания»;
— ООО «Городское хозяйство»;
— МКУ «Городское хозяйство»;
— ЗАО «Октябрьское»;
— АО ПЗ «Гомонтово»;
— ПАО «ПЗ «Торосово»;
— АО «Сельцо»;
— АО «Труд»;
— ООО «Остроговицы»;
— ЗАО «ПЗ «Рабитицы»;
— ООО ПЗ «Каложицы»;
— ФГБУ «Северо-Западная МИС»;
— ГБУ «Киришское ДРСУ»;
— ТОСП ООО «КМЗ»;
— ООО «БВРЗ «Новотранс»;
— ООО «Семена Северо-Запада»;
— КФХ Кузьмин С.В.;
— КФХ Тинамагомедов А.К.;
— по согласованию с уголовно-исполнительной инспекцией по Волосовскому району и
иные организации независимо от форм собственности.
2. Определить виды обязательных работ:
— благоустройство территорий;
— озеленение;
— уборка мусора;
— сезонные работы на территории (обкашивание травы, уборка снега);
— благоустройство спортивных и детских площадок;
— уборка производственных и служебных помещений;
— иные работы.
3. Рекомендовать руководителям организаций и предприятий, указанных в п. 1 поста-
новления:
3.1. Определить приказом ответственных лиц за организацию исправительных и обязательных
работ на объекте.
3.2. Обеспечить осужденных необходимым инвентарем, оборудованием и спецодеждой
для выполнения работ.
3.3. Обеспечить проведение с осужденными инструктажей по охране труда и технике
безопасности.
3.4. Осуществлять контроль за выполнением осужденными возложенных на них обязанностей.
Уведомлять уголовно-исполнительную инспекцию по Волосовскому району о количестве
отработанного времени или об уклонении осужденных от отбывания наказания.
4. Признать утратившим силу постановление администрации Волосовского муниципального
района от 31 августа 2026 года № 1330 «О закреплении объектов и мест отбывания
наказания на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области
для лиц, осужденных к обязательным работам».
5. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
6. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте администрации Волосовского муниципального района http://волосов-
скийрайон.рф.
7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы
администрации Волосовского муниципального района по безопасности.

Глава администрации
С. Д. УшАКОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.10.2026 г. № 1550

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или
объекта капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта
капитального строительства» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 24.08.2026 г. № 1298 «Пре-
доставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного
участка или объекта капитального строительства».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 21.10.2026 г. № 1550

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент определяет стандарт, сроки и последовательность действий
(административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению раз-
решения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта
капитального строительства в части решений, принимаемых на виды разрешенного ис-
пользования земельных участков «для индивидуального жилищного строительства»,
«для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)», «ведение
садоводства» и «ведение огородничества» и в отношении объектов индивидуального
жилищного строительства, садовых домов.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи
с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального
строительства» (далее — муниципальная услуга, услуга) в соответствии со статьей 39
Градостроительного кодекса РФ.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
физическое лицо или юридическое лицо (за исключением государственных органов и
их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их тер-
риториальных органов, органов местного самоуправления), заинтересованное в предо-
ставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
или объекта капитального строительства (далее — заявитель).
Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном
порядке, и законные представители физических лиц (далее — представитель заявителя).
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги — «Предоставление разрешения на условно
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строи-
тельства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский

муниципальный район Ленинградской области.
Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
направляется в Комиссию по подготовке проекта правил землепользования и застройки
(далее — Комиссия).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
а) решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства (рекомендуемая форма
приведена в приложении к настоящему Административному регламенту) (далее —
решение о предоставлении Разрешения);
б) решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка или объекта капитального строительства (рекомендуемая
форма приведена в приложении к настоящему Административному регламенту).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
— в ОМСУ;
— в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
— почтовым отправлением;
— в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходимости
обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления и
организации, участвующие в ее предоставлении, составляет не более 47 рабочих дней
с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов, необходимых
для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, до момента получения
результата предоставления муниципальной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
На основании части 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации
расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно
разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное
в предоставлении такого разрешения.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги,
в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»,
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Ко-
миссии:
при личном обращении — в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью — в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию- в день передачи
документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ — в
день поступления заявления на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Администрации
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Комитета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка, зако-
нодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные
системы: Единый портал государственных и муниципальных услуг (Единый портал), СМЭВ,
Государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области (ГИСОГД ЛО).
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
Комитетом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем, приведен в Разделе I Таблицы № 2 Приложения
к настоящему Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,
приведен в Разделе II Таблицы № 2 Приложения к настоящему Административному рег-
ламенту.
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги приведены в Таблице № 3 Приложения к настоящему Админи-
стративному регламенту.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице 1 Приложения
к настоящему Административному регламенту.
3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, приведены
в Таблице № 2 Приложения настоящего Административного регламента.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации, многофункциональном центре с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный
закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
Срок регистрации заявления составляет:
при личном обращении — в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью — в день поступления заявления;
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при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию- в день передачи
документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ — в
день поступления заявления на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
ОМСУ запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия с использованием
федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного
электронного взаимодействия»:
выписку из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя из Федеральной
службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
выписку из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии;
в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого государственного
реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;
в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка из
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной
налоговой службы.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными
органами и подведомственными государственным органам организациями, в распоряжении
которых находятся указанные документы, без использования федеральной государственной
информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимо-
действия» в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего меж-
ведомственного запроса.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
Комитетом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Результат предоставления услуги в соответствии с выбранным заявителем способом
получения результата предоставления услуги в срок, не превышающий 1 рабочего дня
со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но не позднее общего
срока предоставления муниципальной услуги:
— направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в
личный кабинет на ЕГПУ;
— выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Комиссию, МФЦ
либо направляется заявителю посредством почтового отправления.
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4.Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

«Предоставление разрешения 
на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта
капитального строительства»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Таблица № 1


