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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2025 года № 76

О внесении изменений в муниципальную программу «Устойчивое развитие муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области»
В соответствии с постановлением администрации МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 20.02.2020 № 175 «О порядке разработки, реализации
и оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области», от 13.01.2022 № 27 «О внесении изменений в постановление от 20.02.2020 №
175 «О порядке разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных
программ муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области» администрация муниципального об-
разования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в муниципальную программу «Устойчивое развитие муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области», утвержденную Постановлением администрации от 02.07.2021 № 835 «Об
утверждении новой редакции Муниципальной программы «Устойчивое развитие муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области», следующие изменения:
1.1 В пункте 1.1 таблицы «Перечень проектов и комплексов процессных мероприятий
муниципальной программы» слова «Мероприятия по формированию современной
городской среды» заменить словами «Реализация программ формирования комфортной
городской среды»
1.2 В пункте 1 раздела «Региональные проекты» Плана реализации муниципальной
программы «Устойчивое развитие муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» слова «Ме-
роприятия по формированию современной городской среды» заменить словами
«Реализация программ формирования комфортной городской среды».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации МО Волосовский муниципальный
район http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета
по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.02.2025 года № 136

Об утверждении правил предоставления субсидий из бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области юридическим
лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным
предпринимателям, а также физическим лицам — производителям товаров, работ,
услуг осуществляющим оказание транспортных услуг
В соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением
Правительства Российской Федерации от 25 октября 2023 г. № 1782 «Об утверждении
общих требований к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам,
регулирующим предоставление из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных
бюджетов субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, инди-
видуальным предпринимателям, а также физическим лицам — производителям товаров,
работ, услуг и проведение отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов
в форме субсидий» администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Правила предоставления субсидий из бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области юридическим лицам (за ис-
ключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям,
а также физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг, осуществляющим
оказание транспортных услуг в соответствии с приложением 1.
2. Установить, что соглашения (договоры) формируются
в соответствии с Типовой формой, установленной комитетом финансов администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
3. Признать утратившим силу:
Постановление администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 31 января 2022 года № 94 «Об утверждении правил
предоставления субсидий из бюджета муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области юридическим лицам (за исключением
субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также
физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг»;
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования, и рас-
пространяется на правоотношения, возникшие
с 1 января 2025 года.
5. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области http://волосовскийрайон.рф.
6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

Правила предоставления

субсидий из бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным
учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам — про-
изводителям товаров, работ, услуг, осуществляющим оказание транспортных услуг
1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила устанавливают цели, условия и порядок предоставления субсидий
из бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, осуществляющим оказание транспортных услуг в целях возмещения затрат в
связи с производства товаров (оказанием работ, услуг) и разработан в соответствии со
статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
1.2. Претендентами на получение субсидий являются юридические лица (за исключением
муниципальных учреждений), индивидуальные предприниматели, а также физические
лица — производители товаров, работ, услуг, осуществляющие оказание транспортных
услуг (в том числе перевозка школьников) (далее также — претенденты на получение
субсидий)
1.3. Субсидии из бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области предоставляются в соответствии с решением совета
депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области о бюджете му-
ниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
на финансовый год и на плановый период (далее — бюджет района).
1.4. Предоставление субсидий осуществляется в соответствии с бюджетной росписью
бюджета района, в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств,
предусмотренных администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области (далее — Администрация) для реализации муниципальной
программы «Современное образование в Волосовском муниципальном районе
Ленинградской области».
1.5. Категории и критерии отбора претендентов на получение субсидий, имеющих право
на получение субсидий.
Право на получение субсидий имеют юридические лица (за исключением муниципальных
учреждений), индивидуальные предприниматели, а также физические лица — производители
товаров, работ, услуг, осуществляющие оказание транспортных услуг (далее — получатели
субсидии):
— зарегистрированные в установленном порядке в качестве налогоплательщика на тер-
ритории Волосовского муниципального района Ленинградской области;
— соответствие сферы деятельности получателей субсидии видам деятельности, опре-
делённым решением о бюджете района на очередной финансовый год;
— отсутствие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов,
пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством
Российской Федерации о налогах и сборах;
— получатели субсидий — юридические лица не должны находиться в процессе
реорганизации, ликвидации, в отношении их не введена процедура банкротства,
деятельность получателя субсидии не приостановлена в порядке, предусмотренном
законодательством Российской Федерации, а получатели субсидий — индивидуальные
предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального

предпринимателя (в случае, если такое требование предусмотрено правовым
актом);
— получатель субсидии (участник отбора) не находится в составляемых в рамках реализации
полномочий, предусмотренных Уставом ООН, Советом Безопасности ООН или органами,
специально созданными решениями Совета Безопасности ООН, перечнях организаций
и физических лиц, связанных с террористическими организациями и террористами или
с распространением оружия массового уничтожения;
— получатель субсидии (участник отбора) не получает средства из бюджета субъекта
Российской Федерации (местного бюджета), из которого планируется предоставление
субсидии в соответствии с правовым актом, на основании иных нормативных правовых
актов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов на цели, уста-
новленные правовым актом;
— получатель субсидии (участник отбора) не является иностранным агентом в соответствии
с Федеральным законом «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным
влиянием»;
— у получателя субсидии (участника отбора) на едином налоговом счете отсутствует или
не превышает размер, определенный п.3 ст.47 Налогового кодекса Российской Федерации,
задолженность по уплате налогов, сборов и страховых взносов в бюджеты бюджетной
системы Российской Федерации;
— получатели субсидий не должны являться иностранными юридическими лицами, в
том числе местом регистрации которых является государство или территория, включенные
в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств
и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в
Российской Федерации (далее — офшорные компании), а также российским юридическим
лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля прямого или косвенного (через
третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 процентов
(если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации). При расчете
доли участия офшорных компаний в капитале российских юридических лиц не учитывается
прямое и (или) косвенное участие офшорных компаний в капитале публичных акционерных
обществ (в том числе со статусом международной компании), акции которых обращаются
на организованных торгах в Российской Федерации, а также косвенное участие офшорных
компаний в капитале других российских юридических лиц, реализованное через участие
в капитале указанных публичных акционерных обществ;
— получатели субсидий не должны получать средства из бюджета муниципального об-
разования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, на основании
иных нормативных правовых актов или муниципальных правовых актов на цели, указанные
в пункте 1.2. настоящего документа;
— иметь лицензию на данный вид деятельности и лицензионную карточку на эксплуатируемое
транспортное средство;
— При реорганизации получателя субсидии, являющегося кредитной организацией, в
отношении которой иностранными государствами и международными организациями
введены ограничительные меры, в форме выделения в соответствии со ст. 8 Федерального
закона «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации,
признании утратившим силу абзаца шестого части первой статьи 7 Закона Российской
Федерации „О государственной тайне“, приостановлении действия отдельных положений
законодательных актов Российской Федерации и об установлении особенностей регу-
лирования корпоративных отношений в 2022 и 2023 годах» обязательства по соглашению
исполняются получателем субсидии, в случае если по результатам такой реорганизации
права и обязанности по соглашению сохраняются за получателем субсидии.
Выбор организации осуществляется в соответствии с Положением об организации
регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом в Волосовском
муниципальном районе Ленинградской области, утверждённым решением совета
депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области от 16 декабря
2015 года № 106. Соглашение (договор) на осуществление перевозок школьников с ор-
ганизациями транспорта заключает администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
2. Условия и порядок предоставления субсидий.
2.1. Для получения субсидии претенденты на получение субсидий представляют в адми-
нистрацию следующие документы:
1) заявку, согласно приложению № 1 к настоящим Правилам;
2) сведения, согласно приложению № 2 к настоящим Правилам;
3) копию свидетельства о государственной регистрации: юридического лица, индивидуального
предпринимателя; копия свидетельства о постановке на учет физического лица;
4) копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
Единого государственного реестра юридических лиц;
5) копии документов, подтверждающих назначение на должность руководителя организации,
или доверенность, подтверждающую полномочия физического лица на подписание
договоров от лица организации;
6) сведения об отсутствии задолженности перед работниками по выплате заработной
платы;
Копии документов должны быть заверены печатью (при наличии) и подписью претендента
на получение субсидии.
2.2. Администрация (профильные структурные подразделения администрации) в течение
10 рабочих дней со дня представления заявок на предоставление субсидий осуществляет
проверку заявок и документов, представленных претендентами на получение субсидий.
Для рассмотрения заявок на оказание транспортных услуг определить ответственным
отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
По результатам проверки отдел жилищно-коммунального хозяйства, в течение трех
рабочих дней со дня окончания проверки готовит распоряжение Администрации о пре-
доставлении субсидий (далее — распоряжение). Проект распоряжения в течение трех
рабочих дней подлежит согласованию с комитетом финансов администрации.
В течение пяти рабочих дней со дня принятия (издания) распоряжения Администрация
заключает с юридическими лицами (за исключением муниципальных учреждений), ин-
дивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами — производителями
товаров, работ, услуг, в отношении которых принято решение о предоставлении субсидий
(далее — получатели субсидий), соглашение (договор) о предоставлении субсидии с ис-
пользованием типовой формы, утвержденной комитетом финансов администрации Во-
лосовского муниципального района.
Показатели результативности и (или) порядок расчета показателей устанавливается со-
глашением (договором).
2.3. Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются:
несоответствие представленных документов требованиям, определенным пунктом 2.1
настоящих Правил, или непредставление (представление не в полном объеме) указанных
документов;
недостоверность представленной информации;
нарушение установленного срока подачи заявки на предоставление субсидии и прилагаемых
к ней документов.
Решение об отказе в предоставлении субсидии направляется претенденту на получение
субсидии в течение трех рабочих дней со дня принятия (издания) распоряжения Адми-
нистрации с указанием причин отказа.
2.4. Претендент на получение субсидии имеет право отозвать заявку на предоставление
субсидии в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявки, о чем письменно уведомляет
Администрацию.
2.5. Представленные в Администрацию заявки на предоставление субсидий и документы
претендентам на получение субсидий не возвращаются.
2.6. Размер субсидий утверждается распоряжением Администрации.
2.7. Администрация в течение пяти рабочих дней со дня подписания соглашения (договора)
осуществляет регистрацию соглашения (договора) в программном комплексе «АЦК-Фи-
нансы».
2.8. Перечисление субсидий получателям субсидий, с которыми заключено соглашение
(договор), осуществляется ежеквартально на расчетные счета, открытые получателями
субсидий в подразделениях расчетной сети Центрального банка Российской Федерации
или кредитных организациях.
3. Требования к отчетности
3.1. Получатель субсидии обязуется:
а) ежегодно представлять в Администрацию отчет о достижении целевых показателей
результативности предоставления субсидии и обеспечить использование субсидии по
целевому назначению;
б) организовать учет и представление отчетности о достижении целевых показателей
результативности предоставления субсидии;
в) обеспечить недопущение образования задолженности по платежам в бюджеты всех
уровней бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные
фонды;
г) обеспечить недопущение образования задолженности по выплате заработной платы
работникам;
д) ежеквартально не позднее пятого числа месяца, следующего за отчетным периодом,
представлять в Администрацию отчет о расходах, источником финансового обеспечения
которых являются средства субсидии, по форме согласно приложению к соглашению
(договору);
е) в случае изменения платежных реквизитов в течение пяти рабочих дней уведомить
Администрацию путем направления соответствующего письменного извещения с после-
дующим оформлением дополнительного соглашения к соглашению (договору).
4. Осуществление контроля за соблюдением условий, целей и порядка предоставления
субсидий и ответственность за их нарушение
4.1. Администрацией проводятся обязательные проверки соблюдения получателями
субсидий условий, целей и порядка предоставления субсидий.
4.2. Получатель субсидии обязуется:
а) не приобретать за счет средств субсидии иностранную валюту;
б) обеспечить возврат в доход бюджета муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области неиспользованных средств субсидии.
4.3. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств стороны
соглашения (договора) несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
4.4. Получатель субсидии обязуется обеспечить возврат предоставленных средств:

а) при установлении по итогам проверок, проведенных сектором внутреннего финансового
контроля администрации, факта нарушения условий и обязательств, определенных
настоящим Порядком и заключенным соглашением (договором);
б) при не достижении целевых показателей результативности предоставления субсидии,
установленных соглашением (договором).
В случае установления факта нецелевого использования средств субсидии получателем
субсидии, а также в случаях, указанных в подпунктах «а» и «б» пункта 4.4 настоящих
Правил, субсидия подлежит возврату в бюджет муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области в течение пяти рабочих дней со дня
подписания акта проверки путем перечисления на счет бюджета района, открытый в
Управлении Федерального казначейства по Ленинградской области.
4.5. Контроль за соблюдением настоящих Правил возлагается на первого заместителя
главы администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.

Приложение № 1
К Правилам предоставления

субсидий из бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный

район Ленинградской области

ЗАЯВКА

на получение субсидий юридическими лицами (за исключением субсидий муниципальным
учреждениям), индивидуальными предпринимателями, физическими лицами — про-
изводителями товаров, работ, услуг из бюджета муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области
Прошу принять на рассмотрение документы от __________________________________
____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование организации, фамилия, имя, отчество
индивидуального предпринимателя, физического лица-производителя товаров, работ,
услуг)

для предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным)
учреждениям, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам — производителям
товаров, работ, услуг из бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области.

Сумма запрашиваемой субсидии _________________________ рублей.

Цель получения субсидии _______________________________________
_______________________________________________________________

(с указанием наименования национального проекта (программы), в том числе федерального
проекта, входящего в состав соответствующего национального проекта (программы),
или регионального проекта, обеспечивающего достижение целей, показателей и результатов
федерального проекта, либо государственной (муниципальной) программы, в случае
если субсидии предоставляются в целях реализации соответствующих проектов, про-
грамм)
С условиями отбора ознакомлен и предоставляю согласно Правилам предоставления
субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям),
индивидуальным предпринимателям, физическим лицам — производителям товаров,
работ, услуг из бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области, необходимые документы в соответствии с нижеприведенным
перечнем.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.02.2025 г. № 159

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области Администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального
найма» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 09.08.2024 года № 1031 «Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 11.02.2025 г. № 159

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
(Сокращённое наименование: «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в
жилых помещениях»)
(далее – административный регламент)
I. Общие положения
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги.
Категории заявителей и их представителей, имеющих право выступать от их имени.
1.2 Заявителями, имеющими право обратиться за получением муниципальной услуги:
1.2.1 о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма являются физические лица (далее - заявители)
из числа граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории му-
ниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области из числа:
- малоимущих граждан, постоянно проживающих на территории Ленинградской области
в общей сложности не менее пяти лет (требование пятилетнего срока проживания на
территории муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области не распространяется на детей в возрасте
до 5 лет);
- иных определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации
или законом субъекта Российской Федерации категорий граждан;
1.2.2. о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений
по договору социального найма являются физические лица (далее - заявители) из числа
граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма;
Представлять интересы заявителя имеют право от имени физических лиц (далее -
представитель заявителя):
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, в том числе недееспособных или не полностью дееспособных заяви-
телей;
- уполномоченные лица, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности,
оформленной в соответствии с действующим законодательством, подтверждающей
наличие у представителя прав действовать от лица заявителя.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ,
Комитет), структурных подразделений ОМСУ, ответственных за предоставление
муниципальной услуги (далее – структурное подразделение), организаций, участвующих
в предоставлении услуги, не являющиеся многофункциональными центрами (если часть
полномочий передана в подведомственную организацию) (далее – Организации), их
графике работы, контактных телефонов, способе получения информации о местах
нахождения и графике работы ОМСУ и структурного подразделения, Организации, адреса
официальных сайтов ОМСУ и структурного подразделения, Организации, адреса
электронной почты(далее – сведения информационного характера)размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ: http://волосовоскийрайон.рф/, volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
- ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
https://new.gu.lenobl.ru/www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области" (далее - Реестр).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное наименование
муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Принятие граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Принятие граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях».
Наименование органа местного самоуправления Ленинградской области, предоставляющего
муниципальную услугу, а также способы обращения заявителя
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);
2) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
3) Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г.Санкт-Петербургу и Ленинградской
области.
4) Министерство внутренних дел Российской Федерации;
5)Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации;
6) орган, осуществляющий пенсионное обеспечение (за исключением Фонда пенсионного
и социального страхования Российской Федерации);
7) орган государственной службы занятости
8) Федеральная налоговая служба;
9) Федеральная служба судебных приставов;
10) Федеральная служба исполнения наказаний;
11) Министерство обороны Российской Федерации и подведомственные ему учрежде-
ния;
12) органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной
власти Ленинградской области, органы местного самоуправления Ленинградской обла-
сти;
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ могут обратиться
заявители в отношении услуги:
1.2.1:– все граждане, имеющие основания;
1.2.2.– все граждане, имеющие основания.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – МФЦ;
2) по телефону – в МФЦ;
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, систем,
указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
Результат предоставления муниципальной услуги, а также способы получения резуль-
тата

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
в отношении услуги 1.2.1.:
- решение в форме ненормативного правового акта о принятии на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма,
согласно приложению № 4.1;
(каждое муниципальное образование разрабатывает и утверждает самостоятельно форму,
шаблон указан в приложении №4.1);
- решение в форме ненормативного правового акта об отказе в принятии на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма,
согласно приложению № 4.2;
(каждое муниципальное образование разрабатывает и утверждает самостоятельно форму,
шаблон указан в приложении № 4.2);
- реестровая запись в соответствии с категорией заявителя (при технической реализа-
ции);
в отношении услуги 1.2.2.:
- решение в форме уведомления об очередности предоставления жилых помещений по
договору социального найма согласно приложению №5.1;
(шаблон указан в приложении №5.1);
- решение в форме уведомления об отказе в предоставлении информации об очередности
предоставления жилых помещений по договору социального найма согласно приложению
№5.2;
(шаблон указан в приложении №5.2);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
на электронную почту;
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном решении
формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги, в том
числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете заявителя
на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении государственной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
- о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма составляет: 10 рабочих дней с даты поступления
заявления в ОМСУ;
- о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений по
договору социального найма составляет: 4 рабочих дня с даты поступления заявления
в ОМСУ.
Правовые основания для предоставления государственной услуги
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса
Российской Федерации»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 №512 «О перечне
видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко
проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 №922 «Об особенностях
порядка исчисления средней заработной платы»;
- Распоряжение Правительства Российской Федерации «Об утверждении сводного перечня
первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном
виде» от 17.12.2009 №1993-р;
- Приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых
форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание
граждан в одной квартире»;
- Приказ Минздрава России от 30.11.2012 № 991н «Об утверждении перечня заболеваний,
дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь»;
- Областной закон Ленинградской области от 26.10.2005 № 89-оз «О порядке ведения
органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 №4 «Об утверждении
Перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской
области»;
- Устав муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области;
- Решение совета депутатов муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от 20.06.2007
№ 123 «Об утверждении нормативных документов, регламентирующих решение вопросов
в сфере жилищной политики МО Волосовское городское поселение»;
- Решение совета депутатов муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от 20.09.2022
№ 164 «Об утверждении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого
помещения в муниципальном образовании Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области»;
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащей представлению заявителем
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной
услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление согласно приложению
№ 1 (для услуги 1.2.1) и приложению №2 (для услуги 1.2.2.), к настоящему регламенту:
- лично заявителем при обращении на ЕПГУ;
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы
заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо
иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после за-
полнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в
пунктах 2.6 настоящего регламента, необходимых для предоставления государственной
(муниципальной) услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и
возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ,
в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления
без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее
3 месяцев.
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ;
При обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица
подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина
Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности
гражданина РФ, удостоверение личности военнослужащего РФ);
Заявление заполняется на основании:
- паспортных данных;
- сведений о месте проживания заявителя и членов его семьи (для услуги 1.2.1);
- сведений, указанных в СНИЛС,
- сведений, указанных в ИНН (для подтверждения малоимущности);
-сведений о рождении всех детей, браке, разводе, установлении отцовства, инвалидности,
доходах; (для подтверждении малоимущности).
С заявлениями о принятии на учет должны быть представлены документы, подтверждающие
право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых по-
мещениях, кроме документов, получаемых по межведомственным запросам органом,
осуществляющим принятие на учет. Гражданину, подавшему заявление о принятии на
учет, выдается расписка в получении от заявителя этих документов с указанием их перечня
и даты их получения органом, осуществляющим принятие на учет, а также с указанием
перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. Органом,
осуществляющим принятие на учет, самостоятельно запрашиваются документы (их копии
или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в
органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в рас-
поряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них
сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной
инициативе. В случае представления документов через многофункциональный центр
расписка выдается указанным многофункциональным центром.
2) В зависимости от категории заявителя, граждане должны предоставить один или более
документов, подтверждающих сведения о доходах заявителя и членов его семьи за

расчетный период, равный двум календарным годам, непосредственно предшествующим
четырем месяцам до месяца подачи заявления о постановке на учет для предоставления
жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма
(для подтверждения малоимущности):
-справка о ежемесячном пожизненном содержание судей, вышедших в отставку;
-справки о размере стипендии, выплачиваемые обучающимся в профессиональных об-
разовательных организациях и образовательных организациях высшего образования,
аспирантам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных и на-
учно-педагогических кадров, обучающимся в духовных образовательных организациях,
а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения
в академическом отпуске по медицинским показаниям;
-справки о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих, проходящих
военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где
они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности
трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными,
а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию
здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту военной службы супруга,
если по заключению медицинской организации их дети до достижения возраста 18 лет
нуждаются в постороннем уходе;
- справки о размере ежемесячной компенсационной выплаты неработающим женам лиц
рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и
учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях,
где отсутствует возможность их трудоустройства;
- справки о размере получаемых/выплачиваемых алиментов либо соглашение об уплате
алиментов на ребенка;
- справки о денежном довольствии военнослужащих, сотрудников органов внутренних
дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы,
таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной
системы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продоволь-
ственное обеспечение, установленные законодательством Российской Федерации;
- справки о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из органов
внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной
системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной
системы;
- алименты, получаемые членами семьи;
физические лица, в том числе, индивидуальные предприниматели, осуществляющие дея-
тельность в рамках налоговых режимов «патентная система налогообложения», «налог
на профессиональный доход», должны предоставить следующие документы (сведения)
о доходах (документы могут быть получены из мобильного приложения «Мой налог» и
(или) через уполномоченного оператора электронной площадки и (или) уполномоченной
кредитной организации):
- выписку из книги учета доходов, заверенную подписью заявителя и печатью (при
наличии), с указанием доходов, учитываемых при исчислении налоговой базы, за расчетный
период (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и идентификационного
номера налогоплательщика (при патентной системе налогообложения);
- справку о постановке на учёт (снятии с учёта) физического лица или индивидуального
предпринимателя в качестве налогоплательщика НПД (форма КНД 1122035);
- справку о состоянии расчетов (доходов) по налогу на профессиональный доход (форма
КНД 1122036)(для плательщиков налога на профессиональный доход (самозанятые);
в зависимости от категории заявителя, граждане должны предоставить документы, под-
тверждающие отсутствие доходов у заявителя и членов его семьи, за расчетный период,
равный двум календарным годам предшествующим месяцу подачи заявления о приеме
на учет для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по
договорам социального найма:
- справка государственной медицинской организации о наличии у ребенка заболевания,
препятствующего посещению дошкольной образовательной организации (для детей в
возрасте от 3 лет до поступления в первый класс общеобразовательной организации)
либо о наличии у ребенка заболевания, препятствующего посещению общеобразовательной
организации;
- документ (справка), подтверждающий нахождение на амбулаторном или стационарном
лечении (на период такого лечения) - для неработающих граждан;
- справка из медицинской организации о постановке на учет по беременности и сроке
беременности не менее 12 недель (при постановке на учет);
- заключение (справка) медицинской организации о нуждаемости супруга (супруги),
родителей (родителя), ребенка (детей) заявителя (родителей, детей супруга (супруги)
заявителя) в постороннем уходе либо справка территориального органа Фонда пенсионного
и социального страхования Российской Федерации о получении супругом (супругой)
компенсационной выплаты как лицом, осуществляющим уход за нетрудоспособным граж-
данином;
- справка об осуществлении заявителем (законным представителем) ухода за проживающим
с ним ребенком (детьми) в возрасте от трех лет, поставленным на учет на получение места
в муниципальной образовательной организации в Ленинградской области, реализующей
образовательную программу дошкольного образования, и которому не выдано направление
в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную
программу дошкольного образования, в связи с отсутствием мест;
- трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, предусмотренные Трудовым
кодексом Российской Федерации (при наличии) (за периоды до 1 января 2020 года);
- справка об оценке рыночной стоимости движимого/недвижимого имущества, подготовленная
в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельно-
сти;
3) Для подтверждения отнесения заявителя к иным определенным федеральным законом,
указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации
категориям граждан:
а) удостоверение ветерана Великой Отечественной войны - для участников Великой Оте-
чественной войны, для инвалидов Великой Отечественной войны;для лиц, работавших
в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны,
местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, во-
енно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ
действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках
железных и автомобильных дорог, а также члены экипажей судов транспортного флота,
интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств,
признанных инвалидами, для лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда,
"Житель осажденного Севастополя" (удостоверение единого образца, установленного
для каждой категории ветеранов Великой Отечественной войны Правительством СССР
до 1 января 1992 года или Правительством Российской Федерации);
б) удостоверение членов семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников
Великой Отечественной войны (удостоверение о праве на льготы или удостоверение
единого образца, установленного для членов семей погибших (умерших) инвалидов
Великой Отечественной войны, участников Великой Отечественной войны, членов семей
погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты
объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также членов
семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда, Правительством
СССР до 1 января 1992 года или Правительством Российской Федерации);
в) для граждан, выехавших из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей,
имеющих право на получение безвозмездной субсидии на строительство или приобретение
жилья в соответствии с Федеральным законом от 25 октября 2002 года N 125-ФЗ "О
жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных
к ним местностей":
- трудовая книжка, подтверждающая общую продолжительность стажа работы в районах
Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (за исключением пенсионеров)(при
наличии) (скан-копия);
- справка из территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования
Российской Федерации об общей продолжительности стажа работы в районах Крайнего
Севера и приравненных к ним местностях;
г) для граждан, признанных в установленном порядке вынужденными переселенцами -
удостоверение вынужденного переселенца;
д) для граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие катастрофы на
Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк", и приравненных
к ним лиц - удостоверение граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и
другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской
катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской
АЭС/ удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской
АЭС/ специальные удостоверения единого образца.
4) письменное согласие законного представителя (родителя, попечителя, усыновителя)
в случае подачи заявления несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет в соответствии
со статьей 26 Гражданского кодекса РФ.
2.6.1.Заявитель дополнительно к документам, перечисленным в пункте 2.6 настоящего
регламента, представляет:
1) справку (заключение), выданную медицинским учреждением, подтверждающую, что
заявитель страдает хроническим заболеванием, указанным в перечне, утвержденном
приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29 ноября 2012
года № 987н "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при
которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире" (для услуги
п.1.2.1.)
2) документы, подтверждающие состав семьи (для услуги п.1.2.1.):
- решение суда о признании членом семьи (вступившее в законную силу);
- решения суда об установлении факта иждивения (вступившее в законную силу);
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении детей,
переданных на воспитание в приемную семью);
3) в случае отсутствия регистрации по месту жительства или по месту пребывания на
территории Ленинградской области – копию решения суда об установлении факта
проживания на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области с отметкой о
дате вступления его в законную силу, заверенную судебным органом;
4) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое
не зарегистрировано в ЕГРН: договор найма; договор купли-продажи; договор дарения;
договор мены; договор ренты (пожизненного содержания с иждивением); свидетельство
о праве на наследство по закону; свидетельство о праве на наследство по завещанию;
решение суда
5) документ, удостоверяющий личность ребенка при рождении ребенка на территории
иностранного государства:
свидетельство о рождении ребенка, выданного консульским учреждением Российской
Федерации за пределами территории Российской Федерации, – при рождении ребенка
на территории иностранного государства, в случаях, когда регистрация рождения ребенка
произведена компетентным органом иностранного государства;
документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный и удо-
стоверенный штампом "апостиль" компетентным органом иностранного государства, с
удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке
переводом на русский язык – при рождении ребенка на территории иностранного го-
сударства-участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных
официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года (далее – Конвенция
1961 г.);
документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным
органом иностранного государства, переведенный на русский язык и легализованный
консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской
Федерации – при рождении ребенка на территории иностранного государства, не
являющегося участником Конвенции 1961 г.;
документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным
органом иностранного государства, переведенный на русский язык и скрепленный
гербовой печатью - при рождении ребенка на территории иностранного государства,
являющегося участником Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по
гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января
1993 года.



15 марта 2025 года №10 (12772)https://selskayanov.info/ 3qek|qj`“ mnb|

6) в случае, если в представленных документах имеет место изменение заявителем
фамилии, имени, отчества - документы, подтверждающие государственную регистрацию
актов гражданского состояния: свидетельства (справки, извещения) о перемене имени,
заключении (расторжении) брака, рождении в случае их выдачи компетентными органами
иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык
(в случае когда регистрация акта гражданского состояния произведена компетентным
органом иностранного государства).
7) договор найма жилого помещения, заключенного с собственниками жилых помещений:
гражданами либо юридическими лицами, не являющимися органами государственной
или муниципальной власти;
8) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и один из документов, оформленных в соответствии
с действующим законодательством, подтверждающих наличие у представителя права
действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги, а именно:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района
(в случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном
пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской
Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником
такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим
или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов,
совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей
и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником)
этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены на-
чальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных
организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой
организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения
социальной защиты населения;
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги,
необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги) и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.7. ОМСУ в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) в органах внутренних дел Российской Федерации:
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской
Федерации - для лиц, достигших 14 –летнего возраста (при первичном обращении либо
при изменении паспортных данных);
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина Российской
Федерации (представляется на заявителя и каждого из членов семьи);
- выписка о транспортном средстве по владельцу (представляется на заявителя и каждого
из членов его семьи; при отсутствии технической возможности на момент запроса
документов (сведений) посредством автоматизированной информационной системы
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области документы
(сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
- проверка соответствия фамильно-именной группы;
2) в Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации:
- сведения о получении страхового номера индивидуального лицевого счета;
- сведения о данных лицевого счета по предоставленному страховому номеру индивидуального
лицевого счета (СНИЛС) в системе обязательного пенсионного страхования (при отсутствии
технической возможности на момент запроса документов (сведений) посредством ав-
томатизированной информационной системы межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном
носителе);
- сведения о получении (назначении) пенсии и сроках назначения пенсии;
- сведения о размере пенсии и иных выплатах;
- выписка сведений об инвалиде (при отсутствии технической возможности на момент
запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информационной
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
для лиц старше 18 лет (при отсутствии технической возможности на момент запроса
документов (сведений) посредством автоматизированной информационной системы
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области документы
(сведения) запрашиваются на бумажном носителе):
- сведения о трудовой деятельности в формате структуры данных;
-сведения о заработной плате или доходе, на которые начислены страховые взносы;
- документы (сведения) о сумме выплат застрахованному лицу;
3) в органе, осуществляющем пенсионное обеспечение (за исключением Фонда пенсионного
и социального страхования Российской Федерации):
- сведения о получении (назначении) пенсии и сроков назначения пенсии;
4) в органе государственной службы занятости:
для лиц старше 18 лет;
- сведения о размере пособия по безработице, стипендии на период переобучения (либо
неполучении указанных выплат) и других выплат, получаемых гражданами, обратившимися
за муниципальной услугой, признанными в официальном порядке безработными;
- сведения о постановке заявителя и(или) членов его семьи на учет в качестве безработного
в целях поиска работы;
5) в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая
платформа в социальной сфере»:
- сведения о суммах пенсии, пособий и иных мер социальной поддержки в виде выплат,
полученные в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) законо-
дательством Ленинградской области;
- сведения о государственной регистрации рождения;
- сведения о государственной регистрации заключения брака;
- сведения о государственной регистрации смерти;
- сведения о государственной регистрации перемены имени;
- сведения о государственной регистрации расторжения брака;
- сведения о государственной регистрации установления отцовства;
- сведения об отсутствии регистрации родителей в территориальном органе Фонда пен-
сионного и социального страхования Российской Федерации в качестве страхователей
и о неполучении ими единовременного пособия при рождении ребенка и ежемесячного
пособия по уходу за ребенком(при отсутствии технической возможности на момент
запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информационной
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
- сведения об опеке и родительских правах (при отсутствии технической возможности
на момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информационной
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
- сведения об ограничении дееспособности или признании родителя либо иного законного
представителя ребенка недееспособным;
- сведения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью.
6) в органе Федеральной налоговой службы:
- сведения о выплатах и об иных вознаграждениях, выплаченных в пользу физического
лица, по плательщикам страховых выплат, производящим выплаты в пользу физического
лица, применяющим автоматизированную упрощенную систему налогообложения,
в том числе подлежащих обложению страховыми выплатами (при отсутствии
технической возможности на момент запроса документов (сведений) посредством
автоматизированной информационной системы межведомственного электронного
взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на
бумажном носителе);
- информация о суммах выплаченных физическому лицу процентов по вкладам (при
отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений) посредством
автоматизированной информационной системы межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном
носителе);
- сведения из декларации о доходах физических лиц 3-НДФЛ;
- справка о доходах и налогах физического лица;
- сведения об ИНН физического лица на основании полных паспортных данных;
информация о фактах регистрации транспортных средств и сведений о их владельцах в
ФНС России;
7) в органе Федеральной службы судебных приставов:
- сведения о нахождении должника по алиментным обязательствам в исполнительно-
процессуальном розыске, в том числе о том, что в месячный срок место нахождения ра-
зыскиваемого должника не установлено;
- справка (сведения) об отсутствии выплаты алиментов (о наличии задолженности по
выплате), взыскиваемых по решению суда, на содержание несовершеннолетних детей(при
отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений) посредством
автоматизированной информационной системы межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном
носителе);
справка или постановление судебного пристава-исполнителя о возвращении исполнительного
документа взыскателю (при отсутствии технической возможности на момент запроса до-
кументов (сведений) посредством автоматизированной информационной системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области документы
(сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
8) в органе Федеральной службы исполнения наказаний и других соответствующих фе-
деральных органах:
- сведения (справка) о нахождении в соответствующих учреждениях должника (отбывает
наказание, находится под арестом, на принудительном лечении, направлен для прохождения
судебно-медицинской экспертизы или иные основания) и об отсутствии у него заработка,
достаточного для исполнения решения суда о взыскании алиментов;
9) в органе Министерства обороны Российской Федерации и подведомственных ему уч-
реждениях:
- сведения о призыве отца ребенка на военную службу с указанием воинского звания и
срока окончания службы по призыву (при отсутствии технической возможности на момент
запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информационной
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
- сведения об учебе отца ребенка, с указанием срока окончания службы по призыву (при
отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений) посредством
автоматизированной информационной системы межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном
носителе);
10) в комитете экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области:
- жилищный документ;
11) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица
на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (действительна в течение

одного месяца с момента представления, представляется на заявителя и каждого из
членов его семьи по Российской Федерации);
12 )в органах государственной власти Российской Федерации, органах государственной
власти Ленинградской области или органах местного самоуправления Ленинградской
области:
- заключение межведомственной комиссии о выявлении оснований для признания
помещения непригодным для проживания (в случае, если гражданин имеет право на
получение жилого помещения во внеочередном порядке в соответствии с пп. 1 п. 2 ст.
57 Жилищного кодекса РФ) (при отсутствии технической возможности на момент запроса
документов (сведений) посредством автоматизированной информационной системы
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области документы
(сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым за-
явителем и членами его семьи, если жилое помещение находится в муниципальной собст-
венности (договор социального найма, договор коммерческого найма, ордер, решение
о предоставлении жилого помещения по договору социального найма);
- сведения из филиала ГУП «Леноблинвентаризация» о наличии или отсутствии жилых
помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов
его семьи по состоянию на 1 января 1997 года (представляется на заявителя и каждого
из членов его семьи) (при отсутствии технической возможности на момент запроса
документов (сведений), указанных в настоящем подпункте, посредством автоматизированной
информационной системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской
области, документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных
органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ.
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги,
и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, ОМСУ/Организация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предо-
ставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления
такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность
приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим
законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является не
поступление в ОМСУ ответа на межведомственный запрос по истечении 5 рабочих дней,
следующих за днем направления соответствующего запроса ОМСУ посредством автома-
тизированной информационной системы межведомственного электронного взаимодействия
Ленинградской области (далее – АИС "Межвед ЛО").
При не поступлении в указанный срок запрашиваемых документов (сведений) должностное
лицо ОМСУ, ответственное за подготовку решения о назначении (об отказе в назначении)
муниципальной услуги, готовит уведомление о приостановлении предоставления му-
ниципальной услуги по форме согласно приложению № 6 к настоящему регламенту, со-
гласовывает его и подписывает у главы ОМСУ.
Срок подготовки и направления заявителю уведомления не должен превышать 2 рабочих
дней со дня истечения 5 рабочих дней, следующих за днем направления соответствующего
запроса.
Предоставление услуги приостанавливается не более чем на 30 календарных дней.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заявителю уведомление
в электронной форме через АИС "Межвед ЛО", либо в личный кабинет заявителя на
ПГУ/ЕПГУ.
При поступлении запрашиваемых документов (сведений) рассмотрение документов,
принятие решения о назначении (об отказе в назначении) муниципальной услуги,
уведомление заявителя о принятом решении осуществляются в сроки, указанные в пункте
3.1.1 настоящего регламента, со дня их поступления в ОМСУ.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление подано в ОМСУ, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной
услуги;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем;
4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления муниципальной услуги;
6) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
1) не представлены документы, подтверждающие право соответствующих граждан
состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, кроме документов, по-
лучаемых по межведомственным запросам органом, осуществляющим принятие на учет;
2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан
состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
3) не истекло пять лет со дня совершения гражданами намеренных действий, в результате
которых граждане могли бы быть признаны нуждающимися в жилых помещениях;
4) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подве-
домственной органу государственной власти или органу местного самоуправления ор-
ганизации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и
(или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем
по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых
документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает
право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых по-
мещениях.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более пятнадцати минут.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:
-при направлении заявления через МФЦ в ОМСУ – в день поступления заявления в АИС
«Межвед ЛО» или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, при наличии технической возможности – в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни).
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, ОМСУ не позднее следующего за днем поступления
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
рабочего дня, направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по
форме, приведенной в Приложении №3 к настоящему административному регла-
менту.
2.14.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.5. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.6. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.7. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат ин-
формацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения ин-
валида.
2.14.8. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-
проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения государственной услуги, кан-
целярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством
ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам работникам
МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного об-
ращения при получении результата в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в
электронной форме.
2.16.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осу-
ществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ
ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации государственной услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных
процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1 Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги, указанной
в п. 1.2.1. включает в себя следующие административные процедуры:
1. прием и регистрация заявления и представленных документов по форме согласно при-
ложению № 1 к настоящему регламенту– 1 рабочий день;
2. рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги, а также направление
запросов и получение ответов в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия и (или) иных запросов - 5 рабочих дней
3. принятие и подписание решения о предоставлении или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по форме согласно приложениям №4.1,4.2 к настоящему регламенту
– 3 рабочих дня;
4. информирование граждан о принятом решении, выдача оформленного решения и
формирование учетного дела/реестровой записи в информационной системе (при
технической реализации) гражданина, принятого на учет в качестве нуждающихся в
жилых помещениях – 1 рабочий день.
3.1.1.2 Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги,
указанной в п. 1.2.2. включает в себя следующие административные процедуры:
1. прием и регистрация заявления по форме согласно приложению № 2 к настоящему
регламенту – 1 рабочий день;
2. рассмотрение заявления и принятие решения об очередности предоставления жилых
помещений по договору социального найма по форме согласно приложениям № 5.1, 5.2
(пример в приложении 4.1,4.2) к настоящему регламенту – 2 рабочий день;
3. предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений по
договорам социального найма или отказ в предоставлении такой информации – 1 рабочий
дней;
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1.Основанием для начала процедуры приема заявления для услуги 1.2.1 является:
поступление специалисту жилищного отдела (сектора) Комитета заявления о принятии
заявителя на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и прилагаемых
к нему документов.
Основанием для начала процедуры приема заявления для услуги 1.2.2 является: поступление
специалисту жилищного отдела (сектора) Комитете заявления о предоставлении информации
об очередности предоставления жилых помещений по договорам социального найма;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения: специалист, наделенный в соответствии с должностным регламентом
функциями по приему заявлений и документов, принимает поступившие заявление и
документы в сроки, указанные в подпункте 1 подпункта 3.1.1 пункта 3.1 настоящего
регламента для услуги 1.2.1 и в подпункте 1 подпункта 3.1.1.2 пункта 3.1 настоящего
регламента для услуги 1.2.2:
1 действие: должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия,
в случае получения документов посредством МФЦ или в электронной форме через ПГУ
ЛО, либо ЕПГУ принимает в работу электронные документы в автоматизированной ин-
формационной системе Ленинградской области «АИС Межвед ЛО» (далее - АИС «Межвед
ЛО») в сроки, указанные в пункте 3.1.1 настоящего регламента.
2 действие: заявление о принятии заявителя на учет граждан в качестве нуждающихся
в жилых помещениях (заявление о предоставлении информации об очередности пре-
доставления жилых помещений по договорам социального найма) в течение одного
рабочего дня регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан о принятия на
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам со-
циального найма (Приложение №__);
3.1.2.3. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления.
3.1.3. Рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги, а также направление
запросов и получение ответов в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия и (или) иных запросов (для услуги 1.2.1).
Специалист проводит проверку документов на комплектность и достоверность, проверку
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям получения муниципальной услуги, формирует и
направляет соответствующий(е) запрос(ы) в рамках межведомственного электронного
взаимодействия видов сведений, по которым не реализована техническая возможность
автоматического направления межведомственных запросов, посредством нажатия
«Отправить запрос» в АИС «Межвед ЛО» и производит мониторинг статусов ответов на
межведомственные запросы по заявлениям в карточках каждого из заявлений в работе,
и в рамках бумажного запроса по видам сведений которых не реализована техническая
возможность межведомственного электронного взаимодействия.
Результат выполнения административного действия: формирование комплекта документов,
необходимого для принятия решения должностным лицом жилищного отдела (сектора)
о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма.
3.1.4 Принятие и подписание решения о предоставлении или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги:
На основании поступивших запрашиваемых документов (сведений) и выполнением
условий пункта 2.10 настоящего регламента должностным лицом жилищного отдела
(сектора) готовится проект решения (форму решения (постановление/распоряжение)
муниципальное образование определяет самостоятельно, шаблоны указаны во вложе-
нии):
-о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма, согласно приложению № 4.1;
- обоснованный отказ о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых по-
мещениях, предоставляемых по договорам социального найма, согласно приложению
№ 4.2;
- предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений по
договорам социального найма, согласно приложению № 5;
- отказ в предоставлении такой информации, согласно приложению № 5.1;
и передается в общий отдел Комитета для дальнейшего оформления, согласования и
подписания в сроки, указанные в подпункте 3 подпункта 3.1.1, в подпункте 2 подпункта
3.1.1.2пункта 3.1 настоящего регламента.
Результат выполнения административного действия: принятие и подписание решения
о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.Информирование граждан о принятом решении.
Выдача оформленного решения заявителю и формирование учетного дела/реестра (при
технической реализации) гражданина принятого на учет в качестве нуждающихся в жилых
помещениях (для услуги 1.2.1).
Специалист структурного подразделения ОМСУ не позднее чем через 1 рабочий день
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со дня принятия решения (подготовки информации) выдает или направляет гражданину,
подавшему соответствующее заявление, документ, подтверждающий такое решение
(информацию об очередности/отказ в предоставлении такой информации для услуги
1.2.2).
3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в со-
ответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите ин-
формации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении
за получением государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы,
направить пакет электронных документов в ОМСУ/Организацию посредством
функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.
3.2.4 АИС «МежведЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела.
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.5. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, спе-
циалист ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, и передает
ответственному специалисту ОМСУ, наделенному в соответствии с должностным рег-
ламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему
заявлений и проверке документов;
Заявителю направляется уведомление о приеме и регистрации заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги,
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги
либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;
- после рассмотрения документов и утверждения проекта решения о предоставлении
муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС
«Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
Заявителю направляется уведомление о результатах рассмотрения документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о
принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и воз-
можности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотиви-
рованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Заявителю направляется документ способом, указанным в заявлении: электронный
документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, при-
нявшего решение, в Личный кабинет заявителя.
3.2.6. Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации
результата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.2.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предо-
ставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ или ПГН
ЛО, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном
кабинете по собственной инициативе, в любое время.
3.2.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии
с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей тер-
риториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а
также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 12 декабря 2012года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом
качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о при-
менении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностных обязанностей».
3.2.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения,
действия или бездействие ОМСУ, муниципального служащего в соответствии со статьей
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного,
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при
предоставлении государственных и муниципальных услуг.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением от-
ветственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения ру-
ководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок ис-
полнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще
одного раза в три года) в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным
руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный
с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по об-
ращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, об-
ращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации
в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность
документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении
требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности
в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муни-
ципальных служащих, многофункционального центра предоставления муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления муниципальных
услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) об-
жалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
в том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления му-
ниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений.В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эконо-
мического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела,
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их
копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
vi. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах предоставления муниципальных услуг
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ (далее – соглашение). Предоставление государственной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ работник МФЦ, осуществляющий
прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет
следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия представителя заявителя
- в случае обращения физического лица;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за государственной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления
оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным
специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.2.1. При установлении работником МФЦ представление заявителем неполного комплекта
документов, указанных в пункте 2.6 - 2.6.1 настоящего регламента, и наличие в пункте 2.9
настоящего регламента соответствующего основания для отказа в приеме документов,
работник МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие дей-
ствия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь, обратиться за предоставлением государственной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня документов,
которые необходимо заявителю представить для получения государственной услуги, и
вручает ее заявителю.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ специалист ОМСУ, ответственное за выполнение
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующее
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителюне позднее
одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги
/об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Работник МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам
рассмотрения представленных заявителем документов, в день получения результата
предоставления муниципальной услуги сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области и
(или) соглашением, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере муниципальных услуг.
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К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________

Дата принятия заявления «______» _____________ 20_____ года

Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов.

_________________________________________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)

(Место печати)   _________________________
(подпись заявителя)  

--------------------------------
<1> В случае если заявителем/представителем заявителя представляется иной документ,
удостоверяющий личность, то графа не заполняется, к заявлению приобщается копия
(скан) указанного документа.
<2> Заполняется для подтверждения малоимущности.
<3> Заполняется для подтверждения малоимущности.
<4> Заполняется для подтверждения малоимущности.
<5> Заполняется для подтверждения малоимущности.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

Председателю Комитета по городскому хозяйству

от заявителя ________________________________________________________________  
фамилия, имя,  отчество, дата рождения  заполняется заявителем 

от представителя заявителя ________________________________________
_________________________________________________________________
фамилия, имя,  отчество, дата рождения  заполняется представителем заявителя от имени
заявителя

Адрес постоянного места жительства заявителя:__________________________

телефон___________________________

Заявление о предоставлении информации об очередности предоставления жилых
помещений по договорам социального найма

Сведения о представителе заявителя при подаче документов представителем заявителя

Прошу предоставить информацию о номере очереди на получение жилого помещения
по договору социального найма из муниципального жилищного фонда.

На дату подписания настоящего заявления я и члены моей семьи 
__________________________________________________________________________________
(указывается Ф.И.О. того, кто первоначально подавал заявление о принятии на учет
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях),
предоставляемых по договорам социального найма состоим на учете граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Результат рассмотрения заявления прошу:

Приложение № 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Форма 
____________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество)

______________________________________

______________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Принятие
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам социального найма»

Дата _______________

№ _____________ 

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ 

и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской
Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления
услуги, по следующим основаниям:

Приложение 4.1
к административному регламенту

(НАИМЕНОВАНИЕ ОМСУ)
РАСПОРЯЖЕНИЕ/ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(ФОРМА ОПРЕДЕЛЯЕТСЯ САМОСТОЯТЕЛЬНО)

___________ (дата) № 

О признании гр. __________ и членов его (её) семьи малоимущими, нуждающимися в
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и принятии их
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, областным законом от 26
октября 2005 года № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ле-
нинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, пре-
доставляемых по договорам социального найма», в целях признания граждан малоимущими
и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального
жилищного фонда МО Волосовское городское поселение, на основании личного заявления
гр.___________ от ____г., руководствуясь Уставом МО Волосовское городское поселение:
1. Признать гр. _________________ и её(_______) гр. ________________ малоимущими
для постановки на учет в качестве нуждающейся в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма.
2. Признать гр. ____________________ и её сына гр. _______________, зарегистрированных
в жилом помещении, расположенном по адресу: ______________________, нуждающимися
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
3. Принять гр. ________________ на учет в качестве нуждающейся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма, составом семьи два человека:
— _______________, ______________ года рождения.
Председатель Комитета По городскому хозяйству

Приложение 4.2
к административному регламенту

(НАИМЕНОВАНИЕ ОМСУ)
РАСПОРЯЖЕНИЕ/ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(ФОРМА ОПРЕДЕЛЯЕТСЯ САМОСТОЯТЕЛЬНО)

___________ (дата) № 

Об отказе в признании гр. __________ и членов его (её) семьи малоимущими, нуждающимися
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, принятии их
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма
В соответствии состатьей 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, областным
законом от 26 октября 2005 года № 89-оз «О порядке ведения органами местного само-
управления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых по-
мещениях, предоставляемых по договорам социального найма», рассмотрев заявление
________________ от ___________г. и представленные документы, а также документы,
полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия, учитывая,
что гр. ______________________________________________ (указывается основание
отказа), руководствуясь Уставом МО Волосовское городское поселение:
отказать в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма, гр. _________________, составом семьи два человека:
_______________, ______________ года рождения, зарегистрированных в
____________________вид жилого помещения, общей площадью _____кв.м, расположенной
по адресу: г.________.

Председатель Комитета По городскому хозяйству

Приложение 5
к административному регламенту

Угловой штамп ОМСУ
______________________________

(И.Ф.О. заявителя)
_________________________

(адрес, индекс заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об очередности предоставления жилых помещений по договору социального найма

Уважаемый (ая) ______________________ ________________________________________,
(имя, отчество)

рассмотрев Ваше заявление от ______________, сообщаю, что номер Вашей очереди в
текущем году в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, ______________________.

Председатель Комитета По городскому хозяйству
__________________ _________________________
(подпись) (фамилия, инициалы)

Ф.И.О. исполнителя, контактный номер телефона

Приложение 5.1
к административному регламенту

Угловой штамп ОМСУ
______________________________
(И.Ф.О. заявителя)
_________________________
(адрес, индекс заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых
помещений по договору социального найма

Уважаемый (ая) ______________________ ________________________________________,
(имя, отчество)

рассмотрев Ваше заявление от ______________, сообщаю, что информация об очередности
предоставления жилых помещений по договорам социального найма не может быть Вам
предоставлена, поскольку Вы не состоите на учете в качестве нуждающегося (-щейся) в
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Председатель Комитета По городскому хозяйству
__________________ _________________________
(подпись) (фамилия, инициалы)
Ф.И.О. исполнителя, контактный номер телефона

Приложение № 6
к административному регламенту

предоставление муниципальной услуги
Угловой штамп ОМСУ
______________________________
(И.Ф.О. заявителя)
_________________________
(адрес, индекс заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приостановлении предоставления муниципальной услуги

Уважаемый (ая) ______________________ _________________________________
(имя, отчество)

В связи с не поступлением ответа на межведомственный запрос, направленный в рамках
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг»

из______________________________________________________________
(наименование организации)

по вопросу получения документа (сведений)______________________________________, 

предоставление муниципальной услуги по назначению _____________________________
(наименование меры социальной поддержки) приостановлено.

При поступлении ответа на названный(е) межведомственный(е) запрос(ы) уведомление
о назначении (об отказе в назначении) меры социальной поддержки будет направлено
в Ваш адрес в течение _____ рабочих дней со дня поступления соответствующего ответа.
Информируем, что Вы вправе представить документы, содержащие выше перечисленные
сведения, по собственной инициативе:
при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
электронной почте.
При поступлении указанных документов (сведений) в ОМСУ решение о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги будет принято и направлено в Ваш
адрес в установленные сроки.

Председатель Комитета По городскому хозяйству
__________________ _________________________
(подпись) (фамилия, инициалы)

Исп.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.02.2025 г. № 160

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Включение нестационарного торгового объекта в схему размещения не-
стационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в
зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной
собственности, на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации плана перехода
на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, утвержденном постановлением
главы администрации Волосовского муниципального района от 17.05.2010 № 1692, Уставом
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Включение нестационарного
торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов, расположенных
на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной
и муниципальной собственности, на территории муниципального образования Волосовское
городское поселение Ленинградской области» согласно Приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.11.2023 № 1356 «Пре-
доставление права на размещение нестационарного торгового объекта на территории
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф .
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
С.Д. УшАКОВ

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 11.02.2025 г. № 160

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги:
«Включение нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных
торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и со-
оружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности, на территории
муниципального образования Волосовское городское поселение Ленинградской области»
(сокращенное наименование – «Включение нестационарного объекта в схему размещения
нестационарных торговых объектов»)
(далее – регламент, муниципальная услуга)
I. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие
специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее – самоза-
нятые);
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
- индивидуальные предприниматели (далее – заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц (самозанятых):
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Комитет
по городскому хозяйству), предоставляющего муниципальную услугу, графиках работы,
контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) размеща-
ется:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ: http://волосовоскийрайон.рф/ и volosovo-gorod.ru;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru
/ www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Включение нестационарного торгового
объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на зе-
мельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной
и муниципальной собственности, на территории муниципального образования Волосовское
городское поселение Ленинградской области».
2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Включение нестационарного
торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
(далее – Комитет по городскому хозяйству).
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя в государственной информационной
системе Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от субъектов малого и
среднего предпринимательства на предоставление субсидий» (https://ssmsp.lenreg.ru/)
(далее – ГИС ЛО).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) по телефону - в Комитет по городскому хозяйству;
3) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству - в Комитет по городскому хо-
зяйству.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете по городскому хозяйству графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
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и аутентификации в ОМСУ с использованием информационных технологий, указанных
в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон
№ 210-ФЗ).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- уведомление о включении нестационарного объекта в схему размещения нестационарных
торговых объектов;
- уведомление об отказе во включении нестационарного торгового объекта в схему
размещения нестационарных торговых объектов.
Результат предоставления муниципальной услуги (в соответствии со способом, указанным
заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через ГИС ЛО.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в Комитет по городскому хозяйству.
В случае поступления заявления о включении в схему размещения нестационарных
торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного на земельных
участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности,
срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 рабочих дней с даты
поступления (регистрации) заявления в Комитет по городскому хозяйству.
В случае поступления заявления о включении в схему размещения нестационарных
торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного на землях и
земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, на
территории сельского поселения, а также на земельных участках, в зданиях, строениях
и сооружениях на территории поселения, находящихся в муниципальной собственности
соответствующего муниципального района, срок предоставления муниципальной услуги
составляет не более 25 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в
Комитет по городскому хозяйству.
Заявление о включении в схему размещения нестационарных торговых объектов сезонного
нестационарного торгового объекта может быть направлено заявителем не ранее чем
за 3 месяца до начала возможного срока размещения сезонных нестационарных торговых
объектов в соответствии с пунктом 3.3.3 Порядка разработки и утверждения органами
местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области схем
размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках,
в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной
собственности, утвержденного приказом комитета по развитию малого, среднего бизнеса
и потребительского рынка Ленинградской области от 4 октября 2024 года № 10-П (далее
– Порядок № 10-П).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной
услуги, размещен на официальном сайте Комитета по городскому хозяйству в сети
«Интернет» по адресу: volosovo-gorod.ru и в Реестре:
- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования
торговой деятельности в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении
правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных
участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности,
в схему размещения нестационарных торговых объектов»;
- Приказ комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ле-
нинградской области от 4 октября 2024 года № 10-П «Об утверждении Порядка разработки
и утверждения органами местного самоуправления муниципальных образований Ле-
нинградской области схем размещения нестационарных торговых объектов, расположенных
на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной
и муниципальной собственности».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1 (для включения
в схему размещения нестационарных торговых объектов немобильного нестационарного
торгового объекта) или в соответствии с приложением № 2 (для включения в схему
размещения нестационарных торговых объектов мобильного нестационарного торгового
объекта).
Заявление заполняется в электронном формате при помощи технических средств ГИС
ЛО. В случае личного обращения в Комитет по городскому хозяйству заявление заполняется
в ГИС ЛО должностным лицом Комитета по городскому хозяйству, осуществляющим
прием документов;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения в Комитет
по городскому хозяйству): документы, удостоверяющие личность гражданина Российской
Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность
иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение
беженца. Документ необходим исключительно для идентификации личности и не подлежит
к приобщению к делу;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя заявителя, если с
заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа
уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность
(документ необходим исключительно для идентификации личности и не подлежит к при-
общению к делу), и документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством,
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной
услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Структурное подразделение Комитета по городскому хозяйству, ответственное за пре-
доставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие
документы (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя, яв-
ляющегося юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, в Федеральной
налоговой службе;
2) сведения о постановке на учет в качестве плательщика Налога на профессиональный
доход в отношении заявителя, являющегося самозанятым, в Федеральной налоговой
службе.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. В случае поступления заявления о включении в схему размещения нестационарных
торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного на земельных
участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности,
Комитет по городскому хозяйству осуществляет согласование включения нестационарного
торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов в соответствии
с Правилами включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных
участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности,
в схему размещения нестационарных торговых объектов, утвержденными постановлением
Правительства Российской Федерации от 29 сентября 2010 года № 772, с соответствующим
федеральным органом исполнительной власти или органом исполнительной власти
субъекта Российской Федерации, осуществляющим полномочия собственника имуще-
ства.
В случае поступления заявления о включении в схему размещения нестационарных
торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного на землях и
земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, на
территории сельского поселения, а также на земельных участках, в зданиях, строениях
и сооружениях на территории поселения, находящихся в муниципальной собственности
соответствующего муниципального района, Комитет по городскому хозяйству осуществляет
согласование включения нестационарного торгового объекта в схему размещения не-
стационарных торговых объектов в соответствии с п. 3.3.8 Порядка № 10-П, с соответствующим
органом местного самоуправления муниципального района.
2.7.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
Комитета по городскому хозяйству, предоставляющего муниципальную услугу, иных го-
сударственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов,
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги,
и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.4. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Комитет по городскому хозяйству, предоставляющий муниципальную услугу,
вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предо-
ставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления
такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления ему

в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ГИС ЛО и уведомлять заявителя
о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
1) нарушен срок подачи документов;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем;
4) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
5) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом;
6) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью;
7) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
8) предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках муниципальной
услуги;
9) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
1) предлагаемое место размещения немобильного нестационарного торгового объекта
или место остановки мобильного нестационарного торгового объекта не относится к зе-
мельным участкам, зданиям, строениям и сооружениям, находящимся в государственной
и муниципальной собственности;
2) земельный участок, на котором предлагается разместить нестационарный торговый
объект, предоставлен гражданину или юридическому лицу;
3) предлагаемое место размещения немобильного нестационарного торгового объекта
или место остановки мобильного нестационарного торгового объекта не соответствует
требованиям пунктов 4.1 – 4.2 Порядка № 10-П;
4) в случае, предусмотренном пунктом 3.3.7 Порядка № 10-П, федеральным органом ис-
полнительной власти или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
осуществляющим полномочия собственника имущества, принято решение об отказе в
согласовании включения нестационарного торгового объекта в схему размещения не-
стационарных торговых объектов;
5) в случае, предусмотренном пунктом 3.3.8 Порядка № 10-П, органом местного самоуправления
муниципального района принято решение об отказе в согласовании включения неста-
ционарного торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов;
6) включение нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных
торговых объектов приведет к невыполнению требования ч. 4 ст. 10 Федерального закона
от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой
деятельности в Российской Федерации»;
7) в предлагаемом месте размещения немобильного нестационарного торгового объекта
в схему размещения нестационарных торговых объектов внесен иной нестационарный
торговый объект, в том числе по ранее поданному заявлению другим заинтересованным
лицом;
8) предлагаемое время работы мобильного нестационарного торгового объекта в месте
остановки мобильного нестационарного торгового объекта включено в график работы
другого мобильного нестационарного торгового объекта, включенного в схему размещения
нестационарных торговых объектов.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной
услуги составляет в Комитете по городскому хозяйству:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ГИС ЛО – в день
поступления запроса в ГИС ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Комитета по городскому хозяйству или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета по городскому хозяйству, а также информацию
о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета по городскому хозяйству инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с
другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат ин-
формацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения ин-
валида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Комитете по городскому хозяйству, по телефону, на официальном сайте органа, предо-
ставляющего услугу, в ГИС ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Комитета
по городскому хозяйству при подаче документов на получение муниципальной услуги
и не более одного обращения при получении результата в Комитете по городскому
хозяйству или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета по городскому
хозяйству, поданных в установленном порядке.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется. Получения согласований, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, не требу-
ется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление государственной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ГИС ЛО.
2.17.3. Предоставление услуги посредством МФЦ не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий
день;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
-принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – 12 рабочих дней;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги – 3 рабочий дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет по
городскому хозяйству заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего
административного регламента .

3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Комитета по городскому хозяйству, ответственный за прием документов.
3.1.2.3. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: при личном обращении заявителя в Комитет по городскому хозяйству
должностное лицо Комитета по городскому хозяйству, ответственное за прием документов,
формирует в ГИС ЛО в электронном формате заявление, осуществляет подписание
заявления у заявителя, скан-копию заявления подписывает (заверяет) в ГИС ЛО своей
усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП). При наличии
оснований для отказа в приеме документов (в случае личного обращения заявителя с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги в Комитет по городскому хозяйству)
специалист Комитета по городскому хозяйству отказывает заявителю в приеме документов.
Регистрация заявления осуществляется в ГИС ЛО в автоматическом режиме.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на соответствие требованиям административного
регламента, а также формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, указанных
в пункте 2.7 настоящего регламента) в электронной форме с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия (или иных способов межведомственного
информационного взаимодействия) и получение ответов на межведомственные запросы
в течение 1 рабочего дня со дня окончания первой административной процедуры. В
случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в п. 2.9 регламента, после приема документов
(в том числе на основании сведений (документов), полученных посредством межведом-
ственного информационного взаимодействия), ответственный специалист Комитета по
городскому хозяйству возвращает поданные документы заявителю без дальнейшего рас-
смотрения, выполнение дальнейших действий и дальнейших административных процедур
не требуется;
2 действие: проверка документов на полноту и достоверность, а также самих сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также подготовка
заседания комиссии по вопросам размещения нестационарных торговых объектов (далее
– Комиссия) в течение 1 рабочего дня со дня окончания первого административного
действия. В случае отсутствия условий для осуществления 3 или 4 действия ответственный
специалист Комитета по городскому хозяйству готовит проведение заседания Комиссии;
3 действие (выполняется в случае поступления заявления о включении в схему размещения
нестационарных торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного
на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной
собственности): направление в соответствующий федеральный орган исполнительной
власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий
полномочия собственника имущества, документов о согласовании включения нестационарного
торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов и получение
ответа в течение 30 рабочих дней со дня окончания первого административного действия.
После получения ответа ответственный специалист Комитета по городскому хозяйству
готовит проведение заседания Комиссии;
4 действие (выполняется в случае поступления заявления о включении в схему размещения
нестационарных торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного
на землях и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена,
на территории сельского поселения, а также на земельных участках, в зданиях, строениях
и сооружениях на территории поселения, находящихся в муниципальной собственности
соответствующего муниципального района): направление в соответствующий орган
местного самоуправления муниципального района документов о согласовании включения
нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых
объектов и получение ответа в течение 10 рабочих дней со дня окончания первого ад-
министративного действия. После получения ответа ответственный специалист Комитета
по городскому хозяйству готовит проведение заседания Комиссии.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета по городскому хозяйству, ответственное за рассмотрение документов.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявления на
рассмотрение Комиссией или подготовка проекта решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление ответственным
специалистом Комитета по городскому хозяйству проекта повестки дня заседания
Комиссии, в которое включен вопрос о рассмотрении заявления и документов заявителя,
должностному лицу, ответственному за проведение заседания Комиссии (председателю
(заместителю председателя) Комиссии).
3.1.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ответственный
специалист Комитета по городскому хозяйству, должностное лицо, ответственное за
проведение заседания Комиссии (председатель (заместитель председателя) Комиссии).
3.1.4.3. Содержание административных действий, продолжительность и(или) максимальный
срок его (их) выполнения:
1 действие: проведение заседания Комиссии по вопросу рассмотрения заявления и
документов заявителя в течение 7 рабочих дней с даты окончания второй административной
процедуры. В случае решения Комиссии об отказе во включении нестационарного
торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов ответственный
специалист Комитета по городскому хозяйству обеспечивает подготовку и подписание
у уполномоченного должностного лица Комитета по городскому хозяйству уведомления
об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выполнение второго административного
действия не требуется. В случае решения Комиссии о включении нестационарного
торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов ответственный
специалист Комитета по городскому хозяйству готовит проект муниципального правового
акта о внесении изменений в Схему.
2 действие: рассмотрение и утверждение (подписание) муниципального правового акта
о внесении изменений в Схему уполномоченным должностным лицом Комитета по
городскому хозяйству в течение 5 рабочих дней с даты окончания первого административного
действия.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о пре-
доставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, яв-
ляющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Комитета по городскому хозяйству.
3.1.5.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный
срок их выполнения: специалист Комитета по городскому хозяйству осуществляет
регистрацию результата предоставления муниципальной услуги и направляет результат
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, а также в
личный кабинет заявителя в ГИС ЛО, не позднее 3 рабочих дней с даты окончания третьей
административной процедуры.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством ГИС ЛО
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите ин-
формации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ГИС ЛО заявителю необходимо пред-
варительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации
(далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ГИС ЛО без личной явки на прием
в Комитет по городскому хозяйству.
3.2.4. Для подачи заявления через ГИС ЛО заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете в ГИС ЛО заполнить в электронном формате заявление на оказание
муниципальной услуги;
заверить заявление УКЭП;
направить заявление в Комитет по городскому хозяйству посредством функционала ГИС
ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ГИС ЛО
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов
и присвоение пакету уникального номера заявления. Номер заявления доступен заявителю
в личном кабинете ГИС ЛО.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ГИС ЛО, должностное лицо
Комитета по городскому хозяйству выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ГИС ЛО, а
также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия,
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
ГИС ЛО формы о принятом решении;
- уведомляет заявителя о принятом решении посредством направления электронного
документа, подписанного УКЭП должностного лица, принявшего решение, в личный
кабинет ГИС ЛО.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ГИС ЛО.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя в ГИС ЛО.
3.2.8. Комитет по городскому хозяйству при поступлении документов от заявителя
посредством ГИС ЛО направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного УКЭП должностного лица, принявшего решение.
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом по городскому хозяйству.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
по городскому хозяйству непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ГИС ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист Комитета по городскому хозяйству устанавливает наличие
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опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет по го-
родскому хозяйству направляет способом, указанным в заявлении о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Комитета по городскому
хозяйству по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим админи-
стративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также
путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела)
Комитета по городскому хозяйству проверок исполнения положений настоящего адми-
нистративного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
Комитета по городскому хозяйству.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета по городскому
хозяйству.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета по городскому хозяйству о про-
ведении проверки исполнения административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель Комитета по городскому хозяйству несет персональную ответственность
за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Комитета по городскому хозяйству при предоставлении муниципальной услуги
несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра в том числе
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, му-
ниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (без-
действие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в
вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо
их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми ак-
тами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается ин-
формация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к административному регламенту

(ФОРМА)

(для включения в схему размещения нестационарных торговых объектов немобильного
нестационарного торгового объекта)

В Комитет по городскому хозяйству__________
(уполномоченный орган местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в Схему размещения нестационарных торговых объектов, расположенных
на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной
и муниципальной собственности, на территории муниципального образования Волосовское
городское поселение Ленинградской области немобильный нестационарный торговый
объект (далее – НТО):

_______________
в случае выбора позиции в графе проставляется отметка.

1 — в случае подписания заявления лицом, не имеющим права действовать от имени
заявителя без доверенности, к заявлению прикладывается оформленная в установленном
порядке доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия подписавшего
заявление лица действовать от имени заявителя

Приложение № 2
к административному регламенту

(ФОРМА)

(для включения в схему размещения нестационарных торговых объектов мобильного
нестационарного торгового объекта)

В Комитет по городскому хозяйству
(уполномоченный орган местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в Схему размещения нестационарных торговых объектов, расположенных
на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной
и муниципальной собственности, на территории муниципального образования Волосовское
городское поселение Ленинградской области (далее — Схема) мобильный нестационарный
торговый объект (далее — НТО):

— в случае выбора позиции в графе проставляется отметка.

1 — в случае подписания заявления лицом, не имеющим права действовать от имени
заявителя без доверенности, к заявлению прикладывается оформленная в установленном
порядке доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия подписавшего
заявление лица действовать от имени заявителя.
Приложение № 3
к административному регламенту

(ФОРМА)

<НА БЛАНКЕ ОМСУ>

Наименование и адрес заявителя

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе во включении нестационарного торгового объекта в схему размещения неста-
ционарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях,
строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности,
на территории муниципального образования _________________________ Ленинградской
области

________________________ (наименование ОМСУ), рассмотрев заявление о включении
немобильного / мобильного нестационарного торгового объекта в схему размещения
нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях,
строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности,
на территории муниципального образования _________________________ Ленинградской
области (далее — Схема) от «____» ___________ 20__ г., сообщает об отказе во включении
нестационарного торгового объекта в Схему по следующим основаниям:
______________________________ (указывается мотивированные причины отказа).

(должность руководителя) (подпись) (фамилия и инициалы руководителя)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.02.2025 г. № 190

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Отнесение
земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории
земель»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных
участков в составе таких земель к определенной категории земель» согласно Приложе-
нию.
2. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 28.06.2023 № 757 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной
категории земель»».
3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 06.05.2024 № 530 «О
внесении изменений в административный регламент предоставления Комитетом по го-
родскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Отнесение земель
или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»».
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С.Д.УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 14.02.2025 г. № 190

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной
категории земель»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
юридические лица;
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской
области в лице администраций муниципальных районов Ленинградской области (далее
- орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную
услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не
являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее - сведения ин-
формационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/
и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
– ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru,
www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной
категории земель».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Отнесение земельных участков к
определенной категории земель».
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области. В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО
«МФЦ».
При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений
из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного
реестра индивидуальных предпринимателей;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части
получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
3) органами, уполномоченными на проведение государственной экологической экспер-
тизы.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглаше-
ния);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (при технической реали-
зации).
в электронной форме через сайт Комитет (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону – в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
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ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий,
систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии
технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель по форме, согласно приложению № 3 к настоящему ад-
министративному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно
приложению № 4 к настоящему административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
в электронной форме через сайт Комитета (при технической реализации).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 12 (двенадцати)
рабочих дней со дня поступления (регистрации) в Комитет заявления (ходатайства) об
отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной
категории (далее – заявление).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной
услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (ред. от 28.04.2023);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (ред. от
28.04.2023);
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков
из одной категории в другую».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (ходатайство)
согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту:
– лично заявителем при обращении на ЕПГУ;
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ;
При обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица
подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина
Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности
гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от
16.11.2020 № 773);
В случае если представителем заявителем является иностранный гражданин, одновременно
с заявлением заявитель представляет паспорт иностранного гражданина.
В случае если представителем заявителем является лицо без гражданства, одновременно
с заявлением заявитель представляет вид на жительство. В случае подачи представителем
заявления иностранным гражданином или лицом без гражданства в период рассмотрения
заявления о признании его гражданином Российской Федерации, дополнительно пред-
ставляется документ, удостоверяющий личность лица, не имеющего действительного
документа, удостоверяющего личность.
2) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка
к определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем
земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении
сервитута в отношении такого земельного участка);
3) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок,
в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном
реестре недвижимости (договор аренды, государственные акты, свидетельства и другие
документы, удостоверяющие права на землю и выданные гражданам или юридическим
лицам до 31.01.1998, решение о предоставлении земельного участка, садовая книжка и
др.).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведе-
ния):
1) сведения из ЕГРН в отношении земельного участка, отнесение которого планируется
осуществить или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
3) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
4) сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы
в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами (неэлектронное
межведомственное информационное взаимодействие).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных
органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон
№ 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ и уведомлять заявителя о
проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
1. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
1) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не
соответствуют требованиям земельного законодательства;
2) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении
услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
3) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
4) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для
предоставления услуги;
5) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме
прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) способ подачи заявления на получение муниципальной услуги не соответствует
способам, установленным пунктом 2.2 административного регламента.
2. Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия
которого не входит предоставление услуги;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем.
4. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
1. Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального
органа) на основании отраслевого законодательства в согласовании документации
(условий и др.), в случае если указанное согласование требуется для предоставления
услуги:
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в
случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
2. Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или
земельных участков утвержденным документам территориального планирования и до-
кументации по планировке территории, землеустроительной документации.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Комитет:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет – в день передачи
документов из МФЦ в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ, сайта
Комитета (при наличии технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего административного
регламента, Комитет не позднее следующего за днем поступления заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет
Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 2
к настоящему административному регламенту.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Комитета или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Колмитета, МФЦ, а также информацию о режиме его
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комитета инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат ин-
формацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения ин-
валида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Комитете и в МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ (при наличии технической
возможности).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не
более одного обращения при получении результата в Комитете или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается воз-
можность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий
день;
2) рассмотрение заявления, документов и сведений – 8 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
4) выдача результата – 1 рабочий день;
5) внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр решений (при
технической реализации) – 1 рабочий день (не входит в срок предоставления муниципальной
услуги, установленный пунктом 2.4 административного регламента).
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет

заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного
регламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, осуществляет прием
и проверку комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента.
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направляет заявителю
в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомление в течение 1 рабочего
дня.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, регистрирует заявление в электронной базе данных
по учету документов в течение 1 рабочего дня.
2 действие: Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной
услуги.
3.1.2.3. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за регистрацию корреспонденции,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы, в том
числе посредством автоматической информационной системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО"), и в случае
отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований для
отказа в приеме регистрирует их (принимает в работу в АИС "Межвед ЛО") в течение 1
(одного) рабочего дня.
3.1.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 административного регламента, должностное лицо, ответственное за
регистрацию корреспонденции, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, с указанием
оснований такого отказа и возвращает заявление и приложенные документы заявителю,
а также вносит соответствующую информацию в АИС "Межвед ЛО" (приложение 2 к ад-
министративному регламенту).
3.1.2.5. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за регистрацию корреспонденции; должностное лицо
Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.2.6. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.7. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов, в том числе принятие заявления в работу в АИС «Межвед ЛО»;
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и направление со-
ответствующего статуса в АИС "Межвед ЛО" заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или в
МФЦ.
3.1.3. Рассмотрение заявления, документов и сведений.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированных
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за пре-
доставление муниципальной услуги.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: направление в течение не более 1 рабочего дня со дня окончания первой
административной процедуры межведомственных запросов (в случае непредставления
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента).
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия -
не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
на бумажном носителе - не более 5 (пяти) рабочих дней со дня его поступления в орган
или организацию, предоставляющие документ и информацию;
2 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
3 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения заявления и
документов проекта решения о предоставлении / отказе в предоставлении муниципальной
услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу Комитета, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения в срок не более 8 рабочих дней
со дня окончания первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: формирование проекта
результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении
№ 3, № 4 к административному регламенту.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: формирование проекта
результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению №
3, № 4 к административному регламенту.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе
в предоставлении услуги в течение 1 рабочего дня;
2 действие: подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе
в предоставлении муниципальной услуги, формирование и регистрация результата пре-
доставления муниципальной услуги в форме электронного документа в ГИС (при технической
реализации) в течение 1 рабочего дня.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги, руководитель
Комитета или иное уполномоченное им лицо.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований отказа в предоставлении
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: результат предоставления
муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 3, № 4 к административному
регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя
Комитета или иного уполномоченного им лица.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание решения о
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной
услуги, формирование и регистрация результата предоставления муниципальной услуги,
указанного в пункте 2.3 административного регламента, в форме электронного документа
в ГИС (при технической реализации).
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 (одного) рабочего дня с даты
окончания четвертой административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за регистрацию корреспонденции, должностное лицо
Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры:
- направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом,
указанным в заявлении;
- внесение в ГИС сведений о выдаче результата муниципальной услуги (при технической
реализации).
3.1.6. Внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр решений (не
входит в общий срок предоставления муниципальной услуги).
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация результата
муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента, в форме
электронного документа в ГИС (при технической реализации).
3.1.6.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: внесение сведений о
результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.3 административного
регламента, в реестр решений в течение 1 рабочего дня.
3.1.6.3 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение в реестр результата
предоставления муниципальной услуги, (при технической реализации).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с
Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об ин-
формации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее
– ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ следующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание му-
ниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ, АИС
«Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю
в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо Комитета
выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также
документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия,
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию
заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
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Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет/МФЦ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и при-
ложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки (ошибки)
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
муниципальной услуги (документ) Комитет направляет способом, указанным в заявлении
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела, иным уполномоченным
должностным лицом) Комитата проверок исполнения положений настоящего админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых актов, в
том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель Комитета несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области
для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель
ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии)
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы
на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела,
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их
копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается ин-
формация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осу-
ществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ
ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий
прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет
следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте
2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в
приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением государственной
услуги;
выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги (приложение № 2 к административному регла-
менту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизи-
рованной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональных
центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг, органами,
предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании
информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение
выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Комитета, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Форма заявления (ходатайства)

об отнесении земельного участка к категории земель

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

___________________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации и ИНН)

___________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

___________________________________________

Контактная информация:

тел. ___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к опре-
деленной категории земель» были выявлены следующие основания для отказа в приеме
документов:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________ _______________ ______________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
(в случае подачи документов посредством МФЦ):
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Форма решения об отнесении земель или земельных участков в составе
таких земель к определенной категории земель
____________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение
земельного участка к определенной категории земель)

Кому: ________________________

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
_______________________

(наименование услуги)

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
____________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: ___________________________

Контактные данные: ________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
№ __________ от ____________
Рассмотрев Ваше ходатайство от_________№ ____________и прилагаемые к нему документы,
руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или
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земельных участков из одной категории в другую», Комитетом по городскому хозяйству
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области ____________________________________,
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение
земельного участка к определенной категории земель)
принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:
________________________________________________________________________.

Разъяснение причин отказа: ______________________________________________________.

Дополнительно информируем: _______________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении
услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устранения
указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы
в орган, уполномоченный на предоставление услуги (наименование органа местного са-
моуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной
категории земель, а также в судебном порядке.

_______________________
(должность)

Дата _______________________

(подпись) _____________________
(фамилия и инициалы)

ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от
07 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на тер-
ритории Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев,
предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 03 июля 2016 года
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-ФЗ),
в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основании
распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 168-р «О
проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2024 году
Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинградское
областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена
государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области объектов недвижимости (за ис-
ключением земельных участков), расположенных на территории Ленинградской обла-
сти.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением Правительства
Ленинградской области от 07 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре не-
движимости на территории Ленинградской области земельных участков, за исключением
случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 03 июля 2016 года
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено, что
по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости,
бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких ошибок
передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской Фе-
дерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки, упол-
номоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости, опре-
деленной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соответствующих
изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 26.02.2025 № 197 «О внесении
изменений в постановление Правительства Ленинградской области от
07 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории
Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 03 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной
кадастровой оценке» внесены изменения в отношении 2 объектов недвижимого имущества
с кадастровыми номерами: 47:26:0909001:50 (строка приложения 1119803), 47:26:0909001:52
(строка приложения 1119805).

ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от
13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на тер-
ритории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов не-
завершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О госу-
дарственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-ФЗ),
в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основании
распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 168-р «О
проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2023 году
Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинградское
областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена
государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением Правительства
Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости
на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов не-
завершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной
кадастровой оценке».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено, что
по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости,
бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких ошибок
передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской Фе-
дерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки, упол-
номоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости, опре-
деленной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соответствующих
изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 26.02.2025 № 199 в постановление
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов
определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О
государственной кадастровой оценке» внесены изменения в отношении 4 объектов не-
движимого имущества с кадастровыми номерами: 47:20:0907001:52 (строка приложения
1207764), 47:20:0907001:50 (строка приложения 1458520), 47:20:0907001:51 (строка
приложения 1504635), 47:20:0907001:49 (строка приложения 1731155).

ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от
07 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на тер-
ритории Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев,
предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 03 июля 2016 года
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-ФЗ),
в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основании
распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 168-р «О
проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2024 году
Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинградское
областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена
государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области объектов недвижимости (за ис-
ключением земельных участков), расположенных на территории Ленинградской обла-
сти.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением Правительства
Ленинградской области от 07 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре не-
движимости на территории Ленинградской области земельных участков, за исключением
случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 03 июля 2016 года
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено, что
по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости,
бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких ошибок
передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской Фе-
дерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки, упол-
номоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости, опре-
деленной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соответствующих
изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 03.03.2025 № 213 «О внесении
изменений в постановление Правительства Ленинградской области от
07 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории
Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 03 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной
кадастровой оценке» внесены изменения в отношении 1 объекта недвижимого имущества
с кадастровым номером: 47:22:0400030:270 (строка приложения 1345887).

ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от
13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на тер-
ритории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов не-
завершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О госу-
дарственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-ФЗ),
в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основании
распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 168-р «О
проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2023 году
Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинградское
областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена
государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением Правительства
Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости
на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов не-
завершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной
кадастровой оценке».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено, что
по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости,
бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких ошибок
передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской Фе-
дерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки, упол-
номоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости, опре-
деленной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соответствующих
изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 28.01.2025 № 69 в постановление
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов
определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О
государственной кадастровой оценке» внесены изменения в отношении объектов
недвижимого имущества с кадастровыми номерами 47:26:0201001:12121 (строка приложения
962892), 47:26:0201001:11734 (строка приложения 998695), 47:26:0201001:12702 (строка
приложения 1002381), 47:26:0201001:12703 (строка приложения 1002382).

РЕЗУЛЬТАТЫ

публичных слушаний по обсуждению проекта внесения изменений и дополнений
в Устав муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области
05 марта 2025 года в 10.00 в помещении администрации Клопицкого сельского поселения,
расположенного по адресу: деревня Клопицы, Волосовский район, Ленинградская область,
проведены публичные слушания по проекту внесения изменений и дополнений в Устав
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В слушаниях приняли участие 15 жителей муниципального образования.
Решение Совета депутатов муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области № 32 от 09.01.2025 года
«О проекте внесения изменений и дополнений в Устав муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области» было опубликовано 01.02.2025 года в общественно-политической газете «Сельская
новь» № 4 от 01.02.2025 года и на официальном сайте http://klopici.ru.
В процессе проведения публичных слушаний по проекту внесения изменений и дополнений
в Устав была заслушана информация главы МО Клопицкое сельское поселение Комаровой
Т.В. о необходимости принятие изменений и дополнений в Устав муниципального
образования Клопицкое сельское поселение, в целях приведения его в соответствие с
действующим законодательством.
Письменных предложений, касающихся проекта внесения изменений и дополнений в
Устав МО Клопицкого сельское поселение Волосовского района Ленинградской области
до установленного срока приема предложений, не поступило.
В результате обсуждения проекта внесения изменений и дополнений в Устав на публичных
слушаниях было принято решение:
1. Одобрить проект внесения изменений и дополнений в Устав муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области.
2. Рекомендовать совету депутатов муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области принять
внесение изменений и дополнений в Устав муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.

Глава  Клопицкого сельского поселения 
Т. В. КОмАРОВА

мУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО мУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(седьмое заседание второго созыва)

от 27 февраля 2025 г. № 33
О внесении изменения в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения
от 20.05.2011 № 96 «Об утверждении Положения о муниципальной службе в муни-
ципальном образовании Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», законом Ле-
нинградской области от 20.12.2024 № 173-оз «О внесении изменений в областной закон
«О правовом регулировании муниципальной службы в Ленинградской области», руко-
водствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области, совет депутатов Калитинского
сельского поселения РЕШИЛ:
1. Внести в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения от 20.05.2011
№ 96 «Об утверждении Положения о муниципальной службе в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области» (с последующими изменениями и дополнениями, внесенными решениями
совета депутатов Калитинского сельского поселения от 29.06.2012 г. № 135, от 19.10.2012
г. № 147, от 24.06. 2014 г. № 218, от 13.11.2014 г. № 14, от 23.07.2015 г. № 57, от 22.10.2015
г. № 63, от 22.12.2016 г. № 106, от 23.03.2017 г. № 115, от 26.10.2017 № 137, от 22.11.2018 №
187, от 20.12.2018 № 195, от 23.09.2020 № 103, от 30.09.2021 № 130, от 25.11.2021 № 141,
от 02.03.2023 № 201, от 07.09.2023 № 221, от 23.05.2024 № 264, от 28.11.2024 № 25) (далее
— Решение) следующее изменение:
1.1. В Приложении к Решению — Положение о муниципальной службе в муниципальном
образовании Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области часть первую статьи 6 изложить в следующей редакции:
«1. Должности муниципальной службы — должности в органе местного самоуправления
МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, который образуется в соответствии с уставом муниципального образования, с
установленным кругом обязанностей по обеспечению исполнения полномочий органа
местного самоуправления или лица, замещающего муниципальную должность.».
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО
Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обна-
родования).

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

мУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО мУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(седьмое заседание второго созыва)

от 27 февраля 2025 г. № 35
О внесении изменений в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения
от 30.01.2020 № 41 «Об организации деятельности старост сельских населенных
пунктов и участии населения в осуществлении местного самоуправления в иных
формах на частях территорий муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Ленинградской
области от 23 декабря 2024 г. N 185-оз «О внесении изменений в статью 4 областного
закона «О содействии участию населения в осуществлении местного самоуправления в
Ленинградской области», руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
совет депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести следующие изменения в решение совета депутатов Калитинского сельского
поселения от 30.01.2020 № 41 «Об организации деятельности старост сельских населенных
пунктов и участии населения в осуществлении местного самоуправления в иных формах
на частях территорий муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» (далее — решение):
1.1. пункт 1 части 2 статьи 1 Приложения № 1 к решению — «Положение о некоторых
вопросах организации деятельности старост сельских населенных пунктов муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» изложить в следующей редакции:
«1) Староста сельского населенного пункта — лицо, назначенное советом депутатов му-
ниципального образования Калитинское сельское поселение, в состав которого входит
данный сельский населенный пункт, по представлению схода граждан сельского населенного
пункта из числа граждан Российской Федерации, проживающих на территории данного
сельского населенного пункта и обладающих активным избирательным правом, либо
граждан Российской Федерации, достигших на день представления сходом граждан 18
лет и имеющих в собственности жилое помещение, расположенное на территории данного
сельского населенного пункта, с учетом требований и ограничений, установленных
статьей 27.1 Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
1.2. Статью 2. изложить в следующей редакции:
«Статья 2. «Порядок проведения схода граждан по вопросу выдвижения кандидатуры
старосты сельского населенного пункта»
Порядок организации и проведения схода граждан в сельском населенном пункте по
вопросу выдвижения кандидатуры старосты сельского населенного пункта, а также
досрочного прекращения его полномочий устанавливается уставом муниципального
образования и (или) решением совета депутатов муниципального образования Калитинское
сельское поселение с учетом требований статьи 25.1 Федерального закона от 6 октября
2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации».
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО
Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
3. Решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

мУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО мУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(седьмое заседание второго созыва)

от 27 февраля 2025 г. № 36
О внесении изменения в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения
от 27.05.2021 № 107 «Об утверждении положения о постановке на учет воинских
захоронений, выявленных на территории муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
и увековечении имен погибших воинов»
В соответствии с Законом РФ от 14 января 1993 г. N 4292–1 «Об увековечении памяти
погибших при защите Отечества», на основании протеста прокурора Волосовского района
от 12.02.2025 № 7-01-2025, совет депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести следующее изменение в Положение о постановке на учет воинских захоронений,
выявленных на территории муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области и увековечении имен
погибших воинов, утвержденное решением совет депутатов муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 27.05.2021 № 107 (далее — Положение):
1.1. Пункт 2.1 Положения изложить в следующей редакции:
«2.1. Государственный учет воинских захоронений на территории муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее — муниципальное образование), осуществляется адми-
нистрацией муниципального образования (далее — администрация).
Основания для постановки на государственный учет ранее неизвестных воинских захо-
ронений:
— сведения государственных и военных архивов;
-документы обследования неучтенных воинских захоронений (акты, протоколы, жур-
налы).
Процедура постановки на государственной учет:
обозначение на местности воинского захоронения (вновь обнаруженные или не
обозначенные ранее);
составление учетной карточки (паспорта) воинского захоронения, если таковой не име-
ется.
проведение кадастровой съемки участка и составление кадастрового паспорта территории
воинского захоронения.
издание постановления о принятии на балансовый учет воинского захоронения в целях
обеспечения его содержания;
организация свободного доступа граждан к воинскому захоронению;
установка на воинские захоронения информационных надписей и обозначений, содержащих
информацию о воинском захоронении (далее — информационные надписи и обозначения).
Информационные надписи и обозначения, установку которых инициируют органы
местного самоуправления муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, включают в себя
историческую справку, содержащую сведения о событиях, в честь которых были установлены
мемориальные сооружения и объекты, информацию о подвиге погибших при защите
Отечества и иные сведения (включая исторические документы и фотоматериалы). Ин-
формационные надписи и обозначения также могут включать в себя графические иден-
тификаторы — QR-коды, посредством которых обеспечивается переход на информационные
ресурсы в информационно-телекоммуникационной сети „Интернет“, содержащие
историческую справку, видеоматериалы и другие материалы о произошедших событиях
и об указанных лицах.
Установка мемориального знака.
Мемориальный знак устанавливается и составляется паспорт (учетная карточка) на
каждое воинское захоронение, независимо от места выявления, в том числе категории
земель, собственника земельного участка, на котором выявлено (расположено) воинское
захоронение, наличия (отсутствия) охранных зон и зон охраняемого природного ланд-
шафта.».
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО
Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
3. Решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

мУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО мУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(седьмое заседание второго созыва)

от 27 февраля 2025 года № 37
Об установлении дополнительных оснований и признания безнадежной к взысканию
задолженности в части сумм местных налогов
В соответствии с пунктом 3 статьи 59 Налогового кодекса Российской Федерации, руко-
водствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области, совет депутатов Калитинского
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области
РЕШИЛ:
1.Установить следующие дополнительные основания признания безнадежной к взысканию
задолженности в части сумм местных налогов (далее — задолженности) и повлекшей
формирование отрицательного сальдо единого налогового счета:
1) невозможность взыскания задолженности со сроком образования более трех лет (на
дату принятия решения о списании) по местных налогам в отношении индивидуальных
предпринимателей, физических лиц и юридических лиц, не находящихся в процедурах,
применяемых в деле о несостоятельности (банкротстве), в связи с окончанием исполнительного
производства и возвращением взыскателю исполнительного документа по основаниям,
предусмотренным пунктами 3 и 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября
2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».
Документами, подтверждающими обстоятельства признания безнадежной к взысканию
задолженности, являются:
-сведения, полученные от судебного пристава-исполнителя, о вынесении постановления
об окончании исполнительного производства по основаниям, предусмотренным пунктами
3 и 4 части 1 статьи 46 Федерального закона
от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»;
-сведения, содержащиеся в Едином федеральном реестре сведений о банкротстве в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://bankrot.fedresurs.ru/), об
отсутствии ведения в отношении юридического лица, гражданина, индивидуального
предпринимателя процедуры, применяемой в деле о несостоятельности (банкротстве).
2) невозможность взыскания задолженности по местным налогам, числящиеся за умершим
физическим лицом или лицом, объявленным умершим, в порядке, установленном
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гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации, наследники
которого не приняли наследство по истечении трех лет с даты его открытия.
Документами, подтверждающими обстоятельства признания безнадежной к взысканию
задолженности, являются:
— сведения о регистрации факта смерти физического лица, содержащиеся в Едином го-
сударственном реестре записей актов гражданского состояния;
— сведения, полученные от органов (учреждений), уполномоченных совершать
нотариальные действия, и нотариусов, занимающихся частной практикой, указанных в
пункте 6 статьи 85 Налогового кодекса Российской Федерации, об отсутствии принятия
наследниками наследства по истечении трех лет со дня его открытия;
3) невозможность взыскать задолженность по местным налогам умерших (погибших)
при исполнении обязанностей военной службы в ходе проведения специальной военной
операции граждан, проходивших военную службу в Вооруженных Силах Российской Фе-
дерации по контракту, граждан, заключивших контракт (имевших иные правоотношения)
с организациями, содействующими выполнению задач, возложенных на Вооруженные
Силы Российской Федерации или войска национальной гвардии Российской Федерации,
в ходе специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной
Республики и Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 года, а также на
территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 года, граждан,
находившихся на военной службе в воинских формированиях и органах, указанных в
пункте 6 статьи 1 Федерального закона от 31 мая 1996 года N 61-ФЗ «Об обороне», граждан,
призванных на военную службу в Вооруженные Силы Российской Федерации по
мобилизации, граждан, непосредственно выполнявших задачи по охране государственной
границы Российской Федерации на участках, примыкающих к районам проведения спе-
циальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской
Народной Республики и Украины, если по истечении двух лет с даты открытия наследства
наследники имущества умершего (погибшего) должника не вступили в права наследо-
вания.
Документами, подтверждающими обстоятельства признания безнадежной к взысканию
задолженности, являются:
-сведения о регистрации факта смерти физического лица, содержащиеся в Едином го-
сударственном реестре записей актов гражданского состояния;
-сведения (документы), подтверждающие прохождение умершим (погибшим) военной
службы в ходе проведения специальной военной операции;
-сведения, полученные от органов (учреждений), уполномоченных совершать нотариальные
действия, и нотариусов, занимающихся частной практикой, указанных в пункте 6 статьи
85 Налогового кодекса Российской Федерации, об отсутствии принятия наследниками
наследства по истечении двух лет со дня его открытия.
2. Решение о признании безнадежной к взысканию и списании задолженности принимают
налоговые органы по месту учета налогоплательщика. Задолженность списывается на
дату принятия решения о списании.
3.Признать утратившими силу решения совета депутатов Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области Ленинградской области:
— от 30 ноября 2010 года № 57 «Об установлении дополнительных оснований признания
безнадёжными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным
налогам и порядка их списания»,
— от 20 июня 2013 года № 174 «Об установлении дополнительных оснований и признания
безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным
налогам и порядка их списания».
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
5. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского
района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте
органов местного самоуправления Калитинского сельского поселения Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области Ленинградской области.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТихоновА

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬноГо оБРАЗовАниЯ

воЛоСовСКиЙ МУниЦиПАЛЬнЫЙ РАЙон
ЛЕнинГРАДСКоЙ оБЛАСТи

ПоСТАновЛЕниЕ
от 14.02.2025 г. № 192

об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предва-
рительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предварительное согласование
предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»
согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 06.05.2024 № 528 «Об
утверждении административного регламента
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности»».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.

Глава администрации
С.Д. УшАКов

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 14.02.2025 г. № 192

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности»
(Сокращенное наименование: «Предварительное согласование предоставления земельного
участка»)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Возможные цели обращения заявителя в рамках предоставления муниципальной услуги:
- предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность
за плату без проведения торгов;
- предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность
бесплатно;
- предварительное согласование предоставления земельного участка в аренду без
проведения торгов;
- предварительное согласование предоставления земельного участка в постоянное
бессрочное пользование;
- предварительное согласование предоставления земельного участка в безвозмездное
пользование.
Действие административного регламента не распространяется на правоотношения,
связанные с предоставлением земельных участков гражданам для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским)
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
в случаях, указанных в статье 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления) (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны)
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо пред-
ставители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или
учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представители,
действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской
области в лице Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области (далее - ОМСУ), предоставляющих муниципальную
услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не
являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее - сведения ин-
формационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/
и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
- ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru,
www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр) rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного участка.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ»;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
по Ленинградской области;
органы Федеральной налоговой службы.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглаше-
ния);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий,
указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии
технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (с при-
ложением схемы расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый
земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения
земельного участка) (приложение 2 к административному регламенту);
- решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления
земельного участка (промежуточный результат предоставления государственной услуги)
(приложение 3 к настоящему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоящему
административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
по электронной почте (e-mail);
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих (не более 20 ка-
лендарных) дней (в период до 01.01.2025 - не более 10 рабочих дней) со дня поступления
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
2.4.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной
услуги может быть продлен не более чем до 35 календарных дней (в период до 01.01.2025
– не более чем до 20 календарных дней) со дня поступления заявления о предварительном
согласовании предоставления земельного участка.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования
земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также о случаях
установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, на-
ходящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;
- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, под-
тверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения
торгов»;
- Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане
территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного
документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на
кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа
на бумажном носителе».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление согласно приложению
1 к административному регламенту:
- лично заявителем при обращении в Комитет по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области или на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
При обращении в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области или МФЦ необходимо предъявить документ,
удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица
подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина
Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности
гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удо-
стоверение личности военнослужащего РФ);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и
удостоверение беженца.
Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
(оформляется по форме согласно приложению 1 к административному регламенту),
должно содержать следующие сведения:
- фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа,
удостоверяющего его личность (для паспорта гражданина Российской Федерации: серия,
номер, дата выдачи и код подразделения) и сведения о государственной регистрации
заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для
индивидуального предпринимателя);
- фамилию, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа,
удостоверяющего личность (в случае если заявление подается представителем заяви-
теля);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также госу-
дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического
лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер
налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное
юридическое лицо;
- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании
предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае,
если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным
законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование
испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков,
из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения
земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено
образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких
земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости (далее -
ЕГРН);
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление
земельного участка возможно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и(или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных указанными документом и(или) проектом;
- адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем
заявителя;
2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный
участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах
которой предстоит образовать такой земельный участок;
Схема расположения земельного участка в форме электронного документа формируется
в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем, размещаемых на
официальном сайте, а также в формате HTML. Графическая информация формируется в
виде файла в формате PDF в полноцветном режиме с разрешением не менее 300 dpi,
качество которого должно позволять в полном объеме прочитать (распознать) графическую
информацию;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом
реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном
согласовании предоставления земельного участка такому товариществу;
5) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом
некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или ого-
роднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за
плату;
6) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества
о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводческого
или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность
за плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества
за предоставлением в аренду;
7) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов не-
завершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с
указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий,
сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих
на соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания,
сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность
за плату, или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного
пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным мало-
численным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением
в безвозмездное пользование, или если обращаются собственник объекта незавершенного
строительства; собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти
объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве
оперативного управления, за предоставлением в аренду, или если обращается религиозная
организация - собственник здания или сооружения за предоставлением в собственность
бесплатно;
8) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооружение,
расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в случае
если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за
предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация,
являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное
пользование или собственность бесплатно, или если обращается собственник здания,
сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены
на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением
в аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано
в ЕГРН;
9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного
строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обращается
собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и
право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;
10) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок,
в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании,
сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного
(бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду
или, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного
пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное
пользование, или если обращается собственник объекта незавершенного строительства;
собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты
недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного
управления, за предоставлением в аренду, или если обращается религиозная организация
- собственник здания или сооружения за предоставлением в собственность бесплатно,
если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии со-
ответствующих прав на земельный участок);
11) договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор земельного
участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о предоставлении
в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного
для комплексного освоения территории;
12) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если
обращается крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для
осуществления своей деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование;
13) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным
народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся
к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлением
в безвозмездное пользование;
14) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с
целями использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением
в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное
или муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия
Президента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;
15) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой
деятельности) за периоды до 1 января 2020 года или трудовой договор (контракт) в
случае, если обращается гражданин, работающий по основному месту работы в
муниципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта
Российской Федерации, за предоставлением в собственность бесплатно или в безвозмездное
пользование, или работник организации, которой земельный участок предоставлен на
праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в безвозмездное
пользование;
16) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если
обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование,
за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого
изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;
17) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов не-
движимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или
реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных
средств, за предоставлением в безвозмездное пользование;
18) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного
пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства
или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое или ого-
родническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное поль-
зование;
19) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается не-
коммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства
за предоставлением в безвозмездное пользование;
20) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обращается
религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены
здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование;
21) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества
о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой
собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего
собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением
в аренду или если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением
общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества, за предо-
ставлением в собственность бесплатно;
22) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом
товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического товарищества
за предоставлением в аренду;
23) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность
гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное
приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на пер-
воочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду;
24) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка
в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на при-
обретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;
25) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в
силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации
прав на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого
земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного
из ранее арендованного земельного участка;
26) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой эко-
номической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением
в аренду;
27) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессионное
соглашение, за предоставлением в аренду;
28) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного
дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предо-
ставлением в аренду;
29) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охот-
хозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду;
30) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект,
если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр
резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду;
31) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами,
либо государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по госу-
дарственному геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение
работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их часть,
предусматривающая осуществление соответствующей деятельности, если обращается
недропользователь за предоставлением в аренду;
32) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих
обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением
в аренду;
33) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая
компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости
в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по
управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением
в аренду;
34) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической
зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере
развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в аренду;
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35) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного
дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального
использования, за предоставлением в аренду;
36) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен
специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду;
37) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если
обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств,
за предоставлением в аренду;
38) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка
за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный
участок не был зарегистрировано в ЕГРН;
39) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в
соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации, в случае обращения
граждан, имеющих трех и более детей за предоставлением в собственность бесплатно;
40) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные
законом субъекта Российской Федерации или законодательством Российской Федерации,
в случае обращения граждан, относящихся к отдельным категориям, устанавливаемым
соответственно законом субъекта Российской Федерации или федеральным законом, за
предоставлением в собственность бесплатно;
41) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные
законодательством Российской Федерации, в случае обращения некоммерческой
организации, созданной гражданами, в соответствии с федеральными законами за пре-
доставлением в собственность бесплатно;
42) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные
законодательством субъекта Российской Федерации или законодательством Российской
Федерации, в случае обращения религиозной организации, имеющей земельный участок
на праве постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для сельскохозяй-
ственного производства, за предоставлением в собственность бесплатно.
43) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтвер-
ждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий
условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги,
если с заявлением обращается представитель заявителя:
44) Для физических лиц:
45) а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района
(в случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном
пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполномоченным на со-
вершение этих действий;
46) б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
47) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником
такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим
или дежурным врачом;
48) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов,
совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей
и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником)
этих части, соединения, учреждения или заведения;
49) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
50) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных
организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой
организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения
социальной защиты населения;
51) в) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо по-
мещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные
услуги, или иные организации);
52) Для юридических лиц:
53) г) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги
представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную
в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;
54) 2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
55) Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы
(сведения):
56) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
57) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
об индивидуальном предпринимателе (ЕГРИП);
58) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН);
59) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому неком-
мерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в
ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность
за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления
решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в собственность
бесплатно или в аренду;
1) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества
за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с
которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное
на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого
товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением
в собственность бесплатно или в аренду; если обращается арендатор земельного участка,
предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован ис-
прашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии
застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;
2) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым
заключен договор о развитии застроенной территории, за предоставлением в собственность
бесплатно, или если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для
комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный
участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо,
заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор
об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального
использования, за предоставлением в аренду;
3) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое
лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально - культурного
назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в
аренду;
4) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если об-
ращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов соци-
ально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных
инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;
5) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо,
испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением
Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;
6) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации
по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального,
регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее
участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;
7) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если
обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов,
за предоставлением в аренду;
8) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имеющее
право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;
9) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо,
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением
в аренду;
10) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее
товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;
11) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок,
радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных
веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения
радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо,
осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов
хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ
радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением
в аренду;
12) сведения о трудовой деятельности за периоды после 1 января 2020 года;
13) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин,
которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением
в безвозмездное пользование;
14) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят
участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в
безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный
в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;
15) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации
в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями
отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;
16) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный
контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и без-
опасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета,
за предоставлением в безвозмездное пользование.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной
инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение за-
явителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ.
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном
согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено
приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении
такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения
земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых пред-
усмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган
принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления
о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет
принятое решение заявителю (приложение 5 к настоящему административному регла-
менту).
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка приостанавливается на срок не более 20 (двадцати)
дней до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее
схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении
указанной схемы.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного
регламента;
3) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной
услугой;
4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления муниципальной услуги;
6) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением уста-
новленных требований;
7) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном
согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по
основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Феде-
рации;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен
заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16
Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным
законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» не
может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи
39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.
В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области возвращает заявление заявителю, при этом заявителю должны быть указаны
причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного
участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области
(при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Комитет по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещен Комитете
по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места)
для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны
занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки
специальных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен Комитет по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области,
МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей,
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств ин-
валидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области и МФЦ, а также информацию
о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области и МФЦ инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах за-
явителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Комитете по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным

действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если му-
ниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности муниципальной услуги для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения
при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области,
МФЦ, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
- не более 1 рабочего дня.
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги - не
более 10 рабочих дней (в период до 01.01.2025 - не более 6 рабочих дней).
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит
образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5
Федерального закона от 25 октября 2001 года
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок
выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем до 31 ка-
лендарного дня (в период до 01.01.2025 - не более чем до 16 календарных дней).
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет по
городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента,
способом, указанным в п. 2.2 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Комитета по городскому хозяйству администрации Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области, ответственный за обработку
входящих документов, принимает представленные на бумажном носителе либо направленные
заявителем заявление и документы в автоматизированной информационной системе
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС
"Межвед ЛО") и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного
регламента оснований для отказа в приеме, перенаправляет их работнику Комитета по
городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области, ответственному за рассмотрение документов и формирование проекта решения,
на бумажном носителе либо посредством АИС «Межвед ЛО» в соответствии с правилами
делопроизводства, установленными в Администрации, в течение не более 1 (одного)
рабочего дня.
3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 настоящего административного регламента, работник Комитета по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области,
ответственный за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований
такого отказа, возвращает заявление и документы заявителю с указанием, соответствующего
статуса в АИС «Межвед ЛО».
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги и
выдача решения об отказе в Комитете по городскому хозяйству администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области или в МФЦ либо направление соответ-
ствующего статуса в АИС «Межвед ЛО» заявителю в личный кабинет ПГУ ЛО/ЕПГУ;
- прием заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги к рассмотрению
на бумажном носителе либо в АИС «Межвед ЛО».
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и документов
в АИС «Межвед ЛО» работником Комитета по городскому хозяйству администрации Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области, ответственным за рассмотрение
документов и формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административного
регламента с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия
и, при наличии технической возможности, АИС «Межвед ЛО» в течение не более 5 рабочих
дней с даты окончания первой административной процедуры;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов должностному лицу ОМСУ, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения административных действий: не более 10 рабочих дней (в
период до 01.01.2025 - не более 6 рабочих дней).
3.1.3.3. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации», срок выполнения административной
процедуры может быть продлен не более чем до 31 календарного дня (в период до
01.01.2025 - не более чем до 16 календарных дней). О продлении срока рассмотрения
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Комитет
по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области уведомляет заявителя.
3.1.3.4. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 ад-
министративного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмотрения
поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения об
утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы расположения
земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представленной
другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения поданного
заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.1.3.5. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1
административного регламента, заявление о предварительном согласовании предоставления
земельного участка подлежит возврату заявителю в течение 10 (календарных) дней со
дня регистрации (поступления) заявления в Комитет по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области с указанием причины
возврата.
3.1.3.6. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.7. Критерии принятия решения при выполнении административной процедуры:
отсутствие (наличие) при рассмотрении заявления оснований, предусмотренных пунктами
2.10, 2.10.1 административного регламента.
3.1.3.8. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация в Комитете по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области для направления заявителю уведомления о возврате
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с при-
ложением схемы расположения земельного участка - в случае если испрашиваемый
земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения
земельного участка);
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления
и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение заявления
и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более
2 рабочих дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области, ответственное за принятие и подписание соответствующего
решения.
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3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание решения Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка (с приложением схемы расположения земельного
участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в со-
ответствии со схемой расположения земельного участка);
подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
документа, являющегося результатом муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Комитета по городскому хозяйству администрации Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области, ответственный за дело-
производство, загружает результат (подписанное решение) предоставления муниципальной
услуги в АИС «Межвед ЛО» и направляет заявителю способом, указанным в заявлении,
в течение 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведений о
принятом решении в АИС «Межвед ЛО» и направление результата предоставления му-
ниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области при поступлении документов от заявителя посредством
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муни-
ципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом
случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем,
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного
документа и подписанное электронной подписью заявление о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение
7 к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет по го-
родскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области
по каждой процедуре в соответствии с установленными административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области
проверок исполнения положений административного регламента, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным председателем
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти.
О проведении проверки издается правовой акт Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области о проведении
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных административным регламентом, несут ответственность за соблюдение
требований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение
сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области несет ответственность за обеспечение пре-
доставления муниципальной услуги.
Работники Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области при предоставлении муниципальной услуги несут от-
ветственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном
действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,

работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - многофункциональный центр), работника многофункционального центра являются
в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет по городскому хозяйству администрации Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным

кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов,
указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в
соответствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо
представить для предоставления услуги (приложение 6 к настоящему административному
регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области,
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее
двух дней с даты их получения от Комитета по городскому хозяйству администрации Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области сообщает заявителю о
принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или по-
средством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и муниципальных
услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Форма №1 (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

В ______________________________
________________________________
________________________________
от _____________________________
________________________________
________________________________
(для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

Заявление о предварительном согласовании предоставления

земельного участка

Заявитель: ________________________________________________________________

Для физических лиц:

адрес регистрации _________________________________________________________

преимущественного
пребывания _________________________________________________________

адрес электронной _________________________________________________________
почты (если имеется):

Реквизиты документа, ______ серия, _________ номер удостоверяющего личность
заявителя: _________________________________________________________
(паспорт) дата выдачи ________________ код подразделения _______

Телефон ____________________

Для юридических лиц:

Место нахождения заявителя: ___________________________________

Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации

юридического лица в ЕГРЮЛ, в ЕГРИП: _______________________________________

Почтовый адрес и(или) адрес

электронной почты _________________________________________________________

Телефон _____________________

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка



Прошу (просим) предварительно согласовать предоставление земельного участка
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Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма
РЕШЕНИЕ

от ___________№ _______

О предварительном согласовании предоставления земельного участка
Председаталь Комитета ________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пред-
варительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности» от _________ № ____ и приложенных к нему документов,
принято решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых
к нему документов, по следующим основаниям:
(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение
причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему
документов)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет по городскому хозяйству администрации Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области, а также в судебном порядке.
Председатель Комитета ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

(контактные данные заявителя адрес, телефон)
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РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№ _______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пред-
варительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности» от _________ № ______ и приложенных к нему документов,
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим ос-
нованиям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение
причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет по городскому хозяйству администрации Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области, а также в судебном порядке.

Председатель комитета ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ

о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления
земельного участка

Рассмотрев заявление от ___________№ _____ (Заявитель: _________) и приложенные к
нему документы, сообщаю, что на рассмотрении _____________(наименование уполно-
моченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположения
земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью
совпадает.
В связи с изложенным рассмотрение заявления от __________№ ________ приостанавливается
до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы
расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до принятия
решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Дополнительно информируем:

Председатель Комитета ____________________________

Приложение 6
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________

Контактная информация:

тел. __________________________________________________

эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги ________________________________________________ были
выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ 
_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
____________ ____________________________________ _________ ¬¬ _____________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение 7
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области ___________________________________

От: __________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)

_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

_____________________________________________________

Контактная информация:

тел. __________________________________________________

эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
._________________________________________________________________________
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в 
результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .

(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.02.2025 г. № 173

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Волосовского
городского поселения, гражданам для индивидуального жилищного строительства,
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства
для собственных нужд»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности Волосовского городского поселения,
гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 06.05.2024 № 535 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного
подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных
нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности»».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 12.02.2025г. № 173

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, гражданам для индивидуального жилищного строи-
тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта,
садоводства для собственных нужд»
(Сокращенное наименование: «Предоставление земельных участков граждана») (далее
– муниципальная услуга, административный регламент, регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Возможные цели обращения:
- предварительное согласование предоставления в собственность по договору купли –
продажи без проведения торгов либо в аренду без проведения торгов земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые
не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных
нужд».
- предоставление в собственность по договору купли – продажи без проведения торгов
либо предоставление в аренду без проведения торгов земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства,
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для
собственных нужд».
Положения настоящего регламента не применяются при предоставлении земельных
участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного
подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения садоводства для собственных
нужд в случае, если:
1) у таких граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации имеется
право на предоставление земельных участков для указанных целей (в том числе право
на первоочередное или внеочередное предоставление земельного участка), на которых
отсутствуют здания, сооружения, объекты незавершенного строительства, без проведения
торгов в собственность бесплатно, в аренду или безвозмездное пользование и при этом
они обратились в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании
предоставления земельного участка или с заявлением о предоставлении земельного
участка без проведения торгов;
2) такие граждане являются собственниками зданий, сооружений, обладающими правом
на предоставление земельного участка в соответствии с подпунктами 4 и 5 статьи 39.5
или со статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ);
3) такие граждане являются арендаторами указанных земельных участков и имеют право
на заключение новых договоров аренды указанных земельных участков в соответствии
с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 ЗК РФ;
4) такие граждане являются собственниками объектов незавершенного строительства,
обладающими правом на предоставление земельного участка в соответствии с пунктом
5 статьи 39.6 ЗК РФ;
5) такие граждане являются членами садоводческих некоммерческих товариществ,
которым в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 39.3 и подпунктом 7 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ или другими федеральными законами садовые земельные участки пре-
доставляются без проведения торгов.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявитель)
являются:
- физические лица;
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления - на сайте
Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее – Комитет), предо-
ставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ /организаций, участвующих в предоставлении
услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных
и муниципальных услуг (далее – Организации), графиках работы, контактных телефонах
и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/
и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
– ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее – ПГ У ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГ У):
https://new.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр) rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена*), гражданам для индиви-
дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах
населенного пункта, садоводства садоводства для собственных нужд».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков
гражданам)».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – Комитет).
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления
о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - МФЦ;
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) –
в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату
и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий,
предусмотренных предусмотренных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае
предоставления земельного участка без проведения аукциона;
- договор купли-продажи земельного участка;
- договор аренды земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат уточнению в
соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015№ 218-ФЗ «О государственной
регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);
- решение об отказе в предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона
лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с одновременным
принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона
на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в
заявлении о предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления
земельного участка, с одновременным принятием решения о формировании земельного
участка для предоставления посредством проведения аукциона, либо принятием решения
о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании
предоставления земельного участка.
Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии Земельным кодексом
Российской Федерации.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем

несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 (двадцати)календарных
дней (в период до 01.01.2025 - не более 14 календарных дней) со дня поступления заявления
в Комитет.
2.4.1. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка срок предоставления муниципальной услуги продлевается не более
чем до 40 дней.
2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации", срок предоставления муниципальной услуги
может быть продлен не более чем до 35 (тридцати пяти)календарных дней (в период до
01.01.2025) – не более чем до 20 (двадцати) календарных дней) со дня поступления
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
-Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья);
-Земельный кодекс Российской Федерации;
-Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
-Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
-Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
-Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования
земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2024 годах, а также о случаях
установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, на-
ходящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;
-Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, под-
тверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения
торгов»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1 или приложением
№ 2 к настоящему административному регламенту;
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо
специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих
средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица Комитета. Заявитель
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайте Комитета.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя. Лицо, подающее заявление о приобретении
прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя,
а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ,
подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется
должностным лицом, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лица,
если с заявлением обращается представитель заявителя;
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права дей-
ствовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права пред-
ставителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверенности:
доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района
(в случае если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном
пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполномоченным на со-
вершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2
статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной
к нотариальной; доверенность в простой письменной форме).
5) при предварительном согласовании предоставления земельного участка:
подготовленная в установленном порядке схема расположения земельного участка в
случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует
проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный
участок;
6) при предоставлении земельного участка:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при
наличии).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведе-
ния):
1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок или уведомление
об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных
органов, иных органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон
№ 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении госу-
дарственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в Комитет заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной
к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого
органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного
участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено
этими схемами, частично или полностью совпадает, Комитет принимает решение о при-
остановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном
согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение за-
явителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или
до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
1) заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, необходимые
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в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги;
2) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом, в том числе неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе
в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны.
4) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.10.1. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка принимается Комитетом при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном
согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по
основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ, а именно в случае:
- несоответствия схемы расположения земельного участка ее форме, формату или
требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи
11.10 ЗК РФ;
- полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образование
которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы
расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
- разработки схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных
статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствия схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;
- расположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой рас-
положения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект
межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными зако-
нами;
- разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается
исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен
заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16
ЗК РФ (подпункты 1 - 13, 15 - 20, 23 и 24 пункта 2.10.3. настоящего регламента);
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным
законом № 218-ФЗ, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным
в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 ЗК РФ (подпункты 1 - 24 пункта 2.10.3. настоящего регла-
мента).
2.10.3. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в госу-
дарственной или муниципальной собственности, без проведения торгов принимается
Комитетом при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного
участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок пре-
доставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования,
пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с
заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом
10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому
или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения
с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является
садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в
границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных
нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено),
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или
объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о пре-
доставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения,
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение
о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся
в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК
РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строитель-
ства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не до-
пускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в
собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок рас-
положен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор
о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о пре-
доставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений
в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном
участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок рас-
положен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор
о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного
участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии
территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном
развитии территории и в соответствии с утвержденной документацией по планировке
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов
регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если
с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым
заключен договор о комплексном развитии территории предусматривающий обязательство
данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии
с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом
4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе
в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11
ЗК РФ;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опуб-
ликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства,
ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных
нужд;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования
такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка,
за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным
проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми
условиями использования территории, установленные ограничения использования
земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении
о предоставлении земельного участка;
16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предо-
ставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных
нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;
17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного
участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает
предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК РФ;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов фе-
дерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения
и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное
на строительство этих объектов;
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской
Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не
установлен вид разрешенного использования;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не
отнесен к определенной категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось
иное не указанное в этом решении лицо;
24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель пре-
доставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для госу-
дарственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции;
25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат

уточнению в соответствии с Федеральным законом№ 218-ФЗ;
26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает
его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания
территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми
такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень госу-
дарственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо,
которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в
отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи
14 указанного Федерального закона.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Комитете:
в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет - в день передачи
документов из МФЦ в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта Комитета (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Комитета или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении
барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Комитет, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу,
посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при
наличии технической возможности);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Комитета
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не
более одного обращения при получении результата в Комитета или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГ У или ПГ У ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги –не более 1
рабочего дня;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги -не более 16 календарных
дней (в период до 01.01.2025 – не более 10 календарных дней);
В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка или о предоставлении земельного участка срок выполнения адми-
нистративной процедуры продлевается не более чем до 40 дней. О продлении срока
предоставления государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит
образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5
Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры может
быть продлен не более чем до 31 (тридцати одного)календарного дня (в период до
01.01.2025) – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных дней). О продлении срока
предоставления государственной услуги Комитет уведомляет заявителя;
- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной
услуги - не более 2 календарных дней;
- выдача результата -не более 1 календарного дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основание для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного регла-
мента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы, в случае
отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований для
отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение
не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9
административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих
документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет
заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает
заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему административному рег-
ламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. В случае если подано заявление о предварительном согласовании предоставления

земельного участка:
3.1.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
3.1.3.1.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование
проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на меж-
ведомственные запросы в течение 7 календарных дней с даты окончания первой адми-
нистративной процедуры.
3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных
целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования
(обнародования) правовых актов, и размещение извещения на официальном сайте, а
также на официальном сайте Комитета в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой
расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представлена
в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается
к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте Комитета
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования
извещения заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили,
работник Комитета в срок не позднее десяти дней;
осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ при условии, что испрашиваемый
земельный участок предстоит образовать или его границы, подлежат уточнению в
соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, и направляет указанное решение за-
явителю.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит
образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5
Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры может
быть продлен не более чем до 31 (тридцати одного) календарного дня (в период до
01.01.2025 – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных дней). Об отсутствии заявлений
иных граждан, поступивших в установленный законом срок, и о продлении срока принятия
решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, Комитет
уведомляет заявителя.
В случае поступления в течение 30 календарных дней со дня опубликования извещения
заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе работник Комитета в
течение 7 календарных дней принимает решение:
об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3.1.3.1.2.1. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8
административного регламента, принимается решение о приостановлении срока
рассмотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения об
утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы расположения
земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представленной
другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения поданного
заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.1.3.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги, поступление/не поступление заявлений иных заинтересованных
лиц о намерении участвовать в аукционе.
3.1.3.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка, в случае предоставления земельного участка без проведения аук-
циона;
- подготовка проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления
земельного участка в случае, если земельный участок не образован или его границы
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О
государственной регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);
- подготовка проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления
земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании
предоставления земельного участка, с одновременным принятием решения о формировании
земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, либо
принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка.
3.1.3.2. В случае если подано заявление о предоставлении земельного участка:
3.1.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
3.1.3.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование
проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на меж-
ведомственные запросы в течение 7 календарных дней с даты окончания первой адми-
нистративной процедуры.
В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка при наличии
решения о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земельного
участка действия 3 и 4 не проводятся.
3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных
целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования
(обнародования) правовых актов, и размещение извещения на официальном сайте, а
также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет».
В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой
расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представлена
в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается
к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования
извещения заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили,
работник ОМСУ в срок не позднее десяти дней осуществляет подготовку проекта договора
купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах
при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого
земельного участка;
Об отсутствии заявлений иных граждан, поступивших в установленный законом срок,
ОМСУ уведомляет заявителя.
В случае поступления в течение 30 календарных дней со дня опубликования извещения
заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе работник ОМСУ в недельный
срок со дня поступления этих заявлений принимает решение:
об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу,
обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении
аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного
участка;
3.1.3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений иных заинтересованных
лиц о намерении участвовать в аукционе.
3.1.3.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка;
- подготовка проекта договора аренды земельного участка;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без
проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного
участка, с одновременным принятием решения о проведении аукциона по продаже
земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного
участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным
лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения должностному
лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта
решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении
услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение не более 2 календарных дней
с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение (уве-
домление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
и направляет результат предоставления муниципальной услуги заявителю способом,
указанным в заявлении, в срок не позднее 1 календарного дня с даты окончания третьей
административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
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государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС
«Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет/МФЦ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех)рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки (ошибки)
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
муниципальной услуги (документ) Комитет направляет способом, указанным в заявлении
о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых актов, в
том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Председатель Комитета несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством РФ.
5. 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области
для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в ГБУ ЛО «МФЦ» либо
в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО
«МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается ин-
формация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и Комитета. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществ-
ляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги,
выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизи-
рованной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональных
центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг, органами,
предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании
информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение
выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Пра-
вительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по ре-
зультатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней
с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по телефону
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования),
а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.3.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте
2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет следующие
действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в
приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной
услуги;
выдает заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (приложение 3 к административному регла-
менту).
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым Комитета, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.
Приложение № 1

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги
_______________________

(наименование услуги)

Бланк заявления

В Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от __________________________________
(Ф.И.О.,)

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства, для для собственных нужд

от __________________________________________________________ (далее - заявитель).
(фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: _________________________________________________________.
(адрес регистрации по месту жительства физического лица)
___________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
___________________________________________________________________________
(сведения о представителе заявителя)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо)
Прошу  предварительно  согласовать  предоставление  земельного  участка
площадью ______ кв. м <1>, с кадастровым номером <2> _____________________,
расположенный по адресу <3> ______________________________________________,
в ____________________________________________________________________ <4>,
для ___________________________________________________________________ <5>
___________________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,  пунктом 2 статьи
39.6 Земельного кодекса РФ оснований)
___________________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование
земельного участка предусмотрено указанным проектом)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен
земельного участка, изымаемого для государственных нужд)
Контактный телефон (факс) _________________________________________________
Адрес электронной почты ___________________________________________________
Иные сведения о заявителе ________________________________________________.

Приложение:

1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;

_____________ ______________
(подпись)       (дата)

--------------------------------
<1> - указывается при наличии сведений.
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным
законом "О государственной регистрации недвижимости".
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Бланк заявления

В Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования 
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от __________________________________
(Ф.И.О.)

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства,
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, для
собственных нужд

от ___________________________________________________ (далее - заявитель).
(фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: _________________________________________________________.
(адрес регистрации по месту жительства физического лица)

___________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
___________________________________________________________________________
(сведения о представителе заявителя)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо)

Прошу  предоставить  земельный  участок  площадью __________ кв. м <1>,
с кадастровым номером <2> ____________________, расположенный по адресу <3>
__________________________________, в ________________________________ <4>,
для ___________________________________________________________________ <5>
___________________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи
39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)
___________________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование
земельного участка предусмотрено указанным проектом)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка)
Контактный телефон (факс) _________________________________________________
Адрес электронной почты ___________________________________________________
Иные сведения о заявителе ________________________________________________.

Приложение:

1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;
4. ________________________________________________________________.

_____________ ______________
(подпись)       (дата)

--------------------------------
<1> - указывается при наличии сведений
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным
законом"О государственной регистрации недвижимости".
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.



ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту

Кому: ___________________________
_________________________________

Представитель: ___________________

Контактные данные заявителя (представителя):

Тел.: _____________________________

Эл. почта: ________________________

Адрес: ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена*), гражданам
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства
в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд» были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, установленные пунктом 2.9
административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
(в случае подачи документов посредством МФЦ):
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.02.2025 г. № 158

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области Администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Признание помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области № 1192 от 13.10.2023 года
об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги ««Признание помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области
от 11.02.2025 года №158

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
(Сокращенное наименование: «Признание помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции»)
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
(далее - административный регламент, муниципальная услуга соответственно) определяет
порядок, стандарт и сроки предоставления муниципальной услуги.
1.1.1. Основанием проведения оценки соответствия помещения требованиям, установленным
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» и принятия решения по
результатам оценки является:
- заявление лица, имеющего право на получение муниципальной услуги;
- получение сводного перечня объектов (жилых помещений), находящихся в границах
зоны чрезвычайной ситуации (далее - сводный перечень объектов (жилых помещений),
сформированного и утвержденного субъектом Российской Федерации на основании
сведений из Единого государственного реестра недвижимости, полученных с использованием
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к
ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица, юридические лица (за исключением государственных органов и их
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их терри-
ториальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся собственниками
(нанимателями) жилых помещений в домах, расположенных на территории соответствующего
района муниципального образования, либо их уполномоченные представители (далее
– заявитель);
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет.
- от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий
на основании доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3.Информация о месте нахождения Комитета по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области (далее Комитет), пр едоставляющего муниципальную услугу, организации,
участвующей в предоставлении услуги и не являющейся многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных
телефонах, адресах электронной почты размещается:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в доступном
для заявителей месте на официальном Интернет-сайте Комитета: http://volosovo-gorod.ru;
- на официальном сайте администрации МО Волосовский муниципальный район Ленин-
градской области: .http://волосовскийрайон.рф/;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/
www.gosuslugi.ru.
- в государственной информационной системе «Реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Признание помещения жилым

помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Сокращенное наименование: Признание помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области (далее Комитет).
Оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого
помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного
дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции осу-
ществляются межведомственной комиссией по признанию помещения жилым помещением,
жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также мно-
гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее –
комиссия), являющейся постоянно действующим органом Комитета, уполномоченным
принимать решения по указанным вопросам.
Порядок работы, состав, полномочия комиссии определяется в соответствии с Положением
о комиссии, утвержденным Комитетом.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ»;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
по Ленинградской области;
Специализированные государственные и муниципальные организации технической ин-
вентаризации.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
-в Комитет;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в Комитет;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ;
- в электронной форме через сайт Комитета (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет, в ГБУ ЛО «МФЦ»
(при технической реализации);
2) по телефону – Комитета, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта Комитета.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в Комитета или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, систем,
указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии
технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством (при наличии технической воз-
можности):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим
персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- Решение о признании (об отказе в признании) помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции;
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт Комитета (при технической реализации).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном решении
формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги, в том
числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете заявителя
на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 34 календарных
дня с даты поступления (регистрации) заявления в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об
утверждении Положения о помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее – Положение, ПП
РФ от 28.01.2006 № 47);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 года № 491
«Об утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и
правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае
оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего
имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, пре-
вышающими установленную продолжительность»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 09.07.2016
№ 649 «О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в много-
квартирном доме с учетом потребностей инвалидов».
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной
услуги, размещен на официальном сайте Комитета в сети Интернет по адресу : http://volosovo-
gorod.ru и в Реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих предоставлению заявителем для признания помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с приложением 1
к административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность
гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая
вид на жительство и удостоверение беженца (при обращении физического лица);
3) копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя физического
или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае
необходимости);
4) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
5) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением
- проект реконструкции нежилого помещения;
6) заключение специализированной организации, проводившей обследование много-
квартирного дома, заверенное подписью специалиста по организации инженерных
изысканий, сведения о котором включены в национальный реестр специалистов в области
инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования,- в случае
постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции;
7) заключение специализированной организации по результатам обследования элементов
ограждающих и несущих конструкций жилого помещения – в случае, если в соответствии
с абзацем третьим пункта 44 Положения, предоставление такого заключения является
необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим
(не соответствующим) установленным требованиям;
8) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
– по усмотрению заявителя.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы,
которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. В случае проведения комиссией оценки на основании сводного перечня объектов
(жилых помещений), предоставление документов, предусмотренных 2.6 настоящего ад-
министративного регламента, не требуется.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления
муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на помещение;
б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический
план;
в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в
случае, если представление указанных документов согласно п. 44 Положения, является
необходимым для принятия решения о признании жилого помещения непригодным для
проживания.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные
в пункте 2.7 административного регламента, по собственной инициативе. Непредставление
заявителем указанного документа не является основанием для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи
с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов,
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации,
за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых
в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы,
либо их изъятие, является необходимым условием предоставления муниципальной
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предо-
ставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления
такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может
быть отказано в следующих случаях:
1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо
наименование юридического лица, обратившегося за предоставлением муниципальной
услуги;
- текст в заявлении не поддается прочтению.
2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подписано не уполномоченным лицом.
3) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
- представление документов в ненадлежащий орган;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги в части признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
является принятие межведомственной комиссии следующих решений:
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его
пригодности для проживания;
об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для прожи-
вания
об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции.2)
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов за-
явителю:
непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного
регламента, и невозможность их истребования на основании межведомственных запросов
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия
и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимо-
действия.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Комитете:
- при личном обращении – 1 календарный день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в Комитет - 1 календарный день с даты по-
ступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ»
в Комитет – 1 календарный день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в Ко-
митет;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) – 1 календарный день с даты поступления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Комитета или в многофункциональных центрах.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в которых размещены многофункциональные центры, располагается бесплатная
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета, а также информацию о режиме работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ», Комитета инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими
лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного
за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Комитете, ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону, на официальном сайте Комитета, посредством
ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Комитета
или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной
услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитете или в ГБУ ЛО
«МФЦ»;
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4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Комитета, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требу-
ется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу)
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1.Предоставление муниципальной услуги регламентирует порядок признания
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, мно-
гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции включает в
себя следующие административные процедуры:
1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов –1 календарный день;
2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов (работа межведомственной комиссии)–
в течение 30 календарных дней;
Рассмотрение сводного перечня объектов (жилых помещений) или поступившего заявления
собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получило
повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный
перечень объектов (жилых помещений), - в течение 20 календарных дней;
3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги–2 календарных дня;
4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги–1 календарный день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к нему документов.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию
заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6настоящего административного
регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представленные (на-
правленные) заявителем заявление и документы и в тот же день регистрирует их в
соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Комитете.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1календарного
дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, входящее в состав межведомственной комиссии, ответственное за дело-
производство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в
регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения, после регистрации указанных документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование
проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на меж-
ведомственные запросы в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой административной
процедуры.
3.1.3.2.3. Организация работы межведомственной комиссии Выполнение указанных ад-
министративных действий - в течение 30 календарных дней с даты окончания первой
административной процедуры.
В случае рассмотрения сводного перечня объектов (жилых помещений) или поступившего
заявления собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое
получило повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в
сводный перечень объектов (жилых помещений), в течение 20 календарных дней с даты
окончания первой административной процедуры.
В случае если комиссией проводится оценка жилых помещений жилищного фонда
Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собст-
венности, должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения, обязано
в письменной форме посредством почтового отправления с уведомлением о вручении,
а также в форме электронного документа с использованием единого портала направить
в федеральный орган исполнительной власти Российской Федерации, осуществляющий
полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладателю
такого имущества уведомление о дате начала работы комиссии, а также разместить такое
уведомление на межведомственном портале по управлению государственной собственностью
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника
в отношении оцениваемого имущества, и правообладатель такого имущества не позднее
дня, следующего за днем получения уведомления, направляют в комиссию посредством
почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме электронного
документа с использованием единого портала информацию о своем представителе, упол-
номоченном на участие в работе комиссии.
В случае необходимости комиссия назначает дополнительное обследование и испытания,
о дате и времени которого члены комиссии подлежат уведомлению не позднее дня,
следующего за днем способом, подтверждающим получение такого уведомления.
3.1.3.3. По результатам принимается одно из решений:
в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 адми-
нистративного регламента, и невозможности их истребования на основании межведом-
ственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного элек-
тронного взаимодействия заявление и документы возвращаются заявителю в течение
15 календарных дней со дня выполнения первой административной процедуры.
комиссией по результатам рассмотрения заявления о признании помещения жилым по-
мещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции принимается одно из следующих
решений об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным
в Положении № 47 требованиям:
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его
пригодности для проживания;
о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту,
реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим об-
основанием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик
жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требова-
ниями;
о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для прожи-
вания;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим
реконструкции;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу;
об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции;
Решение оформляется в соответствии с приложением 2 к административному регла-
менту.
Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде
заключения в 3 экземплярах с указанием соответствующих оснований принятия решения.
Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является
голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии
вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключе-
нию.
Отдельные занимаемые инвалидами жилые помещения (комната, квартира) могут быть
признаны комиссией непригодными для проживания граждан и членов их семей на
основании заключения об отсутствии возможности приспособления жилого помещения
инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид,
с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида,
вынесенного в соответствии с пунктом 20 Правил обеспечения условий доступности для
инвалидов жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 09.07. 2016 № 649 «О мерах
по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме с
учетом потребностей инвалидов».
3.1.3.4. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: Члены меж-
ведомственной комиссии.
3.1.3.5. Критерий принятия решения:
- наличие/отсутствие оснований для возврата заявления, установленного в пункте 2.10.1
административного регламента
- установление соответствия помещений и многоквартирных домов установленным в
Положении требованиям.
3.1.3.6. Результат выполнения административной процедуры:
Заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям,
установленным в Положении, согласно приложению 2 к административному регламенту,
а также направление указанного заключения должностному лицу ОМСУ, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения о предоставлении услуги или об
отказе в предоставлении услуги.
Возврат заявления и документов заявителю.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заключения
об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным
в Положении, лицу, ответственному за его принятие и подписание.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома)
требованиям, установленным в Положении, а также заявления и представленных документов
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения,
в течение 2 календарных дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо ОМСУ, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения о пре-
доставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: соответствие помещений и многоквартирных домов
установленным в Положении требованиям
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание лицом, ответственным за выполнение административной процедуры:
решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
или решения об отказе в признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание решения о
признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,
или решения об отказе в признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги,
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего ре-
шения.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предо-
ставления муниципальной услуги не позднее 1 календарного дня с даты подписания
решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,
или решения об отказе в признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заявителю результат
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении не позднее 1
календарного дня с даты подписания решения о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции, или решения об отказе помещения жилым по-
мещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги, должностным лицом, ответственным за принятие и
подписание соответствующего решения.
Экземпляр решения по результатам предоставления муниципальной услуги направляется
собственнику жилого помещения способом, позволяющим подтвердить факт получения
решения.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за делопроизводство в администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю,
собственнику жилого помещения результата предоставления муниципальной услуги
способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в администрацию,
ГБУ ЛО «МФЦ» непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии)
или оформленное в форме электронного документа заявление в произвольной форме
о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
муниципальной услуги (документ) администрация направляет способом, указанным в
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным рег-
ламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
главой администрации проверок исполнения положений настоящего административного
регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным контро-
лирующим органом.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения
нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана
проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета.
О проведении проверки исполнения административных регламентов
по предоставлению муниципальных услуг издается правовой акт руководителя контро-
лирующего органа.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение требований
действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения
с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной
услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами
и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба по форме согласно приложению 3 подается в письменной форме на бумажном
носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ
ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель
ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии)
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего
муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального
сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята
при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес,
по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми ак-
тами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.»
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных центров
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Комитетом.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством ГБУ ЛО «МФЦ» работник ГБУ ЛО
«МФЦ», осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
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г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя
в ГБУ ЛО «МФЦ»;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления
оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в ГБУ
ЛО «МФЦ» посредством курьерской связи,
с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов,
фамилии, должности и подписанные уполномоченным работником ГБУ ЛО «МФЦ».
По окончании приема документов работник ГБУ ЛО «МФЦ» выдает заявителю расписку
в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством ГБУ ЛО «МФЦ» должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает работнику ГБУ ЛО «МФЦ» для
передачи в соответствующее обособленное подразделение ГБУ ЛО «МФЦ» результат
предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю. Работник
ГБУ ЛО «МФЦ», ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в ГБУ ЛО «МФ
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В межведомственную комиссию
по признанию помещения жилым помещением,

жилого помещения пригодным (непригодным)
для проживания граждан, а также многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции (далее – комиссия)

Комитета по городскому хозяйству администрации
МО Волосовский муниципальный район ЛО

от _____________________________________________________
(указать статус заявителя)
_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина, наименование,
адрес места нахождения юридического лица)
_____________________________________________________
(адрес места жительства/нахождения)
_____________________________________________________
(контактный телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу:
_____________________________________________________________________
кадастровый номер (при наличии): ______________________________________
требованиям, установленным в Положения о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.01.2006 № 47, и признать его 
______________________________________________________________________
К заявлению прилагаются:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Дополнительные документы 
____________________________________________________________________________________
______________________________________________________
Результат рассмотрения заявления прошу:
- Выдать на руки в Комитете
- Выдать на руки в МФЦ
- Направить по почте: ______________________________________________
- Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО
___________________ _________________
(дата) (подпись)

Приложение2
к административному регламенту

(форма)

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным
в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции

№

(дата)

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы,
номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная _______________________________________
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа ис-
полнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления,
дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе 
председателя________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
,
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов
(приводится перечень документов)
и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам
обследования, (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения
обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии
обследование не проводилось)

приняла заключение о
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об
оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным
в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
.
Председатель межведомственной комиссии
(подпись)
(Ф.И.О.)
Члены межведомственной комиссии:
(подпись)
(Ф.И.О.)
(подпись)
(Ф.И.О.)

Приложение 3
к административному регламенту

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

ИСХ. ОТ _____ № _____ 
В Комитет по городскому хозяйству
_____________________

ЖАЛОБА 

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,
Ф.И.О. гражданина: 
__________________________________________________________________ 
(местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
гражданина (фактический адрес) 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП 
__________________________________________________________________ 
Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________________ 
на действия (бездействие), решение: ___________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, 
решение, действие (бездействие) которого обжалуется: 

__________________________________________________________________ 
Существо жалобы: _________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать 
основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным 

решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного 
регламента, нормы законы 
___________________________________________________________________ 
Перечень прилагаемых документов: 

М.П. ___________ 

Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина 

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.02.2025 № 176

О предоставления грантов в форме субсидий с целью финансового обеспечения затрат
физических лиц на реализацию социально-значимых молодежных инициатив из средств
бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район в рамках
муниципальной программы «Демографическое развитие Волосовского муниципального
района Ленинградской области»

В соответствии со ст.78.1, п.п.1 п.2 ст. 78.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации,
Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от
25.10.2023 года № 1782 «Об утверждении общих требований к нормативным правовым
актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление из бюджетов
субъектов Российской Федерации, местных бюджетов субсидий, в том числе грантов в
форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также фи-
зическим лицам — производителям товаров, работ, услуг и проведение отборов получателей
указанных субсидий, в том числе грантов в форме субсидий», администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Порядок предоставления грантов в форме субсидий с целью финансового
обеспечения затрат физических лиц на реализацию социально-значимых молодежных
инициатив из средств бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный
район в рамках муниципальной программы «Демографическое развитие Волосовского
муниципального района Ленинградской области»
(Приложение № 1)
2. Признать утратившим силу постановление от 13.03.2023 г. № 223 «О предоставлении
грантов в форме субсидий физическим лицам — победителям конкурса социально-
значимых молодежных инициатив, реализуемых на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области».
3. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф .
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы
администрации по социальным вопросам.

Глава администрации С. Д. Ушаков

Приложение № 1
Утвержден постановлением администрации
муниципального образования
Волосовский муниципальный район
Ленинградской области
от 13.02.2025 № 176
ПОРЯДОК
предоставления грантов в форме субсидий с целью финансового обеспечения затрат
физических лиц на реализацию социально-значимых молодежных инициатив из средств
бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район в рамках
муниципальной программы «Демографическое развитие Волосовского муниципального
района Ленинградской области»

1. Общие положения.
1.1. Настоящий Порядок устанавливает порядок определения объема, цели, условия и
порядок предоставления грантов в форме субсидий с целью финансового обеспечения
затрат физических лиц на реализацию социально-значимых молодежных инициатив
(далее — проектов) из средств бюджета муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район (далее — муниципальный бюджет) в рамках муниципальной программы
«Демографическое развитие Волосовского муниципального района Ленинградской
области» (далее — субсидия).
1.2. Субсидия предоставляется в соответствии со сводной бюджетной росписью муни-
ципального бюджета в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных
обязательств, утвержденных на соответствующий финансовый год и на плановый период
главному распорядителю бюджетных средств на цели, указанные в пункте 1.4 настоящего
Порядка.
Главным распорядителем бюджетных средств является Администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район (далее — Администрация), осуществляющая
предоставление субсидии на реализацию проектов физическим лицам в возрасте от 18
до 35 лет, направленных на:
— здоровый образ жизни, в том числе профилактика употребления ПАВ;
— культура мира в молодежной среде, в том числе профилактика буллинга, проявлений
экстремизма и терроризма;
— молодёжное самоуправление и развитие молодежных общественных объединений;
— развитие туристического потенциала Волосовского района;
— профориентация и карьерные траектории молодёжи;
— творческие молодежные инициативы и креативные индустрии;
— молодая семья и семейные ценности;
— сохранение исторической памяти, преемственности поколений, проекты, направленные
на развитие патриотизма;
— развитие добровольчества и благотворительности;
— обучающие проекты для молодежи.
Организационно-техническое сопровождение конкурсного отбора на предоставление
субсидии осуществляет отдел по молодёжной политике, культуре, спорту и туризму ад-
министрации Волосовского муниципального района.
1.3. Понятия, используемые для целей настоящего Порядка:
Экспертный совет — коллегиальный орган, формируемый Администрацией для проведения
отбора в соответствии с пунктом 2.15 настоящего Порядка.
Заявка — конкурсная заявка, предоставленная физическими лицами для участия в от-
боре.
Участник отбора — физическое лицо, предоставившее заявку для отбора.
Отбор — конкурсный отбор участников отбора на основании критериев оценки заявки,
указанных в пункте 2.18 настоящего Порядка, осуществляемый по направлениям предо-
ставления субсидий, установленным в соответствии с пунктом 1.2 настоящего Порядка.
Получатель субсидии — участник отбора, признанный победителем отбора, в соответствии
с пунктом 2.22 настоящего Порядка.
Проект — разработанный физическим лицом комплекс взаимосвязанных социально
значимых мероприятий по одному из направлений, указанных в пункте 1.2 настоящего
Порядка, со сроком реализации, установленным правовым актом Администрации о про-
ведении отбора, но не более 6 месяцев, информация о котором предоставлена в составе
заявки.
Софинансирование — собственный вклад физического лица и/или вклад третьих лиц в
реализацию проекта. В состав софинансирования (при его наличии) включаются: денежные
средства физического лица, денежный эквивалент других ресурсов, в том числе помещения,
оборудование, программное обеспечение, денежный эквивалент труда специалистов/во-
лонтёров, привлеченные средства третьих лиц, денежный эквивалент ресурсов и услуг,
которые предоставлены физическому лицу третьими лицами на бесплатной основе.
Благополучатели — лица или группа лиц, в интересах которых осуществляется деятельность
по проекту.
Иные понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях,
определенных действующим законодательством Российской Федерации.
1.4. Субсидия предоставляется в целях вовлечения молодёжи в социальную практику,
поддержки молодежных инициатив и проектов в рамках муниципальной программы
«Демографическое развитие Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти».
1.5. Субсидия предоставляется физическим лицам на финансовое обеспечение затрат,
связанных с реализацией проекта в рамках муниципальной программы «Демографическое
развитие Волосовского муниципального района Ленинградской области», в том числе
по следующим направлениям расходов:
— оплата труда;
— офисные расходы;
— приобретение, аренда специализированного оборудования, инвентаря и сопутствующие
расходы;
— разработка и поддержка сайтов, информационных систем;
— оплата юридических, информационных, консультационных, бухгалтерских услуг;
— расходы на проведение мероприятий;
— издательские и полиграфические расходы;
— прочие прямые расходы, включенные в смету проекта.
1.6. Субсидия не может быть направлена на:
— приобретение недвижимого имущества (в том числе земельного участка)
— приобретение алкогольной и табачной продукции, а также предметов роскоши
— погашение задолженностей физического лица, уплату штрафов и пеней;
— финансирование политических партий, кампаний и акций, подготовку и проведение
митингов, демонстраций и пикетирований;
— расходы, не связанные непосредственно с реализацией проекта.
1.7. Получатели субсидии определяются по результатам отбора. Способом проведения
отбора является конкурс.

2. Порядок проведения отбора получателей субсидии для предоставления субсидии.
2.1. Решение о проведении отбора принимается Администрацией и оформляется правовым
актом, который включает информацию, указанную в пункте 2.2 настоящего Порядка, а
также информацию о проведении отбора и направлениях предоставления субсидии.
2.2. Конкурсный отбор осуществляется в государственной интегрированной информационной
системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» на Портале пре-
доставления мер финансовой поддержки https://promote.budget.gov.ru/ (далее —
электронная платформа отбора).
2.2. Администрация не позднее 10 рабочих дней до даты начала подачи заявок размещает
на официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области (далее — официальный сайт) в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на электронной платформе отбора
объявление о проведении отбора (далее — объявление) с указанием:
— срока проведения отбора;
— дата начала подачи и окончания приема заявок участников отбора, при этом дата
окончания приема заявок не может быть ранее 30-го календарного дня, следующего за

днем размещения объявления;
— результатов предоставления субсидии в соответствии с пунктом 3.5 настоящего Порядка,
а также характеристик результатов предоставления субсидии (далее — характеристик)
в соответствии с пунктом 3.6 настоящего Порядка;
— указания на электронную платформу отбора, на которой обеспечивается проведение
отбора;
— требований, которым участник отбора должен соответствовать на дату, определенную
в пункте 2.3 настоящего Порядка, и к перечню документов, представляемых участником
отбора для подтверждения соответствия указанным требованиям;
— критериев оценки;
— порядка подачи участниками отбора заявок и требований, предъявляемых к форме
и содержанию заявок в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Порядка;
— порядка рассмотрения и оценки заявок в соответствии с пунктами 2.10–2.19 настоящего
Порядка;
— порядка отклонения заявок, а также информацию об основаниях их отклонения;
— порядка оценки заявок, включающего критерии оценки, сроки оценки заявок, а также
информацию об участии экспертов в оценке заявок;
— объема распределяемой субсидии в рамках отбора, а также предельного количества
победителей отбора;
— срока, в течение которого получатель субсидии должен подписать соглашение о пре-
доставлении субсидии (далее — соглашение);
— сроков размещения результатов отбора в сети «Интернет» на официальном сайте Ад-
министрации и на электронной платформе отбора, которые не могут быть позднее 5-ого
календарного дня, следующего за днем определения победителя отбора.
2.2.1. При проведении отбора на электронной платформе отбора «Электронный бюд-
жет»:
— взаимодействие Администрации, Экспертного совета с участниками отбора осуществляется
с использованием документов в электронной форме;
— формирование участниками отбора заявок в электронной форме осуществляется по-
средством заполнения соответствующих экранных форм веб-интерфейса системы «Элек-
тронный бюджет» и представления в систему «Электронный бюджет» электронных копий
документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в электронную форму
путем сканирования), представление которых предусмотрено в объявлении;
— подписание заявки осуществляется усиленной неквалифицированной электронной
подписью участника отбора;
— участник отбора должен соответствовать требованиям, установленным в пункте 2.3
настоящего Порядка, на дату, указанную в пункте 2.3 настоящего Порядка, а также на дату
заключения соглашения;
— датой представления участником отбора заявки считается день подписания участником
отбора заявки с присвоением ей регистрационного номера в системе «Электронный
бюджет»;
— Администрации, а также Экспертному совету предоставляется доступ в системе «Элек-
тронный бюджет» к заявкам для их рассмотрения и оценки;
— формирование протокола вскрытия заявок и протокола рассмотрения заявок на элек-
тронной платформе отбора осуществляется автоматически;
— протокол вскрытия заявок и протокол рассмотрения заявок подписывается усиленной
квалифицированной электронной подписью руководителя (уполномоченного им лица)
Администрации в системе «Электронный бюджет», данные протоколы размещаются на
электронной платформе отбора не позднее 1-ого рабочего дня, следующего за днем их
подписания;
— формирование протокола подведения итогов отбора на электронной платформе
отбора на основании результатов определения победителей отбора осуществляется ав-
томатически;
— протокол подведения итогов отбора подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписью руководителя (уполномоченного им лица) Администрации в
системе «Электронный бюджет» и размещается на электронной платформе отбора не
позднее 5-ого рабочего дня, следующего за днем его подписания.
2.3. К участию в отборе допускаются физические лица, соответствующие следующим тре-
бованиям на день, предшествующий дате начала приема заявок:
— возраст участника отбора от 18 до 35 лет;
— участник отбора не является физическим лицом, выполняющим функции иностранного
агента в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле
за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»;
— у участника отбора по состоянию на фактическую дату подачи заявки отсутствует про-
сроченная задолженность по возврату в федеральный, областной и местный бюджет
субсидий, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и
иная просроченная задолженность перед федеральным, областным и местным бюдже-
том;
— у участника отбора по состоянию на фактическую дату подачи заявки отсутствует не-
исполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов
и процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской
Федерации о налогах и сборах;
— в отношении участника отбора по состоянию на фактическую дату подачи заявки не
введена процедура банкротства в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации.
2.4. Для участия в отборе физическое лицо представляет заявку в соответствии с пунктом
2.5 настоящего Порядка, содержащую следующую информацию:
— направление, указанное в пункте 1.2 настоящего Порядка;
— наименование проекта;
— цель (цели) и задачи проекта;
— краткое описание проекта;
— территория, на которой запланирована реализация проекта;
— срок реализации проекта;
— обоснование социальной значимости проекта;
— благополучатели проекта;
— ожидаемые результаты проекта, в том числе характеристики их значения;
— общая смета расходов на реализацию проекта;
— запрашиваемый размер субсидии с учетом пункта 3.2 настоящего Порядка;
— сумма софинансирования;
— календарный план проекта;
— информация о руководителе проекта;
— информация о команде проекта;
— подтверждение соответствия участника отбора критериям отбора и требованиям,
установленным пунктом 2.3 настоящего Порядка;
— согласие на обработку персональных данных, указанных в заявке;
— согласие на публикацию (размещение) в сети «Интернет» информации о физическом
лице, о подаваемой им заявке, иной информации о физическом лице, связанной с отбо-
ром.
2.5. Заявка заполняется на русском языке посредством заполнения соответствующих
электронных форм, размещенных на электронной платформе отбора.
2.6. Участник отбора несет ответственность за подлинность документов и достоверность
сведений, представленных на отбор, в соответствии с законодательством Российской
Федерации.
2.7. Заявка регистрируется Администрацией путем отражения информации о регистрации
на электронной платформе отбора. Заявки, поступившие после срока приема заявок, не
регистрируются и не рассматриваются.
2.8. Участник отбора вправе отозвать заявку с электронной платформы отбора в течение
срока подачи заявок. Внесение изменений в заявку участником отбора осуществляется
путем отзыва и подачи новой заявки. Процедура возврата заявки на доработку не пред-
усмотрена.
2.9. Разъяснение положений объявления предоставляются Администрацией в течение
срока приема заявки по письменному обращению участника отбора в течение пяти
рабочих дней с даты регистрации соответствующего обращения в Администрацию.
2.10. Администрация в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня окончания срока
приема заявок, рассматривает представленные заявки и прилагаемые документы на со-
ответствие требованиям, предусмотренным пунктом 2.3 настоящего Порядка, в том числе
на соответствие направлениям проекта перечню направлений, указанному в пункте 1.2
настоящего Порядка.
Проверка представленной участниками отбора информации в заявке и прилагаемых к
ней документов осуществляется Администрацией путем направления запросов в
организации, в распоряжении которых находится такая информация, и (или) сверки с
открытыми данными, представленными в сети «Интернет».
2.11. В случае обнаружения у участника отбора налоговой задолженности, Администрация
уведомляет об этом участника отбора. Участник отбора вправе погасить задолженность
в течение 3 рабочих дней с даты получения уведомления.
2.12. Основаниями для отклонения заявки являются:
— несоответствие участника отбора требованиям, установленным пунктом 2.3 настоящего
Порядка;
— несоответствие направлений расходов, указанных участником отбора в заявке,
требованиям, установленным пунктами 1.5 и 1.6 настоящего Порядка;
— несоответствие заявки и прилагаемых документов требованиям, установленным
пунктами 2.4 и 2.5 настоящего Порядка, или непредоставление (представление не в
полном объеме) указанных документов;
— несоответствие направления проекта перечню направлений, указанному в пункте 1.2
настоящего Порядка;
— установление факта недостоверности, представленной участником отбора информа-
ции;
— подача участником отбора заявки после даты, определённой в объявлении.
2.13. Администрация в срок не позднее 5 рабочих дней со дня окончания приема заявок
на участие в отборе, указанного в объявлении, принимает решение об определении
заявок, допущенных к участию в отборе, и об отклонении заявок, которое оформляется
правовым актом Администрации.
Администрация в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об отклонении заявки
направляет участнику отбора соответствующее уведомление на электронную почту,
указанную в заявке.
2.14. Информация о заявках на участие в отборе (включая информацию об участнике
отбора, название и (или) краткое описание проекта, запрашиваемый размер поддержки)
размещается в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на электронной
платформе отбора в течение 10 календарных дней со дня окончания срока приема заявок
на участие в отборе, указанного в объявлении.
2.15. В целях проведения отбора правовым актом Администрации утверждается состав
Экспертного совета (далее — совет). Совет осуществляет свою деятельность в соответствии
с Положением о деятельности Экспертного совета (приложение 1 к настоящему Порядку).
2.16. Эксперты не позднее 10 рабочих дней со дня получения заявок и прилагаемых к
ним документов оценивают заявки в соответствии с критериями оценки, указанными в
пункте 2.18 настоящего Порядка, присваивая по каждому критерию от 0 до 10 баллов
(целым числом).
2.17. Критерии оценки заявки участника отбора:
1. актуальность и социальная значимость проекта;
2.логическая связность и реализуемость проекта, соответствие мероприятий проекта
его целям, задачам и ожидаемым результатам;
3. перспективы дальнейшего развития проекта и его тиражирование;
4. соотношение планируемых расходов на реализацию проекта и его ожидаемых результатов,
измеримость и достижимость таких результатов;
5. реалистичность бюджета проекта и обоснованность планируемых расходов на реализацию
проекта;
6. масштаб реализации проекта для конкретной территории и (или) благополучателей
проекта;
7. собственный вклад участника отбора и дополнительных ресурсов, привлекаемые на
реализацию проекта (софинансирование).
2.18. Оценка заявок экспертами проводится в соответствии с Методическими рекомендациями
по оценке заявок (приложение 2 к настоящему Порядку)
2.19. Оценка заявок экспертами проводится в соответствии с критериями по 10-балльной
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системе по каждому критерию оценки. Заявка участника отбора, получившая наибольшее
число баллов в совокупности по всем критериям, рекомендуется Экспертным советом
к предоставлению субсидии. В случае равенства баллов правом решающего голоса
обладает председатель Экспертного совета.
2.20. Участники отбора, не набравшие необходимое количество баллов, считаются не ре-
комендованными к предоставлению субсидии.
2.21. Результаты проведенного отбора оформляются протоколом в день проведения
отбора и подписывается председателем Экспертного совета и секретарем. Выписка из
протокола, включающая информацию об участниках отбора, об оценках по критериям
и размер предоставляемой субсидии, размещается на официальном сайте Администрации
в срок, не превышающий 5 календарных дней со дня принятия решения Экспертным
советом об определении получателей субсидии и принятия решения о предоставлении
субсидии победителям отбора.
Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются: несоответствие представленных
участником отбора документов требованиям, определенным пунктом 2.4 настоящего
Порядка, в том числе непредставление или представление не в полном объеме указанных
документов, установление факта недостоверности представленной участником отбора
информации, участник отбора не прошел отбор в соответствии с критериями оценки
заявки и в порядке, предусмотренном пунктами 2.17 — 2.21 настоящего Порядка.
2.22. Решение о предоставлении субсидии, указанное в пункте 2.21 настоящего Порядка
и протокол заседания Экспертного совета в течение 5 календарных дней со дня подписания
протокола председательствующий на заседании Экспертного совета и секретарем совета
размещаются в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на электронной
платформе отбора.
Решение о предоставлении субсидии содержит информацию о результатах отбора, вклю-
чающую:
— дату, время и место проведения рассмотрения заявок;
— дату, время и место оценки заявок;
— информацию об участниках отбора, заявки которых был рассмотрены;
— информацию об участниках отбора, заявки которых были отклонены, с указанием
причин их отклонения;
— ФИО получателя (получателей) субсидии, с которым заключается соглашение, название
и (или) краткое описание проекта и размер предоставляемой ему субсидии.
3. Условия и порядок предоставления субсидии.
3.1. Субсидия предоставляется на основании соглашения, заключенного между Адми-
нистрацией и получателем субсидии не позднее 15 рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении субсидии, указанного в пункте 2.21 настоящего Порядка по типовой
форме, утверждённой Комитетом финансов Администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области, включающего в том числе:
— согласие получателя субсидии на осуществление в отношении его проверки Адми-
нистрацией соблюдения порядка и условий предоставления субсидий, в том числе в
части достижения результатов предоставления субсидии;
— условие о достижении получателем результата предоставления субсидии и характе-
ристик;
— обязательство получателя субсидии представлять документы и материалы, оказывать
содействие Администрации по ее обращениям при проверке соблюдения получателем
субсидии условий и порядка предоставления субсидии, а также обязательств в соответствии
с настоящим Порядком;
— обязательство получателя субсидии обеспечить исполнение требований Администрации
о возврате средств субсидии в муниципальный бюджет Волосовского муниципального
района согласно пункту 5.3 настоящего Порядка;
— обязанность возврата средств при отсутствии в них потребности в порядке и сроки,
которые определены в настоящем Порядке.
В случае неподписания победителем отбора соглашения в срок, указанный в абзаце
первом настоящего пункта, победитель отбора считается уклонившимся от заключения
соглашения.
3.2. Размер субсидии, предоставляемой получателем субсидии составляет:
— одна субсидия до 80 тысяч рублей;
— две субсидии до 60 тысяч рублей на каждый проект.
3.3. Объем субсидии, подлежащий перечислению, определяется на основании сметы
расходов и календарного плана проекта, являющихся приложениями к соглашению.
Сумма субсидии подлежит перечислению в соответствующем году в соответствии с
графиком перечисления субсидии, являющимся приложением к соглашению.
Сумма субсидии перечисляется на расчётный счёт получателя субсидии, открытый в уч-
реждении Центрального банка Российской Федерации или кредитной организации,
указанный получателем субсидии в соглашении, если иное не установлено законодательство
Российской Федерации.
В случае наличия нераспределённого объема субсидии по итогам проведённого отбора
и (или) отказа получателя субсидии от заключения соглашения, Администрацией проводится
дополнительный отбор в соответствии с настоящим Порядком.
3.4. Основанием для перечисления субсидии на расчетный счет получателя субсидии
является правовой акт Администрации и заключенное между Администрацией и
получателем субсидии соглашение.
3.5. Результатом предоставления субсидии является реализация проекта в рамках пре-
доставления субсидии в целях вовлечения молодёжи в социальную практику, поддержки
молодежных инициатив и проектов в рамках муниципальной программы Волосовского
района «Демографическое развитие Волосовского муниципального района Ленинградской
области».
3.6. Характеристиками являются:
— количество благополучателей проекта;
— количество мероприятий, проведенных в рамках проекта;
— количество публикаций о проекте в средствах массовой информации и (или) социальных
сетях.
Значения результата и характеристик устанавливаются Администрацией в соглашении.
4. Требования к предоставлению отчетности.
4.1. Получатели субсидии представляют в отдел по молодёжной политике, культуре,
спорту и туризму администрации Волосовского муниципального района отчет по формам,
установленным в соглашении не позднее 15 рабочих дней с даты завершения реализации
проекта, указанной в соглашении:
— отчет о достижении значений результата предоставления субсидии, а также характе-
ристик;
— отчет об осуществлении расходов, источником финансового обеспечения которых
является субсидия.
4.2. Сроки проверки и принятия Администрацией, представленного получателем субсидии
отчёта, не должен превышать 30 рабочих дней с даты его предоставления получателем
субсидии. Администрация в течение указанного срока принимает отчет или возвращает
отчет на доработку с указанием причин.
5. Требования об осуществлении контроля (мониторинга)
за соблюдением условий и порядка предоставления субсидии, ответственность за их на-
рушение.
5.1. Администрация осуществляет проверку соблюдения получателем субсидии условий
и порядка предоставления субсидии, в том числе, в части достижения результатов пре-
доставления субсидии.
5.2. Администрацией проводится мониторинг достижения результата предоставления
субсидии исходя из достижения значений результатов предоставления субсидии,
определённых соглашением и событий, отражающих факт завершения соответствующего
мероприятия по получению результата предоставления субсидии (контрольная точка)
в порядке и по формам, установленным порядком проведения мониторинга достижения
результатов.
5.3. В случае нарушения получателем субсидии условий и порядка, установленных при
предоставлении субсидии, выявленных в том числе по фактам проверок, проведенных
Администрацией, а также в случае недостижения значения результата предоставления
субсидии средствами субсидии, использованные с нарушениям, а также остаток субсидии
(сумма, которая не была использована получателем субсидии за период со дня ее получения
получателем субсидии до дня получения требования, указанного в абзацах втором и
третьем настоящего пункта) (при наличии такого остатка) подлежат возврату в доход му-
ниципального бюджета на основании письменного требования Администрации — в
течение 15 рабочих дней с даты получения получателем субсидии указанного требова-
ния.
В случае недостижения получателем субсидии характеристик сроки возврат субсидии
определяются в порядке, определенном пунктом 5.3 настоящего Порядка.
5.4. Основанием для освобождения получателей субсидии от применения мер ответственности,
предусмотренных пунктом 5.3 настоящего Порядка является документально подтвержденное
наступление следующих обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих исполнению
соответствующих обязательств:
— установления регионального и (или) местного уровня реагирования на чрезвычайную
ситуацию, подтвержденного правовым актом органа государственной власти Ленинградской
области и (или) органа местного самоуправления;
— установления карантина и (или) иных ограничений, направленных на предотвращение
распространения и ликвидацию очагов заразных и иных болезней животных, подтверждённого
правовым актом органа государственной власти Ленинградской области;
— аномальных погодных условий, подтвержденных справкой территориального органа
федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по оказанию
государственных услуг в области гидрометеорологии и смежных с ней областях.
Администрация, на основании предоставленных получателем субсидии документов, под-
тверждающих обстоятельства непреодолимой силы, вследствие которых соответствующие
обязательства не исполнены, готовит заключение о причинах недостижения значений
результатов использования субсидии, а также, о целесообразности продления срока до-
стижения значений результатов использования субсидии.
Возникновение обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих достижению уста-
новленных результатов и характеристик, подтверждается получателем субсидии
документально в сроки, установленные для предоставления в Администрацию отчетности
о достижении значений результат предоставления субсидии и характеристик.
5.5. В случае неперечисления получателем субсидии средств субсидии в муниципальный
бюджет в течение срока, указанного в пункте 5.3 настоящего Порядка, взыскание денежных
средств осуществляется в судебном порядке.

Приложение № 1 к Порядку

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке деятельности Экспертного совета.
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок деятельности Экспертного совет (далее
— Совет) при проведении отбора по предоставлению грантов в форме субсидий с целью
финансового обеспечения затрат физических лиц на реализацию социально-значимых
молодежных инициатив из средств бюджета муниципального образования Волосовский
муниципальный район в рамках муниципальной программы «Демографическое развитие
Волосовского муниципального района Ленинградской области» в соответствии с Порядком
предоставления грантов в форме субсидий из средств бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район физическим лицам от 18 до 35 лет на реализацию
социально-значимых проектов в рамках муниципальной программы «Демографическое
развитие Волосовского муниципального района Ленинградской области».
1.2. Совет является совещательным коллегиальным органом и осуществляет деятельность
на общественных началах. Организационное обеспечение работы Совета осуществляет
Администрация.
2. Порядок формирования Совета.
2.1. Состав Совета утверждается правовым актом Администрации. Совет состоит из пред-
седателя Совета, членов Совета и секретаря Совета. Общее число членов Совета составляет
не более шести человек.
В состав Совета входят представители органов местного самоуправления, представители
некоммерческого сектора, муниципальных учреждений района, представители общественных
организаций Волосовского муниципального района.

Состав Совета утверждается ежегодно нормативным актом администрации для проведения
отбора на соответствующий год.
2.2. В составе Совета представители органов местного самоуправления должны составлять
не более одной трети состава Совета.
2.3. Заседание Совета считается правомочным при участии в заседании не менее половины
от общего числа членов Совета.
3. Полномочия Совета.
3.1. Председатель Совета осуществляет следующие функции:
— обладает полномочиями члена Совета;
— руководит деятельностью Совета;
— ведет заседания Совета;
— осуществляет иные полномочия, необходимые для организации надлежащей деятельности
Совета.
3.2. Члены Совета:
— участвуют в заседаниях Совета;
— рекомендуют участника отбора к предоставлению субсидии;
— рекомендуют внести изменения в календарный план проект и (или) уменьшить запра-
шиваемую сумму субсидии;
— проверяют достоверность отраженной в протоколе заседания Совета информации;
— дают согласие на осуществление оценки заявок и о неразглашении сведений,
содержащихся в заявке;
— проводят исследование заявки и представленных в ее состав документов;
— производят оценку заявок;
— заполняют оценочные листы на сайте, на котором обеспечивается проведение от-
бора;
— выполняют иные полномочия в рамках полномочий Совета.
3.3. Секретарь Совета:
— информирует членов Совета о времени, месте и форме проведения заседаний;
— осуществляет подготовку материалов для проведения заседания Совета;
— при проведении заседания Совета в режиме видео-конференц-связи организует
подготовку помещения и техники для осуществления подключения;
— обеспечивает уведомление участников отбора о рекомендациях Совета;
— ведет протокол заседания Совета;
— организует хранение протоколов, составленных в ходе проведения отбора и документов,
относящихся к организации отбора и деятельности Совета на период проведения от-
бора.
3.4. Решения Совета принимаются на заседании простым большинством голосов и
отражаются в протоколе заседания, который подписывается лицом, председательствующим
на заседании Совета и секретарем Совета. Решения Совета носят рекомендательный ха-
рактер.
3.5. Члены Совета не вправе делегировать свои полномочия другим лицам.
4. Порядок работы Совета.
4.1. Совет не позднее 10 рабочих дней со дня получения заявок и прилагаемых к ним до-
кументов, в соответствии с критериями оценки, указанными в пункте 2.18 Порядка и Ме-
тодическими рекомендациями по оценке заявок (приложение 2 к Порядку) и заполняют
оценочные листы на электронной платформе отбора.
4.2. Протокол заседания Совета с информацией по оценке заявок передается в Администрацию
не позднее 3 рабочих дней со дня первого заседания Совета.
4.3. В случае, если член Совета (прямо или косвенно) заинтересован в итогах отбора, он
обязан в письменном виде уведомить об этом до начала оценки заявок.
Для целей настоящего Положения используется понятие «личная заинтересованность»,
установленное частью 2 статьи 10 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-
ФЗ «О противодействии коррупции».
Информация о наличии у члена Совета личной заинтересованности указывается в
протоколе заседания Совета.
4.4. В случае наличия у члена Совета в отношении участника отбора обстоятельств,
указанных в пункте 4.3 настоящего Положения, заявка такого участника отбора членом
Совета не оценивается.

Приложение № 2 к Порядку

Методические рекомендации по оценке заявок.
1. Общие положения.
1.1. Настоящие Методические рекомендации определяют порядок оценки заявок участников
отбора Экспертным советом.
1.2. Экспертный совет, согласно Порядку предоставления грантов в форме субсидий с
целью финансового обеспечения затрат физических лиц на реализацию социально-
значимых молодежных инициатив из средств бюджета муниципального образования Во-
лосовский муниципальный район в рамках муниципальной программы «Демографическое
развитие Волосовского муниципального района Ленинградской области» (далее —
Порядок), оценивает заявки участников отбора.
2. Оценка заявки экспертами на отборе.
2.1. Эксперт при оценке заявки проводит исследование заявки и представленных в ее
составе документов. Для оценки заявки эксперт может использовать информацию из
открытых источников в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее
— сеть «Интернет»)
2.2. Эксперт оценивает каждую заявку, поступившую ему на рассмотрение, по 7 критериям,
определенным пунктом 2.18 Порядка, в соответствии с пунктом 2.5 настоящих Методических
рекомендаций.
2.3. Количество баллов эксперта по заявке рассчитывается как сумма баллов, присвоенных
заявке по каждому критерию.
2.4 Критерии оценки заявок:

ИзвещенИе о проведенИИ аукцИона

Администрация муниципального образования Бегуницкое сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области извещает о проведении
аукциона 16 апреля 2025 г. в 10.00 ч. по продаже земельного участка с кадастровым
номером земельного участка с кадастровым номером 47:22:0303003:19 площадью 1650
кв. м, земли населенных пунктов, для ведения личного подсобного хозяйства), расположенного
по адресу: Российская Федерация, Ленинградская область, Волосовский муниципальный
район, Бегуницкое сельское поселение, д. Канаршино. Начальная цена земельного участка
— 483 000 (четыреста восемьдесят тысячи рублей) 00 копеек, определенная в соответствии
с отчетом МП «Архитектор» № 154/2024 от 14.10.2024 г.; размер задатка устанавливается
в размере 100% от начальной цены и составляет 483 000 (четыреста восемьдесят тысячи
рублей) 00 копеек, «шаг аукциона» -13 000 (тринадцать тысяч) рублей. Основание: поста-
новление администрации МО Бегуницкое сельское поселение от 11.03.2025 года № 79.

Технические условия подключения объектов строительства на земельном участке:
электроснабжение — отсутствует. Информация о возможности подключения электроснабжения
в 2025 году в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 27.12.2004 года №
861. Водоснабжение и газоснабжение отсутствует.

Параметры разрешенного строительства соответствуют правилам землепользования
и застройки. Внесенный победителем аукциона задаток зачитывается в оплату приобретаемого
земельного участка, организатор торгов в течении трех банковских дней со дня проведения
аукциона возвращает задаток участникам аукционов, которые не являются победите-
лями.

Задаток перечисляется единым платежом в валюте Российской Федерации на счет
АО «Российский аукционный дом» по следующим реквизитам:

Получатель: Получатель: АО «Российский аукционный дом»
Наименование банка: СЕВЕРО-ЗАПАДНЫЙ БАНК ПАО СБЕРБАНК
Номер расчётного счёта: 40702810055040010531
К/c банка: 30101810500000000653
БИК банка: 044030653
ИНН: 7838430413 КПП: 783801001
Назначение платежа: задаток для участия в торгах______ (указать код лота на

электронной площадке www.lot-online.ru) Назначение платежа: Задаток для участия в
аукционе по продаже муниципального имущества.

Аукцион-открытый по составу участников и открытый по способу подачи предложений
по цене.

Критерий определения победителя- максимальная цена, предложенная за земельный
участок.

Дата и время начала приема заявок: с 15 марта 2025 г. с 8.30 час. Окончание срока
подачи заявок — 15 апреля 2025 г. до 08.30 час.

Дата и время определения участников аукциона: 15 апреля 2025 г. в 10.00 по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, д. Бегуницы, д.54

Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона в любое время,
но не позднее чем за три дня до наступления его проведения.
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Администрация МО Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального
района по итогам аукциона заключает с победителем аукциона договор купли-продажи
земельного участка не ранее десяти дней после размещения информации о результатах
аукциона на официальном сайте и не позднее тридцати со дня направления уполномоченным
органом проекта договора купли-продажи земельного участка, при условии оплаты
полной стоимости предмета аукциона.

Проекты договора купли-продажи земельного участка размещены на официальном
сайте сети «Интернет» www torgi.gov.ru

Осмотр земельного участка проводится до проведения аукциона при согласовании
с землеустроителем.

Для участия в аукционе заявители лично предоставляют в установленный в извещении
срок о проведении аукциона следующие документы:

— заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении
аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

-копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
— документы, подтверждающие внесение задатка.
Дополнительную информацию можно получить по телефону 8-813-73-51-138.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21 января 2025 года № 14

Об утверждении муниципальной программы «Муниципальное управление Кали-
тинского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2025–2027 годы»
В целях обеспечения программно-целевого метода формирования бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области администрация муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить муниципальную программу «Муниципальное управление Калитинского
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2025–2027 годы».
2. Сектору экономики и финансов администрации Калитинского сельского поселения
осуществлять финансирование программы в пределах средств, предусмотренных в
бюджете Калитинского сельского поселения.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации Калитинского сельского
поселения http://калитинское.рф;
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
Калитинского сельского поселения

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение № 1
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 21.01.2025 г. № 14

Администрация муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«Муниципальное управление Калитинского сельского поселения Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области»

2025—2027 гг. П.Калитино

ПАСПОРТ

муниципальной программы «Муниципальное управление Калитинского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области»

I. Общая характеристика, основные проблемы и прогноз развития сферы реализации
муниципальной программы
Официальное наименование муниципального образования — Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, установлено
в соответствии с Законом Ленинградской области от 24 сентября 2004 г. № 64-оз «Об уста-
новлении границ и наделении соответствующим статусом муниципального образования
Волосовский муниципальный район и муниципальных образований в его составе».
Сокращенное наименование муниципального образования — Калитинское сельское по-
селение.
В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131 ФЗ «Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
осуществлено преобразование в форме объединения муниципальных образований Ка-
литинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области и Кикеринское сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области (далее — Калитинское сельское поселение и Кикеринское сельское
поселение).
Преобразование осуществлено на основании Областного закона Ленинградской области
от 07 мая 2019 года № 35-оз «Об объединении муниципальных образований в Волосовском
муниципальном районе Ленинградской области и о внесении изменений в отдельные
областные законы» (далее Областной закон от 07 мая 2019 № 35-оз) по инициативе органов
местного самоуправления и с согласия населения Калитинского сельского поселения и
Кикеринского сельского поселения, выраженного советом депутатов каждого из
объединяемых поселений. Объединив Калитинское сельское поселение и Кикеринское
сельское поселение на основании Областного закона от 07 мая 2019 № 35-оз, вновь об-
разованное муниципальное образование Калитинское сельское поселение наделено
статусом сельского поселения — Калитинское сельское поселение с административным
центром в поселке Калитино Волосовского района Ленинградской области.
В состав территории поселения входят населённые пункты: пос. Калитино, д. Калитино,
д. Курковицы, д. Глумицы, д. Лисино, д. Новые Раглицы, д. Старые Раглицы, д. Село, д.
Донцо, д. Озера, д. Холоповицы, д. Пятая Гора, д. Эдази, д. Каргалозы, д.малое Заречье,
пос. Кикерино, д. Малое Кикерино, д. Большое Кикерино, д. Арбонье, д. Липовая Гора,
пос.81 км, пос. Отделение совхоза Кикерино.
Развитие местного самоуправления является одним из важнейших системообразующих
этапов в становлении современной политической системы России.
Будучи максимально приближенным, к населению, оно является центральным звеном в
механизме взаимодействия гражданского общества и государства, а механизмом и ин-
струментом реализации функций и задач органов местного самоуправления является
муниципальная служба.
Поэтому развитие и совершенствование муниципальной службы и муниципального
управления является одним из условий повышения эффективности взаимодействия
общества и власти.
Положительный социально-экономический климат в поселении возможен только в
условиях совершенствования системы муниципального управления, поэтому вопросы
формирования кадрового потенциала и обеспечение системности практической подготовки
кадров, способных эффективно работать в органах муниципального управления, являются
на сегодня особо актуальными.
Современные условия развития общества обуславливают необходимость применения
инновационных подходов в системе управления и организации функционирования му-
ниципальной службы, эффективность которой зависит от компетентности ее кадрового
состава, способного творчески решать сложные задачи социально-экономического
развития поселения.
Формирование информационного общества является стратегическим направлением
работы российских органов власти. Информационное общество характеризуется высоким
уровнем развития информационных и телекоммуникационных технологий и их интенсивным
использованием гражданами, бизнесом и органами государственной власти.
Поэтому необходимым условием построения информационного общества является
процесс информатизации, означающий широкомасштабное применение информационно-
коммуникационными технологиями (ИКТ) для удовлетворения информационных и ком-
муникационных потребностей граждан, организаций, местных органов власти и государства.
Социальная направленность информатизации выражается, прежде всего, в предоставлении
гражданам возможностей реализовать свои конституционные права на доступ к открытым
информационным ресурсам, в развитии индустрии и инфраструктуры информационных,
компьютерных и телекоммуникационных услуг.
Задача перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронном
виде была определена руководством Российской Федерации как государственный
приоритет. Целями перевода государственных и муниципальных услуг в электронный
вид являются повышение их качества и доступности для населения, повышение уровня
открытости и социальной ориентированности государственного управления и местного
самоуправления. Для обеспечения своевременного и качественного перевода государственных
и муниципальных услуг в электронный вид необходима планомерная работа под контролем
Правительства области, эффективное межведомственное взаимодействие.
С каждым годом роль бюджета как важнейшего инструмента социально-экономической
политики в Калитинском сельском поселении непрерывно возрастает, что связано с про-
водимой долгосрочной бюджетной политикой по мобилизации собственных доходов на
основе экономического роста и развития налогового потенциала, концентрации средств
на решение социальных и экономических задач, повышение эффективности бюджетного
процесса.
Эффективное, ответственное и прозрачное управление муниципальными финансами
является базовым условием для повышения уровня и качества жизни населения Калитинского
сельского поселения, устойчивого экономического роста, своевременного исполнения
социальных обязательств и достижения других стратегических целей социально-эконо-
мического развития района.
Основными результатами реализации бюджетных реформ последних лет стали:
-формирование и исполнение бюджета Калитинского сельского поселения по предусмот-
ренным Бюджетным кодексом Российской Федерации единым правилам;
-внедрение в бюджетный процесс долгосрочного бюджетного планирования;
-применение программно-целевого метода бюджетного планирования и инструментов
бюджетирования, ориентированного на результат, посредством формирования долгосрочных
целевых программ, реестров расходных обязательств, докладов о результатах и основных
направлений деятельности, муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг;
-осуществление планирования и исполнения бюджетаКалитинского сельского поселения
с применением электронного документооборота.
От эффективности управления и распоряжения муниципальным имуществом и земельными
ресурсами в значительной степени зависят объемы поступлений в местный бюджет.
Оценка управления муниципальным имуществом позволяет определить следующие
основные проблемы:
1. Невостребованность на рынке недвижимости объектов муниципального недвижимого
имущества, выставляемого на торги с целью заключения договоров аренды, а так же при-
ватизации, в связи с их неликвидностью (удаленность объекта от центральных улиц, не-
удовлетворительное состояние объекта), и как следствие, недополучение доходов в
бюджет муниципального образования.
2. Необходимость совершенствования системы учета для эффективного управления му-
ниципальным имуществом и земельными ресурсами, в том числе формирование и ис-
пользование базы данных (реестров) по объектам собственности муниципального
образования.
II. Приоритеты государственной (муниципальной) политики в сфере реализации про-
граммы
Развитие политических и правовых основ современной системы местного самоуправления
в Российской Федерации в значительной степени определяется реформированием
института местного самоуправления в результате принятия Федерального закона от
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 131-ФЗ), задачей которого
является создание условий для формирования межмуниципального сотрудничества,
реализация совместных проектов местного значения, конкретизация вопросов местного
значения, увеличение разнообразия форм организации местного самоуправления, не-
обходимого для учета специфических особенностей локальных территорий, повышение
доступности и качества предоставления муниципальных услуг путем оптимизации
размеров территории муниципальных образований, создание условий для устойчивого
финансового обеспечения бюджетных обязательств органов местного самоуправления.
В связи с этим развитие и совершенствование муниципальной службы и муниципального
управления является одним из условий повышения эффективности власти.
Современная модель местного самоуправления, основанная на положениях Федерального

закона № 131-ФЗ, закрепила необходимые гарантии развития одного из наиболее вос-
требованных институтов народовластия.
Положительный социально-экономический климат в поселении возможен только в
условиях совершенствования системы муниципального управления. В связи с этим, особо
актуальным являются вопросы формирования кадрового потенциала и обеспечение си-
стемности практической подготовки кадров, способных эффективно работать в органах
муниципального управления.
Учитывая приобретенный опыт, выполнение указанных вопросов и реализация намеченных
мероприятий позволит поднять на более высокий уровень развитие муниципального
управления в Калитинском сельском поселении.
Основным приоритетом муниципальной политики в сфере реализации программы
является совершенствование муниципального управления в Калитинском сельском
поселении, повышение эффективности муниципального управления, исполнения муни-
ципальными служащими своих должностных обязанностей, повышение авторитета вла-
сти.
Кроме того, приоритетами политики в сфере реализации программы являются обеспечение
возможностей для повышения профессионального уровня лиц, занятых в системе местного
самоуправления.
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