
ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОМИТЕТА ПО ГОРОДСКОМУ ХОЗЯЙСТВУ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
10. 03. 2026 № 270

О проведении месячника по благоустройству и улучшению санитарного состояния
населенных пунктов Волосовского городского поселения в апреле—мае 2026 года
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением ад-
министрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленин-
градской области от 05.03.2026 № 287 «О проведении мероприятий по благоустройству
и улучшению санитарного состояния населенных пунктов Волосовского муниципального
района в 2026 году», Правилами благоустройства на территории Волосовского городского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области, утвержденных
решением совета депутатов Волосовского городского поселения от 21.06.2023 № 197, а
также в целях повышения уровня благоустройства и санитарного состояния населенных
пунктов Волосовского городского поселения, прилегающих территорий предприятий,
организаций и строительных объектов, мест массового отдыха, а также привлечения
жителей к уборке территорий и массовой посадке зеленых насаждений по месту жительства
и работы:
1. Провести в Волосовском городском поселении с 13 апреля по 08 мая 2026 года
мероприятия по благоустройству и улучшению санитарного состояния населенных пунктов.
I этап (с 13.04.2026 по 08.05.2026) — благоустройство и улучшение санитарного состояния
общественных территорий Волосовского городского поселения.
II этап (с 27.04.2026 по 08.05.2026) — уборка мемориалов, памятных мест, воинского за-
хоронения расположенных на территории Волосовского городского поселения.
2. Отделу жилищно-коммунального хозяйства и управления муниципальным имуществом
Комитета по городскому хозяйству:
2.1 Разработать план мероприятий по проведению месячника по благоустройству,
определить конкретные виды и объемы работ по санитарной уборке и благоустройству
территорий, в том числе памятных и мемориальных мест, по ликвидации несанкционированных
свалок, ремонту дорог, тротуаров, детских и спортивных площадок, озеленению и иным
видам работ.
2.2 Довести задания по санитарной уборке и благоустройству территорий до предприятий,
организаций, школ и иных учебных заведений.
3.3 Частным домовладельцам осуществить уборку прилегающей территории и обеспечить
в дальнейшем содержание закрепленных территорий в соответствии с Правилами бла-
гоустройства на территории Волосовского городского поселения.
3.4 Обеспечить участников субботников необходимым инвентарем, предусмотреть
потребность в специальном транспорте и механизмах по уборке и вывозу мусора. Для
транспортировки и размещения мусора заключить договор с АО «Управляющая компания
по обращению с отходами в Ленинградской области».
4. Распоряжение вступает в силу с момента принятия.
5.Опубликовать данное распоряжение в общественно-политической газете «Сельская
Новь» и разместить на официальном сайте муниципального образования.
6. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой

И.о. председателя комитета
по городскому хозяйству 

Д. А. ПИМЕНОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.03.2026 г. № 365

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений
в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур
ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской
Федерации», администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение
на ввод объекта в эксплуатацию» согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 26.01.2023 года № 63 «Об
утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение
на ввод объекта в эксплуатацию».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте http://волосовскийрайон.рф органов местного самоуправления Волосовского
муниципального района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора
администрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

От 18.03.2026 года № 365

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию»
далее — регламент, муниципальная услуга
1. Общие положения
1.1 Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам — застройщикам,
завершившим строительство, реконструкцию объектов капитального строительства,
проектная документация которых не подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49
Градостроительного кодекса Российской Федерации и разрешения на строительство
которых выданы органом местного самоуправления, объектов капитального строительства,
проектная документация которых подлежит экспертизе в соответствии с частью 3.3 статьи
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации и разрешения на строительство
которых выданы органом местного самоуправления или комитетом государственного
строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области до
вступления в силу областного закона от 24 декабря 2021 года № 159-оз «О внесении
изменений в статью 1 областного закона «О перераспределении полномочий в области
градостроительной деятельности между органами государственной власти Ленинградской
области и органами местного самоуправления Ленинградской области «О перераспределении
полномочий в области градостроительной деятельности между органами государственной
власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской
области»;
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей:
представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной
в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности;
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий
на основании доверенности или договора.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию».
2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области. Структурным подразделением, ответственным за предо-
ставление муниципальной услуги является Отдел архитектуры Администрации МО Ад-
министрация МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапы

строительства, реконструкции объекта капитального строительства) (утверждена приказом
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от 3 июня 2022 года № 446/пр);
— решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме
согласно приложению к регламенту (образец 3);
— решение о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по
форме согласно приложению к регламенту (образец 5);
— решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
по форме согласно приложению к регламенту (образец 6).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (направляется)
способом, указанным в заявлении:
а) при личной явке в МФЦ;
б) в электронной форме с использованием ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 5 рабочих дней с даты по-
ступления заявления и документов, необходимых для оказания услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя в Администрацию и многофункциональный центр,
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:
— при направлении запроса из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию МО Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области — в день поступления документов из ГБУ
ЛО «МФЦ» в Администрацию МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ — в
день поступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя в Администрацию и многофункциональный центр, размещены на
официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофунк-
циональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационная система, используемая заявителем для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал.
Для предоставления муниципальной услуги Администрацией используются Единый
портал, федеральная государственная информационная система «Единая система меж-
ведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ), автоматизированная информационная
система межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
(АИС «Межвед ЛО») (при наличии технической возможности).
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершен-
нолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы
и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не
являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальная услуга предоставляется
только юридическим лицам и физическим лицам, достигшим совершеннолетия.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
Администрацией.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявлений/решений и документов приведены в приложениях к настоящему рег-
ламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов:
1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представлено в орган
местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной
услуги;
2) заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию пред-
ставлено в орган местного самоуправления, не выдававший разрешение на строительство,
в которое требуется внесение соответствующих изменений;
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
4) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию, заявления о внесении изменений;
5) непредставление документов, указанный в таблице № 2.
6) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя
заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся
в документах;
8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ
условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в
документах, представленных в электронной форме.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги при выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:
а) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных Таблицей № 2;
б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству,
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного
плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за ис-
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта
не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, уста-
новленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в
эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование
земельного участка;
в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в
разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта ка-
питального строительства в соответствии с частью 6.2 ст. 55 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;
г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального
строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади
объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 ст. 55 Градостроительного
кодекса Российской Федерации;
д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию
земельного участка и(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным
и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями
использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, рекон-
струируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого
установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не
введен в эксплуатацию.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;

б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги;
е) процедура оценки сведений о заявителе.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (Таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (Таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации, многофункциональном центре с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее —
Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (Таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в Комитете или в многофункциональном центре со-
ставляет:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию МО Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области — в день поступления документов из ГБУ
ЛО «МФЦ» в Администрацию МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ — в
день поступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление посредством фе-
деральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного
электронного взаимодействия», АИС МежведЛО, СЭД ЛО или без использования госу-
дарственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного
взаимодействия» межведомственных информационных запросов о предоставлении:
а) правоустанавливающих документов на земельный участок, в том числе соглашения
об установлении сервитута, решения об установлении публичного сервитута. В случае
ввода объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, в экс-
плуатацию — правоустанавливающих документы на смежные земельные участки, на
которых осуществлены строительство, реконструкция объекта капитального строительства,
не являющегося линейным объектом;
б) разрешения на строительство.
Межведомственные информационные запросы направляются в государственные органы,
органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или
органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся
указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоя-
тельно.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными
органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным
органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых
находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения
соответствующего межведомственного запроса.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в течение 5 рабочих дней с даты поступления заявления и
документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги пред-
ставляется в форме документа на бумажном носителе или электронного документа, под-
писанного усиленной квалифицированной электронной подписью, способом, указанным
заявителем в заявлении в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения
о предоставлении муниципальной услуги, но не позднее общего срока предоставления
муниципальной услуги.
3.7. Процедура оценки сведений о заявителе
При принятии решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию проводится
осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства, в
ходе которого осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям,
указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции
объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного
для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного
участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям
проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется
подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным
проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного
участка, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, уста-
новленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации,
требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эф-
фективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами
учета используемых энергетических ресурсов — в течение трех рабочих дней с даты ре-
гистрации заявления.
Осмотр объекта капитального строительства проводится должностным лицом Администрации
с участием законного представителя (иного уполномоченного представителя) застройщика.
О времени проведения осмотра объекта капитального строительства должностное лицо
отдела сообщает заявителю по телефону, факсу или адресу электронной почты, указанным
в заявлении. В случае неявки представителя застройщика осмотр проводится в его от-
сутствие.
По результатам осмотра объекта капитального строительства составляется акт осмотра
согласно Образцу № 2 (Приложение к Административному регламенту).
Акт составляется не позднее следующего рабочего дня после проведения осмотра. Копия
акта вручается (направляется) застройщику в течение двух рабочих дней со дня его со-
ставления.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.
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I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) СМЭВ — федеральная государственная информационная система «Единая система
межведомственного электронного взаимодействия»;
в) Положение о СМЭВ — Положение о единой системе межведомственного электронного
взаимодействия, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации
от 8 сентября 2010 года № 697;
г) МФЦ — многофункциональный центр;
д) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
е) ЕГРН — Единый государственный реестр недвижимости;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) Единый портал — документы подаются посредством Единого портала;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) О — представляется оригинал документа;
е) О (э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
ж) К — представляется копия документа;
з) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
и) К (з) — заверенная копия;
к) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
л) МФЦ — документы подаются в МФЦ;
м) П(п) — копии документов и документы подписываются руководителем заявителя и
заверяются печатью (при наличии);
н) У(укэп) — удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью;
о) У(унэп) — удостоверяется усиленной неквалифицированной электронной подписью;
п) У (эпн) — удостоверяется усиленной квалифицированной подписью нотариуса.

Если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением
средств иных лиц, к заявлению прикладываются договор или договоры, заключенные
между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по фи-
нансированию строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на
иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права собственности
застройщика и(или) иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированные здание,
сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, ма-
шино-места, а также документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным
лицом (иными лицами) обязательств по указанным договорам и содержащие согласие
указанного лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права
собственности указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей частью
объекты. В этом случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта капитального
строительства в эксплуатацию подтверждается, что строительство, реконструкция здания,
сооружения осуществлялись исключительно с привлечением средств застройщика и
указанного в настоящей части иного лица (иных лиц).
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме,
направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по фор-
мированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе
включающих формулы и(или) графические изображения, а также документов с графическим
содержанием;
д) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в
форматах, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от
07.10.2019 № 1294 "Об утверждении Правил направления документов в уполномоченные
на выдачу разрешений на строительство и(или) разрешений на ввод объекта в эксплуатацию
федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов
Российской Федерации, органы местного самоуправления, Государственную корпорацию
по атомной энергии "Росатом", Государственную корпорацию по космической деятельности
"Роскосмос" в электронной форме".
В представляемых электронных документах и скан-образах документов не допускаются
неудостоверенные исправления, повреждения, нечитаемые части текста либо нечитаемые
оттиски штампов и печатей, наличие которых не позволяет однозначно толковать их со-
держание.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении му-
ниципальной услуги, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном

носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала
документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием
следующих режимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного
текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и(или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме,
должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования
текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, со-
держащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и
закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и(или) к содержащимся в тексте
рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в
виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.
V. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной
услуги 
(соответствующие основания указываются в табличной форме с учетом идентификаторов
категорий (признаков) заявителей)

Таблица № 3

V. Формы бланков заявления и результата предоставления муниципальной услуги

Образец № 1

Главе Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области

______________________________________
(наименование застройщика:
______________________________________
полное наименование организации,
______________________________________
ИНН, ОГРН — для юридических лиц,
______________________________________
почтовый индекс, адрес, адрес
электронной почты;
______________________________________
фамилия, имя, отчество, ИНН — для граждан,
индивидуальных предпринимателей, ОГРНИП — для ИП
______________________________________
почтовый индекс, адрес, адрес
электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

I. Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного / реконструированного
объекта капитального строительства / линейного объекта / объекта капитального строи-
тельства, входящего в состав линейного объекта (ненужное зачеркнуть)
___________________________________________________________________________________
(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции
___________________________________________________________________________,
в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу:
____________________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
___________________________________________________________________________________,
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером (номерами):
_______________________________

строительный адрес:
_________________________________________________________________________________.
(указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение на
____________________________________________________________________________________
строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства
Российской Федерации
____________________________________________________________________________________
от 19.11.2014 № 1221"Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования
адресов»)

Право на пользование землей закреплено:
_________________________________________________________________________________.
(наименование, дата и номер документа)

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,
№ _____, дата выдачи ________, орган, выдавший разрешение на строительство
___________________________________________________.

Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении
этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии):
указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 55 Градостроительного кодекса
Российской Федерации



Обязательно для заполнения

(за исключением ввода в эксплуатацию многоквартирного дома или иного объекта не-
движимости, строительство, реконструкция которых осуществлялись с привлечением
денежных средств участников долевого строительства в соответствии с Федеральным
законом от 30.12.2004 № 215-ФЗ, многоквартирного дома, построенного, реконструированного
жилищно-строительным кооперативом, а также в случае недостижения соглашения
между застройщиком и иным лицом (иными лицами) в случае, если строительство (ре-
конструкция) осуществлялись застройщиком с привлечением средств этих лиц, о воз-
никновении прав на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все
расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места)
1. В случае, если строительство (реконструкция) осуществлялись застройщиком без при-
влечения средств иного лица (иных лиц):
Согласен/не согласен на осуществление государственной регистрации права собственности
застройщика на построенный (реконструированный) объект капитального строительства
и (или) на все расположенные в объекте капитального строительства помещения, ма-
шино-места (нужное подчеркнуть).
Заполняется далее в случае согласия застройщика на осуществление государственной
регистрации права собственности:
Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись
застройщиком без привлечения средств иных лиц.
Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственного ка-
дастрового учета и(или) государственной регистрации права (наименование документа,
реквизиты)
___________________________________________________________________________
Адрес электронной почты для связи с застройщиком:
___________________________________________________________________________
2. В случае, если строительство (реконструкция) осуществлялись застройщиком с при-
влечением средств иного лица (иных лиц):
Согласен/не согласен на осуществление государственной регистрации права собственности
застройщика и иного (иных) лица (лиц) на построенный (реконструированный) объект
капитального строительства и (или) на все расположенные в объекте капитального строи-
тельства помещения, машино-места (нужное подчеркнуть).
Заполняется далее в случае согласия застройщика на осуществление государственной
регистрации права собственности:
Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись
застройщиком исключительно с привлечением средств застройщика и иных лиц.
Прилагаю:
— письменное согласие иного лица (иных лиц) на осуществление государственной ре-
гистрации права собственности на вводимый в эксплуатацию объект на ___ л. (ориги-
нал);
— договор или договоры, заключенные между застройщиком и иным лицом (иными
лицами), в случае, если обязанность по финансированию строительства или реконструкции
здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие
возникновение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на по-
строенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких
здании, сооружении помещения, машино-места, на ____ л. (копии);
— документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами)
обязательств по вышеуказанным договорам на ____ л. (копии).
Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственного ка-
дастрового учета и(или) государственной регистрации права (наименование документа,
реквизиты)
___________________________________________________________________________
Адрес электронной почты для связи с застройщиком:
___________________________________________________________________________
Адрес(а) электронной почты для связи с лицом (лицами), в случае если
строительство (реконструкция) осуществлялись застройщиком с привлечением
средств этих лиц:
___________________________________________________________________________

К настоящему заявлению прилагаются документы, указанные в Таблице № 2

Интересы застройщика в Администрации МО Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области уполномочен представлять
____________________________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество представителя)

по доверенности ________________________, контактный телефон ______________
(реквизиты доверенности)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[]выдать на руки в Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской
области
[]выдать на руки в МФЦ
[]направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

_______________________________________ _________ _______________________
(должность для застройщика, (подпись) (Ф.И.О.)

являющегося юридическим лицом)

М.П. <**>

---------------

при подаче заявления на ЕПГУ

<**> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федерации
установлено наличие печати у организации.
Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию утверждена приказом Министерства
строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 3 июня
2022 года № 446/пр.

Образец № 2
АКТ

осмотра объекта капитального строительства
__________________________ «___» _____________ 20__ года
(место составления акта) (дата составления акта)

____________________________________________________________________________________
(должность)

Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти______________________________
(фамилия, инициалы)
в соответствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
в присутствии: 
____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. законного представителя или иного уполномоченного представителя застройщика)
____________________________________________________________________________________

в период 
____________________________________________________________________________________
(время начала и окончания осмотра, дата проведения осмотра)

произвел осмотр построенного, реконструированного (ненужное зачеркнуть)
объекта капитального строительства 
_____________________________________________________________________
(наименование объекта капитального
____________________________________________________________________________________
строительства в соответствии с проектной документацией)
расположенного по адресу: 
_____________________________________________________________________________
(место нахождения объекта капитального строительства)
____________________________________________________________________________________
построенного (реконструированного) на основании разрешения на строительство
____________________________________________________________________________________
(номер, дата выдачи)

В ходе осмотра установлено: 
___________________________________________________________________________

(указывается соответствие либо несоответствие осмотренного
____________________________________________________________________________________
объекта капитального строительства требованиям, указанным в разрешении на
строительство, требованиям к строительству,
____________________________________________________________________________________
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи
представленного для получения
____________________________________________________________________________________
разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, а также
разрешенному использованию
____________________________________________________________________________________
земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным
законодательством
____________________________________________________________________________________
Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям
энергетической эффективности
____________________________________________________________________________________
и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета ис-
пользуемых энергетических ресурсов)

Объяснения и замечания лиц, присутствующих при осмотре: 
_________________________________________________
_______________________________________________________________¬¬¬¬¬-
___________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Акт составил ______________ ___________________ _________________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Присутствующие лица: ___________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

___________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Экземпляр акта получил «___» _____________ 20__ года
________________________________________________ _________________________
(подпись присутствовавшего при осмотре (расшифровка подписи)

представителя застройщика)
Образец № 3

РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
«___» ________ 20___ года

_____________________________ Администрации МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области
(должность)
_________________________________________________________________________________,
(фамилия, инициалы)

рассмотрев заявление

____________________________________________________________________________________
________________, (наименование юридического лица, фамилия, инициалы физического
лица,
____________________________________________________________________________________
________________, обратившегося за получением разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию)

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
____________________________________________________________________________________
________________, (наименование объекта капитального строительства)

расположенного по адресу:
____________________________________________________________________________
(место нахождения объекта капитального строительства)

(входящий № ____ от «___» ________ 20___ года),

руководствуясь 
____________________________________________________________________________________
(указываются пункты, части статьи 55 Градостроительного кодекса РФ, содержащие
основания для отказа

___________________________________________________________________________,
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

РЕШИЛ:

1. В выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию отказать в связи:
____________________________________________________________________________________
2. Разъяснить 
____________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица)

что настоящий отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не препятствует
повторному обращению за выдачей разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после
устранения указанных нарушений; в соответствии с частью 8 статьи 55 Градостроительного
кодекса РФ отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть
оспорен застройщиком в судебном порядке.

____________________________________ ____________ _________________________
(должность лица, принявшего решение) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию получил

«___» ________ 20___ года

_______________________________ _____________ _________________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от «___» ________ 20___ года № ______

(заполняется в случае получения решения представителем, не являющимся
законным представителем юридического лица)

_______________________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Образец № 4

Главе Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области

______________________________________
(наименование застройщика:
______________________________________
полное наименование организации,
______________________________________
ИНН, ОГРН — для юридических лиц,
______________________________________
почтовый индекс, адрес, адрес
электронной почты;
______________________________________
фамилия, имя, отчество, ИНН — для граждан,
индивидуальных предпринимателей, ОГРНИП — для ИП
______________________________________

почтовый индекс, адрес, адрес
электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

В соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
прошу внести изменения в разрешение на ввод в эксплуатацию 
_____________________________________________________________________
(дата и номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

построенного / реконструированного объекта капитального строительства / линейного
объекта / объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта
(ненужное зачеркнуть)
__________________________________________________________________________________
(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции в соответствии
с проектной документацией,
_______________________________________________________________________,
кадастровый номер объекта)
расположенного по адресу: 
____________________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
_____________________________________________________________________________,
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером (номерами):
_______________________________

строительный адрес: 
_________________________________________________________________________________.
(указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение на
____________________________________________________________________________________
строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства
Российской Федерации
____________________________________________________________________________________
от 19.11.2014 N 1221"Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования
адресов»)

<>Сведения об изменениях, которые требуется внести в разрешение на ввод в эксплуатацию
объекта капитального строительства<>

Технический план подготовлен
_____________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество (при наличии) кадастрового инженера, его подготовившего;
____________________________________________________________________________________
номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган
____________________________________________________________________________________
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, выдавший квалификационный
аттестат,
____________________________________________________________________________________
дата внесения сведений о кадастровом инженере в государственный реестр кадастровых
инженеров)

К настоящему заявлению прилагаются документы, указанные в Таблице № 2 Админи-
стративного регламента.

Интересы застройщика в Администрации МО Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области уполномочен представлять
____________________________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество представителя)

по доверенности ________________________, контактный телефон ______________
(реквизиты доверенности)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской
области
[] выдать на руки в МФЦ
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

_______________________________________ _________ _______________________
(должность для застройщика, (подпись) (Ф.И.О.)

являющегося юридическим лицом)

М.П. <**>

---------------

при подаче заявления на ЕПГУ
<**> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федерации
установлено наличие печати у организации.

Образец № 5
РЕШЕНИЕ

о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
«___» ________ 20___ года

_____________________________ Администрации МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области

(должность)
___________________________________________________________________________________,
(фамилия, инициалы)

рассмотрев заявление
_________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, инициалы физического лица,

____________________________________________________________________________________
обратившегося за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)

о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального
строительства
____________________________________________________________________________________
________________ (наименование объекта капитального строительства)

расположенного по адресу:
____________________________________________________________________________
(место нахождения объекта капитального строительства)

(входящий № ____ от «___» ________ 20___ года),

руководствуясь частью 5.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

РЕШИЛ:

Внести в разрешение на ввод в эксплуатацию
_____________________________________________________________
(дата и номер разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства)

построенного / реконструированного объекта капитального строительства / линейного
объекта / объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта
(ненужное зачеркнуть)
___________________________________________________________________________
(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции в соответствии
с проектной документацией,
_________________________________________________________________________________,
кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу:
____________________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
___________________________________________________________________________________,

реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером:
_________________________________________

строительный адрес:
_________________________________________________________________________________.
(указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение на
_________________________________________________________________________________
строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства
Российской Федерации
________________________________________________________________________
от 19.11.2014 N 1221"Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования
адресов»)

следующие изменения:

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________ ____________ _________________________
(должность лица, принявшего решение) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Решение о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию получил

«___» ________ 20___ года

_______________________________ _____________ _________________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от «___» ________ 20___ года № ______

(заполняется в случае получения решения представителем, не являющимся
законным представителем юридического лица)
_______________________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Образец № 6

РЕШЕНИЕ

об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

«___» ________ 20___ года
_____________________________ Администрации МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области
(должность)
________________________________________________________________________,
(фамилия, инициалы)

рассмотрев заявление
__________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, инициалы физического лица,

________________________________________________________________________________
обратившегося за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)

о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального
строительства
____________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

расположенного по адресу:
_____________________________________________________________________________
(место нахождения объекта капитального строительства)

(входящий № ____ от «___» ________ 20___ года),

руководствуясь частью 5.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

311 апреля 2026 года №13 (12826)



РЕШИЛ:
1. Отказать во внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию
________________________________
(дата и номер разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства)
построенного / реконструированного объекта капитального строительства / линейного
объекта / объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта
(ненужное зачеркнуть)
____________________________________________________________________________________
(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции
___________________________________________________________________________________,
в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу:
____________________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
_________________________________________________________________________________,
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером:
__________________________________________

строительный адрес: 
__________________________________________________________________________________.
(указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение на
____________________________________________________________________________________
строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства
Российской Федерации
___________________________________________________________________________________,
от 19.11.2014 N 1221"Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования
адресов»)

по следующим основаниям:
____________________________________________________________________________________
(указываются основания в соответствии с частью 6 статьи 55 Градостроительного кодекса
Российской Федерации)

2. Разъяснить 
____________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица)

что настоящий отказ во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
не препятствует повторному обращению за внесением изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.

____________________________________ ____________ _________________________
(должность лица, принявшего решение) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
получил

«___» ________ 20___ года
_______________________________ _____________ _________________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от «___» ________ 20___ года № ______
(заполняется в случае получения решения представителем, не являющимся законным
представителем юридического лица)
_______________________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Образец № 7
РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

«___» ________ 20___ года

_______________________________ Администрации МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области
(должность)
______________________________________________________________________________,
(фамилия, инициалы)

рассмотрев заявление 
_________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, инициалы физического лица,

____________________________________________________________________________________
обратившегося за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию / о внесении изменений в разрешение на
ввод в эксплуатацию (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства
____________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

расположенного по адресу: 
____________________________________________________________________________
(место нахождения объекта капитального строительства)

(входящий № ____ от «___» ________ 20___ года),

руководствуясь пунктом ___ Таблицы 3 Административного регламента предоставления
Администрацией МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области му-
ниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесению
изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденного ________ Ад-
министрации МО

РЕШИЛ:

Отказать в приеме указанного заявления и приложенных к нему документов по следующим
основаниям:

____________________________________________________________________________________
(указываются основания в соответствии пунктом 2.9 Административного регламента)

____________________________________ ____________ _________________________
(должность лица, принявшего решение) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, получил

«___» ________ 20___ года

_______________________________ _____________ _________________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от «___» ________ 20___ года № ______

(заполняется в случае получения решения представителем, не являющимся
законным представителем юридического лица)

_______________________________ ___________<>(подпись) (расшифровка подписи)<>

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   26.03.2026 г. № 403

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих организаций
без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность
бесплатно либо в аренду»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:1. Утвердить Административный
регламент предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих организаций без
проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно
либо в аренду» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 17.02.2025 № 203 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги „Предоставление садового или
огородного земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, гражданам членам садоводческих и огороднических
некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в
общую долевую собственность бесплатно либо в аренду“».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 26.03.2026 г. № 403

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, гражданам
членам садоводческих и огороднических некоммерческих организаций без проведения
торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в
аренду»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
1.2.1. физическим лицам, являющимся членами садоводческих и огороднических неком-
мерческих организаций (далее также — некоммерческие организации), члены садоводческих
и огороднических некоммерческих организаций, созданных путем реорганизации таких
некоммерческих организаций, а также граждане, прекратившие членство в указанных
некоммерческих организациях вследствие их ликвидации или исключения из единого
государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юри-
дического лица (далее — заявитель) на основании заявлений, поданных до 1 марта 2031
года в отношении садовых или огородных земельных участков (далее — земельный
участок), отвечающих в совокупности следующим условиям:
— земельный участок не предоставлен члену некоммерческой организации;
— земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до дня
вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации» некоммерческой организации, либо иной
организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая орга-
низация;
— по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации о рас-
пределении земельных участков между членами указанной некоммерческой организации
либо на основании другого документа, устанавливающего распределение земельных
участков в указанной некоммерческой организации, земельный участок распределен
заявителю — члену указанной некоммерческой организации;
— земельный участок не является изъятым из оборота, ограниченным в обороте и в
отношении земельного участка не принято решение о резервировании для государственных
или муниципальных нужд;
— земельный участок расположен на территории МО Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области;
1.2.2. Лицам, указанным в п. 1.2.1. в случае, если земельный участок не предоставлен
члену некоммерческой организации и относится к имуществу общего пользования;
1.2.3. Лицам, указанным в п. 1.2.1, в случае, если земельный участок не предоставлен
члену некоммерческой организации и не является изъятым из оборота, но при этом
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, либо
ограниченным в обороте.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
— опекуны недееспособных граждан;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
— попечители совершеннолетнего гражданина, ограниченного судом в дееспособно-
сти.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности, гражданам членам садоводческих и огороднических не-
коммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую
долевую собственность бесплатно либо в аренду (сокращенное наименование: Предо-
ставление садового или огородного земельного участка без проведения торгов в
собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение о предоставлении земельного участка без проведения торгов в собственность
бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно, в аренду (приложение к настоящему
регламенту — образец № 3);
— решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при-
ложение к настоящему административному регламенту — образец № 4);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту — образец 5).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО (при технической реа-
лизации)/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
на основании вступившего в силу соглашения № 645/МО от 10.11.2025 «О взаимодействии
между ГБУ ЛО „МФЦ“ и Администрацией муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области».
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований
такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему
административному регламенту — образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ
в ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц о некоммерческой
организации;
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.
2) сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, предоставленный
некоммерческой организации, если такие сведения содержатся в ЕГРН (в иных случаях
такие сведения запрашиваются у заявителя).
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 5 календарных дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ — физическое лицо (гражданин);
в) СНО/ОНО -садоводческая или огородническая некоммерческая организация;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЕП — Единый портал;
е) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.
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I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1

В Комитет ___________________
___________________________________
от __________________________________
__________________________________
__________________________________
(полное наименование, ИНН, место нахождения) Ф.И.О (последнее при наличии)
представителя) (название документа, на основании которого действует представитель)почтовый
адрес и (или) адрес электронной почты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка 
______________________________________________________
(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность, 
в аренду)

На основании пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить
_____________________________________________________________________________
(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность, в
аренду)
земельный участок площадью ____ кв. м; адрес земельного участка: муниципальный
район (городской округ), населенный пункт _______________ ул. ______________,
№ участка ____________.
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________,
(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии
с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации не-
движимости», а также если сведения о земельных участках, из которых в соответствии с
проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с
проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого
земельного участка, внесены в Единый государственный реестр недвижимости)
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
___________________________(в случае, если испрашиваемый земельный участок обра-
зовывался или его границы уточнялись на основании решения о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1._____________________
2._____________________

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в администрации__________________________________________
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) _______________________________________
[] направить на адрес электронной почты (указать адрес) ______________________

«__» _________ 20__ год
________________ ____________________________________
(подпись заявителя) (Ф.И.О. заявителя)

Образец № 2
Типовая форма
В администрацию __________________
от ___________________________________
___________________________________
___________________________________
__________________________________
(полное наименование, ИНН, место нахождения) Ф.И.О (последнее при наличии)
представителя) (название документа, на основании которого действует представитель)почтовый
адрес и (или) адрес электронной почты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

На основании пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предварительно согласовать
предоставление в собственность бесплатно без проведения торгов земельного участка
__________________________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________,
(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии
с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации не-
движимости», а также если сведения о земельных участках, из которых в соответствии с
проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с
проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого
земельного участка, внесены в Единый государственный реестр недвижимости)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта_____________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости:
____________________________________________________________________________________
______________________________________________________

Приложение к заявлению:

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в Комитете
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: ________________
[] направить по почте по адресу: _________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО (при технической
реализации)/ЕПГУ

«__» _________ 20__ год

________________ ____________________________________
(подпись заявителя) (Ф.И.О. заявителя)

Образец № 3

РЕШЕНИЕ

от ___________№ _________
о предоставлении земельного участка 
___________________________________________________________________
(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность
бесплатно, в аренду)

По результатам рассмотрения заявления от № 
о предоставлении земельного участка______________________________________
(собственность бесплатно, общую долевую собственность бесплатно, аренду)
(Заявитель: _____________) и приложенных к нему документов, в соответствии с _______
Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
Предоставить ____________________________________________________
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________
(указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя,
реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя
(далее — Заявитель) в___________________________________________________
(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность
бесплатно, в аренду)
земельный участок, находящийся в собственности _______________________
(указывается муниципальное образование, в собственности которого находится земельный
участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок)
государственная собственность на который не разграничена (далее — Участок):
с кадастровым номером, площадью кв. м, расположенный по адресу
_____________________________ (при отсутствии адреса иное описание местоположения
земельного участка).
Вид (виды) разрешенного использования Участка: _____________________.
Участок относится к категории земель:«____________________________________».
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества:
____________________________________________________________________________________
______________________________________________
(указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства)

В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
___________________________________________________________

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок.

Председатель Комитета _________________________

Образец № 4

РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т. п.)
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Председатель Комитета ____________________________

Образец № 5

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:«Пре-
доставление садового или огородного земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности (государственная собственность на который не разграничена*), гражданам
членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно,
в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду"от __________ № ____ и
приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________

Образец № 6

_______________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_______________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_______________________________________________
Контактная информация:
тел. ______________________________________________
эл. почта ________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: _____________________________________были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
______________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
_________________________________________________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Образец № 7
В администрацию ___________________________________
От: ____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_______________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_______________________________________________
Контактная информация:
тел. _______________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в
результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .

(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя

Дата _______

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.03.2026 года № 422

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 31.01.2025 № 102
«Об утверждении порядка предоставления субсидий из бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, предо-
ставленных на осуществление отдельных государственных полномочий, на
возмещение части затрат по содержанию маточного поголовья сельскохозяйственных
животных крестьянских (фермерских) хозяйств»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.10.2023
№ 1782 «Об утверждении общих требований к нормативным правовым актам, муниципальным
правовым актам, регулирующим предоставление из бюджетов субъектов Российской
Федерации, местных бюджетов субсидий, в том числе грантов в форме субсидий,
юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам и проведение
отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов в форме субсидий» ад-
министрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленин-
градской области постановляет:
1. Внести изменения в постановление администрации МО Волосовский муниципальный
район от 31.01.2025 № 102 «Об утверждении порядка предоставления субсидий из бюджета
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, предоставленных на осуществление отдельных государственных полномочий,
на возмещение части затрат по содержанию маточного поголовья сельскохозяйственных
животных крестьянских (фермерских) хозяйств» согласно приложению к настоящему по-
становлению.
2. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2026 года
4. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела сельского
хозяйства администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 31.03.2026 года № 422

Изменения, вносимые в постановление администрации МО Волосовский муниципальный
район от 31.01.2025 № 102 «Об утверждении порядка предоставления субсидий из бюджета
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, предоставленных на осуществление отдельных государственных полномочий,
на возмещение части затрат по содержанию маточного поголовья сельскохозяйственных
животных крестьянских (фермерских) хозяйств».
1. В пункт 2.4. Порядка абзац 12 после слов " справка-расчет по форме, установленной
приказом комитета, с приложением перечня затрат, понесенных на содержание маточного
поголовья сельскохозяйственных животных, и соответствующих документов об оплате
указанных затрат» добавить следующие абзацы:
Документами, подтверждающими фактически произведенные затраты, являются: копии
или оригиналы документов об оплате (договора, счета на оплату, платежные поручения,
накладные, счета-фактуры или УПД);
Сведения о затратах предоставляются за период предыдущего финансового года по дату
подачи заявки текущего финансового года в системе «Электронный бюджет» (если эти
затраты не возмещались ранее);
Затраты учитываются по следующим направлениям:
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— корма покупные (включая кормовые добавки), фуражное зерно, шрот, грубые и сочные
корма, комбикорм и прочее без затрат на их доставку;
— средства защиты животных, ветеринарные медикаменты и препараты;
— расходные материалы для заготовки кормов;
— покупной подстилочный материал для животных без затрат на их доставку;
— нефтепродукты всех видов, приобретаемые со стороны и используемые на технологические
цели и выработку всех видов энергии (электрической, тепловой, сжатого воздуха, холода),
отопление производственных зданий, транспортные работы по обслуживанию производства,
выполняемые транспортом получателя субсидий;
— покупная энергия всех видов (электрическая, тепловая, сжатый воздух, холод),
расходуемая на технологические, энергетические, двигательные и другие производственные
и хозяйственные нужды получателя субсидий.
— акт на списание затрат на содержание маточного поголовья сельскохозяйственных
животных;
— документальное подтверждение наличия у получателей субсидий прав пользования зе-
мельными участками, на которых осуществляется сельскохозяйственное производство.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16 февраля 2026 года № 64

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников
мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Со-
действие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-
коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обес-
печение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан
Российской Федерации»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений от молодых семей
о включении их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых
семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации
полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем
и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской
Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами
граждан Российской Федерации» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Калитинского
сельского поселения:
— от 29.02.2023 № 88 «Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав
участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта
„Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-ком-
мунальных услуг“ государственной программы Российской Федерации „Обеспечение
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Фе-
дерации“»;
— от 10.01.2024 № 6 «О внесении изменений в постановление администрации МО
Калитинское сельское поселение от 29.03.2023 № 88 «Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений от молодых
семей о включении их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых
семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации
полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем
и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской
Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами
граждан Российской Федерации».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации
МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 16.02.2026 № 64

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений от молодых семей о включении
их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального
проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по
оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жи-
лищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обес-
печение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской
Федерации»
(Сокращенное наименование: «Прием заявлений от молодых семей о включении их в
состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей» (далее —
регламент, муниципальная услуга))
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется молодым семьям, изъявившим желание участвовать
в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие
субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»
государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвер-
жденной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710
(далее — Мероприятие).
Участником Мероприятия может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая
одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской
Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя,
являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, соответствующие
следующим требованиям:
а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия
высшим исполнительным органом субъекта Российской Федерации решения о включении
молодой семьи — участницы Мероприятия в список претендентов на получение социальной
выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом
7 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строи-
тельство) жилья и их использования, утвержденных постановлением Правительства
Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050;
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств,
достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей
размер предоставляемой социальной выплаты.
Молодые семьи представляют документы до 1 мая года, предшествующего планируемому
году реализации Мероприятия.
Представлять интересы заявителя от имени физических лиц по вопросу о включении их
в состав участников Мероприятия могут лица, имеющие право в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации представлять интересы заявителя.
1.3. Государственная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия
по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам
Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки
гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и
коммунальными услугами граждан Российской Федерации».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача решения о
признании (либо об отказе в признании) молодой семьи участницей Мероприятия.
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ»);
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ и Портале государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5
рабочих дней с даты поступления заявления в ОМСУ непосредственно, либо через ГБУ
ЛО «МФЦ».

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, или многофункциональный центр, составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
-при личном обращении в ОМСУ- 1 рабочий день;
-при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса в ОМСУ;
-при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в ОМСУ — в день
поступления запроса в ОМСУ;
-при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО — в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)
(при наличии технической реализации).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или ГБУ ЛО «МФЦ», размещены на официальном сайте ОМСУ в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на ЕПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные
системы:
-ПГУ ЛО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gu.lenobl.ru;
-ЕПГУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gosuslugi.ru;
-Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного
электронного взаимодействия» (далее — СМЭВ);
-Автоматизированная информационная система межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области (далее — АИС «Межвед ЛО»).
2.10.3. В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, имеется возможность
предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся
заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовер-
шеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе.
2.10.4. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7. настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
ОМСУ.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, направленного в многофункциональный центр
по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими
муниципальную услугу.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с
разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить само-
стоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
2.11.2. Формы заявлений приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются:
а) нарушен срок подачи документов, указанный в пункте 1.2. настоящего регламента;
б) заявление оформлено не по установленной настоящим регламентом форме;
в) в заявлении имеются незаполненные разделы (пункты), подлежащие обязательному
заполнению;
г) текст в заявлении не поддается прочтению;
д) заявление не подписано заявителем (подписано неуполномоченным лицом);
е) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью;
ж) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
настоящим регламентом;
з) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
Повторное обращение гражданина допускается после устранения причин возврата
документов, но не позднее срока, установленного пунктом 1.2 настоящего административного
регламента.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является не-
поступление в ОМСУ ответа на межведомственный запрос.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 1.2. настоящего
регламента;
б) непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 2);
в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием
социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств фе-
дерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного)
капитала, а также мер государственной поддержки семей, имеющих детей, в части
погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам, предусмотренных Федеральным
законом от 03.07.2019 № 157-ФЗ «О мерах государственной поддержки семей, имеющих
детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о
внесении изменений в статью 13.2 Федерального закона „Об актах гражданского состоя-
ния“».
2.12.4. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для
приостановления предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления государственной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
услуги;
е) предоставление результата государственной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом ОМСУ или специалистом
МФЦ и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков)
заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к
настоящему регламенту (Таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (Таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, пред-
усмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений за-
конодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 572-ФЗ).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов приведены
в приложении к настоящему регламенту (Таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания в границах Ленинградской области отсутствует.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
-при личном обращении в ОМСУ- 1 рабочий день;
-при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса в ОМСУ;

-при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в ОМСУ — в день
поступления запроса в ОМСУ;
-при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО — в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)
(при наличии технической реализации).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы:
а) в органах местного самоуправления:
-документ, подтверждающий признание членов молодой семьи в качестве нуждающихся
в улучшении жилищных условий, а в случае погашения основной суммы долга и уплаты
процентов по жилищному (ипотечному) кредиту (займу) на приобретение (строительство)
жилого помещения — документ, подтверждающий, что молодая семья была признана
нуждающейся в жилом помещении на момент заключения этого кредитного договора
(займа);
-документ, подтверждающий признание молодой семьи имеющей доходы, позволяющие
получить кредит, либо иные денежные средства в размере части стоимости приобретения
(строительства) жилья, не обеспеченной за счет размера предоставляемой социальной
выплаты в планируемом году;
-справки на заявителя и членов его семьи, выданные филиалом Ленинградского областного
государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и оценки не-
движимости (ГУП «Леноблинвентаризация») о наличии или отсутствии жилых помещений
на праве собственности, зарегистрированных по состоянию на 1 января 1997 года;
б) в органах внутренних дел:
-сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина Российской
Федерации;
-выписку из государственного реестра транспортных средств (в случае наличия у заявителя
(членов его семьи) в собственности транспортных средств, средства от продажи которых
заявитель будет использовать для приобретения жилого помещения в рамках Меро-
приятия);
в) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии:
-выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица
на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Российской
Федерации, предоставляемую на заявителя и каждого из членов его семьи;
-выписку из Единого государственного реестра недвижимости о праве собственности
на земельный участок (в случае намерения молодой семьи использовать социальную
выплату в планируемом году на строительство жилого дома, в том числе с использованием
счета эскроу);
г) в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния:
-сведения о государственной регистрации рождения;
-сведения о государственной регистрации заключения брака;
-сведения о государственной регистрации смерти супруга (супруги), принимавшего (при-
нимавшей) участие в специальной военной операции;
-сведения о государственной регистрации перемены имени;
-сведения о государственной регистрации расторжения брака;
-сведения о государственной регистрации установления отцовства;
д) в территориальном органе Фонда пенсионного и социального страхования Российской
Федерации:
-копия документа, подтверждающего наличие у заявителя средств материнского (семейного)
капитала, и справка о состоянии финансовой части лицевого счета лица, имеющего право
на дополнительные меры государственной поддержки (размер материнского (семейного)
капитала с учетом индексации) — для подтверждения наличия у молодой семьи достаточных
доходов;
-сведения о данных лицевого счета по предоставленному страховому номеру индивидуального
лицевого счета (СНИЛС) в системе обязательного пенсионного страхования;
е) в органе Министерства обороны Российской Федерации и подведомственных ему уч-
реждениях:
-копия документа, подтверждающего участие одного или обоих супругов молодой семьи
либо одного родителя в неполной молодой семье в специальной военной операции (при
отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений) посредством
АИС «Межвед ЛО» документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
ж) сведения, содержащие информацию о зарегистрированных гражданах в жилом
помещении, могут быть получены в том числе посредством запроса жилищного документа
из модуля РГИС ЖКХ «Поквартирная карта Ленинградской области» (при наличии сведений)
в Комитете экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области.
Межведомственные запросы направляются в электронной форме с использованием
СМЭВ или АИС «Межвед ЛО».
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме — не более 48 часов, на бумажном носителе — не более 5 рабочих дней со дня
его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (Таблица № 3).
При непоступлении запрашиваемых документов (сведений) по истечении 5 рабочих дней
со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие
документ и информацию, при направлении на бумажном носителе посредством почтового
отправления, или по истечении 48 часов при межведомственном информационном взаи-
модействии в электронной форме с момента направления соответствующего запроса
ОМСУ, должностное лицо ОМСУ, ответственное за подготовку решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, готовит уведомление о приостановлении
предоставления муниципальной услуги, согласовывает его и подписывает у уполномоченного
на подписание должностного лица и повторно направляет межведомственный запрос
не реже одного раза в месяц.
Срок подготовки и направления заявителю уведомления о приостановлении не должен
превышать 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
Должностное лицо ОМСУ уведомляет заявителя о приостановлении предоставления му-
ниципальной услуги с указанием оснований приостановления.
Уполномоченный орган возобновляет предоставление муниципальной услуги при пред-
ставлении заявителем сообщения об устранении выявленных нарушений.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги составляет не более 5
рабочих дней.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (Таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации
заявления и документов. Решение оформляется правовым актом ОМСУ.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги
Результат предоставления муниципальной услуги (решения о признании (либо об отказе
в признании) молодой семьи участницей Мероприятия) направляется заявителю способом,
указанным в заявлении, в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия ре-
шения.
Результат направляется:
-при явке заявителя для получения решения о признании (отказе в признании) молодой
семьи участницей Мероприятия — вручение результата предоставления муниципальной
услуги под роспись;
-при неявке — заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
-в электронной форме — через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО или ЕПГУ;
-в МФЦ — на бумажном носителе или в электронной форме (в зависимости от технической
возможности).
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
-через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ;
-посредством почтовой связи;
-по телефону (при обращении через МФЦ);
-посредством СМС-информирования или электронной почты (при технической возмож-
ности).

Приложение
к Регламенту по предоставлению

муниципальной услуги
«Прием заявлений от

молодых семей о включении их
в состав участников мероприятия

по обеспечению жильем молодых семей»
____________________________

(наименование муниципальной услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса  о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для
отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ЕПГУ — Федеральная государственная информационная система «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) ОМСУ — орган местного самоуправления;
в) ПГУ — Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской
области;
г) ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) АИС «Межвед ЛО» — автоматизированная информационная система «Межведомственное
электронное взаимодействие в Ленинградской области (подсистема веб-запросов Ле-
нинградской области)».
2. Условные обозначения
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за муниципальной
услугой;
б) О — представляется оригинал документа;
в) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
г) К — представляется копия документа;
д) К(н) — представляется нотариально заверенная копия;
е) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
ж) Д(1) — документ представляется в одном экземпляре;
з) Д(2) — документ представляется в двух экземплярах;
и) ПС — документу подаются посредством почтовой связи;
к) ЕПГУ — документы подаются посредством ЕПГУ;
л) ПГУ — документы подаются посредством ПГУ ЛО;
м) П(д) — представитель физического лица в силу полномочий на основании доверен-
ности
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V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
______________________________________
(наименование местной администрации)

от гражданина (гражданки)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество),

проживающего (проживающей) по адресу:
______________________________________
______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых
семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации
полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем
и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской
Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами
граждан Российской Федерации» молодую семью в составе:
супруг 
__________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ № ________, выданный ___________ «__» __________ 20__ г.,

проживает по адресу: ____________________________________________________________;
супруга 
__________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ № ________, выданный ___________ «__» _________ 20__ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________________;

дети: 
___________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет): (ненужное вычеркнуть)

серия __________ № ____________, выданный ___________________ «__» ______ 20__ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________________;
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

серия __________ № ____________, выданный___________________ «__» ______ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

С условиями участия в мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального
проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по
оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жи-
лищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обес-
печение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской
Федерации» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
1) ______________________________________ _________ ______
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
2) ______________________________________ _________ ______
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты «__» __ 20__ г.

____________________________________ _______________ _____________________
(должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата) (расшифровка подписи)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в Администрации
[] выдать на руки в МФЦ
[] направить по почте _______________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ/ЕПГУ

Образец № 2
______________________________________
(наименование местной администрации)

от гражданина (гражданки)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество),

проживающего (проживающей) по адресу:
______________________________________
______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить оценку доходов и иных денежных средств для признания моей семьи
имеющей достаточные доходы для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части,
превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, в рамках реализации ме-
роприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие
субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»
государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и
выдать мне, 
___________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _______ № _________, выданный __________________"_____"___________
г., заключение о признании (отказе в признании) моей семьи, имеющей достаточные
доходы, позволяющие получить кредит либо иные денежные средства для оплаты
расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной вы-
платы.

К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1. __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2. __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3.___________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

«____» ________________ 20 ___ г. __________________/ ___________ /
(Ф.И.О., лица, сдающего документы, подпись)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты и проверены
_______________________________________________________________________/____________/
(Ф.И.О., должность лица, проверившего документы, подпись)

«____» ________________ 20 ___ г.

Образец № 3

______________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Дата _______________ № _____________
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________
и приложенных к нему документов, в соответствии с положениями Правил предоставления
молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их ис-
пользования, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от
17.12.2010 № 1050, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги
по следующим основаниям:

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16 февраля 2026 № 65

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное
владение и (или) пользование без проведения торгов»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или)
пользование без проведения торгов» согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 22.09.2025 № 274 «Об утверждении Административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги „Предоставление объектов муниципального нежилого
фонда во временное владение и (или) пользование без проведения торгов“.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в
общественно-политической газете Волосовского муниципального района „Сельская
новь“ и подлежит размещению на официальном сайте администрации МО Калитинское
сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети „Интернет“.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

от 16.02.2026 № 65

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги „Предоставление объектов муниципального
нежилого фонда во временное владение и (или) пользование без проведения торгов“
(далее — регламент, муниципальная услуга)
(Сокращенное наименование — Предоставление объектов муниципального нежилого
фонда во временное владение и (или) пользование)
(далее — административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
— физические лица, которые имеют право на заключение соответствующего договора
по действующему законодательству;
— физические лица, применяющие специальный налоговый режим „Налог на профес-
сиональный доход“, которые имеют право на заключение соответствующего договора
по действующему законодательству;
— индивидуальные предприниматели, которые имеют право на заключение соответствующего
договора по действующему законодательству;
— юридические лица, которые имеют право на заключение соответствующего договора
по действующему законодательству (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора
от имени юридических лиц:
— представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
в силу полномочий без доверенности;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе „Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)“ (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе „Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)“ (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и
(или) пользование без проведения торгов (сокращенное наименование муниципальной
услуги: Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное
владение и (или) пользование).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области Ленинградской области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— договор о передаче имущества казны муниципального образования в аренду,
безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов (при-
ложение
№ 3 к настоящему регламенту);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 2
к настоящему регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети „Интернет“, а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети „Интернет“, а также
на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего,
не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание
получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением муниципальной услуги
субъектам малого и среднего предпринимательства.
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО „МФЦ“ и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
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мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя. По результатам получения ответов
от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций
значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых
соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной услуги. Иден-
тификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ „Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации“
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности). При
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутен-
тификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение № 4 к настоящему
административному регламенту).
3.3.4. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или мно-
гофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления запроса
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы „Единая система межведомственного
электронного взаимодействия“ следующих межведомственных информационных запро-
сов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства —
в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица;
4) сведения о применении специального налогового режима „Налог на профессиональный
доход“ (для физических лиц, применяющих специальный налоговый режим).
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги составляет не более 90 календарных дней со дня регистрации заявления.
3.5.3. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 30 календарных дней со дня регистрации заявления;
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение 1
рабочего дня, следующего за днем принятия решения:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги I. Перечень
условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система „Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)“;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО „МФЦ“ — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
„Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг“;
д) Закон № 135-ФЗ — Федеральный закон „О защите конкуренции“ от 26.07.2006
№ 135-ФЗ».
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
д) ФЛ(нпд) — заявителем является физическое лицо, применяющие специальный налоговый
режим «Налог на профессиональный доход»;
е) П(з) — представитель заявителя;
ж) ЕП — Единый портал;
з) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
и) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
к) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
л) О — представляется оригинал документа;
м) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
н) К — представляется копия документа;
о) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
п) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
р) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
______________________________
______________________________
______________________________

от ______________________________
______________________________
(для юридического лица: полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН)

от ______________________________
______________________________
(для физических лиц, в том числе применяющих специальный налоговый режим, «Налог
на профессиональный доход» — фамилия, имя и отчество (при наличии), ИНН, СНИЛС)
от _____________________________
______________________________
(для индивидуального предпринимателя — фамилия, имя и отчество (при наличии), ИНН,
ОГРН)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление
(ненужное зачеркнуть) объект нежилого фонда, расположенный по адресу:
_____________________________________________________________________ (указать
адрес конкретного объекта)

Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на
_____________________________________________________________________

для использования под
___________________________________________________________________

Местонахождение:
_____________________________________________________________________
(для юридических лиц)

Адрес регистрации:
_____________________________________________________________________
(для физических лиц)

Адрес фактического проживания:
_____________________________________________________________________
(для физических лиц)

Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):

ИНН ____________________, р/с _____________________________________________

в _____________________________________________________________________

Руководитель(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей)___________________ 

телефоны, факс: ______________________________________
(должность, Ф.И.О.)

Вариант 1:

а) Заключить договор аренды на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой
на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией
об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота),
указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона, __________, согласен.

б) Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в форме договора аренды
объекта нежилого фонда, утвержденной муниципальным правовым актом администрации
МО ________________, согласен.

Вариант 2:

Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в форме
договора безвозмездного пользования объекта нежилого фонда, утвержденной муни-
ципальным правовым актом администрации МО __________, согласен.

Вариант 3:

Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся
в форме договора доверительного управления объекта нежилого
фонда, утвержденной муниципальным правовым актом администрацией МО ______,
согласен.

Приложение.

Комплект документов с описью.

Ответственный исполнитель
_____________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
_____________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя —
юридического лица, либо подпись заявителя — физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________
[] направить по электронной почте (указать адрес)_____________________________

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или)
пользование без проведения торгов» от __________ № ____ и приложенных к нему
документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по
следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Уполномоченное лицо
(должность указывается в соответствии
с распоряжением о делегировании полномочий)________________________________________

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Договор о передаче имущества казны муниципального образования в аренду, безвозмездное
пользование, доверительное управление без проведения торгов, утверждается норма-
тивно-правовым актом муниципального образования.

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме ходатайства и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципального
нежилого фонда во временное владение и (или) пользование без проведения торгов»
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
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_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме ходатайства и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
(в случае подачи документов посредством МФЦ):

________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.03.2026 года № 118

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление разрешения (ордера) на производство земляных работ»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения (ордера)
на производство земляных работ» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Калитинского
сельского поселения:
— от 15.01.2024 № 30 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Предоставление разрешения (ордера) на производство земляных
работ»;
— от 26.08.2024 № 294 «О внесении изменений в постановление администрации МО Ка-
литинское сельское поселение от 15.01.2024 № 30 «Об утверждении Административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения
(ордера) на производство земляных работ»;
— от 13.01.2025 № 6 «О внесении изменения в постановление администрации МО
Калитинское сельское поселение от 15.01.2024 № 30 «Об утверждении Административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения
(ордера) на производство земляных работ»;
— от 03.09.2025 № 253 «О внесении изменения в постановление администрации МО Ка-
литинское сельское поселение от 15.01.2024 № 30 «Об утверждении Административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения
(ордера) на производство земляных работ».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации
МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 18.03.2026 № 118

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения (ордера) на про-
изводство земляных работ»
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам (за исключением государственных
органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов
и их территориальных органов, органов местного самоуправления) или физическим
лицам, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуальных предпринимателей,
являющимся заказчиками (уполномоченными заказчиками) проведения земляных работ.
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей:
представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной
в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности;
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий
на основании доверенности или договора.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения (ордера) на
производство земляных работ».
2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу.
Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее — Администрация).
Оказание муниципальной услуги заключается в предоставлении, продлении, закрытии
(исполнении) разрешения (ордера) на производство на территории муниципального об-
разования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте сетей
инженерно — технического обеспечения, подземных сооружений, иных объектов
капитального строительства, объектов дорожного хозяйства, а также благоустройстве
территории, установке и ремонте временных конструкций и сооружений, аварийно —
восстановительном ремонте, проводимом на земельных участках, находящихся в муни-
ципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность
на которые не разграничена.
Проведение вышеперечисленных земляных работ без разрешения (ордера) запрещается,
за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании документов,
выданных в соответствии с федеральным законодательством.
Получение разрешения (ордера) на право производства земляных работ обязательно,
в том числе, при производстве следующих работ:
2.2.1. строительства реконструкции объектов капитального строительства, за исключением
случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строи-
тельство;
2.2.2. строительства, реконструкции сетей инженерно-технического обеспечения за ис-
ключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения
на строительство;
2.2.3. инженерных изысканий;
2.2.4. капитального, текущего ремонта зданий, строений, сооружений, сетей инженерно-
технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением текущего
ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог;
2.2.5. размещения и установки объектов, в том числе некапитальных объектов, на землях
или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности,
размещение которых может осуществляться без предоставления земельных участков и
установления сервитутов;
2.2.6. аварийно-восстановительного ремонта сетей инженерно-технического обеспечения,
сооружений;
2.2.7. сноса зданий и сооружений, ликвидации сетей инженерно-технического обеспечения
за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения
на строительство;
2.2.8. проведения работ по сохранению объектов культурного наследия (в том числе,
проведение археологических полевых работ) за исключением случаев, когда указанные
работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
2.2.9. благоустройства — комплекса мероприятий по созданию и развитию, в том числе
по проектированию, объектов благоустройства, направленного на обеспечение и
повышение комфортности и безопасности условий жизнедеятельности граждан, улучшение
состояния и эстетического восприятия территории, (далее — благоустройство) и
вертикальной планировке территорий, за исключением работ по посадке деревьев, ку-
старников, благоустройства газонов;
2.2.10. установке опор информационных и рекламных конструкций;
2.2.11. использованию земель или земельного участка, находящихся в государственной
или муниципальной собственности, в целях проведения инженерных изысканий либо
капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года;
строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения,
бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения
строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или
местного значения на срок их строительства, реконструкции;
2.2.12. строительства объектов, предназначенных для транспортировки природного газа
под давлением до 1,2 мегапаскаля включительно для целей газификации муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области в рамках региональной программы газификации.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— разрешение на производство земляных работ (далее — разрешение (ордер));

— решение о продлении срока действия разрешения на производство земляных работ
(проставление отметки о продлении срока действия разрешения (ордера) на производство
земляных работ);
— решение о закрытии (исполнении) разрешения на производство земляных работ (про-
ставление отметки в разрешении о закрытии (исполнении);
— решение об отказе в предоставлении услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (направляется)
способом, указанным в заявлении:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
а) при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных работ 10 рабочих
дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в Администрации;
б) при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных работ в связи
с аварийно-восстановительными работами (за исключением случаев, предусмотренных
в пункте «е» настоящего административного регламента) 3 рабочих дня со дня регистрации
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в
Администрации;
в) при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных работ при строи-
тельстве объектов, предназначенных для транспортировки природного газа под давлением
до 1,2 мегапаскаля включительно для целей газификации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в рамках региональной программы газификации 5 рабочих дней со дня регистрации
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Ад-
министрации; допускается проведение земляных работ до получения разрешения (ордера)
на проведение земляных работ при условии направления в администрацию муниципального
образования заявления на получение разрешения (ордера) на проведение земляных
работ не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала земляных работ;
г) при продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ 3 рабочих дня
со дня регистрации заявления и документов в Администрации;
д) при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производство земляных работ 5
рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в Администрации.
е) в случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных
сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-восстановительных работ, в
том числе в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее время Администрации,
проведение аварийно-восстановительных работ осуществляется незамедлительно с
последующей подачей лицами, указанными в разделе 1 административного регламента,
в течение суток с момента начала аварийно — восстановительных работ соответствующего
заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя в многофункциональный центр, составляет не
более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:
— при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в администрацию
— 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в администрацию;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ — 1
рабочий день с даты поступления.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя в многофункциональный центр, размещены на официальном сайте
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на
Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункцио-
нальных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Для предоставления муниципальной услуги Администрацией используются Единый
портал, федеральная государственная информационная система «Единая система меж-
ведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ), автоматизированная информационная
система межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (АИС
«Межвед ЛО») (при наличии технической возможности).
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершен-
нолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы
и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся
заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальная услуга предоставляется только
юридическим лицам и физическим лицам, достигшим совершеннолетия.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
Администрацией.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с
разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить само-
стоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявлений/решений и документов приведены в приложениях к настоящему рег-
ламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов:
1) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ;
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ,
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя
Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
3) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Феде-
рации;
4) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления услуги;
5) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной
форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
6) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью;
7) представление неполного комплекта документов, подлежащих представлению заяви-
телем;
8) заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
которых не входит предоставление услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
2) невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
4) несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными
правовыми актами;
5) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с
выданным разрешением на производство земляных работ;
6) несоответствие сведений, указанных в заявлении о предоставлении услуги, имеющимся
в приложенных к нему документах;
7) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления
либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа
и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги;
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (Таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (Таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации, многофункциональном центре с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный
закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (Таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в многофункциональном центре составляет:
а) при личном обращении — 1 рабочий день;
б) при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию — 1
рабочий день;
в) при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ — 1
рабочий день.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» АИС МежведЛО, СЭД ЛО или без использования государственной
информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимо-
действия» межведомственных информационных запросов о предоставлении:
а) для получения разрешения (ордера) на производство земляных работ:
— выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя
на территории Российской Федерации);
— выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в
Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в случае обращения юридического лица);
— выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках
и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
— уведомления о планируемом сносе;
— разрешения на строительство;
— разрешения на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия;
— разрешения на вырубку зеленых насаждений;
— разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности;
— разрешения на размещение объекта (за исключением случаев, прокладки сети газо-
распределения, реализуемой в рамках программы догазификации, разрешение на
размещение объекта должно быть получено на момент закрытия (исполнения) разрешения
(ордера);
— уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке
— разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
— технических условий для подключения к сетям инженерно- технического обеспечения;
— схемы движения транспорта и пешеходов.
б) для закрытия (исполнения) разрешения (ордера):
— разрешения на размещение объекта (при прокладке сети газораспределения,
реализуемой в рамках программы догазификации).
Межведомственные информационные запросы направляются в государственные органы,
органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или
органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные
документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в течение:
а) 10 рабочих дней при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных
работ;
б) 3 рабочих дня при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных
работ в связи с аварийно-восстановительными работами (за исключением случаев, пред-
усмотренных в пункте «е» настоящего административного регламента);
в) 5 рабочих дней при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных
работ при строительстве объектов, предназначенных для транспортировки природного
газа под давлением до 1,2 мегапаскаля включительно для целей газификации муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области в рамках региональной программы газификации;
г) 3 рабочих дня при продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ;
д) 5 рабочих дней при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производство
земляных работ;
е) в случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных
сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-восстановительных работ, в
том числе в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее время, проведение
аварийно-восстановительных работ осуществляется незамедлительно с последующей
подачей лицами, указанными в разделе 1 настоящего административного регламента, в
течение суток с момента начала аварийно — восстановительных работ соответствующего
заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Решение о предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (в
случае, если это указано в заявлении), способом, указанным заявителем в заявлении/уве-
домлении в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги, но не позднее общего срока предоставления муниципальной
услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю в форме
электронного документа либо документа на бумажном носителе, способом, указанным
в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в срок, не превышающий 1 рабочего
дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но не позднее
общего срока предоставления муниципальной услуги.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) электронной почты.
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«Предоставление разрешения (ордера)
на производство земляных работ»

на территории Ленинградской области

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) СМЭВ — федеральная государственная информационная система «Единая система
межведомственного электронного взаимодействия»;
в) Положение о СМЭВ — Положение о единой системе межведомственного электронного
взаимодействия, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации
от 8 сентября 2010 года № 697;
г) МФЦ — многофункциональный центр;
д) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
е) ЕГРН — Единый государственный реестр недвижимости;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) Единый портал — документы подаются посредством Единого портала;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) Б(д) — документы представляются лицом, имеющим право без доверенности действовать
от имени заявителя;
е) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
ж) О — представляется оригинал документа;
з) О (э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
и) К — представляется копия документа;
к) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
л) К (з) — заверенная копия;
м) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
н) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах;
о) МФЦ — документы подаются в МФЦ;
п) П(п) — копии документов и документы подписываются руководителем заявителя и за-
веряются печатью (при наличии);
р) У(укэп) — удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью;
с) У(унэп) — удостоверяется усиленной неквалифицированной электронной подписью;
т) У (эпн) — удостоверяется усиленной квалифицированной подписью нотариуса;
у) А — Администрация.



V. Формы бланков заявления и результата предоставления муниципальной услуги

Образец № 1

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ  на территории
муниципального образования "________"

В Администрацию муниципального образования Калитинское сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области

от______________________________________________________________
(наименование организации, фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес: 

Телефон: 

ИНН: 

Прошу выдать разрешение (ордер) на право производства земляных работ на территории
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________                               
(вид работ)

Заказчик работ: __________________ _______________________________
Исполнитель работ: ______________________________________________
СРО (при необходимости): ________________________________________
Основание для производства работ (при наличии договор подряда):
_______________________________________________________________
Нарушаемое благоустройство, объем (кв.м.): ________________________
_______________________________________________________________
Тротуар ________________ Проезжая часть _________________________ 
Озеленение ____________________________________________________
Место проведения работ:__________________________________________
_______________________________________________________________
Вид вскрываемого покрытия:______________________________________
Сведение об ответственном за производство земляных работ:
Ф.И.О.: ________________________________________________________
Должность: ____________________________________________________
Паспортные данные: Серия _________ N ___________ выдан__________
Номер телефона: ___________________
Номер и дата приказа о назначении ответственного лица:
_______________________________________________________________
Срок производства земляных работ: ___________________________
Полное восстановление дорожного покрытия и объектов благоустройства будет произведено
в срок до: _______________________
Производство работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть) ограничение
движения пешеходов или автотранспорта.
Производство работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть) снос зеленых
насаждений.
Объект в полном объеме обеспечен проектно-сметной документацией, материалами,
ограждением, механизмами, рабочей силой и финансированием.
При производстве работ гарантируем безопасное и беспрепятственное движение авто-
транспорта и пешеходов.
Обязуемся восстановить благоустройство на месте проведения работ.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
[] направить в электронной форме в личный кабинет на  ЕПГУ

Прилагаю: _______________________________________

"___" ___________ 20___ г.      ___________________     ___________________
дата подачи заявления                    подпись заявителя       Ф.И.О. заявителя

Образец № 2

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории
муниципального образования "________"
(для юридических лиц, физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве ин-
дивидуальных предпринимателе)

В Администрацию муниципального образования Калитинское сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области
от______________________________________________________________
(наименование организации, фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес: 

Телефон: 

Прошу продлить разрешение (ордер) на право производства земляных работ на территории
муниципального образования  Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области  от  "____"_______________ 20____ г. № ________.

Срок производства земляных  работ: _______________________________
(указать срок)

Срок восстановления нарушенного благоустройства:__________________
(указать срок)

Причина продления сроков производства земляных работ и/или восстановления бла-
гоустройства: __________________________________ 
____________________________________________________________________________________
__________________________________________
Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

Прилагаю:
Оригинал разрешения (ордера) от "____" ___________ 20____ г. № 

"___" ___________ 20___ г.       __________________     ___________________
дата подачи заявления                    подпись заявителя       Ф.И.О. заявителя

Образец № 3
ЗАЯВЛЕНИЕ

о закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на право производства земляных работ
на территории муниципального образования "______________"
(для юридических, физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

В Администрацию муниципального образования Калитинское сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области
от_______________________________________________________________________
(наименование организации, фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес: 

Телефон: 

Прошу закрыть разрешение (ордер) на право производства земляных работ на территории
муниципального  образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области от "____" __________ 20____ г. № ________.
Благоустройство, нарушенное в процессе производства земляных работ, выполнено в
полном объеме.

Прилагаю:
1. Оригинал разрешения (ордера) от "____" ___________ 20____ г. № _______.
2.  Акт сдачи-приемки выполненных работ по благоустройству территории после
производства земляных работ на территории муниципального образования
"_________________" от "____" ___________ 20____ г. № _______.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
"___" ___________ 20___ г.     ___________________      ___________________
дата подачи заявления                    подпись заявителя         Ф.И.О. заявителя

Образец № 4
Форма разрешения на производство земляных работ

РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР)
№ ___________ Дата __________

_______________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Наименование заявителя (заказчика): _________________________________________. 

Адрес производства земляных работ: __________________________________________. 

Наименование работ: ___________________________________________________. 

Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м3 или кв. м):
__________________________________________________________________

Период производства земляных работ: с ___________ по ___________. 

Требования к производству земляных работ:________________________
_______________________________________________________________

Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы:
_______________________________________________________

Сведения о должностных лицах, ответственных за производство земляных работ:
____________________________________________________________________________________
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Наименование подрядной организации, выполняющей работы по восстановлению бла-
гоустройства: 
_______________________________________________________________

Отметка о продлении 
Особые отметки ____________________________________________________________.

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника      Сведения о сертификате электронной
подписи

Образец № 5

Форма акта о завершении (исполнении) земляных работ и выполнении восстановительных
работ по благоустройству

АКТ

о завершении (исполнении) земляных работ и выполнении восстановительных работ по
благоустройству
_______________________________________________________________

(организация, предприятие/ФИО, производитель работ) 
_______________________________________________________________

(адрес)
Земляные работы производились по адресу:___________________________________

Разрешение на производство земляных работ №________ от «_____» ____________г. 

Комиссия в составе:
представителя организации, производящей земляные работы (подрядчика) 
_______________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

представителя организации, выполнившей благоустройство __________
_______________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность) 

представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации
_____________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

произвела освидетельствование территории, на которой производились земляные и
благоустроительные работы, на " ____ "20 _________ г. и составила настоящий 
акт на предмет выполнения благоустроительных работ в полном объеме

Представитель организации, производившей земляные работы (подрядчик),
(подпись) 

Представитель организации, выполнившей благоустройство, 
(подпись) 

Представитель владельца объекта благоустройства, управляющей организации или жи-
лищно-эксплуатационной организации 

(подпись) 
Образец № 6

Форма 

решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги
___________________________________________________________
наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа,
удостоверяющего личность – для физического  лица; наименование индивидуального 
предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в  качестве
индивидуального предпринимателя);полное наименование  юридического лица, ИНН,
ОГРН,  юридический адрес – для юридического лица) 

Контактные данные: _______________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического  лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ
_____________________________________________
№ _______________ от _________________.
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения (ордера)
на производство земляных работ» от ____________ № ____________ и приложенных к
нему документов, ____________ принято решение ___________________, по следующим
основаниям:
_______________________________________________________________. 

Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие
документы:
______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является пред-
ставление неполного комплекта документов)

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника, подпись, дата

Сведения о сертификате электронной подписи
Образец № 7

Форма 

решения о закрытии (исполнении) разрешения на производство земляных работ

___________________________________________________________
наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при  наличии), наименование и данные документа,
удостоверяющего личность – для физического лица;наименование индивидуального 
предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве
индивидуального предпринимателя);полное наименование юридического лица, ИНН,
ОГРН, юридический адрес – для юридического лица) 

Контактные данные: _______________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ

о закрытии (исполнении) разрешения на производство земляных работ 
_____________________________
№______________ Дата ________________

______________________ уведомляет Вас о закрытии (исполнении) разрешения на про-
изводство земляных 
работ № ________________ на выполнение работ ______________ , проведенных по 
адресу _______________________________________________________________ 

Особые отметки ________________________________________________________
_______________________________________________________________.

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника

Сведения о сертификате электронной подписи

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.04.2026 года № 146

О перерегистрации очереди граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся
в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма
В соответствии с ЖК РФ, ст. 6 Федерального закона РФ от 29.12.2004 года № 189-ФЗ «О
введении в действии Жилищного кодекса РФ», областным законом от 26.10.2005 года №
89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области
учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам социального найма», постановлением Правительства Ленинградской области
«Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
в Ленинградской области» № 4 от 25.01.2006 года администрация МО Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области ПОТАНОВ-
ЛЯЕТ:
1. Провести перерегистрацию очереди граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, согласно при-
ложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Калитинского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению

№ 146 от 01.04.2026 года

Список граждан, состоящих на учете в администрации Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых
по договорам социального найма на 2026 год

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 03.02.2026 № 52

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников
мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Со-
действие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-
коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обес-
печение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан
Российской Федерации»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия
по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам
Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки
гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и
коммунальными услугами граждан Российской Федерации» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
2.1 от 29.09.2023 № 564 «Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав
участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта
«Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-ком-
мунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Фе-
дерации»
2.2 от 30.10.2023 года № 649 «О внесении изменений в Административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений от молодых семей о включении
их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального
проекта „Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по
оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жи-
лищно-коммунальных услуг“ государственной программы Российской Федерации „Обес-
печение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской
Федерации“, утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 29.09.2023 г. № 564»;
2.3 от 15.01.2024 № 17 «О внесении изменений в Административный регламент по пре-
доставлению муниципальной услуги «Прием заявлений от молодых семей о включении
их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального
проекта „Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по
оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жи-
лищно-коммунальных услуг“ государственной программы Российской Федерации „Обес-
печение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской
Федерации“, утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 29.09.2023 г. № 564, с изменениями от 30.10.2023 № 649».
3 Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4 Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5 Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 03.02.2026 № 52

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ ОТ МОЛОДЫХ
СЕМЕЙ О ВКЛЮЧЕНИИ ИХ В СОСТАВ УЧАСТНИКОВ МЕРОПРИЯТИЯ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ
ЖИЛЬЕМ МОЛОДЫХ СЕМЕЙ ФЕДЕРАЛЬНОГО ПРОЕКТА «СОДЕЙСТВИЕ СУБЪЕКТАМ РОС-
СИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ В РЕАЛИЗАЦИИ ПОЛНОМОЧИЙ ПО ОКАЗАНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
ПОДДЕРЖКИ ГРАЖДАНАМ В ОБЕСПЕЧЕНИИ ЖИЛЬЕМ И ОПЛАТЕ ЖИЛИЩНО-КОММУ-
НАЛЬНЫХ УСЛУГ» ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПРОГРАММЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ «ОБЕС-
ПЕЧЕНИЕ ДОСТУПНЫМ И КОМФОРТНЫМ ЖИЛЬЕМ И КОММУНАЛЬНЫМИ УСЛУГАМИ
ГРАЖДАН РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»
(Сокращенное наименование: «Прием заявлений от молодых семей о включении их в
состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей»

(далее — регламент, муниципальная услуга))
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется молодым семьям, изъявившим желание участвовать
в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие
субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»
государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвер-
жденной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710
(далее — Мероприятие).
Участником Мероприятия может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая
одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской
Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя,
являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, соответствующие
следующим требованиям:
а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия
высшим исполнительным органом субъекта Российской Федерации решения о включении
молодой семьи — участницы Мероприятия в список претендентов на получение социальной
выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом
7 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строи-
тельство) жилья и их использования, утвержденных постановлением Правительства
Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050;
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств,
достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей
размер предоставляемой социальной выплаты.
Молодые семьи представляют документы до 1 мая года, предшествующего планируемому
году реализации Мероприятия.
Представлять интересы заявителя от имени физических лиц по вопросу о включении их
в состав участников Мероприятия могут лица, имеющие право в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации представлять интересы заявителя.
1.3. Государственная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия
по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам
Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки
гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и
коммунальными услугами граждан Российской Федерации».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: Администрация муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача решения о
признании (либо об отказе в признании) молодой семьи участницей Мероприятия.
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ»);
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ и Портале государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5
рабочих дней с даты поступления заявления в ОМСУ непосредственно, либо через ГБУ
ЛО «МФЦ».
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, или многофункциональный центр, составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
-при личном обращении в ОМСУ- 1 рабочий день;
-при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса в
ОМСУ;
-при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в ОМСУ — в день
поступления запроса в ОМСУ;
-при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО — в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)
(при наличии технической реализации).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или ГБУ ЛО «МФЦ», размещены на официальном сайте ОМСУ в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на ЕПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные
системы:
-ПГУ ЛО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gu.lenobl.ru;
-ЕПГУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gosuslugi.ru;
-Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного
электронного взаимодействия» (далее — СМЭВ);
-Автоматизированная информационная система межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области (далее — АИС «Межвед ЛО»).
2.10.3. В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, имеется возможность
предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся
заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовер-
шеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе.
2.10.4. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7. настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
ОМСУ.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, направленного в многофункциональный центр
по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими
муниципальную услугу.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявлений приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются:
а) нарушен срок подачи документов, указанный в пункте 1.2. настоящего регламента;
б) заявление оформлено не по установленной настоящим регламентом форме;
в) в заявлении имеются незаполненные разделы (пункты), подлежащие обязательному
заполнению;
г) текст в заявлении не поддается прочтению;
д) заявление не подписано заявителем (подписано неуполномоченным лицом);
е) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью;
ж) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
настоящим регламентом;
з) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
Повторное обращение гражданина допускается после устранения причин возврата
документов, но не позднее срока, установленного пунктом 1.2 настоящего административного
регламента.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является не-
поступление в ОМСУ ответа на межведомственный запрос.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
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Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 1.2. настоящего
регламента;
б) непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 2);
в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием
социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств фе-
дерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного)
капитала, а также мер государственной поддержки семей, имеющих детей, в части
погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам, предусмотренных Федеральным
законом от 03.07.2019 № 157-ФЗ «О мерах государственной поддержки семей, имеющих
детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о
внесении изменений в статью 13.2 Федерального закона „Об актах гражданского состоя-
ния“».
2.12.4. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для
приостановления предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления государственной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
услуги;
е) предоставление результата государственной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом ОМСУ или специалистом
МФЦ и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков)
заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к
настоящему регламенту (Таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (Таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, пред-
усмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений за-
конодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 572-ФЗ).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов приведены
в приложении к настоящему регламенту (Таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания в границах Ленинградской области отсутствует.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
-при личном обращении в ОМСУ- 1 рабочий день;
-при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса в
ОМСУ;
-при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в ОМСУ — в день
поступления запроса в ОМСУ;
-при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО — в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)
(при наличии технической реализации).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы:
а) в органах местного самоуправления:
-документ, подтверждающий признание членов молодой семьи в качестве нуждающихся
в улучшении жилищных условий, а в случае погашения основной суммы долга и уплаты
процентов по жилищному (ипотечному) кредиту (займу) на приобретение (строительство)
жилого помещения — документ, подтверждающий, что молодая семья была признана
нуждающейся в жилом помещении на момент заключения этого кредитного договора
(займа);
-документ, подтверждающий признание молодой семьи, имеющей доходы, позволяющие
получить кредит, либо иные денежные средства в размере части стоимости приобретения
(строительства) жилья, не обеспеченной за счет размера предоставляемой социальной
выплаты в планируемом году;
-справки на заявителя и членов его семьи, выданные филиалом Ленинградского областного
государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и оценки не-
движимости (ГУП «Леноблинвентаризация») о наличии или отсутствии жилых помещений
на праве собственности, зарегистрированных по состоянию на 1 января 1997 года;
б) в органах внутренних дел:
-сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина Российской
Федерации;
-выписку из государственного реестра транспортных средств (в случае наличия у заявителя
(членов его семьи) в собственности транспортных средств, средства от продажи, которых
заявитель будет использовать для приобретения жилого помещения в рамках Меро-
приятия);
в) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии:
-выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица
на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Российской
Федерации, предоставляемую на заявителя и каждого из членов его семьи;
-выписку из Единого государственного реестра недвижимости о праве собственности
на земельный участок (в случае намерения молодой семьи использовать социальную
выплату в планируемом году на строительство жилого дома, в том числе с использованием
счета эскроу);
г) в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния:
-сведения о государственной регистрации рождения;
-сведения о государственной регистрации заключения брака;
-сведения о государственной регистрации смерти супруга (супруги), принимавшего (при-
нимавшей) участие в специальной военной операции;
-сведения о государственной регистрации перемены имени;
-сведения о государственной регистрации расторжения брака;
-сведения о государственной регистрации установления отцовства;
д) в территориальном органе Фонда пенсионного и социального страхования Российской
Федерации:
-копия документа, подтверждающего наличие у заявителя средств материнского (семейного)
капитала, и справка о состоянии финансовой части лицевого счета лица, имеющего право
на дополнительные меры государственной поддержки (размер материнского (семейного)
капитала с учетом индексации) — для подтверждения наличия у молодой семьи достаточных
доходов;
-сведения о данных лицевого счета по предоставленному страховому номеру индивидуального
лицевого счета (СНИЛС) в системе обязательного пенсионного страхования;
е) в органе Министерства обороны Российской Федерации и подведомственных ему уч-
реждениях:
-копия документа, подтверждающего участие одного или обоих супругов молодой семьи
либо одного родителя в неполной молодой семье в специальной военной операции (при
отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений) посредством
АИС «Межвед ЛО» документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
ж) сведения, содержащие информацию о зарегистрированных гражданах в жилом
помещении, могут быть получены в том числе посредством запроса жилищного документа
из модуля РГИС ЖКХ «Поквартирная карта Ленинградской области» (при наличии сведений)
в Комитете экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области.
Межведомственные запросы направляются в электронной форме с использованием
СМЭВ или АИС «Межвед ЛО».
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме — не более 48 часов, на бумажном носителе — не более 5 рабочих дней со дня
его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (Таблица № 3).
При непоступлении запрашиваемых документов (сведений) по истечении 5 рабочих дней
со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие
документ и информацию, при направлении на бумажном носителе посредством почтового
отправления, или по истечении 48 часов при межведомственном информационном взаи-
модействии в электронной форме с момента направления соответствующего запроса
ОМСУ, должностное лицо ОМСУ, ответственное за подготовку решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, готовит уведомление о приостановлении
предоставления муниципальной услуги, согласовывает его и подписывает у уполномоченного
на подписание должностного лица и повторно направляет межведомственный запрос
не реже одного раза в месяц.
Срок подготовки и направления заявителю уведомления о приостановлении не должен
превышать 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
Должностное лицо ОМСУ уведомляет заявителя о приостановлении предоставления му-
ниципальной услуги с указанием оснований приостановления.
Уполномоченный орган возобновляет предоставление муниципальной услуги при пред-
ставлении заявителем сообщения об устранении выявленных нарушений.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги составляет не более 5
рабочих дней.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (Таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации

заявления и документов. Решение оформляется правовым актом ОМСУ.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги
Результат предоставления муниципальной услуги (решения о признании (либо об отказе
в признании) молодой семьи участницей Мероприятия) направляется заявителю способом,
указанным в заявлении, в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия ре-
шения.
Результат направляется:
-при явке заявителя для получения решения о признании (отказе в признании) молодой
семьи участницей Мероприятия — вручение результата предоставления муниципальной
услуги под роспись;
-при неявке — заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
-в электронной форме — через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО или ЕПГУ;
-в МФЦ — на бумажном носителе или в электронной форме (в зависимости от технической
возможности).
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
-через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ;
-посредством почтовой связи;
-по телефону (при обращении через МФЦ);
-посредством СМС-информирования или электронной почты (при технической возмож-
ности).

Приложение
к Регламенту по предоставлению

муниципальной услуги
Прием заявлений от молодых семей о включении

их в состав участников мероприятия по обеспечению
жильем молодых семей федерального проекта

«Содействие субъектам Российской Федерации в
реализации полномочий по оказанию

государственной поддержки гражданам в обеспечении
жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»

государственной программы Российской Федерации
«Обеспечение доступным и комфортным жильем

и коммунальными услугами
граждан Российской Федерации

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ЕПГУ — Федеральная государственная информационная система «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) ОМСУ — орган местного самоуправления;
в) ПГУ — Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской
области;
г) ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) АИС «Межвед ЛО» — автоматизированная информационная система «Межведомственное
электронное взаимодействие в Ленинградской области (подсистема веб-запросов Ле-
нинградской области)».
2. Условные обозначения
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за муниципальной
услугой;
б) О — представляется оригинал документа;
в) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
г) К — представляется копия документа;
д) К(н) — представляется нотариально заверенная копия;
е) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
ж) Д(1) — документ представляется в одном экземпляре;
з) Д(2) — документ представляется в двух экземплярах;
и) ПС — документу подаются посредством почтовой связи;
к) ЕПГУ — документы подаются посредством ЕПГУ;
л) ПГУ — документы подаются посредством ПГУ ЛО;
м) П(д) — представитель физического лица в силу полномочий на основании доверен-
ности

V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
______________________________________
В Администрацию МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградкой области

от гражданина (гражданки)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество),

проживающего (проживающей) по адресу:
______________________________________
______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых
семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации
полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем
и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской
Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами
граждан Российской Федерации» молодую семью в составе:
супруг
__________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ № ____________, выданный ______________ «__» ________________
20__ г.,

проживает по адресу:
______________________________________________________________________;
супруга
__________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ № ____________, выданный _______________ «__» ________________
20__ г.,

проживает по адресу:
_______________________________________________________________________;
дети:
___________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

серия __________ № ____________, выданный _______________________ «__» ________________
20__ г.,

проживает по адресу:
_______________________________________________________________________;
___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

серия __________ № ____________, выданный_______________________ «__» ________________
20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

С условиями участия в мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального
проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по
оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жи-
лищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обес-
печение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской
Федерации» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
1) ______________________________________ _________ ______
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
2) ______________________________________ _________ ______
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты «__» __ 20__ г.
____________________________________ _______________ _____________________
(должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата) (расшифровка подписи)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ
[] направить по почте _______________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ/ЕПГУ

Образец № 2

В Администрацию МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградкой области

от гражданина (гражданки)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество),

проживающего (проживающей) по адресу:
______________________________________
______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить оценку доходов и иных денежных средств для признания моей семьи
имеющей достаточные доходы для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части,
превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, в рамках реализации ме-



роприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие
субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»
государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и
выдать мне, 
___________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _______ № _________, выданный __________________"_____"___________
г., заключение о признании (отказе в признании) моей семьи, имеющей достаточные
доходы, позволяющие получить кредит либо иные денежные средства для оплаты
расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной вы-
платы.

К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1. __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2. __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3.___________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

«____» ________________ 20 ___ г. __________________/ ___________ /
(Ф.И.О., лица, сдающего документы, подпись)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты и проверены
___________________________________________________________________/______________/
(Ф.И.О., должность лица, проверившего документы, подпись)

«____» ________________ 20 ___ г.

Образец № 3
______________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Дата _______________ № _____________
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________
и приложенных к нему документов, в соответствии с положениями Правил предоставления
молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их ис-
пользования, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от
17.12.2010 № 1050, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги
по следующим основаниям:

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 03.02.2026 № 53

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных
отходов»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов»
согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
2.1 от 30.08.2022 года № 311 «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых
коммунальных отходов»;
2.2 от 16.01.2023 № 23 «внесении изменений в административный регламент предоставления
муниципальной услуги „Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов“, утвержденный постановлением администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области от 30.08.2022 № 311»;
2.3 от 15.01.2024 3 20 «О внесении изменений в административный регламент предоставления
муниципальной услуги „Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов“, утвержденный постановлением администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области от 30.08.2022 № 311, с изменениями от 16.01.2023 № 23»,
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

От 03.02.2026 № 53

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВКЛЮЧЕНИЕ В РЕЕСТР МЕСТ (ПЛО-
ЩАДОК) НАКОПЛЕНИЯ ТВЁРДЫХ КОММУНАЛЬНЫХ ОТХОДОВ»
(сокращенное наименование — Включение в реестр
мест (площадок) накопления ТКО)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется индивидуальным предпринимателям и юридическим
лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления), на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации
лежит обязанность по включению сведений о месте (площадке) накопления твердых
коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных
отходов (далее — Реестр).
От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные
лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо
в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муни-
ципальной услуги (далее — представители заявителей).
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» и на портале государственных услуг Ленинградской области/ едином портале
государственных услуг (далее — ПГУ ЛО, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Включение в реестр мест (площадок) накопления
твердых коммунальных отходов».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: Администрация муниципальное образование
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является: решение о включении
сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в Реестр или
решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых ком-
мунальных отходов в Реестр.
Результат предоставления муниципальной услуги быть получен заявителем (в соответствии

со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
а) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (далее — МФЦ);
б) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО, ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней
со дня поступления заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно в ОМСУ, предоставляющий му-
ниципальную услугу, или многофункциональный центр, составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет
1 рабочий день при личном обращении в ОМСУ, в день поступления запроса в ОМСУ при
направлении запроса почтовой связью или при направлении запроса на бумажном
носителе из МФЦ и в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни) при направлении запроса в форме электронного документа посредством
ЕПГУ или ПГУ ЛО.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в ОМСУ, предоставляющий муниципальную
услугу, или МФЦ, размещены на официальном сайте ОМСУ в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ/ ПГУ ЛО.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на ЕПГУ/ ПГУ ЛО.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления
муниципальных услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги
— ПГУ ЛО (www.gu.lenobl.ru) и(или) ЕПГУ (www.gosuslugi.ru), Федеральная государственная
информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
(далее — СМЭВ).
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ.
МФЦ принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В МФЦ осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муни-
ципальной услуги ОМСУ, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача до-
кументов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем ОМСУ, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может
быть отказано в следующих случаях:
а) несоответствие заявки установленной форме (образец № 1);
б) заявление с комплектом документов подписано недействительной электронной под-
писью.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
являются:
а) подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей;
б) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;
в) непредставление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 2);
г) представление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 2), содержащих недостоверную информацию.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур.
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством ЕПГУ/ ПГУ ЛО и включает в себя вопросы, позволяющие выявить
перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в ОМСУ, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных
статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении
идентификации и(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных
актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии
технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и(или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема ОМСУ, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания
(для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц) в границах Ленинградской области отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ, предоставляющем муниципальную
услугу, или в МФЦ составляет:
при личном обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при
направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ/ ПГУ ЛО — в
день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи
документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством СМЭВ сле-
дующих межведомственных информационных запросов:
а) в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель — «Открытые
сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей по
запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ»;
б) в случае если заявителем является юридическое лицо — «Открытые сведения из
единого государственного реестра юридических лиц по запросам органов государственной
власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ».
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
ОМСУ всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью, по адресу электронной почты, указанному в заявлении о пре-
доставлении муниципальной услуги, или посредством ЕПГУ/ ПГУ ЛО в срок, не превышающий
3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Возможность предоставления ОМСУ или МФЦ результата муниципальной услуги по
выбору заявителя независимо от его места жительства, либо места пребывания, либо
места нахождения не предусмотрена.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
— через личный кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ/ ПГУ ЛО;
— по телефону (при обращении через МФЦ);
— посредством СМС-информирования или электронной почты (при технической воз-
можности).
Приложение
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Включение в реестр мест (площадок)
накопления твердых коммунальных отходов»
Перечень условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
Реестр — реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;
ЕПГУ — Федеральная государственная информационная система «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)»;
ПГУ — портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти;
ОМСУ — орган местного самоуправления;
МФЦ — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
СМЭВ — Федеральная государственная информационная система «Единая система меж-
ведомственного электронного взаимодействия».
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) П(з) — представитель заявителя;
в) О — представляется оригинал документа;
г) К — представляется копия документа;
д) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
е) К(э) — представляется копия документа в электронной форме.

V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1

Форма заявки при обращении за предоставлением муниципальной услуги

В Администрацию муниципального образования Клопицкое сельское поселение
от _______________________________________
(наименование юридического лица)
ИНН ____________________________________
Адрес: ___________________________________
_________________________________________
Данные для связи с заявителем: ______________
_________________________________________
_________________________________________
(указываются почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, а также по желанию
контактный телефон)
или
от _______________________________________
(Ф.И.О. полностью заявителя и представителя заявителя, при его наличии)
Паспорт: серия ___________ номер ___________
Кем выдан _______________________________
Когда выдан ______________________________
Почтовый адрес: __________________________
_________________________________________
Данные для связи с заявителем: ______________
_________________________________________
_________________________________________

ЗАЯВКА
о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

Заявитель (данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО)
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(для юридических лиц — полное наименование и основной государственный регистрационный
номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес)
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей — фамилия, имя, отчество (при наличии),
основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном
реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации
по месту жительства)
прошу включить в реестр сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных
отходов, расположенном по адресу: ______________________________.
Географические координаты: ______________________________________________.
Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления твердых коммунальных
отходов:
Покрытие ______________________________________________________________.
Площадь _______________________________________________________________.
Количество размещенных или планируемых к размещению контейнеров или бункеров
с указанием их объема ______________________________________________.
Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте (площадке)
накопления ТКО: сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства,
территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых
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у индивидуальных предпринимателей и юридических лиц образуются твердые коммунальные
отходы, складируемые в соответствующем месте (на площадке) 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
К заявке прилагается: решение о согласии создания места (площадки) накопления ТКО,
выданное уполномоченным органом, № ________ от ______________.
Подтверждаю подлинность и достоверность представленных сведений и документов.
Способ получения результата заявления: ____________________________________.
Документы, прилагаемые к заявлению:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________

(дата) ___________________
(подпись)

М.П. _________________________________
(расшифровка подписи)

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в МФЦ
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Образец № 2

РЕШЕНИЕ

о включении/об отказе во включении в реестр мест (площадок) накопления твердых ком-
мунальных отходов «__» ____________ 20__ г.

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги
«Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» ад-
министрацией муниципального образования в лице
___________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

принято решение о включении /об отказе во включении в реестр сведений о месте
(площадке) накопления ТКО по адресу:
________________________________________________________________________________
собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов: 
____________________________________________________________________________________
в лице заявителя: 
_____________________________________________________________________________,
действующего на основании: 
___________________________________________________________________,

на основании 
_______________________________________________________________________________
(указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)

Собственнику места (площадки) накопления ТКО: следовать представленной схеме
размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов; содержать
и эксплуатировать место (площадку) накопления ТКО и прилегающую территорию в со-
ответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области сани-
тарно-эпидемиологического благополучия населения.

_____________________ ____________ _________________
(должность) (подпись) (Ф.И.О)

М.п.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26.03.2026 г. № 404

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся не-
капитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Принятие решения об использовании
земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для
возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо
для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи
их места жительства» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 17.02.2025 № 199 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги „Принятие решения об использовании
земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для
возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо
для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи
их места жительства“».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя 

Комитета по городскому хозяйству.
Глава администрации 

С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 26.03.2026 г. № 404

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся не-
капитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства»
(сокращенное наименование — Принятие решения об использовании земельных участков
для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо
для стоянки технических средств инвалидов) (далее — административный регламент,
муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
— опекуны недееспособных граждан;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
— попечители совершеннолетнего гражданина, ограниченного судом в дееспособно-
сти.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся не-
капитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства.
Сокращенное наименование услуги:
Принятие решения об использовании земельных участков для возведения гражданами
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических
средств инвалидов.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными со-
оружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения
инвалидов вблизи их места жительства (приложение к настоящему административному
регламенту — образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту -образец 3).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 5 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6.1 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
на основании вступившего в силу соглашения № 645/МО от 10.11.2025 «О взаимодействии
между ГБУ ЛО „МФЦ“ и Администрацией муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области».
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-

тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (далее — ЕГРН) о
земельном участке, на котором планируется возведение гаража;
Указанный запрос направляется в Росреестр;
2) документы, подтверждающие инвалидность заявителя в случае, если заявление подается
инвалидом;
Указанные сведения предоставляются посредством использования сервиса «Федеральный
реестр инвалидов (ФРИ)».
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 5 календарных дней со дня регистрации заявления
3.5.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 30 календарных
дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.
Приложение
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
_______________________
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ — физическое лицо (гражданин);
в) П(з) — представитель заявителя;
г) ЕП — Единый портал;
д) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
е) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
ж) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
з) О — представляется оригинал документа;
и) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
к) К — представляется копия документа;
л) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
м) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
н) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.
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I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
Бланк заявления

В Администрацию МО_____________________
_______________________________________
от ____________________________________
фамилия, имя, отчество(при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
фамилия, имя, отчество(при наличии)

представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия
(в случае если заявление подается представителем заявителя)
_______________________________________
_______________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или
представителем заявителя
________________________________________
________________________________________
сведения о том, что заявитель является инвалидом (в случае если заявление подается
инвалидом)
________________________________________
________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об использовании земель или земельного участка для возведения гаражей, являющихся
некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств пе-
редвижения инвалидов вблизи их места жительства

Прошу принять решение об использовании земель или земельного участка: 
_____________________________________________________________________
(указать кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование
всего земельного участка или его части) для размещения 
__________________________________________________________________________________
(указывается вид объекта в соответствии со ст. 39.36–1 Земельного кодекса РФ)

Срок использования земель или земельного участка: ____________________________
(не более срока, установленного нормативным правовым актом ОМСУ)

Сведения о площади земель или земельного участка для размещения гаража:
______________________________________________________________________

Параметры гаража: ________________________________________________________________

«___» ___________ 20__ г.
(дата подачи заявления)
_______________________ __________________________________________________
(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)

Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, согласно перечню на _______ л.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г.
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в администрации__________________________________________
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте(указать адрес) _______________________________________
[] направить на адрес электронной почты (указать адрес) ______________________

Образец № 2
РЕШЕНИЕ

(постановление и т. п.)

____________________ № ________

Об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями,
либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов
вблизи их места жительства

Председатель Комитета
Образец № 3

_______________________
___________________________
___________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена*),
для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо
для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи
их места жительства» от __________ № ____ и приложенных к нему документов, принято
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Комитет, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________

______________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/ представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26.03.2026 г. № 405

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предварительное согласование
предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, на котором расположен жилой дом, возведенный до
14 мая 1998 года» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 20.05.2025 № 767 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги „Предварительное согласование
предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, на котором расположен жилой дом, возведенный до
14 мая 1998 года“».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 26.03.2026 г. № 405

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность
бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором
расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
(далее — Административный регламент, муниципальная услуга)»
(Сокращенное наименование — «Предварительное согласование предоставления
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен
жилой дом»
(далее — муниципальная услуга, административный регламент»)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
1.2.1. физическим лицам — гражданам, использующим для постоянного проживания воз-
веденный до 14 мая 1998 года жилые дома, которые расположены в границах населенного
пункта и право собственности, на которые у граждан и иных лиц отсутствует;
1.2.2. наследникам граждан, указанных в п. 1.2.1 регламента (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
Представлять интересы заявителя имеют право:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
— опекуны недееспособных граждан;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
— попечители совершеннолетнего гражданина, ограниченного судом в дееспособно-
сти.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года».
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, на котором расположен жилой дом».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на
котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположения земельного участка
— в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии
со схемой расположения земельного участка)(приложение к настоящему регламенту —
образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту -образец 3).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 35 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
на основании вступившего в силу соглашения № 645/МО от 10.11.2025 «О взаимодействии
между ГБУ ЛО „МФЦ“ и Администрацией муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области».
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) выписка из похозяйственной книги;
Указанный информационный запрос направляется в администрацию органа местного
самоуправления, на территории которого испрашивается земельный участок;
2) сведения о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства и(или) месту
пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Ленинградской области;
Указанный информационный запрос направляется в подразделение по вопросам миграции
территориальных органов МВД России;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН).
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
4) документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно;
Указанные информационные запросы направляются в соответствующие государственные
органы, органы местного самоуправления.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного
участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
3.5.3. В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения
поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного
решения.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 20 календарных дней со дня регистрации заявления;
3.6.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 20 календарных
дней со дня регистрации заявления.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
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2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.
Приложение
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
_______________________
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ — физические лица;
в) ФЛ (н) — физические лица — наследники;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЕП — Единый портал;
е) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
Бланк заявления

В администрацию МО «______________»
Ленинградской области
_______________________
от____________________________
___________________________
___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя,
телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором
расположен жилой дом

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации и ст. 3.8 Федерального
закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской
Федерации» прошу предварительно согласовать предоставление в собственность
бесплатно без проведения торгов земельного участка, на котором расположен жилой
дом, возведенный до 14 мая 1998 года в целях___________________________________.
(цель использования земельного участка)
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________,
(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии
с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости», а также если сведения о земельных участках, из которых в соответствии с
проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с
проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого
земельного участка, внесены в Единый государственный реестр недвижимости)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта_______________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости:
____________________________________________________________________________________
______________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.

Приложение к заявлению:

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в администрации__________________________________________
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) _______________________________________
[] направить на адрес электронной почты (указать адрес) ______________________

Образец № 2
Примерная форма
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т. п.)
О предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором
расположен жилой дом

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Председатель Комитета ____________________________

Образец № 3

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пред-
варительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года"от __________ № ____ и приложенных к
нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей № 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Комитет, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________

Образец № 4
__________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
__________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
__________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________
эл. почта __________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: ______________________________________ были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

В администрацию _______________________________
От: ____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_______________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. _______________________________________________
эл. почта ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в
результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.03.2026 № 358

Об организации выездных государственных регистраций брака в торжественной
обстановке в Волосовском муниципальном районе Ленинградской области
С целью обеспечения права лиц, вступающих в брак, на государственную регистрацию
заключения брака в торжественной обстановке, в соответствии с пунктом 5 статьи 27 Фе-
дерального закона от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,
Областным законом от 8 декабря 2005 года № 112-оз «О наделении органов местного са-
моуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельными госу-
дарственными полномочиями Российской Федерации, переданными органам государственной
власти Ленинградской области, в сфере государственной регистрации актов гражданского
состояния», постановлением Правительства Ленинградской области от 11 сентября 2025
года N 773 «Об утверждении Порядка государственной регистрации заключения брака
в торжественной обстановке на территории Ленинградской области», распоряжением
управления записи актов гражданского состояния Ленинградской области от 30 января
2026 года № 4 «О внесении изменений в распоряжение управления записи актов
гражданского состояния Ленинградской области от 9 октября 2025 года № 29 «Об
утверждении Перечня мест для проведения выездных церемоний заключения брака в
торжественной обстановке на территории Ленинградской области», администрация му-
ниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Организовать выездные государственные регистрации брака в торжественной обстановке
на территории Музея — усадьбы Н. К. Рериха в д. Извара.
2. Разрешить сотрудникам отдела записи актов гражданского состояния администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области проведение выездных государственных регистраций брака в торжественной
обстановке на территории Музея — усадьбы Н. К. Рериха в д. Извара.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в сети Интернет https://волосовский район.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы
администрации по социальным вопросам.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ


