
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.04.2026 г. № 496

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предва-
рительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предварительное согласование
предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»
согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 21.05.2025 № 781 «Об
утверждении административного регламента
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности»».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 13.04.2026 г. № 496

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности»
(Сокращенное наименование: «Предварительное согласование предоставления земельного
участка»)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
- физическим лицам;
- индивидуальным предпринимателям;
- юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления) (далее – заявитель), обращающимся за предварительным
согласованием предоставления земельного участка в собственность за плату без
проведения торгов, в собственность бесплатно, в аренду без проведения торгов, в
постоянное бессрочное пользование, в безвозмездное пользование.
Действие регламента не распространяется на правоотношения, связанные с предоставлением
земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных
нужд, в случаях, указанных в статье 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации
(далее – ЗК РФ).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие
в силу полномочий, основанных на доверенности;
- представители в силу полномочий на основании доверенности или договора;
от индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
от имени юридических лиц:
- представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
в силу полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий,
основанных на доверенности или договоре.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее –
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного участка.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о приостановлении срока рассмотрения поданного заявления (приложение
к настоящему регламенту - образец 5);
Результатом предоставления услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (с при-
ложением схемы расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый
земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения
земельного участка) (приложение к настоящему регламенту - образец 2);
- решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления
земельного участка (приложение к настоящему регламенту - образец 3);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту - образец 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. не более чем 20 дней со дня регистрации заявления в ОМСУ;
2.4.2. в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок подлежит согласованию в соответствии со ст.
3.5 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» (далее – Закон № 137-ФЗ) срок, указанный в п.2.4.1
регламента может быть продлен не более чем до 35 дней со дня со дня регистрации
заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- при личном обращении - в день поступления запроса;

- при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи до-
кументов из МФЦ в ОМСУ;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ, электронной
почты, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса
на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления государственной
услуги, - Единый портал, СМЭВ, Федеральная государственная географическая инфор-
мационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных
данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии технической реализации).
2.10.3. В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное
в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении к на-
стоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Исчерпывающий перечень снований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления государственной услуги
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или мно-
гофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, электронной почты –
в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления до-

кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса
из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе - в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
об индивидуальном предпринимателе (ЕГРИП);
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН);
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
4) сведения о предоставлении исходного земельного участка садоводческому неком-
мерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в
ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность
за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления
решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в собственность
бесплатно или в аренду;
Указанный информационный запрос направляется в ОМС, на территории которого рас-
полагается садоводческое некоммерческое товарищество или огородническое неком-
мерческое товарищество.
сведения о наличии утвержденного проекта межевания территории, если обращается
член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого
товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается
лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное
на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого
товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением
в собственность бесплатно или в аренду; если обращается арендатор земельного участка,
предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован ис-
прашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии
застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;
Указанный информационный запрос направляются в Комитет градостроительной политики
Ленинградской области.
5) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым
заключен договор о развитии застроенной территории, за предоставлением в собственность
бесплатно, или если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для
комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный
участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо,
заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор
об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального
использования, за предоставлением в аренду;
Указанный информационный запрос направляется в управление (департамент) городской
или районной администрации, ответственное за вопросы градостроительной деятель-
ности.
6) Сведения о наличии распоряжения высшего должностного лица субъекта Российской
Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения
объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации мас-
штабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Ленинградский областной комитет
по управлению государственным имуществом, Комитет экономического развития Ле-
нинградской области.
7) Сведения о наличии указа или распоряжения Президента Российской Федерации,
если обращается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или
распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;
Указанный информационный запрос направляется в Правительство Российской Феде-
рации.
8) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации
по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального,
регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее
участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;
Указанный информационный запрос направляется в отделы архитектуры, градостроительства
и земельных отношений органов местного самоуправления.
9) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если
обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов,
за предоставлением в аренду;
10) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо,
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением
в аренду;
11) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо,
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением
в аренду;
12) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее
товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную службу по надзору
в сфере природопользования.
13) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок,
радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных
веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения
радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо,
осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов
хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ
радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением
в аренду;
14) сведения о трудовой деятельности за периоды после 1 января 2020 года;
Указанный информационный запрос направляется отделение Социального фонда России
по Санкт-Петербургу и Ленинградской области;
15) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин,
которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением
в безвозмездное пользование;
Указанный информационный запрос направляется в уполномоченный орган, предоставивший
служебное жилое помещение;
16) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят
участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в
безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный
в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;
Указанный информационный запрос направляется в уполномоченный ОМС, орган го-
сударственной власти субъекта, уполномоченный на подписание соглашения в рамках
процедуры изъятия земельного участка;
17) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации
в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями
отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;
Указанный информационный запрос направляется в соответствующий уполномоченный
орган субъекта Российской Федерации, принявший решение о создании некоммерческой
организации.
18) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный
контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и без-
опасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального
бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной
инициативе.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок рассмотрения заявления приостанавливается на срок не более 20 (двадцати)
дней до принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
другим лицом схемы расположения земельного участка или до принятия решения об
отказе в утверждении указанной схемы.
Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка (образец 5), направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не
позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представленной
другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения поданного
заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги – 20 дней со дня регистрации заявления в ОМСУ;
3.6.3. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок подлежит согласованию в соответствии со ст.
3.5 Закона № 137-ФЗ срок, решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги –35 дней со дня со дня регистрации заявления в ОМСУ.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
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почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.
Приложение
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
_______________________
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ – органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» – Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП – заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ – заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ – заявителем является физическое лицо (гражданин);
д) П(з) – представитель заявителя;
е) ЕПГУ – документы подаются посредством Единого портала;
ж) ЭП –документы подаются путем направления электронного документа в уполномоченный
орган на официальную электронную почту;
з) ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л - документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О – представляется оригинал документа;
л) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;
н) К – представляется копия документа;
о) К(э) – представляется копия документа в электронной форме;
пД(1) – документы представляются в одном экземпляре;
р) Д(2) – документы представляются в двух экземплярах.

I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец 1

Форма № 1 (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)
В ______________________________
________________________________
________________________________

от _____________________________
________________________________
________________________________
(для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)
Заявление
о предварительном согласовании предоставления
земельного участка
Заявитель: ________________________________________________________________
Для физических лиц:
адрес регистрации _________________________________________________________
преимущественного
пребывания _________________________________________________________
адрес электронной _________________________________________________________
почты (если имеется):
Реквизиты документа, ______ серия, _________ номер удостоверяющего личность
заявителя: _________________________________________________________
(паспорт) дата выдачи ________________ код подразделения _______
Телефон ____________________
Для юридических лиц:
Место нахождения заявителя: ___________________________________
Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица в ЕГРЮЛ, в ЕГРИП: _______________________________________
Почтовый адрес и(или) адрес
электронной почты _________________________________________________________
Телефон _____________________
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка

2 16 мая 2026 года №18 (12831)
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С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен.

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: _________________
[] по электронной почте (e-mail)
[] выдать на руки в Администрации
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

Приложение: документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного
регламента.

______________________________ _________________ __________________________
(наименование должности) (подпись) (ФИО)

Форма № 2 (для юридических лиц)
В ___________________
____________________
____________________
от ____________________
____________________
(для юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Заявитель: ________________________________________________________________
(Полное наименование юридического лица в соответствии с учредительными докумен-
тами)
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С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в ГБУ ЛО «МФЦ»
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
[] по электронной почте (e-mail)
[] выдать на руки в Администрации

_____________________ __________________________ ______________
подпись ФИО дата

Приложение к заявлению: документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Админи-
стративного регламента

Образец № 2
РЕШЕНИЕ

от ___________№ _______
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Председатель Комитета _________________________

Образец № 3

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему до-
кументов

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности (государственная собственность на который не разгра-
ничена*)«от_________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение о
возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему
документов, по следующим основаниям:

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение
причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему
документов)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета _________________________

Образец 4

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности (государственная собственность на который не разгра-
ничена*)«от _________ № ______ и приложенных к нему документов, принято решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение
причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета _________________________

Образец 5

РЕШЕНИЕ

о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка

Рассмотрев заявление от ___________№ _____ (Заявитель: _________) и приложенные к
нему документы, сообщаю, что на рассмотрении _____________(наименование уполно-
моченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположения
земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью
совпадает.
В связи с изложенным рассмотрение заявления от __________№ ________ приостанавливается
до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы
расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до принятия
решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Дополнительно информируем:

Председатель Комитета _________________________

Образец 6

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги ________________________________________________ были
выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ 
_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
____________ ____________________________________ _________ _____________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Образец 7

В администрацию ___________________________________
От: __________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах Прошу исправить опечатку и (или)
ошибку в
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в
результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.04.2026 № 559

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Предоставление объектов муниципального нежилого фонда Волосовского городского
поселения во временное владение и (или) пользование без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области Администрация муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление объектов муни-
ципального нежилого фонда Волосовского городского поселения во временное владение
и (или) пользование без проведения торгов» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 02.09.2025 № 1478 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
„Предоставление объектов муниципального нежилого фонда, расположенных на
территории Волосовского городского поселения, во временное владение и(или)
пользование без проведения торгов“.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете „Сельская

новь“ и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 23.04.2026 г. № 559

Административный регламент

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги „Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное
владение и (или) пользование без проведения торгов“
(Сокращенное наименование: „Предоставление объектов муниципального нежилого
фонда во временное владение и (или) пользование“)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
— физические лица, которые имеют право на заключение соответствующего договора
по действующему законодательству;
— физические лица, применяющие специальный налоговый режим „Налог на профес-
сиональный доход“, которые имеют право на заключение соответствующего договора
по действующему законодательству;
— индивидуальные предприниматели, которые имеют право на заключение соответствующего
договора по действующему законодательству;
— юридические лица, которые имеют право на заключение соответствующего договора
по действующему законодательству (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора
от имени юридических лиц:
— представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
в силу полномочий без доверенности;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе „Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)“ (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе „Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)“ (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и
(или) пользование без проведения торгов (сокращенное наименование муниципальной
услуги: Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное
владение и (или) пользование).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее — ОМСУ, Комитет).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— договор о передаче имущества казны муниципального образования в аренду, без-
возмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов (приложе-
ние
№ 3 к настоящему регламенту);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 2
к настоящему регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети „Интернет“, а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети „Интернет“, а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего,
не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением муниципальной
услуги субъектам малого и среднего предпринимательства.
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО „МФЦ“ и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя. По результатам получения ответов
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от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций
значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых
соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной услуги. Иден-
тификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ „Обосуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации“
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности). При
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутен-
тификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение № 4 к настоящему
административному регламенту).
3.3.4. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или мно-
гофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при личном обращении — в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления запроса
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы „Единая система межведомственного
электронного взаимодействия“ следующих межведомственных информационных запро-
сов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства —
в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица;
4) сведения о применении специального налогового режима „Налог на профессиональный
доход“ (для физических лиц, применяющих специальный налоговый режим).
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги составляет не более 90 календарных дней со дня регистрации заявления.
3.5.3. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 30 календарных дней со дня регистрации заявления;
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение 1
рабочего дня, следующего за днем принятия решения:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
„Предоставление объектов муниципального

нежилого фонда во временное владение и (или) пользование“

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система „Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)“;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО „МФЦ“ — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
„Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг“;
д) Закон № 135-ФЗ — Федеральный закон „О защите конкуренции“ от 26.07.2006
№ 135-ФЗ».
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
д) ФЛ(нпд) — заявителем является физическое лицо, применяющие специальный налоговый
режим «Налог на профессиональный доход»;
е) П(з) — представитель заявителя;
ж) ЕП — Единый портал;
з) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
и) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
к) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
л) О — представляется оригинал документа;
м) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
н) К — представляется копия документа;
о) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
п) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
р) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
______________________________
______________________________
______________________________

от ______________________________
______________________________
(для юридического лица: полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН)
от ______________________________
______________________________
(для физических лиц, в том числе применяющих специальный налоговый режим, «Налог
на профессиональный доход» — фамилия, имя и отчество (при наличии), ИНН, СНИЛС)
от _____________________________
______________________________
(для индивидуального предпринимателя — фамилия, имя и отчество (при наличии), ИНН,
ОГРН)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление
(ненужное зачеркнуть) объект нежилого фонда, расположенный по адресу:
_____________________________________________________________________ (указать
адрес конкретного объекта)

Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на
_____________________________________________________________________

для использования под
_____________________________________________________________________

Местонахождение:
_____________________________________________________________________
(для юридических лиц)

Адрес регистрации:
_____________________________________________________________________
(для физических лиц)

Адрес фактического проживания:
_____________________________________________________________________
(для физических лиц)

Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):
ИНН ____________________, р/с _____________________________________________
в _____________________________________________________________________

Руководитель(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей)___________________
телефоны, факс: ________________________
(должность, Ф.И.О.)

Вариант 1:

а) Заключить договор аренды на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой
на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией
об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота),
указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона, __________, согласен.
б) Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в форме договора аренды
объекта нежилого фонда, утвержденной муниципальным правовым актом Органа местного
самоуправления, согласен.

Вариант 2:

Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в форме
договора безвозмездного пользования объекта нежилого фонда, утвержденной муни-
ципальным правовым органа местного самоуправления, согласен.

Вариант 3:

Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся в форме
договора доверительного управления объекта нежилого фонда, утвержденной муниципальным
правовым актом органа местного самоуправления, согласен.

Приложение.

Комплект документов с описью.

Ответственный исполнитель
_____________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
_____________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя —
юридического лица, либо подпись заявителя — физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в Комитете
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________
[] направить по электронной почте (указать адрес)_____________________________

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или)
пользование без проведения торгов"от __________ № ____ и приложенных к нему
документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по
следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган местного самоуправления, а также в судебном порядке.

Уполномоченное лицо (должность указывается в соответствии с распоряжением о де-
легировании полномочий)________________________________________

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Договор о передаче имущества казны муниципального образования в аренду, безвозмездное
пользование, доверительное управление без проведения торгов, утверждается норма-
тивно-правовым актом муниципального образования.

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме ходатайства и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципального
нежилого фонда во временное владение и (или) пользование без проведения торгов»
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
3 регламента)
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В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме ходатайства и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
(в случае подачи документов посредством МФЦ):

________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.04.2026 г. № 560

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача
справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой
собственности на жилые помещения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области Администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача справок об отказе от пре-
имущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые
помещения» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 18.06.2025 № 938 «Об
утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей
долевой собственности на жилые помещения».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за настоящим постановлением возложить на председателя Комитета по
городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 23.04.2026 г. № 560

Административный регламент

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве
общей долевой собственности на жилые помещения»
(Сокращенное наименование: «Выдача справок об отказе от преимущественного права
покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения») далее —
регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам или юридическим лицам (за исключением государственных органов
и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их
территориальных органов, органов местного самоуправления, являющимся совместно
с органами местного самоуправления сособственниками долей в праве общей долевой
собственности на жилые помещения (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей
долевой собственности на жилые помещения (сокращенное наименование: Выдача
справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой
собственности на жилые помещения).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области (далее — ОМСУ, Комитет).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— справка об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой
собственности на жилые помещения (приложение к настоящему административному
регламенту — образец 3);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту -образец 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 10 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункцио-
нальных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления государственной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем

несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4. настоящего административного рег-
ламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг».
2.10.5 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.
2) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые за-
регистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
3) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или месту пребыва-
ния.
Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних дел (под-
разделения по вопросам по вопросам миграции территориальных органов МВД России
на районном уровне (в том числе подразделениями по вопросам миграции отделов
(отделений, пунктов) полиции территориальных органов МВД России на районном
уровне).
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 10 календарных дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.

Приложение

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой
собственности на жилые помещения»

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлении муниципальной
услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги,

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЕП — Единый портал;
е) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
_____________________________________________
(в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области)
____________________________________________,
(ФИО заявителя, адрес проживания для — физических лиц, наименование, юридический
адрес, ИНН, ОГРН — для юридических лиц)
_____________________________________________

контактный телефон __________________________

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В связи с продажей комнаты площадью ___________ кв. м, расположенной по
адресу: __________________________________________________________________,
принадлежащей на праве собственности ______________________________________
__________________________________________________________________________,
(ФИО. физического лица/полное наименование юридического лица)
прошу выдать справку об отказе от преимущественного права покупки доли в
праве общей долевой собственности на жилые помещения.
Стоимость комнаты ____________________________________________________.
(сумму указывать цифрами и прописью)

Приложение:

«____» _____________ 20__ г. ______________________________
(подпись заявителя)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в Комитете__________________________________________
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[]направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Образец № 2
ЖУРНАЛ

регистрации выдачи справок об отказе от преимущественного права покупки доли в
праве общей долевой собственности на жилые помещения

Населенный пункт __________________________________________________________



Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу__________________
___________________________________________________________________________

Начат _________________

Окончен _______________

Образец № 3

СПРАВКА
____________________ № ________

Об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности
на жилые помещения

Председатель Комитета _________________
Образец № 4

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей
долевой собственности на жилые помещения» от __________ № ____ и приложенных к
нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
последующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с п. 2.12 административного
регламента и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган местного самоуправления с заявлением о пре-
доставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган местного самоуправления, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.04.2026 г. № 570

О внесении изменений в муниципальную программу «Современное образование
в Волосовском муниципальном районе Ленинградской области», утвержденную
постановлением администрации муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области от 20.11.2019 № 1462
В соответствии с постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 24 декабря 2021 года № 1617 «О внесении
изменений в постановление от 02.09.2013 № 2547 «О порядке разработки, реализации и
оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области» администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в муниципальную программу «Современное образование в Волосовском му-
ниципальном районе Ленинградской области», утвержденную постановлением администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от 20.11.2019 № 1462 (в редакции постановления от 28.02.2022 № 227, от 03.04.2024
№ 398, от 13.05.2025 № 697, от 29.12.2025 № 2120, от 27.02.2026 № 265), изменения согласно
приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте Администрации Волосовского муниципального района http://волосов-
скийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области по социальным вопро-
сам.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

27.04.2026 г. № 570

Изменения, которые вносятся в муниципальную программу «Современное образование
в Волосовском муниципальном районе Ленинградской области», утвержденную поста-
новлением администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 20.11.2019 № 1462

Таблицу 4 «План реализации муниципальной программы «Современное образования
Волосовского муниципального района Ленинградской области» изложить в следующей
редакции:

Таблица 4
План реализации муниципальной программы «Современное образование Волосовского
муниципального района Ленинградской области»

716 мая 2026 года №18 (12831)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 2 марта 2026 года № 80

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности, в собственность бесплатно»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
в собственность бесплатно» согласно приложению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Калитинского
сельского поселения:
2.1. от 12.07.2023 № 205 «Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, в собственность бесплатно»;
2.2. от 03.11.2023 № 367 «О внесении изменений в постановление администрации МО Ка-
литинское сельское поселение от 12.07.2023 № 205 «Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»;
2.3. от 19.06.2025 № 177 «О внесении изменений в постановление администрации МО Ка-
литинское сельское поселение от 12.07.2023 № 205 «Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельского поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 02.03.2026 № 80

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
Сокращенное наименование: «Предоставление земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности, в собственность бесплатно»
(далее — муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Действие административного регламента не распространяется на случаи, если требуется
образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии с Федеральным
законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимо-
сти».
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам;
— юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления), обладающим правом на предоставление земельного
участка в соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации (далее
— ЗК РФ);
— индивидуальны предпринимателям (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (го-
сударственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно
(сокращенное наименование: «Предоставление земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности, в собственность бесплатно»).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (приложение
к настоящему административному регламенту — образец № 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту — образец № 3);
— решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых
к нему документов (приложение к настоящему административному регламенту — образец
№ 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
ОМСУ.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.10.6. В течение десяти дней со дня регистрации (поступления) заявление о предоставлении
земельного участка возвращается заявителю в случае если:
— оно не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 ЗК РФ;
— подано в иной уполномоченный орган;
— к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 — 6
пункта 2 статьи 39.15 ЗК РФ, предоставляемые в соответствии с пунктом 2 настоящей
статьи.
ОМСУ указываются причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявителю заявления и прилагаемых
документов приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-

тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо/ сведения из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) если заявителем является индивидуальный
предприниматель;
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.
2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН);
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
3) сведения о наличии документа о предоставлении исходного земельного участка са-
доводческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому
товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок за-
регистрировано в ЕГРН);
4) сведения о наличии утвержденного проекта межевания территории;
5) сведения о трудовой деятельности;
Указанный информационный запрос направляется в муниципальное образование, в
котором гражданин, обращающийся за предоставлением муниципальной услуги,
осуществляет трудовую деятельность (в качестве основного места работы по специальности,
которая установлена законом Ленинградской области);
— свидетельства о рождении детей в возрасте до 18 лет, а в отношении несовершеннолетних,
достигших возраста 14 лет, также о паспорте гражданина Российской Федерации;
— свидетельство о браке гражданина с матерью (отцом) пасынка, падчерицы гражданина
(в отношении пасынков, падчериц);
— документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя;
Указанные информационные запросы направляются в органы, которые производят го-
сударственную регистрацию актов гражданского состояния.
— документы, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя на территории
Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих моменту обращения с со-
ответствующим заявлением;
Указанный информационный запрос направляется в территориальное подразделение
МВД;
— выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты
недвижимости в отношении заявителя, а также в отношении супруга (супруги) в случае,
если заявитель, состоит в зарегистрированном браке, либо уведомление органа, осу-
ществляющего государственную регистрацию прав, об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых
сведений;
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
— сведения (справка) о постановке на учет в органах местного самоуправления в качестве
нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51
Жилищного кодекса Российской Федерации (запрашивается при необходимости под-
тверждения права заявителя на получение земельного участка в первоочередном порядке,
предусмотренного частью 3 статьи 3 областного закона от 17.07.2018 № 75-оз «О бесплатном
предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в
собственность на территории Ленинградской области и о внесении изменений в областной
закон «О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков
для индивидуального жилищного строительства на территории Ленинградской области»
(далее — Областной закон № 75-оз);
Указанный информационный запрос направляется в ОМСУ.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.6.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрены
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной

собственности,
в собственность бесплатно

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ — заявителем является физическое лицо,
в) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
г) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕП — Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К — представляется копия документа;
н) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.
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I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1

В администрацию МО «______________»
Ленинградской области
_______________________
от____________________________
___________________________
___________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность
заявителя, телефон, почтовый адрес; для юридического лица: наименование, местонахождение,
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка
Прошу предоставить земельный участок с кадастровым 
номером____________________________________________ в собственность бесплатно.

Основание предоставления земельного участка: _____________________________
_______________________________________________________________________
(из числа оснований, предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации, пунктом 4 статьи 3 или пунктом 20 статьи 3.7 Федерального закона от 25.10.2001
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», областным
законом от 17.07.2018 № 75-оз «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим
трех и более детей, земельных участков в собственность на территории Ленинградской
области и о внесении изменений в областной закон «О бесплатном предоставлении
отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного
строительства на территории Ленинградской области», областным законом от 14.10.2008
№ 105-оз «О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных
участков на территории Ленинградской области» (далее — Областной закон № 105-оз)
Цель использования земельного участка: ____________________________________
_______________________________________________________________________
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд: ____________________________________________________
_______________________________________________________________________
(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого
для государственных или муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории:
____________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, пред-
усмотренных этим документом и (или) этим проектом)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка: ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ (в
случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы
уточнялись на основании данного решения)

Приложение:
Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: __________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО (при технической
реализации)/ЕПГУ
«__» _________ 20__ год

________________ _________ ____________________________________
(подпись заявителя) Ф.И.О. заявителя

Образец № 2

РЕШЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

Глава Администрации _________________________
Образец № 3

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собст-
венность бесплатно» от __________ № ____ и приложенных к нему документов, принято
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей № 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации ____________________________
Образец № 4

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ______________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: ______________________________________ были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
№ 3 регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:

______________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является

представление неполного комплекта документов)

___________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Образец № 5

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему до-
кументов
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собст-
венность бесплатно» от __________ № ___ и приложенных к нему документов, принято
решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к
нему документов, по следующим основаниям:

(указываются наименование основания в соответствии с Таблицей № 3 регламента и разъ-
яснение причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых
к нему документов)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 19.03.2026 № 189

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Принятие решения об использовании земель или земельных участков, на-
ходящихся в муниципальной собственности для возведения гражданами гаражей,
являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств
или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства»
В соответствии с Градостроительным кодексом РФ, Земельным кодексом РФ, Федеральными
законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления
в Российской Федерации», от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации»; от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом муниципального об-
разования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области, администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности для возведения гражданами гаражей, являющихся нека-
питальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
2.1 От 06.10.2023 № 575 «Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги „Принятие решения об использовании земель или земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности для возведения гражданами
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических
средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства“»;
2.2 от 15.01.2024 № 24 «О внесении изменений в административный регламент предоставления
муниципальной услуги „Принятие решения об использовании земель или земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности для возведения гражданами
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических
средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства“, утвер-
жденный постановлением администрации муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от
06.10.2023 № 575»;
2.3 от 17.01.2025 № 40 «О внесении изменений в административный регламент предоставления
муниципальной услуги „Принятие решения об использовании земель или земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности для возведения гражданами
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических
средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства“, утвер-
жденный постановлением администрации муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от
06.10.2023 № 575 с изменениями от 15.01.2024 № 24».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

КОМАРОВА Т.В.

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 19.03.2026 № 189

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности для возведения гражданами гаражей, являющихся нека-
питальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства»
(Сокращенное наименование: «Принятие решения об использовании земельных участков
для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо
для стоянки технических средств инвалидов»)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие
в силу полномочий, основанных на доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся не-
капитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства (сокращенное наименование:
Принятие решения об использовании земельных участков для возведения гражданами
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических
средств инвалидов).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского района Ленинградской
области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными со-
оружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения
инвалидов вблизи их места жительства (приложение к настоящему административному
регламенту — образец 2);
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— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту — образец 3).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 5 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6.1 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 3).

3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (далее — ЕГРН) о
земельном участке, на котором планируется возведение гаража;
Указанный запрос направляется в Росреестр;
2) документы, подтверждающие инвалидность заявителя в случае, если заявление подается
инвалидом;
Указанные сведения предоставляются посредством использования сервиса «Федеральный
реестр инвалидов (ФРИ)».
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 5 календарных дней со дня регистрации заявления
3.5.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 30 календарных
дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Принятие решения об использовании земельных

участков для возведения гражданами гаражей,
являющихся некапитальными сооружениями,

либо для стоянки технических средств инвалидов

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ — физическое лицо (гражданин);
в) П(з) — представитель заявителя;
г) ЕП — Единый портал;
д) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
е) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
ж) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
з) О — представляется оригинал документа;
и) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
к) К — представляется копия документа;
л) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
м) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
н) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1

Бланк заявления

В Администрацию МО Клопицкое сельское поселение Волосовского района
от ____________________________________
фамилия, имя, отчество(при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
фамилия, имя, отчество(при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа,
подтверждающего его полномочия (в случае если заявление подается представителем
заявителя)
_______________________________________
_______________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или
представителем заявителя
________________________________________
________________________________________

сведения о том, что заявитель является инвалидом (в случае если заявление подается
инвалидом)
________________________________________
________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об использовании земель или земельного участка для возведения гаражей, являющихся
некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств пе-
редвижения инвалидов вблизи их места жительства

Прошу принять решение об использовании земель или земельного участка:
_____________________________________________________________________
(указать кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование
всего земельного участка или его части)

для размещения
__________________________________________________________________________________
(указывается вид объекта в соответствии со ст. 39.36–1 Земельного кодекса РФ)

Срок использования земель или земельного участка: ____________________________
(не более срока, установленного нормативным правовым актом ОМСУ)

Сведения о площади земель или земельного участка для размещения гаража:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Параметры гаража: ________________________________________________________________

«___» ___________ 20__ г.
(дата подачи заявления)
_______________________ __________________________________________________
(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)

Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, согласно перечню на _______ л.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г.
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

Результат рассмотрения заявления прошу:

[]выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[]направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[]направить по почте (указать адрес) _______________________________________
[] направить на адрес электронной почты (указать адрес) ______________________

Образец № 2
РЕШЕНИЕ

(постановление и т. п.)

____________________ № ________

Об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями,
либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов
вблизи их места жительства

Глава Администрации
Образец № 3

_______________________
___________________________
___________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся не-
капитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства» от __________ № ____ и приложенных
к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
по следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации ____________________________

______________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)



АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от­07.05.2026­года­№­347

Об окончании отопительного сезона
В­связи­с­прогнозом­о­резком­повышении­температуры­наружного­воздуха,­администрация
муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­района­Ле-
нинградской­области­ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.­Рекомендовать­филиалу­«Волосовские­коммунальные­системы»­АО­«Тепловые­сети»,
ООО­«ДОМСЕРВИС»­прекратить­регулярное­отопление­всех­объектов­с­12.05.2026­года.
2.­Рекомендовать­обеспечить­режим­периодического­протапливания­в­дни­резкого
понижения­температуры­наружного­воздуха.
3.­Рекомендовать­обеспечить­бесперебойное­горячее­водоснабжение­жилищного­фонда,
объектов­социальной­сферы.
4.­Опубликовать­настоящее­постановление­в­общественно­—­политической­газете­Во-
лосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­«Сельская­новь»­и­на
официальном­сайте­поселения.
5.­Контроль­за­исполнением­постановления­оставляю­за­собой.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14.04.2026­года­№­285

Об установлении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилья на 2 квартал 2026 года на территории Клопицкого сельского поселения Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области
В­целях­реализации­федеральных­целевых­программ,­государственных­программ­Ле-
нинградской­области,­муниципальных­программ,­направленных­на­улучшение­жилищных
условий­граждан,­в­соответствии­с­распоряжением­комитета­по­строительству­Ленинградской
области­№­131­от­31.01.2024­г.­«О­мерах­по­обеспечению­осуществления­полномочий
комитета­по­строительству­Ленинградской­области­по­расчету­размера­субсидий­и
социальных­выплат,­предоставляемых­на­строительство­(приобретение)­жилья­за­счет
средств­областного­бюджета­Ленинградской­области­в­рамках­реализации­на­территории
Ленинградской­области­мероприятий­государственных­программ­Российской­Федерации
„Обеспечение­доступным­и­комфортным­жильем­и­коммунальными­услугами­граждан
Российской­Федерации“­и­„Комплексное­развитие­сельских­территорий“,­а­также
мероприятий­государственных­программ­Ленинградской­области­„Формирование
городской­среды­и­обеспечение­качественным­жильем­граждан­на­территории­Ленинградской
области“­и­„Комплексное­развитие­сельских­территорий­Ленинградской­области“,­в
соответствии­с­Приказом­Министерства­строительства­и­жилищно-­коммунального
хозяйства­Российской­Федерации­от­24.03.2026­№­177/пр­„О­средней­рыночной­стоимости
одного­квадратного­метра­общей­площади­жилого­помещения­по­субъектам­Российской
Федерации­на­II­квартал­2026­года“,­в­целях­реализации­федеральных­целевых­программ,
государственных­программ­Ленинградской­области,­муниципальных­программ,­направленных
на­улучшение­жилищных­условий­граждан,­администрация­МО­Клопицкое­сельское
поселение­ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.­Установить­на­территории­Клопицкого­сельского­поселения­Волосовского­муниципального
района­Ленинградской­области­на­второй­квартал­2026­года:
—­норматив­стоимости­одного­квадратного­метра­общей­площади­жилья­в­Клопицком
сельском­поселении­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­в
рамках­реализации­мероприятия­по­обеспечению­жильем­молодых­семей­федерального
проекта­„Содействие­субъектам­Российской­Федерации­в­реализации­полномочий­по
оказанию­государственной­поддержки­гражданам­в­обеспечении­жильем­и­оплате­жи-
лищно-коммунальных­услуг“­государственной­программы­Российской­Федерации­„Обес-
печение­доступным­и­комфортным­жильем­и­коммунальными­услугами­граждан­Российской
Федерации“­и­мероприятий­по­улучшению­жилищных­условий­молодых­граждан­(молодых
семей)­и­по­улучшению­жилищных­условий­граждан­с­использованием­средств­ипотечного
кредита­(займа)­государственной­программы­Ленинградской­области­„Формирование
городской­среды­и­обеспечение­качественным­жильем­граждан­на­территории­Ленинградской
области“­—­96­678­рублей­75­копеек.
2.­Опубликовать­данное­постановление­в­общественно-политической­газете­Волосовского
муниципального­района­„Сельская­новь“.
3.­Настоящее­Постановление­вступает­в­силу­после­его­официального­опубликования.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации МО

Клопицкое сельское поселение
от 14.04.2026 года № 285

РАСЧЕТ

Стоимости­одного­квадратного­метра­общей­площади­жилья­в­Клопицком­сельском
поселении­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области
Исходные­данные­(показатели):
1)­Ст­дог­=­0
2)­Средняя­стоимость­1­кв.­м­общей­площади­жилья­по­данным­риэлтерских­организа-
ций:
Ст_кред­=­57­264,37­руб.;
3)­Ст_стат.­—­139­330,18­руб.
Расчет­стоимости­одного­квадратного­метра­общей­площади­жилья­на­территории
Клопицкого­сельского­поселения­Волосовского­района:
Ср_квм­=­(Ст_дог­х­0,92­+­Ст_кред­х­0,92­+­Ст_стат­+­Ст_стр)­/­N
СТ­квм­=­Ср_квм.­х­К_дефл.,
где:­0,92­—­коэффициент­учитывающий­долю­затрат­покупателя­по­оплате­услуг­риелторов,
нотариусов,­кредитных­организаций­(банков)­и­других­затрат;
N-­кол-во­показателей,­используемых­при­расчете.
К_дефл.­—­индекса­цен­производителей­(раздел­капитальные­вложения­(инвестиции),
определяемый­уполномоченным­федеральным­органом­исполнительной­власти­на
расчетный­квартал.
Индекс­цен­производителей­на­второй­квартал­2026­года­в­качестве­коэффициента-
дефлятора­—­100,7,2.
Ср_квм­=­(0×0,92+57­264,37×0,92+139330,18)/­2­=­96­006,70­руб.
СТ­квм­=­96­006,70×100,7/100­=­96­678,75­руб.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от­17.04.2026­года­№­297

Об утверждении Регламента реализации полномочий главными администраторами (ад-
министраторами) доходов бюджета муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области по взысканию
дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним
В­соответствии­со­статьей­160.1­Бюджетного­кодекса­Российской­Федерации,­Приказом­Ми-
нистерства­финансов­Российской­Федерации­от­26­сентября­2024­№­139н­„Об­утверждении
общих­требований­к­регламенту­реализации­полномочий­администратора­доходов­бюджета
по­взысканию­дебиторской­задолженности,­по­платежам­в­бюджет,­пеням­и­штрафам­по
ним“,­администрация­муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение
Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.­Утвердить­прилагаемый­Регламент­реализации­полномочий­главными­администраторами
(администраторами)­доходов­бюджета­муниципального­образования­Клопицкое­сельское
поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­по­взысканию
дебиторской­задолженности­по­платежам­в­бюджет,­пеням­и­штрафам­по­ним.
2.­Признать­утратившим­силу­Постановление­администрации­МО­Клопицкое­сельское
поселение­Волосовский­муниципальный­район­Ленинградской­области­№­496­от­25.08.2023
„Об­утверждении­Регламента­реализации­полномочий­главными­администраторами­(ад-
министраторами)­доходов­бюджета­муниципального­образования­Клопицкое­сельское
поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­по­взысканию
дебиторской­задолженности­по­платежам­в­бюджет,­пеням­и­штрафам­по­ним“;
3.­Настоящее­постановление­вступает­в­силу­с­момента­подписания­и­распространяется
на­правоотношения,­возникшие­с­1­января­2026­года.
4.­Опубликовать­настоящее­постановление­в­общественно-политической­газете­Волосовского
муниципального­района­„Сельская­новь“­и­разместить­на­официальном­сайте­администрации
Клопицкого­сельского­поселения.
5.­Контроль­исполнения­настоящего­постановления­оставляю­за­собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 17.04.2026 № 297

Регламент

реализации­полномочий­главными­администраторами­(администраторами)­доходов
бюджета­муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского
муниципального­района­Ленинградской­области­по­взысканию­дебиторской­задолженности
по­платежам­в­бюджет,­пеням­и­штрафам­по­ним
1.­Общие­положения
1.1.­Настоящий­Регламент­реализации­полномочий­главными­администраторами­(адми-
нистраторами)­доходов­бюджета­муниципального­образования­Клопицкое­сельское
поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­по­взысканию
дебиторской­задолженности­по­платежам­в­бюджет,­пеням­и­штрафам­по­ним­(далее­—
Регламент),­устанавливает­общие­требования­к­реализации­полномочий­главными­ад-
министраторами­(администраторами)­доходов­бюджета­по­взысканию­дебиторской­за-
долженности­по­платежам­в­бюджет,­пеням­и­штрафам­по­ним,­являющимся­источниками
формирования­доходов­бюджета­муниципального­образования­Клопицкое­сельское
поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­(далее­—
бюджет­муниципального­района),­за­исключением­платежей,­предусмотренных­законо-
дательством­Российской­Федерации­о­налогах­и­сборах.
1.2.­В­целях­настоящего­Регламента­используются­следующие­основные­понятия:
просроченная­задолженность­—­суммарный­объем­не­исполненных­должником­в­уста-
новленный­срок­денежных­обязательств,­по­которым­истек­срок­их­погашения,­и­обязанность
по­уплате­которых­возникла­вследствие­неисполнения­или­ненадлежащего­исполнения
обязательства­перед­кредитором,­в­том­числе­в­результате­неправомерного­удержания
денежных­средств,­уклонения­от­их­возврата,­иной­просрочки­в­их­уплате­либо­неосно-
вательного­получения­или­сбережения­за­счет­другого­лица,­включая­суммы­неустойки
(штрафов,­пеней)­и­процентов,­начисленных­за­просрочку­исполнения­обязательств,
если­иное­не­установлено­федеральным­законом­или­договором­(муниципальным
контрактом,­соглашением);
должник­—­физическое­лицо,­в­том­числе­индивидуальный­предприниматель,­или­юри-
дическое­лицо,­не­исполнившее­денежное­или­иное­обязательство­в­срок,­установленный
соответствующим­договором­(муниципальным­контрактом,­соглашением)­и­(или)­законом,
иным­нормативным­правовым­актом.­Должником­также­является­поручитель,­залогодатель,
иное­лицо,­обязанное­в­силу­закона­или­договора­(муниципального­контракта,­соглашения)
субсидиарно­или­солидарно­с­должником­исполнить­его­обязательство­перед­кредитором,
если­иное­прямо­не­предусмотрено­Гражданским­кодексом­Российской­Федерации;
ответственное­подразделение­—­структурное­подразделение­главного­администратора
(администратора)­доходов,­являющееся­инициатором­закупки,­или­инициировавшее­за-
ключение­договора­(муниципального­контракта,­соглашения),­либо­назначенное
ответственным­за­исполнение­обязательства.
1.3.­Мероприятия­по­реализации­главным­администратором­(администратором)­доходов
полномочий,­направленных­на­взыскание­дебиторской­задолженности­по­доходам­по
видам­платежей­(учетным­группам­доходов),­включают­в­себя:
1.3.1.­Мероприятия­по­недопущению­образования­просроченной­дебиторской­задолженности
по­доходам,­выявлению­факторов,­влияющих­на­образование­просроченной­дебиторской
задолженности­по­доходам;
1.3.2.­Мероприятия­по­урегулированию­дебиторской­задолженности­по­доходам­в
досудебном­порядке­(со­дня­истечения­срока­уплаты­соответствующего­платежа­в­бюджет
(пеней,­штрафов)­до­начала­работы­по­их­принудительному­взысканию);
1.3.3.­Мероприятия­по­принудительному­взысканию­дебиторской­задолженности­по
доходам­при­принудительном­исполнении­судебных­актов,­актов­других­органов­и­долж-
ностных­лиц­органами­принудительного­исполнения­в­случаях,­предусмотренных­зако-
нодательством­Российской­Федерации­(далее­—­принудительное­взыскание­дебиторской
задолженности­по­доходам);
1.3.4.­Мероприятия­по­наблюдению­(в­том­числе­за­возможностью­взыскания­дебиторской
задолженности­по­доходам­в­случае­изменения­имущественного­положения­должника)
за­платежеспособностью­должника­в­целях­обеспечения­исполнения­дебиторской­за-
долженности­по­доходам;
1.3.5.­Процедуру­осуществления­каждого­мероприятия­по­реализации­администратором
доходов­бюджета­полномочий,­направленных­на­взыскание­дебиторской­задолженности
по­доходам,­в­том­числе­направления­запросов,­уведомлений­и­иных­видов­документов,
необходимых­для­их­реализации,­в­соответствующие­органы­государственной­власти,
иные­государственные­органы,­органы­местного­самоуправления,­организации;
1.3.6.­Сроки­реализации­каждого­мероприятия­по­реализации­администратором­доходов
бюджета­полномочий,­направленных­на­взыскание­дебиторской­задолженности­по
доходам,­которые­не­должны­превышать­сроки,­установленные­настоящим­документом
(при­наличии);
1.3.7.­Обмен­информацией­(первичными­учетными­документами)­между­структурными
подразделениями­(сотрудниками)­администратора­доходов­бюджета,­а­также­структурными
подразделениями­(сотрудниками)­главного­администратора­(администратора)­доходов
бюджета­с­подразделениями­(сотрудниками),­осуществляющими­полномочия­по­ведению
бюджетного­учета,­либо­с­уполномоченной­организацией,­осуществляющей­переданные
полномочия­по­ведению­бюджетного­учета­и­(или)­со­структурными­подразделениями
(сотрудниками)­главного­администратора­доходов­бюджета.
1.4.­Ответственными­за­работу­с­дебиторской­задолженностью­по­доходам­главного­ад-
министратора­(администратора)­доходов­являются­руководители­ответственных­под-
разделений­(структурных­подразделений)­администрации­муниципального­образования
Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской
области.
2.­Мероприятия­по­недопущению­образования­просроченной­дебиторской­задолженности
по­доходам,­выявлению­факторов,­влияющих­на­образование­просроченной­дебиторской
задолженности­по­доходам
2.1.­Ответственное­подразделение-исполнитель,­являющееся­главным­администратором
(администратором)­доходов­бюджета­муниципального­образования­Клопицкое­сельское
поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области:
2.1.1.­осуществляет­контроль­за­правильностью­исчисления,­полнотой­и­своевременностью
осуществления­платежей­в­бюджет,­пеням­и­штрафам­по­ним­по­закрепленным­источникам
доходов­бюджета­муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского
муниципального­района­Ленинградской­области­как­за­администратором­доходов­бюджета
муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального
района­Ленинградской­области,­в­том­числе:
—­за­фактическим­зачислением­платежей­в­бюджет­муниципального­образования
Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской
области­в­размерах­и­сроки,­установленные­законодательством­Российской­Федерации,
договором­(муниципальным­контрактом,­соглашением);
—­за­погашением­(квитированием)­начислений­соответствующими­платежами,­являющимися
источниками­формирования­доходов­бюджета­муниципального­образования­Клопицкое
сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области,­в
Государственной­информационной­системе­о­государственных­и­муниципальных­платежах,
предусмотренной­статьей­21.3­Федерального­закона­от­27­июля­2010­года­№­210-ФЗ­„Об
организации­предоставления­государственных­и­муниципальных­услуг“­(далее­—­ГИС
ГМП),­за­исключением­платежей,­являющихся­источниками­формирования­доходов
бюджета­муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского
муниципального­района­Ленинградской­области,­информация,­необходимая­для­уплаты
которых,­включая­подлежащую­уплате­сумму,­не­размещается­в­ГИС­ГМП,­перечень
которых­утвержден­приказом­Министерства­финансов­Российской­Федерации­от­25
декабря­2019­г.
N­250н­„О­перечне­платежей,­являющихся­источниками­формирования­доходов­бюджетов
бюджетной­системы­Российской­Федерации“,­информация,­необходимая­для­уплаты
которых,­включая­подлежащую­уплате­сумму,­не­размещается­в­Государственной­инфор-
мационной­системе­о­государственных­и­муниципальных­платежах»;
—­за­исполнением­графика­платежей­в­связи­с­предоставлением­отсрочки­или­рассрочки
уплаты­платежей­и­погашением­дебиторской­задолженности­по­доходам,­образовавшейся
в­связи­с­неисполнением­графика­уплаты­платежей­в­бюджет­муниципального­образования
Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской
области,­а­также­за­начислением­процентов­за­предоставленную­отсрочку­или­рассрочку
и­пени­(штрафы)­за­просрочку­уплаты­платежей­в­бюджет­муниципального­образования
Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской
области­в­порядке­и­случаях,­предусмотренных­законодательством­Российской­Феде-
рации;
—­за­своевременным­начислением­неустойки­(штрафов,­пени);
—­за­своевременным­составлением­первичных­учетных­документов,­обосновывающих
возникновение­дебиторской­задолженности­или­оформляющих­операции­по­ее­увеличению
(уменьшению),­а­также­передачей­документов­для­отражения­в­бюджетном­учете
структурному­подразделению­(сотруднику)­администратора­доходов­бюджета,­осуществ-
ляющего­ведение­бюджетного­учета;
2.1.2.­проводит­не­реже­одного­раза­в­квартал­инвентаризацию­расчетов­с­должниками,
включая­сверку­данных­по­доходам­в­бюджет­муниципального­образования­Клопицкое
сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­на
основании­информации­о­непогашенных­начислениях,­содержащейся­в­ГИС­ГМП,­в­том
числе­в­целях­оценки­ожидаемых­результатов­работы­по­взысканию­дебиторской­задол-
женности­по­доходам,­признания­дебиторской­задолженности­сомнительной;
2.1.3.­проводит­мониторинг­финансового­(платежного)­состояния­должников,­в­том­числе
при­проведении­мероприятий­по­инвентаризации­дебиторской­задолженности­на­пред-
мет:
—­наличия­сведений­о­взыскании­с­должника­денежных­средств­в­рамках­исполнительного
производства;
—­наличия­сведений­о­возбуждении­в­отношении­должника­дела­о­банкротстве;
—­наличия­сведений­о­том,­что­в­отношении­юридического­лица­принято­решение­о
предстоящем­исключении­юридического­лица­из­единого­государственного­реестра
юридических­лиц,­в­отношении­индивидуального­предпринимателя­—­о­предстоящем
исключении­индивидуального­предпринимателя­из­единого­государственного­реестра
индивидуальных­предпринимателей;
2.1.4.­своевременно­принимает­решение­о­признании­безнадежной­к­взысканию­задол-
женности­по­платежам­в­бюджет­муниципального­района­и­о­ее­списании;
2.1.5.­проводит­иные­мероприятия­в­целях­недопущения­образования­просроченной­де-
биторской­задолженности­по­доходам,­выявления­факторов,­влияющих­на­образование
просроченной­дебиторской­задолженности­по­доходам.
3.­Мероприятия­по­урегулированию­дебиторской­задолженности­по­доходам­в­досудебном
порядке­(со­дня­истечения­срока­уплаты,­соответствующего­платежа­в­бюджет­(пеней,
штрафов)­до­начала­работы­по­их­принудительному­взысканию)
3.1.­Мероприятия­по­урегулированию­дебиторской­задолженности­по­доходам­в­досудебном
порядке­(со­дня­истечения­срока­уплаты­соответствующего­платежа­в­местный­бюджет
(пеней,­штрафов)­до­начала­работы­по­их­принудительному­взысканию)­включают­в­себя:
3.1.1.­направление­требования­должнику­о­погашении­образовавшейся­задолженности

(в­случаях,­когда­денежное­обязательство­не­предусматривает­срок­его­исполнения­и­не
содержит­условия,­позволяющего­определить­этот­срок,­а­равно­в­случаях,­когда­срок
исполнения­обязательства­определен­моментом­востребования)­не­позднее­30­календарных
дней­со­дня­образования­дебиторской­задолженности­по­доходам;
3.1.2.­направление­претензии­должнику­о­погашении­образовавшейся­задолженности­в
досудебном­порядке­в­установленный­законом­или­договором­(контрактом)­срок
досудебного­урегулирования­в­случае,­когда­претензионный­порядок­урегулирования
спора­предусмотрен­процессуальным­законодательством­Российской­Федерации,
договором­(контрактом);
3.1.3.­рассмотрение­вопроса­о­возможности­расторжения­договора­(муниципального
контракта,­соглашения),­предоставления­отсрочки­(рассрочки)­платежа,­реструктуризации
дебиторской­задолженности­по­доходам­в­порядке­и­случаях,­предусмотренных­законо-
дательством­Российской­Федерации;
3.1.4.­направление­в­уполномоченный­орган­по­представлению­в­деле­о­банкротстве­и
в­процедурах,­применяемых­в­деле­о­банкротстве,­требований­об­уплате­обязательных
платежей­и­требований­кредиторов­по­денежным­обязательствам,­уведомлений­о­наличии
задолженности­по­обязательным­платежам­или­о­задолженности­по­денежным­обязательствам
перед­кредиторами­при­предъявлении­(объединении)­требований­в­деле­о­банкротстве
и­в­процедурах,­применяемых­в­деле­о­банкротстве.
3.2.­Ответственное­лицо­подразделения-исполнителя­не­позднее­30­дней­с­даты­образования
просроченной­дебиторской­задолженности­проводит­претензионную­работу­в­отношении
должника.
3.3.­Требования­(претензии)­должны­предъявляться­всем­должникам­без­исключения,
вне­зависимости­от­суммы­просроченной­дебиторской­задолженности.
В­случае­если­направление­Требования­(претензии)­не­предусмотрено­условиями­договора
(соглашения,­контракта)­или­по­каким-либо­причинам­предъявление­претензии­не
является­обязательным,­то­по­истечении­30­дней­со­дня­образования­дебиторской­за-
долженности­она­подлежит­взысканию­в­судебном­порядке.
Требование­(претензия)­должно­быть­составлено­в­письменной­форме­в­2-х­экземплярах:
один­остается­в­подразделении-исполнителе,­второй­передается­должнику.
3.4.­Требование­(претензия)­направляется­должнику­по­месту­его­нахождения:­для
физических­лиц­—­по­месту­регистрации­и­месту­фактического­пребывания;­для­юридических
лиц­—­по­месту­нахождения,­указанному­в­договоре­(соглашения,­контракта),­и­месту
нахождения,­указанному­в­Едином­государственном­реестре­юридических­лиц­на­момент
подготовки­претензии.
Требование­(претензия)­и­прилагаемые­к­нему­документы­передаются­нарочным­под
роспись­или­направляются­по­почте­с­уведомлением­о­вручении­и­описью­вложения,
чтобы­располагать­доказательствами­предъявления­требования­(претензии).
3.5.­Требование­(претензия)­должно­содержать­следующие­данные:
3.5.1.­дату­и­место­ее­составления;
3.5.2.­наименование­юридического­лица­(фамилию,­имя,­отчество­индивидуального­пред-
принимателя,­физического­лица)­должника,­адрес­должника­в­соответствии­с­условиями
договора­(соглашения,­контракта);
3.5.3.­наименование­и­реквизиты­документа,­являющегося­основанием­для­начисления
суммы,­подлежащей­уплате­должником;
3.5.4.­период­образования­просрочки­внесения­платы;
3.5.5.­сумма­просроченной­дебиторской­задолженности­по­платежам,­пени;
3.5.6.­сумма­штрафных­санкций­(при­их­наличии);
3.5.7.­перечень­прилагаемых­документов,­подтверждающих­обстоятельства,­изложенные
в­требовании­(претензии);
3.5.8.­предложение­оплатить­просроченную­дебиторскую­задолженность­в­добровольном
порядке­в­срок,­установленный­требованием­(претензией);
3.5.9.­реквизиты­для­перечисления­просроченной­дебиторской­задолженности;
3.5.10.­Ф.И.О.­лица,­подготовившего­претензию;
3.5.11.­Ф.И.О.­и­должность­лица,­которое­ее­подписывает.
При­добровольном­исполнении­обязательств­в­срок,­указанный­в­требовании­(претензии),
претензионная­работа­в­отношении­должника­прекращается.
4.­Мероприятия­по­принудительному­взысканию­дебиторской­задолженности­по­дохо-
дам
4.1.­В­случае­непогашения­должником­в­полном­объеме­просроченной­дебиторской­за-
долженности­по­истечении­установленного­в­требовании­(претензии)­срока,­дебиторская
задолженность­подлежит­взысканию­в­судебном­порядке.
4.2.­Ответственное­лицо­подразделения-исполнителя­в­течение
5­рабочих­дней­с­даты­получения­полного­(частичного)­отказа­должника­от­исполнения
заявленных­требований­или­отсутствии­ответа­на­требование­(претензию)­в­указанный
в­ней­срок,­определяет­достаточность­документов­для­подготовки­иска­и­в­течение­10
рабочих­дней­осуществляет­подготовку­искового­заявления.
Перечень­документов­для­подготовки­иска:
4.3.1.­документы,­подтверждающие­обстоятельства,­на­которых­основываются­требования
к­должнику;
4.3.2.­расчет­взыскиваемой­или­оспариваемой­денежной­суммы­(основной­долг,­пени,
неустойка,­проценты);
4.3.3.­копии­требований­(претензий)­о­необходимости­исполнения­обязательства­по
уплате­с­доказательствами­его­отправки:­почтовое­уведомление­либо­иной­документ,
подтверждающий­отправку­корреспонденции.
4.4.­Подача­в­суд­искового­заявления­о­взыскании­просроченной­дебиторской­задолженности
по­договорам­(контрактам,­соглашениям)­осуществляется­в­срок­не­позднее­60­календарных
дней­со­дня­истечения­срока,­указанного­в­требовании­(претензии)­о­необходимости­ис-
полнения­обязательств­и­погашения­просроченной­дебиторской­задолженности.
4.5.­При­принятии­судом­решения­о­полном­(частичном)­отказе­в­удовлетворении
заявленных­требований,­обеспечивается­принятие­исчерпывающих­мер­по­обжалованию
судебных­актов­при­наличии­к­тому­оснований.
4.6.­Ответственное­лицо­подразделения­—­исполнителя­в­срок­не­позднее­10­рабочих
дней­со­дня­вступления­в­законную­силу­судебного­акта­о­взыскании­просроченной­де-
биторской­задолженности­получает­исполнительный­документ.
5.­Мероприятия­по­взысканию­просроченной­дебиторской­задолженности­в­рамках­ис-
полнительного­производства
5.1.­Ответственное­лицо­подразделения-исполнителя­не­позднее­30­календарных­дней
со­дня­получения­исполнительного­листа­направляет­его­в­органы,­осуществляющие­ис-
полнение­судебных­актов.
5.2.­На­стадии­принудительного­исполнения­службой­судебных­приставов­судебных­актов
о­взыскании­просроченной­дебиторской­задолженности­с­должника,­ответственное­лицо
подразделения­—­исполнителя­осуществляет­информационное­взаимодействие­со
службой­судебных­приставов,­в­том­числе­проводит­следующие­мероприятия:
5.2.1.­ведет­учет­исполнительных­документов;
5.2.2.­направляет­в­службу­судебных­приставов­заявления­(ходатайства)­о­предоставлении
информации­о­ходе­исполнительного­производства,­в­том­числе:
—­о­мероприятиях,­проведенных­судебным­приставом-исполнителем­по­принудительному
исполнению­судебных­актов­на­стадии­исполнительного­производства;
—­о­сумме­непогашенной­задолженности­по­исполнительному­документу;
—­о­наличии­данных­об­объявлении­розыска­должника,­его­имущества;
—­об­изменении­состояния­счета/счетов­должника,­имуществе­и­правах­имущественного
характера­должника­на­дату­запроса;
5.2.3.­организует­и­проводит­рабочие­встречи­со­службой­судебных­приставов­о­результатах
работы­по­исполнительному­производству­(по­мере­необходимости);
5.2.4.­проводит­ежеквартальную­сверку­результатов­исполнительных­производств­с­под-
разделениями­службы­судебных­приставов.
5.3.­В­соответствии­с­действующим­законодательством­просроченная­дебиторская­за-
долженность,­признанная­безнадежной­к­взысканию­по­установленным­основаниям,
подлежит­списанию.
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