
ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 7 июля 2026 года № 4

О назначении публичных слушаний по вопросу обсуждения проекта зон охраны
объекта культурного наследия местного (муниципального) значения «Усадебно-
парковый комплекс «Калитино», расположенного по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, поселок Калитино.
В целях установления границ территорий зон охраны объекта культурного наследия и
особых режимов использования земель в границах зон охраны объекта культурного
наследия местного (муниципального) значения «Усадебно-парковый комплекс «Калитино»,
расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, поселок Калитино,
с учетом положений Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального
закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления
в Российской Федерации», Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-Ф3 «Об объектах
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 12.09.2015г. № 972 «Об утверждении
Положения о зонах охраны объектов культурного наследия (памятников истории и
культуры) народов Российской Федерации и о признании утративших силу отдельных
положении нормативных актов Правительства Российской Федерации»; Постановления
Правительства Российской Федерации от 15 июля 2009 года № 569 «Об утверждении По-
ложения о государственной историко-культурной экспертизе»; Устава МО Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
глава муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ
1. Провести 29.07.2026 года в 10-00 публичные слушания по вопросу обсуждения проекта
зон охраны объекта культурного наследия местного (муниципального) значения «Уса-
дебно-парковый комплекс «Калитино», расположенного по адресу: Ленинградская
область, Волосовский район, поселок Калитино, разработанного ООО «Научно-производ-
ственное и проектное объединение «СОЮЗСТРОЙРЕСТАВРАЦИЯ» (далее - публичные слу-
шания).
2. Утвердить текст информационного сообщения о проведении публичных слушаний,
согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Установить:
3.1. Публичные слушания проводятся на территории МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области;
3.2. Время проведения публичных слушаний 29 июля 2026 года в 10-00 по адресу: Ленин-
градская область, Волосовский муниципальный район, поселок Калитино, д. 26;
4. Уполномочить Организатора слушаний:
4.1. Провести публичные слушания в порядке, установленном Положением «Об организации
и проведении публичных (общественных) слушаний в муниципальном образовании Ка-
литинское сельское поселение»;
4.2. Обеспечить публикацию информационного сообщения о проведении публичных
слушаний не позднее чем за десять дней до проведения публичных слушаний на
официальном сайте администрации Калитинского сельского поселения в сети «ИНТЕРНЕТ»,
в общественно-политической газете «Сельская новь»;
4.3. Протокол и заключение о результатах проведения публичных слушаний разместить
на официальном сайте администрации Калитинского сельского поселения.
5. Обеспечить доведение до населения информации о содержании проекта установления
зон охраны объекта культурного наследия местного (муниципального) значения «Уса-
дебно-парковый комплекс «Калитино», расположенного по адресу: Ленинградская
область, Волосовский район, поселок Калитино, разработанного ООО «Научно-производ-
ственное и проектное объединение «СОЮЗСТРОЙРЕСТАВРАЦИЯ», путем размещения
проекта на официальном сайте администрации и в каб. № 2 с режимом работы: понедельник
- пятница с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 16-00.
6. Предложения и замечания по вопросу обсуждения проекта зон охраны объекта
культурного наследия принимаются в письменном виде до 28.07.2026 года с 8-00 до 12-
00 и с 13-00 до 16-00 (кроме субботы и воскресенья) в каб. №2 администрации по адресу:
Ленинградская область, Волосовский муниципальный район, поселок Калитино, д. 26,
телефон: 8(813-73)71-233.
7. Настоящее решение вступает в силу с даты подписания, подлежит опубликованию на
официальном сайте администрации Калитинского сельского поселения в сети «ИНТЕРНЕТ»,
в общественно-политической газете «Сельская новь».
8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Т.А. ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 5 июня 2026 года № 242

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для пре-
доставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего пред-
принимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или)
в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества,
предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов»
согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления:
-постановление администрации Калитинского сельского поселения от 24.07.2023 № 222
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов»;
- постановление администрации Калитинского сельского поселения от 10.01.2024 № 5 и
от 20.06.2025 № 185 «О внесении изменений в постановление администрации МО
Калитинское сельское поселение от 24.07.2023 № 222 «Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и
(или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим ин-
фраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без
проведения торгов».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в
общественно-политической газете Волосовского муниципального района «Сельская
новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации МО Калитинское
сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А.ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 05.06.2026 № 242

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование
объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного
для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов»
(Сокращенное наименование: «Передача муниципального имущества субъектам малого
и среднего предпринимательства без проведения торгов»)

далее – регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
- субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся
индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим
«Налог на профессиональный доход» (далее – физические лица, применяющие специальный
налоговый режим), а также организациям, образующим инфраструктуру поддержку
субъектов малого и среднего предпринимательства (за исключением государственных
фондов поддержки научной, научно-технической, инновационной деятельности, осу-
ществляющих деятельность в форме государственных учреждений) (далее – заявитель).
Муниципальная услуга не может оказываться субъектам малого и среднего предприни-
мательства:
1) являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением
потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пен-
сионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбар-
дами;
2) являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
3) осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
4) являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о
валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации,
за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской
Федерации.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени физических лиц:
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании до-
веренности или договора.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)" (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее –
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов (сокращенное наименование: «Передача
муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства без
проведения торгов»).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области (далее - ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
- решение о заключении договора о передаче муниципального имущества (приложение
к настоящему административному регламенту - образец 2);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту – образец 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 38
рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи до-
кументов из МФЦ в ОМСУ;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, - Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
ГБУ ЛО «МФЦ» и уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.4. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
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муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении к на-
стоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации"
(далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных таблицей 3
настоящего регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов,
в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об
отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление
и документы заявителю (приложение к настоящему административному регламенту –
образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО – в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе - в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы "Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия" следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
4) сведения (выписка) о применении специального налогового режима «Налог на про-
фессиональный доход» (для физических лиц, применяющих специальный налоговый
режим).
5) сведения из Единого государственного реестра организаций, образующих инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для организаций,
образующих инфраструктуру поддержки субъектом малого и среднего предпринимательства,
в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ).
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги по ранее поступившему заявлению.
В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги по ранее поступившему
заявлению, принимается и направляется заявителю решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по ранее
поступившему заявлению, сроки рассмотрения поданного заявления возобновляются
со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.6.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги – 38 рабочих
дней со дня регистрации заявления.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Передача муниципального имущества
субъектам малого и среднего

предпринимательства без
проведения торгов

___________________
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ – органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система "Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)";
в) ПГУ ЛО – портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» – Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) Перечень - Перечень государственного имущества, находящегося в собственности
муниципального образования и свободного от прав третьих лиц (за исключением права
хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав
субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления
во владение и(или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства в соответствии с п. 4 ст. 18 Федерального закона
от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской
Федерации».

2. Условные обозначения:
а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП – заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ – заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ – заявителем является физическое лицо;
д) П(з) – представитель заявителя;
е) ЕП – Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО – документы подаются посредством портала;
з) ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л - документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О – представляется оригинал документа;
л) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К – представляется копия документа;
н) К(э) – представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) – документы представляются в двух экземплярах.

I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
в Администрацию____________________
______________________________
______________________________
от ______________________________
(полное наименование заявителя - юридического лица или фамилия, имя и отчество (при
наличии) физического лица)

ИНН____________________________
(для юридических лиц и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим)

ОГРН _________________________
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

Контактная информация:
тел.___________________________
эл. почта______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное Управление
(ненужное зачеркнуть) без проведения торгов (отметить нужное):

[] Движимое имущество
___________________________________________________________________________
(наименование объекта движимого имущества)
___________________________________________________________________________
(характеристики движимого имущества (при наличии): государственный регистрационный
знак/Марка, модель/год выпуска и т.п)

[] Недвижимое имущество

Помещения №№ __________ Этаж № ______

Площадь _______________ кв.м
(не указываются в случае, если объект недвижимости передается целиком)
(указывается общая площадь передаваемых помещений или площадь объекта недвижимости,
если он передается целиком)
___________________________________________________________________________
(наименование объекта недвижимого имущества)

расположенный по адресу:
___________________________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)

Кадастровый номер _________________________________________________________

сроком на______________________________________________________________________

для использования под
___________________________________________________________________________
Сведения о заявителе:
___________________________________________________________________________
Местонахождение:
___________________________________________________________________________
(для юридических лиц)

Адрес регистрации:
___________________________________________________________________________
(для физических лиц)

Адрес фактического проживания:
___________________________________________________________________________
(для физических лиц)

Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):

ИНН ____________________, р/с _____________________________________________

в _________________________________________________________________________
Руководитель(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей)___________________ 

телефоны, факс: ________________________
(должность, Ф.И.О.)

Вариант 1:

Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в примерной форме договора
аренды движимого/недвижимого имущества, утвержденной муниципальным правовым
актом администрации МО ________________, согласен.

Вариант 2:

Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в примерной
форме договора безвозмездного пользования движимого/недвижимого имущества,
утвержденной муниципальным правовым актом администрации МО __________, согла-
сен.

Вариант 3:

Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся в примерной
форме договора доверительного управления движимого/недвижимого имущества, утвер-
жденной муниципальным правовым актом администрацией МО ______,
согласен.

Приложение.

Комплект документов с описью.
Ответственный исполнитель
___________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
___________________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -
юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Образец № 2
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т.п.)
о заключении договора о передаче муниципального имущества МО «________» Ленинградской
области в ___________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Приложение:

договор о передаче муниципального имущества (по форме, утвержденной муниципальным
правовым актом)

Глава Администрации ____________________________

Образец № 3
________________________________________________
(Ф.И.О. (отчество – при наличии) физического лица и адрес проживания / наименование
организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. (отчество – при наличии) представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта ______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов
имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для
предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего пред-
принимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов» были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
3 регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)
(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. (отчество – при наличии) заявителя/представителя заявителя) (дата)

Образец № 4
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в
перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов» от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 5 июня 2026 года № 244

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и
движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муници-
пального образования, включая предоставление информации об объектах недви-
жимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных
для сдачи в аренду»



318 июля 2026 года №27 (12840)

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о
форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки,
находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление
информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной
собственности и предназначенных для сдачи в аренду» согласно приложению к настоящему
постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления:
-постановление администрации Калитинского сельского поселения от 17.01.2023 № 13
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования,
включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»;
- постановление администрации Калитинского сельского поселения от 24.07.2023 № 224,
от 23.11.2023 № 393, от 16.06.2025 № 167 «О внесении изменений в постановление адми-
нистрации МО Калитинское сельское поселение от 17.01.2023 № 13 «Об утверждении
Административного регламента по предоставлению администрацией Калитинского
сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление информации о форме
собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся
в собственности муниципального образования, включая предоставление информации
об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и
предназначенных для сдачи в аренду»;
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в
общественно-политической газете Волосовского муниципального района «Сельская
новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации МО Калитинское
сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А.ТихОнОвА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 05.06.2026 № 244

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о форме
собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся
в собственности муниципального образования, включая предоставление информации
об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и
предназначенных для сдачи в аренду»
(сокращенное наименование - Предоставление информации о форме собственности на
недвижимое и движимое имущество, земельные участки)
(далее - регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
- физическим лицам;
- юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
- индивидуальным предпринимателям.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)" (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее –
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования,
включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (сокращенное
наименование: Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и
движимое имущество, земельные участки).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области (далее - ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- письмо (справка) о наличии (отсутствии) информации о форме собственности на
недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности
муниципального образования, включая информацию об объектах недвижимого имущества,
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту - образец 3).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ);
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7
рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- при личном обращении - в день поступления запроса;
- при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи до-
кументов из МФЦ в ОМСУ;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, - Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), федеральная государственная
информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
(далее – СМЭВ).
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-

веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4. настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего регламента, работник ГБУ ЛО «МФЦ», ОМСУ, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту – образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО – в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе - в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы "Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия" следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – в
отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица.
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги – 1 рабочий день со дня регистрации заявления.
3.5.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги – 7 рабочих дней
со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении/отказе в предоставлении
муниципальной услуги:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Предоставление информации
о форме собственности на недвижимое

и движимое имущество,
земельные участки

(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ – органы местного самоуправления
б) ЕПГУ – федеральная государственная информационная система "Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)";
в) ПГУ ЛО – портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» – Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг».
2. Условные обозначения:
а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП – заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ – заявителем является юридическое лицо;
г) П(з) – представитель заявителя;
д) ЕПГУ, ПГУ ЛО – документы подаются посредством портала;
е) ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
ж) Л - документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
з) О – представляется оригинал документа;
и) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;
к) К – представляется копия документа;
л) К(э) – представляется копия документа в электронной форме;
м) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре;
н) Д(2) – документы представляются в двух экземплярах.

V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец 1
Бланк заявления В администрацию ______________________
______________________________________
от ___________________________________
наименование и местонахождение
______________________________________
юридического лица
______________________________________
ОГРН, ИНН, почтовый адрес
______________________________________
______________________________________
адрес электронной почты
______________________________________
Телефон ______________________________

Заявление

о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и движимое иму-
щество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, включая:
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в му-
ниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
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______________ ______________
(дата) (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Образец 2
В администрацию ______________________
______________________________________
от ___________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)
______________________________________
"__" ___________________ года рождения
______________________________________
(документ, удостоверяющий личность)

серия ___________ N ____________ выдан
______________________________________
______________________________________
"___" __________________________ года,
адрес постоянного места жительства
______________________________________
адрес преимущественного пребывания
______________________________________
Телефон ______________________________

Заявление

о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и движимое иму-
щество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, включая:
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в му-
ниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

______________ ______________
(дата) (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Образец № 3
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество,
земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в му-
ниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» от __________
№____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей № 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации
____________________________

Образец № 3
________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта ______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: «Предоставление информации о форме собственности на
недвижимое и движимое имущество, земельные участки» были выявлены следующие
основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)
(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18 июня 2026 года № 264

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, распо-
ложенных на земельных участках, находящихся в границах муниципального об-
разования Калитинское сельское поселение»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или
пересадку зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, находящихся
в границах муниципального образования Калитинское сельское поселение» согласно
приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение:
2.1. от 09.11.2022 № 307 «Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений,
расположенных на земельных участках, находящихся в границах населенных пунктов
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области»
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в
общественно-политической газете Волосовского муниципального района «Сельская
новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации МО Калитинское
сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.Главы администрации МО
Калитинское сельское поселение 

М.А.ТРОфИМОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 18.06.2026 № 264

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку
зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, находящихся в границах
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области»
(сокращенное наименование муниципальной услуги –
«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений»)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений,
расположенных на земельных участках, находящихся границах муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области.
Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений осуществляется для
производства работ на землях, на которые не распространяется действие лесного зако-
нодательства Российской Федерации, на землях, не входящих в полосы отвода железных
и автомобильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально отведенным
для выполнения агротехнических мероприятий по разведению и содержанию зеленых
насаждений (питомники, оранжерейные комплексы), а также не относящихся к территории
кладбищ.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени юридических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать
лица, действующие в соответствии с учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени физических лиц могут выступать представители, действующие на основании
доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ),
предоставляющего муниципальную услугу, ОМСУ организаций, участвующих в предоставлении
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных
телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
– ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/
www.gosuslugi.ru.
Почтовый адрес (для направления запросов, обращений, документов): пос. Калитино,
д.26 Волосовского района Ленинградской области.
График работы ОМСУ (приемная): 8.00-16.00 , обед 12.00 до 13.00 часов, понедельник-
пятница.
Телефон/факс/автоинформатор (при наличии): 8-813-73-71-331
Электронная почта: kalitino@mail.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на снос или
пересадку зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, находящихся
в границах муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на снос или
пересадку зеленых насаждений».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
- Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального района;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
по Санкт-Петербургу и Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ;
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,

в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий,
систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при
наличии технической возможности)..
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица" (при тех-
нической реализации).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на
снос или пересадку зеленых насаждений в виде муниципального правового акта, либо
мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 21 рабочий день с даты по-
ступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ;
Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии
населения»;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации»;
постановление Губернатора Ленинградской области от 06.08.1998 № 227-пг «О порядке
определения и размерах восстановительной стоимости зеленых насаждений на территориях
городов, поселков и других населенных пунктов Ленинградской области»;
правовые акты ОМСУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) заявление на выдачу разрешения на снос (пересадку) зеленых насаждений (приложение
к настоящему административному регламенту), в котором указываются:
а) сведения о заявителе:
- для юридического лица полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том
числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя и (при
наличии) отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный
номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество инди-
видуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего
его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства,
данные документа, удостоверяющего его личность;
б) основание для сноса или пересадки зеленых насаждений;
в) сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений;
г) предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пересадке зеленых насажде-
ний;
д) в случае пересадки указание на предполагаемое место пересадки зеленых насажде-
ний.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность
гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая
вид на жительство и удостоверение беженца;
документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
3) к заявлению прикладываются документы:
3.1) в случае если зеленое насаждение является больным, сухостойным, «карантинным»
либо в случае произрастания зеленого насаждения с нарушением установленных
строительных и санитарных норм и правил:
- заключение уполномоченных органов, подтверждающее основание сноса или пересадки
зеленых насаждений.
- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе
зеленых насаждений, подлежащих сносу;
3.2) при затемнении от деревьев жилых помещений:
- предписание органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора об
устранении нарушений требований санитарных правил или экспертное заключение о
несоответствии естественной освещенности в жилых помещениях требованиям санитарных
правил, выданное уполномоченным органом.
3.3) при капитальном строительстве (реконструкции) зданий, сооружений, дорог,
коммуникаций и других объектов капитального строительства, предусмотренных утвер-
жденной и согласованной в установленном порядке градостроительной документацией:
- копия схемы планировочной организации земельного участка с отображением решений
из проектной документации по планировке и благоустройству территории;
- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе
зеленых насаждений, подлежащих сносу;
3.4) при производстве земляных работ, связанных с проведением инженерных изысканий
для подготовки проектной документации, размещением временных сооружений:
- копия документа, подтверждающего производство земляных работ, инженерных изыс-
каний;
- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе
зеленых насаждений, подлежащих сносу.
Дополнительно заявитель вправе представить любые документы, в обоснование сноса
или пересадки зеленых насаждений по своему усмотрению.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
В рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления
муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- правоустанавливающие документы на земельный участок;
- кадастровый паспорт земельного участка.
Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7, по собственной инициа-
тиве.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных
органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предо-
ставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления
такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, не имеется.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
2.10.1. Предоставление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
отсутствие документов, указанных в подпункте 2, 3 пункта 2.6 регламента, в зависимости
от оснований, на которые ссылается заявитель при подаче заявления.
2.10.2. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
несоответствие заявления требованиям, установленным подпунктом 1 пункта 2.6 регла-
мента;
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2.10.3. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
в случаях, если зеленые насаждения произрастают на земельных участках, находящихся
за пределами границ муниципального образования.
2.10.4. Отсутствие подтверждения факта оплаты восстановительной стоимости зеленых
насаждений.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в пре-
одолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат ин-
формацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения ин-
валида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, по-
средством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не
более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных
процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов – 2 рабочих дня;
2) рассмотрение заявления и представленных документов – 8 рабочих дней;
3) организация выезда членов комиссии ОМСУ для осмотра зеленых насаждений на
указанный в заявлении земельных участок при участии заявителя (или его представителей)
– 11 рабочих дней.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к нему документов.
3.1.2.1. Основания для начала административной процедуры:
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами в приемную
ОМСУ.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, представленные
в ОМСУ, регистрируются специалистом, указанным в подпункте 3.1.2.3 административного
регламента, в электронной регистрационной системе делопроизводства в день их по-
ступления.
Регистрация осуществляется путем проставления на заявлении регистрационного штампа
в правой нижней части лицевой стороны первой страницы – 15 минут (если документы
поступают по почте, их регистрация осуществляется в течение дня получения).
Регистрационный штамп содержит полное наименование ОМСУ уполномоченного органа,
дату и входящий номер.
Второй экземпляр заявления с регистрационным штампом ОМСУ, передается заявителю,
если документы представлены непосредственно заявителем.
Заявление и прилагаемые к нему документы передаются руководителю ОМСУ не позднее
рабочего дня, следующего за регистрацией.
Передача заявления и прилагаемых к нему документов с резолюцией руководителя ОМСУ
в течение одного дня в уполномоченное структурное подразделение ОМСУ.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих
дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия является
должностное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: передача зарегистрированных
документов в уполномоченное структурное подразделение ОМСУ.
3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.
3.1.3.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированных
документов в уполномоченное структурное подразделение ОМСУ.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
Начальник уполномоченного структурного подразделения ОМСУ определяет из числа
сотрудников ответственного исполнителя для проверки представленных материалов на
комплектность.
Ответственный исполнитель формирует и направляет межведомственные запросы (в
случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего
административного регламента) посредством системы межведомственного информационного
взаимодействия (в том числе в электронной форме). Получение и рассмотрение ответов
на межведомственные запросы - в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой ад-
министративной процедуры.
После получения полного пакета документов, ответственный исполнитель принимает
решение о соответствии/несоответствии документов, представленных заявителем,
требованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента. Срок вы-
полнения административного действия 3 рабочих дня.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих
дней с даты окончания первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: сотрудник
уполномоченного структурного подразделения ОМСУ (далее - ответственный исполни-
тель).
3.1.3.4. Критерии принятия решения.
По результатам рассмотрения принимается решение о соответствии или несоответствии
документов, представленных заявителем, требованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела
2 административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- в случае принятия решения о соответствии заявления требованиям, указанным в
подпункте 1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента, ответственный исполнитель
переходит к выполнению следующей административной процедуры.
- в случае принятия решения о несоответствии заявления требованиям подпункта 1
пункта 2.6 раздела 2 административного регламента в срок не позднее 8 рабочих дней
с момента подачи заявления ответственным исполнителем подготавливается и подписывается
у руководителя ОМСУ мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Возврат Заявителю представленных документов осуществляется в течение 3 рабочих
дней с принятия такого решения.
Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые документы после
устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе
в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Организация выезда членов комиссии для осмотра зеленых насаждений на указанный
в заявлении земельных участок при участии заявителя (или его представителей).
3.1.4.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о
соответствии заявления требованиям, указанным в подпункте 1 пункта 2.6 раздела 2 ад-
министративного регламента.
3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
Ответственный исполнитель в срок не позднее 5 рабочих дней даты окончания второй
административной процедуры организует выезд членов комиссии ОМСУ (далее – члены
комиссии) для осмотра зеленых насаждений на указанный в заявлении земельный участок
при участии заявителя (или его представителей). По результатам обследования:
1) составляется акт оценки состояния зеленых насаждений. Обследование и составление
акта производятся с участием владельца (представителя владельца) зеленых насаждений,
заявленных к сносу (пересадке).
В акте указываются наименование, количество, состояние, диаметр ствола, порода зеленых
насаждений, заявленных к сносу (пересадке), а также вывод о возможности либо невоз-
можности сноса (пересадки) зеленых насаждений. При пересадке указывается место
пересадки зеленых насаждений. Члены комиссии вправе рекомендовать обрезку зеленых
насаждений.
Члены комиссии, участвующие в осмотре состояния зеленых насаждений, подписывают
акт осмотра зеленых насаждений.
Акт составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю в срок не
позднее 2 рабочих дней с даты выезда членов комиссии на указанный в заявлении уча-
сток.
2) в случае если в ходе непосредственного обследования состояния зеленых насаждений,
заявленных к сносу (пересадке), сделан вывод о возможности их сноса (пересадки), в
установленном порядке производится расчет восстановительной стоимости зеленых
насаждений, заявленных к сносу (пересадке) (далее – Расчет).
В данном случае оплата восстановительной стоимости является обязательной. Заявитель
в течение 6 рабочих дней с даты получения акта осмотра зеленых насаждений обязан
оплатить восстановительную стоимость зеленых насаждений в соответствии с Расчетом.
Ответственный исполнитель подготавливает проект разрешения на снос (пересадку,
обрезку) зеленых насаждений, в срок не позднее 3 рабочих дней с даты выезда
После подтверждения факта оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений,
заявителю направляется разрешение на снос или пересадку зеленых насаждений способом,
указанным в заявлении. Срок выполнения административного действия: не более 2
рабочих дней с даты поступления на счет ОМСУ денежных средств, составляющих вос-
становительную стоимость зеленых насаждений.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 11 рабочих
дней.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: организацию
выезда, подготовку акта осмотра зеленых насаждений осуществляет ответственный ис-
полнитель.
3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Решение комиссии о возможности сноса (пересадки) зеленых насаждений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- направление заявителю разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет
результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муни-
ципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в
том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную от-
ветственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, му-
ниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО » МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руководителя и (или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела,
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их
копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми ак-
тами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается ин-
формация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
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наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осу-
ществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ
ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий
прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет
следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения заявления;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизи-
рованной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональных
центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг, органами,
предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании
информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение
выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Пра-
вительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам
рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их
получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью
даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о
возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение
к административному регламенту

Руководителю
органа местного самоуправления

Ленинградской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных на
земельных участках, находящихся в границах ______________________________________
(название населенного пункта)
1.____________________________________________________________________
(наименование предприятия, организационно-правовая форма)[1]
(юридический адрес, банковские реквизиты, ИНН)

прошу выдать разрешение на снос (пересадку) зеленых насаждений 
2. Основание для сноса (обрезки, пересадки) зеленых насаждений.
3. Сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений
4. Предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пересадке зеленых насажде-
ний.
5. Предполагаемое место пересадки зеленых насаждений (данный пункт заполняется в
случае пересадки).

Приложение: заявление на __________ листах.
_____ _________________ /___________________/
дата подпись расшифровка

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в ОМСУ
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: Ленинградская область, ______________
[] направить по почте
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
[1] - для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество ин-
дивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего
его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты, с
указанием контактного телефона для связи.
- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства,
данные документа, удостоверяющего его личность, с указанием контактного телефона
для связи.
- для юридического лица: полное наименование, фамилию, имя, отчество руководителя,
юридический адрес, с указанием контактного телефона для связи.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 12.05.2026 № 367

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду зе-
мельного участка, находящегося в муниципальной собственности на котором рас-
положен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности на котором расположен жилой
дом, возведенный до 14 мая 1998 года» согласно приложению.
2.1 Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 19.05.2025 № 275 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собственность
бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т.В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 12.05.2026 № 367

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНИНУ В
СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ЛИБО В АРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ
В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕН ЖИЛОЙ ДОМ, ВОЗ-
ВЕДЕННЫЙ ДО 14 МАЯ 1998 ГОДА»
(Сокращенное наименование: «Предоставление гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, на котором расположен жилой дом»)
(далее – регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
1.2.1. физическим лицам - гражданам, использующим для постоянного проживания воз-
веденный до 14 мая 1998 года жилые дома, которые расположены в границах населенного
пункта и право собственности, на которые у граждан и иных лиц отсутствует;

1.2.2. наследникам граждан, указанных в п. 1.2.1 регламента (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг".
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)" (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее –
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен жилой
дом, возведенный до 14 мая 1998 года (сокращенное наименование: Предоставление
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен
жилой дом).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее - ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом
(приложение к настоящему регламенту - образец 2);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту – образец 3);
- договор аренды земельного участка, на котором расположен жилой дом, по форме,
утвержденной нормативным правовым актом Администрации МО.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- при личном обращении - в день поступления запроса;
- при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи до-
кументов из МФЦ в ОМСУ;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также
на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, - Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации"
(далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту – образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО – в день поступления
запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на
бумажном носителе - в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы "Единая система межведомственного
электронного взаимодействия" следующих межведомственных информационных запро-
сов:
1) выписка из похозяйственной книги;
Указанный информационный запрос направляется в администрацию органа местного
самоуправления, на территории которого испрашивается земельный участок;
2) сведения о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства и(или) месту
пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Ленинградской области;
Указанный информационный запрос направляется в подразделение по вопросам миграции
территориальных органов МВД России;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН).
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
4) документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно;
Указанные информационные запросы направляются в соответствующие государственные
органы, органы местного самоуправления.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги – 5 календарных дней со дня регистрации заявления;
3.5.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги – 20 календарных
дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ – органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система "Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)";
в) ПГУ ЛО – портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» – Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ – физические лица;
в) ФЛ (н) – физические лица – наследники;
г) П(з) – представитель заявителя;
д) ЕП – Единый портал;
е) ЕПГУ, ПГУ ЛО – документы подаются посредством портала;
ж) ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л - документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О – представляется оригинал документа;
к) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К – представляется копия документа;
м) К(э) – представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) – документы представляются в двух экземплярах.
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I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
Бланк заявления

В администрацию МО Клопицкое сельское поселение Ленинградской области
_______________________
от____________________________
___________________________
___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя,
телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом На основании
ст. 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» прошу предоставить в собственность бесплатно без
проведения торгов земельный участок с кадастровым номером: 
________________________________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)

на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года.

в целях ________________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы
уточнялись на основании данного решения: _____________________________
____________________________________________________________________________
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта_____________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости:
____________________________________________________________________________________
______________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.

Приложение к заявлению:

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) _______________________________________
[] направить на адрес электронной почты (указать адрес) ______________________

Образец № 2
Примерная форма
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т. п.)
О предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Глава Администрации ____________________________

Образец № 3
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен жилой дом, воз-
веденный до 14 мая 1998 год» от __________ № ____ и приложенных к нему документов,
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим ос-
нованиям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей № 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации ____________________________

Образец № 4
__________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
__________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
__________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________
эл. почта __________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: ______________________________________ были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
3 регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)
(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

В администрацию _______________________________

От: ____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_______________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________

Контактная информация:

тел. _______________________________________________

эл. почта ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в
результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 12.05.2026 № 368

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
в отношении земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в отношении
земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности» согласно
приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 13.05.2025 № 262 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги „Согласование проекта рекультивации земель
(проекта консервации земель) в отношении земель и земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности“».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 12.05.2026 № 368

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ ПРОЕКТА РЕКУЛЬТИВАЦИИ
ЗЕМЕЛЬ (ПРОЕКТА КОНСЕРВАЦИИ ЗЕМЕЛЬ) В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬ И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,
НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ»
(Сокращенное наименование: «Согласование проекта рекультивации земель (проекта
консервации земель)») далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (за ис-
ключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления)
(лицам, деятельность которых привела к деградации земель, в том числе правообладателям
земельных участков (землепользователям, землевладельцам, арендаторам земельных
участков), лицам, использующим земельные участки на условиях сервитута, публичного
сервитута, а также лицам, использующим земли или земельные участки, находящиеся в
государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных
участков и установления сервитутов) (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны)
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо пред-
ставители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
— от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представители,
действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в отношении
земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (сокращенное
наименование: Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации зе-
мель)).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского района Ленинградской
области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
-уведомление о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации
земель) (приложение к настоящему административному регламенту — образец 2);
-уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к
настоящему административному регламенту — образец 3);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20
рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего,
не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание
получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением муниципальной услуги
субъектам малого и среднего предпринимательства.
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
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2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав заявления и перечень документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками)
заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении заявления в форме электронного документа
посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день поступления заявления или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни); при направлении заявления из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе
— в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель; Указанные информационные
запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок,
в отношении которого проектом рекультивации земель (проектом консервации земель),
направленным на согласование, предусмотрены мероприятия по рекультивации
(консервации) (ЕГРН);
Указанный информационный запрос направляется в публично-правовую компанию «Рос-
кадастр».
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 20 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ — заявителем является физическое лицо
в) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
г) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕП — Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
Бланк заявления

В Администрацию МО Клопицкое сельское поселение
от ____________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность — в
случае, если заявление подается физическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
наименование, место нахождения, организационно-правовая форма, сведения о госу-
дарственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических
лиц — в случае, если заявление подается юридическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)

представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия —
в случае, если заявление подается представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или
представителем заявителя

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
(нужное подчеркнуть)

Прошу согласовать проект рекультивации земель (проект консервации земель)
____________________________________________________________________________
(наименование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)

Для проведения ______________________________________________________________
(вид и цели планируемых работ)
____________________________________________________________________________
Площадь нарушаемых земель ________________________________________га (кв.м)
____________________________________________________________________________
Кадастровые номера земельного(ых) участка(ов), находящегося(ихся) в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена), в отношении
которого(ых) проектом рекультивации предусмотрены мероприятия по рекультивации
________________________________________________;
Целевое назначение и разрешенное использование земельного(ых) участка(ов) после
его (их) рекультивации: ___________________________________________________________
Приложение: 1. проект рекультивации земель (проект консервации земель);
2.
3.
4.
______________ ______________
(дата) (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Образец № 2
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
Глава Администрации _________________________

Образец № 3
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: «Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации
земель) в отношении земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на которые не разграничена)» были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные таблицей
№ 3)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
_______________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)
(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Образец № 4
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Со-
гласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в отношении
земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная
собственность на которые не разграничена)» от __________ № ____ и приложенных к
нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
по следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с таблицей № 2 и рекомендации
по доработке проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
После устранения причин отказа проект рекультивации земель (проект консервации
земель) земель может быть представлен на повторное согласование в течение 8 месяцев
со дня получения лицом, обеспечивающим рекультивацию земель (лицом, обеспечивающим
консервацию земель), уведомления об отказе в согласовании проекта рекультивации
земель (проекта консервации земель).
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БЕГУНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10.07.2026 № 350

Об утверждении результатов определения размеров долей в праве общей долевой
собственности на земельные участки из земель сельскохозяйственного назначения
выраженных в балло-гектарах, в виде простой правильной дроби
Во исполнение Федерального закона РФ от 24.07.2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель
сельскохозяйственного назначения», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации» Постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1475 «Об утверждении
Правил определения размеров земельных долей, выраженных в гектарах или балло-
гектарах, в виде простой правильной дроби», Администрация муниципального образования
Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области¸ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить результаты определения размеров долей в праве общей долевой собственности
на земельные участки:
— кадастровый номер 47:22:0000000:1, площадью 19433694 кв.м, местоположение: Ле-
нинградская область, Волосовский муниципальный район, Бегуницкое сельское поселение,
земли АОЗТ «Октябрьское»;
— кадастровый номер 47:22:0000000:7, площадью 18416221 кв.м, местоположение: Ле-
нинградская область, Волосовский муниципальный район, Бегуницкое сельское поселение,
земли АОЗТ «ТРУД»;
— кадастровый номер 47:22:0000000:8, площадью 53777670 кв.м, местоположение: Ле-
нинградская область, Волосовский муниципальный район, Бегуницкое сельское поселение,
земли АОЗТ «Гомонтово»
из земель сельскохозяйственного назначения, выраженных в балло-гектарах, в виде
простой правильной дроби, согласно приложению к настоящему решению.
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в
общественно политической газете Волосовского муниципального района Ленинградской
области «Сельская новь» и на официальном сайте муниципального образования Бегуницкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Внести изменения в сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре не-
движимости, в отношении размера доли в порядке, установленном Федеральным законом
от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», по
истечении тридцати дней с даты опубликования настоящего постановления.

И.о. Главы Бегуницкого сельского поселения 
Н. А. МИхАЙЛОВА

Приложение № 1
к постановлению
10.07.2026 г. № 350

В соответствии со статьей 19.1 Федерального закона РФ от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ «Об
обороте земель сельскохозяйственного назначения» Администрация муниципального
образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области определяет размеры земельных долей, выраженные в балло-
гектарах, в виде простой правильной дроби в соответствии с порядком, предусмотренным
Постановлением Правительства РФ от 16 сентября 2020 г. № 1475 (ред. от 24 октября 2022
г.) «Об утверждении Правил определения размеров земельных долей, выраженных в
гектарах или балло-гектарах, в виде простой правильной дроби».
В целях определения в виде простой правильной дроби земельной доли, выраженной
в балло-гектарах, в отношении земельного участка из категории земель сельскохозяйственного
назначения используется следующая формула:
Р(д) = Р(б) / P(s), где:
Р(д) — размер земельной доли в виде простой правильной дроби;
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Р(б) — размер земельной доли, выраженной в балло-гектарах, округленный до целого
значения;
P(s) — показатель оценки качества сельскохозяйственных угодий приватизированного
земельного участка, выраженный в балло-гектарах, значение которого определяется по
следующей формуле и округляется до целого значения:
P(s) = П x S, где:
П — средний показатель оценки качества сельскохозяйственных угодий приватизированного
земельного участка, в отношении которого осуществляется определение размера
земельных долей, выраженных в балло-гектарах и определенных на день принятия
решения о приватизации земельного участка, (согласно полученным данным из ГФДЗ,
средний показатель оценки качества земель:
— АОЗТ «Октябрьское» подлежащих перераспределению составляет 49 балл. Пример
расчета определения простой правильной дроби земельной доли выраженной в 221,72
б/га:
P (Д) = Р(б) / Р(s) = 222/95207
P(s) = П * S = 49*1943= 95207
— АОЗТ «ТРУД» подлежащих перераспределению составляет 46,52 балл
Пример расчета определения простой правильной дроби земельной доли выраженной
в 201,7 б/га:
P (Д) = Р(б) / Р(s) = 202 /85643
P(s) = П * S = 46,52 *1841 = 85643;
— АОЗТ «Гомонтово» подлежащих перераспределению составляет 51,7 балл
S — площадь земельного участка (в гектарах).
Пример расчета определения простой правильной дроби земельной доли выраженной
в 222,7 б/га:
P (Д) = Р(б) / Р(s) = 223 /27799
P(s) = П * S = 51,7 *5377 = 27799

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.07.2026 № 1073

О внесении изменений в муниципальную программу «Устойчивое развитие Воло-
совского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 02.09.2013 № 2547 «О порядке разработки,
реализации и оценки эффективности муниципальных программ муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области» Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Внести в муниципальную программу «Устойчивое развитие Волосовского муниципального
района Ленинградской области», утвержденную постановлением администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от 27.12.2019 № 1671 «Об утверждении муниципальной программы «Устойчивое развитие
Волосовского муниципального района Ленинградской области», изменения согласно
приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте Администрации Волосовского муниципального района волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы
администрации по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

ПРИЛОЖЕНИЕ
к Постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 10.07.2026 № 1073

Изменения, которые вносятся в муниципальную программу «Устойчивое развитие
Волосовского муниципального района Ленинградской области», утвержденную поста-
новлением администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 27.12.2019 № 1671 «Об утверждении муниципальной
программы «Устойчивое развитие Волосовского муниципального района Ленинградской
области»
1. Позицию «Финансовое обеспечение муниципальной программы — всего, в том числе
по годам реализации» паспорта муниципальной программы изложить в следующей ре-
дакции:
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от­18.05.2026­№­389

О признании утратившими силу некоторых постановлений администрации муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение
В­соответствии­с­В­соответствии­с­федеральным­законом­от­20.02.2026­№­23-ФЗ­«О­внесении
изменений­в­отдельные­законодательные­акты­Российской­Федерации­и­признании­утра-
тившим­силу­подпункта­„д“­пункта­29­части­2­статьи­32­Федерального­закона­„Об­общих
принципах­организации­местного­самоуправления­в­единой­системе­публичной­власти“,
администрация­муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­ПОСТА-
НОВЛЯЕТ:
1.­Признать­утратившими­силу:

1)­постановление­администрации­муниципального­образования­Клопицкое­сельское
поселение­от­04.02.2022­г.­№­35­„Об­утверждении­формы­проверочного­листа,­используемого
при­осуществлении­муниципального­жилищного­контроля­в­муниципальном­образовании
Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­района­Ленинградской­области“;
2)­постановление­администрации­муниципального­образования­Клопицкое­сельское
поселение­от­12.12.2025­г.­№­635­Об­утверждении­Программы­профилактики­рисков­при-
чинения­вреда­(ущерба)­охраняемым­законом­ценностям­на­2026­год­в­сфере­муниципального
жилищного­контроля­на­территории­муниципального­образования­Клопицкое­сельское
поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области».
2.­Опубликовать­настоящее­постановление­в­общественно-политической­газете­Волосовского
муниципального­района­«Сельская­новь»­и­разместить­на­официальном­сайте­администрации
Клопицкого­сельского­поселения.
3.­Настоящее­постановление­вступает­в­силу­с­01.09.2026­года.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от­02.07.2026­года­№­500

О внесении изменений в Положение о комиссии по осуществлению закупок товаров,
работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение, утвержденное постановлением ад-
министрации МО Клопицкое сельское поселение № 49 от 21.02.2022
В­соответствии­с­Федеральным­законом­от­05.04.2013­г.­№­44-ФЗ­«О­контрактной­системе
в­сфере­закупок­товаров,­работ,­услуг­для­обеспечения­государственных­и­муниципальных
нужд»,­в­целях­организации­деятельности­Администрации­муниципального­образования
Клопицкое­сельского­поселения,­связанной­с­определением­поставщиков­(подрядчиков,
исполнителей)­на­поставки­товаров,­выполнение­работ­и­оказание­услуг­для­обеспечения
муниципальных­нужд,­эффективного­использования­средств­местного­бюджета,­направленных
на­реализацию­полномочий,­закрепленных­за­Администрацией­муниципального­образования
Клопицкое­сельского­поселения,­ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.­Внести­в­Положение­о­комиссии­по­осуществлению­закупок­товаров,­работ,­услуг­для
обеспечения­муниципальных­нужд­Администрации­муниципального­образования
Клопицкое­сельское­поселение,­утвержденное­постановлением­администрации­муни-
ципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­№­49­от­21.02.2022­с­изменениями
от­10.06.2022­№­175,­от­13.12.2022­№­488­(далее­—­Положение)­следующие­изменения:
1.1.­Пункт­6.15­Положения­изложить­в­следующей­редакции:
«6.15­Комиссия­проверяет­соответствие­участников­закупок­требованиям,­указанным­в
пунктах­1­и­7.1,­пункте­10­(за­исключением­случаев­проведения­электронных­процедур)
части­1­и­части­1.1­(при­наличии­такого­требования)­статьи­31­Закона­о­контрактной
системе,­требованиям,­предусмотренным­частями­2­и­2.1­статьи­31­Закона­о­контрактной
системе­(при­осуществлении­закупок,­в­отношении­участников­которых­в­соответствии
с­частями­2­и­2.1­статьи­31­Закона­о­контрактной­системе­установлены­дополнительные
требования).
Комиссия­вправе­проверять­соответствие­участников­закупок­требованиям,­указанным
в­пунктах­3­—­5,­7,­8,­9,­11­части­1­статьи­31­Закона­о­контрактной­системе,­а­также­при
проведении­электронных­процедур,­запроса­котировок­требованию,­указанному­в­пункте
10­части­1­статьи­31­Закона­о­контрактной­системе.
Комиссия­не­вправе­возлагать­на­участников­закупок­обязанность­подтверждать­соответствие
указанным­требованиям,­за­исключением­случаев,­если­указанные­требования­установлены
Правительством­Российской­Федерации.
Комиссия­обязана­отстранить­участника­закупки­от­участия­в­определении­поставщика
(подрядчика,­исполнителя)­в­любой­момент­не­позднее­даты­подведения­итогов­определения
поставщика­(подрядчика,­исполнителя),­если­обнаружит,­что­участник­закупки­не
соответствует­требованиям,­установленным­в­соответствии­с­частью­1,­а­также­частями
1.1,­2­и­2.1­(в­случае­установления­таких­требований)­статьи­31­Закона­о­контрактной
системе,­и­(или)­предоставил­недостоверную­информацию­о­своем­соответствии­таким
требованиям.».
2.­Опубликовать­настоящее­постановление­в­общественно-политической­газете­«Сельская
новь»­и­на­официальном­сайте­поселения.
3.­Постановление­вступает­в­силу­после­его­официального­опубликования­(обнародова-
ния).
4.­Контроль­за­исполнением­постановления­оставляю­за­собой.

И.о. главы администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

С. В. ШИЦ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
03.07.2026­года­№­502

Об установлении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилья на 3 квартал 2026 года на территории Клопицкого сельского поселения Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области
В­целях­реализации­федеральных­целевых­программ,­государственных­программ­Ле-
нинградской­области,­муниципальных­программ,­направленных­на­улучшение­жилищных
условий­граждан,­в­соответствии­с­распоряжением­комитета­по­строительству­Ленинградской
области­№­131­от­31.01.2024­г.­«О­мерах­по­обеспечению­осуществления­полномочий
комитета­по­строительству­Ленинградской­области­по­расчету­размера­субсидий­и
социальных­выплат,­предоставляемых­на­строительство­(приобретение)­жилья­за­счет
средств­областного­бюджета­Ленинградской­области­в­рамках­реализации­на­территории
Ленинградской­области­мероприятий­государственных­программ­Российской­Федерации
«Обеспечение­доступным­и­комфортным­жильем­и­коммунальными­услугами­граждан
Российской­Федерации»­и­«Комплексное­развитие­сельских­территорий»,­а­также
мероприятий­государственных­программ­Ленинградской­области­«Формирование
городской­среды­и­обеспечение­качественным­жильем­граждан­на­территории­Ленинградской
области»­и­«Комплексное­развитие­сельских­территорий­Ленинградской­области»,­в­со-
ответствии­с­Приказом­Министерства­строительства­и­жилищно-­коммунального­хозяйства
Российской­Федерации­от­19.06.2026­№­388/пр­«О­нормативе­стоимости­одного­квадратного
метра­общей­площади­жилого­помещения­по­Российской­Федерации­на­второе­полугодие
2026­года­и­средней­рыночной­стоимости­одного­квадратного­метра­общей­площади
жилого­помещения­по­субъектам­Российской­Федерации­на­III­квартал­2026­года»,­в­целях
реализации­федеральных­целевых­программ,­государственных­программ­Ленинградской
области,­муниципальных­программ,­направленных­на­улучшение­жилищных­условий
граждан,­администрация­МО­Клопицкое­сельское­поселение­ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.­Установить­на­территории­Клопицкого­сельского­поселения­Волосовского­муниципального
района­Ленинградской­области­на­третий­квартал­2026­года:
—­норматив­стоимости­одного­квадратного­метра­общей­площади­жилья­в­Клопицком
сельском­поселении­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­в
рамках­реализации­мероприятия­по­обеспечению­жильем­молодых­семей­федерального
проекта­«Содействие­субъектам­Российской­Федерации­в­реализации­полномочий­по
оказанию­государственной­поддержки­гражданам­в­обеспечении­жильем­и­оплате­жи-
лищно-коммунальных­услуг»­государственной­программы­Российской­Федерации­«Обес-
печение­доступным­и­комфортным­жильем­и­коммунальными­услугами­граждан­Российской
Федерации»­и­мероприятий­по­улучшению­жилищных­условий­молодых­граждан­(молодых
семей)­и­по­улучшению­жилищных­условий­граждан­с­использованием­средств­ипотечного
кредита­(займа)­государственной­программы­Ленинградской­области­«Формирование
городской­среды­и­обеспечение­качественным­жильем­граждан­на­территории­Ленинградской
области»­—­106­717­рублей­72­копейки.
2.­Опубликовать­данное­постановление­в­общественно-политической­газете­Волосовского
муниципального­района­«Сельская­новь».
3.­Настоящее­Постановление­вступает­в­силу­после­его­официального­опубликования.

И.о главы администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

С. В. ШИЦ

Приложение
к постановлению администрации МО

Клопицкое сельское поселение
от 03.07.2026 года № 502

РАСЧЕТ

Стоимости­одного­квадратного­метра­общей­площади­жилья­в­Клопицком­сельском
поселении­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области

Исходные­данные­(показатели):
1)­Ст­дог­=­0
2)­Средняя­стоимость­1­кв.­м­общей­площади­жилья­по­данным­риэлтерских­организа-
ций:
Ст_кред­=­64­628,67­руб.;
3)­Ст_стат.­—­147­112,­82­руб.
Расчет­стоимости­одного­квадратного­метра­общей­площади­жилья­на­территории
Клопицкого­сельского­поселения­Волосовского­района:
Ср_квм­=­(Ст_дог­х­0,92­+­Ст_кред­х­0,92­+­Ст_стат­+­Ст_стр)­/­N
СТ­квм­=­Ср_квм.­х­К_дефл.,
где:­0,92­—­коэффициент­учитывающий­долю­затрат­покупателя­по­оплате­услуг­риелторов,
нотариусов,­кредитных­организаций­(банков)­и­других­затрат;
N-­кол-во­показателей,­используемых­при­расчете.
К_дефл.­—­индекса­цен­производителей­(раздел­капитальные­вложения­(инвестиции),
определяемый­уполномоченным­федеральным­органом­исполнительной­власти­на
расчетный­квартал.
Индекс­цен­производителей­на­третий­квартал­2026­года­в­качестве­коэффициента-
дефлятора­—­100,8.
Ср_квм­=­(0×0,92+64­628,67×0,92+147­112,82)/­2­=­105­870,75­руб.
СТ­квм­=­105­870.75×100,8/100­=­106­717,72­руб.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от­10.07.2026­г.­№­1076

Об утверждении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилого помещения и показателях средней рыночной стоимости одного квадратного
метра общей площади жилого помещения на территории Волосовского городского
поселения на III квартал 2026 года
В­соответствии­с­Федеральным­законом­от­06.10.2003­года­№­131-ФЗ­«Об­общих­принципах
организации­местного­самоуправления­в­Российской­Федерации»,­в­рамках­реализации
мероприятия­по­обеспечению­жильем­молодых­семей­федерального­проекта­«Содействие
субъектам­Российской­Федерации­в­реализации­полномочий­по­оказанию­государственной
поддержки­гражданам­в­обеспечении­жильем­и­оплате­жилищно-коммунальных­услуг»
государственной­программы­Российской­Федерации­«Обеспечение­доступным­и
комфортным­жильем­и­коммунальными­услугами­граждан­Российской­Федерации»,­ме-
роприятий­по­улучшению­жилищных­условий­молодых­граждан­(молодых­семей)­и­по
улучшению­жилищных­условий­граждан­с­использованием­средств­ипотечного­кредита
(займа)­государственной­программы­Ленинградской­области­«Формирование­городской
среды­и­обеспечение­качественным­жильем­граждан­на­территории­Ленинградской
области»,­руководствуясь­методическими­рекомендациями­по­определению­норматива
стоимости­одного­квадратного­метра­общей­площади­жилья­в­муниципальных­образованиях
Ленинградской­области­и­стоимости­одного­квадратного­метра­общей­площади­жилья
на­сельских­территориях­Ленинградской­области,­утвержденных­распоряжением­Комитета
по­строительству­Ленинградской­области­от­31.01.2024­№­131­«О­мерах­по­обеспечению
осуществления­полномочий­Комитета­по­расчету­размера­субсидий­и­социальных­выплат,
предоставляемых­на­строительство­(приобретение)­жилья­за­счет­средств­областного
бюджета­Ленинградской­области­в­рамках­реализации­на­территории­Ленинградской
области­мероприятий­государственных­программ­Российской­Федерации­„Обеспечение
доступным­и­комфортным­жильем­и­коммунальными­услугами­граждан­Российской
Федерации“­и­„Комплексное­развитие­сельских­территорий“,­а­также­мероприятий­госу-
дарственных­программ­Ленинградской­области­„Формирование­городской­среды­и­обес-
печение­качественным­жильем­граждан­на­территории­Ленинградской­области“­и
„Комплексное­развитие­сельских­территорий­Ленинградской­области“»,­Приказом­Ми-
нистерства­строительства­и­жилищно-коммунального­хозяйства­Российской­Федерации
от­19­июня­2026­г.­№­388/пр­«О­нормативе­стоимости­одного­квадратного­метра­общей
площади­жилого­помещения­по­Российской­Федерации­на­второе­полугодие­2026­года
и­средней­рыночной­стоимости­одного­квадратного­метра­общей­площади­жилого
помещения­по­субъектам­Российской­Федерации­на­III­квартал­2026­года»,­а­так­же­в­целях
реализации­основного­мероприятия­«Ликвидация­аварийного­жилищного­фонда­на­тер-
ритории­Ленинградской­области»­подпрограммы­«Содействие­в­обеспечении­жильем
граждан­Ленинградской­области»­государственной­программы­Ленинградской­области
«Формирование­городской­среды­и­обеспечение­качественным­жильем­граждан­на
территории­Ленинградской­области»,­утвержденной­постановлением­Правительства­Ле-
нинградской­области­от­14­ноября­2013­года­№­407,­Администрация­муниципального­об-
разования­Волосовский­муниципальный­район­Ленинградской­области­постановляет:
1.­Утвердить­норматив­стоимости­одного­квадратного­метра­общей­площади­жилья­по
муниципальному­образованию­Волосовское­городское­поселение­Волосовского­муни-
ципального­района­Ленинградской­области­в­части­оказания­государственной­и­муни-
ципальной­поддержки­гражданам­для­улучшения­жилищных­условий­при­строительстве
(приобретении)­жилой­площади­в­рамках­реализации­федеральных,­региональных­и­му-
ниципальных­жилищных­программ­для­расчета­размера­субсидий­на­III­квартал­2026­года
в­размере­148­649­(сто­сорок­восемь­тысяч­шестьсот­сорок­девять)­рублей­82­копейки,
учитывая­п.2.3.­Методических­рекомендаций.­Расчет­согласно­приложению.
2.­Утвердить­среднюю­рыночную­стоимость­одного­квадратного­метра­общей­площади
жилья­по­муниципальному­образованию­Волосовское­городское­поселение­Волосовского
муниципального­района­Ленинградской­области,­применяемую­в­рамках­реализации
подпрограммы­«Содействие­в­обеспечении­жильем­граждан­Ленинградской­области»
государственной­программы­Ленинградской­области­«Формирование­городской­среды
и­обеспечение­качественным­жильем­граждан­на­территории­Ленинградской­области
на­III­квартал­2026­года­в­размере­148­649­(сто­сорок­восемь­тысяч­шестьсот­сорок­девять)
рублей­82­копейки.
3.­Постановление­вступает­в­силу­после­официального­опубликования.
4.­Опубликовать­настоящее­постановление­в­газете­«Сельская­новь»­и­разместить­на­офи-
циальном­сайте­администрации­муниципального­образования­Волосовский­муниципальный
район­Ленинградской­области­http://волосовскийрайон.рф.
5.­Контроль­за­выполнением­настоящего­постановления­возложить­на­председателя
комитета­по­городскому­хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УШАКОВ

Приложение
утверждено

Постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 10.07.2026 года № 1076

Расчет­норматива­стоимости

одного­квадратного­метра­общей­площади­жилья­на­территории­МО­Волосовское­городское
поселение­Волосовского­муниципального­района­на­третий­квартал­2026­года,­в­соответствии
с­предложенной­методикой.
Исходные­данные:
—­по­данным­договоров­на­приобретение­(строительство­жилья),­представленных
участниками­мероприятий,­реализуемых­в­рамках­федеральных­и­региональных­целевых
программ­данных­нет:
Ст­дог­=­0,00
—­по­данным­риэлторских­организаций­(в­т.­ч.­АВИТО,­ЦИАН)­примерная­средняя­стоимость
одного­квадратного­метра­жилья­=­87­279,75­руб.,­кредитных­организаций­(банки)=­0,00
руб.:
Сткред­=­87­279,75
—­по­данным,­предоставляемым­органами­государственной­статистики,­за­I­квартал­2026
года:
Стстат=­147­112,82
—­по­данным­предоставляемым­застройщиками:
Ст­строй­=­215­000,00
Ср­квм­=­Ст_дог­х­0,92­+Ст_кред­х0,92­+Ст_стат+Ст_строй/N
Срквм­=­0×0,92­+87­279,75×0,92+­147­112,82­+­215­000,00­=­147­470,06/3
СТ­квм­=­Ср_квм­хК_дефл
К_дефл­=­100,8
Срстквм=­147­470,06×100,8­/­100­=­148­649,82­руб.
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