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суббота 
№28 (12790)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01 июля 2025 г. № 1136

О внесении изменений в постановление от 27.07.2020 г.  № 733 «Об утверждении
Положения о системах оплаты труда работников муниципальных учреждений му-
ниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области по видам экономической деятельности»
В целях реализации Порядка оплаты труда работников муниципальных, автономных,
бюджетных, казенных учреждений муниципального образования Волосовский район
Ленинградской области, утвержденного решением совета депутатов Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области от 20 мая 2020 года № 57 «Об утверждении
Порядка оплаты труда работников муниципальных учреждений муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области» администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 27.07.2020
№ 733 «Об утверждении Положения о системах оплаты труда работников муниципальных
учреждений муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области по видам экономической деятельности» изменения согласно
приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации Волосовского муниципального
района http://волосовскийрайон.рф.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования и распространяет
свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2025.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования 
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области
от 01 июля 2025 г. № 1136

Изменения, которые вносятся в постановление администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район от 27.07.2020 г. № 733 «Об утверждении
Положения о системах оплаты труда работников муниципальных учреждений муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по видам эко-
номической деятельности»
1. Абзац четвертый пункта 4.14 изложить в следующей редакции:
«Для тренерского состава муниципальных учреждений отраслевой принадлежности фи-
зическая культура и спорт (включая учреждения дополнительного образования),
структурных подразделений учреждений иных отраслей, реализующих дополнительные
образовательные программы спортивной подготовки и (или) подготовку спортивного
резерва на основе муниципального задания, размер стимулирующей надбавки по итогам
работы устанавливается в соответствии с приложением 8 к настоящему Положению.»
2. Добавить приложение 8 к настоящему Положению в следующей редакции:
«Приложение 8
к Положению
Минимальные размеры стимулирующих надбавок по итогам работы тренерского состава
учреждений физической культуры и спорта
Минимальный размер стимулирующей надбавки по итогам работы тренерского состава
учреждений физической культуры и спорта (далее надбавка) определяется исходя из
итогов выступлений спортсменов (учащихся-спортсменов) на спортивных соревнованиях
в соответствии с таблицей.
Итоги выступлений спортсменов на спортивных соревнованиях учитываются при
определении размера надбавки со дня достижения соответствующих результатов в
течение одного года после завершения соревнования, а по международным соревнованиям
— до проведения следующих международных соревнований данного уровня.
Если в указанный период спортсмен улучшил спортивный результат, минимальный размер
надбавки увеличивается и определяется новый срок его действия.
Принадлежность тренерского состава к спортсмену, добившемуся высоких результатов
на спортивных соревнованиях, определяется на основании приказа учреждения о
зачислении спортсмена в учреждение.

Если спортсмен одновременно является победителем (чемпионом, призёром) в
соревнованиях различного уровня, размер надбавки определяется по наивысшему
показателю. Сложение показателей по одному спортсмену не допускаются.»
3. В приложении 4 к Положению:
1) Раздел 2 (Перечень должностей работников учреждений физической культуры и спорта,
относимых к основному персоналу, для определения размеров окладов руководителей
учреждений) изложить в следующей редакции:
«2. Перечень должностей работников учреждений отраслевой принадлежности физическая
культура и спорт (включая учреждения дополнительного образования), относимых к
основному персоналу, для определения размеров окладов руководителей учреждений
1. Администратор тренировочного процесса.
2. Аналитик (по виду спорта или группе видов спорта).
3. Инструктор по спорту.
4. Инструктор по адаптивной физической культуре.
5. Инструктор-методист по адаптивной физической культуре.
6. Инструктор-методист по виду спорта (спортивной дисциплине) адаптивного спорта.
7. Инструктор-методист спортивной сборной команды субъекта Российской Федерации
по виду (спортивной дисциплины) адаптивного спорта.
8. Инструктор- методист физкультурно-спортивных организаций.
9. Помощник тренера.
10. Спортсмен спортивной сборной команды субъекта Российской Федерации (по виду
спорта, спортивной дисциплине)
11. Спортсмен
12. Спортсмен-ведущий
13. Спортсмен-инструктор
14. Старший инструктор-методист по адаптивной физической культуре
15. Старший инструктор-методист по виду (спортивной дисциплине) адаптивного спорта
16. Старший инструктор-методист физкультурно-спортивных организаций
17. Хореограф
18. Тренерский состав, в том числе:
1) старший тренер по виду спорта (группе спортивных дисциплин);
2) старший тренер спортивной сборной команды по виду спорта (спортивной дисциплине,
группе спортивных дисциплин);
3) старший тренер;
4) старший тренер спортивной сборной команды;
5) старший тренер-преподаватель;
6) тренер;
7) тренер-консультант;
8) тренер команды по виду спорта (спортивной дисциплине, группе спортивных дисциплин);

9) тренер по виду спорта (группе спортивных дисциплин);
10) тренер по общей физической подготовке;
11) тренер по функциональной подготовке;
12) тренер по направлению подготовки (в соответствии с федеральным стандартом
спортивной подготовки по виду спорта);
13) тренер по начальной подготовке;
14) тренер спортивной сборной команды;
15) тренер спортивной сборной команды по виду спорта (спортивной дисциплине, группе
спортивных дисциплин);
16) тренер-преподаватель;
17) тренер-физиолог»;
2). Раздел 3 (Порядок отнесения учреждений физической культуры и спорта к группе по
оплате труда руководителей) изложить в следующей редакции:
«3. Порядок отнесения учреждений отраслевой принадлежности физическая культура
и спорт (включая учреждения дополнительного образования) к группе по оплате труда
руководителей
3.1 Группа по оплате труда руководителей в зависимости от суммы баллов по объемным
показателям

'Для всех значений таблицы, указанных в виде диапазонов, максимальное значение
включается в диапазон.

3.2 Объемные показатели, характеризующие масштаб управления муниципальными
учреждениями отраслевой принадлежности физическая культура и спорт (включая уч-
реждения дополнительного образования)

Примечание: Объемные показатели, характеризующие масштаб управления, определяются
в соответствии с утвержденными государственными заданиями на 1 января текущего
года.”;

3). Раздел 5 (Нормативы определения количества штатных единиц тренеров, осуществ-
ляющих спортивную подготовку учреждений физической культуры и спорта, структурных
подразделений учреждений иных отраслей, осуществляющих спортивную подготовку
на основе муниципального задания) изложить в следующей редакции:
“5. Нормативы определения количества штатных единиц тренеров- преподавателей и
тренеров учреждений физической культуры и спорта, структурных подразделений
учреждений иных отраслей, реализующих дополнительные образовательные программы
спортивной подготовки и (или) спортивного резерва на основе муниципального зада-
ния

5.1. Определение количества штатных единиц тренеров-преподавателей и тренеров
осуществляется исходя из нормы нагрузки тренеров, тренеров-преподавателей,
реализующих дополнительные образовательные программы спортивной подготовки и
(или) подготовку спортивного резерва, за подготовку одного занимающегося (в долях
от должностного оклада) на этапах спортивной подготовки:

5.2. Продолжительность этапов спортивной подготовки, возраст лиц для зачисления на
этапы спортивной подготовки и количество лиц,  реализующих дополнительные обра-
зовательные программы спортивной подготовки и (или) подготовку спортивного резерва,
а также нормативы максимального объема тренировочной нагрузки устанавливаются
программами и (или) регламентами спортивной подготовки, разработанными в соответствии
с требованиями федеральных стандартов спортивной подготовки по видам спорта, утвер-
жденными Министерством спорта Российской Федерации.
5.3. Отнесение вида спорта к конкретной группе осуществляется по следующим основа-
ниям:
а) I группа видов спорта - виды спорта (спортивные дисциплины), включенные в программу
Олимпийских игр, кроме командных игровых видов спорта;
б) II группа видов спорта - командные игровые виды спорта (спортивные дисциплины),
включенные в программу Олимпийских игр, а также виды спорта, не включенные в
программу Олимпийских игр, но получившие признание Международного олимпийского
комитета и включенные во Всероссийский реестр видов спорта;
в) III группа видов спорта - все другие виды спорта (спортивные дисциплины), включенные
во Всероссийский реестр видов спорта, но не включенные в I и II группы видов спорта.
5.4. При объединении в одну группу занимающихся, разных по возрасту и спортивной
подготовленности, разница в уровнях их спортивного мастерства не должна превышать
двух разрядов, а их максимальный количественный состав - значений, установленных
федеральными стандартами спортивной подготовки.
5.5  Количество штатных единиц определяется путем умножения количества занимающихся
на коэффициент нагрузки тренера (тренера- преподавателя) за подготовку одного зани-
мающегося.”.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.07.2025 г. № 1164

Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по пре-
доставлению муниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации
по планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения
объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 и 5.1 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, в отношении проектов межевания территории в границах
одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными
домами, документации по планировке территории для размещения линейных
объектов в границах одного поселения, муниципального округа, городского округа
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур
ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской
Федерации», администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Об
утверждении административного регламента администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муни-
ципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги по принятию решений о
подготовке документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется
для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 и 5.1 статьи 45 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, в отношении проектов межевания территории в границах
одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами,
документации по планировке территории для размещения линейных объектов в границах
одного поселения, муниципального округа, городского округа» согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации Волосовского муниципального
района от 02.08.2024 №996 «Об утверждении административного регламента администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области по предоставлению муниципальной услуги по принятию решений о подготовке
документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется для раз-
мещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах
одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами,
документации по планировке территории ведения гражданами садоводства или ого-
родничества для собственных нужд, документации по планировки территории для
размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского округа».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте https://волосовскийрайон.рф/ муниципального образования адми-
нистрации Волосовского муниципального района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора
администрации МО Волосовский муниципальный район.

И.о. главы администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 03.07.2025 года № 1164

Административный регламент регламента администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муни-
ципальной услуги по утверждению документации по планировке территории



I. Общие положения
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги по принятию решений о подготовке документации по планировке территории,
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1
и 5 и 5.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в отношении
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории для
размещения линейных объектов в границах одного поселения, муниципального округа,
городского округа.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юри-
дические и физические лица, заинтересованные в получении решения о подготовке до-
кументации по планировке территории, за исключением лиц, указанных в части 1.1 статьи
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - Заявитель).
Представлять интересы заявителей имеют право лица, являющиеся представителями
заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформленной в
письменной форме.
Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по
планировке территории в отношении территорий исторических поселений федерального
и регионального значения.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, осуществляющего
предоставление муниципальной услуги (далее - Администрация), графиках работы,
контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размеща-
ется:
- на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет» по адресу https://волосовскийрайон.рф/;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее
- ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ) http://mfc47.ru/;
- на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): https://new.gu.lenobl.ru /
www.gosuslugi.ru (после начала предоставления муниципальной услуги в электронной
форме);
- в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области" (далее - Реестр).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по принятию
решений о подготовке документации по планировке территории.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: не устанавливается.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов прини-
мается:
1) при личной явке в Администрацию;
2) при личной явке в филиалах, отделах, территориальных обособленных структурных
подразделениях и удаленных рабочих местах государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области "Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг" (далее - МФЦ);
3) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (после
начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме).
Заявитель имеет право записаться на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ (после начала предоставления муниципальной услуги в электронной
форме);
2) по телефону;
3) посредством сайта МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных
Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг" (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из следующих
документов:
1) распорядительный акт Администрации о подготовке документации по планировке
территории и утверждении задания на подготовку документации по планировке территории,
схемы границ территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка до-
кументации по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий
(задание на выполнение инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых
для подготовки документации по планировке территории требуется выполнение
инженерных изысканий в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий,
необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года N 402 (далее
- Правила выполнения инженерных изысканий);
2) письменное уведомление Администрации об отказе в принятии решения о подготовке
документации по планировке территории с указанием причины принятого решения.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в соответствии со
способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
из числа способов, указанных в пункте 2.2 настоящего регламента.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные настоящим административным регламентом, с
учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27 июля
2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг".
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня
получения Администрацией заявления о подготовке документации, проекта задания на
разработку документации по планировке территории и проекта задания на выполнение
инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке тер-
ритории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена
Правилами выполнения инженерных изысканий).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), подлежит размещению на официальном сайте Администрации в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу https://волосовскийрайон.рф/
и в Реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению
к настоящему регламенту (к комплекту документов на бумажном носителе приобщается
оригинал документа).
В заявлении о подготовке документации указывается следующая информация:
а) вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки
территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории,
проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе
ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории
в виде отдельного документа);
б) вид и наименование объекта капитального строительства;
в) основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального
строительства (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства
и др.);
г) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке терри-
тории;
д) реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования,
предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если
отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
е) планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке
территории;
ж) цель подготовки документации по планировке территории;
з) указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях
подготовки документации по планировке территории (указывается в случае отсутствия
такой необходимости);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, либо
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства,
включая вид на жительство и удостоверение беженца (представляются в случае обращения
физического лица; к комплекту документов приобщается копия документа);
3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия представителя
действовать от имени заявителя при получении муниципальной услуги, а также документ,
удостоверяющий личность представителя (представляется в случае, если от имени
заявителя за предоставлением муниципальной услуги обращается его представитель; к
комплекту документов приобщается копия документа);
4) проект задания на разработку документации по планировке территории, подготовленный
в соответствии с Правилами подготовки документации по планировке территории,
подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных
органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации
и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации
по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой
документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации

не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки
территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального
значения, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 2
февраля 2024 года N 112.
Проект задания на разработку документации по планировке территории содержит
следующие сведения:
а) вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки
территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории,
проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе
ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории
в виде отдельного документа);
б) информация об инициаторе;
в) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке терри-
тории;
г) вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства,
его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального
строительства и др.);
д) поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты
Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка
документации по планировке территории;
е) состав документации по планировке территории;
ж) информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории,
в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории,
а также об ориентировочной площади такой территории (согласно приложенной схеме
границ проектирования);
з) цель подготовки документации по планировке территории;
5) проект задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки документации
по планировке территории (представляется в случае, если необходимость выполнения
инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской
Федерации от 31 марта 2017 года N 402 "Об утверждении Правил выполнения инженерных
изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории,
перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по
планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства
Российской Федерации от 19 января 2006 г. N 20").
2.6.1. Документы, указанные в пункте 2.6, представляемые в электронном виде, должны
быть отсканированы с соблюдением следующих требований: многостраничный pdf, рас-
ширением не менее 400 dpi, обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков
подлинности. Размер файла не должен превышать 200 Мб.
2.6.2. Требования к типу электронных документов при обращении посредством МФЦ.
Формат сканирования документов, не превышающих по размеру формат A4 (210 x 297
мм), - многостраничный pdf, расширением 150 dpi, в черно-белом или сером цвете.
2.6.3. В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной
услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются
с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель -
физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись при обращении
в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче
ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном
приеме.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги,
необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Администрация запрашивает в Комитете градостроительной политики Ленинградской
области сведения об утвержденной документации по планировке территории и о принятых
решениях о подготовке документации по планировке территории, о подготовке изменений
в документацию по планировке территории, указанной в заявлении.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет три
рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса в Комитет градостроительной
политики Ленинградской области.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления,
государственных органов, и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона N 210-ФЗ;
осуществления действий, необходимых для получения государственных и муниципальных
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного са-
моуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов
и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления, в случае если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
а) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации
по планировке территории, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего регламента;
б) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к
объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке
территории принимает Комитет;
в) заявление о подготовке документации и(или) проект задания на разработку документации
по планировке территории, представленные заявителем, не соответствуют положениям,
предусмотренным пунктом 2.6 настоящего регламента;
г) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении
объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в
документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации;
д) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется
подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке
документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного
объекта;
е) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с
частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о
подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;
ж) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в
отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории,
является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление
комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении
о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает
строительство, реконструкцию линейных объектов;
з) наличие обращения заявителя с заявлением о прекращении рассмотрения заявления
о подготовке документации, проекта задания на разработку документации по планировке
территории и проекта задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых
для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость
выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных
изысканий).
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при направлении заявления через ЕПГУ (после начала предоставления муниципальной
услуги в электронной форме) - не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления
заявления;
при направлении заявления через МФЦ или непосредственно в Администрацию - в день
поступления заявления в или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей наименование Администрации, а также информацию о режиме её работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников
Администрации для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муни-
ципальной услуги наравне с другими гражданами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат ин-
формацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за
сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,

а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными
секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги,
канцелярских принадлежностей, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о государственной услуге;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
административным регламентом;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставлении муниципальной услуги.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги в МФЦ (специальные, применимые
в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется государственная услуга.
2.15.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в Администрацию при подаче
документов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие признанных обоснованными жалоб на действия или бездействие работников
Администрации.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях
МФЦ при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и Ад-
министрацией.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий
день;
б) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги - 8 рабочих дней;
в) регистрация результата предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию
заявления и комплекта прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 настоящего рег-
ламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения: работник Администрации, наделенный в соответствии с должностным
регламентом, должностной инструкцией функциями по выполнению данной административной
процедуры (далее - ответственный за делопроизводство), принимает представленные
(направленные) заявителем заявление и документы и осуществляет регистрацию заявления.
Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступления,
документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего рабочего
дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответственный
за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: выполнение административной процедуры не пред-
полагает принятие решений.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о
предоставлении муниципальной услуги в соответствии с правилами делопроизводства
и его передача для рассмотрения главе Администрации.
3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление главе Адми-
нистрации заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
а) глава Администрации не позднее следующего рабочего дня после регистрации заявления
направляет в соответствии с правилами делопроизводства заявление руководителю
структурного подразделения, уполномоченного на рассмотрение заявления (далее – ру-
ководитель структурного подразделения);
б) руководитель структурного подразделения в срок не позднее следующего рабочего
дня после получения заявления от главы Администрации определяет ответственного
исполнителя (далее - Исполнитель), дает поручение о рассмотрении заявления и направляет
заявление Исполнителю в соответствии с правилами делопроизводства;
в) Исполнитель не позднее следующего рабочего дня после получения заявления от ру-
ководителя структурного подразделения формирует и направляет межведомственный
запрос для получения сведений, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента;
г) Исполнитель в срок не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем поступления ответа
на межведомственный запрос, рассматривает заявление, осуществляет подготовку одного
из документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в
соответствии с пунктом 2.3 настоящего регламента (далее - результат услуги) и не позднее
рабочего дня истечения срока, указанного в настоящем подпункте, представляет результат
услуги на проверку и согласование в соответствии с правилами делопроизводства ру-
ководителю структурного подразделения;
д) руководитель структурного подразделения при получении результата услуги в течение
1 рабочего дня осуществляет проверку результата услуги, по результатам которой
принимает решение о согласовании результата услуги, либо в случае несоответствия
результата услуги требованиям пункта 2.10 настоящего регламента - об отказе в согласовании
результата услуги. В случае принятия решения о согласовании результата услуги руководитель
структурного подразделения в день принятия решения направляет результат услуги
главе Администрации в соответствии с правилами делопроизводства. В случае принятия
решения об отказе в согласовании результата услуги руководитель структурного
подразделения в день принятия решения направляет результат услуги с приложением
письменных замечаний Исполнителю в соответствии с правилами делопроизводства;
е) Исполнитель при получении письменных замечаний руководителя структурного под-
разделения в течение 1 рабочего дня осуществляет доработку результата услуги в
соответствии с замечаниями руководителя структурного подразделения и в тот же день
повторно направляет результат услуги руководителю структурного подразделения в со-
ответствии с правилами делопроизводства;
ж) глава Администрации не позднее следующего рабочего дня после получения результата
услуги подписывает результат услуги и передает его ответственному за делопроизводство
в соответствии с правилами делопроизводства.
3.1.3.3. Лица, ответственные за выполнение административной процедуры: глава Адми-
нистрации, руководитель структурного подразделения, Исполнитель.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие или отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регла-
мента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: направление ответственному
за делопроизводство подписанного главой Администрации результата предоставления
муниципальной услуги в соответствии с правилами делопроизводства.
3.1.4. Регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление ответственному
за делопроизводство подписанного главой Администрации результата предоставления
муниципальной услуги.
3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
а) ответственный за делопроизводство осуществляет регистрацию результата предоставления
муниципальной услуги в соответствии с правилами делопроизводства. Регистрация
документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступления, документы,
поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего рабочего дня. Срок вы-
полнения административного действия - 1 рабочий день.
3.1.4.3. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является
ответственный за делопроизводство.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: выполнение административной процедуры не пред-
полагает принятие решений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация результата
предоставления муниципальной услуги.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ (после начала предоставления му-
ниципальной услуги в электронной форме) осуществляется в соответствии с Федеральным
законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг", Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации,
информационных технологиях и о защите информации", постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634 "О видах электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг".
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее
- ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки в Адми-
нистрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание му-
ниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов
в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ ав-
томатизированной информационной системой межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая
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регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное лицо Адми-
нистрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также
документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия,
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед
ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ (после начала
предоставления муниципальной услуги в электронной форме) либо направляет электронный
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по
требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию
или в МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ
(после начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме) подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и при-
ложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки)
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
муниципальной услуги (документ) направляется способом, указанным в заявлении о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами по каждой процедуре
в соответствии с установленными настоящим административным регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения проверок исполнения
положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых
актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в соответствии с правилами делопроизводства.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором указываются документально
подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых,
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной
услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При
проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, из-
ложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Глава Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством РФ.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, работников многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования в том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года N
210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля
2010 года N 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области
для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года
N 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27 июля 2010 года N 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в Администрацию, в ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее -
учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ
ЛО "МФЦ" подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения
и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта
органа, предоставляющего государственную услугу, ЕПГУ, а также может быть принята
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а также может быть принята
при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела,
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их
копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
"МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается ин-
формация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.8. Обжалование принятого решения по жалобе осуществляется в судебном порядке.
5.9. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (без-
действие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации;
на сайте ГБУ ЛО "МФЦ";
на ЕПГУ;
в Реестре.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ,
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя
в МФЦ (при технической реализации);
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю (при технической реализа-
ции);
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Работник МФЦ заверяет поступивший в электронном виде результат предоставления
услуги в соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям документов
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов,
направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных
услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих
государственные и муниципальные услуги, в том числе с использованием информа-
ционно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 N 250.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении
по телефону или посредством автоинформирования по телефону, или посредством СМС-
информирования, или информирования по электронной почте (с записью даты и времени
телефонного звонка или посредством СМС-информирования), а также о возможности
получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере му-
ниципальных услуг.
Приложение
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по принятию решений о подготовке
документации по планировке территории
В Администрацию муниципального образования_____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
(наименование, организационно-правовая форма заявителя, его местонахождение, иден-
тификационный номер налогоплательщика (ИНН), основной государственный регист-
рационный номер (ОГРН) - для юридического лица); фамилия, имя, отчество заявителя,
адрес места жительства (временного пребывания), данные документа, удостоверяющего
личность, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) - для гражданина, в том
числе индивидуального предпринимателя, основной государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации (ОГРНИП) - для индивидуального пред-
принимателя)
Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории
(указываются:
- вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки
территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории,
проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе
ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории
в виде отдельного документа);
- вид и наименование объекта капитального строительства;

- основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства
(назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);
- источник финансирования работ по подготовке документации по планировке терри-
тории;
- реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования,
предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если
отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке тер-
ритории;
- цель подготовки документации по планировке территории;
- указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях
подготовки документации по планировке территории (указывается в случае отсутствия
такой необходимости).

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 03.07.2025 г. № 1165

Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по пре-
доставлению муниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации
по планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения
объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента
планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации
по планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного
поселения (одного городского округа), на основании решений органов местного
самоуправления
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур
ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской
Федерации», администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Об
утверждении административного регламента администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муни-
ципальной услуги по принятию решений о подготовке документации по планировке тер-
ритории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в
частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории для
размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского округа),
на основании решений органов местного самоуправления» согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации Волосовского муниципального
района от 02.08.2024 №997 «Об утверждении административного регламента администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
по предоставлению муниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации
по планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов,
указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации,
в части проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного
городского округа), на основании решений органов местного самоуправления».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте https://волосовскийрайон.рф/ муниципального образования администрации
Волосовского муниципального района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора
администрации МО Волосовский муниципальный район.

И.о. главы администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 03.07.2025 года № 1165

Административный регламент регламента администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муни-
ципальной услуги по утверждению документации по планировке территории
I. Общие положения
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги по утверждению документации по планировке территории для размещения
объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по пла-
нировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных
нужд, документации по планировке территории для размещения линейных объектов в
границах одного поселения, городского округа, муниципального округа, на основании
решений органов местного самоуправления (далее – муниципальная услуга).
На основании статьи 8 Федерального закона от 10 июля 2023 года N 305-ФЗ «О внесении
изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные
акты Российской Федерации и о признании утратившими силу отдельных положений за-
конодательных актов Российской Федерации» в случае, если решение о подготовке до-
кументации по планировке территории, решение о внесении изменений в такую
документацию приняты до 1 сентября 2024 года, утверждение документации по планировке
территории, подготовленной на основании таких решений, изменений в документацию
по планировке территории, подготовленных на основании таких решений, осуществляется
в соответствии с порядком утверждения такой документации, действовавшим до 1
сентября 2024 года
Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по
планировке территории в отношении территорий исторических поселений федерального
и регионального значения.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юри-
дические и физические лица, на основании обращения которых принято решение о
подготовке документации по планировке территории, а также лица, указанные в части
1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - Заявитель).
Представлять интересы заявителей имеют право лица, являющиеся представителями
заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформленной в
письменной форме.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг".
1.3. Информация о месте нахождения Администрации, графиках работы, контактных
телефонах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещается:
на сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области" (далее - Реестр);
на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ) www.gosuslugi.ru (после начала
предоставления муниципальной услуги в электронной форме).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по утверждению
документации по планировке территории.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: не устанавливается.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов прини-
мается:
1) при личной явке в Администрации;
2) при личной явке в филиалах, отделах, территориальных обособленных структурных
подразделениях и удаленных рабочих местах государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области "Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг" (далее - МФЦ);
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3) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (после
начала предоставления услуги в электронной форме);
2.2.1. Заявитель может записаться на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ (после начала предоставления услуги в электронной форме);
2) по телефону;
3) посредством сайта МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных
Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) (при
наличии технической возможности).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из следующих
документов:
1) уведомление заявителя об утверждении документации по планировке территории
(далее - Документация);
2) письмо Администрации в адрес заявителя с информацией о направлении Документации
для организации проведения общественных обсуждений или публичных слушаний в
порядке и в случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации,
а в период до 1 января 2025 года - за исключением случаев, установленных постановлением
Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года N 203 "Об установлении
случаев утверждения в Ленинградской области в 2022-2024 годах генеральных планов,
правил землепользования и застройки, проектов планировки территории, проектов
межевания территории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и
застройки, проекты планировки территории, проекты межевания территории без
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний";
3) письмо Администрации в адрес заявителя с информацией об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в соответствии со
способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель вправе выбрать один из следующих способов предоставления результата му-
ниципальной услуги:
1) при личной явке в Администрацию;
2) без личной явки путем направления результата услуги заявителю посредством ЕПГУ
(после начала предоставления услуги в электронной форме);
3) при личной явке в МФЦ.
При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные настоящим административным регламентом, с
учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27 июля
2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг".
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней
со дня поступления Документации в Администрацию, в случае установленного законо-
дательством отсутствия необходимости проведения общественных обсуждений или
публичных слушаний.
2.4.1. В случае необходимости проведения общественных обсуждений или публичных
слушаний предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок до дня
поступления в Администрацию от организатора общественных обсуждений или публичных
слушаний заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний
в отношении Документации.
2.4.2. Дальнейшее предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не пре-
вышающий 10 рабочих дней со дня поступления в Администрацию документов, указанных
в пункте 2.4.1.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), подлежит размещению на официальном сайте Администрации в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет и в Реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
Для получения муниципальной услуги заявители представляют следующие документы:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению
1 к настоящему регламенту (к комплекту документов на бумажном носителе приобщается
оригинал документа);
2) документы, удостоверяющие личность заявителя, представителя заявителя в случае,
если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обращается его
представитель: паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР,
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвер-
жденной приказом МВД России от 16.11.2020 N 773, удостоверение личности военнослужащего
РФ, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без
гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца, - в случае идентификации
личности гражданина на основании документа, удостоверяющего личность (к комплекту
документов на бумажном носителе приобщается копия документа);
3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия представителя
действовать от имени заявителя при получении муниципальной услуги (к комплекту до-
кументов на бумажном носителе приобщается копия документа);
4) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный
реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков,
подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории;
5) результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по
планировке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие
лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного
кодекса Российской Федерации (в случае если необходимость выполнения инженерных
изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий, необходимых
для подготовки документации по планировке территории, утвержденными постановлением
Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года N 402);
6) в случае если документация по планировке территории подготовлена на основании
решения лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, копия такого решения с приложением задания на разработку документации
по планировке территории;
7) уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных
дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил подготовки документации по планировке
территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных
федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов
Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утвер-
ждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию,
отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой
документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта
планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального
и регионального значения (далее - Правила подготовки Документации), утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 2 февраля 2024 года N 112,
заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования
от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а
также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории
таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия
протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил подготовки
Документации (в случае если согласование документации по планировке территории
является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации);
8) Документацию, соответствующую следующим требованиям:
а) состав и содержание Документации должны соответствовать требованиям статей 42,
43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида представляемой
Документации), пунктов 1.5 - 1.12.1 Порядка подготовки документации по планировке
территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных
в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, на
основании решений органов местного самоуправления или органа исполнительной
власти Ленинградской области, уполномоченного Правительством Ленинградской области
на осуществление полномочий органов местного самоуправления Ленинградской области
в области градостроительной деятельности, утвержденного постановлением Правительства
Ленинградской области от 20 мая 2019 года N 227, а в отношении линейных объектов -
также требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017
года N 564 "Об утверждении Положения о составе и содержании документации по
планировке территории, предусматривающей размещение одного или нескольких
линейных объектов";
б) Документация должна соответствовать утвержденным при принятии решения о
подготовке документации по планировке территории заданию на подготовку документации
по планировке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет раз-
рабатываться документация по планировке территории, заданию на выполнение
инженерных изысканий (не применяется в отношении Документации, представленной
лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации);
в) Документация должна быть подготовлена на основании документов территориального
планирования, правил землепользования и застройки (за исключением подготовки до-
кументации по планировке территории, предусматривающей размещение линейных
объектов, либо подготовленной в соответствии с решением и (или) договором о комплексном
развитии территории, заключенными в соответствии с нормами главы 10 Градостроительного
кодекса РФ), лесохозяйственного регламента, положения об особо охраняемой природной
территории, в соответствии с программами комплексного развития систем коммунальной
инфраструктуры, программами комплексного развития транспортной инфраструктуры,
программами комплексного развития социальной инфраструктуры, нормативами гра-
достроительного проектирования, комплексными схемами организации дорожного
движения, требованиями по обеспечению эффективности организации дорожного
движения, указанными в части 1 статьи 11 Федерального закона "Об организации дорожного
движения в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации", требованиями технических регламентов, сводов правил с
учетом материалов и результатов инженерных изысканий, границ территорий объектов
культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ
территорий выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями
использования территорий, если иное не предусмотрено частью 10.2 статьи 45 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации;
г) Документация направляется на бумажном носителе или в форме электронного документа
(в форме электронного документа Документация направляется после начала предоставления
услуги в электронной форме). В случае направления Документации на бумажном носителе
такая документация должна быть заверена заявителем и направлена в сброшюрованном
и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, подписанная
электронной подписью заявителя. В случае направления документации по планировке
территории в форме электронного документа Документация должна быть подписана
электронной подписью заявителя;
д) экземпляр Документации на бумажном носителе должен быть идентичен экземпляру
Документации на электронном носителе;
е) экземпляр Документации на бумажном носителе должен быть прошит, листы пронумерованы
и заверены подписью разработчика Документации. Экземпляр Документации на электронном
носителе (каждый файл) должен быть заверен открепленной усиленной квалифицированной
электронной подписью разработчика Документации;
ж) документация по планировке территории, направляемая на электронном носителе
или в форме электронного документа, должна соответствовать формату, позволяющему
осуществить ее размещение в Государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности Ленинградской области. Требования к указанному
формату установлены в приложениях 2 - 4 к настоящему регламенту;
з) в составе Документации представляются проекты приложений к распорядительному
акту Администрации об утверждении Документации (далее - распорядительный акт), со-
ответствующие следующим требованиям:
содержание проектов приложений к распорядительному акту должно соответствовать
содержанию Документации.
Текстовая часть приложений к распорядительному акту оформляется:
- шрифт - Times New Roman;
- размер шрифта: заголовки - 14, жирный; основной текст - 14, в таблицах - 12;
- выравнивания текста по ширине листа; заголовок по центру;
- межстрочный интервал: в тексте - одинарный, в таблицах - одинарный;
- размер формата листа: основной - A4, для графических материалов - A4/A3;
- абзацный отступ - 1,25 см.
Чертежи должны быть выполнены на бумаге формата листа A4/A3.
Чертежи разрабатываются в одном из следующих масштабов: 1:500, 1:1000, 1:2000 при
условии обеспечения читаемости линий, надписей и условных обозначений графических
материалов. Топографический план в Приложениях к правовому акту не подлежит ото-
бражению. Для линейных объектов протяженностью более 5 км и площадных более 50
га допускается подготовка чертежей в масштабе 1:5000 при условии обеспечения читаемости
линий, надписей и условных обозначений графических материалов.
В правом нижнем углу чертежей отображается масштаб чертежа. Угловой штамп на
чертежах не оформляется.
Вторая и последующие страницы приложения нумеруются. Номер проставляется посередине
верхнего поля листа арабскими цифрами без слова "страница" или сокращения "стр." и
знаков препинания.
Не допускается включение в приложения подписей лиц (оттисков штампов организаций),
выполнивших подготовку документации по планировке территории, рамок, а также иных
сведений и материалов, включение которых не предусмотрено законодательством о гра-
достроительной деятельности.
Площадь образуемых земельных участков указывается в квадратных метрах с округлением
до 1 кв. м.
Перечни координат характерных точек представляются с точностью координат - два
знака после запятой.
Приложения к правовому акту на бумажном носителе должны быть сфальцованы в формат
A4 и не сброшюрованы.
2.6.1. Указанные в пункте 2.6 документы в электронном виде должны быть отсканированы
с соблюдением следующих требований: многостраничный pdf, расширением не менее
400 dpi, обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности. Размер
файла не должен превышать 200 Мб.
2.6.2. Требования к типу электронных документов при обращении посредством МФЦ.
Формат сканирования документов, не превышающих по размеру формат A4 (210 x 297
мм), - многостраничный pdf, расширением 150 dpi, в черно-белом или сером цвете, за
исключением Документации, предоставляемой в соответствии с требованиями пп. 8 п.
2.6 настоящего регламента. Документация, предоставляемая в соответствии с требованиями
пп. 8 п. 2.6 настоящего регламента, в МФЦ не сканируется и передается на рассмотрение
в Администрацию в виде материалов, представленных Заявителем.
2.6.3. В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной
услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются
с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель -
физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись при обращении
в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче
ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном
приеме.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги,
необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает в Управлении Росреестра по Ле-
нинградской области, Филиале ППК "Роскадастр" по Ленинградской области сведения
Единого государственного реестра недвижимости.
2.7.1. Не допускается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов,
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов,
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Ад-
министрацию по собственной инициативе;
3) осуществления действий, необходимых для получения муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления,
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации,
представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни,
указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона N 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги,
за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги,
о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, руководителя многофункционального центра либо руководителя ор-
ганизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ,
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги,
и иных случаев, установленных федеральными законами:
6) представления уведомления о результатах согласования, если согласующими органами,
владельцами автомобильных дорог по истечении 10 рабочих дней со дня получения До-
кументации заявителю не направлено уведомление о результатах согласования.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления, в случае если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является
направление Документации организатору общественных обсуждений или публичных
слушаний для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по
проектам планировки территории, проектам межевания территории. Предоставление
муниципальной услуги приостанавливается на срок до дня поступления в Администрацию
заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний в отношении
Документации, подготовленного в соответствии с требованиями статьи 5.1 Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
а) несоответствие Документации требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;
б) несоответствие Документации утвержденным при принятии решения о подготовке
документации по планировке территории заданию на подготовку документации по
планировке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет разра-
батываться документация по планировке территории, заданию на выполнение инженерных
изысканий (не применяется в отношении Документации, представленной лицами,
указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
в) наличие обоснованных замечаний и предложений участников публичных слушаний
или общественных обсуждений (граждан, проживающих на территории, применительно
к которой осуществляется подготовка Документации, правообладателей земельных
участков и объектов капитального строительства, расположенных на указанной территории,
а также других лиц, законные интересы которых могут быть нарушены в связи с реализацией
Документации). Замечания и предложения могут быть изложены в письмах, заявлениях,
обращениях, направленных в федеральные органы государственной власти, иные госу-
дарственные органы, органы государственной власти Ленинградской области и (или)
органы местного самоуправления;
г) несоответствие состава и содержания Документации требованиям статей 42, 43 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида документации
по планировке территории), Порядка подготовки документации по планировке территории,
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1
и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, на основании
решений органов местного самоуправления или органа исполнительной власти
Ленинградской области, уполномоченного Правительством Ленинградской области на
осуществление полномочий органов местного самоуправления Ленинградской области

в области градостроительной деятельности, утвержденного постановлением Правительства
Ленинградской области от 20 мая 2019 года N 227 (в случае применимости данного
порядка), а в отношении линейных объектов - также требованиям постановления Пра-
вительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года N 564 "Об утверждении Положения
о составе и содержании документации по планировке территории, предусматривающей
размещение одного или нескольких линейных объектов";
д) несоблюдение требований к Документации, установленных настоящим регламентом;
е) невозможность прочтения Документации;
ж) наличие в Документации опечаток, описок, вклеек, исправлений;
з) отсутствие у Администрации полномочий по утверждению Документации;
и) утверждение Документации не предусмотрено законодательством о градостроительной
деятельности;
к) представленная Документация подготовлена в отсутствие решения о подготовке до-
кументации по планировке территории в случае, когда наличие такого решения является
обязательным;
л) отсутствие утвержденных генерального плана и (или) правил землепользования и
застройки применительно к территории, в отношении которой подготовлена Документация
(за исключением Документации, подготовленной для размещения линейных объектов,
а также Документации, подготовленной в целях реализации договора о комплексном
развитии территории);
м) отнесение территории, в отношении которой подготовлена Документация, к территориям,
в пределах которых не допускается строительство объектов капитального строительства
(за исключением случаев подготовки проекта межевания территории в виде отдельного
документа, а также Документации, подготовленной в целях реализации договора о ком-
плексном развитии территории);
н) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении
объектов местного значения, при этом отображение указанных объектов в документах
территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством
Российской Федерации (в случае представления Документации, подготовленной в целях
размещения объектов местного значения).
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при направлении заявления через ЕПГУ (после начала предоставления услуги в электронной
форме) - не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления;
при направлении заявления через МФЦ или в Администрацию - в день поступления
заявления или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей наименование организации, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников
организации для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной
услуги наравне с другими гражданами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат ин-
формацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за
сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными
секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги,
канцелярских принадлежностей, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
при личной явке, по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя при подаче документов на
получение муниципальной услуги;
4) отсутствие признанных обоснованными жалоб на действия или бездействие работников
Администрации, МФЦ.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях МФЦ при наличии вступившего в силу соглашения между МФЦ и Админист-
рацией.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий
день;
2) проверка Документации - 7 рабочих дней;
3) направление Документации организатору общественных обсуждений или публичных
слушаний для организации проведения общественных обсуждений или публичных
слушаний в порядке и в случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской
Федерации, а в период до 1 января 2025 года - за исключением случаев, установленных
постановлением Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года N 203 "Об
установлении случаев утверждения в Ленинградской области в 2022-2024 годах генеральных
планов, правил землепользования и застройки, проектов планировки территории,
проектов межевания территории, изменений в генеральные планы, правила землепользования
и застройки, проекты планировки территории, проекты межевания территории без
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний" с уведомлением
заявителя - 1 рабочий день;
4) регистрация результата услуги - 1 рабочий день.
На период со дня направления Документации для организации проведения общественных
обсуждений или публичных слушаний в порядке, установленном Градостроительным
кодексом Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги приостанавливается
до дня поступления в Администрацию заключения о результатах общественных обсуждений
или публичных слушаний в отношении Документации, подготовленного в соответствии
с требованиями статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Дальнейшее предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке,
установленном пунктом 3.1.2 настоящего регламента.
3.1.2. В случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации, а
также в период до 1 января 2025 года в случаях, установленных постановлением
Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года N 203 "Об установлении
случаев утверждения в Ленинградской области в 2022-2024 годах генеральных планов,
правил землепользования и застройки, проектов планировки территории, проектов
межевания территории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и
застройки, проекты планировки территории, проекты межевания территории без
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний", направление
Документации для организации проведения общественных обсуждений или публичных
слушаний в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации,
не осуществляется.
В указанных случаях предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий
день;
2) проверка и утверждение Документации - 8 рабочих дней;
3) регистрация результата услуги - 1 рабочий день.
3.1.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступление в Ад-
министрацию заявления и комплекта прилагаемых документов.
2) Содержание административного действия (административных действий), продолжительность
и (или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации, наделенный в
соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией функциями по вы-
полнению данной административной процедуры (далее - ответственный за делопроизводство),
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и
осуществляет регистрацию заявления. Регистрация документов, поступивших до 15 часов,
осуществляется в день поступления, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются
датой следующего рабочего дня. Срок выполнения административного действия - 1
рабочий день.
3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является ответственный
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за делопроизводство.
4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления
о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотрения главе Адми-
нистрации.
Фиксация результата административной процедуры производится путем регистрации
поступившего запроса.
3.1.4. Проверка и утверждение Документации.
1) Основанием для начала административной процедуры является поступление главе
Администрации заявления лица, указанного в п. 1.2 настоящего Регламента, и Документации
(далее - заявление).
2) Содержание административного действия (административных действий), продолжительность
и (или) максимальный срок его выполнения:
а) глава Администрации не позднее следующего рабочего дня после регистрации заявления
направляет заявление руководителю структурного подразделения, уполномоченного
на рассмотрение заявления (далее – руководитель структурного подразделения);
б) руководитель структурного подразделения в срок не более 7 рабочих дней организует
рассмотрение заявления, направление Документации в для организации проведения
общественных обсуждений или публичных слушаний в порядке и в случаях, установленных
Градостроительным кодексом Российской Федерации, за исключением до 1 января 2025
года случаев, установленных постановлением Правительства Ленинградской области от
5 апреля 2022 года N 203 "Об установлении случаев утверждения в Ленинградской области
в 2022-2024 годах генеральных планов, правил землепользования и застройки, проектов
планировки территории, проектов межевания территории, изменений в генеральные
планы, правила землепользования и застройки, проекты планировки территории, проекты
межевания территории без проведения общественных обсуждений или публичных
слушаний", с одновременной подготовкой письма заявителю с информацией о направлении
Документации для организации проведения общественных обсуждений или публичных
слушаний, либо при наличии оснований, указанных в пункте 2.10 настоящего Регламента,
подготовку письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо при наличии
оснований, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, а
также в период до 1 января 2025 года при наличии оснований, установленных постановлением
Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года N 203 "Об установлении
случаев утверждения в Ленинградской области в 2022-2024 годах генеральных планов,
правил землепользования и застройки, проектов планировки территории, проектов
межевания территории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и
застройки, проекты планировки территории, проекты межевания территории без
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний", подготовку правового
акта об утверждении Документации (далее - результат услуги) и не позднее рабочего дня
истечения срока, указанного в настоящем подпункте, представляет проект результата
услуги главе Администрации для принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги или об отказе в ее предоставлении и подписания документов, являющихся
результатом предоставления муниципальной услуги;
в) глава Администрации в срок не позднее следующего рабочего дня после получения
проекта результата услуги принимает решение о предоставлении муниципальной услуги
или об отказе в ее предоставлении, подписывает результат услуги и в тот же день передает
результат услуги ответственному за делопроизводство.
3) Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются глава
Администрации, руководитель структурного подразделения.
4) Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры является
наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Регла-
мента.
5. Результатом выполнения административной процедуры является направление ответ-
ственному за делопроизводство подписанного главой Администрации результата пре-
доставления муниципальной услуги.
3.1.5. Направление Документации организатору общественных обсуждений или публичных
слушаний для организации проведения общественных обсуждений или публичных
слушаний в порядке и в случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской
Федерации, а также до 1 января 2025 года за исключением случаев, установленных по-
становлением Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года N 203 "Об
установлении случаев утверждения в Ленинградской области в 2022-2024 годах генеральных
планов, правил землепользования и застройки, проектов планировки территории,
проектов межевания территории, изменений в генеральные планы, правила землепользования
и застройки, проекты планировки территории, проекты межевания территории без
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний", с уведомлением за-
явителя.
1) Основанием для начала административной процедуры является поступление
ответственному за делопроизводство подписанного главой Администрации письма о
направлении Документации для организации проведения общественных обсуждений
или публичных слушаний в порядке, установленном Градостроительным кодексом
Российской Федерации, а также письма заявителю с информацией о направлении Доку-
ментации для организации проведения общественных обсуждений или публичных слу-
шаний.
2) Содержание административного действия (административных действий), продолжительность
и (или) максимальный срок его выполнения:
ответственный за делопроизводство осуществляет регистрацию и направление адресатам
письма о направлении Документации для организации проведения общественных
обсуждений или публичных слушаний в порядке, установленном Градостроительным
кодексом Российской Федерации, а также письма заявителю с информацией о направлении
Документации для организации проведения общественных обсуждений или публичных
слушаний с направлением способом, указанным в заявлении.
Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступления,
документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего рабочего
дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.
3) Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является ответ-
ственный за делопроизводство.
4) Административная процедура не предполагает принятия решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является направление указанных
писем.
3.1.6. Регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административной процедуры является поступление
ответственному за делопроизводство подписанного главой Администрации результата
услуги.
2) Содержание административного действия (административных действий), продолжительность
и (или) максимальный срок его выполнения:
а) ответственный за делопроизводство осуществляет регистрацию результата услуги. Ре-
гистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступления,
документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего рабочего
дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день;
б) ответственный за делопроизводство направляет зарегистрированный результат услуги
в МФЦ для выдачи заявителю или направляет заявителю через ЕПГУ (после начала пре-
доставления услуги в электронной форме). Срок выполнения административного действия
- 1 рабочий день.
3) Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является ответ-
ственный за делопроизводство.
4) Административная процедура не предполагает принятия решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры являются регистрация результата
предоставления муниципальной услуги.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с
Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об
информации, информационных технологиях и о защите информации", постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг".
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее
- ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на прием
в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание му-
ниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов
в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ ав-
томатизированной информационной системой межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное лицо Адми-
нистрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также
документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия,
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии
технической возможности) либо направляет электронный документ, подписанный
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего
решение, в личный кабинет ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по
требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги.
IV. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
4.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, заявитель направляет в Администрацию
способами, указанными в пункте 2.2, заявление об исправлении допущенных опечаток
(ошибок) в документации по планировке территории (приложение 1.1).
4.2. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документации по
планировке территории на основании абзаца второго пункта 40 Правил подготовки До-
кументации прилагаются основная часть проекта планировки территории, в которую
вносятся изменения, и (или) основная часть проекта межевания территории, в которую
вносятся изменения, а также материалы по обоснованию проекта планировки территории
и (или) материалы по обоснованию проекта межевания территории.

В случае необходимости исправления допущенных опечаток и ошибок в проекте межевания
территории также предоставляется документ, содержащий сведения, подлежащие
внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание ме-
стоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с
проектом межевания территории.
4.3. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
Администрация направляет заявителю уведомление о признании заявления обоснованным
с разъяснением порядка и планируемых сроков исправления опечатки (ошибки) или уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок из числа способов, указанных в пункте 2.2 настоящего регламента.
4.4. Основанием для отказа в исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах является установление в результате
рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах факта отсутствия в указанных
документах опечаток и (или) ошибок.
V. Формы контроля за исполнением административного регламента
5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными
лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской
Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации
или уполномоченным им лицом.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок
соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего
регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных
правовых актов Ленинградской области, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги.
5.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся в соответствии
с планом проведения проверок.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки
исполнения настоящего регламента.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе ранее проведенной
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в срок не позднее следующего
рабочего дня после их поступления в Администрацию.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, многофункционального
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
6.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги.
6.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области
для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
Федеральным законом N 210-ФЗ.
6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме в Администрацию.
6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям Федерального закона N 210-
ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.
6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных Федеральным законом N
210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает прав, свобод и законных интересов других
лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
6.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего мунициплаьную
услугу, в приеме документов у заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня ее регист-
рации.
6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.
VII. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
7.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях МФЦ при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
МФЦ и Администрацией.
7.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ,
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
1) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
2) определяет предмет обращения;
3) формирует заявление о предоставлении муниципальной услуги на русском языке (ки-
риллицей) и представляет его заявителю для подписания;
4) проводит проверку установленной настоящим административным регламентом ком-
плектности пакета документов;
5) по окончании приема документов выдает заявителю расписку в приеме документов;
6) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
7) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
8) направляет пакет документов на бумажном и электронном носителях в Администрацию
в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской
связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества
листов, фамилии, должности, подписываемой уполномоченным работником МФЦ.
7.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ ответственный за делопроизводство направляет
результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для его последующей передачи
заявителю на бумажном носителе в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
7.4. Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка) или посредством авто-
информирования по телефону, или посредством СМС-информирования, или информирования
по электронной почте, а также о возможности получения документов в МФЦ.
7.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере му-
ниципальных услуг.
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Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
по утверждению документации

по планировке территории

ОПИСАНИЕ СОСТАВА АТРИБУТИВНЫХ ДАННЫХ ВЕКТОРНОЙ МОДЕЛИ

Каждый класс пространственных данных (слой) в составе векторной модели документации
по планировке территории характеризуется наличием набора атрибутов, присущих всем
объектам данного класса. С целью унификации описания объектов одного класса в составе
документации по планировке территории, разрабатываемых на территории городских
и сельских поселений и/или городского округа, ниже приводится описание атрибутов
векторной модели документации по планировке территории.
В качестве типа данных UUID применяется - УУИд (универсально уникальный идентификатор)
- статистически уникальный 128-битный идентификатор, представленный в виде символьного
поля длиной 36 символов в соответствии с ГОСТ Р ИСО/МЭК 9834-8-2011 "Информационная
технология. Взаимосвязь открытых систем. Процедуры работы уполномоченных по ре-
гистрации ВОС. Часть 8. Создание, регистрация универсально уникальных идентификаторов
(УУИд) и их использование в качестве компонентов идентификатора объекта АСН.1".
Утвержден приказом Росстандарта от 7 сентября 2011 г. N 256-ст.
Значения, указываемые данным типом, в атрибуте GLOBALID, должны идентифицировать
один уникальный самодостаточный объект в наборе данных одного класса.
Для атрибутов, которые заполняются на основе справочников, должны указываться
значения из поля "Код" соответствующего справочника (см. п. "Классификаторы, словари
и справочники, применяемые при формировании данных векторной модели документации
по планировке территории").
Данные (наименования полей, значения) в файлах должны быть выполнены в кодировке
UNICODE (UTF-8).

Описание атрибутивных данных геоинформационных слоев

Наименование класса: "Вид элемента планировочной структуры" (elementplanningstruc-
ture)

Геометрическое описание: объект, имеющий вид локализации - площадной.
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя elementplanningstructure
должно содержать:
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--------------------------------
<*> Справочники и классификаторы, необходимые для обработки сведений, документов
материалов, размещаемых в государственных информационных системах обеспечения
градостроительной деятельности, Приложение N 3 к Приказу Минстроя России от 06.08.2020
N 433/пр "Об утверждении технических требований к ведению реестров государственных
информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, методики
присвоения регистрационных номеров сведениям, документам, материалам, размещаемым
в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности,
справочников и классификаторов, необходимых для обработки указанных сведений, до-
кументов, материалов, форматов предоставления сведений, документов, материалов,
содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной
деятельности".

Справочник "Виды элементов планировочной структуры"
Код справочника: 7A

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.07.2025 г. № 1170

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного
участка, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность
на которые не разграничена), без предоставления земельного участка и установления
сервитута, публичного сервитута», утвержденный постановлением администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от 27.12.2022 г. № 1648
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся
в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не
разграничена), без предоставления земельного участка и установления сервитута,
публичного сервитута», утвержденный постановлением администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 27.12.2022
г. № 1648, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального
района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора
администрации МО Волосовский муниципальный район.

И.о. главы администрации
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение к
постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 03.07.2025 г. № 1170

Изменения, вносимые в административный регламент предоставления администрацией
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного
участка, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность
на которые не разграничена), без предоставления земельного участка и установления
сервитута, публичного сервитута», утвержденный постановлением администрации му-
ниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от 27.12.2022 г. № 1648:
1. Пункт 1.2. Административного регламента дополнить словами:
юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
2. Пункт 1.2. Административного регламента исключить слова «законные представители
(родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны
недееспособных граждан либо»
3. В пункте 2.2.1 Административного регламента дополнить словами: предусмотренных
статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных
актов Российской Федерации»
4. Дополнить пункт 2.2.2 Административного регламента словами: 2) информационных
технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря
2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
5. В пункте 2.3 Административного регламента слова «решение о выдаче» заменить словом
«выдача».
6. В пункте 2.3 Административного регламента исключить слова «находящихся в
муниципальной собственности».
7. Пункт 2.12. Административного регламента дополнить словами: в случае обращения
заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или мно-
гофункциональный центр.
8. Пункт 2.14. Административного регламента изложить в новой редакции: Требования
к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания,
местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
9. Подпункт 4 пункта 3.1.1. Административного регламента изложить в новой редакции:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование земель или
земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута,
публичного сервитута — не более 3 рабочих дней;
б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объекта на
землях, земельном участке или части земельного участка — в течение одного рабочего
дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.06.2025 г. № 943

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и
движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муници-
пального образования Волосовское городское поселение, включая предоставление
информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной
собственности и предназначенных для сдачи в аренду»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области Администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление информации о
форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки,
находящиеся в собственности муниципального образования Волосовское городское
поселение, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества,
находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»
согласно Приложению.
2. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 13.09.2023 № 1047 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования
Волосовское городское поселение, включая предоставление информации об объектах
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных
для сдачи в аренду» и постановление администрации муниципального образования Во-
лосовский муниципальный район Ленинградской области от 15.05.2024 № 575 «О внесении
изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество,
земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования
Волосовское городское поселение, включая предоставление информации об объектах
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных
для сдачи в аренду», утвержденный постановлением Администрации Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области от 13.09.2023 № 1047».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области от 18.06.2023 г. № 943

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования
Волосовское городское поселение, включая предоставление информации об объектах
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных
для сдачи в аренду»
(Сокращенное наименование: «Предоставление информации о форме собственности на
недвижимое и движимое имущество, земельные участки») (далее – муниципальная услуга,
административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги(далее –
заявитель),являются:
- физические лица;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ,
Комитет), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих
в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках работы,
контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размеща-
ется:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ по адресу в сети интернет: https://volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
- ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru
/ www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о форме
собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся
в собственности муниципального образования Волосовское городское поселение,
включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о
форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – ОМСУ, Комитет).
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО (при технической реа-
лизации)/ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в МФЦ;
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием инфор-
мационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг"(при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- письмо (справка) о наличии (отсутствии) информации о форме собственности на
недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности
муниципального образования, включая информацию об объектах недвижимого имущества,
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО (при технической реа-
лизации)/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней с
даты поступления (регистрации) заявления в Комитете.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации»;
2) Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;
3) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011
№ 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров
муниципального имущества».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1, 2
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами).
Заявление заполняется заявителем собственноручно либо специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих
средств.
2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического (юридического)
лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель
заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права дей-
ствовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права пред-
ставителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверенности:
доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района
(в случае если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном
пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской
Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную
в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и
являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой письменной форме).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведе-
ния):
1)выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем
является юридическое лицо;
2)выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных
органов, иных органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным
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органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон
№ 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги:
1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
заявление не содержит сведений, предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.6 настоящего
административного регламента;
2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного
регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом;
3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
4) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ:
при личном обращении - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, инвалиду оказывается помощь в преодолении
барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат ин-
формацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения ин-
валида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, по-
средством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при
наличии технической возможности).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не
более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий
день;

- рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги - 5 рабочих дней;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги: подготовка письма (справки) о наличии (отсутствии) информации
о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, на-
ходящиеся в собственности муниципального образования, включая информацию об
объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и пред-
назначенных для сдачи в аренду или решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги - 1 рабочий день с даты окончания второй административной процедуры;
- выдача результата - 1 рабочий день с даты окончания второй административной про-
цедуры.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного рег-
ламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает
представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в тот же день ре-
гистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в ОМСУ,
составляет опись документов, вручает копию описи заявителю под роспись.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов на получение услуги, установленных п. 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов;
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
проверка документов на комплектность и достоверность, направление межведомственных
запросов (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 настоящего административного регламента), проверка сведений, содержащихся в
представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям
и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения
по итогам рассмотрения заявления и документов не более 5 рабочих дней с даты окончания
первой административной процедуры.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия -
не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или ор-
ганизацию, предоставляющие документ и информацию.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры - подготовка:
- проекта письма (справки) содержащего информацию о форме собственности на
недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности
муниципального образования, включая информацию об объектах недвижимого имущества,
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
или об отсутствии указанной информации;
- проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным
лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта письма должностному
лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта
письма, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным
за принятие и подписание соответствующего письма (о предоставлении услуги или об
отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня с даты окончания второй ад-
министративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего письма.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента.3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание письма
о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное письмо (уве-
домление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения:
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предо-
ставления муниципальной услуги: письмо или уведомление об отказе в предоставлении
муниципальной услуги и направляет результат предоставления муниципальной услуги
способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания второй
административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект письма на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по
требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и при-
ложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет
результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муни-
ципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную от-
ветственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются, в
том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области
для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эконо-
мического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела,
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их
копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается ин-
формация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осу-
ществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ
ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий
прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет
следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3.При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муни-
ципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам
рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их
получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью
даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о
возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)
Бланк заявления

В Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от ___________________________________
наименование и местонахождение
______________________________________
юридического лица
______________________________________
ОГРН, ИНН, почтовый адрес
______________________________________
______________________________________
адрес электронной почты
______________________________________
Телефон ______________________________

Заявление о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и
движимое имущество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, включая: предоставление информации об объектах
недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных
для сдачи в аренду

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.06.2025 № 944

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности,
в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об
особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося
в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами
малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные за-
конодательные акты Российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области Администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Приватизация имущества,
находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом
от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого
имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений
в отдельные законодательные акты Российской Федерации» согласно Приложению.
2. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 21.02.2024 № 245 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности Волосовского
городского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области»
в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях
отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», по-
становление администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 15.05.2024 № 576 «О внесении изменений в административный
регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация имущества, находящегося

в муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом от 22 июля
2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества,
находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого
субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации», утвержденный постановлением адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области от 21.02.2024
№ 245» и постановление администрации муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области от 01.08.2024 № 995 «О внесении изменений
в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация
имущества, находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным
законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и не-
движимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности
и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», утвержденный
постановлением администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 21.02.2024 № 245».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за настоящим постановлением возложить на председателя Комитета по
городскому хозяйству.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 18.06.2025 № 944

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Приватизация имущества, находящегося в му-
ниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008
года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, на-
ходящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого
субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации»
(Сокращенное наименование: «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной
собственности») (далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги
по оформлению согласия органа местного самоуправления на приватизацию имущества,
находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом
от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого
имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений
в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявитель),
являются субъекты малого и среднего предпринимательства(юридические лица, инди-
видуальные предприниматели, арендующие муниципальное имущество, за исключением
субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Фе-
дерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской
Федерации», и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих
добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных
ископаемых).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее - ОМСУ),
предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих в пре-
доставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках работы,
контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ по адресу в сети интернет: https://volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
- ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru
/ www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Приватизация имущества, находящегося
в муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом от 22 июля
2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества,
находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого
субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Приватизация имущества, находящегося
в муниципальной собственности».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – Комитет, ОМСУ).
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, систем,
указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством (при технической реализации):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-решение о направлении проекта договора купли – продажи арендуемого муниципального
имущества (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоящему
административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 97календарныхдней
со дня поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок направления решения об отказе, при отсутствии права на получение
муниципальной услуги– 30календарных дней с момента поступления (регистрации) за-
явления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Конституция Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпри-
нимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 209-ФЗ);
4) Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого
и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собст-
венности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный
закон № 159-ФЗ);
5) Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской
Федерации»;
7) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации»;
8) Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и му-
ниципального имущества»;
9) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 18.03.2023 № 632-р «Об
утверждении состава и видов движимого имущества, не подлежащего отчуждению в со-
ответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ»;
10) Решение Совета депутатов Волосовского городского поселения Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области от 19.06.2019 № 181 «Об установлении срока
рассрочки оплаты приобретаемого имущества при реализации преимущественного
права субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение арендуемого
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
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Ленинградской области».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги(приложение 1 к настоящему ад-
министративному регламенту).
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). При обращении на ЕПГУ/ПГУ ЛО заявление заполняется заявителем
собственноручно. При обращении в ГБУ ЛО «МФЦ» заявление заполняется заявителем
собственноручно, либо специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих
средств.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность
гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая
вид на жительство и удостоверение беженца;
3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица
или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель
заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права дей-
ствовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права пред-
ставителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверенности:
доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселенияили главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района
(в случае если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном
пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполномоченным на со-
вершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2
статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной
к нотариальной; доверенность в простой письменной форме).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Структурное подразделение ОМСУ в рамках межведомственного информационного
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие
документы (сведения):
1)выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем
является юридическое лицо;
2)выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения (выписку) из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства
– в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица;
4) сведения об отсутствии (наличии) у заявителя задолженности по арендной плате,
неустойкам, пеням, штрафам за аренду муниципального имущества.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных
органов, иных органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон
№ 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона N 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем;
3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом;
2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
3) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) заявитель не является субъектом малого и среднего предпринимательства и (или)
сведения о нем на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества
исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
б) арендуемое недвижимое имущество непрерывно находится во временном владении
(пользовании) заявителя не менее одного года для объектов недвижимости, не включенных
в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечень муниципального
имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам
малого и среднего предпринимательства, и менее двух лет для объектов недвижимости,
включенных в указанный перечень;
в) арендуемое недвижимое имущество включено в утвержденный в соответствии с частью
4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства
в Российской Федерации» перечень муниципального имущества, предназначенного для
передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предприни-
мательства, и на день подачи заявления находится в перечне муниципального имущества
менее 5 (пяти) лет;
г) у заявителя имеется непогашенная задолженность по арендной плате за имущество,
неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого
имущества в соответствии с частью 4 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ, а в случае,
предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ, - на
день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления;
д) арендуемое движимое имущество не включено в утвержденный в соответствии с
частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства
в Российской Федерации» перечень муниципального имущества, предназначенного для
передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предприни-
мательства;
е) арендуемое движимое имущество находится в перечне муниципального имущества,
утвержденного в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», менее 3 (трех) лет;
ж) арендуемое движимое имущество непрерывно находится во временном владении
(пользовании) заявителя менее 1 (одного) года;
з) в отношении арендуемого движимого имущества в утвержденном в соответствии с
частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства
в Российской Федерации» перечне муниципального имущества, предназначенного для
передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предприни-
мательства, имеются сведения об отнесении такого имущества к имуществу, указанному
в части 4 статьи 2 Федерального закона № 159-ФЗ;
и) отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в
соответствии с Федеральным законом № 159-ФЗ или другими федеральными законами.
В случаях, предусмотренных подпунктами «б», «в», «г», «д», «е», «ж», «з», «и» подпункта 3
настоящего пункта, ОМСУ в тридцатидневный срок со дня получения заявления возвращает
его заявителю с указанием причины отказа в приобретении арендуемого муниципального
имущества.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении
барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат ин-
формацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения ин-
валида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, по-
средством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при
наличии технической возможности).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не
более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры в случае наличия у заявителя права на получение муниципальной услуги:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
–не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов об оказании муниципальной услуги – не более
7календарных дней;
3) проведение оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества –
60календарных дней;
4) подписание решения о направлении проекта договора купли-продажи арендуемого
муниципального имущества заявителю - не более 28 календарных дней;
5) выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры в случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
– не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов об оказании муниципальной услуги – не более
7календарныхдней;
3) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - не более 21ка-
лендарного дня;
4) выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного
регламента;
3.2.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в
случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента
оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства
в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9
настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему ад-
министративному регламенту).
3.2.1.3 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов.
3.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.2.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов.
3.2.2. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
3.2.2.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный
срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе на соответствие
заявителя требованиям об отнесении к категории субъектов малого и среднего пред-
принимательства, установленной ст. 4 Федерального закона № 209.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия -
не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
на бумажном носителе - не более 7календарных дней со дня его поступления в орган или

организацию, предоставляющие документ и информацию;
3.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за рассмотрение документов.
3.2.2.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 настоящего административного
регламента.
3.2.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- решение о проведении оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального иму-
щества.
3.2.3. Проведение оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества.
3.2.3.1. Основание для начала административной процедуры:
Принятие решения о проведении оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального
имущества в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности
в Российской Федерации».
3.2.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: направление уведомления в координационные или совещательные органы
в области развития малого и среднего предпринимательства (в случае, если органом
местного самоуправления, уполномоченными на осуществление функций по приватизации
имущества, находящегося в муниципальной собственности созданы координационные
или совещательные органы в области развития малого и среднего предприниматель-
ства)- в течение не более одного месяца со дня окончания второй административной
процедуры;
2 действие: обеспечение заключения договора на проведение оценки рыночной стоимости
арендуемого муниципального имущества в порядке, установленном Федеральным
законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», в течение не более 2-
х месяцев со дня окончания первой административной процедуры;
3.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за заключение договора на проведение оценки.
3.2.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
Заключение договора об оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального
имущества в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности
в Российской Федерации».
3.2.4. Подписание решения о направлении проекта договора купли-продажи арендуемого
муниципального имущества заявителю.
3.2.4.1. Основание для начала административной процедуры:
представление должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения,
проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества должностному
лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.2.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: получение отчета об оценке указанного арендуемого муниципального
имущества в течение не более 14календарных дней, с даты окончания 3 административной
процедуры;
2 действие: принятие решения об условиях приватизации арендуемого муниципального
имущества в течение не более 14 календарных дней со дня принятия отчета об оценке
указанного арендуемого муниципального имущества;
3 действие: представление решения об условиях приватизации арендуемого муниципального
имущества, формирование и представление проекта договора купли-продажи арендуемого
муниципального имущества и решения о его направлении заявителю, а также заявления
и документов должностному лицу ОМСУ, ответственному за принятие и подписание со-
ответствующего решения, в течение не более 14 календарных дней со дня принятия
отчета об оценке арендуемого муниципального имущества, а также заявления и документов
должностному лицу ОМСУ, ответственному за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо ОМСУ, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.2.4.4. Результат выполнения административной процедуры:
подписание решения о направлении проекта договора купли-продажи арендуемого му-
ниципального имущества заявителю или решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.2.5. Выдача результата.
3.2.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.2.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении,
в течение не более 1 рабочего дня.
3.2.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за делопроизводство.
3.2.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества или решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного
регламента;
3.3.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в
случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента
оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства
в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9
настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему ад-
министративному регламенту).
3.3.1.3 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов.
3.3.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.3.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов.
3.3.2. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
3.3.2.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный
срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе на соответствие
заявителя требованиям об отнесении к категории субъектов малого и среднего пред-
принимательства, установленной ст. 4 Федерального закона № 209.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.3.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за рассмотрение документов.
3.3.2.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для возврата
заявления и документов заявителю либо наличие / отсутствие оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 настоящего административного
регламента.
3.3.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.3.3. Подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным
лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения об отказе
в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за принятие
и подписание соответствующего решения.
3.3.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта
решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом ОМСУ,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения.
3.3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо ОМСУ, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.3.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.3.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Выдача результата.
3.3.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.3.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении,
в течение не более 1 рабочего дня.
3.3.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за делопроизводство.
3.3.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества или решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.4. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.4.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.4.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.4.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.4.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
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оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.4.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.4.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.4.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.4.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по
требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.5.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и при-
ложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.5.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки)
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении
о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную от-
ветственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются, в
том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области
для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо на-
рушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области,
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ
ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения
и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела,
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их
копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается ин-
формация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осу-
ществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ
ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий
прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет
следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6
настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме до-
кументов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 3 к адми-
нистративному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автома-
тизированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональных
центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государст-
венных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг,
органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической
и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными
постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам
рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их
получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью
даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о
возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных
услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Бланк заявления

В Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области
от ____________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность — в
случае, если заявление подается физическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
наименование, место нахождения,
организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации заявителя
в Едином государственном реестре юридических лиц — в случае, если заявление подается
юридическим лицом _______________________________________
_______________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия
— в случае, если заявление подается представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер телефона для связи с заявителем или
представителем заявителя

Заявление

Прошу заключить с ________________ договор купли-продажи муниципального имущества:
______________________,
— для движимого имущества: _____________________________ (критерии, позволяющие
идентифицировать движимое имущество);
— для недвижимого имущества: кадастровый номер___________________, этаж ____,
общей площадью _________ кв.м, находящегося по адресу: Ленинградская область,
______________ ул. ____________, д. ____,
арендуемого по договору аренды от ______________ № _____.
Прошу определить следующий порядок оплаты приобретаемого арендуемого имущества:
____________________________________________________________________
(единовременно или в рассрочку, а также срок рассрочки)

Настоящим подтверждаю, что соответствую условиям отнесения к категории субъектов
малого и среднего предпринимательства, установленным ст. 4 Федерального закона от
24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской
Федерации».

Сведения о заявителе:
1. Основной государственный регистрационный номер: __________________
2. Идентификационный номер: _________________________

Приложение: /копии документов/ на _____ листах.

Примечание: на дату подачи заявления следует проверить карточку лицевого счета по
арендной плате, при наличии задолженности по арендной плате и пени — погасить, к
заявлению приложить копии платежных документов о погашении задолженности.

______________ ______________
(дата) (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:

� выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________

� направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

� направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Приложение 2
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

О направлении проекта договора купли — продажи арендуемого муниципального иму-
щества

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «При-
ватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности"от __________ №
____ и приложенных к нему документов, принято решение о направлении проекта
договора купли — продажи арендуемого муниципального имущества

Приложение:

Председатель Комитета ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта ______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собст-
венности» были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение 4
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «При-
ватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности» от __________ №
____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с п. 2.10 административного
регламента и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в вышестоящий орган, а также в судебном порядке.
Председатель Комитета ____________________________



19 июля 2025 года №28 (12790) https://selskayanov.info/12 qek|qj`“ mnb|

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тринадцатое заседание второго созыва)

От 16 июля 2025 года № 51
О внесении изменений в решение совета депутатов Клопицкого сельского поселения
от 18 декабря 2024 года № 28 «О бюджете муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов»
Совет депутатов Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в решение совета депутатов Клопицкого сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 18 декабря 2024 года № 28 «О бюджете
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» (с
изменениями от 26 февраля 2025 года № 37) следующие изменения:
1.1. Изложить пункт 1 в следующей редакции:
— Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2025 год:
— прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в сумме 112 390 712,30 рублей;
— прогнозируемый общий объем расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области сумме 116 885 162,30 рублей;
— прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в сумме 4 494
450,00 рублей.
1.2. Изложить пункт 4 в следующей редакции:
— Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, утвержденного пунктом 1 настоящего решения, прогнозируемые поступления
налоговых, неналоговых доходов и безвозмездных поступлений в бюджет муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области по кодам видов доходов на 2025 год и на плановый период 2026 и
2027 годов согласно приложению 2.
1.3. Изложить пункт 5 в следующей редакции:
— Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, утвержденного пунктом 1 настоящего решения прогнозируемые безвозмездные
поступления в бюджет муниципального образования Клопицкое сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области в 2025 году и в плановом
периоде 2026 и 2027 годов согласно приложению 3.
1.4.Изложить п.7 п.п.1 в следующей редакции:
— Утвердить в пределах общего объема расходов, установленного статьей настоящего
решения:
— распределение расходов, функциональная классификация расходов бюджета муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов
согласно приложению 4;
1.5. Изложить п.7 п.п.2 в следующей редакции:
— ведомственную структуру расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2025 год на плановый период 2026 и 2027 годов согласно приложению 5;
1.6 Изложить п.7 п.п.3 в следующей редакции:
— распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям, (муниципальным
программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов,
разделам, подразделам классификации расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов согласно приложению 6:
1.7. Изложить п.7 п.п.5 в следующей редакции:
— Утвердить объем бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
на 2025 год в сумме 15 654 237,03 рублей;
на 2026 год в сумме 4 329 310,00 рублей;
на 2027 год в сумме 7 859 085,00 рублей.
1.8. Пункт 13 изложить в следующей редакции:
Утвердить расходы на обеспечение деятельности администрации муниципального об-
разования Клопицкое сельское поселение:
на 2025 год в сумме 22 886 164,55 рубля;
на 2026 год в сумме 22 050 664,78 рубля;
на 2027 год в сумме 22 210 739,45 рублей.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте Клопицкого сельского поселения в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение 2
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

от 18 декабря 2024 года № 28 
(в редакции от 16.07.2025 г. № 51)

Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых доходов и безвозмездных
поступлений в бюджет муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области по кодам ваидов доходов
на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов

Приложение 3
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение

Волосовкого муниципального района 
Ленинградской области

от 18 декабря 2024 года № 28
(в редакции от 16 июля 2025 года № 51)

Прогнозируемые безвозмездные поступления в бюджет муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в 2025 году и в плановом периоде 2026 и 2027 годов



Приложение 4
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов 
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 18 декабря 2024 года № 28 
(в редакции от 16 июля 2025 года № 51)

Распределение расходов, функциональная классификация расходов бюджета муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов

(руб.)

Приложение 5
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов 
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 18 декабря 2024 года № 28 
(в редакции от 16 июля 2025 года № 51)

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2025 год на плановый период 2026 и 2027 годов

(руб.)
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Приложение 6
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов 
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 18 декабря 2024 года № 28 
(в редакции от 16 июля 2025 года № 51)

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям, (муниципальным программам
и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов, разделам, под-
разделам классификации расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов

(руб.)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 13.05.2025 № 262

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
в отношении земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в отношении
земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности» согласно
приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т.В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 13.05.2025 № 262

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ ПРОЕКТА РЕКУЛЬ-
ТИВАЦИИ ЗЕМЕЛЬ (ПРОЕКТА КОНСЕРВАЦИИ ЗЕМЕЛЬ) В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬ И
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ»
Сокращенное наименование: «Согласование проекта рекультивации земель (проекта
консервации земель)»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Действие Административного регламента не распространяется на случаи подготовки
проекта рекультивации в составе проектной документации на строительство, реконструкцию
объекта капитального строительства, а также случаи, при которых в соответствии с фе-
деральными законами проект рекультивации земель до его утверждения подлежит го-
сударственной экологической экспертизе.
1.2 Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления) (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны)
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо пред-
ставители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или
учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представители,
действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Адми-
нистрация), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в пре-
доставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы,
контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) разме-
щаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
- ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru,
www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в отношении
земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности. Сокращенное
наименование муниципальной услуги:
Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель).
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского района Ленинградской
области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- органы Федеральной налоговой службы;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию,
МФЦ;
3) по телефону - МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных
технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- уведомление о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации
земель) (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к
настоящему административному регламенту);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 рабочих дней
со дня поступления заявления и документов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.2018 № 800 «О проведении
рекультивации и консервации земель» (далее – Правила проведения рекультивации
(консервации) земель).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление о согласовании
проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) согласно приложению 1
к настоящему административному регламенту:
при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий

личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица
подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина
Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности
гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от
16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);
- учредительные документы (при обращении юридического лица): копия устава и копия
документа о назначении на должность руководителя, заверенные юридическим лицом;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий
наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия
и границы реализации права представителя на получение государственной услуги, если
с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа
уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность;
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района
(в случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном
пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполномоченным на со-
вершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником
такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим
или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов,
совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей
и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником)
этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены на-
чальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных
организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководителями (их
заместителями) таких организаций;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие пол-
номочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги
представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную
в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства
(в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных
под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги,
или иные организации).
Заявление о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также госу-
дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического
лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер
налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем является иностранное
юридическое лицо;
- наименование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель);
- виды и цели планируемых работ;
- площадь земельных участков, в отношении которых проектом рекультивации земель
(проектом консервации земель) предусмотрены мероприятия по рекультивации (кон-
сервации);
- целевое назначение и разрешенное использование земельных участков после их ре-
культивации;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, телефон для связи с заявителем;
- способ выдачи результата предоставления муниципальной услуги;
2) проект рекультивации земель (проект консервации земель), подготовленный в
соответствии с Правилами проведения рекультивации (консервации) земель;
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих представлению в
рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственного
информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает
следующие документы (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, в
отношении которого проектом рекультивации земель (проектом консервации земель),
направленным на согласование, предусмотрены мероприятия по рекультивации
(консервации) (ЕГРН);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(ЕГРИП);
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение за-
явителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги:
1. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного
регламента;
3. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
а) заявление подано в орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги;
б) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления услуги;
д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги :
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) мероприятия, предусмотренные проектом рекультивации, не обеспечат соответствие
качеств земель требованиям, предусмотренным пунктом 5 Правил проведения рекультивации
(консервации) земель;
б) мероприятия, предусмотренные проектом консервации земель, не обеспечат достижение
целей уменьшения степени деградации земель, предотвращения их дальнейшей деградации
и (или) негативного воздействия нарушенных земель на окружающую среду;
в) представлен проект консервации земель в отношении земель, обеспечение соответствия
качества которых требованиям, предусмотренным пунктом 5 Правил проведения ре-
культивации (консервации) земель, возможно путем рекультивации таких земель в течение
15 лет;
г) площадь рекультивируемых (консервируемых) земель и земельных участков, пред-
усмотренная проектом рекультивации земель (проектом консервации земель), не
соответствует площади земель и земельных участков, в отношении которых требуется
проведение рекультивации (консервации);
д) раздел «Пояснительная записка» проекта рекультивации земель (проекта консервации
земель) содержит недостоверные сведения о рекультивируемых (консервируемых)
землях и земельных участках;
е) несогласие с целевым назначением и разрешенным использованием земель после их
рекультивации, если такие целевое назначение и разрешенное использование не
соответствуют целевому назначению и разрешенному использованию, установленным
до проведения рекультивации.
В уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указываются все
основания для отказа и рекомендации по доработке проекта рекультивации земель
(проекта консервации земель).
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)

ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация,
МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные
средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств
бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ,
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвали-
дов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о
режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах за-
явителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если му-
ниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения
при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
– 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 16
рабочий дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработку входящих
документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента
оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства
в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9
административного регламента, работник Администрации, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к настоящему ад-
министративному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Ад-
министрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжительность
и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия -
не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или ор-
ганизацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.10 административного
регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта уведомления о согласовании проекта рекультивации земель (проекта
консервации земель);
- подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 16 рабочих дней;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления
и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления
и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным
за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 рабочих
дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего ре-
шения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание уведомления о согласовании проекта рекультивации земель (проекта кон-
сервации земель) (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение
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3 к настоящему административному регламенту).
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Ад-
министрации, ответственный за обработку исходящих документов.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем
поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное
электронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением
копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 5 к настоящему
административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки)
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленным настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную от-
ветственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу , либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - многофункциональный центр) работника многофункционального центра являются
в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ,
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте
2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим
административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению выявленных оснований для отказа в
приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной
услуги;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в приеме
документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента (приложение
4 к настоящему административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере го-
сударственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В администрацию 
МО Клопицкое сельское поселение

Волосовского района
Ленинградской области

____________________________
от____________________________
___________________________
___________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность
заявителя, почтовый адрес, телефон;
для юридического лица: наименование, местонахождение, ОГРН, ИНН, почтовый адрес,
телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
(нужное подчеркнуть)
Прошу согласовать проект рекультивации земель (проект консервации земель)
____________________________________________________________________________
(наименование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
Для проведения ______________________________________________________________
(вид и цели планируемых работ)
____________________________________________________________________________
Площадь нарушаемых земель ________________________________________га (кв.м)
____________________________________________________________________________
Кадастровые номера земельного(ых) участка(ов), находящегося(ихся) в муниципальной
собственности в отношении которого(ых) проектом рекультивации предусмотрены ме-
роприятия по рекультивации ________________________________________________;
Целевое назначение и разрешенное использование земельного(ых) участка(ов) после
его (их) рекультивации:___________________________________________________________
Приложение: 1. проект рекультивации земель (проект консервации земель);
2.
3.
4.
� Р езультат рассмотрения заявления прошу:
� выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:__________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
«__» _________ 20__ год
________________ _________ ____________________________________
(подпись заявителя) Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
Глава Администрации _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Со-
гласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в отношении
земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности» от __________
№____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с пунктом 2.10 админи-
стративного регламента и рекомендации по доработке проекта рекультивации земель
(проекта консервации земель)
После устранения причин отказа проект рекультивации земель (проект консервации
земель) земель может быть представлен на повторное согласование в срок не позднее
чем 3 месяца со дня поступления заявителю уведомления об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: ______________________________________ были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение 5
к административному регламенту

В администрацию ___________________________________
От:__________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________________________
___________________________________________________________________________________
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в
результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): _________________________________________________________
.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя _________________________________________________________________

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04.07.2025 г. № 1182

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, распо-
ложенных на земельных участках, находящихся в границах муниципального об-
разования Волосовское городское поселение».
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации плана перехода
на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, утвержденном постановлением
главы администрации Волосовского муниципального района от 17.05.2010 № 1692, Устава
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или
пересадку зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, находящихся в
границах муниципального образования Волосовское городское поселение» согласно
Приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 11.01.2024 № 11 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных на зе-
мельных участках, находящихся в границах муниципального образования Волосовское
городское поселение».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф .
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации
муниципального образования
Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 04.07.2025 г. № 1182

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных на земельных
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участках, находящихся в границах муниципального образования Волосовское городское
поселение». (сокращенное наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений
на снос или пересадку зеленых насаждений»)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений,
расположенных на земельных участках, находящихся в границах муниципального
образования Волосовское городское поселение.
Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений осуществляется для
производства работ на землях, на которые не распространяется действие лесного зако-
нодательства Российской Федерации, на землях, не входящих в полосы отвода железных
и автомобильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально отведенным
для выполнения агротехнических мероприятий по разведению и содержанию зеленых
насаждений (питомники, оранжерейные комплексы), а также не относящихся к территории
кладбищ.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются:
- физические лица,
- индивидуальные предприниматели,
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени юридических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать
лица, действующие в соответствии с учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности,
- от имени физических лиц могут выступать представители, действующие на основании
доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения Комитета по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области (далее – Комитет по городскому хозяйству), предоставляющего муниципальную
услугу, ОМСУ организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации)
и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных
и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения
информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
- ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/
www.gosuslugi.ru.
Почтовый адрес (для направления запросов, обращений, документов): 188410, Ленинградская
область, г. Волосово, пр. Вингиссара, д.57
График работы Комитета по городскому хозяйству (приемная): Понедельник-пятница, с
8-00 до 12-00 часов, с 13-00до 17-00 часов. Обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 часов.
Телефон/факс/автоинформатор (при наличии): (881373) 21-394
Электронная почта: volosovo-adm@mail.ru
Уполномоченное структурное подразделение, кабинет № 211
Прием посетителей: вторник с 8-00 до 12-00 часов, с 13-00 до 17-00 часов. Обеденный
перерыв с 12-00 до 13-00 часов.
Справочные телефоны: (881373) 24-139
Электронный адрес: volosovo-adm@mail.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на снос или
пересадку зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, находящихся в
границах муниципального образования Волосовское городское поселение».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на снос или
пересадку зеленых насаждений».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству, отдел жилищно-коммунального хозяйства и управления
муниципальным имуществом Комитета по городскому хозяйству администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
(далее отдел ЖКХ и УМИ Комитета по городскому хозяйству).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
- Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального района;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
по Санкт-Петербургу и Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет по городскому хозяйству;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в Комитет по городскому хозяйству, в МФЦ;
2) по телефону – в Комитет по городскому хозяйству, в МФЦ;
3) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству – в Комитет по городскому хо-
зяйству.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете по городскому хозяйству или МФЦ графика приема заяви-
телей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в Комитете по городскому хозяйству, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием
информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального
закона от 27.07. 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг" (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица" (при тех-
нической реализации).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является:
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на
снос или пересадку зеленых насаждений в виде муниципального правового акта, либо
мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 21 рабочий день с даты по-
ступления (регистрации) заявления в Комитет по городскому хозяйству.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ;
Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии
населения»;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации»;
постановление Губернатора Ленинградской области от 06.08.1998 № 227-пг «О порядке
определения и размерах восстановительной стоимости зеленых насаждений на территориях
городов, поселков и других населенных пунктов Ленинградской области»;
правовые акты Комитета по городскому хозяйству.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) заявление на выдачу разрешения на снос (пересадку) зеленых насаждений (приложение
к настоящему административному регламенту), в котором указываются:
а) сведения о заявителе:
- для юридического лица полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том
числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя и (при
наличии) отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный
номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество инди-
видуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего
его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства,
данные документа, удостоверяющего его личность;
б) основание для сноса или пересадки зеленых насаждений;
в) сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений;
г) предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пересадке зеленых насажде-
ний;
д) в случае пересадки указание на предполагаемое место пересадки зеленых насажде-
ний.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность
гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая
вид на жительство и удостоверение беженца;
документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
3) к заявлению прикладываются документы:
3.1) в случае если зеленое насаждение является больным, сухостойным, «карантинным»
либо в случае произрастания зеленого насаждения с нарушением установленных
строительных и санитарных норм и правил:
- заключение уполномоченных органов, подтверждающее основание сноса или пересадки
зеленых насаждений.
- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых
насаждений, подлежащих сносу.
3.2) при затемнении от деревьев жилых помещений:
- предписание органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора об
устранении нарушений требований санитарных правил или экспертное заключение о
несоответствии естественной освещенности в жилых помещениях требованиям санитарных
правил, выданное уполномоченным органом.
3.3) при капитальном строительстве (реконструкции) зданий, сооружений, дорог,
коммуникаций и других объектов капитального строительства, предусмотренных утвер-
жденной и согласованной в установленном порядке градостроительной документацией:
- копия схемы планировочной организации земельного участка с отображением решений
из проектной документации по планировке и благоустройству территории;
- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых
насаждений, подлежащих сносу;
3.4) при производстве земляных работ, связанных с проведением инженерных изысканий
для подготовки проектной документации, размещением временных сооружений:
- копия документа, подтверждающего производство земляных работ, инженерных изыс-
каний;
- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых
насаждений, подлежащих сносу.

Дополнительно заявитель вправе представить любые документы, в обоснование сноса
или пересадки зеленых насаждений по своему усмотрению.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
В рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления
муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- правоустанавливающие документы на земельный участок;
- кадастровый паспорт земельного участка;
Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7, по собственной инициа-
тиве.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных
органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального
закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Комитет по городскому хозяйству, предоставляющий муниципальную услугу,
вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предо-
ставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления
такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги не имеется.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
2.10.1. Предоставление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
отсутствие документов, указанных в подпункте 2, 3 пункта 2.6 регламента, в зависимости
от оснований, на которые ссылается заявитель при подаче заявления.
2.10.2. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
несоответствие заявления требованиям, установленным подпунктом 1 пункта 2.6 регла-
мента;
2.10.3. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
в случаях, если зеленые насаждения произрастают на земельных участках, находящихся
за пределами границ муниципального образования, находящихся не в муниципальной
собственности, и на земельных участках, государственная собственность на которые раз-
граничена.
2.10.4. Отсутствие подтверждения факта оплаты восстановительной стоимости зеленых
насаждений.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в Комитет по городскому хозяйству – в день
поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет по городскому
хозяйству – в день передачи документов из МФЦ в Комитет по городскому хозяйству;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Комитета по городскому хозяйству или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета по городскому хозяйству, а также информацию
о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комитета по городскому хозяйству инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне
с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о государственной услуге
в Комитете по городскому хозяйству, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа,
предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Комитета
по городскому хозяйству или работникам МФЦ при подаче документов на получение
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитете
по городскому хозяйству или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Комитета по городскому
хозяйству, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных
процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов – 2 рабочих дня;
2) рассмотрение заявления и представленных документов – 8 рабочих дней;
3) организация выезда членов комиссии Комитета по городскому хозяйству для осмотра
зеленых насаждений на указанный в заявлении земельных участок при участии заявителя
(или его представителей) – 11 рабочих дней.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к нему документов.
3.1.2.1. Основания для начала административной процедуры:
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами в приемную
Комитета по городскому хозяйству.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, представленные
в Комитет по городскому хозяйству, регистрируются специалистом, указанным в подпункте
3.1.2.3 административного регламента, в электронной регистрационной системе дело-
производства в день их поступления.
Регистрация осуществляется путем проставления на заявлении регистрационного штампа
в правой нижней части лицевой стороны первой страницы – 15 минут (если документы
поступают по почте, их регистрация осуществляется в течение дня получения).
Регистрационный штамп содержит полное наименование Комитета по городскому
хозяйству, дату и входящий номер.
Второй экземпляр заявления с регистрационным штампом Комитета по городскому
хозяйству, передается заявителю, если документы представлены непосредственно за-
явителем.
Заявление и прилагаемые к нему документы передаются председателю Комитета по
городскому хозяйству не позднее рабочего дня, следующего за регистрацией.
Передача заявления и прилагаемых к нему документов с резолюцией председателя
Комитета по городскому хозяйству в течение одного дня в уполномоченное структурное
подразделение Комитета по городскому хозяйству.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих
дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия является
должностное лицо Комитета по городскому хозяйству, ответственное за делопроизвод-
ство.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: передача зарегистрированных
документов в уполномоченное структурное подразделение Комитета по городскому хо-
зяйству.
3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.
3.1.3.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированных
документов в уполномоченное структурное подразделение Комитета по городскому хо-
зяйству.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
Начальник уполномоченного структурного подразделения Комитета по городскому
хозяйству определяет из числа сотрудников ответственного исполнителя для проверки
представленных материалов на комплектность.
Ответственный исполнитель формирует и направляет межведомственные запросы (в
случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего
административного регламента) посредством системы межведомственного информационного
взаимодействия (в том числе в электронной форме). Получение и рассмотрение ответов
на межведомственные запросы - в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой ад-
министративной процедуры.
После получения полного пакета документов, ответственный исполнитель принимает
решение о соответствии/несоответствии документов, представленных заявителем,
требованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента. Срок вы-
полнения административного действия 3 рабочих дня.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих
дней с даты окончания первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: сотрудник
уполномоченного структурного подразделения Комитета по городскому хозяйству (далее
- ответственный исполнитель).
3.1.3.4. Критерии принятия решения.
По результатам рассмотрения принимается решение о соответствии или несоответствии
документов, представленных заявителем, требованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела
2 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- в случае принятия решения о соответствии заявления требованиям, указанным в
подпункте 1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента, ответственный исполнитель
переходит к выполнению следующей административной процедуры.
- в случае принятия решения о несоответствии заявления требованиям подпункта 1
пункта 2.6 раздела 2 административного регламента в срок не позднее 8 рабочих дней
с момента подачи заявления ответственным исполнителем подготавливается и подписывается
у председателя Комитета по городскому хозяйству мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги.
Возврат Заявителю представленных документов осуществляется в течение 3 рабочих
дней с принятия такого решения.
Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые документы после
устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе
в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Организация выезда членов комиссии для осмотра зеленых насаждений на указанный
в заявлении земельных участок при участии заявителя (или его представителей).
3.1.4.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о
соответствии заявления требованиям, указанным в подпункте 1 пункта 2.6 раздела 2 ад-
министративного регламента.
3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
Ответственный исполнитель в срок не позднее 5 рабочих дней даты окончания второй
административной процедуры организует выезд членов комиссии Комитета по городскому
хозяйству (далее – члены комиссии) для осмотра зеленых насаждений на указанный в
заявлении земельный участок при участии заявителя (или его представителей). По
результатам обследования:
1) составляется акт оценки состояния зеленых насаждений. Обследование и составление
акта производятся с участием владельца (представителя владельца) зеленых насаждений,
заявленных к сносу (пересадке).
В акте указываются наименование, количество, состояние, диаметр ствола, порода зеленых
насаждений, заявленных к сносу (пересадке), а также вывод о возможности либо невоз-
можности сноса (пересадки) зеленых насаждений. При пересадке указывается место
пересадки зеленых насаждений. Члены комиссии вправе рекомендовать обрезку зеленых
насаждений.
Члены комиссии, участвующие в осмотре состояния зеленых насаждений, подписывают
акт осмотра зеленых насаждений.
Акт составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю в срок не
позднее 2 рабочих дней с даты выезда членов комиссии на указанный в заявлении уча-
сток.
2) в случае если в ходе непосредственного обследования состояния зеленых насаждений,
заявленных к сносу (пересадке), в установленном порядке производится расчет восста-
новительной стоимости зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке) (далее –
Расчет).
В данном случае оплата восстановительной стоимости является обязательной. Заявитель
в течение 6 рабочих дней с даты получения акта осмотра зеленых насаждений обязан
оплатить восстановительную стоимость зеленых насаждений в соответствии с Расчетом 
Ответственный исполнитель подготавливает проект разрешения на снос (пересадку,
обрезку) зеленых насаждений, в срок не позднее 3 рабочих дней с даты выезда.
После подтверждения факта оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений,
заявителю направляется разрешение на снос или пересадку зеленых насаждений способом,
указанным в заявлении. Срок выполнения административного действия: не более 2
рабочих дней с даты поступления на счет Комитета по городскому хозяйству денежных
средств, составляющих восстановительную стоимость зеленых насаждений.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 11 рабочих
дней.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: организацию
выезда, подготовку акта осмотра зеленых насаждений осуществляет ответственный ис-
полнитель.
3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Решение комиссии о возможности сноса (пересадки) зеленых насаждений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- направление заявителю разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в Комитет по городскому хозяйству.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет по городскому хозяйству посредством функционала ЕПГУ или ПГУ
ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета по городскому хозяйству выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет по городскому хозяйству при поступлении документов от заявителя
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления
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услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом по городскому хозяйству.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
по городскому хозяйству/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением,
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или)
ошибки.
3.3.2. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист Комитета по городскому хозяйству устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет по го-
родскому хозяйству направляет способом, указанным в заявлении о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Комитета по городскому
хозяйству по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим админи-
стративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также
путем проведения председателем (заместителем руководителя, начальником отдела)
Комитета по городскому хозяйству проверок исполнения положений настоящего адми-
нистративного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным председателем
Комитета по городскому хозяйству.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета по городскому
хозяйству.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета по городскому хозяйству о про-
ведении проверки исполнения административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в
том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Председатель Комитета по городскому хозяйству несет персональную ответственность
за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Комитета по городскому хозяйству при предоставлении муниципальной услуги
несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальной услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)

работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и Комитетом по городскому хозяйству. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет по городскому хозяйству посредством МФЦ
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения заявления;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет по городскому хозяй-
ству:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета по городскому
хозяйству, ответственное за выполнение административной процедуры, передает
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления
услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизи-
рованной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональных
центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг, органами,
предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании
информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение
выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Пра-
вительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам
рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их
получения от Комитета по городскому хозяйству сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Комитета по городскому
хозяйству, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота
в сфере муниципальных услуг.

Приложение
к административному регламенту

Председателю Комитета по городскому хозяйству

ЗАЯВЛЕНИЕ

«На выдачу разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных на
земельных участках, находящихся в границах муниципального образования Волосовское
городское поселение».
1.____________________________________________________________________
(наименование предприятия, организационно-правовая форма)[1]
(юридический адрес, банковские реквизиты, ИНН)
прошу выдать разрешение на снос (пересадку) зеленых насаждений
2. Основание для сноса (обрезки, пересадки) зеленых насаждений.
3. Сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений
4. Предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пересадке зеленых насажде-
ний.
5. Предполагаемое место пересадки зеленых насаждений (данный пункт заполняется в
случае пересадки).
Приложение: заявление на __________ листах.
_____ _________________ /___________________/
дата подпись расшифровка

Результат рассмотрения заявления прошу:

[ ] выдать на руки в Комитете по городскому хозяйству
[ ] выдать на руки в МФЦ, расположенный по адресу*: Ленинградская область, г. Волосово,   

Усадьба СХТ, д.1
[ ] направить по почте
[ ] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

[1] - для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество ин-
дивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего
его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты, с
указанием контактного телефона для связи.
- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства,
данные документа, удостоверяющего его личность, с указанием контактного телефона
для связи.
-для юридического лица: полное наименование, фамилию, имя, отчество руководителя,
юридический адрес, с указанием контактного телефона для связи.

1  - для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество ин-
дивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего
его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты, с
указанием контактного телефона для связи.
- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства,
данные документа, удостоверяющего его личность, с указанием контактного телефона
для связи.
-для юридического лица: полное наименование, фамилию, имя, отчество руководителя,
юридический адрес, с указанием контактного телефона для связи.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.07.2025 года № 1209

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 28.12.2024 № 1815
«Об утверждении порядка предоставления субсидий из бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в рамках му-
ниципальной программы Волосовского муниципального района Ленинградской области
«Устойчивое развитие Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В связи с ежегодным сокращением площадей под картофелем и овощами открытого
грунта с целью поддержки производства сельскохозяйственной продукции администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в Порядок предоставления в 2025году субсидий в целях финансового обеспечения

затрат на производство картофеля и овощей открытого грунта из бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в рамках му-
ниципальной программы Волосовского муниципального района Ленинградской области
«Устойчивое развитие Волосовского муниципального района Ленинградской области»
изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
4. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области http://волосовскийрайон.рф.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела сельского
хозяйства администрации Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 10.07.2025 № 1209

1. В пункт 5. Приложения № 3 к Порядку предоставления субсидий из бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в целях
финансового обеспечения затрат на производство картофеля и овощей открытого грунта
добавить слова «Значение показателя устанавливается Соглашением».
2. Пункт 6. Приложения № 3 к Порядку предоставления субсидий из бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в целях
финансового обеспечения затрат на производство картофеля и овощей открытого грунта
признать утратившим силу.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.06.2025 года № 313

О создании комиссии по проверке теплоснабжающих и теплосетевых организаций
к отопительному периоду 2025/2026 на территории МО Клопицкого сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 16.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 г. № 190-ФЗ «О теплоснабжении», приказом Министерства энергетики
Российской Федерации от 12.03.2013 г. № 103 «Об утверждении Правил оценки готовности
к отопительному периоду», Уставом МО Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, администрация МО Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВ-
ЛЯЕТ:
1. Создать комиссию по проверке теплоснабжающих и теплосетевых организаций,
находящихся на территории МО Клопицкого сельского поселения Волосовского района
Ленинградской области, согласно приложению, согласно приложению № 1.
2. Утвердить график проведения проверки готовности к отопительному периоду на
территории МО Клопицкого сельского поселения теплоснабжающих, теплосетевых ор-
ганизаций, согласно приложению № 2.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и на официальном сайте поселения.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародо-
вания).
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение № 1
к Постановлению администрации МО

Клопицкое сельское поселение
от 09.06.2025 г. № 313

Состав комиссии по проверке теплоснабжающих, теплосетевых организаций на территории
МО Клопицкого сельского поселения
Председатель комиссии:
В. В. Белянкин — главный специалист Администрации сектора ЖХК, ГО и ЧС
Члены комиссии:
— Л. В. Орава — специалист 1 категории Администрации;
— С. В. Шиц — ведущий специалист Администрации;
— представители Гатчинского отдела по государственному энергетическому надзору:
— М. И. Ищенко — заместитель начальника отдела;
— Б. Г. Волков — государственный инспектор
Приложение № 2
к Постановлению администрации МО
Клопицкое сельское поселение
от 09.06.2025 г. № 312

ГРАФИК

проведение проверки готовности к отопительному периоду 2025/2026гг.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 17.06.2025 № 328

Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов
предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», частью 15 статьи 13
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 20.07.2021
№ 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов
предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты
Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов
и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», администрация
муниципального образования Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения административных
регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области.
2. Признать постановление администрации муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от
28.12.2011 № 82 «Об утверждение Порядка разработки и утверждения административных
регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области» утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 сентября 2025 года.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
муниципального образования Клопицкое сельское

поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области

От 17.09.2025 № 328
ПОРЯДОК

разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных
услуг администрацией муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области
I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждения административных регламентов пре-
доставления администрацией муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области муниципальных услуг
(далее — Порядок) определяет порядок разработки администрацией муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области (далее — орган, предоставляющий муниципальную услугу) и
утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг
(далее — административные регламенты).
1.2. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с федеральными
законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Пра-
вительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области, нормативными правовыми актами администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее — Администрация), а также в соответствии с единым стандартом предо-
ставления муниципальной услуги (при его наличии) после включения соответствующей
муниципальной услуги в реестр муниципальных услуг администрации и публикации
сведений о государственной услуге в федеральной государственной информационной
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»
(далее — реестр услуг).
1.3. Разработка и согласование, проведение экспертизы и утверждение проектов адми-
нистративных регламентов осуществляются органами, предоставляющими муниципальные
услуги, с использованием программно-технических средств реестра услуг.



19 июля 2025 года №28 (12790) https://selskayanov.info/20 qek|qj`“ mnb|

1.4. Разработка административных регламентов включает следующие этапы:
1) внесение в реестр услуг органом, предоставляющим муниципальную услугу, сведений
о муниципальной услуге;
2) автоматическое формирование из сведений, указанных в подпункте 1 настоящего
пункта, проекта административного регламента в соответствии с требованиями к структуре
и содержанию административных регламентов, установленными разделом II настоящего
Порядка;
3) анализ, доработка (при необходимости) органом, предоставляющим муниципальную
услугу, проекта административного регламента, сформированного в соответствии с
подпунктом 1 настоящего пункта, и его загрузка в реестр услуг;
4) проведение в отношении проекта административного регламента, сформированного
в соответствии с подпунктом 1 настоящего пункта, процедур, предусмотренных разделами
III и IV настоящего Порядка.
1.5. При разработке административных регламентов органы, предоставляющие
муниципальные услуги, предусматривают оптимизацию (повышение качества) предоставления
муниципальных услуг, в том числе возможность предоставления муниципальной услуги
в упреждающем (проактивном) режиме, многоканальность и экстерриториальность
получения муниципальных услуг, устранение избыточных логически обособленных после-
довательностей административных действий при предоставлении муниципальной услуги
(далее — административные процедуры) и сроков их осуществления, а также документов
и (или) информации, требуемых для получения муниципальной услуги, внедрение
реестровой модели предоставления муниципальных услуг, а также внедрение иных
принципов предоставления муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным
законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг».
1.6. Наименование административных регламентов определяется Администрацией с
учетом формулировки нормативного правового акта, которым предусмотрена соответствующая
муниципальная услуга.
II. Требования к структуре и содержанию административных регламентов
2.1. В административный регламент включаются следующие разделы:
1) общие положения;
2) стандарт предоставления муниципальной услуги;
3) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(подразделы, содержащие описание каждой административной процедуры, включаются
в указанный раздел в случаях, если при предоставлении муниципальной услуги предусмотрено
осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка
сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах,
а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства
Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках
процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении
заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот),
либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя,
либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной
услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги до-
пускается 2 и более раза);
4) способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении государственной услуги.
2.2. В раздел «Общие положения» включаются следующие положения: предмет регулирования
административного регламента;
круг заявителей;
требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями
(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» (далее соответственно — категории (признаки) заявителей,
Единый портал государственных и муниципальных услуг).
2.3. Раздел «Стандарт предоставления муниципальной услуги» состоит из следующих
подразделов:
наименование муниципальной услуги;
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; результат предоставления
муниципальной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги;
размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и
способы ее взимания;
максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги (подраздел включается в административный регламент в случае обращения
заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или мно-
гофункциональный центр);
срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга (подраздел
включается в административный регламент в случае обращения заявителя непосредственно
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр);
показатели доступности и качества муниципальной услуги;
иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Подраздел «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» должен
включать полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.5. Подраздел «Результат предоставления муниципальной услуги» должен включать
следующие положения:
наименование результата (результатов) предоставления муниципальной услуги с указанием
формы его предоставления, если результатом предоставления муниципальной услуги
является документ;
наименование информационной системы (при наличии), в которой фиксируется реестровая
запись (в случае если результатом предоставления муниципальной услуги является
реестровая запись) или указание на отсутствие необходимости формирования реестровой
записи;
перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной
услуги.
2.6. Подраздел «Срок предоставления муниципальной услуги» должен включать сведения
о максимальном сроке предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со
дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи
указанного запроса.
2.7. Подраздел «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной
услуги» должен включать следующие положения:
а) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной
услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а в случае
отсутствия таких оснований — указание на их отсутствие;
б) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, а
в случае отсутствия таких оснований — указание на их отсутствие;
в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в случае
отсутствия таких оснований — указание на их отсутствие;
г) сведения о приведении в приложении к административному регламенту, указанному
в пункте 2.24 настоящего Порядка, оснований, предусмотренных подпунктами «а» — «в»
настоящего пункта, с учетом категории (признаков) заявителя (при наличии таких осно-
ваний).
2.8. В подраздел «Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги, и способы ее взимания» включаются следующие положения:
сведения о размещении на Едином портале государственных и муниципальных услуг,
Портале Ленинградской области информации о размере государственной пошлины или
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами,
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муни-
ципальными правовыми актами Администрации.
2.9. Подраздел «Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги» должен включать срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной
услуги с учетом способа подачи указанного запроса.
2.10. Подраздел «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга» должен включать сведения о размещении на официальном сайте органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, а также на Едином портале государственных и му-
ниципальных услуг требований, которым должны соответствовать такие помещения.
2.11. Подраздел «Показатели качества и доступности муниципальной услуги» должен
включать сведения о размещении на официальном сайте органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг
перечня показателей качества и доступности муниципальной услуги.
2.12. В подраздел «Иные требования к предоставлению муниципальной услуги» включаются
следующие положения:
1) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, или указание на их отсутствие;
2) наличие или отсутствие платы за предоставление указанных в подпункте 1 настоящего
пункта услуг (при наличии таких услуг);
3) перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной
услуги;
4) невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не
являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае,
если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления му-
ниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично;
5) порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовер-
шеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе
способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего,
не являющемуся заявителем;
6) возможность (невозможность) предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре, в том числе возможность (невозможность) принятия многофунк-
циональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае если запрос о пре-
доставлении муниципальной услуги может быть подан в многофункциональный центр);
7) возможность (невозможность) выдачи заявителю результата предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов

на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов,
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных
услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдачи документов,
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных
систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.13. Подраздел «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги» должен включать следующие положения:
а) сведения о приведении исчерпывающего перечня документов, необходимых в
соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, в приложении к административному регламенту, с
учетом пункта 2.29 настоящего Порядка, с разделением на документы и информацию,
которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на
отсутствие таких документов;
б) сведения о приведении форм запроса о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с
пунктом 2.15 настоящего Порядка, в качестве приложения к административному регла-
менту.
2.14. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приводится в
приложении к административному регламенту в соответствии с требованиями, установленными
пунктом 2.29 настоящего Порядка.
2.15. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, приводятся в качестве приложения к адми-
нистративному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов
установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской
Федерации или иными нормативными правовыми актами. В случае если формы указанных
документов установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Рос-
сийской Федерации или иными нормативными правовыми актами, указание на такие
акты должно содержаться в приложении к административному регламенту.
2.16. Раздел «Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур» определяет требования к порядку выполнения административных процедур
(действий), в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме, особенности выполнения административных процедур (действий)
в многофункциональных центрах и должен содержать следующие подразделы:
1) перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур;
2) подразделы, содержащие описание каждой административной процедуры, осуществляемой
при предоставлении муниципальной услуги, в случаях, указанных в подпункте 3 пункта
2.1 настоящего Порядка;
3) подраздел, описывающий предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме (в случае если муниципальная услуга предполагает предоставление
в упреждающем (проактивном) режиме), в который включаются следующие положения:
указание на возможность предварительной подачи заявителем запроса о предоставлении
ему муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме или подачи заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги после осуществления органом, пре-
доставляющим муниципальную услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1
статьи 7.3 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;
сведения о юридическом факте, поступление которых в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, является основанием для предоставления заявителю муниципальной
услуги в упреждающем (проактивном) режиме;
состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, осуществ-
ляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, после поступления сведений,
указанных в абзаце третьем настоящего подпункта.
2.17. В описание административной процедуры профилирования заявителя, заключающейся
в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, про-
водимого органом, предоставляющим муниципальную услугу, включаются способы и
порядок определения категории (признаков) заявителя.
В приложении к административному регламенту приводятся идентификаторы категорий
(признаков) заявителей в соответствии с пунктом 2.28 настоящего Порядка.
2.18. В описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включаются
следующие положения:
1) сведения о приведении в приложении к административному регламенту состава
запроса и перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способов подачи указанных запроса, документов и (или) информации;
2) способы установления личности заявителя (представителя заявителя);
3) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований
для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, а
в случае отсутствия таких оснований — указание на их отсутствие;
4) возможность (невозможность) приема органом, предоставляющим муниципальную
услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц);
5) срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу,
или в многофункциональном центре.
2.19. В описание административной процедуры межведомственного информационного
взаимодействия включается перечень информационных запросов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, который должен содержать:
наименование федерального органа исполнительной власти, органа государственного
внебюджетного фонда или государственной корпорации, органа исполнительной власти
субъекта Российской Федерации (для административного регламента по переданным
полномочиям), в которые направляется запрос;
направляемые в запросе сведения;
запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использования;
основание для информационного запроса, срок его направления;
срок, в течение которого результат запроса должен поступить в Администрацию.
Администрация организует между входящими в ее состав структурными подразделениями
обмен сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги и нахо-
дящимися в распоряжении Администрации, в том числе в электронной форме. При этом
в состав административного регламента включаются сведения о количестве, составе
запросов, направляемых в рамках такого обмена, а также о сроках подготовки и направления
ответов на такие запросы.
2.20. В описание административной процедуры приостановления предоставления му-
ниципальной услуги включаются следующие положения:
1) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги;
2) состав и содержание осуществляемых при приостановлении предоставления муни-
ципальной услуги административных действий;
3) перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной услуги.
2.21. В описание административной процедуры принятия решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги включаются следующие положения:
1) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в случае их отсутствия — указание
на их отсутствие;
2) срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги, исчисляемый с даты получения органом, предоставляющим муниципальную
услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
2.22. В описание административной процедуры предоставления результата муниципальной
услуги включаются следующие положения:
1) срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со
дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов пре-
доставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю
результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления
результата муниципальной услуги;
3) возможность (невозможность) предоставления Администрацией, или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
2.23. В описание административной процедуры получения дополнительных сведений
от заявителя включаются следующие положения:
1) основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации
в процессе предоставления муниципальной услуги;
2) срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации;
3) указание на необходимость (отсутствие необходимости) для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги при необходимости получения от заявителя дополнительных
сведений;
4) перечень федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций,
органов государственных внебюджетных фондов, перечень органов местного самоуправления
участвующих в административной процедуре, в случае, если они известны (при необхо-
димости).
2.24. В описание административной процедуры, в рамках которой проводится оценка
сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах,
а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства
Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках
процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги) (далее — процедура оценки), включаются следующие положения:
а) наименование и продолжительность процедуры оценки;
б) субъекты, проводящие процедуру оценки;
в) объект (объекты) процедуры оценки;
г) место проведения процедуры оценки (при наличии);
д) наименование документа, являющегося результатом процедуры оценки (при нали-
чии).
2.25. В описание административной процедуры, предполагающей осуществляемое после
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении
заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)
(далее соответственно — процедура распределения ограниченного ресурса, ограниченный
ресурс), включаются следующие положения:
а) способ распределения ограниченного ресурса;
б) наименование документа, являющегося результатом процедуры распределения ограни-
ченного ресурса (при наличии), который не может являться результатом предоставления
муниципальной услуги;
в) наименование ограниченного ресурса;
г) продолжительность процедуры распределения ограниченного ресурса.
2.26. В раздел «Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения
запроса о предоставлении муниципальной услуги» включается перечень способов ин-
формирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги.

2.27. Приложение к административному регламенту включает:
а) перечень условных обозначений и сокращений;
б) идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме;
в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, в табличной форме;
г) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или
отказа в предоставлении муниципальной услуги в табличной форме;
д) формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.15 настоящего
Порядка, или в случае, если формы указанных документов установлены актами Президента
Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными
правовыми актами, указание на такие акты.
2.28. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, указанные в подпункте «б»
пункта 2.27 настоящего Порядка, включают следующие взаимосвязанные сведения:
а) перечень результатов предоставления муниципальной услуги;
б) перечень отдельных признаков заявителей.
2.29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, указанный в подпункте «в» пункта 2.27 настоящего Порядка,
включает следующие взаимосвязанные сведения:
а) перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или)
информации с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, предусмотренных
пунктом 2.28 настоящего Порядка, а также способы подачи таких документов и (или) ин-
формации;
б) требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату,
количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и
иные необходимые требования.
2.30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или
отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанный в подпункте «д» пункта 2.27
настоящего Порядка, включает следующие исчерпывающие перечни оснований с учетом
идентификаторов категорий (признаков) заявителей, указанных в пункте 2.28 настоящего
Порядка:
а) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной
услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а в случае
отсутствия таких оснований — указание на их отсутствие;
б) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, а
в случае отсутствия таких оснований — указание на их отсутствие;
в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в случае
отсутствия таких оснований — указание на их отсутствие.
III. Порядок согласования и утверждения административных регламентов
3.1. При разработке и утверждении проектов административных регламентов применяется
Инструкция по делопроизводству, утвержденная постановлением администрации.
3.2. Проект административного регламента формируется органом, предоставляющим
государственные услуги, в порядке, предусмотренном пунктом 1.4 настоящего Порядка.
3.3. Органы, участвующие в согласовании, автоматически вносятся в формируемый после
подготовки проекта административного регламента лист согласования проекта адми-
нистративного регламента (далее — лист согласования).
3.4. Проект административного регламента рассматривается должностными лицами, уча-
ствующими в согласовании, в части, отнесенной к компетенции должностного лица, в
срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты поступления его на согласование в реестре
услуг.
3.5. Одновременно с началом процедуры согласования в целях проведения независимой
антикоррупционной экспертизы проект административного регламента в автоматическом
режиме размещается на официальном сайте Администрации в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет».
3.6. Результатом рассмотрения проекта административного регламента должностным
лицом, участвующим в согласовании, является принятие таким лицом о согласовании
или несогласовании проекта административного регламента.
При принятии решения о согласовании проекта административного регламента должностное
лицо, участвующее в согласовании, проставляет отметку о согласовании проекта в листе
согласования.
При принятии решения о несогласовании проекта административного регламента
должностное лицо, участвующее в согласовании, вносит имеющиеся замечания.
3.7. После рассмотрения проекта административного регламента всеми должностными
лицами, участвующими в согласовании, а также при наличии замечаний и заключений
по результатам независимой антикоррупционной экспертизы, орган, предоставляющий
муниципальную услугу, рассматривает поступившие замечания.
В случае согласия с замечаниями, представленными должностными лицами, участвующими
в согласовании, орган, предоставляющий муниципальную услугу, в срок, не превышающий
5 рабочих дней, вносит с учетом полученных замечаний изменения в сведения о муни-
ципальной услуге, указанные в подпункте 1 пункта 1.4 настоящих Правил, и после их пре-
образования в машиночитаемый вид, а также формирования проекта административного
регламента направляет указанный проект административного регламента на повторное
согласование.
При наличии возражений к замечаниям орган, предоставляющий муниципальную услугу,
вправе инициировать процедуру урегулирования разногласий путем внесения возражений
на замечания должностных лиц, участвующих в согласовании (органов, участвующих в
согласовании), и направления такого возражения должностному лицу, вынесшему за-
мечания.
3.8. В случае согласия с возражениями, представленными органом, предоставляющим
муниципальную услугу, должностное лицо, участвующее в согласовании (органы,
участвующие в согласовании), проставляет (проставляют) отметку об урегулировании
разногласий в листе согласования, и согласовывает проект административного регламента,
проставляя соответствующую отметку в листе согласования.
В случае несогласия с возражениями, представленными органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, должностное лицо, участвующее в согласовании (органы, участвующие
в согласовании), проставляет (проставляют) в листе согласования отметку о повторном
отказе в согласовании проекта административного регламента.
3.9. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, после повторного отказа должностного
лица, участвующего в согласовании (органов, участвующих в согласовании), в согласовании
проекта административного регламента принимает решение о внесении изменений в
проект административного регламента и направлении его на повторное согласование
всем должностным лицам (органам), участвующим в согласовании.
3.10. Разногласия по проекту административного регламента разрешаются между органом,
предоставляющим муниципальную услугу, и уполномоченным органом в рамках обсуждения
указанного проекта с целью поиска взаимоприемлемого решения.
3.11. После согласования проекта административного регламента со всеми должностными
лицами, органами, участвующими в согласовании, или при разрешении разногласий по
проекту административного регламента орган, предоставляющий муниципальную услугу,
направляет проект административного регламента на экспертизу в соответствии с
разделом IV настоящего Порядка.
3.12. Утверждение административного регламента производится главой муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области, после получения положительного заключения экспертизы сектора
правовой работы администрации, уполномоченного на проведение антикоррупционной
экспертизы нормативно-правовых актов (проектов нормативных правовых актов) либо
урегулирования разногласий по результатам экспертизы.
Утвержденный административный регламент органом, предоставляющим муниципальную
услугу, направляется на официальное опубликование.
3.13. При наличии оснований для внесения изменений в административный регламент,
а также при возврате (отказе) в регистрации нормативно-правового акта Администрации
об утверждении административного регламента орган, предоставляющий муниципальную
услугу, разрабатывает и утверждает в реестре услуг нормативный правовой акт о признании
административного регламента утратившим силу и о принятии в соответствии с настоящим
Порядком нового административного регламента или об отмене административного
регламента в случае возврата (отказа).
IV. Проведение экспертизы проектов административных регламентов
4.1. Экспертиза проектов административных регламентов (проектов о признании
нормативных правовых актов об утверждении административных регламентов утратившими
силу) проводится органом, уполномоченным на проведение экспертизы проектов ад-
министративных регламентов (далее — уполномоченный орган), в реестре услуг.
4.2. Уполномоченным органом является сектор правовой работы администрации муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
4.3. Предметом экспертизы являются:
соответствие проектов административных регламентов требованиям пунктов 1.3 — 1.7
раздела I настоящих Правил;
соответствие критериев принятия решения требованиям, предусмотренным пунктом
2.4 настоящих Правил;
отсутствие в проекте требований об обязательном предоставлении заявителями документов
и (или) информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного за-
проса.
4.4. По результатам рассмотрения проекта административного регламента уполномоченный
орган в течение 5 рабочих дней принимает решение о представлении положительного
заключения на проект административного регламента или представлении отрицательного
заключения на проект административного регламента.
4.5. При принятии решения о представлении положительного заключения на проект ад-
министративного регламента уполномоченный орган проставляет соответствующую
отметку в лист согласования.
4.6. При принятии решения о представлении отрицательного заключения на проект ад-
министративного регламента уполномоченный орган проставляет соответствующую
отметку в лист согласования.
4.7. При наличии в заключении уполномоченного органа замечаний и предложений к
проекту административного регламента орган, предоставляющий муниципальную услугу,
обеспечивает учет таких замечаний и предложений.
При наличии разногласий орган, предоставляющий муниципальную услугу, вносит
возражения на замечания уполномоченного органа.
Уполномоченный орган рассматривает возражения, представленные органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты
внесения органом, предоставляющим муниципальную услугу, таких возражений.
В случае несогласия с возражениями, представленными органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, уполномоченный орган проставляет соответствующую отметку в
листе согласования.
4.8. Разногласия по проекту административного регламента разрешаются между органом,
предоставляющим муниципальную услугу, и уполномоченным органом в рамках обсуждения
указанного проекта с целью поиска взаимоприемлемого решения.
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