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ОБЩЕСТВЕННО-ПОЛИТИЧЕСКАЯ ГАЗЕТА ВОЛОСОВСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ Издается с 1 мая 1931 года

СЕЛЬСКАЯ НОВЬ
АДМИНИСТРАЦИИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 5 июля 2023 года № 194

Об утверждении Порядка проведении инвентаризации земельных участков и мест
захоронения на кладбищах муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области
На основании подпункта 22 пункта 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 №
131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации» , Федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ « О погребении и похорон-
ном деле» , руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
Администрация муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения инвентаризации земельных участков
и мест захоронений на кладбищах муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2. Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т. А. ТИхОНОВА

Утвержден
постановлением администрации

МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области от 05.07. 2023 г. № 194
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ЗЕМЕЛЬНЫх УЧАСТКОВ И МЕСТ
ЗАхОРОНЕНИЙ НА КЛАДБИЩАх МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КАЛИТИН-
СКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок проведения инвентаризации земельных участков и мест захо-
ронений на кладбищах муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  Порядок)
устанавливает единые требования к проведению инвентаризации земельных участков
и мест захоронений на кладбищах, находящихся на территории муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее —  кладбища).
1.2. Объектами инвентаризации являются земельные участки и места захоронений на
территориях кладбищ.
1.3. Инвентаризация земельных участков и мест захоронений проводится не реже
одного раза в три года.
Проведение инвентаризации земельных участков и мест захоронений на вновь обра-
зуемых кладбищах проводится по истечении двух лет, но не позднее трех лет с момен-
та образования кладбища и утверждения его планировки.
1.4. Основными целями инвентаризации земельных участков и мест захоронений
являются:
1) систематизация данных о местах захоронений на кладбищах;
2) выявление неучтенных, бесхозяйных, брошенных, неухоженных захоронений, а
также свободных для захоронений земельных участков;
3) учет территории в зоне захоронения кладбищ, не занятой местами захоронений;
4) создание электронной базы захоронений;
5) планирование территории кладбищ;
6) определение состояния могил и/или надмогильных сооружений (надгробий);
7) восстановление сведений утерянных, утраченных книг регистрации захоронений
(сведений о погребенном, месте погребения).
2. Основные правила проведения инвентаризации земельных
участков и мест захоронений
2.1. Решение о проведении инвентаризации захоронений, порядке и сроках ее прове-
дения, составе инвентаризационной комиссии устанавливается распоряжением главы
администрации МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области (Приложение № 1).
2.2. Инвентаризация проводится уполномоченным учреждением своими силами либо
путем заключения муниципального контракта (договора) на выполнение работ (ока-
зание услуг) по проведению инвентаризации земельных участков и мест захоронений
с соблюдением требований законодательства Российской Федерации.
В случае проведения инвентаризации непосредственно уполномоченным учреждени-
ем создается инвентаризационная комиссия, состав которой определяется руководи-
телем уполномоченного учреждения.
При формировании инвентаризационной комиссии учитываются положения законо-
дательства Российской Федерации о противодействии коррупции в части недопуще-
ния конфликта интересов (заинтересованности).
2.3. До начала проведения инвентаризации на кладбище уполномоченное учреждение
проверяет наличие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), книг
регистрации надмогильных сооружений (надгробий) по соответствующему кладбищу.
2.4. Отсутствие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и книг
регистрации надмогильных сооружений (надгробий) вследствие их утраты либо неве-
дения основанием для непроведения инвентаризации мест захоронений не является.
2.5. В случае если книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) нахо-
дятся на постоянном хранении в муниципальном архиве, уполномоченный орган впра-
ве их истребовать на период проведения инвентаризации мест захоронений из муни-
ципального архива с соблюдением требований законодательства об архивном деле в
Российской Федерации.
2.6. В ходе проведения инвентаризации мест захоронений проверяется достовер-
ность, полнота и точность внесения данных о произведенных захоронениях в книги
регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), книги регистрации надмогиль-
ных сооружений (надгробий).
3. Порядок проведения инвентаризации мест захоронений
3.1. Инвентаризация мест захоронений производится путем изучения сведений дан-
ных книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), книг регистрации над-
могильных сооружений (надгробий) и обследования кладбищ, на которых проводится
инвентаризация мест захоронений.
3.2. По результатам изучения книг регистрации захоронений (захоронений урн с пра-
хом), книг регистрации надмогильных сооружений (надгробий), обследования клад-
бищ представителем инвентаризационной комиссии либо организацией, с которой
заключен муниципальный контракт (договор) на выполнение работ по проведению
инвентаризации мест захоронений (далее —  организация), создается инвентариза-
ционная опись.
3.3. Сведения о фактическом наличии захоронений на проверяемом кладбище записы-
ваются в инвентаризационные описи не менее чем в двух экземплярах (Приложение № 2).
3.4. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в
инвентаризационные описи данных о захоронениях, правильность и своевременность
оформления материалов инвентаризации.
3.5. Инвентаризационные описи можно заполнять от руки или с использованием
средств компьютерной техники. В любом случае в инвентаризационных описях не
должно быть помарок и подчисток.
Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания
неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей.
Исправления должны быть говорены и подписаны председателем и членами инвента-
ризационной комиссии.
3.6. Если инвентаризационная опись составляется на нескольких страницах, то они
должны быть пронумерованы и скреплены таких образом, чтобы исключить возмож-
ность замены одной или нескольких из них.
3.7. В инвентаризационных описях не допускается оставлять незаполненные строки,
на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.
3.8. Не допускается вносить в инвентаризационные описи данные о захоронениях со
слов или только по данным книг регистрации захоронений, без проверки из фактиче-
ского наличия и сверки с данными регистрационного знака на захоронении (при его
отсутствии —  с данными на надгробном сооружении (надгробии) или ином ритуаль-
ном знаке, если таковые установлены на захоронении).
3.9. Инвентаризационные описи подписывают председатель и члены инвентариза-
ционной комиссии.
3.10. При выявлении захоронений, по которым отсутствуют или указаны неправиль-
ные данные в книгах регистрации захоронений, комиссия должна включить в опись
данные, установленные в ходе проведения инвентаризации.
3.11. Обследование кладбищ включает определение размера места захоронения, вида
места захоронения (одиночное, родственное, семейное (родовое), воинское, почетное,
захоронение в нише стены скорби), нумерацию места захоронения, определение коор-
динат границ места захоронения, фотофиксацию места захоронения и надмогильных
сооружений (надгробий), расположенных в границах места захоронения.
3.12. Инвентаризация захоронений производится в форме сопоставления данных на
регистрационном знаке захоронения (Ф.И.О. умершего; даты его рождения и смерти;
регистрационный номер —  при его наличии) с данными книг регистрации захоронений.
Информация об умершем на регистрационном знаке захоронения (Приложение № 3)
должна совпадать с данными об умершем, указанными на могильном сооружении
(надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении,
а также с данными об умершем, содержащимися в книгах регистрации захоронений.
3.13. При отсутствии на могиле регистрационного знака сопоставление данных книг
регистрации захоронений производится с данными об умершем (Ф.И.О. умершего,
даты его рождения и смерти), содержащимися на могильном сооружении (надгробии)
или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении.
В данном случае в инвентаризационной описи в графе « Номер захоронения, указан-
ный на регистрационном знаке захоронения»  ставится прочерк « -» .
3.14. В случае если отсутствует регистрационный знак на захоронении и запись в кни-
гах регистрации захоронений о проведенном захоронении, но имеется какая-либо
информация об умершем на могиле, позволяющая идентифицировать захоронение,
то в инвентаризационной описи в графах « Номер захоронения, указанный в книге
регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)»  и « Номер захоронения, ука-
занный на регистрационном знаке захоронения»  ставится прочерк « -» . Иные графы
инвентаризационной записи заполняются исходя из наличия имеющейся информации
о захоронении.
3.15. В случае если в книгах регистрации захоронений и на захоронении отсутствует

какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать захоронение,
то подобное захоронение признается неучтенным, о чем делается соответствующая
запись в инвентаризационной описи. В графе « Примечание»  пишется « неучтенное» , в
графах « номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений»  и « номер
захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения»  ставится прочерк « -
» , иные графы инвентаризационной описи заполняются исходя из наличия имеющей-
ся информации о захоронении.
3.16. При выявлении нарушений порядка захоронения, по которым отсутствуют или
указаны неправильные данные в книге регистрации захоронений, инвентаризационная
комиссия должна включить в опись данные, установленные в ходе проведения инвен-
таризации.
3.17. В случае отсутствия книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)
(книги утеряны, сгорели и т. п.) но кладбищу формируются новые книги регистрации
захоронений (захоронений урн с прахом), в которые производится запись о захороне-
ниях, произведенных на соответствующем кладбище.
В инвентаризационной описи захоронений в графе « Примечание»  делается запись
« восстановление регистрации захоронения»  и указывается дата восстановления
регистрации согласно внесенной записи в новую книгу регистрации захоронений
(захоронений урн с прахом), в графе « номер захоронения, указанный в книге регист-
рации захоронений (захоронений урн с прахом)»  указывается порядковый номер
согласно записи в новой книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).
4. Порядок проведения инвентаризации земельных участков
4.1. При обследовании земельных участков, расположенных в зоне захоронения клад-
бищ, не занятой местами захоронений, устанавливаются их размеры и координаты, а
также производится их нумерация и фотофиксация.
Сведения о таких участках вносятся в единую инвентаризационную опись.
5. Порядок оформления результатов инвентаризации мест захоронений
5.1. По результатам проведенной инвентаризации составляется ведомость результа-
тов (Приложение № 4), выявленных в ходе инвентаризации, которая подписывается
председателем и членами инвентаризационной комиссии.
5.2. Результаты проведения инвентаризации захоронений на кладбище отражаются в
акте (Приложение № 5).
5.3. По данным проведения инвентаризации мест захоронений уполномоченным орга-
ном проводятся мероприятия по установлению лиц, ответственных за захоронения,
содержащиеся в ненадлежащем состоянии.
5.4. Во время проведения инвентаризации может быть выявлено, что:
—  на могиле имеется надмогильное сооружение (надгробие), лицо, ответственное за
захоронение, неизвестно;
—  на могиле имеется надмогильное сооружение (надгробие), лицо, ответственное за
захоронение, известно, но им не выполняются обязанности по уходу за могилой (над-
могильным сооружением);
—  на могиле отсутствуют какие-либо надмогильные сооружения (памятники, цоколи,
ограды, трафареты с указанием данных по захоронению, кресты и т. д.) либо на над-
могильных сооружениях нет сведений о захороненном лице, могила не благоустроена.
5.5. При выявлении данных случаев уполномоченным органом осуществляются сле-
дующие действия:
—  на могильном холме выставляется типовой трафарет на срок до 1 (одного) года
(Приложение № 6);
—  данная могила и (или) надмогильное сооружение (надгробие) фиксируются в книге
учета могил и (или) надмогильных сооружений (надгробий), содержание которых не
осуществляется (Приложение № 7);
—  принимаются меры по установлению лица, ответственного за захоронение;
—  осуществляется опубликование в информационно-телекоммуникационной сети
« Интернет»  на официальном сайте администрации МО Калитинское сельское поселе-
ние информации о бесхозных местах захоронений с целью выявления лиц, ответ-
ственных за захоронение (в случае, если ответственное лицо неизвестно или отсут-
ствует информация о нем).
5.6. В случае если бесхозяйная, а также брошенная, неухоженная могила и (или) над-
могильное сооружение (надгробие) являются объектом культурного наследия и пред-
ставляют собой историко-культурную ценность, уполномоченный орган информирует
администрацию о необходимости принятия мер по обеспечению их сохранности в
соответствии с законодательством об объектах культурного наследия (памятниках
истории и культуры).
6. Использование полученной информации
6.1. Полученные в результате проведения работ по инвентаризации земельных уча-
стков и мест захоронений информация и материалы обрабатываются и систематизи-
руются уполномоченным учреждением, которое не позднее трех месяцев с момента
приемки результатов работ подготавливает аналитическую информацию, содержа-
щую сведения:
1) соответствие или несоответствие данных о зарегистрированных местах захороне-
ний, надгробных сооружениях и их видах фактической ситуации с указанием соответ-
ствующих фактов.
2) информация о неблагоустроенных (брошенных) захоронениях.
3) предложения по планированию территории кладбища.
4) предложения по созданию на территории кладбища зон захоронений определенных
видов.
5) предложения по закрытию и созданию новых кладбищ.
6) другая информация и предложения.
6.2. Аналитическая информация, указанная в пункте 6.1 настоящего Порядка, хра-
нится в уполномоченном учреждении, а также направляется главе администрации
(наименование муниципального образования) для сведения.

Приложение № 1
к Порядку проведения инвентаризации земельных участков и мест захоронений на
кладбищах муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовкого муниципального района Ленинградской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от __________ № ___
О проведении инвентаризации земельных участков и мест захоронений на кладбище
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовкого муници-
пального района Ленинградской области, расположенном ____________________.
В соответствии с порядком инвентаризации земельных участков и мест захоронений
на кладбищах муниципального образований (наименование муниципального образо-
вания), утвержденным постановлением администрации муниципального образования
(наименование муниципального образования) от __________ № _______,
1. Создать инвентаризационную комиссию для проведения инвентаризации земель-
ных участков и захоронений, произведенных на территории кладбища, расположен-
ного по адресу: __________________________________, в следующем составе:
Председатель ________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)
Члены комиссии
________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

2. Инвентаризации подлежат земельные участки и места захоронения на кладбище.
3. Установить сроки проведения инвентаризации:
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на ______.
5. Распоряжение вступает в силу с момента подписания.
Глава администрации _____________________

Приложение № 2
к Порядку проведения инвентаризации земельных участков и мест захоронений на
кладбищах муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области Инвентаризационная опись
захоронений, произведенных в период проведения инвентаризации на кладбище
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АДМИНИСТРАЦИИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 5 июля 2023 года № 195

Об утверждении порядка принятия решений о создании, реорганизации, изменении
типа и ликвидации муниципальных учреждений муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области, а также об утверждении уставов муниципальных учреждений муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области и внесении в них изменений
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными зако-
нами от 12.01.1996 № 7-ФЗ « О некоммерческих организациях» , от 03.11.2006 №
174-ФЗ « Об автономных учреждениях» , от 08.05.2010 № 83-ФЗ « О внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершен-
ствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» ,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области, Администрация
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок принятия решений о создании, реорганизации и
ликвидации муниципальных учреждений муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, а
также об утверждении уставов муниципальных учреждений муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области и внесении в них изменений.
2. Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т. А. ТИхОНОВА

Утвержден
постановлением администрации

МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области от 05.07. 2023 г. № 195
ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ О СОЗДАНИИ, РЕОРГАНИЗАЦИИ, ИЗМЕНЕНИИ
ТИПА И ЛИКВИДАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНЫх УЧРЕЖДЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИ-
ПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ, А ТАКЖЕ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ
УСТАВОВ МУНИЦИПАЛЬНЫх УЧРЕЖДЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙ-
ОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ И ВНЕСЕНИИ В НИх ИЗМЕНЕНИЙ
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Гражданским кодексом
Российской Федерации, федеральными законами от 12.01.1996 № 7-ФЗ « О неком-
мерческих организациях» , от 03.11.2006 № 174-ФЗ « Об автономных учреждениях» ,
от 08.05.2010 № 83-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения госу-
дарственных (муниципальных) учреждений»  и определяет процедуры принятия реше-
ний о создании, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципальных казен-
ных, бюджетных и автономных учреждений, которые созданы (планируется создать)
на базе имущества, находящегося в собственности муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области (далее —  муниципальные учреждения), а также порядок утверждения
уставов муниципальных учреждений и внесения в них изменений.
1.2. Учредителем муниципального учреждения является муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области (далее —  муниципальное образование).
1.3. Функции и полномочия учредителя муниципального учреждения от имени муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области осуществляет администрация муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее —  Администрация).
2. Принятие решения о создании муниципального учреждения путем учреждения
2.1. Решение о создании муниципального учреждения путем его учреждения прини-
мается Администрацией в форме постановления.
Постановление Администрации о создании муниципального учреждения должно
содержать:
а) наименование создаваемого муниципального учреждения с указанием его типа;
б) наименование органа местного самоуправления, который будет осуществлять
функции и полномочия учредителя создаваемого муниципального учреждения;
в) предмет и цели деятельности создаваемого муниципального учреждения;
г) сведения об утверждении устава муниципального учреждения, о порядке, размере,
способах и сроках образования имущества муниципального учреждения, об избрании
(назначении) органов муниципального учреждения;
д) перечень мероприятий по созданию муниципального учреждения с указанием сро-
ков их проведения и ответственных исполнителей.
2.2. Проект постановления Администрации о создании муниципального учреждения
готовится структурным подразделением Администрации, в ведомственном подчине-
нии которого находится (будет находиться) создаваемое учреждение.
2.3. К проекту постановления Администрации о создании унитарного предприятия
прилагается предложение по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
2.4. Проект постановления Администрации о создании муниципального учреждения
подлежит обязательному согласованию в отделе общего и правового обеспечения, в
отделе по управлению муниципальным имуществом и землепользованию, в отделе
бюджетно-финансовой политики и казначейства, в отделе по экономике.
2.5. Сведения о вновь созданных муниципальных учреждениях в установленном
порядке подлежат внесению в реестр муниципального имущества муниципального
образования.
3. Принятие решения о реорганизации муниципального учреждения
3.1. Реорганизация муниципального учреждения может быть осуществлена в форме
его слияния, присоединения, разделения или выделения.
3.2. Решение о реорганизации муниципального учреждения принимается Админист-
рацией в форме постановления.
3.3. Постановление Администрации о реорганизации муниципального учреждения
должно содержать:
а) наименование муниципального учреждения (учреждений) до реорганизации с ука-
занием типа;
б) форму реорганизации;
в) наименование муниципального учреждения (учреждений) после завершения про-
цесса реорганизации;
г) наименование органа местного самоуправления, который будет осуществлять функ-
ции и полномочия учредителя муниципального учреждения после завершения про-
цесса реорганизации;
д) предмет и цели деятельности муниципального учреждения после завершения его
реорганизации;
е) перечень мероприятий по реорганизации муниципального учреждения с указанием
сроков их проведения и ответственных исполнителей.
3.4. Проект постановления Администрации о реорганизации муниципального учреж-
дения готовится структурным подразделением Администрации, в ведомственном под-
чинении которого находится муниципальное учреждение.
3.5. К проекту постановления Администрации о реорганизации муниципального
учреждения прилагается:
а) предложение по форме согласно приложению к настоящему Порядку;
б) проект передаточного акта (разделительного баланса) с приложением к нему бух-
галтерского баланса, перечней недвижимого и движимого имущества, а также для
казенных учреждений —  сметы доходов и расходов;
в) в случае передачи реорганизуемому муниципальному учреждению в оперативное
управление нежилых помещений к предложению прилагаются выписки из Единого
государственного реестра недвижимости о соответствующих нежилых помещениях.
3.6. Проект постановления Администрации о реорганизации муниципального учреж-
дения подлежит обязательному согласованию в отделе общего и правого обеспечения,
в отделе по управлению муниципальным имуществом и землепользованию, в отделе
бюджетно-финансовой политики и казначейства, в отделе по экономике.
Предложение о реорганизации автономного учреждения должно быть предваритель-
но рассмотрено наблюдательным советом автономного учреждения.
По результатам рассмотрения предложения о реорганизации автономного учрежде-
ния наблюдательный совет автономного учреждения дает рекомендации.
3.7. Решение о реорганизации муниципальных учреждений, образующих социальную
инфраструктуру для детей на территории муниципального образования, и муници-
пальных образовательных организаций принимается при наличии положительного
заключения комиссии по оценке последствий принятия такого решения.

4. Принятие решения о создании муниципального учреждения путем изменения типа
4.1. Решение о создании муниципального учреждения путем изменения типа прини-
мается Администрацией в форме постановления.
4.2. Постановление Администрации о создании муниципального учреждения путем
изменения типа должно содержать:
а) наименование существующего муниципального учреждения;
б) наименование создаваемого муниципального учреждения;
в) наименование органа местного самоуправления, который будет осуществлять
функции и полномочия учредителя создаваемого муниципального учреждения;
г) предмет и цели деятельности создаваемого муниципального учреждения;
д) перечень мероприятий по созданию муниципального учреждения путем изменения
типа с указанием сроков их проведения и ответственных исполнителей.
Постановление Администрации о создании автономного учреждения путем изменения типа
существующего бюджетного или казенного учреждения должно дополнительно содержать
сведения об имуществе, закрепляемом за автономным учреждением, в том числе перечень
объектов недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества.
4.3. Проект постановления Администрации о создании муниципального учреждения
путем изменения типа готовится структурным подразделением Администрации, в
ведомственном подчинении которого находится муниципальное учреждение.
4.4. Предложение о создании муниципального учреждения путем изменения типа, за
исключением создания автономного учреждения путем изменения типа существую-
щего бюджетного или казенного учреждения, готовится по форме согласно приложе-
нию к настоящему Порядку.
Предложение о создании автономного учреждения путем изменения типа существую-
щего бюджетного или казенного учреждения готовится по форме, утвержденной
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.05.2007 № 325 « Об
утверждении формы предложения о создании автономного учреждения путем изме-
нения типа существующего государственного или муниципального учреждения» .
Предложение о создании автономного учреждения путем изменения типа существую-
щего муниципального учреждения готовится с согласия муниципального учреждения.
В случае если инициатором изменения типа муниципального учреждения является
муниципального учреждение, тип которого подлежит изменению, его обращение об
изменении типа направляется в Администрацию (структурное подразделения
Администрации, введении которого находится муниципальное учреждение, тип кото-
рого подлежит изменению).
Администрация (структурное подразделение Администрации, в ведении которого
находится муниципальное учреждение, тип которого подлежит изменению) в тридца-
тидневный срок с даты поступления обращения муниципального учреждения об изме-
нении его типа рассматривает такое обращение и готовит проект постановления
Администрации или заключение об отказе в изменении типа существующего муници-
пального учреждения с указанием причин отказа.
В случае если инициатором изменения типа муниципального учреждения является
структурное подразделение Администрации, в ведении которого находится муници-
пальное учреждение, тип которого подлежит изменению, предложение о создании
муниципального учреждения путем изменения типа готовится этим структурным под-
разделением Администрации.
4.5. Решение о создании автономного учреждения путем изменения типа существую-
щего муниципального учреждения принимается по инициативе либо с согласия муни-
ципального учреждения, если такое решение не повлечет за собой нарушение консти-
туционных прав граждан, в том числе права на получение бесплатного образования,
права на участие в культурной жизни и доступ к культурным ценностям, права на
охрану здоровья и бесплатную медицинскую помощь.
4.6. Проект постановления Администрации об изменении типа муниципального учреж-
дения подлежит обязательному согласованию в отделе общего и правового обеспече-
ния, в отделе по управлению муниципальным имуществом и землепользованию, в отде-
ле бюджетно-финансовой политики и казначейства, в отделе по экономике.
4.7. Постановлением Администрации может быть определен перечень муниципальных
учреждений, тип которых не подлежит изменению.
5. Принятие решения о ликвидации муниципального учреждения 
5.1. Решение о ликвидации муниципального учреждения принимается администраци-
ей в форме постановления.
Постановление Администрации о ликвидации муниципального учреждения должно
содержать:
а) наименование ликвидируемого муниципального учреждения с указанием его типа;
б) наименование органа местного самоуправления, осуществляющего функции и пол-
номочия учредителя ликвидируемого муниципального учреждения;
в) наименование органа местного самоуправления, ответственного за осуществление
ликвидационных процедур;
г) наименование правопреемника казенного учреждения, в том числе по обязатель-
ствам, возникшим в результате исполнения судебных решений.
5.2. Проект постановления Администрации о ликвидации муниципального учрежде-
ния, подготавливается структурным подразделением Администрации, в ведомствен-
ном подчинении которого находится муниципальное учреждение.
К указанному проекту прилагается пояснительная записка, содержащая обоснование
целесообразности ликвидации муниципального учреждения и информацию о креди-
торской задолженности муниципального учреждения (в том числе просроченной).
В случае если ликвидируемое муниципальное казенное учреждение осуществляет
муниципальные функции, пояснительная записка должна содержать информацию о
том, кому указанные муниципальные функции будут переданы после завершения про-
цесса ликвидации.
В случае если ликвидируемое муниципальное учреждение осуществляет полномочия
органа местного самоуправления муниципального образования по исполнению пуб-
личных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной
форме, пояснительная записка должна содержать информацию о том, кому указанные
полномочия будут переданы после завершения процесса ликвидации.
5.3. Вопрос о ликвидации автономного учреждения должен быть предварительно рас-
смотрен наблюдательным советом автономного учреждения.
По результатам рассмотрения вопроса о ликвидации автономного учреждения наблю-
дательный совет автономного учреждения дает рекомендации.
5.4. Решение о ликвидации муниципальных учреждений, образующих социальную
инфраструктуру для детей на территории муниципального образования, и муници-
пальных образовательных организаций принимается на основании положительного
заключения комиссии по оценке последствий принятия такого решения.
5.5. После издания постановления Администрации о ликвидации муниципального
учреждения Администрация (структурное подразделение, в ведомственном подчине-
нии которого находится муниципальное учреждение, ответственное за осуществление
ликвидационных процедур) осуществляет следующие действия:
а) в течение трех рабочих дней сообщает в письменной форме о принятии решения о
ликвидации муниципального учреждения в уполномоченный государственный орган,
осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, для внесения в
Единый государственный реестр юридических лиц записи о том, что юридическое
лицо находится в процессе ликвидации, а также опубликовывает сведения о принятии
решения о ликвидации муниципального учреждения в порядке, установленном
Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ « О государственной регистрации
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» ;
б) в двухнедельный срок:
утверждает состав ликвидационной комиссии муниципального учреждения;
устанавливает порядок и сроки ликвидации муниципального учреждения в соответ-
ствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и правовым актом о ликвида-
ции муниципального учреждения.
5.6. Ликвидационная комиссия:
а) обеспечивает реализацию полномочий по управлению делами ликвидируемого
муниципального учреждения в течение всего периода его ликвидации;
б) в десятидневный срок с даты истечения периода, установленного для предъявления
требований кредиторами, представляет в Администрацию для утверждения промежу-
точный ликвидационный баланс;
в) в десятидневный срок после завершения расчетов с кредиторами представляет в
Администрацию для утверждения ликвидационный баланс;
г) осуществляет иные предусмотренные Гражданским кодексом Российской
Федерации и другими законодательными актами Российской Федерации мероприятия
по ликвидации муниципального учреждения.
5.7. При ликвидации муниципального казенного учреждения кредитор не вправе тре-
бовать досрочного исполнения соответствующего обязательства, а также прекраще-
ния обязательства и возмещения связанных с этим убытков.
5.8. Требования кредиторов ликвидируемого муниципального учреждения (за
исключением казенного учреждения) удовлетворяются за счет имущества, на которое
в соответствии с Федеральным законом может быть обращено взыскание.
Недвижимое и движимое имущество муниципального учреждения, оставшееся после
удовлетворения требований кредиторов, а также недвижимое и движимое имущество,
на которое в соответствии с Федеральным законом не может быть обращено взыска-
ние по обязательствам ликвидируемого учреждения, передается ликвидационной
комиссией в казну муниципального образования.
6. Утверждение устава муниципального учреждения и внесение в него изменений
6.1. Устав муниципального учреждения (далее —  устав), а также вносимые в него
изменения утверждаются постановлением Администрации.
6.2. Устав должен содержать:
а) общие сведения, устанавливающие в том числе:
наименование муниципального учреждения с указанием в наименовании его типа;
информацию о месте нахождения муниципального учреждения;
наименование органа местного самоуправления, осуществляющего функции и полно-
мочия учредителя муниципального учреждения, и наименование структурного под-
разделения Администрации, в ведении которого находится (будет находиться) муни-
ципальное учреждение;
б) предмет, цели и исчерпывающий перечень видов деятельности муниципального
учреждения в соответствии с действующим законодательством;
в) раздел об организации деятельности и управлении муниципальным учреждением,
содержащий в том числе указания о структуре, компетенции органов управления
муниципального учреждения, порядке их формирования, сроках полномочий и поряд-
ке деятельности таких органов, а также положения об ответственности руководителя
муниципального учреждения;
г) раздел об имуществе и финансовом обеспечении муниципального учреждения,
содержащий в том числе:
порядок распоряжения имуществом, приобретенным бюджетным учреждением;
порядок передачи бюджетным учреждением некоммерческим организациям в каче-
стве их учредителя или участника денежных средств, иного имущества, за исключе-
нием особо ценного движимого имущества, закрепленного за ним собственником или
приобретенного бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему учредите-
лем на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества;
порядок осуществления крупных сделок и сделок, в совершении которых имеется
заинтересованность;
запрет на совершение сделок, возможными последствиями которых является отчуж-
дение или обременение имущества, закрепленного за муниципальным учреждением,
или имущества, приобретенного за счет средств, выделенных этому учреждению из
местного бюджета, если иное не установлено законодательством Российской
Федерации;
положения об открытии лицевых счетов муниципальному учреждению в соответствии
с законодательством Российской Федерации;
положения о ликвидации муниципального учреждения по решению учредителя и о
передаче имущества, оставшегося после ликвидации муниципального учреждения, в
казну муниципального образования, если иное не предусмотрено действующим зако-
нодательством;
указание на субсидиарную ответственность муниципального образования по обязатель-
ствам муниципального казенного учреждения в лице органа местного самоуправления,
осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального учреждения;
д) сведения о филиалах и представительствах муниципального учреждения.
В случаях, предусмотренных действующим законодательством, устав муниципально-
го учреждения может также содержать иные сведения.

6.3. Содержание устава муниципального автономного учреждения должно соответ-
ствовать требованиям, установленным Федеральным законом от 03.11.2006 № 174-
ФЗ « Об автономных учреждениях» .
6.4. Проект устава при создании муниципального учреждения, проект изменений в
устав или проект устава в новой редакции для существующих учреждений разрабаты-
вается Администрацией или структурным подразделением Администрации, которому
подведомственно муниципальное учреждение и подлежит согласованию в отделе
общего и правового обеспечения, в отделе по управлению муниципальным имуще-
ством и землепользованию, в отделе бюджетно-финансовой политики и казначейства,
в отделе по экономике.
Предложения о внесении изменений в устав автономного учреждения подлежат рас-
смотрению наблюдательным советом автономного учреждения.
По результатам рассмотрения предложения о внесении изменений в устав автономно-
го учреждения наблюдательный совет автономного учреждения дает рекомендации.
6.5. Устав, изменения, внесенные в устав, или устав в новой редакции подлежат госу-
дарственной регистрации в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации о государственной регистрации юридических лиц.

Приложение
к Порядку принятия решений о создании, реорганизации, изменении вида и ликвида-
ции муниципальных учреждений муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, а также об
утверждении уставов муниципальных учреждений муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленингра-
дской области и внесении в них изменений

ФОРМА
предложения о создании, в том числе путем изменения типа или реорганизации муни-
ципального учреждения муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области
1. Обоснование создания муниципального учреждения муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области, обоснование реорганизации муниципального учреждения (муниципаль-
ных учреждений) муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области
1.1. Обоснование создания муниципального учреждения муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области (далее именуется — муниципальное учреждение) путем учреждения:
описание целей и предмета деятельности создаваемого муниципального учреждения;
обоснование целесообразности создания муниципального учреждения с учетом воз-
можных социально-экономических последствий.
1.2. Обоснование создания муниципального учреждения путем изменения типа муни-
ципального учреждения:
описание целей и предмета деятельности муниципального учреждения, тип которого
подлежит изменению;
описание целей и предмета деятельности муниципального учреждения после измене-
ния типа муниципального учреждения;
обоснование целесообразности изменения типа существующего муниципального
учреждения с учетом возможных социально-экономических последствий.
1.3. Обоснование реорганизации муниципального учреждения (муниципальных
учреждений):
описание целей и предмета деятельности муниципального учреждения (муниципаль-
ных учреждений) до реорганизации;
описание целей и предмета деятельности муниципального учреждения (муниципаль-
ных учреждений) после завершения реорганизации;
обоснование целесообразности реорганизации муниципального учреждения (муници-
пальных учреждений) с учетом возможных социально-экономических последствий.
2. Общие сведения о муниципальном учреждении (муниципальных учреждениях)
2.1. Общие сведения о муниципальном учреждении, создаваемом путем учреждения:
полное наименование муниципального учреждения;
сокращенное наименование муниципального учреждения;
юридический адрес муниципального учреждения;
место нахождения муниципального учреждения;
наименование органа местного самоуправления, который будет осуществлять функ-
ции и полномочия учредителя муниципального учреждения.
2.2. Общие сведения о муниципальном учреждении, тип которого подлежит изменению:
полное наименование муниципального учреждения;
сокращенное наименование муниципального учреждения;
юридический адрес муниципального учреждения;
место нахождения муниципального учреждения;
наименование органа местного самоуправления, который осуществляет функции и
полномочия учредителя муниципального учреждения;
фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя муниципального учреждения и
реквизиты документа о его назначении;
реквизиты акта о создании муниципального учреждения;
основной государственный регистрационный номер муниципального учреждения;
идентификационный номер налогоплательщика;
код причины постановки на учет муниципального учреждения в налоговом органе;
коды видов экономической деятельности по Общероссийскому классификатору;
перечень филиалов и представительств муниципального учреждения.
2.3. Общие сведения о муниципальном учреждении после изменения типа муници-
пального учреждения:
полное наименование муниципального учреждения;
сокращенное наименование муниципального учреждения;
юридический адрес муниципального учреждения;
место нахождения муниципального учреждения;
наименование органа местного самоуправления, который будет осуществлять функ-
ции и полномочия учредителя муниципального учреждения;
фамилия, имя, отчество (при наличии) предполагаемого руководителя муниципально-
го учреждения;
коды видов экономической деятельности по Общероссийскому классификатору.
2.4. Общие сведения о муниципальном учреждении (муниципальных учреждениях) до
реорганизации:
полное наименование муниципального учреждения (муниципальных учреждений);
сокращенное наименование муниципального учреждения (муниципальных учреждений);
юридический адрес муниципального учреждения (муниципальных учреждений);
место нахождения муниципального учреждения (муниципальных учреждений);
наименование органа местного самоуправления, который осуществляет функции и
полномочия учредителя муниципального учреждения (муниципальных учреждений);
фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя муниципального учреждения
(муниципальных учреждений) и реквизиты документа о его назначении;
основной государственный регистрационный номер муниципального учреждения
(муниципальных учреждений);
идентификационный номер налогоплательщика;
код причины постановки на учет муниципального учреждения (муниципальных учреж-
дений) в налоговом органе;
коды видов экономической деятельности по Общероссийскому классификатору; пере-
чень филиалов и представительств муниципального учреждения (муниципальных
учреждений).
2.5. Общие сведения о муниципальном учреждении (муниципальных учреждениях)
после завершения реорганизации:
полное наименование муниципального учреждения (муниципальных учреждений);
сокращенное наименование муниципального учреждения (муниципальных учреждений);
юридический адрес муниципального учреждения (муниципальных учреждений);
место нахождения муниципального учреждения (муниципальных учреждений);
наименование органа местного самоуправления, который будет осуществлять функ-
ции и полномочия учредителя муниципального учреждения (муниципальных учреждений);
фамилия, имя, отчество (при наличии) предполагаемого руководителя муниципально-
го учреждения (муниципальных учреждений;
коды видов экономической деятельности по Общероссийскому классификатору;
перечень филиалов и представительств муниципального учреждения (муниципальных
учреждений).
3. Сведения о видах деятельности муниципального учреждения (муниципальных учреждений)
3.1. Перечень основных и дополнительных видов деятельности муниципального
учреждения, создаваемого путем учреждения.
3.2. Сведения о видах деятельности муниципального учреждения, тип которого под-
лежит изменению:
перечень основных и дополнительных видов деятельности муниципального учреждения;
информация о наличии лицензий (наименование лицензирующего органа, лицензи-
руемый вид деятельности, номер лицензии, срок действия лицензии);
информация о членстве в саморегулируемой организации (наименование саморегули-
руемой организации, реквизиты документов, подтверждающих членство в саморегу-
лируемой организации);
информация о наличии государственной аккредитации (реквизиты и срок действия
свидетельства о государственной аккредитации, статус муниципального учреждения в
соответствии со свидетельством о государственной аккредитации).
3.3. Перечень основных и дополнительных видов деятельности муниципального
учреждения после изменения его типа.
3.4. Сведения о видах деятельности муниципального учреждения (муниципальных
учреждений) до реорганизации:
перечень основных и дополнительных видов деятельности муниципального учрежде-
ния (муниципальных учреждений);
информация о наличии лицензий (наименование лицензирующего органа, лицензи-
руемый вид деятельности, номер лицензии, срок действия лицензии);
информация о членстве в саморегулируемой организации (наименование саморегули-
руемой организации, реквизиты документов, подтверждающих членство в саморегу-
лируемой организации);
информация о наличии государственной аккредитации (реквизиты и срок действия
свидетельства о государственной аккредитации, статус муниципального учреждения в
соответствии со свидетельством о государственной аккредитации).
3.5. Перечень основных и дополнительных видов деятельности муниципального
учреждения (муниципальных учреждений) после завершения реорганизации.
4. Сведения об имуществе муниципального учреждения (муниципальных учреждений)
4.1. Перечень имущества, планируемого к закреплению за муниципальным учрежде-
нием, создаваемым путем учреждения, подлежащего учету в Реестре объектов собст-
венности муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, с указанием стоимости.
4.2. Перечень объектов особо ценного движимого имущества, планируемых к закреп-
лению за бюджетным или автономным муниципальным учреждением, создаваемым
путем учреждения, подлежащего учету в Реестре объектов собственности муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, с указанием стоимости.
4.3. Сведения об имуществе, как закрепленном за муниципальным учреждением, тип
которого подлежит изменению, так и приобретенном учреждением:
перечень имущества, подлежащего учету в Реестре объектов собственности муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, с указанием стоимости (на последнюю отчетную дату);
общая балансовая стоимость финансовых активов (на последнюю отчетную дату).
4.4. Перечень имущества, планируемого к закреплению за муниципальным учрежде-
нием после изменения его типа, подлежащего учету в Реестре объектов собственно-
сти муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, с указанием стоимости.
4.5. Перечень объектов особо ценного движимого имущества, планируемых к закреп-
лению за бюджетным или автономным муниципальным учреждением после измене-
ния его типа, подлежащего учету в Реестре объектов собственности муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, с указанием стоимости.
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4.6. Сведения об имуществе, как закрепленном за муниципальным учреждением
(муниципальными учреждениями) до реорганизации, так и приобретенном муници-
пальным учреждением (муниципальными учреждениями):
перечень имущества, подлежащего учету в Реестре объектов собственности муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, с указанием стоимости (на последнюю отчетную
дату);
общая балансовая стоимость финансовых активов (на последнюю отчетную дату).
4.7. Перечень имущества, планируемого к закреплению за муниципальным учрежде-
нием (муниципальными учреждениями) после завершения реорганизации, подлежа-
щего учету в Реестре объектов собственности муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, с указанием стоимости.
4.8. Перечень объектов особо ценного движимого имущества, планируемых к закреп-
лению за бюджетным или автономным муниципальным учреждением после заверше-
ния реорганизации, подлежащего учету в Реестре объектов собственности муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, с указанием стоимости.
5. Сведения о финансовом обеспечении и доходах
муниципального учреждения (муниципальных учреждений)
5.1. Сведения о финансовом обеспечении и доходах муниципального учреждения, тип
которого подлежит изменению:
1) объемы финансового обеспечения за предыдущие три года:
из федерального бюджета;
из областного бюджета;
из местного бюджета;
2) объем доходов от приносящей доход деятельности за предыдущие три года;
3) объем доходов от сдачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной
собственности, за предыдущие три года.
5.2. Сведения о финансовом обеспечении и доходах муниципального учреждения
(муниципальных учреждений) до реорганизации:
1) объемы финансового обеспечения за предыдущие три года:
из федерального бюджета;
из областного бюджета;
из местного бюджета;
2) объем доходов от приносящей доход деятельности за предыдущие три года;
3) объем доходов от сдачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной
собственности, за предыдущие три года.
6. Сведения о задолженности муниципального учреждения (муниципальных учреждений)
6.1. Сведения о задолженности муниципального учреждения, тип которого подлежит
изменению:
информация о кредиторской задолженности за предыдущие три года;
информация о дебиторской задолженности за предыдущие три года.
6.2. Сведения о задолженности муниципального учреждения (муниципальных учреж-
дений) до реорганизации:
информация о кредиторской задолженности за предыдущие три года;
информация о дебиторской задолженности за предыдущие три года.
7. Сведения об услугах (работах), оказываемых муниципальным
учреждением (муниципальными учреждениями)
7.1. Сведения об услугах (работах), оказываемых муниципальным учреждением, тип
которого подлежит изменению:
перечень услуг (работ), оказываемых за счет бюджетных средств;
количество потребителей услуг (работ), оказываемых за счет бюджетных средств, за
предыдущие три года;
перечень услуг (работ), оказываемых на платной (частично платной) основе;
количество потребителей услуг (работ), оказываемых на платной (частично платной)
основе.
7.2. Сведения об услугах (работах), оказываемых муниципальным учреждением
(муниципальными учреждениями) до реорганизации:
перечень услуг (работ), оказываемых за счет бюджетных средств;
количество потребителей услуг (работ), оказываемых за счет бюджетных средств, за
предыдущие три года;
перечень услуг (работ), оказываемых на платной (частично платной) основе;
количество потребителей услуг (работ), оказываемых на платной (частично платной)
основе.
8. Сведения об услугах (работах), планируемых к оказанию муниципальным учрежде-
нием (муниципальными учреждениями)
8.1. Сведения об услугах (работах), планируемых к оказанию муниципальным учреж-
дением, создаваемым путем учреждения:
перечень услуг (работ), оказываемых за счет бюджетных средств;
перечень услуг (работ), оказываемых на платной (частично платной) основе.
8.2. Сведения об услугах (работах), планируемых к оказанию муниципальным учреж-
дением после изменения его типа:
перечень услуг (работ), оказываемых за счет бюджетных средств;
перечень услуг (работ), оказываемых на платной (частично платной) основе.
8.3. Сведения об услугах (работах), планируемых к оказанию муниципальным учреж-
дением (муниципальными учреждениями) после завершения реорганизации:
перечень услуг (работ), оказываемых за счет бюджетных средств;
перечень услуг (работ), оказываемых на платной (частично платной) основе.
9. Сведения о работниках муниципального учреждения (муниципальных учреждений)
9.1. Штатная численность работников муниципального учреждения, создаваемого
путем учреждения.
9.2. Сведения о работниках муниципального учреждения, тип которого подлежит
изменению:
штатная численность;
фактическая численность работающих по трудовым договорам (на дату представле-
ния предложения);
средняя заработная плата работников, обеспечиваемая за счет бюджетных средств, за
предыдущие три года;
средняя заработная плата работников, обеспечиваемая за счет внебюджетных источ-
ников, за предыдущие три года.
9.3. Штатная численность муниципального учреждения после изменения его типа.
9.4. Сведения о работниках муниципального учреждения (муниципальных учрежде-
ний) до реорганизации:
штатная численность;
фактическая численность работающих по трудовым договорам (на дату представле-
ния предложения);
средняя заработная плата работников, обеспечиваемая за счет бюджетных средств, за
предыдущие три года;
средняя заработная плата работников, обеспечиваемая за счет внебюджетных источ-
ников, за предыдущие три года;
9.5. Штатная численность муниципального учреждения (муниципальных учреждений)
после завершения реорганизации.
_____________________________ ________________ ______________

(наименование должности) (подпись) (инициалы, фамилия)
М.П.

« __»  _____________ 20__ г.

Примечания:
1. Пункты формы заполняются в зависимости от решения, которое подлежит принятию.
2. Предложение подписывается руководителем органа местного самоуправления,
который осуществляет (в случае реорганизации) или будет осуществлять (в случае
создания) функции и полномочия учредителя муниципального учреждения, либо
руководителем муниципального учреждения (в случае подготовки предложения муни-
ципальным учреждением). Подпись заверяется соответствующей печатью.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.06.2023 г. № 757

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги « Отнесение земель или
земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Отнесение земель или
земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»  соглас-
но Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в
сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 28.06.2023 г. № 757

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги « Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель»
(Сокращенное наименование: « Отнесение земельных участков к определенной катего-
рии земель» )
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
юридические лица;
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;

от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице администраций муниципальных районов Ленинград-
ской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), пре-
доставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контакт-
ных телефонов и т.д. (далее - сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/
и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
« Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной
категории земель» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Отнесение земельных участков
к определенной категории земель» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области. В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ
ЛО « МФЦ» .
При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведе-
ний из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государствен-
ного реестра индивидуальных предпринимателей;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
3) органами, уполномоченными на проведение государственной экологической экспертизы.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (при технической реа-
лизации).
в электронной форме через сайт Комитет (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта Комитета, МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону – в Комитет, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием информа-
ционных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от
27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о
защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- - решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель по форме, согласно приложению № 3 к настоящему
административному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно при-
ложению № 4 к настоящему административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
в электронной форме через сайт Комитета (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 12 (двенадцати)
рабочих дней со дня поступления (регистрации) в Комитет заявления (ходатайства) об
отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной
категории (далее – заявление).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (ред. от 28.04.2023);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (ред. от
28.04.2023);
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ « О введении в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
- Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ « О переводе земель или земельных
участков из одной категории в другую» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (ходатайство)
согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту:
– лично заявителем при обращении на ЕПГУ;
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ;
При обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020 № 773);
В случае если представителем заявителем является иностранный гражданин, одно-
временно с заявлением заявитель представляет паспорт иностранного гражданина.
В случае если представителем заявителем является лицо без гражданства, одновре-
менно с заявлением заявитель представляет вид на жительство. В случае подачи пред-
ставителем заявления иностранным гражданином или лицом без гражданства в
период рассмотрения заявления о признании его гражданином Российской
Федерации, дополнительно представляется документ, удостоверяющий личность
лица, не имеющего действительного документа, удостоверяющего личность.
2) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного
участка к определенной категории земель (за исключением случая, если правооблада-
телем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об уста-
новлении сервитута в отношении такого земельного участка);
3) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный уча-
сток, в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости (договор аренды, государственные акты, свиде-
тельства и другие документы, удостоверяющие права на землю и выданные гражда-
нам или юридическим лицам до 31.01.1998, решение о предоставлении земельного
участка, садовая книжка и др.).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
1) сведения из ЕГРН в отношении земельного участка, отнесение которого планиру-
ется осуществить или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
3) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
4) сведения о положительном заключении государственной экологической эксперти-
зы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами (неэлек-
тронное межведомственное информационное взаимодействие).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-

нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ и уве-
домлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
1. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
1) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не
соответствуют требованиям земельного законодательства;
2) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления
о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное запол-
нение);
3) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не
заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
4) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах,
для предоставления услуги;
5) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме
прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) способ подачи заявления на получение муниципальной услуги не соответствует спо-
собам, установленным пунктом 2.2 административного регламента.
2. Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления,
в полномочия которого не входит предоставление услуги;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем.
4. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили
силу.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1. Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального
органа) на основании отраслевого законодательства в согласовании документации
(условий и др.), в случае если указанное согласование требуется для предоставления
услуги:
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в
случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
2. Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или
земельных участков утвержденным документам территориального планирования и
документации по планировке территории, землеустроительной документации.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Комитет:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет – в день переда-
чи документов из МФЦ в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ, сайта
Комитета (при наличии технической возможности) – в день поступления запроса на
ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни).
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего администра-
тивного регламента, Комитет не позднее следующего за днем поступления заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего
дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приве-
денной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Колмитета, МФЦ, а также информацию о режиме
его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комитета инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими
лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете и в МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляю-
щего услугу, посредством ЕПГУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ (при наличии тех-
нической возможности).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
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или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и

не более одного обращения при получении результата в Комитете или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
2) рассмотрение заявления, документов и сведений – 8 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
4) выдача результата – 1 рабочий день;
5) внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр решений (при
технической реализации) – 1 рабочий день (не входит в срок предоставления муници-
пальной услуги, установленный пунктом 2.4 административного регламента).
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административ-
ного регламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, осуществляет
прием и проверку комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для
отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного рег-
ламента.
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направляет заявите-
лю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомление в течение 1
рабочего дня.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 административного регламента, регистрирует заявление в электронной
базе данных по учету документов в течение 1 рабочего дня.
2 действие: Проверка заявления и документов, представленных для получения муни-
ципальной услуги.
3.1.2.3. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за регистрацию кор-
респонденции, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы, в том числе посредством автоматической информационной системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС
"Межвед ЛО"), и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их (принимает в работу в
АИС "Межвед ЛО") в течение 1 (одного) рабочего дня.
3.1.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 административного регламента, должностное лицо, ответственное за
регистрацию корреспонденции, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, с
указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и приложенные докумен-
ты заявителю, а также вносит соответствующую информацию в АИС "Межвед ЛО"
(приложение 2 к административному регламенту).
3.1.2.5. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за регистрацию корреспонденции; должностное
лицо Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.2.6. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.7. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов, в том числе принятие заявления в работу в АИС « Межвед ЛО» ;
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и направление
соответствующего статуса в АИС "Межвед ЛО" заявителю в личный кабинет на ЕПГУ
или в МФЦ.
3.1.3. Рассмотрение заявления, документов и сведений.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированных заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу,
ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: направление в течение не более 1 рабочего дня со дня окончания первой
административной процедуры межведомственных запросов (в случае непредставления
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента).
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 (пяти) рабочих дней со дня его поступ-
ления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
2 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
3 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения заявления и
документов проекта решения о предоставлении / отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения в срок не более
8 рабочих дней со дня окончания первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административ-
ного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: формирование проекта
результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в прило-
жении № 3, № 4 к административному регламенту.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: формирование проекта
результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению №
3, № 4 к административному регламенту.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении услуги в течение 1 рабочего дня;
2 действие: подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и регистрация резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в ГИС
(при технической реализации) в течение 1 рабочего дня.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги, руково-
дитель Комитета или иное уполномоченное им лицо.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административно-
го регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: результат предоставле-
ния муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 3, № 4 к адми-
нистративному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью
руководителя Комитета или иного уполномоченного им лица.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание решения о
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, формирование и регистрация результата предоставления муниципальной
услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента, в форме электронно-
го документа в ГИС (при технической реализации).
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 (одного)
рабочего дня с даты окончания четвертой административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за регистрацию корреспонденции, должностное
лицо Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры:
- направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом,
указанным в заявлении;
- внесение в ГИС сведений о выдаче результата муниципальной услуги (при техниче-
ской реализации).
3.1.6. Внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр решений
(не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги).
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация результата
муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента, в
форме электронного документа в ГИС (при технической реализации).
3.1.6.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: внесение сведений о
результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.3 админи-
стративного регламента, в реестр решений в течение 1 рабочего дня.
3.1.6.3 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение в реестр
результата предоставления муниципальной услуги, (при технической реализации).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии
с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ
« Об информации, информационных технологиях и о защите информации» , постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 « О видах элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо пред-
варительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутенти-
фикации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ следующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание
муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ,
АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация поступившего пакета
электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела
доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо
Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а
также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требо-
ванию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Комитет/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифици-
рованной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и
(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Комитета по каж-
дой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным рег-
ламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем прове-
дения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела, иным упол-
номоченным должностным лицом) Комитата проверок исполнения положений настоя-
щего административного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель Комитета несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятель-
ности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее -
учредитель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руково-
дителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на
решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО
« МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в
пункте 2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет следующие
действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа
в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением государствен-
ной услуги;
выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги (приложение № 2 к административному рег-
ламенту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Комитета, устанавли-
вающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муници-
пальных услуг.
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Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

___________________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации и ИНН)
___________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
___________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги « Отнесение земель или земельных участков к опре-
деленной категории земель»  были выявлены следующие основания для отказа в прие-
ме документов:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________           _______________        _______
(должностное лицо (специалист МФЦ)          (подпись)           (инициалы, фамилия)                    

(дата)       

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов (в случае подачи документов посредством МФЦ):

________________
___________________________________________ __________
(подпись)       (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Форма решения об отказе в предоставлении услуги _____________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: ___________________________
Контактные данные: ________________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении услуги
№ __________ от ____________
Рассмотрев Ваше ходатайство от_________№ ____________и прилагаемые к нему
документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ « О пере-
воде земель или земельных участков из одной категории в другую» , Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области
____________________________________,
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение
земельного участка к определенной категории земель)
принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:
__________________________________________________________________.
Разъяснение причин отказа: ____________________________________________.
Дополнительно информируем: _________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предостав-
лении услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устране-
ния указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жало-
бы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (наименование органа мест-
ного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к опреде-
ленной категории земель, а также в судебном порядке.
_______________________
(должность)

Дата _______________________
(подпись) _____________________
(фамилия и инициалы)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.06.2023 г. № 758

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги « Предоставление раз-
решения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,
реконструкции объектов капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги « Предоставле-
ние разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства»  согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области 
от 28.06.2023 г. № 758

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги « Предоставление разрешения на отклонение от предельных парамет-
ров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства»  (далее – Административный регламент, муниципальная услуга)»
(Сокращенное наименование – « Предоставление разрешения на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства» )
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Положения настоящего Административного регламента распространяются на предо-
ставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства в части решений, при-
нимаемых применительно к земельным участкам, для которых установлены виды раз-
решенного использования земельных участков « для индивидуального жилищного
строительства» , « для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земель-
ный участок)»  и « ведение садоводства» , или земельным участкам, в отношении кото-
рых приняты решения об установлении соответствия между разрешенным использо-
ванием земельного участка и одним из вышеуказанных видов разрешенного исполь-
зования земельных участков либо решения об изменении вида разрешенного исполь-
зования земельного участка на один из вышеуказанных видов разрешенного исполь-
зования земельных участков.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных гра-
достроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо кон-
фигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагопри-
ятны для застройки, либо правообладатели земельных участков в случае, если откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства необходимо в целях однократного изменения одно-
го или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регла-
ментом для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов.
Представлять интересы заявителя имеют право:
лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представи-
тели физических лиц (далее – представитель заявителя).
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице Комитета по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в пре-
доставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефо-
нов, размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/
и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Предоставление разрешения на
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление разрешения на
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Ленинградской области;
- Федеральная налоговая служба России.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комиссии;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комиссию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комиссию (при технической возможности, МФЦ;
2) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район ленинградской области,
МФЦ (при технической реализации) – в Комиссию, МФЦ;
3) по телефону – в Комиссию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комиссии или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комиссии, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о
защите информации» .
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
(примерная форма приведена в приложении № 2 к настоящему Административному
регламенту) (далее – Разрешение);
- решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства (примерная форма приведена в приложении № 3 к настоящему Адми-нистра-
тивному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных доку-
ментов).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 47 рабочих
дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
2) Областной закон Ленинградской области от 07.07.2014 № 45-оз « О перераспреде-
лении полномочий в области градостроительной деятельности между органами госу-
дарственной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления
Ленинградской области» ;
3) Положение о публичных слушаниях в муниципальном образовании Волосовское
городское поселение, утвержденное решением совета депутатов Волосовского город-
ского поселения от 16.06.2021 № 91, регулирующее порядок и сроки проведения
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту Решения.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обра-
щения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за
исключением законных представителей физических лиц);
3) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме согласно приложению № 1 к
настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведе-
ний в интерактивную форму заявления).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме
электронного документа, подписанного электронной подписью;
2) документы, подтверждающие, что заявитель является правообладателем земельно-
го участка, для которого запрашивается отклонение (далее - Земельный участок), и
(или) объекта (объектов) капитального строительства, строительство или реконструк-
ция которого (которых) планируется на данном Земельном участке (далее - Объект)
(за исключением сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недви-
жимости);
3) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или
объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разреше-
ние на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства, либо документ, удостоверяющий пол-
номочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка
и/или объекта капитального строительства при направлении заявления.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на Земельный участок
для определения правообладателя из Федеральной службы государственной регист-
рации, кадастра и картографии;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на Объект из
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого госу-
дарственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;
4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка из
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из
Федеральной налоговой службы.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государст-
венных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги,
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года N
210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными право-
выми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6
настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные
документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и
органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государст-
венной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, являются:
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за
услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документа, удостоверяю-
щего полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением
услуги указанным лицом);
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
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2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Администра-
тивного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
3) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые све-
дения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолко-
вать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;
4) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в инте-
рактивной форме заявления на ПГУ ЛО, ЕПГУ;
5) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предостав-
ления и (или) не читаются;
Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
6) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным лицом;
Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
7) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или
организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции объекта капитального строительства санитарно-гигие-
ническим и противопожарным нормам, а также требованиям технических регламентов;
2) наличие отрицательного заключения по результатам общественных обсуждений
или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от
предельных параметров;
3) отсутствие у Заявителя прав на земельный участок либо на объект капитального
строительства, расположенный в пределах границ территориальной зоны, обозначен-
ной на карте градостроительного зонирования, утвержденной правилами землеполь-
зования и застройки соответствующего муниципального образования;
4) несоответствие вида разрешенного использования земельного участка либо объекта
капитального строительства градостроительному регламенту, установленному правила-
ми землепользования и застройки соответствующего муниципального образования;
5) земельный участок или объект капитального строительства не соответствует режиму
использования земель и градостроительному регламенту, установленному в границах
зон охраны объектов культурного наследия, и утвержденных проектом зон охраны объ-
ектов культурного наследия федерального, регионального или местного значения;
6) запрашиваемое Заявителем разрешение на отклонение от предельных параметров
не соответствует утвержденной в установленном порядке документации по планиров-
ке территории;
7) запрашиваемое отклонение не соответствует ограничениям использования объ-
ектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории (при наличии
приаэродромные территории);
8) запрашиваемое разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции объекта капитального строительства, в отношении
которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполни-
тельного органа государственной власти, должностного лица, государственного
учреждения или органа местного самоуправления;
9) запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объектов капитального строительства в части предель-
ного количества этажей, предельной высоты зданий, строений, сооружений и требо-
ваний к архитектурным решениям объектов капитального строительства в границах
территорий исторических поселений федерального или регионального значения;
10) поступление от органов государственной власти, должностного лица, государст-
венного учреждения или органа местного самоуправления уведомления о выявлении
самовольной постройки в отношении земельного участка, на котором расположена
такая постройка, или в отношении объекта капитального строительства, являющегося
такой постройкой.
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
11) сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученными в
рамках межведомственного взаимодействия.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
На основании части 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации
расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересо-
ванное в предоставлении такого разрешения.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комиссии:
при личном обращении – в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью – в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию – в день пере-
дачи документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО при наличии технической возможности – в день поступления заявления на
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комиссии или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей наименование Комиссии, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комиссии инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комиссии, ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предостав-
ляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в Комиссию или к работни-
кам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более
одного обращения при получении результата в Комиссию или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комиссии, ОМСУ,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги (если требуется).
Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
а) прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых документов – 1 рабочий день;
б) рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка проекта решения
о предоставлении Разрешения – 10 рабочих дней после дня регистрации заявления о
предоставлении муниципальной услуги;
в) проведение в отношении проекта Решения общественных обсуждений или публич-
ных слушаний – срок определяется в соответствии с уставом муниципального обра-
зования и (или) нормативным правовым актом представительного органа муници-
пального образования и не может быть более одного месяца (административная про-
цедура не проводится в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 40
Градостроительного кодекса РФ) – не более 30 дней;
г) подготовка рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в предо-
ставлении Разрешения – 9 рабочих дней со дня окончания общественных обсуждений
или публичных слушаний;
д) принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении
Разрешения – 7 дней;
е) выдача результата муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Комиссию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего
Административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: лицо, уполномоченное председателем Комиссии на
прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, принимает представлен-
ные (направленные) заявителем заявление и документы, проверяет наличие (отсут-
ствие) оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента и в
случае их отсутствия в тот же день регистрирует поступившие документы, составляет
опись документов, вручает копию описи заявителю под роспись.
В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регла-
мента указанное лицо отказывает заявителю в приеме документов (примерная форма
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: лицо,
уполномоченное председателем Комиссии на прием заявлений о предоставлении
муниципальной услуги.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры:
1) регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов и передача их в ОМСУ;
2) выдача заявителю уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Подготовка проекта Решения.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов в ОМСУ.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой административной
процедуры проводится проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего
Административного регламента;
2 действие: при наличии предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административ-
ного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в
пределах 9 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры осу-
ществляется подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной
услуги. В таком случае административные действия №№ 3,4 не проводятся.
3 действие: при отсутствии предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Администра-
тивного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в
пределах 9 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры осу-
ществляется подготовка проекта решения о предоставлении Разрешения;
4 действие: в течение 1 рабочего дня, следующего за днем завершения выполнения
действия 2 или действия 3 осуществляется направление проекта решения о предо-
ставлении главе муниципального образования для принятия решения о проведении
общественных обсуждений или публичных слушаний. В случае, предусмотренном
частью 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса РФ административная процедура,
предусмотренная подпунктом « в»  пункта 3.1.1 не выполняется.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за предоставление услуги.
3.1.3.4. Критерии принятия решения:
- наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения о предоставлении Разрешения, либо уведомления об отказе в предоставле-
нии Разрешения.
3.1.4. Принятие решения о проведении общественных обсуждений или публичных
слушаний, проведение в отношении проекта Решения общественных обсуждений или
публичных слушаний.
На основании части 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации
расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересо-
ванное в предоставлении такого разрешения.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление проекта
решения о предоставлении Разрешения главе муниципального образования.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: принятие решения
о проведении, организация и проведение общественных обсуждений или публичных
слушаний по проекту решения о предоставлении Разрешения в срок, установленный
муниципальным правовым актом, но не более 30 дней со дня принятия решения о
проведении общественных обсуждений или публичных слушаний.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава
муниципального образования, лицо, уполномоченное на организацию и проведение
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предо-
ставлении Разрешения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Административная процедура не предполагает принятия решений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: опубликование
заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по
проекту решения о предоставлении Разрешения в порядке, установленном для офи-
циального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной инфор-
мации, и размещается на официальном сайте и (или) в информационных системах.
3.1.5. Подготовка рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в пре-
доставлении Разрешения.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: опубликование
заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по
проекту решения о предоставлении Разрешения в порядке, установленном для офи-
циального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной инфор-
мации, и его размещение на официальном сайте и (или) в информационных системах.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: лицо, ответственное за обеспечение работы Комиссии,
на основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных
слушаний по проекту решения о предоставлении Разрешения в течение 9 рабочих
дней со дня поступления заключения о результатах общественных обсуждений или
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении Разрешения в Комиссию
осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе
в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения и направляет
указанные рекомендации главе местной администрации.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: лицо,
ответственное за обеспечение работы Комиссии.
3.1.5.4. Критерии принятия решения: отрицательное или положительное заключение
о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предо-
ставления разрешения на отклонение от предельных параметров.
3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: направление рекомен-
даций о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с
указанием причин принятого решения главе местной администрации.
3.1.6. Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставле-
нии Разрешения.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: поступление главе мест-
ной администрации рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в пре-
доставлении Разрешения с указанием причин принятого решения.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: глава местной администрации в течение 7 календарных
дней со дня поступления рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе
в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения принимает
решение о предоставления Разрешения или об отказе в предоставлении такого разре-
шения с указанием причин принятого решения.
3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава
местной администрации.
3.1.6.4. Критерий принятия решения: согласие или несогласие главы местной адми-
нистрации с рекомендациями Комиссии о предоставлении Разрешения или об отказе
в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения.
3.1.6.5. Результат выполнения административной процедуры.
Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении
Разрешения с указанием причин принятого решения и передача документа, которым
утверждено принятое решение, либо уведомления об отказе в предоставлении
Разрешения работнику ОМСУ, ответственному за выдачу результата муниципальной
услуги.
3.1.7. Выдача результата муниципальной услуги.
3.1.7.1. Основание для начала административной процедуры: поступление документа,
которым утверждено решение о предоставлении Разрешения, либо документа, кото-
рым утверждено решение об отказе в предоставлении Разрешения работнику ОМСУ,
ответственному за выдачу результата муниципальной услуги.
3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за выдачу результата
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня после дня поступление документа,
которым утверждено решение о предоставлении Разрешения, либо документа, кото-
рым утверждено решение об отказе в предоставлении Разрешения, выдает или
направляет результат муниципальной услуги заявителю.
3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги.
3.1.7.4. Критерии принятия решений: административная процедура не предусматри-
вает принятия решений.
3.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры.
Выдача или направление заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» , Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в Комиссию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в ОИВ/ОМСУ/Организацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС « Межвед ЛО» )
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
должностное лицо ОИВ/ОМСУ/Организации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления мунциипальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОИВ/ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя посред-
ством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом слу-
чае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответ-
ствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОИВ/ОМСУ/Организации.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением,
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при нали-
чии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержаще-
го опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего Административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным
руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Уполномоченные лица Комиссии при предоставлении муниципальной услуги несут
персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) Комиссии, органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
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многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в Комитет экономического развития и инвести-
ционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО
« МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (без-
действие) председателя Комиссии, подаются в ОМСУ. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю этого многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) Комиссии, органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
« Интернет» , официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу,
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального сайта
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Комиссии, органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО » МФЦ» , его руково-
дителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комиссии, органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, уда-
ленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) Комиссии, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работ-
ника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляю-
щий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги,
выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комиссию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, специалист
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 4, с ука-
занием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предо-
ставления муниципальной услуги;
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ уполномоченное лицо Комиссии, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комиссии по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комиссии сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

В Комиссию по подготовке правил
землепользования и застройки

муниципального образования
(наименование

муниципального образования)
от_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-правовая
форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная
информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица – фамилия, имя, отчество, паспортные данные,
регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)

Заявление
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального строительства Прошу
предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального строительства
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенно-
го использования. Сведения об объекте капитального строительства: кадастровый
номер, площадь, этажность, назначение.
Параметры планируемых к размещению объектов капитального строительства
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Обоснование запрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального строительства (в
соответствии с частью 1 статьи 40 ГрК РФ за разрешениями на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капиталь-
ного строительства вправе обратиться правообладатели земельных участков, размеры
которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных раз-
меров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные
характеристики которых неблагоприятны для застройки)
____________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
____________________________________________________________________
__________________________________________________________
(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в
ОМСУ, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» , почтовым
отправлением, в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Получение результата предоставления муниципальной услуги в филиалах, отделах,
удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» , а также через личный кабинет заявителя
на ПГУ ЛО/ЕПГУ возможно только в случае подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги через указанные сервисы.)

(дата) (подпись) (ФИО)

Приложение № 2
к Административному регламенту

(Примерная форма)
Решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
от________________№_______________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации» , Правилами землепользования и застрой-
ки муниципального образования ____________, утвержденными _____________, на
основании заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсужде-
ний от ____________ г. № __________, рекомендации Комиссии по подготовке про-
ектов правил землепользования и застройки (протокол от _______ г. № __________).
1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта капитального строительства -
« _______________________________»  и (или) в отношении земельного участка с
кадастровым номером ___________________, расположенного по адресу:
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указывается адрес)
____________________________________________________________________
______________________________________________________________ .
(указывается наименование предельного параметра и показатель предоставляемого
отклонения)
2. Опубликовать настоящее решение в « __________________________» .
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 
____________________________________________________________________
.
Глава местной администрации
(подпись главы местной администрации)

Приложение № 3
к Административному регламенту

(Примерная форма)
Решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства
от________________№_______________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклонение
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства и представленных документов
____________________________________________________________________
______________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя,
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
дата направления заявления)
на основании_________________________________________________
_____________________________________________________________
принято решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального
строительства в связи с:
____________________________________________________________________
___________________________________________________________
(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)
Глава местной администрации
(подпись главы местной администрации)

Приложение № 4
к Административному регламенту

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, место жительства - для физических лиц; полное наименова-
ние, место нахождения, ИНН – для юридических лиц )
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
от________________№_______________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклонение
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства и представленных докумен-
тов_________________________________________________________________
_______________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя,
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________
дата направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги « Предоставление разрешения на отклонение от предельных
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального
строительства в части решений, принимаемых органами местного самоуправления»  в
связи 
с:___________________________________________________________________
_______________________________________________________________
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

муниципальной услуги)
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, упол-
номоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставле-
нии услуги после устранения указанных нарушений.
Должностное лицо (должность, ФИО)
(подпись лица, уполномоченного председателем Комиссии по подготовке проекта
правил землепользования и застройки на прием заявлений о предоставлении разре-
шения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р Е Ш Е Н И Е
(сорок второе заседание первого созыва)

от 12.07.2023 года № 216
О признании утратившими силу решений совета депутатов муниципального образования
Губаницкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти, в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законода-
тельством, совет депутатов муниципального образования поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Признать утратившими силу решения совета депутатов муниципального образования
Губаницкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
согласно приложению.
2. Опубликовать (обнародовать) данное решение  в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте МО Клопицкое  сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования). 

Глава Муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

УТВЕРЖДЕНО 
решением Совета депутатов 

Клопицкого сельского поселения 
Волосовского муниципального 
района Ленинградской области 

от 12.07.2023  № 216 
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.07.2023 г. № 840

Об утверждении Положения о проведении смотра-конкурса на звание « Лучшая
Дружина юных пожарных»
В целях развития у обучающихся общеобразовательных организаций Волосовского муни-
ципального района навыков по владению и пользованию первичными средствами пожа-
ротушения, их профессиональной ориентации, а также пропаганды традиций и истории
пожарной охраны и добровольного пожарного общества, администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Положение о проведении смотра-конкурса на звание « Лучшая Дружина
юных пожарных»  (Приложение).
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района.
4. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на председателя Комитета
образования администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 20.07.2023 г. № 840

ПОЛОЖЕНИЕ
о проведении смотра-конкурса на звание

« Лучшая Дружина юных пожарных»
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о проведении смотра-конкурса на звание « Лучшая
Дружина юных пожарных»  (далее - Положение) определяет цели, задачи, а также
порядок и программу проведения смотра-конкурса.
1.2. Смотр-конкурс на звание « Лучшая Дружина юных пожарных»  (далее Смотр-кон-
курс) проводится с целью повышения эффективности работы по предупреждению
пожаров от детской шалости с огнем, активизации работы дружин юных пожарных
общеобразовательных организаций Волосовского муниципального района.
1.3. Задачи Смотра-конкурса:
• создание условий для творческой самореализации детей и подростков, развитие их
личностного потенциала, активной жизненной позиции;
• формирование сознательного и ответственного отношения к вопросам обеспечения
пожарной безопасности;
• повышение культуры в области пожарной безопасности за счет совершенствования
системы подготовки и воспитания членов дружин юных пожарных;
• формирование у детей и подростков интереса к профессии пожарного;
• привитие у обучающихся основополагающих навыков по предупреждению пожаров,
умения правильно действовать в чрезвычайных, экстремальных ситуациях.
2. Организаторы Смотра-конкурса
2.1. Организаторами Смотра-конкурса выступают:
• Комитет образования администрации Волосовского муниципального района;
• Отряд « ГПС Волосовского района»  ГКУ « Леноблпожспас» ;
• Местное отделение Ленинградского областного отделения Общероссийской обществен-
ной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество»  (по согласованию);
• Отдел надзорной деятельности и профилактической работы ГУ МчС России по
Ленинградской области в Волосовском районе (по согласованию).
2.2 Непосредственная организация возлагается на комитет образования администра-
ции Волосовского муниципального района.
3. Сроки и место проведения Смотра-конкурса
3.1. Смотр-конкурс проводится ежегодно.
3.2. Сроки и место проведения Смотра-конкурса определяются комитетом образова-
ния администрации Волосовского муниципального района.
3.3. В случае осложнении эпидемиологической обстановки на территории
Ленинградской области и Российской Федерации, условия проведения Смотра-кон-
курса могут быть изменены с обязательным уведомлением участников.
4. Участники Смотра-конкурса
4.1. В Смотре-конкурсе принимают участие Дружины юных пожарных общеобразова-
тельных организаций Волосовского муниципального района.
4.2. Состав команды – 10 человек: руководитель команды и 9 участников Дружины
юных пожарных. В состав команды входят дети в возрасте от 12 до 16 лет.

5. Условия и порядок проведения Смотра-конкурса
5.1. Организаторы Смотра-конкурса утверждают Оргкомитет.
5.2. Оргкомитет Смотра-конкурса:
• утверждает состав жюри и судейской коллегии Смотра-конкурса (далее - Судейская коллегия);
• принимает заявки и конкурсные материалы;
• размещают информацию о проведении и об итогах Смотра-конкурса на официальном
сайте комитета образования администрации Волосовского муниципального района.
5.3. Судейская коллегия:
• подводит результаты конкурсных испытаний в соответствии с критериями;
• решение судейской коллегии оформляется протоколом и утверждается председате-
лем жюри Смотра-конкурса.
6. Условия предоставления документов для участия в Смотре-конкурсе
6.1. Для участия в Смотре-конкурсе в адрес оргкомитета не позднее 10 дней до нача-
ла Смотра-конкурса направляются следующие документы:
• заявка (Приложение №1);
• приказ по образовательной организации о направлении команды для участия в
Смотре-конкурсе;
• презентация о деятельности ДЮП (Технические требования: размер презентации не более
50 Мб, кол-во слайдов не более 15, титульный лист (ФИО автора, образовательная органи-
зация, ФИО руководителя, название ДЮП, список использованных интернет - ресурсов));
• видеофильм о деятельности ДЮП (Технические требования: Продолжительность не
более 5 минут, иметь титры: название фильма, ФИО автора(ов), образовательная органи-
зация, название ДЮП, места и год создания, список использованных интернет - ресурсов);
• план работы на текущий год, подписанный руководителем образовательной организации.
6.2. При не предоставлении указанных в п. 6.1. настоящего Положения документов,
Оргкомитет имеет право не допустить команду к участию в Смотре - конкурсе.
6.3. Предоставляя заявки на участие в Смотре-конкурсе, участники дают свое согла-
сие на обработку персональных данных, видео и фотосъемку для публикаций в сред-
ствах массовой информации и на интернет - площадках (социальных сетях).
7. Программа проведения Смотра-конкурса
7.1. Смотр-конкурс проводится по следующим номинациям:
7.1.1. Представление ДЮП (визитная карточка).
Регламент выступления не более 5 минут, в течение которых ДЮП должна раскрыть в
творческой форме особенности своей деятельности и свои жизненные приоритеты.

7.1.3. Викторина на знание правил пожарной безопасности и истории пожарной охраны.
Викторина будет проходить в закрытом помещении. Участники работают самостоя-
тельно, без участия руководителя команды.
На столах находятся специальные бланки для ответов и шариковая ручка.
Викторина состоит из 20 вопросов. На ответ каждого вопроса отводится 1 минута. Общее
время прохождения викторины - 20 минут. По команде главного судьи участники начинают
тестирование. После завершения участники передают бланки с ответами судье.
Победители и призеры номинации определяются по общему количеству набранных
баллов всеми участниками команды, начисленных за правильность ответов. За каж-
дый правильный ответ начисляется - 1 балл. Максимальное кол-во баллов одного
участника —  20. Общее максимальное кол-во баллов команды - 180.
Результаты тестирования вносятся в сводную ведомость, которая утверждается под-
писью главного судьи и передается в судейскую коллегию.
7.1.4. Первая помощь пострадавшему.
Участвует вся команда ДЮП. Регламент —  не более 5 минут. Помощь руководителя
команды не допускается.
Команде дается описание легенды происшествия, оцениваются алгоритм оказания первой
помощи пострадавшему при пожаре. В кабинете располагается стол, на котором разме-
щаются необходимые средства и подручный материал. Также в кабинете присутствуют 2
волонтера в качестве статистов для наложения повязок и оказания первой помощи.
Задания составлены на знание оказания первой помощи при пожарах:
• задание на знание основ оказания первой помощи при ожогах: химических, элек-
трических, термических и т.д.;
• задание на знание основ оказания первой помощи при отравлении продуктами сгорания;
• задание на знание основ оказания первой помощи при травмах различной тяжести:
головы, грудной клетки, живота, позвоночника, конечностей.
• задание на знание основ оказания первой помощи при различных видах ран, крово-
течений и на знание простых повязок.
За каждое правильное действие алгоритма по оказанию первой помощи при пожаре
начисляется 1 балл. Максимальное количество баллов —  20.
7.1.5. Стенгазета ДЮП.
Стенгазеты оформляются командами ДЮП на бумаге, предоставленной судейской
коллегией (не более одного листа ватмана размером 879 х 540 мм). В стенгазету
должны входить следящие разделы:
• Эмблема и девиз ДЮП (при наличии);
• Историческая справка создания ДЮП;
• Наличие и содержание раздела (разделов), представляющих свободную информа-
цию в соответствии с темой конкурса (агитационные, познавательные материалы,
кроссворды и т.д.), свободная тема.
Использование домашних заготовок и фотоматериалов допускается только в разделе
« Историческая справка» .

8. Форма подведения итогов Смотра-конкурса
8.1. Итоги подводятся по среднему баллу в каждой номинации. Команды ДЮП, заняв-
шие вторые, третьи места, награждаются дипломами. Команда ДЮП, занявшая пер-
вое место, награждается дипломом и ценным призом.
8.2. При равенстве баллов приоритет отдается команде ДЮП, набравшей наибольшее
количество баллов по номинациям 7.1.1.-7.1.3.
8.3. Команды ДЮП, занявшие в общекомандном зачете первые, вторые, третьи места
награждаются дипломами, кубками и ценными призами.
8.4. Команда ДЮП, занявшая первое место, направляется на участие в Областном
слете Дружин юных пожарных.
9. Финансирование
9.1. Смотр-конкурс проводится за счет бюджетных и иных средств, не противореча-
щих законодательству.
9.2. Расходы по проезду, организация питания участников Смотра-конкурса осу-
ществляется за счет направляющей на мероприятие образовательной организации или
иных источников финансирования.

Приложение №1
к Положению

В оргкомитет Смотра-конкурса
На бланке общеобразовательной организации

Заявка
на участие в Смотре-конкурсе на звание

« Лучшая Дружина юных пожарных»

Название Дружины юных пожарных__________________________________ 
Образовательная организация______________________________________ 

ФИО руководителя ДЮП (полностью): (подпись, расшифровка)
Контактный телефон, e-mail.ru:

Руководитель общеобразовательной
организации:  (подпись, расшифровка)

МП

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок третье заседание первого созыва)

От 27 июля 2023 года № 218 
О внесении изменений в решение совета депутатов Клопицкого сельского поселения
от 14 декабря 2022 года № 186 « О бюджете муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов»
Совет депутатов Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в решение совета депутатов Клопицкого сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 14 декабря 2022 года № 186 « О
бюджете муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области на 2023 год и на плановый период 2024
и 2025 годов»  (с изменениями от 15 марта 2023 года № 197) следующие изменения:
1.1. Изложить пункт 1 в следующей редакции:
- Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2023 год:
- прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в сумме 88 907 696,56 рублей; 
- прогнозируемый общий объем расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области сумме 93 251 459,56 рублей;
- прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области в сумме 4 343 763,00 рубля.
1.2. Изложить пункт 3 в следующей редакции:
- Утвердить источники финансирования дефицита бюджета муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2023 год согласно приложению 1.
1.3. Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, утвержденного пунктом 1 настоящего решения, прогнози-
руемые поступления доходов в бюджет муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в 2023
году согласно приложению 3.
1.4. Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти, утвержденного пунктом 1 настоящего решения объем межбюджетных трансфертов
бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области, получаемых из других бюджетов бюджетной
системы Российской Федерации, в 2023 году согласно приложению 5. 
1.5. Приложение 7 « Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подраз-
делам классификации расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2023 год»  изложить в новой редакции (прилагается);
1.6. Приложение 9 « Ведомственная структура расходов бюджета муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2023 год»  изложить в новой редакции (прилагается);
1.7. Приложение 11 « Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям
(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), груп-
пам видов расходов, разделам и подразделам бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2023 год»  изложить в новой редакции (прилагается).
1.8. Пункт 15 изложить в следующей редакции:
- Утвердить расходы на обеспечение деятельности администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение:
на 2023 год в сумме 17 509 714,09 рублей;
на 2024 год в сумме 17 513 048,48 рублей;
на 2025 год в сумме 17 891 184,74 рубля.

1.9. Пункт 16 изложить в следующей редакции:
- Утвердить расходы на обеспечение высшего должностного лица администрации
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области:

на 2023 год в сумме 2 419 000,00 рублей;
на 2024 год в сумме 2 440 000,00 рублей;
на 2025 год в сумме 2 550 000,00 рублей.

2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте Клопицкого сельского поселения в сети Интернет. 
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение

Т. В. КОМАРОВА

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов                                                                                                                 
муниципального образования 

Клопицкое сельское поселение                    
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 14 декабря 2022 года № 186

(в редакции от 27 июля 2023 года № 218)

ИСТОчНИКИ
финансирования дефицита бюджета муниципального образования

Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2023 год
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.06.2023 г. № 754

Об утверждении административного регламента
предоставления  Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен

жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить    Административный    регламент    предоставления   Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года» согласно
Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее    постановление в    общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район  http://волосовскийрайон.рф  в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования 

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области  
от 28.06.2023 г. № 754

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен

жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
(далее – Административный регламент, муниципальная услуга)»

(Сокращенное наименование – «Предварительное согласование предоставления гражда-
нину в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»  
(далее – муниципальная услуга, административный регламент» ) 
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.1.1. В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведен-
ный до 14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, такой земельный участок
подлежит предоставлению гражданину в аренду с установлением арендной платы в раз-
мере не выше размера земельного налога за соответствующий земельный участок.
1.1.2. Положения настоящего административного регламента не распространяются на
многоквартирные дома и дома блокированной застройки.
1.1.3. В случае, если в жилом доме, возведенном до 14 мая 1998 года, имеют регист-
рацию по месту жительства несколько граждан и такой жилой дом соответствует уста-
новленным статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001      № 137-ФЗ « О введе-
нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации»  требованиям, земельный
участок под таким жилым домом предоставляется в общую долевую собственность,
если иное не предусмотрено соглашением между указанными лицами.
1.1.4. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с пунктом
2  статьи 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации»  применяется до 1 марта 2031 года.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 14 мая
1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право
собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует;
1.2.2. Наследник гражданина, указанного в пункте 1.2.1 настоящего административ-
ного регламента.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители, усыновите-
ли, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Администрация, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся много-
функциональными центрами предоставления государственных и муниципальных
услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/ и
volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
« Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бес-
платно земельного участка, на котором расположен жилой дом» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области. 
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Ленинградской области;  
- Федеральная налоговая служба России.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комиссии; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комиссию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комиссию (при технической возможности, МФЦ;
2) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству администрации муници-

пального образования Волосовский муниципальный район ленинградской области,
МФЦ (при технической реализации) – в Комиссию, МФЦ;
3) по телефону –  в Комиссию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комиссии или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в
Комиссии, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, инфор-
мационных технологиях и о защите информации».
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы пер-
сональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических пер-
сональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предостав-
ленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, на котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположения
земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит
образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка) –
(приложение 2 к настоящему административному регламенту);
-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 
4 к настоящему административному регламенту). 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных документов).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 20 календар-
ных дней (в период до 01.01.2024 – не более 14 календарных дней) со дня поступле-
ния заявления и документов в Комитет.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок предоставления муници-
пальной услуги может быть продлен не более чем до  35 календарных дней (в период
до 01.01.2024 – не более чем до 20 календарных дней) со дня поступления заявления
и документов в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 30.12.2021 № 478-ФЗ « О внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах» .
- Приказ Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 « Об установлении порядка проведения
осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, формы акта осмотра жилого
дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности»  (далее – приказ Росреестра № П/0100).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (приложение 1 к
административному регламенту):
- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Комитет по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области  и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств.
При обращении в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области , МФЦ
необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица под-
тверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской
Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности гражданина
Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773,
удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодек-
са Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях
и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения,
его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
2.6.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участ-
ка, на котором расположен жилой дом, должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании
предоставления, которое подано, в случае, если границы такого земельного участка
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-
ФЗ « О государственной регистрации недвижимости» ;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образова-
ние испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если пре-
доставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;
- информация о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного
участка прилагаются следующие документы:
1) схема расположения земельного участка (в случае, если земельный участок подле-
жит образованию);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с
заявлением обращается представитель заявителя;
3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жило-
го дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осу-
ществление оплаты коммунальных услуг;
4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета
и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которо-
го следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком
изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка,
в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю;
6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом
доме до 14 мая 1998 года;
7) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении
жилого дома, подтверждающий права заявителя на него;
8) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унасле-
довано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента);
2.6.3. Заявитель прилагает все документы, указанные в подпунктах 3 - 7 пункта 2.6.2
настоящего административного регламента, при условии наличия у него всех этих
документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает только тот
документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской
Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном обращении
либо при изменении паспортных данных);
- выписка из похозяйственной книги;
- сведения о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства и(или) месту
пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Ленинградской области;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (ЕГРН).
- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предо-
ставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые посред-
ством межведомственного информационного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего адми-

нистративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем
платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе предста-
вить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги,
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного само-
управления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотрен-
ные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, пре-
доставляемых в результате оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы кото-
рых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъ-
ятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отноше-
нии которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствую-
щей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, фор-
мировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявите-
лю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в Комитет заявления о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому
заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в Комитете находится
представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение
земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или пол-
ностью совпадает, Комитет принимает решение о приостановлении срока рассмотрения подан-
ного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и
направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земель-
ного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
1) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-
тивного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
3) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
4) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным
в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен
заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 7, 9 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с
Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", не может
быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-7, 9-13, 14.1-
19, 21-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или ином пред-
усмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;
заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотренных под-
пунктами 3 - 7 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента; 
по результатам комиссионного осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома
на испрашиваемом земельном участке, подтверждаемый Актом осмотра.
Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа, предусмот-
ренные настоящим административным регламентом. 
В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отка-
зе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно
содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет(при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещен
Комитет, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать
иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специ-
альных транспортных средств бесплатно. 
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен Комитет, МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей
полное наименование Комитета и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета и МФЦ инвалиду оказывается помощь в пре-
одолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат инфор-
мацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рель-
ефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и
результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
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2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО « МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитетаи, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания муниципальной услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-

стративных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услу-
ги – 1 рабочий день; 
рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –  16
календарных дней (в период до 01.01.2024 – 10 календарных дней).
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года 
№ 137-ФЗ « О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок
выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем до  31
календарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 календарных дней).
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 адми-
нистративного регламента - 6 календарных дней. 
принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
2 календарных дня;
выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного участ-
ка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
1 календарный день;
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитет, ответственный за обработку входя-
щих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 настоящего административного регламента, работник Комитета, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 5 к
настоящему административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: проведение комиссионного осмотра жилого дома в целях подтверждения
его наличия на испрашиваемом земельном участке с составлением акта осмотра в
порядке и по форме, установленными приказом Росреестра           № П/0100.
4 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения административной процедуры – не более
16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 календарных дней).
В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного регламен-
та, общий срок выполнения административной процедуры - не более 6 календарных дней. 
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ
« О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок выполне-
ния административной процедуры может быть продлен не более чем до  31 кален-
дарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 календарных дней). О про-
длении срока рассмотрения заявления Комитет уведомляет заявителя.
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 админи-
стративного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмотре-
ния поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения об утвер-
ждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы расположения земельно-
го участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмот-
рения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия
указанного решения.
В случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия
жилого дома на испрашиваемом земельном участке, решение об отказе в предвари-
тельном согласовании предоставления такого земельного участка принимается
Администрацией в срок не позднее 10 дней со дня составления Акта осмотра. Акт
осмотра прилагается к указанному решению.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения,
члены комиссии по осмотру жилого дома.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка, на котором расположен жилой дом (с приложением схемы рас-
положения земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок
предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);
подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжитель-
ность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а
также проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным за принятие и под-
писание соответствующего решения, в течение не более 2 календарных дней с даты окончания
второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо
Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, на котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположения
земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит
образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);
подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 календарного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
выполнения административной процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 настоящего
административного регламента, способом, указанным в заявлении.
3.1.6. В случае если по итогам рассмотрения заявления о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка, на котором расположен жилой дом, при-
нято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка,
подача заявления о предоставлении земельного участка не требуется. 
Предоставление образованного на основании данного решения земельного участка в собствен-
ность бесплатно осуществляется после государственного кадастрового учета указанного земель-

ного участка и не позднее 20 (двадцати) рабочих дней со дня направления заявителем в адрес
Администрации технического плана жилого дома, расположенного на указанном земельном
участке (за исключением случая, если на момент осуществления государственного кадастрового
учета земельного участка в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый
учет жилого дома).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет по городскому хозяйству администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
.3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-
ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области  посред-
ством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги
(отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи,
затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом
случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области  непосредственно, посредством ЕПГУ
подписанное заявителем, или оформленное в форме электронного документа и под-
писанное электронной подписью заявление о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение
6 к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре
в соответствии с установленными настоящими методическими рекомендациями содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем
руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящих методи-
ческих рекомендаций, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три
года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физи-
ческих, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государст-
венной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях провер-
ки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документообо-
рота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны доку-
ментально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие
таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении
внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обраще-
нии, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмот-
ренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную ответственность за
соблюдение требований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение
сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принци-
пов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-

ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмот-
ренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или инфор-
мации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена
по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную
услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для состав-
ления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информа-
ция о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в
целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет по городскому хозяйству администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области  посредством
МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области :
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов, ука-
занных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии
с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заяви-
телю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 5 к настояще-
му административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты
их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с запи-
сью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о воз-
можности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.
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АДМИНИСТРАЦИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  14 июля 2023 года № 212   

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 12.04.2023 № 111 « Об установлении срока рассрочки оплаты недвижи-
мого имущества, находящегося в муниципальной собственности Администрации МО
Калитинское сельское поселение и приобретаемого субъектами малого и среднего
предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение
арендуемого имущества»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим
законодательством, на основании  требований и обоснований, изложенных в протесте
прокурора Волосовского района Ленинградской области от 22.06.2023 № 7-02-2023,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области,  администрация
Калитинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 12.04.2023 № 111 « Об установлении срока рассрочки оплаты
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
Администрации МО Калитинское сельское поселение и приобретаемого субъектами
малого и среднего предпринимательства при реализации преимущественного права
на приобретение арендуемого имущества»  ( далее по тексту - постановление):

1.1. в наименовании постановления заменить слова: « недвижимого»  на слово « арен-
дуемого» , « арендуемого»  на слово « такого» ;
1.2. в приложении к постановлению « Порядок установления рассрочки оплаты недви-
жимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Администрации
МО Калитинское сельское поселение и приобретаемого субъектами малого и средне-
го предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение
арендуемого имущества» :
1.2.1. в наименовании заменить слова: « недвижимого»  на слово « арендуемого» ,
« арендуемого»  на слово « такого» ;
1.2.2. пункт 3.1. изложить в следующей редакции:
« 3.1. Срок рассрочки оплаты приобретаемого субъектами малого и среднего пред-
принимательства арендуемого имущества при реализации преимущественного права
на приобретение арендуемого недвижимого имущества не должен составлять менее
пяти лет и менее трех лет для движимого имущества.» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

И.о.главы  администрации МО  
Калитинское сельское поселение

М. А. ТРОФИМОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  19 июля 2023 года   № 216

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 27.10.2022 № 296 « Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации,
изменение и аннулирование такого адреса»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с дей-
ствующим законодательством,  руководствуясь Уставом муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области,   администрация Калитинского сельского
поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Внести следующие изменения в постановление администрации МО
Калитинское сельское поселение от 27.10.2022 № 296 « Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Присвоение адреса объекту адресации,  изменение и аннулирование такого
адреса»  (с изменениями внесенными постановлением администрации МО
Калитинское сельское поселение от 01.022023 № 33):
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
« Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» :
1.1.1. Седьмой абзац пункта 2.2. изложить в следующей редакции:
« - федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством
Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости, или действующей на основании акта
Правительства Российской Федерации публично-правовой компанией, созданной в
соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании "Роскадастр",
в порядке межведомственного информационного взаимодействия по запросу уполно-
моченного органа;» ;
1.1.2. пункт 2.7.1. изложить в следующей редакции:
« 2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
В данном случае документы, указанные в подпунктах "а", "в", "г", "е" и "ж" пункта 2.7
настоящего Регламента, представляемые в уполномоченный орган в форме электрон-
ных документов, удостоверяются электронной подписью заявителя (представителя
заявителя), вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1
Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг".
Если заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Регламента, пред-
ставляются заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган лично,
такой орган выдает заявителю или его представителю расписку в получении доку-
ментов  в порядке, предусмотренном пунктом 36 Правил.» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.главы  администрации МО  
М. А. ТРОФИМОВА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р Е Ш Е Н И Е
(сорок второе заседание первого созыва)

от  12.07.2023 года № 214
О внесении изменений в Положение о муниципальном жилищном контроле на терри-
тории муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, утвержденное Решением Совета
депутатов муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района  Ленинградской области от 29.09.2021 № 118

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Жилищным
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 31.07. 2020 г. № 248-ФЗ
« О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской
Федерации, а также Уставом муниципального образования Клопицкое сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области, совет депутатов
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района  Ленинградской области РЕШИЛ:

1. Внести в Положение о муниципальном жилищном контроле на территории муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, утвержденное Решением Совета депутатов муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципально-
го района  Ленинградской области от 29.09.2021 № 118 с изменениями от 20.04.2022
№ 152, от 11.05.2023 № 205 (далее – Положение) следующие изменения:
1.1. Пункт 1.2 изложить в следующей редакции:
« 1.2. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими
лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами (далее - контролируе-
мые лица) обязательных требований, установленных жилищным законодательством,
законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффектив-
ности, законодательством о газоснабжении в Российской Федерации в отношении
муниципального жилищного фонда (далее - обязательных требований):
1) требований к использованию и сохранности жилищного фонда, в том числе требо-
ваний к жилым помещениям, их использованию и содержанию, использованию и
содержанию общего имущества собственников помещений в многоквартирных
домах, порядку осуществления перевода жилого помещения в нежилое помещение и
нежилого помещения в жилое в многоквартирном доме, порядку осуществления
перепланировки и (или) переустройства помещений в многоквартирном доме;
2) требований к формированию фондов капитального ремонта;
3) требований к созданию и деятельности юридических лиц, индивидуальных пред-
принимателей, осуществляющих управление многоквартирными домами, оказываю-
щих услуги и (или) выполняющих работы по содержанию и ремонту общего имуще-
ства в многоквартирных домах;
4) требований к предоставлению коммунальных услуг собственникам и пользовате-
лям помещений в многоквартирных домах и жилых домов;
5) правил изменения размера платы за содержание жилого помещения в случае ока-
зания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего иму-
щества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, пре-
вышающими установленную продолжительность;
6) правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил измене-
ния размера платы за содержание жилого помещения;
7) правил предоставления, приостановки и ограничения предоставления коммуналь-
ных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и
жилых домов;
8) требований энергетической эффективности и оснащенности помещений много-
квартирных домов и жилых домов приборами учета используемых энергетических
ресурсов;
9) требований к порядку размещения ресурсоснабжающими организациями, лицами,
осуществляющими деятельность по управлению многоквартирными домами, инфор-
мации в системе;
10) требований к обеспечению доступности для инвалидов помещений в многоквар-
тирных домах;
11) требований к предоставлению жилых помещений в наемных домах социального
использования.
12) требований к безопасной эксплуатации и техническому обслуживанию внутридо-
мового и (или) внутриквартирного газового оборудования, а также требований к
содержанию относящихся к общему имуществу в многоквартирном доме вентиля-
ционных и дымовых каналов.
13) исполнение решений, принимаемых по результатам контрольных мероприятий» . 
2. Опубликовать (обнародовать) данное решение  в общественно-политической газе-
те « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте МО Клопицкое  сельское
поселение в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в законную силу с 1 сентября 2023 года.

Глава Муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение

Т. В. КОМАРОВА
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