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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.08.2024 г. № 990

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление разре-
шения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление разреше-
ния на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 28.06.2023 № 758
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции объектов капитального строительства».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И.о. главы администрации
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 01.08.2024 г. № 990

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных парамет-
ров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства»
(далее – Административный регламент, муниципальная услуга)»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Положения настоящего Административного регламента распространяются на предо-
ставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объектов капитального строительства в части решений,
принимаемых применительно к земельным участкам, для которых установлены виды
разрешенного использования земельных участков «для индивидуального жилищного
строительства», «для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земель-
ный участок)» и «ведение садоводства», или земельным участкам, в отношении кото-
рых приняты решения об установлении соответствия между разрешенным использо-
ванием земельного участка и одним из вышеуказанных видов разрешенного исполь-
зования земельных участков либо решения об изменении вида разрешенного исполь-
зования земельного участка на один из вышеуказанных видов разрешенного исполь-
зования земельных участков.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных гра-
достроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо кон-
фигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагопри-
ятны для застройки, либо правообладатели земельных участков в случае, если отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства необходимо в целях однократного изменения одного или
нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом
для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов.
Представлять интересы заявителя имеют право:
лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представи-
тели физических лиц (далее – представитель заявителя).
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице Комитета по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в пре-
доставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефо-
нов, размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовоскийрайон.рф/ и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ) www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Ленинградской области;
- Федеральная налоговая служба России.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов принима-
ется:
1) при личной явке:
в Комиссии;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комиссию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ЕПГУ – в Комиссию (при технической возможности, МФЦ;
2) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район ленинградской области, МФЦ
(при технической реализации) – в Комиссию, МФЦ;
3) по телефону – в Комиссию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комиссии или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комиссии, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием
информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
(примерная форма приведена в приложении № 2 к настоящему Административному
регламенту) (далее – Разрешение);

- решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального
строительства (примерная форма приведена в приложении № 3 к настоящему
Административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (способы доступен
только в случае направления заявления через личный кабинет заявителя на ПГУ
ЛО/ЕПГУ).
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных доку-
ментов).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 47 рабочих дней
со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
2) Областной закон Ленинградской области от 07.07.2014 № 45-оз «О перераспределе-
нии полномочий в области градостроительной деятельности между органами госу-
дарственной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления
Ленинградской области»;
3) Положение о публичных слушаниях в муниципальном образовании Волосовское
городское поселение, утвержденное решением совета депутатов Волосовского город-
ского поселения от 16.06.2021 № 91, регулирующее порядок и сроки проведения
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту Решения.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность – в случае представления заявления и прила-
гаемых к нему документов посредством личного обращения в Комитет по городскому
хозяйству, в МФЦ. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обраще-
ния за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключе-
нием законных представителей физических лиц);
3) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме согласно приложению № 1 к
настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведе-
ний в интерактивную форму заявления).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме
электронного документа, подписанного электронной подписью;
2) документы, подтверждающие, что заявитель является правообладателем земельно-
го участка, для которого запрашивается отклонение (далее - Земельный участок), и
(или) объекта (объектов) капитального строительства, строительство или реконструк-
ция которого (которых) планируется на данном Земельном участке (далее - Объект) (за
исключением сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижи-
мости);
3) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка
и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается раз-
решение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,
реконструкции объекта капитального строительства, либо документ, удостоверяющий
полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка
и/или объекта капитального строительства при направлении заявления.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на Земельный участок
для определения правообладателя из Федеральной службы государственной регист-
рации, кадастра и картографии;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на Объект из
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого госу-
дарственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;
4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка из
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из
Федеральной налоговой службы.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государст-
венных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги,
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее
- Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми акта-
ми, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей
статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предо-
ставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ и уве-
домлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, являются:
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за
услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документа, удостоверяюще-
го полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением
услуги указанным лицом);
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6
Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявите-
лем;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:

3) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые све-
дения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолко-
вать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;
4) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в инте-
рактивной форме заявления на ПГУ ЛО, ЕПГУ;
5) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предостав-
ления и (или) не читаются;
Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
6) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным лицом;
Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
7) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или
организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешен-
ного строительства, реконструкции объекта капитального строительства санитарно-
гигиеническим и противопожарным нормам, а также требованиям технических регла-
ментов;
2) наличие отрицательного заключения по результатам общественных обсуждений
или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от
предельных параметров;
3) отсутствие у Заявителя прав на земельный участок либо на объект капитального
строительства, расположенный в пределах границ территориальной зоны, обозначен-
ной на карте градостроительного зонирования, утвержденной правилами землеполь-
зования и застройки соответствующего муниципального образования;
4) несоответствие вида разрешенного использования земельного участка либо объ-
екта капитального строительства градостроительному регламенту, установленному
правилами землепользования и застройки соответствующего муниципального обра-
зования;
5) земельный участок или объект капитального строительства не соответствует режиму
использования земель и градостроительному регламенту, установленному в границах
зон охраны объектов культурного наследия, и утвержденных проектом зон охраны объ-
ектов культурного наследия федерального, регионального или местного значения;
6) запрашиваемое Заявителем разрешение на отклонение от предельных параметров
не соответствует утвержденной в установленном порядке документации по планиров-
ке территории;
7) запрашиваемое отклонение не соответствует ограничениям использования объ-
ектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории (при наличии
приаэродромные территории);
8) запрашиваемое разрешение на отклонение от предельных параметров разрешен-
ного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, в отношении
которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполни-
тельного органа государственной власти, должностного лица, государственного
учреждения или органа местного самоуправления;
9) запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объектов капитального строительства в части предель-
ного количества этажей, предельной высоты зданий, строений, сооружений и требо-
ваний к архитектурным решениям объектов капитального строительства в границах
территорий исторических поселений федерального или регионального значения;
10) поступление от органов государственной власти, должностного лица, государст-
венного учреждения или органа местного самоуправления уведомления о выявлении
самовольной постройки в отношении земельного участка, на котором расположена
такая постройка, или в отношении объекта капитального строительства, являющегося
такой постройкой.
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
11) сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученными в
рамках межведомственного взаимодействия.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
На основании части 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации
расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинте-
ресованное в предоставлении такого разрешения.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комиссии:
при личном обращении – в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью – в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию – в день пере-
дачи документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ – в
день поступления заявления на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комиссии или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей наименование Комиссии, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комиссии инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комиссии, ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предостав-
ляющего услугу, посредством ЕПГУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в Комиссию или к работникам
МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного
обращения при получении результата в Комиссию или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комиссии, ОМСУ,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается воз-
можность оценки качества оказания услуги.
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2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги (если требуется).
Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
а) прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых документов – 1 рабочий день;
б) рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка проекта решения
о предоставлении Разрешения – 10 рабочих дней после дня регистрации заявления о
предоставлении муниципальной услуги;
в) проведение в отношении проекта Решения общественных обсуждений или публич-
ных слушаний – срок определяется в соответствии с уставом муниципального образо-
вания и (или) нормативным правовым актом представительного органа муниципаль-
ного образования и не может быть более одного месяца (административная процеду-
ра не проводится в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 40 Градостроительного
кодекса РФ) – не более 30 дней;
г) подготовка рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в предо-
ставлении Разрешения – 9 рабочих дней со дня окончания общественных обсуждений
или публичных слушаний;
д) принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении
Разрешения – 7 дней;
е) выдача результата муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комиссию
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного
регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: лицо, уполномоченное председателем Комиссии на
прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, принимает представлен-
ные (направленные) заявителем заявление и документы, проверяет наличие (отсут-
ствие) оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента и в
случае их отсутствия в тот же день регистрирует поступившие документы, составляет
опись документов, вручает копию описи заявителю под роспись.
В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного рег-
ламента указанное лицо отказывает заявителю в приеме документов (примерная
форма об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Административному регла-
менту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: лицо, упол-
номоченное председателем Комиссии на прием заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры:
1) регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов и передача их в ОМСУ;
2) выдача заявителю уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Подготовка проекта Решения.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов в ОМСУ.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой административной
процедуры проводится проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего
Административного регламента;
2 действие: при наличии предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного
регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в пределах 9
рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры осуществляется под-
готовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. В таком случае
административные действия №№ 3,4 не проводятся.
3 действие: при отсутствии предусмотренных пунктом 2.10 настоящего
Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги в пределах 9 рабочих дней с даты окончания первой административной
процедуры осуществляется подготовка проекта решения о предоставлении
Разрешения;
4 действие: в течение 1 рабочего дня, следующего за днем завершения выполнения
действия 2 или действия 3 осуществляется направление проекта решения о предо-
ставлении главе муниципального образования для принятия решения о проведении
общественных обсуждений или публичных слушаний. В случае, предусмотренном
частью 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса РФ административная процедура,
предусмотренная подпунктом «в» пункта 3.1.1 не выполняется.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за предоставление услуги.
3.1.3.4. Критерии принятия решения:
- наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения о предоставлении Разрешения, либо уведомления об отказе в предоставле-
нии Разрешения.
3.1.4. Принятие решения о проведении общественных обсуждений или публичных слу-
шаний, проведение в отношении проекта Решения общественных обсуждений или
публичных слушаний.
На основании части 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации
расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинте-
ресованное в предоставлении такого разрешения.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление проекта
решения о предоставлении Разрешения главе муниципального образования.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: принятие решения о
проведении, организация и проведение общественных обсуждений или публичных
слушаний по проекту решения о предоставлении Разрешения в срок, установленный
муниципальным правовым актом, но не более 30 дней со дня принятия решения о про-
ведении общественных обсуждений или публичных слушаний.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава муни-
ципального образования, лицо, уполномоченное на организацию и проведение обще-
ственных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставле-
нии Разрешения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Административная процедура не предполагает принятия решений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: опубликование заключе-
ния о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту
решения о предоставлении Разрешения в порядке, установленном для официального
опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и
размещается на официальном сайте и (или) в информационных системах.
3.1.5. Подготовка рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в предо-
ставлении Разрешения.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: опубликование заключе-
ния о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту
решения о предоставлении Разрешения в порядке, установленном для официального
опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и
его размещение на официальном сайте и (или) в информационных системах.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: лицо, ответственное за обеспечение работы Комиссии,
на основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных
слушаний по проекту решения о предоставлении Разрешения в течение 9 рабочих
дней со дня поступления заключения о результатах общественных обсуждений или
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении Разрешения в Комиссию
осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе
в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения и направляет
указанные рекомендации главе местной администрации.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: лицо,
ответственное за обеспечение работы Комиссии.
3.1.5.4. Критерии принятия решения: отрицательное или положительное заключение о
результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предо-
ставления разрешения на отклонение от предельных параметров.
3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: направление рекомен-
даций о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с
указанием причин принятого решения главе местной администрации.
3.1.6. Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставле-
нии Разрешения.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: поступление главе мест-
ной администрации рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в пре-
доставлении Разрешения с указанием причин принятого решения.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: глава местной администрации в течение 7 календар-
ных дней со дня поступления рекомендаций о предоставлении Разрешения или об
отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения прини-
мает решение о предоставления Разрешения или об отказе в предоставлении такого
разрешения с указанием причин принятого решения.
3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава мест-
ной администрации.
3.1.6.4. Критерий принятия решения: согласие или несогласие главы местной адми-
нистрации с рекомендациями Комиссии о предоставлении Разрешения или об отказе
в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения.
3.1.6.5. Результат выполнения административной процедуры.
Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении
Разрешения с указанием причин принятого решения и передача документа, которым
утверждено принятое решение, либо уведомления об отказе в предоставлении
Разрешения работнику ОМСУ, ответственному за выдачу результата муниципальной
услуги.
3.1.7. Выдача результата муниципальной услуги.
3.1.7.1. Основание для начала административной процедуры: поступление документа,
которым утверждено решение о предоставлении Разрешения, либо документа, кото-
рым утверждено решение об отказе в предоставлении Разрешения работнику ОМСУ,
ответственному за выдачу результата муниципальной услуги.
3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за выдачу результата
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня после дня поступление документа,

которым утверждено решение о предоставлении Разрешения, либо документа, кото-
рым утверждено решение об отказе в предоставлении Разрешения, выдает или
направляет результат муниципальной услуги заявителю.
3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги.
3.1.7.4. Критерии принятия решений: административная процедура не предусматрива-
ет принятия решений.
3.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры.
Выдача или направление заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электрон-
ной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо пред-
варительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутенти-
фикации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на
прием в Комиссию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание
муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в ОИВ/ОМСУ/Организацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ
автоматизированной информационной системой межведомственного электронного
взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») производится
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и при-
своение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном
кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ долж-
ностное лицо ОИВ/ОМСУ/Организации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а
также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления мунциипальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ЕПГУ.
3.2.8. ОИВ/ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя посредством
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОИВ/ОМСУ/Организации.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением,
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при нали-
чии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего Административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным
руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Уполномоченные лица Комиссии при предоставлении муниципальной услуги несут
персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) Комиссии, органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвести-
ционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО
«МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) председателя Комиссии, подаются в ОМСУ. Жалобы на решения и действия (без-
действие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункциональ-
ного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) Комиссии, органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу,
ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения
и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Комиссии, органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руко-
водителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комиссии, органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) Комиссии, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), под-
лежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий
прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет
следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комиссию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, специалист
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 4, с ука-
занием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предо-
ставления муниципальной услуги;
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ уполномоченное лицо Комиссии, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
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предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комиссии по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комиссии сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту
В Комиссию по подготовке правил
землепользования и застройки
муниципального образования
(наименование
муниципального образования)
от_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
______________________________
(для заявителя юридического лица -
полное наименование, организационно-
правовая форма, сведения о государственной
регистрации, место нахождения,
контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица –
фамилия, имя, отчество, паспортные данные,
регистрация по месту жительства,
адрес фактического проживания телефон)
Заявление
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешен-
ного строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального строительства
Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального строитель-
ства
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенно-
го использования. Сведения об объекте капитального строительства: кадастровый
номер, площадь, этажность, назначение.
Параметры планируемых к размещению объектов капитального строительства
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Обоснование запрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального строительства (в
соответствии с частью 1 статьи 40 ГрК РФ за разрешениями на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального
строительства вправе обратиться правообладатели земельных участков, размеры
которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных раз-
меров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные
характеристики которых неблагоприятны для застройки)
____________________________________________________________
___________________________________________________________________________
____________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________
(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в
ОМСУ, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ», почтовым
отправлением, в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Получение результата предоставления муниципальной услуги в филиалах, отделах,
удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ», а также через личный кабинет заявителя на
ЕПГУ возможно только в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги через указанные сервисы.)

(дата)

(подпись)

(ФИО)

Приложение № 2
к Административному регламенту

(Примерная форма)

Решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
от________________№_______________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользования и застрой-
ки муниципального образования ____________, утвержденными _____________, на
основании заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсужде-
ний от ____________ г. № __________, рекомендации Комиссии по подготовке про-
ектов правил землепользования и застройки (протокол от ____________ г. №
__________).
1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта капитального строительства -
«______________________________» и (или) в отношении земельного участка с кадаст-
ровым номером ___________________, расположенного по адресу:
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________
(указывается адрес)
___________________________________________________________________________
_______________________________________________________ .
(указывается наименование предельного параметра и показатель предоставляемого
отклонения)
2. Опубликовать настоящее решение в «__________________________».
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________________.
Глава местной администрации
(подпись главы местной администрации)

Приложение № 3
к Административному регламенту
(Примерная форма)
Решение
об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
от________________№_______________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства и представленных докумен-
тов___________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя,
___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
дата направления заявления)
на основании_________________________________________________
_____________________________________________________________
принято решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального
строительства в связи с:
___________________________________________________________________________
____________________________________________________
(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)
Глава местной администрации
(подпись главы местной администрации)

Приложение № 4
к Административному регламенту
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
_____________________________________________
(фамилия, имя, отчество, место жительства - для физических лиц; полное наименова-
ние, место нахождения, ИНН – для юридических лиц )

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
от________________№_______________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства и представленных докумен-
тов________________________________________________________________________
________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя,
___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
дата направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального
строительства в части решений, принимаемых органами местного самоуправления» в
связи 
с:__________________________________________________________________________
________________________________________________________
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
муниципальной услуги)
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполно-
моченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении
услуги после устранения указанных нарушений.
Должностное лицо (должность, ФИО)
(подпись лица, уполномоченного председателем Комиссии по подготовке проекта
правил землепользования и застройки на прием заявлений о

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.08.2024 г. № 992

Об утверждении Паспорта фасада объекта (за исключением индивидуальных жилых
домов и многоквартирных домов) на территории муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от
02.05.2006 № 59-ФЗ, Решением совета депутатов Волосовского городского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 21.06.2023 № 197 «О
Правилах благоустройства на территории Волосовского городского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области», Уставом муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области адми-
нистрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить типовую форму паспорта фасада объектов (за исключением индивиду-
альных жилых домов и многоквартирных домов) на территории муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области (приложение 1).
2. Утвердить Порядок утверждения паспорта фасадов объекта (за исключением инди-
видуальных жилых домов и многоквартирных домов) на территории муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области (приложение 2)
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И.о. главы администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 01.08.2024 г. № 992

ТИПОВАЯ ФОРМА ПАСПОРТА ФАСАДОВ ОБЪЕКТА (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ИНДИВИДУАЛЬ-
НЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ И МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ) НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬ-
НОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВОЛОСОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО МУНИ-
ЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения
1.1. Типовая форма Паспорта фасадов объекта устанавливает требования к паспорту
фасадов объекта (за исключением индивидуальных жилых домов и многоквартирных
домов) на территории муниципального образования Волосовское городское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее –
Поселение).
Подготовка Паспорта фасада объекта необходима при строительстве, реконструкции,
капитальном или текущем ремонте объектов (за исключением индивидуальных жилых
домов и многоквартирных домов), в том числе:
- при создании, изменении или ликвидации крылец, навесов, козырьков, карнизов,
балконов, лоджий, веранд, террас, эркеров, декоративных элементов, дверных, вит-
ринных, арочных и оконных проёмов;
- при замене облицовочного материала;
- при покраске фасада (его частей);
-при изменении материала кровли, элементов безопасности крыши, элементов орга-
низованного наружного водостока;
- при установке кондиционеров;
- при размещении нестационарных торговых объектов (далее – НТО), в том числе
совмещенных с остановкой общественного транспорта;
- при размещении информационных конструкций на объекте торгового, общественно-
делового (офисного), производственного, складского назначений (указатель, вывеска,
информационный стенд, табличка);
- при создании архитектурно-художественного оформления фасада объекта (мурала).
Форма Паспорта фасада объекта разрабатывается и утверждается нормативным пра-
вовым актом администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области.
1.2. К объектам, на которые необходимо утверждение Паспорта фасадов при их при
строительстве, реконструкции, капитальном или текущем ремонте объектов (за
исключением индивидуальных жилых домов и многоквартирных домов) относятся:
- здания;
- строения;
- сооружения;
- нестационарные торговые объекты (НТО), в том числе совмещенные с остановкой
общественного транспорта.
2. Паспорт фасадов объекта
2.1. В состав Паспорта фасадов входят следующие разделы:
- сведения о правообладателе объекта капитального строительства;
- архитектурные и эксплуатационные показатели фасадов объекта капитального
строительства;
- сведения об объекте капитального строительства;
- графические материалы: фасады в цветовом решении, М 1:100, М 1:200 (формат А-3);
- список архитектурных форм;
- архитектурные решения по остеклению;
- цветовая палитра в границах зоны;
- фотофиксация фактического состояния фасада.
2.2. Текстовая часть Паспорта фасадов.
Состав текстовой части Паспорта фасадов:
1. Сведения о правообладателе объекта капитального строительства.

В графе таблицы «Субъект права»:
- наименование правообладателя объекта капитального строительства.
В графе таблицы «Реквизиты документов, подтверждающих право собственности,
аренды, пользования» указываются:
- сведения о праве собственности на объект капитального строительства (№ регистра-
ции права, дата регистрации права);
- № договора аренды земельного участка;
- дата дополнительного соглашения о передаче прав и обязанностей по договору под-
ряда.
В графе таблицы «Местонахождение и номер телефона собственника, арендатора,
пользователя» указываются:
- адрес (в том числе, номер кабинета (офиса));
- телефон.
2. Архитектурные и эксплуатационные показатели фасадов объекта капитального
строительства.
Год постройки
__________
Переоборудовано
__________
Надстроено
__________
(дата, см. техническое описание в техническом паспорте объекта)
Число этажей
__________
Объект имеет: подвал, цокольный этаж, мансарда, мезонин, встроено-пристроенные
помещения
(нужное подчеркнуть)
3. Сведения об объекте капитального строительства.

В разделе «Сведения об объекте капитального строительства» указать:
— цокольная часть: материал наружной отделки;
— стены: материал наружной отделки;
— крыша: материал наружной отделки;
— лестница: материал наружной отделки;
— балконы, лоджии: материал наружной отделки;
— декоративные элементы: все элементы, расположенные на фасадах, материал
наружной отделки;
— проемы (окна, двери): материал наружной отделки.
2.3. Графическая часть Паспорта фасадов.
Состав графической части Паспорта фасадов:
1. Графические материалы: фасады в цветовом решении М 1:100, М 1:200.
Раздел содержит:
— чертежи главного, дворового и боковых фасадов объекта капитального строитель-
ства, выполненные в М 1:100; М 1:200. При более сложной конфигурации фасадов отра-
жаются все фасады;
— отображение объектов наружной отделки фасадов;
— отображение мест для размещения дополнительного оборудования, элементов и

устройств, а также иного оборудования (места размещения вывесок, архитектурную
подсветку), в том числе мемориальных досок, адресных указателей.
— цветовое решение фасадов (в форматах А-4, А-3 на каждый фасад);
— таблица колеров;
— размеры объекта, высотные отметки размещения элементов фасада.
Нанесение объемных светотеней на чертежи фасадов не допускается.
2. Список архитектурных форм.
Раздел содержит чертежи и наименования архитектурных форм (балюстрады, филен-
ки, пилястры, карнизы, наличники, другие архитектурные элементы).
3. Архитектурные решения по остеклению.
Раздел содержит конструктивные решения окон, решения оконных переплетов, тип
остекления.
4. Цветная палитра в границах зоны.
Раздел содержит цвета фасадов, архитектурных деталей для территориальной зоны, в
которой расположен объект капитального строительства.
5. Фотофиксация фактического состояния фасадов.
Фасады объекта капитального строительства фотографируются со всех сторон.
Цветные фотографии фасадов объекта капитального строительства размещаются на
одном листе формата А-3.
При размещении нестационарных торговых объектов, в том числе совмещенных с
остановкой общественного транспорта, предоставляются фотографии улицы, близ-
стоящих объектов.
3. Требования к оформлению Паспорта фасадов
3.1. На бумаге.
3.1.1. Формат — А4 (А3).
3.1.2. Шрифт — Times New Roman, размер № 14, межстрочный интервал 1.
3.1.3. Нумерация страниц с учетом титульного листа с соблюдением последовательно-
сти разделов, предусмотренных настоящим приложением.
3.2. В электронном виде.
3.2.1. Формат.pdf. одним файлом.

Приложение 2
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от _________ г. № ______
¬
ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ ПАСПОРТА ФАСАДОВ ОБЪЕКТА (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ИНДИВИ-
ДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ И МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ) НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВОЛОСОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения
1.1. Утверждение Паспорта фасадов объекта (за исключением индивидуальных жилых
домов и многоквартирных домов) на территории Волосовского городского поселения
осуществляет администрация муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —
администрация).
1.2. Результатом утверждения Паспорта фасадов является постановление администра-
ции муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области об утверждении Паспорта фасадов на
территории Поселения.
1.3. Структурным подразделением администрации, ответственным за подготовку про-
екта постановления администрации об утверждении Паспорта фасадов является
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее — Комитет).
1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Комитета.
Место нахождения: 188410, Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово,
пр. Вингиссара, д. 57, кабинет 211.
Приемный день: вторник с 8–00 до 17–00 часов.
Справочные телефоны Комитета: 8(81373) 24–139.
Адрес электронной почты Комитета: volosovo-adm@mail.ru .
2. Утверждение Паспорта фасадов
2.1. В целях утверждения Паспорта фасадов заявитель или уполномоченный предста-
витель заявителя по доверенности (далее — Заявитель) обращается в Комитет по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области с заявлением о направлении на утвер-
ждение паспорта фасадов объекта на территории муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее — Заявление) согласно приложению к настоящему
Порядку.
2.2. К заявлению о направлении на утверждение Паспорта фасадов объекта Заявитель
прикладывает следующие документы:
— копия паспорта гражданина Российской Федерации (для индивидуальных предпри-
нимателей), являющегося собственником или арендатором объекта, или осуществляю-
щего торговую деятельность в НТО — страница 2, 3, 5 в 1 экземпляре;
— копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или госу-
дарственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предприни-
мателя, являющегося собственником или арендатором объекта, или осуществляющего
торговую деятельность в НТО в 1 экземпляре;
— копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на объ-
ект (для собственника) или копия договора аренды (для арендатора) в 1 экземпляре;
— копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя,
если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) в 1 экземпляре;
— Паспорт фасадов объекта (за исключением индивидуальных жилых домов и много-
квартирных домов) на территории муниципального образования Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
бумаге в 2 экземплярах.
— Паспорт фасадов объекта (за исключением индивидуальных жилых домов и много-
квартирных домов) на территории муниципального образования Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в элек-
тронном виде на 1 электронном носителе (cd-, dvd-, usb-носители).
2.3. Отказ в утверждении Паспорта фасадов объекта выносится в случае предоставле-
ния Заявления, несоответствующего требованиям приложения настоящего Порядка, а
также в случае предоставления Паспорта фасадов, несоответствующего требованиям
приложения 1 настоящего постановления
2.4. Рассмотрение Заявления осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации
Заявления в Комитете.
2.4.1. В случае предоставления заявления, не соответствующего требованиям прило-
жения настоящего Порядка, а также в случае предоставления Паспорта фасадов, не
соответствующего требованиям приложения 1 настоящего постановления, Комитет в
течение 7 рабочих дней со дня регистрации Заявления, осуществляется возврат
Заявления заявителю.
2.5. Постановление администрации об утверждении Паспорта фасадов передается
Заявителю лично на руки или уполномоченному представителю по доверенности с
предъявлением документа, удостоверяющего личность, либо направляется посред-
ством почтовой связи или электронной почты, в течение 7 рабочих дней со дня под-
писания постановления.

Приложение 3
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от _________ г. № ______
¬
Куда_______________________________________

от___________________________________________

_____________________________________________
(полное наименование организации, юридический адрес для юридических лиц, теле-
фон/факс, адрес электронной почты)

от___________________________________________
___________________________________________
(Ф.И.О., адрес регистрации для физических лиц,
телефон, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о направлении на утверждение Паспорта фасадов объекта (за исключением индивиду-
альных жилых домов и многоквартирных домов)
на территории муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области

Прошу утвердить Паспорт фасада объекта __________________________________,
(здание, строение, сооружение, нестационарный торговый объект, автобусная оста-
новка)

расположенного по адресу___________________________________________
(населенный пункт, улица, проспект, переулок, № дома и т. д.)

Приложение:
1. Копия паспорта гражданина Российской Федерации (для индивидуальных предпри-
нимателей), являющегося собственником или арендатором объекта, или осуществляю-
щего торговую деятельность в НТО — страница 2, 3, 5 в 1 экземпляре.
2. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или госу-
дарственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предприни-
мателя, являющегося собственником или арендатором объекта, или осуществляющего
торговую деятельность в НТО в 1 экземпляре.
3. Копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на объ-
ект (для собственника) или копия договора аренды (для арендатора) в 1 экземпляре.
4. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя,
если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) в 1 экземпляре.
5. Паспорт фасадов объекта (за исключением индивидуальных жилых
домов и многоквартирных домов) на территории муниципального образования
Волосовское городского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области на бумаге в 2 экземплярах.
6. Паспорт фасадов объекта (за исключением индивидуальных жилых
домов и многоквартирных домов) на территории муниципального образования
Волосовское городского поселения Волосовского городского поселения
Ленинградской области в электронном виде на 1 электронном носителе(cd-, dvd-, usb-
носители).

Ф.И. О. Заявителя (представителя Заявителя):
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Подпись Заявителя (представителя Заявителя):
_________________________ «__» ____________ 20__ год.

М.П.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.08.2024 г. № 994

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Присвоение адреса
объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области на территории муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адреса-
ции, изменение и аннулирование такого адреса» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 06.05.2024 № 542
«Об утверждении административного регламента
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование
такого адреса».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И.о. главы администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 01.08.2024 г. № 994

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муни-
ципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирова-
ние такого адреса»
Сокращенное наименование муниципальной услуги не устанавливается.
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого
адреса» (далее – Услуга).
1.2. Заявителями, имеющими право на получение Услуги, являются лица, определен-
ные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвер-
жденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.
№ 1221 (далее соответственно – Правила, Заявитель):
а) собственники объекта адресации;
б) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования;
в) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформ-
ленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке дове-
ренности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то госу-
дарственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти
федеральной территории (далее – представитель заявителя);
г) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномочен-
ный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственни-
ков;
д) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммер-
ческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решени-
ем общего собрания членов такого некоммерческого объединения;
е) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного
статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля
2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплекс-
ные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости,
являющегося объектом адресации.
1.3. Информация о местах нахождения ОМСУ- Комитета по городскому хозяйству адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, предоставляющих Услугу, организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках работы, кон-
тактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления Услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовоскийрайон.рф/ и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту адре-
сации, изменение и аннулирование такого адреса».
Сокращенное наименование муниципальной услуги не устанавливается.
2.2 . Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области (далее – Комитет, ОМСУ).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, является Отдел жилищно-коммунального хозяйства и управления муниципаль-
ным имуществом Комитета (далее – Отдел).
В предоставлении Услуги участвуют действующие филиалы, отделы и удаленные рабо-
чие места ГБУ ЛО «МФЦ», расположенные на территории Ленинградской области.
При предоставлении Услуги Комитет взаимодействует с:
- оператором федеральной информационной адресной системы – Федеральной нало-
говой службой (далее - Оператор ФИАС);
- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством
Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости, или действующей на основании акта
Правительства Российской Федерации публично-правовой компанией, созданной в
соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании "Роскадастр", в
порядке межведомственного информационного взаимодействия по запросу уполно-
моченного органа;
- органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведом-
ственными государственным органам или органам местного самоуправления органи-
зациями, в распоряжении которых находятся документы (их копии, сведения, содер-
жащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил;
- Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого госу-
дарственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индиви-
дуальных предпринимателей.
Заявление на получение Услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглаше-
ния);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт Комитета (при технической реализации);
посредством портала федеральной информационной адресной системы в информа-
ционно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - портал адресной системы).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в МФЦ;
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону – в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информацион-
ных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении Услуги в электронной форме идентификация и аутентифи-
кация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления Услуги является:
1) выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении
адреса объекту адресации с приложением выписки из государственного адресного
реестра об адресе объекта адресации;
2) выдача (направление) решения Уполномоченного органа об аннулировании адреса
объекта адресации с приложением уведомления об отсутствии сведений в государст-
венном адресном реестре (допускается объединение с решением о присвоении адре-
са объекту адресации);
3) выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
Результат предоставления Услуги предоставляется (в соответствии со способом, ука-
занным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ
посредством портала адресной системы;
на адрес электронной почты.
2.4. Срок предоставления Услуги составляет:
а) в случае подачи заявления на бумажном носителе – в срок не более 6 рабочих дней
со дня поступления заявления в ОМСУ;
б) в случае подачи заявления в форме электронного документа – в срок не более 5
рабочих дней со дня поступления заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления Услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
Федеральный закон «О кадастровой деятельности» от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ;
Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости» от 13.07.2015 г.
№ 218-ФЗ;
Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденные постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 (далее –
Правила);
Приказ Министерства финансов Российской Федерации
от 14 сентября 2020 г. № 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведе-
ний, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной
власти, органам местного самоуправления, физическим
и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной
информационной адресной системе»;
Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н
«Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или анну-
лировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного
и подписанного Заявителем заявления.
Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу Министерства финансов
Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н. Справочная форма данного
заявления приведена в Приложении № 1 к настоящему регламенту.
В случае образования 2 или более объектов адресации в результате преобразования
существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на
все одновременно образуемые объекты адресации.
Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный
орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения
и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме элек-
тронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных
сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информацион-
ной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" или
региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций), портала
федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуника-
ционной сети "Интернет".
Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный
орган или многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг, с которым уполномоченным органом в установленном Правительством
Российской Федерации порядке заключено соглашение о взаимодействии.
Заявление представляется в уполномоченный орган или многофункциональный центр
по месту нахождения объекта адресации.
Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью
заявителя либо представителя заявителя, вид которой определяется в соответствии с
частью 2 статьи 21.1 Федерального закона "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".
2) В случае представления заявления при личном обращении заявителя или предста-
вителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность
заявителя или представителя заявителя;
3) при представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению при-
лагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке,
предусмотренном законодательством Российской Федерации.
При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного
документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная дове-
ренность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подпи-
савшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании дове-
ренности);
4) При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прила-
гается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального
закона "О кадастровой деятельности", на основании которого осуществляется выпол-
нение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответ-
ствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
5) Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица,
предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свиде-
тельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юриди-
ческого лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия дей-
ствовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную
печатью и подписью руководителя этого юридического лица;
6) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объ-
екты) адресации (за исключением сведений, содержащихся в Едином государственном
реестре недвижимости);
7) решение собрания собственников помещений в многоквартирном доме в случае
обращения с заявлением представителя, уполномоченного таким решением;
8) решение общего собрания членов садоводческого, огороднического и (или) дачно-
го некоммерческого объединения граждан в случае обращения с заявлением предста-
вителя, уполномоченного таким решением.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
Услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций,
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги) и под-
лежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объ-
екты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению)
или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с
Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых
получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или)
правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены
указанное здание (строение), сооружение);
б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недви-
жимости, следствием преобразования которых является образование одного и более
объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образовани-
ем одного и более новых объектов адресации);
в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строя-
щимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с
Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или рекон-
струкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не
требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуата-
цию;
г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане
или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельно-
му участку адреса);
д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адреса-
ции, поставленному на кадастровый учет);
е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае при-
своения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие
его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в
жилое помещение);
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения,
приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации
(в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием
одного и более новых объектов адресации);
з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом
адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации
по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил);
и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости
запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адреса-
ции (в случае аннулирования адреса объекта адресации
по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
В данном случае документы, указанные в подпунктах "а", "в", "г", "е" и "ж" пункта 2.7
настоящего Регламента, представляемые в уполномоченный орган в форме электрон-
ных документов, удостоверяются электронной подписью заявителя (представителя
заявителя), вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1
Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг".
Если заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Регламента, пред-
ставляются заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган лично,
такой орган выдает заявителю или его представителю расписку в получении докумен-
тов в порядке, предусмотренном пунктом 36 Правил.
2.7.2. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных

государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмот-
ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления Услуги.
Основания для отказа в приеме документов не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются случаи, перечисленные в
пункте 40 Правил:
Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий
а) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента;
Отсутствие права на предоставление услуги:
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и
(или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или анну-
лирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем
(представителем Заявителя) по собственной инициативе;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адре-
сации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя (представителя
Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством
Российской Федерации, или отсутствуют;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или анну-
лирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил.
2.11. Услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии Услуги и при получении результата предоставления Услуги составляет не более 15
минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги составляет в ОМСУ:
при личном обращении - в день поступления заявления или на следующий рабочий
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные
дни);
при направлении запроса почтовой связью - в день поступления заявления или на сле-
дующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выход-
ные, праздничные дни);
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО при наличии технической возможности - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к залу ожидания,
местам для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационным стендам
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставле-
ния Услуги.
2.14.1. Предоставление Услуги осуществляется в специально выделенных для этих
целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с дру-
гими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения Услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения Услуги, и
информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества Услуги.
2.15.1. Показатели доступности Услуги (общие, применимые в отношении всех заяви-
телей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется Услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации об Услуге в ОМСУ,
МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посред-
ством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление Услуги любым доступным способом, предусмотренным действую-
щим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления Услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности Услуги (специальные, применимые в отношении инва-
лидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется Услуга.
2.15.3. Показатели качества Услуги:
1) соблюдение срока предоставления Услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение Услуги и не более одного
обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц
ОМСУ/Организации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата Услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания Услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления Услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Услуги
по экстерриториальному принципу и особенности предоставления Услуги в электрон-
ной форме.
2.17.1. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется при технической
реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (дей-
ствий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении Услуги - в день поступления
заявления;
- направление межведомственных запросов документов, перечисленных в пункте 2.7
настоящего регламента, посредством единой системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия (далее – СМЭВ) - в день поступления заявления;
- получение сведений и документов посредством СМЭВ – в течение 2 рабочих дней,
следующих за днем направления запросов (получение сведений и документов посред-
ством СМЭВ – в течение 2 рабочих дней, со дня поступления заявления в электронном
виде);
- рассмотрение документов об оказании Услуги - в течение 1 рабочего дня, следующе-
го за днем поступления документов;
- принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в предоставлении Услуги
и внесение результата оказания Услуги в государственный адресный реестр – в тече-
ние 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов;
- выдача результата оказания Услуги - в течение 1 рабочего дня, следующего за днем
принятия решения.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении Услуги.
3.1.2.1 Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента;
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3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо ОМСУ осуществляет регистрацию
заявления в соответствии с правилами делопроизводства в день его получения;
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство;
3.1.2.4. Критерии принятия решения: принятие решений не требуется;
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о
предоставлении Услуги, передача специалисту ОМСУ, ответственному за предоставле-
ние Услуги (далее - ответственный исполнитель ОМСУ), на рассмотрение.
3.1.3.Направление межведомственных запросов документов, перечисленных в пункте
2.7 настоящего регламента, посредством СМЭВ.
3.1.3.1 Основание для начала административной процедуры: поступление ответствен-
ному исполнителю ОМСУ заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7
настоящего регламента и выявления необходимости запроса документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего регламента;
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: ответственный исполнитель ОМСУ осуществляет под-
готовку и направление запросов документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего
регламента, посредством СМЭВ, в органах государственной власти, органах местного
самоуправления, органах публичной власти федеральной территории и подведом-
ственных государственным органам, органам местного самоуправления или органам
публичной власти федеральной территории организациях, в распоряжении которых
находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в таких докумен-
тах), в день поступления заявления;
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответствен-
ный исполнитель ОМСУ;
3.1.3.4. Критерии принятия решения:
в случае отсутствия документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента,
принимается решение о подготовке межведомственных запросов и их направлении в
соответствующие органы;
в случае наличия документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента,
принимается решение об отсутствии необходимости подготовки межведомственных
запросов.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация и направле-
ние межведомственных запросов.
3.1.4. Получение сведений и документов посредством СМЭВ.
3.1.4.1 Основание для начала административной процедуры: поступление ответствен-
ному исполнителю ОМСУ сведений и документов, перечисленных в пункте 2.7 настоя-
щего регламента, посредством СМЭВ;
3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: ответственный исполнитель ОМСУ осуществляет про-
верку поступления документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента,
посредством СМЭВ в течение 3 рабочих дней, следующих за днем направления межве-
домственных запросов;
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответствен-
ный исполнитель ОМСУ;
3.1.4.4. Критерии принятия решения: принятие решений не требуется;
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: поступление сведений и
документов посредством СМЭВ.
3.1.5. Рассмотрение документов об оказании Услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: поступление ответствен-
ному исполнителю ОМСУ полного пакета документов, перечисленных в пунктах 2.6, 2.7
настоящего регламента, необходимых для предоставления Услуги;
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: ответственный исполнитель ОМСУ осуществляет рас-
смотрение документов, перечисленных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего регламента,
необходимых для предоставления Услуги, устанавливает наличие оснований для при-
нятия решения о предоставлении Услуги или об отказе в предоставлении Услуги дня в
течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов, перечисленных
в пункте 2.7 настоящего регламента, в ОМСУ.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответствен-
ный исполнитель ОМСУ;
3.1.5.4. Критерии принятия решения: соответствие объекта адресации требованиям к
его составу, установленным пунктом 22 Правил, а также требованиям раздела II Правил
присвоения, изменения и аннулирования адресов (Порядок присвоения объекту адре-
сации адреса, изменения и аннулирования такого адреса), утвержденных постановле-
нием Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221.
3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения о предоставлении Услуги или об отказе в предоставлении Услуги.
3.1.6. Принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в предоставлении
Услуги и внесение результата оказания Услуги в государственный адресный реестр.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: поступление должност-
ному лицу, ответственному за принятие решения проекта решения.
3.1.6.2. Критерии принятия решения: соответствие объекта адресации требованиям к
его составу, установленным пунктом 22 Правил, а также требованиям раздела II Правил
присвоения, изменения и аннулирования адресов (Порядок присвоения объекту адре-
сации адреса, изменения и аннулирования такого адреса), утвержденных постановле-
нием Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221.
Окончательным результатом предоставления Услуги является внесение сведений в
государственный адресный реестр, подтвержденное соответствующей выпиской из
государственного адресного реестра, оформляемой по форме согласно приложению
№ 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 2020 г.
№ 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в
государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам мест-
ного самоуправления, физическим
и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной
информационной адресной системе».
Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту адресации
справочно приведен в Приложении № 2 к настоящему регламенту.
Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается Уполномоченным
органом с учетом требований к его составу, установленных пунктом 23 Правил, а также
требований раздела II Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов
(Порядок присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннулирования такого
адреса), утвержденных постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221.
Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса объекта адреса-
ции справочно приведен в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.
Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его
адреса принимается Уполномоченным органом при наличии оснований, перечислен-
ных в пункте 2.10 настоящего регламента, по форме, установленной приложением № 2
к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. №
146н. Справочно форма данного решения приведена в Приложении № 4 к настоящему
регламенту.
3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: уполномо-
ченное на принятие решения должностное лицо.
3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры:
Принятие решения о предоставлении Услуги (решения Уполномоченного органа о
присвоении адреса объекту адресации, решения Уполномоченного органа об аннули-
ровании адреса объекта адресации (допускается объединение с решением о присвое-
нии адреса объекту адресации) или об отказе в предоставлении Услуги (решения
Уполномоченного органа об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса) и внесение
результата оказания Услуги в государственный адресный реестр.
3.1.6.5. После принятия ОМСУ решения о присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса и размещения сведений об адресе объекта адресации в
государственном адресном реестре уполномоченное лицо ОМСУ по запросу получает
от оператора федеральной информационной адресной системы выписку из госу-
дарственного адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомление об
отсутствии сведений в государственном адресном реестре с использованием портала
адресной системы или единой системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия в срок не позднее одного календарного дня со дня размещения сведений об
адресе объекта адресации.
3.1.7. Выдача результата оказания Услуги.
3.1.7.1 Основание для начала административной процедуры: поступление должност-
ному лицу ОМСУ, ответственному за делопроизводство, решения о предоставлении
Услуги или об отказе в предоставлении Услуги с приложением выписки из государст-
венного адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомления об отсут-
ствии сведений в государственном адресном реестре;
3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо ОМСУ, ответственное за делопроиз-
водство осуществляет выдачу (направление) результата оказания Услуги заявителю - в
течение 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении
Услуги или об отказе в предоставлении Услуги.
3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство;
3.1.7.4. Критерии принятия решения: отсутствуют.
3.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры:
1) выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении
адреса объекту адресации с приложением выписки из государственного адресного
реестра об адресе объекта адресации;
2) выдача (направление) решения Уполномоченного органа об аннулировании адреса
объекта адресации с приложением выписки из государственного адресного реестра
об адресе объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении
адреса объекту адресации);
3) выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление Услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с
Федеральным законом N 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об
информации, информационных технологиях и о защите информации", постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной
подписи, использование которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг".
3.2.2. Для получения Услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо пред-
варительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутенти-
фикации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без личной явки на
прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание Услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО")
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении Услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо
ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении Услуги (отка-

зе в предоставлении Услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о
принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением Услуги считается дата регистрации
приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Услуги осуществ-
ляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ
ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления Услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставле-
ния Услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления Услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Услуги документах допу-
щены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосред-
ственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявите-
лем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме элек-
тронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной под-
писью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и
приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах ответ-
ственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет
результат предоставления Услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибка-
ми) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
Услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимо-
сти исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
Услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления Услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги про-
водятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления Услуги проводятся не реже одного раза в три
месяца в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
Услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением
Услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления Услуги проводятся по обращениям физиче-
ских, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов
государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а
также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной вне-
плановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступле-
ния в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению Услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления Услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке нару-
шений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты про-
верки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устране-
нию выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления Услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления Услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении Услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении Услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего Услугу, а также должностных лиц органа, предостав-
ляющего Услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления Услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа,
предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, многофункционального
центра, работника многофункционального центра в том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги, запроса,
указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления Услуги. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих Услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления Услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления Услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих Услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего Услугу, многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления Услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправ-
лений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих Услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
Услуги;
9) приостановление предоставления Услуги, если основания приостановления не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
Услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении услуги документов или информации,
отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предо-
ставлении услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее
- учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководи-
теля органа, предоставляющего услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю многофункционального центра.

Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ
ЛО "МФЦ".
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего услугу, муниципального служащего, руково-
дителя органа, предоставляющего услугу, может быть направлена по почте, через мно-
гофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникацион-
ной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Услугу, ЕПГУ либо
ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на реше-
ния и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра может быть направлена по почте, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункцио-
нального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего Услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя и(или) работника, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его
работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего Услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть представлены
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредите-
лю ГБУ ЛО "МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотре-
нию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалова-
ния отказа органа, предоставляющего Услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих
дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нару-
шений при оказании Услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-
ства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения Услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дают-
ся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление Услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ
ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ
ЛО "МФЦ" и ОМСУ/Организацией. Предоставление Услуги в иных МФЦ осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и
иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ/Организацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Услуги,
выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за Услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ/Организацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
Услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответ-
ствующий МФЦ результат предоставления услуги с приложением выписки из госу-
дарственного адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомления об
отсутствии сведений в государственном адресном реестре для его последующей выда-
чи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) Услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»
Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса
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--------------------------------
<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
(далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах фор-
мата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осу-
ществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом
листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.
Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напро-
тив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе
специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъ-
екта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного
самоуправления внутригородского муниципального образования города федераль-
ного значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской
Федерации на присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти
федеральной территории, а также организации, признаваемой управляющей компа-
нией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", с
использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы рек-
визита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не под-
лежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»
Форма решения о присвоении адреса объекту адресации
(наименование органа местного самоуправления,)
(вид документа)

от

№

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального
закона
от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе
и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №
443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а
также в соответствии с
(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о
присвоении
адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми акта-
ми субъектов Российской
Федерации - городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального
закона № 443-ФЗ,
и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)
(наименование органа местного самоуправления)
1. Присвоить адрес
(присвоенный объекту адресации адрес)
следующему объекту адресации
(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации,
кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (в слу-
чае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту
недвижимости),
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых обра-
зуется объект адресации
(в случае образования объекта в результате преобразования существующего объекта
или объектов),
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса
объекта адресации
в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту
адресации),
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при нали-
чии)

(должность, Ф.И.О.)

(подпись)

М.П.

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изме-
нение и аннулирование такого адреса»
Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации
(наименование органа местного самоуправления)
(вид документа)

от

№

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального
закона
от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе
и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №
443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а
также в соответствии с
(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о
присвоении
адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми акта-
ми субъектов Российской
Федерации - городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального
закона № 443-ФЗ,
и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)
(наименование органа местного самоуправления)
1. Аннулировать адрес
(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса
объекта адресации в государственном адресном реестре)
объекта адресации
(вид и наименование объекта адресации,
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в слу-
чае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования
объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта
недвижимости, являющегося объектом адресации),
реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер
объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании
присвоения этому объекту адресации нового адреса),
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при нали-
чии)
по причине
(причина аннулирования адреса объекта адресации)

(должность, Ф.И.О.)

(подпись)

М.П.

Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»
ФОРМА
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)
(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса)
Решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от

№

(наименование органа местного самоуправления)

сообщает, что ,
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,
подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наиме-
нование, ИНН, КПП (для
российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранно-
го юридического лица),
,
почтовый адрес – для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации
от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следую-
щему

(нужное подчеркнуть)

объекту адресации __________________________________________________
(вид и наименование объекта адресации, описание
местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении
объекту адресации адреса,
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

в связи с
.
(основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления,
(должность, Ф.И.О.)

(подпись)

М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.08.2024 г. № 1042

О внесении изменений в муниципальную программу «Муниципальное управление муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области»
В соответствии с постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 24.12.2021 № 1617 «О
внесении изменений в постановление от 02.09.2013 № 2547 «О порядке разработки,
реализации и оценки эффективности муниципальных программ МО Волосовский
муниципальный район Ленинградской области» администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постанов-
ляет:
1. Внести в муниципальную программу «Муниципальное управление муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области», утвер-
жденную постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район от 19.12.2019 № 1621, изменения согласно приложению к
настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3.Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО Волосовский муниципальный
район http://волосовскийрайон.рф
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего
делами администрации.

И. о. главы администрации 
С. Д. УшАКОВ

ПРИЛОЖЕНИЕ
к Постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

от 16.08.2024 года №1042

Изменения, которые вносятся в муниципальную программу «Муниципальное управле-
ние муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области», утвержденную постановлением администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
19.12.2019 № 1621
1. В Паспорте муниципальной программы «Муниципальное управление муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области»:
1.1. позицию «Финансовое обеспечение программы» изложить в новой редакции:

1.2. Таблицу 4 - План реализации муниципальной программы "Муниципальное управ-
ление муниципального образования  Волосовский муниципальный район
Ленинградской области» изложить в следующей редакции:
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ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 7
ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой стои-
мости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории
Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, предусмотрен-
ных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О госу-
дарственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 №
237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-
ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на
основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021 № 167-
р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в
2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области
«Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО
«ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона № 237-ФЗ.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном
реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, за
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3
июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления
таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки,
уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих
дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости,
определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соот-
ветствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 20.08.2024 № 572 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении
результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государст-
венном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных уча-
стков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального
закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» внесе-
но изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым номе-
ром 47:14:0302001:11 (строка приложения 1316656).

АДМИНИСТРАЦИЯ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.08.2024 года № 290

О комиссии по оценке готовности к отопительному периоду
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 190 «О теплоснабжении»,
Правилами подготовки и проведения отопительного сезона в Ленинградской области,
утвержденными постановлением Правительства Ленинградской области от 19.06.2008
г. № 177, Приказом Минэнерго России от 12.03.2013 г. № 103 «Об утверждении Правил
оценки готовности к отопительному периоду» и в целях контроля за подготовкой к
проведению отопительного периода 2024-2025 гг. на территории Калитинского сель-
ского поселения ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить состав комиссии по оценке готовности к отопительному периоду тепло-
снабжающих организаций, потребителей тепловой энергии на осенне-зимний период
2024-2025 гг. согласно Приложению 1.
2. Утвердить Программу проведения проверок готовности к отопительному периоду
2024-2025 гг. согласно Приложению 2.
3. Комиссии по оценке готовности к отопительному периоду в своей работе руковод-
ствоваться «Правилами оценки готовности к отопительному периоду», утвержденны-
ми приказом Минэнерго России от 12.03.2013 г. № 103 и составить акт проверки готов-
ности к отопительному периоду 2024-2025 гг. (Приложение № 3).
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на сайте администрации Калитинского сельского посе-
ления.
5. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

И. о. главы администрации МО
Калитинское сельское поселение

М. А. ТРОфИМОВА

Приложение 1
к постановлению 

от 19.08.2024 г. № 290
Состав комиссии по оценке готовности к отопительному периоду на потребителей
тепловой энергии осенне-зимний период 2023-2024 гг.:
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Документы, проверяемые в ходе проведения проверок:
1) Акты устранения выявленных в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации, нарушений в тепловых и гидравлических режимах работы
тепловых энергоустановок;
2) Акты проведения промывки оборудования и коммуникаций тепло потребляющих
установок;
3) Разработка эксплуатационных режимов, а также мероприятий по их внедрению;
4) План ремонтных работ и качество их выполнения;
5) Состояние тепловых сетей, принадлежащих потребителю тепловой энергии;
6) Состояние утепления зданий (чердаки, лестничные клетки, подвалы, двери) и цент-
ральных тепловых пунктов, а также индивидуальных тепловых пунктов;
7) Состояние трубопроводов, арматуры и тепловой изоляции в пределах тепловых
пунктов;
8) Работоспособность приборов учета, работоспособность автоматических регулято-
ров при их наличии;
9) Работоспособность защиты систем теплопотребления;
10) Паспорта теплопотребляющих установок, принципиальных схем и инструкций для
обслуживающего персонала и соответствие их действительности;
11) Отсутствие прямых соединений оборудования тепловых пунктов с водопроводом
и канализацией;
12) Плотность оборудования тепловых пунктов;
13) Наличие пломб на расчетных шайбах и соплах элеваторов;
14) Наличие задолженности за поставленную тепловую энергию (мощность), теплоно-
ситель;
15) Наличие собственных и (или) привлеченных ремонтных бригад и обеспеченность
их материально-техническими ресурсами для осуществления надлежащей эксплуата-
ции теплопотребляющих установок;
16) Акты проведенных испытаний оборудования теплопотребляющих установок на
плотность и прочность;
17) Надежность теплоснабжения потребителей тепловой энергии с учетом климатиче-
ских условий в соответствии с критериями, приведенными в приложении № 3 к
Правилам оценки готовности к отопительному периоду. 

Документы, проверяемые в ходе проведения проверки:
1) соглашение об управлении системой теплоснабжения, заключенного в порядке,
установленном Законом о теплоснабжении;
2) график тепловых нагрузок, готовность к поддержанию температурного графика,
утвержденного схемой теплоснабжения;
3) критерии надежности теплоснабжения, установленные техническими регламентами;
4) наличие нормативных запасов топлива на источниках тепловой энергии;
5) информацию об эксплуатационной, диспетчерской и аварийной служб, а именно:
укомплектованность указанных служб персоналом;
обеспеченность персонала средствами индивидуальной и коллективной защиты,
спецодеждой, инструментами и необходимой для производства работ оснасткой, нор-
мативно-технической и оперативной документацией, инструкциями, схемами, первич-
ными средствами пожаротушения;
6) акты проведения наладки принадлежащих тепловых сетей;
7) организация контроля режимов потребления тепловой энергии;
8) обеспечение качества теплоносителей;
9) по организации коммерческого учета приобретаемой и реализуемой тепловой
энергии;
10) акты проверки качества строительства принадлежащих тепловых сетей, в том
числе предоставление гарантий на работы и материалы, применяемые при строитель-
стве, в соответствии с Законом о теплоснабжении;
11) обеспечение безаварийной работы объектов теплоснабжения и надежного тепло-
снабжения потребителей тепловой энергии, а именно:
готовность систем приема и разгрузки топлива, топливоприготавления и топливопо-
дачи;
соблюдение водно-химического режима;
отсутствие фактов эксплуатации теплоэнергетического оборудования сверх ресурса
без проведения соответствующих организационно-технических мероприятий по про-
длению срока его эксплуатации;
наличие утвержденных графиков ограничения теплоснабжения при дефиците тепло-
вой мощности тепловых источников и пропускной способности тепловых сетей;
наличие расчетов допустимого времени устранения аварийных нарушений тепло-
снабжения жилых домов;
наличие порядка ликвидации аварийных ситуаций в системах теплоснабжения с уче-
том взаимодействия тепло-, электро-, топливо — и водоснабжающих организаций,
потребителей тепловой энергии, ремонтно-строительных и транспортных организа-
ций, а также органов местного самоуправления;
проведение гидравлических и тепловых испытаний тепловых сетей;
выполнение утвержденного плана подготовки к работе в отопительный период, в
который включено проведение необходимого технического освидетельствования и
диагностики оборудования, участвующего в обеспечении теплоснабжения;
выполнение планового графика ремонта тепловых сетей и источников тепловой энер-
гии;
наличие договоров поставки топлива, не допускающих перебоев поставки и снижения
установленных нормативов запасов топлива;
12) документы, определяющие разграничение эксплуатационной ответственности
между потребителями тепловой энергии, теплоснабжающими и теплосетевыми орга-
низациями;
13) информацию о выполненных в установленные сроки предписаний, влияющих на
надежность работы в отопительный период, выданных уполномоченными на осу-
ществление государственного контроля (надзора) органами государственной власти и
уполномоченными на осуществление муниципального контроля органами местного
самоуправления.

Приложение 3
к постановлению от 19.08.2024 г. № 290

АКТ

проверки готовности к отопительному периоду 2024—2025 гг.

__________________ «___» ____________ 2024 г.
(место составления акта) (дата составления акта)

Комиссия, образованная в соответствии с Приложением 1 постановления администра-
ции Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 19.08.2024 г. № 290 «О комиссии по оценке готовности к ото-
пительному периоду», в соответствии с Программой проведения проверок готовности
к отопительному периоду 2024—2025 гг., утвержденной Приложением 2 постановле-
ния администрации Калитинского сельского поселения Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области от 19.08.2024 г. № 290
И. о. главы администрации МО Калитинское сельское поселение
Трофимова Марина Александровна
(ФИО руководителя (его заместителя) органа, проводящего проверку готовности к
отопительному периоду)
с «___» __________ 2024 г. по «_____» ___________ 2024 г. в соответствии с
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 190-ФЗ «О теплоснабжении»
провела проверку готовности к отопительному периоду:
__________________________________________________________________
(полное наименование муниципального образования, теплоснабжающей организа-
ции, теплосетевой организации, потребителя тепловой энергии, в отношении которо-
го проводилась проверка готовности к отопительному периоду)
Проверка готовности к отопительному периоду проводилась в отношении
следующих объектов:
1._________________________________________________________________
В ходе проведения проверки готовности к отопительному периоду комиссия
установила: _______________________________________________________ (готов-
ность/неготовность к работе в отопительном периоде)

Вывод комиссии по итогам проведения проверки готовности к отопительному перио-
ду: ____________________________________________
Приложение к акту проверки готовности к отопительному периоду 2024—2025 гг.
____________________________________________________________
Председатель комиссии Трофимова Марина Александровна
Заместитель председателя комиссии Файзуллина Анна Анатольевна
Члены комиссии:
Государственный инспектор Гатчинского отдела по государственному энергетическо-
му надзору Северо-Западного управления Ростехнадзора
Представитель государственной жилищной инспекции Ленинградской области
Представитель Волосовского филиала ОАО «Тепловые сети»
Представитель
ООО «ДОМСЕРВИС»

С актом проверки готовности ознакомлен, один экземпляр акта получил:
«_____» ________________2024 г.
__________________________________________________________________
(подпись, расшифровка подписи руководителя (его уполномоченного представителя)
муниципального образования, теплоснабжающей организации, теплосетевой органи-
зации,
потребителя тепловой энергии, в отношении которого проводилась проверка готов-
ности
к отопительному периоду)
При наличии у комиссии замечаний к выполнению требований по готовности или при
невыполнении требований по готовности к акту прилагается перечень замечаний с
указанием сроков их устранения.

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

ПАСПОРТ

готовности к отопительному периоду 2024–2025 годов

Выдан
__________________________________________________________
(полное наименование муниципального образования, теплоснабжающей организа-
ции, теплосетевой организации в отношении которого проводилась проверка готов-
ности к отопительному периоду)
в отношении следующих объектов, по которым проводилась проверка готовности к
отопительному периоду 2024—2025 гг.:
1. ______________________________________________________
2. ______________________________________________________

Основание выдачи паспорта готовности к отопительному периоду 2024–2025 годов:
Акт проверки готовности к отопительному периоду от ___________ № ____.

И. о. главы администрации МО
Калитинское сельское поселение М. А. Трофимова

(подпись, расшифровка подписи и печать уполномоченного органа, образовавшего
комиссию по проведению проверки готовности к отопительному периоду)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.08.2024 г. № 989

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Утверждение документации по планировке территории для размещения объектов,
указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по
планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для
собственных нужд, документации по планировке территории для размещения линей-
ных объектов в границах одного поселения, городского округа»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги «Утверждение документа-
ции по планировке территории для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и
5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов
межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории
для размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского округа»
согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.08.2023 № 906
«Утверждение документации по планировке территории для размещения объектов,
указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по
планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для
собственных нужд, документации по планировке территории для размещения линей-
ных объектов в границах одного поселения, городского округа».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И.о. главы администрации
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 01.08.2024 г. № 989

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги
«Утверждение документации по планировке территории для размещения объектов,
указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по
планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для
собственных нужд, документации по планировке территории для размещения линей-
ных объектов в границах одного поселения, городского округа»
(Сокращенное наименование – «Утверждение документации по планировке террито-
рии для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5, 5.1 и 5.2 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания тер-
ритории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного много-
квартирными домами, документации по планировке территории ведения гражданами
садоводства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, город-
ского округа.
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по утверждению документации по планировке территории для
размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания тер-
ритории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного много-
квартирными домами, документации по планировке территории ведения гражданами
садоводства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, город-
ского округа.
1.2. Заявителями, для получения муниципальной услуги являются юридические и
физические лица:
- на основании обращения которых Комитетом принято решение о подготовке доку-
ментации по планировке территории;
- либо лица, на основании обращений которых Комитетом градостроительной полити-
ки Ленинградской области до 1 января 2023 года принято решение о подготовке про-
ектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории
ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, доку-
ментации по планировке территории для размещения линейных объектов в границах
одного поселения, городского округа,
- либо лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации (которые решения о подготовке документации по планировке территории
принимают самостоятельно), за исключением государственных органов и их террито-
риальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территори-
альных органов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).
От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представителями
заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформленной
в письменной форме.
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области), предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее –

Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и
т.д. размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/ и
volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по утвержде-
нию документации по планировке территории для размещения объектов, указанных в
частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации,
в части проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных
нужд, документации по планировке территории для размещения линейных объектов в
границах одного поселения, городского округа.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по утвер-
ждению документации по планировке территории.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ЕПГУ – в Комитет (при технической возможности, МФЦ;
2) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район ленинградской области, МФЦ
(при технической реализации) – в Комитет, МФЦ;
3) по телефону – в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием
информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального зако-
на от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Решение об утверждении документации по планировке территории (далее -
Документация) - в случаях, установленных частью 12 статьи 43, частью 10.1 статьи 45,
вторым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января 2024 года - в случаях,
установленных постановлением Правительства Ленинградской области от 5 апреля
2022 года N 203 "Об установлении случаев утверждения в Ленинградской области в
2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землепользования и застройки, про-
ектов планировки территории, проектов межевания территории, изменений в гене-
ральные планы, правила землепользования и застройки, проекты планировки терри-
тории, проекты межевания территории без проведения общественных обсуждений
или публичных слушаний" (приложение 6 к административному регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении услуги (приложение 5 к административному
регламенту)
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных доку-
ментов).
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок:
- не превышающий 20 рабочих дней со дня поступления Документации в Комитет (без
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний);
- не превышающий 75 рабочих дней со дня поступления Документации в Комитет (с
проведением общественных обсуждений или публичных слушаний).
В период до 1 января 2024 года муниципальная услуга
(без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний) предоставляет-
ся в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня поступления Документации в
Комитет.
(с проведением общественных обсуждений или публичных слушаний) предоставляет-
ся в срок, не превышающий 36 рабочих дней со дня поступления Документации в
Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402
«Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для под-
готовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изыс-
каний, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о
внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19
января 2006 года № 20»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564 «Об
утверждении Положения о составе и содержании проектов планировки территории,
предусматривающих размещение одного или нескольких линейных объектов»;
Постановление Правительства РФ от 02.04.2022 N 575 «Об особенностях подготовки,
согласования, утверждения, продления сроков действия документации по планировке
территории, градостроительных планов земельных участков, выдачи разрешений на
строительство объектов капитального строительства, разрешений на ввод в эксплуа-
тацию»;
Постановление Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года № 203
«Об установлении случаев утверждения в Ленинградской области в 2022 и 2023 годах
генеральных планов, правил землепользования и застройки, проектов планировки
территории, проектов межевания территории, изменений в генеральные планы, пра-
вила землепользования и застройки, проекты планировки территории, проекты меже-
вания территории без проведения общественных обсуждений или публичных слуша-
ний».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию 1 к настоящему регламенту;
2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца– в случае представления
заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в
Комитет по городскому хозяйству, в МФЦ. В случае направления заявления посред-
ством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представи-
теля формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направле-
ния запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия;
3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия пред-
ставителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной услуги, а
также документ, удостоверяющий личность представителя (представляется в случае,
если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обращается его
представитель);
4) Документацию, выполненную в соответствии с требованиями пункта 2.6.1 настояще-
го Административного регламента.
2.6.1. Документация должна соответствовать следующим требованиям:
а) состав и содержание Документации должны соответствовать требованиям статей
42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида
представляемой Документации), а в отношении линейных объектов - также требова-
ниям постановления Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564
"Об утверждении Положения о составе и содержании проектов планировки террито-
рии, предусматривающих размещение одного или нескольких линейных объектов";
б) Документация должна соответствовать утвержденным Комитетом или Комитетом
градостроительной политики Ленинградской области при принятии решения о подго-
товке документации по планировке территории заданию на подготовку документации
по планировке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет
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разрабатываться документация по планировке территории, заданию на выполнение
инженерных изысканий (не применяется в отношении Документации, представленной
в Комитет лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации). Документация, представленная в Комитет лицами, указанны-
ми в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Для лиц,
указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации
Документация должна соответствовать заданию на ее подготовку, заданию на выпол-
нение инженерных изысканий, утвержденными не Комитетом.
В соответствии с подпунктом "а" пункта 4 Особенностей подготовки, согласования,
утверждения, продления сроков действия документации по планировке территории,
градостроительных планов земельных участков, выдачи разрешений на строительство
объектов капитального строительства, разрешений на ввод в эксплуатацию, утвер-
жденных постановлением Правительства Российской Федерации от 2 апреля 2022
года N 575 до 1 января 2024 года в целях подготовки документации по планировке тер-
ритории и внесения изменений в такую документацию принятие решения о подготов-
ке документации по планировке территории и решения о подготовке изменений в
документацию по планировке территории (если принятие такого решения предусмот-
рено соответствующими нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами орга-
нов местного самоуправления) не требуется, за исключением случаев, указанных в
части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
в) Документация должна быть подготовлена на основании документов территориаль-
ного планирования, правил землепользования и застройки (за исключением подго-
товки документации по планировке территории, предусматривающей размещение
линейных объектов), лесохозяйственного регламента, положения об особо охраняе-
мой природной территории, в соответствии с программами комплексного развития
систем коммунальной инфраструктуры, программами комплексного развития транс-
портной инфраструктуры, программами комплексного развития социальной инфра-
структуры, нормативами градостроительного проектирования, комплексными схема-
ми организации дорожного движения, требованиями по обеспечению эффективности
организации дорожного движения, указанными в части 1 статьи 11 Федерального
закона "Об организации дорожного движения в Российской Федерации и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", требованиями
технических регламентов, сводов правил с учетом материалов и результатов инже-
нерных изысканий, границ территорий объектов культурного наследия, включенных в
единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации, границ территорий выявленных объ-
ектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования терри-
торий, если иное не предусмотрено частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации;
2.6.2. Экземпляр Документации на электронном носителе должен быть выполнен в
соответствии со структурой размещения и форматом файлов в электронной версии
согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.
2.6.3. Экземпляр Документации на электронном носителе должен содержать перечень
геоинформационных слоев в проекции "план схема-метр" согласно приложению 3 к
настоящему Административному регламенту.
2.6.4. Описание атрибутивных данных геоинформационных слоев в экземпляре
Документации на электронном носителе должно быть выполнено согласно приложе-
нию 4 к настоящему Административному регламенту;
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций,
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципаль-
ной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия
2.7. Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для пре-
доставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заяви-
телем является юридическое лицо;
выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных пра-
вах объекта недвижимости)
Сведения о решении о подготовке документации по планировке территории (в
Комитет градостроительной политики Ленинградской области, на основании обраще-
ний которых Комитетом градостроительной политики Ленинградской области до 1
января 2023 года принято решение о подготовке проектов межевания территории в
границах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирны-
ми домами, документации по планировке территории ведения гражданами садовод-
ства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке терри-
тории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского
округа)
2.7.1. Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает в Государственном бюджетном
учреждении "Центр информационного обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области" справку, подтверждающую соответствие представленных в
электронном виде документов требованиям пунктов 2.6.2-2.6.4 настоящего
Административного регламента
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет три
рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса в указанное учрежде-
ние.
Заявитель вправе представить документ, предусмотренный настоящим пунктом, по
собственной инициативе.
2.7.2. Для получения данной услуги требуется представление в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в государст-
венной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области применительно к территории, в отношении которой осу-
ществляется подготовка документации по планировке территории, относящихся:
к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа (территори-
альное зонирование и градостроительный регламент),
к утвержденной документации по планировке территории,
к принятым решениям органа местного самоуправления о подготовке документации по
планировке территории (в случае если документация по планировке не утверждена).
2.7.3. Не допускается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в Комитет по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего
Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и докумен-
тах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект докумен-
тов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых
сроков приостановления, в случае если возможность
приостановления предоставления муниципальной услуги
предусмотрена действующим законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом

1) несоответствие Документации требованиям, указанным в части 10 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
2) несоответствие Документации утвержденным Комитет или Комитетом градострои-
тельной политики Ленинградской области при принятии решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории заданию на подготовку документации по плани-
ровке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет разрабаты-
ваться документация по планировке территории, заданию на выполнение инженер-
ных изысканий (не применяется в отношении Документации, представленной в
Комитет лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации);
3) несоблюдение требований к представлению Документации в Комитет, установлен-
ных настоящим регламентом;
4) невозможность прочтения Документации;
5) наличие в Документации опечаток, описок, вклеек, исправлений;
6) несоответствие Документации заданию на подготовку, схеме границ территории,
заданию на выполнение инженерных изысканий, утвержденным не Комитетом, для
лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации;
7) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении
объектов местного значения, при этом отображение указанных объектов в документах
территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством
Российской Федерации (в случае представления Документации, подготовленной в
целях размещения объектов местного значения);
8) отнесение территории, в отношении которой подготовлена Документация (за
исключением случаев подготовки проекта межевания территории в виде отдельного
документа), к территориям, в пределах которых не допускается строительство объ-
ектов капитального строительства;
9) представленная Документация подготовлена в отсутствие решения Комитета о под-
готовке документации по планировке территории в случае, когда наличие такого
решения является обязательным;
10) несоответствие состава и содержания Документации требованиям статей 42, 43
Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида докумен-
тации по планировке территории), а в отношении линейных объектов - также требова-
ниям постановления Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года N 564
"Об утверждении Положения о составе и содержании документации по планировке
территории, предусматривающей размещение одного или нескольких линейных объ-
ектов";
Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
11) утверждение Документации не предусмотрено законодательством о градострои-
тельной деятельности;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
12) отсутствие у Комитета полномочий по утверждению Документации;
13) наличие признанных Комитетом обоснованными замечаний и обращений граждан,
проживающих на территории, применительно к которой осуществляется подготовка
Документации, правообладателей земельных участков и объектов капитального
строительства, расположенных на указанной территории, а также других лиц, закон-
ные интересы которых могут быть нарушены в связи с реализацией Документации.
Замечания могут быть изложены в письмах, заявлениях, обращениях, направленных в
федеральные органы государственной власти, иные государственные органы, органы
государственной власти Ленинградской области и(или) органы местного самоуправле-
ния;
14) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользования и
застройки применительно к территории, в отношении которой подготовлена
Документация (за исключением Документации, подготовленной для размещения
линейных объектов);
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ (при
наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или на сле-
дующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выход-
ные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей наименование Комитета, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников
Комитета для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципаль-
ной услуги наравне с другими гражданами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного
за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге при личной явке в Комитет, по телефону Комитет, на официальном сайте Комитета;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставлении муниципальной услуги в Комитет.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в Комитет при подаче доку-
ментов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников Комитета.
Информация об услугах и согласованиях, являющихся необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги -
17 рабочих дней.
В период до 1 января 2024 года срок составляет 12 рабочих дней;
3) организация проведения общественных обсуждений или публичных слушаний - не
более 30 дней;
в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации, за
исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, частью 10.1 статьи 45, пер-
вым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градостроительного

кодекса Российской Федерации, с уведомлением заявителя (срок указывается в соот-
ветствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным правовым
актом представительного органа муниципального образования);
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги -1 рабочий день;
5) регистрация и выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги -
1 рабочий день.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступление в
Комитет заявления и Документации.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник Комитета, наделен-
ный в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией функция-
ми по выполнению данной административной процедуры (далее - ответственный за
делопроизводство), принимает представленные (направленные) заявителем заявле-
ние и документы и осуществляет регистрацию заявления в установленном порядке.
Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступле-
ния, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего
рабочего дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.
3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является работ-
ник Комитет, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должностной
инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.
4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация
заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотрения
руководителю Комитета.
Фиксация результата административной процедуры производится путем регистрации
поступившего запроса в установленном порядке.
Передача запроса на рассмотрение руководителю Комитета.
3.1.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
1) Основание для начала административной процедуры: прием заявления и докумен-
тов работником Комитета, ответственным за рассмотрение документов и формирова-
ние проекта решения.
2) Содержание административного действия, продолжительность и(или) максималь-
ный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административ-
ного регламента с использованием системы межведомственного информационного
взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов.
3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.
4) Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного
регламента.
5) Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утвержде-
нии задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ
территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации по
планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Организация проведения общественных обсуждений или публичных слушаний
за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, первым предложением
части 12.1 статьи 45, частью 10.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января 2024 года - за исключе-
нием случаев, установленных постановлением Правительства Ленинградской области
от 5 апреля 2022 года № 203 "Об установлении случаев утверждения в Ленинградской
области в 2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землепользования и застрой-
ки, проектов планировки территории, проектов межевания территории, изменений в
генеральные планы, правила землепользования и застройки, проекты планировки
территории, проекты межевания территории без проведения общественных обсужде-
ний или публичных слушаний", с уведомлением заявителя.
1) Основанием для начала административной процедуры является назначение Главой
МО Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области проведения общественных обсуждений или публичных слу-
шаний в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской
Федерации, и назначении комиссии по проведению общественных обсуждений или
публичных слушаний.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения:
ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения
Комитета организует проведение общественных обсуждений или публичных слуша-
ний в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации.
Срок выполнения административного действия – не более 30 дней (срок указывается
в соответствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным право-
вым актом представительного органа муниципального образования).
3) Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является
ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения
Комитета.
4) Административная процедура не предполагает принятия решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и
опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или подготовка
и опубликование заключения о результатах публичных слушаний.
6) Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется
посредством опубликования заключения о результатах общественных обсуждений
или опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
3.1.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административной процедуры является окончание преды-
дущей административной процедуры.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения:
а) профильное структурное подразделение Комитета подготавливает проект правово-
го акта Комитета об утверждении документации по планировки территории либо про-
ект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
б) руководитель Комитета в срок не позднее следующего рабочего дня после получе-
ния проекта результата услуги принимает решение о предоставлении муниципальной
услуги или об отказе в ее предоставлении, подписывает результат услуги и в тот же
день передает результат услуги ответственному за делопроизводство.
Максимальный срок выполнения – 1 рабочий день.
3. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются
руководитель Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области – председа-
тель комитета.
4. Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры являет-
ся наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего
Регламента.
5. Результатом выполнения административной процедуры является направление
ответственному за делопроизводство подписанного руководителем Комитета резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.
6. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется
посредством регистрации документов в установленном порядке.
3.1.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за делопроизвод-
ство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной процедуры направ-
ляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении.
В случае указания в качестве способа получения результата предоставления муници-
пальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ, резуль-
тат, при наличии технической возможности.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с
Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об
информации, информационных технологиях и о защите информации", постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной
подписи, использование которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг".
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо пред-
варительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутенти-
фикации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание
муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Комитет посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО")
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное лицо
Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а
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также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ЕПГУ.
3.2.8. АКомитет при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требо-
ванию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в Комитет.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Комитет/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного документа и
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента услуги
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов
Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется
руководителем Комитета.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых прове-
рок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений
настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и
нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги
4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги Комитетом проводятся проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения настоящего регламента.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
срок не позднее следующего рабочего дня после их поступления в Комитет.
О проведении проверки издается правовой акт Комитет о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники Комитета несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме в Комитет.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников Комитета, подаются по
усмотрению заявителя в Комитет.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-
ФЗ).
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного

лица органа либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную
услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает прав, свобод и
законных интересов других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистра-
ции.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дают-
ся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услу-
ги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.
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Приложение 5

Кому: ________________

адрес: ____________________

Представитель:

Контактные данные заявителя (представителя):

Тел.:

Эл. почта:
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ________от___________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги
по принятию решений по утверждению документации по планировке территории,
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4,
4.1 и 5 — 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной струк-
туры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке терри-
тории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного
городского округа), на основании решений органов местного самоуправления № ____
от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в пре-
доставлении услуги по следующим основаниям:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Глава Администрации _________________
Приложение 6

Об утверждении документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки террито-
рии и проект межевания территории/ проект межевания территории)
От _________________ № ____________________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 6 декабря 2003 г. № 131 — ФЗ «Об общих принципах организации местно-
го самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от __________
№ _________, заключения по результатам публичных слушаний / общественных обсуж-
дений от ___________ г. № ____________ (указывается в случае проведения публичных
слушаний/ общественных обсуждений):
1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по
планировке территории: проект планировки территории и проект межевания терри-
тории / проект межевания территории), в границах: _____________________________.
2. Опубликовать настоящее решение в «_________________________».
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________

Должностное лицо (ФИО) _______________
(подпись должностного лица)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26 августа 2024 года № 291

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское поселе-
ние от 27.10.2022 № 296 «Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и анну-
лирование такого адреса»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим
законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация Калитинского сельского поселения ПОСТА-
НОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 27.10.2022 № 296 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адре-
сации, изменение и аннулирование такого адреса»:
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»:
1.1.1. подпункт 2) второй части пункта 2.2. изложить в следующей редакции:
«2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ/Организацию;
в электронной форме:
через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ,
посредством портала федеральной информационной адресной системы в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — портал адресной системы).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
Услуги следующими способами:«;
1.1.2. подпункт 2) второй части пункта 2.3 перед словами 6 «на адрес электронной
почты» дополнить словами:
«посредством портала адресной системы;»
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно — политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародо-
вания).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.главы администрации МО
Калитинское сельское поселение 

М. А. ТРОфИМОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26 августа 2024 года № 292

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское поселе-
ние от 13.10.2023 № 346 «Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собст-
венности, в соответствии с федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-фЗ «Об осо-
бенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государст-
венной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и средне-
го предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской федерации»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим
законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 13.10.2023 № 346 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги «Приватизация имущества, находящего-
ся в муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом от 22
июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого
имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»:
В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности, в соответ-
ствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуж-
дения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего пред-
принимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации»:
1.1. подпункт б) пункта 2.10 изложить в следующей редакции:
«б) арендуемое недвижимое имущество непрерывно находится во временном владе-
нии (пользовании) заявителя менее одного года для объектов недвижимости, не вклю-
ченных в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона „О
развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации“ пере-
чень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или)
в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, и менее двух лет»;
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.главы администрации МО
Калитинское сельское поселение 

М. А. ТРОфИМОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26 августа 2024 года № 293

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 22.05.2023 № 146 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»
(с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТА-
НОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение от
22.05.2023 № 146 «Об утверждении административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» следующие
изменения:
1.1. В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предостав-
ляемых по договорам социального найма»:
1.1.1. пункт 1.2.1. после слов «не менее пяти лет» дополнить словами «(требование
пятилетнего срока проживания на территории Ленинградской области не распростра-
няется на детей в возрасте до 5 лет);
1.1.2. в пункте 2.10:
1.1.2.1. подпункт 2) изложить в следующей редакции:
«2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граж-
дан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;»
1.1.2.2. в подпункт 3) изложить в следующей редакции:
«3) не истекло пять лет со дня совершения гражданами намеренных действий, в
результате которых граждане могли бы быть признаны нуждающимися в жилых поме-
щениях;«;
1.1.2.3. дополнить подпунктом 4) следующего содержания:
«4) ответ органа государственной власти или органа местного самоуправления, орга-
низации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и
(или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен
заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие
таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении таких органов
или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в
качестве нуждающихся в жилых помещениях.«;
1.1.3. пункт 6.3. изложить в следующей редакции:
«6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ специалист ОМСУ, ответственный за выпол-
нение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соот-
ветствующее МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставле-
нии муниципальной услуги /об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Работник МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по резуль-
татам рассмотрения представленных заявителем документов, в день получения
результата предоставления муниципальной услуги сообщает заявителю о принятом
решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посред-
ством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно — политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.главы администрации МО
Калитинское сельское поселение

М. А. ТРОфИМОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26 августа 2024 года № 294

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 15.01.2024 № 30 «Об утверждении Административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения (ордера) на
производство земляных работ»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»
(с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТА-
НОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение от
15.01.2024 № 30 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Предоставление разрешения (ордера) на производство зем-
ляных работ» следующие изменения:

1.2. В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения (ордера) на производство земляных работ»:
1.1.1. Пункт 1.2. раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции: «1.2.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (далее — заяви-
тели), являются:
— юридические лица (за исключением государственных органов и их территориаль-
ных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных
органов, органов местного самоуправления);
— физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных
предпринимателей;
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивиду-
альных предпринимателей:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, на
основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то госу-
дарственного органа или органа местного самоуправления;
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными докумен-
тами от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.».
1.1.2.Первый абзац подпункта 1) пункта 2.6.1. Раздела 2 изложить в следующей редак-
ции:
«1) проект производства работ (за исключением случаев, предусмотренных в пунктах
1.2.3.5, 1.2.3.6, 1.2.3.10, 1.2.3.12 настоящего административного регламента), который
содержит:«;
1.1.3. Подпункт 1.1). пункта 2.6.1. Раздела 2 изложить в следующей редакции:
«1.1.) проект производства работ (для производства земляных работ в случае, пред-
усмотренном в пункте 1.2.3.12 настоящего административного регламента) который
содержит:
— текстовую часть: с наименованием заказчика; исходными данными по техническим
условиям; описанием вида, объемов и продолжительности работ; описанием меро-
приятий по восстановлению нарушенного благоустройства;
— графическую часть: схема расположения объектов, на инженерно-топографиче-
ском плане М 1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий; расположением
проектируемых зданий, сооружений и коммуникаций;
Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованиями
Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные
положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инженерно-
геодезические изыскания для строительства. На инженерно-топографическом плане
должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные ком-
муникации (сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана не
более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований подпункта 5.189–5.199 СП
11-104- 97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства».
Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, отвечаю-
щими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями земельных
участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные уча-
стки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых плани-
руется проведение работ.
В случае производства работ на проезжей части и в зоне пешеходного движения на
период производства работ необходимо согласование схемы движения транспорта и
пешеходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения.
Графическая информация формируется в полноцветном режиме, качество которого
должно позволять в полном объеме прочитать (распознать) графическую информа-
цию;«;
1.1.4. Подпункт 1.2). пункта 2.6.1. Раздела 2 изложить в следующей редакции:
«1.2.) проект производства работ (для производства земляных работ в случаях, пред-
усмотренных в пунктах 1.2.3.5, 1.2.3.10 настоящего административного регламента)
который содержит:
— текстовую часть: с наименованием заказчика; исходными данными по техническим
условиям; описанием вида вскрываемого покрытия, объемов и продолжительности
работ; описанием мероприятий по восстановлению нарушенного благоустройства;
— графическую схему места производства земляных работ с указанием границ прово-
димых работ с привязкой к существующим элементам благоустройства, зданиям,
строениям и сооружениям, обозначением элементов, обеспечивающих безопасность
производства работ (ограждение, освещение, установка дорожных знаков и т. д.).
Указанная схема выполняется с применением топографической съемки или иных кар-
тографических материалов в масштабе, позволяющем однозначно определить грани-
цы производимых работ и в качестве, позволяющем в полном объеме прочитать (рас-
познать) графическую информацию.
Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, отвечаю-
щими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями земельных
участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные уча-
стки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых плани-
руется проведение работ.
В случае производства работ на проезжей части и в зоне пешеходного движения на
период производства работ необходимо согласование схемы движения транспорта и
пешеходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения.
Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ либо привлекаемым
заказчиком на основании договора физическим или юридическим лицом, которые
являются членами соответствующей саморегулируемой организации.
2) календарный график производства работ
Несоответствие календарного графика производства работ по форме образцу, указан-
ному в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту, не является
основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги по основанию, ука-
занному в пункте 2.9 настоящего Административного регламента
3) договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям инже-
нерно-технического обеспечения или технические условия на подключение к сетям
инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно- техни-
ческого обеспечения);
4) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (права на который не
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).«;
1.1.5. Пункт 2.9. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги являются:
1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
— Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
— Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (доку-
мент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-
теля Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
— Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправ-
ления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;
— Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
— Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в элек-
тронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми
актами;
3) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью:
— Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апре-
ля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности
усиленной квалифицированной электронной подписи.
4) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
— Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставле-
ния услуги;
5) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
— Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномо-
чия которых не входит предоставление услуги.
Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в прие-
ме документов.
Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.9
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно
Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.9
настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, опре-
деленным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабоче-
го дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдастся в день лично-
го обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр,
выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган государственной вла-
сти, орган местного самоуправления, организацию.
Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.9 настоящего
Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в
Администрацию за получением услуги.«;
1.2. Из приложения № 1 к Административному регламенту исключить предложение
«Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в соответствии с требо-
ваниями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».«;
1.3. Из приложения № 2 к Административному регламенту исключить предложение
«Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в соответствии с требо-
ваниями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».«;
1.4. Из приложения № 3 исключить предложение «Подтверждаю согласие на обработ-
ку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от
27.07.2006 N 152-ФЗ „О персональных данных“.».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно — политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародо-
вания).

И.о.главы администрации МО
Калитинское сельское поселение 

М. А. ТРОфИМОВА
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