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суббота 
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.01.2025 года № 01

Об утверждении правил предоставления субсидий из бюджета муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области юридическим лицам
(за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпри-
нимателям, а также физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг средств
массовой информации
В соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановле-
нием Правительства РФ от 25.10.2023 года № 1782 «Об утверждении общих требований
к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим пре-
доставление из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов субси-
дий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным
предпринимателям, а также физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг
и проведение отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов в форме
субсидий», администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Правила предоставления субсидий из бюджета муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области юридическим лицам
(за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпри-
нимателям, а также физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг средств
массовой информации в соответствии с приложением 1.
2. Установить, что соглашения (договоры) формируются
в соответствии с Типовой формой, установленной комитетом финансов администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования, и рас-
пространяется на правоотношения, возникшие
с 1 января 2025 года.
4. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете Воло-
совского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить
на официальном сайте администрации Волосовского муниципального района Ленин-
градской области http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области
от 10.01.2025 года № 01

Правила предоставления субсидий из бюджета муниципального образования Волосов-
ский муниципальный район Ленинградской области юридическим лицам (за исключе-
нием субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а
также физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг в сфере средств мас-
совой информации
1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила устанавливают цели, условия и порядок предоставления суб-
сидий из бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, в сфере средств массовой информации в целях возмещения
затрат или недополученных доходов в связи с оказанием работ, услуг и разработан в
соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
1.2. Претендентами на получение субсидий являются юридические лица (за исключе-
нием муниципальных учреждений), индивидуальные предприниматели, а также физи-
ческие лица — производители товаров, работ, услуг в сфере средств массовой
информации.
В соответствии с решением совета депутатов Волосовского муниципального района от
26 февраля 2008 года № 180 «Об официальном печатном издании и сайте Интернет ор-
ганов местного самоуправления муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области» официальным периодическим печатным
изданием Волосовского муниципального района определена общественно-политиче-
ская газета Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская
новь» (далее — получатель субсидии).
1.3. Субсидии из бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области предоставляются в соответствии с решением совета де-
путатов Волосовского муниципального района Ленинградской области о бюджете му-
ниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области на очередной финансовый год и на плановый период (далее — бюджет района),
определяющим получателей субсидии.
1.4. Предоставление субсидий осуществляется в соответствии с бюджетной росписью
бюджета района, в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обяза-
тельств, предусмотренных администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области (далее — Администрация).
1.5. Категории и критерии претендента на получение субсидий.
Право на получение субсидий имеют юридические лица (за исключением муниципаль-
ных учреждений), индивидуальные предприниматели, а также физические лица — про-
изводители товаров, работ, услуг, осуществляющие оказание услуг в сфере средств
массовой информации (далее — получатели субсидии):
— получатель субсидии (участник отбора) не является иностранным юридическим
лицом, в том числе местом регистрации которого является государство или территория,
включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации пере-
чень государств и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владе-
ния активами в Российской Федерации (далее — офшорные компании), а также
российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля пря-
мого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности
превышает 25 процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской
Федерации). При расчете доли участия офшорных компаний в капитале российских
юридических лиц не учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных компа-
ний в капитале публичных акционерных обществ (в том числе со статусом международ-
ной компании), акции которых обращаются на организованных торгах в Российской
Федерации, а также косвенное участие офшорных компаний в капитале других россий-
ских юридических лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных
акционерных обществ;
— получатель субсидии (участник отбора) не находится в перечне организаций и фи-
зических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремист-
ской деятельности или терроризму;
— получатель субсидии (участник отбора) не находится в составляемых в рамках реа-
лизации полномочий, предусмотренных главой VII Устава ООН, Советом Безопасности
ООН или органами, специально созданными решениями Совета Безопасности ООН, пе-
речнях организаций и физических лиц, связанных с террористическими организациями
и террористами или с распространением оружия массового уничтожения;
— получатель субсидии (участник отбора) не получает средства из бюджета субъекта
Российской Федерации (местного бюджета), из которого планируется предоставление
субсидии в соответствии с правовым актом, на основании иных нормативных правовых
актов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов на цели, уста-
новленные правовым актом;
— получатель субсидии (участник отбора) не является иностранным агентом в соответ-
ствии с Федеральным законом «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под
иностранным влиянием»;
— у получателя субсидии (участника отбора) на едином налоговом счете отсутствует
или не превышает размер, определенный пунктом 3 статьи 47 Налогового кодекса Рос-
сийской Федерации, задолженность по уплате налогов, сборов и страховых взносов в
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
— у получателя субсидии (участника отбора) отсутствуют просроченная задолженность
по возврату в бюджет субъекта Российской Федерации (местный бюджет), из которого
планируется предоставление субсидии в соответствии с правовым актом, иных субси-
дий, бюджетных инвестиций, а также иная просроченная (неурегулированная) задол-
женность по денежным обязательствам перед публично-правовым образованием, из
бюджета которого планируется предоставление субсидии в соответствии с правовым
актом (за исключением случаев, установленных соответственно высшим исполнитель-
ным органом субъекта Российской Федерации (местной администрацией);
— получатель субсидии (участник отбора), являющийся юридическим лицом, не нахо-
дится в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоеди-
нения к юридическому лицу, являющемуся получателем субсидии (участником отбора),
другого юридического лица), ликвидации, в отношении его не введена процедура бан-
кротства, деятельность получателя субсидии (участника отбора) не приостановлена в
порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а получатель
субсидии (участник отбора), являющийся индивидуальным предпринимателем, не пре-
кратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;
— в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицирован-
ных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем
функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере (при наличии)
получателя субсидии (участника отбора), являющегося юридическим лицом, об инди-
видуальном предпринимателе и о физическом лице — производителе товаров, работ,
услуг, являющихся получателями субсидии (участниками отбора);
— получатель субсидии зарегистрирован в установленном порядке в качестве налого-

плательщика на территории Волосовского муниципального района Ленинградской
области;
— соответствие сферы деятельности получателей субсидии видам деятельности, опре-
делённым решением о бюджете района на очередной финансовый год;
— отсутствие задолженности по налогам и сборам и иным обязательным платежам в
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, срок исполнения по которым на-
ступил в соответствии с законодательством Российской федерации;
— получатели субсидий не должны получать средства из бюджета Волосовского района
Ленинградской области, на основании иных нормативных правовых актов или муници-
пальных правовых актов на цели, указанные в пункте 1.2. настоящего документа.
2. Условия и порядок предоставления субсидий.
2.1. Для получения субсидии получатель субсидии представляет в администрацию сле-
дующие документы:
1) заявку, согласно приложению № 1 к настоящим Правилам;
2) сведения согласно приложению № 2 к настоящим Правилам;
3) копию свидетельства о государственной регистрации: юридического лица, индиви-
дуального предпринимателя; копия свидетельства о постановке на учет физического
лица;
4) копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей, Единого государственного реестра юридических лиц (по желанию получателя);
5) копии документов, подтверждающих назначение на должность руководителя орга-
низации, или доверенность, подтверждающую полномочия физического лица на под-
писание соглашения (договора) от лица организации;
6) сведения об отсутствии задолженности перед работниками по выплате заработной
платы;
Копии документов должны быть заверены печатью (при наличии) и подписью претен-
дента на получение субсидии.
2.2. Администрация (профильные структурные подразделения администрации) в тече-
ние 10 рабочих дней со дня представления заявок на предоставление субсидий осу-
ществляет проверку заявок и документов, представленных претендентами на получение
субсидий.
Для рассмотрения заявок в сфере средств массовой информации определить ответ-
ственным сектор взаимодействия с поселениями и СМИ администрации Волосовского
муниципального района (далее — отдел учета и отчетности);
По результатам проверки сектор взаимодействия с поселениями и СМИ, в течение трех
рабочих дней со дня окончания проверки готовит распоряжение Администрации о пре-
доставлении субсидий (далее — распоряжение). Проект распоряжения в течение трех
рабочих дней подлежит согласованию с комитетом финансов администрации.
В течение пяти рабочих дней со дня принятия (издания) распоряжения Администрация
заключает с получателем субсидии, соглашение (договор) о предоставлении субсидии
с использованием типовой формы, утвержденной комитетом финансов администрации
Волосовского муниципального района.
Показатели результативности и (или) порядок расчета показателей устанавливается со-
глашением (договором).
2.3. Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются:
несоответствие представленных документов требованиям, определенным пунктом 2.1
настоящих Правил, или непредставление (представление не в полном объеме) указан-
ных документов;
недостоверность представленной информации;
нарушение установленного срока подачи заявки на предоставление субсидии и прила-
гаемых к ней документов.
Решение об отказе в предоставлении субсидии направляется претенденту на получение
субсидии в течение трех рабочих дней со дня принятия (издания) распоряжения Адми-
нистрации с указанием причин отказа.
2.4. Администрация в течение пяти рабочих дней со дня подписания соглашения (дого-
вора) осуществляет регистрацию соглашения (договора) в программном комплексе
«АЦК-Финансы».
2.5. Перечисление субсидий получателю субсидии осуществляется ежеквартально в со-
ответствии с заявками о перечислении субсидий на расчетные счета, открытые получа-
телями субсидий в подразделениях расчетной сети Центрального банка Российской
Федерации или кредитных организациях.
3. Требования к отчетности
3.1. Получатель субсидии обязуется:
а) ежегодно представлять в Администрацию отчет о достижении целевых показателей
результативности предоставления субсидии и обеспечить использование субсидии по
целевому назначению;
б) организовать учет и представление отчетности о достижении целевых показателей
результативности предоставления субсидии;
в) обеспечить недопущение образования задолженности по платежам в бюджеты всех
уровней бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные
фонды;
г) обеспечить недопущение образования задолженности по выплате заработной платы
работникам;
д) ежеквартально не позднее пятого числа месяца, следующего за отчетным периодом,
представлять в Администрацию отчет о расходах, источником финансового обеспече-
ния которых являются средства субсидии, по форме согласно приложению к соглаше-
нию (договору);
е) в случае изменения платежных реквизитов в течение пяти рабочих дней уведомить
Администрацию путем направления соответствующего письменного извещения с
последующим оформлением дополнительного соглашения к соглашению (договору).
4. Осуществление контроля за соблюдением условий, целей
и порядка предоставления субсидий и ответственность
за их нарушение
4.1. Администрацией проводятся обязательные проверки соблюдения получателями
субсидий условий, целей и порядка предоставления субсидий.
4.2. Получатель субсидии обязуется:
а) не приобретать за счет средств субсидии иностранную валюту;
б) обеспечить возврат в доход бюджета муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области неиспользованных средств субсидии.
4.3. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств сто-
роны соглашения (договора) несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
4.4. Получатель субсидии обязуется обеспечить возврат предоставленных средств:
а) при установлении по итогам проверок, проведенных сектором внутреннего финан-
сового контроля администрации, факта нарушения условий и обязательств, определен-
ных настоящим Порядком и заключенным соглашением (договором);
б) при не достижении целевых показателей результативности предоставления субсидии,
установленных соглашением (договором).
В случае установления факта нецелевого использования средств субсидии получателем
субсидии, а также в случаях, указанных в подпунктах «а» и «б» пункта 4.4 настоящих Пра-
вил, субсидия подлежит возврату в бюджет муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области в течение пяти рабочих дней со дня под-
писания акта проверки путем перечисления на счет бюджета района, открытый в Управ-
лении Федерального казначейства по Ленинградской области.
4.5. Контроль за соблюдением настоящих Правил возлагается на управляющего делами
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район

Приложение № 1
К Правилам предоставления

субсидий из бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный

район Ленинградской области

ЗАЯВКА

на получение субсидий юридическими лицами (за исключением субсидий муниципаль-
ным учреждениям), индивидуальными предпринимателями, физическими лицами —
производителями товаров, работ, услуг из бюджета муниципального образования Во-
лосовский муниципальный район Ленинградской области
Прошу принять на рассмотрение документы от 
______________________________________________________________
______________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование организации, фамилия, имя, отчество индивиду-
ального предпринимателя, физического лица-производителя товаров, работ, услуг)
для предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муници-
пальным) учреждениям, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам —
производителям товаров, работ, услуг из бюджета муниципального образования Воло-
совский муниципальный район Ленинградской области.
Сумма запрашиваемой субсидии _________________________ рублей.
Цель получения субсидии _______________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(с указанием наименования национального проекта (программы), в том числе федераль-
ного проекта, входящего в состав соответствующего национального проекта (про-
граммы), или регионального проекта, обеспечивающего достижение целей, показателей
и результатов федерального проекта, либо государственной (муниципальной) про-
граммы, в случае если субсидии предоставляются в целях реализации соответствующих
проектов, программ)
С условиями отбора ознакомлен и предоставляю согласно Правилам предоставления
субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учрежде-
ниям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам — производителям то-
варов, работ, услуг из бюджета муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, необходимые документы в соответствии
с нижеприведенным перечнем.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 января 2025 г. № 04.

Об утверждении перечня автомобильных дорог общего пользования местного
значения, относящихся к собственности администрации Волосовского муници-
пального района Ленинградской области
В соответствии со ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным
законом от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности
в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации», руководствуясь Правилами присвоения автомобильным до-
рогам идентификационных номеров, утвержденными приказом Минтранса РФ от 7 фев-
раля 2007 г. № 16 Администрация муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Порядок присвоения идентификационных номеров автомобильным доро-
гам общего пользования местного значения, относящихся к собственности админист-
рации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, в соответствии с Приложением 1.
2. Утвердить перечень автомобильных дорог общего пользования местного значения,
относящихся к собственности муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области в соответствии с Приложением 2.
3. Постановление главы администрации муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области от 19.09.2023 года № 1069 «Об утверждении
перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения, относящихся к
собственности администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области» считать утратившим силу.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно политической газете Воло-
совского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и на офици-
альном сайте Администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф/.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение 1
Утвержден постановлением администрации

Волосовского муниципального района
от 10 января 2025 г. № 05.

Порядок присвоения идентификационных номеров автомобильным дорогам общего
пользования местного значения, относящихся к собственности администрации МО Во-
лосовский муниципальный район Ленинградской области
1. Настоящий Порядок присвоения идентификационных номеров автомобильным до-
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рогам общего пользования местного значения, относящихся к собственности админист-
рации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее — Поря-
док), разработан на основании Правил присвоения автомобильным дорогам
идентификационных номеров, утвержденными приказом Минтранса РФ от 07 февраля
2007 г. № 16.
2. Идентификационные номера автомобильным дорогам общего пользования местного
значения, относящихся к собственности администрации МО Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области, присваиваются администрацией Волосовского рай-
она в соответствии с настоящим Порядком.
3. Идентификационный номер автомобильной дороги состоит из четырёх разрядов. Каж-
дый разряд идентификационного номера автомобильной дороги отделяется от преды-
дущего одним пробелом.
Разряд идентификационного номера автомобильной дороги состоит из заглавных букв
русского алфавита и (или) арабских цифр. Предметное буквенное и (или) цифровое обо-
значение в одном разряде идентификационного номера автомобильной дороги может
отделяться дефисом.
Предметность цифрового или буквенного обозначения в одном разряде идентифика-
ционного номера автомобильной дороги определяется самостоятельностью идентифи-
цированного классификационного признака автомобильной дороги или иных данных
об автомобильной дороге.
4. Первый разряд идентификационного номера автомобильной дороги идентифицирует
автомобильную дорогу по отношению к собственности и содержит до восьми знаков,
объединенных соответственно в одну, две или три группы — первая группа состоит из
двух знаков; вторая и третья группы состоят из трех знаков каждая.
Для автомобильной дороги, относящейся к собственности муниципального образова-
ния, первый разряд идентификационного номера автомобильной дороги может состо-
ять из двух или трех групп знаков, соответствующих коду объектов первого и второго
или первого, второго и третьего уровня классификации Общероссийского классифика-
тора объектов административно-территориального деления.
5. Второй разряд идентификационного номера автомобильной дороги идентифицирует
автомобильную дорогу по виду разрешённого пользования и состоит из двух букв:
ОП — для автомобильной дороги общего пользования.
6. Третий разряд идентификационного номера автомобильной дороги идентифицирует
автомобильную дорогу по значению и состоит из двух букв:
МП — для автомобильной дороги, относящейся к собственности муниципального об-
разования.
7. Четвёртый разряд идентификационного номера автомобильной дороги представляет
собой учётный номер автомобильной дороги, состоящий из арабских цифр, включаю-
щих в себя, порядковый номер автомобильной дороги.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 января 2025 г. № 05.

О размере денежной компенсации на доставку угля для льготных категорий граж-
дан в 2025 году
Для обеспечения печным топливом граждан, проживающих в домах, не оборудованных
центральным отоплением, а также для определения размера денежной компенсации
расходов на приобретение и доставку печного топлива гражданам, имеющим соответ-
ствующие, установленные областным и федеральным законодательством льготы в по-
рядке, установленном постановлением Правительства Ленинградской области от
13.03.2018 № 78 «Об утверждении порядков предоставления мер социальной под-
держки отдельным категориям граждан и признании утратившими силу отдельных по-
становлений Правительства Ленинградской области», пунктом 2.13 постановления
Правительства Ленинградской области от 18.07.2023 года № 506 «О денежной компен-
сации части расходов на приобретение топлива и (или) баллонного газа и транспортных
услуг по их доставке участникам специальной военной операции и их семей» и приказом
Комитета по тарифам и ценовой политике Ленинградской области от 02 декабря 2024
года № 239-п «Об установлении розничных цен на твердое топливо (дрова, уголь) для
определения денежной компенсации расходов, связанных с предоставлением мер со-
циальной поддержки отдельным категориям граждан, проживающим в домах, не имею-
щих центрального отопления, на территории Ленинградской области в 2025 году»
администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области постановляет:
Установить с 01.01.2025 года размер компенсации за доставку угля до домовладения
1107 руб. за 1 тонну на одного льготника по территории муниципального образования
(с учетом НДС).
При расчете размера денежной компенсации гражданам, имеющим соответствующие,
установленные областным и федеральным законодательством льготы, применить сле-
дующие годовые нормативы обеспечения каменным углем на нужды отопления жилых
домов:
— для одиноко проживающих граждан — 3,60 тонны на одного человека,
— для семей, состоящих из двух человек, — 2,30 тонны в расчете на одного человека;
— для семей, состоящих из трех и более человек, — 2,00 тонны в расчете на одного че-
ловека.
3. Постановление главы администрации МО Волосовский муниципальный район от
10.01.2024 года № 2 «О размере денежной компенсации на приобретение и доставку
угля для льготных категорий граждан в 2024 году» считать утратившим силу.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и на официальном сайте админист-
рации МО Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф/.
5. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2025 № 75

Об утверждении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на сельских
территориях Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2025 год
Руководствуясь методическими рекомендациями по определению норматива стоимо-
сти одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальных образованиях
Ленинградской области и стоимости одного квадратного метра общей площади жилья
на сельских территориях Ленинградской области, утвержденных распоряжением Коми-
тета по строительству Ленинградской области от 31.01.2024 № 131 «О мерах по обес-
печению осуществления полномочий Комитета по строительству Ленинградской
области по расчету размера субсидий и социальных выплат, предоставляемых на строи-
тельство (приобретение) жилья за счет средств областного бюджета Ленинградской
области в рамках реализации на территории Ленинградской области мероприятий го-
сударственных программ Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфорт-
ным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и
«Комплексное развитие сельских территории», а также мероприятий государственных
программ Ленинградской области «Формирование городской средфы и обеспечение
качественным жильем граждан на территории Ленинградской области» и «Комплексное
развитие сельских территорий Ленинградской области», Приказом Министерства строи-
тельства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 05.09.2024 г.
№ 595/пр «О средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади
жилого помещения по субъектам Российской Федерации на IV квартал 2024 года», в
целях реализации на территории Ленинградской области федеральных целевых про-
грамм и государственных программ Ленинградской области, администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Утвердить стоимость одного квадратного метра общей площади жилья на сельских
территориях Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2025 год
согласно приложению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Сель-
ская новь» и размещению на официальном сайте администрации Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области https://волосовскийрайон.рф/.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

от 24.01.2025 № 75

Стоимость одного квадратного метра общей площади жилья на сельских территориях
Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2025 год

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24 января 2025 года № 81

О признании утратившими силу постановлений Администрации Волосовского му-
ниципального района
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с законодательством
Российской Федерации Администрация муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Пункты 1, 2 и 3 постановления Администрации муниципального образования Воло-
совский муниципальный район Ленинградской области от 30.11.2020 № 1322 «О созда-
нии комиссии по вопросам рекультивации земель» и постановление Администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от 26.07.2022 № 912 «О внесении изменений в постановление Администрации
Волосовского муниципального района от 30.11.2020 № 1322 «О создании комиссии по
вопросам рекультивации земель» признать утратившими силу.
2. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете Воло-
совского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить
на официальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети Ин-
тернет http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы админист-
рации по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуще-
ством.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28 декабря 2024 года № 1812

О внесении изменений в муниципальную программу «Управление муниципальными фи-
нансами Волосовского муниципального района Ленинградской области», утвержденную
постановлением администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области от 11.09.2019 № 1129
В соответствии с постановлением администрации муниципального образования Воло-
совский муниципальный район Ленинградской области от 28 февраля 2023 года № 169
«О новой редакции Перечня муниципальных программ муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области», постановлением главы
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области от 02.09.2013 года № 2547 «О порядке разработки, реализации и
оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования Воло-
совский муниципальный район Ленинградской области» администрация муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1.Внести изменения в муниципальную программу «Управление муниципальными фи-
нансами Волосовского муниципального района Ленинградской области», утвержденную
постановлением администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 11.09.2019 № 1129 согласно приложению к
настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сель-
ская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и рас-
пространяется на правоотношения, возникшие
с 1 января 2024 года.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета фи-
нансов администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 28 декабря 2024 года № 1812

Изменения, которые вносятся в Приложение к постановлению администрации Волосов-
ского муниципального района от 11 сентября 2019 года № 1129 «Об утверждении муни-
ципальной программы «Управление муниципальными финансами Волосовского
муниципального района Ленинградской области»:
1. В Паспорте муниципальной программы «Управление муниципальными финансами
Волосовского муниципального района Ленинградской области»:
1.1. позицию «Финансовое обеспечение программы» изложить в новой редакции:

1.2. Приложение 4 «План реализации муниципальной программы «Управление муници-
пальными финансами Волосовского муниципального района Ленинградской области»
изложить в новой редакции (прилагается).

Приложение 4
к муниципальной программе

«Управление муниципальными финансами
Волосовского муниципального района

Ленинградской области»

План реализации муниципальной программы

«Управление муниципальными финансами Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области»
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.12.2024 года № 480

Об установлении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на
1 квартал 2025 года на территории МО Калитинское сельское поселение Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области.
В целях реализации федеральных программ, государственных программ Ленинградской
области, муниципальных программ, направленных на улучшение жилищных условий
граждан, в соответствии с распоряжением комитета по строительству Ленинградской
области от 31.01.2024 № 131 «О мерах по обеспечению осуществления полномочий Ко-
митета по расчету размера субсидий и социальных выплат, предоставляемых на строи-
тельство (приобретение) жилья за счет средств областного бюджета Ленинградской
области в рамках реализации на территории Ленинградской области мероприятий го-
сударственных программ Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфорт-
ным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и
«Комплексное развитие сельских территорий», а также мероприятий государственных
программ Ленинградской области «Формирование городской среды и обеспечение ка-
чественным жильем граждан на территории Ленинградской области» и «Комплексное
развитие сельских территорий Ленинградской области», в соответствии с Приказом Ми-
нистерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от 05.09.2024 г. N 595/пр «О показателях средней рыночной стоимости одного квадрат-
ного метра общей площади жилого помещения по субъектам Российской Федерации на
IV квартал 2024 года» администрация муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области П О С Т,
А Н О В Л Я Е Т:
1. Установить на территории МО Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области на первый квартал 2025 года:
— стоимость одного квадратного метра общей площади жилья в Калитинском сельском
поселении Волосовского муниципального района Ленинградской области в рамках реа-
лизации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на
сельских территориях, федерального проекта «Развитие жилищного проекта строитель-
ства на сельских территориях и повышение уровня благоустройства домовладений» и
государственной программы Ленинградской области «Комплексное развитие сельских
территорий Ленинградской области» в размере 83 533,94 (восемьдесят три тысячи пять-
сот тридцать три рубля) 94 копейки (приложение).
2. Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете Волосов-
ского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте ад-
министрации Калитинского сельского поселения.
3. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации
Калитинского сельского поселения 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению

№ 480 от 28.12.2024 года
РАСЧЕТ

Средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в Ка-
литинском сельском поселении Волосовского муниципального района Ленинградской
области Расчет произведен с использованием показателей МО Бегуницкое сельское по-
селение Волосовского муниципального района Ленинградской области:
Исходные данные (показатели):
1) Ст дог = 41 488,06 рублей
Гурченко А.В. 62,0 кв.м. 3 720 000,00 рублей
Тюляндина М.С. 52,9 кв.м. 2 000 000,00 рублей
Шепелевич Е.А. 166,4 кв.м. 4 850 000,00 рублей
Лепанова Ю.А. 45,36 кв.м. 2 980 000,00 рублей
2) Средняя стоимость 1 кв. м общей площади жилья по данным риелторских организаций:
Ст_кред = 110 000 руб.;
Ст_стат. — 109 243,9 руб.
Расчет стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на территории Бе-
гуницкого сельского поселения:
Ср_квм = (Ст_дог х 0,92 + Ст_кред х 0,92 + Ст_стат + Ст_стр) / N
СТ квм = Ср_квм. х К_дефл.,
где: 0,92 — коэффициент учитывающий долю затрат покупателя по оплате услуг риел-
торов, нотариусов, кредитных организаций (банков) и других затрат;

N- кол-во показателей, используемых при расчете.
К_дефл. — индекса цен производителей (раздел капитальные вложения (инвестиции),
определяемый уполномоченным федеральным органом исполнительной власти на рас-
четный квартал.
Индекс цен производителей на первый квартал 2025 года в качестве коэффициента-де-
флятора — 100,8.
Ср_квм = (41 488,06×0,92+110 000×0,92+109 243,9)/ 3 = 82 870,97 руб.
СТ квм = 82 870,97×100,8 = 83 533,94 руб.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

от «14» января 2025 г. № 14
Об утверждении Порядка предоставления субсидии юридическим лицам (за исключением
субсидии государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпри-
нимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг из бюджета муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области
В соответствии с пунктом 2 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Фе-
деральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства
Российской Федерации от 25.10.2023 № 1782 «Об утверждении общих требований к нор-
мативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предо-
ставление из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов субсидий,
в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпри-
нимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг и прове-
дение отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов в форме
субсидий», руководствуясь Уставом муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, Админист-
рация муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок предоставления субсидии юридическим лицам (за исключением
субсидии государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпри-
нимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг из бюджета му-
ниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области согласно Приложению к настоящему
постановлению.
2. Признать утратившими силу:
1) постановление Администрации муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от 24.12.2020
№ 341 «Об утверждении Порядка предоставления субсидии юридическим лицам (за ис-
ключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуаль-
ным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ,
услуг из бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение Воло-
совского муниципального района Ленинградской области»;
2) постановление Администрации муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от 05.02.2024
№ 60 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального обра-
зование Клопицкое сельское поселение от 24.12.2020 № 341 «Об утверждении Порядка
предоставления субсидии юридическим лицам (за исключением субсидий государст-
венным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также
физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг из бюджета муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области».
3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т.В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

От14.01.2025 № 14

Порядок предоставления субсидии юридическим лицам (за исключением субсидии го-
сударственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям,
физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг из бюджета муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области
1. Общие положения
1. Настоящий Порядок определяет цели, условия и правила предоставления субсидии
юридическим лицам (за исключением государственных (муниципальных) учреждений),
индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров,
работ, услуг из бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – субсидия), ре-
зультат предоставления субсидии, критерии и порядок отбора получателей субсидии,
требования к отчетности, требования об осуществлении контроля за соблюдением усло-
вий и порядка предоставления субсидии и ответственности за их нарушение, порядок
возврата субсидии в случае нарушения условий ее предоставления, установленных на-
стоящим Порядком.
2. В настоящем Порядке используются следующие понятия:
1) участник отбора – юридическое лицо (за исключением государственных (муниципаль-
ных) учреждений), индивидуальный предприниматель, физическое лицо, подавшие за-
явку на участие в отборе в соответствии с настоящим Порядком;
2) получатель субсидии – участник отбора, в отношении которого принято решение о
признании его победителем отбора;
3) комиссия – коллегиальный орган, формируемый Администрацией муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области для рассмотрения заявок на участие в отборе.
Другие понятия используются в настоящем Порядке в значениях, установленных феде-
ральным законодательством.
3. Предоставление субсидии осуществляется на безвозмездной и безвозвратной основе
в целях возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров (за исклю-
чением табачной и алкогольной продукции, кроме алкогольной продукции, предназна-
ченной для экспортных поставок, винограда, винодельческой продукции,
произведенной из указанного винограда: вин, игристых вин (шампанских), ликерных
вин с защищенным географическим указанием, с защищенным наименованием места
происхождения (специальных вин), виноматериалов, если иное не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Правительства Российской Федерации), выполнением
работ, оказанием услуг.
4. Главным распорядителем, до которого в соответствии с бюджетным законодательством
Российской Федерации как получателя бюджетных средств доведены в установленном
порядке лимиты бюджетных обязательств на предоставление субсидии, является Адми-
нистрация муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация).
5. Способом предоставления субсидии является возмещение затрат.
6. Информация о субсидии размещается на едином портале бюджетной системы Рос-
сийской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее
соответственно – сеть «Интернет», единый портал) (в разделе единого портала) в по-
рядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.
2. Порядок проведения отбора получателей субсидии
7. Отбор получателей субсидии (далее – отбор) осуществляется в государственной ин-
тегрированной информационной системе управления общественными финансами
«Электронный бюджет», за исключением случая, установленного абзацем вторым на-
стоящего пункта.
При соблюдении условий, предусмотренных абзацем третьим пункта 5 статьи 78.5 Бюд-
жетного кодекса Российской Федерации, отбор получателей субсидии осуществляется
в государственных информационных системах Ленинградской области, в том числе в
рамках информационного взаимодействия с государственной интегрированной инфор-
мационной системой управления общественными финансами «Электронный бюджет»,
если высшим исполнительным органом Ленинградской области определены такие ин-
формационные системы.
В случае проведения отбора в соответствии с настоящим пунктом в государственной
информационной системе Ленинградской области указание в настоящем Порядке на
систему «Электронный бюджет» приравнивается к указанию на государственную инфор-
мационную систему Ленинградской области.
8. При проведении отбора в государственной информационной системе Ленинградской
области:
1) на едином портале публикуется информация о странице сайта, на котором размеща-
ется объявление о проведении отбора, о его отмене, информация о ходе и результатах
отбора;
2) объявление об отборе размещается в государственной информационной системе Ле-
нинградской области не ранее размещения информации о субсидии в соответствии с
пунктом 1 статьи 78.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
9. При проведении отбора в системе «Электронный бюджет»:
1) обеспечение доступа к системе «Электронный бюджет» осуществляется с использо-
ванием федеральной государственной информационной системы «Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информа-
ционно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
2) взаимодействие Администрации, а также комиссии с участниками отбора осуществ-
ляется с использованием документов в электронной форме в системе «Электронный
бюджет»;
3) запрещается требовать от участника отбора представления документов и информа-
ции в целях подтверждения соответствия участника отбора требованиям, определен-
ным настоящим Порядком, при наличии соответствующей информации в
государственных информационных системах, доступ к которым у Администрации име-
ется в рамках межведомственного электронного взаимодействия, за исключением слу-
чая, если участник отбора готов представить указанные документы и информацию
Администрации по собственной инициативе;
4) проверка участника отбора на соответствие требованиям, определенным настоящим
Порядком, осуществляется автоматически в системе «Электронный бюджет» на основа-
нии данных государственных информационных систем, в том числе с использованием
единой системы межведомственного электронного взаимодействия (при наличии тех-
нической возможности);
5) подтверждение соответствия участника отбора требованиям, предусмотренным под-
пунктами 1 – 9 пункта 15 настоящего Порядка, в случае отсутствия технической возмож-
ности осуществления автоматической проверки в системе «Электронный бюджет»,
осуществляется путем проставления в электронном виде участником отбора отметок о
соответствии указанным требованиям посредством заполнения соответствующих эк-
ранных форм веб-интерфейса системы «Электронный бюджет».

10. Способом проведения отбора получателей субсидии является запрос предложений.
11. В целях проведения отбора Администрация до дня начала приема заявок размещает
на едином портале объявление о проведении отбора.
12. Объявление о проведении отбора формируется в электронной форме посредством
заполнения соответствующих экранных форм веб-интерфейса системы «Электронный
бюджет», подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Главы
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области (уполномоченного им лица), публикуется на
едином портале и включает в себя следующую информацию:
1) сроки проведения отбора, а также при необходимости информация о возможности
проведения нескольких этапов отбора с указанием сроков и порядка их проведения;
2) дата начала подачи и окончания приема заявок участников отбора, при этом дата
окончания приема заявок не может быть ранее 10-го календарного дня, следующего за
днем размещения объявления о проведении отбора;
3) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты Адми-
нистрации;
4) результат (результаты) предоставления субсидии, а также характеристику (характе-
ристики) результата (при ее установлении);
5) доменное имя и (или) указатели страниц государственной информационной системы
в сети «Интернет»;
6) требования к участникам отбора, определенные в соответствии с пунктом 15 настоя-
щего Порядка, которым участник отбора должен соответствовать на дату, определенную
пунктом 15 настоящего Порядка, и к перечню документов, представляемых участниками
отбора для подтверждения соответствия указанным требованиям;
7) категории и (или) критерии отбора;
8) порядок подачи участниками отбора заявок и требования, предъявляемые к форме
и содержанию заявок;
9) порядок отзыва заявок на участие в отборе, порядок их возврата, определяющий в
том числе основания для возврата заявок, порядок внесения изменений в заявки;
10) правила рассмотрения заявок в соответствии с настоящим Порядком;
11) порядок возврата заявок на доработку;
12) порядок отклонения заявок, а также информацию об основаниях их отклонения;
13) объем распределяемой субсидии в рамках отбора, порядок расчета размера субси-
дии, установленный настоящим Порядком, правила распределения субсидии по резуль-
татам отбора, которые могут включать максимальный, минимальный размер субсидии,
предоставляемой победителю (победителям) отбора, а также предельное количество
победителей отбора;
14) порядок предоставления участникам отбора разъяснений положений объявления
о проведении отбора, даты начала и окончания срока такого предоставления;
15) срок, в течение которого победитель (победители) отбора должен подписать согла-
шение;
16) условия признания победителя (победителей) отбора уклонившимся от заключения
соглашения;
17) сроки размещения протокола подведения итогов отбора (документа об итогах про-
ведения отбора) на едином портале или в случае принятия решения, указанного в
пункте 7 настоящего Порядка, - на ином сайте (с размещением указателя страницы сайта
на едином портале), а также при необходимости на официальном сайте Администрации
в сети «Интернет», которые не могут быть позднее 14-го календарного дня, следующего
за днем определения победителя отбора.
13. Любой участник отбора с момента размещения объявления о проведении отбора на
едином портале не позднее 3 рабочих дней до дня завершения подачи заявок участни-
ков отбора при наличии технической возможности вправе направить Администрации
не более чем 3 запроса о разъяснении положений объявления о проведении отбора
путем формирования в системе «Электронный бюджет» соответствующего запроса.
Администрация в ответ на запрос, указанный в абзаце первом настоящего пункта, фор-
мирует при наличии технической возможности в системе «Электронный бюджет» разъ-
яснение положений объявления о проведении отбора в срок не позднее 2 рабочих дней
со дня получения такого запроса. Представленное Администрацией разъяснение поло-
жений объявления о проведении отбора не должно изменять суть информации, содер-
жащейся в таком объявлении.
14. Администрация вправе внести изменения в объявление о проведении отбора, кото-
рое осуществляется не позднее наступления даты окончания приема заявок участников
отбора с соблюдением следующих условий:
1) срок подачи участниками отбора заявок должен быть продлен таким образом, чтобы
со дня, следующего за днем внесения таких изменений, до даты окончания приема за-
явок указанный срок составлял не менее 3 календарных дней;
2) при внесении изменений в объявление о проведении отбора изменение способа от-
бора получателей субсидий не допускается;
3) в случае внесения изменений в объявление о проведении отбора после наступления
даты начала приема заявок в объявление о проведении отбора включается положение,
предусматривающее право участников отбора внести изменения в заявки;
4) участники отбора, подавшие заявку, уведомляются о внесении изменений в объявле-
ние о проведении отбора не позднее дня, следующего за днем внесения изменений в
объявление о проведении отбора, с использованием системы «Электронный бюджет».
15. Участник отбора на даты рассмотрения заявки на участие в отборе и заключения со-
глашения о предоставлении субсидии должен соответствовать следующим требова-
ниям:
1) участник отбора не является иностранным юридическим лицом, в том числе местом
регистрации которого является государство или территория, включенные в утвержден-
ный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и террито-
рий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в Российской
Федерации (далее - офшорные компании), а также российским юридическим лицом, в
уставном (складочном) капитале которого доля прямого или косвенного (через третьих
лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 процентов (если иное
не предусмотрено законодательством Российской Федерации). При расчете доли уча-
стия офшорных компаний в капитале российских юридических лиц не учитывается пря-
мое и (или) косвенное участие офшорных компаний в капитале публичных акционерных
обществ (в том числе со статусом международной компании), акции которых обра-
щаются на организованных торгах в Российской Федерации, а также косвенное участие
офшорных компаний в капитале других российских юридических лиц, реализованное
через участие в капитале указанных публичных акционерных обществ;
2) участник отбора не находится в перечне организаций и физических лиц, в отношении
которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или тер-
роризму;
3) участник отбора не находится в составляемых в рамках реализации полномочий,
предусмотренных главой VII Устава ООН, Советом Безопасности ООН или органами, спе-
циально созданными решениями Совета Безопасности ООН, перечнях организаций и
физических лиц, связанных с террористическими организациями и террористами или
с распространением оружия массового уничтожения;
4) участник отбора не получает средства из бюджета муниципального образования Кло-
пицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти в соответствии с правовым актом, на основании иных муниципальных правовых
актов на цели, установленные пунктом 3 настоящего Порядка;
5) участник отбора не является иностранным агентом в соответствии с Федеральным за-
коном «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»;
6) у участника отбора на едином налоговом счете отсутствует или не превышает размер,
определенный пунктом 3 статьи 47 Налогового кодекса Российской Федерации, задол-
женность по уплате налогов, сборов и страховых взносов в бюджеты бюджетной системы
Российской Федерации;
7) у участника отбора отсутствуют просроченная задолженность по возврату в бюджет
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области иных субсидий, бюджетных инвестиций, а
также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязатель-
ствам перед муниципальным образованием Клопицкое сельское поселение Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области;
8) участник отбора, являющийся юридическим лицом, не находится в процессе реорга-
низации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу,
являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отноше-
нии его не введена процедура банкротства, деятельность участника отбора не приоста-
новлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а
участник отбора, являющийся индивидуальным предпринимателем, не прекратил дея-
тельность в качестве индивидуального предпринимателя;
9) в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицирован-
ных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем
функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере (при наличии)
участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предприни-
мателе, являющемся участником отбора;
10) участник отбора соответствует критериям отбора, установленным пунктом 16 на-
стоящего Порядка.
16. Критериями отбора получателей субсидии, имеющих право на получение субсидии
из бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, является соответствие получателя суб-
сидии одновременно следующим требованиям:
1) государственная регистрация получателя субсидии в форме юридического лица (за
исключением государственной регистрации в форме государственного (муниципаль-
ного) учреждения), индивидуального предпринимателя;
2) регистрация по месту жительства на территории муниципального образования Кло-
пицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти (для участников отбора – физических лиц);
3) применение специального налогового режима «Налог на профессиональный доход»
(для участников отбора – физических лиц);
4) осуществление получателем субсидии деятельности на территории муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области.
17. Для участия в отборе участник отбора представляет в Администрацию заявку на уча-
стие в отборе (далее – заявка), которая должна включать следующие документы:
1) заявление на участие в отборе;
2) копию устава (для участников отбора – юридических лиц);
3) копия паспорта (для участников отбора – физических лиц);
4) расчет доходов и расходов по направлениям деятельности;
5) согласие на обработку персональных данных. Согласие на обработку персональных
данных представляется в случаях и в форме, установленных Федеральным законом от
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
18. Участник отбора по собственной инициативе вправе представить следующие доку-
менты, выданные не ранее чем за один месяц до даты подачи заявления на участие в от-
боре:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для участников отбора
– юридических лиц) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей (для участников отбора – индивидуальных предпринимателей);
2) справка из налогового органа по месту постановки на учет, подтверждающая, что у
участника отбора на едином налоговом счете отсутствует или не превышает размер,
определенный пунктом 3 статьи 47 Налогового кодекса Российской Федерации, задол-
женность по уплате налогов, сборов и страховых взносов в бюджеты бюджетной системы
Российской Федерации;
3) выписка из реестра дисквалифицированных лиц.
Если документы, указанные в подпунктах 1 – 3 настоящего пункта, не представлены
участником отбора по собственной инициативе, указанные документы запрашиваются
Администрацией посредством межведомственного электронного взаимодействия в
течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявки и прилагаемых к ней документов.
19. Представленные участником отбора документы должны соответствовать следующим
требованиям:
1) копии документов заверяются соответственно руководителем юридического лица –
участника отбора, индивидуальным предпринимателем – участником отбора, физиче-
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ским лицом – участником отбора, скрепляются печатью участника отбора (при наличии
печати) и предоставляются одновременно с оригиналами;
2) документы написаны (заполнены) разборчиво;
3) фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) индивидуальных предприни-
мателей, наименования юридических лиц, их адреса (места нахождения), номера теле-
фонов (при наличии) прописаны полностью;
4) документы не должны содержать подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные ис-
правления;
5) документы не должны быть заполнены карандашом;
6) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает не-
однозначность истолкования их содержания;
7) электронные копии документов, включаемые в заявку, должны иметь распространен-
ные форматы, обеспечивающие возможность просмотра всего документа либо его фраг-
мента средствами общедоступного программного обеспечения просмотра информации,
и не должны быть зашифрованы или защищены средствами, не позволяющими осуще-
ствить ознакомление с их содержимым без специальных программных или технологи-
ческих средств.
20. Заявка формируется участником отбора в электронной форме посредством запол-
нения соответствующих экранных форм веб-интерфейса системы «Электронный бюд-
жет» и представления в систему «Электронный бюджет» электронных копий документов
(документов на бумажном носителе, преобразованных в электронную форму путем ска-
нирования), представление которых предусмотрено в объявлении о проведении от-
бора.
В заявке должна содержаться информация об участнике отбора, документы, подтвер-
ждающие соответствие участника отбора требованиям, установленным настоящим По-
рядком, предлагаемые участником отбора значения результата предоставления
субсидии и размер запрашиваемой субсидии.
21. Заявка подписывается:
1) усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя юридического
лица – участника отбора или уполномоченного им лица (для участников отбора – юри-
дических лиц), индивидуального предпринимателя (для участников отбора – индивиду-
альных предпринимателей);
2) простой электронной подписью подтвержденной учетной записи физического лица
в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентифи-
кации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техно-
логическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (для
физических лиц).
22. Заявка участника отбора подается в соответствии с требованиями, указанными в объ-
явлении о проведении отбора, в сроки, установленные указанным объявлением.
Датой представления участником отбора заявки считается день подписания указанной
заявки и присвоения ей регистрационного номера в системе «Электронный бюджет».
Участник отбора самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей
заявки и приложенных к ней документов.
23. Ответственность за полноту и достоверность информации и документов, содержа-
щихся в заявке, а также за своевременность их представления несет участник отбора в
соответствии с законодательством Российской Федерации.
24. Участник отбора вправе внести изменения или отозвать поданную заявку до окон-
чания срока приема заявок на участие в отборе. Внесение изменений в заявку или отзыв
заявки осуществляется участником отбора в порядке, аналогичном порядку формиро-
вания заявок участниками отбора, указанному в пункте 20 настоящего Порядка.
25. К участию в отборе допускаются юридические лица (за исключением государствен-
ных (муниципальных) учреждений), индивидуальные предприниматели, физические
лица, соответствующие требованиям, указанным в объявлении о проведении отбора.
26. Рассмотрение заявок участников отбора осуществляется комиссией.
Комиссия состоит из председателя комиссии, его заместителя, секретаря и других чле-
нов комиссии. Состав комиссии утверждается постановлением Администрации.
Формой работы комиссии являются заседания. Заседание комиссии является правомоч-
ным, если на нем присутствует не менее половины от общего числа членов комиссии.
Решения комиссии принимаются по результатам открытого голосования. Решение счи-
тается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на заседа-
нии членов комиссии. В случае равенства голосов голос председателя комиссии
является решающим.
Решения комиссии оформляются протоколом заседания комиссии, который формиру-
ется (оформляется) и подписывается в соответствии с настоящим Порядком.
27. В целях рассмотрения заявок Администрации, а также комиссии открывается доступ
в системе «Электронный бюджет» к заявкам для их рассмотрения.
28. Комиссия не позднее одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока
приема заявок, установленного в объявлении о проведении отбора, производит вскры-
тие заявок и в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем вскрытия за-
явок, подписывает протокол вскрытия заявок, содержащий следующую информацию о
поступивших для участия в отборе заявках:
1) регистрационный номер заявки;
2) дата и время поступления заявки;
3) полное наименование участника отбора (для юридических лиц) или фамилия, имя, от-
чество (при наличии) (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринима-
телей);
4) адрес юридического лица, адрес регистрации (для физических лиц, в том числе ин-
дивидуальных предпринимателей);
5) запрашиваемый участником отбора размер субсидии.
29. Протокол вскрытия заявок формируется автоматически на едином портале и подпи-
сывается усиленной квалифицированной электронной подписью Главы муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области (уполномоченного им лица) в системе «Электронный бюджет», а
также размещается на едином портале не позднее одного рабочего дня, следующего за
днем его подписания.
30. Комиссия рассматривает поступившие заявки в срок не позднее 30 дней со дня окон-
чания срока приема заявок.
В ходе рассмотрения заявок участников отбора комиссия принимает решение по каж-
дому участнику отбора о признании его заявки надлежащей или об отклонении его за-
явки с указанием оснований для отклонения и осуществляет подведение итогов отбора.
Заявка признается надлежащей, если она соответствует требованиям, указанным в объ-
явлении о проведении отбора и отсутствуют предусмотренные пунктом 37 настоящего
Порядка основания для отклонения заявки.
31. Для определения победителей отбора комиссия производит ранжирование признан-
ных надлежащими заявок исходя из очередности поступления заявок, которая опреде-
ляется согласно регистрационным номерам, присвоенным заявкам в системе
«Электронный бюджет», при этом при ранжировании первый номер присваивается за-
явке, поступившей ранее других заявок.
32. Победителями отбора признаются участники отбора, заявкам которых по результа-
там ранжирования в соответствии с пунктом 31 настоящего Порядка присвоены наи-
меньшие порядковые номера. Количество победителей отбора определяется
предельным количеством победителей отбора, определенным в объявлении о прове-
дении отбора, но не более количества заявок, признанных соответствующим требова-
ниям, установленным объявлением о проведении отбора.
В случае если по результатам рассмотрения единственной заявки участника отбора
такая заявка признана соответствующей требованиям, установленным объявлением о
проведении отбора, участник отбора признается победителем отбора.
33. Протокол подведения итогов отбора подготавливается не позднее трех рабочих дней
со дня окончания срока рассмотрения заявок и включает следующие сведения:
1) дата, время и место проведения рассмотрения заявок;
2) информация об участниках отбора, заявки которых были рассмотрены;
3) информация об участниках отбора, заявки которых были отклонены, с указанием при-
чин их отклонения, в том числе положений объявления о проведении отбора, которым
не соответствуют заявки;
4) наименование получателя (получателей) субсидии, с которым заключается соглаше-
ние и размер предоставляемой ему субсидии.
34. Протокол подведения итогов отбора формируется автоматически на едином портале
на основании результатов определения победителя (победителей) отбора и подписы-
вается усиленной квалифицированной электронной подписью Главы муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области (уполномоченного им лица) в системе «Электронный бюджет», а
также размещается на едином портале не позднее одного рабочего дня, следующего за
днем его подписания.
В случае принятия решения, указанного в пункте 7 настоящего Порядка, протокол под-
ведения итогов отбора в срок не позднее 14 календарных дней, следующих за днем при-
нятия решения об определении получателя субсидии, размещается в государственной
информационной системе, обеспечивающей проведение отбора (с размещением ука-
зателя страницы сайта на едином портале), а также на официальном сайте Администра-
ции в сети «Интернет».
35. Внесение изменений в протокол подведения итогов отбора осуществляется не позд-
нее 10 календарных дней со дня подписания первых версий протокола подведения ито-
гов отбора путем формирования новой версии указанного протокола с указанием
причин внесения изменений.
36. На основании протокола подведения итогов отбора, не позднее 5 рабочих дней, сле-
дующих за днем подписания указанного протокола, Администрация принимает поста-
новление о предоставлении субсидии победителям отбора.
37. Основаниями для отклонения заявок участников отбора являются:
1) несоответствие участника отбора требованиям, установленным в соответствии с пунк-
том 15 настоящего Порядка;
2) непредставление (представление не в полном объеме) документов, указанных в объ-
явлении о проведении отбора, предусмотренных настоящим Порядком;
3) несоответствие представленных участником отбора заявок и (или) документов тре-
бованиям, установленным в объявлении о проведении отбора, предусмотренных на-
стоящим Порядком;
4) недостоверность информации, содержащейся в документах, представленных участ-
ником отбора в целях подтверждения соответствия установленным настоящим Поряд-
ком требованиям;
5) подача участником отбора заявки после даты и (или) времени, определенных для по-
дачи заявок;
6) с даты признания участника отбора – субъекта малого или среднего предпринима-
тельства совершившим нарушение порядка и условий оказания поддержки прошло
менее одного года, за исключением случая более раннего устранения субъектом малого
или среднего предпринимательства такого нарушения при условии соблюдения им
срока устранения такого нарушения, установленного органом или организацией, ока-
завшими поддержку, а в случае, если нарушение порядка и условий оказания поддержки
связано с нецелевым использованием средств поддержки или представлением недо-
стоверных сведений и документов, с даты признания субъекта малого или среднего
предпринимательства совершившим такое нарушение прошло менее трех лет. Положе-
ния, предусмотренные настоящим подпунктом, распространяются на виды поддержки,
в отношении которых органом или организацией, оказавшими поддержку, выявлены
нарушения субъектом малого или среднего предпринимательства порядка и условий
оказания поддержки;
7) непризнание участника отбора победителем отбора в соответствии с пунктом 31 на-
стоящего Порядка;
8) отсутствие ассигнований, предусмотренных решением о бюджете муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области на соответствующий финансовый год.
38. Администрация вправе отменить отбор, разместив на едином портале не позднее
чем за один рабочий день до даты окончания срока подачи заявок на участие в отборе
сообщение об отмене отбора.
После окончания срока отмены проведения отбора в соответствии с абзацем первым
настоящего пункта и до заключения соглашения с победителем (победителями) отбора

Администрация вправе отменить отбор только в случае возникновения обстоятельств
непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством Российской Фе-
дерации.
Объявление об отмене отбора формируется в электронной форме посредством запол-
нения соответствующих экранных форм веб-интерфейса системы «Электронный бюд-
жет», подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Главы
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области (уполномоченного им лица), размещается на
едином портале и содержит информацию о причинах отмены отбора.
Отбор считается отмененным с момента размещения объявления о его отмене на еди-
ном портале.
В срок не позднее 5 рабочих дней со дня размещения сообщения об отмене отбора Ад-
министрация возвращает участникам отбора поданные ими заявки на участие в отборе
и направляет таким участникам уведомление о размещении на едином портале изве-
щения об отмене отбора.
39. Отбор признается несостоявшимся в следующих случаях:
1) в срок, установленный в объявлении проведении отбора, не подана ни одна заявка
на участие в отборе;
2) по результатам рассмотрения заявок участников отбора отклонены все такие заявки.
По результатам рассмотрения заявок в случае, если отбор признается несостоявшимся,
подготавливается протокол подведения итогов отбора, содержащий информацию о при-
знании отбора несостоявшимся.
40. По результатам отбора с победителем (победителями) отбора заключается соглаше-
ние в соответствии с пунктом 51 настоящего Порядка.
В целях заключения соглашения Администрация при необходимости запрашивает у по-
бедителя (победителей) отбора уточненную информацию о счетах в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации для перечисления субсидии, а также о лице,
уполномоченном на подписание соглашения.
Администрация может отказаться от заключения соглашения с победителем отбора в
случае обнаружения факта несоответствия победителя отбора требованиям, указанным
в объявлении о проведении отбора или представления победителем отбора недосто-
верной информации. Уведомление об отказе от заключения соглашения направляется
Администрацией победителю отбора по адресу электронной почты, указанному в за-
явлении на участие в отборе.
41. Субсидия распределяется между победителями отбора по формуле:
Ni = A×M/B, где:
Ni – сумма субсидии, предоставляемой i-му получателю субсидии;
А – сумма бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о бюджете муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на соответствующий финансовый год на предоставление
субсидии;
M – сумма субсидии получателю субсидии, определяемая в соответствии с абзацем пер-
вым пункта 49 настоящего Порядка;
B – сумма денежных средств, определяемая в соответствии с абзацем первым пункта 49
настоящего Порядка, необходимая для предоставления субсидии всем получателям суб-
сидии.
При наличии единственного победителя отбора субсидия распределяется такому побе-
дителю отбора и не может превышать сумму субсидии, определяемую в соответствии с
пунктом 49 настоящего Порядка.
3. Условия и порядок предоставления субсидии
42. Условиями предоставления субсидии являются:
1) соответствие получателя субсидии требованиям, предусмотренным пунктом 15 на-
стоящего Порядка;
2) заключение между Администрацией и получателем субсидии соглашения о предо-
ставлении субсидии в соответствии с настоящим Порядком;
3) использование субсидии на цель, предусмотренную пунктом 3 настоящего Порядка;
4) использование субсидии в соответствии с перечнем затрат, предусмотренным пунк-
том 48 настоящего Порядка;
5) согласие получателя субсидии и лиц, указанных в пункте 5 статьи 78 Бюджетного ко-
декса Российской Федерации, на осуществление в отношении их проверок, предусмот-
ренных пунктом 63 настоящего Порядка и на включение таких положений в соглашение
о предоставлении субсидии.
43. Получатель субсидии на дату, указанную в пункте 15 настоящего Порядка, должен
соответствовать требованиям, указанным в пункте 15 настоящего Порядка.
Администрация проверяет получателя субсидии на соответствие требованиям, указан-
ным в пункте 15 настоящего Порядка, на основании данных государственных информа-
ционных систем, в том числе с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия.
44. Перечень документов и сроки их представления получателем субсидии для подтвер-
ждения соответствия требованиям, указанным в пункте 15 настоящего Порядка, а также
требования к таким документам определяются пунктами 17 – 19 настоящего Порядка.
45. Перечень документов, подтверждающих фактически произведенные затраты, а также
требования к таким документам определяются пунктами 17 и 19 настоящего Порядка.
46. Администрация принимает решение об отказе получателю субсидии в предоставле-
нии субсидии в следующих случаях:
1) несоответствие представленных получателем субсидии документов требованиям,
определенным настоящим Порядком, или непредставление (представление не в полном
объеме) указанных документов;
2) установление факта недостоверности представленной получателем субсидии инфор-
мации;
3) отказ получателя субсидии от предоставления субсидии;
4) выявление обстоятельств, предусмотренных подпунктом 6 пункта 37 настоящего По-
рядка;
5) отсутствие ассигнований, предусмотренных решением о бюджете муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области на соответствующий финансовый год.
47. Решение Администрации об отказе получателю субсидии в предоставлении субсидии
оформляется письмом Администрации с указанием мотивов и основания принятого ре-
шения и направляется соответствующему получателю субсидии в срок не позднее 5 ра-
бочих дней со дня его принятия по адресу электронной почты, указанному в заявлении
на участие в отборе.
48. Направлениями затрат, на возмещение которых предоставляется субсидия, являются:
1) приобретение товаров, работ, услуг;
2) оплата труда работников;
3) содержание помещений.
49. Субсидия предоставляется в размере, равном сумме затрат в связи с производством
(реализацией) товаров (за исключением подакцизных товаров, кроме автомобилей лег-
ковых и мотоциклов, алкогольной продукции, предназначенной для экспортных поста-
вок, винограда, винодельческой продукции, произведенной из указанного винограда:
вин, игристых вин (шампанских), ликерных вин с защищенным географическим указа-
нием, с защищенным наименованием места происхождения (специальных вин), вино-
материалов, сахаросодержащих напитков, если иное не предусмотрено нормативными
правовыми актами Правительства Российской Федерации), выполнением работ, оказа-
нием услуг, при условии, что затраты соответствуют направлениям затрат, предусмот-
ренным пунктом 48 настоящего Порядка.
Субсидия предоставляется из бюджета муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в соот-
ветствии со сводной бюджетной росписью, в пределах бюджетных ассигнований,
предусмотренных решением о бюджете муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на соот-
ветствующий финансовый год и установленных лимитов бюджетных обязательств.
50. Предоставление субсидии осуществляется на основании соглашения, заключенного
между Администрацией и получателем субсидии в соответствии с настоящим Порядком.
В целях заключения соглашения победителем (победителями) отбора в системе «Элек-
тронный бюджет» формируется информация о лицевых счетах (расчетных счетах) для
перечисления субсидии, а также о лице, уполномоченном на подписание соглашения
от имени победителя отбора.
51. В случае принятия решения о предоставлении субсидии Администрация в течение 5
рабочих дней со дня окончания срока рассмотрения заявок направляет получателю суб-
сидии проект соглашения, подписанный Главой муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
В течение 5 рабочих дней после даты получения проекта соглашения получатель суб-
сидии подписывает соглашение. В случае, если получатель субсидии в указанный срок
не предоставил в Администрацию подписанное получателем субсидии соглашение,
такой получатель субсидии считается отказавшимся от предоставления субсидии.
52. Соглашение оформляется в соответствии с типовой формой, установленной финан-
совым органом муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области.
Изменения, вносимые в соглашение, осуществляются по соглашению сторон и оформ-
ляются в виде дополнительного соглашения.
53. Дополнительное соглашение о расторжении соглашения заключается при условии:
1) изменения ранее доведенных до Администрации лимитов бюджетных обязательств
при недостижении согласия по новым условиям соглашения;
2) отказа получателя субсидии от получения субсидии, направленного в адрес Адми-
нистрации;
3) возникновения обстоятельств, указанных в пункте 54 настоящего Порядка.
54. При реорганизации получателя субсидии, являющегося юридическим лицом, в
форме слияния, присоединения или преобразования в соглашение вносятся изменения
путем заключения дополнительного соглашения к соглашению в части перемены лица
в обязательстве с указанием в соглашении юридического лица, являющегося правопре-
емником.
При реорганизации получателя субсидии, являющегося юридическим лицом, в форме
разделения, выделения (за исключением случая, указанного в абзаце четвертом настоя-
щего пункта), а также при ликвидации получателя субсидии, являющегося юридическим
лицом, или прекращении деятельности получателя субсидии, являющегося индивиду-
альным предпринимателем (за исключением индивидуального предпринимателя, осу-
ществляющего деятельность в качестве главы крестьянского (фермерского) хозяйства
в соответствии с абзацем вторым пункта 5 статьи 23 Гражданского кодекса Российской
Федерации), соглашение расторгается с формированием уведомления о расторжении
соглашения в одностороннем порядке и акта об исполнении обязательств по соглаше-
нию с отражением информации о неисполненных получателем субсидии обязатель-
ствах, источником финансового обеспечения которых является субсидия, и возврате
неиспользованного остатка субсидии в бюджет муниципального образования Клопиц-
кое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
При прекращении деятельности получателя субсидии, являющегося индивидуальным
предпринимателем, осуществляющим деятельность в качестве главы крестьянского
(фермерского) хозяйства в соответствии с абзацем вторым пункта 5 статьи 23 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации, передающего свои права другому гражданину в
соответствии со статьей 18 Федерального закона «О крестьянском (фермерском) хозяй-
стве», в соглашение вносятся изменения путем заключения дополнительного соглаше-
ния к соглашению в части перемены лица в обязательстве с указанием стороны в
соглашении иного лица, являющегося правопреемником.
При реорганизации получателя субсидии, являющегося кредитной организацией, в от-
ношении которой иностранными государствами и международными организациями
введены ограничительные меры, в форме выделения в соответствии со статьей 8 Феде-
рального закона «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации, признании утратившим силу абзаца шестого части первой статьи 7 Закона
Российской Федерации «О государственной тайне», приостановлении действия отдель-
ных положений законодательных актов Российской Федерации и об установлении осо-
бенностей регулирования корпоративных отношений в 2022 и 2023 годах»
обязательства по соглашению исполняются получателем субсидии, в случае если по ре-
зультатам такой реорганизации права и обязанности по соглашению сохраняются за по-
лучателем субсидии.

55. Стороны соглашения заключают дополнительные соглашения, указанные в пунктах
52 – 54 настоящего Порядка, в течение 10 рабочих дней со дня получения письменного
уведомления одной из сторон соглашения.
56. В случае уменьшения Администрации ранее доведенных лимитов бюджетных обя-
зательств, приводящего к невозможности предоставления субсидии в размере, опре-
деленном в соглашении, в соглашение включаются условия о согласовании новых
условий соглашения или о расторжении соглашения при недостижении согласия по
новым условиям.
57. Результатом предоставления субсидии является производство (реализация) товаров
(за исключением подакцизных товаров, кроме автомобилей легковых и мотоциклов, ал-
когольной продукции, предназначенной для экспортных поставок, винограда, вино-
дельческой продукции, произведенной из указанного винограда: вин, игристых вин
(шампанских), ликерных вин с защищенным географическим указанием, с защищенным
наименованием места происхождения (специальных вин), виноматериалов, сахаросо-
держащих напитков, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами
Правительства Российской Федерации), выполнение работ, оказание услуг.
58. Субсидия перечисляется не позднее 10-го рабочего дня, следующего за днем приня-
тия Администрацией решения о предоставлении субсидии.
Субсидия перечисляется на расчетные или корреспондентские счета, открытые получа-
телям субсидии в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредит-
ных организациях (если иное не установлено бюджетным законодательством
Российской Федерации).
4. Представление отчетности, осуществление контроля
(мониторинга) за соблюдением условий и порядка
предоставления субсидии и ответственность за их нарушение
59. Получатель субсидии в срок не позднее трех месяцев со дня перечисления субсидии
представляет в Администрацию отчет о достижении значений результатов предостав-
ления субсидии, а также характеристик результата (при их установлении).
60. Отчет, предусмотренный пунктом 59 настоящего Порядка, предоставляется по
форме, определенной типовой формой соглашения, установленной финансовым орга-
ном муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области.
61. Администрация в течение 10 рабочих дней со дня представления отчета, указанного
в пункте 59 настоящего Порядка, проверяет его на предмет полноты и правильности за-
полнения, соблюдения сроков представления отчета.
По результатам проверки Администрация принимает решение о принятии либо откло-
нении представленного отчета (в случае выявления в отчете недостоверных данных
либо в случае несоблюдения формы предоставляемого отчета), о чем информирует по-
лучателя субсидии (с указанием выявленных недостатков) по адресу электронной почты,
указанному в заявлении на участие в отборе.
В случае отклонения отчета он возвращается получателю субсидии, который обязан в
срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения уведомления об отклонении
представленного отчета, устранить указанные Администрацией недостатки и повторно
представить отчет.
62. Администрация проводит мониторинг достижения значений результатов предостав-
ления субсидии, определенных соглашением, и событий, отражающих факт завершения
соответствующего мероприятия по получению результата предоставления субсидии
(контрольная точка), в порядке и по формам, которые установлены Приказом Мини-
стерства финансов Российской Федерации от 27.04.2024 № 53н «Об утверждении по-
рядка проведения мониторинга достижения результатов предоставления субсидий, в
том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, в том числе бюджетным и ав-
тономным учреждениям, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам –
производителям товаров, работ, услуг».
63. В отношении получателей субсидии:
1) Администрацией осуществляются проверки соблюдения ими условий и порядка пре-
доставления субсидии, в том числе в части достижения результатов предоставления суб-
сидии;
2) органами муниципального финансового контроля осуществляются проверки в соот-
ветствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
64. Субсидия подлежит возврату в бюджет муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в
следующих случаях:
1) нарушение получателем субсидии условий, установленных при предоставлении суб-
сидии, выявленное в том числе по фактам проверок, проведенных Администрацией и
органом муниципального финансового контроля;
2) недостижение получателем субсидии значений результатов предоставления субси-
дии, указанных в пункте 57 настоящего Порядка.
65. Администрация в срок не позднее 10 рабочих дней со дня выявления нарушения,
послужившего основанием для возврата субсидии, направляет получателю субсидии
письменное уведомление с указанием причины возврата и подлежащей к возврату
суммы (далее – уведомление).
Получатель субсидии в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления осу-
ществляет возврат субсидии в бюджет муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области по
платежным реквизитам, указанным в уведомлении, или направляет в адрес Админист-
рации ответ с мотивированным отказом от возврата субсидии.
В случае отказа получателя субсидии от добровольного возврата субсидии, Админист-
рация в трехмесячный срок со дня истечения срока, указанного в абзаце втором настоя-
щего пункта, принимает меры к взысканию субсидии в судебном порядке.
66. Неиспользованный в отчетном финансовом году остаток субсидии подлежит воз-
врату в бюджет муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области до 25 декабря отчетного
финансового года.
67. В случае, если соблюдение условий предоставления субсидии, в том числе исполне-
ние обязательств по достижению значения результата предоставления субсидии, яв-
ляется невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы,
положения пункта 64 настоящего Порядка не применяются.
К обстоятельствам непреодолимой силы относятся: стихийные бедствия (землетрясение,
наводнение, ураган), пожар, массовые заболевания (эпидемии), забастовки, военные
действия, террористические акты, диверсии, ограничения перевозок, запретительные
меры государств, запрет торговых операций, в том числе отдельными странами, вслед-
ствие принятия международных санкций и другие независящие от воли сторон согла-
шения обстоятельства.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27.12.2024 года № 756

Об установлении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на
1 квартал 2025 года на территории Клопицкого сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области
В целях реализации федеральных целевых программ, государственных программ Ле-
нинградской области, муниципальных программ, направленных на улучшение жилищ-
ных условий граждан, в соответствии с распоряжением комитета по строительству
Ленинградской области № 131 от 31.01.2024 г. «О мерах по обеспечению осуществления
полномочий комитета по строительству Ленинградской области по расчету размера суб-
сидий и социальных выплат, предоставляемых на строительство (приобретение) жилья
за счет средств областного бюджета Ленинградской области в рамках реализации на
территории Ленинградской области мероприятий государственных программ Россий-
ской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными
услугами граждан Российской Федерации» и «Комплексное развитие сельских террито-
рий», а также мероприятий государственных программ Ленинградской области «Фор-
мирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на
территории Ленинградской области» и «Комплексное развитие сельских территорий Ле-
нинградской области», в соответствии с Приказом Министерства строительства и жи-
лищно- коммунального хозяйства Российской Федерации от 05.09.2024 № 595/пр «О
средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого поме-
щения по субъектам Российской Федерации на IV квартал 2024 года», в целях реализа-
ции федеральных целевых программ, государственных программ Ленинградской
области, муниципальных программ, направленных на улучшение жилищных условий
граждан, администрация Клопицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить на территории Клопицкого сельского поселения Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на 2025 год:
— стоимость одного квадратного метра общей площади жилья в Клопицком сельском
поселении Волосовского муниципального района Ленинградской области в рамках реа-
лизации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на
сельских территориях, федерального проекта «Развитие жилищного проекта строитель-
ства на сельских территориях и повышение уровня благоустройства домовладений» и
государственной программы Ленинградской области «Комплексное развитие сельских
территорий Ленинградской области» — 91 353 рубля 30 копеек (приложение).
2. Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете Волосов-
ского муниципального района «Сельская новь».
3. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

Клопицкого сельского поселения
от 27.12.2024 года № 756

РАСЧЕТ

Стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в Клопицком сельском по-
селении Волосовского муниципального района Ленинградской области
Исходные данные (показатели):
1) Ст дог = 65 783,66 рублей
Лепанова Ю.А. 45,3 кв.м. 2 980 000 рублей
2) Средняя стоимость 1 кв. м общей площади жилья по данным риэлтерских организаций:
Ст_кред = 111 000 руб.;
3) Ст_стат. — 109 243,9 руб.
Расчет стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на территории Бе-
гуницкого сельского поселения:
Ср_квм = (Ст_дог х 0,92 + Ст_кред х 0,92 + Ст_стат + Ст_стр) / N
СТ квм = Ср_квм. х К_дефл.,
где: 0,92 — коэффициент учитывающий долю затрат покупателя по оплате услуг риел-
торов, нотариусов, кредитных организаций (банков) и других затрат;
N- кол-во показателей, используемых при расчете.
К_дефл. — индекса цен производителей (раздел капитальные вложения (инвестиции),
определяемый уполномоченным федеральным органом исполнительной власти на рас-
четный квартал.
Индекс цен производителей на первый квартал 2025 года в качестве коэффициента-де-
флятора — 100,8.
Ср_квм = (65 783,66×0,92+111 000×0,92+109 243,9)/ 3 = 90 628,28 руб.
СТ квм = 90 628,28×100,8 = 91 353,30 руб.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.12.2024 г. № 757

Об утверждении Положения и создании пункта выдачи средств на территории му-
ниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральными законами от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обо-
роне», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», и в целях обеспечения населения МО Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области ад-
министрация Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области ПОСТАНАВЛЯЕТ:
1. Создать на территории Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области пункт выдачи средств индивидуальной защиты не-
работающему населению (далее — ПВ СИЗ), согласно приложению № 1 к настоящему
постановлению.
2. Утвердить прилагаемое Положение о ПВ СИЗ, согласно приложению № 2 к настоящему
постановлению.
3. Установить готовность к работе ПВ СИЗ — «Ч +4» после получения сигнала на приве-
дение в готовность.
4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в средствах мас-
совой информации и вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение № 1
к постановлению администрации
МО Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 27.12.2024 г. № 757
ПЕРЕЧЕНЬ

пункта выдачи средств индивидуальной защиты неработающему населению на терри-
тории МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области

Приложение № 2
к постановлению администрации
МО Клопицкое сельское поселения

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 27.12.2024 г. № 757
ПОЛОЖЕНИЕ

о пунктах выдачи средств индивидуальной защиты неработающему населению на тер-
ритории МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области
I. Общие положения
Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральными законами от
12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населе-
ния и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и
определяет порядок создания и организацию работы ПВ СИЗ населению на территории
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области. Пункты выдачи СИЗ предназначены для организованной выдачи средств ин-
дивидуальной защиты (СИЗ) личному составу формирований гражданской обороны, ра-
бочим, (служащим) предприятий (организаций) и населению.
Они создаются и размещаются:
— для выдачи СИЗ неработающему населению;
— для выдачи СИЗ работникам органов исполнительной власти и бюджетных органи-
заций, находящихся в их ведении, работникам органов местного самоуправления и соз-
данных ими муниципальных предприятий и учреждений — в соответствующих
организациях.
К неработающему населению относятся неработающие пенсионеры, одинокие инва-
лиды труда и инвалиды с детства, проживающие с ними неработающие родственники,
безработные и несовершеннолетние члены их семей, не посещающих детских учреж-
дений, школ и учебных заведений на день составления списков.
II. Основные задачи Пункта выдачи СИЗ
Пункт выдачи средств индивидуальной защиты (противогазов) временное формирова-
ние гражданской обороны выполняет свои функции в период принятия решения (Пра-
вительством) органами исполнительной власти на ввоз средств защиты со складов
хранения на пункты выдачи и до полного обеспечения населения.
III. Состав и структура пункта выдачи СИЗ
Количество личного состава, привлекаемого для работы на пунктах выдачи СИЗ, зависит
от количества выдаваемых противогазов. Для пункта выдачи СИЗ на 1,5–2 тыс. человек
необходимо помещение размером 100–300 кв. м с отдельным входом и выходом. Поме-
щение должно быть официально закреплено как пункт выдачи СИЗ нормативно-право-
вым документом руководителя ГО.
Обслуживающий персонал пункта выдачи СИЗ назначается из числа работающего пер-
сонала объекта, не подлежащего призыву в Вооруженные Силы РФ в военное время. На
погрузку и разгрузку СИЗ назначаются наиболее сильные люди. На промышленных объ-
ектах, где созданы пункты выдачи СИЗ, должны быть списки на весь личный состав, на-
значенный для выполнения обязанностей на пунктах выдачи СИЗ.
В составе пункта может быть 3–4 звена. Звено технической проверки противогазов соз-
дается при условии наличия в организации палатки технической проверки противогазов
и хлорпикрина (хлорацетофенона).
IV. Функциональные обязанности должностных лиц пункта выдачи СИЗ
Ответственному пункта выдачи СИЗ обязан:
1. Знать назначение, место и сроки развертывания, задачи пункта выдачи СИЗ (знать, от-
куда поступают средства индивидуальной защиты, каким категориям населения выда-
вать и их количество).
2. Знать личный состав пункта выдачи СИЗ и порядок его оповещения, получив приказ
на развертывание пункта выдачи, организовать сбор личного состава согласно схеме
оповещения и постановку задачи на выдачу СИЗ.
3. Руководить личным составом пункта выдачи СИЗ при развертывании и в процессе его
работы, организовать разгрузку полученных средств, подготовку их к выдаче и обеспе-
чить выдачу всего запланированного имущества.
4. Обеспечить оснащение ПВ необходимым инвентарем и оборудованием.
5. Обеспечить соблюдение техники безопасности личным составом ПВ СИЗ в ходе раз-
вертывания пункта выдачи и в процессе работы.
6. Принять под роспись у водителя, доставившего имущество ГО, запланированные для вы-
дачи СИЗ и отчитаться за их выдачу перед вышестоящим начальником (руководителем) ГО.
7. Постоянно быть в курсе хода выдачи СИЗ со своего пункта, проверять (уточнять) ве-
домости выдачи указанных средств, устранять ситуации, осложняющие работу пункта
выдачи и при запросе вышестоящего начальника (руководителя) информировать его о
работе пункта выдачи.
8. Своевременно организовать выдачу имущества СИЗ населению;
9. Осуществлять контроль за работой всех звеньев пункта выдачи и организованным по-
лучением СИЗ населением;
10. В ходе работы при необходимости производить перестановку личного состава на ра-
бочих точках в целях улучшения пропускной способности пункта выдачи СИЗ.
Функциональные обязанности командира звена разгрузки СИЗ
Командир звена разгрузки СИЗ является непосредственным начальником для личного
состава своего звена. Он отвечает за своевременную разгрузку транспорта, подвозящего
имущество гражданской обороны на пункт выдачи СИЗ, его правильное складирование
и своевременную доставку к месту выдачи. Командир звена подчиняется начальнику
пункта выдачи СИЗ.
Командир звена разгрузки СИЗ обязан:
1. Получив приказ на развертывание пункта выдачи организовать сбор личного состава
звена согласно схеме оповещения в назначенном месте, о прибытии доложить началь-
нику пункта выдачи.
2. Обеспечить личный состав звена необходимым для работы инвентарем и специальной
одеждой.
3. Обеспечить своевременную разгрузку транспорта, доставившего имущество граждан-
ской обороны.
4. Складировать полученное имущество в месте временного хранения, исключить по-
падание на него атмосферных осадков.
5. Своевременно вскрывать ящики с СИЗ, оказывать помощь сортировщикам противо-
газов по раскладке их на столы выдачи.
6. Обеспечить соблюдение мер безопасности подчиненными при работах по выполне-
нию задач по предназначению.
Функциональные обязанности специалиста по разгрузке
Специалист по разгрузке подчиняется командиру звена разгрузки и отвечает за быструю
разгрузку и складирование средств индивидуальной защиты.
Специалист по разгрузке обязан:
1. Получив приказание срочно прибыть в назначенное место, о прибытии доложить
командиру звена.
2. Быстро разгрузить прибывший транспорт и складировать полученные средства ин-
дивидуальной защиты в указанном месте, используя подручные средства малой меха-
низации.
3. Произвести сортировку лицевых частей противогазов по ростам для подготовки к выдаче.
4. Выполнять другие приказания и распоряжения командира звена и начальника пункта выдачи.
Функциональные обязанности командира звена выдачи СИЗ
Командир звена выдачи СИЗ является непосредственным начальником личного состава
звена и отвечает за правильное определение ростовок лицевых частей противогазов и
их выдачу. При выполнении своих обязанностей он подчиняется начальнику пункта вы-
дачи СИЗ.
Командир звена выдачи СИЗ обязан:
1. Получив приказание на развертывание пункта выдачи организовать сбор личного со-
става звена согласно схеме оповещения в назначенном месте, о прибытии доложить на-
чальнику пункта выдачи.
2. Обеспечить личный состав звена необходимым для работы инвентарем и специальной

одеждой и организовать работу звена по выдаче СИЗ.
3. Организовать оборудование на пункте выдачи СИЗ рабочих мест:
а) подбора ростов лицевых частей противогаза;
б) выдачи СИЗ по ростам.
4. Организовать обмер прибывающих на пункт выдачи СИЗ людей с целью определения
ростовок лицевых частей противогазов и их выдачи.
5. Обеспечить сохранность СИЗ и выдавать противогазы только согласно раздаточной
ведомости или талонам (распискам).
6. При организации работы звена предусмотреть взаимозаменяемость личного состава.
7. Обеспечить соблюдение мер безопасности подчиненными при работах по выполне-
нию задач по предназначению.
Функциональные обязанности инструктора по подбору лицевых частей противогаза
Инструктор по подбору лицевых частей противогазов подчиняется командиру звена вы-
дачи СИЗ и выполняет его указания.
Инструктор по подбору лицевых частей противогазов обязан:
1. Знать правила подбора лицевых частей противогазов.
2. Оборудовать и обеспечить всем необходимым место подбора ростов лицевых частей
противогазов:
— сантиметровой лентой, отграфленной согласно ростам противогазов ГП-5, ГП-7;
— штангенциркулем или другим приспособлением для измерения высоты лица детей.
В случае его отсутствия допускается замена на 1 линейку и два угольника. Один угольник
целесообразно к линейке прикрепить наглухо, а второй передвигать строго перпенди-
кулярно одной из сторон линейки.
3. Определять роста противогазов у лиц, прибывших на пункт выдачи СИЗ в случае, если
они не знают своих ростов противогазов.
Функциональные обязанности сортировщика противогазов
Сортировщик противогазов подчиняется командиру звена выдачи СИЗ и выполняет его
указания.
Сортировщик противогазов обязан:
1. Оборудовать место выдачи СИЗ по ростам табличками с указанием ростов лицевых
частей противогазов.
2. Проводить сортировку противогазов по ростам лицевых частей и раскладку их со-
гласно номерам на табличках, установленных на столах.
3. Выдавать противогазы только по указанию командира звена выдачи СИЗ согласно
списку общей на группу ведомости или по талонам (ведомостям).
4. Весь личный состав звена выдачи СИЗ должен знать правила подгонки противогазов
всех марок и осуществлять подгонку изделий взрослым и детям в короткие сроки.
Функциональные обязанности командира звена подготовки СИЗ
Командир звена подготовки СИЗ к использованию является непосредственным началь-
ником личного состава звена и отвечает за обучение людей, получивших противогазы,
правилам их сборки и пользования, за проверку правильности подбора роста лицевых
частей противогазов, проверку противогазов на герметичность простейшими спосо-
бами. Командир звена подчиняется начальнику пункта выдачи СИЗ.
Командир звена подготовки СИЗ обязан:
1. Получив приказание на развертывание пункта выдачи организовать сбор личного со-
става звена согласно схеме оповещения в назначенном месте, о прибытии доложить на-
чальнику пункта выдачи.
2. Обеспечить личный состав звена необходимым для работы инвентарем и специальной
одеждой.
3. Организовать на пункте выдачи СИЗ рабочие места:
— подготовки СИЗ к использованию;
— обучения правилам пользования СИЗ.
4. Организовать обучение прибывших на ПВ СИЗ правилам сборки противогазов и камер
защитных детских, а также приемам пользования и проверки их на герметичность.
5. Обеспечить организованную работу звена, чтобы все убывшие с пункта выдачи СИЗ
имели достаточные навыки пользования средствами индивидуальной защиты.
Функциональные обязанности инструктора по сборке и проверке СИЗ
Инструктор по сборке и проверке СИЗ подчиняется командиру звена подготовки СИЗ к
использованию и отвечает за обучение лиц, получивших СИЗ, правилам сборки проти-
вогазов и камер защитных детских, а также проверки правильности подбора ростов про-
тивогазов и испытаний их на герметичность.
Инструктор по сборке и проверке СИЗ обязан:
1. Оборудовать рабочее место емкостью с дезинфицирующим раствором (водой) и ве-
тошью для обработки лицевых частей противогазов.
2. Обучать получающих СИЗ правилам сборки противогазов, контролировать качество
обработки лицевых частей дезинфицирующим раствором (водой) от талька.
3. Лично убедиться в правильности сборки противогазов и правильном подборе лице-
вых частей методом проверки их на герметичность.
Функциональные обязанности инструктора по обучению правилам пользования СИЗ
Инструктор по обучению правилам пользования СИЗ подчиняется командиру звена под-
готовки СИЗ к использованию и отвечает за обучение лиц, получивших СИЗ в пункте вы-
дачи, правилам пользования ими.
Инструктор по обучению правилам пользования СИЗ обязан:
1. Научить получивших СИЗ правильно надевать противогаз на себя, своего ребенка и
показать, как подготовить и использовать камеру защитную детскую (при получении ее
на пункте выдачи).
2. Путем многократного (3–4 раза) одевания противогазов обучаемыми убедиться, что
приемы одевания противогазов усвоены хорошо. Особое внимание обратить на то,
чтобы обучаемые при надевании противогаза закрывали глаза и после его одевания де-
лали резкий выдох.
3. Весь личный состав звена подготовки СИЗ к использованию должен уметь оперативно
производить сборку и проверку герметичности противогазов и устранять их простей-
шие неисправности.
Функциональные обязанности командир звена технической проверки противогазов
Командир звена технической проверки противогазов подчиняется начальнику пункта
выдачи СИЗ и отвечает за проведение проверки подбора лицевых частей противогазов
и их исправности в помещении (палатке) с хлорпикрином, соблюдении правил техники
безопасности при проведении технической проверки.
Командир звена технической проверки противогазов обязан:
1. Получив приказание на развертывание пункта выдачи организовать сбор личного со-
става звена согласно схеме оповещения в назначенном месте, о прибытии доложить на-
чальнику пункта выдачи.
2. Развернуть палатку с учетом направления ветра (подготовить выделенное помеще-
ние), получить хлорпикрин.
3. Контролировать создание в палатке (помещении) и поддержание заданной концент-
рации хлорпикрина согласно инструкции.
4. Разбивать прибывший личный состав на группы, проводить инструктаж групп.
5. Контролировать соблюдение личным составом правил техники безопасности.
6. Направлять личный состав с неисправными или неподготовленными противогазами
для их замены.
7. По окончании выдачи СИЗ, свернуть палатку (проветрить помещение), сдать остатки
хлорпикрина на склад.
Функциональные обязанности химика — инструктора
Химик-инструктор подчиняется командиру звена технической проверки противогазов
и отвечает за установку палатки, создание в ней заданной концентрации хлорпикрина,
соблюдение личным составом правил техники безопасности при проведении техниче-
ской проверки.
Химик-инструктор обязан:
1. Получив приказание, срочно прибыть в назначенное место, о прибытии доложить
командиру звена.
2. Развернуть палатку (подготовить выделенное помещение), создать и поддерживать в
ней заданную концентрацию хлорпикрина согласно инструкции.
3. Руководить прохождением личным составом технической проверки, следить за со-
блюдением правил техники безопасности.
4. Немедленно удалять из палатки с поврежденными или не подогнанными противогазами.
Функциональные обязанности медработника
Медработник подчиняется командиру звена технической проверки и отвечает за ока-
зание первой медицинской помощи в случае неисправности противогазов при прове-
дении технической проверки.
Медработник обязан:
1. Получив приказание, срочно прибыть в назначенное место, о прибытии доложить
командиру звена.
2. Проверить укомплектованность санитарной сумки, при необходимости доукомплек-
товать ее положенными медицинскими средствами.
3. Оказать первую медицинскую помощь пострадавшим в случае технической неисправ-
ности противогазов при проведении технической проверки. 

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.01.2025 г. № 29

Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по пре-
доставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земель-
ного участка»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения проце-
дур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Рос-
сийской Федерации», администрация муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Вы-
дача градостроительного плана земельного участка»» согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации Волосовского муниципаль-
ного района от 11.10.2022 №1244 «Об утверждении административного регламента ад-
министрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-
тельного плана земельного участка».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте https://волосовскийрайон.рф/ муниципального образования адми-
нистрации Волосовского муниципального района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации: 
С.Д.УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области от 14.01.2025 года № 29

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача гра-
достроительного плана земельного участка» на территории муниципального образова-
ния Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее –
Административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача гра-
достроительного плана земельного участка» разработан в целях повышения качества и
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении пол-
номочий по выдаче градостроительного плана земельного участка. Настоящий Адми-
нистративный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земель-
ного участка» (далее – муниципальная услуга, услуга) в соответствии со статьей 57.3 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются пра-
вообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, предусмотренном
частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – за-
явитель). Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствую-
щими полномочиями (далее – представитель).
1.3. Информация о месте нахождения, администрации муниципального образования Во-
лосовский муниципальный район Ленинградской области (далее – администрация), пре-
доставляющей муниципальную услугу, организации, участвующей в предоставлении
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных те-
лефонах, адресах электронной почты (далее – сведения информационного характера)
размещаются:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в доступ-
ном для заявителей месте), на официальном Интернет-сайте администрации;
- на сайте администрации: https://волосовскийрайон.рф/
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
- на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gosuslugi.ru.
- в государственной информационной системе «Реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача градостроительного плана земель-
ного участка».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация муниципального образования Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее – администрация).
В приеме документов и выдаче результата по предоставлению муниципальной услуги
также участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
- в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ –в ГБУ ЛО «МФЦ» (при технической реализации);
2) по телефону –ГБУ ЛО «МФЦ»;
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством иденти-
фикации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных
технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при
наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством (при наличии технической воз-
можности):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие
с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведе-
ний
о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной си-
стемы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение,
биометрических персональных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим
персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) выдача градостроительного плана земельного участка;
б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в случае
наличия оснований, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регла-
мента.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации).
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном решении
формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги, в том
числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете заявителя
на ЕПГУ (при наличии технической возможности).
Форма градостроительного плана земельного участка устанавливается федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строитель-
ства, архитектуры, градостроительства.
Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка оформ-
ляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регла-
менту.
Результат предоставления услуги:
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в
личный кабинет на Едином портале, в случае, если такой способ указан в заявлении о
выдаче градостроительного плана земельного участка;
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ либо направ-
ляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным за-
явителем способом получения результата предоставления услуги.
Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), пред-
усмотренный подпунктом "а" пункта 2.3 настоящего Административного регламента, в
течение пяти рабочих дней со дня его выдачи заявителю подлежит направлению (в том
числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного
взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государственных информацион-
ных системах обеспечения градостроительной деятельности органы местного само-
управления городских округов, органы местного самоуправления муниципальных
районов.
В отношении смежных земельных участков могут быть по решению заявителя выданы
градостроительные планы земельных участков в отношении каждого из смежных зе-
мельных участков либо градостроительный план земельного участка, единый в отноше-
нии всех смежных земельных участков.
В градостроительный план земельного участка, единый в отношении всех смежных зе-
мельных участков, включается информация о границах смежных земельных участков и
о кадастровых номерах смежных земельных участков (при их наличии). Информация о
минимальных отступах от общих границ смежных земельных участков в такой градо-
строительный план земельного участка не включается.
2.4. Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати рабочих дней с даты
поступления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в Ад-
министрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации // «Российская газета» от 30.12.2004
№ 290;
2) Земельный кодекс Российской Федерации // Собрание законодательства РФ.
29.10.2001 № 44. Ст. 4147;
3) Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ. 03.01.2005 № 1
(часть 1). Ст. 17;
4) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ,
06.10.2003, № 40, Ст. 3822;
5) Приказ Минстроя России от 25.04.2017 N 741/пр (ред. от 02.09.2021) «Об утверждении
формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»;
6) Постановление Правительства РФ от 06.04.2022 N 603 (ред. от 10.06.2022) «О случаях
и порядке выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства,
не являющихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений
на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих целей
градостроительных планов земельных участков» (вместе с «Правилами выдачи разре-
шений на строительство объектов капитального строительства, не являющихся линей-
ными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений на ввод в
эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих целей градострои-
тельных планов земельных участков»);
7) Постановление Правительства Российской Федерации от 06.04.2022 №603 « О случаях
и порядке выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства,
не являющихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений
на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих целей
градостроительных планов земельных участков».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (земельных уча-
стков (смежных участков)) (Приложение 1).
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае
представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и
прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в
том числе через МФЦ. В случае представления документов в электронной форме по-
средством Единого портала, представление указанного документа не требуется;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя).
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого пор-
тала, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удо-
стоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной
неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица та-
кого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим
лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
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г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
правоустанавливающие документы на смежные земельные участки в случае, если права
на них не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении за-
явителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индиви-
дуальным предпринимателем);
2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижи-
мости;
сведения из Единого государственного реестра недвижимости о смежных объектах не-
движимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на смежные
объекты недвижимости в случае планируемого строительства объекта капитального
строительства, не являющегося линейным объектом, на смежных земельных участках;
3) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объ-
ектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за ис-
ключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного
развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа,
городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной
нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким
сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию, в по-
рядке, установленном частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации;
4) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, пред-
усмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением слу-
чаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Фе-
дерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии
территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в со-
ответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектом Рос-
сийской Федерации);
6) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе, если
земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми усло-
виями использования территорий;
7) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том
числе, если земельный участок (земельные участки) полностью или частично располо-
жен (расположены) в границах таких зон;
8) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) информация о границах публичных сервитутов;
10) информация о расположенных в границах земельного участка или земельных уча-
стков объектов капитального строительства, а также о расположенных в границах зе-
мельного участка или земельных участков сетях инженерно-технического обеспечения;
11) информация о наличии или отсутствии в границах земельного участка или земель-
ных участков объектов культурного наследия, о границах территорий таких объектов;
12) информация о реквизитах нормативных правовых актов субъекта Российской Феде-
рации, муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к благоустрой-
ству территории;
13) топографическая основа.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены действующим законодательством.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в элек-
тронной форме):
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в
орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление
услуги;
Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным рег-
ламентом:
б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана
земельного участка, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "г" пункта 2.6 на-
стоящего Административного регламента;
г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия предста-
вителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержа-
щиеся в документах;
ж) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, ука-
занные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.6 настоящего Административного регламента,
представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунк-
тами 2.21.1 – 2.21.3 настоящего Административного регламента;
Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью:
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об элек-
тронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи дей-
ствительной в документах, представленных в электронной форме.
Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению
№ 2 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов направляется заявителю способом, определен-
ным заявителем в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка,
не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выда-
ется в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Адми-
нистрацию.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено
лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая,
предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федераль-
ными законами размещение объекта капитального строительства не допускается при
отсутствии такой документации;
в) границы земельного участка или земельных участков не установлены в соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации, за исключением случая, пред-
усмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.11. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане
земельного участка.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию либо ГБУ ЛО «МФЦ» с заявлением об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного
участка (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме
согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в градостроительном
плане земельного участка Администрация вносит исправления в ранее выданный гра-
достроительный план земельного участка. Дата и номер выданного градостроительного
плана земельного участка не изменяются, а в соответствующей графе формы градо-
строительного плана земельного участка указывается основание для внесения исправ-
лений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка
на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата
внесения исправлений.
Градостроительный план земельного участка с внесенными исправлениями допущен-
ных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в градострои-
тельный план земельного участка по форме согласно приложению № 5 к настоящему
Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном
пунктом 2.3 настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявле-
нии об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с
даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
2.11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка:
Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Администра-
тивного регламента;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроительном плане земель-
ного участка.
2.12. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана земельного участка.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию либо в ГБУ ЛО «МФЦ» с заявлением о
выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка (далее - заявление о
выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административ-
ному регламенту.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана
земельного участка, установленных пунктом 2.13 настоящего Административного рег-
ламента, Администрация выдает дубликат градостроительного плана земельного
участка с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее
выданном градостроительном плане земельного участка. В случае, если ранее заяви-
телю был выдан градостроительный план земельного участка в форме электронного до-
кумента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата градостроительного
плана земельного участка заявителю повторно представляется указанный документ.
Дубликат градостроительного плана земельного участка либо решение об отказе в вы-
даче дубликата градостроительного плана земельного участка по форме согласно при-
ложению № 7 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в
порядке, установленном пунктом 2.3 настоящего Административного регламента, спо-
собом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих
дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата градострои-
тельного плана земельного участка:
Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Администра-
тивного регламента.
2.14. Перечень документов, представление которых запрещено требовать от заявителя
при предоставлении муниципальной услуги:
- представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муни-
ципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих
муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) подведомственных
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муни-
ципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,
за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления му-
ниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении услуги и документах, поданных заяви-
телем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении услуги и не включенных в
представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, служащего,
работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Админист-
рации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.15. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.17. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного
участка в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.21 настоя-
щего Административного регламента, вне рабочего времени Администрации либо в вы-
ходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче
градостроительного плана земельного участка считается первый рабочий день, следую-
щий за днем представления заявителем указанного заявления.
2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.18.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях администрации или в многофункциональных центрах.
2.18.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются
местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в котором размещен многофункциональный центр, располага-
ется бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.18.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.18.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование администрации, а также информацию о режиме работы.
2.18.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.18.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.18.7. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ», администрации инвалиду оказы-
вается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с
другими лицами.
2.18.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного
за сопровождение инвалида.
2.18.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выпол-
ненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур-
допереводчика.
2.18.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.18.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженер-
ного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов,
действующих на территории Российской Федерации.
2.18.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.18.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресель-
ными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с разме-
щением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, со-
держащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.18.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стуль-
ями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных
обращений.
2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.19.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в администрации, ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону, на официальном сайте администрации,
посредством ЕПГУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотрен-
ным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ.
2.19.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в от-
ношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.19.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам адми-
нистрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, по-
данных в установленном порядке.
2.19.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ, либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обеспечи-
вается возможность оценки качества оказания услуги.
2.20. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги:
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, от-
сутствуют.
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному прин-
ципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.21.1. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного
плана земельного участка, представляемые в электронной форме, направляются в сле-
дующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по фор-
мированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих
формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содер-
жанием.
2.21.2. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градо-
строительного плана земельного участка, выданы и подписаны Администрацией на бу-
мажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в
электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (ис-
пользование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных при-
знаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с ис-
пользованием следующих режимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет-
ного графического изображения);
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.21.3. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного
плана земельного участка, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) Прием, проверка документов и регистрация заявления – 2 рабочих дня;
2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов – 11 рабочих дней;
3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги и выдача результата – 2 рабочих дня.
3.1.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в админист-
рацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего администра-
тивного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизводство,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и ре-
гистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в адми-
нистрации.
При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ЕПГУ спе-
циалист, наделенный в соответствии с должностной инструкцией функциями, формирует
комплект документов, поступивших в электронной форме.
Заявителю должностным лицом, ответственным за делопроизводство, выдается рас-
писка в получении документов, копий документов с указанием их перечня и даты полу-
чения, фамилии и должности принявшего документы должностного лица. Датой
получения документов считаются дата представления полного комплекта документов.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо администрации, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регла-
мента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в ре-
гистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответ-
ствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формиро-
вание проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 11
рабочих дней с даты регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
и прилагаемых к нему документов.
3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунк-
том 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение
ответов на межведомственные запросы в течение 11 рабочих дней с даты окончания
первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотренных
пунктом 2.10 настоящего административного регламента.
В случае неполучения от заявителя документа и (или) информации, предусмотренной
пунктом 2.7 настоящего административного регламента в срок, установленный уведом-
лением администрации, должностное лицо, ответственное за формирование проекта
решения готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта уве-
домления о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги и выдача результата.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должност-
ным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения долж-
ностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта
решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении
услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня с даты оконча-
ния второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4.6. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за делопроиз-
водство, загружает результат (подписанное решение) предоставления муниципальной
услуги в АИС «Межвед ЛО» и направляет заявителю способом, указанным в заявлении,
в течение 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной процедуры.
3.1.4.7. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Ад-
министрации, ответственный за делопроизводство.
3.1.4.8. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведений о при-
нятом решении в АИС «Межвед ЛО» и направление заявителю результата предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с
Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об ин-
формации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предва-
рительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифи-
кации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на прием
в администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание му-
ниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в администрацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством через
ЕПГУ производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных до-
кументов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заяви-
телю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо адми-
нистрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а
также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию реше-
ния;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в ГБУ ЛО «МФЦ»,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по
требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электрон-
ного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявле-
ния на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата
предоставления муниципальной услуги администрацией.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем про-
ведения главой администрации проверок исполнения положений настоящего админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным контро-
лирующим органом.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением му-
ниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с пре-
доставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, ор-
ганов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного
плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства админист-
рации.
О проведении проверки исполнения административных регламентов по предоставле-
нию муниципальных услуг издается правовой акт руководителя контролирующего ор-
гана.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
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ления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты про-
верки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в
том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту
их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность доку-
ментов.
Руководитель администрации несет персональную ответственность за обеспечение пре-
доставления муниципальной услуги.
Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
Контроль соблюдения работниками ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами, осуществляется руководителем обособ-
ленного подразделения ГБУ ЛО «МФЦ».
Контроль соблюдения требований настоящего административного регламента в части,
касающейся участия ГБУ ЛО «МФЦ» в предоставлении муниципальной услуги, осуществ-
ляется комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работ-
ника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра яв-
ляются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленин-
градской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами
и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба согласно Приложению 3 подается в письменной форме на бумажном носи-
теле, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ
ЛО «МФЦ»). Жалобы
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы
на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО
«МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, му-
ниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может быть принята
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет,
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а также может быть принята
при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования яв-
ляется подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заяви-
теля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес,
по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные
интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабо-
чих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее ре-
гистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-
ния допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указыва-
ется информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю
в целях получения муниципальной услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.»
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-
става административного правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных цент-
ров осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и администрацией.
6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством ГБУ ЛО «МФЦ» работник
ГБУ ЛО «МФЦ», осуществляющий прием документов, представленных для получения му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в ГБУ ЛО «МФЦ»;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в ГБУ ЛО
«МФЦ» посредством курьерской связи,
с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов,
фамилии, должности и подписанные уполномоченным работником ГБУ ЛО «МФЦ».
По окончании приема документов работник ГБУ ЛО «МФЦ» выдает заявителю расписку
в приеме документов.
6.3. При установлении факта предоставления заявителем неполного комплекта доку-
ментов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие в пункте 2.9 настоя-
щего административного регламента соответствующего основания для отказа в приеме
документов специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом сле-
дующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги.
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 8, с указа-
нием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для
предоставления муниципальной услуги
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ ГБУ ЛО «МФЦ» должностное лицо администра-
ции, ответственное за выполнение административной процедуры, передает работнику
ГБУ ЛО «МФЦ» для передачи в соответствующее обособленное подразделение ГБУ ЛО
«МФЦ» результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Срок направления документов на бумажных носителях может быть увеличен или умень-
шен в зависимости от временных затрат на доставку документов в ГБУ ЛО «МФЦ», но не
может превышать общий срок предоставления услуги.
Работник ГБУ ЛО «МФЦ», ответственный за выдачу документов, полученных от админист-
рации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позд-
нее двух дней с даты их получения от администрации сообщает заявителю о принятом
решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством
смс-информирования), а также о возможности получения документов в ГБУ ЛО «МФ
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___________
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.01.2025 г. № 32

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государст-
венная собственность на которые не разграничена) на кадастровом плане терри-
тории
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения проце-
дур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Рос-
сийской Федерации», администрация муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных уча-
стков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность
на которые не разграничена) на кадастровом плане территории» согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 02.08.2022 года
№937 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная
собственность на которые не разграничена) на кадастровом плане территории».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Воло-
совского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить
на официальном сайте http://волосовскийрайон.рф органов местного самоуправления
Волосовского муниципального района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области
От 14.012025 года № 32

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположе-
ния земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на которые не разграничена) на кадастровом
плане территории»
(Сокращенное наименование: «Утверждение схемы расположения земельного участка
на кадастровом плане территории»)
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы расположения
земельного участка в целях образования земельного участка путем перераспределения
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, между собой и таких земель и (или) земельных участков и земельных
участков, находящихся в частной собственности, в целях образования земельного
участка для его предоставления на торгах, а также утверждения схемы расположения
земельного участка при предварительном согласовании предоставления земельного
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (далее – за-
явитель) являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее - ОМСУ),
предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих в пре-
доставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках работы,
контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного характера) разме-
щаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.
ru/ www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Утверждение и выдача схемы рас-
положения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена) на кадаст-
ровом плане территории».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Утверждение схемы расположе-
ния земельного участка на кадастровом плане территории».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении муниципальной
услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений
из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного
реестра индивидуальных предпринимателей;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части
получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
3) Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный
в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного
участка.
При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ запрещается требовать от заявителя
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и орга-
низации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством иденти-
фикации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных
технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (при наличии технической возможности).
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2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие
с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведе-
ний о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной си-
стемы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение,
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени
их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического
лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных уча-
стков на кадастровом плане территории муниципального образования (далее – решение
об утверждении схемы) по форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту;
- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования
(далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги) по форме со-
гласно приложению № 2 к настоящему регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заяви-
телем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумаж-
ном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего,
не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным предста-
вителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе,
удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего,
уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги
в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в мо-
мент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолет-
него, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представи-
телю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом,
указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего админи-
стративного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».2.4. Срок предоставления муниципальной
услуги составляет не более 10 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявле-
ния в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Конституция Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
4) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001 № 146-ФЗ;
5) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
6) Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
7) Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного ко-
декса Российской Федерации»;
8) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации»;
9) Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
10) Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подго-
товке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме
электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в
форме документа на бумажном носителе»;
11) нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме согласно приложению № 3
к настоящему регламенту.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (пе-
чатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо специа-
листом ГБУ ЛО «МФЦ».
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирую-
щих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также доку-
менты, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства,
включая вид на жительство и удостоверение беженца, с указанием информации о стра-
ницах документа, удостоверяющего личность, приобщаемых к делу.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостове-
ряющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем на-
правления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаи-
модействия;
3) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории, в форме документа на бумажном носителе (оригинал) или в форме
электронного документа, за исключением случаев образования земельного участка или
земельных участков в целях проведения аукциона по продаже земельного участка или
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, расположенного
в границах населенных пунктов;
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического (юриди-
ческого) лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается
представитель заявителя;
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с дей-
ствующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права дей-
ствовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверен-
ности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой администрации посе-
ления и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального рай-
она (в случае если в поселении нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверен-
ность в простой письменной форме).
5) Правоустанавливающие документы и (или) правоудостоверяющие документы на зе-
мельный участок, за исключением случаев, если право на земельный участок зареги-
стрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
6) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование зе-
мельных участков.
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется
представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образо-
вание земельных участков.
7) Согласие залогодержателей исходных земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом,
требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписку из ЕГРН в отношении земельных участков или уведомление об отсутствии в
ЕГРН запрашиваемых сведений;
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заяви-
телем является юридическое лицо;
3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
4) Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в
области лесных отношений.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 на-
стоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государствен-
ных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением до-
кументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предостав-
ления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ.

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие доку-
менты либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предо-
ставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предостав-
ления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предо-
ставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей
услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, являются:
1. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
1.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
1.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
2.1. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставле-
ния услуги;
2.2. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
3.1. Представление неполного комплекта документов.
4. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
4.1. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
4.2. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (доку-
мент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-
теля Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
5. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит
предоставление услуги.
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему регламенту,
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО не позднее первого рабочего
дня, следующего за днем подачи заявления.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
1.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации
(далее – ЗК РФ) схема расположения земельного участка не соответствует по форме,
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом Росреестра
от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и фор-
мату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа,
формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бу-
мажном носителе»;
1.2. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ несоответствие схемы
расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории,
землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной тер-
ритории;
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.1. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ полное или частичное
совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено
схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в со-
ответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земель-
ного участка, срок действия которого не истек;
2.2. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ расположение земель-
ного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного
участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории,
за исключением случаев, установленных федеральными законами;
2.3. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось
лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает
правами на исходный земельный участок.
2.4. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ разработка схемы рас-
положения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым зе-
мельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ;
2.5. В соответствии с подпунктом 6 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ разработка схемы рас-
положения земельного участка, образование которого допускается исключительно в
соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
3.1. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи
11.2 ЗК РФ.
4. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа ис-
полнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лес-
ных отношений.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет в ОМСУ:
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи до-
кументов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего административ-
ного регламента, ОМСУ не позднее следующего за днем поступления заявления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня,
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в
Приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются
местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места
для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование ОМСУ, МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выпол-
ненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур-
допереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженер-
ного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов,
действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресель-
ными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с разме-
щением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, со-
держащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стуль-
ями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных
обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, по-
средством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотрен-
ным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (при на-
личии технической возможности);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в от-
ношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при подаче
документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при по-
лучении результата в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
- проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной
услуги - 1 рабочий день;
- получение сведений посредством Федеральной государственной информационной
системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее -
СМЭВ) – 5 рабочих дней;
- рассмотрение документов и сведений об оказании муниципальной услуги - 1 рабочих
дня;
- принятие решения об утверждении схемы или решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги - 3 рабочий день;
- выдача результата на бумажном носителе (опционально) - 1 рабочий день;
- внесение результата муниципальной услуги в реестр решений - 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ за-
явления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регла-
мента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, осуществляет
прием и проверку комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для от-
каза в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регла-
мента.
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направляет заявителю
в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомление в течение 1 ра-
бочего дня.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунк-
том 2.9 административного регламента, регистрирует заявление в электронной базе
данных по учету документов в течение 1 рабочего дня.
2 действие: Проверка заявления и документов представленных для получения муници-
пальной услуги.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за регистрацию корреспонденции; должностное лицо, ответствен-
ное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления и
документов в ГИС (при технической реализации) (присвоение номера и датирование);
назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной
услуги, и передача ему документов; направление заявителю электронного уведомления
о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению.
3.1.3. Получение сведений посредством СМЭВ.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованных заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответствен-
ному за предоставление муниципальной услуги.
1 действие: направление межведомственных запросов в органы и организации, указан-
ные в пункте 2.7 административного регламента в день регистрации заявления и доку-
ментов;
2 действие: получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного
комплекта документов в течение 5 рабочих дней с даты направления запросов.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.3. Критерий принятия решения: отсутствие документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных ор-
ганов (организаций).
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: направление межведом-
ственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения),
предусмотренные пунктами 2.7 административного регламента, в том числе с исполь-
зованием СМЭВ; получение документов (сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.1.4. Рассмотрение документов и сведений.
Основание для начала административной процедуры: пакет зарегистрированных доку-
ментов, поступивших должностному лицу ОМСУ, ответственному за предоставление му-
ниципальной услуги.
1 действие: Проведение соответствия документов и сведений требованиям норматив-
ных правовых актов предоставления муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня.
3.1.4.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.4.2. Критерий принятия решения: основания отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги, предусмотренные пунктом 2.10 административного регламента.
3.1.4.3. Результат выполнения административной процедуры: проект результата предо-
ставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 1, № 2 к ад-
министративному регламенту.
3.1.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
Основание для начала административной процедуры: проект результата предоставле-
ния муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1, № 2 к административ-
ному регламенту.
1 действие: Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе
в предоставлении услуги в течение 3 рабочих дней;
2 действие: Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель ОМСУ или
иное уполномоченное им лицо.
3.1.5.2. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административного рег-
ламента.
3.1.5.3. Результат выполнения административной процедуры: Результат предоставления
муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 1, № 2 к администра-
тивному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руково-
дителем ОМСУ или иного уполномоченного им лица.
3.1.6. Выдача результата
Основание для начала административной процедуры: формирование и регистрация ре-
зультата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента,
в форме электронного документа в ГИС (при технической реализации).
1 действие: Регистрация результата предоставления муниципальной услуги после окон-
чания процедуры принятия решения – 1 рабочий день с даты подписания решения о
предоставлении услуги;
2 действие: Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пункте
2.3 административного регламента, в форме электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должност-
ного лица ОМСУ в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ОМСУ
и МФЦ;
3 действие: Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги.
3.1.6.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.6.2. Критерий принятия решения: Указание заявителем в Заявлении способа выдачи
результата муниципальной услуги.
3.1.6.3. Результат выполнения административной процедуры:
- внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги - в
день регистрации результата предоставления муниципальной услуги;
- выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа,
подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью МФЦ;
- внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги (при технической
реализации) в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги;
- результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на
ЕПГУ/ПГУ ЛО.
3.1.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений.
Основание для начала административной процедуры: формирование и регистрация ре-
зультата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента,
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в форме электронного документа в ГИС (при технической реализации).
1 действие: Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги,
указанном в пункте 2.3 административного регламента, в реестр решений в течение 1
рабочего дня.
3.1.7.1 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.7.2. Результат выполнения административной процедуры: Результат предоставления
муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3 административного регламента, внесен
в реестр.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-
ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентифика-
ции и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных до-
кументов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомствен-
ного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по при-
нятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотрен-
ные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС
«Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо на-
правляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО
или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата
предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и при-
ложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с об-
основанным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток
и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламен-
том содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения ру-
ководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руково-
дителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением му-
ниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с пре-
доставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступ-
ления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты про-
верки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в
том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную от-
ветственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра яв-
ляются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленин-
градской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудеб-

ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являю-
щийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО
«МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, му-
ниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования яв-
ляется подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заяви-
теля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен
ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные
интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ»
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в тече-
ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-
ния допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-
става административного правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществ-
ляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, вы-
полняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ по-
средством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномочен-
ным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6
настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме
документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, спе-
циалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 5 к админи-
стративному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за вы-
полнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в
соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-

зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электрон-
ных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных
услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными
постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по резуль-
татам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с
даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с
записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования),
а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.
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_________________
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.01.2025 г. №33

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения проце-
дур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Рос-
сийской Федерации», администрация муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «От-
несение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной кате-
гории земель» согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 12.12.2023 года
№1511 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Воло-
совского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить
на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципаль-
ного района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 14.01.2025 года №33

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков
в составе таких земель к определенной категории земель»
(Сокращенное наименование: «Отнесение земельных участков к определенной катего-
рии земель») (далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заяви-
тель), являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ),
предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставле-
нии услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах и т.д.
(далее – сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Отнесение земель или земельных
участков в составе таких земель к определенной категории земель».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Отнесение земельных участков к
определенной категории земель».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет ОМСУ. В предоставлении муниципальной
услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений
из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного
реестра индивидуальных предпринимателей;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части
получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
3) органами, уполномоченными на проведение государственной экологической экспер-
тизы.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ – в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону –в МФЦ;
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством иденти-
фикации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных
технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие
с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведе-
ний о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной си-
стемы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение,
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени
их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического
лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к опре-
деленной категории земель по форме, согласно приложению № 3 к настоящему адми-
нистративному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно при-
ложению № 4 к настоящему административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и докумен-
тов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заяви-
телем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной

услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумаж-
ном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего,
не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным предста-
вителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе,
удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего,
уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги
в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в мо-
мент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолет-
него, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представи-
телю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом,
указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего админи-
стративного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 12 (двенадцати)
рабочих дней со дня поступления (регистрации) в ОМСУ заявления (ходатайства) об от-
несении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной кате-
гории (далее – заявление).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных уча-
стков из одной категории в другую»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети Интернет по адресу волосов-
скийрайон.рф и в Реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (ходатайство) со-
гласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту:
– лично заявителем при обращении на ЕПГУ;
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ;
При обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина
Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности
гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от
16.11.2020 № 773);
В случае если представителем заявителем является иностранный гражданин, одновре-
менно с заявлением заявитель представляет паспорт иностранного гражданина.
В случае если представителем заявителем является лицо без гражданства, одновре-
менно с заявлением заявитель представляет вид на жительство. В случае подачи пред-
ставителем заявления иностранным гражданином или лицом без гражданства в период
рассмотрения заявления о признании его гражданином Российской Федерации, допол-
нительно представляется документ, удостоверяющий личность лица, не имеющего дей-
ствительного документа, удостоверяющего личность.
2) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка
к определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем зе-
мельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сер-
витута в отношении такого земельного участка);
3) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок,
в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государст-
венном реестре недвижимости (договор аренды, государственные акты, свидетельства
и другие документы, удостоверяющие права на землю и выданные гражданам или юри-
дическим лицам до 31.01.1998, решение о предоставлении земельного участка, садовая
книжка и др.).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
1) сведения из ЕГРН в отношении земельного участка, отнесение которого планируется
осуществить или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если за-
явителем является юридическое лицо;
3) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
4) сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы
в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами (неэлектронное
межведомственное информационное взаимодействие).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 на-
стоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государствен-
ных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением до-
кументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предостав-
ления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие доку-
менты либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предо-
ставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предостав-
ления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, по-
лучать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ и уведомлять заявителя о
проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
1. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
1.1. к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не со-
ответствуют требованиям земельного законодательства;
1.2. некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставле-
нии услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
3) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не за-
верены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
4) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах,
для предоставления услуги;
5) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме
прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предостав-
ления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) способ подачи заявления на получение муниципальной услуги не соответствует спо-
собам, установленным пунктом 2.2 административного регламента.
2. Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полно-
мочия которого не входит предоставление услуги;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем.
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4. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1. Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального
органа) на основании отраслевого законодательства в согласовании документации
(условий и др.), в случае если указанное согласование требуется для предоставления
услуги:
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в
случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
2. Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или зе-
мельных участков утвержденным документам территориального планирования и доку-
ментации по планировке территории, землеустроительной документации.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет в ОМСУ:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день передачи до-
кументов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ сайта
ОМСУ (при наличии технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего административ-
ного регламента, ОМСУ не позднее следующего за днем поступления заявления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня,
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в
Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются
местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места
для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование ОМСУ, МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выпол-
ненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур-
допереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженер-
ного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов,
действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресель-
ными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с разме-
щением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, со-
держащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стуль-
ями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных
обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, по-
средством ЕПГУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотрен-
ным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ (при наличии техниче-
ской возможности).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в от-
ношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не
более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается воз-
можность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий
день;
2) рассмотрение заявления, документов и сведений – 8 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
4) выдача результата – 1 рабочий день;
5) внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр решений (при
технической реализации) – 1 рабочий день (не входит в срок предоставления муници-
пальной услуги, установленный пунктом 2.4 административного регламента).
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ за-
явления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного
регламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, осуществляет
прием и проверку комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для от-
каза в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регла-
мента.
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направляет заявителю
в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомление в течение 1 ра-
бочего дня.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунк-
том 2.9 административного регламента, регистрирует заявление в электронной базе
данных по учету документов в течение 1 рабочего дня.
2 действие: Проверка заявления и документов представленных для получения муници-
пальной услуги.
3.1.2.3. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за регистрацию кор-
респонденции, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы, в том числе посредством автоматической информационной системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС
"Межвед ЛО"), и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного рег-
ламента оснований для отказа в приеме регистрирует их (принимает в работу в АИС
"Межвед ЛО") в течение 1 (одного) рабочего дня.

3.1.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунк-
том 2.9 административного регламента, должностное лицо, ответственное за регистра-
цию корреспонденции, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и приложенные документы заявителю, а
также вносит соответствующую информацию в АИС "Межвед ЛО" (приложение 2 к ад-
министративному регламенту).
3.1.2.5. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо ОМСУ, ответственное за регистрацию корреспонденции; должностное лицо ОМСУ,
ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.2.6. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.7. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов, в том числе принятие заявления в работу в АИС «Межвед ЛО»;
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и направление со-
ответствующего статуса в АИС "Межвед ЛО" заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или в
МФЦ.
3.1.3. Рассмотрение заявления, документов и сведений.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованных заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответствен-
ному за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: направление в течение не более 1 рабочего дня со дня окончания первой
административной процедуры межведомственных запросов (в случае непредставления
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента).
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия -
не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаимо-
действия на бумажном носителе - не более 5 (пяти) рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
2 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
3 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения заявления и доку-
ментов проекта решения о предоставлении / отказе в предоставлении муниципальной
услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу ОМСУ, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения в срок не более 8 рабочих дней со
дня окончания первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: формирование проекта
результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложе-
нии № 3, № 4 к административному регламенту.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: формирование проекта
результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению №
3, № 4 к административному регламенту.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе
в предоставлении услуги в течение 1 рабочего дня;
2 действие: подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и регистрация результата
предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в ГИС (при
технической реализации) в течение 1 рабочего дня.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, руководитель
ОМСУ или иное уполномоченное им лицо.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административного рег-
ламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: результат предоставления
муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 3, № 4 к администра-
тивному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руково-
дителя ОМСУ или иного уполномоченного им лица.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание решения о
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной
услуги, формирование и регистрация результата предоставления муниципальной
услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента, в форме электронного
документа в ГИС (при технической реализации).
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 (одного) ра-
бочего дня с даты окончания четвертой административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо ОМСУ, ответственное за регистрацию корреспонденции, должностное лицо ОМСУ,
ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры:
- направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом,
указанным в заявлении;
- внесение в ГИС сведений о выдаче результата муниципальной услуги (при технической
реализации).
3.1.6. Внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр решений (не
входит в общий срок предоставления муниципальной услуги).
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация результата
муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента, в форме
электронного документа в ГИС (при технической реализации).
3.1.6.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: внесение сведений о
результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.3 администра-
тивного регламента, в реестр решений в течение 1 рабочего дня.
3.1.6.3 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение в реестр резуль-
тата предоставления муниципальной услуги (при технической реализации).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с
Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об ин-
формации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предва-
рительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифи-
кации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ следующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание му-
ниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных до-
кументов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ, АИС
«Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета элек-
тронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела досту-
пен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо ОМСУ
выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а
также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию реше-
ния;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотрен-
ные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС
«Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо на-
правляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию
заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должност-
ного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата
предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и при-
ложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с

исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с об-
основанным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток
и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламен-
том содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения ру-
ководителем (заместителем руководителя, начальником отдела, иным уполномоченным
должностным лицом) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего администра-
тивного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руково-
дителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением му-
ниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с пре-
доставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступ-
ления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты про-
верки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в
том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную от-
ветственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра яв-
ляются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленин-
градской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являю-
щийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО
«МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, му-
ниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования яв-
ляется подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства за-
явителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заяви-
теля - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-
лен ответ заявителю;



8 февраля 2025 года №5 (12767)https://selskayanov.info/ 13qek|qj`“ mnb|

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные
интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ»
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в тече-
ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-
ния допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-
става административного правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществ-
ляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, вы-
полняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ по-
средством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномочен-
ным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте
2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в
приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением государственной
услуги;
выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги (приложение № 2 к административному регла-
менту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за вы-
полнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в
соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электрон-
ных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных
услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по резуль-
татам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с
даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с
записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования),
а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ МО
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.01.2025г. №36

Об утверждении административного регламента администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных кон-
струкций, аннулирование ранее выданных разрешений»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О
рекламе», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации плана перехода на
предоставление муниципальных услуг в электронном виде, утвержденном постановлением главы
администрации Волосовского муниципального района от 17.05.2010 г. № 1692, администрация му-
ниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области поста-
новляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-
решений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование ранее выданных
разрешений» согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации Волосовского муниципального района
от 11.10.2022 г. №1243 об утверждении административного регламента администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций, аннулирование ранее выданных разрешений».
3. 3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте http://волосовскийрайон.рф органов местного самоуправления Волосовского муниципаль-
ного района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора администрации
МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации: 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области 
от 14.01.2025 года № 36

Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, аннули-
рование ранее выданных разрешений».
(Сокращенное наименование: «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных кон-
струкций на территории МО Волосовского муниципального района аннулирование ранее выдан-
ных разрешений»)
(далее – административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории МО «Волосовский муници-
пальный район», аннулирование ранее выданных разрешений» устанавливает порядок и стандарт
предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические
лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представи-
тели), которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земель-
ный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная
конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции (далее - Заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юридического лица
без доверенности;
- представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица
в силу полномочий на основании доверенности.
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов,
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления);
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее – ОМСУ), предо-
ставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее –
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государст-
венных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения
информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ/Организации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»):
http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области на Едином
портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг
(функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку и эксплуа-
тацию рекламных конструкций на территории муниципального образования МО Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области, аннулирование ранее выданных разрешений».
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области, посредством органа, ответственного за предоставление муници-
пальной услуги (структурное подразделение Администрации МО, иная организация).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
- Управление Росреестра по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги сле-
дующими способами:
1) посредством ЕПГУ –Организацию, в МФЦ;
2) по телефону –Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Организации –Организацию;
4) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ» - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установ-
ленного в Организации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осу-
ществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ/Орга-
низации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных частью
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «предусмотренных в частях 10
и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутен-
тификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных
систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентифика-
ции и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных инфор-
мационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы пер-
сональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических пер-
сональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
- выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной кон-
струкции, в случае обращения за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рек-
ламной конструкции;
- мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструк-
ции.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом,
указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.



2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 рабочих дней с даты поступления
(регистрации) заявления в Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмотрены:
1) Федеральным законом Российской Федерации от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;
2) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации»;
3) Государственным стандартом РФ ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных до-
рогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам
наружной рекламы. Правила размещения» (принят постановлением Госстандарта РФ от 22 апреля
2003 г. № 124-ст).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или
иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением № 1 к настоящему
административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность граж-
данина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, документы, удостоверяющие лич-
ность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и
удостоверение беженца;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица, если с за-
явлением обращается представитель заявителя:
- доверенность, удостоверенная нотариально/главой местной администрации поселения и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения/главой
местной администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным
лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении или распо-
ложенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса);
- доверенность, удостоверенная должностным лицом консульского учреждения Российской Фе-
дерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соот-
ветствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся
приравненной к нотариальной;
- доверенность в простой письменной форме.
2.6.1. Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель до-
полнительно предоставляет:
1) Проектную документацию рекламной конструкции;
2) Эскиз рекламной конструкции;
3) Нотариально удостоверенное согласие собственника недвижимого имущества на присоедине-
ние к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если имущество передано уполномо-
ченному лицу);
4) Нотариально удостоверенное согласие собственника(ов) недвижимого имущества на присо-
единение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если заявитель не является еди-
ноличным собственником имущества);
5) Нотариально удостоверенный протокол общего собрания собственников помещений в много-
квартирном доме (в случае, когда рекламная конструкция присоединяется к общему имуществу);
6) Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее – Договор), за исключе-
нием случаев:
а) когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственни-
ком имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
б) когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной кон-
струкции к имуществу, находящемуся в государственной (муниципальной) собственности.
При обращении за продлением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
в порядке, предусмотренном статьей 21.3-1 Федерального закона от 08.03.2022 № 46-ФЗ, заявитель
представляет дополнительное соглашение о продлении срока действия Договора. Представление
документов, указанных в подпунктах 1 – 6 пункта 2.6.1 настоящего регламента, в данном случае не
требуется.
2.6.2. В случае обращения заявителя за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции:
1) Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (услуги (в случае обращения
через ЕПГУ заполняется с помощью интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ));
2) Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или
законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или
иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находя-
щихся в распоряжении государственных органов и подлежащих представлению в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия:
2.7.1. ОМСУ/Организация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая право собст-
венности, право хозяйственного ведения, оперативного управления или аренды недвижимого
имущества, к которому будет присоединена рекламная конструкция;
4) факт уплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной кон-
струкции с использованием информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в
Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах.
Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7.1., по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-
ношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-
рации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных орга-
нов, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправле-
ния, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, пред-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1
статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых
ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо
их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных слу-
чаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, ОМСУ/Организация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муници-
пальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после
чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей
услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении
которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить
мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей
услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с исполь-
зованием ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:
1) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения не-
достоверны;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным администра-
тивным регламентом;
4) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
– Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным администра-
тивным регламентом:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требова-
ниям технического регламента;
2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рек-
ламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с
частью 5.8 ст. 19 Федеральным законом Российской Федерации от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О
рекламе» (далее – Закон № 38-ФЗ) определяется схемой размещения рекламных конструкций);
3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского
округа. Органы местного самоуправления муниципальных районов или органы местного само-
управления городских округов вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допусти-
мых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования
или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом не-
обходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений
или городских округов;
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного на-
следия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использо-
вании;
6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 ст. 19 Закона № 38-ФЗ;
– Отсутствие оплаты за предоставление государственной услуги (в случае если за предоставление
услуги установлена пошлина или иная плата).
2.10.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заяви-
теля за решением об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной кон-
струкции:
Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо под-
ведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации
на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации,
необходимых для предоставления услуги.
2.11. Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции уста-
навливается в размере 5 000,00 (пять тысяч рублей ноль копеек)
Образцы платежных поручений установленной формы с указанием реквизитов перечисления
платы, в том числе государственной пошлины, размещаются на информационных стендах
ОМСУ/Организации, а также на официальном сайте ОМСУ/Организации в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет».
2.11.1. Заявитель может оплатить пошлину за предоставление муниципальной услуги через ЕПГУ
по предварительно заполненным ОМСУ/Организацией реквизитам. При оплате услуги заявителю
обеспечивается возможность сохранения и печати платежного документа, а также информирова-
ние о совершении факта оплаты.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не
более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в
Организации:
при направлении запроса почтовой связью в Организацию –
в день поступления запроса в Организацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Организацию – в день поступления за-
проса в Организацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ– в день поступле-
ния запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нера-
бочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожида-
ния, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих
целей помещениях Организации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее
одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки спе-
циальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых раз-
мещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей,
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых эта-
жах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей пол-
ное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и панду-
сами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предна-
значенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию
о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рель-
ефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-про-
водника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировоч-
ных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования
должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Рос-

сийской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания,
информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными сек-
циями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них блан-
ков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпы-
вающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах
приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обес-
печиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех за-
явителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых пре-
доставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ,
МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным дей-
ствующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предо-
ставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении
инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при подаче докумен-
тов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата
в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ/Организации, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной
форме через ЕПГУ, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки ка-
чества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, не требуется.
Перечисление согласований, необходимых для получения муниципальной услуги:
- документ, подтверждающий согласие собственника недвижимого имущества или другого упол-
номоченного им лица на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заяви-
тель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:
- в случае если установка и эксплуатация рекламной конструкции предполагается на земельном
участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муници-
пальной собственности, - договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (заключе-
ние данного договора осуществляется на основе торгов);
- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в случае если
для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего иму-
щества собственников помещений в многоквартирном доме (или согласие управляющей компа-
нии, если ей переданы такие полномочия).
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной
услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при техни-
ческой реализации услуги посредством ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофунк-
циональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к
порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной подуслуги «Выдача разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Волосов-
ского муниципального района» включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 ра-
бочий день;
2) сбор документов/сведений, запрашиваемых посредством межведомственного информацион-
ного взаимодействия – 5 рабочих дней.
3) изготовление и согласование листа согласований – 2 рабочих дня;
4) рассмотрение полученных согласований места размещения рекламной конструкции и принятие
решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, либо об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги – 3 рабочих дня;
5) подготовка и направление результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в орган, ответственный
за предоставление муниципальной услуги (наименование) или в администрацию МО Волосовского
муниципального района на имя главы администрации МО Волосовского муниципального района,
заявления с комплектом документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного рег-
ламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок
его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представ-
ленные (направленные) заявителем заявление и документы и в тот же день регистрирует их в со-
ответствии с правилами делопроизводства, установленными в ОМСУ/Организации, составляет
опись документов, вручает копию описи заявителю под роспись.
3.1.2.3. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Максимальный срок выполнения действий – 1 рабочий день.
3.1.3. Сбор документов/сведений, запрашиваемых посредством межведомственного информа-
ционного взаимодействия.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заявления.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист органа, от-
ветственного за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.3. Содержание административного действия, продолжительность и максимальный срок его
выполнения:
- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в слу-
чае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего админи-
стративного регламента) посредством системы межведомственного информационного
взаимодействия (в том числе в электронной форме), получение и рассмотрение ответов на меж-
ведомственные запросы в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой административной
процедуры.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.
3.1.4. Изготовление и согласование листа согласований.
3.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры по осуществлению согласования с
согласующими организациями является наличие полного пакета документов/сведений, в том числе
полученных посредством межведомственного взаимодействия.
3.1.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист органа, от-
ветственного за предоставление муниципальной услуги.
Специалист органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, изготавливает лист
согласований и направляет его в согласующие органы (согласующие органы определяются ОМСУ).
3.1.4.3. Перечень согласующих органов (заполняется ОМСУ):
В случае обращения заявителя за продлением разрешения на установку и эксплуатацию реклам-
ной конструкции согласование ОМСУ с согласующими органами не требуется.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: получение ответа от согласующих организаций.
Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня.
3.1.5. Рассмотрение полученных согласований места размещения рекламной конструкции.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: поступление информации от согла-
сующих органов (организаций).
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и максимальный срок его
выполнения:
- специалист органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих
дней рассматривает согласования от согласующих организаций.
3.1.5.3. Критерий принятие решения: наличие всех требуемых согласований.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: принятие решения о выдаче разре-
шения на установку рекламной конструкции либо принятие решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.
3.1.6. Подготовка и направление результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.6.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист органа, от-
ветственного за предоставление муниципальной услуги.
3.1.6.2. Основание для начала административной процедуры: принятое решение о выдаче разре-
шения на установку рекламной конструкции либо об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.6.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок
его выполнения:
1 действие: специалист органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, готовит
разрешение на установку рекламной конструкции либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги;
2 действие: подготовленное разрешение, либо мотивированный отказ подписывается главой ад-
министрации МО Волосовского муниципального района, либо иным уполномоченным должност-
ным лицом администрации МО, курирующим работу органа, ответственного за предоставление
муниципальной услуги;
3 действие: специалист органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, реги-
стрирует результат предоставления муниципальной услуги: положительное решение либо моти-
вированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет результат
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении не позднее 1 рабочего
дня с даты окончания второго действия данной административной процедуры;
3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
Максимальный срок выполнения действий – 1 рабочий день.
3.1.7. Предоставление муниципальной подуслуги «Аннулирование разрешения на установку и экс-
плуатацию рекламной конструкции»:
1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 ра-
бочий день;
2) сбор документов/сведений, запрашиваемых посредством межведомственного информацион-
ного взаимодействия – 5 рабочих дня.
3) рассмотрение документов и сведений, принятие решения об аннулировании разрешения на
установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо об отказе
в предоставлении муниципальной услуги – 5 рабочих дня;
4) подготовка и направление результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федераль-
ным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, инфор-
мационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской
Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допус-
кается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на прием в
ОМСУ/Организацию.
3.2.4. Для подачи запроса через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной
услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в
ОМСУ/Организацию посредством функционала ЕПГУ.
В случае если запрос направляется заявителем или уполномоченным лицом в электронной форме,
такой запрос подписывается простой электронной подписью заявителя либо уполномоченного
лица.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ производится
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо ОМСУ/Органи-
зации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также доку-
ментов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в запросе средств связи, затем
направляет документ способом, указанным в запросе: в МФЦ, либо направляет электронный до-
кумент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,
принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного
регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обраще-
ния за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов
на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществ-
ляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требо-
ванию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, при-
нявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает
в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги ОМСУ/Организацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/Организацию/МФЦ не-
посредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем,
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа
и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной
форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки
и(или) ошибки.
3.3.2. В течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или)
ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах ответствен-
ный специалист ОМСУ/Организации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет ре-
зультат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении до-
кумента с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной
услуги (документ) ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в заявлении о необходи-
мости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ/Организации по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом содер-
жанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заме-
стителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего
административного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и ка-
чества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в
три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной
услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муници-
пальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям фи-
зических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях
проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Ука-
занные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного доку-
ментооборота и делопроизводства ОМСУ/Организации.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны докумен-
тально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых,
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внепла-
новой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также
выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмот-
ренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за со-
блюдением требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением
сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов
поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники ОМСУ/Организации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предостав-
лении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юри-
дических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований на-
стоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование ре-
шений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального
центра, работника многофункционального центра в том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, за-
проса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муни-
ципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или инфор-
мации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе по форме в соответствии с при-
ложением 4 к настоящему административному регламенту, в электронной форме в орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ»
(далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения
и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена
по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную
услугу, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача
заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела,
удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – фи-
зического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица,
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его ра-
ботника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления
и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и
если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную
или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учре-
дителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы,
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мо-
тивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация
о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункцио-
нальным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается
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информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях полу-
чения муниципальной услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке об-
жалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава адми-
нистративного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях
ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО
«МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий
прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие
действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заяви-
теля – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивидуального предприни-
мателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все
документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муници-
пальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов до-
кументов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской
связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фа-
милии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме доку-
ментов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного
в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответ-
ствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь
обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 5, с указанием перечня докумен-
тов, которые заявителю необходимо представить для предоставления муниципальной услуги;
б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной
услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а также наличие соответствующего осно-
вания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного
регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие
действия:
сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 5.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной
услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат
предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих
дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам рас-
смотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от
ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры рег-
ламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливающим порядок электронного
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг, принятым с учетом положений
Постановления Правительства Ленинградской области от 30.01.2020 № 36 «Об утверждении По-
рядка электронного документооборота между государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг», органами исполнительной власти Ленинградской области и организа-
циями, участвующими в предоставлении государственных услуг».

МО КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(шестое заседание второго созыва)

от 30 января 2025 г. № 32
О проекте изменений в Устав муниципального образования Калитинское сельское по-
селение Волосовского муниципального района Ленинградской области
В целях приведения Устава муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области в соответствие с федеральным
законодательством и областными законами Ленинградской области, руководствуясь статьями
35 и 44 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Уставом муниципаль-
ного образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области и решением совета депутатов Калитинского сельского поселения Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области от 17.12.2020 года № 85 «Об утвер-
ждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в муниципальном
образовании Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области», совет депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1.Принять проект изменений в Устав муниципального образования Калитинское сельское по-
селение Волосовского муниципального района Ленинградской области согласно приложению
1.
2. Вынести рассмотрение проекта изменений в Устав муниципального образования Калитин-
ское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
публичные слушания.
3. Провести 25 февраля 2025 года публичные слушания по внесению изменений в Устав муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
4. Местом проведения публичных слушаний определить помещение администрации Кали-
тинского сельского поселения, расположенное по адресу: поселок Калитино, дом 26. Начало
слушаний в 14.00.
5. Публичные слушания проводятся в порядке, установленном решением совета депутатов
Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 17.12.2020 года № 85 «Об утверждении Порядка организации и проведения пуб-
личных слушаний в муниципальном образовании Калитинское сельское поселение Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области».
6. Утвердить порядок учета предложений граждан при обсуждении проекта изменений в Устав
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области согласно приложению 2.
7. Утвердить Порядок участия граждан в обсуждении проекта изменений в Устав муниципаль-
ного образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области согласно приложению 3.
8. Утвердить состав рабочей группы для учета и обобщения предложений в проект изменений
в Устав муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области согласно приложению 4.
9. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО Калитинское
сельское поселение в сети интернет.
10. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению совета депутатов

Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 30 января 2025 г. № 32

ПРОЕКТ

изменений в Устав муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области
1. В статье 7:
1.1. Пункт 13) части 1 изложить в следующей редакции:
«13) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в
реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по обеспечению и защите
прав и законных интересов молодежи, разработка и реализация муниципальных программ
по основным направлениям реализации молодежной политики, организация и осуществле-
ние мониторинга реализации молодежной политики в поселении;«;
1.2. Дополнить часть 1 пунктом 17) следующего содержания:
«17) принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации ре-
шения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или при-
ведении ее в соответствие с установленными требованиями»;
1.3. Дополнить часть 1 пунктом 18) следующего содержания:
«18) осуществление учета личных подсобных хозяйств, которые ведут граждане в соответствии
с Федеральным законом от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», в по-
хозяйственных книгах.«;
1.4. В пункте 17) части 2 слова «создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздорови-
тельных местностей и курортов местного значения на территории поселения, а также» исклю-
чить;
1.5. В пункте 12) части 2 слова «использование, охрана, защита, воспроизводство» заменить
словами «организация использования, охраны, защиты, воспроизводства»;
1.6. Пункт 25) части 2 признать утратившим силу;
2. Дополнить статью 7 частями 3.1 и 3.2 следующего содержания:
«3.1 Полномочия по решению вопросов местного значения могут быть перераспределены за-
коном Ленинградской области между органами местного самоуправления муниципального
образования и органами государственной власти Ленинградской области в соответствии с
частью 1.2 статьи 17 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации».
3.2. Полномочия по решению вопросов в сфере погребения и похоронного дела осуществ-
ляются соответствующими органами государственной власти Ленинградской области в соот-
ветствии с Областным законом Ленинградской области от 07.02.2020 № 9-оз «О
перераспределении полномочий в сфере погребения и похоронного дела между органами
государственной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Ле-
нинградской области».«;
3. Статью 8.1. изложить в следующей редакции:
" Статья 8.1 Муниципальный контроль
1. Органы местного самоуправления организуют и осуществляют муниципальный контроль
за соблюдением требований, установленных нормативными правовыми актами, принятыми
по вопросам местного значения, а в случаях, если соответствующие виды контроля отнесены
федеральными законами к полномочиям органов местного самоуправления, также муници-
пальный контроль за соблюдением требований, установленных федеральными законами и
законами Ленинградской области.
2. Организация и осуществление видов муниципального контроля регулируются Федераль-
ным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципаль-
ном контроле в Российской Федерации».
3. Органы местного самоуправления Калитинского сельского поселения организуют и осу-
ществляют следующие виды муниципального контроля:
1) муниципальный контроль на автомобильном транспорте, городском наземном электриче-
ском транспорте и в дорожном хозяйстве в границах населенных пунктов поселения;
2) муниципальный жилищный контроль на территории муниципального образования;
3) муниципальный контроль в сфере благоустройства на территории муниципального обра-
зования;
4) муниципальный лесной контроль на территории муниципального образования;
5) муниципальный контроль в области охраны и использования особо охраняемых природных
территорий местного значения.
4. Муниципальный контроль осуществляется в случае наличия на территории муниципального
образования соответствующих объектов муниципального контроля, указанных в части 3 на-
стоящей статьи.«;
3. В статье 10 пункт 15) изложить в следующей редакции:
«15) инициативные проекты»;
4. Статью 12 «Муниципальные выборы» изложить в следующей редакции:
«Статья 12. Муниципальные выборы
1. Муниципальные выборы проводятся в целях избрания депутатов совета депутатов Кали-
тинского сельского поселения на основе всеобщего, равного и прямого избирательного права
при тайном голосовании в соответствии с федеральным законодательством и законами Ле-
нинградской области.
Муниципальные выборы проводятся по мажоритарной избирательной системе относитель-
ного большинства по одному многомандатному избирательному округу в соответствии с
Областным законом Ленинградской области.
2. Муниципальные выборы назначаются советом депутатов муниципального образования не
ранее чем за 90 дней и не позднее чем за 80 дней до дня голосования. Решение о назначении
выборов подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации не
позднее чем через пять дней со дня его принятия.
В случаях, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Федеральным законом
от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в ре-
ферендуме граждан Российской Федерации», муниципальные выборы назначаются террито-
риальной избирательной комиссией, организующей подготовку и проведение выборов в
органы местного самоуправления, местного референдума или судом.
3. Гарантии избирательных прав граждан при проведении муниципальных выборов, порядок
назначения, подготовки, проведения, установления итогов и определения результатов муни-
ципальных выборов устанавливаются Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об ос-
новных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской
Федерации», Федеральным закон от 26.11.1996 № 138-ФЗ «Об обеспечении конституционных
прав граждан Российской Федерации избирать и быть избранными в органы местного само-
управления», законами Ленинградской области.
4. Итоги муниципальных выборов подлежат официальному опубликованию (обнародова-
нию).«;
5. В абзаце втором части 5 статьи 18 слова: «пунктами 1 — 7» заменить словами «пунктами 1
— 7 и 9.2»;
6. в статье 24:
6.1. Первый абзац части 4 изложить в следующей редакции:
«4. Кандидатуры в состав общественного совета могут быть выдвинуты из числа лиц, обладаю-
щих активным избирательным правом, проживающих на части территории Калитинского сель-
ского поселения либо имеющих в собственности жилое помещение, расположенное на части
территории муниципального образования: «;
6.2. Пункт 1) части 6 изложить в следующей редакции:
«1) замещающее государственную должность, должность государственной гражданской
службы, муниципальную должность, за исключением муниципальной должности депутата со-
вета депутатов Калитинского сельского поселения, осуществляющего свои полномочия на не-
постоянной основе, или должность муниципальной службы;«;
6.3. Пункт 4) части 12 изложить в следующей редакции:
«4) переезда на постоянное место жительства за пределы части территории Калитинского
сельского поселения, на которой осуществляется его деятельность;
прекращения права собственности на жилое помещение (все имеющиеся в собственности
жилые помещения), расположенное (расположенные) на данной части территории Калитин-
ского сельского поселения;«;
6.4. Пункт 9) части 12 признать утратившим силу;
6.5. Дополнить частью 13.1. следующего содержания:
«13.1. В случае если членом общественного совета является староста сельского населенного
пункта, на территории которого осуществляет деятельность общественный совет, его полно-
мочия как члена общественного совета, помимо оснований, предусмотренных пунктами 1 —
10 части 13 настоящей статьи, прекращаются досрочно при истечении срока полномочий ста-
росты либо их досрочном прекращении по решению совета депутатов Калитинского сельского
поселения, в состав которого входит данный сельский населенный пункт, по представлению
схода граждан сельского населенного пункта и в случаях, предусмотренных пунктами 1 — 7
части 10 статьи 40 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления».
6.6. Дополнить частью 14.1 следующего содержания:
«14.1. Особенности деятельности общественного совета, в случае призыва члена обществен-
ного совета на военную службу, направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую
службу, призыва на военную службу по мобилизации или заключения в соответствии с пунктом
7 статьи 38 Федерального закона от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и
военной службе» контракта о прохождении военной службы, либо контракта о добровольном
содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации,



8 февраля 2025 года №5 (12767) https://selskayanov.info/16 qek|qj`“ mnb|

и при отсутствии оснований для прекращения полномочий члена общественного совета,
предусмотренных пунктами 1 — 3, 8 части 13, частью 14 статьи 5 Областного закона Ленин-
градской области от 16.02.2024 № 10-оз «О содействии участию населения в осуществлении
местного самоуправления в Ленинградской области», деятельность члена общественного со-
вета приостанавливается на период прохождения военной службы либо оказания доброволь-
ного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской
Федерации.«;
7. Признать утратившей силу статью 25 «Инициативная комиссия».
8. В статье 29:
8.1. В пункте 1) части 1 слова «законодательный (представительный) орган государственной
власти» заменить словами «законодательный орган»;
8.2. В пункте 3) части 1 слова «законодательный (представительный) орган государственной
власти» заменить словами «законодательный орган»;
8.3. В пункте 4) части 1 слова «законодательный (представительный) орган государственной
власти» заменить словами «законодательный орган»;
9. В пункте б) части 16 статьи 31 слова «(руководителя высшего исполнительного органа госу-
дарственной власти субъекта Российской Федерации)» исключить;
10. Часть 1 статьи 32 дополнить пунктом 10.1.) следующего содержания:
«10.1.) приобретение им статуса иностранного агента;«;
11. В части 11 статьи 33 слова «законодательных (представительных) органов государственной
власти» заменить словами «законодательных органов»;
12. Пункт 16) части 2 статьи 36 изложить в следующей редакции:
«16) учреждает печатное средство массовой информации и (или) сетевое издание для обна-
родования муниципальных правовых актов, доведения до сведения жителей сельского посе-
ления официальной информации;«;
13. Дополнить главу 4 статьей 39 следующего содержания:
«Статья 39. Муниципальная служба.
Правовое регулирование муниципальной службы, включая требования к должностям муни-
ципальной службы, определение статуса муниципального служащего, условия и порядок про-
хождения муниципальной службы, осуществляется Федеральным законом от 02.03.2007 №
25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», а также принятыми в соответствии
с ним законами Ленинградской области, настоящим Уставом и иными муниципальными пра-
вовыми актами.«;
14.Статью 43 изложить в следующей редакции:
«Статья 43. Порядок обнародования муниципальных правовых актов
1. Обнародование муниципальных правовых актов, в том числе соглашений, заключенных
между органами местного самоуправления, осуществляется посредством:
1) официального опубликования муниципального правового акта путем:
— опубликования в периодическом печатном издании Волосовского муниципального района
Ленинградской области — общественно-политическая газета «Сельская новь» или печатном
издании Калитинского сельского поселения «Калитинский вестник» в течение 10 дней со дня
принятия (издания) акта, если иное не предусмотрено федеральным законом;
Официальным опубликованием муниципального правового акта считается первая публика-
ция его полного текста в периодическом печатном издании;
2) размещения муниципального правового акта в местах, доступных для неограниченного
круга лиц:
— информационный стенд в помещениях администрации сельского поселения.
Тексты муниципальных правовых актов размещаются в специально установленных для обна-
родования местах в течение пяти дней со дня принятия (издания) акта и должны находиться
в таких местах в течение 30 дней с момента их размещения;
3) размещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» (http://калитинское.рф/) в течение 10 дней со дня принятия (издания) акта.
2. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанно-
сти человека и гражданина, муниципальные нормативные правовые акты, устанавливающие
правовой статус организаций, учредителем которых выступает муниципальное образование,
а также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, подлежат офи-
циальному обнародованию путем официального опубликования.
В интересах граждан и организаций в дополнение к официальному опубликованию муници-
пальные нормативные правовые акты и соглашения, заключаемые между органами местного
самоуправления, обнародуются способами, предусмотренными пунктами 2 и 3 части 1 настоя-
щей статьи.
3. Иные муниципальные правовые акты подлежат обнародованию в случаях и порядке, уста-
новленных законодательством, способами, предусмотренными частью 1 настоящей статьи.
4. Дополнительным способом обеспечения возможности ознакомления граждан с муници-
пальными нормативными правовыми актами является их размещение на портале Минюста
России «Нормативные правовые акты в Российской Федерации» (http://pravo-minjust.ru,
http://право-минюст.рф, регистрация в качестве сетевого издания: ЭЛ № ФС 77 — 72471 от
05.03.2018).«;
15. Часть 2 статьи 44 изложить в следующей редакции:
«2. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязан-
ности человека и гражданина, муниципальные нормативные правовые акты, устанавливаю-
щие правовой статус организаций, учредителем которых выступает муниципальное
образование, а также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления,
вступают в силу после их официального обнародования, если иной срок вступления в силу не
предусмотрен самим муниципальным нормативным правовым актом.».

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Утвержден

Решением совета депутатов
Калитинского сельского поселения

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 30.01. 2025 № 32
ПОРЯДОК

учета предложений граждан при обсуждении проекта изменений в Устав муниципального об-
разования Калитинское сельского поселения Волосовского муниципального района Ленин-
градской области
Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями статьи 44 федерального за-
кона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации» с последующими изменениями и регулирует внесение,
рассмотрение и учет предложений по опубликованному в газете «Сельская новь» решению
совета депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области «О проекте изменений в Устав муниципального образования Кали-
тинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
(далее по тексту — проект изменений в Устава).
1. Правом внесения предложений в проект изменений в Устав обладают граждане Российской
Федерации, проживающие на территории Калитинского сельского поселения Волосовского
муниципального района, зарегистрированные в установленном порядке и обладающие ак-
тивным избирательным правом, а также их объединения.
2. Установить следующий Порядок рассмотрения предложений к проекту изменений в Устав:
2.1. Предложения направляются на имя главы Калитинского сельского поселения либо в совет
депутатов Калитинского сельского поселения по адресу: 188401, Ленинградская область, Во-
лосовский район, пос. Калитино д.26 в произвольной письменной форме или в виде электрон-
ного письма.
2.2. При внесении предложения должен быть представлен текст, с указанием точной форму-
лировки изменения или дополнения положения Устава с обоснованием.
2.3. Все поступившие предложения подлежат регистрации в администрации Калитинского
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2.4. Предложения должны быть внесены в течение 10 дней с момента опубликования в газете
«Сельская новь» проекта изменений в Устав.
2.5. Предложения, внесенные с нарушением сроков, предусмотренных пунктом 2.4. настоя-
щего Порядка, по решению рабочей группы могут быть оставлены без рассмотрения.
2.6. Поступившие предложения предварительно изучаются членами рабочей группы и спе-
циалистами, привлекаемыми указанной группой для работы над подготовкой проекта изме-
нений в Устав.
2.7. Предложения к проекту изменений в Устав должны соответствовать действующему зако-
нодательству Российской Федерации.
2.8. Предложения, признанные соответствующими требованиям действующего законодатель-
ства Российской Федерации, подлежат дальнейшему анализу, обобщению рабочей группой
и учету при окончательном принятии советом депутатов решения о принятии Устава.
2.9. По итогам анализа и обобщения предложений к проекту изменений в Устав рабочая группа
в течение не менее 5 дней со дня истечения срока приема указанных предложений составляет
заключение.
2.10. Заключение рабочей группы должно содержать следующие положения:
1) общее количество поступивших предложений о внесении изменений в Устав;
2) количество предложений, рекомендуемых для внесения в проект изменений в Устав;
3) количество предложений, рекомендуемых к отклонению;
4) количество предложений, отклоненных ввиду несоответствия требованиям действующего
законодательства Российской Федерации;
5) количество предложений, оставленных в соответствии с настоящим Порядком без рассмот-
рения;
6) рекомендации председательствующему на публичных слушаниях внести предложения
граждан (объединений) в проект решения о принятии изменений в Устав;
7) рекомендации председательствующему на публичных слушаниях отклонить предложения
гражданина (объединения) в проект решения о принятии изменений в Устав с указанием ос-
нований отклонения.
2.11. Если устанавливается несоответствие предложения в проект решения о принятии изме-
нений в Устав действующему законодательству, то должно быть указано, какому акту не соот-
ветствует предложение и в чем выражается это несоответствие. Информация об этом
направляется гражданам (объединениям), внесшим это предложение.
3. Рабочая группа представляет на заседание совета депутатов, на котором принимается ре-
шение о принятии изменений в Устав, свое заключение с приложением всех поступивших
предложений и рекомендации по принятию предложений, прошедших проверку.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Утвержден

Решением совета депутатов
Калитинского сельского поселения

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 30.01.2025 г. № 32
ПОРЯДОК

участия граждан в обсуждении проекта изменений в Устав муниципального образования Ка-
литинское сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти
Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями статьи 44 федерального за-
кона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации» с последующими изменениями и регулирует участие граждан
в обсуждении опубликованного в газете «Сельская новь» решения совета депутатов Калитин-
ского сельского поселения «О принятии проекта изменений в Устав муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области» (далее по тексту — проект изменений в Устав).
1. Граждане Российской Федерации, проживающие на территории Калитинского сельского
поселения, зарегистрированные в установленном порядке и обладающие активным избира-
тельным правом, а также их объединения, в течение не менее 30 дней после официального
опубликования проекта изменений в Устав, вправе участвовать в его обсуждении.
2. Ознакомиться с проектом изменений в Устав можно в администрации Калитинского сель-
ского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области, тел. 8-(813–
73)-71-233
3. Предложения к опубликованному проекту изменений в Устав могут вноситься в порядке
индивидуальных или коллективных обращений и в иных формах, не противоречащих дей-
ствующему законодательству.
4. Предложения к опубликованному проекту изменений в Устав могут вноситься по результа-
там обсуждения в средствах массовой информации, на публичных слушаниях и в иных формах,
не противоречащих действующему законодательству и обеспечивающих объективное и сво-
бодное волеизъявление граждан.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
Утвержден

Решением совета депутатов
Калитинского сельского поселения

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 30.01. 2025 № 32
СОСТАВ РАБОЧЕЙ ГРУППЫ

для учета и обобщения предложений в проект изменений в Устав муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
1. Для учета и обобщения предложений в проект изменений в Устав муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской

области утвердить рабочую группу в следующем составе:
Кобылинский М.В. — заместитель председателя совета депутатов Калитинского сельского по-
селения;
Мосиенко А.Г. — депутат совета депутатов Калитинского сельского поселения;
Харионовская И.В. — секретарь совета депутатов Калитинского сельского поселения;
Коновалов В.М. — главный специалист — юрист администрации Калитинского сельского по-
селения;
Савицкас М.С. — начальник сектора по работе с территориями, правового и организационного
обеспечения администрации Калитинского сельского поселения.
2. Граждане (объединения) имеют право обращаться за разъяснениями по рассматриваемому
проекту изменений в Устав к членам рабочей группы и получать у них консультации по адресу:
пос. Калитино д.26, администрация Калитинского сельского поселения, кабинет 1, тел. 8-(813–
73)-71-233.
3. Режим работы рабочей группы: с понедельника по пятницу с 9.00 до 16.00 часов, перерыв с
12.00 до 13.00 часов.

ИзвещенИе о проведенИИ аукцИона

Администрация муниципального образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области извещает о проведении аукциона 11 марта 2025 г.
в 10.00 ч. по продаже земельного участка с кадастровым номером земельного участка с кадастро-
вым номером 47:22:0303003:19 площадью 1650 кв. м (категория земель — земли населенных пунк-
тов; разрешенное использование — для ведения личного подсобного хозяйства), расположенного
по адресу: Российская Федерация, Ленинградская область, Волосовский муниципальный район,
Бегуницкое сельское поселение, д. Канаршино. Начальная цена земельного участка — 552 000
(пятьсот пятьдесят два тысячи рублей) 00 копеек, определенная в соответствии с отчетом МП «Ар-
хитектор» № 154/2024 от 14.10.2024 г.; размер задатка устанавливается в размере 100% от начальной
цены и составляет 552 000 (пятьсот пятьдесят два тысячи рублей) 00 копеек, «шаг аукциона» — 15
000 (пятнадцать тысяч) рублей. Основание — постановление администрации МО Бегуницкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района от 30.01.2025 года № 37).
Технические условия подключения объектов строительства на земельном участке: электроснаб-
жение — отсутствует. Информация о возможности подключения электроснабжения в 2025 году в
соответствии с Постановлением Правительства РФ от 27.12.2004 года № 861. Водоснабжение и га-
зоснабжение отсутствует.
Параметры разрешенного строительства соответствуют правилам землепользования и застройки.
Внесенный победителем аукциона задаток зачитывается в оплату приобретаемого земельного
участка, организатор торгов в течении трех банковских дней со дня проведения аукциона возвра-
щает задаток участникам аукционов, которые не являются победителями.
Реквизиты счета для перечисления задатка:
Получатель: УФК по Ленинградской области (Администрация Бегуницкого сельского поселения,
л/с 04453000620) ИНН 4717008434 КПП 470501001
Банк получателя: СЕВЕРО-ЗАПАДНОЕ ГУ БАНКА РОССИИ //УФК по Ленинградской области г. Санкт-
Петербург БИК 044030098 Расчетный счет: 03232643416064044500 Единый казначейский счет
40102810745370000098 ОКТМО 41606404
Назначение платежа: Задаток для участия в аукционе по продаже муниципального имущества.
Аукцион состоится по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, д. Бегуницы, 54.
Аукцион-открытый по составу участников и открытый по способу подачи предложений по цене.
Критерий определения победителя- максимальная цена, предложенная за земельный участок.
Дата и время начала приема заявок: с 08 февраля 2025 г. по рабочим дням с 8.00 час. Окончание
срока подачи заявок — 10 марта 2025 г. до 08.30 час.
Дата и время определения участников аукциона: 10 марта 2025 г. в 10.00 по адресу: Ленинградская
область, Волосовский район, д. Бегуницы, д.54
Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее
чем за три дня до наступления его проведения.
Администрация МО Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района по
итогам аукциона заключает с победителем аукциона договор купли-продажи земельного участка
не ранее десяти дней после размещения информации о результатах аукциона на официальном
сайте и не позднее тридцати со дня направления уполномоченным органом проекта договора
купли-продажи земельного участка, при условии оплаты полной стоимости предмета аукциона.
Проекты договора купли-продажи земельного участка размещены на официальном сайте сети
«Интернет» www torgi.gov.ru
Осмотр земельного участка проводится до проведения аукциона при согласовании с землеустрои-
телем.
Для участия в аукционе заявители лично предоставляют в установленный в извещении срок о про-
ведении аукциона следующие документы:
— заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с
указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;
-копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
— документы, подтверждающие внесение задатка.
Дополнительную информацию можно получить по телефону: 8-813-73-51-138».
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14 января 2025 г. № 24

О создании Центральной экспертной комиссии администрации Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ
«Об архивном деле в Российской Федерации», приказом Федерального архивного агент-
ства от 31.07.2023 № 77 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектова-
ния, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и
других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправ-
ления и организациях», в целях организации и проведения методической
и практической работы по экспертизе ценности документов, образовавшихся в деятель-
ности администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области, ее структурных подразделений и подведомственных ей
муниципальных учреждений, отбору и подготовке к передаче на постоянное хранение
документов Архивного фонда Российской Федерации, а также для осуществления ме-
тодического руководства и координации деятельности экспертных комиссий подведом-
ственных учреждений администрация муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Создать центральную экспертную комиссию администрации Волосовского муници-
пального района.
2. Утвердить Положение о центральной экспертной комиссии администрации Волосов-
ского муниципального района согласно приложению 1.
3. Утвердить состав центральной экспертной комиссии согласно приложению 2.
4. Считать утратившими силу постановление главы администрации Волосовского муни-
ципального района от 31.08.2009
№ 4097 «О создании экспертно-проверочной методической комиссии администрации
МО Волосовский муниципальный район».
5. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете «Сель-
ская новь» и разместить на официальном сайте администрации Волосовского муници-
пального района Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего
делами администрации Волосовского муниципального района
7. Утверждение протоколов заседаний центральной экспертной комиссии возложить на
главу администрации Волосовского муниципального района.
8. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации
муниципального образования
Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 14 января 2025 г. № 14

Положение о центральной экспертной комиссии
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

1. Общие положения
1.1. Центральная экспертная комиссия (далее — ЦЭК) создается
в администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области (далее — администрация) в целях организации и проведения ме-
тодической и практической работы по экспертизе ценности документов,
образовавшихся в деятельности администрации, ее структурных подразделений и под-
ведомственных ей муниципальных учреждений (далее — подведомственные учрежде-
ния), по отбору и подготовке к передаче на постоянное хранение документов Архивного
фонда Российской Федерации, а также осуществления методического руководства и
координации деятельности экспертных комиссий подведомственных учреждений.
1.2. ЦЭК является совещательным органом, создается постановлением администрации
и действует на основании положения.
Положение о ЦЭК подлежит согласованию с архивным отделом администрации.
1.4. Состав ЦЭК определяется постановлением администрации.
В состав ЦЭК включаются: председатель комиссии, заместитель председателя комиссии,
секретарь комиссии, члены комиссии — руководители структурных подразделений ад-
министрации.
Председателем ЦЭК является управляющий делами администрации.
1.5. ЦЭК осуществляет методическое руководство и координацию деятельности эксперт-
ных комиссий подведомственных учреждений
(далее — ЭК подведомственных учреждений), экспертных комиссий структурных под-
разделений администрации, обладающих правами юридического лица (далее — ЭК
структурных подразделений администрации, обладающих правами юридического лица),
и центральных экспертных комиссий отраслевых структурных подразделений админист-
рации, обладающих правами юридического лица и имеющих подведомственные учреж-
дения (далее — ЦЭК отраслевых структурных подразделений администрации,
обладающих правами юридического лица и имеющих подведомственные учреждения).
1.6. В своей работе ЦЭК руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ
«Об архивном деле в Российской Федерации», законодательством Российской Федера-
ции в сфере архивного дела, Правилами организации хранения, комплектования, учета
и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архив-
ных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и орга-
низациях, решениями экспертно-проверочной комиссии (далее — ЭПК) Архивного
управления Ленинградской области, правовыми актами администрации, положением о
ЦЭК.
2. Функции ЦЭК
ЦЭК осуществляет следующие функции:
2.1. Разрабатывает предложения и рекомендации по оптимизации состава документов
Архивного фонда Российской Федерации, а также других архивных документов, обра-
зующихся в процессе деятельности администрации и подведомственных учреждений.
2.2. Организует работу в структурных подразделениях администрации по ежегодному
отбору дел, образующихся в деятельности структурных подразделений администрации,
для хранения и уничтожения.
2.3. Рассматривает и принимает решения о согласовании представленных администра-
цией и подведомственными ей учреждениями:
а) проектов описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов докумен-
тации;
б) проектов описей дел научно-технической документации, подлежащей передаче на
постоянное хранение;
в) проектов описей дел по личному составу;
г) проектов описей дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения;
д) проектов номенклатур дел;
е) предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов, не пред-
усмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных документов, а также
иными перечнями документов;
ж) актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;
з) актов о необнаружении архивных документов, пути розыска которых исчерпаны;
и) актов о неисправимом повреждении архивных документов;
к) описей дел по личному составу ликвидированных организаций,
не являющихся источниками комплектования муниципального архива.
2.4. Совместно с архивным отделом администрации в установленном порядке обеспечи-
вает представление согласованных ЦЭК документов, указанных в п. 2.3, на рассмотрение
ЭПК Архивного управления Ленинградской области.
2.5. Организует и координирует работу по подготовке нормативных и методических до-
кументов по экспертизе ценности документов, отбору их в состав Архивного фонда Рос-
сийской Федерации.
2.6. Совместно с архивной, делопроизводственной и кадровой службами администра-
ции организует для структурных подразделений администрации и подведомственных
учреждений проведение консультаций по вопросам работы с документами, оказывает
им методическую помощь, участвует в подготовке и проведении семинаров, совещаний
по повышению квалификации специалистов. Приглашает для участия в семинарах по
вопросам архивного дела представителей архивного отдела администрации и Архив-
ного управления Ленинградской области.
3. Права ЦЭК
ЦЭК имеет право:
3.1. Давать рекомендации в пределах своей компетенции структурным подразделениям
администрации и подведомственным учреждениям по вопросам разработки номенкла-
тур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, ро-
зыска недостающих дел постоянного хранения и дел по личному составу, упорядочения
и оформления документов.
3.2. Запрашивать у руководителей структурных подразделений администрации и под-
ведомственных учреждений:
а) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уни-
чтожения документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том
числе документов по личному составу, относящихся к муниципальной собственности;
б) предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения доку-
ментов.

3.3. Заслушивать на заседаниях руководителей структурных подразделений админист-
рации и подведомственных учреждений о ходе подготовки документов к передаче на
хранение в архив администрации, архивы подведомственных учреждений, на посто-
янное хранение
в муниципальный архив, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов,
в том числе документов Архивного фонда Российской Федерации, о причинах утраты
документов.
3.4. Приглашать на заседания ЦЭК в качестве консультантов и экспертов представителей
Архивного управления Ленинградской области, научных, общественных и иных органи-
заций.
3.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать на доработку документы, подготовлен-
ные с нарушением Правил организации хранения, комплектования, учета и использо-
вания документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных
документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организа-
циях (далее — правила в сфере архивного дела).
3.6. Информировать главу администрации по вопросам, относящимся к компетенции
ЦЭК.
4. Организация работы ЦЭК
4.1. ЦЭК взаимодействует с ЭПК Архивного управления Ленинградской области, ЭК под-
ведомственных учреждений, ЭК структурных подразделений администрации, обладаю-
щих правами юридического лица, ЦЭК отраслевых структурных подразделений
администрации, обладающих правами юридического лица и имеющих подведомствен-
ные учреждения, и муниципальным архивом.
4.2. Вопросы, относящиеся к компетенции ЦЭК, рассматриваются на заседаниях ЦЭК, ко-
торые проводятся по мере необходимости в срок не позднее 30 календарных дней с
даты поступления документов, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего положения,
подлежащих рассмотрению ЦЭК (далее — документы, поступающие на рассмотрение
ЦЭК). Документы, поступившие менее чем за 3 рабочих дня
до планируемого заседания, могут быть рассмотрены на следующем заседании.
Секретарь ЦЭК информирует председателя ЦЭК о предполагаемой дате заседания ЦЭК.
Решение о дате проведения заседания ЦЭК принимает председатель ЦЭК.
4.3. Документы, поступающие на рассмотрение ЦЭК, представляются администрацией
и подведомственными ей учреждениями самостоятельно в сроки, предусмотренные
действующим законодательством в сфере архивного дела, с сопроводительным пись-
мом.
Документы, поступающие на рассмотрение ЦЭК, оформляются на бумажном носителе и
с необходимыми приложениями в соответствии с действующими правилами в сфере ар-
хивного дела и правилами делопроизводства. Ответственность за качество документов,
поступающих на рассмотрение ЦЭК, возлагается на исполнителей, представивших до-
кументы.
4.4. Секретарь ЦЭК проверяет правильность оформления документов, поступающих на
рассмотрение ЦЭК, ведет их учет и направляет их председателю ЦЭК.
Председатель ЦЭК определяет из числа членов ЦЭК эксперта, ответственного подготовку
конкретного вопроса к рассмотрению на заседании ЦЭК и подготовку свода замечаний,
высказанных другими членами ЦЭК.
4.4. Решения ЦЭК принимаются по каждому вопросу (документу) отдельно большин-
ством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При равном количестве
голосов решение принимает председатель ЦЭК.
Право решающего голоса имеют только члены ЦЭК. Приглашенные консультанты и экс-
перты имеют право совещательного голоса.
4.5. Решения ЦЭК оформляются протоколами. Протокол подписывается председателем
ЦЭК и секретарем ЦЭК. Протокол заседания ЦЭК изготавливается в 10-дневный срок
после заседания ЦЭК. Согласованные ЦЭК документы передаются в архивный отдел ад-
министрации для дальнейшего их представления на рассмотрение ЭПК Архивного
управления Ленинградской области в соответствии с пунктом 2.4 настоящего положе-
ния.
4.6. Заседание ЦЭК и принятые решения считаются правомочными, если на заседании
присутствует более половины ее состава.
4.7. Ведение делопроизводства ЦЭК возлагается на секретаря ЦЭК.

Приложение 2
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации
муниципального образования
Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от______________№ ________

Состав центральной экспертной комиссии
администрации Волосовского муниципального района

Ленинградской области

Председатель комиссии:
управляющий делами администрации Волосовского муниципального района Ленин-
градской области

Заместитель председателя комиссии:
начальник архивного отдела администрации Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области

Секретарь комиссии:
Ведущий специалист архивного отдела администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области

Члены комиссии:
начальник сектора контрактной службы администрации Волосовского муниципального
района;
начальник отдела архитектуры администрации Волосовского муниципального района;
начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации Волосовского му-
ниципального района;
начальник отдела капитального строительства администрации Волосовского муници-
пального района;
начальник отдела экономического развития, инвестиционной деятельности, потреби-
тельского рынка, малого и среднего бизнеса администрации Волосовского муниципаль-
ного района;
начальник отдела сельского хозяйства администрации Волосовского муниципального
района;
начальник отдела по молодежной политике, культуре, спорту и туризму администрации
Волосовского муниципального района;
заведующий сектором по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершен-
нолетних администрации Волосовского муниципального района;
начальник отдела ЗАГС администрации Волосовского муниципального района;
специалист сектора по социальной политике администрации Волосовского муниципаль-
ного района;
главный специалист сектора по делам гражданской обороны
и чрезвычайных ситуаций администрации Волосовского муниципального района;
главный специалист сектора природопользования, экологического контроля и санитар-
ной безопасности администрации Волосовского муниципального района;
главный специалист административной комиссии администрации Волосовского муни-
ципального района;
начальник сектора взаимодействия с поселениями и СМИ администрации Волосовского
муниципального района;
заведующий сектором кадров администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области;
начальник отдела учета и отчетности администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области 
начальник отдела информатизации администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области
начальник юридического отдела администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области

Лист согласования постановления администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 14 января 2025 г. № 14
О создании Центральной экспертной комиссии администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области

Согласовано
Начальник архивного отдела администрации 
Волосовского муниципального района _________________ В. В. Марышева
«___"__________20___ г.

СОГЛАСОВАНО
Директор муниципального автономного учреждения
«Волосовский молодежный центр „Бирюзовый“» _________________ А. В. Дубинина
«___"__________20___ г.

СОГЛАСОВАНО
Директор муниципального автономного учреждения
Водноспортивный оздоровительный комплекс «Олимп» ______________ А. В. Муравьев
«___"__________20___ г.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28 декабря 2024 года №1814

Об утверждении Порядка предоставления субсидий из бюджета Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области, предоставленных на осуществление
отдельных государственных полномочий, на возмещение части затрат по приобре-
тению комбикорма на содержание сельскохозяйственных животных и птицы
В соответствии со статьей 78, статьей 78.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2023 года №1782
«Об утверждении общих требований к нормативным правовым актам, муниципальным
правовым актам, регулирующим предоставление из бюджетов субъектов Российской
Федерации, местных бюджетов субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юри-
дическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам-про-
изводителям товаров, работ, услуг и проведения отборов получателей указанных
субсидий, в том числе грантов в форме субсидий», постановлением Правительства Ле-
нинградской области от 04 февраля 2014 года №15 «Об утверждении порядков предо-
ставления субсидий из областного бюджета Ленинградской области и поступивших в
порядке софинансирования средств федерального бюджета в рамках государственной
программы Ленинградской области «Развитие сельского хозяйства Ленинградской обла-
сти» и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»,
областным законом Ленинградской области от 18 ноября 2009 года №91-оз «О наделе-
нии органов местного самоуправления Ленинградской области отдельными государст-
венными полномочиями по поддержке сельскохозяйственного производства»,
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области постановляет:
1. Утвердить Порядок предоставления субсидий из бюджета Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области за счет средств областного бюджета Ленинградской
области, предоставленных на осуществление отдельных государственных полномочий,
на возмещение части затрат по приобретению комбикорма на содержание сельскохо-
зяйственных животных и птицы согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации от 28 июня 2023 года №736
«Об утверждении Порядка предоставления субсидий из бюджета Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области за счет средств областного бюджета Ленин-
градской области, предоставленных на осуществление отдельных государственных
полномочий, на возмещение части затрат по приобретению комбикорма на содержание
сельскохозяйственных животных и птицы».
3. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете Воло-
совского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить
на официальном сайте администрации Волосовского муниципального района Ленин-
градской области http://волосовскийрайон.рф.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела
сельского хозяйства администрации Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 28 декабря 2024 г. № 1814

Порядок предоставления субсидий из бюджета Волосовского муниципального района
Ленинградской области за счет средств областного бюджета Ленинградской области,
предоставленных на осуществление отдельных государственных полномочий, на воз-
мещение части затрат по приобретению комбикорма на содержание сельскохозяйствен-
ных животных и птицы
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает цели, условия и порядок предоставления субси-
дии из бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области за счет
средств областного бюджета Ленинградской области, предоставленных на осуществле-
ние отдельных государственных полномочий, на возмещение части затрат по приобре-
тению комбикорма на содержание сельскохозяйственных животных и птицы, в рамках
реализации комплекса мероприятий «Осуществление отдельных государственных пол-
номочий Ленинградской области по поддержке сельскохозяйственного производства»
подпрограммы «Материальная поддержка сельхозтоваропроизводителей агропромыш-
ленного комплекса Волосовского муниципального района Ленинградской области
(далее-Мероприятие), а также критерии и категории получателей субсидий, требование
к отчетности».
1.2. Субсидии предоставляются на финансовое обеспечение (возмещение) части затрат
( без учета налога на добавленную стоимость, за исключением получателей средств, ис-
пользующих право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика,
связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость).
Для получателей субсидий, использующих право на освобождение от исполнения обя-
занностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавлен-
ную стоимость, а также не признаваемых в соответствии с налоговым законодательством
плательщиками налога на добавленную стоимость, финансовое обеспечение (возмеще-
ние) части затрат осуществляется исходя из суммы расходов на приобретение товаров
(работ, услуг), включая сумму налога на добавленную стоимость.
1.3. Главным распорядителем средств субсидии является администрация Волосовского
муниципального района Ленинградской области, которой в соответствии с бюджетным
законодательством Российской Федерации как получателю бюджетных средств, дове-
дены в установленном порядке лимиты бюджетных обязательств на представление суб-
сидии на цели, указанные в пункте 1.5 на соответствующий финансовый год и плановый
период за счет субвенции областного бюджета Ленинградской области, предоставлен-
ной бюджету Волосовского муниципального района на осуществление отдельных госу-
дарственных полномочий.
1.4. Уполномоченным органом предоставления субсидий является отдел сельского хо-
зяйства, осуществляющий расчет и учет субсидий на возмещение части затрат по при-
обретению комбикорма на содержание сельскохозяйственных животных и птицы (далее
- уполномоченный орган).
1.5. Субсидии предоставляются на безвозмездной и безвозвратной основе.
1.6. Субсидии предоставляются в целях возмещения части затрат по приобретению ком-
бикорма на содержание сельскохозяйственных животных и птицы следующим катего-
риям получателей субсидий, осуществляющим деятельность на территории
Волосовского района Ленинградской области:
- граждане, ведущие личное подсобное хозяйство (далее-ЛПХ);
- крестьянские (фермерские) хозяйства (далее-КФХ)
- индивидуальные предприниматели, имеющие код ОКВЭД ОК 01.
Не предоставляются субсидии получателям, указанным в пункте 1.6. настоящего По-
рядка, на возмещение части затрат по приобретению комбикорма на содержание сви-
ней.
1.7. Критериями отбора получателей субсидий являются:
соответствие информации о видах экономической деятельности, содержащейся в Еди-
ном государственном реестре юридических лиц (Едином государственном реестре ин-
дивидуальных предпринимателей), направлению предоставления субсидии, указанному
в объявлении о проведении отбора в соответствии с пунктом 1.4 настоящего Порядка
(за исключением ЛПХ);
предоставление главному распорядителю отчета о финансово-экономическом состоя-
нии за последний отчетный год по форме, ежегодно утверждаемой Министерством сель-
ского хозяйства Российской Федерации на бумажном носителе в срок не позднее 1 марта
года, следующего за отчетным (за исключением ЛПХ)
1.8. Сведения о субсидии размещаются в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет» на официальном сайте администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф (на едином портале бюджетной
системы Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет»-при наличии технической возможности).
2. Порядок проведения отбора получателей субсидии
2.1. Субсидии предоставляются получателям субсидий по результатам отбора.
Объявление о проведении отбора размещается на едином портале (в случае проведе-
ния отбора в государственной интегрированной информационной системе управления
общественными финансами «Электронный бюджет»), а также на официальном сайте ад-
министрации Волосовского муниципального района Ленинградской области http://во-
лосовскийрайон.рф, не позднее одного рабочего дня до даты начала подачи заявок
участников отбора.
Срок проведения отбора 20 (двадцать) календарных дней, начиная с 1 числа месяца,
следующего за днем размещения объявления о проведении отбора в пределах субвен-
ции областного бюджета Ленинградской области, предоставленной бюджету Волосов-
ского муниципального района на осуществление отдельных государственных
полномочий.
2.2. Объявление о проведении отбора содержит следующие сведения:
1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер
контактного телефона главного распорядителя;
2) категории и (или) критерии отбора по результатам запроса предложений
3) сроки проведения отбора (даты и время начала (окончания) подачи (приема) заявок
об участии в отборе);
4) результаты предоставления субсидии;
5) доменное имя и(или) указатели страниц государственной информационной системы
либо сайта в сети «Интернет», на котором размещается информация о проведении от-
бора;
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6) требования к участникам отбора и перечень документов, предоставляемых участни-
ками отбора для подтверждения их соответствия требованиям;
7) порядок подачи заявок участниками отбора и требования, предъявляемые к форме
и содержанию заявок;
8) порядок отзыва заявки, порядок возврата заявки, порядок внесения изменений в за-
явку;
9) правила рассмотрения и оценки заявок;
10) порядок предоставления участникам отбора разъяснений положений информации
о проведении отбора, даты начала и окончания срока предоставления разъяснений;
11) срок, в течение которого победитель отбора должен подписать соглашение или до-
полнительное соглашение о предоставлении субсидии на возмещение гражданам, ве-
дущим личное подсобное хозяйство, крестьянским (фермерским)хозяйствам части
затрат по приобретению комбикорма на содержание сельскохозяйственных животных
и птицы;
13) условия признания победителя отбора уклонившимся от заключения соглашения
или дополнительного соглашения;
14) сроки размещения протокола подведения итогов отбора (документа об итогах про-
ведения отбора) на едином портале (при наличии технической возможности) и на офи-
циальном сайте Администрации в сети «Интернет»
15) дата начала подачи или окончания приема заявок участников отбора;
16) порядок возврата заявок на доработку;
17) объем распределяемой субсидии в рамках отбора в соответствии с лимитом бюд-
жетных ассигнований;
18) порядок расчета размера субсидии;
19) правила распределения субсидии по результатам отбора.
2.2.1. При проведении отбора в системе «Электронный бюджет»:
-обеспечение доступа к системе «Электронный бюджет» осуществляется с использованием
федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государст-
венных и муниципальных услуг в электронной форме»;
-взаимодействие главного распорядителя с участниками отбора осуществляется с ис-
пользованием документов в электронной форме с системе «Электронный бюджет»;
-запрет требования от участника отбора представления документов и информации в
целях подтверждения соответствия участника отбора требованиям, установленным в
пункте 2.3 настоящего Порядка, при наличии соответствующей информации в государст-
венных информационных системах, доступ к которым у главного распорядителя имеется
в рамках межведомственного электронного взаимодействия, за исключением случая,
если участник отбора готов представить указанные документы и информацию по собст-
венной инициативе;
-проверка участника отбора на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.3
настоящего Порядка, осуществляется автоматически в системе «Электронный бюджет»
на основании данных государственных информационных систем, в том числе с исполь-
зованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (при на-
личии технической возможности);
-подтверждение соответствия участника отбора требованиям, установленным пунктом
2.3 настоящего Порядка, в случае отсутствия технической возможности осуществления
автоматической проверки в системе «Электронный бюджет» осуществляется путем про-
ставления в электронном виде участником отбора отметок о соответствии указанным
требованиям посредством заполнения соответствующих экранных форм веб-интер-
фейса системы «Электронный бюджет»;
-формирование участниками отбора заявок в электронной форме осуществляется по-
средством заполнения соответствующих экранных форм веб-интерфейса системы «Элек-
тронный бюджет» и представления в систему «Электронный бюджет» электронных
копий документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в электронную
форму путем сканирования), представление которых предусмотрено в объявлении о
проведении отбора;
-подписание заявки осуществляется:
усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя участника отбора
или уполномоченного им лица (для КФХ и ИП);
простой электронной подписью подтвержденной учетной записи физического лица в фе-
деральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государст-
венных и муниципальных услуг в электронной форме»( для ЛПХ);
-датой представления участников отбора заявки считается день подписания участником
отбора заявки с присвоением ей регистрационного номера в системе «Электронный
бюджет»;
-содержание заявки, в том числе информации об участнике отбора, документы, подтвер-
ждающие соответствие участника отбора требованиям, установленным пунктом 2.3 на-
стоящего Порядка, предлагаемые участником отбора значения результата
предоставления субсидии и размер запрашиваемой субсидии, информация по каждому
критерию оценки, показателю критериев оценки (при необходимости), сведения и до-
кументы, подтверждающие информацию по каждому критерию оценки, показателю кри-
териев оценки (при необходимости), определены в Приложении 1 к настоящему
Порядку;
-главному распорядителю предоставляется доступ в системе «Электронный бюджет» к
заявкам для их рассмотрения;
-формирование протокола вскрытия заявок на едином портале осуществляется автома-
тически;
-протокол вскрытия заявок подписывается усиленной квалифицированной электронной
подписью главного распорядителя (уполномоченного им лица) в системе «Электронный
бюджет», а также размещается на едином портале не позднее 1-го рабочего дня, сле-
дующего за днем его подписания;
-формирование протокола рассмотрения заявок на едином портале на основании ре-
зультатов рассмотрения заявок осуществляется автоматически;
-протокол рассмотрения заявок подписывается усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью главного распорядителя (уполномоченного им лица) в системе
«Электронный бюджет», а также размещается на едином портале не позднее 1-го ра-
бочего дня, следующего за днем его подписания;
-порядок ранжирования поступивших заявок определяется исходя из очередности по-
ступления заявок;
-формирование протокола подведения итогов отбора на едином портале на основании
результатов определения победителя (победителей) отбора осуществляется автомати-
чески;
-протокол подведения итогов отбора подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписью главного распорядителя (уполномоченного им лица) в системе
«Электронный бюджет», а также размещается на едином портале не позднее 1-го ра-
бочего дня, следующего за днем его подписания.
2.2.2 Участник отбора в срок, устанавливаемый в информации о проведении отбора,
представляет заявку, в состав которой входят документы, указанные в пункте 2.4 настоя-
щего Порядка. Участник отбора для участия в отборе может подать не более одной за-
явки.
Участник отбора вправе отозвать заявку до даты окончания срока проведения отбора
путем направления главному распорядителю соответствующего письма. Отозванные за-
явки не учитываются при определении количества заявок, представленных на участие
в отборе.
Внесение изменений в заявку осуществляется путем отзыва и подачи новой заявки в
течение срока приема заявки.
Участник отбора несет ответственность за подлинность документов и достоверность
представляемых сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Требования, предъявляемые к форме и содержанию заявок, устанавливаются в случаях,
установленных приложениями к настоящему Порядку.
Разъяснения положений информации о проведении отбора предоставляются главным
распорядителем в течение срока приема заявки по письменному обращению участника
отбора в течение пяти рабочих дней с даты регистрации соответствующего обращения
у секретаря главного распорядителя.
При проведении отбора в системе «Электронный бюджет»:
отзыв заявок возможен в любое время до окончания отбора. Отзыв заявки осуществ-
ляется посредством формирования в электронной форме уведомления об отзыве за-
явки, которое подписывается:
усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя участника отбора
или уполномоченного им лица (для КФХ и ИП);
простой электронной подписью подтвержденной учетной записи физического лица в
федеральной государственной информационной системе «Единая система идентифика-
ции и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологи-
ческое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (для ЛПХ);
предусмотрена возможность возврата заявок участникам отбора получателей субсидий
на доработку по решению главного распорядителя, при рассмотрении заявок которых
выявлены основания для их возврата на доработку. Указанные в настоящем абзаце ре-
шения доводятся до участников отбора получателей субсидий с использованием си-
стема «Электронный бюджет» в течение одного рабочего дня со дня их принятия с
указанием оснований для возврата заявки, а также положений заявки, нуждающихся в
доработке.
При внесении изменений в заявку на этапе рассмотрения заявок не допускается изме-
нение информации и документов по указанным в объявлении о проведении отбора по-
лучателей субсидий критериям оценки (показателям критериев оценки).
Основаниями для возврата заявки на доработку являются технические неточности, не-
соответствия, допущенные при заполнении заявки.
После доработки участником отбора заявки и устранения причины возврата такая за-
явка не позднее 2-го рабочего дня, следующего за днем ее возврата на доработку, по-
вторно направляется главному распорядителю для рассмотрения.
2.3. Участник отбора на даты рассмотрения заявки и заключения соглашения или допол-
нительного соглашения должен соответствовать следующим требованиям:
- у участника отбора должна отсутствовать неисполненная обязанность по уплате нало-

гов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (для КФХ и ИП);
- участник отбора не должен являться иностранным юридическим лицом, в том числе
местом регистрации которого является государство или территория, включенные в
утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств
и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в
Российской Федерации (далее - офшорные компании), а также российским юридическим
лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля прямого или косвенного (через
третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 процентов
(если иное не установлено законодательством Российской Федерации). При расчете
доли участия офшорных компаний в уставном (складочном) капитале российских юри-
дических лиц не учитываются прямое и(или) косвенное участие офшорных компаний в
капитале публичных акционерных обществ (в том числе со статусом международной
компании), акции которых обращаются на организованных торгах в Российской Феде-
рации, а также косвенное участие таких офшорных компаний в капитале других россий-
ских юридических лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных
акционерных обществ;
- участник отбора не должен находиться в перечне организаций и физических лиц, в от-
ношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности
или терроризму;
-участник отбора не должен получать средства из бюджета Волосовского муниципаль-
ного района на основании иных нормативных правовых актов Ленинградской области
на цели, установленные настоящим Порядком;
- участник отбора не должен являться иностранным агентом в соответствии с Федераль-
ным законом "О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влия-
нием";
- участник отбора не должен находиться в составляемых в рамках реализации полно-
мочий, предусмотренных главой VII Устава ООН, Советом Безопасности ООН или орга-
нами, специально созданными решениями Совета Безопасности ООН, перечнях
организаций и физических лиц, связанных с террористическими организациями и тер-
рористами или с распространением оружия массового уничтожения;
- у участника отбора должны отсутствовать просроченная задолженность по возврату
в бюджет Волосовского муниципального района субсидий, бюджетных инвестиций, а
также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязатель-
ствам перед Волосовским муниципальным районом;
- участник отбор, являющийся юридическим лицом, не должен находиться в процессе
реорганизации (за исключением реорганизации в форме преобразования или присо-
единения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора получателей субси-
дий, другого юридического лица), ликвидации, в отношении него не должна быть
введена процедура банкротства, деятельность получателя субсидии не должна быть
приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федера-
ции, а получатель субсидии, являющийся индивидуальным предпринимателем, не дол-
жен прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;
-участник отбора не должен быть внесен в реестр недобросовестных поставщиков;
- у участника отбора должна отсутствовать просроченная задолженность по заработной
плате (за исключением граждан, в том числе ведущих личное подсобное хозяйство);
- у участника отбора на едином налоговом счете должна отсутствовать или не превышать
размер, определенный пунктом 3 статьи 47 Налогового кодекса Российской Федерации,
задолженность по уплате налогов, сборов и страховых взносов в бюджеты бюджетной
системы Российской Федерации;
- в реестре дисквалифицированных лиц должны отсутствовать сведения о дисквалифи-
цированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, ис-
полняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере
(при наличии) участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном
предпринимателе и о физическом лице - производителе товаров, работ, услуг, являю-
щихся участниками отбора».
- у участника отбора должны отсутствовать просроченная задолженность по возврату
в бюджет Волосовского муниципального района субсидий, бюджетных инвестиций, пре-
доставленных, в том числе, в соответствии с иными правовыми актами, а также иная про-
сроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед
Волосовским муниципальным районом.
2.4. Участник отбора для участия в отборе представляет следующие документы, заве-
ренные подписью участника отбора и при наличии печатью (для крестьянских (фермер-
ских) хозяйств):
- копия паспорта участника отбора;
- копия ИНН участника отбора;
- копия свидетельства о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хо-
зяйства (для крестьянских (фермерских) хозяйств и индивидуальных предпринимате-
лей), а также копию патента на право применения патентной системы налогообложения
в отношении осуществляемого (осуществляемых) вида (видов) предпринимательской
деятельности (при необходимости);
- реквизиты крестьянского (фермерского) хозяйства, индивидуального предпринима-
теля, гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство;
- справка из администрации сельского (городского) поселения по месту нахождения
крестьянского (фермерского) хозяйства о количестве скота на начало и на конец отчет-
ного квартала - для крестьянских (фермерских) хозяйств;
- выписка из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства гражда-
нина, ведущего личное подсобное хозяйство, с указанием количества скота на начало и
конец отчетного квартала;
- справка-расчет для выплаты субсидии на возмещение части затрат по приобретению
комбикорма на содержание сельскохозяйственных животных и птицы по форме, утвер-
жденной согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
- копии или оригиналы документов, удостоверяющих количество приобретенного и
оплаченного комбикорма (накладные, счета-фактуры, платежные поручения, кассовые
и (или) товарные чеки). Копии документов должны быть заверены подписью и печатью
(при наличии) получателя Субсидии (для крестьянских (фермерских) хозяйств);
- справка о согласии участника отбора на публикацию (размещение) в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» информации об участнике отбора, о подавае-
мой им заявке, иной информации об участнике отбора, связанной с отбором;
- справка о согласии физического лица на обработку его персональных данных (для ин-
дивидуальных предпринимателей, глав крестьянских (фермерских) хозяйств и глав, ве-
дущих личное подсобное хозяйство);
- справка о согласии участника отбора на осуществление в отношении него проверки
главным распорядителем соблюдения порядка и условий предоставления субсидии, в
том числе в части достижения результатов предоставления субсидии, проверки орга-
нами муниципального финансового контроля соблюдения получателем субсидии по-
рядка и условий предоставления субсидии в соответствии со статьями 268.1 и 269.2
Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также на включение таких положений в
соглашение.
Дополнительные документы устанавливаются в приложениях к настоящему Порядку.
Ответственность за достоверность и полноту сведений, отраженных в документах, являю-
щихся основанием для предоставления субсидии, возлагается на получателя субсидии.
Документы, указанные в настоящем пункте и приложениях к настоящему Порядку, пред-
ставляются на едином портале в виде скан-копий документов, выполненных с оригинала
документов.
2.5. Отбор получателей субсидий, указанных в пункте 1.6 настоящего Порядка, осуществ-
ляется на конкурентной основе посредством запроса предложений- проведение отбора
получателей субсидий исходя из соответствия участников отбора получателей субсидий
категориями и (или) критериям и очередности поступления заявок на участие в отборе
получателей субсидий.
Отбор получателей субсидий осуществляется в государственной интегрированной ин-
формационной системе управления общественными финансами «Электронный бюд-
жет».
При проведении отбора получателей субсидий по результатам запроса предложений
рассмотрение заявок, определение победителей отбора осуществляются отделом сель-
ского хозяйства главного распорядителя, которое осуществляет проверку представлен-
ных участником отбора заявок и достоверности сведений, содержащихся в заявках,
путем их сопоставления между собой и принимает решение об отклонении заявки участ-
ника отбора, предоставлении субсидии или отказе в предоставлении субсидии в срок,
не превышающий 10 рабочих дней с даты окончания подачи (приема) заявок.
Победителем отбора признается участник отбора, соответствующий категориям, уста-
новленным по каждой субсидии в соответствии с приложениями к настоящему Порядку,
а также требованиям, определенным в пункте 2.3 настоящего Порядка, представивший
для проведения отбора документы, указанные в пункте 2.4. настоящего Порядка, по ко-
торым отсутствуют основания для отклонения заявки и отказа в предоставлении субси-
дии в соответствии с пунктами 2.6 и 2.7 настоящего Порядка.
Уполномоченный орган посредством межведомственного запроса, в том числе в элек-
тронной форме с использованием региональной системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия, запрашивает от Федеральной налоговой службы сведения о
наличии (отсутствии) у получателя неисполненной обязанности по уплате налогов, сбо-
ров, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии
с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (для КФХ и ИП).
Получатель вправе предоставить по собственной инициативе справку налогового ор-
гана об отсутствии неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых
взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации о налогах и сборах (для КФХ и ИП).
В случае выявления неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых
взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации о налогах и сборах, участник отбора вправе оплатить не-
исполненную обязанность и предоставить справку налогового органа, подтверждающую
отсутствие неисполненной обязанности, в срок до дня окончания приема заявок.
2.6. Основаниями для отклонения заявки участника отбора на стадии рассмотрения и
оценки заявок являются:
несоответствие участника отбора категориям, установленным пунктом 1.6 настоящего
Порядка, требованиям, установленным пунктом 1.7 настоящего Порядка;
несоответствие представленной участником отбора заявки требованиям, указанным в

информации о проведении отбора, а также требованиям к заявке участника отбора,
установленным приложениями к настоящему Порядку;
недостоверность информации, содержащейся в документах, представленных участни-
ком отбора, в целях подтверждения соответствия установленным требованиям, в том
числе информации о месте нахождения и адресе участника отбора- юридического лица;
непредставление ( представление не в полном объеме) документов, установленных
пунктом 2.4 настоящего Порядка, а также приложениями к настоящему Порядку;
подача участником отбора заявки после даты и (или) времени, определенных для подачи
заявок;
отсутствие у главного распорядителя отчетности, установленной разделом 4 настоящего
Порядка, по ранее заключенным соглашениям (при наличии таких соглашений).
В случае отклонения заявки главный распорядитель в срок, не превышающий пяти ра-
бочих дней с даты принятия данного решения, направляет участнику отбора письмо
(уведомление) об отклонении заявки с информацией о причинах отклонения.
Отклонение заявки участника отбора в текущем финансовом году не препятствует по-
вторной подаче заявки после устранения причины отклонения при условии проведения
дополнительного отбора в текущем финансовом году.
2.7. Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются:
несоответствие представленных документов требованиям, определенным в пункте 2.4
настоящего Порядка, или непредставление (представление не в полном объеме) ука-
занных документов;
несоответствие участника отбора условиям, установленным в приложениях к настоя-
щему Порядку;
установление факта недостоверности представленной получателем субсидии инфор-
мации, содержащейся в документах;
отсутствие бюджетных ассигнований по направлениям субсидирования, указанным в
пункте 1.4 настоящего Порядка, на дату окончания срока проведения отбора;
представление главному распорядителю документов для выплаты субсидии за 1,2,3
квартал после 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, а за 4 квартал после
20 ноября текущего года.
Ответственность за достоверность и полноту сведений, указанных в документах, являю-
щихся основанием для предоставления субсидии, возлагается на получателя субсидии.
В случае отказа в предоставлении субсидии главный распорядитель в срок, не превы-
шающий пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе в предоставлении суб-
сидии, указанного в пункте 2.8 настоящего Порядка, направляет участникам отбора
письменный мотивированный отказ (уведомление) в предоставлении субсидии.
Представленные документы возвращаются участнику отбора по письменному требова-
нию.
Отказ в предоставлении субсидии в текущем финансовом году не препятствует повтор-
ной подаче документов после устранения причины отказа при условии проведения до-
полнительного отбора на предоставление субсидии в текущем финансовом году.
2.8. Главный распорядитель принимает решение о предоставлении субсидии (утвер-
ждает перечень победителей отбора и размер предоставляемых субсидий), об откло-
нении заявки, об отказе в предоставлении субсидии в срок, не превышающий пяти
рабочих дней с даты окончания рассмотрения заявок.
2.9. По результатам рассмотрения заявок не позднее одного рабочего дня со дня окон-
чания срока рассмотрения заявок подготавливается протокол рассмотрения заявок,
включающий информацию о количестве поступивших и рассмотренных заявок, а также
информацию по каждому участнику отбора получателей субсидий о признании его за-
явки надлежащей или об отклонении его заявки с указанием оснований для отклоне-
ния.
Протокол рассмотрения заявок на едином портале формируется автоматически на ос-
новании результатов рассмотрения заявок и подписывается усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью главного распорядителя (уполномоченного им лица)
администрации в системе «Электронный бюджет», а также размещается на едином пор-
тале.
Размещение протокола рассмотрения заявок осуществляется не позднее 1-го рабочего
дня, следующего за днем его подписания.
Протокол подведения итогов отбора размещается на едином портале (в случае прове-
дения отбора в государственной интегрированной информационной системе управле-
ния общественными финансами «Электронный бюджет», а также на официальном сайте
главного распорядителя бюджетных средств в сети «Интернет» не позднее 1-го рабочего
дня, следующего за днем его подписания.
2.10. В случае наличия нераспределенных денежных средств, в том числе по результатам
проведенного отбора, признания победителя отбора уклонившимся от заключения со-
глашения или дополнительного соглашения, а также в случае увеличения бюджетных
ассигнований, предусмотренных на выплату субсидий, указанных в пункте 1.4 настоя-
щего Порядка, главный распорядитель проводит дополнительный отбор в соответствии
с настоящим Порядком.
2.11. Отмена проведения отбора получателей субсидий организуется главным распоря-
дителем путем размещения объявления об отмене проведения отбора получателей суб-
сидий с обоснованием причин отмены отбора не позднее чем за один рабочий день до
даты окончания срока подачи заявок участниками отбора получателей субсидий.
Объявление об отмене отбора получателей субсидий на едином портале формируется
в электронной форме посредством заполнения соответствующих экранных форм веб-
интерфейса системы «Электронный бюджет», подписывается усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью главного распорядителя, размещается на едином
портале.
Участники отбора получателей субсидий, подавшие заявки на едином портале, инфор-
мируются об отмене проведения отбора получателей субсидий в системе «Электронный
бюджет».
Объявление об отмене отбора получателей субсидий размещается на официальном
сайте главного распорядителя в сети «Интернет».
Отбор получателей субсидий считается отмененным со дня размещения объявления о
его отмене на едином портале или на официальном сайте главного распорядителя в сети
«Интернет».
После окончания срока отмены проведения отбора получателей субсидий в соответ-
ствии с абзацем первым настоящего пункта и до заключения соглашения с победителем
(победителями) отбора получателей субсидий главный распорядитель может отменить
отбор получателей субсидий только в случае возникновения обстоятельств непреодо-
лимой силы в соответствии с пунктом 3 статьи 401 Гражданского кодекса Российской
Федерации.
3. Условия и порядок предоставления субсидии
3.1. В течение 10 (десяти) рабочих дней с даты опубликования на официальном сайте ад-
министрации Волосовского муниципального района Ленинградской области http://во-
лосовскийрайон.р.ф и на едином портале (при наличии технической возможности)
информации о результатах отбора, администрация Волосовского муниципального рай-
она заключает с победителем отбора Соглашение в соответствии с приложением 6 к на-
стоящему Порядку (далее Соглашение).
Соглашение заключается по типовой форме, установленной Министерством финансов
Российской Федерации в системе «Электронный бюджет».
Заключение соглашения или дополнительного соглашения в системе «Электронный
бюджет» осуществляется с использованием квалифицированной цифровой подписи.
В соглашение включаются условия предоставления субсидии, определенные настоящим
Порядком, в том числе об обеспечении главным распорядителем бюджетных средств
согласования новых условий соглашения или о расторжении соглашения при недости-
жении согласия по новым условиям в случае уменьшения главному распорядителю бюд-
жетных средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств на предоставление
субсидии, приводящего к невозможности предоставления субсидии в размере, опреде-
ленном в соглашении.
При реорганизации получателя субсидии, являющегося юридическим лицом, в форме
слияния, присоединения или преобразования в соглашение вносятся изменения путем
заключения дополнительного соглашения к соглашению в части перемены лица в обя-
зательстве с указанием в соглашении юридического лица, являющегося правоприемни-
ком.
При прекращении деятельности получателя субсидии, являющегося индивидуальным
предпринимателем, осуществляющим деятельность в качестве главы К(Ф)Х в соответ-
ствии с абзацем вторым пункта 5 статьи 23 Гражданского кодекса Российской Федера-
ции, передающего свои права другому гражданину в соответствии со статьей 18
Федерального закона «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», в соглашение вносятся
изменения путем заключения дополнительного соглашения к соглашению в части пе-
ремены лица в обязательстве с указанием стороны в соглашении иного лица, являюще-
гося правопреемником.
В течение 10 рабочих дней с даты заключения (подписания) соглашения или дополни-
тельного соглашения с победителями отбора главный распорядитель для выплаты суб-
сидии формирует реестр получателей субсидий.
3.2. Условиями предоставления субсидий являются:
а) заключение с главным распорядителем соглашения или дополнительного соглашения;
б) ведение получателем субсидии деятельности в отрасти, соответствующей направле-
нию предоставления субсидии с представлением главному распорядителю отчета о фи-
нансово-экономическом состоянии за отчетный период на бумажном носителе
ежегодно до 1 марта.
Выполнение условия, установленного в настоящем подпункте, не требуется при возник-
новении у получателя субсидии обстоятельств непреодолимой силы или утраты воз-
можности осуществления трудовой деятельности ИП, главой К(Ф)Х или гражданином,
ведущим личное подсобное хозяйство, обусловленной заболеваниями, последствиями
травм, назначения пенсии (за исключением пенсии по случаю потери кормильца),
смерти индивидуального предпринимателя, главы К(Ф)Х или гражданина, ведущего лич-
ное подсобное хозяйство, что подтверждается соответствующими документами, выдан-
ными уполномоченными органами;
в) достижение значений результата предоставления субсидии, установленных соглаше-
нием.
3.3. Размер Субсидии рассчитывается, исходя из ставки за килограмм приобретенного
комбикорма для сельскохозяйственных животных и птицы и объема приобретенного
комбикорма для сельскохозяйственных животных и птицы с учетом коэффициента пе-
ревода поголовья сельскохозяйственных животных и птицы в условные головы и нор-
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мативов потребления комбикорма сельскохозяйственными животными и птицей, уста-
новленных приказом комитета по агропромышленному и рыбохозяйственному ком-
плексу Ленинградской области.
Для перевода поголовья сельскохозяйственных животных и птицы в условные головы
для расчета Субсидии применяются коэффициенты, установленные приказом Федераль-
ной службы государственной статистики от 5 октября 2012 года № 516 «Об утверждении
методических указаний по проведению годовых расчетов объема расхода кормов скоту
и птице в хозяйствах всех категорий».
Для перевода поголовья буйволов, бизонов, оленей, кроликов и птицы редких пород
(страусов, павлинов) в условные головы для расчета Субсидии применяются коэффици-
енты согласно Приложению 5 к настоящему Порядку.
Под комбикормом следует понимать полностью сбалансированный продукт, который
содержит все необходимые витамины, микроэлементы и другие, биологически активные
вещества, обеспечивающие здоровое развитие сельскохозяйственных животных и
птицы.
3.4. Ставки субсидий устанавливаются распоряжением комитета по агропромышленному
и рыбохозяйственному комплексу Ленинградской области, утверждаются приказом ко-
митета.
3.5. Основанием для перечисления субсидии победителям отбора является заключенное
с ними соглашение или дополнительное соглашение.
3.6. Перечисление субсидий на возмещение части затрат за счет средств из бюджета Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области за счет средств областного
бюджета Ленинградской области осуществляется Комитетом финансов администрации
на основании заявок на расход, представленных сектором учета и отчетности. Заявки
на расход формируются на основании сводного реестра получателей субсидий, пред-
ставленного отделом сельского хозяйства по форме (Приложение 3) Перечисление суб-
сидий осуществляется на расчетные счета, открытые получателями субсидий в
учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях,
указанных в соглашениях, в срок не позднее 10-го рабочего дня, следующего за днем
поступления указанных документов.
3.7. В случаях превышения заявленных сумм на выплату Субсидий над бюджетными ас-
сигнованиями, Субсидии выплачиваются всем получателям с учетом единого понижаю-
щего коэффициента, рассчитанного как соотношение объема выделенных бюджетных
ассигнований к расчетной сумме субсидий по всем получателям.
3.8. Размер субсидии определяется Уполномоченным органом на основании докумен-
тов, подтверждающих суммы произведенных фактических затрат, и на основании сфор-
мированной справки-расчета субсидий по форме согласно приложению 2 к настоящему
Порядку.
3.9. Ответственность за достоверность и полноту сведений, отраженных в документах,
являющихся основанием для предоставления субсидий, возлагается на получателя суб-
сидии.
3.10. Сроки перечисления субсидии:
3.10.1. Выплата Субсидии производится ежеквартально по документам, представленным
до 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом. В случае представления до-
кументов после установленного срока выплата субсидии производится в следующем
квартале текущего года, при условии поступления в бюджет Волосовского муниципаль-
ного района средств субвенции, предоставленной на осуществление отдельных госу-
дарственных полномочий на поддержку сельскохозяйственного производства.
Для получения субсидий за четвертый квартал текущего года, получатели до 20 ноября
текущего года представляют документы о произведенных затратах на приобретение
комбикорма в четвертом квартале текущего года.
Перечисление Субсидии осуществляется Комитетом финансов Администрации с лице-
вого счета Администрации, открытого в комитете финансов Администрации на расчет-
ный счет получателя субсидии в течение 5 рабочих дней с момента поступления заявки
на расход сектора учета и отчетности Администрации, при условии поступления в бюд-
жет Волосовского муниципального района средств субвенций, выделенных на осуществ-
ление отдельных государственных полномочий на поддержку сельскохозяйственного
производства.
3.10.2. Перечисление Субсидии осуществляется в установленном порядке на счет Полу-
чателя.
В случае предоставления Субсидии за четвертый квартал текущего года получатели суб-
сидий дополнительно обязаны представить в отдел сельского хозяйства:
до 20 ноября - справку о планируемом поголовье на 31 декабря текущего года (прило-
жение 7 к Порядку);
до 1 февраля года, следующего за отчетным:
- справку из администрации сельского поселения по месту нахождения крестьянского
(фермерского) хозяйства о количестве скота на конец четвертого квартала и выписку из
похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства гражданина, ведущего
личное подсобное хозяйство, на конец четвертого квартала;
- акт сверки размера субсидии на возмещение части затрат по приобретению комби-
корма на содержание сельскохозяйственных животных и птицы, полученной за четвер-
тый квартал отчетного года, с расчетным размером субсидии, произведенным по
физическим затратам на приобретение комбикорма (приложение 8 к Порядку).
При превышении размера полученной субсидии за четвертый квартал отчетного года
над ее расчетной величиной, излишне полученная сумма субсидии подлежит возврату
в бюджет Волосовского муниципального района Ленинградской области до 1 марта года,
следующего за отчетным.
3.10. В случае предоставления Субсидии из бюджета Волосовского муниципального рай-
она, источником финансового обеспечения являются межбюджетные трансферты из фе-
дерального бюджета, соглашение о предоставлении субсидий заключается в
соответствии с типовой формой, установленной Министерством финансов Российской
Федерации.
3.11. Результатом предоставления Субсидии является увеличение (сохранение) пого-
ловья сельскохозяйственных животных и птицы в крестьянских (фермерских) и личных
подсобных хозяйствах. Показатели значения результатов устанавливаются в Соглаше-
нии, заключенном с получателем Субсидии. Показателем, необходимым для достижения
результата предоставления субсидии, является сохранение и(или) увеличение пого-
ловья сельскохозяйственных животных и птицы по состоянию на 31 декабря текущего
финансового года по сравнению с 1 января текущего финансового года.
Также показателем, необходимым для достижения результата предоставления субсидии,
является сохранение и(или) увеличение поголовья сельскохозяйственных животных и
птицы по сравнению с показателем на 31 декабря предыдущего финансового года.
4. Требование к отчетности
4.1. Получатели субсидий предоставляют Уполномоченному органу:
- отчет о достижении целевых показателей результативности использования субсидий
в отчетном финансовом году до 1 февраля года, следующего за отчетным годом, согласно
Приложению 2 к Соглашению;
- отчеты о финансово-экономическом состоянии за отчетный год по формам, утвержден-
ным Министерством сельского хозяйства Российской Федерации для товаропроизво-
дителей агропромышленного комплекса, не позднее 1 марта года, следующего за
отчетным (для крестьянских (фермерских) хозяйств и ИП).
4.2. Главный распорядитель вправе устанавливать в Соглашении сроки и формы пред-
ставления получателем субсидии дополнительной отчетности (при необходимости).
5. Требования об осуществлении контроля за соблюдением условий и порядка предо-
ставления субсидии и ответственности за их нарушение
5.1. Главным распорядителем и органами муниципального финансового контроля осу-
ществляется проверка соблюдения получателями субсидии условий и порядка предо-
ставления субсидии, в том числе в части достижения результатов предоставления
субсидии. Главный распорядитель в установленном порядке осуществляет плановые
и(или) внеплановые проверки, в том числе выездные. Органы муниципального финан-
сового контроля осуществляют проверку в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюд-
жетного кодекса Российской Федерации.
Выездные проверки главный распорядитель осуществляет совместно с ГБУ ЛО «СББЖ
Волосовского района» и представителями сельских поселений.
Главным распорядителем, не реже одного раза в год, осуществляется мониторинг до-
стижения результатов предоставления субсидии исходя из достижения значений ре-
зультатов предоставления субсидии, определенных Соглашением, и событий,
отражающих факт завершения соответствующего мероприятия по получению резуль-
тата предоставления субсидии (контрольная точка), в порядке и по формам, которые
установлены порядком проведения мониторинга достижения результатов.
5.2. В случае установления по итогам проверок, проведенных главным распорядителем
и(или) органами муниципального финансового контроля, факта нарушения получателем
субсидии порядка и условий предоставления субсидии, в том числе недостижения ре-
зультатов предоставления субсидии, соответствующие средства подлежат возврату (за
исключением утраты возможности осуществления трудовой деятельности индивидуаль-
ным предпринимателем, главой К(Ф)Х или гражданином, ведущим личное подсобное хо-
зяйство, обусловленной заболеваниями, последствиями травм, смерти индивидуального
предпринимателя, главы К(Ф)Х или гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство,
что подтверждается соответствующими документами, выданными уполномоченными ор-
ганами) в бюджет Волосовского муниципального Ленинградской области:
на основании письменного требования о возврате средств субсидии Главного распоря-
дителя - не позднее 30 календарных дней с даты получения получателем субсидии тре-
бования;
в сроки, установленные в представлении и(или) предписании органа муниципального
финансового контроля.
В случае если установленные значения результатов предоставления субсидии и показате-
лей не достигнуты в силу документально подтвержденных обстоятельств непреодолимой
силы (форс-мажор), а также в силу гибели у получателей субсидий сельскохозяйственных
животных и птицы вследствие вынужденного забоя, возникновения заразных, в том числе
опасных болезней животных, по решению администрации Волосовского муниципального
района требование о возврате соответствующих средств в доход областного бюджета не
применяется.
Факт гибели животных должен быть подтвержден актом вынужденного забоя или актом
(протоколом) вскрытия трупа животного по установленной форме ГБУ ЛО «СББЖ Воло-
совского района».
К обстоятельствам непреодолимой силы, то есть чрезвычайным и непредотвратимым

при данных условиях обстоятельствам, относятся обстоятельства, которые получатель
субсидии не мог предвидеть при заключении соглашения, негативно повлиявшие на ре-
зультат предоставления субсидии и показатели результата предоставления субсидии.
Возникновение обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), препятствующих до-
стижению установленных результатов и показателей, подтверждается получателем суб-
сидии документально в сроки, установленные для представления Главному
распорядителю отчетности по показателям результата предоставления субсидии.
5.3. В случае недостижения получателем субсидии значений результата предоставления
субсидии по состоянию на 31 декабря года предоставления субсидии объем средств,
подлежащих возврату в срок до 1 мая года, следующего за годом предоставления суб-
сидии (Vвозврата), рассчитывается по формуле (за исключением поддержки в форме
гранта) (если иное не установлено приложениями к настоящему Порядку):
Vвозврата = Vсубсидии x k x m / n,
где:
Vсубсидии - размер субсидии, предоставленной получателю субсидии в отчетном фи-
нансовом году;
k - коэффициент возврата субсидии;
m - количество значений результата предоставления субсидии, по которым индекс, от-
ражающий уровень недостижения i-го значения результата предоставления субсидии,
имеет положительное значение;
n - общее количество значений результата предоставления субсидии.
Количество значений результата предоставления субсидии, по которым индекс, отра-
жающий уровень недостижения i-го значения результата предоставления субсидии,
имеет положительное значение (m), рассчитывается по формуле:
m = SUM mi,
где:
mi - значение результата предоставления субсидии, по которому индекс, отражающий
уровень недостижения i-го значения результата предоставления субсидии, имеет поло-
жительное значение (mi = 1).
Коэффициент возврата субсидии (k) рассчитывается по формуле:
k = SUM Di / m,
где:
Di - индекс, отражающий уровень недостижения i-го значения результата предоставле-
ния субсидии.
При расчете коэффициента возврата субсидии используются только положительные
значения индекса, отражающего уровень недостижения i-го значения результата пре-
доставления субсидии.
Индекс, отражающий уровень недостижения i-го значения результата предоставления
субсидии (Di), рассчитывается по формуле:
Di = 1 - Ti / Si,
где:
Ti - фактически достигнутое значение i-го значения результата предоставления субсидии
на отчетную дату;
Si - плановое значение i-го значения результата предоставления субсидии, установлен-
ное соглашением.
5.4. Если по истечении срока, указанного в пункте 5.2 настоящего Порядка, получатель
субсидии отказывается возвращать субсидию, взыскание денежных средств осуществ-
ляется в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 4
к Порядку предоставления субсидий из бюджета Волосовского

муниципального района Ленинградской области, за счет средств
областного бюджета Ленинградской области, предоставленных

на осуществление отдельных государственных полномочий,
на возмещение части затрат по приобретению комбикорма

на содержание сельскохозяйственных животных и птицы
Форма уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению

(наименование получателя субсидии)
Уведомление № от 20 г.

Отдел сельского хозяйства администрации Волосовского муниципального района со-
общает, что в соответствии с действующими нормативными правовыми актами Ваше за-
явление о предоставлении субсидий на возмещение части затрат по приобретению
комбикорма на содержание сельскохозяйственных животных и птицы за № _______ от
20____года не принято в рассмотрении по причине:
Начальник отдела сельского хозяйства администрации
Волосовского муниципального района
(подпись) (ФИО)
Исполнитель
(телефон)

Приложение 5
к Порядку предоставления субсидий из бюджета Волосовского

муниципального района Ленинградской области, за счет средств
областного бюджета Ленинградской области, предоставленных

на осуществление отдельных государственных полномочий,
на возмещение части затрат по приобретению комбикорма

на содержание сельскохозяйственных животных и птицы

Коэффициенты перевода поголовья сельскохозяйственных животных и птицы в услов-
ные головы для расчета субсидий на возмещение гражданам, ведущим личное подсоб-
ное хозяйство, крестьянским (фермерским) хозяйствам части затрат по приобретению
комбикорма на содержание сельскохозяйственных животных и птицы

Приложение 6
к Порядку предоставления субсидий из бюджета Волосовского

муниципального района Ленинградской области, за счет средств
областного бюджета Ленинградской области, предоставленных

на осуществление отдельных государственных полномочий,
на возмещение части затрат по приобретению комбикорма

на содержание сельскохозяйственных животных и птицы

СОГЛАШЕНИЕ № ______
между главным распорядителем средств бюджета
Волосовского муниципального района и юридическим лицом (за исключением муници-
пального учреждения), индивидуальным предпринимателем, физическим лицом — про-
изводителем товаров (работ, услуг) о предоставлении субсидии из бюджета
Волосовского муниципального района на возмещение части затрат по приобретению
комбикорма на содержание сельскохозяйственных животных и птицы

«___» _____________20__ г.

Администрация Волосовского муниципального района, именуемая в дальнейшем «Глав-
ный распорядитель», в лице главы администрации _______________________________,
действующего на основании Устава муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области, с одной стороны, и

_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________,
(наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпри-
нимателя, физического лица)

именуемый в дальнейшем «Получатель», в лице
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________,
(наименование должности, фамилия, имя, отчество лица, представляющего Получателя)

действующего на основании
_____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________,
(Устав для юридического лица, свидетельство о государственной регистрации для ин-
дивидуального предпринимателя, паспорт для физического лица, доверенность)
далее именуемые «Стороны», в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Феде-
рации, Решением Совета депутатов муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район от «__» ________ 20__ года № ___ «О бюджете муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 20__г. и
плановый 20__ и 20__ годов», постановлением администрации Волосовского муници-
пального района от __ _____ 20__ года № ___ «Об утверждении Порядка предоставления
субсидий из бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области,
за счет средств областного бюджета Ленинградской области, предоставленных на осу-
ществление отдельных государственных полномочий, на возмещение части затрат по
приобретению комбикорма на содержание сельскохозяйственных животных и птицы»
(далее Порядок) в рамках муниципальной программы «Устойчивое развитие Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области»», утвержденным постановле-
нием администрации Волосовского муниципального района от «__» _________ 20__ года
№ ____, заключили настоящее соглашение (далее — Соглашение) о нижеследующем.
I. Предмет Соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является предоставление Получателю из бюд-
жета Волосовского муниципального района в 20__ году субсидии в рамках комплекса
процессных мероприятий «Материальная поддержка сельхозтоваропроизводителей
агропромышленного комплекса Волосовского муниципального образования Ленин-
градской области» муниципальной программы «Устойчивое развитие Волосовского му-
ниципального района» (далее — Субсидия),
1.1.1. в целях возмещения части затрат по приобретению комбикорма на содержание
сельскохозяйственных животных и птицы
по кодам классификации расходов бюджетов Российской Федерации:
____________________________
(код главного распорядителя средств бюджета, раздел, подраздел, целевая статья, вид
расходов)
II. Размер субсидии
2.1. Размер Субсидии, предоставляемой Получателю, определяется в соответствии с п.2.6
Порядка.
III. Условия предоставления субсидии
Субсидия предоставляется при выполнении следующих условий:
3.1. Получатель является гражданином, ведущим, личное подсобное хозяйство, кресть-
янское (фермерское) хозяйство осуществляющим деятельность на территории Воло-
совского муниципального района, соответствует критериям отбора, установленным
Порядком.
3.2. По состоянию на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи заявки
Получатель:
3.2.1. Не имел неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взно-
сов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации о налогах и сборах (для крестьянских (фермерских)
хозяйств).
3.2.2. Не имел просроченной задолженности по возврату в бюджет Волосовского муни-
ципального района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в
соответствии с иными правовыми актами, а также иной просроченной (неурегулиро-
ванной) задолженности по денежным обязательствам перед Ленинградской областью.
3.2.3. Не находится в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении него не вве-
дена процедура банкротства, деятельность Получателя не приостановлена в порядке,
предусмотренном законодательством Российской Федерации.
3.3. В реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о Получателе.
3.4. За счет Субсидии возмещаются расходы по приобретению комбикорма на содержа-
ние сельскохозяйственных животных и птицы.
3.5. Получатель представляет Главному распорядителю документы, подтверждающие
факт произведенных Получателем затрат, на возмещение которых предоставляется Суб-
сидия в соответствии с порядком предоставления субсидий малым формам хозяйство-
вания (К(Ф)Х и ЛПХ) на возмещение части затрат по приобретению комбикорма на
содержание сельскохозяйственных животных и птицы в рамках муниципальной про-
граммы «Устойчивое развитие Волосовского муниципального района Ленинградской
области», утвержденным постановлением администрации Волосовского муниципаль-
ного района от «__» _______ 20__ года № ____.
3.6. Получатель дает согласие на осуществление Главным распорядителем проверок со-
блюдения Получателем порядка и условий предоставления субсидий, в том числе в
части достижения результатов предоставления субсидии, а также проверок органом го-
сударственного финансового контроля в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюд-
жетного кодекса Российской Федерации.
IV. Порядок перечисления субсидии
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ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области
от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимо-
сти на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев,
предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года №
237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-ФЗ),
в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основании
распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 168-р «О
проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2023
году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинград-
ское областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО «ЛенКадОценка»)
проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государствен-
ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений,
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением
случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением Прави-
тельства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов
определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О
государственной кадастровой оценке».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких
ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате про-
ведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки,
уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих
дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости,
определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соот-
ветствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 09.01.2025 № 3 в постановление
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов
определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О
государственной кадастровой оценке» внесено изменение в отношении объекта недви-
жимого имущества с кадастровым номером 47:26:0000000:35932 (строка приложения 1021284).

ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области
от 8 ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков),
расположенных на территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-ФЗ),
в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основании
распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 168-р «О
проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2023
году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинград-
ское областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО «ЛенКадОценка»)
проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государствен-
ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области объектов недвижи-
мости (за исключением земельных участков), расположенных на территории
Ленинградской области.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением Прави-
тельства Ленинградской области от 8 ноября 2021 года № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких
ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате про-
ведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки,
уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих
дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости,
определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соот-
ветствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 30.01.2024 № 87 в постанов-
ление Правительства Ленинградской области от 8 ноября 2021 года № 706 «Об утвер-
ждении результатов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за
исключением земельных участков), расположенных на территории Ленинградской обла-
сти» внесены изменения в отношении 6 объектов недвижимого имущества с кадастро-
выми номерами: 47:01:0108001:1279 (строка приложения 1139127), 47:01:0108001:1280
(строка приложения 1139133), 47:01:0000000:30965 (строка приложения 1152119),
47:01:0000000:36236 (строка приложения 1204475), 47:01:0000000:40054 (строка прило-
жения 1259956), 47:07:0957004:2070 (строка приложения 1415657).

Приложение 2
к Соглашению № ____ от _______________

Отчет о достижении значений результатов предоставления

Субсидии и показателей по состоянию на 31 декабря 20__ года

Наименование Получателя ______________________

Периодичность ______________________

4.1. Перечисление субсидий осуществляется в установленном порядке на счет Получа-
теля, открытый в подразделении расчетной сети Центрального банка Российской Феде-
рации или кредитной организации, не позднее десятого рабочего дня после принятия
Главным распорядителем решения о перечислении средств бюджета Волосовского му-
ниципального района при выполнении Получателем субсидий условий, установленных
Порядком предоставления субсидий.
4.2. Перечисление субсидии осуществляется по платежным реквизитам Получателя суб-
сидии, указанным в разделе VIII настоящего Соглашения
V. Права и обязанности Сторон
5.1. Главный распорядитель обязан:
5.1.1. Обеспечить предоставление Субсидии Получателю при соблюдении Получателем
условий предоставления Субсидии, установленных настоящим Соглашением и Поряд-
ком.
5.1.2. Установить значения результатов предоставления Субсидии и показателей, необхо-
димых для достижения результатов предоставления Субсидии (далее — значения ре-
зультатов предоставления Субсидии и показателей), в соответствии с приложением 1 к
настоящему Соглашению и осуществлять оценку их достижения.
5.1.3. Осуществлять контроль за соблюдением Получателем условий и порядка предо-
ставления субсидий, а также условий и обязательств в соответствии с настоящим Согла-
шением путем проведения плановых и(или) внеплановых проверок, в том числе
выездных, в порядке, установленном главным распорядителем бюджетных средств.
5.1.4. В случае, если Получателем допущены нарушения условий и обязательств, пред-
усмотренных настоящим Соглашением, направлять Получателю требование об обес-
печении возврата средств Субсидий в бюджет в сроки, установленные действующим
законодательством.
5.1.5. В срок до 1 марта размещать отчетность о достижении Получателем значений ре-
зультатов предоставления Субсидии и показателей за предыдущий год на официальном
сайте администрации Волосовского муниципального района.
5.2. Главный распорядитель вправе:
5.2.1. Запрашивать у Получателя документы и материалы, необходимые для осуществ-
ления контроля за соблюдением условий и порядка предоставления субсидий.
5.3. Получатель обязан:
5.3.1. Обеспечить выполнение условий предоставления Субсидии, указанных в Порядке
и разделе III настоящего Соглашения.
5.3.2. Обеспечить достижение значений результатов предоставления Субсидии и пока-
зателей в соответствии с приложением 1.
5.3.3. Организовать учет достижения значений результатов предоставления Субсидии и
показателей в 20__ году.
5.3.4. Представлять Главному распорядителю:
отчет о достижении значений результатов предоставления Субсидии и показателей не
позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным годом по форме,
утвержденной приложением 2 к настоящему Соглашению;
5.3.5. Не допускать образования неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов,
страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
5.3.6. Не допускать образования задолженности по выплате заработной платы работни-
кам.
5.3.7. Выплачивать в 20__ году заработную плату работникам не ниже размера, установ-
ленного региональным соглашением о минимальной заработной плате в Ленинградской
области.
5.3.8. Представлять документы и материалы, оказывать содействие Главному распоря-
дителю и органу муниципального финансового контроля по их обращениям при про-
верке соблюдения Получателем условий, целей и порядка предоставления субсидий,
условий и обязательств в соответствии с настоящим Соглашением, в срок не позднее
пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего обращения.
5.3.9. Обеспечить исполнение требований Главного распорядителя об обеспечении воз-
врата средств Субсидии в бюджет Волосовского муниципального района, указанных в
п. 5.1.4 настоящего Соглашения.
5.3.10. Письменно сообщать Главному распорядителю о возбуждении в отношении по-
лучателя субсидий производства по делу:
— о несостоятельности (банкротстве),
— о неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней,
штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации о налогах и сборах,
— о задолженности перед работниками по заработной плате,
представив заявление о прекращении выплаты субсидий в день, когда Получателю суб-
сидий стало известно о возбуждении в отношении его производства по указанным об-
стоятельствам.
5.3.11. Уведомить Главного распорядителя о принятии решения о реорганизации в не-
дельный срок с даты принятия такого решения.
5.3.12. В случае изменения реквизитов Получателя в недельный срок заключить допол-
нительное соглашение к настоящему Соглашению.
5.3.13. Обеспечить полноту и достоверность сведений и материалов, представляемых
Главному распорядителю и органу государственного (муниципального) финансового
контроля в соответствии с настоящим Соглашением.
5.3.14. Выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством
Российской Федерации, Порядком и настоящим Соглашением.
5.4. Получатель вправе:
5.4.1. Обратиться к Главному распорядителю за разъяснениями в связи с исполнением
настоящего Соглашения.
5.4.2. Осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Россий-
ской Федерации, Порядком и настоящим Соглашением.
VI. Ответственность Сторон
6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по на-
стоящему Соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
6.2. В случае установления по итогам проверок, проведенных Главным распорядителем,
органами государственного (муниципального) финансового контроля фактов наруше-
ния условий и порядка предоставления Субсидии, а также не достижения значений ре-
зультатов предоставления Субсидии и показателей, определенных для
соответствующего вида субсидии, Получатель обязан вернуть предоставленные сред-
ства по соответствующей субсидии в объеме и срок, установленные Порядком.
VII. Заключительные положения
7.1. Споры, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Согла-
шения, решаются ими по возможности путем проведения переговоров с оформлением
соответствующих протоколов или иных документов. При не достижении согласия споры
между Сторонами решаются в судебном порядке.
7.2. Соглашение вступает в силу после его подписания Сторонами и действует до
31.12.20__ года.
7.3. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по инициативе Сторон в пись-
менной форме в виде дополнительного соглашения к настоящему Соглашению, которое
является его неотъемлемой частью и вступает в действие после его подписания Сторо-
нами.
В случае уменьшения Главному распорядителю ранее доведенных лимитов бюджетных
обязательств, приводящего к невозможности предоставления Субсидии в размере,
определенном в Соглашении, Сторонами согласовываются новые условия Соглашения
или осуществляется расторжение Соглашения при недостижении согласия по новым
условиям.
7.4. Расторжение Соглашения возможно при взаимном согласии Сторон.
7.5. Расторжение Соглашения в одностороннем порядке возможно по требованию Глав-
ного распорядителя в случаях:
— объявления Получателя несостоятельным (банкротом) в порядке, установленном за-
конодательством;
— приостановления деятельности Получателя в порядке, предусмотренном Кодексом
Российской Федерации об административных правонарушениях;
— принятия решения о ликвидации Получателя;
— наступления обстоятельств, в силу которых Получатель больше не соответствует тре-
бованиям, предъявляемым к юридическим лицам, имеющим право на получение суб-
сидии;
— снятия Получателя с регистрационного учета в налоговых органах Ленинградской
области;
— неисполнения Получателем обязательств, установленных по п. 5.3 настоящего Дого-
вора;
— невыполнения условий предоставления Субсидии, установленных Порядком и на-
стоящим Соглашением;
— не достижения Получателем установленных настоящим Соглашением значений ре-
зультатов предоставления Субсидии и показателей;
— нарушения Получателем обязанностей, предусмотренных настоящим Соглашением.
7.6. Соглашение заключается в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу,
по одному для каждой из Сторон.
7.7. Неотъемлемой частью настоящего Соглашения являются следующие приложения:
Приложение 1. Значения результатов предоставления Субсидии и показателей, необхо-
димых для достижения результатов предоставления Субсидии;
Приложение 2. Отчет о достижении значений результатов предоставления Субсидии и
показателей;


