
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.11.2023 г. № 1359

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосов-
ский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собствен-
ности Волосовского городского поселения, в собственность, аренду, постоянное
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвоз-
мездное пользование без проведения торгов» согласно Приложению.
2. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 03.05.2023 №
511 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности МО
«Волосовское городское поселение», в собственность (за плату/бесплатно), аренду,
безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, без проведения
торгов»;
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 14.11.2023 г. № 1359

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности Волосовского городского поселения, без проведения торгов»
Сокращенное наименование: «Предоставление земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности, без торгов»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Возможные цели обращения заявителя в рамках предоставления муниципальной услуги:
- предоставление земельного участка в собственность за плату без проведения торгов;
- предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов;
- предоставление земельного участка в постоянное бессрочное пользование;
- предоставление земельного участка в безвозмездное пользование.
Действие Административного регламента не распространяется на правоотношения,
связанные с предоставлением земельных участков без проведения торгов отдельным
категориям лиц в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного
кодекса Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка, в
целях, указанных в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а
также в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение его
границ в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости».
1.2 Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны)
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Комитет), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в пре-
доставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы,
контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) разме-
щаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета www.volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Предоставление земельного участ-
ка, находящегося в муниципальной собственности Волосовского городского поселе-
ния, без проведения торгов.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
без торгов.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области (далее – Комитет).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях
и о защите информации» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение,
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степе-
ни их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физиче-
ского лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- подготовка договора купли-продажи земельного участка;
- подготовка договора аренды земельного участка;
- подготовка договора безвозмездного пользования земельным участком;
- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых
к нему документов (по форме согласно приложению 2 к административному регла-
менту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно при-
ложению 3 к административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
по электронной почте (e-mail);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих (не более 20
календарных) дней (в период до 01.01.2024) – не более 10 рабочих дней) со дня поступ-
ления заявления и документов в Администрацию.
.2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирова-
ния земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах, а также о слу-
чаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных уча-
стков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;
- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов,
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведе-
ния торгов».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновремен-
ным заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответ-
ствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональ-
ных данных», в электронной форме согласно приложению 1 к административному рег-
ламенту:
- лично заявителем при обращении, в Комитет и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ:
при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 №
773, удостоверение личности военнослужащего РФ);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтвер-
ждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяю-
щий условия и границы реализации права представителя на получение государствен-
ной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель
заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удо-
стоверяющий личность;
Заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов должно
содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя (для паспорта гражданина Российской
Федерации: серия, номер и дата выдачи);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также госу-
дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юриди-
ческого лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификацион-
ный номер налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов, установлен-
ные статьей п.2 ст.39.3, ст.39.5, п.2 ст.39.6, п.2 ст.39.10 Земельного кодекса Российской
Федерации;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предо-
ставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельно-
го участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или)
проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения.
- адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представите-
лем заявителя;
К заявлению о предоставлении земельного участка также прилагаются документы,
предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса
Российской Федерации:
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка
без проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих
право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов (в соот-
ветствии с перечнем документов, установленным приказом Росреестра от 02.09.2020
№ П/0321 (далее – Перечень документов), в зависимости от категории заявителя и цели
обращения:
а) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в собствен-
ность за плату – пункты 1-10 Перечня документов;
б) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно – пункты 11-12, 15-19 Перечня документов;
в) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в аренду -
пункты 23, 25-33, 35-41, 43-44, 46-54, 58, 63, 65-65.1 Перечня документов;
г) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в безвоз-
мездное пользование - пункты 75-82, 85-91 Перечня документов;
3)документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
Для физических лиц:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом,
уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
Для юридических лиц:
г) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товарище-
ством реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предо-
ставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу;
5) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородниче-
ском некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого
или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собст-
венность за плату;
6) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарище-
ства о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводче-
ского или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в
собственность за плату или если обращается член садоводческого или огородниче-
ского товарищества за предоставлением в аренду;
7) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов
незавершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке,
с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принад-
лежащих на соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собствен-
ник здания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением
в собственность за плату, или если обращаются религиозная организация, которой на
праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относя-
щиеся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их
общины, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращаются
собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооруже-

ния, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на
хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением
в аренду;
8) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, соору-
жение, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них,
в случае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании,
сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращается рели-
гиозная организация, являющаяся собственником здания или сооружения, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник здания,
сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предостав-
лены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за пре-
доставлением в аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);
9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект неза-
вершенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке,
если обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставле-
нием в аренду и право на такой объект незавершенного строительства не зарегистри-
ровано в ЕГРН;
10) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный уча-
сток, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании,
сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве посто-
янного (бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или
в аренду или, если обращается религиозная организация, которой на праве безвоз-
мездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в без-
возмездное пользование, или если обращается собственник объекта незавершенного
строительства; собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти
объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве опе-
ративного управления, за предоставлением в аренду, если право на такой земельный
участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земель-
ный участок);
11) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с
целями использования земельного участка, в случае, если обращаются за предостав-
лением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается госу-
дарственное или муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр истори-
ческого наследия Президента Российской Федерации за предоставлением в безвоз-
мездное пользование;
12) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если
обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное поль-
зование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается
лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставле-
нием в аренду;
13) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов
недвижимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство
или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюд-
жетных средств, за предоставлением в безвозмездное пользование;
14) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвоз-
мездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения граждана-
ми садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается
садовое или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в
безвозмездное пользование;
15) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товари-
щества о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей
долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением
общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за пре-
доставлением в аренду;
16) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородниче-
ском товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического това-
рищества за предоставлением в аренду;
17) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность
гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или вне-
очередное приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий
право на первоочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в
аренду;
18) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участ-
ка в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на
приобретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;
19) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в
силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистра-
ции прав на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор тако-
го земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, образован-
ного из ранее арендованного земельного участка;
20) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недра-
ми, либо ее часть, предусматривающая осуществление соответствующей деятельности
(за исключением сведений, содержащих государственную тайну), если обращается
недропользователь за предоставлением в аренду;
21) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если
обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обяза-
тельств, за предоставлением в аренду;
22) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного
участка за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на
такой земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН.
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные доку-
менты направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято
решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости (ЕГРН);
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(ЕГРИП).
4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому неком-
мерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано
в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собствен-
ность за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявле-
ния решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в
аренду;
5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческо-
го некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарище-
ства за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо,
с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномо-
ченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарище-
ства, за предоставлением в аренду; если обращается лицо, лицо, с которым был заклю-
чен договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или муни-
ципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития
территории, лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юриди-
ческое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории,
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и экс-
плуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заклю-
чившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;
6) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым
был заключен договор аренды земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного
развития территории, лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии тер-
ритории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо
юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории,
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и экс-
плуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заклю-
чившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;
7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридиче-
ское лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социальнокультурного
назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением
в аренду;
8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если
обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов
социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштаб-
ных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;
9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо,
испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением
Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;
10) выписка из документа территориального планирования или выписка из докумен-
тации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам
федерального, регионального или местного значения, если обращается юридическое
лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставле-
нием в аренду;
11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если
обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов,
за предоставлением в аренду;
12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо,
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставле-
нием в аренду;
13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо,
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставле-
нием в аренду;
14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляю-
щее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;
15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок,
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радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных
веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения
радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое
лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников,
пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения,
хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за
предоставлением в аренду.
16) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражда-
нин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;
18) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого
изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в
безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предостав-
ленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;
19) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организа-
ции в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом
Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми
помещениями отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное
пользование;
20) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государст-
венный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны стра-
ны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федераль-
ного бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование.
21) сведения о трудовой деятельности в случае, если обращается гражданин, работаю-
щий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности,
которая установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник органи-
зации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)
пользования, за предоставлением в безвозмездное пользование;
22) договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для
комплексного развития территории, если обращается лицо, с которым был заключен
договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития
территории, за предоставлением в аренду;
23) договор или решение о комплексном развитии территории в случае, если обраща-
ется лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическое
лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории, за предостав-
лением в аренду;
24) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих
обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставле-
нием в аренду;
25) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой
экономической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за пре-
доставлением в аренду;
26) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управ-
ляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов
недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней тер-
ритории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за
предоставлением в аренду;
27) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономи-
ческой зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодей-
ствии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставле-
нием в аренду;
28) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концес-
сионное соглашение, за предоставлением в аренду;
29) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного
дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предо-
ставлением в аренду;
30) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного
дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социаль-
ного использования, за предоставлением в аренду;
31) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заклю-
чен специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду;
32) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охот-
хозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду;
33) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный про-
ект, если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в
реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду;
34) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое
здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, в случае, если обращается религиоз-
ная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены зда-
ния, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование;
35) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается
некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строитель-
ства, за предоставлением в безвозмездное пользование;
36) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочис-
ленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин,
относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего
Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование;
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный
закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4)представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5)представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административ-
ного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной
услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
- подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением
установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги :
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных
прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с под-
пунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческо-
му или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный уча-
сток является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, рас-
положенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком

общего назначения);
4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадле-
жащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земель-
ном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство кото-
рых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, пуб-
личного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в
них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установлен-
ные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев,
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строи-
тельство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сер-
витута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, поме-
щений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст-
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий
срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая
предоставления земельного участка для целей резервирования;
8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предо-
ставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строи-
тельство указанных объектов;
10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного
участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии тер-
ритории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указан-
ных объектов;
11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аук-
циона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный
участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18
Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земель-
ного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии
с утвержденным проектом планировки территории;
15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с осо-
быми условиями использования территории, установленные ограничения использо-
вания земельных участков в которой не допускают использования земельного участка
в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в
заявлении о предоставлении земельного участка;
16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, пре-
доставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для ука-
занных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в
соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской
Федерации;
17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельно-
го участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу,
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного
кодекса Российской Федерации;
18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов;
19. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не
установлен вид разрешенного использования;
22. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо;
24. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для госу-
дарственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции;
25. границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подле-
жат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистра-
ции недвижимости»;
26. площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте
межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответ-
ствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень госу-
дарственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотрен-
ные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О разви-
тии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось
лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или
лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью
3 статьи 14 указанного Федерального закона.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа.
2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит возврату заяви-
телю в течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации(поступления) в
Комитет по следующим основаниям:
1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6 регламента;
2) заявление подано в иной уполномоченный орган;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 2 38 пункта
2.6 регламента;
Комитетом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении
земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день
поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответ-
ственному за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при нали-
чии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при подаче заявления на бумажном носителе в Администрацию - в течение не более 1
(одного) дня с даты поступления заявления и документов;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях МФЦ и Администрации.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен Комитет, МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета и МФЦ, а также информацию о режиме
его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитет и МФЦ инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитет, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги–
10 рабочих дней (в период до 01.01.2024 – 6 рабочих дней);
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 адми-
нистративного регламента рассмотрение заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуг- 4 рабочих дня.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента, спо-
собом, указанным в п. 2.2 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные на бумажном носителе либо направ-
ленные заявителем заявление и документы в автоматизированной информационной
системе межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
(далее - АИС "Межвед ЛО") и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме, перенаправляет их работни-
ку Комитета, ответственному за рассмотрение документов и формирование проекта
решения, на бумажном носителе либо посредством АИС «Межвед ЛО» в соответствии
с правилами делопроизводства, установленными в Администрации, в течение не
более 1 рабочего дня.
3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, работник Комитета, ответ-
ственный за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа, возвращает заявление и документы заявителю с указанием соот-
ветствующего статуса в АИС «Межвед ЛО».
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен-
ных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги и
выдача решения об отказе в Комитете или в МФЦ либо направление соответствующе-
го статуса в АИС «Межвед ЛО» заявителю в личный кабинет ПГУ ЛО/ЕПГУ;
- прием заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги к рассмот-
рению на бумажном носителе либов АИС «Межвед ЛО».
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и доку-
ментов в АИС «Межвед ЛО» работником Администрации, ответственным за рассмотре-
ние документов и формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административ-
ного регламента с использованием системы межведомственного информационного
взаимодействия и, при наличии технической возможности, АИС «Межвед ЛО»;
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Администрации, отвечающий за рассмотрение документов и формирование проекта
решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного
регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- проект договора купли-продажи/аренды/безвозмездного пользования земельным
участком в трех экземплярах;
- проект решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное)
пользование;
- проект решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к нему документов;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2
рабочих дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего
решения.
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3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание трех экземпляров проекта договора купли-продажи/аренды/безвозмезд-
ного пользования земельным участком;
- - подписание решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессроч-
ное) пользование;
- подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги
и прилагаемых к нему документов
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за дело-
производство, загружает результат (подписанное решение) предоставления муници-
пальной услуги в АИС «Межвед ЛО» и направляет заявителю способом, указанным в
заявлении, в течение 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной про-
цедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведений о
принятом решении в АИС «Межвед ЛО» и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом№ 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функция-
ми по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом
случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заве-
ренное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного
документа и подписанное электронной подписью заявление о необходимости исправ-
ления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток
и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошиб-
ки (приложение 6 к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечат-
ки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ)
с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу , либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр), работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официаль-
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной услу-
ги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ,
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с ука-
занием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномочен-
ным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта доку-
ментов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие
действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заявите-
лю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 5 к настоящему
административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю
о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в
МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и
муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

_______________________

от____________________________

___________________________

___________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя 

(для паспорта гражданина РФ:

серия, номер и дата выдачи), телефон;

для юридического лица: наименование, местонахождение, ОГРН, ИНН, почтовый
адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка без проведения торгов

Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номе-
ром:________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)
в __________________________________________________________________________,
(вид права: в собственность (за плату, в аренду (указать срок), в безвозмездное поль-
зование (указать срок), в постоянное (бессрочное) пользование)
в целях ___________________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, или пунктом 2 статьи 39.10
Земельного кодекса Российской Федерации:
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Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:
___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим
проектом: ____
___________________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения: ______________________________
___________________________________________________________________________
_В случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости:
На земельном участке имеется объект недвижимости:

Наименование объекта, кадастровый номер объекта_______________________
___________________________________________________________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _________
___________________________________________________________________________

Приложение к заявлению:(документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента)

Приложение 2
к административному регламенту

Типовая форма

РЕШЕНИЕ
от ___________№ _______

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
По результатам рассмотрения заявления от_______№ _____(Заявитель: ____________)
и приложенных к нему документов, в соответствии со статьями 39.9, 39.17 Земельного
кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
Предоставить_________________________________________ (далее — Заявитель)
(указываются наименование и место нахождения заявителя, а также государственный
регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в
ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если
заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица)/
наименование органа государственной власти, если заявителем является орган госу-
дарственной власти/наименование ОМСУ, если заявителем является ОМСУ)
в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок, находящийся в собствен-
ности _______________________________________________/
(указывается муниципальное образование, в собственности которого находится
Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок)
государственная собственность на который не разграничена (далее — Участок): с
кадастровым номером ______________________, площадью _________кв. м, располо-
женный по адресу _________________________________________________(при отсут-
ствии адреса иное описаниеместоположения земельного участка).
Вид (виды) разрешенного использования Участка: .
Участок относится к категории земель «___________».
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества:
________________________________________________________________________
(указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства)
В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: _____
_________________________________________________________________________

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок.

Председатель Комитета _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена*), в собственность, арен-
ду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведе-
ния торгов» от ________ № ___ и приложенных к нему документов, принято решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муници-
пальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Комитет, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________
Приложение 4
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему
документов

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена*), в собственность, арен-
ду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведе-
ния торгов» от_________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение
о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему
документов, по следующим основаниям:

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение
причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к
нему документов)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муници-
пальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Комитет, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________

Контактная информация:

тел. __________________________________________________

эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, без торгов» были выявлены следующие основания
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для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________
_________________________________________________________________

(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов (в случае подачи документов посредством МФЦ):
____________ ____________________________________ _________  _____________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение 6
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области
__________________________________
От: __________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________

Контактная информация:

тел. __________________________________________________

эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах Прошу исправить опечатку и (или) ошиб-
ку в
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.12.2023 г. № 1520

Об утверждении проекта планировки территории и проекта межевания террито-
рии с целью размещения линейного объекта «Межпоселковый газопровод до п.
Красный Маяк — д. Лемовжа с отводами на д. Хотнежа, д. Коряча Волосовского
района Ленинградской области (этап 2)»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 6 декабря 2003 г. № 131 — ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения общества с огра-
ниченной ответственностью «Институт прикладных исследований газовой промыш-
ленности» (ООО «ИПИГАЗ») от 11 декабря 2023 года № 2614, администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Утвердить проект планировки территории с целью размещения линейного объекта
«Межпоселковый газопровод до п. Красный Маяк — д. Лемовжа с отводами на д.
Хотнежа, д. Коряча Волосовского района Ленинградской области (этап 2)» в составе:
Чертеж красных линий, чертеж границ зон планируемого размещения линейного объ-
екта согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;
Положение о размещении линейного объекта согласно приложению № 2 к настояще-
му постановлению.
2. Утвердить проект межевания территории с целью размещения линейного объекта
«Межпоселковый газопровод до п. Красный Маяк — д. Лемовжа с отводами на д.
Хотнежа, д. Коряча Волосовского района Ленинградской области (этап 2)» в составе:
Текстовая часть проекта межевания территории согласно приложению № 3 к настоя-
щему постановлению;
Чертеж межевания территории согласно приложению № 4 к настоящему постановле-
нию.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН
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Приложение № 2
к постановлению администрации

МО «Волосовский муниципальный район»
от 14.12.2023 № 1520

Положение о размещении линейного объекта

1. Наименование, основные характеристики и назначение планируемого для размеще-
ния линейного объекта, а также линейных объектов, подлежащих реконструкции 
в связи с изменением их местоположения
Наименование объекта: «Межпоселковый газопровод до п. Красный Маяк — 
д. Лемовжа с отводами на д. Хотнежа, д. Коряча Волосовского района Ленинградской
области (этап 2)» (далее — Объект).
Целью строительства Объекта является газификация населенных пунктов, располо-
женных в районе прохождения проектируемого межпоселкового газопровода в соот-
ветствии с программой газификации регионов Российской Федерации, утвержденной
Председателем Правления ПАО «Газпром» А. Б. Миллером.
Проектируемый Объект предназначен для обеспечения природным газом местных
потребителей Волосовского района Ленинградской области. Газовое топливо предна-
значено для нужд пищеприготовления, горячего водоснабжения и отопления.
В соответствии с Федеральным законом «О промышленной безопасности опасных
производственных объектов» от 21.07.1997 № 116-ФЗ Объект строительства идентифи-
цируется, как сеть газораспределения и относится к III классу опасности (для опасных
производственных объектов, предназначенных для транспортировки природного
газа под давлением свыше 0,005 Мпа до 1,2 Мпа включительно или сжиженного угле-
водородного газа под давлением свыше 0,005 Мпа до 1,6 Мпа включительно).
Согласно СП 62.13330.2011* «Газораспределительные системы», проектируемый меж-
поселковый газопровод относится к газопроводам среднего давления.
В соответствии с требованиями ГОСТ 27751–2014 проектируемый Объект относится к
классу КС-2, уровень ответственности — «Нормальный».
Начало трассы — точка врезки в подземный полиэтиленовый газопровод высокого
давления II категории Ø225 мм, расположенный вблизи д. Извоз, предусмотренный в
рамках объекта Межпоселковый газопровод ГРС Красный Луч — д. Извоз — д. Волна
— д. Вязок — д. Слепино — д. Мышкино — д. Редкино — д. Большой Сабск
Волосовского района Ленинградской области (этап 1), согласно Программе развития
газоснабжения и газификации Ленинградской области на период 2021 по 2025 годы,
конец трассы — ПРГ д. Коряча.
Генеральное направление газопровода — с северо-запада на юго-восток.
На участке изысканий встречаются луговая растительность, леса березы, сосны, ели,
осины. Местами встречаются заболоченные земли, влаголюбивая растительность.
Общая протяженность трассы газопровода составляет 15506 м.
В состав проектируемого объекта входят следующие основные сооружения:
— линейная часть межпоселкового газопровода высокого давления II категории, Ø110
мм, P≤0,6 Мпа, протяженностью 12818 м;
— ответвление к ПРГ п. Красный Маяк межпоселкового газопровода высокого
давления II категории, Ø110 мм, P≤0,6 Мпа, протяженностью 329 м;
— ответвление к ПРГ д. Лемовжа межпоселкового газопровода высокого давления II
категории, Ø110 мм, P≤0,6 Мпа, протяженностью 2328 м;
— ответвление к ПРГ д. Хотнежа межпоселкового газопровода высокого давления II
категории, Ø110 мм, P≤0,6 Мпа, протяженностью 31 м;
— пункт редуцирования газа (ПРГ) — 4 шт.
Способ прокладки проектируемого газопровода — подземный, материал — полиэти-
лен, глубина заложения трубопровода до верхней образующей не менее 1,2 м.
Вдоль всей трассы проектируемого газопровода предусмотрена установка обозначе-
ний, указывающих расположение газопровода на местности.
2. Перечень субъектов Российской Федерации, перечень муниципальных районов,
городских округов в составе субъектов Российской Федерации, перечень поселений,
населенных пунктов, внутригородских территорий городов федерального значения,
на территориях которых устанавливаются зоны планируемого размещения линейного
объекта
Зона планируемого размещения линейного объекта устанавливается на территории:
Субъект Российской Федерации: Ленинградская область.
Муниципальный район: Волосовский.
Перечень поселений: Сабское сельское поселение.
Перечень населенных пунктов:
— п. Красный Маяк;
— д. Хотнежа;
— д. Лемовжа;
— д. Коряча.
3. Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения
линейного объекта
Таблица № 1 — Перечень координат характерных точек границ зон планируемого раз-
мещения линейного объекта
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4. Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения
линейных объектов, подлежащих реконструкции в связи с изменением их местополо-
жения Границы зон планируемого размещения линейных объектов, подлежащих
реконструкции в связи с изменением их местоположения, не разрабатывались ввиду
отсутствия линейных объектов, подлежащих реконструкции.
5. Предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства, входящих в состав линейных объектов в границах зон их
планируемого размещения
Проектом предусматривается размещение объектов капитального строительства, про-
ектируемых в составе линейного объекта и обеспечивающих его функционирование
— 4 пункта редуцирования газа (ПРГ) для понижения давления, автоматического под-
держания выходного давления на заданном уровне независимо от изменений расхода
и входного давления, автоматического прекращения подачи газа, при аварийных
повышениях или понижениях выходного давления сверх заданных пределов.
Согласно «Правилам охраны газораспределительных сетей», утвержденным постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 20.11.2000 № 878 устанавливается
охранная зона вокруг газорегуляторных пунктов — в виде территории на расстоянии
10 м от границ ограждения газораспределительных пунктов.
Предельные параметры разрешенного строительства объектов капитального строи-
тельства, входящих в состав линейного объекта приведены в таблице 2.
Таблица 2 — Предельные параметры разрешенного строительства объекта капиталь-
ного строительства, входящего в состав линейного объекта

6. Информация о необходимости осуществления мероприятий по защите сохраняемых
объектов капитального строительства (здание, строение, сооружение, объекты, строи-
тельство которых не завершено), существующих и строящихся на момент подготовки
проекта планировки территории, а также объектов капитального строительства, пла-
нируемых к строительству в соответствии с ранее утвержденной документацией по
планировке территории, от возможного негативного воздействия в связи с размеще-
нием линейных объектов
При подготовке проекта планировки территории учтены ранее утвержденные проект
планировки территории и проект межевания территории для размещения линейного
объекта «Реконструкция автомобильной дороги общего пользования местного значе-
ния Лемовжа — Гостятино в Волосовском районе Ленинградской области», утвер-
жденные Приказом Комитета градостроительной политики Ленинградской области от
13.12.2022 года № 201, объект: автомобильная дорога.
В соответствии с техническими условиями администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район от 28.07.2023 № 2256 при пересечении рекон-
струируемой автомобильной дороги общего пользования местного значения
«Лемовжа — Гостятино» реализованы следующие требования:
— место пересечения автомобильной дороги «Лемовжа — Гостятино» спроектирова-
но с учетом разработанного проекта на «Реконструкцию автомобильной дороги обще-
го пользования местного значения „Лемовжа — Гостятино“ в Волосовском районе
Ленинградской области»;
— пересечение автомобильной дороги «Лемовжа — Гостятино», Vтехнической катего-
рии, осуществлено под прямым или близким к нему углом в соответствии с СП
34.13330.2021 «СНиП 2.05.02–85* Автомобильные дороги» закрытым способом в защит-
ном футляре в соответствии с СП 36.13330.2012 «СНиП 2.05.06–85* Магистральные тру-
бопроводы», СП 62.13330.2011 «СНип 42-01-2002 Газораспределительные системы»;
— глубина прокладки газопровода под автодорогой принята в соответствии с СП
36.13330.2012 «СНиП 2.05.06–85* Магистральные трубопроводы» и СП 62.13330.2011
«СНиП 42-01-2002 Газораспределительные системы»;
— концы футляра выведены на расстоянии 25 метров от бровки земляного полотна, но
не менее 2 м в стесненных условиях от подошвы насыпи или от внешней бровки водо-
отводной канавы;
— разработанную проектную документацию предусмотрено согласовать с админист-
рацией муниципального образования Волосовский муниципальный район;
— начало работ предусмотрено производить после согласования проектной докумен-
тации с администрацией района и подрядной организацией, выполняющей работы по
реконструкции автомобильной дороги общего пользования местного значения
«Лемовжа — Гостятино» в Волосовском районе Ленинградской области.
6.1. Мероприятия по защите и сохранности автомобильных дорог
Проектируемый газопровод пересекает автодороги местного значения и региональ-
ного значения.
Пересечение, параллельное следование и обустройство временных примыканий к
автомобильной дороге, находящейся в распоряжении администрации МО «Сабское
сельское поселение» Волосовского района.
В соответствии техническими условиями администрации МО «Сабское сельское посе-
ление» № 453 от 17.05.2023 реализованы следующие требования:
1. Пересечение автомобильных дорог выполнено открытым способом под прямым или
близким к нему углом в соответствии с требованиями нормативно- технической доку-
ментации;
2. Параллельное следование дорогам (дорожно-уличной сети), производство работ в
их охранной зоне выполнено в соответствии с требованиями нормативно- техниче-
ской документации;
3. Обустройство временных примыканий (съездов) выполнено под прямым или близ-
ким к нему углом с продольным уклоном, в соответствии с требованиями нормативно-
технической документации;
4. Проектом предусмотрено на съездах устройство дорожного полотна по типу покры-
тия основной дороги на всю длину съезда;
5. Исключено нарушение существующей системы водоотвода от основной дороги. При
необходимости предусмотрено устройство водопропускной трубы;
6. При необходимости на период производства работ предусмотрено разработать
схему установки временных дорожных знаков и ограждений;
7. Предусмотрены в проектно-сметной документации материально денежные средства
на восстановление нарушенных дорог (дорожно — уличной сети);
8. Разработанную проектную документацию предусмотрено предоставить на согласо-
вание в администрацию МО «Сабское сельское поселение» Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области.
Пересечение и параллельное следование с автомобильной дорогой регионального
значения ГКУ «Ленавтодор».
В соответствии техническими условиями ГКУ «Ленавтодор» от 14.08.2023 № 19–629/2023-0-2

реализованы следующие требования:
1. Проектные решения по строительству инженерной коммуникации соответствуют
требованиям норм и правил, действующим на территории РФ, и обеспечивают без-
опасную для жизни и здоровья людей эксплуатацию инженерной коммуникации.
Размещение инженерной коммуникации не противоречит режимам зон охраны памят-
ников истории и культуры, зонам регулирования застройки и охраны ландшафта.
2. Размещение инженерной коммуникации и её охранной зоны предусмотрено таким
образом, чтобы не нарушать требований безопасности дорожного движения и других
требований, установленных соответствующими техническими регламентами, нацио-
нальными стандартами и другими обязательными к применению документами.
3. Пересечение автомобильной дороги инженерной коммуникацией запроектировано
под прямым углом закрытым способом в защитных неразрезных футлярах. Длина фут-
ляров предусмотрена не менее ширины полосы отвода автомобильной дороги плюс 5
м с обеих сторон, при этом концы футляров располагаются на расстоянии не менее 2 м
от подошвы откоса насыпи автодороги и не менее 3 м от края водоотводных сооруже-
ний (кювета, канавы, резерва).
4. Футляры предусмотрены из неметаллической трубы и соответствуют требованиям к
прочности и долговечности.
5. Глубина проколов предусмотрена не менее 3 м от подошвы насыпи и не менее 0,5
метра от дна кювета, водоотводной канавы, дренажа до верха футляров.
6. При параллельном следовании автомобильной дороги предусмотрено размещение
инженерной коммуникации и её охранной зоны таким образом, чтобы исключить
пересечение границы полосы отвода автомобильной дороги.
7. На время строительства инженерной коммуникации предусмотрено оборудование
площадки для стоянки техники, складирования стройматериалов за пределами поло-
сы отвода автомобильной дороги.
8. В проектной (рабочей) документации предусмотрена мойка колес для предотвраще-
ния загрязнения автодорог транспортными средствами, задействованными при строи-
тельстве инженерной коммуникации, в том числе при выезде на автомобильную доро-
гу через существующие примыкания.
9. Минимальное расстояние от створа пересечения до существующих малых ИССО
(водопропускные трубы), радиусов закруглений на съездах, автобусных остановок и
других искусственных сооружений на дороге, не менее расстояния, равного ширине
охранной зоны инженерной коммуникации плюс 5 м.
10. Разработка проектной (рабочей) документации осуществлена в соответствии с
основными требованиями Федерального закона «О техническом регулировании» от
27.02.2002 г. № 184-ФЗ (в действующей редакции), в случае необходимости в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 г. № 87.
Учтены требования Технического регламента Таможенного союза «Безопасность авто-
мобильных дорог» ТР ТС 014/2011.
11. Строительство инженерной коммуникации запроектировано с соблюдением тре-
бований ГОСТ 12.1.004 «ССБТ. Пожарная безопасность», ГОСТ 12.1.051 «ССБТ.
Электробезопасность», ГОСТ 12.1.007 «ССБТ. Вредные вещества», СП 34.13330.2021
«Автомобильные дороги», а также действующих нормативных правовых актов в обла-
сти охраны окружающей среды.
12. Предусмотрено производство строительных работ без нарушения целостности
земляного полотна, всех конструктивных элементов автодороги (обочины, откосы
насыпи), обстановки дороги (дорожные знаки и ограждения, опоры освещения), суще-
ствующего водоотвода от дороги, русел водоотводных мелиоративных канав.
13. Исключена вырубка лесных насаждений и кустарников в полосе отвода автомо-
бильной дороги.
14. Для обеспечения безопасности дорожного движения, производство строительных
работ предусмотрено только после расстановки дорожных знаков и ограждений. При
производстве работ предусмотрено обеспечение непрерывности движения авто-
транспортных средств по автомобильной дороге.
15. После окончания строительных работ, при необходимости, предусмотрено прове-
дение рекультивации в пределах полосы отвода автомобильной дороги.
16. По окончанию работ предусмотрено обозначение охранной зоны инженерной ком-
муникации по оси опознавательными знаками согласно требованиям нормативных
документов.
6.2. Мероприятия по защите и сохранности кабелей связи, находящихся на балансе
ПАО «Ростелеком».
Пересечение, параллельное следование проектируемого газопровода с кабелями
связи предусмотрено выполнить в соответствии с техническими условиями от
23.05.2023 № 01/17/12277/23 с реализацией следующих требований:
1. Предусмотрены организационные и технические мероприятия по защите линий и
сооружений связи от повреждений, связанных со смещением грунта, при выполнении
работ за пределами охранной зоны линий связи;
2. Строительные работы по настоящим техническим условиям предусмотрено про-
изводить только при наличии письменного согласования, которое необходимо полу-
чить в СЦ г. Гатчина Макрорегионального филиала «Северо-Запад» ПАО «Ростелеком».
3. Исключены передвижения тяжелой техники, складирование материалов, размеще-
ние сооружений в охранной зоне линий и сооружений связи;
4. Предусмотрено производство земляных работы при сближении участков производ-
ства с сооружениями связи ПАО «Ростелеком» менее 2-х метров (охранная зона) руч-
ным способом без применения ударных механизмов и инструментов;
5. Засыпку траншеи в месте пересечения предусмотрено произвести песком слоями по
0,2 м с тромбованием каждого слоя до уровня на 0,3 м выше действующий линий и
сооружений связи. В случае необходимости сделать укрепления стенок траншеи для
исключения обвала грунта.
6. Перед выполнением переходов кабеля методом ГНБ, либо иным способом, пред-
усмотрено определить точное его местоположение и глубину залегания методом шур-
фования. Земляные работы в охранной зоне кабелей предусмотрено провести только
ручным способом, в присутствии представителя ПАО «Ростелеком».
7. Выдержано нормативное расстояние по вертикали между коммуникациями в месте
пересечения (не менее 0,5 м ниже уровня проложенного кабеля).
8. При прокладке газопровода в местах пересечения с кабелем предусмотрена меха-
ническая защита кабеля стальным швеллером по типу короба, с подсыпкой и трамбов-
кой грунта под кабелем и выше.
9. При необходимости устройства временных проездов тяжелой техники через трассу
кабеля предусмотрена укладка защитных ж/б плит на песчаной подушке.
10. Перемещение, установка и производство работ средствами механизации, исполь-
зуемыми по данному объекту, соответствуют требованиям нормативных актов
Гостехнадзора, ведомственных строительных норм, СНиП 12-03-2001 «Безопасность
труда в строительстве», утвержденного Госстроем России от 23.07.2011 г. № 80.
6.3 Мероприятия по защите и сохранности линий электропередач, находящихся на
балансе филиала ПАО «Россети Ленэнерго «Кингисеппские электрические сети».
Пересечение и параллельное следование проектируемого газопровода с ВЛ пред-
усмотрено выполнить в соответствии с техническими условиями от 06.06.2023 №
КнЭС/034/1951 с реализацией следующих требований:
1. На участках параллельного следования выполнено размещение проектируемых
сооружений за пределами охранных зон сооружений Филиала.
2. Пересечения проектируемых сооружений с существующими сооружениями Филиала
выполнены в соответствии с требованиями нормативно-технической документации.
3. В местах пересечения сооружений предусмотрено обустроить переезды для бес-
препятственного проезда автомобильной и тракторной техники, включая механизмы
на гусеничном ходу. Предусмотрено обеспечить сохранность существующих техноло-
гических проездов к сооружениям Филиала.
4. Выполнено согласование с Филиалом проектной (рабочей) документации в части
требований настоящих технических условий. В проектную (рабочую) документацию
включены требования при производстве работ в охранных зонах сооружений
Филиала.
5. Предусмотрено в случае, если в ходе проектирования по объекту строительства
(реконструкции) выявлена необходимость переустройства сооружений Филиала,
Заявитель или законный представитель, выполняющий проектирование объекта
Заявителя, направляет обращение о выдаче оферты соглашения о компенсации в
адрес ПАО «Россети Ленэнерго».
6. Производство работ в охранных зонах сооружений Филиала предусмотрено прово-
дить в соответствии с требованиями «Правила по охране труда при эксплуатации элек-
троустановок» утверждены приказом Министерства труда и социальной защиты
Российской Федерации от 15 декабря 2020 года № 903н и Постановления
Правительства РФ от 24.02.2009 года № 160 «О порядке установления охранных зон
объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных уча-
стков, расположенных в границах таких зон» действующая редакция. Обеспечить раз-
работку и согласование проекта производства работ по монтажу (строительству)
сооружений при производстве работ в охранных зонах сооружений Филиала.
7. Информация о необходимости осуществления мероприятий по сохранению объ-
ектов культурного наследия от возможного негативного воздействия в связи разме-
щением линейного объекта
Согласно акта государственной историко-культурной экспертизы земельного участка
от 17.02.2023 года, утвержденного экспертной организацией ФГБУ науки Институт
истории материальной культуры Российской академии наук (ИИМК РАН) сделаны сле-
дующие обоснования вывода экспертизы:
1. В соответствии с заключением уполномоченного органа охраны объектов культур-
ного наследия (письмо Комитета по сохранению культурного наследия Ленинградской
области № 01-09-7656/2022-0-1 от 17.11.2022 г.) согласно представленной схеме в гра-
ницах испрашиваемой территории объекты культурного наследия, включенные в
реестр, выявленные объекты культурного наследия отсутствуют.
Сведениями об отсутствии в неосвоенной части испрашиваемой территории объектов
археологического наследия и объектов, обладающих признаками объекта археологи-
ческого наследия, комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской обла-
сти не располагает.
Испрашиваемая территория расположена вне зон охраны и защитных зон объектов
культурного наследия, вне границ территорий исторических поселений. Информация
о проведенных исследованиях на испрашиваемой территории отсутствует.
2. Согласно проведенным историко-архивным исследованиям на территории земель-
ного участка, расположенного по адресу «Межпоселковый газопровод до п. Красный
Маяк — д. Лемовжа с отводами на д. Хотнежа, д. Коряча Волосовского района
Ленинградской области (этап 2)» выявленные объекты археологического наследия
отсутствуют.
3. В соответствии со статьей 45–1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объ-
ектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской
Федерации» на территории земельного участка, расположенного по адресу
«Межпоселковый газопровод до п. Красный Маяк — д. Лемовжа с отводами на д.
Хотнежа, д. Коряча Волосовского района Ленинградской области (этап 2)» проведены
археологические полевые работы в форме археологической разведки. Работы выпол-
нены в соответствии с методическими указаниями и требованиями «Положения о
порядке проведения археологических полевых работ и составления научной отчетной
документации», утвержденного постановлением Бюро Отделения историко-филологи-
ческих наук Российской академии наук от 20 июня 2018 № 32 и иных нормативно-пра-
вовых актов в сфере охраны объектов культурного наследия и хорошо документиро-
ваны. Результаты обследования отражены в полном научно-техническом отчете. В
ходе проведенных в рамках государственной историко-культурной экспертизы архео-
логических полевых работ объектов археологического наследия не выявлено.
4. Представленные материалы исчерпывающие и доказывают археологическую изу-
ченность земельного участка, расположенного по адресу «Межпоселковый газопро-
вод до п. Красный Маяк — д. Лемовжа с отводами на д. Хотнежа, д. Коряча
Волосовского района Ленинградской области (этап 2)».
Экспертом сделан вывод о возможности (положительное заключение) проведения
земляных, строительных, мелиоративных и (или) хозяйственных работ, предусмотрен-
ных статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использованию лесов
и иных работ на земельном участке, расположенном по адресу «Межпоселковый газо-
провод до п. Красный Маяк — д. Лемовжа с отводами на д. Хотнежа, д. Коряча
Волосовского района Ленинградской области (этап 2)», в связи с отсутствием выявлен-
ных объектов археологического наследия на указанном земельном участке, подлежа-
щем воздействию земляных, строительных, мелиоративных и (или) хозяйственных
работ, предусмотренных статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по

использованию лесов и иных работ.
8. Информация о необходимости осуществления мероприятий по охране окружающей
среды
В соответствии с п. 1 ст. 36 Федерального закона от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окру-
жающей среды», при проектировании зданий, строений, сооружений и иных объектов
должны учитываться нормативы допустимой антропогенной нагрузки на окружающую
среду, предусматриваться мероприятия по предупреждению и устранению загрязне-
ния окружающей среды, применяться ресурсосберегающие, малоотходные, безотход-
ные и иные технологии, способствующие охране окружающей среды, восстановлению
природной среды, рациональному использованию и воспроизводству природных
ресурсов.
Согласно действующим правовым нормам в области экологической безопасности
система природоохранных мероприятий должна обеспечивать:
— соблюдение предельно-допустимых норм химических, физических, биологических
и механических воздействий на окружающую среду и персонал при строительстве и
эксплуатации объектов газовой промышленности;
— соблюдение требований к использованию компонентов природной среды;
— выполнение требований проектных решений по уменьшению (предотвращению)
вредного воздействия на окружающую среду при ведении работ по строительству и
эксплуатации объектов газовой промышленности, включая требования к управлению
отходами производства и потребления, в т. ч. жидкими бытовыми отходами и отхода-
ми производства;
— соблюдение требований к составу и условиям применения экологически опасных
материалов, их хранению и транспортировке;
— выполнение требований к мероприятиям по охране окружающей природной
среды, очистному оборудованию и установкам;
— выполнение требований к социально-бытовым условиям проживания и работы пер-
сонала и обеспечению санитарно-гигиенических нормативов;
— выполнение санитарно-гигиенических требований к оборудованию, материалам,
условиям труда;
— выполнение требований к производственному экологическому контролю и монито-
рингу окружающей среды.
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008
№ 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»,
в составе проектной документации разрабатывается раздел «Мероприятия по охране
окружающей среды», включающий в себя:
— мероприятия по охране атмосферного воздуха;
— мероприятия по охране и рациональному использованию земельных ресурсов и
почвенного покрова;
— мероприятия по рациональному использованию и охране вод и водных биоресур-
сов на пересекаемых линейным объектом реках и иных водных объектах;
— мероприятия по рациональному использованию общераспространенных полезных
ископаемых, используемых при строительстве;
— мероприятия по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке и раз-
мещению опасных отходов;
— мероприятия по охране недр и континентального шельфа Российской Федерации;
— мероприятия по охране растительного и животного мира, в том числе: мероприятия
по сохранению среды обитания животных, путей их миграции, доступа в нерестилища
рыб.
По сведениям Департамента по недропользованию по Северо-Западному федераль-
ному округу, на континентальном шельфе и в Мировом океане (Севзапнедра) в грани-
цах участка предстоящей застройки расположены:
— месторождение торфа «Большой Мох».
Мероприятия по охране окружающей среды в связи с размещением газопровода в гра-
ницах месторождений полезных ископаемых:
− соблюдение установленного законодательством порядка представления недр в
пользование и недопущение самостоятельного пользования недрами;
− организация доставки строительных материалов в соответствии с данными раздела
ПОС и заключением договоров до начала строительных работ;
− рациональное комплексное использование и охрана недр при использовании обще-
распространенных строительных материалов вблизи участка строительства;
− предотвращение и загрязнение недр при проведении земляных работ, планировоч-
ных работ, организации площадки для хранения стройматериалов.
Воздействие проектируемого объекта на недра в период строительства прогнозиру-
ется в пределах нормы. Минимизация возможного косвенного негативного воздей-
ствия сводятся к следующим мероприятиям:
− выполнение строительно-монтажных работ в пределах временной полосы отвода
земель;
− выполнение работ на временной полосе отвода необходимо вести с соблюдением
чистоты территории.
При эксплуатации, проектируемый газопровод не оказывает негативного воздействия
на недра, так как является герметичной системой. Основным мероприятием по сниже-
нию воздействия на недра в период эксплуатации является повышение надежности
работы объекта.
Застройка площадей залегания полезных ископаемых, а также размещение в местах их
залегания подземных сооружений допускается на основании разрешения федераль-
ного органа управления государственным фондом недр или его территориального
органа.
9. Информация о необходимости осуществления мероприятий по защите территорий
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в том числе по обес-
печению пожарной безопасности и гражданской обороне
Категория проектируемого объекта по ГО — в соответствии с постановлением прави-
тельства РФ от 16.08.2016 № 804 «Об утверждении Правил отнесения организаций к
категориям по гражданской обороне в зависимости от роли в экономике государства
или влияния на безопасность населения» и «Показателям для отнесения организаций к
категориям по гражданской обороне в зависимости от роли в экономике государства
или влияния на безопасность — не категорируется.
В военное время работа проектируемого объекта планируется.
Проектируемый объект в зону возможных разрушений, возможного радиоактивного
загрязнения, возможного химического заражения — не попадает.
Наблюдаемые в районе строительства опасные природные явления — сильные снего-
пады, морозы, налипания мокрого снега, наледи, ливневые дожди, грозы, ураганные и
шквалистые ветры.
На участках нового строительства провести проверку и очистку местности от взрыво-
опасных предметов специализированными организациями с предоставлением акта в
Главное управление МЧС России по Ленинградской области.
В соответствии с требованиями главного управления МЧС России по Ленинградской
области установить систему мониторинга и управления инженерными системами зда-
ний и сооружений с учетом положений ч. 2ст. 5 ФЗ от 30.12.2009 № 384 «Технический
регламент о безопасности зданий и сооружений».
В соответствии со ст. 14 Федерального закона № 68-ФЗ от 21.12.1994 «О защите населе-
ния и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»
необходимо создать резервы финансовых и материальных ресурсов для ликвидации
чрезвычайных ситуаций.
В проекте приняты мероприятия по предотвращению чрезвычайных ситуаций, связан-
ных с рисками техногенного характера местного значения, которые заключаются в:
— минимизации вероятного воздействия на население и жилую инфраструктуру, в слу-
чае повреждения газопровода, путем его укладки на безопасном расстоянии от зон
смежных с жилой застройкой;
— выборе площадок под размещения газовой инфраструктуры на удалении от жилой
застройки;
— определении границ возможных проявлений чрезвычайных ситуаций с расчетом
взрыво- и пожароопасных зон (уточняется на стадии проектирования генеральных
планов поселений и населенных пунктов);
— для предотвращения механического повреждения и разгерметизации со сторон
третьих лиц трубопроводы проложены на глубине, не менее указанной в СП
62.13330.2011* (с изм. № 1, 2);
Мероприятия по предотвращению чрезвычайных ситуаций, связанных с рисками при-
родного характера местного значения:
— газопровод предусматривается укладывать подземно на глубине, не менее указан-
ной в СП 62.13330.2011* (с изм. № 1, 2);
— применяемое оборудование предусмотрено серийного выпуска, по стандартам или
техническим условиям, утвержденным в установленном порядке, и имеют сертифика-
ты завода-изготовителя;
— материал и конструкция газопровода (толщина труб, узлы установки запорной
арматуры) обеспечивают прочность и надежную эксплуатацию трубопроводов в рабо-
чем диапазоне давлений транспортируемого газа, температур окружающей среды и
основных природных, действующих на подземный трубопровод, внешних нагрузок;
— в местах пересечения газопровода при переходе через автодороги газопровод
заключен в футляр (п/этил. труба или стальная).
Мероприятия по предупреждению возникновения аварийных ситуаций на
проектируемом объекте:
-установка кранов для перекрытия газопроводов;
-антикоррозийная защита газопроводов;
- своевременное проведение регламентных работ эксплуатирующей организацией
согласно разработанных планов работ;
- проведение плановых испытаний с систематической проверкой исправности емко-
стей, предназначенных для хранения горючих жидкостей (ГЖ);
-установление разрыва от оси трубопровода до зданий и сооружений, в соответствии
с СП 42.13330.2016.
На случай аварийных ситуаций эксплуатационные производственные подразделения
разрабатывают план оповещения, сбора и выезда на трассу газопровода аварийных
бригад и техники.
Задачей персонала является:
-локализация аварии отключением аварийного участка газопровода;
- применение для локализации и ликвидации последствий аварии специальной
техники;
- оповещение и направление бригад к отключающей запорной арматуре
предполагаемого аварийного участка;
-принятие необходимых мер по безопасности населения, близлежащих транспортных
коммуникаций и мест их пересечений с газопроводами;
-предупреждение потребителей о прекращении поставок газа или о сокращении их
объемов;
-организация работы по привлечению и использованию технических, материальных и
людских ресурсов близлежащих местных организаций.
Диспетчерская филиала АО «Газораспределение Ленинградская область» в г. Волосово
(Ленинградская область, ул. Красных Партизан, 11, Волосово, телефон аварийно-дис-
петчерской службы 8 813 782-40-72), работает круглосуточно, имеет все необходимые
сети связи и оповещения, а также подключена к региональной автоматизированной
системе центрального оповещения. Оповещение ремонтных бригад производится по
средствам радиосвязи.

Приложение № 3
к постановлению администрации

МО «Волосовский муниципальный район»
от 14.12.2023 № 1520

Текстовая часть проекта межевания территории 
1. Перечень образуемых земельных участков
Данной документацией образование земельных участков не предусмотрено.
Перечень кадастровых номеров существующих земельных участков, на которых
линейный объект может быть размещен на условиях сервитута, публичного сервитута,
их адреса или описание местоположения, перечень и адреса расположенных на таких
земельных участках объектов недвижимого имущества представлен в разделе 1.1 (таб-
лица № 1).
1.1 Перечень кадастровых номеров существующих земельных участков, на которых
линейный объект может быть размещен на условиях сервитута, публичного сервитута,
их адреса или описание местоположения, перечень и адреса, расположенных на таких
земельных участках объектов недвижимого имущества
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Tаблица № 1
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.12.2023 г. № 1521

О внесении изменений в проект планировки территории и проект межевания
территории с целью размещения линейного объекта «Межпоселковый газопро-
вод до д. Кайкино, д. Большие Лашковицы, д. Большое Тешково, д. Малое Теш-
ково, д. Томарово Волосовского района Ленинградской области», утвержденные
постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 01.09.2023 № 980
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 06.12.2003 г. № 131 — ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения общества с огра-
ниченной ответственностью «Институт прикладных исследований газовой промыш-
ленности» (ООО «ИПИГАЗ») от 06 декабря 2023 года № 2582, администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Внести в проект планировки территории с целью размещения линейного объекта
«Межпоселковый газопровод до д. Кайкино, д. Большие Лашковицы, д. Большое
Тешково, д. Малое Тешково, д. Томарово Волосовского района Ленинградской обла-
сти», утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 01.09.2023 г. № 980,
изменения, утвердив основную часть проекта планировки территории в составе:
Чертеж красных линий, чертеж границ зон планируемого размещения линейного объ-
екта согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;
Положение о размещении линейного объекта согласно приложению № 2 к настояще-
му постановлению.
2. Внести в проект межевания территории с целью размещения линейного объекта
«Межпоселковый газопровод до д. Кайкино, д. Большие Лашковицы, д. Большое
Тешково, д. Малое Тешково, д. Томарово Волосовского района Ленинградской обла-
сти», утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 01.09.2023 г. № 980,
изменения, утвердив основную часть проекта межевания территории в составе:
Текстовая часть проекта межевания территории согласно приложению № 3 к настоя-
щему постановлению;
Чертеж межевания территории согласно приложению № 4 к настоящему постановлению.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

13
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Приложение № 2
к постановлению администрации

МО «Волосовский муниципальный район»
от 14.12.2023 № 1521

Положение о размещении линейного объекта

1. Наименование, основные характеристики и назначение планируемого для размеще-
ния линейного объекта, а также линейных объектов, подлежащих реконструкции в
связи с изменением их местоположения
Наименование объекта: «Межпоселковый газопровод до д. Кайкино, д. Большие
Лашковицы, д. Большое Тешково, д. Малое Тешково, д. Томарово Волосовского района
Ленинградской области» (далее — Объект).
Данной документацией вносятся изменения в части увеличения площади зоны плани-
руемого размещения Объекта на землях Бегуницкого сельского поселения, на основа-
нии замечаний экспертизы, в связи с отсутствием отключающих устройств, в соответ-
ствии с нормативным документом СП 62.13330.2011* п.5.1.7*. В части других участков
зоны размещения Объекта изменения отсутствуют. Согласование изменений с главой
Бегуницкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 30.11.2023 № 70-Д представлено в Томе 2.2 на стр. 122.
Целью строительства Объекта является газификация населенных пунктов, располо-
женных в районе прохождения проектируемого межпоселкового газопровода в соот-
ветствии с программой газификации регионов Российской Федерации, утвержденной
Председателем Правления ПАО «Газпром» А. Б. Миллером.
Проектируемый Объект предназначен для обеспечения природным газом местных
потребителей Волосовского района Ленинградской области. Газовое топливо предна-
значено для нужд пищеприготовления, горячего водоснабжения и отопления.
В соответствии с Федеральным законом «О промышленной безопасности опасных
производственных объектов» от 21.07.1997 № 116-ФЗ Объект строительства идентифи-
цируется, как сеть газораспределения и относится к III классу опасности (для опасных
производственных объектов, предназначенных для транспортировки природного
газа под давлением свыше 0,005 мегапаскаля до 1,2 мегапаскаля включительно или
сжиженного углеводородного газа под давлением свыше 0,005 мегапаскаля до 1,6
мегапаскаля включительно).
Согласно СП 62.13330.2011* «Газораспределительные системы», проектируемый меж-
поселковый газопровод относится к газопроводам среднего давления.
В соответствии с требованиями ГОСТ 27751–2014 проектируемый объект относится к
классу КС-2, уровень ответственности — «Нормальный».
В состав проектируемого объекта входят следующие основные сооружения:
— линейная часть межпоселкового газопровода среднего давления Ø110 мм,
среднего давления, P≤0,3 МПа на д. Томарово протяженностью 5239 м;
— ответвление Ø110 мм, среднего давления, P≤0,3 МПа на д. Кайкино протяженностью 5 м;
— ответвление Ø110 мм, среднего давления, P≤0,3 МПа на д. Большие Лашковицы про-
тяженностью 373 м;
— ответвление Ø110 мм, среднего давления, P≤0,3 МПа на д. Большое Тешково протя-
женностью 51 м;
— ответвление Ø110 мм, среднего давления, P≤0,3 МПа на д. Малое Тешково протя-
женностью 15 м.
Общая протяженность трассы газопровода с ответвлениями составляет 5683 м.
Генеральное направление трассы проектируемого межпоселкового газопровода с
запада на восток.
За начальную точку проектируемого Объекта принята точка подключения — подзем-
ный полиэтиленовый газопровод среднего давления Ø160 мм от ГРС «Гомонтово».
Источник газоснабжения — ГРС «Гомонтово». Максимальное давление газа в точке
подключения — 0.3 МПа, минимальное — 0,28 МПа. Далее трасса газопровода следует
в южном направлении, пересекая автомобильную дорогу А180 (E 20) (Санкт-Петербург
— Ивангород — граница с Эстонией) «Нарва». Затем поворачивает на восток и следу-
ет параллельно автомобильной дороге «Нарва». Далее поворачивает на юго-восток
пересекая коридор коммуникаций, проходя по территории д. Малое Тешково. Затем
поворачивает на юг и пересекает коридор коммуникаций. Далее поворачивает на юго-
запад и следует в направлении д. Томарово.
За окончание трассы (граница проектирования) принята заглушка у д. Томарово.
Способ прокладки проектируемого газопровода — подземный, материал — полиэти-
лен. Глубина заложения труб от верхней образующей принята не менее глубины про-
мерзания грунтов, но не менее 1,2 м до верха трубы.
Вдоль всей трассы проектируемого газопровода предусмотрена установка обозначе-
ний, указывающих расположение газопровода на местности.
2. Перечень субъектов Российской Федерации, перечень муниципальных районов,
городских округов в составе субъектов Российской Федерации, перечень поселений,
населенных пунктов, внутригородских территорий городов федерального значения,
на территориях которых устанавливаются зоны планируемого размещения линейного
объекта
Зона планируемого размещения линейного объекта устанавливается на территории:
Субъект Российской Федерации: Ленинградская область.
Муниципальный район: Волосовский.
Перечень поселений: Бегуницкое сельское поселение.
Перечень населенных пунктов:
-д. Кайкино;
-д. Большие Лашковицы;
-д. Большое Тешково;
-д. Малое Тешково;
-д. Томарово.
3. Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения
линейного объекта
Таблица № 2 — Перечень координат характерных точек границ зон планируемого раз-
мещения линейного объекта

4. Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения линей-
ных объектов, подлежащих реконструкции в связи с изменением их местоположения
Границы зон планируемого размещения линейных объектов, подлежащих реконструк-
ции в связи с изменением их местоположения, не разрабатывались ввиду отсутствия
линейных объектов, подлежащих реконструкции.
5. Предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства, входящих в состав линейных объектов в границах зон их
планируемого размещения
Проектом не предусматривается размещение объектов капитального строительства,
входящих в состав линейного объекта.
В соответствии с техническими условиями на технологическое присоединение № ВС-
20/2/8037 от 21.06.2022 и генеральной схемы газоснабжения и газификации
Ленинградской области проектируемый Объект подключается в сеть среднего давле-
ния с дальнейшей газификацией населенных пунктов, следовательно установка ГРП
нецелесообразна.
6. Информация о необходимости осуществления мероприятий по защите сохраняемых
объектов капитального строительства (здание, строение, сооружение, объекты, строи-
тельство которых не завершено), существующих и строящихся на момент подготовки
проекта планировки территории, а также объектов капитального строительства, пла-
нируемых к строительству в соответствии с ранее утвержденной документацией по
планировке территории, от возможного негативного воздействия в связи с размеще-
нием линейных объектов
Границы зоны планируемого размещения проектируемого газопровода пересекают
существующие сооружения: воздушные линии электропередачи (напряжением 0.4 кВ,
10 кВ), газопроводы, кабели связи и автомобильные дороги.
Для прокладки трассы газопровода на участках пересечения с существующими инже-
нерными сооружениями и автомобильными дорогами, а также в части параллельного
следования вдоль них, получены письменные согласия от владельцев коммуникаций и
автомобильных дорог, содержащие технические требования и технические условия,
подлежащие обязательному исполнению при строительстве газопровода.
Все работы по строительству газопровода на пересечении с инженерными коммуни-
кациями производить вручную в границах охранных зон, только на основании пись-
менных разрешений организаций, эксплуатирующих данные коммуникации, под непо-
средственным надзором представителей организаций.
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При подготовке проекта планировки территории учтена ранее утвержденная доку-
ментация по планировке территории предусматривающая размещение объекта связи
«Волоконно-оптическая линия связи Кингисепп — Санкт-Петербург» (ВОЛС К-С), утвер-
жденная приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации от 24 ноября 2020 г. № 718/пр.
На момент подготовки проекта по планировки территории объекта: «Межпоселковый
газопровод до д. Кайкино, д. Большие Лашковицы, д. Большое Тешково, д. Малое
Тешково, д. Томарово Волосовского района Ленинградской области» строительство
объекта «Волоконно-оптическая линия связи Кингисепп — Санкт-Петербург» (ВОЛС К-
С) реализовано в полном объеме и мероприятия по защите и сохранности существую-
щих объектов капитального строительства описаны в пункте 6.2.
6.1. Мероприятия по защите и сохранности автомобильных дорог
Проектируемый газопровод пересекает автодороги федерального и местного значения.
Пересечение и параллельное следование с автомобильной дорогой ФКУ «Управление
Федеральных автомобильных дорог „Северо-Запад“ имени Н. В. Смирнова федераль-
ного дорожного агентства».
В соответствии техническими условиями ФКУ Упрдор «Северо-Запад» реализованы
следующие требования:
1. Проектные решения по строительству инженерной коммуникации соответствуют
требованиям норм и правил, действующим на территории РФ, и обеспечивают без-
опасную для жизни и здоровья людей эксплуатацию инженерной коммуникации.
Размещение инженерной коммуникации не противоречит режимам зон охраны памят-
ников истории и культуры, зонам регулирования застройки и охраны ландшафта.
2. Размещение инженерной коммуникации и её охранной зоны предусмотрено таким
образом, чтобы не нарушать требований безопасности дорожного движения и других
требований, установленных соответствующими техническими регламентами, нацио-
нальными стандартами и другими обязательными к применению документами.
3. Пересечение автомобильной дороги инженерной коммуникацией запроектировано
под прямым углом закрытым способом в защитных неразрезных футлярах. Длина фут-
ляров предусмотрена не менее ширины полосы отвода автомобильной дороги плюс 5
м с обеих сторон, при этом концы футляров располагаются на расстоянии не менее 2 м
от подошвы откоса насыпи автодороги и не менее 3 м от края водоотводных сооруже-
ний (кювета, канавы, резерва).
4. Футляры предусмотрены из неметаллической трубы и соответствуют требованиям к
прочности и долговечности.
5. Глубина проколов предусмотрена не менее 3 м от подошвы насыпи и не менее 0,5
метра от дна кювета, водоотводной канавы, дренажа до верха футляров.
6. При параллельном следовании автомобильной дороги предусмотрено размещение
инженерной коммуникации и её охранной зоны таким образом, чтобы исключить
пересечение границы полосы отвода автомобильной дороги.
7. На время строительства инженерной коммуникации предусмотрено оборудование
площадки для стоянки техники, складирования стройматериалов за пределами поло-
сы отвода автомобильной дороги.
8. В проектной (рабочей) документации предусмотрена мойка колес для предотвраще-
ния загрязнения автодорог транспортными средствами, задействованными при строи-
тельстве инженерной коммуникации, в том числе при выезде на автомобильную доро-
гу через существующие примыкания.
9. Минимальное расстояние от створа пересечения до существующих малых ИССО
(водопропускные трубы), радиусов закруглений на съездах, автобусных остановок и
других искусственных сооружений на дороге, не менее расстояния, равного ширине
охранной зоны инженерной коммуникации плюс 5 м.
10. Разработка проектной (рабочей) документации осуществлена в соответствии с
основными требованиями Федерального закона «О техническом регулировании» от
27.02.2002 г. № 184-ФЗ (в действующей редакции), в случае необходимости в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 г. № 87.
Учтены требования Технического регламента Таможенного союза «Безопасность авто-
мобильных дорог» ТР ТС 014/2011.
11. Строительство инженерной коммуникации запроектировано с соблюдением тре-
бований ГОСТ 12.1.004 «ССБТ. Пожарная безопасность», ГОСТ 12.1.051 «ССБТ.
Электробезопасность», ГОСТ 12.1.007 «ССБТ. Вредные вещества», СП 34.13330.2021
«Автомобильные дороги», а также действующих нормативных правовых актов в обла-
сти охраны окружающей среды.
12. Предусмотрено производство строительных работ без нарушения целостности
земляного полотна, всех конструктивных элементов автодороги (обочины, откосы
насыпи), обстановки дороги (дорожные знаки и ограждения, опоры освещения), суще-
ствующего водоотвода от дороги, русел водоотводных мелиоративных канав.
13. Исключена вырубка лесных насаждений и кустарников в полосе отвода автомо-
бильной дороги.
14. Для обеспечения безопасности дорожного движения, производство строительных
работ предусмотрено только после расстановки дорожных знаков и ограждений. При
производстве работ предусмотрено обеспечение непрерывности движения авто-
транспортных средств по автомобильной дороге.
15. После окончания строительных работ, при необходимости, предусмотрено прове-
дение рекультивации в пределах полосы отвода автомобильной дороги.
16. По окончанию работ предусмотрено обозначение охранной зоны инженерной ком-
муникации по оси опознавательными знаками согласно требованиям нормативных
документов.
Пересечение автомобильных дорог администрации МО «Волосовский муниципальный
район».
В соответствии техническими условиями администрации МО «Волосовский муници-
пальный район» № 300 от 31.01.2023 реализованы следующие требования:
- пересечение автомобильной дороги «Малое Тешково — Томарово», V технической
категории, осуществлено под прямым или близким к нему углом в соответствии с СП
34.13330.2021 «СНиП 2.05.02–85* Автомобильные дороги» закрытым способом в защит-
ном футляре в соответствии с СП 36.13330.2012 «СНиП 2.05.06–85* Магистральные тру-
бопроводы», СП 62.13330.2011 «СНиП 42-01-2002 Газораспределительные системы»;
-в сметно-проектную документацию предусмотрено заложить средства на работы по
восстановлению дорожного покрытия;
-исключено нарушение существующей системы водоотвода от основной дороги.
Пересечение автомобильных дорог администрации МО «Бегуницкое сельское поселение».
В соответствии техническими условиями администрации МО «Бегуницкое сельское
поселение» № 163/03–06 от 03.02.2023 реализованы следующие требования:
- пересечение автомобильных дорог осуществлено под прямым или близким к нему
углом в соответствии с СП 34.13330.2021 «СНиП 2.05.02–85* Автомобильные дороги»
закрытым способом в защитном футляре в соответствии с СП 36.13330.2012 «СНиП
2.05.06–85* Магистральные трубопроводы», СП 62.13330.2011 «СНиП 42-01-2002
Газораспределительные системы»;
-в сметно-проектную документацию предусмотрено заложить средства на работы по
восстановлению дорожного покрытия;
-исключено нарушение существующей системы водоотвода от основной дороги.
6.2. Мероприятия по защите и сохранности кабелей связи, находящихся на балансе АО
«УПТ»
Пересечение проектируемого газопровода с кабелями связи ВОСП предусмотрено
выполнить в соответствии с техническими условиями АО «УПТ» с реализацией следую-
щих требований:
1. Проектом предусмотрены мероприятия по защите и сохранности линии связи ВОСП
от механических повреждений.
2. Пересечение линии связи ВОСП проектируемым газопроводом предусмотрено
методом ГПБ.
3. Все работы в охранной зоне линии связи ВОСП и вблизи неё (10 метров) предусмот-
рено производить только в присутствии представителя АО «УПТ».
4. Перед началом работ совместно с представителем ЛО «УПТ» предусмотрено обозна-
чить линию связи ВОСП вешками и предупредительными знаками высотой 1,5÷2 м.
Определить точное местоположение и глубину залегания линии связи методом шурф-
ления на участке пересечения линии связи.
5. Проектом предусмотрен отвал (снятие) грунта в охранной зоне линии связи ВОСП,
только в полосе проведения работ обозначенной вешками, запрещается складировать
строительные материалы, заваливать землей предупредительные знаки, замерные
столбики, а также перемещать их без согласования с АО «УПТ».
6.3. Мероприятия по защите и сохранности кабелей связи, находящихся на балансе
Министерства обороны Российской Федерации, Войсковая часть 03213.
Пересечение проектируемого газопровода с кабельными линиями связи предусмот-
рено выполнить в соответствии с техническими условиями МО РФ в/ч 03213 от
17.04.2023 № 4 с реализацией следующих требований:
1. Выполнена защита КЛС с помощью футляра трубы ПНД не менее 110 мм с закладкой
дополнительной резервной трубы из охранной зоны проектируемого газопровода.
2. Все земляные работы в охранной зоне КЛС предусмотрено производить вручную без
применения механизмов, с письменного согласия в/ч и в присутствии представителя
в/ч, вызов представителя в/ч по телефону 494-63-98;
3. Предусмотрено ознакомление всех производителей работ под роспись с
«Правилами охраны линий и сооружений связи РФ», «Правилами производства работ
в охранной зоне ПКЛС».
6.4. Мероприятия по защите и сохранности линий электропередач, находящихся на
балансе филиала ПАО «Ленэнерго «Гатчинские электрические сети».
Сближение, пересечение и параллельное следование проектируемого газопровода с
ВЛ предусмотрено вести с соблюдением ПУЭ издание 6 и 7 в соответствии с письмом
филиала ПАО «Россети Ленэнерго» «Гатчинские электрические сети» от 07.02.2023 №
ГтЭС/032/623.
6.5. Мероприятия по защите и сохранности действующих объектов транспортировки
газа и ВОЛС, эксплуатируемыми филиалом ООО «Газпром трансгаз Санкт-Петербург»
Колпинское ЛПУМГ.
Пересечение и параллельное следование проектируемого газопровода с МГ «Кохтла-
Ярве — Ленинград» 1 нитка, Ду 500, Р 3,72 МПа, км 138,32 (категория IV), км 140,25 (кате-
гория IV); 2. МГ «Кохтла-Ярве — Ленинград» 2 нитка, Ду 500, Р 3,72 МПа, км 138,29 (кате-
гория IV), км 140,22 (категория IV); 3. МГ «Кохтла-Ярве — Ленинград» 2 нитка (новый), Ду
700, Р 5,4 Мпа, км 31.25 (категория II); 4. ГО к ГРС «Волосово», Ду 300, Р 5,4 МПа, км 0,33
(категория II); 5. ВОЛС ОПН-ДАС-05-024-А08-20.0 предусмотрено выполнить в соответ-
ствии с техническими условиями ООО «Газпром трансгаз Санкт-Петербург» с реализа-
цией следующих требований:
1. Линейная часть
1.1. Пересечения проектируемого межпоселкового газопровода с действующим и вре-
менно выведенными из эксплуатации газопроводами (далее — газопроводы ООО
«Газпром трансгаз Санкт-Петербург») выполнены закрытым методом прокладки
(наклонно-направленным или горизонтально-направленным бурением).
1.2. Пересечения предусмотрено выполнить ниже газопроводов ООО «Газпром транс-
газ Санкт-Петербург» под углом, близким к 90°. При пересечении расстояние в свету
предусмотрено не менее 5000 мм от нижних образующих газопроводов ООО «Газпром
трансгаз Санкт-Петербург».
1.3. Проектируемый межпоселковый газопровод в местах пересечения с газопровода-
ми ООО «Газпром трансгаз Санкт-Петербург» предусмотрено проложить в защитном
футляре. Концы футляра выведены на расстояние не менее 25 метров от осей газопро-
водов ООО «Газпром трансгаз Санкт-Петербург».
1.4. Расстояние при параллельном следовании проектируемого межпоселкового газо-
провода с газопроводами ООО «Газпром трансгаз Санкт-Петербург» приняты не менее
25 метров (охранная зона).
1.5. Обеспечена сохранность действующих подземных коммуникаций, расположенных
непосредственно в зоне производства работ и прилегающих зонах.
1.6. На время производства работ, при необходимости, предусмотрена организация
обустроенных переездов через газопроводы ООО «Газпром трансгаз Санкт-
Петербург» в местах, согласованных с ЛПУМГ. Временные переезды выполнены в соот-
ветствии с требованиями СТО Газпром 2–2.3-231-2008.
1.7. В местах пересечения предусмотрена установка знаков в соответствии с требова-
ниями действующей нормативно-технической документации и «Порядком оформле-
ния линейной части магистральных газопроводов ООО «Газпром трансгаз Санкт-
Петербург».
2. Электрохимзащита
2.1. При проведении проектно-изыскательских работ по разработке проектно-сметной

документации учтено местоположение существующих средств электрохимической
защиты на газопроводе, обеспечена сохранность действующих подземных и надзем-
ных коммуникаций, расположенных непосредственно в зоне производства работ и
прилегающих зонах.
3. Связь
3.1. Пересечение проектируемого газопровода с кабелями технологической связи
выполнено в соответствии с требованиями СП 36.13330.2012, «Правил охраны линий и
сооружений связи Российской Федерации» и других нормативных документов.
3.2. Пересечения с действующими кабелями выполнено методом ГНБ/ННБ, газопровод
предусмотрено проложить ниже существующих коммуникаций на расстоянии не
менее 1500 м, под углом не менее 60°.
3.3. Места пересечений проектируемого газопровода с существующей ВОЛС пред-
усмотрено обозначить знаками согласно СП 36.13330.2012, «Руководству по строи-
тельству линейных сооружений магистральных и внутризоновых кабельных линий
связи» и др.
3.4. Обеспечена сохранность существующих сооружений связи, расположенных непо-
средственно в зоне производства работ и прилегающих зонах и восстановление суще-
ствующих кабелей связи в случае их повреждения при проведении строительных
работ
3.6. Все работы в охранной зоне кабелей связи предусмотрено выполнять при наличии
письменного разрешения и в присутствии представителя Службы связи ЛПУМГ.
Земляные работы на расстоянии 2 метров от оси кабеля связи в обе стороны выпол-
нять только вручную без применения ударных инструментов.
7. Информация о необходимости осуществления мероприятий по сохранению объ-
ектов культурного наследия от возможного негативного воздействия в связи разме-
щением линейного объекта
Согласно акту государственной историко-культурной экспертизы земельного участка
от 17.02.2023 года, утвержденного экспертной организацией ФГБУ науки Институт
истории материальной культуры Российской академии наук (ИИМК РАН) сделаны сле-
дующие обоснования вывода экспертизы:
1. В соответствии с заключением уполномоченного органа охраны объектов культур-
ного наследия (письмо Комитета по сохранению культурного наследия Ленинградской
области № 01-09-7655/2022-0-1 от 17.11.2022 г.) согласно представленной схеме в гра-
ницах испрашиваемой территории объекты культурного наследия, включенные в
реестр, выявленные объекты культурного наследия отсутствуют.
Сведениями об отсутствии в неосвоенной части испрашиваемой территории объектов
археологического наследия и объектов, обладающих признаками объекта археологи-
ческого наследия, комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской обла-
сти не располагает.
Испрашиваемая территория расположена вне зон охраны и защитных зон объектов
культурного наследия, вне границ территорий исторических поселений.
В непосредственной близости от испрашиваемой территории расположен выявлен-
ный объект культурного (археологического) наследия «Большие Лашковицы 1.
Грунтовый могильник», местоположение: Ленинградская область, Волосовский район,
Бегуницкое сельское поселение, д. Большие Лашковицы, в 140 м к югу от автодороги А-
180 «Нарва», в 40 м восточнее грунтовой дороги в южную часть деревни Большие
Лашковицы, на пахотном поле. Границы территории объекта установлены приказом
комитета по культуре Ленинградской области от 28.05.2020 № 01–03/20–158.
2. Согласно проведенным историко-архивным исследованиям на территории земельно-
го участка по объекту, выявленные объекты археологического наследия отсутствуют.
3. В соответствии со статьей 45–1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объ-
ектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской
Федерации» на территории земельного участка по объекту проведены археологиче-
ские полевые работы в форме археологической разведки. Работы выполнены в соот-
ветствии с методическими указаниями и требованиями «Положения о порядке прове-
дения археологических полевых работ и составления научной отчетной документа-
ции», утвержденного постановлением Бюро Отделения историко-филологических
наук Российской академии наук от 20 июня 2018 № 32 и иных нормативно-правовых
актов в сфере охраны объектов культурного наследия и хорошо документированы.
Результаты обследования отражены в полном научно-техническом отчете. В ходе про-
веденных в рамках государственной историко-культурной экспертизы археологиче-
ских полевых работ объектов археологического наследия не выявлено.
4. Представленные материалы исчерпывающие и доказывают археологическую изу-
ченность земельного участка по объекту.
Экспертом сделан вывод о возможности (положительное заключение) проведения
земляных, строительных, мелиоративных и (или) хозяйственных работ, предусмотрен-
ных статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использованию лесов
и иных работ на земельном участке по объекту: «Межпоселковый газопровод до дер.
Кайкино, дер. Большие Лашковицы, дер. Большое Тешково, дер. Малое Тешково, дер.
Томарово Волосовского района», в связи с отсутствием выявленных объектов архео-
логического наследия на указанном земельном участке, подлежащем воздействию
земляных, строительных, мелиоративных и (или) хозяйственных работ, предусмотрен-
ных статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использованию лесов
и иных работ.
Разработка мероприятий по сохранению объектов культурного наследия не требуется,
ограничения хозяйственной деятельности по условиям охраны объектов культурного
наследия отсутствуют.
В связи с отсутствием на проектируемой территории объектов культурного наследия
Схема границ территорий объектов культурного наследия не разрабатывается.
8. Информация о необходимости осуществления мероприятий по охране окружающей
среды
В соответствии с п. 1 ст. 36 Федерального закона от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окру-
жающей среды», при проектировании зданий, строений, сооружений и иных объектов
должны учитываться нормативы допустимой антропогенной нагрузки на окружающую
среду, предусматриваться мероприятия по предупреждению и устранению загрязне-
ния окружающей среды, применяться ресурсосберегающие, малоотходные, безотход-
ные и иные технологии, способствующие охране окружающей среды, восстановлению
природной среды, рациональному использованию и воспроизводству природных
ресурсов.
Согласно действующим правовым нормам в области экологической безопасности
система природоохранных мероприятий должна обеспечивать:
— соблюдение предельно-допустимых норм химических, физических, биологических
и механических воздействий на окружающую среду и персонал при строительстве и
эксплуатации объектов газовой промышленности;
— соблюдение требований к использованию компонентов природной среды;
— выполнение требований проектных решений по уменьшению (предотвращению)
вредного воздействия на окружающую среду при ведении работ по строительству и
эксплуатации объектов газовой промышленности, включая требования к управлению
отходами производства и потребления, в т. ч. жидкими бытовыми отходами и отхода-
ми производства;
— соблюдение требований к составу и условиям применения экологически опасных
материалов, их хранению и транспортировке;
— выполнение требований к мероприятиям по охране окружающей природной
среды, очистному оборудованию и установкам;
— выполнение требований к социально-бытовым условиям проживания и работы пер-
сонала и обеспечению санитарно-гигиенических нормативов;
— выполнение санитарно-гигиенических требований к оборудованию, материалам,
условиям труда;
— выполнение требований к производственному экологическому контролю и монито-
рингу окружающей среды.
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008
№ 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»,
в составе проектной документации разрабатывается раздел «Мероприятия по охране
окружающей среды», включающий в себя:
— мероприятия по охране атмосферного воздуха;
— мероприятия по охране и рациональному использованию земельных ресурсов и
почвенного покрова;
— мероприятия по рациональному использованию и охране вод и водных биоресур-
сов на пересекаемых линейным объектом реках и иных водных объектах;
— мероприятия по рациональному использованию общераспространенных полезных
ископаемых, используемых при строительстве;
— мероприятия по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке и раз-
мещению опасных отходов;
— мероприятия по охране недр и континентального шельфа Российской Федерации;
— мероприятия по охране растительного и животного мира, в том числе: мероприятия
по сохранению среды обитания животных, путей их миграции, доступа в нерестилища
рыб.
По сведениям Департамента по недропользованию по Северо-Западному федераль-
ному округу, на континентальном шельфе и в Мировом океане (Севзапнедра) в грани-
цах участка предстоящей застройки месторождения полезных ископаемых в недрах
отсутствуют.
9. Информация о необходимости осуществления мероприятий по защите территорий
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в том числе по обес-
печению пожарной безопасности и гражданской обороне
Категория проектируемого объекта по ГО — в соответствии с постановлением прави-
тельства РФ от 16.08.2016 № 804 «Об утверждении Правил отнесения организаций к
категориям по гражданской обороне в зависимости от роли в экономике государства
или влияния на безопасность населения» и «Показателям для отнесения организаций к
категориям по гражданской обороне в зависимости от роли в экономике государства
или влияния на безопасность — не категорируется.
В военное время работа проектируемого объекта планируется.
Проектируемый объект в зону возможных разрушений, возможного радиоактивного
загрязнения, возможного химического заражения — не попадает.
Наблюдаемые в районе строительства опасные природные явления — сильные снего-
пады, морозы, налипания мокрого снега, наледи, ливневые дожди, грозы, ураганные и
шквалистые ветры.
На участках нового строительства провести проверку и очистку местности от взрыво-
опасных предметов специализированными организациями с предоставлением акта в
Главное управление МЧС России по Ленинградской области.
В соответствии с требованиями главного управления МЧС России по Ленинградской
области установить систему мониторинга и управления инженерными системами зда-
ний и сооружений с учетом положений ч. 2ст. 5 ФЗ от 30.12.2009 № 384 «Технический
регламент о безопасности зданий и сооружений».
В соответствии со ст. 14 Федерального закона № 68-ФЗ от 21.12.1994 «О защите населе-
ния и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»
необходимо создать резервы финансовых и материальных ресурсов для ликвидации
чрезвычайных ситуаций.
В проекте приняты мероприятия по предотвращению чрезвычайных ситуаций, связан-
ных с рисками техногенного характера местного значения, которые заключаются в:
— минимизации вероятного воздействия на население и жилую инфраструктуру, в слу-
чае повреждения газопровода, путем его укладки на безопасном расстоянии от зон
смежных с жилой застройкой;
— выборе площадок под размещения газовой инфраструктуры на удалении от жилой
застройки;
— определении границ возможных проявлений чрезвычайных ситуаций с расчетом
взрыво- и пожароопасных зон (уточняется на стадии проектирования генеральных
планов поселений и населенных пунктов);
— для предотвращения механического повреждения и разгерметизации со сторон
третьих лиц трубопроводы проложены на глубине, не менее указанной в СП
62.13330.2011* (с изм. № 1, 2);
Мероприятия по предотвращению чрезвычайных ситуаций, связанных с рисками при-
родного характера местного значения:
— газопровод предусматривается укладывать подземно на глубине, не менее указан-
ной в СП 62.13330.2011* (с изм. № 1, 2);
— применяемое оборудование предусмотрено серийного выпуска, по стандартам или
техническим условиям, утвержденным в установленном порядке, и имеют сертифика-
ты завода-изготовителя;

— материал и конструкция газопровода (толщина труб, узлы установки запорной
арматуры) обеспечивают прочность и надежную эксплуатацию трубопроводов в рабо-
чем диапазоне давлений транспортируемого газа, температур окружающей среды и
основных природных, действующих на подземный трубопровод, внешних нагрузок;
— в местах пересечения газопровода при переходе через автодороги газопровод
заключен в футляр (п/этил. труба или стальная).
Мероприятия по предупреждению возникновения аварийных ситуаций на
проектируемом объекте:
-установка кранов для перекрытия газопроводов;
-антикоррозийная защита газопроводов;
- своевременное проведение регламентных работ эксплуатирующей организацией
согласно разработанных планов работ;
- проведение плановых испытаний с систематической проверкой исправности емко-
стей, предназначенных для хранения горючих жидкостей (ГЖ);
-установление разрыва от оси трубопровода до зданий и сооружений, в соответствии
с СП 42.13330.2016.
На случай аварийных ситуаций эксплуатационные производственные подразделения
разрабатывают план оповещения, сбора и выезда на трассу газопровода аварийных
бригад и техники.
Задачей персонала является:
-локализация аварии отключением аварийного участка газопровода;
- применение для локализации и ликвидации последствий аварии специальной
техники;
- оповещение и направление бригад к отключающей запорной арматуре
предполагаемого аварийного участка;
-принятие необходимых мер по безопасности населения, близлежащих транспортных
коммуникаций и мест их пересечений с газопроводами;
-предупреждение потребителей о прекращении поставок газа или о сокращении их
объемов;
-организация работы по привлечению и использованию технических, материальных и
людских ресурсов близлежащих местных организаций.
Диспетчерская филиала АО «Газораспределение Ленинградская область» в г.
Кингисепп (Ленинградская область, г. Кингисепп, ул. Дорожников, д.4, телефон аварий-
но-диспетчерской службы 8-813-75-2-04-04), работает круглосуточно, имеет все
необходимые сети связи и оповещения, а также подключена к региональной автома-
тизированной системе центрального оповещения. Оповещение ремонтных бригад
производится по средствам радиосвязи.

Приложение № 3
к постановлению администрации

МО «Волосовский муниципальный район»
от 14.12.2023 № 1521

Текстовая часть проекта межевания территории

1. Перечень образуемых земельных участков

Данной документацией образование земельных участков не предусмотрено.

Перечень кадастровых номеров существующих земельных участков, на которых
линейный объект может быть размещен на условиях сервитута, публичного сервитута,
их адреса или описание местоположения, перечень и адреса расположенных на таких
земельных участках объектов недвижимого имущества представлен в разделе 1.1 (таб-
лица № 1).
1.1 Перечень кадастровых номеров существующих земельных участков, на которых
линейный объект может быть размещен на условиях сервитута, публичного сервитута,
их адреса или описание местоположения, перечень и адреса, расположенных на таких
земельных участках объектов недвижимого имущества

Tаблица № 1.1
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок второе заседание первого созыва)

от 13 декабря 2023 г. № 244
О внесении изменения в решение совета депутатов от 17.12.2020 № 85 «Об утвер-
ждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в муници-
пальном образовании Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»
В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 03.02.2022 № 101 «Об утвержде-
нии Правил использования федеральной государственной информационной системы
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», руководствуясь
Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение, совет депу-
татов Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести следующее изменение в решение совета депутатов от 17.12.2020 № 85 «Об
утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в муниципаль-
ном образовании Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области»:
1.1. Приложение к решению «Порядок организации и проведения публичных слуша-
ний в муниципальном образовании Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области» дополнить главой 5 следующего
содержания:
«Глава 5. Использование федеральной государственной информационной системы
„Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)“ в целях органи-
зации и проведения публичных слушаний
1. В целях размещения материалов и информации, указанных в статье 6 настоящего
Порядка, для заблаговременного оповещения жителей муниципального образования
о времени и месте проведения публичных слушаний, обеспечения возможности пред-
ставления жителями муниципального образования своих замечаний и предложений
по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, а также для
участия жителей муниципального образования в публичных слушаниях (с соблюдени-
ем требований об обязательном использовании для таких целей официального сайта)
и для опубликования (обнародования) результатов публичных слушаний, включая
мотивированное обоснование принятых решений, может использоваться федераль-
ная государственная информационная система „Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)“.
2. Применение федеральной государственной информационной системы „Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)“ (далее — Единый портал)
в целях организации и проведения публичных слушаний осуществляется согласно
правилам, определяющим порядок использования федеральной государственной
информационной системы „Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функций)“, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от
03.02.2022 № 101.
3. Размещение на Едином портале материалов и информации, указанных в статье 6
настоящего Порядка, в целях оповещения жителей муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области осуществляется уполномоченным сотрудником Администрации с использовани-
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ем личного кабинета Администрации в соответствующем разделе платформы обратной
связи Единого портала (далее — личный кабинет администрации) заблаговременно, с
учетом сроков, установленных Уставом муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области и (или)
настоящим Порядком.
4. Возможность представления замечаний и предложений по вынесенному на обсуж-
дение проекту муниципального правового акта, а также участия в публичных слуша-
ниях с использованием Единого портала, обеспечивается гражданам Российской
Федерации, имеющим подтвержденную учетную запись в федеральной государствен-
ной информационной системе „Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в электронной форме“.
5. Замечания и предложения по вынесенному на обсуждение проекту муниципально-
го правового акта могут быть представлены жителем муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области с использованием Единого портала с даты опубликования
органом местного самоуправления сведений, путем направления замечаний и пред-
ложений по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, а
также сведений о своих фамилии, имени, отчестве (при наличии), реквизитах основно-
го документа, удостоверяющего личность гражданина, дате рождения и адресе регист-
рации по месту жительства жителя муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
6. Замечания и предложения по вынесенному на обсуждение проекту муниципально-
го правового акта направляются в личный кабинет Администрации. Администрация
обрабатывает поступившие замечания и предложения по вынесенному на обсуждение
проекту муниципального правового акта с использованием личного кабинета
Администрации.
7. Результаты публичных слушаний и мотивированное обоснование принятых реше-
ний публикуются уполномоченным сотрудником Администрации, в соответствующем
разделе платформы обратной связи Единого портала для ознакомления жителей
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области.».
3. Опубликовать (обнародовать) настоящее решение в общественно — политической
газете Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь»
и разместить на официальном сайте Калитинского сельского поселения.
4. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования (обнаро-
дования).

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТихоновА

МУниЦиПАЛЬноЕ оБРАЗовАниЕ
КАЛиТинСКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕниЕ

воЛоСовСКоГо МУниЦиПАЛЬноГо РАЙонА
ЛЕнинГРАДСКоЙ оБЛАСТи

СовЕТ ДЕПУТАТов
КАЛиТинСКоГо СЕЛЬСКоГо ПоСЕЛЕниЯ

РЕШЕниЕ
(сорок второе заседание первого созыва)

от 13 декабря 2023 г. № 246
о принятии части полномочий по вопросам градостроительной деятельности,
передаваемых администрации муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение волосовского муниципального района Ленинградской области
для их исполнения администрацией муниципального образования волосовский
муниципальный район Ленинградской области
В соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года №
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации», на основании Устава муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, совет
депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Принять часть полномочий по вопросам градостроительной деятельности от адми-
нистрации Волосовского муниципального района для их исполнения администрацией
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области на 2024 год, согласно приложению.
2. Заключить Соглашения о передаче вышеуказанной части полномочий по вопросам
градостроительной деятельности с администрацией Волосовского муниципального
района.
3. Опубликовать (обнародовать) настоящее решение в общественно — политической
газете Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь»
и разместить на официальном сайте Калитинского сельского поселения.
4. Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2024 года.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТихоновА

Приложение
к решению совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 13.12.2023 года № 248

Перечень части полномочий по вопросам градостроительной деятельности,
передаваемых администрацией волосовского муниципального района для их
исполнения администрации муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение волосовского муниципального района Ленинградской области
на 2024 год

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬноГо оБРАЗовАниЯ

КАЛиТинСКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕниЕ
воЛоСовСКоГо МУниЦиПАЛЬноГо РАЙонА

ЛЕнинГРАДСКоЙ оБЛАСТи

ПоСТАновЛЕниЕ
от 16 октября 2023 года № 349

о внесении изменений в постановление администрации Мо Калитинское сель-
ское поселение волосовского муниципального района Ленинградской области
от 08.07.2014 № 85 «о создании Единой комиссии по осуществлению закупок
(определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей)»
Рассмотрев требования, изложенные в протесте прокурора Волосовского района
Ленинградской области от 29.09.2023 № 07-01-2023 на Положение о работе Единой
комиссии муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района по осуществлению закупок (определению
поставщиков, подрядчиков, исполнителей), утвержденное постановлением админист-
рации МО Калитинское сельское поселение от 08.07.2023 № 85, в целях приведения
нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация
МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 08.07.2014 № 85 «О
создании Единой комиссии по осуществлению закупок (определению поставщиков,
подрядчиков, исполнителей)» (далее — Постановление) следующие изменения:
1.2. В приложении 2 Постановления «Положение о работе Единой комиссии муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района по осуществлению закупок (определению поставщиков, подрядчиков,
исполнителей) (далее — Положение):
1.2.1. часть 6 раздела III изложить в следующей редакции:
«6. Членами Единой комиссии не могут быть:
1) физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению
экспертной оценки извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в
случае, если настоящим Положением предусмотрена документация о закупке), заявок
на участие в конкурсе;
2) физические лица, имеющие личную заинтересованность в результатах определения
поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе физические лица, подавшие
заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), либо состоя-
щие в трудовых отношениях с организациями или физическими лицами, подавшими
данные заявки, либо являющиеся управляющими организаций, подавших заявки на
участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя). Понятие «личная
заинтересованность» используется в значении, указанном в Федеральном законе от 25
декабря 2008 года N 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
3) физические лица, являющиеся участниками (акционерами) организаций, подавших
заявки на участие в закупке, членами их органов управления, кредиторами участников
закупки;
4) должностные лица органов контроля, указанных в части 1 статьи 99 Федерального
закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», непосредственно
осуществляющие контроль в сфере закупок.«;
1.2.2. Часть 8 раздела III изложить в следующей редакции:
«8. Замена члена комиссии допускается только по решению заказчика, принявшего
решение о создании комиссии. Член комиссии обязан незамедлительно сообщить
заказчику, принявшему решение о создании комиссии, о возникновении обстоя-
тельств, предусмотренных частью 6 настоящего раздела. В случае выявления в составе

комиссии физических лиц, указанных в части 6 настоящего раздела, заказчик, приняв-
ший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими
физическими лицами, соответствующими требованиям, предусмотренным положе-
ниями части 6 настоящего раздела.«;
1.2.3. Дополнить часть 3 раздела V пунктами 3.5. и 3.6. следующего содержания:
«3.5. Незамедлительно сообщить заказчику, принявшему решение о создании комис-
сии, о возникновении обстоятельств, предусмотренных частью 6 раздела III настояще-
го положения.
3.6. при осуществлении закупок принимать меры по предотвращению и урегулирова-
нию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008
года N 273-ФЗ „О противодействии коррупции“, в том числе с учетом информации, пре-
доставленной заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 Федерального закона от
05.04.2013 № 44-ФЗ.».
2.Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь», и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации Мо
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТихоновА

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬноГо оБРАЗовАниЯ

КАЛиТинСКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕниЕ
воЛоСовСКоГо МУниЦиПАЛЬноГо РАЙонА

ЛЕнинГРАДСКоЙ оБЛАСТи

ПоСТАновЛЕниЕ
от 30 октября 2023 № 362

о внесении изменений в постановление администрации Мо Калитинское сель-
ское поселение от 29.06.2017 № 119 «об утверждении Положения о дисципли-
нарных взысканиях за несоблюдение ограничений и запретов, требований о
предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение
обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, и порядке
их применения к муниципальным служащим администрации Калитинского сель-
ского поселения волосовского муниципального района Ленинградской области»
Рассмотрев протест прокуратуры Волосовского района от 19.10.2023 № 07-01-2023 на
Положение о дисциплинарных взысканиях за несоблюдение ограничений и запретов,
требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неис-
полнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, и поряд-
ке их применения к муниципальным служащим администрации Калитинского сельско-
го поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области, утвер-
жденное постановлением администрации МО Калитинское сельское поселение от
29.06.2017 № 119, в целях приведения нормативного правового акта в соответствие с
действующим законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация Калитинского сельского поселения ПОСТА-
НОВЛЯЕТ:
1. Внести в Положение о дисциплинарных взысканиях за несоблюдение ограничений и
запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интере-
сов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия корруп-
ции, и порядке их применения к муниципальным служащим администрации
Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области», утвержденное постановлением администрации МО
Калитинское сельское поселение от 29.06.2017 № 119 (с изменениями, внесенными
постановлениями от 21.02.2019 № 47, от 11.10.2022 № 280) следующие изменения:
1.1. Дополнить п.2.2 абзацем следующего содержания:
«Муниципальный служащий подлежит увольнению с муниципальной службы в связи с
утратой доверия в случаях совершения правонарушений, установленных статьями
14.1 и 15 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в
Российской Федерации».
1.2. Дополнить пунктом 2.3 следующего содержания:
«2.3. Муниципальный служащий освобождается от ответственности за несоблюдение
ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании кон-
фликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных настоящим
Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской
Федерации» и другими федеральными законами в целях противодействия коррупции,
в случае, если несоблюдение таких ограничений, запретов и требований, а также неис-
полнение таких обязанностей признается следствием не зависящих от него обстоя-
тельств в порядке, предусмотренном частями 3 — 6 статьи 13 Федерального закона от
25 декабря 2008 года N 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
1.3. подпункт 1) пункта 3.1. изложить в новой редакции:
«1) доклада о результатах проверки соблюдения муниципальными служащими огра-
ничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфлик-
та интересов, исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом
«О противодействии коррупции» и другими федеральными законами, проведенной
кадровой службой органа местного самоуправления, а в случае отсутствия кадровой
службы — должностным лицом, ответственным за ведение кадровой работы в органе
местного самоуправления или в соответствии со статьей 13.4 Федерального закона от
25 декабря 2008 года N 273-ФЗ «О противодействии коррупции» уполномоченным под-
разделением Администрации Президента Российской Федерации;«;
1.4. Дополнить пунктом 3.11. следующего содержания:
" 3.11. В случае увольнения (прекращения полномочий) лица, на которое были распро-
странены ограничения, запреты, требования о предотвращении или об урегулирова-
нии конфликта интересов и (или) обязанности, установленные в целях противодей-
ствия коррупции, и в отношении которого было принято решение об осуществлении
проверки достоверности и полноты представленных им сведений о доходах, об иму-
ществе и обязательствах имущественного характера, и (или) соблюдения ограничений
и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интере-
сов, и (или) исполнения обязанностей, установленных в целях противодействия кор-
рупции, после завершения такой проверки и до принятия решения о применении к
нему взыскания за совершенное коррупционное правонарушение лицу, принявшему
решение об осуществлении такой проверки, представляется доклад о невозможности
привлечения указанного проверяемого лица к ответственности за совершение кор-
рупционного правонарушения. Материалы, полученные после завершения проверки,
в трехдневный срок после увольнения (прекращения полномочий) проверяемого
лица, направляются лицом, принявшим решение об осуществлении такой проверки, в
органы прокуратуры Российской Федерации.».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте
Калитинского сельского поселения.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации Мо
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТихоновА

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬноГо оБРАЗовАниЯ

КАЛиТинСКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕниЕ
воЛоСовСКоГо МУниЦиПАЛЬноГо РАЙонА

ЛЕнинГРАДСКоЙ оБЛАСТи

ПоСТАновЛЕниЕ
от 20.12.2023 года № 438

об установлении размера базовой ставки арендной платы на 2024 год
В соответствии с Федеральным законом от 27.11.2023 года № 540-ФЗ «О федеральном
бюджете на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» Администрация муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить в соответствии с пунктом 1.4. Методики определения размера арендной
платы за пользование нежилыми зданиями, строениями, и отдельными помещениями,
находящимися в муниципальной собственности муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, утвержденной решением Совета депутатов Калитинского
сельского поселения от 17.12.2020 № 83, базовую ставку арендной платы на 2024 год в
размере 56 руб. 76 коп. за 1 кв. м в месяц.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2024.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сек-
тора управления муниципальным имуществом администрации муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области.

Глава администрации
Мо Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТихоновА

Мо КЛоПиЦКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕниЕ
воЛоСовСКоГо МУниЦиПАЛЬноГо РАЙонА

ЛЕнинГРАДСКоЙ оБЛАСТи
СовЕТ ДЕПУТАТов

КЛоПиЦКоГо СЕЛЬСКоГо ПоСЕЛЕниЯ

РЕШЕниЕ
(сорок восьмое заседание первого созыва)

от 06 декабря 2023 года № 240
о передаче части полномочий администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение волосовскому муниципальному району и приня-
тые полномочия от волосовского муниципального района на 2024 год
В соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации, ч.4 ст.15 Федерального
закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», совет депутатов муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Утвердить прилагаемый Перечень части полномочий по вопросам местного значе-
ния, передаваемых администрацией Волосовского муниципального района для их осу-
ществления администрацией МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муни-
ципального района на 2024 год согласно приложению 1.
2. Утвердить прилагаемый Перечень части полномочий по вопросам местного значе-
ния, передаваемых администрацией МО Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района для их осуществления администрацией Волосовского муни-
ципального района на 2024 год согласно приложению 2.
3. Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2024 года.
4. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовско-
го района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т.в. КоМАРовА

Приложение 1
к решению совета депутатов МО

Клопицкое сельское поселение
№ 240 от 06.12.2023 года

Перечень части полномочий по вопросам местного значения, передаваемых
администрацией волосовского муниципального района для их осуществления
администрацией Мо Клопицкое сельское поселение волосовского муниципаль-
ного района на 2024 год

Приложение 2
к решению совета депутатов МО

Клопицкое сельское поселение
№ 240 от 06.12.2023 года

Перечень части полномочий по вопросам местного значения, передаваемых
администрацией Мо Клопицкое сельское поселение волосовского муниципаль-
ного района для их осуществления администрацией волосовского муниципаль-
ного района на 2024 год

МУниЦиПАЛЬноЕ оБРАЗовАниЕ
КЛоПиЦКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕниЕ

воЛоСовСКоГо МУниЦиПАЛЬноГо РАЙонА
ЛЕнинГРАДСКоЙ оБЛАСТи

СовЕТ ДЕПУТАТов
КЛоПиЦКоГо СЕЛЬСКоГо ПоСЕЛЕниЯ

РЕШЕниЕ
(сорок восьмое заседание первого созыва)

от 06 декабря 2023 года № 241
о передаче полномочий по осуществлению внешнего муниципального финансо-
вого контроля на 2024 год
Во исполнение статьи 38 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 268.1
Бюджетного кодекса Российской Федерации, Устава Клопицкого сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области,
Совет депутатов муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, РЕШИЛ:
1. Передать полномочия контрольно-счетного органа муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля для их
исполнения контрольно-счетным органом муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области согласно приложению.
2. Главе муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области заключить Соглашение о передаче
полномочий внешнего муниципального финансового контроля с контрольно-счетным
органом муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
3. Обнародовать настоящее решение в установленном порядке и разместить на офи-
циальном сайте муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. в. КоМАРовА

Приложение
к решению совета депутатов МО

Клопицкое сельское поселение
№ 241 от 06.12.2023 года

Перечень Полномочия, передаваемые администрацией Мо Клопицкое сельское
поселение волосовского муниципального района для их осуществления адми-
нистрацией волосовского муниципального района на 2024 год

МУниЦиПАЛЬноЕ оБРАЗовАниЕ
КЛоПиЦКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕниЕ

воЛоСовСКоГо МУниЦиПАЛЬноГо РАЙонА
ЛЕнинГРАДСКоЙ оБЛАСТи

СовЕТ ДЕПУТАТов
КЛоПиЦКоГо СЕЛЬСКоГо ПоСЕЛЕниЯ

РЕШЕниЕ
(сорок восьмое заседание первого созыва)

от 06.12.2023 года № 244
о внесении изменений в решение Совета депутатов Мо Клопицкое сельское
поселение волосовского муниципального района Ленинградской области от
27.05.2020 № 56 «об утверждении порядка организации и проведения публич-
ных слушаний в муниципальном образовании Клопицкое сельское поселение
волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 03.02.2022 № 101 «Об утвержде-
нии Правил использования федеральной государственной информационной системы
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», руководствуясь
Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение, совет депута-
тов муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в Порядок организации и проведения публичных слушаний в муниципаль-
ном образовании Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области, утвержденный решением Совета депутатов МО
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 27.05.2020 № 56 (в редакции решения от 15.12.2021 № 135) изменения,
дополнив его главой 5 следующего содержания:
«Глава 5. Использование федеральной государственной информационной системы
„Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)“ в целях органи-
зации и проведения публичных слушаний
1. В целях размещения материалов и информации, указанных в статье 6 настоящего
Порядка, для заблаговременного оповещения жителей муниципального образования
о времени и месте проведения публичных слушаний, обеспечения возможности пред-
ставления жителями муниципального образования своих замечаний и предложений
по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, а также для
участия жителей муниципального образования в публичных слушаниях (с соблюдени-
ем требований об обязательном использовании для таких целей официального сайта)
и для опубликования (обнародования) результатов публичных слушаний, включая
мотивированное обоснование принятых решений, может использоваться федераль-
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ная государственная информационная система „Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)“.
2. Применение федеральной государственной информационной системы „Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)“ (далее — Единый портал)
в целях организации и проведения публичных слушаний осуществляется согласно
правилам, определяющим порядок использования федеральной государственной
информационной системы „Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функций)“, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от
03.02.2022 № 101.
3. Размещение на Едином портале материалов и информации, указанных в статье 6
настоящего Порядка, в целях оповещения жителей муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области осуществляется уполномоченным сотрудником Администрации с использова-
нием личного кабинета Администрации в соответствующем разделе платформы
обратной связи Единого портала (далее — личный кабинет администрации) заблаго-
временно, с учетом сроков, установленных Уставом муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области и (или) настоящим Порядком.
4. Возможность представления замечаний и предложений по вынесенному на обсуж-
дение проекту муниципального правового акта, а также участия в публичных слуша-
ниях с использованием Единого портала, обеспечивается гражданам Российской
Федерации, имеющим подтвержденную учетную запись в федеральной государствен-
ной информационной системе „Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в электронной форме“.
5. Замечания и предложения по вынесенному на обсуждение проекту муниципально-
го правового акта могут быть представлены жителем муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области с использованием Единого портала с даты опубликования органом местного
самоуправления сведений, путем направления замечаний и предложений по вынесен-
ному на обсуждение проекту муниципального правового акта, а также сведений о
своих фамилии, имени, отчестве (при наличии), реквизитах основного документа, удо-
стоверяющего личность гражданина, дате рождения и адресе регистрации по месту
жительства жителя муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
6. Замечания и предложения по вынесенному на обсуждение проекту муниципально-
го правового акта направляются в личный кабинет Администрации. Администрация
обрабатывает поступившие замечания и предложения по вынесенному на обсуждение
проекту муниципального правового акта с использованием личного кабинета
Администрации.
7. Результаты публичных слушаний и мотивированное обоснование принятых реше-
ний публикуются уполномоченным сотрудником Администрации, в соответствующем
разделе платформы обратной связи Единого портала для ознакомления жителей
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области.».
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте МО Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Т. В. КоМароВа

аДМИНИСТраЦИЯ
МУНИЦИПаЛЬНоГо оБраЗоВаНИЯ
КЛоПИЦКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕНИЕ

ВоЛоСоВСКоГо МУНИЦИПаЛЬНоГо раЙоНа
ЛЕНИНГраДСКоЙ оБЛаСТИ

ПоСТаНоВЛЕНИЕ
01.08.2023 год № 363

об утверждении Порядка разработки прогноза социально-экономического раз-
вития муниципального образования Клопицкое сельское поселение
В соответствии со статьей 173 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 6
Федерального закона от 28 июня 2014 года № 172-ФЗ «О стратегическом планирова-
нии в Российской Федерации», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации», руководствуясь Положением «О бюджетном процессе в муниципальном
образовании Клопицкое сельское поселение, утвержденного решением Совета депу-
татов муниципального образования «Клопицкое сельское поселение» от 20.04.2022 №
148, Устава муниципального образования Клопицкое сельское поселение, в целях
повышения эффективности использования бюджетных средств, формирования пара-
метров прогноза социально-экономического развития, достижения стратегических
целей и задач развития муниципального образования «Клопицкое сельское поселе-
ние», администрация муниципального образования «Клопицкое сельское поселение»,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок разработки прогноза социально-экономического развития
муниципального образования Клопицкое сельское поселение в соответствии с прило-
жением.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации Мо
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КоМароВа

Приложение
к постановлению администрации 

муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение

от 01.08.2023 г. № 363

ПорЯДоК разработки прогноза социально-экономического развития муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет правила разработки прогноза социально-эконо-
мического развития муниципального образования Клопицкое сельское поселение
(далее, соответственно — Прогноз).
1.2. Разработка прогноза осуществляется специалистами администрации муниципаль-
ного образования Клопицкое сельское поселение (далее — участники разработки
Прогноза).
1.3. Общее методологическое руководство, организацию и координацию работ по
составлению и корректировке прогноза осуществляет Глава сельского поселения.
1.4. Прогноз утверждается постановлением администрации муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение одновременно с принятием решения о внесе-
нии проекта бюджета в Совет депутатов муниципального образования Клопицкое
сельское поселение (далее — Совет).
1.5. Прогноз является документом стратегического планирования, содержащим систе-
му экономически обоснованных представлений о направлениях и об ожидаемых
результатах социально-экономического развития сельского поселения) на средне-
срочный период.
Прогноз разрабатывается на основе прогноза социально-экономического развития
Российской Федерации на среднесрочный период и прогноза социально-экономиче-
ского развития Ленинградской области на среднесрочный период, с учетом основных
направлений бюджетной и налоговой политики сельского поселения.
Прогноз разрабатывается на вариативной основе с учетом выполнения условий по
формированию вариантов Прогноза, установленных для прогноза социально-эконо-
мического развития Ленинградской области.
1.6. Прогноз является основой для:
— разработки, исполнения и формирования отчета об исполнении бюджета сельского
поселения на очередной финансовый год и плановый период;
— разработки, утверждения и финансирования муниципальных программ;
— принятия и обоснования решений органов местного самоуправления, влияющих на
социально-экономическое развитие поселения.
1.7. Проект прогноза (изменений в прогноз) подлежат общественному обсуждению.
Форма, порядок и сроки проведения общественного обсуждения проекта прогноза
(изменений в прогноз) устанавливаются Администрацией муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение и должны содержать положение о необходимости
размещения прогноза (изменений в прогноз) на официальном сайте Администрации
муниципального образования Клопицкое сельское поселение, а также на общедоступ-
ном информационном ресурсе стратегического планирования в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».
2. Цель, задачи, структура и основные направления составления Прогноза
2.1. Прогнозирование социально-экономического развития поселения в среднесроч-
ной перспективе осуществляется в целях обеспечения принятия обоснованных управ-
ленческих решений органами местного самоуправления поселения.
2.2. Задачами составления Прогноза являются:
— анализ социально-экономических процессов и тенденций, объективных причинно-
следственных связей этих явлений в конкретных условиях, в том числе оценка сложив-
шейся ситуации и выявление проблем хозяйственного развития сельского поселения;
— оценка указанных тенденций в будущем и выявление возможных рисков, кризисных
ситуаций (явлений);
— выявление проблем, требующих немедленного разрешения;
— выявление проблем, слабо выраженных в настоящем, но возможных в будущем при
определенном сценарии социально-экономического развития сельского поселения;
— определение направлений, количественных и качественных целевых показателей
социально-экономического развития сельского поселения;
— формирование базы экономической информации и расчетов для обоснования
выбора и принятия рациональных управленческих решений органами местного само-
управления, в том числе при разработке планов.
2.3. Прогноз разрабатывается на период не менее трех лет (на очередной финансовый
год и плановый период) путем уточнения параметров планового периода и добавле-
ния параметров второго года планового периода.
2.4. В соответствии со статьей 170.1. Бюджетного кодекса Российской Федерации по
решению Совета может разрабатываться бюджетный прогноз на долгосрочный
период на основе Прогноза на соответствующий период.
2.5. Прогноз разрабатывается ежегодно.
2.6. Прогноз формируется в составе табличных форм согласно приложению к настоя-
щему Порядку и пояснительной записки к ним.
В случае принятия решения о разработке Прогноза в соответствии с пунктом 2.4
настоящего Порядка табличные формы Прогноза разрабатываются и утверждаются
решением администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние и подлежат согласованию с Главой сельского поселения.
2.7. Прогнозирование социально-экономического развития сельского поселения
выражается через систему показателей по отдельным отраслям экономики и социаль-
ной сферы.
2.8. Табличные формы включают перечень показателей, объединённых в разделы по
основным направлениям экономики и социальной сферы сельского поселения.
2.9. Пояснительная записка к Прогнозу должна содержать:
оценку достигнутого уровня социально-экономического развития;
оценку факторов и рисков, ограничивающих рост параметров социально-экономиче-
ского развития сельского поселения;

направления социально-экономического развития сельского поселения и целевые
показатели одного (базового) варианта Прогноза, их характеризующие, включая коли-
чественные и качественные показатели;
основные параметры муниципальных программ сельского поселения;
иные положения по решению Главы сельского поселения.
При подготовке пояснительной записки необходимо обратить особое внимание на
пояснение изменений прогнозных параметров в динамике.
Оценка параметров Прогноза, в том числе их сопоставление с ранее принятыми пара-
метрами, осуществляется с указанием причин прогнозируемых изменений и должна
отражать возможности и степень выполнения целей и задач, стоящих перед адми-
нистрацией сельского поселения в очередном финансовом году и плановом периоде.
3. Порядок разработки и одобрения проекта Прогноза
3.1. Участники разработки Прогноза:
— проводят организационную работу по разработке и формированию проекта
Прогноза;
— представляют Главе сельского поселения на согласование основные показатели
Прогноза на очередной финансовый год и плановый период не позднее 1 июня теку-
щего финансового года;
— уточняют параметры Прогноза на очередной финансовый год и плановый период и
представляют для одобрения Главе сельского поселения одновременно с проектом
решения Совета депутатов муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.
3.2. Проект Прогноза должен быть одобрен Главой сельского поселения не позднее 15
рабочих дней до внесения проекта бюджета сельского поселения на очередной
финансовый год и плановый период для рассмотрения Советом одновременно с при-
нятием решения о внесении указанного проекта в Совет, или направлен на доработку
в сроки установленные распоряжением Администрации сельского поселения для каж-
дого варианта Прогноза, нуждающегося в доработке, но не позднее 5 рабочих дней до
внесения проекта бюджета сельского поселения на очередной финансовый год и пла-
новый период для рассмотрения Советом.
3.3. Исходными данными для разработки Прогноза на очередной финансовый год и
плановый период являются:
— итоги социально-экономического развития сельского поселения за отчетный год и
год, ему предшествующий;
— предварительные итоги социально-экономического развития сельского поселения
за истекший период текущего финансового года и показатели оценки социально-эко-
номического развития за текущий финансовый год;
— дефляторы по видам экономической деятельности, используемые с учетом положе-
ний пункта 1.5. настоящего Порядка.
3.4. Прогноз разрабатывается на вариативной основе путем одного варианта, одним из
которых обязательно должен быть базовый вариант:
— базового — описывает наиболее вероятный сценарий развития экономики с уче-
том ожидаемых внешних условий и принимаемых мер экономической политики;
— консервативного — основан на предпосылке о менее благоприятной социально-
экономической ситуации в мире, Российской Федерации и (или) Ленинградской обла-
сти и структурном замедлении темпов роста экономики в среднесрочной перспективе
из-за последствий неблагоприятных социально-экономических явлений (экономиче-
ского кризиса, распространения новой коронавирусной инфекции, эпидемий и иных
чрезвычайных ситуаций);
— оптимистического — ориентируется на ускорение экономического роста за счет
реализации комплекса дополнительных мероприятий, включает реализацию комплек-
са мер по стимулированию экономического роста, предполагающего увеличение рас-
ходов инвестиционного характера, как за счет внутренних резервов сельского посе-
ления (повышения неналоговых доходов, инициативного бюджетирования), так и за
счет получения межбюджетных трансфертов из иных бюджетов бюджетной системы
Российской Федерации на реализацию мероприятий муниципальных и государствен-
ных программ, федеральных и региональных проектов (в том числе приоритетных
национальных проектов).
3.5. Прогноз включает в себя следующие разделы:
Демографические показатели Консолидированный бюджет муниципального образо-
вания Рынок труда и занятость населения
4. Порядок согласования и утверждения Прогноза
4.1. В течение 2 рабочих дней с даты одобрения проекта Прогноза Главой сельского
поселения, он направляется на общественное обсуждение.
Форма, порядок и сроки общественного обсуждения проекта Прогноза определяются
распоряжением Главы сельского поселения о проведении общественного обсуждения
проекта Прогноза.
Замечания и предложения, поступившие в ходе общественного обсуждения проекта
Прогноза, должны быть направлены на рассмотрение Главе сельского поселения
путем составления уполномоченным должностным лицом администрации муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение служебной записки о результа-
тах общественного обсуждения проекта Прогноза.
4.2. Глава сельского поселения рассматривает результаты общественного обсуждения
проекта Прогноза и, в случае необходимости, направляет его на доработку в соответ-
ствии с пунктом 3.2. настоящего Порядка.
4.3. В течение 3 рабочих дней с даты направления служебной записки в соответствии с
пунктом 4.2. настоящего Порядка, уполномоченным должностным лицом администра-
ции муниципального образования Клопицкое сельское поселение составляется про-
ект постановления администрации муниципального образования Клопицкое сельское
поселение об утверждении Прогноза, который направляется на подписание Главе
сельского поселения.
4.4. Утвержденный Прогноз представляется уполномоченным должностным лицом
администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение в соста-
ве документов и материалов, подлежащих внесению одновременно с проектом реше-
ния Совета депутатов муниципального образования Клопицкое сельское поселение о
бюджете на очередной финансовый год и плановый период и подлежит размещению
на официальном сайте Администрации сельского поселения.
4.5. Изменение Прогноза в ходе составления или рассмотрения проекта бюджета вле-
чет за собой изменение основных характеристик проекта бюджета.
4.6. Мониторинг и контроль реализации Прогноза осуществляется участниками разра-
ботки Прогноза в сфере их компетенции на основании данных официального стати-
стического наблюдения, бюджетной, налоговой и иной отчетности.
4.7. Прогноз подлежит обязательной государственной регистрации в федеральном
государственном реестре документов стратегического планирования в порядке и
сроки, установленные Правительством Российской Федерации, с учетом требований
законодательства Российской Федерации о государственной, коммерческой, служеб-
ной и иной охраняемой законом тайне.
Государственную регистрацию Прогноза осуществляет уполномоченное должностное
лицо администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение.
Глава администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение
несет ответственность за достоверность и своевременность представления информа-
ции для государственной регистрации Прогноза.
Приложение к Порядку разработки прогноза социально-экономического развития
муниципального образования Клопицкое сельское поселение на очередной финансо-
вый год и плановый период
Прогноз социально-экономического развития муниципального образования
Ленинградской области на ____-_____ годы

аДМИНИСТраЦИЯ Мо
КЛоПИЦКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕНИЕ

ВоЛоСоВСКоГо МУНИЦИПаЛЬНоГо раЙоНа
ЛЕНИНГраДСКоЙ оБЛаСТИ

ПоСТаНоВЛЕНИЕ
От 07.08.2023 № 384

об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в
аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности на
котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года» согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации Мо
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КоМароВа

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 07.08.2023 № 384

аДМИНИСТраТИВНЫЙ рЕГЛаМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНИНУ В
СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ЛИБО В АРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ
В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕН ЖИЛОЙ ДОМ, ВОЗ-
ВЕДЕННЫЙ ДО 14 МАЯ 1998 ГОДА»
Сокращенное наименование: «Предоставление гражданину в собственность бесплат-
но земельного участка, на котором расположен жилой дом» (далее — муниципальная
услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.1.1. В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведен-
ный до 14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, такой земельный участок
подлежит предоставлению гражданину в аренду с установлением арендной платы в
размере не выше размера земельного налога за соответствующий земельный участок.
1.1.2. Положения настоящего административного регламента не распространяются на
многоквартирные дома и дома блокированной застройки.
1.1.3. В случае, если в жилом доме, возведенном до 14 мая 1998 года, имеют регистра-
цию по месту жительства несколько граждан и такой жилой дом соответствует уста-
новленным статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации» требованиям, земельный уча-
сток под таким жилым домом предоставляется в общую долевую собственность, если
иное не предусмотрено соглашением между указанными лицами.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 14 мая
1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право
собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует;
1.2.2. Наследник гражданина, указанного в пункте 1.2.1 настоящего административно-
го регламента.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на
доверенности.
1.3 Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице администраций МО Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —
Администрация, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги (далее — Организации) и не являющихся много-
функциональными центрами предоставления государственных и муниципальных
услуг, графиках работы, контактных телефонов и т. д. (далее — сведения информа-
ционного характера) размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации http://Klopici.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее — ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее — ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее — Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на который не разграничена), на котором расположен жилой дом, возведенный
до 14 мая 1998 года.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на кото-
ром расположен жилой дом.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
-органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
-ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ — в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) — в Администрацию,
МФЦ;
3) по телефону — в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использовани-
ем информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информацион-
ных технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-решение о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом
(приложение 2 к настоящему административному регламенту);
-решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоя-
щему административному регламенту).
- подготовка договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой
дом, по форме, утвержденной нормативным правовым актом Администрации;
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных
дней (в период до 01.01.2024 — не более 14 календарных дней) со дня поступления
заявления и документов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги:
-Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации
недвижимости»;
- Федеральный закон от 30.12.2021 № 478-ФЗ «О внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации»;
-Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулиро-
вания земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах».
- Приказ Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 «Об установлении порядка проведения
осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, формы акта осмотра жилого
дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности» (далее — приказ Росреестра № П/0100).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
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тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (по форме соглас-
но приложению 1 к административному регламенту):
— лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администрацию и
на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
— специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств.
При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостове-
ряющий личность:
— заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации, по форме, утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);
— документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотари-
альной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены началь-
ником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсут-
ствии старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
2.6.1. Заявление о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой
дом, должно содержать следующую информацию:
— фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя;
— кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
— реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образо-
вание испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
— реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения;
— вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если пре-
доставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
— цель использования земельного участка;
— площадь испрашиваемого земельного участка;
— информация о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
— почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие
документы:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с
заявлением обращается представитель заявителя;
2) технический план жилого дома, за исключением случая, если на момент направле-
ния заявления в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый
учет;
3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жило-
го дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осу-
ществление оплаты коммунальных услуг;
4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета
и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого
следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком
изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельно-
го участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок,
заявителю;
6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом
доме до 14 мая 1998 года;
8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жило-
го дома, подтверждающий права заявителя на него;
9) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унаследо-
вано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента);
2.6.3. Заявитель прилагает все документы, указанные в подпунктах 3 — 8 пункта 2.6.2
настоящего административного регламента, при условии наличия у него всех этих
документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает только тот
документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
— сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации — для лиц, достигших 14 — летнего возраста (при первичном
обращении либо при изменении паспортных данных);
— сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
— выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости (ЕГРН);
— выписка из похозяйственной книги;
-документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местно-
го самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предостав-
ление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые посредством
межведомственного информационного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный
закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
— заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

— заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-
тивного регламента;
— представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
— представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
— представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
— подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
— неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных
прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с под-
пунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадле-
жащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земель-
ном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство кото-
рых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, пуб-
личного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в
них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установлен-
ные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев,
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строи-
тельство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сер-
витута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, поме-
щений в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота и его предоставление не допускается на праве, указан-
ном в заявлении о предоставлении земельного участка;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст-
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий
срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая
предоставления земельного участка для целей резервирования;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предо-
ставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строи-
тельство указанных объектов;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного
участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии тер-
ритории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указан-
ных объектов;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
10) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аук-
циона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный
участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов;
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
13) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
14) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для госу-
дарственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции;
17) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О
государственной регистрации недвижимости»;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте
межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах,
площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков,
в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять
процентов;
19) жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или
ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подле-
жащей сносу;
20) заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотренных
подпунктами 3 — 7 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента;
21) по результатам комиссионного осмотра жилого дома установлен факт отсутствия
жилого дома на испрашиваемом земельном участке, подтверждаемый Актом осмотра.
Решение об отказе в предоставлении земельного участка должно быть обоснованным
и содержать все основания отказа, предусмотренные настоящим административным
регламентом.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» — в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при нали-
чии соглашения) — в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) — в день поступления запроса на
ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления докумен-
тов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена
Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для пар-
ковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны зани-
мать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки спе-
циальных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ,
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в
том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств
инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о
режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах
заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги — 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
16 календарных дней (в период до 01.01.2024 — 10 календарных дней).
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 адми-
нистративного регламента — 6 календарных дней.
3) принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги — 2 календарных дня;
4) выдача решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги — 1 календарный день;
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработку
входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего
административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в
соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 настоящего административного регламента, работник Администрации, ответствен-
ный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявле-
нии средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием
оснований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложе-
ние 5 к настоящему административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен-
ных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
— отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов;
— регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
— не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе — не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: проведение комиссионного осмотра жилого дома в целях подтверждения
его наличия на испрашиваемом земельном участке с составлением Акта осмотра в
порядке и по форме, установленными приказом Росреестра № П/0100;
4 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведенный до
14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, готовится проект договора о пре-
доставлении такого земельного участка гражданину в аренду.
Общий срок выполнения административной процедуры — не более 16 календарных
дней (в период до 01.01.2024 — не более 10 календарных дней).
В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 настоящего админи-
стративного регламента, общий срок выполнения административной процедуры — не
более 6 календарных дней.
В случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жило-
го дома на испрашиваемом земельном участке, решение об отказе в предоставлении
такого земельного участка принимается Администрацией в срок не позднее 10 дней со
дня составления Акта осмотра. Акт осмотра прилагается к указанному решению.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения, члены
комиссии по осмотру жилого дома.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка, на котором
расположен жилой дом;
-подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка проекта договора аренды земельного участка, на котором расположен
жилой дом.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего реше-
ния, в течение не более 2 календарных дней с даты окончания второй административ-
ной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
-подписание решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен
жилой дом;
-подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подписание договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой
дом. 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставле-
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ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 календар-
ного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
выполнения административной процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 настоящего
административного регламента, способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее — ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
— пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
— в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-
ние на оказание муниципальной услуги;
— приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
— формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
— после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
— уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом
случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ, подписанное заявителем, или
оформленное в форме электронного документа и подписанное электронной подпи-
сью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с
изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 6 к настоящему админи-
стративному регламенту).
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекоменда-
циями содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящих методических рекомендаций, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
-за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее — многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-

на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее — учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
— наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
— фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства
заявителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
— сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
— доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний — в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услу-
ги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя — в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя — в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее — ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
— в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
— на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) — в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов,
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта доку-
ментов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие
действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заяви-
телю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 5 к настояще-
му административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
— в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

— на бумажном носителе — в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом
решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посред-
ством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В администрацию МО «______________»
Ленинградской области
_______________________
от____________________________
___________________________
___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя, телефон,
почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом

На основании ст. 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить в собствен-
ность бесплатно без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером:
________________________________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)
на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года.
в целях ________________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим
проектом: _______________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения: _____________________________
___________________________________________________________________________
_ На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта_____________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: 
___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________

Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.

Приложение к заявлению:

Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма

РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т. п.)

О предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Глава Администрации ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность
на который не разграничена), на котором расположен жилой дом, возведенный до 14
мая 1998 года» от __________ № ____ и приложенных к нему документов, принято реше-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: ______________________________________ были
выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
_
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
___________________________________________________________________________
_
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение 5
к административному регламенту

В администрацию ___________________________________
От: __________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________

30_12_2023_PR_05_03_2016_PR1.qxd  26.12.2023  14:12  Страница 16



30 декабря 2023 года №51 (12711)https://selskayanov.info/ 17qek|qj`“ mnb|
Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах Прошу исправить опечатку и (или)
ошибку в
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .

(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 14.08.2023 № 403

О внесении изменений в административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации роз-
ничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации роз-
ничных рынков», утвержденный постановлением администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 30.08.2022 № 317, 12.01.2023 № 12
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и про-
дление срока действия разрешений на право организации розничных рынков», утвер-
жденный постановлением администрации муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от
30.08.2022 № 317, 12.01.2023 № 12 (далее — Регламент), следующие изменения:
1.1. Пункт 1.2. Регламента изложить в следующий редакции: «1.2. Заявителями, имею-
щими право на получение муниципальной услуги, являются:
— юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодатель-
ством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты
недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается
организация рынка, на основании разрешения, выданного в установленном
Правительством Российской Федерации порядке органом местного самоуправления,
определенным законом субъекта Российской Федерации.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности
или договора.«;
1.2. Пункт 2.6. Регламента изложить в следующий редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление согласно прило-
жению 1 к административному регламенту:
— лично заявителем при обращении в Администрацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
— специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ;
при обращении в МФЦ и Администрацию необходимо предъявить:
а) документ, удостоверяющий личность:
— заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);
— иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца.
б) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением государственной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае,
если верность копий не удостоверена нотариально).«;
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 декабря 2023 года № 766

Об определении места проведения фейерверков и иных зрелищных мероприятий
с применением пиротехнических изделий во время Новогодних и Рождественских
праздников на территории Клопицкого сельского поселения Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области
В соответствии с пунктом 10 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 №
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации», статьей 19 Федерального закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной без-
опасности» и обеспечения безопасности людей в зимний период 2020–2021 годов во
время проведения Новогодних и Рождественских праздников, администрация
Клопицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Определить специальное место расположения площадки для возможного про-
изводства безопасного запуска пиротехнической продукции во время проведения
Новогодних и Рождественских праздников:
— дер. Клопицы, согласно приложению № 1.
— дер. Торосово, согласно приложению № 2.
— пос. Сумино, согласно приложению № 3.
— пос. Сельцо, согласно приложению № 4.
2. В иных местах и в иное время использование фейерверков и других пиротехниче-
ских средств запрещается.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и на официальном сайте поселения.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародо-
вания).
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение № 1
К Постановлению

№ 766 от 25.12.2023 г.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.11.2023 г. № 1361

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовс-
кий муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Пе-
рераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности Волосовского городского поселения и земельных уча-
стков, находящихся в частной собственности»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги «Перераспределение
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения и земельных участков, находящихся в частной
собственности» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 03.05.2023 № 509
«О перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности Волосовского городского поселения, и земельных участков,
находящихся в частной собственности».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрай-
он.рф в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 14.11.2023 г. № 1361

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности Волосовского городского поселения и земельных участков, нахо-
дящихся в частной собственности»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
органом местного самоуправления Ленинградской области муниципальной услуги,
предусматривающей:
1.1.1. Принятие решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), и земельных участков,
находящихся в частной собственности (далее – соглашение о перераспределении
земельных участков) в соответствии с утвержденным проектом межевания террито-
рии либо решения об утверждении схемы расположения земельного участка с прило-
жением указанной схемы.
1.1.2. Принятие решения о направлении заявителю проекта соглашения о перераспре-
делении земельных участков.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления
Ленинградской области (далее – ОМСУ, Комитет), предоставляющего муниципальную
услугу (далее – сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета www.volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной Волосовского городского поселения, и земельных участков, находящихся в част-
ной собственности.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и(или) земельных участков.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральная налоговая служба Российской Федерации;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области;
- Орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в области
лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта Комитета, МФЦ (при технической реализации) – в Комитет, МФЦ;
3) по телефону – в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
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2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техноло-
гиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента:
1) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в
соответствии с утвержденным проектом межевания территории (приложение 3 к
административному регламенту);
2) решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением
указанной схемы (приложение 2 к административному регламенту).
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента:
1) проект соглашения о перераспределении земельных участков (приложение 6 к
административному регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных
дней с даты поступления заявления в Комитет.
2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявления
в Комитет.
2.4.1.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муници-
пальной услуги может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со дня
поступления заявления о перераспределении земельных участков в Комитет.
О продлении срока рассмотрения заявления Комитет уведомляет заявителя.
2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявления
в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и
способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона по
продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в госу-
дарственной или муниципальной собственности, о предоставлении земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о
перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной
собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также требования к их формату»;
- постановление Правительства Ленинградской области от 10.04.2023 № 238 «Об утвер-
ждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных уча-
стков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких
земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности
Ленинградской области, земель или земельных участков, государственная собствен-
ность на которые не разграничена, расположенных на территории Ленинградской
области».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента.
1) Заявление о предоставлении услуги и согласие на обработку персональных данных
(приложение 1 к административному регламенту).
В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентифи-
кационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо;
в) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных уча-
стков, перераспределение которых планируется осуществить;
г) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределе-
ние земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;
д) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя: докумен-
ты, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе воен-
нослужащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного граждани-
на, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В слу-
чае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удосто-
веряющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены
путем направления запроса с использованием системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия.
3) Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При
обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочно-
го должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - уси-
ленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
4) Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земель-
ный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности не заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
5) Схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межева-
ния территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных
участков;
6) Согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов
на перераспределение земельных участков в случае, если права собственности на
исходные земельные участки ограничены;
7) Согласие в письменной форме залогодержателей на перераспределение земельных
участков в случае, если права собственности на такой земельный участок обременены
залогом;
8) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента:
1) заявление о заключении соглашения о перераспределении земельных участков
(приложение 1 к административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления заявле-
ния посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность заяви-
теля, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При
обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочно-
го должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - уси-
ленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей об индивидуальном предпринимателе (ЕГРИП);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).
- согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от
органа исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области
лесных отношений.

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный
закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4)представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные подпунктами 2.6.1,2.6.2
административного регламента, необходимые в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
- представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявле-
нием о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удо-
стоверяющий полномочия представителя заявителя);
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской
Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский
язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве);
- заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в элек-
тронной форме с нарушением установленных требований;
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципаль-
ной услуги (приложение 7 к административному регламенту).
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не пред-
усмотренных пунктом 1 статьи 39.28Земельного кодекса Российской Федерации;
2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2
Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые пред-
лагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;
3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в
результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собст-
венности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или
муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект неза-
вершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной
собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключени-
ем сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), раз-
мещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или
объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса
Российской Федерации;
4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной
или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в оборо-
те, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответ-
ствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в под-
пункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации;
5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных
нужд;
6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение
о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муни-
ципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставле-
нии земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном
согласовании или этом предоставлении;
8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка,
на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные
предельные максимальные размеры земельных участков;
9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без
нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса
Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных уча-
стков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса
Российской Федерации;
10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом«О государственной регистрации
недвижимости»;
11) несоответствие схемы расположения земельного участка её форме, формату или
требованиям к её подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12
статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
12) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земель-
ного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
13) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмот-
ренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к обра-
зуемым земельным участкам;
14) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;
15) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден
проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральны-
ми законами;
16) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема распо-
ложения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым
земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки терри-
тории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природ-
ной территории;
17) заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собствен-
ником земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным
участком, находящимся в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения;
18) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа
исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области лесных
отношений;
19) площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности,
превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения
земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми
такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов;
20) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого
допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания тер-
ритории;

21) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения
земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвер-
жден проект межевания территории.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать указание на основания отказа, предусмотренные настоящим адми-
нистративным регламентом.
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов
заявителю.
1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6.1 административ-
ного регламента;
2) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не вхо-
дит предоставление настоящей муниципальной услуги;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 админи-
стративного регламента.
В случае установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 административного рег-
ламента, Комитет возвращает заявление заявителю в течение 10 дней со дня поступ-
ления заявления.
Решение о возврате заявления должно быть обоснованным и содержать указание на
основания, предусмотренные настоящим административным регламентом (приложе-
ние 4 к административному регламенту).
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.1 Плата за выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с догово-
ром подряда на выполнение кадастровых работ;
2.11.2. Плата за осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комитете:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Комитет;
при направлении заявления почтовой связью в Комитет – в день поступления заявле-
ния в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) – в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитете и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование Комитет, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником МФЦ инвалиду оказы-
вается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в инте-
ресах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления государственной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
6) возможность получения государственной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14настоящего административного рег-
ламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
являются:
Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета
земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по резуль-
татам которых подготавливается межевой план;
Государственный кадастровый учет земельного участка, который образуется в резуль-
тате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого госу-
дарственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-
ные процедуры:
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1рабочего дня.
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги–
не более 17 дней;
- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1.1 административного регламента – не более
32 календарных дней.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 календарного дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента;
3.1.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного рег-
ламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства в течение не более 1 дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в
Комитет, направляет заявителю подписанное решение об отказе в приеме документов,
заявление и документы способом, указанным в заявлении.
3.1.1.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Комитета, ответственный за обработку входящих документов, должностное лицо
Комитета, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в приеме
документов.
3.1.1.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
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3.1.1.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.1.2. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
документов работнику Комитета, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.1.2.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие: формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия в течение 1
рабочего дня с даты окончания первой административной процедуры и получение
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их
направления;
3 действие: в случае, предусмотренном п. 2.10.1. административного регламента, фор-
мирование и представление решения о возврате заявления и документов заявителю, а
также заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за при-
нятие и подписание соответствующего решения, в течение 7 дней со дня окончания
первой административной процедуры;
4 действие: согласование схемы расположения земельного участка и уведомление
заявителя о продлении срока рассмотрения заявления в случае, если схема располо-
жения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный
участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от
25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации»;
5 действие: формирование и представление проекта: решения об утверждении схемы
расположения земельного участка/ решения о согласии на заключение соглашения о
перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом
межевания территории/ решения о возврате заявления и документов заявителю /
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также заявления и
документов должностному лицу Комитета, ответственному за принятие и подписание
соответствующего решения.
3.1.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.1.2.4. Критерий принятия решения:
- наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и документов заявителю,
установленных п. 2.10.1 административного регламента;
- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о согласии на заключение соглашения о перераспреде-
лении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания тер-
ритории;
- подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного
участка с приложением указанной схемы;
- подготовка проекта решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание решения по результатам
рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка с
приложением указанной схемы;
- подписание решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- подписание решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.1.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным заявителем, в течение 1 рабочего дня.
3.1.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Комитета.
3.1.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня.
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 17 календарных дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 календарного дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего
дня.
3.1.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента.
3.1.2.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного рег-
ламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в
Комитет, направляет заявителю подписанное решение об отказе в приеме документов,
заявление и документы способом, указанным в заявлении.
3.1.2.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Комитета, ответственный за обработку входящих документов, должностное лицо
Комитета, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в приеме
документов.
3.1.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.2.2. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и документов работнику Комитета, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.2.2.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) в электронной форме с использованием системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой
административной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы в
течение не более 5 рабочих дней со дня их направления;
3 действие: формирование и представление проекта: соглашения о перераспределе-
нии земельных участков / решения об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги, а также заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.2.2.4. Критерий принятия решения:
- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.2.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.2.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание решения по результатам
рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие / отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.2.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание проекта соглашения о перераспределении земельных участков;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.1.2.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-

мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным заявителем, в течение 1 рабочего дня.
3.1.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Комитета.
3.1.2.4.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.2.4.6. В случае направления заявителю подписанного проекта соглашения о пере-
распределении земельных участков, заявитель обязан подписать указанное соглаше-
ние о перераспределении земельных участков и предоставить его в Комитет не позд-
нее чем в течение 30 календарных дней со дня его получения.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx,
odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осу-
ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-
разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в
виде отдельного электронного документа.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО под-
писанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет направ-
ляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступ-
ления в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муници-
пальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
«МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ»,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные инте-
ресы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Комитетом. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
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с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в прие-
ме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующего факта:
представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6
настоящего регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим рег-
ламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 7 к адми-
нистративному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для переда-
чи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

Заявление

О перераспределении земельных участков

Дата подачи_____________

В Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области

(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Приложение 2
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ

(распоряжение и т. д.)

____________________ № ________

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане тер-
ритории

Рассмотрев заявление от________№ ________заявитель_____________ об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом
плане территории площадью___________, расположенного в кадастровом квартале:
____________, руководствуясь статьей 11.10 Земельного кодекса Российской
Федерации, в соответствии с __________________________,
ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадаст-
ровом плане территории площадью __________кв. м, расположенного по адресу:
_______________, с категорией земли__________________с видом разрешенного
использования________________, образуемого (образуемых) путем перераспределе-
ния земельного участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельно-
го участка (земельных участков), находящего(их)ся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, с кадастровым номером (кадастровыми номера-
ми)____________________для последующего заключения соглашения о перераспреде-
ления земельных участков.
2. Заявителю ___________ обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить
государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в
пункте 1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

Подпись/печать

Приложение 3
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ

(постановление

____________________ № ________

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соот-
ветствии с утвержденным проектом межевания территории

Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области от имени муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления
в Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспре-
делении находящегося в частной собственности земельного участка с кадастровым
номером _______________ и земель/земельного участка (земельных участков), находя-
щегося (находящихся) в муниципальной собственности Волосовского городского посе-
ления, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _________________.
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в
целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных уча-
стков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государст-
венного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате
перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом
учете.

Председатель Комитета _________________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому: ___________________________

адрес: ___________________________

ИНН ____________________________

Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):

Тел.: ____________________________

Эл.почта: ________________________

РЕШЕНИЕ

о возврате заявления и документов

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему докумен-
тов, принято решение о возврате заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги по следующим основаниям: 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
_________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регламен-
том и разъяснение причин возврата заявителю заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муници-
пальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устране-
ния указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

Председатель Комитета _________________

Приложение 5
к административному регламенту

Кому: ___________________________

адрес: ___________________________

ИНН ____________________________

Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):

Тел.: ____________________________

Эл.почта: ________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему докумен-
тов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следую-
щим основаниям: 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
_________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регламен-
том и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муници-
пальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устране-
ния указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

Председатель Комитета _________________

Приложение 6
к административному регламенту

СОГЛАШЕНИЕ № _____

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности Волосовского городского поселения, и земельных участков, нахо-
дящихся в частной собственности

______________ г. г. ________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________,
(наименование органа)

в лице _____________________________________________________________________,
(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании __________________________________________________,
именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и________________________________________,
____________________ года рождения, паспорт серия _______ номер _______________,
выдан ______________________ _______________года, код подразделения__________,
зарегистрированный по адресу: _______________________________________________,
именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили
настоящее Соглашение о нижеследующем (далее — Соглашение):

1. Предмет Соглашения
1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение
земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _______кв. м, 
с кадастровым номером _______________, и земель/земельного участка (земельных
участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности муниципаль-
ного образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области_____________________
(указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).
1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания террито-
рии/со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории,
утвержденным(ной) _______________, образован земельный участок с кадастровым
номером ____________, площадью _______ кв. м, по адресу: _____________, категория
земель: ______________________, вид разрешенного использования:
__________________(далее — Участок).

Земельный участок с кадастровым номером ____________ образован из земельного
участка с кадастровым номером ____________и земель в соответствии с проектом
межевания территории/ со схемой расположения земельного участка на кадастровом
плане территории, утвержденным(ной) постановлением администрации муниципаль-
ного образования «_______________» от _______ № _______.
1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находяще-
гося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунк-
том 2.1 Соглашения.
1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение
площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения,
все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации Стороной 1 в
_______________________ с присвоением регистрационного номера.
2. Размер платы за увеличение площади
2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного
участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения
в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет
________________ рублей (________миллиона ________ тысяч__________ рублей
___________ копейки) (согласно расчету размера платы за увеличение площади
земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению).
2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения,
производится Стороной 2 в течение ____ календарных дней с даты получения
Соглашения, до его регистрации в ____________________________________.
3. Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
3.1.1._______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
3.1.2. ______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
3.1.3. _______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в
выписке из Единого государственного реестра недвижимости.
4. Обязанности Сторон
4.1. Сторона 1 обязуется:
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложе-
ниями для регистрации права собственности на Участок.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. В срок не позднее ______ дней с даты получения документов, указанных в п. 4.1.1
Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной регист-
рации, кадастра и картографии по Ленинградской области документы, необходимые
для государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в
использовании Участка.
4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использо-
вания Участка.
5. Возникновение права собственности
Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистра-
ции в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Ленинградской области, право собственности на Участок возникает у
Стороны 2 с момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок счи-
тается переданным Стороне 2.
6. Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение
условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в _______________
с присвоением Соглашению регистрационного номера после его подписания
Сторонами.
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут
разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения спо-
ров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в
письменной форме и подписаны Сторонами.
7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действую-
щим законодательством.
7.5. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юри-
дическую силу (по одному для каждой Стороны).
8. Приложение к Соглашению
8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.
9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Приложение № 7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
_______________________
(наименование услуги)

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)

________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

________________________________________________
Контактная информация:

тел. _______________________________________________

эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги _________________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)

были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
_____________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
____________ ____________________________________ _________ ¬¬ _____________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)
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