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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2025 № 75

Об утверждении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на
сельских территориях Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2025 год
Руководствуясь методическими рекомендациями по определению норматива стоимости
одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальных образованиях Ле-
нинградской области и стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на
сельских территориях Ленинградской области, утвержденных распоряжением Комитета
по строительству Ленинградской области от 31.01.2024 № 131 «О мерах по обеспечению
осуществления полномочий Комитета по строительству Ленинградской области по
расчету размера субсидий и социальных выплат, предоставляемых на строительство
(приобретение) жилья за счет средств областного бюджета Ленинградской области в
рамках реализации на территории Ленинградской области мероприятий государственных
программ Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и
коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и «Комплексное развитие
сельских территории», а также мероприятий государственных программ Ленинградской
области «Формирование городской средфы и обеспечение качественным жильем граждан
на территории Ленинградской области» и «Комплексное развитие сельских территорий
Ленинградской области», Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального
хозяйства Российской Федерации от 05.09.2024 г. № 595/пр «О средней рыночной стоимости
одного квадратного метра общей площади жилого помещения по субъектам Российской
Федерации на IV квартал 2024 года», в целях реализации на территории Ленинградской
области федеральных целевых программ и государственных программ Ленинградской
области, администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить стоимость одного квадратного метра общей площади жилья на сельских
территориях Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2025 год
согласно приложению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Сельская
новь» и размещению на официальном сайте администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области https://волосовскийрайон.рф/.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

от 24.01.2025 № 75

Стоимость одного квадратного метра общей площади жилья на сельских территориях
Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2025 год

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.02.2025 г. № 170

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Утверждение
и выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков, на-
ходящихся в муниципальной собственности на кадастровом плане территории»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы
расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности на кадастровом плане территории» согласно Приложению.
2. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 28.06.2023 № 760 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы
расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности на кадастровом плане территории»».
3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 06.05.2024 № 540 «О
внесении изменений в административный регламент предоставления Комитетом по го-
родскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Утверждение и выдача
схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в му-
ниципальной собственности на кадастровом плане территории»».
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации 
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 12.02.2025 г. № 170

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности на кадастровом плане терри-
тории»
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы расположения
земельного участка в целях образования земельного участка путем перераспределения
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, между собой и таких земель и (или) земельных участков и земельных
участков, находящихся в частной собственности, в целях образования земельного участка
для его предоставления на торгах, а также утверждения схемы расположения земельного
участка при предварительном согласовании предоставления земельного участка, нахо-
дящегося в государственной или муниципальной собственности.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (далее –
заявитель) являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
-законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской
области в лице администраций муниципальных районов Ленинградской области (далее
- орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную
услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не
являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее - сведения ин-
формационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/
и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
– ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru,
www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Утверждение и выдача схемы
расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности на кадастровом плане территории».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Утверждение схемы расположения
земельного участка на кадастровом плане территории».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области (далее Комитет). В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО
«МФЦ».
При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений
из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного
реестра индивидуальных предпринимателей;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части
получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
3) Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный
в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка.
При предоставлении муниципальной услуги Комитет запрещается требовать от заявителя
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации,
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт Комитет (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта Комитета – в Комитет.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в Комитете, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных
технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории муниципального образования (далее –
решение об утверждении схемы) по форме согласно приложению № 1 к настоящему рег-
ламенту;
- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования
(далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги) по форме согласно
приложению № 2 к настоящему регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
в электронной форме через сайт Комитета (при технической реализации).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном

носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Конституция Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
4) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001 № 146-ФЗ;
5) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
6) Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
7) Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации»;
8) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации»;
9) Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
10) Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане
территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного
документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на
кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа
на бумажном носителе»;
11) нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме согласно приложению № 3 к настоящему
регламенту.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо
специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих
средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица Комитета. Заявитель
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальном сайте Комитета.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность
гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая
вид на жительство и удостоверение беженца, с указанием информации о страницах
документа, удостоверяющего личность, приобщаемых к делу.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего
личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории, в форме документа на бумажном носителе (оригинал) или в форме
электронного документа, за исключением случаев образования земельного участка или
земельных участков в целях проведения аукциона по продаже земельного участка или
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, расположенного
в границах населенных пунктов;
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического (юридического)
лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель
заявителя;
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверенности:
доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой администрации поселения и
специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения
или главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным
должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если
в поселении нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность,
удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской
Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой
письменной форме).
5) Правоустанавливающие документы и (или) правоудостоверяющие документы на
земельный участок, за исключением случаев, если право на земельный участок зареги-
стрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
6) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных
участков.
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется
представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование
земельных участков.
7) Согласие залогодержателей исходных земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом,
требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления
муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписку из ЕГРН в отношении земельных участков или уведомление об отсутствии в
ЕГРН запрашиваемых сведений;
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
4) Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в
области лесных отношений.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных
органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон
№ 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
№ 210-ФЗ.
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
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2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Комитет, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ и уведомлять заявителя о
проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, являются:
1. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
1.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ;
1.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
2.1. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления
услуги;
2.2. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
3.1. Представление неполного комплекта документов.
4. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
4.1. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
4.2. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ,
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя
Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
5. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит
предоставление услуги.
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему регламенту,
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня,
следующего за днем подачи заявления.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением
муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
1.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации
(далее – ЗК РФ) схема расположения земельного участка не соответствует по форме,
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом Росреестра
от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане
территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане
территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном но-
сителе».
1.2. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ несоответствие схемы
расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории,
землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной тер-
ритории;
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.1. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ полное или частичное
совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено
схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в
соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного
участка, срок действия которого не истек;
2.2. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ расположение земельного
участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка,
в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за
исключением случаев, установленных федеральными законами;
2.3. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось
лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает
правами на исходный земельный участок.
2.4. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ разработка схемы
расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым
земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ;
2.5. В соответствии с подпунктом 6 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ разработка схемы
расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно
в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
3.1. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2
ЗК РФ.
4. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа ис-
полнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области
лесных отношений.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Комитете:
при личном обращении - в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в Комитет - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет - в день передачи
документов из МФЦ в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ, сайта
Комитета (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего административного
регламента, Комитет не позднее следующего за днем поступления заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет
Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4
к настоящему административному регламенту.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Комитета или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета, МФЦ, а также информацию о режиме его
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ или Комитета инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат ин-
формацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения ин-
валида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Комитете, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу,
посредством ЕПГУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ (при наличии технической
возможности);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Комитета
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не
более одного обращения при получении результата в Комитете или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается воз-
можность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.
2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
- проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной
услуги - 1 рабочий день;
- получение сведений посредством Федеральной государственной информационной
системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее -
СМЭВ) – 5 рабочих дней;
- рассмотрение документов и сведений об оказании муниципальной услуги - 1 рабочих
дня;
- принятие решения об утверждении схемы или решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги - 3 рабочий день;
- выдача результата на бумажном носителе (опционально) - 1 рабочий день;
- внесение результата муниципальной услуги в реестр решений - 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного рег-
ламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, осуществляет прием
и проверку комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента.
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направляет заявителю
в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомление в течение 1 рабочего дня.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, регистрирует заявление в электронной базе данных
по учету документов в течение 1 рабочего дня.
2 действие: Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной
услуги.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за регистрацию корреспонденции; должностное лицо, ответственное
за предоставление муниципальной услуги.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления и
документов в ГИС (при технической реализации) (присвоение номера и датирование);
назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной
услуги, и передача ему документов; направление заявителю электронного уведомления
о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению.
3.1.3. Получение сведений посредством СМЭВ.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированных
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за пре-
доставление муниципальной услуги.
1 действие: направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные
в пункте 2.7 административного регламента в день регистрации заявления и докумен-
тов;
2 действие: получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного
комплекта документов в течение 5 рабочих дней с даты направления запросов.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.3. Критерий принятия решения: отсутствие документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (орга-
низаций).
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: направление межведомственного
запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные
пунктами 2.7 административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ;
получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
3.1.4. Рассмотрение документов и сведений.
Основание для начала административной процедуры: пакет зарегистрированных
документов, поступивших должностному лицу Комитета, ответственному за предоставление
муниципальной услуги.
1 действие: Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных
правовых актов предоставления муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня.
3.1.4.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.4.2. Критерий принятия решения: основания отказа в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренные пунктом 2.10 административного регламента.
3.1.4.3. Результат выполнения административной процедуры: проект результата
предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 1, № 2
к административному регламенту.
3.1.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
Основание для начала административной процедуры: проект результата предоставления
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1, № 2 к административному
регламенту.
1 действие: Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе
в предоставлении услуги в течение 3 рабочих дней;
2 действие: Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель Комитета
или иное уполномоченное им лицо.
3.1.5.2. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований отказа в предоставлении
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административного регламента.
3.1.5.3. Результат выполнения административной процедуры: Результат предоставления
муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 1, № 2 к административному
регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителем
Комитета или иного уполномоченного им лица.
3.1.6. Выдача результата
Основание для начала административной процедуры: формирование и регистрация
результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента,
в форме электронного документа в ГИС (при технической реализации).
1 действие: Регистрация результата предоставления муниципальной услуги после
окончания процедуры принятия решения – 1 рабочий день с даты подписания решения
о предоставлении услуги;
2 действие: Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пункте
2.3 административного регламента, в форме электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица Комитета в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Комитетом
и МФЦ;
3 действие: Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
в личный кабинет на ЕПГУ в день регистрации результата предоставления муниципальной
услуги.
3.1.6.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.6.2. Критерий принятия решения: Указание заявителем в Заявлении способа выдачи
результата муниципальной услуги.
3.1.6.3. Результат выполнения административной процедуры:
- внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги - в
день регистрации результата предоставления муниципальной услуги;
- выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа,
подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью МФЦ;
- внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги (при технической
реализации) в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги;
- результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ.
3.1.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений.
Основание для начала административной процедуры: формирование и регистрация
результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента,
в форме электронного документа в ГИС (при технической реализации).
1 действие: Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги,
указанном в пункте 2.3 административного регламента, в реестр решений в течение 1
рабочего дня.
3.1.7.1 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

3.1.7.2. Результат выполнения административной процедуры: Результат предоставления
муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3 административного регламента, внесен
в реестр.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с
Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об ин-
формации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее
– ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо Адми-
нистрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также
документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия,
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по
требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и при-
ложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки (ошибки)
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
муниципальной услуги (документ) Комитет направляет способом, указанным в заявлении
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела, иным уполномоченным
должностным лицом) Комитата проверок исполнения положений настоящего админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых актов, в
том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель Комитета несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области
для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника много-
функционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
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срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель
ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии)
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы
на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может быть принята при личном
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального
сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела,
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их
копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается ин-
формация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осу-
ществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ
ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий
прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет
следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6
настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме до-
кументов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 5 к административному
регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить
для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизи-
рованной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональных
центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг, органами,
предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании
информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение
выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Пра-
вительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитет сообщает заявителю о принятом решении по телефону
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования),
а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Комитета, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
_____________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: _________________ Контактные данные: _______________________ /Представитель: 

___________ Контактные данные представителя: _______________________

РЕШЕНИЕ

От_________ № _________

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на ка-
дастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные
к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных
участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного
кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом
плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне ___________/с видом
разрешенного использования ___________из категории земель ___________, расположенных
по адресу ___________, образованных из земельного участка с кадастровым номером
(земельных участков с кадастровыми номерами)___________путем __________.
2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование,
ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением
о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной
регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта
Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный
участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на
кадастровом плане территории
___________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: ___________ Контактные данные: _________________________ /Представитель: 

___________ Контактные данные представителя: ________________________

Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории

От___________№ ____________

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) 
и приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного
кодекса Российской Федерации, ___________, в утверждении схемы расположения
земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:
___________.

Разъяснение причин отказа: ___________.

Дополнительно информируем: __________

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

__________________________________

Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях пре-
доставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории

В ______________________________________ ______________________________________

От___________________________________ ______________________________________ 

______________________________________ ______________________________________ 
(для юридических лиц — полное название в соответствии с учредительными документами,
юридический и почтовый адреса; телефон, фамилия, имя, отчество руководителя; для
физических лиц — Ф.И.О. заявителя, в том числе зарегистрированного в качестве инди-
видуального предпринимателя или представителя заявителя (почтовый адрес; телефон,
(факс), электронная почта и иные реквизиты, позволяющие осуществлять взаимодействие
с заявителем))

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

кому: _____________________________________________(наименование заявителя
(фамилия, имя, отчество- для граждан, полное наименование организации, фамилия,
имя, отчество руководителя — для юридических лиц), ____________________________________ 
его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Утверждение схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане
территории», Вам отказано по следующим основаниям:
1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ;
2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
3. Представление неполного комплекта документов;
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления
услуги;
5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ,
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя
Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления,
в полномочия которых не входит предоставление услуги. Дополнительная информация:
_______________________________________. Вы вправе повторно обратиться в уполно-
моченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных на-
рушений. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
_____________
(должность) ______________________

(подпись) ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии))

Дата

Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН )
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:

тел. __________________________________________________

эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги _______________________________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)

В связи с изложенным, принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________
_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
____________ ____________________________________ _________  _____________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.02.2025 г. № 171

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности на торгах»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности на торгах» согласно Приложе-
нию.
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2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 06.05.2024 № 538 «Об
утверждении административного регламента предоставления предоставления Комитетом
по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности на торгах»».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно -
политической газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф
в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 12.02.2025 г. № 171

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области, на торгах»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании до-
веренности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ,
Комитет), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы,
контактных телефонах, размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru,
www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр) rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (го-
сударственная собственность на которые не разграничена), на торгах.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков на торгах.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
При предоставлении муниципальной услуги Комитетом взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений
из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного
реестра индивидуальных предпринимателей;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части
получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
3) Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологическому
изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя на проведение
работ по геологическому изучению недр.
4) Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности
подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства
к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабже-
ния);
5) Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный
в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка.
6) Министерство экономического развития Российской Федерации в части оператора
Федеральной государственной информационной системы территориального планиро-
вания.
При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ запрещается требовать от заявителя
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации,
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - МФЦ;
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) – в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2 .2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий,
систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при
технической реализации).
2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно
приложению № 1 к настоящему административному регламенту (в случае если земельный
участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания территории, в границах
которой предусмотрено образование земельного участка);
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме
согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту (в случае если
земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания территории,
в границах которой предусмотрено образование земельного участка).
- Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 3 к настоящему
административному регламенту). Проведение аукциона осуществляется в соответствии
с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации.
- Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 4 к
настоящему административному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации) в МФЦ;
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного

регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным
кодексом Российской Федерации:
1) в случае подачи заявления об организации аукциона на право заключения договора
аренды или купли-продажи земельного участка (Приложение № 6 к настоящему адми-
нистративному регламенту) срок предоставления муниципальной услуги не может быть
менее 21 рабочего дня и не должен превышать 2 (двух) месяцев.
2) в случае подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка
(Приложение № 5 к настоящему административному регламенту) срок принятия решения
об утверждении схемы расположения земельного участка (Приложение № 1 к настоящему
административному регламенту) либо об отказе в утверждении схемы расположения зе-
мельного участка (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту) не
должен превышать 20 календарных дней (в период до 01.01.2025 указанный срок не
должен превышать 14 календарных дней (10 рабочих дней).
2.4.1. Срок выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги, пред-
усмотренных пунктом 2.3 настоящего административного регламента, составляет не
более 1 (одного) дня с даты его регистрации в Комитете.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования
земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2024 годах, а также о случаях
установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, на-
ходящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке
и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 13.09.2021 № 1547 «Об
утверждении Правил подключения (технологического присоединения) газоиспользующего
оборудования и объектов капитального строительства к сетям газораспределения и о
признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от
13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в
электронной форме»;
- Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
от 4 сентября 2020 г. № П/0329 «Об утверждении форм выписок из Единого государственного
реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения,
требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного
реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, а также об установлении
иных видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре
недвижимости»;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными
нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в
Приложении № 5 (в случае если требуется утверждение схемы расположения земельного
участка) либо в Приложении № 6 (в случае если утверждение схемы расположения
земельного участка не требуется) к настоящему административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реализации)
формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной
формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата
предоставления государственной (муниципальной) услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в
Комитете, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Комитете, многофункциональном центре.
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реализации)
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации
(далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут
быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом,
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполно-
моченного лица, выдавшего документ. Документ, подтверждающий полномочия
представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан
усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен
быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных
случаях – простой электронной подписью.
3) Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об утверждении
схемы расположения земельного участка).
4) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных
участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного
участка).
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется
представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование
земельных участков.
5) Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления
заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом,
требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
Заявления и прилагаемые документы, указанные в настоящем пункте административного
регламента, направляются (подаются) в ОМСУ в электронной форме путем заполнения
формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
ОМСУ в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления
муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
2) сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей (ЕГРИП);
3) сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости об объекте
недвижимости (ЕГРН);
4) сведения, удостоверяющие право заявителя на проведение работ по геологическому
изучению недр;
5) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением
сетей электроснабжения);
6) сведения из Федеральной государственной информационной системы территориального
планирования (Министерство экономического развития Российской Федерации);
7) согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отноше-
ний.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной
инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заяви-
теля:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги.
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение за-
явителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления му-
ниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления или муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего го-
сударственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, пред-
усмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных
федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
Основание для приостановления предоставления промежуточного результата муниципальной
услуги, предусмотренной пунктом 2.3 настоящего административного регламента:
если на момент поступления в Комитет заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка, на рассмотрении в Комитете находится представленная ранее другим
лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков,
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему админи-
стративному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО не
позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения. Предоставление
муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее
направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об
отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги:
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
1) представление неполного комплекта документов;
2. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления услуги;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
4. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
7) Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
8) обращение за предоставлением иной муниципальной услуги.
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему администра-
тивному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО не позднее
первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением
муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении промежуточного
результата муниципальной услуги:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
1) в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации
(далее – ЗК РФ) схема расположения земельного участка не соответствует по форме,
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в Приказом Министерством
экономического развития Российской федерации от 27 ноября 2014 года
№ 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы рас-
положения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на ка-
дастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка
которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе)»;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2) в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ: полное или частичное
совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено
схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в
соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного
участка, срок действия которого не истек;
разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований
к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ; несоответствие
схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории,
землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной
территории; расположение земельного участка, образование которого предусмотрено
схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден
проект межевания территории;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
3) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2
ЗК РФ;
Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального
органа)/органа исполнительной власти на основании отраслевого законодательства в
согласовании документации (условий и др.), в случае если указанное согласование
требуется для предоставления услуги:
4) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа ис-
полнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области
лесных отношений;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
5) в соответствии с подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ: в отношении
земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное ис-
пользование земельного участка не соответствует целям использования земельного
участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
6) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями ис-
пользования территории, установленные ограничения использования земельных участков
в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями ис-
пользования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аук-
циона;
7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей
39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды
земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения,
объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с уста-
новленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не
выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного
кодекса Российской Федерации;
10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и
продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного
строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение,
объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом
аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном
участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ;
11) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен
договор о ее комплексном развитии;
12) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для раз-
мещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или
объектов местного значения;
13) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии
с государственной программой Российской Федерации, государственной программой
Ленинградской области или адресной инвестиционной программой;
14) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании
его предоставления;
15) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании
его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением
случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления
такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
16) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен
в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
17) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением
земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с
признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке,
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.10.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении результатов
муниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.3 настоящего административного
регламента:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ границы земельного участка подлежат
уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной
регистрации недвижимости»;
2) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования
земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
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3) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями ис-
пользования территории, установленные ограничения использования земельных участков
в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями ис-
пользования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аук-
циона;
4) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
5) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
6) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей
39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды
земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения,
объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с уста-
новленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не
выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного
кодекса Российской Федерации;
7) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и
продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавер-
шенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание,
сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в
аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев,
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК
РФ;
8) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии
с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом
договора аренды;
9) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона
на право заключения договора аренды земельного участка;
10) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд,
за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды зе-
мельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
10.1) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой
заключен договор о ее комплексном развитии;
11) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для раз-
мещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или
объектов местного значения;
12) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии
с государственной программой Российской Федерации, государственной программой
Ленинградской области или адресной инвестиционной программой;
13) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании
его предоставления;
14) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании
его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением
случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления
такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
15) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен
в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
16) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением
земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с
признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке,
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
17) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной
собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из
земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разгра-
ничена;
18) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской
Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства,
реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием
земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, соору-
жений;
19) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения
(технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инже-
нерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением
случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не
предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
20) в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 ЗК РФ с заявлением о проведении аукциона
в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества
или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18
Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпри-
нимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом
малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может
оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального
закона.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления заявителя в Комитете:
в день поступления заявления в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни)».
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего административного
регламента, Комитет не позднее следующего за днем поступления заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет
Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 7
к настоящему административному регламенту.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых
для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегаю-
щей
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование МФЦ а также информацию о режиме их работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении
барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат ин-
формацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения ин-
валида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками)
для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых
для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также ин-
формационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию,
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема за-
явлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ
к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в ОМСУ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО;
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.16.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении резуль-
тата;

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Комитета
или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной
услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитете или ГБУ ЛО
«МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено 
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
2.17.3 Проведение аукциона в электронной форме регулируется статьей 39.13 ЗК РФ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных
процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
проверка документов и регистрация заявления- 1 рабочий день;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной
системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее –
СМЭВ) – 5 рабочих дней;
рассмотрение документов и сведений – 13 рабочих дней (в случае, предусмотренном пп.
2 п. 2.4 настоящего административного регламента, – 2 рабочих дня);
принятие решения о предоставлении услуги- 1 рабочий день;
выдача результата на бумажном носителе (опционально)- 1 рабочий день.
3.1.2.1. Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований
для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного
регламента - не более 1 рабочего дня.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1 действие: регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование)
(при технической реализации); В случае выявления оснований для отказа в приеме
документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ
ЛО решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
В случае непредставления в течение установленного срока необходимых документов
(сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и на-
правление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомления
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
с указанием причин отказа.
2 действие: В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 административного регламента, регистрация заявления в электронной базе
данных по учету документов -
1 рабочий день. Назначение должностного лица, ответственного за предоставление му-
ниципальной услуги, и передача ему документов.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо ОМСУ,
ответственное за регистрацию корреспонденции.
Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента.
Результат административного действия, способ фиксации: регистрация заявления.
3.1.2.2. Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной
услуги.
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.
1 действие: Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной
услуги.
2 действие: Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рас-
смотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа.
Ответственное за выполнение административного действия -должностное лицо ОМСУ,
ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо ОМСУ,
ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Результат административного действия, способ фиксации: направление заявителю электронного
сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления.
3.1.2.3. Получение сведений посредством СМЭВ.
Основанием для начала административной процедуры является пакет зарегистрированных
документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление му-
ниципальной услуги.
1 действие: направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные
в пункте 2.2 административного регламента в день регистрации заявления и докумен-
тов.
2 действие: получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного
комплекта документов в течение 5 рабочих дней со дня направления межведомственного
запроса, если иные сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации
или Ленинградской области.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо ОМСУ,
ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Результат административного действия, способ фиксации: получение документов (сведений),
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.4. Рассмотрение документов и сведений.
Основанием для начала административной процедуры является пакет зарегистрированных
документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление му-
ниципальной услуги.
1 действие: Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных
правовых актов предоставления муниципальной услуги в день получения ответов на
межведомственные запросы.
Лицо, ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо
ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении
услуги, предусмотренных пунктами 2.10, 2.10.1 административного регламента.
Результат административного действия, способ фиксации: подготовка проекта результата
предоставления муниципальной услуги, согласно приложениям №1,№ 2, № 3, № 4 к ад-
министративному регламенту с учетом наличия/отсутствия оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.10 и 2.10.1
административного регламента.
3.1.2.5. Принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры является проект результата пре-
доставления муниципальной услуги, согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4 к адми-
нистративному регламенту.
1 действие: Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе
в предоставлении услуги.
2 действие: Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок административной процедуры 1 рабочий день.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо ОМСУ,
ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель ОМСУ или иное
уполномоченное им лицо.
Результат административного действия, способ фиксации: Результат предоставления му-
ниципальной услуги по форме, приведенной в приложениях № 1, № 2, № 3, № 4 к адми-
нистративному регламенту, подписанные усиленной квалифицированной подписью
руководителем ОМСУ или иного уполномоченного им лица.
3.1.2.6. Выдача результата.
Основанием для начала административной процедуры являются формирование и
регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного
регламента, в форме электронного документа в ГИС (при технической реализации).
1 действие: Регистрация результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий
день после окончания процедуры принятия решения.
2 действие: Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пункте
2.3 административного регламента, в форме электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица ОМСУ в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ.
3 действие: Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО в день регистрации результата предоставления муни-
ципальной услуги.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо ОМСУ,
ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Результат административного действия, способ фиксации:
1) Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги;
2)Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа,
подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью МФЦ;
внесение сведений в ГИС (при технической реализации) о выдаче результата муниципальной
услуги;
3) Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на
ЕПГУ/ПГУ ЛО.
3.1.2.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений (при технической
реализации).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО (при технической реализации) и
(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок
с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением копии документа,
содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки (ошибки)
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
муниципальной услуги (документ) Комитет направляет способом, указанным в заявле-
нии.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение требований,
действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения
с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной
услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального
центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются в
том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
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случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эконо-
мического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя
и(или)работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ»
и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий
прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет
следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов,
указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в
соответствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо
представить для предоставления услуги (приложение № 7 к настоящему административному
регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам
рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их
получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью
даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о
возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере го-
сударственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
_____________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: _________________ Контактные данные: _______________________ /Представитель:
___________ Контактные данные представителя: _______________________

РЕШЕНИЕ

От_________ №_________

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на ка-
дастровом плане территории
Рассмотрев заявление от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные
к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных
участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного
кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом
плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне ___________/с видом
разрешенного использования ___________из категории земель ___________, расположенных
по адресу ___________, образованных из земельного участка с кадастровым номером

(земельных участков с кадастровыми номерами)___________путем __________.
2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование,
ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением
о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной
регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта
Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный
участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на
кадастровом плане территории
_____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: ___________ Контактные данные: _________________________ /Представитель:
___________ Контактные данные представителя: ________________________

Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории

От___________№____________

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) 
и приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного
кодекса Российской Федерации, ___________, в утверждении схемы расположения
земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:
___________.

Разъяснение причин отказа: ___________.

Дополнительно информируем: __________

Должность уполномоченного лица 

Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись __________________________________

* Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях пре-
доставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения о проведении аукциона
Решение о проведении аукциона

от ____________ №____________

На Ваше обращение от ___________ № __________ Администрация _______________
сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером __________,
площадью ______ кв.м, расположенный по адресу: ____________, категория земель
__________________, вид разрешенного использования __________________, будет
реализован на торгах, проводимых в форме аукциона по продаже (права аренды/права
собственности). Дата окончания приема заявок _______________, _______________, дата
аукциона ____________. Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую
заявку. Место приема/подачи заявок _________________. Организатор торгов ______________,
начальная цена __________________, шаг аукциона ________________, размер задатка
_________________, порядок внесения и возврата задатка _____________, дополнительная
информация _______________.

Сведения о сертификате электронной подписи

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 
____________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: _________________ Контактные данные: ____ _______________________

РЕШЕНИЕ

Об отказе в предоставлении услуги

№ __________ от ____________
По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление
земельных участков государственной или муниципальной собственности, на торгах» от
___________ № ______________и приложенных к нему документов принято решение об
отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:
__________________________________________________ Дополнительно информируем:
_______________________________________. Вы вправе повторно обратиться c заявлением
о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. Данный отказ может
быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный
на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате электронной подписи

Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории

В администрацию ______________________________________ __________________________

От___________________________________ ______________________________________ 

______________________________________ ______________________________________
(для юридических лиц - полное название в соответствии с учредительными документами,
юридический и почтовый адреса; телефон, фамилия, имя, отчество руководителя; для
физических лиц - Ф.И.О. заявителя, в том числе зарегистрированного в качестве инди-
видуального предпринимателя или представителя заявителя (почтовый адрес; телефон,
(факс), электронная почта и иные реквизиты, позволяющие осуществлять взаимодействие
с заявителем))

Приложение № 6
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма заявления о проведении аукциона

кому: ___________________________________ ___________________________________
(наименование уполномоченного органа) от кого: _____________________________
___________________________________ (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического
лица, ИП) ___________________________________ ___________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

___________________________________ ___________________________________ (фамилия,
имя, отчество (последнее — при наличии), данные документа, удостоверяющего личность,
контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического
проживания уполномоченного лица) _________________________________________
_________________________________________ (данные представителя заявителя)

Заявление об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-
продажи земельного участка

Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажи зе-
мельного участка с целью использования земельного участка____________________________
(цель использования земельного участка)

Кадастровый номер земельного участка: ________________________________________

Дата ________ _________________(подпись)

Приложение № 7
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________

Контактная информация:

тел. ________________________________________________

эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги __________________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________
_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
____________ ____________________________________ ______________________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение № 8
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

кому: _________________________________ (наименование заявителя (фамилия, имя, от-
чество- для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество
руководителя — для юридических лиц), куда: ______________________________
(его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка на кадастровом плане территории
Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) 

и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении
_____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка
на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование
которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
В связи с изложенным рассмотрение заявления от ___________ № ___________ приоста-
навливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной
ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или
до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Дополнительно информируем: ___________
_____________
(должность) ________________

(подпись) __________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии))

Дата

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «18 " февраля 2025 г. № 207

О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования
от 14.02.2023 № 124 «Об организации оказания муниципальных услуг в социальной
сфере при формировании муниципального социального заказа на оказание муни-
ципальных услуг в социальной сфере на территории муниципального образования
«Волосовский муниципальный район Ленинградской области»
В целях приведения действующих актов в соответствие с Федеральным законом от
26.12.2024 № 476-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон „О государственном
(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных)
услуг в социальной сфере“ и отдельные законодательные акты Российской Федерации»,
администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области, постановляет:
1. Внести в постановление Администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 14.02.2023 № 124 «Об организации
оказания муниципальных услуг в социальной сфере при формировании муниципального
социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере на территории
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области» изменения согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте МО Волосовский муниципальный район
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3. Постановление вступает в силу после официального опубликования и распространяется
на правоотношения, возникшие с 01.01.2025 года.
4. Контроль, за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области.

Глава администрации
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области
от 18.02.2025 № 207

Изменения, вносимые в постановление Администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.02.2023 № 124 «Об ор-
ганизации оказания муниципальных услуг в социальной сфере при формировании му-
ниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере
на территории муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области»
1. Изложить преамбулу постановления в следующей редакции:
«В соответствии с частью 4.3. Статьи 6 Федерального закона от 13 июля 2020 года № 189-
ФЗ „О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных
(муниципальных) услуг в социальной сфере“ Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:»
2. Изложить пункт 1 в следующей редакции:
«1.Организовать оказание муниципальной услуги в социальной сфере „Реализация до-
полнительных общеразвивающих программ“ (далее- муниципальные услуги в социальной
сфере) на территории муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в соответствии с положениями Федерального закона от 13 июля
2020 года № 189-ФЗ „О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание
государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере“ (далее — Федеральный
закон).»
3. Изложить пункт 3 в следующей редакции:
«3. Установить, что в рамках реализации мероприятий Целевой модели развития
региональных систем дополнительного образования детей, утвержденного приказом
Министерства просвещения Российской Федерации от 3 сентября 2019 года № 467, в
части внедрения на территории муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области системы персонифицированного финансирования до-
полнительного образования детей осуществляется формирование и исполнение муни-
ципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере
в соответствии с Федеральным законом по указанной в пункте 1 настоящего постановления
муниципальной услуге в социальной сфере с использованием конкурентного способа
отбора исполнителей муниципальных услуг в социальной сфере, предусмотренного
пунктом 1 части 2 статьи 9 Федерального закона.».
4. Пункты 4, 5.4, 9 признать утратившими силу.
5. Приложение 1, приложение 5 признать утратившими силу.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.02.2025 года № 25

Об установлении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилого помещения на 1 квартал 2025 года на территории МО Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
В соответствии с методическими рекомендациями по определению норматива стоимости
одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальных образованиях Ле-
нинградской области утвержденными распоряжением комитета по строительству Ле-
нинградской области (далее — Комитет) от 31.01.2024 № 131 «О мерах по обеспечению
осуществления полномочий Комитета по расчету размера субсидий и социальных выплат,
предоставляемых на строительство (приобретение) жилья за счет средств областного
бюджета Ленинградской области в рамках реализации на территории Ленинградской
области мероприятий государственных программ Российской Федерации «Обеспечение
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Фе-
дерации» и «Комплексное развитие сельских территорий», а также мероприятий госу-
дарственных программ Ленинградской области «Формирование городской среды и
обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской области» и
«Комплексное развитие сельских территорий Ленинградской области» (далее —
Распоряжение), Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального
хозяйства Российской Федерации от 25.12.2024 г. N 911/пр «О нормативе стоимости одного
квадратного метра общей площади жилого помещения по Российской Федерации I
полугодие 2025 года и средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей
площади жилого помещения по субъектам Российской Федерации на I квартал 2025 года»
администрация муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить на территории МО Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области на первый квартал 2025 года:
— норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в рамках
реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта
«Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-ком-
мунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Фе-
дерации», а также мероприятий по улучшению жилищных условий молодых граждан
(молодых семей) и по улучшению жилищных условий граждан с использованием средств
ипотечного кредита (займа) государственной программы Ленинградской области «Фор-
мирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на территории
Ленинградской области» — 106 063,73 (сто шесть тысяч шестьдесят три рубля) 73 ко-
пейки.
2. Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Калитинского сельского поселения.
3. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации
Калитинского сельского поселения

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению

№ 25 от 05.02.2025 года

РАСЧЕТ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ

Расчет норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в рамках
реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта
«Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-ком-
мунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Фе-
дерации», а также мероприятий по улучшению жилищных условий молодых граждан
(молодых семей) и по улучшению жилищных условий граждан с использованием средств
ипотечного кредита (займа) государственной программы Ленинградской области «Фор-
мирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на территории
Ленинградской области»
Исходные данные:
1. Ст_дог= нет данных.
2. Средняя стоимость 1 кв.м общей площади жилья по данным риэлторских организа-
ций:
Ст_кред =110 000 руб.
1. Ст_строй = нет данных.
2. Ст-стат = 109 243,9 руб.
РАСЧЕТ ФАКТИЧЕСКОЙ СТОИМОСТИ ОДНОГО КВАДРАТНОГО МЕТРА ОБЩЕЙ ПЛОЩАДИ.
Ср-квм = (Ст_дог *0,92+Ст_кред*0,92+Ст_стат+Ст_стр)/N
СТ квм = Ср_квм*К_дефл.
где:
0,92- коэффициент, учитывающий долю затрат покупателя по оплате услуг риелторов,
нотариусов, кредитных организаций (банков) и других затрат.
N- количество показателей, используемых при расчете
К_дефл.- индекса цен производителей, определяемый уполномоченным федеральным
органом исполнительной власти на расчетный период. На 1 квартал 2025 года — 100,8
Ср_квм= (110 000,00*0,92+109 243,9)/2= 105 221, 95
СТ квм= 105 221,95*100,8/100= 106 063,73

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17 февраля 2025 года № 33

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 13.10.2023 № 343 «Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ад-
министрация Калитинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение от
13.10.2023 № 343 «Об утверждении административного регламента предоставления му-
ниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции» следующие изменения:
1.1. в административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Признание
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, мно-
гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»:
1.1.1. абзац первый пункта 1.2. изложить в следующей редакции:
«- физические лица, юридические лица (за исключением государственных органов и их
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их терри-

ториальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся собственниками
(нанимателями) жилых помещений в домах, расположенных на территории соответствующего
района муниципального образования, либо их уполномоченные представители (далее
— заявитель);«;
1.1.2. пункт 1.2. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».«;
1.1.3. пункт 2.3. дополнить абзацами следующего содержания:
«При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.«;
1.1.4. подпункт 6 пункта 2.6. изложить в следующей редакции:
«6) заключение специализированной организации, проводившей обследование много-
квартирного дома, заверенное подписью специалиста по организации инженерных
изысканий, сведения о котором включены в национальный реестр специалистов в области
инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования, — в случае по-
становки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции;».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно — политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародова-
ния).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕшЕНИЕ
(восьмое заседание второго созыва)

от 26.02.2025 № 34
О назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на
условно разрешенный вид использования земельного участка
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 19 Устава му-
ниципального образования Клопицкого сельского поселения Волосовского района Ле-
нинградской области, Порядка организации и проведения публичных слушаний в МО
Клопицкое сельское поселение от 27.05.2020 № 56, совет депутатов муниципального об-
разования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области РЕШИЛ:
1. Принять проект согласно приложению.
2. Провести «10» апреля 2025 года публичные слушания по проекту предоставления раз-
решения на условно разрешенный вид использования земельного участка.
3. Местом проведения публичных слушаний определить: здание дома Культуры по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, д. Губаницы. Начало слушаний в 10.00.
4. Организацию проведения публичных слушаний возложить на администрацию Клопицкого
сельского поселения.
5. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское поселение
в сети Интернет

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к Решению совета депутатов

МО Клопицкое сельское поселение
от 26.02.2025 г. № 34

Проект Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка с кадастровым номером № 47:22:0610006:58, расположенного по
адресу: Ленинградская область, Волосовский район, деревня Губаницы.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.02.2025 г. № 174

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное)
пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное
пользование без проведения торгов» согласно Приложению.
2. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 06.05.2024 № 532 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное
пользование без проведения торгов»».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 14.02.2025 г. № 174

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное)
пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов»
Сокращенное наименование: «Предоставление земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности, без торгов»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Возможные цели обращения заявителя в рамках предоставления муниципальной услуги:
- предоставление земельного участка в собственность за плату без проведения торгов;
- предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов;
- предоставление земельного участка в постоянное бессрочное пользование;
- предоставление земельного участка в безвозмездное пользование.
Действие Административного регламента не распространяется на правоотношения,
связанные с предоставлением земельных участков без проведения торгов отдельным
категориям лиц в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного
кодекса Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка, в целях,
указанных в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также
в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение его границ в
соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной
регистрации недвижимости».
1.2 Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны)
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо пред-
ставители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
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- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или
учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представители,
действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Комитет),
предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных
телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета www.volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
- ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГ У ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГ У):
https://new.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности Волосовского городского поселения, в
собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
без проведения торгов.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
без торгов.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее – Комитет).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- органы Федеральной налоговой службы.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в Комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных
технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при
наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- проект договора купли-продажи земельного участка;
- проект договора аренды земельного участка;
- проект договора безвозмездного пользования земельным участком;
- решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
(приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к настоящему
административному регламенту).
- решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых
к нему документов (промежуточный результат предоставления муниципальной услуги)
(приложение 4 к настоящему административному регламенту);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
по электронной почте (e-mail);
2.3.1. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть подписаны заявителем
и представлены в ОМСУ не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения
заявителем проектов указанных договоров.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих (не более 20 ка-
лендарных) дней (в период до 01.01.2025) – не более 10 рабочих дней) со дня поступления
заявления и документов в ОМСУ.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования
земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2024 годах, а также о случаях
установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, на-
ходящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;
- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, под-
тверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения
торгов».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление в электронной
форме согласно приложению 1 к административному регламенту:
- лично заявителем при обращении в ОМСУ и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ:
при обращении в ОМСУ, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий лич-
ность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица
подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина
Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности
гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удо-
стоверение личности военнослужащего РФ);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и
удостоверение беженца;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий
наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия
и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если
с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа
уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность;
Заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов должно содержать
следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя (для паспорта гражданина Российской Федерации:
серия, номер и дата выдачи);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также госу-
дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического
лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер
налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем является иностранное
юридическое лицо;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов, установленные
статьей п.2 ст.39.3, п.2 ст.39.6, п.2 ст.39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление
земельного участка возможно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предоставляется
для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы
уточнялись на основании данного решения.
- адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем
заявителя;
2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтвер-
ждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий
условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги,
если с заявлением обращается представитель заявителя:
Для физических лиц:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района
(в случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном
пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполномоченным на со-
вершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником
такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим
или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов,
совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей
и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником)
этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены на-
чальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных
организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой
организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения
социальной защиты населения;
в) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства
(в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных
под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги,
или иные организации).
Для юридических лиц:
г) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие пол-
номочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги
представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную
в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом
реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предоставлении
земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу;
5) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом
некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или ого-
роднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за
плату;
6) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества
о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводческого
или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность
за плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества
за предоставлением в аренду;
7) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов не-
завершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с
указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий,
сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих
на соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания,
сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность
за плату, или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного
пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным мало-
численным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением
в безвозмездное пользование, или если обращаются собственник объекта незавершенного
строительства; собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти
объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве
оперативного управления, за предоставлением в аренду;
8) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооружение,
расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в случае
если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за
предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация,
являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное
пользование, или если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них,
лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного
ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если
право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином го-
сударственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);
9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного
строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обращается
собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и
право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;
10) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок,
в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании,
сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного
(бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду
или, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного
пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное
пользование, или если обращается собственник объекта незавершенного строительства;
собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты
недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного
управления, за предоставлением в аренду, если право на такой земельный участок не
зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);
11) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с
целями использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением
в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное
или муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия
Президента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;
12) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если
обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование,
за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого
изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;
13) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов не-
движимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или
реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных
средств, за предоставлением в безвозмездное пользование;
14) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного
пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства
или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое или ого-
родническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное поль-
зование;
15) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества
о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой
собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего
собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением
в аренду;
16) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом
товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического товарищества
за предоставлением в аренду;
17) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность
гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное
приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на пер-
воочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду;
18) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка
в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на при-
обретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;
19) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в
силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации
прав на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого
земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного
из ранее арендованного земельного участка;
20) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами,
либо ее часть, предусматривающая осуществление соответствующей деятельности (за
исключением сведений, содержащих государственную тайну), если обращается недро-
пользователь за предоставлением в аренду;
21) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если
обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств,
за предоставлением в аренду;
22) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка
за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный
участок не был зарегистрировано в ЕГРН.
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы
направлялись в Комитет с заявлением о предварительном согласовании предоставления
земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном
согласовании предоставления земельного участка.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих представлению в
рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственного
информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает
следующие документы (сведения):
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН);
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
3) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому неком-
мерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в
ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность
за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления
решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в аренду;
4) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества

за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с
которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное
на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого
товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением
в аренду; если обращается лицо, с которым был заключен договор аренды земельного
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе
предоставленного для комплексного развития территории, лицо, с которым заключен
договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным
кодексом Российской Федерации, либо юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии
с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном
развитии территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;
5) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым был
заключен договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или му-
ниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития
территории, лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическое
лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории, лицо, заключившее
договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома
коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования,
за предоставлением в аренду;
6) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое
лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социальнокультурного назначения,
реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;
7) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если об-
ращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов соци-
ально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных
инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;
8) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо,
испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением
Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;
9) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации
по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального,
регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее
участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;
10) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если об-
ращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за
предоставлением в аренду;
11) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо,
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением
в аренду;
12) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо,
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением
в аренду;
13) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее
товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;
14) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок,
радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных
веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения
радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо,
осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов
хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ
радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением
в аренду.
16) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин,
которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением
в безвозмездное пользование;
17) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят
участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в
безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный
в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;
18) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации
в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями
отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;
19) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный
контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и без-
опасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета,
за предоставлением в безвозмездное пользование.
20) сведения о трудовой деятельности в случае, если обращается гражданин, работающий
по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая
установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник организации,
которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
за предоставлением в безвозмездное пользование;
21) договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для
комплексного развития территории, если обращается лицо, с которым был заключен
договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории,
за предоставлением в аренду;
22) договор или решение о комплексном развитии территории в случае, если обращается
лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в соответствии
с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическое лицо, обес-
печивающее в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реа-
лизацию решения о комплексном развитии территории, за предоставлением в аренду;
23) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих
обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением
в аренду;
24) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой эко-
номической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением
в аренду;
25) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая
компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости
в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по
управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением
в аренду;
26) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической
зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере
развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в аренду;
27) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессионное
соглашение, за предоставлением в аренду;
28) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного
дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предо-
ставлением в аренду;
29) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного
дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального
использования, за предоставлением в аренду;
30) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен
специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду;
31) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охот-
хозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду;
32) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект,
если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр
резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду;
33) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое
здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, в случае, если обращается религиозная
организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, со-
оружения, за предоставлением в безвозмездное пользование;
34) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается не-
коммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства,
за предоставлением в безвозмездное пользование;
35) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным
народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся
к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлением
в безвозмездное пользование;
36) решение Губернатора Ленинградской области, которым юридическое лицо уполномочено
на реализацию масштабного инвестиционного проекта, отвечающего критериям, уста-
новленным законом Ленинградской области, и предусматривающее строительство
стадиона и иных объектов спорта, а также обязанность этого лица осуществить за свой
счет выполнение работ по сносу расположенных на таком земельном участке объектов
недвижимости, находящихся в собственности Ленинградской области или муниципальной
собственности, до заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного
участка, если обращается такое юридическое лицо для заключения договора купли-
продажи или договора аренды земельного участка;
37) установленный решением органа государственной власти Ленинградской области
перечень продукции, необходимой для обеспечения импортозамещения в условиях
введенных ограничительных мер со стороны иностранных государств и международных
организаций, если обращается гражданин Российской Федерации или российское юри-
дическое лицо для заключения договора аренды земельного участка в целях осуществления
деятельности по производству продукции, необходимой для обеспечения импортозамещения
в условиях введенных ограничительных мер со стороны иностранных государств и меж-
дународных организаций, перечень которой устанавливается решением органа госу-
дарственной власти Ленинградской области.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение за-
явителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4)представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
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не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
5)представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного
регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной
услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления муниципальной услуги;
- подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением уста-
новленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги :
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного
участка без проведения торгов;
2. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок пре-
доставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования,
пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с
заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом
10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому
или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения
с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является
садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в
границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных
нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено),
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или
объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства,
а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в
отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строи-
тельства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе
самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями
и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, пред-
усмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции;
5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся
в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений
в них, этого объекта незавершенного строительства;
6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не до-
пускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в
собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;
8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением
о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения,
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном
развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения
или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного
участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном
развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов
регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если
с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым
заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство
данного лица по строительству указанных объектов;
11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соответствии
с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона
на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок
образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в
проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11
Земельного кодекса Российской Федерации;
13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опуб-
ликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного
кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства,
ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности;
14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования
такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка,
за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным
проектом планировки территории;
15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми
условиями использования территории, установленные ограничения использования
земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении
о предоставлении земельного участка;
16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предо-
ставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных
нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного
участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает
предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской
Федерации;
18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов фе-
дерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения
и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное
на строительство этих объектов;
19. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской
Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не
установлен вид разрешенного использования;

22. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не
отнесен к определенной категории земель;
23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось
иное не указанное в этом решении лицо;
24. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель пре-
доставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для госу-
дарственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции;
25. границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации не-
движимости»;
26. площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает
его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания
территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми
такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень госу-
дарственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо,
которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в
отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи
14 указанного Федерального закона.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным
и содержать все основания отказа.
2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит возврату заявителю
в течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации(поступления) в Комитет по
следующим основаниям:
1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6 регламента;
2) заявление подано в иной уполномоченный орган;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 2 38 пункта 2.6
регламента;
Комитетом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении
земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день
поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответственному
за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при подаче заявления на бумажном носителе в Комитет - в течение не более 1 (одного)
дня с даты поступления заявления и документов;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях МФЦ и Комитета.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен Комитет, МФЦ, располагается
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета и МФЦ, а также информацию о режиме его
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитет и МФЦ инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Комитет, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если му-
ниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые 
в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения
при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
– 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги– 10
рабочих дней (в период до 01.01.2025 – 6 рабочих дней);
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 адми-
нистративного регламента рассмотрение заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуг- 4 рабочих дня.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента, способом,
указанным в п. 2.2 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку входящих документов,
принимает представленные на бумажном носителе либо направленные заявителем
заявление и документы в автоматизированной информационной системе межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО") и в

случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований
для отказа в приеме, перенаправляет их работнику Комитета, ответственному за рассмотрение
документов и формирование проекта решения, на бумажном носителе либо посредством
АИС «Межвед ЛО» в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в
ОМСУ, в течение не более 1 рабочего дня.
3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, работник Комитета, ответственный
за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уве-
домляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа,
возвращает заявление и документы заявителю с указанием соответствующего статуса в
АИС «Межвед ЛО».
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги и
выдача решения об отказе в Комитете или в МФЦ либо направление соответствующего
статуса в АИС «Межвед ЛО» заявителю в личный кабинет ПГУ ЛО/ЕПГУ;
- прием заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги к рассмотрению
на бумажном носителе либов АИС «Межвед ЛО».
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и документов
в АИС «Межвед ЛО» работником ОМСУ, ответственным за рассмотрение документов и
формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административного
регламента с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия
и, при наличии технической возможности, АИС «Межвед ЛО»;
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия -
не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или ор-
ганизацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов должностному лицу ОМСУ, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
ОМСУ, отвечающий за рассмотрение документов и формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регламента
либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- проект договора купли-продажи/аренды/безвозмездного пользования земельным
участком в трех экземплярах;
- проект решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) поль-
зование;
- проект решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления
и документов, а также проекта решения должностному лицу ОМСУ, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления
и документов, а также проекта решения должностным лицом ОМСУ, ответственным за
принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 рабочих дней
с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо ОМСУ, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание трех экземпляров проекта договора купли-продажи/аренды/безвозмездного
пользования земельным участком;
- - подписание решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное)
пользование;
- подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги
и прилагаемых к нему документов
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за делопроизводство, загружает
результат (подписанное решение) предоставления муниципальной услуги в АИС «Межвед
ЛО» и направляет заявителю способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего
дня с даты окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведений о
принятом решении в АИС «Межвед ЛО» и направление результата предоставления му-
ниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом№ 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по
требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги АОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ не-
посредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя
(при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное
электронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением
копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 6 к настоящему
административному регламенту).
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет
результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муни-
ципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов.
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых актов, в
том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель Комитета несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу , либо муниципальных служащих, многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального
центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - многофункциональный центр), работника многофункционального центра являются
в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальной услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и Комитет. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществ-
ляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги,
выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица в случае
обращения юридического лица;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов,
указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в
соответствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо
представить для предоставления услуги (приложение 5 к настоящему административному
регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по ре-
зультатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней
с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по телефону
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования),
а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и муниципальных
услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

_______________________
от____________________________

___________________________
___________________________

(для граждан: Ф.И.О, место жительства,
реквизиты документа,

удостоверяющего личностьзаявителя
(для паспорта гражданина РФ:

серия, номер и дата выдачи), телефон;
для юридического лица: наименование, местонахождение,

ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка без проведения торгов

Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номе-
ром:________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)
в __________________________________________________________________________,
(вид права: в собственность (за плату, в аренду (указать срок), в безвозмездное пользование
(указать срок), в постоянное (бессрочное) пользование)
в целях _____________________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, или пунктом 2 статьи 39.10
Земельного кодекса Российской Федерации либо пунктом 1 постановления Правительства
Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования земельных
отношений в Российской Федерации в 2022 и 2024 годах, а также о случаях установления
льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, находящихся в фе-
деральной собственности, и размере такой платы»:
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Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом: ____
___________________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы
уточнялись на основании данного решения: ______________________________
____________________________________________________________________________
В случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости:
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта_______________________________
____________________________________________________________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _____________
____________________________________________________________________________

Приложение к заявлению:(документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего админи-
стративного регламента)

Приложение 2
к административному регламенту

Типовая форма

РЕШЕНИЕ

от ___________№ _______

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
По результатам рассмотрения заявления от_______№ _____(Заявитель: ____________) и
приложенных к нему документов, в соответствии со статьями 39.9, 39.17 Земельного
кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
Предоставить_________________________________________ (далее — Заявитель)
(указываются наименование и место нахождения заявителя, а также государственный
регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в
ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если
заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица)/ наименование
органа государственной власти, если заявителем является орган государственной
власти/наименование ОМСУ, если заявителем является ОМСУ)
в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок, находящийся в собственности
_______________________________________________/
(указывается муниципальное образование, в собственности которого находится Участок/зе-
мельные участки, из которых будет образован земельный участок)
государственная собственность на который не разграничена (далее — Участок): с
кадастровым номером ______________________, площадью _________кв. м, расположенный
по адресу _________________________________________________(при отсутствии адреса
иное описаниеместоположения земельного участка).
Вид (виды) разрешенного использования Участка: .
Участок относится к категории земель «___________».
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества:
________________________________________________________________________
(указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства)
В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: _____
_________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________
Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок.

Председатель Комитета _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собст-
венность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
без проведения торгов» от ________ № ___ и приложенных к нему документов, принято
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение
причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Комитет, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собст-
венность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
без проведения торгов» от_________ № ____ и приложенных к нему документов, принято
решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к
нему документов, по следующим основаниям:

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение
причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему
документов)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Комитет, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________
Приложение 5

к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________

Контактная информация:

тел. __________________________________________________

эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, без торгов» были выявлены следующие основания для отказа в приеме
документов:
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ 
_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
(в случае подачи документов посредством МФЦ):
____________ ____________________________________ _________ _____________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение 6
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области
__________________________________

От: __________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)

_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________

Контактная информация:

тел. __________________________________________________

эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в
результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21 января 2025 года № 13

Об утверждении муниципальной программы «Развитие социальной сферы Кали-
тинского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2025–2027 годы»
В целях обеспечения программно-целевого метода формирования бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области администрация муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить муниципальную программу «Развитие социальной сферы Калитинского
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2025–2027 годы».
2. Сектору экономики и финансов администрации Калитинского сельского поселения
осуществлять финансирование программы в пределах средств, предусмотренных в
бюджете Калитинского сельского поселения.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации Калитинского сельского
поселения http://калитинское.рф;
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Калитинского сельского поселения 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение № 1
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 21.01.2025 г. № 13

Администрация муниципального образования 
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«Развитие социальной сферы Калитинского сельского поселения Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на 2025–2027 годы»

2025—2027 гг.
П.Калитино

ПАСПОРТ

муниципальной программы «Развитие социальной сферы Калитинского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2025–2027
годы»

I. Общая характеристика, основные проблемы и прогноз развития сферы реализации
муниципальной программы
Официальное наименование муниципального образования — Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, установлено
в соответствии с Законом Ленинградской области от 24 сентября 2004 г. № 64-оз «Об уста-
новлении границ и наделении соответствующим статусом муниципального образования
Волосовский муниципальный район и муниципальных образований в его составе».
Сокращенное наименование муниципального образования — Калитинское сельское по-
селение.
В состав территории поселения входят населённые пункты: пос. Калитино, д. Калитино,
д. Курковицы, д. Глумицы, д. Лисино, д. Новые Раглицы, д. Старые Раглицы, д. Село, д.
Донцо, д. Озера, д. Холоповицы, д. Пятая Гора, д. Эдази, д. Каргалозы, д.малое Заречье,
пос. Кикерино, д. Малое Кикерино, д. Большое Кикерино, д. Арбонье, д. Липовая Гора,
пос.81 км, пос. Отделение совхоза Кикерино.
Численность постоянного (зарегистрированного) населения Калитинского сельского
поселения на 01.01.2022 г. — 6 459 чел. Демографическая ситуация характеризуется
ростом уровня естественной убыли населения. Единственным источником пополнения
населения остается внешняя миграция.
В п. Калитино, п. Кикерино, д. Курковицы сосредоточены основные объекты социального
обслуживания в сфере здравоохранения, образования, культуры, спортивные объекты,
а также культурные объекты. В п. Кикерино, п. Калитино расположены средние обще-
образовательные школы и детские сады, амбулатории, дома культуры и библиотеки, в д.
Курковицы — детский сад, фельдшерско-акушерский пункт, библиотека. Также в выше-
названных населенных пунктах находятся спортивные объекты- стадионы, универсальные
спортивные площадки.
В целях развития духовной культуры, консолидации общества, обеспечения целостности
культурного пространства, популяризации пропаганды профессионального искусства
и народного творчества, творческой деятельности, достижений, необходимы организация
и проведение творческих акций, их активное освещение в СМИ на официальном сайте
поселения или дома культуры.
В целях повышения эффективности деятельности учреждения культуры, требуется не-
прерывная работа по повышению квалификации и переподготовке кадров в сфере куль-
туры.
Особого внимания требует работа по воспитанию патриотизма, уважения к истории Ле-
нинградской области и России у подрастающего поколения. Это в свою очередь требует
организации работы по проведению культурно-массовых мероприятий, работы с
молодежной аудиторией.
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Реализация программы позволит повысить эффективность деятельности учреждений
культуры, оптимизировать и модернизировать деятельность муниципальных учреждений
культуры, создать условия, обеспечивающие доступность культурных благ, расширение
культурного предложения и реализацию творческого потенциала населения.
Развитие физической культуры и спорта является важным фактором укрепления здоровья
населения, увеличения продолжительности жизни Обеспечение условий для развития
массовой физической культуры и спорта относится к вопросам местного значения по-
селений.
Развитие физической культуры и спорта является основополагающей задачей для пол-
ноценного и всестороннего развития общества. Физическая культура и спорт как
составляющая часть здорового образа жизни населения могут выступать как эффективное
средство реабилитации и социальной адаптации, а так же как фактор улучшения
самочувствия, повышения уровня физической подготовленности, удовлетворения
потребности в общении, расширении круга знакомств, самореализации при занятиях
спортом.
Несмотря на спортивно-оздоровительную работу, проводимую в сельском поселении,
отмечается недостаточная вовлечённость в систематические занятия физической культурой
и спортом граждан. В связи, с чем необходимо увеличивать количество проводимых ме-
роприятий среди лиц разных возрастных категорий и создать необходимые для занятий
условия.
Реализация молодежной политики на муниципальном уровне — системный процесс,
призванный оказывать влияние на молодежь в контексте целого ряда факторов: воспитание,
образование, здравоохранение, досуг, занятость и т. д.
Основная цель реализации молодёжной политики на территории поселения — развитие
трудового потенциала у молодёжи в интересах поселения, вовлечение молодёжи в со-
циально-экономическую, политическую и общественную жизнь сельского поселения, т.
е. увеличение интереса молодежи к инновационной, научной и творческой деятельности,
выявление и продвижение талантливой молодежи, поддержка молодых людей, оказавшихся
в трудной жизненной ситуации.
Муниципальная программа призвана создавать условия, благоприятные для роста
социальной активности молодёжи в противовес социальному иждивенчеству отдельных
её представителей, сформировать систему поддержки социальной активности моло-
дёжи.
Общими усилиями участников процесса, по развитию социальной сферы, должны быть
направлены на улучшение качества жизни населения, создание условий, способствующих
всестороннему духовному развитию личности, повышению качества человеческого
капитала, являющегося основным ресурсом социально-экономического развития в дол-
госрочной перспективе.
II. Приоритеты государственной (муниципальной) политики в сфере реализации про-
граммы
Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» определены вопросы местного
значения поселения, решение которых является задачей органов местного самоуправления.
К социальной сфере относятся сферы культуры, спорта и молодежной политики.
Муниципальная программа «Развитие социальной сферы Калитинского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2025–2027
годы» представляет собой нормативно правовой документ, определяющий содержание
основных направлений деятельности по реализации на территории Калитинского
сельского поселения развития социальной сферы в области культуры, спорта и молодежной
политики. Как показала практика, решение приоритетных задач в данных областях це-
лесообразно осуществлять в рамках целевых программ, что позволяет сосредоточить
ограниченные материальные и финансовые ресурсы на решении наиболее острых
проблем. Анализ ситуации свидетельствует, что культура, спорт и молодежная политика
являются инструментами достижения социально-экономических целей, формирует при-
влекательный имидж муниципального образования, обеспечивает занятость населения,
выступают как средство эстетического, нравственно-патриотического воспитания широких
слоев населения, пропаганды здорового образа жизни.
Программно-целевой метод позволит направить финансовые ресурсы на поддержку
приоритетных направлений сохранения и развития культуры, спорта, молодежной
политики, обеспечить сохранность и передачу последующим поколениям образцов
ценностей через систему фестивалей, конкурсов, выставок, иных просветительских, раз-
вивающих проектов, спортивных турниров, состязаний и т. п.
Основными целями программы являются:
— определение стратегии развития культуры Калитинского сельского поселения;
— определение стратегии развития физической культуры и спорта Калитинского сельского
поселения;
— определение стратегии развития молодежной политики Калитинского сельского по-
селения.
В совокупности это должно привести к долговременному, экономически эффективному
развитию социальной сферы поселения и повышению уровня и качества жизни населе-
ния.
Основными участниками программы являются структурные подразделения администрации
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, муниципальные учреждения культуры, имеющие мате-
риально-техническую базу, и общественные объединения поселения. Недостаточная ма-
териально-техническая база учреждений культуры не всегда позволяет полноценно
выполнять возложенные на них функции, что сказывается на конечном результате их
деятельности и в полной мере использовать потенциал в качестве фактора социально-
экономического развития. В условиях современного развития информационных технологий
особо остро стоит на сегодняшний день проблема внедрения передовых технологий в
работу культурно-досуговых учреждений. Недостаточно решены вопросы повышения
квалификации работников.



АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.01.2025 № 14

О реализации пункта 4 статьи 78.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации
В соответствии с абзацем 2 пункта 4 статьи 78.5 Бюджетного Кодекса Российской Федерации
администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области постановляет:
1. Установить, что отбор получателей субсидий юридическим лицам, индивидуальным
предпринимателям, физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг, включая
гранты в форме субсидий, указанных в пункте 1 статьи 78.5 Бюджетного кодекса Российской
Федерации, предоставляемых из бюджета Волосовского муниципального района Ленин-
градской области и Волосовского городского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области, осуществляется в порядках, определённых нормативными
правовыми актами администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области, которые должны соответствовать общим требованиям, установленным поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25.10.2023 г. № 1782 «Об утверждении
общих требований к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам,
регулирующим предоставление из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных
бюджетов субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, инди-
видуальным предпринимателям, а также физическим лицам — производителям товаров,
работ, услуг и проведение отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов
в форме субсидий».
2.Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и рас-
пространяется на правоотношения с 01 января 2025 года.
3.Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области http://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
комитета финансов администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.02.2025 г. № 172

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Установление
сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности Волосовского городского поселения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области Администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Волосовского
городского поселения» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 07.09.2022 № 1102 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Волосовского
городского поселения»».
3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 06.05.2024 № 537 «О
внесении изменений в административный регламент предоставления Комитетом по го-
родскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Установление сервитута
в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения»».
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 12.02.2025 г. № _172

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности Волосовского городского поселения»
(Сокращенное наименование – Установление сервитута в отношении земельного участка)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, на-
ходящегося в муниципальной собственности Волосовского городского поселения».
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны)
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо пред-
ставители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или
учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представители,
действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления Ленинградской
области (далее – ОМСУ, Комитет), предоставляющего муниципальную услугу (далее –
сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
- ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru,
www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр) rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности Волосовского городского поселения.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Установление сервитута в отношении
земельного участка».
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Федеральная налоговая служба России.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглаше-
ния);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных
технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- направление заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об уста-
новлении сервитута в предложенных заявителем границах (приложение 3 к администра-
тивному регламенту);
- направление заявителю предложения о заключении соглашения об установлении
сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане
территории (приложение 4 к административному регламенту);
- направление заявителю подписанных уполномоченным органом экземпляров проекта
соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает
установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном
п. 4 ст. 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – Земельного кодекса
РФ) (приложение 2 к административному регламенту);
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5к
административному регламенту).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных
дней со дня поступления заявления о заключении соглашения об установлении сервитута
в Комитет (далее – заявление).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской
Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2014
№ 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или
земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственно-
сти»;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1.Заявлениео заключении соглашения об установлении сервитута (приложение 1 к ад-
министративному регламенту)
К заявлению прилагаются:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (предо-
ставляется в случае личного обращения в Комитет или МФЦ). В случае направления
заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность
заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтвер-
ждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий
условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги,
если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из
числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий
личность. При обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный
организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом,
- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без не-
обходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
3) схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если заявление
предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка.
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка пер-
сональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным
законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия
указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель до-
полнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного
лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного
лица.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведе-
ния):
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(ЕГРИП)
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной
инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение за-
явителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата
предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.

1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
- заявление об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправления,
который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного
регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного участка
не допускается в соответствии с федеральными законами;
- установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использовать
земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным
затруднениям в использовании земельного участка;
- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям),
полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет
в Комитете:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Комитет;
при направлении заявления почтовой связью в Комитет - в день поступления заявления
в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Комитета и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником МФЦ инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах за-
явителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Комитета
или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной
услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет или ГБУ ЛО
«МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
1) Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги - не более 1 дня.
2) Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги - не
более 27дней.
3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – не более 1 дня.
4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку входящих документов,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и
регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Комитет в порядке, установленном
административным регламентом, заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за
формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: формирование и направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты
окончания первой административной процедуры и получение ответов на межведомственные
запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их направления;
2 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование
проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение не
более 27 дней с даты окончания первой административной процедуры.
3.1.3.6. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Комитета, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.7. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и документов
требованиям пункта 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта уведомления заявителя о возможности заключения соглашения об
установлении сервитута в предложенных заявителем границах;
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- подготовка проекта предложения заявителю о заключении соглашения об установлении
сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане
территории;
- подготовка проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление
предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в
случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления
и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления
и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета, ответственным
за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 1 дня с даты
окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание уведомления заявителя о возможности заключения соглашения об
установлении сервитута в предложенных заявителем границах;
- подписание предложения заявителю о заключении соглашения об установлении сервитута
в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане терри-
тории;
- подписание соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает
установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном
пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник кан-
целярии Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.6.Заявитель, которому направлено уведомление о возможности заключения соглашения
об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении
сервитута в иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате которых обес-
печивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления го-
сударственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении
которой устанавливается сервитут, и обращается за осуществлением государственного
кадастрового учета указанной части земельного участка, за исключением случаев
установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ.
3.1.7. В срок не более чем 30 календарных дней со дня представления заявителем в
Комитет уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков,
в отношении которых устанавливается сервитут, Комитет направляет заявителю подписанное
соглашение об установлении сервитута, в трех экземплярах. Заявитель обязан подписать
указанное соглашение не позднее чем через 30 календарных дней со дня его получения.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx,
odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно
с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется
с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб
1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи
лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам)
данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся
в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде
отдельного электронного документа.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки (ошибки)
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
муниципальной услуги (документ) Комитет направляет способом, указанным в заявлении
о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела, иным уполномоченным
должностным лицом) Комитета проверок исполнения положений настоящего админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям

органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность за со-
блюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения,
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной
услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются в
том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и Комитетом. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществ-
ляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги,
выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по ре-
зультатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней
с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по телефону
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования),
а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере го-
сударственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Форма заявления о заключении соглашения об установлении сервитута
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Приложение 2
к административному регламенту

ТИПОВОЕ СОГЛАШЕНИЕ

об установлении сервитута

г. _____________________ «__» ___________ ______ г.

Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области от имени муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ОГРН ________,
ИНН _________, адрес местонахождения: ____________________, в лице председателя
Комитета ____________________, действующего на основании ____________________име-
нуемый в дальнейшем «Сторона-1», с одной стороны, и ____________________, адрес ме-
стонахождения: ____________________, в лице ____________________, именуемое в
дальнейшем «Сторона-2», далее именуемые вместе «Стороны», на основании ст. 274, 432
Гражданского кодекса Российской Федерации, ст. 23, главы v. 3 Земельного кодекса
Российской Федерации, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
1.1. Сторона-1 в соответствии с условиями Соглашения предоставляет Стороне-2 для
______________________ право ограниченного пользования (сервитут) земельным
участком (частью земельного участка) площадью ___________ кв. м, принадлежащим
Стороне-1 на праве собственности, расположенным по адресу: _________________, с ка-
дастровым (учетным) номером ______________, площадью ___________ кв. м, сроком на
___________.
1.2. Площадь земельного участка (части земельного участка), обременяемого сервитутом,
составляет __________ кв. м.
1.3. Сервитут устанавливается в интересах Стороны-2 для _________________.
1.4. Границы сервитута определены на схеме границ сервитута на кадастровом плане
территории, являющейся неотъемлемой частью настоящего Соглашения.
1.5. Сервитут подлежит регистрации в Едином государственном реестре недвижимости
в соответствии с действующим законодательством
.
---------------
В случае установления сервитута в отношении части земельного участка на срок до 3 лет,
сервитут не подлежит регистрации в Едином государственном реестре недвижимости.
2. ПОРЯДОК ОГРАНИЧЕННОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ
2.1. Сервитут осуществляется Стороной-2 строго в пределах границ, определенных
согласно п. 1.4 Соглашения.
2.2. В целях осуществления сервитута Стороне-2 предоставляется право беспрепятственно
в любое время суток осуществлять __________________.
2.3. Приведенное описание целей использования земельного участка (части земельного
участка) является окончательным. Изменение цели использования допускается исключительно
с согласия Стороны-1.
2.4. Обременение земельного участка (части земельного участка) сервитутом не лишает
Сторону-1 прав владения, пользования и распоряжения этой частью или земельным
участком в целом. Осуществление сервитута Стороной-2 должно быть наименее обре-
менительным для земельного участка Стороны-1, в отношении которого он установлен.
2.5. Сервитут не может быть самостоятельным предметом купли-продажи, залога и не
может передаваться каким-либо способом лицам, не являющимся Сторонами Соглашения,
для обеспечения использования которого сервитут установлен.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Сторона-1 обязана:
3.1.1. Предоставлять Стороне-2 возможность осуществлять сервитут в порядке, установленном
настоящим Соглашением.
3.1.2. Оказывать Стороне-2 необходимое содействие для установления сервитута на
земельном участке.
3.2. Сторона-1 вправе требовать прекращения сервитута ввиду отпадения оснований,
по которым он установлен.
3.3. Сторона-2 обязана:
3.3.1. Осуществлять сервитут в порядке, установленном разделом 2 Соглашения.
3.3.2. Своевременно выплачивать Стороне-1 плату за осуществление сервитута по условиям
раздела 4 Соглашения.
3.3.3. При наступлении события, указанного в п. 3.2 настоящего соглашения, прекратить
осуществление сервитута.
4. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ ПЛАТЫ ЗА СЕРВИТУТ
4.1. Плату за сервитут земельного участка (части земельного участка) уплачивает Сто-
рона-2 в размере __________ рублей.
Размер платы за сервитут определен на основании
_________________________________________.

4.2. Плата за сервитут перечисляется Стороной-2 в течение двух месяцев с момента
подписания Соглашения путем перечисления на счета, указанные ниже.
Реквизиты для перечисления платы за сервитут по настоящему Соглашению:
Получатель
Расчетный счет ______________________
Банк получателя: ______________________
БИК ______________________
ИНН ______________________
КПП ______________________
код ОКТМО ______________________
КБК (сумма платежа) ______________________
КБК (по перечислению пени) ______________________
5. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ СЕРВИТУТА
5.1. До окончания предусмотренного п. 1.1 Соглашения срока установления сервитута
действие Соглашения может быть прекращено в любое время по соглашению сторон.
5.2. Все изменения и дополнения к Соглашению (в том числе содержащие условия о пре-
кращении сервитута) рассматриваются сторонами в месячный срок, оформляются до-
полнительными соглашениями, подписываются уполномоченными представителями,
вступают в силу с момента подписания.
5.3. По требованию Стороны-1 сервитут может быть прекращен ввиду прекращения
оснований, по которым он был установлен.
5.4. В случаях когда земельный участок в результате обременения сервитутом не может
использоваться в соответствии с целевым назначением участка, Сторона-1 вправе
требовать прекращения сервитута в судебном порядке.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по условиям настоящего
соглашения Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством
Российской Федерации.
6.2. В случае нарушения Стороной-2 сроков по внесению платы за осуществление сервитута
Сторона-2 уплачивает Стороне-1 пени в размере одной трехсотой ставки рефинансирования
Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты пени, от не-
уплаченной суммы за каждый день просрочки.
6.3. В случае нарушения Стороной-1 порядка предоставления в пользование земельного
участка, а равно ограничение доступа к части земельного участка, обремененного
сервитутом, Сторона-1 уплачивает Стороне-2 пени в размере одной трехсотой ставки
рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день
уплаты пени, от установленной платы за сервитут, за каждый день нарушения обяза-
тельств.
7. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
7.1. Стороны договорились принимать все меры к разрешению разногласий между ними
путем переговоров.
7.2. В случае если Стороны не достигли взаимного согласия, споры, возникающие при
исполнении настоящего Соглашения, рассматриваются в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации в судебном порядке.
8. ФОРС-МАЖОР
8.1. Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неисполнение
обязательств по настоящему Соглашению, если докажет, что надлежащее исполнение
оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, то есть
чрезвычайных и непредотвратимых при настоящих условиях обстоятельств.
8.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 8.1, каждая сторона должна без
промедления известить об этом в письменном виде другую сторону.
8.3. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 8.1, срок выполнения
стороной обязательств по настоящему соглашению отодвигается соразмерно времени,
в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.
8.4. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 8.1, и их последствия продолжают
действовать более 2 месяцев, стороны проводят дополнительные переговоры для
выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Соглашения.
9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ
9.1. Соглашение составлено в ___ экземплярах, имеющих равную юридическую силу, из
которых один экземпляр хранится у Стороны-1, один — у Стороны-2.
9.2. Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
10. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
Сторона-1: Сторона-2:
Комитет
Адрес: ______________________
ИНН
КПП
ОГРН
Телефон: ___________________
Факс: ______________________
11. ПОДПИСИ СТОРОН:
Сторона-1 Сторона-2
Председатель Комитета

_____________/________________/

М.П.

Приложение 3
к административному регламенту

Кому:
адрес: ____________________
ИНН
Представитель:
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.:
Эл.почта:
Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута

в предложенных заявителем границах

дата решения номер решения

По результатам рассмотрения запроса № _______________от________________об
установлении сервитута с целью
__________________________________________________________________________________
(размещение линейных объектов и иных сооружений; проведение изыскательских работ;
недропользование; проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция,
эксплуатация линейных объектов);
на земельном участке:
__________________________________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут), расположенных (адреса или описание местоположения
земельных участков или земель);
на части земельного участка:
__________________________________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут),
расположенных_______________________________________________________________
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
площадью __________________________________________________________________;

уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах
_________________________________________________________________________________
(границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут)

Председатель Комитета _________________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому:
адрес: ____________________
ИНН
Представитель:
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:
Эл.почта:
Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане

территории

дата решения Комитета номер решения Комитета

По результатам рассмотрения запроса № ______от_____________об установлении
сервитута с целью__________________________________________________________________
(размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных
знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию
земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с поль-
зованием недрами // иные цели);
на земельном участке: _________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут),
расположенных ______________________________________________________________
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
на части земельного участка: __________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут),
расположенных _____________________________________________________________
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
площадью _________________________________________________________________;
предлагаем _________________________________________________________________
(предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах).

границы ___________________________________________________________________
(предлагаемые границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут).

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.

Председатель Комитета _________________

Приложение 5
к административному регламенту

Кому:
адрес: _______________
ИНН
Представитель:
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:
Эл.почта:

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги № ________от___________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности Волосовского городского поселения» № ____ от_____________ и приложенных
к нему документов, принято решение отказать в предоставлении услуги по следующим
основаниям:

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
______________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным рег-
ламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

<>Председатель Комитета _________________<>

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26.02.2025 № 269

Об утверждении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилого помещения на 1 квартал 2025 года по Волосовскому муниципальному
району Ленинградской области
Руководствуясь методическими рекомендациями по определению норматива стоимости
одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальных образованиях Ле-
нинградской области и стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на
сельских территориях Ленинградской области, утвержденных распоряжением Комитета
по строительству Ленинградской области от 31.01.2024 № 131 «О мерах по обеспечению
осуществления полномочий Комитета по строительству Ленинградской области по
расчету размера субсидий и социальных выплат, предоставляемых на строительство
(приобретение) жилья за счет средств областного бюджета Ленинградской области в
рамках реализации на территории Ленинградской области мероприятий государственных
программ Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и
коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и «Комплексное развитие
сельских территорий», а также мероприятий государственных программ Ленинградской
области «Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан
на территории Ленинградской области» и «Комплексное развитие сельских территорий
Ленинградской области», Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального
хозяйства Российской Федерации от 25.12.2024 г. № 911/пр «О нормативе стоимости
одного квадратного метра общей площади жилого помещения по Российской Федерации
на первое полугодие 2025 года и средней рыночной стоимости одного квадратного метра
общей площади жилого помещения по субъектам Российской Федерации на I квартал
2025 года», на основании нормативно-правовых актов Комитета по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района и администраций сельских
поселений Волосовского муниципального района, утвердивших норматив стоимости
одного квадратного метра общей площади жилого помещения на территории поселений
на I квартал 2025 года, для расчёта размеров субсидий и социальных выплат, предоставляемых
за счет средств областного бюджета Ленинградской области в рамках реализации на тер-
ритории Ленинградской области федеральных целевых программ и государственных
программ Ленинградской области, администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения
муниципальных образований, расположенных в границах Волосовского муниципального
района Ленинградской области, на I квартал 2025 года согласно приложению 1.
2. Установить показатель средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей
площади жилого помещения на территории Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области в I квартале 2025 года согласно приложению 2.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Сельская
новь» и размещению на официальном сайте администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области https://волосовскийрайон.рф/.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

от 26.02.2025 № 269

Норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения му-
ниципальных образований, расположенных на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области, на I квартал 2025 года

Приложение 2
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

от 26.02.2025 № 269

Показатель стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения
муниципальных образований, расположенных на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области, на I квартал 2025 года

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.02.2025 г. № 281

Об утверждении Порядка предоставления помещений для проведения встреч
депутатов с избирателями и Перечня таких помещений, определении специально
отведенных мест для проведения встреч депутатов с избирателями
В соответствии с Федеральном законом от 21.12.2021 г. № 414-ФЗ «Об общих принципах
организации публичной власти в субъектах Российской Федерации» Федеральным
законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Волосовского
городского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области постановляет:
1. Утвердить Порядок предоставления помещений для проведения встреч депутатов с
избирателями согласно Приложению 1.
2. Утвердить Перечень помещений для проведения встреч депутатов с избирателями
согласно Приложению 2.
3. Определить специально отведенные места для проведения встреч депутатов с
избирателями согласно Приложению 3.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации МО Волосовский муниципальный
район http://волосовскийрайон.рф.
5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета
по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение 1
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 27.02.2025 г. № 281

Порядок предоставления помещений для проведения встреч депутатов с избирателями
1. Настоящий Порядок предоставления помещений для проведения встреч депутатов
(далее — Порядок) разработан в соответствии с частью 5.3 статьи 40 Федерального закона
от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления
в Российской Федерации», частью 6 статьи 17 Федерального закона от 21.12.2021 г. №
414-ФЗ «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской
Федерации», Уставом Волосовского городского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области и регулирует порядок предоставления помещений для
проведения встреч депутатов с избирателями на территории Волосовского городского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области для осуществления
депутатской деятельности и работы с избирателями.
2. Действие частей 3–12 настоящего Порядка распространяется на встречи депутатов с
избирателями проводимые в форме публичного мероприятия в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и
пикетированиях.
3. Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области организует предоставление нежилого помещения, на-
ходящегося в муниципальной собственности Волосовского городского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области, включенного в утвержденный
Перечень помещений, предоставляемых для проведения встреч депутатов с избирателями,
самостоятельно либо по согласованию с пользователем соответствующего помещения,
в оперативном управлении либо на ином праве пользования у которого находится
нежилое помещение.
4. Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области обязан обеспечить равные условия для всех депутатов
при предоставлении помещений для встреч с избирателями.
5. Нежилое помещение предоставляется в безвозмездное пользование на основании
письменного заявления депутата. В заявлении должны быть указаны испрашиваемое по-
мещение, дата, время начала и окончания встречи, примерное число участников, дата
подачи обращения, фамилия, имя, отчество, контакты депутата согласно приложению к
настоящему Порядку. Письменное заявление депутата должно быть направлено в адми-
нистрацию Волосовского муниципального района не позднее, чем за семь дней до даты
проведения встречи.
6. Заявление о выделении помещения рассматривается главой администрации района
в течение трех дней со дня подачи заявления с предоставлением заявителю соответствующего
ответа.
7. Если испрашиваемое помещение, указанное в части 3 настоящего Порядка, уже было
предоставлено одному депутату, либо задействовано при проведении культурно-массового
или иного мероприятия, администрация района не вправе отказать депутату в предоставлении
помещения на таких же условиях в иное время.
8. Обеспечение безопасности при проведении встреч осуществляется в соответствии с
законодательством Российской Федерации.
9. По предложению депутатов возможно предоставление для встречи одного помещения
нескольким депутатам.
10. Встреча не может начинаться ранее 8.00 часов и заканчиваться позднее 22.00 часов
текущего дня по местному времени.
11. Воспрепятствование организации или проведению встреч депутата с избирателями
в форме публичного мероприятия, определяемого законодательством Российской
Федерации о собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях, влечет
за собой административную ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
12. Прием граждан (в определенные депутатом дни и часы приема) осуществляется депутатом,
в муниципальном учреждении Волосовского городского поселения, безвозмездно.
13. По желанию депутата, в случае непротиворечия действующему законодательству, прием
граждан может проводиться в служебном помещении по основному месту работы депутата.

Приложение
к Порядку предоставления помещений

для проведения встреч депутатов с избирателями
Примерная форма

Главе администрации Волосовского муниципального района
________________________________
(Фамилия И.О. главы
________________________________
администрации района)
________________________________
(Фамилия И.О. депутата
________________________________
направившего заявление)

Заявление о предоставлении помещения для встреч депутата с избирателями.
В соответствии с частью 5.3 статьи 40 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», по-
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становлением администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район «Об утверждении Порядка предоставления и Перечня помещений для проведения
встреч депутатов с избирателями, определении специально отведенных мест для
проведения встреч депутатов с избирателями» прошу предоставить помещение, распо-
ложенное по адресу:
_____________________________________________________________________________,
(место проведения встречи)
для проведения встречи с избирателями, проведение которой планируется
" «_________________20____г.
О проведении встречи с избирателями сообщаю следующее:
время начала проведения встречи с избирателями — ______ час._____ мин.,
время окончания — ______ час. ______ мин.;
примерное число участников: ___________________________;
ответственный за проведение встречи с избирателями________________________
(должность
____________________________________________________________________________________
Фамилия И.О.)
Дата подачи заявления: .
Контактный телефон: .
Депутат ________________ ______________________
(подпись) (Фамилия И.О.)

Приложение 2
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 27.02.2025 г. № 281

Перечень помещений для проведения встреч депутатов с избирателями

Приложение 3
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 27.02.2025 г. № 281

Специально отведенные места для проведения встреч депутатов с избирателями

ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 8
ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на
территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-ФЗ
«О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-ФЗ), в со-
ответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении изменений
в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основании распоряжения
Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 168-р «О проведении го-
сударственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2023 году Государственным
бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинградское областное учреждение
кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная
кадастровая оценка всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на
территории Ленинградской области объектов недвижимости (за исключением земельных
участков), расположенных на территории Ленинградской области.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением Правительства
Ленинградской области от 8 ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных
участков), расположенных на территории Ленинградской области».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости,
бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких ошибок
передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской Фе-
дерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки, упол-
номоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости, опре-
деленной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соответствующих
изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 10.01.2025 № 6 «О внесении
изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 8 ноября 2021
года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости объектов
недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на территории
Ленинградской области» внесены изменения в отношении объектов недвижимого
имущества с кадастровыми номерами 47:07:0601010:143 (строка приложения 36621),
47:07:0201030:66 (строка приложения 176322).

ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 13
ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории
Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи
11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой
оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-ФЗ),
в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основании
распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 168-р «О
проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2023 году
Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинградское
областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена
государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением Правительства
Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости
на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов не-
завершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной
кадастровой оценке».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости,
бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких ошибок
передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской Фе-
дерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки, упол-
номоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости, опре-
деленной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соответствующих
изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 24.01.2025 № 58 в постановление
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов
определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О
государственной кадастровой оценке» внесены изменения в отношении объектов не-
движимого имущества с кадастровыми номерами 47:10:0701001:656 (строка приложения
1317202), 47:10:0701003:79 (строка приложения 1585984).

ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 13
ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории
Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи
11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой
оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-ФЗ),

в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основании
распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 168-р «О
проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2023 году
Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинградское
областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена
государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением Правительства
Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости
на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов не-
завершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной
кадастровой оценке».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости,
бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких ошибок
передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской Фе-
дерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки, упол-
номоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости, опре-
деленной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соответствующих
изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 24.01.2025 № 59 в постановление
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов
определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О
государственной кадастровой оценке» внесены изменения в отношении объекта
недвижимого имущества с кадастровым номером 47:01:0000000:26177 (строка приложения
896260).

ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 13
ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории
Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи
11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой
оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-ФЗ),
в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основании
распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 168-р «О
проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2023 году
Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинградское
областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена
государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением Правительства
Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости
на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов не-
завершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной
кадастровой оценке».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости,
бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких ошибок
передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской Фе-
дерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки, упол-
номоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости, опре-
деленной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соответствующих
изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.02.2025 № 154 в постановление
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов
определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений,
объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О
государственной кадастровой оценке» внесено изменение в отношении объектов
недвижимого имущества с кадастровыми номерами: 47:07:0000000:85947 (строка
приложения 1115206), 47:07:0000000:85857 (строка приложения 1290592), 47:07:0000000:85582
(строка приложения 1452274), 47:07:0000000:86307 (строка приложения 1582084).

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕшЕНИЕ
(седьмое заседание второго созыва)

от 27 февраля 2025 года № 34
О внесении изменений в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения
от 12 декабря 2024 года № 28 «О бюджете муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов»
Совет депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области РЕШИЛ:
Статья 1.
Внести в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 12 декабря 2024 года № 28 «О бюджете
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов»
следующие изменения:
1. Изложить пункт 1 в следующей редакции:
«1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2025 год:
прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в
сумме 91 712 702 рубля 72 копейки;
прогнозируемый общий объем расходов бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в
сумме 98 540 443 рубля 18 копеек;
прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в сумме 6 827
740 рублей 46 копеек».
2. Изложить пункт 2 в следующей редакции:
«2. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
плановый период 2026 и 2027 годов:
прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2026 год в сумме 62 131 671 рубль 17 копеек и на 2027 год в сумме 61 320 122 рубля 51
копейка;
прогнозируемый общий объем расходов бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2026 год в сумме 63 497 997 рублей 72 копейки, в том числе условно утвержденные
расходы в сумме 1 461 793 рубля 00 копеек и на 2027 год в сумме 64 115 687 рублей 71
копейка, в том числе условно утвержденные расходы в сумме 2 846 506 рублей 00 ко-
пеек;
прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2026 год в
сумме 1 366 326 рублей 55 копеек и на 2027 год в сумме 2 795 565 рублей 20 копеек.
3. В подпункте 4 пункта 8 слова «на 2025 год в сумме 6 160 235,00 рублей» заменить словами
«на 2025 год в сумме 6 606 118,50 рублей»;
4. В пункте 9 слова «с подпунктом 3 пункта 11» заменить словами «с подпунктом 2 пункта 8»;
5. В пункте 14 слова «на 2025 год в сумме 16 819 006,17 рублей» заменить словами «на
2025 год в сумме 16 843 006,17 рублей»;
6. Приложение 1 «Источники финансирования дефицита бюджета муниципального об-
разования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» изложить в
новой редакции (прилагается).
7. Приложение 2 «Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых доходов и без-
возмездных поступлений в бюджет муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области по кодам видов
доходов на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» изложить в новой редакции
(прилагается).
8. Приложение 3 «Прогнозируемые безвозмездные поступления в бюджет муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района

Ленинградской области, получаемые из других бюджетов бюджетной системы Российской
Федерации, в 2025 году и в плановом периоде 2026 и 2027 годов» изложить в новой
редакции (прилагается).
9. Приложение 4 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам
классификации расходов бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района на 2025 год и плановый период 2026–
2027 годов» изложить в новой редакции (прилагается).
10. Приложение 5 «Ведомственная структура расходов бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2025 год и плановый период 2026–2027 годов» изложить в
новой редакции (прилагается).
11. Приложение 6 «Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муни-
ципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов
расходов, разделам и подразделам бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2025 год и плановый период 2026–2027 годов» изложить в новой редакции (прилага-
ется).
Статья 2.
Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте Калитинского сельского поселения в сети Интернет. Настоящее
решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
БЕГУНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
БЕГУНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕшЕНИЕ
(восьмое заседание второго созыва)

От 28.02.2025 года № 34
О проекте изменений в Устав муниципального образования Бегуницкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
В целях приведения Устава муниципального образования Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области в соответствие с действующим
законодательством Российской Федерации и, руководствуясь статьями 26 и 45 Устава
муниципального образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, Совет депутатов муниципального образования Бегуницкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
РЕШИЛ:
1. Принять проект изменений в Устав муниципального образования Бегуницкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области согласно при-
ложению.
3. Обнародовать настоящее решение в муниципальном издании муниципального
образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области «Бегуницкий вестник», в официальном периодическом печатном
издании Волосовского муниципального района Ленинградской области — общественно-
политической газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте органов
местного самоуправления Бегуницкого сельского поселения в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Бегуницкое сельское поселение 

А. И. МИНюК
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ПРИЛОЖЕНИЕ
Утверждено

решением Совета депутатов
муниципального образования 

Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области 
от 28.02.2025 года № 34

ПРОЕКТ

изменений в Устав муниципального образования Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области
1. Дополнить пункт 1 статьи 4 подпунктом 15 следующего содержания:
«15) осуществление учета личных подсобных хозяйств, которые ведут граждане в
соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ „О личном подсобном
хозяйстве“, в похозяйственных книгах»
2. Дополнить статью 31 пунктом 10.1 следующего содержания:
«10.1. приобретения им статуса иностранного агента;»

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.02.2025 г. № 193

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Перерас-
пределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности Волосовского городского поселения и земельных участков, находящихся
в частной собственности»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Перераспределение земель и
(или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Волосовского
городского поселения и земельных участков, находящихся в частной собственности»
согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 07.02.2024 № 162 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «О перераспределении земель и
(или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Волосовского
городского поселения, и земельных участков, находящихся в частной собственности»».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 17.02.2025 г. № 193

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности Волосовского городского поселения и земельных участков,
находящихся в частной собственности»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
органом местного самоуправления Ленинградской области муниципальной услуги, пред-
усматривающей:
1.1.1. Принятие решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (го-
сударственная собственность на которые не разграничена), и земельных участков,
находящихся в частной собственности (далее – соглашение о перераспределении
земельных участков) в соответствии с утвержденным проектом межевания территории
либо решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением
указанной схемы.
1.1.2. Принятие решения о направлении заявителю проекта соглашения о перераспределении
земельных участков.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления) (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании до-
веренности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления Ленинградской
области (далее – ОМСУ, Комитет), предоставляющего муниципальную услугу (далее –
сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета www.volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
– ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru,
www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр) rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности Волосовского городского поселения, и земельных участков, находящихся
в частной собственности.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и(или) земельных участков.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральная налоговая служба Российской Федерации;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
по Ленинградской области;
- Орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в области
лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглаше-
ния);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта Комитета, МФЦ (при технической реализации) – в Комитет, МФЦ;
3) по телефону – в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных
технологий, предусмотренных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических

персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного
регламента:
1) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в со-
ответствии с утвержденным проектом межевания территории (приложение 3 к админи-
стративному регламенту);
2) решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением
указанной схемы (приложение 2 к административному регламенту).
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного
регламента:
1) проект соглашения о перераспределении земельных участков (приложение 6 к адми-
нистративному регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного
регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявления в Комитет.
2.4.1.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной
услуги может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со дня поступления
заявления о перераспределении земельных участков в Комитет.
О продлении срока рассмотрения заявления Комитет уведомляет заявителя.
2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного
регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявления в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной
услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и
способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона по
продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собст-
венности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, на-
ходящегося в государственной или муниципальной собственности, о предварительном
согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности, о предоставлении земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме
электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», а также требования к их формату»;
- постановление Правительства Ленинградской области от 10.04.2023 № 238 «Об утверждении
Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных участков, на-
ходящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных
участков и земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской области,
земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,
расположенных на территории Ленинградской области».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного
регламента.
1) Заявление о предоставлении услуги (приложение 1 к административному регламенту).
В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также госу-
дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического
лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер
налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное
юридическое лицо;
в) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков,
перераспределение которых планируется осуществить;
г) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение
земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;
д) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства,
включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления заявления
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юри-
дического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При обращении
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, удостоверяется
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного
лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной
электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной ква-
лифицированной электронной подписи в формате sig3.
4) Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный
участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности не зарегистрировано
в Едином государственном реестре недвижимости;
5) Схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания
территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных уча-
стков;
6) Согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов
на перераспределение земельных участков в случае, если права собственности на
исходные земельные участки ограничены;
7) Согласие в письменной форме залогодержателей на перераспределение земельных
участков в случае, если права собственности на такой земельный участок обременены
залогом;
8) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без не-
обходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного
регламента:
1) заявление о заключении соглашения о перераспределении земельных участков
(приложение 1 к административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства,
включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления заявления
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юри-
дического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При обращении
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, удостоверяется
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного
лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной
электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной ква-
лифицированной электронной подписи в формате sig3.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведе-
ния):
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
об индивидуальном предпринимателе (ЕГРИП);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).
- согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от

органа исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области
лесных отношений.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной
инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение за-
явителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4)представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные подпунктами 2.6.1,2.6.2 адми-
нистративного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения
недостоверны:
- представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением
о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий
полномочия представителя заявителя);
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления услуги;
- документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской
Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский
язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве);
- заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной
форме с нарушением установленных требований;
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной
услуги (приложение 7 к административному регламенту).
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных
пунктом 1 статьи 39.28Земельного кодекса Российской Федерации;
2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2
Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается
перераспределить, обременены правами указанных лиц;
3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель
и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собст-
венности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства,
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности
других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения,
строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании
сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом
3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка пред-
усматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной
или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте,
за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии
с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7
пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации;
5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель
и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной
собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;
6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка пред-
усматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого
размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном
согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель
и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной
собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании
предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка
и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предо-
ставлении;
8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка,
на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные
предельные максимальные размеры земельных участков;
9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель,
из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения
требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации,
за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с
подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;
10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом«О государственной регистрации не-
движимости»;
11) несоответствие схемы расположения земельного участка её форме, формату или тре-
бованиям к её подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10
Земельного кодекса Российской Федерации;
12) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование
которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы
расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
13) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных
статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым
земельным участкам;
14) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;
15) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект
межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными зако-
нами;
16) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения
земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным
участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, земле-
устроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
17) заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собственником
земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным участком,
находящимся в муниципальной собственности Волосовского городского поселения;
18) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа ис-
полнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области лесных от-
ношений;
19) площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности,
превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения
земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми
такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов;
20) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается
исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
21) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения зе-
мельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден
проект межевания территории.
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Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным
и содержать указание на основания отказа, предусмотренные настоящим административным
регламентом.
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов за-
явителю.
1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6.1 административного
регламента;
2) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит
предоставление настоящей муниципальной услуги;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 административного
регламента.
В случае установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 административного регламента,
Комитет возвращает заявление заявителю в течение 10 дней со дня поступления заявле-
ния.
Решение о возврате заявления должно быть обоснованным и содержать указание на
основания, предусмотренные настоящим административным регламентом (приложение
4 к административному регламенту).
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.1 Плата за выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором
подряда на выполнение кадастровых работ;
2.11.2. Плата за осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет
в Комитете:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Комитет;
при направлении запроса из МФЦ в Комитет (при наличии соглашения) – в день поступления
запроса в Комитет;
при направлении запроса посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической воз-
можности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные
дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Комитете и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитет, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником МФЦ инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах за-
явителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления государственной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14настоящего административного регла-
мента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Комитета
или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной
услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет или ГБУ ЛО
«МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги яв-
ляются:
Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета
земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по результатам
которых подготавливается межевой план;
Государственный кадастровый учет земельного участка, который образуется в результате
перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого государственного
реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного
регламента:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
– не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не
более 17 календарных дней;
- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1.1 административного регламента, – не более
32 календарных дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – не более 1 календарного дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента;
3.1.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку входящих документов,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в
случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований
для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в
течение не более 1 дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9
административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку входящих
документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет
заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и не
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в Комитет, направляет
заявителю подписанное решение об отказе в приеме документов, заявление и документы
способом, указанным в заявлении.
3.1.1.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов, должностное лицо Комитета,
ответственное за принятие и подписание решения об отказе в приеме документов.
3.1.1.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.1.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к

нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов.
3.1.1.2. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и документов работнику Комитета, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.1.2.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие: формирование и направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) в электронной форме с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой адми-
нистративной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы в течение
не более 5 рабочих дней со дня их направления;
3 действие: в случае, предусмотренном п. 2.10.1. административного регламента,
формирование и представление решения о возврате заявления и документов заявителю,
а также заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за принятие
и подписание соответствующего решения, в течение 7 дней со дня окончания первой ад-
министративной процедуры;
4 действие: согласование схемы расположения земельного участка и уведомление
заявителя о продлении срока рассмотрения заявления в случае, если схема расположения
земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок,
подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября
2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федера-
ции»;
5 действие: формирование и представление проекта: решения об утверждении схемы
расположения земельного участка/ решения о согласии на заключение соглашения о
перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом
межевания территории/ решения о возврате заявления и документов заявителю / решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также заявления и документов
должностному лицу Комитета, ответственному за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.1.2.4. Критерий принятия решения:
- наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и документов заявителю, уста-
новленных п. 2.10.1 административного регламента;
- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка
с приложением указанной схемы;
- подготовка проекта решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Комитета, от-
ветственному за принятие и подписание решения.
3.1.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй административной
процедуры.
3.1.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание решения по результатам
рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям
действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка с при-
ложением указанной схемы;
- подписание решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- подписание решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.1.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным заявителем,
в течение 1 рабочего дня.
3.1.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполномоченный
работник Комитета.
3.1.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного
регламента:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
– не более 1 рабочего дня.
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не
более 17 календарных дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – не более 1 календарного дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня.
3.1.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента.
3.1.2.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку входящих документов,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в
случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований
для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в
течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9
административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку входящих
документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет
заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и не
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в Комитет, направляет
заявителю подписанное решение об отказе в приеме документов, заявление и документы
способом, указанным в заявлении.
3.1.2.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов, должностное лицо Комитета,
ответственное за принятие и подписание решения об отказе в приеме документов.
3.1.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов.
3.1.2.2. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и документов работнику Комитета, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.2.2.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие формирование и направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) в электронной форме с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой адми-
нистративной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы в течение
не более 5 рабочих дней со дня их направления;
3 действие: формирование и представление проекта: соглашения о перераспределении
земельных участков / решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а
также заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за принятие
и подписание соответствующего решения.
3.1.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.2.2.4. Критерий принятия решения:
- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.2.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Комитета, от-
ветственному за принятие и подписание решения.
3.1.2.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй административной
процедуры.
3.1.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание решения по результатам
рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям
действующего законодательства, наличие / отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.2.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание проекта соглашения о перераспределении земельных участков;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.1.2.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным заявителем,
в течение 1 рабочего дня.

3.1.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполномоченный
работник Комитета.
3.1.2.4.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.2.4.6. В случае направления заявителю подписанного проекта соглашения о перерас-
пределении земельных участков, заявитель обязан подписать указанное соглашение о
перераспределении земельных участков и предоставить его в Комитет не позднее чем
в течение 30 календарных дней со дня его получения.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx,
odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно
с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется
с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб
1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи
лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам)
данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся
в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде
отдельного электронного документа.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет
результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муни-
ципальной услуги (документ) Комитет направляет способом, указанным в заявлении о
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение требований,
действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения
с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной
услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются в
том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
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(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и Комитетом. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществ-
ляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги,
выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой (общий объем пакета электронного дела
не должен превышать 100 Мб, схема расположения земельного участка сканируется в
формате .pdf, 300 dpi, цветной, объемом не более 48 Мб);
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.

6.3. При установлении работником МФЦ следующего факта:
представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 на-
стоящего регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом
следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 7 к административному
регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить
для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по ре-
зультатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней
с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по телефону
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования),
а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

Заявление О перераспределении земельных участков

Дата подачи_____________

В Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области
____________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Приложение 2
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т. д.)

____________________ № ________

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане терри-
тории

Рассмотрев заявление от________№ ________заявитель_____________ об утверждении
схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане
территории площадью___________, расположенного в кадастровом квартале: ____________,
руководствуясь статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии
с __________________________,

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом
плане территории площадью __________кв. м, расположенного по адресу: _______________,
с категорией земли__________________с видом разрешенного использова-
ния________________, образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного
участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельного участка (земельных
участков), находящего(их)ся в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения, с кадастровым номером (кадастровыми номерами)____________________для
последующего заключения соглашения о перераспределения земельных участков.
2. Заявителю ___________ обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить го-
сударственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в пункте
1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

Подпись/печать

Приложение 3
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(постановление
____________________ № ________
Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в
соответствии с утвержденным проектом межевания территории
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области от имени муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, руководствуясь
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося
в частной собственности земельного участка с кадастровым номером _______________
и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в му-
ниципальной собственности Волосовского городского поселения, с кадастровым номером
(кадастровыми номерами) _________________.
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в
целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных участков
Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственного
кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения,
и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.

Председатель Комитета _________________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому: ___________________________

адрес: ___________________________

ИНН ____________________________

Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):

Тел.: ____________________________

Эл.почта: ________________________

РЕШЕНИЕ

о возврате заявления и документов

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов,
принято решение о возврате заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги по следующим основаниям
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом
и разъяснение причин возврата заявителю заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

Председатель Комитета _________________

Приложение 5
к административному регламенту

Кому: ___________________________

адрес: ___________________________

ИНН ____________________________

Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):

Тел.: ____________________________

Эл.почта: ________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов,
принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим ос-
нованиям:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

Председатель Комитета _________________

Приложение 6
к административному регламенту

СОГЛАШЕНИЕ № _____

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности Волосовского городского поселения, и земельных участков, находящихся
в частной собственности
______________ г. г. ________________
___________________________________________________________________________,
(наименование органа)

в лице _____________________________________________________________________,
(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании __________________________________________________, 

именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и________________________________________, 

____________________ года рождения, паспорт серия _______ номер _______________, 

выдан ______________________ _______________года, код подразделения__________, 

зарегистрированный по адресу: _______________________________________________, 

именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоящее 

Соглашение о нижеследующем (далее — Соглашение):
1. Предмет Соглашения
1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение
земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _______кв. м, с
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кадастровым номером _______________, и земель/земельного участка (земельных
участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области______________________
(указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).
1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории/со
схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории,
утвержденным(ной) _______________, образован земельный участок с кадастровым
номером ____________, площадью _______ кв. м, по адресу: _____________, категория
земель: ______________________, вид разрешенного использования: __________________(далее
— Участок).
Земельный участок с кадастровым номером ____________ образован из земельного
участка с кадастровым номером ____________и земель в соответствии с проектом
межевания территории/ со схемой расположения земельного участка на кадастровом
плане территории, утвержденным(ной) постановлением администрации муниципального
образования «_______________» от _______ № _______.
1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося
в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1
Соглашения.
1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение
площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения,
все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации Стороной 1 в
_______________________ с присвоением регистрационного номера.
2. Размер платы за увеличение площади
2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного
участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения в
соответствии с законодательством Российской Федерации составляет ________________
рублей (________миллиона ________ тысяч__________ рублей ___________ копейки)
(согласно расчету размера платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся
неотъемлемым приложением к Соглашению).
2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения,
производится Стороной 2 в течение ____ календарных дней с даты получения Соглашения,
до его регистрации в ____________________________________.
3. Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
3.1.1.__________________________________________________________________
3.1.2. _________________________________________________________________
3.1.3. _________________________________________________________________
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке
из Единого государственного реестра недвижимости.
4. Обязанности Сторон
4.1. Сторона 1 обязуется:
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложениями
для регистрации права собственности на Участок.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. В срок не позднее ______ дней с даты получения документов, указанных в п. 4.1.1
Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Ленинградской области документы, необходимые для госу-
дарственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в использовании
Участка.
4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования
Участка.
5. Возникновение права собственности
Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации
в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
по Ленинградской области, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с
момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается
переданным Стороне 2.
6. Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение
условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в _______________
с присвоением Соглашению регистрационного номера после его подписания Сторо-
нами.
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут
разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров
и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в
письменной форме и подписаны Сторонами.
7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим
законодательством.
7.5. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу (по одному для каждой Стороны).
8. Приложение к Соглашению
8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.
9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Приложение № 7
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)
________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)

________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

________________________________________________

Контактная информация:

тел. _______________________________________________

эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги _______________________________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
_____________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
____________________________ 
_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов

____________ ____________________________________ _________   _____________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.02.2025 г. № 282

О закреплении муниципальных образовательных организаций, реализующих
основные образовательные программы дошкольного образования, подведомственных
Комитету образования администрации Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области, за конкретными территориями муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области
В соответствии с п.6 ч.1 ст.9 Федерального Закона «Об образовании в Российской
Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ и приказом Минпросвещения РФ от 15.05.2020 г.
№ 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам
дошкольного образования» администрация муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Закрепить муниципальные образовательные организации, реализующие основные
образовательные программы дошкольного образования, подведомственные Комитету
образования администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области, за конкретными территориями муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области согласно приложению к настоящему поста-
новлению.
2. Руководителям муниципальных образовательных организаций осуществлять формирование
контингента обучающихся с учетом закрепления за территориями.
3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 13.03.2024 г. № 317 «О за-
креплении муниципальных образовательных организаций, реализующих основные об-
разовательные программы дошкольного образования, подведомственных Комитету
образования администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области, за конкретными территориями муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области»
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовский муниципальный район Ленинградкой
области http://волосовскийрайон.рф.
5. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по социальным вопросам.

Глава администрации
С. Д. УшАКОВ

Приложение 
к постановлению администрации 

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 28.02.2025 № 282

Муниципальные образовательные организации, реализующие основные образовательные
программы дошкольного образования, подведомственные Комитету образования ад-
министрации Волосовского муниципального района Ленинградской области, закрепленные
за конкретными территориями муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.02.2025 г. № 283

О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций, подведом-
ственных Комитету образования администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области, за конкретными территориями муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
В соответствии с п.6 ч.1 ст.9 Федерального Закона «Об образовании в Российской
Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ и приказом Министерства просвещения РФ от
02.09.2020 года № 458 «Об утверждении порядка приема на обучение по общеобразовательным
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»
администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области постановляет:
1. Закрепить муниципальные общеобразовательные организации, подведомственные
Комитету образования администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области, за конкретными территориями Волосовского района Ленинградской области
согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Руководителям муниципальных общеобразовательных организаций осуществлять
формирование контингента обучающихся с учётом закрепления за территориями.

3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 29.02.2024 г. № 279 «О за-
креплении муниципальных общеобразовательных организаций, подведомственных
Комитету образования администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области, за конкретными территориями муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области».
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовский муниципальный район Ленинградской
области.
5. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
Волосовского района Ленинградской области по социальным вопросам.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 28.02.2025 г. № 283

Муниципальные общеобразовательные организации, подведомственные Комитету об-
разования администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области,
закрепленные за конкретными территориями муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области


