
АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.08.2023 г. № 906

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги
« утверждение документации по планировке территории для размещения объектов,
указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса
российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, доку-
ментации по планировке территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд, документации по планировке территории для размеще-
ния линейных объектов в границах одного поселения, городского округа»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « утверждение документа-
ции по планировке территории для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и
5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса российской Федерации, в части про-
ектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории
для размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского округа»
согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http: //волосовскийрайон.
рф в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И. о. главы администрации 
С. д. ушАКОВ

Приложение 
уТВЕрЖдЕНО

Постановлением администрации 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 14.08.2023 г. № 906

АдМИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАМЕНТ
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги
« утверждение документации по планировке территории для размещения объектов,
указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса
российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, доку-
ментации по планировке территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд, документации по планировке территории для размеще-
ния линейных объектов в границах одного поселения, городского округа»
(Сокращенное наименование – « утверждение документации по планировке террито-
рии для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5, 5.1 и 5.2 статьи 45
Градостроительного кодекса российской Федерации, в части проектов межевания тер-
ритории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного много-
квартирными домами, документации по планировке территории ведения гражданами
садоводства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, город-
ского округа.
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по утверждению документации по планировке территории для
размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45
Градостроительного кодекса российской Федерации, в части проектов межевания тер-
ритории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного много-
квартирными домами, документации по планировке территории ведения гражданами
садоводства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, город-
ского округа.
1.2. Заявителями, для получения муниципальной услуги являются юридические и
физические лица:
- на основании обращения которых Комитетом принято решение о подготовке доку-
ментации по планировке территории;
- либо лица, на основании обращений которых Комитетом градостроительной поли-
тики Ленинградской области до 1 января 2023 года принято решение о подготовке
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структу-
ры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке террито-
рии ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд,
документации по планировке территории для размещения линейных объектов в гра-
ницах одного поселения, городского округа,
- либо лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса российской
Федерации (которые решения о подготовке документации по планировке территории
принимают самостоятельно), за исключением государственных органов и их террито-
риальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территори-
альных органов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).
От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представителями
заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформленной
в письменной форме.
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области), предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее –
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и
т. д. размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области http: //волосово-
скийрайон. рф/ и volosovo-gorod. ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБу ЛО « МФЦ» , МФЦ): http: //mfc47. ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГу ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГу): www.
gu. lenobl. ru, www. gosuslugi. ru;
в государственной информационной системе « реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по утвер-
ждению документации по планировке территории для размещения объектов, указан-
ных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по
планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для
собственных нужд, документации по планировке территории для размещения линей-
ных объектов в границах одного поселения, городского округа.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по утвер-
ждению документации по планировке территории.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБу ЛО « МФЦ» ;
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГу ЛО/ЕПГу – в Комитет (при технической возможности, МФЦ;
2) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район ленинградской области,
МФЦ (при технической реализации) – в Комитет, МФЦ;
3) по телефону – в Комитет, МФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комитете, в ГБу ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального зако-
на от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в

установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение об утверждении документации по планировке территории (далее -
документация) - в случаях, установленных частью 12 статьи 43, частью 10.1 статьи
45, вторым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46
Градостроительного кодекса российской Федерации, а также в период до 1 января
2024 года - в случаях, установленных постановлением Правительства Ленинградской
области от 5 апреля 2022 года N 203 "Об установлении случаев утверждения в
Ленинградской области в 2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землеполь-
зования и застройки, проектов планировки территории, проектов межевания терри-
тории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки, про-
екты планировки территории, проекты межевания территории без проведения обще-
ственных обсуждений или публичных слушаний" (приложение 6 к административному
регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении услуги (приложение 5 к административному
регламенту)
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГу ЛО/ЕПГу (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных доку-
ментов).
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок:
- не превышающий 20 рабочих дней со дня поступления документации в Комитет (без
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний);
- не превышающий 75 рабочих дней со дня поступления документации в Комитет (с
проведением общественных обсуждений или публичных слушаний).
В период до 1 января 2024 года муниципальная услуга
(без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний) предоставляет-
ся в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня поступления документации в
Комитет.
(с проведением общественных обсуждений или публичных слушаний) предоставляет-
ся в срок, не превышающий 36 рабочих дней со дня поступления документации в
Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс российской Федерации;
Постановление Правительства российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402
« Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для под-
готовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изыс-
каний, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о
внесении изменений в постановление Правительства российской Федерации от 19
января 2006 года № 20» ;
Постановление Правительства российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564 « Об
утверждении Положения о составе и содержании проектов планировки территории,
предусматривающих размещение одного или нескольких линейных объектов» ;
Постановление Правительства рФ от 02.04.2022 N 575 « Об особенностях подготовки,
согласования, утверждения, продления сроков действия документации по планировке
территории, градостроительных планов земельных участков, выдачи разрешений на
строительство объектов капитального строительства, разрешений на ввод в эксплуа-
тацию» ;
Постановление Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года № 203
« Об установлении случаев утверждения в Ленинградской области в 2022 и 2023 годах
генеральных планов, правил землепользования и застройки, проектов планировки тер-
ритории, проектов межевания территории, изменений в генеральные планы, правила
землепользования и застройки, проекты планировки территории, проекты межевания
территории без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний» .
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию 1 к настоящему регламенту;
2) документы, удостоверяющие личность гражданина российской Федерации, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия пред-
ставителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной услуги, а
также документ, удостоверяющий личность представителя (представляется в случае,
если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обращается его
представитель);
4) документацию, выполненную в соответствии с требованиями пункта 2.6.1 настоя-
щего Административного регламента.
2.6.1. документация должна соответствовать следующим требованиям:
а) состав и содержание документации должны соответствовать требованиям статей
42, 43 Градостроительного кодекса российской Федерации (в зависимости от вида
представляемой документации), а в отношении линейных объектов - также требова-
ниям постановления Правительства российской Федерации от 12 мая 2017 года №
564 "Об утверждении Положения о составе и содержании проектов планировки тер-
ритории, предусматривающих размещение одного или нескольких линейных объ-
ектов";
б) документация должна соответствовать утвержденным Комитетом или Комитетом
градостроительной политики Ленинградской области при принятии решения о подго-
товке документации по планировке территории заданию на подготовку документации
по планировке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет раз-
рабатываться документация по планировке территории, заданию на выполнение
инженерных изысканий (не применяется в отношении документации, представленной
в Комитет лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса
российской Федерации). документация, представленная в Комитет лицами, указан-
ными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса российской Федерации. для
лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса российской
Федерации документация должна соответствовать заданию на ее подготовку, заданию
на выполнение инженерных изысканий, утвержденными не Комитетом.
В соответствии с подпунктом "а" пункта 4 Особенностей подготовки, согласования,
утверждения, продления сроков действия документации по планировке территории,
градостроительных планов земельных участков, выдачи разрешений на строительство
объектов капитального строительства, разрешений на ввод в эксплуатацию, утвер-
жденных постановлением Правительства российской Федерации от 2 апреля 2022
года N 575 до 1 января 2024 года в целях подготовки документации по планировке
территории и внесения изменений в такую документацию принятие решения о подго-
товке документации по планировке территории и решения о подготовке изменений в
документацию по планировке территории (если принятие такого решения предусмот-
рено соответствующими нормативными правовыми актами российской Федерации,
законами субъектов российской Федерации, нормативными правовыми актами орга-
нов местного самоуправления) не требуется, за исключением случаев, указанных в
части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса российской Федерации.
в) документация должна быть подготовлена на основании документов территориаль-
ного планирования, правил землепользования и застройки (за исключением подготов-
ки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линей-
ных объектов), лесохозяйственного регламента, положения об особо охраняемой при-
родной территории, в соответствии с программами комплексного развития систем
коммунальной инфраструктуры, программами комплексного развития транспортной
инфраструктуры, программами комплексного развития социальной инфраструктуры,
нормативами градостроительного проектирования, комплексными схемами организа-
ции дорожного движения, требованиями по обеспечению эффективности организации
дорожного движения, указанными в части 1 статьи 11 Федерального закона "Об орга-
низации дорожного движения в российской Федерации и о внесении изменений в
отдельные законодательные акты российской Федерации", требованиями технических
регламентов, сводов правил с учетом материалов и результатов инженерных изыска-
ний, границ территорий объектов культурного наследия, включенных в единый госу-
дарственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)
народов российской Федерации, границ территорий выявленных объектов культурно-
го наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий, если иное
не предусмотрено частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса российской
Федерации;
2.6.2. Экземпляр документации на электронном носителе должен быть выполнен в
соответствии со структурой размещения и форматом файлов в электронной версии
согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.
2.6.3. Экземпляр документации на электронном носителе должен содержать перечень
геоинформационных слоев в проекции "план схема-метр" согласно приложению 3 к
настоящему Административному регламенту.
2.6.4. Описание атрибутивных данных геоинформационных слоев в экземпляре
документации на электронном носителе должно быть выполнено согласно приложе-
нию 4 к настоящему Административному регламенту;
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местно-
го самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организа-
ций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия
2.7. Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для пре-
доставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заяви-
телем является юридическое лицо;
выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
выписку из ЕГрН (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных пра-
вах объекта недвижимости)

Сведения о решении о подготовке документации по планировке территории (в
Комитет градостроительной политики Ленинградской области, на основании обраще-
ний которых Комитетом градостроительной политики Ленинградской области до 1
января 2023 года принято решение о подготовке проектов межевания территории в
границах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирны-
ми домами, документации по планировке территории ведения гражданами садовод-
ства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке терри-
тории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского
округа)
2.7.1. Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает в Государственном бюджетном
учреждении "Центр информационного обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области" справку, подтверждающую соответствие представленных в
электронном виде документов требованиям пунктов 2.6.2-2.6.4 настоящего
Административного регламента
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет три
рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса в указанное учреждение.
Заявитель вправе представить документ, предусмотренный настоящим пунктом, по
собственной инициативе.
2.7.2. для получения данной услуги требуется представление в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в государст-
венной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области применительно к территории, в отношении которой осу-
ществляется подготовка документации по планировке территории, относящихся:
к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа (территори-
альное зонирование и градостроительный регламент),
к утвержденной документации по планировке территории, к принятым решениям
органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке террито-
рии (в случае если документация по планировке не утверждена).
2.7.3. Не допускается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в Комитет по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего
Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления, в случае если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом
1) несоответствие документации требованиям, указанным в части 10 статьи 45
Градостроительного кодекса российской Федерации;
2) несоответствие документации утвержденным Комитет или Комитетом градострои-
тельной политики Ленинградской области при принятии решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории заданию на подготовку документации по плани-
ровке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет разрабаты-
ваться документация по планировке территории, заданию на выполнение инженерных
изысканий (не применяется в отношении документации, представленной в Комитет
лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса российской
Федерации);
3) несоблюдение требований к представлению документации в Комитет, установлен-
ных настоящим регламентом;
4) невозможность прочтения документации;
5) наличие в документации опечаток, описок, вклеек, исправлений;
6) несоответствие документации заданию на подготовку, схеме границ территории,
заданию на выполнение инженерных изысканий, утвержденным не Комитетом, для лиц,
указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса российской Федерации;
7) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении
объектов местного значения, при этом отображение указанных объектов в докумен-
тах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодатель-
ством российской Федерации (в случае представления документации, подготовлен-
ной в целях размещения объектов местного значения);
8) отнесение территории, в отношении которой подготовлена документация (за
исключением случаев подготовки проекта межевания территории в виде отдельного
документа), к территориям, в пределах которых не допускается строительство объ-
ектов капитального строительства;
9) представленная документация подготовлена в отсутствие решения Комитета о под-
готовке документации по планировке территории в случае, когда наличие такого
решения является обязательным;
10) несоответствие состава и содержания документации требованиям статей 42, 43
Градостроительного кодекса российской Федерации (в зависимости от вида докумен-
тации по планировке территории), а в отношении линейных объектов - также требо-
ваниям постановления Правительства российской Федерации от 12 мая 2017 года N
564 "Об утверждении Положения о составе и содержании документации по плани-
ровке территории, предусматривающей размещение одного или нескольких линейных
объектов";
Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
11) утверждение документации не предусмотрено законодательством о градострои-
тельной деятельности;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
12) отсутствие у Комитета полномочий по утверждению документации;
13) наличие признанных Комитетом обоснованными замечаний и обращений граждан,
проживающих на территории, применительно к которой осуществляется подготовка
документации, правообладателей земельных участков и объектов капитального строи-
тельства, расположенных на указанной территории, а также других лиц, законные инте-
ресы которых могут быть нарушены в связи с реализацией документации. Замечания
могут быть изложены в письмах, заявлениях, обращениях, направленных в федераль-
ные органы государственной власти, иные государственные органы, органы государст-
венной власти Ленинградской области и(или) органы местного самоуправления;
14) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользования и
застройки применительно к территории, в отношении которой подготовлена
документация (за исключением документации, подготовленной для размещения
линейных объектов);
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГу
или ПГу ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
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2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей наименование Комитета, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников
Комитета для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципаль-
ной услуги наравне с другими гражданами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, примени-
мые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге при личной явке в Комитет, по телефону Комитет, на официальном сайте Комитета;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставлении муниципальной услуги в Комитет.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в Комитет при подаче доку-
ментов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников Комитета.
Информация об услугах и согласованиях, являющихся необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги -
17 рабочих дней.
В период до 1 января 2024 года срок составляет 12 рабочих дней;
3) организация проведения общественных обсуждений или публичных слушаний - не
более 30 дней;
в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации, за
исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, частью 10.1 статьи 45,
первым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46
Градостроительного кодекса Российской Федерации, с уведомлением заявителя (срок
указывается в соответствии с Уставом муниципального образования и (или) норма-
тивным правовым актом представительного органа муниципального образования);
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги -1 рабочий день;
5) регистрация и выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги -
1 рабочий день.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступление в
Комитет заявления и Документации.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник Комитета, наде-
ленный в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией функ-
циями по выполнению данной административной процедуры (далее - ответственный
за делопроизводство), принимает представленные (направленные) заявителем заявле-
ние и документы и осуществляет регистрацию заявления в установленном порядке.
Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступле-
ния, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего
рабочего дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.
3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является работ-
ник Комитет, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должностной
инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.
4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация
заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотрения
руководителю Комитета.
Фиксация результата административной процедуры производится путем регистрации
поступившего запроса в установленном порядке.
Передача запроса на рассмотрение руководителю Комитета.
3.1.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов.
1) Основание для начала административной процедуры: прием заявления и докумен-
тов работником Комитета, ответственным за рассмотрение документов и формиро-
вание проекта решения.
2) Содержание административного действия, продолжительность и(или) максималь-
ный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 администра-
тивного регламента с использованием системы межведомственного информационно-
го взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов.
3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.
4) Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного
регламента.
5) Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утверждении
задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ тер-
ритории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации по
планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Организация проведения общественных обсуждений или публичных слушаний
за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, первым предложением
части 12.1 статьи 45, частью 10.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января 2024 года - за исключе-
нием случаев, установленных постановлением Правительства Ленинградской области
от 5 апреля 2022 года № 203 "Об установлении случаев утверждения в Ленинградской
области в 2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землепользования и
застройки, проектов планировки территории, проектов межевания территории, изме-
нений в генеральные планы, правила землепользования и застройки, проекты плани-
ровки территории, проекты межевания территории без проведения общественных
обсуждений или публичных слушаний", с уведомлением заявителя.
1) Основанием для начала административной процедуры является назначение Главой
МО Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области проведения общественных обсуждений или публичных слу-
шаний в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской
Федерации, и назначении комиссии по проведению общественных обсуждений или
публичных слушаний.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения:
ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения Комитета

организует проведение общественных обсуждений или публичных слушаний в поряд-
ке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации.
Срок выполнения административного действия – не более 30 дней (срок указывается
в соответствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным право-
вым актом представительного органа муниципального образования).
3) Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является
ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения
Комитета.
4) Административная процедура не предполагает принятия решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и
опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или подготовка
и опубликование заключения о результатах публичных слушаний.
6) Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется
посредством опубликования заключения о результатах общественных обсуждений
или опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
3.1.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административной процедуры является окончание преды-
дущей административной процедуры.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения:
а) профильное структурное подразделение Комитета подготавливает проект правово-
го акта Комитета об утверждении документации по планировки территории либо про-
ект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
б) руководитель Комитета в срок не позднее следующего рабочего дня после получе-
ния проекта результата услуги принимает решение о предоставлении муниципальной
услуги или об отказе в ее предоставлении, подписывает результат услуги и в тот же
день передает результат услуги ответственному за делопроизводство.
Максимальный срок выполнения – 1 рабочий день.
3. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются
руководитель Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области – председа-
тель комитета.
4. Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры являет-
ся наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего
Регламента.
5. Результатом выполнения административной процедуры является направление
ответственному за делопроизводство подписанного руководителем Комитета резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.
6. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется
посредством регистрации документов в установленном порядке.
3.1.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за делопроизвод-
ство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной процедуры направ-
ляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении.
В случае указания в качестве способа получения результата предоставления муници-
пальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ,
результат, при наличии технической возможности.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите
информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг".
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО")
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. АКомитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в Комитет.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Комитет/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного документа и
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента услуги
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов
Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется
руководителем Комитета.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых прове-
рок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений
настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации
и нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих требования
к предоставлению муниципальной услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги
4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги Комитетом проводятся проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения настоящего регламента.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
срок не позднее следующего рабочего дня после их поступления в Комитет.
О проведении проверки издается правовой акт Комитет о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-
ствий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюде-
ние требований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюде-
ние сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблю-
дение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники Комитета несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме в Комитет.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников Комитета, подаются по
усмотрению заявителя в Комитет.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ).
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную
услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает прав, свобод и
законных интересов других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.
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Приложение 5

Кому: ________________
адрес: ____________________
Представитель:
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:
Эл. почта:

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
№ ________от___________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги по
принятию решений по утверждению документации по планировке территории, подго-
товка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и
5 —  5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части про-
ектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории
для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского
округа), на основании решений органов местного самоуправления № ____
от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в
предоставлении услуги по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муници-
пальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Глава Администрации _________________

Приложение 6
Об утверждении документации по планировке территории
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки террито-
рии и проект межевания территории/ проект межевания территории)

От _________________ № ____________________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 6 декабря 2003 г. № 131 —  ФЗ « Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации» , на основании обращения от
__________ № _________, заключения по результатам публичных слушаний / обще-
ственных обсуждений от ___________ г. № ____________ (указывается в случае
проведения публичных слушаний/ общественных обсуждений):
1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по
планировке территории: проект планировки территории и проект межевания терри-
тории / проект межевания территории), в границах:
________________________________________.

2. Опубликовать настоящее решение в « _________________________» .
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________

Должностное лицо (ФИО) _______________________________________________
(подпись должностного лица)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.08.2023 г. № 909

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги « Принятие решения о
подготовке документации по планировке территории, подготовка которой осуществ-
ляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания тер-
ритории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного много-
квартирными домами, документации по планировке территории для размещения
линейных объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на осно-
вании решений органов местного самоуправления»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
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1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Принятие решения о под-
готовке документации по планировке территории, подготовка которой осуществляет-
ся для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания
территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного мно-
гоквартирными домами, документации по планировке территории для размещения
линейных объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на осно-
вании решений органов местного самоуправления»  согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http: //волосовскийрайон.
рф в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И. о. главы администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 14.08.2023 г. № 909

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги
« Принятие решения о подготовке документации по планировке территории, подго-
товка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и
5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части про-
ектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории
для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского
округа), на основании решений органов местного самоуправления»
(Сокращенное наименование – « Принятие решения о подготовке документации по
планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объ-
ектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, доку-
ментации по планировке территории для размещения линейных объектов в границах
одного поселения (одного городского округа), на основании решений органов мест-
ного самоуправления»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации по плани-
ровке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов,
указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по
планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного посе-
ления (одного городского округа), на основании решений органов местного само-
управления.
1.2. Заявителями, для получения муниципальной услуги являются юридические и
физические лица, за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных орга-
нов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).
От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представителями
заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформленной
в письменной форме.
Муниципальная услуга не предоставляется лицам, указанным в части 1.1 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации, решения о подготовке докумен-
тации по планировке территории которыми принимаются самостоятельно.
Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по пла-
нировке территории в отношении территорий исторических поселений федерального
и регионального значения.
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области), предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее –
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и
т. д. размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области http: //волосово-
скийрайон. рф/ и volosovo-gorod. ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http: //mfc47. ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр): rgu4. lenreg. ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по приня-
тию решений о подготовке документации по планировке территории, подготовка
которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2
статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов
межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории
для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского
округа), на основании решений органов местного самоуправления.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по приня-
тию решений о подготовке документации по планировке территории.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет (при технической возможности, МФЦ;
2) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район ленинградской области,
МФЦ (при технической реализации) – в Комитет, МФЦ;
3) по телефону – в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Комитете, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с использова-
нием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Решение о подготовке документации по планировке территории и утверждении
задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ тер-
ритории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации по
планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий (задание на
выполнение инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых для подго-
товки документации по планировке территории требуется выполнение инженерных
изысканий в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, необхо-
димых для подготовки документации по планировке территории, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года
N 402) (приложение 4 к административному регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении услуги (приложение 3 к административному
регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных доку-
ментов).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении муници-
пальной услуги) составляет 15 рабочих дня со дня регистрации заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства РФ от 31.03.2017 N 402 « Об утверждении Правил
выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по
планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для
подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в
постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. N 20» ;
Постановление Правительства РФ от 13.03.2020 N 279 « Об информационном обес-
печении градостроительной деятельности»  (вместе с « Правилами ведения государст-

венных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности» ,
« Правилами предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в
государственных информационных системах обеспечения градостроительной дея-
тельности» )
Постановление Правительства Ленинградской области от 18.08.2021 N 539 « Об
утверждении Положения о государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности Ленинградской области»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию 1 к настоящему регламенту, содержащее согласие на обработку персональных;
2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (представляются в случае
обращения физического лица);
3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия пред-
ставителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной услуги, а
также документ, удостоверяющий личность представителя (представляется в случае,
если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обращается его
представитель;
4) проект задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки документа-
ции по планировке территории по примерной форме, согласно приложению 2 к
настоящему Административному регламенту (представляется в случае, если необходи-
мость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением
Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402 « Об утверждении
Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документа-
ции по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых
для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в
постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20» );
5) пояснительная записка с обоснованием отсутствия необходимости выполнения
инженерных изысканий либо отдельных видов инженерных изысканий (в случае если
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта
2017 года № 402 "Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий,
необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня
видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по плани-
ровке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства
Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20" необходимость выполнения инже-
нерных изысканий либо отдельных видов инженерных изысканий для подготовки
документации по планировке территории отсутствует);
6) графическая схема границ территории, в отношении которой осуществляется под-
готовка документации по планировке территории, подготовленная в соответствии с
требованием части 1 статьи 41.1 Градостроительного кодекса РФ, предусматриваю-
щей, что подготовка документации по планировке территории осуществляется в отно-
шении выделяемых проектом планировки территории одного или нескольких смеж-
ных элементов планировочной структуры, определенных правилами землепользова-
ния и застройки территориальных зон и(или) установленных схемами территориаль-
ного планирования муниципальных районов, генеральными планами поселений,
городских округов функциональных зон;
7) технические условия на подключение к инженерным сетям (в случае разработки
документации по планировке территории применительно к линейным объектам);
8) схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспе-
чить читаемость и наглядность отображаемой информации (в случае подготовки
документации, предусматривающей размещение линейного объекта), выполненная в
системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра
недвижимости.
2.6.1. Требования к документам, указанным в пункте 2.6:
а) документы в электронном виде должны быть отсканированы с соблюдением сле-
дующих требований: многостраничный pdf, расширением не менее 150 dpi, обес-
печивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности
Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия
2.7. Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для пре-
доставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заяви-
телем является юридическое лицо;
выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных пра-
вах объекта недвижимости)
2.7.1. Для получения данной услуги требуется представление в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в государст-
венной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области применительно к территории, в отношении которой осу-
ществляется подготовка документации по планировке территории, относящихся:
к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа (территори-
альное зонирование и градостроительный регламент),
к утвержденной документации по планировке территории,
к принятым решениям органа местного самоуправления о подготовке документации по
планировке территории (в случае если документация по планировке не утверждена).
2.7.2. Не допускается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления либо подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в Комитет по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего
Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления, в случае если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги
2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
1) несоответствие заявления о подготовке документации по планировке территории
требованиям подпункта 1 пункта 2.6 настоящего регламента;
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
2) отсутствие документов, необходимых для принятия решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего рег-
ламента, либо несоответствие представленных документов требованиям, предусмот-
ренным пунктами 2.6, 2.6.1 настоящего регламента;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий для подго-
товки документации по планировке территории форме, утвержденной в Комитете;
4) несоответствие представленных документов документам территориального плани-
рования, градостроительного зонирования, региональным и местным нормативам
градостроительного проектирования Ленинградской области;
5) документы, представленные заявителем, не поддаются прочтению;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
6) наличие в документах противоречивых сведений;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
7) подготовка документации по планировке территории не предусмотрена законода-
тельством о градостроительной деятельности;

8) наличие у лица, направившего заявление, предусмотренного Градостроительным
кодексом Российской Федерации, права самостоятельно принимать решение о подго-
товке документации по планировке территории;
9) отнесение территории, в отношении которой планируется подготовка документа-
ции по планировке территории (за исключением случаев подготовки проекта межева-
ния территории в виде отдельного документа), к территориям, в пределах которых не
допускается строительство объектов капитального строительства;
10) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размеще-
нии объектов регионального или местного значения, при этом отображение указан-
ных объектов в документах территориального планирования предусмотрено в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации (в случае подготовки докумен-
тации по планировке территории в целях размещения объектов регионального или
местного значения);
11) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользования и
застройки применительно к территории, в отношении которой планируется подготов-
ка документации по планировке территории (за исключением подготовки документа-
ции по планировке территории для размещения линейных объектов);
12) наличие ранее принятого решения о подготовке документации по планировке тер-
ритории в отношении территории (или части территории), указанной в заявлении о
подготовке документации по планировке территории (за исключением решения о под-
готовке документации по планировке территории для размещения линейного объ-
екта), срок действия которого не истек;
13) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не
входит предоставление услуги.
2.11. Муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при личной в Комитет, - в день поступления заявления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет – 1 рабочий день
с момента поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей наименование Комитета, МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников
Комитета или работников МФЦ для преодоления барьеров, возникающих при предо-
ставлении услуги наравне с другими гражданами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, примени-
мые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в МФЦ, при личной явке в Комитет, по телефону в Комитете на официальном сайте
Комитета;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставлении муниципальной услуги в Комитет;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3 Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в Комитет при подаче доку-
ментов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников Комитета.
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВ-
НЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
б) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 11 рабочих дней;
в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней;
г) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступление
заявления непосредственно в Комитет или через МФЦ с комплектом документов, ука-
занных в пункте 2.6 настоящего регламента.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник КОМИТЕТ, наде-
ленный в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией функ-
циями по выполнению данной административной процедуры (далее - ответственный
за делопроизводство) принимает представленные (направленные) заявителем заявле-
ние и документы и осуществляет регистрацию заявления в установленном порядке.
Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступле-
ния, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего
рабочего дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.
3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является работ-
ник Комитета, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должностной
инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.
4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация
заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотрения
руководителю Комитета.
Фиксация результата административной процедуры производится в порядке, установ-
ленном муниципальным правовым актом.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и
документов работником Комитета, ответственным за рассмотрение документов и
формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 администра-
тивного регламента с использованием системы межведомственного информационно-
го взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов.
Общий срок выполнения административных действий: не более 11 рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за рассмотрение документов и формирование проекта решения.
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3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утверждении
задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ тер-
ритории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации по
планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление должност-
ному лицу, ответственному за принятие решения проекта решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй
административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
подготовке документации по планировке территории утверждении задания на подго-
товку документации по планировке территории, схемы границ территории, в отноше-
нии которой будет осуществляться подготовка документации по планировке террито-
рии, и задания на выполнение инженерных изысканий либо подписание решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за делопроизвод-
ство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной процедуры направ-
ляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении.
В случае указания в качестве способа получения результата предоставления муници-
пальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ,
результат, при наличии технической возможности.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите
информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг".
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО")
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в Комитете.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Комитет/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного документа и
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента услуги
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений
ответственными лицами
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов
Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется
руководителем Комитета.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых прове-
рок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений
настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и
нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги
4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги Комитетом проводятся проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения настоящего регламента.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
срок не позднее следующего рабочего дня после их поступления в Комитет.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.

Работники Комитета несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙ-
СТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУ-
ГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬ-
НУЮ УСЛУГУ, ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ,
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕ-
ДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными нормативными
правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными нормативными
правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме в Комитет, в МФЦ, в комитет экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области, являющийся учредителем МФЦ (далее - учреди-
тель МФЦ).
Жалобы на решения и действия (бездействие) Комитета подаются в КОМИТЕТ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются по усмотрению заяви-
теля либо в МФЦ, либо учредителю МФЦ.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»  (далее - Федеральный закон №
210-ФЗ).
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездей-
ствие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в Комитет, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотре-
нию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалова-
ния отказа Комитет, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Комитет. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение 1
В __________________________________________________________________
(наименование КОМИТЕТ)
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

От _________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________
(для заявителя юридического лица —  полное наименование, организационно-право-
вая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная
инфорация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица —  ФИО, паспортные данные, регистрация по месту
жительства, адрес фактического проживания, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются: вид подготавливаемой документации по планировке территории (про-
ект планировки территории, проект межевания территории), основные характеристи-
ки зон с особыми условиями использования территорий в случае, если установление
таких зон требуется в связи с размещением линейного объекта; текстовое описание
границ территории, в отношении которой осуществляется подготовка документации
по планировке территории; источник финансирования работ по подготовке докумен-
тации по планировке территории; предлагаемый инициатором срок подготовки доку-
ментации по планировке территории (срок подготовки документации по планировке
территории не может превышать 24 месяцев).

ДАЮ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ.

« __»  _________ 20__ г.
(дата подачи заявления)

________________________
___________________________________________________________________

(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)

Контактное лицо, телефон для связи:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

« __»  _________ 20__ г.

Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, на ____ л.
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Заявление принял:
« __»  _________ 20 г.

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)
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Приложение 3

Кому: ________________
адрес: ____________________
Представитель:
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:
Эл. почта:

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги
№ ________от___________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги
по принятию решений о подготовке документации по планировке территории, подго-
товка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и
5 —  5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части про-
ектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории
для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского
округа), на основании решений органов местного самоуправления № ____
от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в
предоставлении услуги по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Председатель комитета _________________

Приложение 4
О подготовке документации по планировке территории 
____________________________________________________________________
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки террито-
рии и проект межевания территории/ проект межевания территории)

От _________________ № ____________________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 6 декабря 2003 г. № 131 —  ФЗ « Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации» , на основании обращения от
__________ № _________:

1. Осуществить подготовку документации по планировке территории (указать вид
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект
межевания территории / проект межевания территории), в границах: _____________
________________________________________.

2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории (указать
вид документации по планировке территории: проект планировки территории и про-
ект межевания территории / проект межевания территории)
__________________________________________________.

3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории.
4. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид докумен-
тации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания
территории / проект межевания территории) представить в _________________для
утверждения в срок не позднее ___________________.
5. Опубликовать настоящее решение в « ____________________________» .
6. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои пред-
ложения в ____________________ о порядке, сроках подготовке и содержании доку-
ментацию по планировке территории в границах _____________________________
________________________________________________________________
со дня опубликования настоящего решения до момента назначения публичных слу-
шаний или общественных обсуждений.
7. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
8. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________

Должностное лицо (ФИО) _______________
(подпись должностного лица)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.08.2023 г. № 911

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности (муниципального образования Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, граж-
данам членам садоводческих и огороднических некоммерческих организаций без про-
ведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплат-
но либо в аренду»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Предоставление садового
или огородного земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области, гражданам членам садоводческих и ого-
роднических некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность
бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»  согласно
Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 23.11.2022 №
1487 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление садового или огородного земельного участка, находяще-
гося в муниципальной собственности (муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих организаций без
проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность бес-
платно либо в аренду» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район http: //волосовскийрайон. рф в
сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И. о. главы администрации 
С. Д. УШАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области от 14.08.2023 г. № 911
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муни-
ципальной услуги
« Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности (муниципального образования Волосовское городское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области, гражданам чле-
нам садоводческих и огороднических некоммерческих организаций без проведения
торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в
аренду»
(Сокращенное наименование – Предоставление садового или огородного земельного
участка без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собст-
венность бесплатно либо в аренду)
(далее – регламент, административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги.
Действие административного регламента распространяется на правоотношения, свя-
занные с предоставлением садовых или огородных земельных участков в случаях, ука-
занных в пункте 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001№ 137-ФЗ « О вве-
дении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ;
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические лица – члены садоводческих и огороднических некоммерческих органи-
заций (далее также – некоммерческие организации), члены садоводческих и огород-
нических некоммерческих организаций, созданных путем реорганизации таких неком-
мерческих организаций, а также граждане, прекратившие членство в указанных
некоммерческих организациях вследствие их ликвидации или исключения из единого
государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности
юридического лица.
Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных
на доверенности.
1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявлений, поданных до
1марта 2031 года в отношении садовых или огородных земельных участков (далее –
земельный участок), отвечающих в совокупности следующим условиям:
- земельный участок не предоставлен члену некоммерческой организации;
- земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до дня
вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации»  некоммерческой организации,
либо иной организации, при которой была создана или организована такая
некоммерческая организация;
- по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации о рас-
пределении земельных участков между членами указанной некоммерческой органи-
зации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение
земельных участков в указанной некоммерческой организации, земельный участок
распределен заявителю – члену указанной некоммерческой организации;
- земельный участок не является изъятым из оборота, ограниченным в обороте и в
отношении земельного участка не принято решение о резервировании для государст-
венных или муниципальных нужд;
- земельный участок расположен на территории МО Волосовское городское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области и является собст-
венностью Волосовского городского поселения.
1.2.2. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой орга-
низации и относится к имуществу общего пользования, указанный земельный участок
до 1 марта 2031 года предоставляется бесплатно в общую долевую собственность
собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, пропорциональ-
но площади таких земельных участков.
1.2.3. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой орга-
низации и не является изъятым из оборота, но при этом является зарезервированным
для государственных или муниципальных нужд либо ограниченным в обороте, такой
участок предоставляются члену некоммерческой организации в аренду или аренду с
множественностью лиц на стороне арендатора собственникам земельных участков,
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огород-
ничества для собственных нужд. При этом размер арендной платы определяется в раз-
мере, не превышающем размера земельного налога, установленного в отношении
такого земельного участка.
1.2.4. Члены садоводческих и огороднических некоммерческих организаций, создан-
ных путем реорганизации таких некоммерческих организаций, а также граждане, пре-
кратившие членство в указанных некоммерческих организациях вследствие их ликви-
дации или исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи
с прекращением деятельности юридического лица, имеют право приобрести земель-
ный участок без проведения торгов в собственность бесплатно.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области), предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее –
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и
т. д. размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области http: //волосово-
скийрайон. рф/ и volosovo-gorod. ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http: //mfc47. ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu. lenobl. ru, www. gosuslugi. ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности (государственная собственность на который не разграниче-
на*), гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих организа-
ций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собствен-
ность бесплатно либо в аренду.
Сокращенное наименование услуги:
Предоставление садового или огородного земельного участка без проведения торгов в
собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
ГБУ ЛО « МФЦ» ;
органы Федеральной налоговой службы;
органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-
маются:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Комитет, МФЦ;
3) по телефону – в Комитет, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО "МФЦ" с
использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка без проведения торгов в собствен-
ность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду(приложение 3 к
настоящему административному регламенту);
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при-
ложение 4 к настоящему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги(приложение 5 к настоя-
щему административному регламенту);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 дней с даты
регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муници-
пальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в РФ»
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;

- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ « О ведении гражданами садоводства
и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты Российской Федерации» ;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1)Заявление, которое заполняется согласно приложению 1 либо согласно приложе-
нию 2 к настоящему административному регламенту (в случае необходимости пред-
варительного согласования предоставления земельного участка):
- лично заявителем при обращении в Комитет, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
при обращении в Комитет, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий
личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020
№ 773, удостоверение личности военнослужащего РФ);
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность;
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо должностным
лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совер-
шение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководителя-
ми (их заместителями) таких организаций;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услу-
ги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удо-
стоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
2)Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подго-
товленная заявителем;
Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденного проекта меже-
вания территории, в границах которой расположен земельный участок некоммерче-
ской организации, либо при наличии описания местоположения границ такого земель-
ного участка в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
3)Протокол общего собрания членов некоммерческой организации о распределении
земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной
документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерче-
ской организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа
(за исключением случаев, предусмотренных п. 1.2.2 настоящего административного
регламента);
4) Выписка из решения общего собрания членов некоммерческой организации о при-
обретении земельного участка общего назначения в собственность собственников
земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами
садоводства или огородничества для собственных нужд (в случае, предусмотренном
п. 1.2.2 настоящего административного регламента);
5)Учредительные документы некоммерческой организации (в случае, предусмотрен-
ном п. 1.2.2 настоящего административного регламента).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие докумен-
ты (сведения), в случае, если ранее ни один из членов некоммерческой организации, не
обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность:
- сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, предостав-
ленный некоммерческой организации, если такие сведения содержатся в ЕГРН(в иных
случаях такие сведения запрашиваются у заявителя);
- сведения о некоммерческой организации, содержащиеся в Едином государственном
реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ);
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего
административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить ука-
занные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги,
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-
тивного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- установленный федеральным законом запрет на предоставление земельного участка
в частную собственность;
- земельный участок, в отношении которого подано заявление, не соответствует тре-
бованиям, перечисленным в п.1.2.1 настоящего административного регламента;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
-заявитель не относится к категории заявителей, имеющих право на получение муни-
ципальной услуги, указанной в п. 1.2настоящего административного регламента;
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3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, необхо-
димые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;
4) заявление подано в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашиваемым
земельным участком.
Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания отказа,
предусмотренные настоящим административным регламентом.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещен
Комитет, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать
иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специ-
альных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен Комитет, МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ и МФЦ, а также информацию о режиме их
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета и МФЦ инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах
заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО « МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1рабочего дня;
- рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не
более 10 дней;
- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги – не более 2 дней;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги – не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 настоящего административного регламента, работник Комитета, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 6 к
настоящему административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заявления
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
- проверка сведений, содержащихся в представленном заявлении и документах, в
целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной
услуги;
- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунк-
том 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение
ответов на межведомственные запросы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
- формирование и представление по итогам рассмотрения заявления и документов
проекта решения о предоставлении/отказе в предоставлении муниципальной услуги, а
также заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за при-
нятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения действий: не более 10 дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник

Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставлении
земельного участка;
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка без проведения
торгов в собственность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 2 дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предварительном согласовании предоставлении земельного
участка;
- подписание решения о предоставлении земельного участка без проведения торгов в
собственность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом рассмотрения заявления и документов
о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении, в течение 1 календарного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-
ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в
форме электронного документа и подписанное электронной подписью заявление о
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки (приложение 7 к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
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в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта доку-
ментов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие
действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заяви-
телю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 6 к настояще-
му административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.
Приложение 1
к административному регламенту
Типовая форма
В Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области
от ____________________________________
______________________________________
______________________________________
(полное наименование, ИНН, место нахождения) Ф. И. О (последнее при наличии)
представителя) (название документа, на основании которого действует представи-
тель) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка ________________________________
(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность,
в аренду)
На основании пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»  прошу предоста-
вить _______________________________________________________
(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность,
в аренду)
земельный участок площадью ____ кв. м;
адрес земельного участка: муниципальный район (городской округ), населенный
пункт ___________________ ул. ________________, № участка____________.
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка ___________________________(в случае, если испрашиваемый земельный
участок образовывался или его границы уточнялись на основании решения о предва-
рительном согласовании предоставления земельного участка).
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. _____________________
2. _____________________
Результат рассмотрения заявления прошу:

Приложение 2
к административному регламенту

Типовая форма

В Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области
от ____________________________________
______________________________________
______________________________________
______________________________________
(полное наименование, ИНН, место нахождения) Ф. И. О (последнее при наличии)
представителя) (название документа, на основании которого действует представи-
тель) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка
На основании пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»  прошу предвари-
тельно согласовать предоставление в собственность бесплатно без проведения торгов
земельного участка _________________________________________.
(цель использования земельного участка)
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков
____________________________________________________________________
_________________________________________________________________,
(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению в соот-
ветствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной
регистрации недвижимости» , а также если сведения о земельных участках, из которых
в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земель-
ного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено обра-
зование испрашиваемого земельного участка, внесены в Единый государственный
реестр недвижимости)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:
____________________________________________________________________
________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим
проектом: ____________________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
________ На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта____________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Приложение к заявлению:

Результат рассмотрения заявления прошу:

Приложение 3
к административному регламенту

Типовая форма
РЕШЕНИЕ

от ___________№ _________

О предоставлении земельного участка __________________________________
(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность
бесплатно, в аренду)

По результатам рассмотрения заявления от № 
о предоставлении земельного участка в_____________________________
(собственность бесплатно, общую долевую собственность бесплатно, аренду)
(Заявитель: _____________) и приложенных к нему документов, в соответствии с
_______ Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

Предоставить
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя,
реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя

(далее —  Заявитель) в_________________________________________
(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность
бесплатно, в аренду)
земельный участок, находящийся в собственности ____________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указывается муниципальное образование, в собственности которого находится
земельный участок/земельные участки, из которых будет образован земельный уча-
сток)
(далее —  Участок): с кадастровым номером, площадью кв. м, расположенный по
адресу (при отсутствии адреса иное описание местоположения земельного участка).
Вид (виды) разрешенного использования Участка: __________________________.
Участок относится к категории земель:« ___________________________________» .
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: ___________
__________________________________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства)

В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: _____
_________________________________________________________________

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на
Участок.

Председатель Комитета _________________________

Приложение 4
к административному регламенту

Типовая форма

РЕШЕНИЕ
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(постановление, распоряжение и т. п.)
О предварительном согласовании предоставления земельного участка

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Председатель Комитета ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
« Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности муниципального образования Волосовское городское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области, гражданам чле-
нам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно,
в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»  от __________ № ____ и
приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муници-
пальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________

Приложение 6
к административному регламенту

____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________
эл. почта ____________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: 
______________________________________были выявлены следующие основания
для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ___________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов:
________________ ___________________________________________ 

(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение 7
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области

От: _________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________
эл. почта ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах Прошу исправить опечатку и (или)
ошибку в
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя

Дата _______

ИЗВЕЩЕНИЕ
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от
08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимо-
сти объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных
на территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  (далее —  Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от
06.12.2019 № 818-р « О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области»  в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области « Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки»  (далее
—  ГБУ ЛО « ЛенКадОценка» ) проведена государственная кадастровая оценка объектов
недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на территории
Ленинградской области.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 « Об утверждении ре-
зультатов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключе-
нием земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» .
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотре-
но, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой
стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправле-
ния таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей
16 Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в слу-
чае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оцен-
ки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабо-
чих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стои-
мости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение
соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 24.08.2023 № 588 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 « Об утвержде-
нии результатов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за
исключением земельных участков), расположенных на территории Ленинградской
области»  внесены изменения в отношении 2 объектов недвижимого имущества с
кадастровыми номерами: 47:23:0000000:36626, 47:01:0501005:34 (строки: 96521,
600959 приложения).

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 14.08.2023 № 404

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помеще-
ния в жилое помещение» , утвержденный постановлением администрации муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области от 27.10.2022 № 400
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
помещение» , утвержденный постановлением администрации муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 27.10.2022 № 400 (далее —  Регламент), следующие изме-
нения:
1.1. Пункт 1.3. раздела 1 Регламента пятый абзац изложить в следующей редакции:
« на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ): www.gosuslugi.ru.« ;
1.2. В пункте 2.2. подпункт 2) изложить с следующей редакции: " 2) без личной явки:
—  в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;« ;
1.3. Пункт 2.2.1. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального зако-
на от 27.07.2010 N 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг» .« ;
1.4. В пункте 2.3. подпункт 2) изложить с следующей редакции:
« 2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.« ;
1.5. Пункт 2.4. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 рабочих
дней с даты поступления (регистрации) заявления в администрацию.« ;
1.6. Пункт 2.6. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно
Приложению 1;
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от
имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя
Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный орга-
низацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью пра-
вомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим
лицом, —  усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с прило-
жением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в
формате sig3.
3) правоустанавливающие документы на переводимое из жилого помещения в нежи-
лое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, если право на него не
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
4) подготовленный, оформленный в установленном порядке проект переустройства и
(или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и
(или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в
качестве жилого или нежилого помещения) (проект оформляется по ГОСТ Р
21.001–2021, проект должен быть подписан специализированной проектной органи-
зацией или индивидуальным предпринимателем (проектировщиком), имеющим член-
ство в саморегулируемой организации, при оформлении проектной документации
учитывать Постановление Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 « О составе разделов
проектной документации и требованиях к их содержанию» );
5) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме,
содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое поме-
щение;
6) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому
помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение по форме соглас-
но Приложению 4 к административному регламенту.« ;
1.7. Пункт 2.7. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключе-
нием организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предо-
ставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия.
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы, если они
не были представлены заявителем по собственной инициативе:
1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если пере-
водимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы:
1) сведения о членстве специализированной проектной организации или индивиду-
ального предпринимателя (проектировщика) в саморегулируемой организации;
2) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допу-
стимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, являет-
ся памятником архитектуры, истории или культуры.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостове-
ряющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учет-
ной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-
ления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимо-
действия.« ;
1.8. Пункт 2.8. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является не
поступление в администрацию по истечении 5 рабочих дней, следующих за днем
направления соответствующего запроса администрацией, ответа на межведомствен-
ный запрос, свидетельствующее об отсутствии документа и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом
2.7 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не
был представлен заявителем по собственной инициативе.
При не поступлении в указанный срок запрашиваемых документов (сведений) долж-
ностное лицо администрации, ответственное за подготовку решения о назначении (об
отказе в назначении) муниципальной услуги, подготавливает проект уведомления о
приостановлении предоставления муниципальной услуги по форме согласно
Приложению 5 к настоящему административному регламенту, согласовывает и обес-
печивает его подписание должностным лицом, ответственным за принятие и подпи-
сание соответствующего решения.
Срок подготовки и направления заявителю уведомления не должен превышать 1
рабочего дня со дня истечения 5 рабочих дней, следующих за днем направления соот-
ветствующего запроса.
Предоставление услуги приостанавливается не более чем на 15 календарных дней.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заявителю уве-
домление в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и
документов.
При поступлении запрашиваемых документов (сведений) рассмотрение документов,
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принятие решения о назначении (об отказе в назначении) муниципальной услуги, уве-
домление заявителя о принятом решении осуществляются в сроки, указанные в пунк-
те 3.1.1 настоящего административного регламента, со дня их поступления в адми-
нистрацию.« ;
1.9. Пункт 2.9. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, при приеме документов в ГБУ ЛО « МФЦ» , Администрации, при
поступлении заявления через ЕПГУ:
—  Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
—  Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем;
—  Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
—  Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги: пред-
ставления документов в ненадлежащий орган.« ;
1.10. Пункт 2.10. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1)Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
—  заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6 настоящего
административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на
заявителя;
2)Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
—  несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-
гоквартирном доме требованиям законодательства
3) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
—  представления документов, определенных пунктом 2.6 настоящего администра-
тивного регламента в ненадлежащий орган
—  несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса условий перевода
помещения, а именно:
а) если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помеще-
ний, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая воз-
можность оборудовать такой доступ к данному помещению (при переводе жилого
помещения в нежилое помещение);
б) если переводимое помещение является частью жилого помещения либо использу-
ется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места
постоянного проживания (при переводе жилого помещения в нежилое помещение);
в) если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-
либо лиц;
г) если после перевода из жилого помещения в нежилое помещение не исключена воз-
можность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым
помещениям;
д) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не
соблюдены следующие требования:
—  квартира расположена на первом этаже указанного дома;
—  квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но помещения, рас-
положенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не
являются жилыми;
е) также не допускается: перевод жилого помещения в наемном доме социального
использования в нежилое помещение; перевод жилого помещения в нежилое поме-
щение в целях осуществления религиозной деятельности; перевод нежилого помеще-
ния в жилое помещение если такое помещение не отвечает требованиям, установлен-
ным Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 г. № 47 « Об утверждении
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непри-
годным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»
или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установлен-
ным требованиям.« ;
1.11. Пункт 3.1.1. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов —  1 рабочий день;
2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов —  11 рабочих дней;
3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги —  2 рабочих дня;
4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги —  1 рабочий день.« ;
1.12. Пункт 3.1.2.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представленные
(направленные) заявителем заявление и документы, формирует комплект документов,
осуществляет проверку комплектности документов на наличие/отсутствие оснований
для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего админи-
стративного регламента.
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов готовит уведомление
об отказе в приеме документов.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 административного регламента, регистрирует заявление в соответствии с
правилами делопроизводства, установленными в администрации.
Заявителю должностным лицом, ответственным за делопроизводство, выдается рас-
писка в получении документов, копий документов с указанием их перечня и даты
получения, фамилии и должности принявшего документы должностного лица. Датой
получения документов считаются дата представления полного комплекта документов.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более
1 рабочего дня.« ;
1.13. Пункт 3.1.3. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведомствен-
ных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных
пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы.
3.1.3.2.3. Проверка сведений о членстве специализированной проектной организации
или индивидуального предпринимателя (проектировщика) в саморегулируемой орга-
низации.
3.1.3.2.4.Срок выполнения административной процедуры составляет не более 11
рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотрен-
ных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.
В случае наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего админи-
стративного регламента должностное лицо, ответственное за формирование проекта
решения готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта уве-
домления о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.»
1.14. Пункт 3.1.4. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения
должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 2 рабочих дней с даты
окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя оснований,
предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.« ;
1.15. Пункт 6.2.1. раздела 6 Регламента изложить в следующей редакции:
« 6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в
пункте 2.9 административного регламента, работник ГБУ ЛО « МФЦ»  выполняет сле-
дующие действия:
а) сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
б) предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отка-
за в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муници-
пальной услуги;
в) выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (приложение № 6 к административному
регламенту).« ;
1.16. Пункт 6.3. раздела 6 Регламента изложить в следующей редакции:
« 6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ ГБУ ЛО „МФЦ“ должностное лицо адми-
нистрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает
работнику ГБУ ЛО „МФЦ“ для передачи в соответствующее обособленное подразде-
ление ГБУ ЛО „МФЦ“ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
а) в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения:
—  о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги с приложением перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления муниципальной услуги;
б) на бумажном носителе в срок не более 2 рабочих дней со дня принятия решения:
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги с приложением перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления муниципальной услуги.
Срок направления документов на бумажных носителях может быть увеличен или
уменьшен в зависимости от временных затрат на доставку документов в ГБУ ЛО
„МФЦ“, но не может превышать общий срок предоставления услуги.
Работник ГБУ ЛО „МФЦ“, ответственный за выдачу документов, полученных от адми-

нистрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не
позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает заявителю о при-
нятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в
ГБУ ЛО „МФЦ“.»
1.17. Приложения к регламенту изложить в следующей редакции согласно приложению.
1. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.08. 2023 г. № 408

О внесении изменений в постановление администрации Клопицкого сельского посе-
ления от 21.01.2022 № 17 « Об утверждении Правил реструктуризации денежных обя-
зательств (задолженности по денежным обязательствам) перед муниципальным обра-
зованием Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области»
В соответствии со статьёй 93.8 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях
создания условий для оздоровления муниципальных финансов, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Клопицкого сельского поселения от
21.01.2022 № 17 « Об утверждении Правил реструктуризации денежных обязательств
(задолженности по денежным обязательствам) перед муниципальным образованием
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области»  (далее —  Постановление) следующие изменения:
1.1. Приложение к Постановлению изложить в новой редакции в соответствии с при-
ложением к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения

Т. В. КОМАРОВА
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Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 21.01.2022 № 17

от 14.08.2023 г. № 408
ПРАВИЛА РЕСТРУКТУРИЗАЦИИ ДЕНЕЖНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ (ЗАДОЛЖЕННОСТИ
ПО ДЕНЕЖНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ) ПЕРЕД МУНИЦИПАЛЬНЫМ ОБРАЗОВАНИЕМ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Настоящие Правила определяют основания, условия и порядок проведения
реструктуризации денежных обязательств (задолженности по денежным обязатель-
ствам) перед Клопицким сельским поселением (далее —  задолженность, реструкту-
ризация задолженности).
2. Реструктуризация задолженности проводится по состоянию на начало текущего
отчетного периода.
3. Реструктуризация задолженности проводится в случае установления в решении о
бюджете Клопицкого сельского поселения на соответствующий финансовый год и
плановый период (далее —  решение о бюджете) возможности урегулирования задол-
женности по денежным обязательствам перед Клопицким сельским поселением ука-
занным способом, а также оснований для реструктуризации задолженности в соот-
ветствии с пунктом 5 настоящих Правил и основных условий ее проведения.
4. Реструктуризация задолженности предусматривает изменение условий исполнения
денежного обязательства (погашения задолженности по нему), связанное с изменени-
ем сроков (в том числе с предоставлением отсрочки или рассрочки) исполнения
денежного обязательства (погашения задолженности по нему), изменение величины
процентов за пользование денежными средствами и (или) иных платежей.
5. Реструктуризация задолженности осуществляется при наличии одного из следую-
щих оснований:
1) причинение должнику ущерба в результате стихийного бедствия, технологической
катастрофы или других обстоятельств непреодолимой силы;
2) задержка финансирования из бюджетов бюджетной системы Российской
Федерации, повлекшая невозможность погашения имеющейся задолженности по
денежному обязательству (в том числе задержка оплаты выполненного должником
государственного или муниципального контракта на поставку товаров, выполнение
работ, оказание услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд либо
задержка предоставления финансового обеспечения выполнения государственного
или муниципального задания);
3) угроза банкротства должника в случае единовременной выплаты имеющейся
задолженности по денежному обязательству (денежным обязательствам) (для юриди-
ческих лиц, индивидуальных предпринимателей);
4) угроза нарушения бесперебойного функционирования на территории Клопицкого
сельского поселения организаций, осуществляющих обслуживание объектов жизнео-
беспечения или социальной инфраструктуры населенных пунктов Клопицкого сель-
ского поселения, в случае единовременной выплаты имеющейся задолженности по
денежному обязательству (денежным обязательствам) (для юридических лиц, инди-
видуальных предпринимателей);
5) сезонный характер производства, реализации товаров, выполнения работ или ока-
зания услуг должника (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей);
6) наличие иных оснований, предусмотренных решением о бюджете.
6. Критерии отбора претендентов на реструктуризацию задолженности:
—  государственная регистрация юридического лица или постановка на учет в налого-
вом органе на территории муниципального образования и действующего на террито-
рии муниципального образования не менее 1 года;
—  отсутствие у должника процедуры реорганизации, ликвидации или несостоятель-
ности (банкротства), приостановки его деятельности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации;
—  должник не является иностранными юридическим лицом;
—  для муниципальных образований Ленинградской области —  соблюдение муници-
пальным образованием Ленинградской области предельного размера дефицита мест-
ного бюджета и верхнего предела муниципального долга, установленных в соответ-
ствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
7. Реструктуризация задолженности проводится на основании заявления о предостав-
лении права на реструктуризацию от лица, претендующего на реструктуризацию
задолженности (далее —  заявление, должник).
8. Заявление подписывается должником или лицом, действующим в соответствии с
законодательством от имени должника, в том числе по доверенности, с указанием
следующей информации:
1) основания реструктуризации задолженности в соответствии с пунктом 5 настоящих
Правил;
2) объем денежного обязательства (задолженности по денежному обязательству),
которое предполагается реструктуризировать;
3) информации об источниках и сроках погашения реструктуризируемой задолжен-
ности.
9. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) заверенная в соответствии с законодательством копия документа, подтверждаю-
щего полномочия лица, действующего от имени должника;
2) проект графика погашения основного долга, подписанный должником или лицом,
действующим в соответствии с законодательством от имени должника;
3) расшифровки дебиторской и кредиторской задолженности к бухгалтерским балан-
сам за отчетный финансовый год, предшествующий году подачи обращения, и на
последнюю отчетную дату с указанием дат возникновения задолженности;
4) расшифровки задолженности по кредитам кредитных организаций к представлен-
ным бухгалтерским балансам за отчетный финансовый год, предшествующий году
подачи обращения, на последнюю отчетную дату и на день подачи обращения (с ука-
занием кредиторов, величины долга, дат получения и погашения кредитов, видов их
обеспечения, процентной ставки, периодичности погашения, сумм просроченных обя-
зательств), включая проценты и штрафы;
5) для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей:
—  заверенные в соответствии с законодательством копии учредительных документов
должника (для юридического лица);
—  заверенные в соответствии с законодательством копии годовой бухгалтерской
(финансовой) отчетности (за последний отчетный год) (при наличии);
—  документы о счетах должника, открытых в кредитных организациях, с указанием
информации об оборотах денежных средств за последние 12 месяцев и остатках на
расчетных (текущих) и валютных счетах и наличии (отсутствии) исполнительных доку-
ментов к этим счетам (должник, ведущий финансово-хозяйственную деятельность
менее 12 месяцев, представляет указанные документы за фактический срок ведения
финансово-хозяйственной деятельности);
—  копия аудиторского заключения о достоверности бухгалтерской (финансовой)
отчетности должника за последний отчетный год (в случае если такая отчетность в
соответствии с законодательством подлежит обязательному аудиту) (при наличии);
6) для муниципальных образований Ленинградской области —  выписка из муници-
пальной долговой книги муниципального образования Ленинградской области об
объеме долговых обязательств на дату подписания обращения.
10. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 7, 8 и 9 настоящих Правил,
могут быть представлены в форме электронных документов (подписанных электрон-
ной подписью в соответствии с действующим законодательством) и (или) документов
на бумажном носителе (по выбору должника).
11. Финансовый отдел (специалист) администрации Клопицкого сельского поселения
в течение 10 рабочих дней со дня поступления документов, указанных в пунктах 7, 8
и 9 настоящего Порядка в администрацию Клопицкого сельского поселения, рассмат-
ривает их на предмет соответствия требованиям, установленным настоящими
Правилами.
В случае несоответствия установленным требованиям документы возвращаются
должнику с указанием причины возврата не позднее 10 рабочих дней со дня поступ-
ления документов в администрацию Клопицкого сельского поселения.
В случае соответствия документов установленным требованиям финансовый отдел
(специалист) администрации Клопицкого сельского поселения готовит проект реше-
ния о реструктуризации задолженности или об отказе в реструктуризации задолжен-
ности в форме распоряжения администрации Клопицкого сельского поселения в
сроки, установленные в абзаце первом настоящего пункта.
11. Основаниями для отказа в реструктуризации задолженности являются:
1) недостоверность представленной должником информации;
2) несоответствие должника основным условиям реструктуризации задолженности,
предусмотренным решением о бюджете и пунктом 5 настоящих Правил;
3) несоответствие критериям для реструктуризации задолженности, предусмотрен-
ным пунктом 7 настоящих Правил;
4) наличие задолженности по процентным платежам за пользование бюджетным кре-
дитом, полученным из краевого бюджета и подлежащим возврату в соответствии с
условиями договора о предоставлении бюджетного кредита (для муниципальных
образований Ленинградской области);
5) отнесение муниципального образования Ленинградской области в соответствии с
действующим законодательством к группе заемщиков с высоким или средним уров-
нем долговой устойчивости.
12. В случае принятия решения о реструктуризации задолженности или об отказе в
реструктуризации задолженности финансовый отдел (специалист) администрации
Клопицкого сельского поселения направляет должнику копию соответствующего
решения с сопроводительным письмом на официальном бланке администрации
Клопицкого сельского поселения в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения
в форме электронного документа (подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью в соответствии с законодательством) и (или) документа на бумаж-
ном носителе (по выбору должника).
В случае принятия решения о реструктуризации задолженности в сопроводительном
письме указываются дата и время подписания соглашения с учетом требований абза-
ца первого пункта 13 настоящих Правил.
13. В течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о реструктуризации задол-
женности реструктуризация задолженности оформляется соглашением о консолида-
ции и реструктуризации задолженности (далее —  соглашение), заключаемым между
администрацией Клопицкого сельского поселения и должником.
Соглашение предусматривает:
1) консолидацию задолженности;
2) размер реструктуризируемой задолженности;
3) график погашения реструктуризируемой задолженности;
4) сроки проведения реструктуризации задолженности;
5) размер платы за реструктуризируемую задолженность;
6) условия реструктуризации задолженности;
7) иные обязательства сторон;
8) ответственность за невыполнение условий соглашения;
9) обязательство должника о периодическом (ежемесячном, ежеквартальном или
ежегодном) представлении отчетов о выполнении условий реструктуризации задол-
женности до полного ее погашения.
14. Погашение должником суммы реструктурированной задолженности осуществ-
ляется в соответствии с графиком погашения задолженности, являющегося неотъем-
лемой частью соглашения.
График погашения задолженности должен предусматривать осуществление соответ-
ствующих платежей равными долями не реже 1 раза в квартал, начиная с квартала,
следующего за кварталом, в котором подано заявление.
Так же может быть заключено соглашение о прекращении первоначального обяза-
тельства с заменой его другим обязательством между теми же лицами, предусматри-
вающее иной предмет или способ исполнения;
15. За пользование средствами бюджета Клопицкого сельского поселения взимается
плата в размере 0,1 годовой ставки рефинансирования Центрального банка
Российской Федерации (далее —  проценты за рассрочку), начисляемая с даты подпи-
сания соглашения на остаток реструктурированной задолженности по основному
долгу.

Проценты начисляются исходя из суммы непогашенной задолженности на дату упла-
ты процентов.
16. Реструктуризация задолженности проводится в сроки, установленные в соглаше-
нии в соответствии с подпунктом 4 пункта 13 настоящих Правил.
17. При нарушении должником сроков погашения реструктурированной задолженно-
сти и (или) уплаты процентов за рассрочку, а также установленных настоящим
Порядком условий должник досрочно единовременно погашает непогашенную
реструктурированную задолженность по основному долгу и проценты за рассрочку за
весь срок фактического пользования средствами бюджета Клопицкого сельского
поселения в размере, установленном соглашением.
Право на реструктуризацию задолженности реорганизованной организации, предо-
ставленное в соответствии с данным Порядком, сохраняется за правопреемником
(правопреемниками) организации.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.08.2023 г. № 908

Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предо-
ставлению муниципальной услуги по утверждению документации по планировке тер-
ритории для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания
территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного мно-
гоквартирными домами, документации по планировке территории ведения граждана-
ми садоводства или огородничества для собственных нужд, документации по плани-
ровке территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения,
городского округа
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» , распоряжением
Правительства Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р « О целевых моделях
упрощения процедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательно-
сти субъектов Российской Федерации» , администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению
муниципальной услуги по утверждению документации по планировке территории для
размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания
территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного мно-
гоквартирными домами, документации по планировке территории ведения граждана-
ми садоводства или огородничества для собственных нужд, документации по плани-
ровке территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения,
городского округа.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского
муниципального района в сети Интернет https: //волосовскийрайон. рф/.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

И. о. главы администрации  
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 14.08.2023 года № 908
Административный регламент

администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги по утверждению
документации по планировке территории для размещения объектов, указанных в
частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по
планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для
собственных нужд, документации по планировке территории для размещения линей-
ных объектов в границах одного поселения, городского округа
1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента услуги (описание услуги)
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муни-
ципальной услуги по утверждению документации по планировке территории для раз-
мещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания
территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного мно-
гоквартирными домами, документации по планировке территории ведения граждана-
ми садоводства или огородничества для собственных нужд, документации по плани-
ровке территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения,
городского округа.
Категории заявителей и их представителей, имеющих право выступать от их имени
1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются юридические и
физические лица:
- на основании обращения которых ОМСУ принято решение о подготовке документа-
ции по планировке территории;
- либо лица, на основании обращений которых Комитетом градостроительной поли-
тики Ленинградской области до 1 января 2023 года принято решение о подготовке
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структу-
ры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке террито-
рии ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд,
документации по планировке территории для размещения линейных объектов в гра-
ницах одного поселения, городского округа,
- либо лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации (которые решения о подготовке документации по планировке территории
принимают самостоятельно), за исключением государственных органов и их террито-
риальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территори-
альных органов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).
От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представителями
заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформленной
в письменной форме.
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице администрации МО « Волосовский муниципальный
район»  Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ,
Администрация), предоставляющих муниципальную услугу (далее - сведения инфор-
мационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации https: //волосовскийрайон. рф/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http: //mfc47. ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.
gu. lenobl. ru, www. gosuslugi. ru.
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное наименование муници-
пальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по утвер-
ждению документации по планировке территории для размещения объектов, указан-
ных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по
планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для
собственных нужд, документации по планировке территории для размещения линей-
ных объектов в границах одного поселения, городского округа.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по утвер-
ждению документации по планировке территории.
Наименование органа местного самоуправления Ленинградской области, предостав-
ляющего муниципальную услугу, а также способы обращения заявителя
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ»
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию,
МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО "МФЦ" с
использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений
о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из следующих
документов:
1) Решение об утверждении документации по планировке территории (далее -
Документация) - в случаях, установленных частью 12 статьи 43, частью 10.1 статьи
45, вторым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46
Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января
2024 года - в случаях, установленных постановлением Правительства Ленинградской
области от 5 апреля 2022 года N 203 "Об установлении случаев утверждения в
Ленинградской области в 2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землеполь-
зования и застройки, проектов планировки территории, проектов межевания терри-
тории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки, про-
екты планировки территории, проекты межевания территории без проведения обще-
ственных обсуждений или публичных слушаний" (приложение 6 к административно-
му регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении услуги (приложение 5 к административному
регламенту)
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок:
- не превышающий 20 рабочих дней со дня поступления Документации в ОМСУ (без
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний);
- не превышающий 75 рабочих дней со дня поступления Документации в ОМСУ (с
проведением общественных обсуждений или публичных слушаний).
В период до 1 января 2024 года муниципальная услуга
(без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний) предостав-
ляется в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня поступления Документации
в ОМСУ.
(с проведением общественных обсуждений или публичных слушаний) предоставляет-
ся в срок, не превышающий 36 рабочих дней со дня поступления Документации в
ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402
« Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для под-
готовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изыс-
каний, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о
внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19
января 2006 года № 20» ;
Постановление Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564 « Об
утверждении Положения о составе и содержании проектов планировки территории,
предусматривающих размещение одного или нескольких линейных объектов» ;
Постановление Правительства РФ от 02.04.2022 N 575 « Об особенностях подготов-
ки, согласования, утверждения, продления сроков действия документации по плани-
ровке территории, градостроительных планов земельных участков, выдачи разреше-
ний на строительство объектов капитального строительства, разрешений на ввод в
эксплуатацию» ;
Постановление Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года № 203
« Об установлении случаев утверждения в Ленинградской области в 2022 и 2023 годах
генеральных планов, правил землепользования и застройки, проектов планировки тер-
ритории, проектов межевания территории, изменений в генеральные планы, правила
землепользования и застройки, проекты планировки территории, проекты межевания
территории без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний» .
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
Для получения муниципальной услуги Заявители представляют в ОМСУ следующие
документы:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию 1 к настоящему регламенту;
2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия пред-
ставителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной услуги, а
также документ, удостоверяющий личность представителя (представляется в случае,
если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обращается его
представитель);
4) Документацию, выполненную в соответствии с требованиями пункта 2.6.1 настоя-
щего Административного регламента.
2.6.1. Документация должна соответствовать следующим требованиям:
а) состав и содержание Документации должны соответствовать требованиям статей 42,
43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида пред-
ставляемой Документации), а в отношении линейных объектов - также требованиям
постановления Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564 "Об
утверждении Положения о составе и содержании проектов планировки территории,
предусматривающих размещение одного или нескольких линейных объектов";
б) Документация должна соответствовать утвержденным ОМСУ или Комитетом гра-
достроительной политики Ленинградской области при принятии решения о подготов-
ке документации по планировке территории заданию на подготовку документации по
планировке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет раз-
рабатываться документация по планировке территории, заданию на выполнение
инженерных изысканий (не применяется в отношении Документации, представленной
в ОМСУ лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации). Документация, представленная в ОМСУ лицами, указанными
в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Для лиц,
указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации
Документация должна соответствовать заданию на ее подготовку, заданию на выпол-
нение инженерных изысканий, утвержденными не ОМСУ.
В соответствии с подпунктом "а" пункта 4 Особенностей подготовки, согласования,
утверждения, продления сроков действия документации по планировке территории,
градостроительных планов земельных участков, выдачи разрешений на строительство
объектов капитального строительства, разрешений на ввод в эксплуатацию, утвер-
жденных постановлением Правительства Российской Федерации от 2 апреля 2022
года N 575 до 1 января 2024 года в целях подготовки документации по планировке
территории и внесения изменений в такую документацию принятие решения о подго-
товке документации по планировке территории и решения о подготовке изменений в
документацию по планировке территории (если принятие такого решения предусмот-
рено соответствующими нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами орга-
нов местного самоуправления) не требуется, за исключением случаев, указанных в
части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
в) Документация должна быть подготовлена на основании документов территориаль-
ного планирования, правил землепользования и застройки (за исключением подго-
товки документации по планировке территории, предусматривающей размещение
линейных объектов), лесохозяйственного регламента, положения об особо охраняе-
мой природной территории, в соответствии с программами комплексного развития
систем коммунальной инфраструктуры, программами комплексного развития транс-
портной инфраструктуры, программами комплексного развития социальной инфра-
структуры, нормативами градостроительного проектирования, комплексными схема-
ми организации дорожного движения, требованиями по обеспечению эффективности
организации дорожного движения, указанными в части 1 статьи 11 Федерального
закона "Об организации дорожного движения в Российской Федерации и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", требованиями
технических регламентов, сводов правил с учетом материалов и результатов инже-
нерных изысканий, границ территорий объектов культурного наследия, включенных в
единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории
и культуры) народов Российской Федерации, границ территорий выявленных объ-
ектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования терри-
торий, если иное не предусмотрено частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации;
2.6.2. Экземпляр Документации на электронном носителе должен быть выполнен в
соответствии со структурой размещения и форматом файлов в электронной версии
согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.
2.6.3. Экземпляр Документации на электронном носителе должен содержать перечень
геоинформационных слоев в проекции "план схема-метр" согласно приложению 3 к
настоящему Административному регламенту.
2.6.4. Описание атрибутивных данных геоинформационных слоев в экземпляре
Документации на электронном носителе должно быть выполнено согласно приложе-
нию 4 к настоящему Административному регламенту;
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местно-
го самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организа-
ций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия
2.7. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (све-
дения):
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заяви-
телем является юридическое лицо;
выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных пра-
вах объекта недвижимости)
Сведения о решении о подготовке документации по планировке территории (в
Комитет градостроительной политики Ленинградской области, на основании обраще-
ний которых Комитетом градостроительной политики Ленинградской области до 1
января 2023 года принято решение о подготовке проектов межевания территории в
границах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирны-
ми домами, документации по планировке территории ведения гражданами садовод-
ства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке терри-
тории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского
округа)
2.7.1. ОМСУ в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает в Государственном бюджетном
учреждении "Центр информационного обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области" справку, подтверждающую соответствие представленных в
электронном виде документов требованиям пунктов 2.6.2-2.6.4 настоящего
Административного регламента
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет три
рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса в указанное учреждение.
Заявитель вправе представить документ, предусмотренный настоящим пунктом, по
собственной инициативе.
2.7.2. Для получения данной услуги требуется представление в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в государст-
венной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
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Ленинградской области применительно к территории, в отношении которой осу-
ществляется подготовка документации по планировке территории, относящихся:
к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа (территори-
альное зонирование и градостроительный регламент), к утвержденной документации
по планировке территории, к принятым решениям органа местного самоуправления о
подготовке документации по планировке территории (в случае если документация по
планировке не утверждена).
2.7.3. Не допускается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в ОМСУ по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего
Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной муниципальной
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект
документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления, в случае если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом
1) несоответствие Документации требованиям, указанным в части 10 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
2) несоответствие Документации утвержденным ОМСУ или Комитетом градострои-
тельной политики Ленинградской области при принятии решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории заданию на подготовку документации по плани-
ровке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет разрабаты-
ваться документация по планировке территории, заданию на выполнение инженерных
изысканий (не применяется в отношении Документации, представленной в ОМСУ
лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации);
3) несоблюдение требований к представлению Документации в ОМСУ, установленных
настоящим регламентом;
4) невозможность прочтения Документации;
5) наличие в Документации опечаток, описок, вклеек, исправлений;
6) несоответствие Документации заданию на подготовку, схеме границ территории,
заданию на выполнение инженерных изысканий, утвержденным не ОМСУ, для лиц,
указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении
объектов местного значения, при этом отображение указанных объектов в докумен-
тах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации (в случае представления Документации, подготовлен-
ной в целях размещения объектов местного значения);
8) отнесение территории, в отношении которой подготовлена Документация (за
исключением случаев подготовки проекта межевания территории в виде отдельного
документа), к территориям, в пределах которых не допускается строительство объ-
ектов капитального строительства;
9) представленная Документация подготовлена в отсутствие решения ОМСУ о подго-
товке документации по планировке территории в случае, когда наличие такого реше-
ния является обязательным;
10) несоответствие состава и содержания Документации требованиям статей 42, 43
Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида докумен-
тации по планировке территории), а в отношении линейных объектов - также требо-
ваниям постановления Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года N
564 "Об утверждении Положения о составе и содержании документации по плани-
ровке территории, предусматривающей размещение одного или нескольких линейных
объектов";
Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
11) утверждение Документации не предусмотрено законодательством о градострои-
тельной деятельности;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
12) отсутствие у ОМСУ полномочий по утверждению Документации;
13) наличие признанных ОМСУ обоснованными замечаний и обращений граждан, про-
живающих на территории, применительно к которой осуществляется подготовка
Документации, правообладателей земельных участков и объектов капитального строи-
тельства, расположенных на указанной территории, а также других лиц, законные инте-
ресы которых могут быть нарушены в связи с реализацией Документации. Замечания
могут быть изложены в письмах, заявлениях, обращениях, направленных в федераль-
ные органы государственной власти, иные государственные органы, органы государст-
венной власти Ленинградской области и(или) органы местного самоуправления;
14) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользования и
застройки применительно к территории, в отношении которой подготовлена Доку-
ментация (за исключением Документации, подготовленной для размещения линейных
объектов);
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников
ОМСУ для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной
услуги наравне с другими гражданами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-

сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, примени-
мые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге при личной явке в ОМСУ, по телефону ОМСУ, на официальном сайте ОМСУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при подаче доку-
ментов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ.
Информация об услугах и согласованиях, являющихся необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги -
17 рабочих дней.
В период до 1 января 2024 года срок составляет 12 рабочих дней;
3) организация проведения общественных обсуждений или публичных слушаний - не
более 30 дней;
в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации, за
исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, частью 10.1 статьи 45,
первым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, с уведомлением заявителя (срок указывается в соот-
ветствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным правовым
актом представительного органа муниципального образования);
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день;
5) регистрация и выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги -
1 рабочий день.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступление в
ОМСУ заявления и Документации.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, наделенный
в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией функциями
по выполнению данной административной процедуры (далее - ответственный за дело-
производство), принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и осуществляет регистрацию заявления в установленном порядке.
Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступле-
ния, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего
рабочего дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.
3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является
работник ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должност-
ной инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.
4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация
заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотрения
руководителю ОМСУ.
Фиксация результата административной процедуры производится путем регистрации
поступившего запроса в установленном порядке.
Передача запроса на рассмотрение руководителю ОМСУ.
3.1.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов.
1) Основание для начала административной процедуры: прием заявления и докумен-
тов работником Администрации, ответственным за рассмотрение документов и фор-
мирование проекта решения.
2) Содержание административного действия, продолжительность и(или) максималь-
ный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 администра-
тивного регламента с использованием системы межведомственного информационно-
го взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов.
3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.
4) Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного
регламента.
5) Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утверждении
задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ тер-
ритории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации по
планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Организация проведения общественных обсуждений или публичных слушаний
за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, первым предложением
части 12.1 статьи 45, частью 10.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января 2024 года - за исключе-
нием случаев, установленных постановлением Правительства Ленинградской области
от 5 апреля 2022 года № 203 "Об установлении случаев утверждения в Ленинградской
области в 2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землепользования и
застройки, проектов планировки территории, проектов межевания территории, изме-
нений в генеральные планы, правила землепользования и застройки, проекты плани-
ровки территории, проекты межевания территории без проведения общественных
обсуждений или публичных слушаний", с уведомлением заявителя.
1) Основанием для начала административной процедуры является назначение Главой
МО Волосовский муниципальный район проведения общественных обсуждений или
публичных слушаний в порядке, установленном Градостроительным кодексом
Российской Федерации, и назначении комиссии по проведению общественных обсуж-
дений или публичных слушаний.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения:
ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения ОМСУ
организует проведение общественных обсуждений или публичных слушаний в поряд-
ке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации.
Срок выполнения административного действия – не более 30 дней (срок указывается
в соответствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным право-
вым актом представительного органа муниципального образования).
3) Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является
ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения ОМСУ.
4) Административная процедура не предполагает принятия решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и
опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или подготовка
и опубликование заключения о результатах публичных слушаний.
6) Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется
посредством опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или
опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
3.1.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административной процедуры является окончание преды-
дущей административной процедуры.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения:
а) профильное структурное подразделение ОМСУ подготавливает проект правового
акта ОМСУ об утверждении документации по планировки территории либо проект
письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
б) руководитель ОМСУ в срок не позднее следующего рабочего дня после получения
проекта результата услуги принимает решение о предоставлении муниципальной
услуги или об отказе в ее предоставлении, подписывает результат услуги и в тот же
день передает результат услуги ответственному за делопроизводство.
Максимальный срок выполнения – 1 рабочий день.
3. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются
руководитель ОМСУ.
4. Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры являет-
ся наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего
Регламента.
5. Результатом выполнения административной процедуры является направление
ответственному за делопроизводство подписанного руководителем ОМСУ результата
предоставления муниципальной услуги.
6. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется
посредством регистрации документов в установленном порядке.
3.1.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-

мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за дело-
производство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной процедуры
направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом,
указанным в заявлении.
В случае указания в качестве способа получения результата предоставления муници-
пальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ,
результат, при наличии технической возможности.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите
информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг".
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО")
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в Администрации.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посред-
ством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного доку-
мента и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявле-
ние в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложе-
нием копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента услуги
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов
Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется
руководителем ОМСУ.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых прове-
рок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений
настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и
нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги
4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги ОМСУ проводятся проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения настоящего регламента.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
срок не позднее следующего рабочего дня после их поступления в ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муници-
пальной услуги.
Работники ОМСУ несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
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на, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме в ОМСУ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ, подаются по усмотрению заяви-
теля либо в ОМСУ.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N
210-ФЗ).
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную
услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает прав, свобод и
законных интересов других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в ОМСУ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабо-
чих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.
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Приложение 5
Кому: ________________

адрес:____________________
Представитель:

Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________
Эл. почта: ________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги №________от___________

(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги
по принятию решений по утверждению документации по планировке территории,
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4,
4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной струк-
туры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке терри-
тории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного
городского округа), на основании решений органов местного самоуправления №____
от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в
предоставлении услуги по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после
устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Глава Администрации _________________

Приложение 6
Об утверждении документации по планировке территории (указать вид документации
по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания тер-
ритории/ проект межевания территории)

От _________________ № ____________________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 6 декабря 2003 г. № 131 – ФЗ « Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации» , на основании обращения от
__________ № _________, заключения по результатам публичных слушаний / обще-
ственных обсуждений от ___________ г. № ____________ (указывается в случае
проведения публичных слушаний/ общественных обсуждений):

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по
планировке территории: проект планировки территории и проект межевания терри-
тории / проект межевания территории), в границах: __________________________.
2. Опубликовать настоящее решение в « _________________________» .
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________

Должностное лицо (ФИО) _____________________________
(подпись должностного лица)
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