
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.08.2026 г. № 1285

Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги " Признание
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Признание садового дома жилым
домом и жилого дома садовым домом» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 03.05.2024 № 513 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Признание садового дома жилым
домом и жилого дома садовым домом».
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
С. Д. Ушаков

Приложение
утверждено

Постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 20.08.2026 года № 1285

АдминиСтрАтиВный регЛАмент
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»
(Сокращенное наименование: «Признание садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом»)
1.Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее соот-
ветственно — административный регламент, муниципальная услуга соответственно)
определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические
лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления), являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, распо-
ложенных на территории муниципального образования (далее — Заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных
на доверенности;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, в том числе недееспособных;
— законные представители (родители, усыновители, попечители) несовершеннолетних
в возрасте от 14 до 18 лет;
— попечители граждан, ограниченных судом в дееспособности;
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий
на основании доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
единый портал, еПгУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. наименование муниципальной услуги:
Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
2.2. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области (далее — ОмСУ) по месту нахождения садового/жилого дома.
2.3. результат предоставления муниципальной услуги.
результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение ОмСУ о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым
домом (Образец 2, приложение к административному регламенту);
2) решения об отказе в предоставлении услуги (Образец 3, приложение к административному
регламенту).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной
услуги не предусмотрено.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления
и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах гБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на еПгУ.
2.4. Срок предоставления услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации
заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальнойуслуги, и
способы ее взимания.
муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в гБУ ЛО «мФЦ», составляет не
более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет
в администрации:
— при направлении на бумажном носителе посредством гБУ ЛО «мФЦ» в ОмСУ — в день
поступления документов из гБУ ЛО «мФЦ» в ОмСУ;
— при направлении в форме электронного документа посредством единого портала
(при наличии технической возможности) — в день поступления запроса на единый портал
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
датой получения документов считаются дата представления полного комплекта доку-
ментов.
2.8. требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОмСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «интернет», а также на едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОмСУ в информационно-телекоммуникационной сети «интернет», а
также на едином портале.
2.10. иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требу-
ется.

2.10.2.для предоставления муниципальной услуги используется федеральная государственная
информационная система «единая система межведомственного электронного взаимодействия»
(СмЭВ).
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в запросе, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4.В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в мФЦ осуществляется на основании всту-
пившего в силу соглашения № 645/мО от 10.11.2025 года «О взаимодействии между гБУ
ЛО „мФЦ“ и администрацией муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области».
2.10.6. многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме
запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.7. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.11.1. исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы запроса и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования опре-
деляется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим
регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления
муниципальной услуги.
3.2.3. идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема мФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в мФЦ составляет: при направлении запроса в
форме электронного документа посредством единого портала, — в день поступления
запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из мФЦ в ОмСУ на
бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. межведомственное информационное взаимодействие.
для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) Сведения из единого государственного реестра недвижимости о правах на садовый/жилой
дом, если право собственности заявителя на садовый/жилой дом не зарегистрировано
в едином государственном реестре недвижимости;
2) В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо»,
«индивидуальный предприниматель» дополнительно предоставляются документы не-
обходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления му-
ниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
администрации, иных органах местного самоуправления и подведомственных государст-
венным органам, администрации и иным органам местного самоуправления организациях,
иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:
Выписка из единого государственного реестра юридических лиц;
Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
3) Сведения о зонах затопления — в едином государственном реестре недвижимости.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
ОмСУ всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги пред-
ставляется способом, указанным заявителем в заявлении в срок, не превышающий 1
рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но не
позднее общего срока предоставления муниципальной услуги.
Возможность предоставления мФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя
независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не
предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
проса:
а) посредством единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

___________________________
(наименование услуги)

ПереЧенЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий

(признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы

запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) еП, еПгУ — федеральная государственная информационная система «единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) мФЦ, гБУ ЛО «мФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской
области «многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) еПгУ — документы подаются посредством портала;
в) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
г) Л — документы подаются при личном посещении Администрации, мФЦ;
д) О — представляется оригинал документа;
е) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
ж) К — представляется копия документа;
з) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
и) д(1) — документы представляются в одном экземпляре.

II. идентификаторы категорий (признаков) заявителей
(указываются в табличной форме и включают взаимосвязанные
сведения о перечне результатов предоставления
муниципальной услуги и перечне отдельных
признаков заявителей)

цена свободная

Selskayanov. info/ Vk.com
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04.08.2026 г. №1202           

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного
участка, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность
на которые не разграничена), без предоставления земельного участка и установления
сервитута, публичного сервитута», утвержденный постановлением администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от 04.06.2026 года №859
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области  п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся
в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не
разграничена), без предоставления земельного участка и установления сервитута,
публичного сервитута», утвержденный постановлением администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 04.06.2026
года №859, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального района
в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора
администрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации
С.Д. Ушаков

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

От 04.08.2026 г. № 1202 

Изменения, вносимые в административный регламент предоставления администрацией
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или
земельного участка, находящихся в муниципальной собственности (государственная
собственность на которые не разграничена), без предоставления земельного участка и
установления сервитута, публичного сервитута», утвержденный постановлением адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от 04.06.2026 года №859: 
1.Пункт 2.10.2. Административного регламента дополнить словами:
Федеральная государственная географическая информационная система «Единая
цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП
НСПД) (при наличии технической реализации). При предоставлении муниципальной
услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной
государственной географической информационной системе, обеспечивающей функ-
ционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные
сервисы указанной информационной системы (при наличии технической возможности);
2.Образец №6 «Форма решения об отказе в приеме документов» Административного
регламента изложить в новой редакции:

Образец № 6

Форма решения об отказе в приеме документов
_________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: _______________________________

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

№ __________________ от_______________________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения
на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на которые не разграничена*), без предоставления
земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута» от
______________№________ и приложенных к нему документов принято решение об
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим
основаниям:
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   7 июля  2026 года  № 303

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия местного (муниципального) значения»
В соответствии с Федеральными законами от  20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача задания на проведение
работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения»
согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 02.03.2026  № 78 «Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «Выдача задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия местного (муниципального) значения».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации
МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
4. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Глава  администрации МО  
Калитинское сельское поселение Т.А.Тихонова

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования 
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 07.07.2026  № 303     

АдМИНИСТрАТИВНый рЕгЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача задания на проведение работ по
сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» 
(далее - регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги
«Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
местного (муниципального) значения».
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 
собственник (физическое лицо, индивидуальный предприниматель, либо юридическое
лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления), являющиеся собственниками) или иной законный владелец объекта
культурного наследия местного (муниципального) значения.
Представлять интересы заявителя имеют право: 
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности или договоре;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности или договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности; 
- представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности или договоре.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг".
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее –
Единый портал).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача задания на проведение работ по со-
хранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: Администрация муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района ленинградской
области (далее – ОМСУ).
2.3. результат предоставления муниципальной услуги
результатом предоставления муниципальной услуги является выдача задания (отказ в
выдаче задания) на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
местного (муниципального) значения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется 
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления 
и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах гБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПгУ ЛО/ ЕПгУ
(при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30
рабочих дней с даты регистрации заявления в ОМСУ. 
2.5. размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, или многофункциональный центр, составляет не более 15 минут. 
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ
составляет:
при направлении заявления через МФЦ в ОМСУ – в день поступления заявления в АИС
«Межвед ЛО» или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПгУ или
ПгУ ЛО – в день поступления заявления на ЕПгУ или ПгУ ЛО или на следующий рабочий
день;
при направлении заявления почтовой связью в ОМСУ – в течение трех рабочих дней с
момента поступления заявления.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в многофункциональный центр, размещены на
официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на  офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а
также на Едином портале. 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофунк-
циональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, законодательством российской Федерации не предусмотрены.
для предоставления муниципальной услуги используются Единый портал, федеральная
государственная информационная система "Единая система межведомственного
электронного взаимодействия" (СМЭВ).
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между гБУ ЛО «МФЦ» и
ОМСУ. 
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими
муниципальной услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, приведен в  приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, являются:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью (при представлении документов посредством обращения
на ПгУ ЛО/ЕПгУ (при технической реализации);
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем;
4) Заявление на получение муниципальной услуги оформлено 
не в соответствии с регламентом;
5) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
регламентом;
6) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них
сведений;
7) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) указанные в заявлении работы не соответствуют требованиям законодательства
российской Федерации и правовых актов субъектов российской Федерации в области
сохранения объектов культурного наследия, а также требованиям охранного обязательства
собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия, включенного
в реестр;
2) заявление  подписано неуполномоченным лицом;
3) не представлены документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего
заявление, копия документа, подтверждающего право собственности или владения.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством
российской Федерации не предусмотрены.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица  № 3).
3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной  услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в
приложении к настоящему  регламенту (таблица № 2).
Получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обес-
печивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае реализации технических
возможностей информационных систем и расширения перечня СМЭВ, после обеспечения
такой возможности владельцем информационных систем.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов российской Федерации»
(далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
для получения  муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
а) в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель – «Открытые
сведения из ЕгрИП по запросам органов государственной власти и организаций, заре-
гистрированных в СМЭВ»;
б) в случае, если заявителем является юридическое лицо – «Открытые сведения из ЕгрЮЛ
по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в
СМЭВ».
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 рабочих дней с даты регистрации
документов (присвоения входящего номера) уполномоченным органом.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
направляется посредством Единого портала, почты россии, предоставляется в МФЦ в
срок, не превышающий 4 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменной форме путём
направления заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(выдаче задания). 
Задание выдается заявителю (его уполномоченному представителю) в 2 (двух) экземплярах
и направляется уведомлением о выдаче задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия местного (муниципального) значения на согласование.
Один экземпляр согласованного задания возвращается заявителем в уполномоченный
орган. 
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю независимо
от его места нахождения.
4. Способы информирования заявителя 
об изменении статуса рассмотрения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача задания на проведение
работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального)

значения» 

ПЕрЕЧЕНЬ 
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заяви-
телей, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для
предоставления услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги, Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений 
1. Условные сокращения: 
а) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
б) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система меж-
ведомственного электронного взаимодействия»;
2. Условные обозначения: 
а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги; 
б) Единый портал – документы подаются посредством Единого портала; 
в) ПС – документы подаются посредством почтовой связи; 
г) О – представляется оригинал документа; 
д) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме; 
е) К – представляется копия документа; 
ж) Кт - документы подаются непосредственно в ОМСУ;
з) МФЦ - документы подаются непосредственно в МФЦ;
и) К(э) – представляется копия документа в электронной форме; 
к) д(1) – документы представляются в одном экземпляре; 
л) П(з) – представитель заявителя

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  7 июля  2026 года  № 304                                      

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду зе-
мельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором рас-
положен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен жилой
дом, возведенный до 14 мая 1998 года» согласно приложению. 
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации МО Калитинское
сельское поселение: от 12.07.2023 № 207 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собственность
бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года», от 16.06.2025 №
168 «О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 12.07.2023 № 207 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собственность
бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации  МО
Калитинское сельское поселение Т.А.Тихонова

Приложение 
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района Ленинградской области 
от 07.07.2026 № 304

АдМиНиСТрАТиВНый рЕгЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собственность
бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
(Сокращенное наименование: «Предоставление гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, на котором расположен жилой дом») 
(далее – регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
1.2.1. физическим лицам - гражданам, использующим для постоянного проживания воз-
веденный до 14 мая 1998 года жилые дома, которые расположены в границах населенного
пункта и право собственности, на которые у граждан и иных лиц отсутствует;
1.2.2. наследникам граждан, указанных в п. 1.2.1 регламента (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг".
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)" (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее –
Единый портал, ЕПгУ). 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен жилой
дом, возведенный до 14 мая 1998 года (сокращенное наименование: Предоставление
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен
жилой дом).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района  Ленинградской области (далее - ОМСУ).
2.3. результат предоставления муниципальной услуги.
результатом предоставления услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом
(приложение к настоящему регламенту - образец 2);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение  к настоящему
регламенту – образец 3);
- договор аренды земельного участка, на котором расположен жилой дом, по форме,
утвержденной нормативным правовым актом Администрации МО.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах гБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее – ПгУ ЛО)/ЕПгУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ. 
2.5. размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи до-
кументов из МФЦ в ОМСУ;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПгУ или ПгУ
ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса
на ЕПгУ или ПгУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в многофункциональный центр, размещены на
официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети "интернет",
а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети "интернет", а
также на Едином портале.
2.10. иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, - Единый портал, ПгУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между гБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
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2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя; 
б) прием заявления и документов; 
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
д) предоставление результата муниципальной услуги. 
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления  муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации"
(далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований
такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему
административному регламенту – образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в МФЦ составляет: при направлении запроса
почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа посредством
Единого портала, ПГУ ЛО – в день поступления запроса или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе - в день передачи до-
кументов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы "Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия" следующих межведомственных информационных запросов:
1) выписка из похозяйственной книги;
Указанный информационный запрос направляется в администрацию органа местного
самоуправления, на территории которого испрашивается земельный участок; 
2) сведения о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства и(или) месту
пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Ленинградской области;
Указанный информационный запрос направляется в подразделение по вопросам миграции
территориальных органов МВД России; 
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН).
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр. 
4) документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно; 
Указанные информационные запросы направляются в соответствующие государственные
органы, органы местного самоуправления.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги – 5 календарных дней со дня регистрации заявления;
3.5.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги – 20 календарных
дней со дня регистрации заявления. 
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления: 
а) посредством Единого портала; 

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной  услуги

Предоставление гражданину в 
собственность бесплатно либо

в аренду земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 

на котором расположен жилой дом, 
возведенный до 14 мая 1998 года

_______________________
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений,

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I.Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ – органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система "Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)";
в) ПГУ ЛО – портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;

г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» – Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ – физические лица; 
в) ФЛ (н) – физические лица – наследники;
г) П(з) – представитель заявителя;
д) ЕП – Единый портал;
е) ЕПГУ, ПГУ ЛО – документы подаются посредством портала;
ж) ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л - документы подаются при личном посещении МФЦ;
и) О – представляется оригинал документа;
к) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К – представляется копия документа;
м) К(э) – представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) – документы представляются в двух экземплярах.

II.Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 13.08.2026 № 593

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения
в жилое помещение»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, администрация МО Клопицкое сельское поселение 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое по-
мещение» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
2.1 от 12.02.2025 года № 246 «Об утверждении административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги „Перевод жилого помещения в нежилое помещение
и нежилого помещения в жилое помещение“»;
2.2 от 11.08.2025 года № 417 № «О внесении изменений в административный регламент
предоставления муниципальной услуги „Перевод жилого помещения в нежилое помещение
и нежилого помещения в жилое помещение“, утвержденный постановлением администрации
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области от 12.05.2025 № 246»;
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения Т. В. Комарова

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района Ленинградской области
От 13.08.2026 № 593

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В
НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
(далее соответственно — административный регламент, муниципальная услуга) определяет
порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
— юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления), являющиеся собственниками помещений;
— физические лица, являющиеся собственниками помещений (далее — заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных
на доверенности;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет.
— от имени юридического лица:
лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени
юридического лица;
представители юридического лица в силу полномочий на основании доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое по-
мещение.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: администрация Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее — администрация)
по месту нахождения переводимого помещения.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое
(жилое) помещение согласно образцу 2 к административному регламенту, а также выписка
из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая осуществление
государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав,
направляемую в личный кабинет заявителя на Едином портале либо по адресу электронной
почты заявителя (при наличии сведений об адресе электронной почты в заявлении такого
собственника о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого
помещения в жилое помещение либо о переустройстве и (или) перепланировке помещения
в многоквартирном доме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления
и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 13 рабочих дней с
даты поступления заявления в администрацию.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или ГБУ ЛО
«МФЦ», составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет
в администрации:
— при личном обращении — в день поступления заявления или на следующий рабочий
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные
дни);
— при направлении почтовой связью — в день поступления заявления или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию
— в день поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала
(при наличии технической возможности) — в день поступления запроса на Единый портал
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
Датой получения документов считаются дата представления полного комплекта доку-
ментов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Администрации
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требу-

ется.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используется федеральная государственная
информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
(СМЭВ).
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в запросе, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4. В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
2.10.6. Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме
запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.7. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы запроса и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования опре-
деляется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим
регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления
муниципальной услуги.
3.2.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема администрацией или МФЦ запроса и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в
границах Ленинградской области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в администрации или МФЦ составляет: при
личном обращении в администрацию, при направлении запроса почтовой связью, при
направлении запроса в форме электронного документа посредством Единого портала,
— в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса
из МФЦ в администрацию на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на помещение
— публично-правовая компания «Роскадастр»;
2) План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое
помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) — Ленинградское
областное государственное бюджетное учреждение технической инвентаризации и
оценки недвижимости «Леноблинвентаризация»;
3) Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение — Ленинградское
областное государственное бюджетное учреждение технической инвентаризации и
оценки недвижимости «Леноблинвентаризация»;
4) Сведения о членстве специализированной проектной организации или индивидуального
предпринимателя (проектировщика) в саморегулируемой организации — соответствующая
саморегулируемая организация;
5) Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном
доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником
архитектуры, истории или культуры — Комитет по сохранению культурного наследия
Ленинградской области.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. При непоступлении в указанный срок запрашиваемых документов (сведений) долж-
ностное лицо администрации, ответственное за подготовку решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, подготавливает проект уведомления
о приостановлении предоставления муниципальной услуги по форме согласно Образцу
5 к настоящему административному регламенту, согласовывает и обеспечивает его
подписание должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.5.3. Срок подготовки и направления заявителю уведомления не должен превышать 1
рабочего дня со дня истечения 5 рабочих дней, следующих за днем направления соот-
ветствующего запроса.
Предоставление услуги приостанавливается не более чем на 15 календарных дней.
3.5.4. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заявителю
уведомление в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления
и документов.
3.5.5. Предоставление муниципальной услуги возобновляется при поступлении
запрашиваемых документов (сведений).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги, уведомление заявителя о принятом решении осуществляются в сроки, указанные
в пункте 2.4. настоящего административного регламента, со дня их поступления в адми-
нистрацию.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
представляется способом, указанным заявителем в заявлении в срок, не превышающий
1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но
не позднее общего срока предоставления муниципальной услуги.
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания,
либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
проса:
а) посредством Единого портала
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Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Перевод жилого помещения
в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий

(признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы

запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ЕП, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» – Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ЕПГУ – документы подаются посредством портала;
в) Л - документы подаются при личном посещении Администрации, МФЦ;
г) О – представляется оригинал документа;
д) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;
е) К – представляется копия документа;
ё) К(э) – представляется копия документа в электронной форме;
ж) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
(указываются в табличной форме и включают взаимосвязанные
сведения о перечне результатов предоставления
муниципальной услуги и перечне отдельных
признаков заявителей)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 13.08.2026 № 594

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жи-
лищного фонда»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, администрация МО Клопицкое сельское поселение 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного
фонда» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
2.1 от 28.09.2022 года № 366 «Об утверждении административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги „Решение вопроса о приватизации жилого помещения
муниципального жилищного фонда“»;
от 12.01.2023 года № 10 № «О внесении изменений в административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги „Решение вопроса о приватизации жилого помещения
муниципального жилищного фонда“, утвержденный постановлением администрации му-
ниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области от 28.09.2022 № 366»;
от 22.05.2023 года № 209 «О внесении изменений в административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги „Решение вопроса о приватизации жилого помещения
муниципального жилищного фонда“, утвержденный постановлением администрации му-
ниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области от 28.09.2022 № 366 с изменениями 12.01.2023 № 10»;
от 17.01.2025 № 36 «О внесении изменений в административный регламент предоставления
муниципальной услуги „Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального
жилищного фонда“, утвержденный постановлением администрации муниципального об-
разования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области от 28.09.2022 № 366 с изменениями 12.01.2023 № 10, 22.05.2023 №
209».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения Т. В. Комарова

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района Ленинградской области
От 13.08.2026 № 594

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «РЕШЕНИЕ ВОПРОСА О ПРИВАТИЗАЦИИ
ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА»
(Сокращенное наименование: «Решение вопроса о приватизации жилого помещения»)
далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам — гражданам Российской Федерации, имеющим право пользования
жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального
найма (далее — заявитель).
Представлять интересы могут:
от имени физических лиц:
— опекуны недееспособных граждан;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда
(сокращенное наименование: Решение вопроса о приватизации жилого помещения).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного
фонда и проект договора передачи жилого помещения в собственность граждан в
экземплярах, равных количеству сторон договора (приложение к настоящему админи-
стративному регламенту — образец 3, 4);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту — образец 5).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ);
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3 При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.

2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения о наличии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением,
занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, ордер);
Указанный запрос направляется в ОМС;
— охранное свидетельство в случае если с заявлением обращаются граждане, изъявившие
желание приватизировать забронированные ими жилые помещения;
Указанный запрос направляется в Комитет по сохранению культурного наследия
Ленинградской области.
— сведения выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, о
переходе прав на объект недвижимости, о правах отдельного лица на имевшиеся
(имеющиеся) у него объекты недвижимости в Федеральной службе государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии;
Указанный запрос направляется в Росреестр.
— материалы по приватизации жилищного фонда;
Указанный информационный запрос направляется в государственное бюджетное
учреждение технической инвентаризации недвижимости (далее — ГБУ «Леноблинвен-
таризация»);
— архивные сведения, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя по
месту жительства со всех мест регистрации и его неучастия в приватизации ранее
занимаемых жилых помещений — для граждан, менявших место жительства в период с
11.07.1991 по 31.01.1998 (при наличии технической возможности);
Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних дел Рос-
сии.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги — 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение 1
рабочего дня, следующего за днем принятия решения:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.
Приложение
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
Решение вопроса о приватизации
жилого помещения муниципального
жилищного фонда

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений,

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
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«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;

2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЕП — Единый портал;
е) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04.08.2026 г. № 1203

Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по пре-
доставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков
в составе таких земель к определенной категории земель»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур
ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской
Федерации», администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент административного регламента администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков
в составе таких земель к определенной категории земель» согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 13.05.2025 г. № 715 «Об
утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной
категории земель».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального
района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора
администрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации
С. Д. Ушаков

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 04.08.2026 года № 1203

АдМИНИСтРАтИВНый РегЛАМеНт
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или
земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»
(Сокращенное наименование: «Отнесение земельных участков к определенной категории
земель») (далее — муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам;
— юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
— индивидуальным предпринимателям.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
— опекуны недееспособных граждан;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3 Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
единый портал, еПгУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Отнесение земель или земельных участков
в составе таких земель к определенной категории земель».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области (далее — ОМСУ).
2.3 Результат предоставления муниципальной услуги:
— решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к опре-
деленной категории земель (приложение к настоящему административному регламенту
— образец 3);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту — образец 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах гБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на еПгУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством еПгУ, сайта
ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления запроса на еПгУ
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
2.8. требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, единый портал, СМЭВ, Федеральная государственная географическая информационная
система «единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»
(ФгИС еЦП НСПд) (при наличии технической реализации).
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и
сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной
системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных
данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы (при наличии
технической возможности).
2.10.3. В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.4 Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между гБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств

связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 2).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при направлении
запроса почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа
посредством единого портала — в день поступления запроса или на следующий рабочий
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные
дни); при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи
документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства —
в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица.
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах гБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на еПгУ.
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством единого портала;
б) посредством почтовой связи.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

ПеРеЧеНЬ
условных обозначений и сокращений,

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) еП, еПгУ — федеральная государственная информационная система «единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) МФЦ, гБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) еП — единый портал;
е) еПгУ — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(двадцать первое заседание второго созыва)

от 17 сентября 2026 года № 98
О внесении изменений в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения
от 11 декабря 2025 года № 69 «О бюджете муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов»
Совет депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области РЕШИЛ:
Статья 1.
Внести в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 11 декабря 2025 года № 69 «О бюджете
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов» с
изменениями, внесенными решением совета депутатов Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 5 марта 2026 года №
77, следующие изменения:
1. Изложить пункт 1 в следующей редакции:
«1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2026 год:
прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в
сумме 106 943 046 рублей 93 копейки;
прогнозируемый общий объем расходов бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в
сумме 110 208 517 рублей 04 копейки;
прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в сумме 3 265
470 рублей 11 копеек».
2. В пункте 4 слова «на 2026 год в сумме 70 000,00 рублей» заменить словами «на 2026 год
в сумме 111 000,00 рублей»;
3. В подпункте 4 пункта 8 слова «на 2026 год в сумме 15 560 120,15 рублей» заменить
словами «на 2026 год в сумме 15 784 920,15 рублей»;
4. В пункте 14 слова «на 2026 год в сумме 18 441 558,61 рублей» заменить словами «на
2026 год в сумме 18 077 558,61 рублей»;
5. В пункте 15 слова «на 2026 год в сумме 1 000,00 рублей» заменить словами «на 2026 год
в сумме 0,00 рублей»;
6. Приложение 1 «Источники финансирования дефицита бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов» изложить
в новой редакции (прилагается).
7. Приложение 2 «Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых доходов и без-
возмездных поступлений в бюджет муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области по кодам видов
доходов на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов» изложить в новой редакции
(прилагается).
8. Приложение 3 «Прогнозируемые безвозмездные поступления в бюджет муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, получаемые из других бюджетов бюджетной системы Российской
Федерации, в 2026 году и в плановом периоде 2027 и 2028 годов» изложить в новой
редакции (прилагается).
9. Приложение 4 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам
классификации расходов бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района на 2026 год и плановый период 2027–
2028 годов» изложить в новой редакции (прилагается).
10. Приложение 5 «Ведомственная структура расходов бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2026 год и плановый период 2027–2028 годов» изложить в
новой редакции (прилагается).
11. Приложение 6 «Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муни-
ципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов
расходов, разделам и подразделам бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2026 год и плановый период 2027–2028 годов» изложить в новой редакции (прилагается).
Статья 2.
Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте Калитинского сельского поселения в сети Интернет. Настоящее
решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Калитинского 
сельского поселения 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов 
муниципального образования

Калитинское сельское поселение 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области от 11 декабря 2025 года № 69
(в редакции решения от 17.09.2026 г. № 98)

ИСТОЧНИКИ

Источники финансирования дефицита бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской областина
2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов

1119 сентября 2026 года №36 (12849)
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МУНИЦИПаЛЬНоЕ оБраЗоВаНИЕ
КЛоПИЦКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕНИЕ

ВоЛоСоВСКоГо МУНИЦИПаЛЬНоГо раЙоНа
ЛЕНИНГраДСКоЙ оБЛаСТИ

СоВЕТ ДЕПУТаТоВ
КЛоПИЦКоГо СЕЛЬСКоГо ПоСЕЛЕНИЯ

рЕШЕНИЕ
(двадцать четвертое заседание второго созыва)

От 16 сентября 2026 года № 107
о внесении изменений в решение совета депутатов Клопицкого сельского поселения
от 17 декабря 2025 года № 75 «о бюджете муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов»
Совет депутатов Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в решение совета депутатов Клопицкого сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 17 декабря 2025 года № 75 «О бюджете
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов» (с
изменениями от 25 февраля 2026года № 83) следующие изменения:
1.1. Изложить пункт 1 в следующей редакции:
— Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2026 год:
— прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в сумме 129 657 445,34 рублей;
— прогнозируемый общий объем расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в сумме 131 043 575,17 рублей;
— прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в сумме 1 386
129,83 рублей.
1.2. Изложить пункт 3 в следующей редакции:
— Утвердить источники финансирования дефицита бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов согласно приложению 1.
1.3. Изложить пункт 4 в следующей редакции:
— Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, утвержденного пунктом 1 настоящего решения, прогнозируемые поступления
налоговых, неналоговых доходов и безвозмездных поступлений в бюджет муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области по кодам видов доходов на 2026 год и на плановый период 2027
и 2028 годов согласно приложению 2.
1.4. Изложить пункт 5 в следующей редакции:
— Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, утвержденного пунктом 1 настоящего решения прогнозируемые безвозмездные
поступления в бюджет муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области в 2026 году и в плановом
периоде 2027 и 2028 годов согласно приложению 3.
1.5.Изложить п.7 п.п.1 в следующей редакции:
— Утвердить в пределах общего объема расходов, установленного статьей настоящего
решения:
— распределение расходов, функциональная классификация расходов бюджета муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов
согласно приложению 4;
1.6. Изложить п.7 п.п.2 в следующей редакции:
— ведомственную структуру расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2026 год на плановый период 2027 и 2028 годов согласно приложению 5;

1.7 Изложить п.7 п.п.3 в следующей редакции:
— распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям, (муниципальным про-
граммам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов,
разделам, подразделам классификации расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов согласно приложению 6;
1.8. Изложить п. 7 п.п.4 в следующей редакции:
— резервный фонд администрации муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
на 2026 год в сумме 259 000,00 рублей,
на 2027 год в сумме 100 000,00 рублей,
на 2028 год в сумме 100 000,00 рублей.
1.9. Изложить п.7 п.п.5 в следующей редакции:
— Утвердить объем бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда му-
ниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
на 2026 год в сумме 5 515 510,50 рублей;
на 2027 год в сумме 9 416 631,00 рубль;
на 2028 год в сумме 9 399 163,00 рубля.
1.10. Пункт 13 изложить в следующей редакции:
Утвердить расходы на обеспечение деятельности администрации муниципального об-
разования Клопицкое сельское поселение:
на 2026 год в сумме 23 313 263,02 рубля;
на 2027 год в сумме 20 771 533,38 рубля;
на 2028 год в сумме 21 129 078,15 рублей.
1.11. Пункт 14 изложить в следующей редакции:
Утвердить расходы на обеспечение высшего должностного лица администрации муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области:
на 2026 год в сумме 3 406 883,00 рубля;
на 2027 год в сумме 3 125 277,00 рублей;
на 2028 год в сумме 3 188 000,00 рублей.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте Клопицкого сельского поселения в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КоМароВа

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

от 17 декабря 2025 года № 75
(в редакции от 16.09.2026 года № 107)

Источники финансирования дефицита бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов
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