
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.08.2026 г. № 1294

Об утверждении административного регламента предоставления на территории
Ленинградской области Комитетом по городскому хозяйству администрации му-
ниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке тер-
ритории»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления на территории Ленинградской
области Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Утверждение документации по планировке территории» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 17.02.2025 № 194
«Утверждение документации по планировке территории для размещения объектов,
указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по пла-
нировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных
нужд, документации по планировке территории для размещения линейных объектов в
границах одного поселения, городского округа».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 24.08.2026 г. № 1294

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления на территории Ленинградской области Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Утверждение документации по
планировке территории»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по утверждению документации по планировке территории для
размещения объектов, указанных в частях 5 — 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации
по планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для
собственных нужд, документации по планировке территории для размещения линейных
объектов в границах одного поселения, городского округа, муниципального округа, на
основании решений органов местного самоуправления.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в при-
ложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется юридическим
лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления) и физическим лицам, на основании обращения которых принято
решение о подготовке документации по планировке территории, а также лицам, решения
о подготовке документации по планировке территории принимаются самостоятельно,
а именно:
1) лицами, с которыми заключены договоры о комплексном развитии территории,
операторами комплексного развития территории;
2) правообладателями существующих линейных объектов, подлежащих реконструкции,
в случае подготовки документации по планировке территории в целях их реконструкции
(за исключением случая, если в связи с планируемыми строительством, реконструкцией
линейного объекта местного значения в соответствии с утвержденным проектом
планировки территории необходима реконструкция существующих линейного объекта
или линейных объектов, такая реконструкция существующих линейного объекта или
линейных объектов может осуществляться на основании указанного проекта планировки
территории (за исключением случаев, если для такой реконструкции существующих
линейного объекта или линейных объектов не требуется разработка проекта планировки
территории);
4) субъектами естественных монополий, организациями коммунального комплекса в
случае подготовки документации по планировке территории для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения
(за исключением случая, (за исключением случая, если в связи с планируемыми
строительством, реконструкцией линейного объекта местного значения в соответствии
с утвержденным проектом планировки территории необходима реконструкция
существующих линейного объекта или линейных объектов, такая реконструкция
существующих линейного объекта или линейных объектов может осуществляться на
основании указанного проекта планировки территории (за исключением случаев, если
для такой реконструкции существующих линейного объекта или линейных объектов не
требуется разработка проекта планировки территории);
5) садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом применительно
к территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных
нужд.
Представлять интересы Заявителя имеют право:
— от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей:
представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной
в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности или
являющиеся представителями в силу закона;
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании до-
веренности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги — «Утверждение документации по планировке
территории» (далее — муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области (далее Комитет).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) уведомление заявителя об утверждении документации по планировке территории;
2) письмо Комитета в адрес заявителя с информацией о направлении Документации для
организации проведения общественных обсуждений или публичных слушаний в порядке
и в случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации, а в
период до 31 декабря 2025 года —
за исключением случаев, установленных постановлением Правительства Ленинградской
области от 5 апреля 2022 года № 203 «Об установлении случаев утверждения в Ленинградской
области в 2022–2026 годах генеральных планов, правил землепользования и застройки,
проектов планировки территории, проектов межевания территории, изменений в
генеральные планы, правила землепользования и застройки, проекты планировки
территории, проекты межевания территории без проведения общественных обсуждений
или публичных слушаний»;
3) уведомление заявителя об отказе в утверждении документации по планировке тер-
ритории.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в соответствии со
способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе выбрать один из следующих способов предоставления результата му-
ниципальной услуги:
а) при личной явке в Комитет;
б) без личной явки путем направления результата услуги заявителю посредством ЕПГУ
(после начала предоставления услуги в электронной форме);
в) при личной явке в МФЦ.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней
со дня поступления Документации в Комитет, в случае установленного законодательством
отсутствия необходимости проведения общественных обсуждений или публичных слу-
шаний.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и
способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
в случае обращения заявителя непосредственно в Комитет или МФЦ составляет не более
15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги —
при направлении заявления через ЕПГУ (после начала предоставления муниципальной
услуги в электронной форме) — не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления
заявления;
— при направлении заявления через МФЦ или непосредственно в Комитет — в день по-
ступления заявления в Комитет или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Комитет в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Комитет в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка, зако-
нодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные
системы: Единый портал государственных и муниципальных услуг (Единый портал), СМЭВ.
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения № 645/МО от 10.11.2025
года «О взаимодействии между ГБУ ЛО „МФЦ“ и Комитетом». Возможность принятия мно-
гофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствует.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих
муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является на-
правление Документации организатору общественных обсуждений или публичных
слушаний для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по
проектам планировки территории, проектам межевания территории. Предоставление
муниципальной услуги приостанавливается на срок до дня поступления в Администрацию
заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний в
отношении Документации, подготовленного в соответствии с требованиями статьи 5.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей;
б) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;
в) непредставление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 2);
г) представление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 2), содержащих недостоверную информацию;
д) несоответствие Документации требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;
е) несоответствие Документации утвержденным при принятии решения о подготовке
документации по планировке территории заданию на подготовку документации по
планировке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет разра-
батываться документация по планировке территории, заданию на выполнение инженерных
изысканий (не применяется в отношении Документации, представленной лицами,
указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
ж) наличие обоснованных замечаний и предложений участников публичных слушаний
или общественных обсуждений (граждан, проживающих на территории, применительно
к которой осуществляется подготовка Документации, правообладателей земельных
участков и объектов капитального строительства, расположенных на указанной территории,
а также других лиц, законные интересы которых могут быть нарушены в связи с реализацией
Документации). Замечания
и предложения могут быть изложены в письмах, заявлениях, обращениях, направленных
в федеральные органы государственной власти, иные государственные органы, органы го-
сударственной власти Ленинградской области и(или) органы местного самоуправления;
з) несоответствие состава и содержания Документации требованиям статей 42, 43 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида документации
по планировке территории), Порядка подготовки документации
по планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов,
указанных в частях 4, 4.1 и 5 — 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации, на основании решений органов местного самоуправления или органа испол-
нительной власти Ленинградской области, уполномоченного Правительством Ленинградской
области на осуществление полномочий органов местного самоуправления Ленинградской
области в области градостроительной деятельности, утвержденного постановлением
Правительства Ленинградской области от 20 мая 2019 года № 227 (в случае применимости
данного порядка), а в отношении линейных объектов — также требованиям постановления
Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564 «Об утверждении
Положения о составе и содержании документации по планировке территории, пред-
усматривающей размещение одного или нескольких линейных объектов»;
и) несоблюдение требований к Документации, установленных настоящим регламентом;
к) невозможность прочтения Документации;
л) наличие в Документации опечаток, описок, вклеек, исправлений;
м) отсутствие у Комитета полномочий по утверждению Документации;
н) утверждение Документации не предусмотрено законодательством о градостроительной
деятельности;
о) представленная Документация подготовлена в отсутствие решения о подготовке до-
кументации по планировке территории в случае, когда наличие такого решения является
обязательным;
п) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользования и
застройки применительно к территории, в отношении которой подготовлена Документация

(за исключением Документации, подготовленной для размещения линейных объектов,
а также Документации, подготовленной в целях реализации договора о комплексном
развитии территории);
р) отнесение территории, в отношении которой подготовлена Документация, к территориям,
в пределах которых не допускается строительство объектов капитального строительства
(за исключением случаев подготовки проекта межевания территории в виде отдельного
документа, а также Документации, подготовленной в целях реализации договора о ком-
плексном развитии территории);
с) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении
объектов местного значения, при этом отображение указанных объектов в документах
территориального планирования предусмотрено
в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае представления
Документации, подготовленной в целях размещения объектов местного значения);
т) несоответствие структуре размещения и форматам файлов электронной версии до-
кументации по планировке территории, утвержденным приказом Комитета градостроительной
политики Ленинградской области от 14 марта 2025 г. N 20 «Об утверждении требований
к структуре размещения и форматам файлов электронной версии документации по
планировке территории, подлежащей размещению в государственной информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности Ленинградской области».
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления
предоставления муниципальной услуги, основания для отказа
в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице 1 Приложения
к настоящему Административному регламенту.
3.3. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии
с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса,
документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту
(таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации, многофункциональном центре с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее —
Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации отсутствуют.
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу,
или в многофункциональном центре составляет:
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса почтовой
связью, при направлении запроса в форме электронного документа посредством Единого
портала — в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
при направлении запроса из многофункционального центра в уполномоченный орган
на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает
в Управлении Росреестра по Ленинградской области, Филиале ППК «Роскадастр»
по Ленинградской области сведения Единого государственного реестра недвижимости.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является на-
правление Документации организатору общественных обсуждений или публичных
слушаний для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по
проектам планировки территории, проектам межевания территории.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок до дня поступления
в Комитет заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний
в отношении Документации, подготовленного в соответствии с требованиями статьи 5.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации (таблица № 3).
Основанием возобновления предоставления муниципальной услуги является поступление
в Комитет заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний
в отношении Документации, подготовленного в соответствии с требованиями статьи 5.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
Подписанное уведомление заявителя об утверждении документации по планировке тер-
ритории либо письмо Комитета в адрес заявителя с информацией о направлении Доку-
ментации для организации проведения общественных обсуждений или публичных
слушаний в порядке
и в случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации, а в
период до 31 декабря 2025 года — за исключением случаев, установленных постановлением
Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года № 203 «Об установлении
случаев утверждения в Ленинградской области в 2022–2026 годах генеральных планов,
правил землепользования и застройки, проектов планировки территории, проектов
межевания территории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и
застройки, проекты планировки территории, проекты межевания территории без
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний», либо уведомление
заявителя об отказе в утверждении документации по планировке территории подлежит
регистрации специалистом Комитета, ответственным за делопроизводство, в соответствии
с правилами делопроизводства. Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осу-
ществляется в день поступления, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются
датой следующего рабочего дня. Срок выполнения административного действия — 1
рабочий день.
Комитета при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию
заявителя передает зарегистрированный результат услуги в отдел реализации документов
территориального планирования для передачи в МФЦ или направления через ЕПГУ
(после начала предоставления услуги в электронной форме). Срок выполнения админи-
стративного действия — 1 рабочий день.
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Комитетом.
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4.Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.
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Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение документации
по планировке территории»

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Административный регламент, муниципальная услуга — Утверждение документации
по планировке территории;
б) Документация — документация по планировке территории;
в) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
г) Заявители -юридические и физические лица, на основании обращения которых принято
решение
о подготовке документации по планировке территории, а также лица, указанные в части
1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
— юридические лица;
— физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных пред-
принимателей;
д) Комитет — Комитет градостроительной политики Ленинградской области;
е) Документация — документация по планировке территории;
ж) МФЦ — многофункциональный центр;
и) ЕПГУ — Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
к) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр»;
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Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Форма № 1
В Комитет по городскому хозяйству

ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении документации по планировке территории

(наименование, организационно-правовая форма заявителя, его местонахождение, иден-
тификационный номер налогоплательщика (ИНН), основной государственный регист-
рационный номер (ОГРН) — для юридического лица); фамилия, имя, отчество заявителя,
адрес места жительства (временного пребывания), данные документа, удостоверяющего
личность, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) — для гражданина, в
том числе индивидуального предпринимателя, основной государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации (ОГРНИП) — для индивидуального пред-
принимателя)

Прошу утвердить документацию по планировке территории

(указываются:
________________________________________________________________

указание на вид и наименование представляемой документации по планировке терри-
тории;
— указание на основание для подготовки документации по планировке территории;
— опись документов, прилагаемых к заявлению).

«___» __________ 20__ г.
(дата подачи заявления)

(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)

Контактное лицо, телефон для связи:
Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, на ______ л.

Заявление принял:
«___» __________ 20__ г.

(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)
Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):

[]Выдать в МФЦ
[]Направить посредством ЕПГУ (возможность доступна после начала предоставления
муниципальной услуги в электронной форме)
[]Выдать в Комитете

Форма № 2
В Комитет по городскому хозяйству

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток (ошибок) в документации по планировке терри-
тории

(наименование, организационно-правовая форма заявителя, его местонахождение, иден-
тификационный номер налогоплательщика (ИНН), основной государственный регист-
рационный номер (ОГРН) — для юридического лица); фамилия, имя, отчество заявителя,
адрес места жительства (временного пребывания), данные документа, удостоверяющего
личность, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) — для гражданина, в
том числе индивидуального предпринимателя, основной государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации (ОГРНИП) — для индивидуального пред-
принимателя)

Прошу исправить опечатку (ошибку), допущенную в

(указываются:
— реквизиты правового акта, которым утверждена документация по планировке тер-
ритории;
— структурная единица (структурные единицы) правового акта, в которой (в которых)
содержится опечатка (ошибка);
— содержание опечатки (ошибки);
— предлагаемая заявителем редакция структурной единицы, правового акта, содержащей
опечатку (ошибку).

«___» __________ 20__ г.
(дата подачи заявления)
(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)

Контактное лицо, телефон для связи:
Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, на ______ л.

Заявление принял:
«___» __________ 20__ г.

(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):

[]Выдать в МФЦ
[]Направить посредством ЕПГУ (возможность доступна после начала предоставления
муниципальной услуги в электронной форме)
[]Выдать в Комитет

Форма № 3
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, заре-
гистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) — для физического
лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
Уведомление
об отказе в утверждении документации по планировке территории

Уважаемый _________________________!
(имя, отчество (при наличии) заявителя)

Комитет по городскому хозяйству, рассмотрев Ваше заявление от ___.___._____ N ______
об утверждении документации по планировке территории ___________________________
(указывается наименование документации по планировке территории и(или) описание
местоположения территории проектирования), и представленные документы, уведомляет
Вас об отказе в принятии решения об утверждении документации по планировке
территории по основанию (-ям), установленному(-ым) подпунктом(-ами) «___» пункта
_____ Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение
документации по планировке территории», утвержденного 
____________________________________
(указываются реквизиты нормативно-правового акта)

а именно:

(указывается обоснование несоответствия представленных документов требованиям,
установленным Административным регламентом)

В случае устранения указанных выше замечаний Вы вправе повторно обратиться с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29 сентября 2026 г. № 1455

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на которые не разграничена), на торгах»,
утвержденный постановлением Администрации Волосовского муниципального
района от 12.05.2026 № 700
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на которые не разграничена), на торгах», утвержденный
постановлением Администрации Волосовского муниципального района от 12.05.2026
№ 700, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет https://во-
лосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 29 сентября 2026 г. № 1455

Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах», утвержденный
постановлением Администрации Волосовского муниципального района от 12.05.2026
№ 700
1. В строке 1 таблицы № 2 после слов «Заявление о предоставлении муниципальной
услуги, в случае если утверждение схемы расположения земельного участка не требуется»

дополнить словами «(приложение к регламенту — образец № 7)».
2. Таблицу № 3 изложить в следующей редакции:

«Таблица № 3

3. В образце № 6 административного регламента в заявлении об утверждении схемы рас-
положения земельного участка на кадастровом плане территории в разделе «2. Сведения
о заявителе» цифры «1.2.2» заменить цифрами «2.3.2».
4. В образце № 6 административного регламента в заявлении об утверждении схемы рас-
положения земельного участка на кадастровом плане территории часть «Результат пре-
доставления услуги прошу:" дополнить словами «направить почтовым отправлением».
5. Дополнить административный регламент Образцом № 7 следующего содержания:
«Образец № 7
Форма заявления о проведении аукциона
кому: ___________________________________ ___________________________________
(наименование уполномоченного органа)
от кого: _____________________________ ___________________________________ (полное
наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) ___________________________________
___________________________________ (контактный телефон, электронная почта, почтовый
адрес) ___________________________________ ___________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), данные документа, удостоверяющего
личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фак-
тического проживания уполномоченного лица) _________________________________________
(данные представителя заявителя)

Заявление об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-
продажи земельного участка
Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажи
земельного участка с целью использования земельного 
участка_________________________________________
(цель использования земельного участка)
Кадастровый номер земельного участка: ________________________________________.

Дата ________
_________________(подпись)».

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17 августа 2026 года № 376

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
согласно приложению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации МО Калитинское
сельское поселение: от 13.10.2023 № 343 «Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции», от 17.02.2025 № 33 и от 13.10.2025 № 297 «О
внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение
от 13.10.2023 № 343 «Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно — политической газете Во-
лосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте
администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 17.08.2026 № 376

АДМИНИСТРАТИВНый РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции»
(Сокращенное наименование: «Признание помещения жилым помещением, жилого по-
мещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции»)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
(далее — административный регламент, муниципальная услуга соответственно) определяет
порядок, стандарт и сроки предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
— физические лица, юридические лица (за исключением государственных органов и их
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их тер-
риториальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся собственниками
(нанимателями) жилых помещений в домах, расположенных на территории соответствующего
района муниципального образования, либо их уполномоченные представители (далее
— заявитель);
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных
на доверенности;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет.
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий
на основании доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
1. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее — администрация) по месту нахождения помещения/многоквартирного
дома.
Оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого
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помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного
дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции осу-
ществляются межведомственной комиссией по признанию помещения жилым помещением,
жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также мно-
гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее —
комиссия), являющейся постоянно действующим органом администрации, уполномоченным
принимать решения по указанным вопросам.
Порядок работы, состав, полномочия комиссии определяется в соответствии с Положением
о комиссии, утвержденным администрацией.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о признании (об отказе в признании) помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции;
возврат запроса и документов на получение услуги без рассмотрения.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче запроса
и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
30 календарных дней с даты регистрации поступившего заявления;
20 календарных дней с даты регистрации (в случае поступления заявления собственника,
правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получило повреждения
в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов
(жилых помещений), предусмотренные пунктом 42 Положения о признании помещения
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской
Федерации от 28.01.2006 № 47 (далее — Положение)).
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги,
в случае обращения заявителя непосредственно в ГБУ ЛО «МФЦ», составляет не более
15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет
в администрации:
— при направлении почтовой связью — в день поступления заявления или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию
— в день поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала
(при наличии технической возможности) — в день поступления запроса на Единый портал
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
Датой получения документов считается дата представления полного комплекта доку-
ментов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в многофункциональный центр, размещены на
официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными, для предо-
ставления муниципальной услуги не требуется.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используется «Единая система меж-
ведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ).
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4 Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в запросе, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5. В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
ГБУ ЛО «МФЦ» и уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме уве-
домления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.
2.10.7. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы запроса и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования опре-
деляется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим
регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления
муниципальной услуги.
3.2.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в МФЦ составляет: при личном обращении в ад-
министрацию, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса в
форме электронного документа посредством Единого портала, — в день поступления
запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в администрацию
на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на помеще-
ние;
2) Технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений — технический
план — Ленинградское областное государственное бюджетное учреждение технической
инвентаризации и оценки недвижимости «Леноблинвентаризация»;
3) Заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в
случае, если представление указанных документов согласно п. 44 Положения, является
необходимым для принятия решения о признании жилого помещения непригодным для
проживания.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги пред-
ставляется в форме документа на бумажном носителе или электронного документа,
способом, указанным заявителем в заявлении в срок, не превышающий 1 рабочего дня
со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но не позднее общего
срока предоставления муниципальной услуги.
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания
либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
проса:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу или реконструкции
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий
(признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы
запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
в) ЕПГУ — документы подаются посредством портала;
г) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
д) Л — документы подаются при личном посещении МФЦ;
е) О — представляется оригинал документа;
ж) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
з) К — представляется копия документа;
и) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;

к) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.

Формы запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Образец № 1

к административному регламенту В межведомственную комиссию по признанию помещения
жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания
граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
(далее — комиссия) администрации муниципального образования
_____________________________________________________
от _____________________________________________________
(указать статус заявителя)
_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина, наименование, адрес места нахождения юридического
лица)
_____________________________________________________
(адрес места жительства/нахождения)
_____________________________________________________
(контактный телефон)

ЗАПРОС

Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу:
__________________________________________________________________________________
кадастровый номер (при наличии): __________________________________________________
требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.01.2006
№ 47, и признать его _____________________________________________
(жилым помещением / непригодным для проживания / аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции)
К заявлению прилагаются:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Дополнительные документы
____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Результат рассмотрения запроса прошу:
[] Выдать на руки в МФЦ
[] Направить по почте: ______________________________________________
[] Направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

___________________ __________________
(дата) (подпись)

Образец № 2
к административному регламенту

(форма)

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным
в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции
№ 
(дата)

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы,
номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная _______________________________________
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа ис-
полнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления,
дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица (Ф.И.О.,
занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов (приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обсле-
дования,
(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования),
или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование
не проводилось)

приняла заключение о
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об
оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным
в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции)
Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
.
Председатель межведомственной комиссии
(подпись) (Ф.И.О.)
Члены межведомственной комиссии:
(подпись) (Ф.И.О.)

(подпись) (Ф.И.О.)

Образец № 3
к административному регламенту

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

ИСХ. ОТ _____ № _____
В администрацию
муниципального образования
_____________________

ЖАЛОБА

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,
Ф.И.О. гражданина:
__________________________________________________________________
(местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя,
гражданина (фактический адрес)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП
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__________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________________
на действия (бездействие), решение: ___________________________________
__________________________________________________________________
Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа,
решение, действие (бездействие) которого обжалуется:
__________________________________________________________________
Существо жалобы: _________________________________________________
__________________________________________________________________
Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания,
по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием
(бездействием), со ссылками на пункты административного регламента, нормы законы
___________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

М.П. ___________

Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, граж-
данина

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17 августа 2026 года № 377

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения
в жилое помещение»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое по-
мещение» согласно приложению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации МО Калитинское
сельское поселение: от 02.07.2025 № 192 «Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение
и нежилого помещения в жилое помещение», от 07.07.2025 № 202 «О внесении изменений
в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение от 02.07.2025 №
192 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в
жилое помещение».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно — политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 17.08.2026 № 377

АдМИНИСТрАТИВНый рЕгЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
(далее соответственно — административный регламент, муниципальная услуга) определяет
порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
— юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления), являющиеся собственниками помещений;
— физические лица, являющиеся собственниками помещений (далее — заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет.
— от имени юридического лица:
лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени
юридического лица;
представители юридического лица в силу полномочий на основании доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПгУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое по-
мещение.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее — администрация) по месту нахождения переводимого помещения.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое
(жилое) помещение согласно образцу 2 к административному регламенту, а также выписка
из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая осуществление
государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав,
направляемую в личный кабинет заявителя на Едином портале либо по адресу электронной
почты заявителя (при наличии сведений об адресе электронной почты в заявлении такого
собственника о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого
помещения в жилое помещение либо о переустройстве и (или) перепланировке помещения
в многоквартирном доме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах гБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПгУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 13 рабочих дней с
даты поступления заявления в администрацию.
2.5. размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или гБУ ЛО
«МФЦ», составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет
в администрации:
— при направлении почтовой связью — в день поступления заявления или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством гБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию
— в день поступления документов из гБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала
(при наличии технической возможности) — в день поступления запроса на Единый портал
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
датой получения документов считаются дата представления полного комплекта доку-
ментов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в многофункциональный центр, размещены на
официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требу-
ется.
2.10.2. для предоставления муниципальной услуги используется федеральная государственная
информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

(СМЭВ).
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4 Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в запросе, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5. В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего
2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между гБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.7. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы запроса и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования опре-
деляется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим
регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления
муниципальной услуги.
3.2.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема администрацией или МФЦ запроса и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в
границах Ленинградской области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в администрации или МФЦ составляет: при на-
правлении запроса почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного
документа посредством Единого портала, — в день поступления запроса или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в администрацию на бумажном
носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на помещение
— публично-правовая компания «роскадастр»;
2) План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое
помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) — Ленинградское
областное государственное бюджетное учреждение технической инвентаризации и
оценки недвижимости «Леноблинвентаризация»;
3) Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение — Ленинградское
областное государственное бюджетное учреждение технической инвентаризации и
оценки недвижимости «Леноблинвентаризация»;
4) Сведения о членстве специализированной проектной организации или индивидуального
предпринимателя (проектировщика) в саморегулируемой организации — соответствующая
саморегулируемая организация;
5) Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном
доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником
архитектуры, истории или культуры — Комитет по сохранению культурного наследия
Ленинградской области.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. При непоступлении в указанный срок запрашиваемых документов (сведений) долж-
ностное лицо администрации, ответственное за подготовку решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, подготавливает проект уведомления
о приостановлении предоставления муниципальной услуги по форме согласно Образцу
5 к настоящему административному регламенту, согласовывает и обеспечивает его
подписание должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.5.3. Срок подготовки и направления заявителю уведомления не должен превышать 1
рабочего дня со дня истечения 5 рабочих дней, следующих за днем направления соот-
ветствующего запроса.
Предоставление услуги приостанавливается не более чем на 15 календарных дней.
3.5.4. должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заявителю
уведомление в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления
и документов.
3.5.5. Предоставление муниципальной услуги возобновляется при поступлении
запрашиваемых документов (сведений).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги, уведомление заявителя о принятом решении осуществляются в сроки, указанные
в пункте 2.4. настоящего административного регламента, со дня их поступления в адми-
нистрацию.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
представляется способом, указанным заявителем в заявлении в срок, не превышающий
1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но
не позднее общего срока предоставления муниципальной услуги.
Возможность предоставления МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя
независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не
предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
проса:
а) посредством Единого портала

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое по-
мещение ________
(наименование услуги)

ПЕрЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий
(признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы
запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ЕП, ЕПгУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) МФЦ, гБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ЕПгУ — документы подаются посредством портала;
в) Л — документы подаются при личном посещении МФЦ;
г) О — представляется оригинал документа;
д) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
е) К — представляется копия документа;
ё) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;



ж) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.

V. Формы запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Образец № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

форма
кому: ___________________________________
___________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской
Федерации или органа местного самоуправления)

от кого: ___________________________________
______________________________
(Для юридических лиц — полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, контактный
телефон, электронная почта, почтовый адрес)/
(Для физических лиц — фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность,
контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица)
______________________________
(данные представителя заявителя, документа, подтверждающего полномочия представителя
заявителя)

ЗАПРОС

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
помещение

Прошу предоставить муниципальную услугу_____________________________________
в отношении находящегося в собственности __________________________________________
__________________________________________________________________________________
(для физических лиц/индивидуальных предпринимателей: ФИО, документ, удостоверяющий
личность: паспорт, ИНН, СНИЛС, ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей) /для
юридических лиц: полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН)
помещения:
ü жилое
ü нежилое
расположенного по адресу: ___________________________________________________________
(город, улица, проспект, проезд, переулок, шоссе, № дома, № корпуса, № помещения)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(текущее назначение помещения (общая площадь, жилая помещения) (жилое/нежилое)
площадь)
из (жилого/нежилого) помещения в (нежилое/жилое)
(нужное подчеркнуть)
Планируемая цель использования переводимого помещения: 
____________________________________________________________________________________.
(указать вид деятельности, которая будет осуществляться в помещении после перевода)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: 
__________________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
[] на адрес электронной почты

Приложения:
— документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от
имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заяви-
теля);
— правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое
помещение в многоквартирном доме, если право на него не зарегистрировано в ЕГРН;
— подготовленный, оформленный в установленном порядке проект переустройства и
(или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или)
перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве
жилого или нежилого помещения);
— протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, со-
держащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение
(при переводе жилого помещения);
— согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому по-
мещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение (при переводе жилого
помещения).
Подпись
Дата

Образец № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 10.08.2005 № 502
Уведомление
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение
Кому
(фамилия, имя, отчество —

для граждан;

полное наименование организации —

для юридических лиц)
Куда
(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

(полное наименование органа местного самоуправления,
,
осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса
Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью кв. м,

находящегося по адресу:

(наименование городского или сельского поселения)

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)
дом, корпус (владение, строение) , кв. , из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
(ненужное зачеркнуть) (ненужное зачеркнуть)
в целях использования помещения в качестве
(жилого/нежилого)
РЕШИЛ ():

(наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;
(ненужное зачеркнуть)
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в
установленном порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству
(перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
.

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
в связи с
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Феде-
рации)

(должность лица, подписавшего уведомление) (подпись) (расшифровка подписи)

" " 20 г.

М.П.
Образец № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

ИСХ. ОТ _____ № _____

В администрацию муниципального образования
_____________________

ЖАЛОБА

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,
Ф.И.О. гражданина:
__________________________________________________________________
(местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина
(фактический адрес)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП
__________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________________
на действия (бездействие), решение: ___________________________________
__________________________________________________________________
Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие
(бездействие) которого обжалуется:
__________________________________________________________________
Существо жалобы: _________________________________________________
__________________________________________________________________
Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания,
по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием
(бездействием), со ссылками на пункты административного регламента, нормы законы
___________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

М.П. ___________

Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, граж-
данина

Образец № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

СОГЛАСИЕ

собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, на перевод
жилого помещения в нежилое помещение

В администрацию муниципального образования
_____________________

СОГЛАСИЕ
г. _______________ «__"___________ ____ г.

Я, ________________________________________________________________________,
(Ф.И.О.)

являясь собственником жилого помещения в многоквартирном доме по адресу:
___________________________________________________________________________,
что подтверждается Свидетельством о праве собственности от «__"________________ г.
N ___________________, действующий на основании п. 7 ч. 2 ст. 23 Жилищного кодекса
РФ, настоящим даю согласие на перевод жилого помещения, расположенного по адресу:
___________________________________________________________________________в
нежилое помещение.

Собственник
_____________/____________________________/
(подпись) (Ф.И.О.)

Образец № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

______________________________
(заявитель)
_________________________
(адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приостановлении предоставления муниципальной услуги

В связи с не поступлением ответа на межведомственный запрос, направленный в рамках
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» из ___________________________________________________

(наименование организации)

по вопросу получения документа (сведений)______________________________________,
предоставление муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое
помещение / нежилого помещения в жилое помещение приостановлено.

Информируем, что Вы вправе представить документы, содержащие выше перечисленные
сведения, по собственной инициативе:
при личной явке:
-в администрацию;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
без личной явки:
— на электронную почту ___ (указать почту).

При поступлении ответа на названный(е) межведомственный(е) запрос(ы) уведомление
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги будет направлено
в Ваш адрес в течение _____ рабочих дней со дня поступления соответствующего ответа.

(должность лица, подписавшего уведомление) (подпись) (расшифровка подписи)

" " 200 г.

М.П.
Образец № 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

______________________________
(заявитель)
_________________________
(адрес заявителя)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое по-
мещение»

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской
Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления

услуги, по следующим основаниям:
Вы вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением о предоставлении услуги
после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы
в администрацию, а также в судебном порядке.
(должность лица, подписавшего уведомление) (подпись) (расшифровка подписи)
" " 200 г.

М.П.

Образец № 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

кому: ___________________________________
___________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской
Федерации или органа местного самоуправления)

от кого: ___________________________________
___________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица)
___________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), данные документа, удостоверяющего
личность, контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица)
_________________________________
(данные представителя заявителя)

Заявление

В связи с приостановлением предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», прошу
к обращению № _________ от __________ приобщить следующие документы (сведения):
1. _______________________________________________________________;
2. _______________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;
4. ________________________________________________________________.

Дата ______________ Подпись __________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 13.08.2026 № 595

О внесении изменение в административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности на торгах»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
на торгах», утвержденный Постановлением Администрации МО Клопицкое сельское
поселение от 12.05.2026 № 358 (далее — Регламент), следующие изменения:
1.1. Приложение к регламенту изложить в следующей редакции согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации
МО Клопицкое сельское поселение

От 13.08.2026 № 595

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности на торгах

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в
предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕПГУ — документы подаются посредством Единого портала;
ж) ЭП — документы подаются путем направления электронного документа в уполномоченный
орган на официальную электронную почту;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К — представляется копия документа;
н) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
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п) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 13.08.2026 № 596

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности (государственная собственность на который не разграничена» согласно
приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
2.1 От 05.12.2022 года № 463 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги „Установление сервитута в отношении земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность
на который не разграничена“»;
2.2 от 17.01.2025 года № 38 «О внесении изменений в административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги „Установление сервитута в отношении земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности“, утвержденный постановлением
администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 05.12.2022 № 463»;
2.3 от 11.08.2025 года № 421 «О внесении изменений в административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги „Установление сервитута в отношении земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности“, утвержденный постановлением
администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 05.12.2022 № 463»;
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 13.08.2026 № 596

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ «УСТАНОВЛЕНИЕ
СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ
СОБСТВЕННОСТИ»

(Сокращенное наименование — Установление сервитута в отношении земельного участка)
(далее — административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам;
— индивидуальным предпринимателям;
— юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных

органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления) (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени юридических лиц:
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности (сокращенное наименование — Установление сервитута в отношении зе-
мельного участка).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
— уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в
предложенных заявителем границах (приложение к настоящему административному
регламенту — образец 3);
— предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах
с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (приложение
к настоящему административному регламенту — образец 4);
— проект соглашения об установлении сервитута, подписанный уполномоченным органом,
в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего
земельного участка, или в случае, предусмотренном п. 4 ст. 39.25 Земельного кодекса
Российской Федерации (далее — ЗК РФ) (приложение к настоящему административному
регламенту — образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту — образец 5).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 ка-
лендарных дней со дня получения заявления уполномоченным ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ, сайта
ОМСУ (при наличии технической возможности), на официальную электронную почту —
в день поступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, СМЭВ, Федеральная государственная географическая инфор-
мационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных
данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии технической реализации).
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и
сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной
системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных
данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы (при наличии
технической возможности).
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4 Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.10.5 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему

регламенту (таблица № 1).

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, на официальную
электронную почту — в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в
случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при
направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи доку-
ментов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН).
Запрос направляется в Росреестр.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения — 30 календарных дней со дня поступления заявления в
ОМСУ.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
Приложение
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
Установление сервитута в отношении
земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЭП — направление электронного документа в уполномоченный орган на официальную
электронную почту;
е) ЕПГУ — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
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о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: 
__________________________________________
[] направить почтой по адресу: 
_____________________________________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
[] направить на адрес электронной почты

Образец № 2
ТИПОВОЕ СОГЛАШЕНИЕ

об установлении сервитута

г. _____________________ «__» ___________ ______ г.

Администрация, ОГРН ________, ИНН _________, адрес местонахождения:
____________________, в лице главы Администрации ____________________, действующего
на основании ____________________именуемый в дальнейшем «Сторона-1», с одной
стороны, и ____________________, адрес местонахождения: ____________________, в
лице ____________________, именуемое в дальнейшем «Сторона-2», далее именуемые
вместе «Стороны», на основании ст. 274, 432 Гражданского кодекса Российской Федерации,
ст. 23, главы v. 3 Земельного кодекса Российской Федерации, заключили настоящее
Соглашение о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
1.1. Сторона-1 в соответствии с условиями Соглашения предоставляет Стороне-2 для
______________________ право ограниченного пользования (сервитут) земельным
участком (частью земельного участка) площадью ___________ кв. м, принадлежащим

Стороне-1 на праве собственности, расположенным по адресу: _________________, с ка-
дастровым (учетным) номером ______________, площадью ___________ кв. м, сроком на
___________.
1.2. Площадь земельного участка (части земельного участка), обременяемого сервитутом,
составляет __________ кв. м.
1.3. Сервитут устанавливается в интересах Стороны-2 для _________________.
1.4. Границы сервитута определены на схеме границ сервитута на кадастровом плане
территории, являющейся неотъемлемой частью настоящего Соглашения.
1.5. Сервитут подлежит регистрации в Едином государственном реестре недвижимости
в соответствии с действующим законодательством
.---------------
В случае установления сервитута в отношении части земельного участка на срок до 3 лет,
сервитут не подлежит регистрации в Едином государственном реестре недвижимости.
2. ПОРЯДОК ОГРАНИЧЕННОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ
2.1. Сервитут осуществляется Стороной-2 строго в пределах границ, определенных
согласно п. 1.4 Соглашения.
2.2. В целях осуществления сервитута Стороне-2 предоставляется право беспрепятственно
в любое время суток осуществлять __________________.
2.3. Приведенное описание целей использования земельного участка (части земельного
участка) является окончательным. Изменение цели использования допускается исключительно
с согласия Стороны-1.
2.4. Обременение земельного участка (части земельного участка) сервитутом не лишает
Сторону-1 прав владения, пользования и распоряжения этой частью или земельным
участком в целом. Осуществление сервитута Стороной-2 должно быть наименее обре-
менительным для земельного участка Стороны-1, в отношении которого он установлен.
2.5. Сервитут не может быть самостоятельным предметом купли-продажи, залога и не
может передаваться каким-либо способом лицам, не являющимся Сторонами Соглашения,
для обеспечения использования которого сервитут установлен.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Сторона-1 обязана:
3.1.1. Предоставлять Стороне-2 возможность осуществлять сервитут в порядке, установленном
настоящим Соглашением.
3.1.2. Оказывать Стороне-2 необходимое содействие для установления сервитута на
земельном участке.
3.2. Сторона-1 вправе требовать прекращения сервитута ввиду отпадения оснований,
по которым он установлен.
3.3. Сторона-2 обязана:
3.3.1. Осуществлять сервитут в порядке, установленном разделом 2 Соглашения.
3.3.2. Своевременно выплачивать Стороне-1 плату за осуществление сервитута по условиям
раздела 4 Соглашения.
3.3.3. При наступлении события, указанного в п. 3.2 настоящего соглашения, прекратить
осуществление сервитута.
3.3.4. Проводить мероприятия по защите земель от распространения опасных видов ин-
вазивных (чужеродных) растений и уничтожению таких растений.
4. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ ПЛАТЫ ЗА СЕРВИТУТ
4.1. Плату за сервитут земельного участка (части земельного участка) уплачивает Сто-
рона-2 в размере __________ рублей.
Размер платы за сервитут определен на основании 
_________________________________________.
4.2. Плата за сервитут перечисляется Стороной-2 в течение двух месяцев с момента
подписания Соглашения путем перечисления на счета, указанные ниже.
Реквизиты для перечисления платы за сервитут по настоящему Соглашению:
Получатель
Расчетный счет ______________________
Банк получателя: ______________________
БИК ______________________
ИНН ______________________
КПП ______________________
код ОКТМО ______________________
КБК (сумма платежа) ______________________
КБК (по перечислению пени) ______________________
5. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ СЕРВИТУТА
5.1. До окончания предусмотренного п. 1.1 Соглашения срока установления сервитута
действие Соглашения может быть прекращено в любое время по соглашению сторон.
5.2. Все изменения и дополнения к Соглашению (в том числе содержащие условия о пре-
кращении сервитута) рассматриваются сторонами в месячный срок, оформляются до-
полнительными соглашениями, подписываются уполномоченными представителями,
вступают в силу с момента подписания.
5.3. По требованию Стороны-1 сервитут может быть прекращен ввиду прекращения
оснований, по которым он был установлен.
5.4. В случаях когда земельный участок в результате обременения сервитутом не может
использоваться в соответствии с целевым назначением участка, Сторона-1 вправе
требовать прекращения сервитута в судебном порядке.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по условиям настоящего
соглашения Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством
Российской Федерации.
6.2. В случае нарушения Стороной-2 сроков по внесению платы за осуществление сервитута
Сторона-2 уплачивает Стороне-1 пени в размере одной трехсотой ставки рефинансирования
Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты пени, от не-
уплаченной суммы за каждый день просрочки.
6.3. В случае нарушения Стороной-1 порядка предоставления в пользование земельного
участка, а равно ограничение доступа к части земельного участка, обремененного
сервитутом, Сторона-1 уплачивает Стороне-2 пени в размере одной трехсотой ставки
рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день
уплаты пени, от установленной платы за сервитут, за каждый день нарушения обяза-
тельств.
7. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
7.1. Стороны договорились принимать все меры к разрешению разногласий между ними
путем переговоров.
7.2. В случае если Стороны не достигли взаимного согласия, споры, возникающие при
исполнении настоящего Соглашения, рассматриваются в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации в судебном порядке.
8. ФОРС-МАЖОР
8.1. Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неисполнение
обязательств по настоящему Соглашению, если докажет, что надлежащее исполнение
оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, то есть
чрезвычайных и непредотвратимых при настоящих условиях обстоятельств.
8.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 8.1, каждая сторона должна без
промедления известить об этом в письменном виде другую сторону.
8.3. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 8.1, срок выполнения
стороной обязательств по настоящему соглашению отодвигается соразмерно времени,
в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.
8.4. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 8.1, и их последствия продолжают
действовать более 2 месяцев, стороны проводят дополнительные переговоры для
выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Соглашения.
9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ
9.1. Соглашение составлено в ___ экземплярах, имеющих равную юридическую силу, из
которых один экземпляр хранится у Стороны-1, один — у Стороны-2.
9.2. Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
10. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
Сторона-1: Сторона-2:
Администрация
Адрес: ______________________
ИНН
КПП
ОГРН
Телефон: ___________________
Факс: ______________________
11. ПОДПИСИ СТОРОН:
Сторона-1 Сторона-2
Глава Администрации

_____________/________________/
М.П.

Образец № 3
Кому:
адрес: ____________________
ИНН
Представитель:
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.:
Эл. почта:
Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута
в предложенных заявителем границах
дата решения номер решения
По результатам рассмотрения запроса № _______________от________________об
установлении сервитута с целью
__________________________________________________________________________________
(размещение линейных объектов и иных сооружений; проведение изыскательских работ;
недропользование; проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция,
эксплуатация линейных объектов);
на земельном участке:
__________________________________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут), расположенных (адреса или описание местоположения
земельных участков или земель);
на части земельного участка:
__________________________________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут),
расположенных_______________________________________________________________
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
площадью __________________________________________________________________;
уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах
_________________________________________________________________________________
(границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут)
Глава Администрации _________________

Образец № 4
Кому:
адрес: ____________________
ИНН
Представитель:
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:
Эл. почта:
Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане
территории
дата решения Администрации номер решения Администрации
По результатам рассмотрения запроса № ______ от _____________об установлении

сервитута с целью __________________________________________________________________
(размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных
знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию
земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с поль-
зованием недрами // иные цели);
на земельном участке: _________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут),
расположенных ______________________________________________________________
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
на части земельного участка: __________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут),
расположенных _____________________________________________________________
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
площадью _________________________________________________________________;
предлагаем _________________________________________________________________
(предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах).
границы ___________________________________________________________________
(предлагаемые границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут).
Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
Глава Администрации _________________

Образец 5
Кому:
адрес: ____________________
ИНН
Представитель:
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:
Эл. почта:

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги № ________от___________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности (государственная собственность на который не разграничена)» № ____
от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в пре-
доставлении услуги по следующим основаниям:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным рег-
ламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

<>Глава Администрации _________________<>

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 13.08.2026 № 597

О внесении изменения в административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование,
безвозмездное пользование без проведения торгов»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
без проведения торгов», утвержденный Постановлением Администрации МО Клопицкое
сельское поселение от 03.02.2026 № 50 (далее — Регламент), следующие изменения:
1.1. Пункт 2.10.2. Регламента изложить в следующей редакции:
«2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, СМЭВ, Федеральная государственная географическая инфор-
мационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных
данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии технической реализации).
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и
сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной
системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных
данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы (при наличии
технической возможности).«;
1.2. В приложение к регламенту часть V. Формы заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, Образец № 1 изложить в следующей редакции
согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации
МО Клопицкое сельское поселение

От 13.08.2026 № 597

V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1

В администрацию МО Клопицкое
Сельское поселение
Ленинградской области
_______________________
от____________________________
___________________________
___________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность
заявителя (для паспорта гражданина РФ: серия, номер и дата выдачи), телефон; для юри-
дического лица: наименование, местонахождение, ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка без проведения торгов Прошу предоставить без
проведения торгов земельный участок с кадастровым номером:
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)
в __________________________________________________________________________,
(вид права: в собственность (за плату, в аренду (указать срок), в безвозмездное пользование
(указать срок), в постоянное (бессрочное) пользование)
в целях _____________________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, или пунктом 2 статьи 39.10
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Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом: ____
___________________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы
уточнялись на основании данного решения: ______________________________
____________________________________________________________________________
В случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости:

На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта_______________________________
____________________________________________________________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _____________
____________________________________________________________________________
Приложение к заявлению: (документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего админи-
стративного регламента)
Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

«__» _________ 20__ год
________________ ____________________________________
(подпись заявителя) Ф.И.О. заявителя: для граждан Ф.И.О руководителя юр.лица, должность:
для юридических лиц

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17 августа 2026 года № 383

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» согласно при-
ложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сельское

поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от 10.07.2025
года № 213 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домом»
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

от 17.08.2026 № 383

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и
жилого дома садовым домом»
1.Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее соот-
ветственно — административный регламент, муниципальная услуга соответственно)
определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические
лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления), являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, распо-
ложенных на территории муниципального образования (далее — Заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет.
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании до-
веренности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 2.1. Наименование муниципальной
услуги:
Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение администрации о признании садового дома жилым домом или жилого дома
садовым домом (Образец 2, приложение к административному регламенту);
2) решения об отказе в предоставлении услуги (Образец 3, приложение к административному
регламенту).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной
услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации
заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или ГБУ ЛО
«МФЦ», составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет:
— при направлении запроса почтовой связью — в день поступления заявления или на
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в
выходные, праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию
— в день поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала
(при наличии технической возможности) — в день поступления запроса на Единый портал
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
Датой получения документов считаются дата представления полного комплекта доку-
ментов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в многофункциональный центр, размещены на
официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требу-
ется.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используется федеральная государственная
информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
(СМЭВ).
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4 Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в запросе, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4. настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
2.10.6. Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме
запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.7. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы запроса и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
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услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования опре-
деляется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим
регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления
муниципальной услуги.
3.2.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема администрацией или МФЦ запроса и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в
границах Ленинградской области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в МФЦ составляет: при личном обращении в ад-
министрацию, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса в
форме электронного документа посредством Единого портала, — в день поступления
запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в администрацию
на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на садовый/жилой
дом, если право собственности заявителя на садовый/жилой дом не зарегистрировано
в Едином государственном реестре недвижимости;
2) В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо»,
«индивидуальный предприниматель» дополнительно предоставляются документы не-
обходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления му-
ниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
администрации, иных органах местного самоуправления и подведомственных государственным
органам, администрации и иным органам местного самоуправления организациях, иных
органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:
Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
3) Сведения о зонах затопления — в Едином государственном реестре недвижимости.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
представляется способом, указанным заявителем в заявлении в срок, не превышающий
1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но
не позднее общего срока предоставления муниципальной услуги.
Возможность предоставления МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя
независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не
предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
проса:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Признание садового дома жилым
домом и жилого дома садовым домом

(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий
(признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы
запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ЕПГУ — документы подаются посредством портала;
в) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
г) Л — документы подаются при личном посещении Администрации, МФЦ;
д) О — представляется оригинал документа;
е) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
ж) К — представляется копия документа;
з) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17 августа 2026 года № 384

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке, прием уведомления
о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке на территории муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», на основании Устава муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование
проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке, прием уведомления о проведении
ярмарки на непубличной ярмарочной площадке на территории муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 10.07.2025 № 212 «Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения
ярмарки на публичной ярмарочной площадке на территории муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Согласование
проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке, прием уведомления о проведении
ярмарки на непубличной ярмарочной площадке на территории муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
(далее — муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее — заявители), являются:
— юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов,
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления);
— индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени
юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей,
сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Фе-
деральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — реестр услуг) и в
федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование проведения ярмарки на публичной
ярмарочной площадке, прием уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной
площадке на территории муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. В случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке на территории
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области:
— уведомление о согласовании проведения ярмарки;
— уведомление об отказе в согласовании проведения ярмарки.
2.3.2. В случае приема уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке
на территории муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области:
— уведомление о приеме уведомления о проведении ярмарки;
— уведомление об отказе в приеме уведомления о проведении ярмарки.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом,
указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя в государственной информационной системе
Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от субъектов малого и среднего предпринимательства
на предоставление субсидий» (https://ssmsp.lenreg.ru/) (далее — ГИС ЛО).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. В случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке — не более
3 рабочих дней со дня получения заявления уполномоченным органом.
Заявление подается не позднее семи рабочих дней до дня проведения ярмарки.
2.4.2. В случае приема уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке
— не более 2 рабочих дней со дня получения заявления уполномоченным органом.
Заявление подается не позднее пяти рабочих дней до дня проведения ярмарки.
2.5. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Информация о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги, размещена на Едином портале.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации
не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае
обращения заявителя непосредственно в ОМСУ составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу, составляет:
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса в форме электронного
документа посредством ГИС ЛО — в день поступления запроса или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения
заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, размещены на
официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на
Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном
сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином пор-
тале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности
предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги, — ГИС ЛО,
федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного
электронного взаимодействия» (СМЭВ).
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления
законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе
выдачи результата в многофункциональном центре, не предусмотрена.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на
документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы,
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги:
1) нарушен срок подачи документов, установленный в пунктах 2.4.1, 2.4.2;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению
заявителем;
4) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламен-
том;
5) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным
регламентом;
6) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью;
7) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения не-
достоверны;
8) предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках муниципальной услуги;
9) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
в случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке:
1) установление несоответствия испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадки
(испрашиваемых изменений существующей публичной ярмарочной площадки) градостроительному
зонированию и(или) разрешенному использованию земельного участка либо установление
невозможности исходя из требований действующего законодательства, осуществления торговли
на испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадке (на существующей публичной
ярмарочной площадке с учетом испрашиваемых изменений);
2) несоответствие испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадки (испрашиваемых
изменений существующей публичной ярмарочной площадки) санитарно-эпидемиологическим,
ветеринарным требованиям, нормам и правилам пожарной безопасности;
3) испрашиваемая новая публичная ярмарочная площадка (существующая публичная ярмарочная
площадка с учетом испрашиваемых изменений) расположена вне территории из состава земель
и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, а также
находящихся в муниципальной собственности, либо наличие обременения указанных земель
(земельных участков) правами третьих лиц;
4) отсутствие возможности проведения ярмарки в заявленную дату и(или) время в связи с проведением
на публичной ярмарочной площадке иных мероприятий;
5) заявление и(или) сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям,
установленным в пункте 2.11 Порядка организации ярмарок и продажи товаров на них на территории
Ленинградской области, утвержденного постановлением Правительства Ленинградской области
от 29.05.2007 № 120 «Об организации розничных рынков и ярмарок на территории Ленинградской
области» (далее — Порядок), либо содержат недостоверные или неполные сведения.
в случае согласования проведения ярмарки на непубличной ярмарочной площадке:
1) указанная в уведомлении новая непубличная ярмарочная площадка расположена на территории

из состава земель и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,
а также находящихся в муниципальной собственности;
2) к уведомлению не приложено согласие правообладателя земельного участка, на территории
которого располагается непубличная ярмарочная площадка, на проведение ярмарки с указанными
в уведомлении параметрами;
3) уведомление и(или) сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям, уста-
новленным в пункте 2.11.2 Порядка, либо содержат недостоверные или неполные сведения.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в предоставлении
муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3)
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа или
посредством ГИС ЛО и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий
(признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный
перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из
которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи
указанных запроса, документов и(или) информации приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться
в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской
Федерации или посредством идентификации и аутентификации в уполномоченном органе с ис-
пользованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений
в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 572-
ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация
могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных
систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации
и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных
системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-
ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и(или) информации
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя
независимо от его места нахождения, места жительства или места пребывания отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу, составляет:
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса в форме электронного
документа посредством ГИС ЛО — в день поступления запроса или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения муниципальной услуги направление межведомственных информационных запросов
осуществляется в автоматическом режиме посредством ГИС ЛО.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения уполномоченным
органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом,
указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не более 3 рабочих дней со
дня принятия решения способом, указанным в заявлении, в том числе в личный кабинет заявителя
в ГИС ЛО.
Возможность предоставления уполномоченным органом результата муниципальной услуги по
выбору заявителя независимо от его места нахождения, места жительства или места пребывания
не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении
государственной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством Единого портала.
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условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал — Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б) ОМСУ — органы местного самоуправления
в) Порядок — Порядок организации ярмарок и продажи товаров на них на территории Ленинградской
области, утвержденный постановлением Правительства Ленинградской области от 29.05.2007 №
120 «Об организации розничных рынков и ярмарок на территории Ленинградской области».
2. Условные обозначения:
а) ГИС ЛО — документы подаются посредством ГИС ЛО;
б) Л — документы подаются лично в ОМСУ;
в) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;


