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суббота 
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 июля 2025 г. № 1270

О признании утратившим силу постановления
В связи с принятием постановления Администрации Волосовского муниципального
района от 27.06.2025 № 1008 «Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность
на который не разграничена)» Администрация муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Признать утратившим силу постановление Администрации Волосовского муниципального
района от 16.06.2025 № 913 «Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность
на который не разграничена)».
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет
https://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 июля 2025 г. № 1271

О признании утратившим силу постановления
В связи с принятием постановления Администрации Волосовского муниципального
района от 27.06.2025 № 1009 «О внесении изменений в административный регламент
предоставления муниципальной услуги „Предоставление земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не
разграничена), на торгах“, утвержденный постановлением Администрации Волосовского
муниципального района от 01.09.2022 № 1072» Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
5. Признать утратившим силу постановление Администрации Волосовского муниципального
района от 16.06.2025 № 914 «О внесении изменений в административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги „Предоставление земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не
разграничена), на торгах“, утвержденный постановлением Администрации Волосовского
муниципального района от 01.09.2022 № 1072».
6. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
7. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет
https://волосовскийрайон.рф.
8. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 июля 2025 г. № 1274

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность
на который не разграничена), на котором расположен гараж, возведенный до дня
введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», утвер-
жденный постановлением Администрации Волосовского муниципального района
от 06.05.2022 № 553
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пред-
варительное согласование предоставления гражданину земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности (государственная собственность на который не
разграничена), на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации», утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района от 06.05.2022 № 553, изменения
согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте Администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет https://во-
лосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 23 июля 2025 г. № 1274

Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на
который не разграничена), на котором расположен гараж, возведенный до дня введения
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», утвержденный поста-
новлением Администрации Волосовского муниципального района от 06.05.2022 № 553
1. Пункт 1.2.5. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
2. В одиннадцатом абзаце пункта 2.2. после слов «на ПГУ ЛО» дополнить словами «(при
технической реализации)».
3. Пункт 2.2.1. изложить в следующей редакции:
«2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО „МФЦ“ с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ „Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений за-
конодательных актов Российской Федерации“ (далее — Федеральный закон от 29.12.2022
№ 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).».
4. Подпункт 2 пункта 2.2.2. изложить в следующей редакции:
«2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ.».
5. В одиннадцатом абзаце пункта 2.3. после слов «на ПГУ ЛО» дополнить словами «(при
технической реализации)».
6. Пункт 2.3. дополнить текстом следующего содержания:
«При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении не-
совершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся за-
явителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-

моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ „Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг“.».
7. В пункте 2.4. слова «(в период до 01.01.2025 — не более 14 календарных дней)» и «(в
период до 01.01.2025 — не более чем до 20 календарных дней)» исключить.
8. В пункте 2.5. слова «- Постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022
№ 629 «Об особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации
в 2022 — 2024 годах, а также о случаях установления льготной арендной платы по
договорам аренды земельных участков, находящихся в федеральной собственности, и
размере такой платы» исключить.
9. Пункт 2.12. изложить в следующей редакции:
«2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут в случае обращения заявителя непосредственно в
многофункциональный центр.».
10. Пункт 2.14. изложить в следующей редакции:
«2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.».
11. В подпункте 2 пункта 3.1.1. слова «(в период до 01.01.2025 — 10 календарных дней)»
и «(в период до 01.01.2025 — не более чем до 16 календарных дней)» исключить.
12. В пункте 3.1.3.1. слова «(в период до 01.01.2025 — не более 10 календарных дней)» и
«(в период до 01.01.2025 — не более чем до 16 календарных дней)» исключить.
13. В приложении 1 к административному регламенту в разделе «Результат рассмотрения
заявления прошу:" после слов «в личный кабинет на ПГУ ЛО» дополнить словами «(при
технической реализации)».

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 июля 2025 г. № 1276

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и
(или) земель, расположенных на территории муниципального образования Воло-
совский муниципальный район Ленинградской области (государственная собственность
на которые не разграничена), для их использования в целях, предусмотренных
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»,
утвержденный постановлением Администрации Волосовского муниципального района
от 01.12.2022 № 1516
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области п о с т, а н о в л я е т:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Уста-
новление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, рас-
положенных на территории муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области (государственная собственность на которые не разграничена),
для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса
Российской Федерации», утвержденный постановлением Администрации Волосовского
муниципального района от 01.12.2022 № 1516, изменения согласно приложению к
настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте Администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет https://во-
лосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 23 июля 2025 г. № 1276

Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или)
земель, расположенных на территории муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области (государственная собственность на которые
не разграничена), для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного
кодекса Российской Федерации», утвержденный постановлением Администрации Во-
лосовского муниципального района от 01.12.2022 № 1516
1. Первый абзац пункта 1.2. изложить в следующей редакции:
«1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юри-
дические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов,
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов
местного самоуправления), перечисленные в ст. 39.40 Земельного кодекса Российской
Федерации (далее — заявитель):».
2. Пункт 1.3. дополнить абзацем следующего содержания:
«Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления
муниципальной услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на
ЕПГУ вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной
услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления му-
ниципальной услуги.».
3. Подпункт 2 пункта 2.2. «без личной явки:" дополнить словами „посредством почтовой
связи.“.
4. Пункт 2.2.1. изложить в следующей редакции:
„2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО „МФЦ“ с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ „Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений за-
конодательных актов Российской Федерации“ (далее — Федеральный закон от 29.12.2022
№ 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).“.
5. Подпункт 2 пункта 2.2.2. изложить в следующей редакции:
„2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ.“.
6. В пункте 2.6. подпункты 9, 10, 11, 12 и 13 исключить.
7. Подпункт 8 пункта 2.6.1. изложить в следующей редакции:
„8) сведения о проекте организации строительства, который является разделом проектной
документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются
в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения
строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строи-
тельства, в случае установления публичного сервитута в целях, предусмотренных
подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;“.
8. Подпункт 9 пункта 2.6.1. после слов „сетям газоснабжения," дополнить словами „линиям
и сооружениям связи,“.
9. В подпункте 11 пункта 2.6.1. слова „частью 4.2“ заменить словами „подпунктом 4.1“.
10. Пункт 2.6.1. дополнить подпунктом 13 следующего содержания:
„13) реквизиты государственных, муниципальных программ, предусматривающих создание
и (или) развитие телекоммуникационной инфраструктуры, соглашений, заключаемых
оператором связи с органом государственной власти или органом местного самоуправления,
либо инвестиционного плана оператора связи, предусматривающего размещение или
капитальный ремонт линий и сооружений связи.“.
11. Пункт 2.12. изложить в следующей редакции:
„2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут в случае обращения заявителя непосредственно в
многофункциональный центр.“.
12. Пункт 2.14. изложить в следующей редакции:
„2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к

залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.“.
13. В первом абзаце 5 действия пункта 3.1.3.2. слова „в подпунктах 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37“
заменить словами „в подпунктах 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37“.
14. 5 действие пункта 3.1.3.2. дополнить абзацем следующего содержания:
„Мероприятия, предусмотренные 5 действием, не осуществляются, если на запрос о пра-
вообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об
установлении публичного сервитута, представлены сведения из Единого государственного
реестра недвижимости обо всех правообладателях всех земельных участков, расположенных
в границах устанавливаемого публичного сервитута. Указанное правило применяется в
случае, если публичный сервитут устанавливается только в отношении земельных
участков, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре недвижи-
мости.“.
15. Пункт 3.1.5.4. изложить в следующей редакции:
“3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении муниципальной
услуги для размещения в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, а также иным способом,
указанным в ходатайстве (в случае выбора заявителем иного способа получения результата
муниципальной услуги).».
16. Пункт 3.2.1. изложить в следующей редакции:
«3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии
с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об
информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным
законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
17. В пункте 3.3.1. слова «усиленной квалифицированной» заменить словами «простой».
18. В пункте 6.1. слова «Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
иным МФЦ." исключить.
19. Четвертый абзац пункта 6.3. изложить в следующей редакции:
«Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее одного
дня с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону
(с записью даты и времени телефонного звонка посредством автоинформирования по
телефону, либо посредством СМС-информирования или информирования по электронной
почте, или посредством автоинформирования через социальную сеть „ВКонтакте“), а
также о возможности получения документов в МФЦ.».
20. Приложение 1 к административному регламенту изложить в следующей редакции:

«Приложение 1
к административному регламенту



АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 19.05.2025 № 270

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Предоставление разрешения (ордера) на производство земляных работ»,
утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 15.01.2024 № 15 с изменениями от 10.07.2024 № 323
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление разрешения (ордера) на производство земляных работ», утвержденный по-
становлением администрации муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от 15.01.2024
№ 15 с изменениями от 10.07.2024 № 323 (далее — Регламент), следующие изменения:
1.1. Пункт 1.2. раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции: «
1.2. В качестве заявителей выступают юридические лица (за исключением государственных
органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов
и их территориальных органов, органов местного самоуправления) или физические лица,
в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей,
являющиеся заказчиками (уполномоченные заказчиком) проведения земляных работ
(далее — заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, на
основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то госу-
дарственного органа или органа местного самоуправления;
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании до-
веренности или договора.».
1.2. Подпункт 2.2.1. пункта 2.2. Раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, систем, пред-
усмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-
ФЗ „Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации“ (при наличии технической
возможности).»
1.3. Подпункт 2.2.2. пункта 2.2. Раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством (при наличии технической воз-
можности):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений
о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или)
аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации
и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской
Федерации».«;
1.4. Пункт 2.13. Раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.«;
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 19.05.2025 № 272

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собст-
венности»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности» согласно
приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
2.1 от 27.10.2022 № 404 «Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые
не разграничена) и земельных участков, находящихся в частной собственности»».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т.В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 19.05.2025 № 272

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, находящихся
в частной собственности»
(Сокращенное наименование – Перераспределение земель и (или) земельных участков)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
органом местного самоуправления - Администрацией МО Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги,
предусматривающей:
1.1.1. Принятие решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и
земельных участков, находящихся в частной собственности (далее – соглашение о пере-
распределении земельных участков) в соответствии с утвержденным проектом межевания
территории либо решения об утверждении схемы расположения земельного участка с
приложением указанной схемы.
1.1.2. Принятие решения о направлении заявителю проекта соглашения о перераспределении
земельных участков.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления) (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании до-
веренности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о месте нахождения Администрации МО Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – ОМСУ, Администрация),
предоставляющего муниципальную услугу (далее – сведения информационного характера),
размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
– ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru,
www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и(или) земельных участков.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральная налоговая служба Российской Федерации;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
по Ленинградской области;
- Орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в области
лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглаше-
ния);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ –МФЦ;
2) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической реализации) – в Администрацию,
МФЦ;
3) по телефону –МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных
технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря
2022 года № 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации" (при наличии
технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или)
аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации
и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской
Федерации".
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного
регламента:
1) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в со-
ответствии с утвержденным проектом межевания территории (приложение 3 к админи-
стративному регламенту);
2) решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением
указанной схемы (приложение 2 к административному регламенту).
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного
регламента:
1) проект соглашения о перераспределении земельных участков (приложение 6 к адми-
нистративному регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного
регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявления в Админист-
рацию.
2.4.1.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной
услуги может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со дня поступления
заявления о перераспределении земельных участков в Администрацию.
О продлении срока рассмотрения заявления Администрация уведомляет заявителя.
2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного
регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявления в Админист-
рацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной
услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и
способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона по
продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собст-
венности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, на-
ходящегося в государственной или муниципальной собственности, о предварительном
согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности, о предоставлении земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме
электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», а также требования к их формату»;
- постановление Правительства Ленинградской области от 10.04.2023 № 238 «Об утверждении
Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных участков, на-
ходящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных
участков и земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской области,
земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,
расположенных на территории Ленинградской области»;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного
регламента:
1) заявление о предоставлении услуги (приложение 1 к административному регламенту).
В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также госу-
дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического
лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер
налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное
юридическое лицо;
в) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков,
перераспределение которых планируется осуществить;
г) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение
земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;
д) адрес электронной почты для связи с заявителем;

2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства,
включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления заявления
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юри-
дического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При обращении
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, удостоверяется
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного
лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной
электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной ква-
лифицированной электронной подписи в формате sig3;
4) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный
участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности не зарегистрировано
в Едином государственном реестре недвижимости;
5) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания
территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков
(предоставляется в формате А4);
6) согласие в письменной форме землевладельцев, землепользователей, арендаторов
на перераспределение земельных участков в случае, если права собственности на
исходные земельные участки ограничены;
7) согласие в письменной форме залогодержателей на перераспределение земельных
участков в случае, если права собственности на такой земельный участок обременены
залогом;
8) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без не-
обходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного
регламента:
1) заявление о заключении соглашения о перераспределении земельных участков
(приложение 1 к административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства,
включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления заявления
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юри-
дического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При обращении
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, удостоверяется
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного
лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной
электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной ква-
лифицированной электронной подписи в формате sig3.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведе-
ния):
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
об индивидуальном предпринимателе (ЕГРИП);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).
- согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от
органа исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области
лесных отношений.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной
инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение за-
явителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на
них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные пунктами 2.6.1, 2.6.2 админи-
стративного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения
недостоверны:
- представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением
о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий
полномочия представителя заявителя);
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления услуги;
- документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской
Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский
язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве);
- заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной
форме с нарушением установленных требований;
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной
услуги (приложение 7 к административному регламенту).
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных
пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2
Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается
перераспределить, обременены правами указанных лиц;
3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель
и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собст-
венности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства,
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности
других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения,
строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании
сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом
3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка пред-
усматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной
или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте,
за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии
с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7
пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации;
5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
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перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель
и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной
собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;
6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка пред-
усматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого
размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном
согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель
и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной
собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании
предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка
и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предо-
ставлении;
8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка,
на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные
предельные максимальные размеры земельных участков;
9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель,
из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения
требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации,
за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с
подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;
10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации не-
движимости»;
11) несоответствие схемы расположения земельного участка её форме, формату или тре-
бованиям к её подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10
Земельного кодекса Российской Федерации;
12) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование
которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы
расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
13) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных
статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым
земельным участкам;
14) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;
15) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект
межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными зако-
нами;
16) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения
земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным
участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, земле-
устроительной документации, положению об особо охраняемой природной террито-
рии;
17) заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собственником
земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным участком,
находящимся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые
не разграничена);
18) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа ис-
полнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области лесных от-
ношений;
19) площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности,
превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения
земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми
такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов;
20) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается
исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
21) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения зе-
мельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден
проект межевания территории.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным
и содержать указание на основания отказа, предусмотренные настоящим административным
регламентом.
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов за-
явителю.
1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6.1 административного
регламента;
2) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит
предоставление настоящей муниципальной услуги;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 административного
регламента.
В случае установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 административного регламента,
Администрация возвращает заявление заявителю в течение 10 дней со дня поступления
заявления.
Решение о возврате заявления должно быть обоснованным и содержать указание на
основания, предусмотренные настоящим административным регламентом (приложение
4 к административному регламенту).
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.1 Плата за выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором
подряда на выполнение кадастровых работ;
2.11.2. Плата за осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут в случае обращения заявителя непосредственно в
орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет
в Администрации:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) – в день
поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической воз-
можности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные
дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации МФЦ, а также информацию о режиме
ее его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в
интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления государственной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 настоящего административного регла-
мента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации
или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной
услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или
ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги яв-
ляются:
Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета
земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по результатам
которых подготавливается межевой план;
Государственный кадастровый учет земельного участка, который образуется в результате
перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого государственного
реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного
регламента:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
– не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не
более 17 календарных дней;
- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1.1 административного регламента, – не более
32 календарных дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – не более 1 календарного дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента;
3.1.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработку входящих
документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента
оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства
в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9
административного регламента, работник Администрации, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в Ад-
министрацию, направляет заявителю подписанное решение об отказе в приеме документов,
заявление и документы способом, указанным в заявлении.
3.1.1.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов, должностное лицо
Администрации, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в приеме
документов.
3.1.1.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.1.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов.
3.1.1.2. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и документов работнику Администрации, ответственному за формирование проекта ре-
шения.
3.1.1.2.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие формирование и направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) в электронной форме с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой адми-
нистративной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы в течение
не более 5 рабочих дней со дня их направления;
3 действие: в случае, предусмотренном п. 2.10.1 административного регламента,
формирование и представление решения о возврате заявления и документов заявителю,
а также заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения, в течение 7 дней со дня окончания
первой административной процедуры;
4 действие: согласование схемы расположения земельного участка и уведомление
заявителя о продлении срока рассмотрения заявления в случае, если схема расположения
земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок,
подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября
2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федера-
ции»;
5 действие: формирование и представление проекта: решения об утверждении схемы
расположения земельного участка / решения о согласии на заключение соглашения о
перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом
межевания территории / решения о возврате заявления и документов заявителю / решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также заявления и документов
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соот-
ветствующего решения.
3.1.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.1.2.4. Критерий принятия решения:
- наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и документов заявителю, уста-
новленных п. 2.10.1 административного регламента;
- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка
с приложением указанной схемы;
- подготовка проекта решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй административной
процедуры.
3.1.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения по результатам
рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям
действующего законодательства, наличие / отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка с при-
ложением указанной схемы;
- подписание решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.1.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным заявителем,
в течение 1 рабочего дня.
3.1.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполномоченный
работник Администрации.
3.1.1.4.4 Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного
регламента:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
– не более 1 рабочего дня.
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не
более 17 календарных дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – не более 1 календарного дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня.
3.1.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента.
3.1.2.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработку входящих
документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента
оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства
в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9
административного регламента, работник Администрации, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в Ад-
министрацию, направляет заявителю подписанное решение об отказе в приеме документов,
заявление и документы способом, указанным в заявлении.
3.1.2.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов, должностное лицо
Администрации, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в приеме
документов.
3.1.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов.
3.1.2.2. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и документов работнику Администрации, ответственному за формирование проекта ре-
шения.
3.1.2.2.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие формирование и направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) в электронной форме с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой адми-
нистративной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы в течение
не более 5 рабочих дней со дня их направления;
3 действие: формирование и представление проекта: соглашения о перераспределении
земельных участков / решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а
также заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.2.2.4. Критерий принятия решения:
- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.2.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.2.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй административной
процедуры.
3.1.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения по результатам
рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям
действующего законодательства, наличие / отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.2.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание проекта соглашения о перераспределении земельных участков;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.1.2.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным заявителем,
в течение 1 рабочего дня.
3.1.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполномоченный
работник Администрации.
3.1.2.4.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.2.4.6. В случае направления заявителю подписанного проекта соглашения о перерас-
пределении земельных участков, заявитель обязан подписать указанное соглашение о
перераспределении земельных участков и предоставить его в Администрацию не позднее
чем в течение 30 календарных дней со дня его получения.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, производится автоматическая регистрация поступившего пакета
электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx,
odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно
с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется
с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб
1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи
лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам)
данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся
в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде
отдельного электронного документа.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
информационной системе формы о принятом решении и переводит дело в архив;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки)
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления
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муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение требований
действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения
с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной
услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра являются в
том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ,
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой (общий объем пакета электронного дела
не должен превышать 100 Мб, схема расположения земельного участка сканируется в
формате .pdf, 300 dpi, цветной, объемом не более 48 Мб);
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, специалист МФЦ
выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 7 к административному
регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить
для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

Заявление

О перераспределении земельных участков

Дата подачи_____________
В Администрацию МО Клопицкое сельское поселение Волосовского района Ленинградской
области
___________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Приложение 2
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т. д.)
____________________ № ________
Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане терри-
тории

Рассмотрев заявление от________№ ________заявитель_____________ об утверждении
схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане
территории площадью___________, расположенного в кадастровом квартале: ____________,
руководствуясь статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии
с __________________________,

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом
плане территории площадью __________кв. м, расположенного по адресу: _______________,
с категорией земли __________________с видом разрешенного использова-
ния________________, образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного
участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельного участка (земельных
участков), находящего(их)ся в муниципальной собственности (государственная собственность
на который (которые) не разграничена), с кадастровым номером (кадастровыми номе-
рами)____________________для последующего заключения соглашения о перераспределения
земельных участков.
2. Заявителю ___________ обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить го-
сударственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в пункте
1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
Глава Администрации _________________

Приложение 3
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(постановление)
____________________ № ________
Согласие на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории
Администрация ________________, рассмотрев обращение
_______________________________________ от_____________№ _________________, ру-
ководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении
находящегося в частной собственности земельного участка с кадастровым номером
_______________ и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (на-
ходящихся) в муниципальной собственности (государственная собственность на который
(которые) не разграничена), с кадастровым номером (кадастровыми номерами)
_________________.
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в
целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных участков
Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственного
кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения,
и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.
Глава Администрации _________________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому: ___________________________
адрес: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления и документов
№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов,
принято решение о возврате заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги по следующим основаниям:
____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом
и разъяснение причин возврата заявителю заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.
Глава Администрации _________________

Приложение 5
к административному регламенту

Кому: ___________________________
адрес: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги № _______________ от ______________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов,
принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим ос-
нованиям:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.
Глава Администрации _________________
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Приложение 6
к административному регламенту

СОГЛАШЕНИЕ № _____

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена) и земельных
участков, находящихся в частной собственности
______________ г. г. ________________
___________________________________________________________________________,
(наименование органа)
в лице _____________________________________________________________________,
(указать уполномоченное лицо)
действующего на основании __________________________________________________,
именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и________________________________________,
____________________ года рождения, паспорт серия _______ номер _______________,
выдан ______________________ _______________года, код подразделения__________,
зарегистрированный по адресу: _______________________________________________,
именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоящее
Соглашение о нижеследующем (далее — Соглашение):
1. Предмет Соглашения
1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение
земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _______кв. м, с
кадастровым номером _______________, и земель/земельного
участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности
(государственная собственность на который (которые) не разграничена):
____________________________________________________________________________
(указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).
1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории/со
схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории,
утвержденным(ной) _______________, образован земельный участок с кадастровым
номером ____________, площадью _______ кв. м, по адресу: _____________, категория
земель: ______________________, вид разрешенного использования: __________________(далее
— Участок).
Земельный участок с кадастровым номером ____________ образован из земельного
участка с кадастровым номером ____________и земель в соответствии с проектом
межевания территории/ со схемой расположения земельного участка на кадастровом
плане территории, утвержденным(ной) постановлением администрации муниципального
образования «_______________» от _______ № _______.
1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося
в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1
Соглашения.
1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение
площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения,
все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации Стороной 1 в
_______________________ с присвоением регистрационного номера.
2. Размер платы за увеличение площади
2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного
участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения в
соответствии с законодательством Российской Федерации составляет ________________
рублей (________миллиона ________ тысяч__________ рублей ___________ копейки)
(согласно расчету размера платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся
неотъемлемым приложением к Соглашению).
2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения,
производится Стороной 2 в течение ____ календарных дней с даты получения Соглашения,
до его регистрации в ____________________________________.
3. Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
3.1.1.__________________________________________________________________
3.1.2. _________________________________________________________________
3.1.3. _________________________________________________________________
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке
из Единого государственного реестра недвижимости.
4. Обязанности Сторон
4.1. Сторона 1 обязуется:
4.1.1. Предоставить Стороне 2 один экземпляр Соглашения с необходимыми приложе-
ниями.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования
Участка.
5. Возникновение права собственности
Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации
в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
по Ленинградской области, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с
момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается
переданным Стороне 2.
6. Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение
условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в _______________
с присвоением Соглашению регистрационного номера после его подписания Сторо-
нами.
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут
разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров
и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в
письменной форме и подписаны Сторонами.
7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим
законодательством.
7.5. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу (по одному для каждой Стороны.
8. Приложение к Соглашению
8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.
9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
Приложение 7
к административному регламенту
_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги ______________________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________
_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
____________ ____________________________________ _________ ¬¬ _____________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 19.05.2025 № 274

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность
бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности на
котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года» согласно приложению.
2.1 Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 07.08.2023 № 383 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т.В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 19.05.2025 № 274

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГРАЖДАНИНУ В СОБСТВЕННОСТЬ
БЕСПЛАТНО ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕН-
НОСТИ НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕН ЖИЛОЙ ДОМ, ВОЗВЕДЕННЫЙ ДО 14 МАЯ 1998 ГОДА»
Сокращенное наименование: «Предварительное согласование предоставления гражданину
в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.1.1. В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведенный
до 14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, такой земельный участок подлежит
предоставлению гражданину в аренду с установлением арендной платы в размере не
выше размера земельного налога за соответствующий земельный участок.
1.1.2. Положения настоящего административного регламента не распространяются на
многоквартирные дома и дома блокированной застройки, за исключением домов бло-
кированной застройки, соответствующих признакам, указанным в пункте 40 статьи 1 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если количество таких домов,
возведенных до 14 мая 1998 года, в одном ряду не превышает двух.
1.1.3. В случае, если в жилом доме, возведенном до 14 мая 1998 года, имеют регистрацию
по месту жительства несколько граждан и такой жилой дом соответствует установленным
статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» требованиям, земельный участок под таким жилым
домом предоставляется в общую долевую собственность, если иное не предусмотрено
соглашением между указанными лицами.
1.1.4. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с пунктом 2
статьи 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» применяется до 1 марта 2031 года.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 14 мая
1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собст-
венности на который у гражданина и иных лиц отсутствует;
1.2.2. Наследник гражданина, указанного в пункте 1.2.1 настоящего административного
регламента.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители, усы-
новители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных
граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверен-
ности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Адми-
нистрация, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы,
контактных телефонов и т.д. размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
- ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru,
www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, на котором расположен жилой дом.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО (при технической реа-
лизации)/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию,
МФЦ;
3) по телефону - МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации" (при наличии технической
возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или)
аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации
и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской
Федерации".
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на
котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположения земельного участка
- в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии
со схемой расположения земельного участка) –
(приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоящему
административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО (при технической реа-
лизации) / ЕПГУ.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных
дней со дня поступления заявления и документов в Администрацию.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит
образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5
Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной услуги может
быть продлен не более чем до 35 календарных дней со дня поступления заявления и до-
кументов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;

- Федеральный закон от 30.12.2021 № 478-ФЗ «О внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты Российской Федерации»;
- Приказ Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 «Об установлении порядка проведения
осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в го-
сударственной или муниципальной собственности, формы акта осмотра жилого дома в
целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муни-
ципальной собственности» (далее – приказ Росреестра № П/0100).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (приложение 1 к ад-
министративному регламенту):
- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администрацию и на
ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств.
При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий
личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица
подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина
Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности
гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от
16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий
наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия
и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если
с заявлением обращается представитель заявителя:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района
(в случае, если в поселении нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, упол-
номоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником
такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим
или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов,
совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей
и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником)
этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены на-
чальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных
организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой
организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения
социальной защиты населения;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства
(в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных
под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги,
или иные организации).
2.6.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка,
на котором расположен жилой дом, должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании
предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного участка
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О
государственной регистрации недвижимости»;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование
испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление
земельного участка возможно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;
- информация о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка
прилагаются следующие документы:
1) схема расположения земельного участка (в случае, если земельный участок подлежит
образованию);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с за-
явлением обращается представитель заявителя;
3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого
дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление
оплаты коммунальных услуг;
4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета
и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого
следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком
изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного
участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заяви-
телю;
6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме
до 14 мая 1998 года;
7) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого
дома, подтверждающий права заявителя на него;
8) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унаследовано
имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в
пункте 1.2.2 настоящего административного регламента);
2.6.3. Заявитель прилагает все документы, указанные в подпунктах 3 - 7 пункта 2.6.2
настоящего административного регламента, при условии наличия у него всех этих
документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает только тот документ,
который у него имеется, или все имеющиеся у него документы.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих представлению в
рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственного
информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает
следующие документы (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской
Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном обращении либо
при изменении паспортных данных);
- выписка из похозяйственной книги;
- сведения о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства и(или) месту
пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Ленинградской области;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН).
- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые посредством межве-
домственного информационного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение за-
явителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата
предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено
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приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении
Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения
земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых пред-
усмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает
решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое
решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или
до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги:
1) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного
регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления услуги;
3) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
4) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги :
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном
согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям,
указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен
заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 7, 9 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи
39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным
законом "О государственной регистрации недвижимости", не может быть предоставлен
заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-7, 9-13, 14.1-19, 21-23 статьи 39.16
Земельного кодекса Российской Федерации;
4) жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или
ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей
сносу;
5) заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотренных
подпунктами 3 - 7 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента;
6) по результатам комиссионного осмотра жилого дома установлен факт отсутствия
жилого дома на испрашиваемом земельном участке, подтверждаемый Актом осмотра.
Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
должно быть обоснованным и содержать все основания отказа, предусмотренные
настоящим административным регламентом.
В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного
участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отказе в пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать
указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут в случае обращения заявителя непосредственно в
орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.
2.13. Регистрация заявления производится в день его принятия.
При поступлении в уполномоченный орган запроса (заявления) о предоставлении му-
ниципальной услуги в письменной форме в нерабочий или праздничный день регистрация
заявления осуществляется в первый рабочий день, следующий за нерабочим или
праздничным днем.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация,
МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные
средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств
бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ,
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвали-
дов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о
режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах за-
явителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если му-
ниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения
при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
– 1 рабочий день;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 16
календарных дней В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии
с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок
выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем до 31 ка-
лендарного дня.
3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
2 календарных дня;
4) выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
1 календарный день;
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработку входящих
документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего административного
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства и передает должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения, в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9
настоящего административного регламента, работник Администрации, ответственный
за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований
такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 5 к настоящему
административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Ад-
министрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов;
- передача заявления и документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжительность
и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: в день поступления заявления и документов о предварительном согласовании
в Администрацию должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения,
осуществляет опубликование извещения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на офи-
циальном сайте Администрации, а также на информационных щитах в границах населенного
пункта, на территории которого расположен земельный участок в соответствии с пунктом
8 статьи 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации»;
3 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия;
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия -
не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или ор-
ганизацию, предоставляющие документ и информацию.
4 действие: проведение комиссионного осмотра жилого дома в целях подтверждения
его наличия на испрашиваемом земельном участке с составлением акта осмотра в порядке
и по форме, установленными приказом Росреестра № П/0100;
5 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения административной процедуры – не более 16 календарных дней.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит
образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5
Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок выполнения
административной процедуры может быть продлен не более чем до 31 календарного
дня. О продлении срока рассмотрения заявления Администрация уведомляет заявителя
способом, указанным заявителем для направления результата.
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 админи-
стративного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмотрения
поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения об
утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы расположения
земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представленной
другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения поданного
заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
В случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого
дома на испрашиваемом земельном участке, решение об отказе в предварительном со-
гласовании предоставления такого земельного участка принимается Администрацией
в срок не позднее 10 календарных дней со дня составления Акта осмотра. Акт осмотра
прилагается к указанному решению.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения, члены
комиссии по осмотру жилого дома.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка, на котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположения
земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит
образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления
и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления
и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным
за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 календарных
дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего ре-
шения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, на котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположения
земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит
образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 календарного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник кан-
целярии Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
выполнения административной процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 настоящего ад-
министративного регламента, способом, указанным в заявлении.
3.1.6. В случае если по итогам рассмотрения заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка, на котором расположен жилой дом, принято решение
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, подача заявления
о предоставлении земельного участка не требуется.
Предоставление образованного на основании данного решения земельного участка в
собственность бесплатно осуществляется после государственного кадастрового учета
указанного земельного участка и не позднее 20 (двадцати) рабочих дней со дня направления
заявителем в адрес Администрации технического плана жилого дома, расположенного
на указанном земельном участке (за исключением случая, если на момент осуществления
государственного кадастрового учета земельного участка в отношении жилого дома осу-
ществлен государственный кадастровый учет жилого дома).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем
поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, или оформленное в форме
электронного документа и подписанное электронной подписью заявление о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или)
ошибки (приложение 6 к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с об-
основанным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками).
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток
и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекомендациями
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящих методических рекомендаций, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную от-
ветственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу , либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - многофункциональный центр) работника многофункционального центра являются
в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
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дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных цент-
рах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ,
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов,
указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в
соответствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо
представить для предоставления услуги (приложение 5 к настоящему административному
регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере го-
сударственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В администрацию МО «______________»

Ленинградской области
_______________________
от____________________________
___________________________
___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя, телефон,
почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором
расположен жилой дом 

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации и ст. 3.8 Федерального
закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской
Федерации» прошу предварительно согласовать предоставление в собственность
бесплатно без проведения торгов земельного участка, на котором расположен жилой
дом, возведенный до 14 мая 1998 года 
в целях______________________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________,
(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии
с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недви-
жимости", а также если сведения о земельных участках, из которых в соответствии с
проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с
проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого
земельного участка, внесены в Единый государственный реестр недвижимости)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим про-
ектом:___________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта_______________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимо-
сти:_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.

Приложение к заявлению:

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:________________  
[] направить по почте по адресу:_________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО (при технической
реализации)/ЕПГУ
«__» _________ 20__ год
________________ ____________________________________
(подпись заявителя) Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма

РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т.п.)
О предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором
расположен жилой дом
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Глава Администрации ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пред-
варительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года» от __________ №____ и приложенных к
нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
по следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение
причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: ______________________________________ были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение 6
к административному регламенту

В администрацию ___________________________________

От:__________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________________________
___________________________________________________________________________________
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в
результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): _________________________________________________________
.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя _________________________________________________________________

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 19.05.2025 № 275

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду зе-
мельного участка, находящегося в муниципальной собственности на котором рас-
положен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности на котором расположен жилой
дом, возведенный до 14 мая 1998 года» согласно приложению.
2.1 Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 07.08.2023 № 384 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собственность
бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т.В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 19.05.2025 № 275

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНИНУ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ЛИБО В АРЕНДУ ЗЕ-
МЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА
КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕН ЖИЛОЙ ДОМ, ВОЗВЕДЕННЫЙ ДО 14 МАЯ 1998 ГОДА»
Сокращенное наименование: «Предоставление гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, на котором расположен жилой дом» (далее – муниципальная услуга,
административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.1.1. В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведенный
до 14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, такой земельный участок подлежит
предоставлению гражданину в аренду с установлением арендной платы в размере не
выше размера земельного налога за соответствующий земельный участок.
1.1.2. Положения настоящего административного регламента не распространяются на
многоквартирные дома и дома блокированной застройки, за исключением домов бло-
кированной застройки, соответствующих признакам, указанным в пункте 40 статьи 1 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если количество таких домов,
возведенных до 14 мая 1998 года, в одном ряду не превышает двух.
1.1.3. В случае, если в жилом доме, возведенном до 14 мая 1998 года, имеют регистрацию
по месту жительства несколько граждан и такой жилой дом соответствует установленным
статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» требованиям, земельный участок под таким жилым
домом предоставляется в общую долевую собственность, если иное не предусмотрено
соглашением между указанными лицами.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 14 мая
1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собст-
венности на который у гражданина и иных лиц отсутствует;
1.2.2. Наследник гражданина, указанного в пункте 1.2.1 настоящего административного
регламента.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители, усы-
новители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных
граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверен-
ности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Адми-
нистрация, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы,
контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размеща-
ется:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
- ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru,
www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности на котором расположен жилой
дом, возведенный до 14 мая 1998 года.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на котором
расположен жилой дом.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО (при технической реа-
лизации)/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию,
МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации" (при наличии технической
возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или)
аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации
и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской
Федерации".
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом
(приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоящему
административному регламенту).
- подготовка договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой дом,
по форме, утвержденной нормативным правовым актом Администрации;
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО (при технической реа-
лизации)/ ЕПГУ.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
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Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных
дней со дня поступления заявления и документов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 30.12.2021 № 478-ФЗ «О внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты Российской Федерации»;
- Приказ Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 «Об установлении порядка проведения
осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в го-
сударственной или муниципальной собственности, формы акта осмотра жилого дома в
целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муни-
ципальной собственности» (далее – приказ Росреестра № П/0100).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (по форме согласно
приложению 1 к административному регламенту):
- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администрацию и на
ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств.
При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий
личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица
подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина
Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности
гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от
16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий
наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия
и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если
с заявлением обращается представитель заявителя:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района
(в случае, если в поселении нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, упол-
номоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником
такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим
или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов,
совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей
и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником)
этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены на-
чальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных
организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой
организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения
социальной защиты населения;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства
(в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных
под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги,
или иные организации).
2.6.1. Заявление о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой
дом, должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование
испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы
уточнялись на основании данного решения;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление
земельного участка возможно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- информация о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие доку-
менты:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с за-
явлением обращается представитель заявителя;
2) технический план жилого дома, за исключением случая, если на момент направления
заявления в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет;
3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого
дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление
оплаты коммунальных услуг;
4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета
и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого
следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком
изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного
участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заяви-
телю;
6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме
до 14 мая 1998 года;
8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого
дома, подтверждающий права заявителя на него;
9) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унаследовано
имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в
пункте 1.2.2 настоящего административного регламента);
2.6.3. Заявитель прилагает все документы, указанные в подпунктах 3 - 8 пункта 2.6.2
настоящего административного регламента, при условии наличия у него всех этих
документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает только тот документ,
который у него имеется, или все имеющиеся у него документы.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих представлению в
рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственного
информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает
следующие документы (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской
Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном обращении либо
при изменении паспортных данных);
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина Российской
Федерации;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН);
- выписка из похозяйственной книги;
-документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые посредством межве-
домственного информационного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение за-
явителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные

запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата
предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять
заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного
регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги :
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного
участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок пре-
доставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования,
пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с
заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом
10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено),
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или
объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства,
а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в
отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строи-
тельства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе
самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями
и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, пред-
усмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся
в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений
в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота и его предоставление не допускается на праве, указанном
в заявлении о предоставлении земельного участка;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в
собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок рас-
положен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор
о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного
участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии
территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном
развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов
регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если
с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым
заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство
данного лица по строительству указанных объектов;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии
с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
10) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона
на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок
образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в
проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11
Земельного кодекса Российской Федерации;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов фе-
дерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения
и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное
на строительство этих объектов;
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской
Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
13) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
14) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не
отнесен к определенной категории земель;
15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось
иное не указанное в этом решении лицо;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель пре-
доставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для госу-
дарственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции;
17) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной
регистрации недвижимости»;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает
его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания
территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об
иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии
с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
19) жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или
ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей
сносу;
20) заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотренных под-
пунктами 3 - 7 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента;
21) по результатам комиссионного осмотра жилого дома установлен факт отсутствия
жилого дома на испрашиваемом земельном участке, подтверждаемый Актом осмотра.
Решение об отказе в предоставлении земельного участка должно быть обоснованным
и содержать все основания отказа, предусмотренные настоящим административным
регламентом.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут в случае обращения заявителя непосредственно в
орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.
2.13. Регистрация заявления производится в день его принятия.
При поступлении в уполномоченный орган запроса (заявления) о предоставлении му-
ниципальной услуги в письменной форме в нерабочий или праздничный день регистрация
заявления осуществляется в первый рабочий день, следующий за нерабочим или
праздничным днем.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация,
МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные
средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств
бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ,
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том

числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвали-
дов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о
режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах за-
явителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если му-
ниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения
при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
– 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 16
календарных дней.
3) принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – 2 календарных дня;
4) выдача решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – 1 календарный день;
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработку входящих
документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего административного
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства и передает должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9
настоящего административного регламента, работник Администрации, ответственный
за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований
такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 5 к настоящему
административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Ад-
министрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов;
- передача заявления и документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжительность
и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: в день поступления заявления и документов о предоставлении земельного
участка в Администрацию должностное лицо, ответственное за формирование проекта
решения осуществляет опубликование извещения о предварительном согласовании
предоставления земельного участка в информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет" на официальном сайте Администрации, а также на информационных щитах
в границах населенного пункта, на территории которого расположен земельный участок
в соответствии с пунктом 8 статьи 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
3 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия -
не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или ор-
ганизацию, предоставляющие документ и информацию;
4 действие: проведение комиссионного осмотра жилого дома в целях подтверждения
его наличия на испрашиваемом земельном участке с составлением Акта осмотра в порядке
и по форме, установленными приказом Росреестра № П/0100;
5 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения.
В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведенный до
14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, готовится проект договора о пре-
доставлении такого земельного участка гражданину в аренду.
Общий срок выполнения административной процедуры – не более
16 календарных дней.
В случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого
дома на испрашиваемом земельном участке, решение об отказе в предоставлении такого
земельного участка принимается Администрацией в срок не позднее 10 календарных
дней со дня составления Акта осмотра. Акт осмотра прилагается к указанному решению.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения, члены
комиссии по осмотру жилого дома.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен
жилой дом;
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подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
подготовка проекта договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой
дом.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления
и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления
и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным
за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 календарных
дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего ре-
шения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен
жилой дом;
подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
подписание договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой дом.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 календарного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник кан-
целярии Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
выполнения административной процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 настоящего ад-
министративного регламента, способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю не-
обходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации
и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед
ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ
ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем
поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию
непосредственно, посредством ЕПГУ, подписанное заявителем, или оформленное в форме
электронного документа и подписанное электронной подписью заявление о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или)
ошибки (приложение 6 к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с об-
основанным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками).
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток
и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекомендациями
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящих методических рекомендаций, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную от-
ветственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу , либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - многофункциональный центр) работника многофункционального центра являются
в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть
принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ,
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов,
указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в
соответствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо
представить для предоставления услуги (приложение 5 к настоящему административному
регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере го-
сударственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В администрацию МО Клопицкое сельское поселение
Волосовского района

Ленинградской области
_______________________
от____________________________
___________________________
___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя, телефон,
почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом На основании
ст. 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» прошу предоставить в собственность бесплатно без
проведения торгов земельный участок с кадастровым номером:
________________________________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)
на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года.
в целях ________________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд:
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим про-
ектом:_______________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы
уточнялись на основании данного решения: _____________________________
____________________________________________________________________________
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта_____________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимо-
сти:_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.
Приложение к заявлению:
Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:________________
[] направить по почте по адресу:_________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО (при технической
реализации)/ЕПГУ
«__» _________ 20__ год
________________ ____________________________________
(подпись заявителя) Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма

РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т.п.)
О предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Глава Администрации ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности на котором расположен жилой дом, воз-
веденный до 14 мая 1998 года» от __________ №____ и приложенных к нему документов,
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим ос-
нованиям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение
причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: ______________________________________ были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)
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Приложение 6
к административному регламенту

В администрацию ___________________________________
От:__________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________________________
___________________________________________________________________________________
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в
результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): _________________________________________________________
.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя _________________________________________________________________

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.06.2025 года № 312

О создании комиссии по проверке потребителей тепловой энергии к отопительному
периоду 2025/2026 на территории МО Клопицкого сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 16.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 г. № 190-ФЗ «О теплоснабжении», приказом Министерства энергетики
Российской Федерации от 12.03.2013 г. № 103 «Об утверждении Правил оценки готовности
к отопительному периоду», Уставом МО Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, администрация МО Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВ-
ЛЯЕТ:
1. Создать комиссию по проверке потребителей тепловой энергии, находящихся на
территории МО Клопицкого сельского поселения Волосовского района Ленинградской
области, согласно приложению № 1.
2. Утвердить график проведения проверки готовности к отопительному периоду на
территории МО Клопицкого сельского поселения потребителей тепловой энергии,
согласно приложению № 2.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и на официальном сайте поселения.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародо-
вания).
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение № 1
к Постановлению администрации МО

Клопицкое сельское поселение
от 09.06.2025 г. № 312

Состав комиссии по проверке потребителей тепловой энергии на территории МО
Клопицкого сельского поселения
Председатель комиссии:
В. В. Белянкин — главный специалист Администрации сектора ЖХК, ГО и ЧС
Члены комиссии:
— Л. В. Орава — специалист 1 категории Администрации;
— С. В. Шиц — ведущий специалист Администрации;
— представитель ООО «ДОМСЕРВИС» — по согласованию;
— представитель АО «ВКС «Тепловые сети» — по согласованию

Приложение № 2
к Постановлению администрации МО

Клопицкое сельское поселение
от 09.06.2025 г. № 312

ГРАФИК

проведение проверки готовности к отопительному периоду 2025/2026гг.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 16.06.2025 № 324

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предо-
ставленного по договору социального найма», утвержденный постановлением ад-
министрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 30.08.2022 №
316, с изменениями от 15.01.2024 № 9
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма», утвержденный постановлением администрации му-
ниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области от 30.08.2022 № 316, с изменениями от 15.01.2024 № 9
(далее — Регламент), следующие изменения:
1.1. Пункт 1.2. раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции:
«1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические лица, наниматели жилых помещений по договорам социального найма.
Представлять интересы заявителя имеют право их представители, действующие на
основании нотариально удостоверенной доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ „Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг“.».
1.2. Пункт 2.3. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— выдача заявителю согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по
договору социального найма, в поднаем (приложение № 1
к Административному регламенту);
— выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления
и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ „Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг“.».
1.3. Приложение № 2 к Административному регламенты изложить в новой редакции
согласно приложению.
2. Постановление № 732 от 20.12.2024 «О внесении изменений в административный
регламент предоставления муниципальной услуги „Оформление согласия на передачу
в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма“, утвер-
жденный постановлением администрации муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от
30.08.2022 № 316, с изменениями от 15.01.2024 № 9» считать утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение От 16.06.2025 № 324

Приложение № 2
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
__________________________________
____________________________________
(фамилия, инициалы руководителя)

от _________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя (нанимателя),
____________________________________
либо представителя по доверенности,
____________________________________
с указанием реквизитов доверенности)
____________________________________
зарегистрированного(ой) по адресу:
____________________________________
(наименование населенного пункта,
____________________________________
улицы, номера дома, корпуса,
____________________________________
квартиры (комнаты)

контактный номер телефона:
____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать согласие на передачу занимаемого мною муниципального жилого помещения
по договору социального найма от «__"_________ _______ года

N ________ в поднаем.
__________________ _______________________
__________________ _______________________
(Дата) (Подпись)

Подпись заявителя ________________________________________________ заверяю.

Специалист одела ______________________ __________________________________
(подпись) (Фамилия И.О.)

«__» __________ 20 __ г.
оборотная сторона заявления

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в ОИВ/ Организации
[] выдать на руки в МФЦ
[] направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ/ЕПГУ (при технической реа-
лизации)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
17.07.2025 года № 384

О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 01.04.2025 № 181 «Об утверждении схем размещения нестационарных
торговых объектов на территории муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного
регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Приказом Комитета
по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области
от 04.10.2024 года № 10-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами
местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области схем
размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках,
в зданиях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности»,
протоколом комиссии по вопросам размещения НТО от 17.07.2025, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в постановление Администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 01.04.2025 № 181 «Об утверждении схем размещения нестационарных торговых
объектов на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» с изменениями от
07.04.2025 № 191:
1.2. исключить из таблицц раздела 1 «Размещение немобильных нестационарных торговых
объектов» 2 (две) строки с Идентификационными номерами НТО: 1-02-05-0003 и 1-02-
05-0004.
1.1. В таблицу раздела 1 «Размещение немобильных нестационарных торговых объектов»
схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области добавить 2 (две) новые строки, согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования 01.01.2025 года.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации
МО Клопицкое сельское поселение

От 17.07.2025 № 384
СХЕМА

размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в
зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной
собственности, на территории муниципального образования муниципального образования

Волосовский муниципальный район Клопицкое сельское поселение Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 17.07.2025 № 385

О внесении изменений в Постановление администрации МО Клопицкое сельское
поселение «О создании Совета по межнациональным отношениям администрации
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области» от 05.06.2025 № 303
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжением Пра-
вительства Российской Федерации от 29.02.2016 N 326-р «Об утверждении Стратегии го-
сударственной культурной политики на период до 2030 года», приказом Федерального
агентства по делам национальностей от 27.11.2017 N 133 «Об утверждении методических
рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации
и органов местного самоуправления по актуальным вопросам реализации государственной
национальной политики, формированию в местном сообществе позитивных межнациональных
и этноконфессиональных отношений, а также по выявлению и предупреждению межна-
циональных конфликтов», в целях консолидации деятельности Администрации МО
Клопицкое сельское поселение, национальных и межнациональных общественных объ-
единений, обеспечения эффективного и конструктивного взаимодействия по выработке
и реализации механизмов гражданского участия в процессе реализации государственной
национальной политики на территории Клопицкого сельского поселения, в соответствии
с Протестом Прокуратуры Волосовского района Ленинградской области от 11.06.2025
№ 7-01-2025, администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в Постановление администрации МО Клопицкое сельское поселение
«О создании Совета по межнациональным отношениям администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области» от 05.06.2025 № 303.:
1.1. Приложение № 2 к Постановлению изложить в новой редакции согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение 
к постановлению администрации МО

Клопицкое сельское поселение 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области 
от  17.07.2025 № 385

Приложение 2
Состав Совета по межнациональным отношениям
МО Клопицкое сельское поселения Волосовского 
муниципального района Ленинградской области
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
БЕГУНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
БЕГУНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тринадцатое заседание второго созыва)

от 24.07.2025 года № 59
О назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на
условно разрешенный вид использования земельного участка
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального
образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области, Порядка организации и проведения публичных слушаний в МО
Бегуницкое сельское поселение от 12 июля 2018 года № 151, и Совет депутатов Бегуницкого
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области
РЕШИЛ:
1. Принять проект согласно приложению.
2. Провести 03 сентября 2025 года публичные слушания по проекту предоставления раз-
решения на условно разрешенный вид использования земельного участка.
3. Местом проведения публичных слушаний определить здание Дома Культуры, по адресу:
188423, Ленинградская область, Волосовский район, д. Бегуницы, д. 57. Начало слушаний
в 10.00.
4. Организацию проведения публичных слушаний возложить на администрацию Бегуницкое
сельского поселения.
5. Опубликовать настоящее решение в официальном издании «Бегуницкий вестник» и
разместить на официальном сайте муниципального образования Бегуницкое сельское
поселение в сети интернет http://begunici.ru/
6. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального образования
Бегуницкое сельское поселение 

А. И. МИНюК

Приложение
к Решению совета депутатов

МО Бегуницкое сельское поселение
от 24.07.2025 года № 59

Проект Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка с кадастровым номером № 47:22:0104002:53, расположенного по
адресу: Ленинградская область, Волосовский район.
СИТУАЦИОННЫЙ ПЛАН. МАСШТАБ 1:2000

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 июля 2025 г. № 1272

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность
на который не разграничена), на котором расположен гараж, возведенный до дня
введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», утвер-
жденный постановлением Администрации Волосовского муниципального района
от 28.04.2022 № 522
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности (государственная собственность на который не
разграничена), на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации», утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района от 28.04.2022 № 522, изменения
согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте Администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет https://во-
лосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации
С. Д. УШАКОВ

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 23 июля 2025 г. № 1272

Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на-
ходящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который
не разграничена), на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации», утвержденный постановлением
Администрации
Волосовского муниципального района от 28.04.2022 № 522
1. Пункт 1.2.5. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
2. В одиннадцатом абзаце пункта 2.2. после слов «на ПГУ ЛО» дополнить словами «(при
технической реализации)».
3. Пункт 2.2.1. изложить в следующей редакции:
«2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО „МФЦ“ с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ „Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений за-
конодательных актов Российской Федерации“ (далее — Федеральный закон от 29.12.2022
№ 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).».
4. Подпункт 2 пункта 2.2.2. изложить в следующей редакции:
«2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ.».
5. В девятом абзаце пункта 2.3. после слов «на ПГУ ЛО» дополнить словами «(при технической
реализации)».
6. Пункт 2.3. дополнить текстом следующего содержания:
«При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении не-
совершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не

являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ „Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг“.».
7. В пункте 2.4. слова «(в период до 01.01.2025 — не более 14 календарных дней)» исключить.
8. В пункте 2.5. слова «- Постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022
№ 629 «Об особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации
в 2022 — 2024 годах, а также о случаях установления льготной арендной платы по
договорам аренды земельных участков, находящихся в федеральной собственности, и
размере такой платы» исключить.
9. Пункт 2.12. изложить в следующей редакции:
«2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут в случае обращения заявителя непосредственно в
многофункциональный центр.».
10. Пункт 2.14. изложить в следующей редакции:
«2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.».
11. В подпункте 2 пункта 3.1.1. слова «(в период до 01.01.2025 — 10 календарных дней)»
исключить.
12. В пункте 3.1.3.1. слова «(в период до 01.01.2025 — не более 10 календарных дней)»
исключить.
13. В приложении 1 к административному регламенту в разделе «Результат рассмотрения
заявления прошу:" после слов «в личный кабинет на ПГУ ЛО» дополнить словами «(при
технической реализации)».

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 июля 2025 г. № 1273

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на который не разграничена), в собственность
бесплатно», утвержденный постановлением Администрации Волосовского муни-
ципального района от 16.05.2024 № 595
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно»,
утвержденный постановлением Администрации Волосовского муниципального района
от 16.05.2024 № 595, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте Администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет https://во-
лосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УШАКОВ

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 23 июля 2025 г. № 1273

Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно»,
утвержденный постановлением Администрации Волосовского муниципального района
от 16.05.2024 № 595
14. Пункт 1.2. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
15. В двенадцатом абзаце пункта 2.2. после слов «на ПГУ ЛО» дополнить словами «(при
технической реализации)».
16. Пункт 2.2.1. изложить в следующей редакции:
«2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО „МФЦ“ с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ „Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений за-
конодательных актов Российской Федерации“ (далее — Федеральный закон от 29.12.2022
№ 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).».
17. Подпункт 2 пункта 2.2.2. изложить в следующей редакции:
«2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ.».
18. Пункт 2.3. изложить в следующей редакции:
«2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (приложение
2 к настоящему административному регламенту);
-решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к настоящему
административному регламенту);
-решение о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов (промежуточный результат предоставления муниципальной услуги)
(приложение 5 к настоящему административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО (при технической реа-
лизации)/ ЕПГУ.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ „Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг“.».
19. В пункте 2.4. слова «(в период до 01.01.2025 — не более 14 календарных дней)» ис-
ключить.
20. В пункте 2.5. слова «- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об осо-
бенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 — 2024
годах, а также о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды
земельных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»
исключить.
21. Пункт 2.12. изложить в следующей редакции:
«2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут в случае обращения заявителя непосредственно в
многофункциональный центр.».
22. Пункт 2.14. изложить в следующей редакции:
«2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.».
23. В подпункте 2 пункта 3.1.1. слова «(в период до 01.01.2025 — 10 дней)» исключить.
24. В пункте 3.1.3.4. слова «(в период до 01.01.2025 — не более 10 дней)» исключить.
25. В приложении 1 к административному регламенту в разделе «Результат рассмотрения
заявления прошу:" после слов «в личный кабинет на ПГУ ЛО» дополнить словами «(при
технической реализации)».

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16 июня 2025 года № 167

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 17.01.2023 № 13 «Об утверждении Административного регламента
по предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной
услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и
движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муници-
пального образования, включая предоставление информации об объектах недви-
жимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных
для сдачи в аренду»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ад-
министрация муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение от
17.01.2023 № 13 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению
администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление
информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные
участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление
информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной
собственности и предназначенных для сдачи в аренду» следующие изменения:
1.1. в административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Пре-
доставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество,
земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в му-
ниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»:
1.1.1. первый абзац пункта 1.2. после слов «юридические лица» дополнить словами: «(за
исключением государственных органов и их территориальных органов, органов госу-
дарственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления)»;
1.1.2. пункт 1.2. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;
1.1.3. в подпункте 2) пункта 2.2. слова «/ЕПГУ (при технической реализации)» заменить
словами :« ПГУ ЛО (при технической реализации)/ЕПГУ»;
1.1.4. подпункт 2) пункта 2.2. дополнить абзацами следующего содержания:
«При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении не-
совершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;
1.1.5. в подпункте 2) пункта 2.3. после слов: ПГУ ЛО дополнить словами: «(при технической
реализации) )/ЕПГУ;
1.2. Приложение 1 к Административному регламенту после слов «ПГУ ЛО» дополнить
словами: « (при технической реализации)/ЕПГУ/сайт ОМСУ»;
1.3. в приложении Приложение 2 к Административному регламенту раздел «Результат
рассмотрения заявления прошу» изложить в следующей редакции:
«Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить по почте
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО (при технической
реализации)/ЕПГУ
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________
"___" ___________ 20___ г. ___________________________________________
Дата подачи заявления (собственноручная подпись физического лица)»
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление администрации МО Калитинское сельское поселение № 403 от 05.11.2024
года «О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 17.01.2023 № 13 «Об утверждении Административного регламента по пре-
доставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной услуги
«Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования,
включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» признать
утратившим силу.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародо-
вания).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А.ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16 июня 2025 года № 168

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 12.07.2023 № 207 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собст-
венность бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998
года»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ад-
министрация муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 12.07.2023 № 207 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собственность
бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»:
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Пре-
доставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен жилой дом, воз-
веденный до 14 мая 1998 года»:
1.1.1. пункт 1.2.2. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;
1.1.2. в подпункте 2) пункта 2.2. слова «ПГУ ЛО/ЕПГУ» заменить словами: «ПГУ ЛО (при
технической реализации)/ЕПГУ»;
1.1.3. в подпункте 2) пункта 2.3. слова «ПГУ ЛО/ЕПГУ» заменить словами: «ПГУ ЛО (при
технической реализации)/ЕПГУ»;
1.1.4. пункт 2.3. дополнить абзацами следующего содержания:
«При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении не-
совершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;
1.2. В Приложении № 1 к Административному регламенту:
1.2.1. в разделе «Результат рассмотрения заявления прошу»: после слов «ПГУ ЛО» дополнить
словами: «(при технической реализации)/ЕПГУ».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации
МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
3. Постановление администрации МО Калитинское сельское поселение № 405 от 05.11.2024
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года «О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 12.07.2023 № 207 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собственность
бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года» считать утратившим
силу с момента подписания настоящего постановления.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародо-
вания).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТихОнОвА

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬнОГО ОБРАЗОвАниЯ

КАЛиТинСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕниЕ
вОЛОСОвСКОГО МУниЦиПАЛЬнОГО РАЙОнА

ЛЕнинГРАДСКОЙ ОБЛАСТи

ПОСТАнОвЛЕниЕ
от 16 июня 2025 года № 169

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 24.07.2023 № 227 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута
в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории
муниципального образования Калитинское сельское поселение волосовского му-
ниципального района Ленинградской области, для их использования в целях, пред-
усмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской
Федерации»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ад-
министрация муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 24.07.2023 № 227 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в
отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, для их использования в целях, предусмотренных подпунктами
1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации»:
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их ис-
пользования в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного
кодекса Российской Федерации»:
1.1.1. пункт 1.2. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;
1.1.2. пункт 2.3. дополнить абзацами следующего содержания:
«При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении не-
совершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;
1.2. В Приложении № 1 к Административному регламенту:
1.2.1. в разделе 10: после слов «ПГ У ЛО» дополнить словами: «(при технической
реализации)/ЕПГУ».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации
МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
3. Постановление администрации МО Калитинское сельское поселение № 407 от 05.11.2024
года «О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 24.07.2023 № 227 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении
земельных участков и (или) земель, расположенных на территории муниципального об-
разования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области, для их использования в целях, предусмотренных подпунктами 1-7
пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации» считать утратившим силу
с момента подписания настоящего постановления.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТихОнОвА

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬнОГО ОБРАЗОвАниЯ

КАЛиТинСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕниЕ
вОЛОСОвСКОГО МУниЦиПАЛЬнОГО РАЙОнА

ЛЕнинГРАДСКОЙ ОБЛАСТи

ПОСТАнОвЛЕниЕ
от 16 июня 2025 года № 170

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 12.01.2024 № 23 «Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений об использовании
земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями,
либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов
вблизи их места жительства»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ад-
министрация муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 12.01.2024 № 23 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений об использовании земель
или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для возведения
гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки
технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жи-
тельства»:
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Принятие
решений об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными со-
оружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения
инвалидов вблизи их места жительства»:
1.1.1. пункт 1.2. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;
1.1.2. в подпункте 1) пункта 2.2. слова «ПГУ ЛО/ЕПГУ» заменить словами: «ПГУ ЛО (при
технической реализации)/ЕПГУ»;
1.1.3. пункт 2.3. дополнить абзацами следующего содержания:
«При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении не-
совершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;
1.1.4. в подпункте 2) пункт 2.3.4 после слов: «ПГУ ЛО» дополнить словами: (при технической
реализации)/»;
1.2. В Приложении № 1 к Административному регламенту:
1.2.1. в разделе «Результат рассмотрения заявления прошу»: после слов «ПГУ ЛО» дополнить
словами: «(при технической реализации)/ЕПГУ».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации

МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
3. Постановление администрации МО Калитинское сельское поселение № 408 от 05.11.2024
года «О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 12.01.2024 № 23 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Принятие решений об использовании земель или
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для возведения
гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки
технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их места
жительства» считать утратившим силу с момента подписания настоящего постановле-
ния.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т.А. ТихОнОвА

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬнОГО ОБРАЗОвАниЯ

КАЛиТинСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕниЕ
вОЛОСОвСКОГО МУниЦиПАЛЬнОГО РАЙОнА

ЛЕнинГРАДСКОЙ ОБЛАСТи

ПОСТАнОвЛЕниЕ
от 19.06.2025 г. № 177

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 12.07.2023 № 205 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ад-
министрация муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 12.07.2023 № 205 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»:
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Пре-
доставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собст-
венность бесплатно»:
1.1.1. пункт 1.2. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;
1.1.2. в подпункте 2) пункта 2.2. слова «ПГУ ЛО/ЕПГУ» заменить словами: «ПГУ ЛО (при
технической реализации)/ЕПГУ»;
1.1.3. в подпункте 2) пункта 2.3. слова: «ПГУ ЛО/ЕПГУ» заменить словами: «ПГУ ЛО (при
технической реализации)/ЕПГУ»;
1.1.4. подпункт 2) пункта 2.3. дополнить абзацами следующего содержания:
«При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении не-
совершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;
1.2. В Приложении № 1 к Административному регламенту:
1.2.1. в разделе «Результат рассмотрения заявления прошу»: после слов «ПГУ ЛО» дополнить
словами: «(при технической реализации)/ЕПГУ».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации
МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
3. Постановление администрации МО Калитинское сельское поселение № 411 от 05.11.2024
года «О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 12.07.2023 № 205 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
считать утратившим силу с момента подписания настоящего постановления.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТихОнОвА

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬнОГО ОБРАЗОвАниЯ

КАЛиТинСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕниЕ
вОЛОСОвСКОГО МУниЦиПАЛЬнОГО РАЙОнА

ЛЕнинГРАДСКОЙ ОБЛАСТи

ПОСТАнОвЛЕниЕ
от 19 июня 2025 года № 178

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 08.06.2023 № 175 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собст-
венность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
на котором расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства
и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ад-
министрация муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 08.06.2023 № 175 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собственность
бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором
расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный
до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (далее
– Постановление):
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Пре-
доставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, на котором расположен гараж, являющийся объектом
капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации»:
1.1.1. пункт 1.2.5. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;
1.1.2. в подпункте 1) четвертого абзаца пункта 2.2. слова «ПГУ ЛО/ЕПГУ» заменить словами:
«ПГУ ЛО (при технической реализации)/ЕПГУ»;
1.1.3. в подпункте 2) пункта 2.3. слова: «ПГУ ЛО/ЕПГУ» заменить словами: «ПГУ ЛО (при
технической реализации)/ЕПГУ»;
1.1.4. подпункт 2) пункта 2.3. дополнить абзацами следующего содержания:
«При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении не-
совершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;
1.2. В Приложении № 1 к Административному регламенту:
1.2.1. в разделе «Результат рассмотрения заявления прошу»: после слов «ПГУ ЛО» дополнить
словами: «(при технической реализации)/ЕПГУ».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации
МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
3. Постановление администрации МО Калитинское сельское поселение № 409 от 05.11.2024
года «О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 08.06.2023 № 175 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собственность

бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором
расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный
до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» считать
утратившим силу с момента подписания настоящего постановления.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т.А. ТихОнОвА

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬнОГО ОБРАЗОвАниЯ

КАЛиТинСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕниЕ
вОЛОСОвСКОГО МУниЦиПАЛЬнОГО РАЙОнА

ЛЕнинГРАДСКОЙ ОБЛАСТи

ПОСТАнОвЛЕниЕ
от 19 июня 2025 года № 179

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 08.06.2023 № 174 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование пре-
доставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, на котором расположен гараж, возведенный до
дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ад-
министрация муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 08.06.2023 № 174 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации»:
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Пред-
варительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен
гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации»:
1.1.1. пункт 1.2.5. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;
1.1.2. подпункт 2) пункта 2.2. после слов «ПГУ ЛО» дополнить словами: (при технической
реализации)/ЕПГУ»;
1.1.3. подпункте 2) пункта 2.3. после слов «ПГУ ЛО» дополнить словами: (при технической
реализации)/ЕПГУ»;
1.1.4. подпункт 2) пункта 2.3. дополнить абзацами следующего содержания: «При получении
результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего
законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация
права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может
осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся
заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовер-
шеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги
указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем
личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на
получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовер-
шеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;
1.2. В Приложении № 1 к Административному регламенту:
1.2.1. в разделе «Результат рассмотрения заявления прошу»: после слов «ПГУ ЛО» дополнить
словами: «(при технической реализации)/ЕПГУ».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации
МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
3. Постановление администрации МО Калитинское сельское поселение № 404 от 05.11.2024
года «О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 08.06.2023 № 174 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации» считать утратившим силу с момента
подписания настоящего постановления.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТихОнОвА

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬнОГО ОБРАЗОвАниЯ

КАЛиТинСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕниЕ
вОЛОСОвСКОГО МУниЦиПАЛЬнОГО РАЙОнА

ЛЕнинГРАДСКОЙ ОБЛАСТи

ПОСТАнОвЛЕниЕ
от 20 июня 2025 года № 180

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 27.10.2022 № 296 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации,
изменение и аннулирование такого адреса»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ад-
министрация Калитинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 27.10.2022 № 296 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации,
изменение и аннулирование такого адреса»:
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»:
1.1.1. пункт 1.2. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».»;
1.1.2. в подпунктах 2) и 1) пункта 2.2. аббревиатуру «ПГУ ЛО/» исключить;
1.1.3. пункт 2.2.1. после слов «информационных технологий» дополнить словами «,
указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии
технической возможности).»;
1.1.4. в подпункте 2) пункта 2.3. аббревиатуру «ПГУ ЛО/» исключить;
1.1.5. дополнить пункт 2.3. абзацами следующего содержания:
«При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении не-
совершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».»;
1.1.6. в пункте 2.13. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
1.1.7. в пункте 2.15.1. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
1.1.8. в пункте 2.15.4. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
1.1.9. в пункте 2.17.2. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
1.1.10. в пункте 3.2.1. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
1.1.11. в пункте 3.2.2. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
1.1.12. в пункте 3.2.3. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
1.1.13. в пункте 3.2.4. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
1.1.14. в пункте 3.2.5. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
1.1.15. пункт 3.2.6. изложить в следующей редакции:
«3.2.6. При предоставлении Услуги через ЕПГУ должностное лицо ОМСУ/Организации
выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также
документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия,
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии
технической возможности) либо направляет электронный документ, подписанный
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего



решение, в личный кабинет ЕПГУ.»;
1.1.16. в пункте 3.2.7. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
1.1.17. в пункте 3.2.8. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
1.1.18. в пункте 5.3. аббревиатуру «ПГУ ЛО» исключить;
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление администрации МО Калитинское сельское поселение № 468 от 23.12.2024
года «О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 27.10.2022 № 296 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение
и аннулирование такого адреса» считать утратившим силу с момента подписания настоящего
постановления.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародо-
вания).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т.А. ТихОнОвА

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬнОГО ОБРАЗОвАниЯ

КАЛиТинСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕниЕ
вОЛОСОвСКОГО МУниЦиПАЛЬнОГО РАЙОнА

ЛЕнинГРАДСКОЙ ОБЛАСТи

ПОСТАнОвЛЕниЕ
от 20 июня 2025 года № 184

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 24.07.2023 № 226 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданам
членам садоводческих и огороднических некоммерческих организаций без
проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность
бесплатно либо в аренду»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ад-
министрация муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 24.07.2023 № 226 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданам членам
садоводческих и огороднических некоммерческих организаций без проведения торгов
в собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»
(далее – Постановление):
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Пре-
доставление садового или огородного земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих
организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собст-
венность бесплатно либо в аренду»:
1.1.1. пункт 1.2. дополнить абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;
1.1.2. в подпункте 2) пункта 2.2. слова «ЕПГУ (при технической реализации)» заменить
словами: «ПГУ ЛО (при технической реализации)/ЕПГУ»;
1.1.3. в подпункте 2) пункта 2.3. слова: «/ЕПГУ (при технической реализации)» заменить
словами : « (при технической реализации)/ЕПГУ(при технической реализации)»;
1.1.4. подпункт 2) пункта 2.3. дополнить абзацами следующего содержания:
«При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении не-
совершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
1.2. В Приложении № 1 к Административному регламенту:
1.2.1. в разделе «Результат рассмотрения заявления прошу»: после слов «ПГУ ЛО» дополнить
словами: «(при технической реализации)/ЕПГУ»;
1.3. В Приложении № 2 к Административному регламенту:
1.3.1. в разделе «Результат рассмотрения заявления прошу»: после слов «ПГУ ЛО» дополнить
словами: «(при технической реализации)/ЕПГУ».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации
МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
3. Постановление администрации МО Калитинское сельское поселение № 410 от 05.11.2024
года «О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 24.07.2023 № 226 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданам членам садоводческих
и огороднических некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность
бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду» считать утратившим
силу с момента подписания настоящего постановления.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т.А. ТихОнОвА

АДМиниСТРАЦиЯ
МУниЦиПАЛЬнОГО ОБРАЗОвАниЯ

КАЛиТинСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕниЕ
вОЛОСОвСКОГО МУниЦиПАЛЬнОГО РАЙОнА

ЛЕнинГРАДСКОЙ ОБЛАСТи

ПОСТАнОвЛЕниЕ
от 20 июня 2025 года № 185

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 24.07.2023 № 222 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или)
в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального иму-
щества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, ад-
министрация муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 24.07.2023 № 222 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в
пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества,
предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов»
(далее – Постановление):
1.1. в Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Пре-
доставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в
перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов» (далее –Административный регламент):
1.1.1. пункт 2.1 изложить в следующей редакции:
«1.1.1. пункт 2.1. изложить в следующей редакции:
«2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений за-
конодательных актов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон от 29.12.2022
№ 572-ФЗ).»;
1.1.2. подпункт 2) в пункте 2.2. изложить в следующей редакции:
«2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;
1.1.3. В пункте 2.8. слова «объектов нежилого фонда указанных» заменить словами: «дви-
жимого/недвижимого имущества, указанного»
1.2. Приложение 1 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно
приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администрации

МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».
3. Постановление администрации МО Калитинское сельское поселение № 187 от 14.04.2025
года «О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 24.07.2023 № 222 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование
объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного
для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов» считать утратившим
силу с момента подписания настоящего постановления.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТихОнОвА

Приложение
к Постановлению администрации

МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 20.06.2025 № 185

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
в Администрацию____________________

______________________________
______________________________
______________________________
______________________________
от ______________________________
(полное наименование заявителя - юридического лица или фамилия, имя и отчество фи-
зического лица)

ИНН____________________________
(для юридических лиц и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим)

ОГРН _________________________
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

Контактная информация:
тел.___________________________

эл. почта______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное Управление
(ненужное зачеркнуть) без проведения торгов (отметить нужное):

[] Движимое имущество
___________________________________________________________________________
(наименование объекта движимого имущества)
___________________________________________________________________________
(характеристики движимого имущества (при наличии): государственный регистрационный
знак/Марка, модель/год выпуска и т.п)

[] Недвижимое имущество
Помещения №№ __________ Этаж № ______
Площадь _______________ кв.м
(не указываются в случае, если объект недвижимости передается целиком)
(указывается общая площадь передаваемых помещений или площадь объекта недвижимости,
если он передается целиком)
___________________________________________________________________________
(наименование объекта недвижимого имущества)

расположенный по адресу:
___________________________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)
Кадастровый номер _________________________________________________________
сроком на______________________________________________________________________
для использования под
___________________________________________________________________________
Сведения о заявителе:
___________________________________________________________________________
Местонахождение:
___________________________________________________________________________
(для юридических лиц)
Адрес регистрации:
___________________________________________________________________________
(для физических лиц)
Адрес фактического проживания:
___________________________________________________________________________
(для физических лиц)
Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)
Банковские реквизиты(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):

ИНН ____________________, р/с _____________________________________________

в _________________________________________________________________________

Руководитель(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей)___________________ 

телефоны, факс: ________________________
(должность, Ф.И.О.)

Вариант 1:
Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в примерной форме договора
аренды движимого/недвижимого имущества, утвержденной муниципальным правовым
актом администрации МО ________________, согласен.
Вариант 2:
Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в примерной
форме договора безвозмездного пользования движимого/недвижимого имущества,
утвержденной муниципальным правовым актом администрации МО __________, согласен.
Вариант 3:
Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся
в примерной форме договора доверительного управления движимого/недвижимого
имущества, утвержденной муниципальным правовым актом администрацией МО ______,
согласен.
Приложение.
Комплект документов с описью.
Ответственный исполнитель
___________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
___________________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -
юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

МУниЦиПАЛЬнОЕ ОБРАЗОвАниЕ
КЛОПиЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕниЕ

вОЛОСОвСКОГО МУниЦиПАЛЬнОГО РАЙОнА
ЛЕнинГРАДСКОЙ ОБЛАСТи

СОвЕТ ДЕПУТАТОв
КЛОПиЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕниЯ

РЕШЕниЕ
(тринадцатое заседание второго созыва)

От 16.07.2025 года № 52
О внесении изменений в Порядок формирования и использования маневренного
жилищного фонда муниципального образования Клопицкое сельское поселение
волосовского муниципального района Ленинградской области, утвержденный ре-
шением совета депутатов муниципального образования Клопицкое сельское
поселение волосовского муниципального района Ленинградской области от
20.04.2022 № 151
В соответствии с Законом Ленинградской области от 15 апреля 2025 г. N 40-оз «О внесении
изменений в статью 5 областного закона «О порядке предоставления жилых помещений
специализированного жилищного фонда Ленинградской области», Жилищным кодексом
Российской Федерации в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области и на
основании информационного письма прокурора Волосовского района от 12.05.2025 года
№ 7-20-2025, совет депутатов муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в Порядок формирования и использования маневренного жилищного фонда
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, утвержденный решением совета депутатов муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области от 20.04.2022 № 151 (далее — Порядок) следующие изменения.
1.1. Пункт 2.7. Порядка дополнить подпунктом 6 следующего содержания:
«6) документы, подтверждающие факт нахождения жилого помещения в непригодном
для проживания состоянии в результате признания многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции (представляются гражданами, указанными в
абзаце 5 пункта 2.1 настоящего Порядка).
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО
Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. в. КОМАРОвА

МУниЦиПАЛЬнОЕ ОБРАЗОвАниЕ
КЛОПиЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕниЕ

вОЛОСОвСКОГО МУниЦиПАЛЬнОГО РАЙОнА
ЛЕнинГРАДСКОЙ ОБЛАСТи

СОвЕТ ДЕПУТАТОв
КЛОПиЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕниЯ

РЕШЕниЕ
(тринадцатое заседание второго созыва)

от 16.07.2025 года № 53
О внесении изменений в Положение о порядке приватизации муниципального
имущества Клопицкого сельского поселения волосовского района Ленинградской
области, утвержденное решением Совета депутатов Клопицкого сельского поселения
от 23 апреля 2018 года № 120 (в редакции решения 30.08.2018 г. № 139)
Рассмотрев протест прокуратуры Волосовского района от 23.06.2025, в соответствии Фе-
деральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации го-
сударственного и муниципального имущества» (с изменениями), Уставом Клопицкого
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области,
совет депутатов Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в Положение о порядке приватизации муниципального имущества Клопицкого
сельского поселения Волосовского района Ленинградской области, утвержденное
решением Совета депутатов Клопицкого сельского поселения от 23 апреля 2018 года №
120 (в редакции решения 30.08.2018 г. № 139) (далее — Положение) следующие измене-
ния.
1.1. В пункте 1.1. Положения слова «Постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 N
549 (ред. от 12.02.2011) «Об утверждении Положений об организации продажи государст-
венного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без
объявления цены» исключить.
1.2. Подпункт 13 пункта 6.2.3 Положения изложить в следующей редакции:
«13) порядок определения победителей (при проведении аукциона, специализированного
аукциона, конкурса), либо покупателей (при проведении продажи муниципального
имущества по минимально допустимой цене), либо лиц, имеющих право приобретения
муниципального имущества (при проведении его продажи посредством публичного
предложения);»
1.3. Пункт 6.2.3. Положения дополнить подпунктами 16 и 17 следующего содержания:
«16) сведения об установлении обременения такого имущества публичным сервитутом
и (или) ограничениями, предусмотренными настоящим Федеральным законом и (или)
иными федеральными законами;
17) условия конкурса, формы и сроки их выполнения.»
1.4. В подпункте 5 пункта 6.2.5 Положения слово «сделал» заменить на «подал».
1.5. Пункт 7.3 Положения изложить в следующей редакции:
«7.3. Продажа муниципального имущества по минимально допустимой цене.
7.3.1. Продажа муниципального имущества по минимально допустимой цене (далее —
продажа по минимально допустимой цене) осуществляется, если продажа этого имущества
посредством публичного предложения не состоялась.
При продаже по минимально допустимой цене минимальная цена муниципального
имущества устанавливается в размере 5 процентов от цены первоначального предложения,
указанной в информационном сообщении о продаже посредством публичного предло-
жения.
Если цена первоначального предложения, указанная в информационном сообщении о
продаже посредством публичного предложения, составляет более 20 миллионов рублей,
минимальная цена муниципального имущества при продаже по минимально допустимой
цене устанавливается в размере 10 процентов от такой цены первоначального предло-
жения.
7.3.2. Информационное сообщение о продаже по минимально допустимой цене должно
соответствовать требованиям, предусмотренные пунктами 6.2.2 и 6.2.3 настоящего
Положения, за исключением начальной цены, а также содержать сведения о минимальной
цене муниципального имущества.
7.3.3 Продажа по минимально допустимой цене является открытой по составу участни-
ков.
7.3.4. Предложения о цене муниципального имущества заявляются участниками продажи
по минимально допустимой цене открыто в ходе приема заявок. По итогам продажи по
минимально допустимой цене с покупателем или иным лицом, заключается договор
купли-продажи муниципального имущества.
В случае, если заявку на участие в продаже по минимально допустимой цене подало
только одно лицо, допущенное к участию в продаже по минимально допустимой цене,
или если по результатам рассмотрения заявок и документов только одно лицо допущено
к участию в продаже по минимально допустимой цене, указанное лицо признается един-
ственным участником продажи по минимально допустимой цене. Договор купли-продажи
государственного или муниципального имущества заключается с лицом, признанным
единственным участником продажи по минимально допустимой цене, по цене предложения
такого участника о цене муниципального имущества.
7.3.5. Подведение итогов продажи муниципального имущества и порядок заключения с
покупателем договора купли-продажи муниципального имущества по минимально
допустимой цене определяются, в соответствии с действующим законодательство, уста-
новленном в порядке, согласно приложения 2 к настоящему Положению.»
1.6. В подпункте 1 пункта 8.1. Положения слова «в течение двух и более лет» заменить на
слова «в течение одного года и более».
1.7. Приложение № 2 к Положению о порядке приватизации муниципального имущества
Клопицкого сельского поселения изложить в новой редакции согласно Приложению к
настоящему решению.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте Клопицкого сельского поселения
3. Настоящее решение вступает в силу с момента его опубликования.

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. в. КОМАРОвА

Приложение № 2
к Положению о порядке приватизации

муниципального имущества
Клопицкого сельского поселения

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации продажи муниципального имущества Клопицкого сельского поселения
по минимально допустимой цене
I. Общие положения
1. Настоящее Положение определяет порядок организации продажи муниципального
имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования
Клопицкого сельского поселения, (далее именуется — имущество) по минимально
допустимой цене, подведения итогов продажи имущества по минимально допустимой
цене (далее именуется — продажа) и заключения договора купли-продажи имущества.
Продажа муниципального имущества по минимально допустимой цене осуществляется,
если продажа этого имущества посредством публичного предложения не состоялась.
При продаже по минимально допустимой цене минимальная цена муниципального
имущества устанавливается в размере 5 процентов от цены первоначального предложения,
указанной в информационном сообщении о продаже посредством публичного предло-
жения.
Если цена первоначального предложения, указанная в информационном сообщении о
продаже посредством публичного предложения, составляет более 20 миллионов рублей,
минимальная цена муниципального имущества при продаже по минимально допустимой
цене устанавливается в размере 10 процентов от такой цены первоначального предло-
жения.
2. Организацию продажи имущества осуществляют администрация Клопицкого сельского
поселения.
По решению администрации Клопицкого сельского поселения организацию продажи
приватизируемого муниципального имущества и (или) осуществление функций продавца
от имени Клопицкого сельского поселения в установленном порядке выполняют
юридические лица, действующие в соответствии с агентским договором (далее — агент).
3. Продавец в процессе подготовки и проведения продажи имущества:
1) устанавливает срок приема заявок на приобретение имущества (дата и время начала
и окончания приема заявок), а также дату подведения итогов продажи имущества;
2) организует подготовку и публикацию информационного сообщения о продаже имущества,
а также размещение информации о проведении продажи в сети Интернет в соответствии
с требованиями, установленными Федеральным законом «О приватизации государственного
и муниципального имущества» и настоящим Положением;
3) принимает заявки юридических и физических лиц на приобретение имущества (далее
именуются соответственно — заявки и претенденты), а также прилагаемые к ним
предложения о цене приобретения имущества и другие документы по описи, представленной
претендентом;
4) ведет учет заявок и предложений о цене приобретения имущества путем их регистрации
в установленном продавцом порядке;
5) уведомляет претендента об отказе в рассмотрении поданной им заявки и предложения
о цене приобретения имущества или о признании его покупателем имущества;
6) заключает с покупателем договор купли-продажи имущества;
7) производит расчеты с покупателем;
8) организует подготовку и публикацию информационного сообщения об итогах продажи
имущества, а также его размещение в сети Интернет в соответствии с требованиями, уста-
новленными Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального
имущества» и настоящим Положением;
9) обеспечивает передачу имущества покупателю и совершает необходимые действия,
связанные с переходом права собственности на него;
10) осуществляет иные функции, предусмотренные Федеральным законом «О приватизации
государственного и муниципального имущества» и настоящим Положением.
4. Функции, предусмотренные пунктом 3 настоящего Положения, являются исключительными
функциями продавца и не могут быть переданы иным лицам, за исключением случаев,
предусмотренных законодательством Российской Федерации.
II. Порядок организации приема заявок и предложений
о цене приобретения имущества
5. Заявки со всеми прилагаемыми к ним документами направляются продавцу по адресу,
указанному в информационном сообщении, или подаются непосредственно по месту
приема заявок.
Продавец осуществляет прием заявок в течение указанного в информационном сообщении
срока.
Продолжительность приема заявок на участие в продаже по минимально допустимой
цене должна быть не менее чем пятьдесят дней. Признание претендентов участниками
продажи по минимально допустимой цене и подведение ее итогов осуществляются в
течение пяти рабочих дней со дня окончания срока приема указанных заявок.
Предложения о цене муниципального имущества заявляются участниками продажи по
минимально допустимой цене открыто в ходе приема заявок. По итогам продажи по ми-
нимально допустимой цене с покупателем или иным лицом, заключается договор купли-
продажи муниципального имущества.
В случае, если заявку на участие в продаже по минимально допустимой цене подало
только одно лицо, допущенное к участию в продаже по минимально допустимой цене,
или если по результатам рассмотрения заявок и документов только одно лицо допущено
к участию в продаже по минимально допустимой цене, указанное лицо признается един-
ственным участником продажи по минимально допустимой цене. Договор купли-продажи
муниципального имущества заключается с лицом, признанным единственным участником
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продажи по минимально допустимой цене, по цене предложения такого участника о
цене муниципального имущества.
6. Для участия в продаже по минимально допустимой цене претендент перед подачей
предложения о цене муниципального имущества вносит на счет оператора электронной
площадки, указанный в информационном сообщении, задаток в размере одного процента
цены первоначального предложения, указанной в информационном сообщении о продаже
посредством публичного предложения.
Подача предложения о цене муниципального имущества означает согласие претендента
на блокирование находящихся на счете оператора электронной площадки, указанном в
информационном сообщении, денежных средств в размере задатка.
Предложения о цене муниципального имущества, не подтвержденные внесением задатка,
оператором электронной площадки не принимаются.
Документом, подтверждающим поступление задатка на счет оператора электронной
площадки, указанный в информационном сообщении, является выписка с этого счета.
7. Претендент не допускается к участию в продаже по минимально допустимой цене по
следующим основаниям:
1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информа-
ционном сообщении о продаже государственного или муниципального имущества,
либо оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской
Федерации;
3) заявка на участие в продаже по минимально допустимой цене подана лицом, не упол-
номоченным претендентом на осуществление таких действий;
4) на день окончания срока приема заявок на участие в продаже по минимально допустимой
цене отсутствует предложение о цене муниципального имущества, которая должна быть
не менее минимальной цены такого имущества.
8. Перечень оснований отказа претенденту в участии в продаже по минимально допустимой
цене является исчерпывающим.
9. Претендент имеет право отозвать поданную заявку на участие в продаже по минимально
допустимой цене не позднее чем за пять дней до окончания срока приема заявок на
участие в продаже по минимально допустимой цене.
Отзыв претендентом поданной заявки на участие в продаже по минимально допустимой
цене является основанием для отзыва поданных претендентом предложений о цене го-
сударственного или муниципального имущества и прекращения блокирования находящихся
на счете оператора электронной площадки, указанном в информационном сообщении,
денежных средств в размере задатка.
10. Одно лицо имеет право подать только одну заявку, а также одно или несколько
предложений о цене государственного или муниципального имущества. При подведении
итогов продажи по минимально допустимой цене из всех поступивших от одного лица
предложений о цене государственного или муниципального имущества учитывается
предложение, содержащее наибольшую цену.
Предельный размер повышения цены продаваемого муниципального имущества не
ограничен.
11. Покупателем муниципального имущества при проведении продажи по минимально
допустимой цене признается допущенное к участию в продаже по минимально
допустимой цене лицо, которое в ходе приема заявок предложило наибольшую цену
такого имущества с учетом пункта 10. В случае поступления нескольких одинаковых
предложений о цене муниципального имущества покупателем признается лицо,
подавшее предложение о цене такого имущества ранее других лиц и допущенное к
участию в продаже.
При уклонении или отказе покупателя от заключения договора купли-продажи муниципального
имущества в срок, установленный абзацем первым пункта 15, договор купли-продажи
такого имущества заключается с лицом, подавшим предпоследнее предложение о размере
цены такого имущества и допущенным к участию в продаже (далее — лицо, подавшее
предпоследнее предложение о цене). В случае поступления нескольких одинаковых
предложений о цене муниципального имущества договор купли-продажи такого имущества
заключается с лицом, подавшим предложение о цене такого имущества ранее других
лиц и допущенным к участию в продаже.
12. Уведомление о признании участника продажи по минимально допустимой цене по-
купателем либо лицом, признанным единственным участником продажи по минимально
допустимой цене, в случае, установленном абзацем пятым пункта 5, направляется
покупателю либо такому лицу в день подведения итогов продажи по минимально
допустимой цене.
13. В течение пяти дней с даты подведения итогов продажи по минимально допустимой
цене суммы задатков возвращаются ее участникам, за исключением покупателя либо
лица, признанного единственным участником продажи по минимально допустимой цене,
в случае, установленном абзацем пятым пункта 5, а также лица, подавшего предпоследнее
предложение о цене.
Лицу, подавшему предпоследнее предложение о цене, задаток возвращается в течение
пяти дней с даты заключения договора купли-продажи муниципального имущества с по-
купателем.
14. При уклонении или отказе покупателя либо лица, признанного единственным участником
продажи по минимально допустимой цене, в случае, установленном абзацем пятым
пункта 5, от заключения договора купли-продажи государственного или муниципального
имущества задаток не возвращается. При этом покупатель либо лицо, признанное един-
ственным участником продажи по минимально допустимой цене, обязаны в течение
десяти календарных дней с даты истечения срока, установленного абзацем первым пункта
15 настоящей статьи, уплатить продавцу штраф в размере минимальной цены муниципального
имущества, предусмотренной пунктом 1, за вычетом суммы задатка. В этом случае продажа
по минимально допустимой цене признается несостоявшейся, если иное не установлено
настоящей статьей.
При уклонении или отказе лица, подавшего предпоследнее предложение о цене, от
заключения договора купли-продажи муниципального имущества задаток не возвращается.
При этом лицо, подавшее предпоследнее предложение о цене, обязано в течение десяти
календарных дней с даты истечения срока, установленного абзацем вторым пункта 15
настоящей статьи, уплатить продавцу штраф в размере минимальной цены такого
имущества, предусмотренной пунктом 1, за вычетом суммы задатка. В этом случае продажа
по минимально допустимой цене признается несостоявшейся.
15. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества осуществляется в
течение пяти рабочих дней со дня признания участника продажи по минимально допустимой
цене покупателем либо лицом, признанным единственным участником продажи по ми-
нимально допустимой цене, в случае, установленном абзацем пятым пункта 5 в соответствии
с разделом IV.
Заключение договора купли-продажи муниципального имущества с лицом, подавшим
предпоследнее предложение о цене, осуществляется в течение пяти рабочих дней со
дня признания покупателя уклонившимся или отказавшимся от заключения договора
купли-продажи такого имущества.
IV. Порядок заключения договора купли-продажи имущества, оплаты имущества и передачи
его покупателю
16. Договор купли-продажи имущества заключается в течение 5 рабочих дней со дня
признания участника продажи по минимально допустимой цене покупателем либо лицом,
признанным единственным участником продажи по минимально допустимой цене, в
случае, установленном абзацем пятым пункта 5
17. Договор купли-продажи имущества должен содержать все существенные условия,
предусмотренные для таких договоров Гражданским кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества»
и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Денежные средства в счет оплаты приватизируемого федерального имущества в размере
предложенной покупателем цены приобретения направляются в установленном порядке
в федеральный бюджет на счет, указанный в информационном сообщении о проведении
продажи имущества, в сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества, но не
позднее 30 рабочих дней со дня его заключения.
В случае привлечения агента для осуществления функций продавца приватизируемого
муниципального имущества администрация Клопицкого сельского поселения направляет
агенту в срок не позднее 3 рабочих дней со дня поступления денежных средств на счет,
указанный для оплаты муниципального имущества, выписку с указанного счета.
В случае предоставления рассрочки оплата имущества осуществляется в соответствии
с решением о предоставлении рассрочки.
В договоре купли-продажи предусматривается уплата покупателем неустойки в случае
его уклонения или отказа от оплаты имущества.
18. При уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи имущества в уста-
новленный срок покупатель утрачивает право на заключение такого договора. В этом
случае продажа имущества признается несостоявшейся.
19. Факт оплаты имущества подтверждается выпиской со счета, указанного в информационном
сообщении о проведении продажи имущества, подтверждающей поступление средств
в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества или решении о
рассрочке оплаты имущества.
20. Продавец обеспечивает получение покупателем документации, необходимой для го-
сударственной регистрации сделки купли-продажи имущества и государственной
регистрации перехода права собственности, вытекающего из такой сделки.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 19.05.2025 № 276

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке,
прием уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке
на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение Во-
лосовского района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке, прием
уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке на территории
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского района Ле-
нинградской области» согласно приложению.
2.1 Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 05.10.2022 № 379 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарки на публичной
ярмарочной площадке на территории муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т.В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 19.05.2025 № 276

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«СОГЛАСОВАНИЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЯРМАРКИ НА ПУБЛИЧНОЙ ЯРМАРОЧНОЙ ПЛОЩАДКЕ,
ПРИЕМ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ЯРМАРКИ НА НЕПУБЛИЧНОЙ ЯРМАРОЧНОЙ
ПЛОЩАДКЕ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ
ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
(сокращенное наименование – «Согласование проведения (прием уведомления о
проведении) ярмарки»)
(далее – регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявители),
являются:
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре.
1.3. Информация о местонахождении органа местного самоуправления (далее – ОМСУ),
предоставляющего муниципальную услугу, графиках работы, контактных телефонах и
т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте государственной информационной системы Ленинградской области «Прием
конкурсных заявок от субъектов малого и среднего предпринимательства на предоставление
субсидий» (далее - ГИС ЛО): https://ssmsp.lenreg.ru;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru
/ www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Согласование проведения ярмарки
на публичной ярмарочной площадке, прием уведомления о проведении ярмарки на не-
публичной ярмарочной площадке на территории муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области».
2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Согласование проведения
(прием уведомления о проведении) ярмарки».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области /ОМСУ.
Структурным подразделением ОМСУ, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, является сектор ЖКХ, ГО И ЧС администрации.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Федеральная налоговая служба Российской Федерации.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя в государственной информационной
системе Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от субъектов малого и
среднего предпринимательства на предоставление субсидий» (https://ssmsp.lenreg.ru/)
(далее – ГИС ЛО).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) по телефону – в ОМСУ;
2) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в ОМСУ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОМСУ с использованием информационных технологий, предусмотренных
статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ "Об осуществлении
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных
актов Российской Федерации".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или)
аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации
и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской
Федерации" (далее – Федеральный закон № 572-ФЗ).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
В случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке на тер-
ритории муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области:
- уведомление о согласовании проведения ярмарки (приложение № 2 к регламенту);
- уведомление об отказе в согласовании проведения ярмарки (приложение № 3 к регла-
менту).
В случае приема уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной
площадке на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области:
- уведомление о приеме уведомления о проведении ярмарки (приложение № 2.1 к рег-
ламенту);
- уведомление об отказе в приеме уведомления о проведении ярмарки (приложение №
3.1 к регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
2) без личной явки:
в электронной форме через ГИС ЛО.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. В случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке
– не более 3 рабочих дней со дня получения заявления уполномоченным органом.
Заявление подается не позднее семи рабочих дней до дня проведения ярмарки.
2.4.2. В случае приема уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной
площадке – не более 2 рабочих дней со дня получения заявления уполномоченным ор-
ганом.
Заявление подается не позднее пяти рабочих дней до дня проведения ярмарки.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного
регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
постановление Правительства Ленинградской области от 29 мая 2007 года № 120 «Об
организации розничных рынков и ярмарок на территории Ленинградской области»
(далее – Постановление).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о согласовании публичной ярмарки (уведомление о проведении непубличной
ярмарки) по форме в соответствии с приложениями № 1, № 1.1 к регламенту соответственно
(далее – заявление).
Заявление заполняется в электронном формате при помощи технических средств ГИС
ЛО. В случае личного обращения в ОМСУ заявление заполняется в ГИС ЛО должностным
лицом ОМСУ, осуществляющим прием документов.
В случае, когда заявитель предполагает новую публичную ярмарочную площадку,
организатор ярмарки указывает адресные ориентиры новой публичной ярмарочной
площадки (с указанием местоположения планируемой ярмарочной площадки на карто-
графической основе в ГИС ЛО), необходимую площадь, даты (период) проведения и
режим работы ярмарки.
В случае, когда заявитель предполагает новую непубличную ярмарочную площадку, ор-
ганизатор ярмарки указывает адресные ориентиры новой непубличной ярмарочной
площадки (с указанием местоположения планируемой ярмарочной площадки на карто-
графической основе в ГИС ЛО), необходимую площадь, даты (период) проведения и
режим работы ярмарки.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения в ОМСУ):
документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе
военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина,
лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. Документ
необходим исключительно для идентификации личности и не подлежит к приобщению
к делу;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя заявителя, если с
заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа
уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность
(документ необходим исключительно для идентификации личности и не подлежит к при-
общению к делу), и документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством,
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной
услуги;
4) в случае приема уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной
площадке – согласие правообладателя земельного участка, на территории которого рас-
полагается непубличная ярмарочная площадка, на проведение ярмарки, указанной в за-
явлении.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления

муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.
Комитет/Отдел/Сектор в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведе-
ния):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя
– юридического лица в Федеральной налоговой службе.
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в
отношении заявителя – индивидуального предпринимателя в Федеральной налоговой
службе.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
органа ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов,
органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении го-
сударственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги,
и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной
услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предо-
ставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления
такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления ему
в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата пре-
доставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги,
а также предоставлять его заявителю с использованием ГИС ЛО и уведомлять заявителя
о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
1) нарушен срок подачи документов, установленный в пунктах 2.4.1, 2.4.2;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем;
4) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
5) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом;
6) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью;
7) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
8) предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках муниципальной
услуги;
9) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
2.10.1. В случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке:
1) установление несоответствия испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадки
(испрашиваемых изменений существующей публичной ярмарочной площадки) градо-
строительному зонированию и(или) разрешенному использованию земельного участка
либо установление невозможности исходя из требований действующего законодательства,
осуществления торговли на испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадке
(на существующей публичной ярмарочной площадке с учетом испрашиваемых измене-
ний);
2) несоответствие испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадки (испрашиваемых
изменений существующей публичной ярмарочной площадки) санитарно-эпидемиологическим,
ветеринарным требованиям, нормам и правилам пожарной безопасности;
3) испрашиваемая новая публичная ярмарочная площадка (существующая публичная
ярмарочная площадка с учетом испрашиваемых изменений) расположена вне территории
из состава земель и земельных участков, государственная собственность на которые не
разграничена, а также находящихся в муниципальной собственности, либо наличие обре-
менения указанных земель (земельных участков) правами третьих лиц;
4) отсутствие возможности проведения ярмарки в заявленную дату и(или) время в связи
с проведением на публичной ярмарочной площадке иных мероприятий;
5) заявление и(или) сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям,
установленным в пункте 2.11 Порядка организации ярмарок и продажи товаров на них
на территории Ленинградской области, утвержденного Постановлением (далее – Порядок),
либо содержат недостоверные или неполные сведения.
2.10.2. В случае приема уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной
площадке:
1) указанная в уведомлении новая непубличная ярмарочная площадка расположена на
территории из состава земель и земельных участков, государственная собственность на
которые не разграничена, а также находящихся в муниципальной собственности;
2) к уведомлению не приложено согласие правообладателя земельного участка, на
территории которого располагается непубличная ярмарочная площадка, на проведение
ярмарки с указанными в уведомлении параметрами;
3) уведомление и(или) сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям,
установленным в пункте 2.11.2 Порядка организации ярмарок и продажи товаров на них
на территории Ленинградской области, утвержденного Постановлением (далее – Порядок),
либо содержат недостоверные или неполные сведения.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут в случае обращения заявителя непосредственно в
орган, предоставляющий муниципальные услуги.
2.13. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной
услуги составляет в ОМСУ:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ГИС ЛО – в
день поступления запроса в ГИС ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях ОМСУ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником ОМСУ инвалиду оказывается помощь в преодолении
барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тиф-
лосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.14.15. До полного приспособления помещений, в которых предоставляется муниципальная
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услуга, под необходимые потребности инвалидов, заявителю, являющемуся инвалидом,
муниципальная услуга предоставляется по месту жительства инвалида или в дистанционном
режиме.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в ОМСУ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством
ГИС ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения
при получении результата в ОМСУ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не требуется. Получения согласований, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ГИС ЛО.
2.17.3. Предоставление услуги посредством МФЦ не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – в срок, уста-
новленный в пункте 2.13 Регламента;
- рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня в
случае согласования ярмарки на публичной площадке; 1 рабочий день – в случае приема
уведомления о проведении ярмарки на непубличной площадке;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги – 1 рабочий день;
- направление результата предоставления муниципальной услуги – в день принятия
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного
регламента.
3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
ОМСУ, ответственный за прием документов.
3.1.2.3. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: при личном обращении заявителя в ОМСУ должностное лицо
ОМСУ, ответственное за прием документов, формирует в ГИС ЛО в электронном формате
заявление, осуществляет подписание заявления у заявителя, скан-копию заявления под-
писывает (заверяет) в ГИС ЛО своей усиленной квалифицированной электронной подписью
(далее – УКЭП). При наличии оснований для отказа в приеме документов (в случае личного
обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ)
специалист ОМСУ отказывает заявителю в приеме документов. Регистрация заявления
осуществляется в ГИС ЛО в автоматическом режиме.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за рассмотрение
документов.
3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный
срок их выполнения:
1 действие: проверка документов на соответствие требованиям административного
регламента, а также формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, указанных
в пункте 2.7 настоящего регламента) в электронной форме с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия (или иных способов межведомственного
информационного взаимодействия) и получение ответов на межведомственные запросы
в течение 1 рабочего дня со дня окончания первой административной процедуры. В
случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в п. 2.9 регламента, после приема документов
(в том числе на основании сведений (документов), полученных посредством межведом-
ственного информационного взаимодействия), ответственный специалист ОМСУ возвращает
поданные документы заявителю без дальнейшего рассмотрения, выполнение дальнейших
действий и дальнейших административных процедур не требуется;
2 действие: проверка документов на полноту и достоверность, а также самих сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также подготовка проекта
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги – в течение 1 рабочего дня со дня окончания первого административного
действия (в случае согласования ярмарки на публичной площадке); в течение 1 рабочего
дня со дня окончания первой административной процедуры (в случае приема уведомления
о проведении ярмарки на непубличной площадке).
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ответственный
специалист Комитета/Отдела/Сектора.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения
о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным
лицом, ответственным за подготовку проекта решения, проекта решения должностному
лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный
срок их выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных
документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего
решения (о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги), в течение 1 рабочего дня с даты окончания второй административной
процедуры.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, яв-
ляющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Комитета/Отдела/Сектора.
3.1.5.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный
срок их выполнения: специалист Комитета/Отдела/Сектора осуществляет регистрацию
результата предоставления муниципальной услуги и направляет результат предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, а также в личный кабинет
заявителя в ГИС ЛО в день окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством ГИС
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным
законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о
защите информации», Федеральным законом № 572-ФЗ, постановлением Правительства
Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных
услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ГИС ЛО заявителю необходимо пред-
варительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации
(далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ГИС ЛО без личной явки на
прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ГИС ЛО заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете в ГИС ЛО заполнить в электронном формате заявление на оказание
муниципальной услуги;
заверить заявление УКЭП;
направить заявление в ОМСУ посредством функционала ГИС ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ГИС ЛО
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов
и присвоение пакету уникального номера заявления. Номер заявления доступен заявителю
в личном кабинете ГИС ЛО.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ГИС ЛО, должностное лицо ОМСУ
выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ГИС ЛО, а
также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия,
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в
ГИС ЛО формы о принятом решении;
- уведомляет заявителя о принятом решении посредством направления электронного
документа, подписанного УКЭП должностного лица, принявшего решение, в личный
кабинет ГИС ЛО.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-

кументов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов в ГИС ЛО.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя в ГИС ЛО.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ГИС ЛО направляет
результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного УКЭП
должностного лица, принявшего решение.
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ не-
посредственно, направить почтовым отправлением, посредством ГИС ЛО подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное УКЭП заявление в произвольной форме о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути до-
пущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет
результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муни-
ципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником Комитета/Отдела/Сектора) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведении
проверки исполнения административного регламента предоставления муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную от-
ветственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в
том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, му-
ниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (без-
действие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в
вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя
– физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. За-
явителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо вы-
шестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего
муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми ак-
тами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается ин-
формация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ не осуществляется.

Приложение№ 1
к административному регламенту

МО Клопицкое сельское поселение

(ФОРМА)

В Администрация МО Клопицкое сельское поселение
(уполномоченный орган местного самоуправления)
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании проведения ярмарки на территории Ленинградской области
В соответствии  с Порядком организации ярмарок и продажи товаров на них на территории
Ленинградской области, утвержденным постановлением Правительства Ленинградской
области от 29  мая 2007 года № 120, прошу согласовать проведение ярмарки на территории
Ленинградской области (далее - ярмарка):
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От­16.06.2025­№­325

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве
общей долевой собственности на жилые помещения», утвержденный постановлением
администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение Воло-
совского муниципального района Ленинградской области от 30.08.2022 № 318
В­соответствии­с­Федеральными­законами­от­06.10.2003­№­131-ФЗ­«Об­общих­принципах
организации­местного­самоуправления­в­Российской­Федерации»,­от­27.07.2010­№­210-
ФЗ­«Об­организации­предоставления­государственных­и­муниципальных­услуг»,­в
соответствии­с­Уставом­муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение
Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области,­администрация­МО
Клопицкое­сельское­поселение­ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.­Внести­в­административный­регламент­предоставления­муниципальной­услуги­«Выдача
справок­об­отказе­от­преимущественного­права­покупки­доли­в­праве­общей­долевой
собственности­на­жилые­помещения»,­утвержденный­постановлением­администрации
муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального
района­Ленинградской­области­от­30.08.2022­№­318­с­изменениями­от­15.01.2024­№­10
(далее­—­Регламент),­следующие­изменения:
1.1.­Пункт­1.2.­раздела­1­Регламента­изложить­в­следующей­редакции:
«1.2.­Заявителями,­имеющими­право­на­получение­муниципальной­услуги,­являются:
—­физические­лица;
—­юридические­лица­(за­исключением­государственных­органов­и­их­территориальных
органов,­органов­государственных­внебюджетных­фондов­и­их­территориальных­органов,
органов­местного­самоуправления)­(далее­—­заявитель).
Представлять­интересы­заявителя­имеют­право:
—­от­имени­физических­лиц:­законные­представители­(родители,­усыновители,­опекуны)
несовершеннолетних­в­возрасте­до­14­лет,­опекуны­недееспособных­граждан­либо­пред-
ставители,­действующие­в­силу­полномочий,­основанных­на­доверенности;
—­от­имени­юридических­лиц:­представители,­действующие­в­соответствии­с­законом
или­учредительными­документами­в­силу­полномочий­без­доверенности­или­представители,
действующие­в­силу­полномочий,­основанных­на­доверенности­или­договоре.
В­качестве­уполномоченного­представителя­заявителя­может­быть­лицо,­указанное­в
части­2­статьи­5­Федерального­закона­от­27.07.2010­№­210-ФЗ­„Об­организации­предоставления
государственных­и­муниципальных­услуг“.».
1.2.­Пункт­2.3.­раздела­2­Регламента­изложить­в­следующей­редакции:
«2.3.­Результатом­предоставления­муниципальной­услуги­является:
—­выдача­заявителю­справки­об­отказе­от­преимущественного­права­покупки­доли­в
праве­общей­долевой­собственности­на­жилые­помещения;
—­выдача­заявителю­письма,­содержащего­мотивированный­отказ
в­предоставлении­муниципальной­услуги.
Результат­предоставления­муниципальной­услуги­предоставляется:
1)­при­личной­явке:
в­Администрации;
в­филиалах,­отделах,­удаленных­рабочих­местах­ГБУ­ЛО­„МФЦ“;
2)­без­личной­явки:
почтовым­отправлением;
посредством­ПГУ/­ЕПГУ­(при­технической­реализации).
При­получении­результатов­предоставления­муниципальной­услуги­в­отношении­несо-
вершеннолетнего­законным­представителем­несовершеннолетнего,­являющимся
заявителем,­реализация­права­на­получение­результатов­предоставления­муниципальной
услуги­в­отношении­несовершеннолетнего,­оформленных­в­форме­документа­на­бумажном
носителе,­может­осуществляться­законным­представителем­несовершеннолетнего,­не
являющимся­заявителем.­В­этом­случае­заявитель,­являющийся­законным­представителем
несовершеннолетнего,­в­момент­подачи­заявления­о­предоставлении­муниципальной
услуги­указывает­фамилию,­имя,­отчество­(при­наличии),­сведения­о­документе,­удосто-
веряющем­личность­другого­законного­представителя­несовершеннолетнего,­уполно-
моченного­на­получение­результатов­предоставления­соответствующей­услуги­в­отношении
несовершеннолетнего.
Результаты­предоставления­муниципальной­услуги­в­отношении­несовершеннолетнего,
оформленные­в­форме­документа­на­бумажном­носителе,­не­могут­быть­предоставлены
другому­законному­представителю­несовершеннолетнего­в­случае,­если­заявитель­в
момент­подачи­заявления­о­предоставлении­муниципальной­услуги­выразил­письменно
желание­получить­запрашиваемые­результаты­предоставления­муниципальной­услуги
в­отношении­несовершеннолетнего­лично.
Предоставление­результатов­муниципальной­услуги­в­отношении­несовершеннолетнего,
оформленных­в­форме­документа­на­бумажном­носителе,­законному­представителю­не-
совершеннолетнего,­не­являющемуся­заявителем,­осуществляется­способом,­указанным
в­заявлении,­в­сроки,­предусмотренные­пунктом­3.1.1­настоящего­административного
регламента,­с­учетом­требования,­предусмотренного­частью­3­статьи­5­Федерального
закона­от­27.07.2010­№­210-ФЗ­„Об­организации­предоставления­государственных­и­му-
ниципальных­услуг“.».
1.3.­Пункт­2.2.1.­раздела­2­Регламента­изложить­в­следующей­редакции:
«2.2.1.­В­целях­предоставления­муниципальной­услуги­установление­личности­заявителя
может­осуществляться­в­ходе­личного­приема­посредством­предъявления­паспорта­граж-
данина­Российской­Федерации­либо­иного­документа,­удостоверяющего­личность,­в­со-
ответствии­с­законодательством­Российской­Федерации­или­посредством­идентификации
и­аутентификации­в­ОИВ/ОМСУ/Организации,­ГБУ­ЛО­„МФЦ“­с­использованием­инфор-
мационных­технологий,­указанных­в­частях­10­и­11­статьи­7­Федерального­закона­от
27.07.2010­№­210-ФЗ­„Об­организации­предоставления­государственных­и­муниципальных
услуг“­(при­технической­реализации).».
1.4.­Приложение­№­1­к­Административному­регламенты­изложить­в­новой­редакции
согласно­приложению.
2.­Постановление­№­734­от­20.12.2024­«О­внесении­изменений­в­административный
регламент­предоставления­муниципальной­услуги­„Выдача­справок­об­отказе­от­преиму-
щественного­права­покупки­доли­в­праве­общей­долевой­собственности­на­жилые
помещения“,­утвержденный­постановлением­администрации­муниципального­образования
Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской
области­от­30.08.2022­№­318»­считать­утратившим­силу.
3.­Опубликовать­настоящее­постановление­в­общественно-политической­газете­Волосовского
муниципального­района­«Сельская­новь»­и­разместить­на­официальном­сайте­администрации
Клопицкого­сельского­поселения.
4.­Постановление­вступает­в­силу­после­официального­опубликования.
5.­Контроль­за­исполнением­постановления­оставляю­за­собой.
Глава­администрации­МО
Клопицкого­сельского­поселения­Т.­В.­Комарова
Приложение
к­постановлению­администрации
муниципального­образования
Клопицкое­сельское­поселение­От­16.06.2025­№­325

Приложение 1
к Административному регламенту

_____________________________________________
(в­Администрацию______________)
____________________________________________,
(ФИО­заявителя,­адрес­проживания­для­—­физических­лиц,­наименование,­юридический
адрес,­ИНН,­ОГРН­—­для­юридических­лиц)
_____________________________________________
контактный­телефон­__________________________
ФОРМА­ЗАЯВЛЕНИЯ
В­связи­с­продажей­комнаты­площадью­___________­кв.­м,­расположенной­по
адресу:­__________________________________________________________________,
принадлежащей­на­праве­собственности­______________________________________
__________________________________________________________________________,
(ФИО.­физического­лица/полное­наименование­юридического­лица)
прошу­выдать­справку­об­отказе­от­преимущественного­права­покупки­доли­в
праве­общей­долевой­собственности­на­жилые­помещения.
Стоимость­комнаты­____________________________________________________.
(сумму­указывать­цифрами­и­прописью)
Приложение:
«____»­_____________­20__­г.­______________________________
(подпись­заявителя)
Результат­рассмотрения­заявления­прошу:
[]­выдать­на­руки­в­Администрации
[]­выдать­на­руки­в­МФЦ
[]­направить­по­почте
[]­направить­в­электронной­форме­в­личный­кабинет­на­ПГУ­ЛО/ЕПГУ­(при­технической
реализации)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От­01.07.2025­№­357

О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных
воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с мак-
симальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над на-
селенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах
населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах
аэронавигационной информации», утвержденный постановлением администрации
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области от 26.09.2022 № 353
В­соответствии­с­Федеральным­законом­от­28.12.2024­№­521-ФЗ­«О­внесении­изменений
в­отдельные­законодательные­акты­Российской­Федерации»,­Федеральным­законом­от
06.10.2003­№­131-ФЗ­«Об­общих­принципах­организации­местного­самоуправления­в
Российской­Федерации»,­протестом­Ленинград-Финляндской­транспортной­прокуратуры
от­20.06.2025,­руководствуясь­Уставом­муниципального­образования­Клопицкое­сельское
поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области,­администрация
муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального
района­Ленинградской­области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.­Внести­в­Административный­регламент­предоставления­муниципальной­услуги­««Выдача
разрешений­на­выполнение­авиационных­работ,­парашютных­прыжков,­демонстрационных
полетов­воздушных­судов,­полетов­беспилотных­воздушных­судов­(за­исключением
полетов­беспилотных­воздушных­судов­с­максимальной­взлетной­массой­менее­0,25­кг),
подъема­привязных­аэростатов­над­населенными­пунктами,­а­также­посадки­(взлета)­на
расположенные­в­границах­населенных­пунктов­площадки,­сведения­о­которых­не­опуб-
ликованы­в­документах­аэронавигационной­информации»,­утвержденный­постановлением
администрации­муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского
муниципального­района­Ленинградской­области­от­26.09.2022­№­353­(в­редакции­поста-
новления­от­16.01.2023­№­24),­(далее­—­Регламент)­следующие­изменения:
1.1.­Пункт­2.2.1­Регламента­изложить­в­следующей­редакции:
«2.2.1.­В­целях­предоставления­муниципальной­услуги­установление­личности­заявителя
может­осуществляться­в­ходе­личного­приема­посредством­предъявления­паспорта­граж-
данина­Российской­Федерации­либо­иного­документа,­удостоверяющего­личность,­в­со-
ответствии­с­законодательством­Российской­Федерации­или­посредством­идентификации
и­аутентификации­в­ОМСУ/Организации,­ГБУ­ЛО­„МФЦ“­с­использованием­информационных
технологий,­предусмотренных­статьями­9,­10­и­14­Федерального­закона­от­29­декабря
2022­года­№­572-ФЗ­„Об­осуществлении­идентификации­и­(или)­аутентификации­физических
лиц­с­использованием­биометрических­персональных­данных,­о­внесении­изменений­в
отдельные­законодательные­акты­Российской­Федерации­и­признании­утратившими
силу­отдельных­положений­законодательных­актов­Российской­Федерации“.».
1.2.­Подпункт­2­пункта­2.2.2­Регламента­изложить­в­следующей­редакции:
«2)­информационных­технологий,­предусмотренных­статьями­9,­10­и­14­Федерального
закона­от­29­декабря­2022­года­№­572-ФЗ­„Об­осуществлении­идентификации­и­(или)
аутентификации­физических­лиц­с­использованием­биометрических­персональных
данных,­о­внесении­изменений­в­отдельные­законодательные­акты­Российской­Федерации
и­признании­утратившими­силу­отдельных­положений­законодательных­актов­Российской
Федерации“.».
2.­Опубликовать­настоящее­постановление­в­общественно-политической­газете­Волосовского
муниципального­района­«Сельская­новь»­и­разместить­на­официальном­сайте­администрации
Клопицкого­сельского­поселения.
3.­Настоящее­постановление­вступает­в­силу­после­его­официального­обнародования.
4.­Контроль­за­исполнением­постановления­оставляю­за­собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От­«01»­июля­2025­г.­№­358

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для
собственных нужд», утвержденный постановлением администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 30.08.2022 № 313 (с изменениями 05.12.2022 № 464, от
22.05.2023 № 210, 05.10.2023 № 571, 08.04.2024 № 179, От 17.01.2025 № 45)
В­соответствии­с­Федеральным­законом­от­27.07.2010­N­210-ФЗ­«Об­организации­предо-
ставления­государственных­и­муниципальных­услуг»,­Федеральным­законом­от­06.10.2003
N­131-ФЗ­«Об­общих­принципах­организации­местного­самоуправления­в­Российской
Федерации»,­протестом­Волосовской­районной­прокуратуры­от­23.06.2025,­Уставом­му-
ниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального
района­Ленинградской­области,­администрация­МО­Клопицкое­сельское­поселение­ПО-
СТАНОВЛЯЕТ:
1.­Внести­в­административный­регламент­предоставления­муниципальной­услуги­«Пре-
доставление­земельных­участков,­находящихся­в­муниципальной­собственности­гражданам
для­индивидуального­жилищного­строительства,­ведения­личного­подсобного­хозяйства
в­границах­населенного­пункта,­садоводства­для­собственных­нужд»,­утвержденный­по-
становлением­администрации­муниципального­образования­Клопицкое­сельское
поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­от­30.08.2022
№­313­(с­изменениями­05.12.2022­№­464,­от­22.05.2023­№­210,­05.10.2023­№­571,­08.04.2024
№­179,­От­17.01.2025­№­45)­(далее-­Регламент),­следующие­изменения:
1.1.­Пункт­2.10.3.­изложить­в­новой­редакции:
«2.10.3.­Решение­об­отказе­в­предоставлении­земельного­участка,­находящегося­в­госу-
дарственной­или­муниципальной­собственности,­без­проведения­торгов­принимается
ОМСУ­при­наличии­хотя­бы­одного­из­следующих­оснований:
1)­с­заявлением­о­предоставлении­земельного­участка­обратилось­лицо,­которое­в
соответствии­с­земельным­законодательством­не­имеет­права­на­приобретение­земельного
участка­без­проведения­торгов;
2)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок­пре-
доставлен­на­праве­постоянного­(бессрочного)­пользования,­безвозмездного­пользования,
пожизненного­наследуемого­владения­или­аренды,­за­исключением­случаев,­если­с
заявлением­о­предоставлении­земельного­участка­обратился­обладатель­данных­прав
или­подано­заявление­о­предоставлении­земельного­участка­в­соответствии­с­подпунктом
10­пункта­2­статьи­39.10­Земельного­кодекса­РФ;
3)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок
образован­в­результате­раздела­земельного­участка,­предоставленного­садоводческому
или­огородническому­некоммерческому­товариществу,­за­исключением­случаев­обращения
с­таким­заявлением­члена­этого­товарищества­(если­такой­земельный­участок­является
садовым­или­огородным)­либо­собственников­земельных­участков,­расположенных­в
границах­территории­ведения­гражданами­садоводства­или­огородничества­для­собственных
нужд­(если­земельный­участок­является­земельным­участком­общего­назначения);
4)­на­указанном­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельном­участке
расположены­здание,­сооружение,­объект­незавершенного­строительства,­принадлежащие
гражданам­или­юридическим­лицам,­за­исключением­случаев,­если­на­земельном­участке
расположены­сооружения­(в­том­числе­сооружения,­строительство­которых­не­завершено),
размещение­которых­допускается­на­основании­сервитута,­публичного­сервитута,­или
объекты,­размещенные­в­соответствии­со­статьей­39.36­Земельного­кодекса­РФ,­либо­с
заявлением­о­предоставлении­земельного­участка­обратился­собственник­этих­здания,
сооружения,­помещений­в­них,­этого­объекта­незавершенного­строительства,­а­также
случаев,­если­подано­заявление­о­предоставлении­земельного­участка­и­в­отношении
расположенных­на­нем­здания,­сооружения,­объекта­незавершенного­строительства
принято­решение­о­сносе­самовольной­постройки­либо­решение­о­сносе­самовольной
постройки­или­ее­приведении­в­соответствие­с­установленными­требованиями­и­в­сроки,
установленные­указанными­решениями,­не­выполнены­обязанности,­предусмотренные
частью­11­статьи­55.32­Градостроительного­кодекса­Российской­Федерации;
5)­на­указанном­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельном­участке
расположены­здание,­сооружение,­объект­незавершенного­строительства,­находящиеся
в­государственной­или­муниципальной­собственности,­за­исключением­случаев,­если­на
земельном­участке­расположены­сооружения­(в­том­числе­сооружения,­строительство
которых­не­завершено),­размещение­которых­допускается­на­основании­сервитута,
публичного­сервитута,­или­объекты,­размещенные­в­соответствии­со­статьей­39.36
Земельного­кодекса­РФ,­либо­с­заявлением­о­предоставлении­земельного­участка
обратился­правообладатель­этих­здания,­сооружения,­помещений­в­них,­этого­объекта
незавершенного­строительства;
6)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок
является­изъятым­из­оборота­или­ограниченным­в­обороте­и­его­предоставление­не­до-

пускается­на­праве,­указанном­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка;
7)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок
является­зарезервированным­для­государственных­или­муниципальных­нужд­в­случае,
если­заявитель­обратился­с­заявлением­о­предоставлении­земельного­участка­в
собственность,­постоянное­(бессрочное)­пользование­или­с­заявлением­о­предоставлении
земельного­участка­в­аренду,­безвозмездное­пользование­на­срок,­превышающий­срок
действия­решения­о­резервировании­земельного­участка,­за­исключением­случая­пре-
доставления­земельного­участка­для­целей­резервирования;
8)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок­рас-
положен­в­границах­территории,­в­отношении­которой­с­другим­лицом­заключен­договор
о­комплексном­развитии­территории­либо­принято­решение­о­ее­комплексном­развитии
в­случае,­если­для­реализации­указанного­решения­не­требуется­заключения­договора
о­комплексном­развитии­территории,­за­исключением­случаев,­если­с­заявлением­о­пре-
доставлении­земельного­участка­обратился­собственник­здания,­сооружения,­помещений
в­них,­объекта­незавершенного­строительства,­расположенных­на­таком­земельном
участке,­или­правообладатель­такого­земельного­участка;
9)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок­рас-
положен­в­границах­территории,­в­отношении­которой­с­другим­лицом­заключен­договор
о­комплексном­развитии­территории­либо­принято­решение­о­ее­комплексном­развитии
в­случае,­если­для­реализации­указанного­решения­не­требуется­заключения­договора
о­комплексном­развитии­территории,­или­земельный­участок­образован­из­земельного
участка,­в­отношении­которого­с­другим­лицом­заключен­договор­о­комплексном­развитии
территории,­за­исключением­случаев,­если­такой­земельный­участок­предназначен­для
размещения­объектов­федерального­значения,­объектов­регионального­значения­или
объектов­местного­значения­и­с­заявлением­о­предоставлении­такого­земельного­участка
обратилось­лицо,­уполномоченное­на­строительство­указанных­объектов;
10)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок
образован­из­земельного­участка,­в­отношении­которого­заключен­договор­о­комплексном
развитии­территории,­либо­расположен­в­границах­территории,­в­отношении­которой
принято­решение­о­ее­комплексном­развитии­в­случае,­если­для­реализации­указанного
решения­не­требуется­заключения­договора­о­комплексном­развитии­территории,­и­в
соответствии­с­утвержденной­документацией­по­планировке­территории­предназначен
для­размещения­объектов­федерального­значения,­объектов­регионального­значения
или­объектов­местного­значения,­за­исключением­случаев,­если­с­заявлением­о
предоставлении­в­аренду­земельного­участка­обратилось­лицо,­с­которым­заключен
договор­о­комплексном­развитии­территории,­предусматривающий­обязательство­данного
лица­по­строительству­указанных­объектов;
11)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок
является­предметом­аукциона,­извещение­о­проведении­которого­размещено­в­соответствии
с­пунктом­19­статьи­39.11­Земельного­кодекса­РФ;
12)­в­отношении­земельного­участка,­указанного­в­заявлении­о­его­предоставлении,
поступило­предусмотренное­подпунктом­6­пункта­4­статьи­39.11­Земельного­кодекса­РФ
заявление­о­проведении­аукциона­по­его­продаже­или­аукциона­на­право­заключения
договора­его­аренды­при­условии,­что­такой­земельный­участок­образован­в­соответствии
с­подпунктом­4­пункта­4­статьи­39.11­Земельного­кодекса­РФ­и­уполномоченным­органом
не­принято­решение­об­отказе­в­проведении­этого­аукциона­по­основаниям,­предусмотренным
пунктом­8­статьи­39.11­Земельного­кодекса­РФ;
13)­в­отношении­земельного­участка,­указанного­в­заявлении­о­его­предоставлении,
размещено­в­соответствии­с­подпунктом­1­пункта­1­статьи­39.18­Земельного­кодекса
извещение­о­предоставлении­земельного­участка­для­индивидуального­жилищного
строительства,­ведения­личного­подсобного­хозяйства,­ведения­гражданами­садоводства
для­собственных­нужд;
14)­разрешенное­использование­земельного­участка­не­соответствует­целям­использования
такого­земельного­участка,­указанным­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка,
за­исключением­случаев­размещения­линейного­объекта­в­соответствии­с­утвержденным
проектом­планировки­территории;
14.1)­испрашиваемый­земельный­участок­полностью­расположен­в­границах­зоны­с
особыми­условиями­использования­территории,­установленные­ограничения­использования
земельных­участков­в­которой­не­допускают­использования­земельного­участка­в
соответствии­с­целями­использования­такого­земельного­участка,­указанными­в­заявлении
о­предоставлении­земельного­участка;
15)­испрашиваемый­земельный­участок­не­включен­в­утвержденный­в­установленном
Правительством­Российской­Федерации­порядке­перечень­земельных­участков,­предо-
ставленных­для­нужд­обороны­и­безопасности­и­временно­не­используемых­для­указанных
нужд,­в­случае,­если­подано­заявление­о­предоставлении­земельного­участка­в­соответствии
с­подпунктом­10­пункта­2­статьи­39.10­Земельного­кодекса;
16)­площадь­земельного­участка,­указанного­в­заявлении­о­предоставлении­земельного
участка­садоводческому­или­огородническому­некоммерческому­товариществу,­превышает
предельный­размер,­установленный­пунктом­6­статьи­39.10­Земельного­кодекса;
17)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок­в
соответствии­с­утвержденными­документами­территориального­планирования­и­(или)
документацией­по­планировке­территории­предназначен­для­размещения­объектов­фе-
дерального­значения,­объектов­регионального­значения­или­объектов­местного­значения
и­с­заявлением­о­предоставлении­земельного­участка­обратилось­лицо,­не­уполномоченное
на­строительство­этих­объектов;
18)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок
предназначен­для­размещения­здания,­сооружения­в­соответствии­с­государственной
программой­Российской­Федерации,­государственной­программой­субъекта­Российской
Федерации­и­с­заявлением­о­предоставлении­земельного­участка­обратилось­лицо,­не
уполномоченное­на­строительство­этих­здания,­сооружения;
19)­предоставление­земельного­участка­на­заявленном­виде­прав­не­допускается;
20)­в­отношении­земельного­участка,­указанного­в­заявлении­о­его­предоставлении,­не
установлен­вид­разрешенного­использования;
21)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок­не
отнесен­к­определенной­категории­земель;
22)­в­отношении­земельного­участка,­указанного­в­заявлении­о­его­предоставлении,
принято­решение­о­предварительном­согласовании­его­предоставления,­срок­действия
которого­не­истек,­и­с­заявлением­о­предоставлении­земельного­участка­обратилось
иное­не­указанное­в­этом­решении­лицо;
23)­указанный­в­заявлении­о­предоставлении­земельного­участка­земельный­участок
изъят­для­государственных­или­муниципальных­нужд­и­указанная­в­заявлении­цель­пре-
доставления­такого­земельного­участка­не­соответствует­целям,­для­которых­такой
земельный­участок­был­изъят,­за­исключением­земельных­участков,­изъятых­для­госу-
дарственных­или­муниципальных­нужд­в­связи­с­признанием­многоквартирного­дома,
который­расположен­на­таком­земельном­участке,­аварийным­и­подлежащим­сносу­или
реконструкции;
24)­границы­земельного­участка,­указанного­в­заявлении­о­его­предоставлении,­подлежат
уточнению­в­соответствии­с­Федеральным­законом­„О­государственной­регистрации­не-
движимости“;
25)­площадь­земельного­участка,­указанного­в­заявлении­о­его­предоставлении,­превышает
его­площадь,­указанную­в­схеме­расположения­земельного­участка,­проекте­межевания
территории­или­в­проектной­документации­лесных­участков,­в­соответствии­с­которыми
такой­земельный­участок­образован,­более­чем­на­десять­процентов;
26)­с­заявлением­о­предоставлении­земельного­участка,­включенного­в­перечень­госу-
дарственного­имущества­или­перечень­муниципального­имущества,­предусмотренные
частью­4­статьи­18­Федерального­закона­от­24­июля­2007­года­N­209-ФЗ­„О­развитии
малого­и­среднего­предпринимательства­в­Российской­Федерации“,­обратилось­лицо,
которое­не­является­субъектом­малого­или­среднего­предпринимательства,­или­лицо,­в
отношении­которого­не­может­оказываться­поддержка­в­соответствии­с­частью­3­статьи
14­указанного­Федерального­закона.».
2.­Опубликовать­настоящее­постановление­в­общественно-политической­газете­Волосовского
муниципального­района­«Сельская­новь»­и­разместить­на­официальном­сайте­администрации
Клопицкого­сельского­поселения.
3.­Постановление­вступает­в­силу­со­дня­его­опубликования­(обнародования).
4.­Контроль­исполнения­настоящего­постановления­оставляю­за­собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от­03.07.2025­№­364

О внесении изменений в Постановление Администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 28 декабря 2011 года № 78 «Об утверждении Положения о порядке вы-
явления, учета бесхозяйного недвижимого имущества, находящегося на территории
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области и оформления его в муниципальную собственность»
Рассмотрев­протест­прокуратуры­от­18.06.2025­№­7-01-2025,­в­соответствии­с­Гражданским
кодексом­Российской­Федерации,­Федеральным­законом­от­3­июля­2016­г.­N­361-ФЗ­«О
внесении­изменений­в­отдельные­законодательные­акты­Российской­Федерации­и
признании­утратившими­силу­отдельных­законодательных­актов­(положений­законодательных
актов)­Российской­Федерации»,­Администрация­муниципального­образования­Клопицкое
сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­ПО-
СТАНОВЛЯЕТ:
1.­Внести­следующие­изменения:
1.1.­Преамбулу­Постановление­Администрации­муниципального­образования­Клопицкое
сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­от
28­декабря­2011­года­№­78­изложить­в­следующей­редакции:
«Руководствуясь­Гражданским­кодексом­РФ,­Федеральным­законом­от­06.10.2003­№­131-
ФЗ­«Об­общих­принципах­организации­местного­самоуправления­в­Российской­Федерации»,
Положением­о­принятии­на­учет­бесхозяйных­недвижимых­вещей,­утвержденным­По-
становлением­Правительства­Российской­Федерации­от­17.09.2003­№­580,­Уставом­му-
ниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального
района­Ленинградской­области,­и­в­целях­урегулирования­вопросов,­связанных­с
выявлением­и­учетом­бесхозяйного­недвижимого­имущества,­Администрация­муниципального
образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­района­Ленинградской
области,­ПОСТАНОВЛЯЕТ:«;
1.2.­Пункт­4.1­Положения,­утвержденного­Постановлением­Администрации­муниципального
образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ле-
нинградской­области­от­28­декабря­2011­года­№­78­изложить­в­следующей­редакции:
«4.1.­По­истечении­года­со­дня­постановки­объекта­на­учет­в­качестве­бесхозяйного­Ад-
министрация­Клопицкого­СП­обращается­в­суд­с­требованием­о­признании­права­муни-
ципальной­собственности­на­данный­объект.
По­истечении­трех­месяцев­со­дня­постановки­бесхозяйных­линейных­объектов­на­учет
лица,­обязанные­в­соответствии­с­законом­осуществлять­эксплуатацию­таких­линейных
объектов,­могут­обратиться­в­суд­с­требованием­о­признании­права­собственности­на­них.».
2.­Опубликовать­настоящее­постановление­в­общественно-политической­газете­Волосовского
муниципального­района­«Сельская­новь»­и­разместить­на­официальном­сайте­администрации
Клопицкого­сельского­поселения.
3.­Постановление­вступает­в­силу­со­дня­его­опубликования­(обнародования).

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА
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