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ОБЩЕСТВЕННО-ПОЛИТИчЕСКАЯ ГАЗЕТА ВОЛОСОВСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ Издается с 1 мая 1931 года

СЕЛЬСКАЯ НОВЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.06.2023 г. № 753

Об утверждении административного регламента
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности, на
котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Предоставление гражда-
нину в собственность бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности, на котором расположен жилой дом, возведенный до
14 мая 1998 года»  согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в
сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования 

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области 
от 28.06.2023 г. № 753

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности, на
котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»

(далее – Административный регламент, муниципальная услуга)»

(Сокращенное наименование – « Предоставление гражданину в собственность
бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собст-

венности, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»  
(далее – муниципальная услуга, административный регламент» ) 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.1.1. В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14
мая 1998 года, является ограниченным в обороте, такой земельный участок подлежит предо-
ставлению гражданину в аренду с установлением арендной платы в размере не выше размера
земельного налога за соответствующий земельный участок.
1.1.2. Положения настоящего административного регламента не распространяются на
многоквартирные дома и дома блокированной застройки.
1.1.3. В случае, если в жилом доме, возведенном до 14 мая 1998 года, имеют регист-
рацию по месту жительства несколько граждан и такой жилой дом соответствует уста-
новленным статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации»  требованиям, земельный уча-
сток под таким жилым домом предоставляется в общую долевую собственность, если
иное не предусмотрено соглашением между указанными лицами.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 14
мая 1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и
право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует;
1.2.2. Наследник гражданина, указанного в пункте 1.2.1 настоящего административ-
ного регламента.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных
на доверенности.
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области), предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее –
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и
т.д. размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовоскийрайон.рф/ и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на кото-
ром расположен жилой дом.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области. 
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Ленинградской области; 
- Федеральная налоговая служба России.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комиссии; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет (при технической возможности, МФЦ;
2) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район ленинградской области,
МФЦ (при технической реализации) – в Комитет, МФЦ;
3) по телефону – в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ»  с использованием информационных
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля
2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите инфор-
мации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометриче-
ских персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом
(приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоя-

щему административному регламенту). 
- подготовка договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой
дом, по форме, утвержденной нормативным правовым актом Администрации;
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со

способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных документов).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 20 календар-
ных дней (в период до 01.01.2024 – не более 14 календарных дней) со дня поступле-
ния заявления и документов в Комитет.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит
образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5
Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной услуги может быть про-
длен не более чем до 35 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более чем до 20 кален-
дарных дней) со дня поступления заявления и документов в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- Федеральный закон от 30.12.2021 № 478-ФЗ « О внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах» .
- Приказ Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 « Об установлении порядка проведения
осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, формы акта осмотра жилого
дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности»  (далее – приказ Росреестра № П/0100).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (приложение 1 к
административному регламенту):
- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Комитет по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств.
При обращении в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, МФЦ
необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица
подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина
Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности
гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от
16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
2.6.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участ-
ка, на котором расположен жилой дом, должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образова-
ние испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если пре-
доставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- информация о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного
участка прилагаются следующие документы:
К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие документы:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с
заявлением обращается представитель заявителя;
2) технический план жилого дома, за исключением случая, если на момент направления
заявления в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет;
3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жило-
го дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осу-
ществление оплаты коммунальных услуг;
4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета
и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из кото-
рого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчи-
ком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного
участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю;
6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом
доме до 14 мая 1998 года;
8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении
жилого дома, подтверждающий права заявителя на него;
9) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унасле-
довано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента);
2.6.3. Заявитель прилагает все документы, указанные в подпунктах 3 - 8 пункта 2.6.2
настоящего административного регламента, при условии наличия у него всех этих
документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает только тот
документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном
обращении либо при изменении паспортных данных);
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (ЕГРН);
- выписка из похозяйственной книги;
-документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местно-
го самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предостав-
ление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые посредством
межведомственного информационного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных орга-
нов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным орга-
нам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – Федеральный закон №
210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предостав-
ляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы мест-
ного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в
перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
5)  представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо
их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муници-
пальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-
тивного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке располо-
жены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам
или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение кото-
рых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в
соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помеще-
ний в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление
о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения,
объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо
решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными
требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности,
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке располо-
жены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государствен-
ной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке рас-
положены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), разме-
щение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, разме-
щенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с
заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания,
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 
5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота и его предоставление не допускается на праве, указан-
ном в заявлении о предоставлении земельного участка;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является заре-
зервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обра-
тился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессроч-
ное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмезд-
ное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного
участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен
в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном
развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении
которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключе-
нием случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федераль-
ного значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлени-
ем о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строи-
тельство указанных объектов;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значе-
ния, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключе-
нием случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обра-
тилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, пред-
усматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого, размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
10) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской
Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения
договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с под-
пунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмот-
ренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов; 
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 
13) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
14) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо; 
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для
государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в
связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке,
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
17) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ
« О государственной регистрации недвижимости» ;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его
площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории
или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количествен-
ных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земель-
ный участок образован, более чем на десять процентов;
19) жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или ином
предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;
20) заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотренных 
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подпунктами 3 - 7 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента;
21) по результатам комиссионного осмотра жилого дома установлен факт отсутствия
жилого дома на испрашиваемом земельном участке, подтверждаемый Актом осмотра.
Решение об отказе в предоставлении земельного участка должно быть обоснованным и содер-
жать все основания отказа, предусмотренные настоящим административным регламентом. 
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет(при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещен
Комитет, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать
иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специ-
альных транспортных средств бесплатно. 
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен Комитет, МФЦ, располага-
ется бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержа-
щей полное наименование Комитета и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета и МФЦ инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат инфор-
мацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рель-
ефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО « МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитетаи, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания муниципальной услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услу-
ги – 1 рабочий день; 
рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной В случае
установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 администра-
тивного регламента - 6 календарных дней. 
1) принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 2 календарных дня;
2) выдача решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 1 календарный день;
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитет, ответственный за обработку входя-
щих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 настоящего административного регламента, работник Комитета, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 5 к
настоящему административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: проведение комиссионного осмотра жилого дома в целях подтверждения
его наличия на испрашиваемом земельном участке с составлением Акта осмотра в
порядке и по форме, установленными приказом Росреестра № П/0100;
4 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведенный
до 14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, готовится проект договора о
предоставлении такого земельного участка гражданину в аренду.
Общий срок выполнения административной процедуры – не более
16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 календарных дней).
В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного
регламента, общий срок выполнения административной процедуры - не более 6
календарных дней. 

В случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого
дома на испрашиваемом земельном участке, решение об отказе в предоставлении тако-
го земельного участка принимается Администрацией в срок не позднее 10 дней со дня
составления Акта осмотра. Акт осмотра прилагается к указанному решению.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения,
члены комиссии по осмотру жилого дома.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка, на котором
расположен жилой дом;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка проекта договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой дом. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 2 календарных дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
-подписание решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подписание договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой дом. 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 календарного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
выполнения административной процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 настоящего
административного регламента, способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет по городскому хозяйству администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-
ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области посредством
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом
случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области непосредственно, посредством ЕПГУ
подписанное заявителем, или оформленное в форме электронного документа и под-
писанное электронной подписью заявление о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение
6 к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре
в соответствии с установленными настоящими методическими рекомендациями содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем
руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящих методи-
ческих рекомендаций, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную
ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-

ципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановле-
ния не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и закон-
ные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведе-
ний, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-
ния допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представ-
ленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представите-
ля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуально-
го предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
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г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта докумен-
тов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ выполняет
в соответствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заяви-
телю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 5 к настояще-
му административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству
администрации муниципального образования 

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области 

_______________________ 

от____________________________

(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, телефон,

почтовый адрес, адрес электронной почты)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.06.2023 г. № 756

Об утверждении административного регламента
предоставления  Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка или объекта капитального

строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить     Административный    регламент  предоставления    Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
« Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельно-
го участка или объекта капитального строительства»  согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее    постановление в    общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район  http://волосовскийрайон.рф  в
сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования 

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области  
от 28.06.2023 г. № 756 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской

области муниципальной услуги
« Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования

земельного участка или объекта
капитального строительства»

(Сокращенное наименование – Предоставление разрешения на условно разрешенный
вид использования земельного участка или объекта

капитального строительства» ) 
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Положения настоящего административного распространяются на предоставление раз-
решения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта
капитального строительства в части решений, принимаемых на виды разрешенного
использования земельных участков « для индивидуального жилищного строитель-
ства» , « для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный уча-
сток)»  и « ведение садоводства»  и в отношении объектов индивидуального жилищно-
го строительства, садовых домов» . 
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 
физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении разрешения
на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства (далее – заявитель).
Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в уста-

новленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – представи-
тель заявителя).
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской
области в лице Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги и не являю-
щихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, графиках работы, контактных телефонов, размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовоскийрайон.рф/ и  volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Предоставление разрешения на
условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капиталь-
ного строительства» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление разрешения на
условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капиталь-
ного строительства» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области. 
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Ленинградской области;  
- Федеральная налоговая служба России.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комиссии; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комиссию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комиссию (при технической возможности, МФЦ;
2) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район ленинградской области,
МФЦ (при технической реализации) – в Комиссию, МФЦ;
3) по телефону –  в Комиссию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комиссии или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комиссии, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о
защите информации» .
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы пер-
сональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических пер-
сональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предостав-
ленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства (рекомендуемая форма
приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту) (далее
– решение о предоставлении Разрешения);
- решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства (рекомендуемая форма приведена
в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту). 
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных документов).
2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходи-
мости обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления
и организации, участвующие в ее предоставлении, составляет не более 47 рабочих
дней с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов,
необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, до
момента получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта
капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для вне-
сения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения обще-
ственных обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического или юридического
лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использо-
вания, срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней.
2.4.2. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в
Комитете по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район ленинградской области, ГБУ ЛО «МФЦ» осуществляется в день обраще-
ния заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги.
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и
регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Областной закон от 07.07.2014 № 45-оз «О перераспределении полномочий в области градо-
строительной деятельности между органами государственной власти Ленинградской области и
органами местного самоуправления Ленинградской области»;
- Положение о публичных слушаниях в муниципальном образовании Волосовское городское
поселение, утвержденное решением совета депутатов Волосовского городского поселения от
16.06.2021 № 91, регулирующее порядок и сроки проведения общественных обсуждений или
публичных слушаний на территории муниципального образования.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использова-
ния земельного участка или объекта капитального строительства по форме, согласно
приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 
Заявление должно быть подписано заявителем - физическим лицом или руководите-
лем заявителя - юридического лица (лицом, имеющим право в соответствии с учре-
дительными документами юридического лица представлять интересы юридического
лица без доверенности) либо представителем заявителя - физического или юридиче-
ского лица, действующим на основании доверенности.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме
электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с тре-
бованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ « Об электронной подписи»
(далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-
щего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учет-
ной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствую-
щих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запро-
са с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
2) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или
объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разреше-
ние на условно разрешенный вид использования, либо документ, удостоверяющий
полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка
и/или объекта капитального строительства при направлении заявления;
3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении физического лица).
4) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (доверенность,
оформленная в соответствии с действующим законодательством (в случае подачи
заявления через представителя), или документ, подтверждающий полномочия лица
действовать от имени юридического лица без доверенности или иной документ, на
котором основаны полномочия представителя заявителя);
5) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости (земельный участок
и (или) объект капитального строительства), права на которые не зарегистрированы в
Едином государственном реестре недвижимости.
6) Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размеще-
ния объекта, проездов и подходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объ-
ектов археологического наследия, с указанием смежных земельных участков и располо-
женных на них объектов капитального строительства (с указанием расстояний от места раз-
мещения объекта до границ смежных земельных участков и объектов капитального строи-
тельства, расположенных на смежных земельных участках без отклонения).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя из
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной службы
государственной регистрации, кадастра и картографии;
3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого госу-
дарственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;
4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка из
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из
Федеральной налоговой службы.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.
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2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010
года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муниципальных
услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный
частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить ука-
занные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услу-
ги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы мест-
ного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения доку-
ментов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вклю-
ченных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услу-
гой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия пред-
ставителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги представителем);
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
2) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые све-
дения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолко-
вать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;
3) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в инте-
рактивной форме заявления на ПГУ ЛО, ЕПГУ;
4) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предостав-
ления и (или) не читаются;
Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий
5) подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
6) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или
организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для объ-
екта капитального строительства или земельного участка, в отношении которого
поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного
органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения
или органа местного самоуправления;
2) поступление от исполнительных органов государственной власти Российской
Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации
информации о расположении земельного участка в границах зон с особыми условия-
ми использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования проти-
воречит ограничениям в границах данных зон;
3) наличие отрицательного заключения по результатам общественных обсуждений
или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разре-
шенный вид использования;
4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к
нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных,
санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установ-
ленных законодательством Российской Федерации;
5) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использова-
ния и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит огра-
ничениям в границах данных зон;
6) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходи-
мых для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) полученных в
порядке межведомственного электронного взаимодействия;
7) земельный участок или объект капитального строительства расположен на терри-
тории (части территории) муниципального образования, в отношении которой прави-
ла землепользования и застройки не утверждены;
8) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный
вид использования, имеет пересечение с границами земель лесного фонда;
9) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целево-
му назначению, установленному для данной категории земель;
10) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строитель-
ства, не соответствующий установленному разрешенному использованию земельного участка;
11) земельный участок расположен в границах территории, на которую действие гра-
достроительных регламентов не распространяется либо градостроительные регламен-
ты не устанавливаются;
12) размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных
участков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого
условно разрешенный вид использования.
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
13) сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученными в
рамках межведомственного взаимодействия.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
На основании части 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации
расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно
разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтере-
сованное в предоставлении такого разрешения.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Комиссии:
при личном обращении – в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью – в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию – в день пере-
дачи документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО при наличии технической возможности – в день поступления заявления на
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комиссии или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование Комиссии, а также информацию о режиме её работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комиссии инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат инфор-
мацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рель-
ефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комиссии,  в МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляю-

щего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ или ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в Комиссию или работникам МФЦ
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при
получении результата в Комитете по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области,  или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комиссии, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги.
Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется. 
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
а) прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых документов – 1 рабочий день;
б) рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка проекта решения
о предоставлении Разрешения –  10 рабочих дней после дня регистрации заявления о
предоставлении муниципальной услуги;
в) проведение в отношении проекта решения о предоставлении Разрешения обще-
ственных обсуждений или публичных слушаний (административная процедура не про-
водится в случае, предусмотренном частью 11 статьи 39 Градостроительного кодекса
Российской Федерации) – срок определяется в соответствии с уставом муниципаль-
ного образования и (или) нормативным правовым актом представительного органа
муниципального образования  – но не более одного месяца. 
Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний направляет
сообщения о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по про-
екту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использо-
вания правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным
участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообла-
дателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участ-
ках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому
запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся
частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашива-
ется данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через
семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предо-
ставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
г) подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении Разрешения или об отказе в

предоставлении Разрешения – 9 рабочих дней со дня опубликования заключения о
проведении общественных обсуждений или публичных слушаний.   В случае, пред-
усмотренном частью 11 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, подготовка рекомендаций Комиссии осуществляется без выполнения
административной процедуры, предусмотренной подпунктом « б»  настоящего пункта;
д) принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении
Разрешения – в течение 7 дней со дня поступления рекомендаций о предоставлении
Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин приня-
того решения комиссией Комитета по городскому хозяйству администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области. 
е) выдача результата муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и прилагаемых документов.
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: лицо, уполномоченное пред-
седателем Комиссии на прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги – секретарь-
референт Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комиссию заявления
и документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения.
Лицо, уполномоченное председателем Комиссии, на прием заявлений о предоставле-
нии муниципальной услуги, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и приложенные к нему документы, проверяет наличие (отсутствие) основа-
ний, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента и в случае их
отсутствия в тот же день регистрирует поступившие документы в порядке делопроиз-
водства, составляет опись приложенных документов, в случае личного обращения
заявителя вручает копию описи заявителю под роспись.
В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного рег-
ламента, лицо, уполномоченное председателем Комиссии, на прием заявлений о пре-
доставлении муниципальной услуги, отказывает заявителю в приеме документов.
3.1.2.3. Результат выполнения административной процедуры:
1) регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов, передача их в комиссиею Комитета по городскому хозяйству адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области;
2) выдача или направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги. Примерная форма уведом-
ления приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
3.1.3. Рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка проекта реше-
ния о предоставлении Разрешения. 
Лицо, ответственное за выполнение административного действия: уполномоченное
руководителем Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области лицо.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и прилагаемых к нему документов в Комиссию Комитета по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий): 

- проверка представленных заявителем документов на предмет наличия оснований
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.10
Административного регламента;
- в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, уполномоченное
руководителем Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области лицо гото-
вит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписывает его
у руководителя Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области и передает
отказ должностному лицу Комитета по городскому хозяйству администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
ответственному за делопроизводство, для направления Заявителю; 
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, пред-
усмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, уполномоченное руково-
дителем Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области лицо подготавлива-
ет и направляет межведомственные запросы по предоставлению документов (сведе-
ний), необходимых для оказания муниципальной услуги, в том числе при наличии тех-
нической возможности с использованием средств обеспечения межведомственного
электронного взаимодействия, если такие сведения не были представлены заявителем;
- с учетом полученных ответов на направленные межведомственные запросы, уполно-
моченное руководителем Комитета по городскому хозяйству администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
лицо формирует пакет документов, необходимый для принятия решения о предостав-
лении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении;
- по результату рассмотрения пакета документов уполномоченное руководителем
Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области  лицо готовит проект
решения о предоставлении Разрешения и направляет его организатору общественных
обсуждений или публичных слушаний для организации общественных обсуждений
или публичных слушаний, а в случае, предусмотренном частью 11 статьи 39
Градостроительного кодекса Российской Федерации – осуществляет подготовку про-
екта решения  о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении
Разрешения и направляет их главе местной администрации.
3.1.3.3. Критерии принятия решения:
- наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, соответствие или
несоответствие заявления критериям, установленным частью 11 статьи 39
Градостроительного кодекса РФ.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предоставлении Разрешения, либо отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
3.1.4. Проведение в отношении проекта решения о предоставлении Разрешения обще-
ственных обсуждений или публичных слушаний (административная процедура не
выполняется в случаях, установленных частью 11 статьи 39 Градостроительного
кодекса Российской Федерации).
На основании части 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации
расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно
разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтере-
сованное в предоставлении такого разрешения.
Ответственный за выполнение административной процедуры: уполномоченный на
проведение общественных обсуждений или публичных слушаний орган местного
самоуправления или созданный им коллегиальный совещательный орган (далее - орга-
низатор общественных обсуждений или публичных слушаний).
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление проекта решения о
предоставлении Разрешения организатору общественных обсуждений или публичных слушаний. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
- организация и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний по
проекту решения о предоставлении Разрешения;
- срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний со дня оповещения
жителей муниципального образования об их проведении до дня опубликования заключения о
результатах общественных обсуждений или публичных слушаний – не более одного месяца.
3.1.4.3. Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний направляет
сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления Разрешения пра-
вообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, при-
менительно к которому запрашивается данное Разрешение, правообладателям объектов
капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие грани-
цы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное Разрешение, и
правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства,
применительно к которому запрашивается данное Разрешение. Указанные сообщения направ-
ляются не позднее чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересо-
ванного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний на основании прото-
кола общественных обсуждений или публичных слушаний осуществляет подготовку
заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний, которое
подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования
муниципальных правовых актов, иной официальной информации в средствах массовой
информации и размещается на официальном сайте Комитета по городскому хозяйству
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в информационно-телекоммуникационной в сети Интернет.
3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Административная процедура не предполагает принятия решений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
Опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или публичных
слушаний в порядке, установленном для официального опубликования муниципаль-
ных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном
сайте и (или) в информационных системах.
3.1.5. Подготовка рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в пре-
доставлении Разрешения.
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: лицо, уполномо-
ченное председателем Комиссии на подготовку рекомендаций о предоставлении
Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры:
- опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или публичных
слушаний в порядке, установленном для официального опубликования муниципаль-
ных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном
сайте и (или) в информационных системах.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: 
Комиссия в течение 5 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предо-
ставлении Разрешения осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении
Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин приня-
того решения и направляет указанные рекомендации главе местной администрации.
3.1.5.3. Критерии принятия решения: 
отрицательное или положительное заключение о результатах общественных обсужде-
ний или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение
от предельных параметров. 
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры:
- направление рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении
Разрешения с указанием причин принятого решения главе местной администрации.
3.1.6. Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставле-
нии Разрешения. 
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава местной
администрации.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры:
- поступление главе местной администрации рекомендаций о предоставлении
Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин приня-
того решения с комплектом документов.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: 
- принятие главой местной администрации решения о предоставления Разрешения
или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения
– в течение 3 дней со дня поступления рекомендаций о предоставлении Разрешения
или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения.
3.1.6.3. Критерии принятия решений: 
согласие или несогласие главы местной администрации с рекомендациями Комиссии
о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с указани-
ем причин принятого решения.
3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры:
- принятие решения о предоставлении Разрешения или решения об отказе в предо-
ставлении Разрешения с указанием причин принятого решения;
- передача документа, содержащего принятое решение о предоставлении Разрешения, либо
отказа в предоставлении Разрешения должностному лицу Комитета по городскому хозяй-
ству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, ответственному за делопроизводство, для выдачи заявителю. 
3.1.7. Выдача результата муниципальной услуги. 
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо
Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, ответственное за делопроизводство.
3.1.7.1. Основание для начала административной процедуры:
поступление документа, содержащего принятое решение о предоставлении
Разрешения, либо отказа в предоставлении Разрешения должностному лицу Комитета
по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, ответственному за делопроизводство.
3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения.
Должностное лицо Комитета по городскому хозяйству администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, ответ-
ственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня после дня поступления доку-
мента, которым утверждено решение о предоставлении Разрешения, либо отказа в
предоставлении Разрешения:
- регистрирует поступивший документ в соответствии с положением о делопроизводстве;
- обеспечивает передачу или направление зарегистрированного документа заявителю.
3.1.7.3. Критерии принятия решений. 
Административная процедура не предусматривает принятия решений.
3.1.7.4. Результат выполнения административной процедуры.
Передача или направление заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» , Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в Комиссию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в ОИВ/ Комиссию Комитета по городскому хозяйству администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
/Организацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС « Межвед ЛО» )
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
должностное лицо ОИВ/ Комитета по городскому хозяйству администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
/Организации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления мунциипальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОИВ/ Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области /Организация при
поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию
заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления
на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОИВ/ Комитетом по городскому хозяй-
ству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области /Организации.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комиссию Комитета по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области /Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым
отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квали-
фицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и 
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(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответ-
ственный специалист Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области устанавливает нали-
чие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками).
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) специалист Комитета по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Комитета по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим
Административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела)
Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области проверок исполнения положе-
ний настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным
руководителем Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета по городскому хозяйству
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области о проведении проверки исполнения административного рег-
ламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совер-
шения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Председатель Комиссии и руководитель  Комитета по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
несут персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Лица, ответственные за обеспечение работы Комиссии Комитета по городскому хозяйству адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных

услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в
орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ»  либо в Комитет эконо-
мического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ» ). Жалобы на решения и
действия (бездействие) председателя Комиссии, подаются в Комитет по городскому хозяй-
ству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц
Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, подаются руководителю
Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ»  подаются руководителю этого многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» . 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Комиссии, в Комитет по городскому хозяй-
ству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, может быть направлена по почте, через многофункциональный
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» , офи-
циального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ
ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи

11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Комиссии Комитета по городскому хозяйству администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО » МФЦ» , его руководителя и
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя -
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридическо-
го лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комиссии Комитета
по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, филиала, отдела, удаленного рабочего
места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействи-
ем) Комиссии, Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в Комиссию Комитета по городскому хозяйству админист-
рации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, ГБУ ЛО « МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо выше-
стоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комиссии, ГБУ ЛО
« МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмот-
рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходи-
мо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работники, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделе-
ниях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ
ЛО "МФЦ" и Комиссию Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области. Предоставление
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу согла-
шения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляю-
щий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги,
выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комиссию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, специалист
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 4, с ука-
занием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предо-
ставления муниципальной услуги;
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ уполномоченное лицо Комиссии, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комиссии по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комиссии сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту 

В Комиссию по подготовке правил 
землепользования и застройки 

муниципального образования

(наименование 

муниципального образования)
от_____________________________

_____________________________
(для заявителя юридического лица -  

полное наименование, организационно-
правовая форма, сведения о государственной

регистрации, место нахождения, 
контактная информация: телефон, эл. почта;

для заявителя физического лица –
фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 

регистрация по месту жительства,
адрес фактического проживания телефон)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.07.2023 г. № 845

Об утверждении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилого
помещения и показателях средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей

площади жилого помещения на территории Волосовского городского поселения  
на III квартал 2023 года

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ « Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , в рам-
ках реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального
проекта « Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по
оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате
жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы Российской Федерации
« Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан
Российской Федерации» , а также мероприятий « Улучшение жилищных условий моло-
дых граждан (молодых семей)»  и « Улучшение жилищных условий граждан с исполь-
зованием средств ипотечного кредита (займа)»  государственной программы
Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспечение качествен-
ным жильем граждан на территории Ленинградской области» , руководствуясь мето-
дическими рекомендациями по определению норматива стоимости одного квадратного метра 
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общей площади жилья в муниципальных образованиях Ленинградской области и стоимо-
сти одного квадратного метра общей площади жилья на сельских территориях
Ленинградской области, утвержденных распоряжением Комитета по строительству
Ленинградской области от 13.03.2020 № 79 «О мерах по обеспечению осуществления
полномочий Комитета по расчету размера субсидий и социальных выплат, предоставляе-
мых на строительство (приобретение) жилья за счет средств областного бюджета
Ленинградской области в рамках реализации на территории Ленинградской области меро-
приятий государственных программ Российской Федерации» , Приказом Министерства
строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от
19.06.2023 г. №422/пр «О нормативе стоимости одного квадратного метра общей пло-
щади жилого помещения по Российской Федерации на второе полугодие 2023 года и
показателях средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади
жилого помещения по субъектам Российской Федерации на III квартал 2023 года» , а так
же в целях реализации основного мероприятия «Ликвидация аварийного жилищного
фонда на территории Ленинградской области»  подпрограммы «Содействие в обеспечении
жильем граждан Ленинградской области»  государственной программы Ленинградской
области «Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан
на территории Ленинградской области» , утвержденной постановлением Правительства
Ленинградской области от 14 ноября 2013 года № 407 Администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области 
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилья по
муниципальному образованию Волосовское городское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области в части оказания государственной и муници-
пальной поддержки гражданам для улучшения жилищных условий при строительстве
(приобретении) жилой площади в рамках реализации федеральных, региональных и
муниципальных жилищных программ для расчета размера субсидий на 3 квартал 2023
года в размере 100 684 (сто тысяч шестьсот восемьдесят четыре) рубля 80 копеек, учи-
тывая п.2.3. Методических рекомендаций. Расчет согласно приложению.
2. Утвердить среднюю рыночную стоимость одного квадратного метра общей площади
жилья по муниципальному образованию Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, применяемую в рамках реализации под-
программы «Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области»  госу-
дарственной программы Ленинградской области «Формирование городской среды и обес-
печение качественным жильем граждан на территории Ленинградской области на 3 квартал
2023 года в размере 100 684 (сто тысяч шестьсот восемьдесят четыре) рубля 80 копеек. 
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на председателя
комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСечКин

Приложение 
утверждено 

Постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 25.07.2023 года № 845

Расчет норматива стоимости 
одного квадратного метра общей площади жилья на территории МО Волосовское

городское поселение Волосовского муниципального района на третий квартал 2023
года, в соответствии с предложенной методикой.

исходные данные:

- по данным договоров на приобретение (строительство жилья), представленных участ-
никами мероприятий, реализуемых в рамках федеральных и региональных целевых про-
грамм данных нет: 
Ст дог = 0,00

- по данным риэлтерских организаций примерная средняя стоимость одного квадратно-
го метра жилья = 90 000,00 руб., кредитных организаций (банки)= 0 руб.: 
Сткред = 90 000,00

- по данным, предоставляемым органами государственной статистики: 
Стстат= 117 169,82

- по данным предоставляемым застройщиками: 
Ст строй = 0

Ср квм = Ст_дог х 0,92 +Ст_кред х0,92 +Ст_стат+Ст_строй
N

Срквм = 0 х 0,92 +90 000,00х 0,92+ 117 169,82 + 0 = 99 984,91
2

СТ квм = Ср_квм хК_дефл

К_дефл = 100,7

Срстквм= 99 984,91 х 100,7 = 100 684,80 руб.

АДМиниСТРАЦиЯ 
МУниЦиПАЛЬнОГО ОБРАЗОВАниЯ

КАЛиТинСКОе СеЛЬСКОе ПОСеЛение
ВОЛОСОВСКОГО МУниЦиПАЛЬнОГО РАЙОнА 

ЛенинГРАДСКОЙ ОБЛАСТи

ПОСТАнОВЛение
от 8 июня 2023 года № 174

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность

бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на
котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации»  
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАнОВЛЯеТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бес-
платно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на кото-
ром расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации»  согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельского поселение

Т.А. ТихОнОВА

Приложение 
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение                   

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 08.06.2023 № 174
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предо-
ставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, на котором расположен гараж, возведенный до дня

введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации

Сокращенное наименование: « Предварительное согласование предоставления граж-
данину в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен

гараж»  (далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального строи-
тельства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса
Российской Федерации (до 29.12.2004 года) и не признанный в судебном или ином
предусмотренном законом порядке самовольной постройкой, подлежащей сносу, при
наличии следующих условий:
1) земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или передан
ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых
или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на использование
такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям;
2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выделен-
ного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был
организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на использова-
ние такого земельного участка возникло у таких кооператива либо организации по иным
основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределе-
ны соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гараж-
ного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение.
1.2.2. наследник гражданина, указанного в п. 1.2.1 административного регламента.
1.2.3. Физическое лицо, являющееся приобретателем гаража у гражданина, указанно-
го в п.1.2.1 административного регламента.
1.2.4. Гражданин, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, прекра-
тивший членство в гаражном кооперативе, в том числе вследствие его ликвидации или
исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекра-
щением деятельности юридического лица.
1.2.5. Гражданин, в фактическом пользовании которого находится земельный участок, на
котором расположен гараж, не являющийся объектом капитального строительства, возве-
денный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации,
при условии, что указанный земельный участок образован из земельного участка, ранее
предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперати-
ву, членом которого является (являлся) указанный гражданин, если такое право не прекра-
щено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды, которое не прекращено,

и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены соответ-
ствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного коопе-
ратива либо иного документа, устанавливающего такое распределение.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители, усыно-
вители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граж-
дан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
1.3 информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Администрация, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональны-
ми центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, кон-
тактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации http://калитинское.рф;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на едином портале государственных услуг (далее - еПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная
собственность на который не разграничена), на котором расположен гараж, возведенный
до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплат-
но земельного участка, на котором расположен гараж.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
-органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
-ГБУ ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/еПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/еПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ»  с использованием информационных
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля
2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите инфор-
мации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометри-
ческих персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответ-
ствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на
котором расположен гараж (с приложением схемы расположения земельного участка
- в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответ-
ствии со схемой расположения земельного участка) –
(по форме согласно приложению 2 к административному регламенту);
- решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления
земельного участка, на котором расположен гараж (по форме согласно приложению
3 к административному регламенту); 
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно при-
ложению 4 к административному регламенту). 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ еПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных
дней (в период до 01.01.2024 – не более 14 календарных дней) со дня поступления
заявления и документов в Администрацию.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок предоставления муници-
пальной услуги может быть продлен не более чем до  35 календарных дней (в период
до 01.01.2024 – не более чем до 20 календарных дней) со дня поступления заявления
и документов в Администрацию.
2.5. нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирова-
ния земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах» .
2.6. исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновременным
заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответствии с
пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006
№ 152-ФЗ «О персональных данных»  (заявление оформляется по форме согласно прило-
жению 1 к административному регламенту):
- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администрацию и
на еПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печат-
ными буквами). не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с помощью
корректирующих средств.
При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостове-
ряющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица
подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина
Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности
гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от
16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтвер-
ждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий
условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги,
если с заявлением обращается представитель заявителя: 
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации посе-
ления и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально упол-
номоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в
случае, если в поселении нет нотариуса), либо, консульским должностным лицом, упол-
номоченным на совершение этих действий; 
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником
такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим
или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов,
совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей
и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих
части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных
организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой
организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения соци-
альной защиты населения;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие пол-
номочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги пред-
ставителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в
соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечитель-
ства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо поме-
щенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные
услуги, или иные организации).
2.6.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на
котором расположен гараж, должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании пре-
доставления которого подано, в случае, если границы такого земельного участка подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости» ;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование
испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предо-
ставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;
- информация о том, что гараж возведен до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации;
- информация о ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого коопера-
тива из единого государственного реестра юридических лиц, в случае прекращения дея-
тельности юридического лица;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка
прилагаются следующие документы:
1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен граждани-
ну или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин
состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право
на использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям:
- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка
либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участ-
ка по иным основаниям;
- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в случае, если
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания
территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок);
В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление или иное
выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на использование
такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может быть приложен один
или несколько из следующих документов:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных
услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение
со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) техни-
ческой инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законо-
дательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеют-
ся указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления ука-
занного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введе-
ния в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предоставленного
или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при
которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на
использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо организации
по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, рас-
пределены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов
гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение:
- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из
которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок,
гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный
кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, под-
тверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на
использование такого земельного участка по иным основаниям;
- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину
гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое
распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий
выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что
выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осу-
ществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином;
- схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный уча-
сток предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах кото-
рой предстоит образовать такой земельный участок);
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе,
членом которого является заявитель.
В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце втором или
третьем настоящего подпункта, к заявлению могут быть приложены один или несколько
документов из числа следующих:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных
услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение
со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) тех-
нической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями
законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в кото-
ром имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика
изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение
гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вторым и третьим
настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными членами гаражного кооператива.
3) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унаследовано
имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п.
1.2.2 административного регламента);
4) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испрашиваемом
земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.3
административного регламента); 
5) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором расположен гараж,
образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессроч-
ного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) заявитель,
если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право арен-
ды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен,
распределены заявителю на основании решения общего собрания членов гаражного коо-
ператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение (в случае, если с
заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5 административного регламента).
2.6.3. Заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе самостоя-
тельно представить документ, содержащий сведения единого государственного реестра
юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого коопе-
ратива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением дея-
тельности юридического лица.
2.6.4. Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждающие
право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо право
собственности на гараж.
В случае, если заявителем не представлена выписка из единого государственного реестра юри-
дических лиц о гаражном кооперативе, Администрация запрашивает необходимые сведения с
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.7. исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запраши-
вает следующие документы (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской
Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном обращении либо
при изменении паспортных данных);
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по
месту жительства;
- выписка из единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (еГРн).
- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые посредством межведом-
ственного информационного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего администра-
тивного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заяви-
телем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»  (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы мест-
ного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в переч-
ни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также доку-
ментов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муни-
ципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы,
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием еПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложен-
ной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении
Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земель-
ного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено
этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение о
приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном
согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
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Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до
принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления госу-
дарственной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном
согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основа-
ниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заяви-
телю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 7, 9 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16
Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с
Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", не может быть
предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-7, 9-13, 14.1-19, 21-23
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или ином
предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;
5) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, не является капитальным
строением, сооружением (за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель,
указанный в п. 1.2.5 административного регламента).
Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
должно быть обоснованным и содержать все основания отказа, предусмотренные настоя-
щим административным регламентом. 
В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного
участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отказе в предва-
рительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание
на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.
2.10.1. В течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации заявление о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка возвращается заявителю в случае если:
- заявление не соответствует положениям подпункта 1 пункта 2.6 административного
регламента;
- заявление подано в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашиваемым земель-
ным участком;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6 адми-
нистративного регламента.
В решении о возврате заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного
участка, на котором расположен гараж, администрацией должны быть указаны причины
возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день поступ-
ления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответственному за
прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в
Администрации:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступления
заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО
(при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в
выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не
менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомо-
бильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных
автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на пер-
вых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат инфор-
мацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рель-
ефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки
– проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-плани-
ровочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действую-
щих на территории Российской Федерации.      
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельны-
ми секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещени-
ем на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную
и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и
информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в кото-
рых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в
Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга
предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отно-
шении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ»  при подаче документов на получение
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечи-
вается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муни-
ципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
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3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административ-
ные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день; 
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –16
календарных дней (в период до 01.01.2024 – 10 календарных дней).
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит
образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5
Федерального закона от 25 октября 2001 года 
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок
выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем до  31 кален-
дарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 календарных дней).
3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
2 календарных дня;
4) выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
1 календарный день;
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработку входящих доку-
ментов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и
регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства не более 1 календарного дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: поступление в Администрацию заявления и докумен-
тов, предусмотренных административным регламентом.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного
заявления и документов должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжитель-
ность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7
административного регламента) в электронной форме с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы
в течение не более 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения административной процедуры – не более
26 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 календарных дней).
В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного регла-
мента, общий срок выполнения административной процедуры - не более 6 календарных дней. 
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит
образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5
Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок выполнения
административной процедуры может быть продлен не более чем до  31 календарного дня
(в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 календарных дней). О продлении срока рас-
смотрения заявления Администрация уведомляет заявителя.
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 администра-
тивного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмотрения подан-
ного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения об
утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы расположения
земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представ-
ленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения подан-
ного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регламента
либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка, на котором расположен гараж (с приложением схемы расположения земельно-
го участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соот-
ветствии со схемой расположения земельного участка);
- подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и
документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации, ответственно-
му за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и
документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, ответствен-
ным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 календар-
ных дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо
Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регламента
либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предварительном согласовании предоставления земельного участ-
ка, на котором расположен гараж (с приложением схемы расположения земельного участ-
ка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии
со схемой расположения земельного участка);
- подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к нему документов (приложение 3 к административному регламенту);
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 2 к
административному регламенту). 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующе-
го решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максималь-
ный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления муници-
пальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 календарного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник кан-
целярии Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
выполнения административной процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 административно-
го регламента, способом, указанным в заявлении.
3.1.6. В случае если по итогам рассмотрения заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка, на котором расположен гараж, принято решение о
предварительном согласовании предоставления земельного участка, подача заявления о
предоставлении земельного участка не требуется. 
Предоставление образованного на основании данного решения земельного участка в собст-
венность бесплатно осуществляется после государственного кадастрового учета указанно-
го земельного участка не позднее 20 (двадцати) рабочих дней со дня направления заявите-
лем в адрес Администрации технического плана гаража, расположенного на указанном
земельном участке.
3.1.6.1. Положения пункта 3.1.6 административного регламента не распространяются на
случаи, когда с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, на котором расположен гараж, обратился заявитель, указанный в пункте 1.2.5
административного регламента.  
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответ-
ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации» , постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением государственных
и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентифика-
ции и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следую-
щими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить сле-
дующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через
ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС
«Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направ-
ляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего админи-
стративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов доку-
ментов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления
на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предо-
ставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии)
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квали-
фицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходи-
мости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допу-
щенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опе-
чатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой про-
цедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекомендациями
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения
положений настоящих методических рекомендаций, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три
года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муници-
пальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставле-
нием муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов
государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также
в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нару-
шений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки
фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявлен-
ных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совер-
шения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предо-
ставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в порядке, уста-
новленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных

лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,

работника многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжало-
вание решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-
ния муниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра являются в том числе
следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, работника много-
функционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муни-
ципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановле-
ния не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в
орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ»  либо в Комитет эконо-
мического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ» ). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальной услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ»  подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) ГБУ ЛО «МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» , официального сайта органа,
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть приня-
та при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) много-
функционального центра, работника многофункционального центра может быть направле-
на по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» ,
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может
быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ» , его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ
ЛО «МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-
ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела,
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ» , его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и закон-
ные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведе-
ний, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ»,
учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмот-
рению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
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отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  в приеме
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-
ния допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Настоящим подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации (до 29.12.2004 года).

Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (представителя заявителя);
2. копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать от
имени гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документы, подтверждающие право заявителя на предоставление в собственность
бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж.
3.1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или
передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых
или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на использование такого
земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям:
- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка
либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участ-
ка по иным основаниям;
- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в случае, если
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания тер-
ритории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок);
Примечание 1: В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего пре-
доставление или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него
права на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению
может быть приложен один или несколько из следующих документов:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) техниче-
ской инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законода-
тельства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются
указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указан-
ного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предостав-
ленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной органи-
зации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей,
либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооперати-
ва либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на кото-
ром он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании
решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, уста-
навливающего такое распределение:
- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участ-
ка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный

участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организо-
ван гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей,
или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо орга-
низацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража
и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределе-
ние, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким
гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паево-
го взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража
данным кооперативом или указанным гражданином;
- схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный
участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в грани-
цах которой предстоит образовать такой земельный участок);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном коопе-
ративе, членом которого является заявитель.
Примечание 2: В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в
абзаце втором или третьем подпункта 3.2, к заявлению могут быть приложены один
или несколько документов из числа следующих:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвен-
таризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки,
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вторым и
третьим подпункта 3.2, если ранее они представлялись иными членами гаражного
кооператива.
3.3) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унасле-
довано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.2 административного регламента);
3.4) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испрашивае-
мом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный
в п. 1.2.3 административного регламента); 
3.5) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3.6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором расположен
гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве посто-
янного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является
(являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим коо-
перативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный уча-
сток, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.5 административного регламента).
Примечание 3: заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе
самостоятельно представить документ, содержащий сведения единого государствен-
ного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключе-
нии такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в
связи с прекращением деятельности юридического лица.
Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждающие
право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо
право собственности на гараж.
Примечание 4: в случае, если с заявлением обратился заявитель, прекративший членство в
гаражном кооперативе, в заявлении должно быть указано о ликвидации гаражного кооператива 

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26.07.2023 г. № 849

Об отмене постановления администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области №1582 от 12.12.2019

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с
соглашениями о передаче части полномочий по вопросам градостроительной деятельно-
сти в администрации сельских поселений, администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Отменить постановление администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 12.12.2019 года №1582 «Об утвержде-
нии Положения и состава Комиссии по подготовке правил землепользования и застройки
сельских поселений Волосовского муниципального района» .
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/. 

Глава администрации
Ю.А. ВАСЕчКИН

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
07.07.2023 № 302 а

О внесении изменений в Постановление от 17.06.2022 «О наделении должностных лиц
администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение полномо-
чиями по составлению протоколов об административных правонарушениях»  № 178
В соответствии со ст. 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных пра-
вонарушениях, ст.1.9. закона Ленинградской области от 02.07.2003 № 47-оз « Об
административных правонарушениях» , областного закона Ленинградской области от
13.10.2006 №116-оз « О наделении органов местного самоуправления муниципальных
образований Ленинградской области отдельными государственными полномочиями
Ленинградской области в сфере административных правонарушений» , протесту
Прокуратуры № 07-17-2022, а также в целях реализации полномочий по составлению
протоколов об административных правонарушениях должностными лицами адми-
нистрации МО Клопицкое сельское поселение, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в Постановление от 17.06.2022 «О наделении должностных лиц
администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение полномо-
чиями по составлению протоколов об административных правонарушениях»  № 178:
1.1. Пункт 1.1 изложить в следующей редакции: 
«1.1  Об  административных правонарушениях, предусмотренных статьями 2.2, 2.6, 2.10,
2.10-1, 2.10-2, 2.10-3, 2.11, 2.12, 2.13, 3.2, 3.3, 3.5, 3.7, 3.8, 4.2, 4.3, 4.4, 4.5, 4.6, 4.6-
1, 4.7, 4.8, 4.8-1, 4.9, 4.9-1, 4.10, 4.11, 4.11-1, 4.11-2, 4.12, 4.13 (в отношении автомо-
бильных дорог общего пользования местного значения), 4.14 (в отношении собственни-
ков или иных законных владельцев зданий, строений, сооружений, земельных участков,
находящихся в собственности граждан, юридических лиц, муниципальной собственности
сельских поселений Ленинградской области), 4.15, 5.14, частью 2 статьи 6.5 (в отноше-
нии нарушения требований к осуществлению регулярных перевозок пассажиров и бага-
жа автомобильным транспортом по муниципальным маршрутам регулярных перевозок
по нерегулируемым тарифам, установленных муниципальными нормативными правовы-
ми актами), 7.2, 7.2-1, 7.6, 8.1 (в отношении предоставления муниципальных услуг) и 9.1
областного закона №47-оз - специалиста 1 категории сектора правовой работы адми-
нистрации  МО Клопицкое сельское поселение;» .
2. Постановление вступает в силу с момента подписания.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации МО Клопицкое  сельское поселение.
4. Контроль  за  выполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкое  сельское поселение 

Т.В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  12 июля 2023 года № 314

Об организации обеспечения своевременного проведения капитального ремонта
общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории МО
Клопицкое сельское поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области в 2024 году
В соответствии со ст. 182, ст. 189 Жилищного кодекса Российской Федерации (ЖК
РФ) и Областным законом от 29 ноября 2013 года № 82-оз « Об отдельных вопросах
организации и проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартир-
ных домах, расположенных на территории Ленинградской области» , в рамках реали-
зации Региональной программы капитального ремонта общего имущества в много-
квартирных домах, расположенных на территории Ленинградской области, на 2014-
2043 годы, в соответствии с Постановлением Правительства Ленинградской области
от 29.07.2022 года № 534 « О краткосрочном плане реализации в 2023,2024,2025
годах региональной программы капитального ремонта общего имущества в много-
квартирных домах, расположенных на территории Ленинградской области, на 2014-
2043 годы» , рассмотрев предложение НО « Фонд капитального ремонта многоквар-
тирных домов Ленинградской области»  о проведении капитального ремонта общего
имущества в многоквартирных домах на территории МО Клопицкое сельское поселе-
ния, в связи с отсутствием решения собственников помещений в многоквартирных
домах по вопросу капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме,
администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского  муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить перечень работ и (или) услуг по капитальному ремонту и суммы расходов
на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с
предложением регионального оператора, согласно краткосрочному плану реализации в
2023, 2024, 2025 годах Региональной программы капитального ремонта общего иму-
щества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ленинградской обла-
сти на 2014-2043 годы, утвержденной постановлением Правительства Ленинградской
области от 29.07.2022 года № 534, согласно приложению 1.
2. Утвердить предельно допустимую стоимость работ на капитальный ремонт, соглас-
но приложению 1.
3. Утвердить возможность изменения стоимости работ при необходимости увеличе-
ния объемов и стоимости в соответствии с п. 222 постановления Правительства
Российской Федерации от 01.07.2016 № 615 « О порядке привлечения подрядных
организаций для оказания услуг и (или) выполнения работ по капитальному ремонту
общего имущества в многоквартирном доме и порядке осуществления закупок това-
ров, работ, услуг в целях выполнения функций специализированной некоммерческой
организации, осуществляющей деятельность, направленную на обеспечение проведе-
ния капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах»
4. Утвердить сроки проведения работ по капитальному ремонту согласно предложе-
нию регионального оператора —  2024 год.
5. Утвердить источник финансирования капитального ремонта многоквартирного дома
согласно предложению регионального оператора - за счет средств собственников помещений.
6. Назначить Комарову Тамару Владимировну уполномоченным лицом от имени
Администрации участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту
и подписывать соответствующие акты, до полного завершения работ.
7. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
8. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

Т.В. КОМАРОВА
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.07.2023 года № 340

Об установлении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилого помещения  на 3 квартал 2023 г. на территории Клопицкого  сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области

В целях реализации федеральных целевых программ, государственных программ
Ленинградской области, муниципальных программ, направленных на улучшение
жилищных условий граждан, в соответствии с распоряжением комитета по строитель-
ству Ленинградской области № 79 от 13.03.2020 г. « О мерах по обеспечению осу-
ществления полномочий комитета по строительству Ленинградской области по расчету
размера субсидий и социальных выплат, предоставляемых на строительство (приобре-
тение) жилья за счет средств областного бюджета Ленинградской области в рамках реа-
лизации на территории Ленинградской области мероприятий государственных про-
грамм Российской Федерации « Обеспечение доступным и комфортным жильем и ком-
мунальными услугами граждан Российской Федерации»  и « Комплексное развитие сель-
ских территорий» , а также мероприятий государственных программ Ленинградской
области « Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граж-
дан на территории Ленинградской области»  и « Комплексное развитие сельских терри-
торий Ленинградской области» ,  в соответствии с Приказом Министерства строитель-
ства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 июня 2023 г. N
422/пр « О нормативе стоимости одного квадратного метра общей площади жилого
помещения по Российской Федерации на второе полугодие 2023 года и показателях
средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого поме-
щения по субъектам Российской Федерации на III квартал  2023 года» , администрация
Клопицкого  сельского поселения   ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить на территории Клопицкого сельского поселения Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на второй квартал 2023 года:
норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в Клопицком
сельском поселении Волосовского муниципального района Ленинградской области в
рамках реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федераль-
ного проекта « Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномо-
чий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и
оплате жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы Российской
Федерации « Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услу-
гами граждан Российской Федерации» , мероприятий по улучшению жилищных усло-
вий молодых граждан (молодых семей), мероприятий по улучшению жилищных усло-
вий граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа) государственной
программы Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспечение
качественным жильем граждан на территории Ленинградской области»   в размере 94
894  рублей 55 копеек (Приложение 1);
2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.
3.Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).

Глава администрации        
МО Клопицкое сельское поселение 

Т.В. КОМАРОВА

Приложение 1
к постановлению администрации
Клопицкого сельского поселения

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от  25.07.2023 г. № 340
РАСЧЕТ

норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в Клопицком
сельском поселении Волосовского муниципального района Ленинградской области в
рамках реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федераль-
ного проекта « Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномо-
чий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и
оплате жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы Российской
Федерации « Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услу-
гами граждан Российской Федерации» , мероприятий « Улучшение жилищных условий
молодых граждан (молодых семей)» , « Улучшение жилищных условий граждан с
использованием средств ипотечного кредита (займа)»  государственной программы
Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспечение качествен-
ным жильем граждан на территории Ленинградской области» .
Исходные данные (показатели):
1) Средняя стоимость 1 кв. м общей площади жилья по данным риелторских органи-
заций Индивидуального предпринимателя Пчелина А.В.: 
Ст_кред = 77500 руб.;
2) Ст_стат. – 117169,82 руб. 
Расчет стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на территории
Клопицкого  сельского поселения:
Ср_квм = (Ст_дог х 0,92 + Ст_кред х 0,92 + Ст_стат + Ст_стр) / N
СТ квм = Ср_квм. х К_дефл.,
где: 0,92 – коэффициент учитывающий долю затрат покупателя по оплате услуг риел-
торов, нотариусов, кредитных организаций (банков) и других затрат;
N- кол-во показателей, используемых при расчете.
К_дефл. – индекса цен производителей (раздел капитальные вложения (инвестиции),
определяемый уполномоченным федеральным органом исполнительной власти на
расчетный квартал.
Индекс цен производителей на третий  квартал 2023 года в качестве коэффициента-
дефлятора – 100,7. 

Ср_квм = (77500 х 0,92+117169,82)/ 2 = 94 234,91 руб.
СТ квм = 94 234,91 х 100,7/100 = 94 894,55 руб.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.07.2023 года № 347

Об организации и проведении открытого конкурса по отбору управляющей организа-
ции для управления многоквартирным жилым домом № 38 д. Торосово Волосовского
района Ленинградской области

В целях эффективности использования бюджетных средств, в соответствии со ст. 17.1
Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ « О защите конкуренции» , федераль-
ным законом № 44- ФЗ от 05.04.2013 « О контрактной системе в сфере закупок това-
ров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» , поста-
новлением правительства РФ № 75 от 06.02.2006 г. « О порядке проведения органом
местного самоуправления открытого конкурса по отбору управляющей организации
для управления многоквартирным домом» , Уставом МО Клопицкое сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация
МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1 . Организовать и провести открытый конкурс по отбору управляющей организации
для управления многоквартирным домом № 38 д. Торосово, Волосовского района,
Ленинградской области.
2. Специалисту администрации МО Клопицкого сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области:
- подготовить и представить на утверждение главы администрации необходимую
документацию;
- подготовить и разместить на официальном сайте https://torgi.gov.ru извещение о
проведении открытого конкурса;
- организовать в установленном порядке приём заявок, их регистрацию и хранение;
- обеспечить извещение членов единой комиссии о месте и времени рассмотрения
заявок и проведения открытого конкурса.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение

Т.В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02.06.2023 года № 259                                 

Проведения проверки готовности к отопительному периоду 2023/2024 г.г.  на терри-
тории МО Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
В соответствии с Федеральным законом от 16.10.2003г. № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,
Федеральным законом от 27.07.2010г. № 190-ФЗ « О теплоснабжении» , приказом
Министерства энергетики Российской Федерации от 12.03.2013г. № 103 « Об утвер-
ждении Правил оценки готовности к отопительному периоду» , Уставом МО
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать комиссию по проверке потребителей тепловой энергии, находящихся на
территории МО Клопицкого сельского поселения Волосовского района
Ленинградской области, согласно приложению №1.
2. Создать комиссию по проверке теплоснабжающих и теплосетевых организаций,
находящихся на  территории МО Клопицкого сельского поселения Волосовского рай-
она Ленинградской области, согласно приложению №2.
3. Утвердить график проведения проверки готовности к отопительному периоду на
территории МО Клопицкого сельского поселения теплоснабжающих, теплосетевых
организаций и потребителей тепловой энергии, согласно приложению №3.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и на официальном сайте поселения. 
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации МО
Клопицкое сельское поселение

А.С. КОЗИНА

Приложение № 1 
к Постановлению администрации МО

Клопицкое сельское поселение
от  02.06.2023г. № 259

Состав
комиссии по проверке потребителей тепловой энергии на территории МО

Клопицкого сельского поселения

Председатель комиссии: 
В.В.Белянкин – главный специалист Администрации сектора ЖХК, ГО и ЧС 
Члены комиссии:
- Л.В.Орава  – специалист 1 категории Администрации;
- С.В. Шиц – ведущий специалист Администрации;
- представитель ООО « ДОМСЕРВИС»  - по согласованию;
- представитель АО « ВКС «Тепловые сети»  - по согласованию

Приложение № 2 
к Постановлению администрации МО

Клопицкое сельское поселение
от  02.06.2023г. № 259

Состав
комиссии по проверке теплоснабжающих, теплосетевых организаций на территории

МО Клопицкого сельского поселения

Председатель комиссии: 
В.В.Белянкин – главный специалист Администрации сектора ЖХК, ГО и ЧС 
Члены комиссии:
- Л.В.Орава  – специалист 1 категории Администрации;
- С.В. Шиц – ведущий специалист Администрации;
- представители Гатчинского отдела по государственному энергетическому надзору:
- М.И. Ищенко – заместитель начальника отдела;
- Б.Г.Волков – государственный инспектор

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 9 июня 2023 года № 175

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен гараж, являю-
щийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в дей-
ствие Градостроительного кодекса Российской Федерации»  
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находя-
щегося в муниципальной собственности, на котором расположен гараж, являющийся
объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации»  согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

И.о.главы администрации МО
Калитинское сельского поселение

М. А. ТРОФИМОВА

Приложение 
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение                   

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 09.06.2023 № 175
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собствен-
ность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
на котором расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства и

возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации»

Сокращенное наименование: « Предоставление гражданину в собственность бесплат-
но земельного участка, на котором расположен гараж»  (далее – муниципальная

услуга, административный регламент)
1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства

Ленинградской области от
7 ноября 2022 года № 796 « Об утверждении результатов определе-
ния кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государствен-
ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области

земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года

№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от
03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»  (далее
– Федеральный закон № 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6
Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении изменений
в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  и на основа-
нии распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021
№ 167-р « О проведении государственной кадастровой оценки в
Ленинградской области»  в 2022 году Государственным бюджетным
учреждением Ленинградской области «Ленинградское областное учреж-
дение кадастровой оценки»  (далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка» ) проведе-
на государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены поста-
новлением Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 №
796 « Об утверждении результатов определения кадастровой стои-
мости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимо-
сти на территории Ленинградской области земельных участков, за
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона от 3 июля 2016 года
№ 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке» . 
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ
предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при
определении кадастровой стоимости, бюджетным учреждением в тече-
ние трех рабочих дней со дня исправления таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъ-
екта Российской Федерации для внесения изменений в акт об утвер-
ждении результатов определения кадастровой стоимости, если такая
кадастровая стоимость определена в результате проведения госу-
дарственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации
прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в Единый госу-
дарственный реестр недвижимости, если такая кадастровая стои-
мость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней со
дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки,
обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт об утвер-
ждении результатов определения кадастровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от
26.07.2023 № 523 в постановление Правительства Ленинградской
области от 07.11.2022 № 796 « Об утверждении результатов опреде-
ления кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государствен-
ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года  №
237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  внесено измене-
ние в отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым
номером 47:14:0000000:40400 (строка 1299670 приложения).
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1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального строи-
тельства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса
Российской Федерации (до 29.12.2004 года) и не признанный в судебном или ином
предусмотренном законом порядке самовольной постройкой, подлежащей сносу, при
наличии следующих условий:
1) земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или передан ему
какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых или иных
отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на использование такого земельного
участка возникло у гражданина по иным основаниям;
2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выде-
ленного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой
был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на
использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо органи-
зации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он распо-
ложен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего
собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего
такое распределение.
1.2.2. Наследник гражданина, указанного в п. 1.2.1 административного регламента.
1.2.3. Физическое лицо, являющееся приобретателем гаража у гражданина, указанно-
го в п.1.2.1 административного регламента.
1.2.4. Гражданин, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, прекра-
тивший членство в гаражном кооперативе, в том числе вследствие его ликвидации или
исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекра-
щением деятельности юридического лица.
1.2.5. Гражданин, в фактическом пользовании которого находится земельный участок,
на котором расположен гараж, не являющийся объектом капитального строительства,
возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации, при условии, что указанный земельный участок образован из земельного
участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования
гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный гражданин,
если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право
аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный участок, на котором он
расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на
доверенности;
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графи-
ках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного харак-
тера) размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации http://калитинское.рф;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находя-
щегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который
не разграничена), на котором расположен гараж, являющийся объектом капитально-
го строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на кото-
ром расположен гараж.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии;
- ГБУ ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ»  с использованием информационных
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006
года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
(при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на кото-
ром расположен гараж (по форме согласно приложению 2 к административному
регламенту); 
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно при-
ложению 3 к административному регламенту). 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  20 календарных
дней (в период до 01.01.2024 – не более 14 календарных дней) со дня поступления
заявления и документов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ « О внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление по форме согласно
приложению 1 к административному регламенту):
- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администрацию и
на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств.
При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удосто-
веряющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица под-
тверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской
Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности гражданина
Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, ,
удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо, консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодек-
са Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия
представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заяви-
теля, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в соответствии с пунк-
том 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
2.6.1. Заявление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на
котором расположен гараж (в случае, если земельный участок образован и поставлен
на государственный кадастровый учет), должно содержать следующую информацию
(приложение 1 к административному регламенту):
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- цель использования земельного участка;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельно-
го участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) про-
екта планировки территории, в случае если земельный участок предоставляется для размещения
объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения.
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
- в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.4 администра-
тивного регламента, в заявлении должно быть указано о ликвидации гаражного коо-
ператива или об исключении такого кооператива из единого государственного реестра
юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.
2.6.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие документы:
1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или
передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых
или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на использование такого
земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям:
- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка
либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участ-
ка по иным основаниям.
В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление или
иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на исполь-
зование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может быть
приложен один или несколько из следующих документов:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвен-
таризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки,
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предоставлен-
ного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организа-
ции, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей,
либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооперати-
ва либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на кото-
ром он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании
решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, уста-
навливающего такое распределение:
- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участ-
ка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный
участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организо-
ван гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей,
или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо орга-
низацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражда-
нину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавли-
вающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом,
подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без
указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) под-
тверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или
указанным гражданином;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном коопе-
ративе, членом которого является заявитель.
В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце втором
или третьем настоящего подпункта, к заявлению могут быть приложены один или
несколько документов из числа следующих:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвен-
таризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки,
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вторым и
третьим настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными членами гараж-
ного кооператива.
3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном участке
(за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5
административного регламента, а также случая, если ранее государственный  техни-
ческий учет гаража был осуществлен);
4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унасле-
довано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.2 административного регламента);
5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испрашивае-
мом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный
в п. 1.2.3 административного регламента);
6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором расположен
гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве посто-
янного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является
(являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим коо-
перативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный уча-
сток, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.5 административного регламента).
2.6.3. Заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе само-
стоятельно представить документ, содержащий сведения единого государственного
реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключении
такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с
прекращением деятельности юридического лица.
2.6.4. Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждаю-
щие право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо
право собственности на гараж.
В случае, если заявителем не представлена выписка из единого государственного
реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, Администрация запрашивает
необходимые сведения с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской
Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном обращении
либо при изменении паспортных данных);
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по
месту жительства;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости (ЕГРН).
- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предо-
ставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые посред-
ством межведомственного информационного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1)  представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем
платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе предста-
вить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги,
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы кото-
рых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъ-
ятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадле-
жащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земель-
ном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство кото-
рых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, пуб-
личного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в
них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящие-
ся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев,
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строи-
тельство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сер-
витута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, поме-
щений в них, этого объекта незавершенного строительства; 
5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст-
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен
в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном
развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении
которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключени-
ем случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерально-
го значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о
предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство
указанных объектов;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значе-
ния, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключе-
нием случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обра-
тилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, пред-
усматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
10) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукцио-
на на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный уча-
сток образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов; 
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 
13) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
14) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось
иное не указанное в этом решении лицо; 
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для
государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в
связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке,
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
17) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О
государственной регистрации недвижимости» ;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его
площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории
или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных
и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный
участок образован, более чем на десять процентов;
19) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или ином пред-
усмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;
20) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, является некапитальным
строением, сооружением – строением, сооружением, которое не имеет прочной связи с землей
и конструктивные характеристики которого позволяют осуществить его перемещение и (или)
демонтаж и последующую сборку без несоразмерного ущерба назначению и без изменения
основных характеристик строений, сооружений.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа, предусмотренные настоящим административ-
ным регламентом.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день
поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответ-
ственному за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступления
заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
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2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей
полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.      
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды,
содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Администрации или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получение
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
Администрацию или ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день; 
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
–16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – 10 календарных дней).
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 2 календарных дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги –
1 календарный день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизвод-
ства в течение не более 
1 рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: поступление в Администрацию заявления и
документов, предусмотренных административным регламентом.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней с даты
окончания первой административной процедуры;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка, на котором рас-
положен гараж, в собственность бесплатно;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен гараж, в
собственность бесплатно или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего реше-
ния, в течение не более 2 календарных дней с даты окончания второй администра-
тивной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующе-
го решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен
гараж, в собственность бесплатно (приложение 2 к административному регламенту); 
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложе-
ние 3 к административному регламенту). 
3.1.5. Выдача решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен гараж, в
собственность бесплатно или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего
решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный
срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 календарного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через
ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги
(отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи,
затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии)
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квали-
фицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходи-
мости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допу-
щенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опе-
чатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре
в соответствии с установленными настоящими методическими рекомендациями содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем
руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящих методи-
ческих рекомендаций, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три
года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физи-
ческих, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государст-
венной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях провер-
ки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документообо-
рота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-

ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмот-
ренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена
по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную
услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для состав-
ления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информа-
ция о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в
целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты
их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с запи-
сью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о воз-
можности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.
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Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (представителя заявителя);
2. копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать от
имени гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документы, подтверждающие право заявителя на предоставление в собственность
бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж:
3.1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен
гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен
ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина
по иным основаниям:
- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка
либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участ-
ка по иным основаниям;
Примечание 1: В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего пре-
доставление или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него
права на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению
может быть приложен один или несколько из следующих документов:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвен-
таризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки,
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
3.2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предостав-
ленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной органи-
зации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей,
либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооперати-
ва либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на кото-
ром он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании
решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, уста-
навливающего такое распределение:
- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участ-
ка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный
участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организо-
ван гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей,
или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо орга-
низацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражда-
нину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавли-
вающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом,
подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без
указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) под-
тверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или
указанным гражданином;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном коопе-
ративе, членом которого является заявитель.
Примечание 2: В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в
абзаце втором или третьем подпункта 3.2, к заявлению могут быть приложены один
или несколько документов из числа следующих:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвен-
таризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки,
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вторым и
третьим подпункта 3.2, если ранее они представлялись иными членами гаражного
кооператива.
3.3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном участ-
ке (за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п.
1.2.5 административного регламента, а также случая, если ранее государственный
кадастровый учет гаража был осуществлен);
3.4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унасле-
довано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.2 административного регламента);
3.5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испрашивае-
мом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный
в п. 1.2.3 административного регламента);
3.6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором расположен
гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве посто-
янного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является
(являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим коо-
перативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный уча-
сток, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.5 административного регламента). 
3.7) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 
Примечание 3: заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе
самостоятельно представить документ, содержащий сведения единого государствен-
ного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключе-
нии такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в
связи с прекращением деятельности юридического лица.
Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждающие
право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо
право собственности на гараж.
Примечание 4: в случае, если с заявлением обратился заявитель, прекративший членство в гараж-
ном кооперативе, в заявлении должно быть указано о ликвидации гаражного кооператива или об
исключении такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с
прекращением деятельности юридического лица. 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  24 июля  2023 года   № 226 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, гражданам членам садоводческих и огороднических
некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в
общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003г. №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния»  (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» ,  Уставом муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселе-
ние ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности, гражданам членам садоводческих и огороднических неком-
мерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую
долевую собственность бесплатно либо в аренду»  согласно приложению. 
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации  МО
Калитинское сельское поселение

Т.А.ТИхОНОВА

Приложение 
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение                   

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 24.07.2023  № 226
Административный регламент

администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района  Ленинградской области « Предоставление

садового или огородного земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности, гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих орга-
низаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собст-

венность бесплатно либо в аренду»
(Сокращенное наименование – Предоставление садового или огородного земельного
участка без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собст-

венность бесплатно либо в аренду) 
(далее – регламент, административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги.
Действие административного регламента распространяется на правоотношения, свя-
занные с предоставлением садовых или огородных земельных участков в случаях, ука-
занных в пункте 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О вве-
дении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ; 
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические лица – члены садоводческих и огороднических некоммерческих организа-
ций (далее также – некоммерческие организации), члены садоводческих и огородни-
ческих некоммерческих организаций, созданных путем реорганизации таких неком-
мерческих организаций, а также граждане, прекратившие членство в указанных
некоммерческих организациях вследствие их ликвидации или исключения из единого
государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности
юридического лица.
Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на
доверенности.
1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявлений, поданных до 1
марта 2031 года в отношении садовых или огородных земельных участков (далее –
земельный участок), отвечающих в совокупности следующим условиям:

- земельный участок не предоставлен члену некоммерческой организации;
- земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до дня
вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001  № 137-ФЗ « О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации»  некоммерческой организации,
либо иной организации, при которой была создана или организована такая
некоммерческая организация;
- по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации о рас-
пределении земельных участков между членами указанной некоммерческой организа-
ции либо на основании другого документа, устанавливающего распределение земель-
ных участков в указанной некоммерческой организации, земельный участок распре-
делен заявителю – члену указанной некоммерческой организации;
- земельный участок не является изъятым из оборота, ограниченным в обороте и в
отношении земельного участка не принято решение о резервировании для государст-
венных или муниципальных нужд;
- земельный участок расположен на территории МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района  Ленинградской области. 
1.2.2. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой орга-
низации и относится к имуществу общего пользования, указанный земельный участок
до 1 марта 2031 года предоставляется бесплатно в общую долевую собственность
собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, пропорциональ-
но площади таких земельных участков.
1.2.3. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой орга-
низации и не является изъятым из оборота, но при этом является зарезервированным
для государственных или муниципальных нужд либо ограниченным в обороте, такой
участок предоставляются члену некоммерческой организации в аренду или аренду с
множественностью лиц на стороне арендатора собственникам земельных участков,
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огород-
ничества для собственных нужд. При этом размер арендной платы определяется в раз-
мере, не превышающем размера земельного налога, установленного в отношении
такого земельного участка.
1.2.4. Члены садоводческих и огороднических некоммерческих организаций, создан-
ных путем реорганизации таких некоммерческих организаций, а также граждане, пре-
кратившие членство в указанных некоммерческих организациях вследствие их ликви-
дации или исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи
с прекращением деятельности юридического лица, имеют право приобрести земель-
ный участок без проведения торгов в собственность бесплатно.
1.3. Информация о месте нахождения, администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее –Администрация), предоставляющей муниципальную
услугу, организации, участвующей в предоставлении услуги (далее – Организации) и
не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной
почты (далее – сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее -
Администрация): http://калитинское.рф;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» . 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности (государственная собственность на который не разграниче-
на*), гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих организа-
ций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собствен-
ность бесплатно либо в аренду.
Сокращенное наименование услуги: 
Предоставление садового или огородного земельного участка без проведения торгов в собствен-
ность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
ГБУ ЛО « МФЦ» ;
органы Федеральной налоговой службы;
органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО "МФЦ" с
использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка без проведения торгов в собствен-
ность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду (приложение 3
к настоящему административному регламенту); 
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при-
ложение 4 к настоящему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к настоя-
щему административному регламенту);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 дней с даты
регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муници-
пальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в РФ»
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О государственном кадастре
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ « О ведении гражданами садоводства
и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации» ;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) Заявление, которое заполняется согласно приложению 1 либо согласно приложе-
нию 2 к настоящему административному регламенту (в случае необходимости пред-
варительного согласования предоставления земельного участка):
- лично заявителем при обращении в Администрацию, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.
при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостове-
ряющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020
№ 773, удостоверение личности военнослужащего РФ);
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий
наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и грани-
цы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если с заявлением
обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц
дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность;
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо должностным
лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совер-
шение этих действий; 
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодек-
са Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпита-

лях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их
отсутствии старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства

Ленинградской области от
7 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определе-
ния кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государствен-
ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области

земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года

№ 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от
03.07.2016 № 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»
(далее – Федеральный закон № 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6
Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ « О внесении измене-
ний в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  и на
основании распоряжения Правительства Ленинградской области от
05.04.2021 № 167-р « О проведении государственной кадастровой
оценки в Ленинградской области»  в 2022 году Государственным
бюджетным учреждением Ленинградской области « Ленинградское
областное учреждение кадастровой оценки»  (далее – ГБУ ЛО
« ЛенКадОценка» ) проведена государственная кадастровая оценка
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на
территории Ленинградской области земельных участков, за исключе-
нием случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального
закона № 237-ФЗ. 
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены поста-
новлением Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 №
796 « Об утверждении результатов определения кадастровой стои-
мости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимо-
сти на территории Ленинградской области земельных участков, за
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона от 3 июля 2016 года
№ 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке» . 
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-
ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допущенных
при определении кадастровой стоимости, бюджетным учреждением
в течение трех рабочих дней со дня исправления таких ошибок пере-
даются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъ-
екта Российской Федерации для внесения изменений в акт об утвер-
ждении результатов определения кадастровой стоимости, если такая
кадастровая стоимость определена в результате проведения госу-
дарственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации
прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в Единый госу-
дарственный реестр недвижимости, если такая кадастровая стои-
мость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней со
дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки,
обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт об утвер-
ждении результатов определения кадастровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от
20.07.2023 № 512 в постановление Правительства Ленинградской
области от 07.11.2022 № 796 « Об утверждении результатов опреде-
ления кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государствен-
ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года  №
237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  внесены измене-
ния в отношении 5 объектов недвижимого имущества с кадастровы-
ми номерами 47:03:1002002:443, 47:01:1706001:1040,
47:14:0307004:46, 47:23:0701001:1886, 47:25:0112015:1 (строки
89687, 326296, 587954, 818603, 1278913 приложения).
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доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководителями
(их заместителями) таких организаций;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услу-
ги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удо-
стоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
2) Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подго-
товленная заявителем;
Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденного проекта меже-
вания территории, в границах которой расположен земельный участок некоммерче-
ской организации, либо при наличии описания местоположения границ такого земель-
ного участка в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
3) Протокол общего собрания членов некоммерческой организации о распределении
земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной
документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерче-
ской организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа
(за исключением случаев, предусмотренных п. 1.2.2 настоящего административного
регламента);
4) Выписка из решения общего собрания членов некоммерческой организации о при-
обретении земельного участка общего назначения в собственность собственников
земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами
садоводства или огородничества для собственных нужд (в случае, предусмотренном
п. 1.2.2 настоящего административного регламента);
5) Учредительные документы некоммерческой организации (в случае, предусмотрен-
ном п. 1.2.2 настоящего административного регламента). 
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения), в слу-
чае, если ранее ни один из членов некоммерческой организации, не обращался с заявлением о
предоставлении земельного участка в собственность:
- сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, предостав-
ленный некоммерческой организации, если такие сведения содержатся в ЕГРН (в иных
случаях такие сведения запрашиваются у заявителя); 
- сведения о некоммерческой организации, содержащиеся в Едином государственном
реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ);
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего
административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги; 
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем
платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе предста-
вить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги,
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-
тивного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- установленный федеральным законом запрет на предоставление земельного участка
в частную собственность;
- земельный участок, в отношении которого подано заявление, не соответствует тре-
бованиям, перечисленным в п. 1.2.1 настоящего административного регламента;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявитель не относится к категории заявителей, имеющих право на получение муни-

ципальной услуги, указанной в п. 1.2 настоящего административного регламента;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, необхо-
димые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;
4) заявление подано в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашиваемым
земельным участком.
Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания отказа,
предусмотренные настоящим административным регламентом. 
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена
Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны
занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки
специальных транспортных средств бесплатно. 
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей
полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-

жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО « МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания муниципальной услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
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3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня;
- рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не
более 10 дней;
- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги – не более 2 дней;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги – не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего
административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в
соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 настоящего административного регламента, работник Администрации, ответ-
ственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в
заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с ука-
занием оснований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (при-
ложение 6 к настоящему административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заявления
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- проверка сведений, содержащихся в представленном заявлении и документах, в целях оценки
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 
- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунк-
том 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение
ответов на межведомственные запросы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
- формирование и представление по итогам рассмотрения заявления и документов
проекта решения о предоставлении/отказе в предоставлении муниципальной услуги, а
также заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения действий: не более 10 дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставлении
земельного участка;
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка без проведения торгов в
собственность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу
Администрации, ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжитель-
ность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение заявления и документов, а
также проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным за принятие и под-
писание соответствующего решения, в течение не более 2 дней с даты окончания второй адми-
нистративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо
Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предварительном согласовании предоставлении земельного участка; 
- подписание решения о предоставлении земельного участка без проведения торгов в
собственность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом рассмотрения заявления и документов
о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении, в течение 1 календарного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-
ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи,
затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом
случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосред-
ственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного
документа и подписанное электронной подписью заявление о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и при-
ложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 7 к настоящему
административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содер-
жанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок
исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физи-
ческих, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государст-
венной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях провер-
ки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документообо-
рота и делопроизводства Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполне-
ния административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-

ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмот-
ренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
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заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случа-
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-
ния допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов, ука-
занных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии
с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заяви-
телю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 6 к настояще-
му административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты
их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с запи-
сью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о воз-
можности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.
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АДМИНИСТРАЦИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  19 июля 2023 года № 218                                  

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 19.07.2022 № 205 « Об утверждении Административного регламента по
предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной
услуги «Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муни-
ципального имущества»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003г. №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния»  (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» ,  Уставом муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселе-
ние ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение от
19.07.2022 № 205 « Об утверждении Административного регламента по предоставле-
нию администрацией Калитинского  сельского поселения муниципальной услуги
« Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципаль-
ного имущества»  (далее по тексту Постановление) следующие изменения:
1.1. В наименовании постановления слова « сведений об объектах учета, содержащих-
ся»  заменить словами « информации об объектах учета, содержащейся» ;
1.1.1. в пункте 1 постановления слова « сведений об объектах учета, содержащихся»
заменить словами « информации об объектах учета, содержащейся» ;
1.2. В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муници-
пального имущества»  (далее по тексту – Административный регламент):
1.2.1. Название административного регламента изложить в следующей редакции:
« Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муници-
пального имущества» ;
1.2.2.Сокращенное наименования административного регламента  изложить в сле-
дующей редакции: « (Сокращенное наименование – Выдача выписок из реестра муни-
ципального имущества)» ;
1.2.3. Пункт 2.1 изложить в следующей редакции:
« 2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 

Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муници-
пального имущества.
Сокращенное наименование: 
Выдача выписок из реестра муниципального имущества.» ;
1.2.4.Пункт 2. изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  6 (шести)
рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении сведений об объектах
учета, содержащихся в реестре муниципального имущества, в Администрацию (далее
– заявление).» ;
1.2.5. В шестом абзаце пункта 2.6 исключить слова: « по форме N 2П» ;
1.2.6. В последнем абзаце пункта 2.6.1. слово «запроса» заменить на слово «заявления»;
1.2.7. Пункт 2.7 изложить в следующей редакции: 
« 2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключе-
нием организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предо-
ставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.» ;
1.2.8. Пункт 2.9 изложить в следующей редакции: 
« 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуг:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для пре-
доставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги.» ;
1.2.9. Пункт 2.10 после 1 абзаца дополнить  абзацем следующего содержания: 
« - противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведом-
ственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (предста-
вителем заявителя) документам или сведениям;» ;
1.2.10. В подпункте 3) пункта 3.1.1. слова « 2 рабочих дней»  заменить на слова: « 1
рабочего дня» ;
1.2.11. Подпункт 3.1.2.2. дополнить  абзацем следующего содержания: 
« При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9
настоящего административного регламента, работник Администрации, ответственный
за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к
настоящему административному регламенту).» ;
1.2.12. Пункт 3.1.3.2  изложить в следующей редакции: 
« 3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных п. 2.7 административного регламента) в электронной форме с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов
на межведомственные запросы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов. 
3 действие: формирование и представление проекта решения, заявления и докумен-
тов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание
соответствующего решения.
Общий срок выполнения административных действий: не более 3 рабочих дней со дня
окончания первой административной процедуры.» ;
1.2.13.В пункте 3.3.5. первый абзац изложить в следующей редакции: 
« - проект решения о предоставлении выписки и сформированная выписка из реестра
муниципального имущества МО Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области;» ;
1.2.14.Пункт 3.1.4.2. изложить в следующей редакции: 
«3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение заявления и докумен-
тов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным за принятие
и подписание соответствующего решения, в течение не более 1 рабочего дня с даты окончания
второй административной процедуры.»;
1.2.15. Пункт 3.1.4.3. изложить в следующей редакции: 
«3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:  уполномоченное
лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.»;
1.2.16. Пункт 3.1.4.5. изложить в следующей редакции:
« 3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:

- подписание проекта решения о предоставлении выписки и выписки из реестра муни-
ципального имущества МО Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области;
- подписание уведомления об отсутствии объекта учета в реестре муниципального
имущества МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснова-
нием причин отказа.» ;
1.2.17.В пункте 3.3.2. цифру « 5»  заменить на цифру « 3» ;
1.3. Административный регламент  дополнить приложением № 4, согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте Калитинского сельского поселения. 
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

И.о.главы администрации МО
Калитинское сельское поселение

М.А. ТРОФИМОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24 июля 2023 года № 224                          

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 17.01.2023 № 13 «Об утверждении Административного регламента по
предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной
услуги « Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и дви-
жимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципально-
го образования, включая предоставление информации об объектах недвижимого иму-
щества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи
в аренду»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003г. №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния»  (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» ,  Уставом муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселе-
ние ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение от
17.01.2023 № 13 « Об утверждении Административного регламента по предоставле-
нию администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной услуги
« Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального обра-
зования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества,
находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в арен-
ду»  следующие изменения:
1.1. В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального обра-
зования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества,
находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в арен-
ду»  (далее по тексту – Административный регламент):
1.1.1. подпункт  1)  пункта 2.6. после №1 дополнить знаками и цифрой: « , № 2» ;

1.1.2. пункт 6.3 - признать утратившим силу;
1.2. дополнить Административный регламент приложением № 2 согласно приложе-
нию к постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации  МО
Калитинское сельское поселение

Т.А.ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24 июля 2023 года № 225                             

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 11.10.2022 № 283 «Об утверждении Административного регламента по
предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной
услуги «Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма
жилого помещения муниципального жилищного фонда»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003г. №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния»  (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» ,  Уставом муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселе-
ние ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение от
11.10.2022 № 283 « Об утверждении Административного регламента по предоставле-
нию администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной услуги
« Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма жилого
помещения муниципального жилищного фонда»  следующие изменения:
1.1. В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
« Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма жилого
помещения муниципального жилищного фонда»  (далее по тексту –
Административный регламент):
1.1.1. пункт  1.2.1.  после слов « муниципального жилищного фонда»  дополнить сло-

вами: « , а также граждане в случаях, указанных в части 1 и 2 статьи 59 Жилищного
кодекса Российской Федерации» ;
1.1.2. пункт 2.2.1. изложить в следующей редакции:
« 2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в МФЦ с использованием информационных
технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»  (при наличии технической возможности).» ;
1.1.3. в подпункте 1) пункта 2.6.1.:
1.1.3.1. пятый абзац изложить в следующей редакции:
« - заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020
№ 773, удостоверение личности военнослужащего РФ).» ;
1.1.3.2. в  шестом абзаце после слов « малоимущности»  дополнить словами: « , за
исключением граждан, принятых на учет до 1 марта 2005 г.);.»  
1.1.3.3. подпункт 3) изложить в следующей редакции:
«3) документы, подтверждающие сведения о доходах заявителя и членов его семьи за рас-
четный период, равный двум календарным годам, непосредственно предшествующим
четырем месяцам до месяца подачи заявления о предоставлении жилых помещений муни-
ципального жилищного фонда по договорам социального найма (для подтверждения мало-
имущности, за исключением граждан, принятых на учет до 1 марта 2005 г.):
- справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку;
- справки о размере стипендии, выплачиваемые обучающимся в профессиональных
образовательных организациях и образовательных организациях высшего образова-
ния, аспирантам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных
и научно-педагогических кадров, обучающимся в духовных образовательных органи-
зациях, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период
их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;
- справки о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих, проходящих
военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где
они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием воз-
можности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном
порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены
не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по
месту военной службы супруга, если по заключению медицинской организации их
дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;
- справки о размере ежемесячной компенсационной выплаты неработающим женам
лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской
Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах
и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;
- справки о размере получаемых/выплачиваемых алиментов либо соглашение об упла-
те алиментов;
- справки о денежном довольствии военнослужащих, сотрудников органов внутренних
дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы,
таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной
системы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продо-
вольственное обеспечение, установленные законодательством Российской Федерации;
- справки о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из органов
внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполни-
тельной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов пра-
воохранительной системы;
- алименты, получаемые членами семьи.
- физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, осуществляющие деятель-
ность в рамках налоговых режимов «патентная система налогообложения», «налог на про-
фессиональный доход», должны предоставить следующие документы (сведения) о доходах: 
для патентной системы налогообложения необходимо предоставить выписку из книги учета
доходов, заверенную подписью заявителя и печатью (при наличии), с указанием доходов,
учитываемых при исчислении налоговой базы, за расчетный период (с указанием фамилии,
имени, отчества (при наличии) и идентификационного номера налогоплательщика;
для плательщиков налога на профессиональный доход (самозанятые) необходимо пре-
доставить справку о постановке на учёт (снятии с учёта) физического лица или инди-
видуального предпринимателя в качестве налогоплательщика НПД (форма КНД
1122035), справку о состоянии расчетов (доходов) по налогу на профессиональный
доход (форма КНД 1122036), полученных из мобильного приложения « Мой налог»  и
(или) через уполномоченного оператора электронной площадки и (или) уполномочен-
ной кредитной организации;

- документы, подтверждающие отсутствие доходов у заявителя и членов его семьи:
справка государственной медицинской организации о наличии у ребенка заболевания, препят-
ствующего посещению дошкольной образовательной организации (для детей в возрасте от 3
лет до поступления в первый класс общеобразовательной организации) либо о наличии у
ребенка заболевания, препятствующего посещению общеобразовательной организации;
документ (справка), подтверждающий нахождение на амбулаторном или стационар-
ном лечении (на период такого лечения) - для неработающих граждан; 
справка из медицинской организации о постановке на учет по беременности и сроке
беременности не менее 12 недель (при постановке на учет)
заключение (справка) медицинской организации о нуждаемости супруга (супруги), родителей
(родителя), ребенка (детей) заявителя (родителей, детей супруга (супруги) заявителя) в посто-
роннем уходе либо справка территориального органа Фонда пенсионного и социального стра-
хования Российской Федерации о получении супругом (супругой) компенсационной выплаты
как лицом, осуществляющим уход за нетрудоспособным гражданином;
справка об осуществлении заявителем (законным представителем) ухода за прожи-
вающим с ним ребенком (детьми) в возрасте от трех лет, поставленным на учет  на
получение  места в муниципальной образовательной организации в Ленинградской
области, реализующей образовательную программу дошкольного образования, и
которому не выдано  направление в муниципальную образовательную организацию,
реализующую образовательную программу  дошкольного образования, в связи с
отсутствием мест;
- трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, предусмотренные Трудовым
кодексом Российской Федерации (при наличии) (за периоды до 1 января 2020 года);
- справка об оценке рыночной стоимости движимого/недвижимого имущества, подготовлен-
ная в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.»;
1.1.4. подпункты 2) и 3)  пункта 2.6. изложить в следующих редакциях:
« 2)  документы, подтверждающие состав семьи;
- решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате вступления в законную силу);
- решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой суда о дате вступления
в законную силу);
- решение об усыновлении (удочерении), 
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении
детей, переданных на воспитание в приемную семью);
3) решение суда об установлении факта проживания на территории муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области с отметкой о дате вступления его в законную силу (в случае
отсутствия регистрации по месту жительства или по месту пребывания на территории
Ленинградской области);» ;
1.1.5. подпункт 3) пункта 2.6.3. изложить в следующей редакции:
« 3)  документы, подтверждающие состав семьи;
- решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате вступления в законную силу);
- решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой суда о дате вступления
в законную силу);
- решение об усыновлении (удочерении), 
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении
детей, переданных на воспитание в приемную семью);»
1.1.6.  подпункт 4) пункта 2.6.3. признать утратившим силу;
1.1.7. дополнить пунктом 2.6.4. следующего содержания:
« 2.6.4. письменное согласие законного представителя (родителя, попечителя, усыно-
вителя) в случае подачи заявления несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет в
соответствии со статьей 26 Гражданского кодекса РФ.» ;
1.1.8. пункт 2.7. изложить в следующей редакции:
« 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением орга-
низаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной  услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия:
ОМСУ в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) в органах Министерства внутренних дел:
сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской
Федерации (для лиц, достигших 14–летнего возраста (при первичном обращении либо
при изменении паспортных данных) (по всем услугам);
сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации (по всем услугам);
выписка о транспортном средстве по владельцу (по услуге 1.2.1, представляется на
заявителя и каждого из членов его семьи);
2) в органе Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (по
услуге 1.2.1, представляется на заявителя и каждого из членов его семьи):
сведения о получении страхового номера индивидуального лицевого счета; 
сведения о данных лицевого счета по предоставленному страховому номеру индиви-
дуального лицевого счета (СНИЛС) в системе обязательного пенсионного страхования
(при отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений)
посредством автоматизированной информационной системы межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запра-
шиваются на бумажном носителе); 
сведения о  получении (назначении) пенсии и сроков назначения пенсии;
сведения о  размере пенсии и иных выплатах;
выписка сведений об инвалиде (при отсутствии технической возможности на момент
запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информационной
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
сведения о трудовой деятельности в формате структурных данных (для лиц старше 18
лет (при наличии) (при отсутствии технической возможности на момент запроса доку-
ментов (сведений) посредством автоматизированной информационной системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области документы
(сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
сведения о заработной плате или доходе, на которые начислены страховые взносы
(для лиц старше 18 лет (при наличии) (при отсутствии технической возможности на
момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информа-
ционной системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской
области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
документы (сведения о сумме выплат застрахованному лицу;
3) в органе, осуществляющем пенсионное обеспечение (за исключением Фонда пен-
сионного и социального страхования Российской Федерации) (по услуге 1.2.1):
сведения о  получении (назначении) пенсии и сроков назначения пенсии;
4) в органе государственной службы занятости (по услуге 1.2.1):
сведения о размере пособия по безработице, стипендии на период переобучения
(либо неполучении указанных выплат) и других выплат, получаемых гражданами,
обратившимися за государственной услугой, признанными в официальном порядке
безработными (для лиц старше 18 лет);
документы (сведения) о постановке заявителя и(или) членов его семьи на учет в каче-
стве безработного в целях поиска работы (для лиц старше 18 лет);
5) в Единой государственной информационной системе социального обеспечения:
сведения о суммах пенсии, пособий и иных мер социальной поддержки в виде выплат,
полученные в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) зако-
нодательством Ленинградской области (по услуге 1.2.1); 
сведения о государственной регистрации рождения (по всем услугам);
сведения о государственной регистрации заключения брака (по всем услугам);
сведения о государственной регистрации смерти (по всем услугам);
сведения о государственной регистрации перемены имени (по всем услугам);
сведения о государственной регистрации расторжения брака (по всем услугам);
сведения о государственной регистрации установления отцовства (по всем услугам);
сведения об отсутствии регистрации родителей в территориальном органе Фонда пен-
сионного и социального страхования Российской Федерации в качестве страхователей и о
неполучении ими единовременного пособия при рождении ребенка и ежемесячного посо-
бия по уходу за ребенком (при отсутствии технической возможности на момент запроса
документов (сведений) посредством автоматизированной информационной системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области документы (сведе-
ния) запрашиваются на бумажном носителе) (по услуге 1.2.1);
сведения об опеки и родительских правах (по услуге 1.2.1) (при отсутствии технической
возможности на момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной
информационной системы межведомственного электронного взаимодействия
Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
сведения об ограничении дееспособности или признании родителя либо иного закон-
ного представителя ребенка недееспособным (по всем услугам); 
сведения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью (по всем услугам).
6) в органе Федеральной налоговой службы (по услуге 1.2.1):
сведения о выплатах и об иных вознаграждениях, выплаченных в пользу физического лица,
по плательщикам страховых выплат, производящим выплаты в пользу физического лица,
применяющим автоматизированную упрощенную систему налогообложения, в том числе
подлежащих обложению страховыми выплатами (при отсутствии технической возможно-
сти на момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информа-
ционной системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской обла-
сти документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
информация о суммах выплаченных физическому лицу процентов по вкладам (при
отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений)
посредством автоматизированной информационной системы межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запра-
шиваются на бумажном носителе);
сведения из декларации о доходах физических лиц 3-НДФЛ;
справка о налогах и доходах физического лица;
сведения об ИНН физического лица на основании полных паспортных данных;
информация о фактах регистрации транспортных средств и сведений об их владель-
цах в ФНС России;
7) в органе Федеральной службы судебных приставов (по услуге 1.2.1):
сведения о нахождении должника по алиментным обязательствам в исполнительно-
процессуальном розыске, в том числе о том, что в месячный срок место нахождения
разыскиваемого должника не установлено;
справка (сведения) об отсутствии выплаты алиментов (о наличии задолженности по
выплате), взыскиваемых по решению суда, на содержание несовершеннолетних детей
(при отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений)
посредством автоматизированной информационной системы межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запра-
шиваются на бумажном носителе);
справка или постановление судебного пристава-исполнителя о возвращении исполни-
тельного документа взыскателю (при отсутствии технической возможности на момент
запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информационной
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
8) в органе Федеральной службы исполнения наказаний и других соответствующих
федеральных органах (по услуге 1.2.1):
сведения (справка) о нахождении в соответствующих учреждениях должника (отбыва-
ет наказание, находится под арестом, на принудительном лечении, направлен для про-
хождения судебно-медицинской экспертизы или иные основания) и об отсутствии у
него заработка, достаточного для исполнения решения суда о взыскании алиментов;
9) в органе Министерства обороны Российской Федерации и подведомственных ему
учреждениях (по услуге 1.2.1):
сведения о призыве отца ребенка на военную службу с указанием воинского звания и
срока окончания службы по призыву;
сведения об учебе отца ребенка, с указанием срока окончания службы по призыву;
10) в Комитете экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области (по всем услугам): 
- жилищный документ (сведения (выписки) из подсистемы « Поквартирная карта
Ленинградской области»  региональной государственной информационной системы 
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жилищно-коммунального хозяйства Ленинградской области;
11) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (по
услуге 1.2.1):
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости, предоставляемую на
заявителя и каждого из членов его семьи по Российской Федерации (действительна в
течение одного месяца с момента представления, представляется на заявителя и каж-
дого из членов его семьи по Российской Федерации); 
12) в органах  государственной власти Российской Федерации, органах государствен-
ной власти Ленинградской области или органах местного самоуправления
Ленинградской области (по услуге 1.2.1):
- заключение межведомственной комиссии о выявлении оснований для признания
помещения непригодным для проживания (в случае, если гражданин имеет право на
получение жилого помещения во внеочередном порядке в соответствии с пп. 1 п. 2
ст. 57 Жилищного кодекса РФ) ((при отсутствии технической возможности на момент
запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информационной
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе); 
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым
заявителем и членами его семьи, если жилое помещение находится в муниципальной
собственности (договор социального найма, ордер, решение о предоставлении жилого
помещения по договору социального найма) (при отсутствии технической возможно-
сти на момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной
информационной системы межведомственного электронного взаимодействия
Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
- сведения из филиала ГУП « Леноблинвентаризация»  о наличии или отсутствии жилых
помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и
членов его семьи по состоянию на 1 января 1997 года, предоставляемые на заявите-
ля и каждого из членов его семьи (при отсутствии технической возможности на
момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информа-
ционной системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской
области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе).
При отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений),
указанных в настоящем подпункте, посредством автоматизированной  информацион-
ной системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской обла-
сти,  документы (сведения) запрашиваются  на бумажном носителе.» .
1.2. Приложения № 5 и № 6 к Административному регламенту изложить в новой
редакции  согласно приложению к постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава администрации  МО
Калитинское сельское поселение

Т.А.ТИхОнОВА

Приложение  
к Постановлению администрации 

МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 24.07.2023 г. № 225

Приложение № 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Форма

АДМИнИСТРАЦИЯ  
МУнИЦИПАЛЬнОГО ОБРАЗОВАнИЯ

КАЛИТИнСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕнИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУнИЦИПАЛЬнОГО РАЙОнА

ЛЕнИнГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАнОВЛЕнИЕ
от 19 июля  2023 года № 217                                     

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 28.10.2022 № 297 « Об утверждении  административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги «Решение вопроса о приватизации жилого
помещения муниципального жилищного фонда»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов
предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Калитинское сельское
поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления» (с изменениями), Федеральным законом от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»,  Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское посе-
ление ПОСТАнОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение от 28.10.2022 №
297 «Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услу-
ги «Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда» (с
изменениями, внесенными постановлением администрации МО Калитинское сельское поселение
от 10.01.2023 № 2) следующие изменения:
1.1. В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Решение
вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда»:
1.1.1. Пункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:
« 2.6.1. Заявление о передаче жилого помещения в собственность граждан (приложе-
ние 1, 2 к административному регламенту).
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо спе-
циалистом ГБУ ЛО « МФЦ» . не допускается исправление ошибок путем зачеркивания
или с помощью корректирующих средств. Бланк заявления заявитель может получить
у должностного лица ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ» . Заявитель может также заполнить и рас-
печатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ» , ПГУ
ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
К заявлению прилагаются следующие документы, заверенные должным образом:
- документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том
числе военнослужащего. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ,
удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с действующим законода-
тельством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципаль-
ной услуги (доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления посе-
ления или главой местной администрации муниципального района и специально уполномочен-

ным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в
поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса),
либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным
на совершение этих действий, доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи
185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариаль-
ной; доверенность в простой письменной форме);
- в случае подачи заявления опекуном от имени несовершеннолетнего 
до 14 лет или недееспособного гражданина – опекунское удостоверение 
и постановление о назначении опекуна;
- нотариально удостоверенная доверенность и копия доверенности, заверенная нота-
риально, доверенного лица заявителя;
- документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации доверенного лица;
- нотариально заверенный отказ от включения в число участников общей собственности на при-
ватизируемое жилое помещение (в случае отказа и личного отсутствия гражданина);
- нотариально удостоверенное согласие на приватизацию временно отсутствующих
членов семьи, сохраняющих право на жилую площадь в соответствии со статьей 71
Жилищного кодекса Российской Федерации, – доверенность на представителя;
- согласие органов опеки и попечительства в виде постановления главы администрации в случае
отказа от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на привати-
зируемое жилое помещение, который может быть осуществлен опекунами и попечителями, в
том числе родителями и усыновителями несовершеннолетних; 
- согласие органов опеки на отказ от включения несовершеннолетних в число участ-
ников общей собственности на приватизируемое жилое помещение в случае, если в
приватизируемой квартире были зарегистрированы несовершеннолетние, которые на
момент подачи документов проживают отдельно от лиц, имеющих право на привати-
зацию, но не утратили право использования данным жилым помещением;
- разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию, если в приватизи-
руемом жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние.
Граждане, отбывающие срок наказания, представляют:
- при участии в приватизации жилого помещения – заверенную начальником учреж-
дения доверенность; 
- в случае отказа от приобретения права собственности при приватизации жилого
помещения предоставляют заявление-отказ, заверенное начальником учреждения.
В случае присутствия граждан, указанных в п. 1.2 административного регламента, при
подаче заявления и их отказе от участия в приватизации жилого помещения, предо-
ставление справок не требуется.
Заявитель вправе представить другие документы и материалы (либо их копии, заверенные над-
лежащим образом) в подтверждение своих доводов на право получения муниципальной услуги.»;
1.1.2. Пункт 2.7. изложить в следующей редакции:
« 2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные
для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, зани-
маемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, ордер);
- охранное свидетельство в случае если с заявлением обращаются граждане, изъявив-
шие желание приватизировать забронированные ими жилые помещения;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и
зарегистрированных правах на объект недвижимости, о переходе прав на объект недвижимости,
о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в
Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии;
- материалы по приватизации жилищного фонда, запрашиваемые в соответствии с приказами
Леноблкомимущества от 25.07.2016 № 21, от 25.07.2016 № 22 в ГУП «Леноблинвентаризация»;
- архивные сведения, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя по месту
жительства со всех мест регистрации и его неучастия в приватизации ранее занимаемых жилых
помещений – для граждан, менявших место жительства в период с 11.07.1991 по 31.01.1998.».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.главы администрации  МО
Калитинское сельское поселение

М. А.ТРОФИМОВА

АДМИнИСТРАЦИЯ                        
МУнИЦИПАЛЬнОГО ОБРАЗОВАнИЯ

КАЛИТИнСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕнИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУнИЦИПАЛЬнОГО РАЙОнА

ЛЕнИнГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАнОВЛЕнИЕ
от 19 июля 2023 года   № 219

Об утверждении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилого помещения на территории МО Калитинское сельское  поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области на 3 квартал 2023 года
В соответствии с методическими рекомендациями по определению норматива стоимости одно-
го квадратного метра общей площади жилья в муниципальных образованиях Ленинградской
области и стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на сельских территориях
Ленинградской области, утвержденными распоряжением комитета по строительству
Ленинградской области (далее - Комитет) от 13.03.2020 №79 «О мерах по обеспечению осу-
ществления полномочий Комитета по расчету размера субсидий и социальных выплат, предо-
ставляемых на строительство (приобретение) жилья за счет средств областного бюджета
Ленинградской области в рамках реализации на территории Ленинградской области мероприя-
тий государственных программ Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и «Комплексное развитие
сельских территорий», а также мероприятий государственных программ Ленинградской области
«Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на территории
Ленинградской области» и «Комплексное развитие сельских территорий Ленинградской обла-
сти» (далее - Распоряжение),  Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунально-
го хозяйства Российской Федерации от 19.06.2023 г. N 422/пр «О нормативе стоимости одного
квадратного метра общей площади жилого помещения по Российской Федерации на второе
полугодие 2023 года и показателях средней рыночной стоимости одного квадратного метра
общей площади жилого помещения по субъектам Российской Федерации на III квартал 2023
года» , администрация муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области

П О С Т А н О В Л Я Е Т:
1. Установить на территории МО Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области на третий квартал 2023 года:
- норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения  в рамках
реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта
«Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию госу-
дарственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных
услуг»  государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и ком-
фортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»,  мероприятий
«Улучшение жилищных условий молодых граждан (молодых семей)» и «Улучшение жилищных
условий граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа)» государственной про-
граммы Ленинградской области «Формирование городской среды и обеспечение качественным
жильем граждан на территории Ленинградской области» - 94 662,94 (девяносто четыре тысячи
шестьсот шестьдесят два рубля) 94 копейки. (Приложение №1).
2.Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

И.о.главы администрации
Калитинского  сельского поселения                                     

М. А. ТРОФИМОВА

Приложение 1 
к постановлению 

№ 219 от 19.07.2023 года  
РАСЧЕТ

ФИнАнСОВО-ЭКОнОМИЧЕСКОЕ ОБОСнОВАнИЕ.

Расчет
норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в
Калитинском сельском поселении Волосовского муниципального района

Ленинградской области в рамках реализации мероприятия по обеспечению жильем
молодых семей федерального проекта « Содействие субъектам Российской

Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки
гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»   госу-
дарственной программы Российской Федерации « Обеспечение доступным и ком-
фортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» ,

мероприятий « Улучшение жилищных условий молодых граждан (молодых семей)»  и
« Улучшение жилищных условий граждан с использованием средств ипотечного кре-
дита (займа)»  государственной программы Ленинградской области « Формирование

городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на территории
Ленинградской области»

Исходные данные:
1. Ст_дог= нет данных.
2. Средняя стоимость 1 кв.м общей площади жилья по данным риэлторских органи-
заций:
Ст_кред =77 000 руб.
1. Ст_строй = нет данных.
2. Ст-стат = 117 169,82 руб.
РАСЧЕТ ФАКТИЧЕСКОЙ СТОИМОСТИ ОДнОГО КВАДРАТнОГО МЕТРА ОБЩЕЙ ПЛО-
ЩАДИ.
Ср-квм = (Ст_дог *0,92+Ст_кред*0,92+Ст_стат+Ст_стр)/N
СТ квм = Ср_квм*К_дефл.
где:
0,92- коэффициент, учитывающий долю затрат покупателя по оплате услуг риелто-
ров, нотариусов, кредитных организаций (банков) и других затрат.
N- количество показателей, используемых при расчете
К_дефл.- индекса цен производителей, определяемый уполномоченным федеральным
органом исполнительной власти на расчетный период. на 3 квартал 2023 года – 100,7

Ср_квм= (77000,00*0,92+117 169,82)/2= 94 004,91
СТ квм= 94004,91*100,7/100=94 662,94

Учредители - администрация МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области, Комитет по печати Ленинградской области, ООО
"Сельская новь" Газета зарегистрирована: Управлением Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых
коммуникаций по Санкт-Петербургу и Ленинградской области 17 мая 2010 года ПИ N ТУ 78-00605 Издатель - ООО "Сельская новь"
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