
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.11.2023 г. № 1355

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосов-
ский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставлен-
ными по договорам социального найма»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа)
на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального
найма» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 05.10.2022
№1206 «Об утверждении административного регламента предоставления муници-
пальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, пре-
доставленными по договорам социального».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области 
от 14.11.2023 г. № 1355

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, пре-
доставленные по договорам социального найма»
(Сокращенное название – Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помеще-
ниями, предоставленными по договорам социального найма)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищ-
ного фонда по договору социального найма, заключивший договор об обмене жилыми
помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской
Федерации (далее – заявитель);
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления в лице
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области (далее - Комитет), предоставляющих муниципальную
услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не
являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов, размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- на официальном Интернет-сайте Комитета: http://volosovo-gorod.ru;
- на официальном сайте администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области: .http://волосовскийрайон.рф/;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по
договорам социального найма.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по
договорам социального найма
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу и
Ленинградской области;
- органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной вла-
сти Ленинградской области, органы местного самоуправления Ленинградской области
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Комитет, МФЦ;
3) по телефону - в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с
использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение,
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степе-
ни их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физиче-
ского лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение председателя Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области о даче согласия на
обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
(приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- решение председателя Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области об отказе в даче согла-
сия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального
найма (приложение 3 к настоящему административному регламенту);
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (десять)
рабочих дней со дня обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги:
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации»;
- постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о
признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
- приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых
форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание
граждан в одной квартире».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленны-
ми по договорам социального найма (далее – заявление), согласно приложению 1 к
настоящему административному регламенту.
Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших договор об обмене жилы-
ми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма (рекомендуется
одновременная подача заявлений нанимателями в Комитет).
К заявлению прилагаются:
а) заключенный в письменной форме и подписанный соответствующими нанимателя-
ми договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социально-
го найма, с приложением письменного согласия проживающих совместно с нанимате-
лем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, на осу-
ществление соответствующего обмена (Согласие оформляется в простой письменной
форме. Но по желанию нанимателя и членов его семьи письменное согласие может
быть заверено Администрацией или нотариально);
б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических
заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Минздрава России
от 29.11.2012 № 987н (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в комму-
нальной квартире);
г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в
которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние
дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участ-
никами сделки по обмену;
д) документы, подтверждающие состав семьи:
- решение суда о признании членом семьи (вступившее в законную силу);
- решения суда об установлении факта иждивения (вступившее в законную силу);
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении
детей, переданных на воспитание в приемную семью);
е) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представ-
ляет документ, удостоверяющий личность, и один из документов, оформленных в соот-
ветствии с действующим законодательством, подтверждающих наличие у представи-
теля права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы реали-
зации права представителя на получение муниципальной услуги, а именно:
- доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
- доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стацио-
нарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены админист-
рацией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего
учреждения социальной защиты населения.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в
заявлении в качестве членов семьи;
- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распростра-
няется);
-сведения о действительности (недействительности) паспорта заявителя и членов его
семьи - для лиц, достигших 14–летнего возраста;
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания заявителя и чле-
нов его семьи;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым
заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого
помещения, решение суда и т.п.);
- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
- документы, подтверждающие, что в установленном порядке:
обмениваемое жилое помещение не признано непригодным для проживания;
не принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для
использования в других целях;
не принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустрой-
ством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собствен-
ной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 настоящего админи-
стративного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной
услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении
или об изменении договора социального найма жилого помещения;
2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном
порядке;
3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным
для проживания;

4) принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для
использования в других целях;
5) принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустрой-
ством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
6) в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий
одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном
пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного Кодекса Российской Федерации перечне.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет
в Комитете:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются
местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парков-
ка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование Комитета, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником МФЦ инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в инте-
ресах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотрен-
ным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставления
муниципальной услуги осуществляется в Комитете или МФЦ при наличии соглашения,
указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах территории
Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или
места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей)
либо места нахождения (для юридических лиц).
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 7 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в тече-
ние не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к настоящему
административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен-
ных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
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1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Комитета, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Комитета, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения Комитета о даче согласия на обмен жилыми помеще-
ниями, предоставленными по договорам социального найма;
- подготовка проекта решения Комитета об отказе в даче согласия на обмен жилыми
помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабо-
чих дней с даты окончания первой административной процедуры;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета, ответствен-
ному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения Комитета о даче согласия на обмен жилыми помещениями, пре-
доставленными по договорам социального найма;
- подписание решения Комитета об отказе в даче согласия на обмен жилыми помеще-
ниями, предоставленными по договорам социального найма.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006
N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной услу-
ги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и
(или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки)
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправ-
ленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обосно-
ванным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками).
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация направ-
ляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинград-
ской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются главе администрации МО Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
«МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ»,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», главе администрации МО Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области, подлежит рассмотрению в течение пятнадца-
ти рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нару-
шения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня
ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-

ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении перечисленных в п. 2.9 настоящего административного регла-
мента оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, специалист МФЦ выполняет следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;
предлагает заявителю принять меры к устранению указанных оснований, после чего
вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для такого отказа
(приложение 4 к настоящему административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пере-
дачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
В Комитет по городскому хозяйству 

администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области 

от _____________________________________
(Ф.И.О. нанимателя жилого помещения)

_______________________________________,
Паспорт серия _______ номер _____________

выдан _________________________________
_______________________________________
_______________________________________

Зарегистрированный по адресу:
________________________________________

контактный телефон: _____________________
адрес электронной почты: _________________

________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать согласие на обмен жилого помещения, которое предоставлено по догово-
ру социального найма от _________________ № ______, расположенного по адресу:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________,
в котором зарегистрирован(ы) (в том числе, наниматель и временно отсутствующие
члены семьи): 
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Приложение 4
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: ______________________________________были
выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
___________________________________________________________________________
_
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.11.2023 г. № 1356

Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление права на размещение нестационарного торгового
объекта на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации плана
перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, утвержден-
ном постановлением главы администрации Волосовского муниципального района от
17.05.2010 № 1692, Уставом муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области, администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление права на раз-
мещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального обра-
зования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» согласно Приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 16.05.2023 № 562
«Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на терри-
тории муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовский-
район.рф .
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
Ю.А. ВАСЕчКИН

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 14.11.2023 г. № 1356

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги:

«Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на терри-
тории муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области»
I. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги: «Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на
территории муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» (далее – муниципаль-
ная услуга).
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- юридические лица, выписка ЕГРЮЛ которых содержит сведения о видах экономиче-
ской деятельности заявителя, соответствующих заявленной специализации НТО;
- индивидуальные предприниматели (в том числе индивидуальные предприниматели,
применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»)
выписка ЕГРИП которых содержит сведения о видах экономической деятельности
заявителя, соответствующих заявленной специализации НТО;
- физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профес-
сиональный доход» (далее - самозанятые граждане).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о местонахождении органа местного самоуправления (далее - ОМСУ),
предоставляющего муниципальную услугу, ОМСУ, участвующих в предоставлении
услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках работы, контакт-
ных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ: http://волосовоскийрайон.рф/ и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
"Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг" (далее - ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-

сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области".
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление права на разме-
щение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образова-
ния Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области».
2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление права на
размещение нестационарного торгового объекта».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее – Комитет по городскому хозяйству). Структурным под-
разделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги является
Отдел Комитета по городскому хозяйству.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет по городскому хозяйству;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Комитет по городскому хозяйству, в МФЦ;
2) по телефону - в Комитет по городскому хозяйству, в МФЦ;
3) посредством сайта МФЦ/Комитета по городскому хозяйству - в МФЦ/Комитет по
городскому хозяйству.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете по городскому хозяйству или МФЦ графика приема заяви-
телей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение,
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степе-
ни их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физиче-
ского лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения о размещении нестационарного торгового объекта (далее – право
на размещение НТО);
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном реше-
нии формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги,
в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете
заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 28 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в Комитет по городскому хозяйству.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулиро-
вания торговой деятельности в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утвер-
ждении правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на
земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государст-
венной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов»;
- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009
№ 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и
муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде».
- Приказ комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка
Ленинградской области от 03.10.2022 № 25-п «О порядке разработки и утверждения
схем размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципальных
образований Ленинградской области».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением № 1 к
настоящему регламенту:
при обращении в Комитет по городскому хозяйству и МФЦ необходимо предъявить
документ, удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020.№ 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтвер-
ждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяю-
щий условия и границы реализации права представителя на получение государствен-
ной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель
заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удо-
стоверяющий личность;
- справку о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика нало-
га на профессиональный доход.
2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя - доверен-
ность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия
представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги предста-
вителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенный
в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;
3) ситуационный план земельного участка, где планируется размещение НТО с указа-
нием места расположения НТО, а также документы о соответствии требованиям к архи-
тектурным решениям НТО (в случае если такие требования установлены правилами
благоустройства территории муниципального образования).
2.6.1. При планировании размещения нестационарного торгового объекта в охранной
зоне водопроводных, канализационных, электрических, кабельных сетей связи, трубо-
проводов, магистральных коллекторов и линий высоковольтных передач необходимо
согласование размещения НТО с собственниками соответствующих сетей.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей, (далее - выписка из
ЕГРЮЛ/ЕГРИП) .
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-

ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного
лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юридического
лица (индивидуального предпринимателя), почтового адреса;
- текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном языке;
- подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;
- какой-либо из представленных заявителем документов не читаем, и (или) имеет
дефекты не позволяющие достоверно установить его содержание
2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подписано не уполномоченным лицом;
- заявитель не является хозяйствующим субъектом или самозанятым гражданином;
- заявитель не удовлетворяет специальным требованиям, предусмотренным Схемой
размещения НТО (если предусмотрены).
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6, настоящего
Административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- выписка ЕГРЮЛ/ЕГРИП не содержит сведений о видах экономической деятельности
заявителя, соответствующих заявленной специализации НТО.
- отрицательное решение комиссии муниципального образования по вопросам разме-
щения НТО (далее – Комиссия);
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги составляет в Комитете по городскому хозяйству:
при личном обращении - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;
при направлении запроса почтовой связью в Комитет по городскому хозяйству - не
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет по городскому
хозяйству - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта Комитета по городскому хозяйству - в течение 1 рабочего дня с даты получе-
ния такого запроса.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета по городскому хозяйству или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются
местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парков-
ка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета по городскому хозяйству, а также инфор-
мацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комитета по городскому хозяйству инва-
лиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг
наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услу-
гу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотрен-
ным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета по городскому хозяйству или работникам МФЦ при подаче документов на
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении
результата в Комитете по городскому хозяйству или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета по город-
скому хозяйству, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги:
Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении права на размещение НТО и при-
лагаемых к заявлению документов – 1 рабочий день;
- рассмотрение заявления о предоставлении права на размещение НТО и принятие
решения – 10 рабочих дней;
- принятие решения о предоставлении права на размещение НТО или об отказе в
праве на размещение НТО – 16 рабочих дней;
- вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги при личном
приеме, по электронной почте, по почте, в МФЦ или через портал ПГУ ЛО и/или ЕПГУ –
1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления о
предоставлении права на размещение НТО и прилагаемых к нему документов в
Комитет по городскому хозяйству, в том числе почтовым отправлением, или заявле-
ния, составленного заявителем лично, либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета по городскому хозяйству, ответ-
ственный за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявите-
лем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 регла-
мента оснований для отказа в приеме перенаправляет их работнику Комитета по
городскому хозяйству, ответственному за рассмотрение документов и формирование
проекта решения, в соответствии с правилами делопроизводства, установленными 
в Комитете по городскому хозяйству, в течение не более 1 (одного) рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист
Комитета по городскому хозяйству, ответственный за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения:
наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административно-
го регламента.
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3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов и перенаправление на рассмотрение работнику Администрации,
ответственному за рассмотрение документов
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за рассмотрение
документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в течение
не более 1 (одного) рабочего дня;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы, в течение не более 8 (восьми) рабочих
дней;
3 действие: направление сформированного комплекта документов для рассмотрения
на Комиссии, в течение не более 1 (одного) рабочего дня.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета по городскому хозяйству, ответственное за рассмотрение доку-
ментов.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявления
на рассмотрение Комиссии.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за рассмотрение документов, заявления и представ-
ленных заявителем документов на рассмотрение Комиссии.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
В срок, не превышающий 16 рабочих дней, Комиссия выполняет следующие действия:
1 действие: рассмотрение заявления и представленных документов членами
Комиссии, принятие решения Комиссией, в срок установленный положением адми-
нистрации о порядке проведения заседаний комиссии по вопросам размещения
нестационарных торговых объектов.
2 действие: подготовка решения о предоставлении (решения об отказе в предоставле-
нии) права на размещение НТО на территории муниципального образования, в срок
установленный положением администрации о порядке проведения заседаний комис-
сии по вопросам размещения нестационарных торговых объектов.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета по городскому хозяйству, ответственное за принятие соответ-
ствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие либо отсутствие оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административ-
ного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание уведомле-
ния о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги (приложение № 2 регла-
мента).
3.1.5. Вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение, являющееся
результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления муниципальной услуги, в течение не более 1 (одного) рабо-
чего дня;
2 действие: должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной
услуги направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, ука-
занным в заявлении, после окончания первого административного действия данной
административной процедуры не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приня-
тия решения, указанного в пункте 3.1.4 административного регламента.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета по городскому хозяйству, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электрон-
ной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет по городскому хозяйству.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Комитет по городскому хозяйству посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Комитета по городскому хозяйству выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет по городскому хозяйству при поступлении документов от заявителя
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом по городскому хозяйству.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
по городскому хозяйству/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением,
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при нали-
чии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета по городскому хозяйству устанавли-
вает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет
заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги
(документ) Комитет по городскому хозяйству направляет способом, указанным в
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Комитета по
городскому хозяйству по каждой процедуре в соответствии с установленными настоя-
щим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществ-
ления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, началь-
ником отдела) Комитета по городскому хозяйству проверок исполнения положений
настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета по городскому хозяйству.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета по городскому хозяйству.

О проведении проверки издается правовой акт Комитета по городскому хозяйству о
проведении проверки исполнения административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель Комитета по городскому хозяйству несет персональную ответствен-
ность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Комитета по городскому хозяйству при предоставлении муниципальной
услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных или муници-
пальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинград-
ской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее - учредитель ГБУ ЛО "МФЦ").
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ
ЛО "МФЦ".
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официаль-
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
"МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
"МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения

жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дают-
ся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Комитетом по городскому хозяйству.
6.2. В случае подачи документов в Комитет по городскому хозяйству посредством МФЦ
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет по городскому хозяй-
ству:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие соот-
ветствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9
настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответ-
ствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня доку-
ментов, которые заявителю необходимо представить для получения муниципальной
услуги, и вручает ее заявителю.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета по городскому
хозяйству, ответственное за выполнение административной процедуры, передает спе-
циалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услу-
ги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
городскому хозяйству по результатам рассмотрения представленных заявителем
документов, не позднее двух дней с даты их получения от Комитета по городскому
хозяйству сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и
времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о воз-
можности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение N 1

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги
«Предоставление права на размещение

нестационарного торгового объекта на
территории муниципального образования

Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области»
В Комитет по городскому хозяйству администрации

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)
МО Волосовский муниципальный район ЛО

от ______________________________________________
(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя/самоза-
нятого гражданина)

ИНН___________________________ОГРН_______________________________

Почтовый адрес___________________________________________________

Телефон:______________ Адрес эл. почты: ___________

Заявление

Прошу предоставить право на размещение нестационарного торгового объекта (НТО)
по адресному ориентиру______________________________________________________
_______________________________________________________________________ 

Площадь НТО______________________________________________________________

Вид НТО___________________________________________________________

Специализация НТО________________________________________________________

Приложение: на ___________ листах.

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2. Копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя юридиче-
ского лица (индивидуального предпринимателя), если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя
3. Справка о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика
налога на профессиональный доход (для самозанятых граждан);
4. Ситуационный план земельного участка, документы о соответствии требованиям к
архитектурным решениям НТО (при наличии).
Руководитель юридического лица (Индивидуальный предприниматель/ самозанятый
гражданин)

М.П « ___»___________ 20 г. ________________ (Ф.И.О.)
(подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:

Приложение N 2

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги
«Предоставление права на размещение

нестационарного торгового объекта на
территории муниципального образования

Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области»

(ФОРМА)
___________________________________________________
(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)
______________________________________________
(адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу)

ИНН___________________________КПП_______________________________

Уведомление

о предоставлении (об отказе в предоставлении) права на размещение нестационарно-
го торгового объекта на территории муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя)____________
_____________________________________________________________________
ИНН _______________________________________________________________

Адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя/самозанятого гражда-
нина): ______________________________________________________________

________________________________________________________________________
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На основании _______________________________________________________

(наименование, дата и номер решения комиссии)

Вам предоставлено право (отказано в предоставлении права) на размещение неста-
ционарного торгового объекта на территории ___________________Ленинградской
области

(ненужное зачеркнуть)
___________________________________________________________________________

(в случае отказа указать причину отказа)

«____» _____________ 20 ____ г. ___________ _____________ _______________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.11.2023 г. № 1367

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосов-
ский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся
некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других
средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Принятие решения об исполь-
зовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружения-
ми, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвали-
дов вблизи их места жительства» согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовский-
район.рф в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 14.11.2023 г. № 1367

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги «Принятие решения об использовании земель или земельных уча-
стков, находящихся в муниципальной собственности, для возведения гражданами
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических
средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на
доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления – Комитета по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области (далее – Комитет), предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее –
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и
т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в
доступном для заявителей месте);
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосово-
скийрайон.рф/ и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся
некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других
средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства.
Сокращенное наименование услуги:
Принятие решения об использовании земельных участков для возведения гражданами
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических
средств инвалидов.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (сокращен-
ное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ);
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет (при технической возможности, МФЦ;
2) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район ленинградской области, МФЦ
(при технической реализации) – в Комитет, МФЦ;
3) по телефону – в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием
информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального зако-
на от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометри-
ческих персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответ-
ствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об использовании земель или земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапи-
тальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства (далее – решение об использо-
вании, решение (приложение 2 к административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.1. Решение об использовании должно содержать:
1) срок, на который принимается решение об использовании;
2) условия платы по решению об использовании, за исключением случаев принятия
решения об использовании земель или земельных участков для стоянки технических
или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства;
3) указание на цель принятия решения - размещение гаража или стоянки технического
или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства;
4) условия использования земель или земельных участков на основании решения об
использовании;
5) указание на обязанность соблюдать установленный законодательством режим осу-
ществления деятельности в зонах с особыми условиями использования территорий;
6) указание на предусмотренную пунктами 2.3.2 и 2.3.3 административного регламента
возможность досрочного прекращения действия решения об использовании;
7) указание на запрет передачи юридическим лицам, индивидуальным предпринима-
телям или гражданам прав, предусмотренных решением об использовании;
8) указание на прекращение действия решения об использовании в случае нарушения
условий решения;

9) указание на недопустимость повреждения сетей инженерно-технического обес-
печения и иных подземных линейных объектов, находящихся в границах используе-
мых земель или земельного участка (его части);
10) указание на обязанность соблюдать требования санитарно-эпидемиологических
правил и норм, строительных норм и правил, технических регламентов, правил благо-
устройства территории органа местного самоуправления, на территории которого
размещается гараж или стоянка технического или другого средства передвижения
инвалида вблизи его места жительства, иных нормативных правовых актов Российской
Федерации, Ленинградской области и соответствующего органа местного самоуправ-
ления.
Обязательным приложением к решению об использовании является:
1 схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участ-
ка в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка;
2. расчет платы за использование земель с указанием периода оплаты и платежных
реквизитов, за исключением случаев принятия решения об использовании земель или
земельных участков для стоянки технических или других средств передвижения инва-
лидов вблизи их места жительства.
2.3.2. Действие решения об использовании прекращается по истечении срока, на кото-
рый оно принято, либо досрочно со дня предоставления земельного участка в части,
соответствующей границам предоставленного земельного участка, юридическому
лицу, индивидуальному предпринимателю или гражданину, либо в связи с нарушени-
ем условий решения, либо со дня получения уполномоченным органом уведомления
лица, которое пользуется землями или земельным участком на основании решения, о
досрочном прекращении действия решения.
2.3.3. Использование инвалидами земель или земельных участков для стоянок техни-
ческих или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства наря-
ду со случаями, указанными в пункте 2.3.2 административного регламента, прекраща-
ется досрочно со дня утраты гражданином статуса инвалида, если такая утрата насту-
пает ранее истечения срока действия решения, или со дня получения Комитетом уве-
домления инвалида об отказе от использования земли или земельного участка.
2.3.5. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (направляет-
ся) способом, указанным в заявлении:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных доку-
ментов).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных
дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги в комите-
те по по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосов-
ский муниципальный район Ленинградской области.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации»
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 14.09.2021 № 594 «Об утвер-
ждении Порядка определения платы за использование земельных участков, находя-
щихся в собственности Ленинградской области, земель или земельных участков, госу-
дарственная собственность на которые не разграничена, для возведения гражданами
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями» (далее – Постановление № 594);
- Постановление Правительства Ленинградской области от 03.12.2021 № 777 «Об утвер-
ждении Порядка утверждения органами местного самоуправления муниципальных
образований Ленинградской области схем размещения гражданами гаражей, являющих-
ся некапитальными сооружениями, стоянок технических или других средств передвиже-
ния инвалидов вблизи их места жительства на территории Ленинградской области»;
- нормативные правовые акты органа местного самоуправления;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновременным
заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответствии с
пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных» (заявление оформляется по форме согласно приложению 1 к административному
регламенту):
- лично заявителем при обращении, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
при обращении в Комитет, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий
личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтвер-
ждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяю-
щий условия и границы реализации права представителя на получение муниципаль-
ной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель
заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удо-
стоверяющий личность;
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданс-
кого кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
- доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпита-
лях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их
отсутствии старшим или дежурным врачом;
- доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соедине-
ний, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других
органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, чле-
нов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стацио-
нарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководите-
лями (их заместителями) таких организаций;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
1) заявление об использовании земель или земельного участка для возведения гара-
жей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или
других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства (приложение 1 к
административному регламенту), которое должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя;
- фамилию, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность (в случае если заявление подается представителем
заявителя);
- сведения о том, что заявитель является инвалидом (в случае если заявление подается
инвалидом);
- кадастровый номер земельного участка (в случае если планируется использование
всего земельного участка или его части);
- вид объекта, для размещения которого испрашивается решение в соответствии с
пунктом 1 статьи 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации;
- срок использования земель или земельного участка;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем
или представителем заявителя;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина Российской
Федерации, в том числе военнослужащего, или документы, удостоверяющие личность
иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца. Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электрон-
ное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о докумен-
те и личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской Федерации:
страницы вторая и третья документа);
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в оригинале, скани-
руется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части све-
дений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина
Российской Федерации: страницы вторая и третья документа);
4) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участ-
ка в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с
использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государст-
венного реестра недвижимости).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о земель-
ном участке, на котором планируется возведение гаража;
- документы, подтверждающие инвалидность заявителя в случае, если заявление пода-
ется инвалидом.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, а также
копии документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1. заявление на получение муниципальной услуги оформлено не в соответствии с
административным регламентом:
1.1) заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом принятия
решения об использовании, либо с нарушением требований, установленных пунктом
2.6 Административного регламента;
2. отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.1) испрашивается решение для размещения объекта, не предусмотренного пунктом
1 статьи 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации;
2.2) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, предо-
ставлен юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или гражданину,
либо в отношении испрашиваемого участка принято решение об утверждении схемы
расположения земельного участка на кадастровом плане территории, срок действия
которого не истек, либо решение о предварительном согласовании предоставления
испрашиваемого земельного участка соответствии со статьей 39.15 Земельного кодек-
са Российской Федерации, либо решение о проведении аукциона по продаже испра-
шиваемого земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды
испрашиваемого земельного участка в соответствии со статьей 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации;
2.3) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, в
заявленный период используется на основании решения об использовании либо раз-
решения на использование земель или земельного участка, выданного в порядке, уста-
новленном в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34, пунктом 3 статьи 39.36 Земельного
кодекса Российской Федерации, юридическим лицом, индивидуальным предпринима-
телем или гражданином, а также инвалидом для целей, предусмотренных статьей
39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации;
2.4) отсутствие гаража или стоянки технического или другого средства передвижения
инвалида вблизи его места жительства в утвержденной органом местного самоуправ-
ления схеме размещения гражданами гаражей, являющихся некапитальными соору-
жениями, стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их
места жительства на территории Ленинградской области;
2.5) использование земель или земельных участков для возведения гаража или сто-
янки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места
жительства нарушает установленный законодательством режим осуществления дея-
тельности в зонах с особыми условиями использования территорий;
2.6) использование земель или земельных участков для возведения гаража или сто-
янки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места
жительства приведет к невозможности использования земельного участка в соответ-
ствии с его разрешенным использованием;
2.7) наличие на землях, земельном участке или части земельного участка, на использо-
вание которых испрашивается решение, здания, сооружения, объекта незавершенно-
го строительства;
2.8) на землях или земельном участке, на использование которых испрашивается
решение, предполагается размещение нестационарного торгового объекта, включен-
ного в схему размещения нестационарных торговых объектов;
2.9) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, включен
в перечень земельных участков, подлежащих предоставлению гражданам, имеющим
трех и более детей, в соответствии с нормативными правовыми актами Ленинградской
области;
2.10) использование земель или земельных участков для возведения гаража или сто-
янки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места
жительства не соответствует утвержденным документам территориального планиро-
вания, правилам землепользования и застройки, документации по планировке терри-
тории или землеустроительной документации;
2.11) использование земель или земельных участков для возведения гаража или сто-
янки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места
жительства не соответствует требованиям технических регламентов, противопожар-
ным, санитарно-эпидемиологическим, гигиеническим, экологическим и (или) иным
установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации правилам,
нормативам, в том числе правилам благоустройства и (или) нормативам градострои-
тельного проектирования.
2.12) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, включен
в одну из схем, предусмотренных постановлением Правительства Ленинградской обла-
сти от 03.08.2015 № 301 «Об утверждении Порядка и условий размещения отдельных
видов объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установле-
ния сервитутов, публичного сервитута на территории Ленинградской области».
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.
2.11.1. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена), для воз-
ведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, осуществ-
ляется за плату.
Порядок определения платы устанавливается:
- в отношении земель или земельных участков, государственная собственность на
которые не разграничена, - Постановлением № 594;
- в отношении земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности, - нормативным правовым актом органа местного самоуправления.
2.11.2. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена), для сто-
янки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места
жительства осуществляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет
в Комитете:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Комитет;
при направлении заявления почтовой связью в Комитет - в день поступления заявле-
ния в А Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются
местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парков-
ка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование Комитета, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником МФЦ инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в инте-
ресах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
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информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитет по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муници-
пальной услуги, предоставляемой Комитетом, а также получение результатов предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется в Комитете или МФЦ при наличии соглаше-
ния, указанного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории
Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 26 дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 2 дней;
4) выдача результата – не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в
Комитет заявления и документов, установленных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в тече-
ние не более 1 дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Комитет в установленном админи-
стративным регламентом порядке заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления и
документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов работнику Комитета, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содер-
жащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование
проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов;
2 сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административного рег-
ламента с использованием системы межведомственного информационного взаимо-
действия и, при наличии технической возможности, системы межведомственного
электронного взаимодействия;
3 формирование и представление проекта решения, заявления и документов долж-
ностному лицу Комитета, ответственному за принятие и подписание соответствующе-
го решения.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения об использовании земель или земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей,
являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств
или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
решения, заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 2 дней с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и регистра-
ция решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в муни-
ципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапи-
тальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства, либо подписание решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение,
являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
«МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ»,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные инте-
ресы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Комитетом. Предоставление государственной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения государственной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пере-
дачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от ____________________________________
фамилия, имя, отчество(при наличии),
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность
_______________________________________
фамилия, имя, отчество(при наличии)
представителя заявителя и реквизиты
документа, подтверждающего его полномочия
(в случае если заявление подается
представителем заявителя)
_______________________________________
_______________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер телефона для связи с заявителем или
представителем заявителя
________________________________________
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________________________________________

сведения о том, что заявитель является инвалидом (в случае если заявление подается
инвалидом)
________________________________________
________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об использовании земель или земельного участка для возведения гаражей, являющих-
ся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства

Прошу принять решение об использовании земель или земельного участка:
_________________________________________________________________________
(указать кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использо-
вание всего земельного участка или его части)
для размещения __________________________________________________________
(указывается вид объекта в соответствии со ст. 39.36–1 Земельного кодекса РФ)

Срок использования земель или земельного участка: ___________________
(не более срока, установленного нормативным правовым актом ОМСУ)

Сведения о площади земель или земельного участка для размещения гаража:
__________________________________________________________________________

Параметры гаража: _________________________________________________

«___» ___________ 20__ г.
(дата подачи заявления)
_______________________ __________________________________________________
(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)

Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, согласно перечню на _______ л.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г.
___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

Согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ

«О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ___________________,

документ, удостоверяющий личность: _______________________________________,
(наименование документа, № , сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

(Вариант: ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован ______ по адресу: ________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _______________________________________,
(наименование документа, № , сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от «__» ______ _____ г. № ____ (или реквизиты иного документа, под-
тверждающего полномочия представителя)

в целях ___________________________________________________________________
(указать цель обработки данных)

даю согласие _____________________________________________________________,
(указать наименование лица, получающего согласие субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: ____________________________________,

на обработку моих персональных данных, а именно: _________________________,

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъ-
екта персональных данных), то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст.
3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной
форме.

«__» ______________ ____ г.

Субъект персональных данных:

_______________/____________________
(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 2
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(постановление и т. п.)

____________________ № ________

Об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными
сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвиже-
ния инвалидов вблизи их места жительства

Председатель Комитета _________________

Приложение 3
к административному регламенту

_______________________
___________________________
___________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся
некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других
средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства» от __________ № ____
и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муници-
пальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Комитет, а также в судебном порядке.

Председетель Комитета ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22.11.2023 г. № 1410

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных кон-
струкций, аннулирование ранее выданных разрешений», утвержденный постановле-
нием администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 11.10.2022 г. № 1243
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, администра-
ция муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций, аннулирование ранее выданных разрешений», утвержденный постанов-
лением администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 11.10.2022 г. № 1243, изменения согласно приложе-
нию к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-

ципального района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации: 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области
от 22.11.2023 г. № 1410

Изменения, вносимые в административный регламент предоставления администраци-
ей муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области муниципальной «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций, аннулирование ранее выданных разрешений», утвержденный постанов-
лением администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 11.10.2022 г. № 1243:
1. Пункт 2.2. Административного регламента изложить в следующей редакции:
Муниципальную услугу предоставляет: администрация МО Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области, посредством органа, ответственного за предостав-
ление муниципальной услуги (структурное подразделение Администрации МО, иная
организация).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
— Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
— Управление Росреестра по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ/Организацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ/ЕПГУ — в МФЦ;
2) по телефону -в МФЦ;
3) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ» — в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в МФЦ гра-
фика приема заявителей.
2. В подпункте 1 Пункт 2.3 слова " в ОМСУ;" исключить.
3. В пункт 2.13. слова «при личном обращении — в день поступления запроса; " исключить.
4. Подпункт 3 пункта 2.15.3 изложить в следующей редакции: «3) осуществление не
более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при подаче документов на
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении
результата в МФЦ;».
5. Приложение 1 административного регламента изложить в новой редакции:

Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории МО
Волосовского муниципального района, аннулирование ранее выданных разрешений».

Форма Заявления на предоставление государственной (муниципальной) услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соот-
ветствующей территории, аннулирование такого разрешения»

Дата подачи: _________ N ______

(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.12.2023 г. № 1484

Об образовании координационного совета по взаимодействию с Общероссий-
ским общественно-государственным движением детей и молодежи «Движение
первых» при главе администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от
14.07.2022 № 261-ФЗ «О российском движении детей и молодёжи», Федеральным зако-
ном от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т, а н о в л я е т:
1. Образовать координационный совет по взаимодействию
с Общероссийским общественно-государственным движением детей
и молодежи «Движение первых» при главе администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
2. Утвердить Положение о координационном совете
по взаимодействию с Общероссийским общественно-государственным движением
детей и молодежи «Движение первых» при главе администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области и состав
координационного совета согласно приложениям 1 и 2 к настоящему постановлению.
3. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф .
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по социальным вопросам.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение 1
Утверждено постановлением администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 05.12.2023 г. № 1484

ПОЛОЖЕНИЕ

о координационном совете по взаимодействию с Общероссийским общественно-госу-
дарственным движением детей и молодежи «Движение первых» при главе админист-
рации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинград-
ской области
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность координационного совета по
взаимодействию с Общероссийским общественно-государственным движением детей
и молодежи «Движение первых» при главе администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее — Координа-
ционный совет, Движение).
1.2 Координационный совет является постоянно действующим координационно-сове-
щательным органом Волосовского муниципального района Ленинградской области,
образованным в целях обеспечения взаимодействия с Движением, его региональны-
ми, местными и первичными отделениями.
1.3. Координационный совет в своей деятельности руководствуется Конституцией
Российской Федерации, Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 261-ФЗ «О рос-
сийском движении детей и молодежи» (далее — Федеральный закон), иными феде-

ральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, а также настоящим
Положением.
2. Деятельность Координационного совета
2.1. Задачами Координационного совета являются:
осуществление взаимодействия с Движением, его региональными, местными и пер-
вичными отделениями;
содействие в осуществлении органами государственной власти Ленинградской обла-
сти, в ведении которых находятся вопросы образования, молодёжной и семейной
политики, здравоохранения, социальной политики, физической культуры и спорта,
безопасности и охраны правопорядка, культуры деятельности по вопросам:
разработки и реализации мероприятий по поддержке Движения (его местного отделе-
ния);
оказания поддержки местному отделению Движения, в том числе во взаимодействии с
государственными и муниципальными учреждениями и иными организациями;
методического сопровождения органов местного самоуправления по вопросам
содействия Движению, его региональным, местным и первичным отделениям;
поддержки Движения в иных формах в соответствии с законодательством Российской
Федерации;
содействие привлечению организаций и работодателей, осуществляющих свою дея-
тельность на территории Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти, к участию в деятельности Движения, его отделений, по вопросам профессиональ-
ной ориентации граждан;
содействие в вовлечении в работу регионального и местных отделений Движения дет-
ско-юношеских и молодежных объединений, осуществляющих социально значимую
деятельность;
осуществление взаимодействия с образовательными организациями Ленинградской
области, научными центрами и профессиональными сообществами в целях изучения и
внедрения лучших практик, методик по вопросам развития детского движения, воспи-
тания детей и молодежи в Ленинградской области;
разработка предложений по вопросам поддержки детских и молодежных инициатив и
проектов;
мониторинг системы воспитательной работы с детьми и молодежью в Ленинградской
области, а также внесение предложений по её совершенствованию;
содействие развитию институтов наставничества, менторства и тьюторства в целях
совершенствования подходов в работе с детьми и молодежью на территории
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2.2. В целях реализации задач, предусмотренных пунктом 2.1 настоящего Положения,
Координационный совет имеет право:
взаимодействовать с органами Движения, структурными подразделениями Движения,
регионального отделения Движения, местных отделений, участниками Движения;
запрашивать от органов местного самоуправления Ленинградской области и обще-
ственных организаций материалы и информацию, необходимые для деятельности
Координационного совета;
приглашать на заседания Координационного совета представителей органов госу-
дарственной власти Ленинградской области, органов местного самоуправления
Ленинградской области, общественных и иных организаций;
привлекать экспертов и специалистов для консультаций, изучения, подготовки и рас-
смотрения вопросов по решению задач, возложенных на Координационный совет;
создавать рабочие группы из числа членов Координационного совета.
3. Организация деятельности Координационного совета
3.1. Координационный совет формируется в составе Председателя Координационного
совета — глава администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области, заместителей председателя Координационного совета, членов Координаци-
онного совета и ответственного секретаря Координационного совета.
3.2. Координационный совет осуществляет деятельность в соответствии с планом
работы Координационного совета, который формируется на основании предложений
членов Координационного совета, утверждается на год и подписывается Председа-
телем Координационного совета.
3.3. Председатель Координационного совета:
осуществляет общее руководство деятельностью Координационного совета;
утверждает план работы Координационного совета;
принимает решение о проведении внеочередного заседания Координационного совета;
утверждает решения Координационного совета о создании рабочих групп из числа
членов Координационного совета и назначает их руководителей;
утверждает повестку дня заседания Координационного совета и протокол заседания
Координационного совета;
контролирует выполнение протокольных поручений Координационного совета.
3.4. В отсутствие председателя Координационного совета его обязанности исполняет
заместитель председателя Координационного совета по поручению Председателя
Координационного совета.
3.5. Члены Координационного совета:
участвуют в деятельности Координационного совета лично;
вносят предложения по формированию плана работы Координационного совета и
повестки дня заседания Координационного совета;
вносят предложения по обсуждаемым на заседаниях Координационного совета вопро-
сам;
вносят предложения по совершенствованию деятельности регионального отделения
Движения;
в соответствии с планом работы Координационного совета в установленном порядке
знакомятся с документами и материалами по вопросам, внесенным на обсуждение
Координационного совета.
3.6. Ответственный секретарь Координационного совета организует подготовку засе-
даний Координационного совета, в том числе:
обладает правом голоса на заседаниях Координационного совета;
формирует план работы Координационного совета в соответствии с представленными
предложениями членов Координационного совета и повестку дня заседания
Координационного совета;
извещает членов Координационного совета и приглашенных на заседание
Координационного совета о дате, времени, месте и повестке дня заседания не позднее
чем за пять рабочих дней до дня заседания Координационного совета;
оформляет протокол заседания Координационного совета в течение пяти рабочих
дней со дня проведения заседания.
В отсутствие на заседании Координационного совета ответственного секретаря
Координационного совета его обязанности исполняет специалист по организации
работы Движения Первых в Волосовском муниципальном районе.
3.7. Заседания Координационного совета проводятся не реже одного раза в квартал.
3.8. Заседание Координационного совета правомочно, если на нем присутствует не
менее половины членов Координационного совета.
3.9. Решения Координационного совета принимаются простым большинством голосов
присутствующих на заседании членов Координационного совета путем открытого
голосования. При равенстве голосов решающим является голос председательствую-
щего на заседании.
В случае несогласия с принятым решением член Координационного совета имеет
право изложить в письменном виде особое мнение, которое подлежит приобщению к
протоколу заседания Координационного совета.
3.10. Члены Координационного совета могут участвовать в заседаниях
Координационного совета дистанционно с помощью электронных либо иных техниче-
ских средств, если при этом используются способы, позволяющие достоверно устано-
вить лицо, принимающее участие в заседании.
3.11. Решение Координационного совета может быть принято
без проведения заседания путем проведения заочного голосования (опросным путем).
Такое голосование может быть проведено по решению Председателя Координацион-
ного совета в порядке, установленном пунктом 3.9 настоящего Положения, путем
обмена документами посредством почтовой, телеграфной, телетайпной, телефонной,
электронной или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и прини-
маемых сообщений и их документальное подтверждение.
3.12. Решения Координационного совета носят рекомендательный характер и оформ-
ляются протоколом, который подписывается ответственным секретарем Координа-
ционного совета и утверждается Председателем Координационного совета.
3.13. Координационный совет осуществляет деятельность на безвозмездной основе.

Приложение 2

Утверждено постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 05.12.2023 г. № 1484

Состав по взаимодействию с Общероссийским общественно-государственным
движением детей и молодежи «Движение первых» при главе администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинград-
ской области
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.12.2023 г. № 1485

О внесении изменений в постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области № 26 от
16.01.2014 «О создании Совета по межнациональным отношениям»
В связи с необходимостью внесения изменений в состав Совета по межнациональным
отношениям при главе администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, Администрация муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести изменения в приложение 2 «Состав Совета по межнациональным отноше-
ниям при главе администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области» постановления администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области № 26
от 16.01.2014 «О создании Совета по межнациональным отношениям» (далее — поста-
новление) и утвердить персональный состав Совета по межнациональным отноше-
ниям при главе администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области в соответствии с приложением к настоящему
постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление № 30 от 16.01.2019 года администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области.
3. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф .
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнения настоящего постановления возложить на заместителя
главы администрации по социальным вопросам.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
Утвержден

Постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
от 05.12.2023 № 1485

Состав Совета по межнациональным отношениям при главе администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20 ноября 2023 года № 1

Об утверждении Порядка размещения на официальном сайте Калитинского сель-
ского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области
обобщенной информации об исполнении (ненадлежащем исполнении) депутата-
ми совета депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского муници-
пального района Ленинградской области обязанности представить сведения о
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
В соответствии с частью 9–1 статьи 2 областного закона от 20 января 2020 года N 7-оз
«Об отдельных вопросах реализации законодательства в сфере противодействия кор-
рупции гражданами, претендующими на замещение должности главы местной адми-
нистрации по контракту, муниципальной должности, а также лицами, замещающими

указанные должности» , и постановлением Губернатора Ленинградской области от 15
сентября 2023 г. N 66-пг «Об утверждении формы обобщенной информация об испол-
нении (ненадлежащем исполнении) лицами, замещающими муниципальные должно-
сти депутата представительного органа муниципального образования, обязанности
представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имуще-
ственного характера»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок размещения на официальном сайте Калитинского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области обобщен-
ной информации об исполнении (ненадлежащем исполнении) депутатами совета депу-
татов Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области обязанности представить сведения о доходах, расходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет.
3. Постановление главы муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области от 05 марта 2020
года № 2 «О порядке размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обя-
зательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности
в совете депутатов муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, на официальном сайте
и предоставления средствам массовой информации для опубликования» признать
утратившим силу.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению

главы муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 20 ноября 2023 года № 1

Порядок размещения на официальном сайте Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области обобщенной информа-
ции об исполнении (ненадлежащем исполнении) депутатами совета депутатов
Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области обязанности представить сведения о доходах, расходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера
1. Настоящим Порядком устанавливается порядок размещения на официальном сайте
Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области обобщенной информации об исполнении (ненадлежащем
исполнении) депутатами совета депутатов Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее — Совет депу-
татов) обязанности представить сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и
обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и
несовершеннолетних детей (далее — обобщенная информация, сведения).
2. Обобщенная информация должна содержать информацию о количестве депутатов
Совета депутатов, исполнивших (ненадлежаще исполнивших) обязанность по пред-
ставлению сведений.
3. Обобщенная информация не должна содержать персональные данные, позволяю-
щие идентифицировать соответствующее лицо, и данные, позволяющие индивидуали-
зировать имущество, принадлежащее соответствующему лицу.
4. Обобщенная информация размещается в соответствии с формой, утвержденной
постановлением Губернатора Ленинградской области от 15 сентября 2023 г. N 66-пг
согласно приложению к настоящему постановлению.
5. Обобщенная информация за 2022 год размещается на официальном сайте
Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области до 30 ноября 2023 года, за 2023 год и последующие годы — до
15 мая года, следующего за отчетным.
6. Размещение обобщенной информации обеспечивается аппаратом Совета депутатов.

Приложение 
к постановлению

УТВЕРЖДЕНА
постановлением Губернатора

Ленинградской области
от 15.09.2023 N 66-пг

(приложение)

(Форма)
Обобщенная информация об исполнении

(ненадлежащем исполнении) лицами, замещающими муниципальные должности депу-
тата представительного органа муниципального образования, обязанности предста-
вить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера
____________________________________________________
(наименование муниципального образования)

ИНфОРМАЦИОННОЕ СООБщЕНИЕ О ПРОДАжЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУщЕСТВА

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее -
КУМИ АМО Волосовский муниципальный район) сообщает о проведении 23 января
2024 года в 14 час. 00 мин. по местному времени продажи без объявления цены в
электронной форме на электронной торговой площадке Акционерного общества
«Российский аукционный дом» (далее - Оператор) по адресу: http://lot-online.ru
транспортных средств, находящихся в собственности муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
Проведение продажи без объявления цены в электронной форме осуществляется в
соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом
от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имуще-
ства», Положением об организации и проведении продажи государственного или
муниципального имущества в электронной форме, утвержденным Постановлением
Правительства РФ от 27.08.2012 № 860, на основании Программы приватизации муни-
ципального имущества Волосовского муниципального района на 2023 год, утвержден-
ной решением Совета депутатов Волосовского муниципального района от 19.07.2023
№ 272, с изменениями, утвержденными решением Совета депутатов Волосовского
муниципального района от 20.09.2023 № 278, решения комиссии по приватизации
муниципального имущества от 11.12.2023 Протокол № 25, постановления администра-
ции муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 11.12.2023 № 1507 «Об условиях приватизации транспорт-
ных средств». 
Наименование и характеристика имущества:

Способ приватизации: продажа муниципального имущества без объявления цены в
электронной форме.
Существенным условием продажи без объявления цены является обязанность побе-
дителя сверх установленной по итогам продажи цены за имущество в десятидневный
срок после подписания договора купли-продажи возместить организатору торгов
затраты по оценке имущества в размере: 

путем перечисления денежных средств по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (КУМИ АМО Волосовский муниципальный
район) 
ИНН 4717008579 КПП 470501001 
Банк получателя: Северо-Западное ГУ Банка России//УФК по Ленинградской области,
г. Санкт-Петербург БИК 044030098
Номер счета банка получателя средств (номер банковского счета, входящего в состав
единого казначейского счета (ЕКС)): 40102810745370000098 (корреспондирующий счет)
Номер счета получателя (номер казначейского счета):03100643000000014500
Код бюджетной классификации: 01711302995050000130 ОКТМО 41606000
Назначение платежа: Доходы от компенсации затрат бюджета муниципального рай-
она согласно договору купли-продажи муниципального имущества № ___ от
___________ 202_ г. Без НДС.
Условия и сроки платежа, реквизиты: КУМИ АМО Волосовский муниципальный
район в течение пяти рабочих дней со дня подведения итогов продажи без объявле-
ния цены с победителем заключает в письменной форме договор купли-продажи иму-
щества по адресу: Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а. Оплата по
договору купли-продажи осуществляется единовременно победителем продажи иму-
щества в десятидневный срок после подписания договора купли-продажи. 
Оплата приобретаемого имущества производится путем перечисления денежных
средств по следующим платежным реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (КУМИ АМО Волосовский муниципальный
район) 
ИНН 4717008579 КПП 470501001 
Банк получателя: Северо-Западное ГУ Банка России//УФК по Ленинградской области,
г. Санкт-Петербург БИК 044030098
Номер счета банка получателя средств (номер банковского счета, входящего в состав
единого казначейского счета (ЕКС)): 40102810745370000098 (корреспондирующий счет)
Номер счета получателя (номер казначейского счета):03100643000000014500
Код бюджетной классификации: 01711402053050000410 ОКТМО 41606000 
Назначение платежа: Доходы от реализации имущества, находящегося в собственно-
сти муниципального района, согласно договору купли-продажи муниципального иму-
щества № ___ от ___________ 202_ г. Без НДС.
Победитель продажи без объявления цены в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации обязан оплатить сверх установленной по итогам
продажи цены за имущество сумму налога на добавленную стоимость в размере 20 %.
Налог на добавленную стоимость перечисляется единым платежом в валюте
Российской Федерации на счет КУМИ АМО Волосовский муниципальный район по сле-
дующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (КУМИ АМО Волосовский муниципальный
район л/сч 05453000570) ИНН 4717008579 КПП 470501001
Банк получателя: Северо-Западное ГУ Банка России//УФК по Ленинградской области,
г. Санкт-Петербург БИК 044030098
Номер счета банка получателя средств (номер банковского счета, входящего в состав
единого казначейского счета (ЕКС)): 40102810745370000098 (корреспондирующий счет)
Номер счета получателя (номер казначейского счета):03232643416060004500
Назначение платежа: НДС согласно договору купли-продажи муниципального имуще-
ства № ___ от ___________ 202_ г. Без НДС.
В соответствии с п. 5 ст. 24 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватиза-
ции государственного и муниципального имущества» подведение итогов продажи
муниципального имущества без объявления цены и порядок заключения с покупате-
лем договора купли-продажи муниципального имущества без объявления цены опре-
деляются в порядке, установленном органом местного самоуправления. В случае укло-
нения покупателя от подписания договора купли-продажи и выкупа Объекта взыскать
неустойку в размере 20% от цены Объекта, предложенной покупателем. При этом
покупатель утрачивает право на заключение договора купли-продажи. В этом случае
продажа имущества признается несостоявшейся.
Срок и порядок регистрации на электронной торговой площадке:
Для обеспечения доступа к участию в продаже без объявления цены в электронной
форме заявителям (далее – Претендентам) необходимо пройти процедуру регистра-
ции в соответствии с Регламентом Системы электронных торгов (СЭТ) АО «Российский
аукционный дом» при проведении электронных торгов по продаже государственного
или муниципального имущества в электронной форме.
Дата и время регистрации на электронной площадке Претендентов на участие в про-
даже осуществляется ежедневно, круглосуточно, но не позднее даты и времени окон-
чания подачи (приема) заявок.
Регистрация на электронной площадке осуществляется без взимания платы.
Регистрации на электронной площадке подлежат Претенденты, ранее не зарегистри-
рованные на электронной площадке или регистрация которых на электронной пло-
щадке была ими прекращена.
Дата, время начала подачи заявок: 18 декабря 2023 года в 08 час. 00 мин. по мест-
ному времени.
Дата, время окончания подачи заявок: 19 января 2024 года в 17 час. 00 мин. по мест-
ному времени.
Перечень представляемых участниками торгов документов и требования к их
оформлению: 
Одновременно с заявкой (бланк заявки) Претенденты представляют следующие
документы в форме электронных документов либо электронных образов документов
(документов на бумажном носителе, преобразованных в электронно-цифровую форму
путем сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных электронной подписью:
- документ, удостоверяющий личность (копии всех его листов);
- доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени Претендента, если
заявка подается представителем Претендента, оформленная в установленном поряд-
ке, или нотариально заверенная копия такой доверенности.
юридические лица:
- документ, удостоверяющий личность (копии всех его листов);
- заверенные копии учредительных документов;
- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской
Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического
лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юриди-
ческого лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);
- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на
осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении
этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридическо-
го лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели предъявляют
документ, удостоверяющий личность (копии всех его листов).
К данным документам также прилагается их опись, подписанная Претендентом
или его уполномоченным представителем.
Документы, представленные иностранными лицами, должны быть легализованы в
установленном порядке и иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.
Указанные документы (в том числе копии документов) в части их оформления, завере-
ния и содержания должны соответствовать требованиям законодательства
Российской Федерации и настоящего информационного сообщения.
Заявки подаются одновременно с полным комплектом документов, установленным в
настоящем информационном сообщении.
Исправления, внесенные при необходимости, должны быть заверены подписью долж-
ностного лица с проставлением печати юридического лица, их совершивших. Если
документ оформлен нотариально, соответствующие исправления должны быть также
подтверждены нотариусом.
Наличие электронной подписи означает, что документы и сведения, поданные в
форме электронных документов, направлены от имени соответственно Претендента,
участника, Продавца либо Оператора и отправитель несет ответственность за подлин-
ность и достоверность таких документов и сведений.
Документооборот между Претендентами, участниками, Оператором и Продавцом осу-
ществляется через электронную площадку в форме электронных документов либо
электронных образов документов (документов на бумажном носителе, преобразован-
ных в электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизи-
тов), заверенных электронной подписью Продавца, Претендента или участника либо
лица, имеющего право действовать от имени соответственно Продавца, Претендента
или участника. Данное правило не применяется для договора купли-продажи
имущества, который заключается сторонами в простой письменной форме.
Претендент не допускается к участию в продаже без объявления цены по сле-
дующим основаниям:
- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в
соответствии с законодательством Российской Федерации;
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информа-
ционном сообщении (за исключением предложения о цене муниципального имуще-
ства на продаже), или оформление указанных документов не соответствует законода-
тельству Российской Федерации;
- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких
действий.
Дата подведения итогов продажи: 23 января 2024 года в 14 час. 00 мин. по местному
времени в электронной форме на электронной торговой площадке Акционерного
общества «Российский аукционный дом» по адресу: http://lot-online.ru.
К участию в продаже без объявления цены допускаются физические и юридические
лица, своевременно подавшие заявку и предложения о цене приобретения имуще-
ства, представившие документы в соответствии с перечнем. 
Срок заключения договора купли-продажи муниципального имущества: в тече-
ние пяти рабочих дней с даты подведения итогов продажи без объявления цены.
Порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора
купли-продажи муниципального имущества: ознакомиться с иной информацией,
условиями договора купли-продажи муниципального имущества можно по рабочим
дням по адресу: Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, дом 3а, кабинет № 2,
с 08 час. 00 мин. до 12 час. 00 мин. и с 13 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. по местному вре-
мени, по телефону (81373) 24-094,на сайте: httр://волосовскийрайон.рф, http://lot-onli-
ne.ru или http://torgi.gov.ru.
Любое лицо независимо от регистрации на электронной площадке вправе направить
на электронный адрес Оператора, указанный в информационном сообщении о прове-
дении продажи имущества, запрос о разъяснении размещенной информации.
Такой запрос в режиме реального времени направляется в «личный кабинет»
Продавца для рассмотрения при условии, что запрос поступил продавцу не позднее 5
рабочих дней до окончания подачи заявок.
В течение 2 рабочих дней со дня поступления запроса Продавец предоставляет
Оператору электронной площадки для размещения в открытом доступе разъяснение с
указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос.
Ограничения участия отдельных категорий физических лиц и юридических лиц
в приватизации муниципального имущества: покупателями муниципального иму-
щества могут быть любые физические и юридические лица, за исключением:
- государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и
муниципальных учреждений; 
- юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъек-
тов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов,
кроме случаев, предусмотренных ст. 25 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ
«О приватизации государственного и муниципального имущества»;
- юридических лиц, местом регистрации которых является государство или террито-
рия, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации
перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим
налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления инфор-
мации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), и которые не осу-
ществляют раскрытие и предоставление информации о своих выгодоприобретателях,
бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации;
Понятие “контролирующее лицо” используется в том же значении, что и в статье 5
Федерального закона от 29.04.2008 N 57-ФЗ “О порядке осуществления иностранных
инвестиций в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение для обес-
печения обороны страны и безопасности государства”. Понятия “выгодоприобрета-
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тель” и “бенефициарный владелец” используются в значениях, указанных в статье 3
Федерального закона от 07.08.2001 N 115-ФЗ “О противодействии легализации (отмы-
ванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма”.
Порядок проведения продажи без объявления цены в электронной форме:
1. Для участия в продаже имущества без объявления цены Претенденты заполняют
размещенную в открытой части электронной площадки форму заявки с приложением
электронных документов в соответствии с перечнем, приведенным в информацион-
ном сообщении о проведении продажи имущества без объявления цены, а также
направляют свои предложения о цене имущества. Предложение о цене имущества
подается в форме отдельного электронного документа, которому оператор электрон-
ной площадки обеспечивает дополнительную степень защиты от несанкционирован-
ного просмотра.
2. Указанные в пункте 1 документы регистрируются Оператором электронной площад-
ки в журнале приема заявок с указанием даты и времени поступления на электронную
площадку.
3. Зарегистрированная заявка является поступившим Продавцу предложением (офер-
той) Претендента, выражающим его намерение считать себя лицом, заключившим с
продавцом договор купли-продажи имущества по предлагаемой Претендентом цене
имущества.
4. Претендент не вправе отозвать зарегистрированную заявку. Претендент вправе
подать только одну заявку и одно предложение по цене имущества, которое не может
быть изменено.
5. Продавец отказывает Претенденту в приеме заявки в следующих случаях:
а) заявка представлена лицом, не уполномоченным Претендентом на осуществление
таких действий;
б) представлены не все документы, предусмотренные перечнем, указанным в инфор-
мационном сообщении о продаже имущества без объявления цены;
в) представленные документы не подтверждают право Претендента быть покупателем
имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Подведение итогов продажи имущества без объявления цены должно состояться не
позднее 3-го рабочего дня со дня окончания приема заявок и предложений о цене
имущества.
7. В день подведения итогов продажи имущества без объявления цены Оператор элек-
тронной площадки через “личный кабинет” Продавца обеспечивает доступ Продавца к
поданным Претендентами документам, указанным в пункте 1, а также к журналу прие-
ма заявок.
В закрытой части электронной площадки размещаются имена (наименования) участ-
ников и поданные ими предложения о цене имущества.
8. По результатам рассмотрения заявок и прилагаемых к ним документов Продавец
принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении
предложения о цене имущества. Указанное решение оформляется протоколом об ито-
гах продажи без объявления цены.
9. Покупателем имущества признается:

а) в случае регистрации одной заявки и предложения о цене имущества - участник,
представивший это предложение;
б) в случае регистрации нескольких заявок и предложений о цене имущества - участ-
ник, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество;
в) в случае если несколько участников предложили одинаковую наибольшую цену за
продаваемое имущество - участник, заявка которого была подана на электронную пло-
щадку ранее других.
10. Протокол об итогах продажи имущества без объявления цены подписывается
Продавцом в день подведения итогов продажи имущества без объявления цены и дол-
жен содержать:
а) сведения об имуществе;
б) количество поступивших и зарегистрированных заявок;
в) сведения об отказе в принятии заявок с указанием причин отказа;
г) сведения о рассмотренных предложениях о цене имущества с указанием подавших
их Претендентов;
д) сведения о покупателе имущества;
е) сведения о цене приобретения имущества, предложенной покупателем;
ж) иные необходимые сведения.
11. Если в срок для приема заявок, указанный в информационном сообщении о прода-
же имущества без объявления цены, ни одна заявка не была зарегистрирована либо по
результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене
имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества без объявления
цены признается несостоявшейся.
Такое решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества без объявле-
ния цены.
12. Процедура продажи имущества без объявления цены считается завершенной со
времени подписания Продавцом протокола об итогах продажи имущества без объ-
явления цены.
13. В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах продажи иму-
щества без объявления цены победителю направляется уведомление о признании его
победителем с приложением этого протокола, а также в открытой части электронной
площадки размещается следующая информация:
а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения
(спецификация лота);
б) цена сделки;
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица -
победителя.
14. При уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи имущества в
установленный срок покупатель утрачивает право на заключение такого договора и
оплачивает неустойку в размере 20% от цены Объекта, предложенной покупателем. В
этом случае продажа имущества без объявления цены признается несостоявшейся.
15. Продавец обеспечивает получение покупателем документации, необходимой для
государственной регистрации сделки купли-продажи имущества и государственной
регистрации перехода права собственности, вытекающего из такой сделки.
Сведения о предыдущих торгах по продаже имущества: аукцион по продаже иму-
щества, назначенный на 09.11.2023, признан несостоявшимся ввиду отсутствия заявок
на участие в аукционе. Продажа посредством публичного предложения, назначенная на
12.12.2023, признана несостоявшейся ввиду отсутствия заявок на участие в продаже. 

ИнформацИонное СообщенИе об Итогах ПродажИ ПоСредСтвом 
ПублИчного ПредложенИя мунИцИПального ИмущеСтва

наименование продавца: Комитет по управлению муниципальным имуществом
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
Почтовый адрес: 188410, Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, дом 3а.
Контактный телефон: (81373) 24-094, 22-750.

Количество поданных заявок – 0. Отозванных заявок не имеется.
Претендентов, признанных участниками продажи посредством публичного
предложения, нет.
Решением комиссии по приватизации муниципального имущества (Протокол от
11.12.2023 № 24) продажа посредством публичного предложения, назначенная на
12.12.2023 в 10 час. 00 мин. (время московское), признана несостоявшейся ввиду
отсутствия заявок на участие в продаже в электронной форме на зарегистрированной
электронной торговой площадке Акционерного общества «Российский аукционный
дом» по адресу: http://lot-online.ru.

адмИнИСтрацИя
мунИцИПального обраЗованИя 

волоСовСКИЙ мунИцИПальнЫЙ раЙон 
ленИнградСКоЙ облаСтИ

ПоСтановленИе
от 11.12.2023 № 1507

об условиях приватизации транспортных средств
В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации госу-
дарственного и муниципального имущества», Программой приватизации муниципаль-
ного имущества Волосовского муниципального района на 2023 год, утвержденной
решением Совета депутатов Волосовского муниципального района от 19.07.2023 №
272, с изменениями, утвержденными решением Совета депутатов Волосовского муни-
ципального района от 20.09.2023 № 278, на основании решения комиссии по привати-
зации муниципального имущества (Протокол заседания комиссии от 11.12.2023 № 25)
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. В связи с признанием аукциона, назначенного на 09.11.2023, продажи посредством
публичного предложения, назначенной на 12.12.2023, несостоявшимися, осуществить
продажу без объявления цены находящегося в собственности муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в электронной
форме на зарегистрированной электронной торговой площадке Акционерного обще-
ства «Российский аукционный дом» по адресу: http://lot-online.ru следующих транс-
портных средств (далее – муниципальное имущество).
2. Утвердить следующие условия приватизации муниципального имущества:
1) способ приватизации - продажа муниципального имущества без объявления цены в
электронной форме;
2) в течение пяти рабочих дней со дня подведения итогов продажи без объявления
цены с покупателем письменно заключается договор купли-продажи муниципального
имущества по адресу: Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а;
3) форма платежа и срок оплаты - единовременно, в десятидневный срок после подпи-
сания договора купли-продажи;
4) при уклонении покупателя от заключения в установленный срок договора купли-
продажи и выкупа муниципального имущества взыскать неустойку в размере 20% от
цены, предложенной покупателем.

3. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области осуще-
ствить функции продавца муниципального имущества в электронной форме на заре-
гистрированной электронной торговой площадке Акционерного общества
«Российский аукционный дом» по адресу: http://lot-online.ru
4. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте администрации Волосовского муниципального района https://во-
лосовскийрайон.рф в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

глава администрации 
Ю.а. ваСечКИн

мунИцИПальное обраЗованИе
волоСовСКИЙ мунИцИПальнЫЙ раЙон

ленИнградСКоЙ облаСтИ
Совет деПутатов

волоСовСКого мунИцИПального раЙона

реШенИе
(тридцать шестое заседание четвертого созыва)

от 13 декабря 2023 года № 287
о внесении изменений в решение Совета депутатов муниципального образова-
ния волосовский муниципальный район ленинградской области от 14 декабря
2022 года № 232 «о бюджете муниципального образования волосовский муни-
ципальный район ленинградской области на 2023 год и на плановый период
2024 и 2025 годов»
Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в решение Совета депутатов от 14 декабря 2022 года № 232 «О бюджете муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» следующие изменения:
1) Пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2023 год:
прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области в сумме 2 315 008 580,43 руб.;
общий объем расходов бюджета муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области в сумме 2 320 985 265,21 руб.;
дефицит бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в сумме 5 976 684,78 руб.«;
2) Пункт 2 изложить в следующей редакции:
«2. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 год и на 2025 годы:
прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 год в сумме 2 055
148 511,40 руб. и на 2025 год в сумме -2 042 846 970,76 руб.;
общий объем расходов бюджета муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области на 2024 год в сумме 2 182 591 311,08 руб., в том
числе условно утвержденные расходы 52 317 694,00 руб. и на 2025 год в сумме 2 091
211 366,46 руб., в том числе условно утвержденные расходы 89 964 192,00 руб.;
прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области на 2024 год в сумме 127 442 799,68 руб. и на
2025 год в сумме 48 364 395,70 руб.«;
3) Приложение 1 «Источники финансирования дефицита бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2023 год»
изложить в следующей редакции (прилагается);
4) Приложение 2 «Источники финансирования дефицита бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на плано-
вый период 2024 и 2025 годов» изложить в следующей редакции (прилагается);
5) Приложение 3 «Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых доходов и
безвозмездных поступлений в бюджет муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области по кодам видов доходов на 2023 год»
изложить в следующей редакции (прилагается);
6) Приложение 4 «Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых доходов и
безвозмездных поступлений в бюджет муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области по кодам видов доходов на плановый
период 2024 и 2025 годов» изложить в следующей редакции (прилагается);
7) Приложение 5 «Прогнозируемые безвозмездные поступления в бюджет муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
получаемые от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в 2023
году» изложить в следующей редакции (прилагается);
8) Приложение 6 «Прогнозируемые безвозмездные поступления в бюджет муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
получаемых от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в плано-
вом периоде 2024 и 2025 годов» изложить в следующей редакции (прилагается);
9) Приложение 7 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразде-
лам классификации расходов бюджета муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области на 2023 год» изложить в следующей
редакции (прилагается);
10) Приложение 8 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразде-
лам классификации расходов бюджета муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области на 2024 и 2025 годы» изложить в сле-
дующей редакции (прилагается);
11) Приложение 9 «Ведомственная структура расходов бюджета муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2023 год»
изложить в следующей редакции (прилагается);
12) Приложение 10 «Ведомственная структура расходов бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 и
2025 годы» изложить в следующей редакции (прилагается);
13) Приложение 11 «Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям
(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), груп-
пам видов расходов, разделам и подразделам бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2023 год» изложить в
следующей редакции (прилагается);
14) Приложение 12 «Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям
(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), груп-
пам видов расходов классификации расходов бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 и 2025 годы»
изложить в следующей редакции (прилагается);
15) Приложение 13 «Формы, цели и объем межбюджетных трансфертов муниципаль-
ным образованиям поселений Волосовского муниципального района на 2023 год»
изложить в следующей редакции (прилагается);
16) В подпункте 7 пункта 11 абзац «на 2023 год в сумме 37 711 784,00 руб.; на 2024 год в
сумме 37 191 776,00 руб.; на 2025 год в сумме 37 929 611,00 руб." изложить в следующей
редакции «на 2023 год в сумме 34 637 784,00 руб.; на 2024 год в сумме 37 191 776,00
руб.; на 2025 год в сумме 37 929 611,00 руб." ;
17) В пункте 18 абзац «на 2023 год в сумме 1 788 229,40 руб.; на 2024 год в сумме 1 810
158,58 руб.; на 2025 год в сумме 1 866 244,92 руб." изложить в следующей редакции «на
2023 год в сумме 1 942 229,40 руб.; на 2024 год в сумме 1 810 158,58 руб.; на 2025 год в
сумме 1 866 244,92 руб.«;
18) В пункте 19 абзац «на 2023 год в сумме 162 534 673,67 руб.; на 2024 год в сумме 159
376 428,96 руб.; на 2025 год в сумме 165 066 794,24 руб…» изложить в следующей
редакции «на 2023 год в сумме 173 716 780,26 руб.; на 2024 год в сумме 151 851 901,96
руб.; на 2025 год в сумме 155 928 830,24 руб.«;
19) В пункте 5 абзац «на 2023 год в сумме 15 000 000,00 рублей,
на 2024 год в сумме 15 000 000,00 рублей, на 2025 год в сумме 15 000 000,00 рублей."
изложить в новой редакции «на 2023 год в сумме 8 595 246,89 руб., на 2024 год в сумме
15 000 000,00 руб., на 2025 год в сумме 15 000 000,00 руб.«;
20) В подпункте 4 пункта 11 абзац «на 2023 год в сумме 300 000,00 руб., на 2024 год в
сумме 300 000,00 руб., на 2025 год в сумме 300 000,00 руб.;" изложить в новой редакции
«на 2023 год в сумме 0,00 руб., на 2024 год в сумме 300 000,00 руб., на 2025 год в сумме
300 000,00 руб.;«;
21) Приложение 18 «Распределение ассигнований на капитальные вложения в рамках
исполнения муниципальных программ бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2023 — 2025 годы»
изложить в следующей редакции (прилагается).
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосов-
ского района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального района
Ленинградской области в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

глава муниципального образования
волосовский муниципальный район 

С. а. фролов

Приложение 1

УТВЕРЖДЕНЫ
решением совета депутатов
муниципального образования
Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 14 декабря 2022 года № 232

(в редакции решения совета депутатов 
от 13.12.2023 года № 287)

Источники финансирования дефицита бюджета муниципального образования
волосовский муниципальный район ленинградской области на 2023 год

Приложение 2

УТВЕРЖДЕНЫ
решением совета депутатов
муниципального образования
Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 14 декабря 2022 года № 232

(в редакции решения совета депутатов 
от 13.12.2023 года № 287)

Источники финансирования дефицита бюджета муниципального образования
волосовский муниципальный район ленинградской области на плановый период
2024 и 2025 годов

Приложение 3

УТВЕРЖДЕНЫ
решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 14 декабря 2022 года № 232
(в редакции решения совета депутатов

от 13.12.2023 года №)

Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых доходов и безвозмезд-
ных поступлений в бюджет муниципального образования волосовский муници-
пальный район ленинградской области по кодам видов доходов на 2023 год
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Приложение 4

УТВЕРЖДЕНЫ
решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 14 декабря 2022 года № 232
(в редакции решения совета депутатов

от 13.12.2023 года №)

Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых доходов и безвозмезд-
ных поступлений в бюджет муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области по кодам видов доходов на плановый
период 2024 и 2025 годов

Приложение 5

УТВЕРЖДЕН
решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 14 декабря 2022 года № 232
(в редакции решения совета депутатов

от 13.12.2023 года №)

Прогнозируемые безвозмездные поступления в бюджет муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, получае-
мые от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в 2023 году
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Приложение 6

УТВЕРЖДЕН
решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 14 декабря 2022 года № 232
(в редакции решения совета депутатов

от 13.12.2023 года №)

Прогнозируемые безвозмездные поступления в бюджет муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, получае-
мых от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в плано-
вом периоде 2024 и 2025 годов
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Приложение 7

УТВЕРЖДЕНО
решением совета депутатов 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области

от 14 декабря 2022 года № 232
(в редакции решения совета депутатов

от 13 декабря 2023 года № 287)

Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классифи-
кации расходов бюджета муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области на 2023 год

(руб.)

Приложение 8

УТВЕРЖДЕНО
решением совета депутатов 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области

от 14 декабря 2022 года № 232
(в редакции решения совета депутатов

от 13 декабря 2023 года № 287)

Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классифи-
кации расходов бюджета муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области на 2024–2025 годы

(руб.)

Приложение 9

УТВЕРЖДЕНА
решением совета депутатов 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области

от 14 декабря 2022 года № 232
(в редакции решения совета депутатов

от 13 декабря 2023 года № 287)

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2023 год

(руб.)
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Приложение 10

УТВЕРЖДЕНА
решением совета депутатов 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 14 декабря 2022 года № 232
(в редакции решения совета депутатов

от 13 декабря 2023 года № 287)

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024–2025 годы

(руб.)
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Приложение 11

УТВЕРЖДЕНО
решением совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от 14 декабря 2022 года № 232
(в редакции решения совета депутатов

от 13 декабря 2023 года № 287)

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным
программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов
расходов, разделам и подразделам бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2023 год

(руб.)
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Приложение 12

УТВЕРЖДЕНО
решением совета депутатов 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области

от 14 декабря 2022 года № 232
(в редакции решения совета депутатов

от 13 декабря 2023 года № 287)

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным
программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов
расходов, разделам и подразделам бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 — 2025
годы

(руб.)
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