
АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30 декабря 2022 года № 1692

О внесении изменений в муниципальную программу «Муниципальное управление муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области»
В соответствии постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 02.09.2013 № 2547 « О
порядке разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области»  Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в муниципальную программу « Муниципальное управление муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области» , утвер-
жденную постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 19.12.2019 № 1621 « Об утвержде-
нии муниципальной программы « Муниципальное управление муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области» , изменения
согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте Администрации Волосовского муниципального района.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего
делами администрации.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕЧКИН

ПрИЛОЖЕНИЕ
к Постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

от 30.12.2022 № 1692
Изменения, которые вносятся в муниципальную программу « Муниципальное управ-
ление Волосовский муниципальный район Ленинградской области» , утвержденную
постановлением администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 19.12.2019 № 1621 « Об утверждении
муниципальной программы « Муниципальное управление муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области»
1. Позицию « Финансовое обеспечение муниципальной программы —  всего, в том
числе по годам реализации»  паспорта муниципальной программы изложить в сле-
дующей редакции:

2. В паспорт муниципальной программы добавить позицию « Проекты, реализуемые в
рамках муниципальной программы»  текстовой части муниципальной программы
дополнить словами « Мероприятия, направленные на достижение цели федерального
проекта „Национальная система пространственных данных“» . « Мероприятия, направ-
ленные на достижение цели федерального проекта „Вовлечение в оборот и комплекс-
ная мелиорация земель сельскохозяйственного назначения“» .
3. В таблице 1 « Перечень проектов и комплексов процессных мероприятий муници-
пальной программы « Муниципальное управление муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области»  строки с 1 по 2 изло-
жить в следующей редакции:

4. В таблице 2 « Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы
„Муниципальное управление муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области“ и их значениях» :
4.1. дополнить таблицу с показателями строками № 22,23:

5. В таблице 3 « Сведения о порядке сбора информации и методике расчета показате-
лей (индикаторов) муниципальной программы « Муниципальное управление муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области» :
5.1. дополнить строками № 22,23 следующего содержания:

6. Таблицу 4 « План реализации муниципальной программы « Муниципальное управле-
ние муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области»  изложить в следующей редакции:

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН 
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29 декабря 2022 г. № 1678

О создании контрактной службы и утверждения Положения о контрактной службе
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области
В соответствии со статьей 38 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ « О конт-
рактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государст-
венных и муниципальных нужд»  (с изменениями и дополнениями), приказом
Министерства финансов российской Федерации от 31.07.2020 № 158н « Об утвер-
ждении Типового положения (регламента) о контрактной службе»  администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Создать контрактную службу администрации муниципального образования
Волосовский район Ленинградской области без образования отдельного структурного
подразделения (далее – Контрактная служба).
2. утвердить Положение (регламент) о Контрактной службе (приложение 1).
3. утвердить структуру Контрактной службы (приложение 2).
4. утвердить состав Контрактной службы (приложение 3).
5. Назначить руководителем Контрактной службы администрации муниципального обра-
зования Волосовский район Ленинградской области первого заместителя главы адми-
нистрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области .
6. руководителям структурных подразделений администрации муниципального обра-
зования Волосовский район Ленинградской области обеспечить внесение изменений в
должностные инструкции сотрудников структурных подразделений администрации
муниципального образования Волосовский район Ленинградской области, включен-
ных в состав Контрактной службы.
7. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский район Ленинградской области от 12.03.2014 № 609 «О создании контрактной
службы и утверждении Положения о контрактной службе администрации муниципального
образования Волосовский район Ленинградской области» , постановление администрации
муниципального образования Волосовский район Ленинградской области от 10.10.2016 №
1583 «Об утверждении новой редакции Положения о контрактной службе администрации
муниципального образования Волосовский район Ленинградской области» .
8. Настоящее постановление опубликовать в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район.
9. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
10. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение 1
утверждено постановлением администрации муниципального образования
Волосовский район Ленинградской области от 29 декабря 2022 г. № 1678

Положение (регламент) о Контрактной службе
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение (регламент) о Контрактной службе (далее - Положение) 
устанавливает общие правила организации деятельности Контрактной службы, основ-
ные полномочия Контрактной службы администрации муниципального образования
Волосовский район Ленинградской области (далее - Заказчик), руководителя и работ-
ников Контрактной службы при осуществлении Заказчиком деятельности, направлен-
ной на обеспечение муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от
5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее –
Федеральный закон).
1.2. Заказчик, совокупный годовой объем закупок которого в соответствии с планом
графиком закупок (далее - план - график) превышает 100 млн. рублей, создает
Контрактную службу.
1.3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией
российской Федерации, Федеральными законами, гражданским законодательством
российской Федерации, бюджетным законодательством российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, настоящим Положением,
иным Федеральным, региональным или муниципальным законодательством.
1.4. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии с дру-
гими подразделениями (службами) Заказчика.
1.5. Основными принципами создания и функционирования Контрактной службы при
планировании и осуществлении закупок являются:
1.5.1. Привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими
и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;
1.5.2. Свободный доступ к информации о совершаемых Контрактной службой дей-
ствиях, направленных на обеспечение муниципальных нужд, в том числе о способах
определения поставщика и результатах процедур;
1.5.3. Заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное
достижение заданных результатов обеспечения муниципальных нужд;
1.5.4. достижение Заказчиком заданных результатов обеспечения муниципальных нужд.
2. Организация деятельности Контрактной службы
2.1. Функции и полномочия контрактной службы возлагаются на работников
Заказчика, выполняющих функции и полномочия контрактной службы без образова-
ния отдельного структурного подразделения, состав которых утверждается
Заказчиком при утверждении настоящего Положения.
2.2. Структура и штатная численность Контрактной службы определяется и утвер-
ждается руководителем Заказчика при утверждении настоящего Положения, но не
может составлять менее двух человек.
2.3. Контрактную службу возглавляет руководитель Контрактной службы - первый
заместитель главы администрации муниципального образования Волосовский район
Ленинградской области.
2.4. руководитель Контрактной службы распределяет определенные разделом 3
настоящего Положения функции и полномочия между сотрудниками Заказчика, вхо-
дящих в состав Контрактной службы.
2.5. Сотрудники контрактной службы должны иметь высшее образование или допол-
нительное профессиональное образование в сфере закупок.
3. Функции и полномочия Контрактной службы
3. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:
3.1. При планировании закупок:
3.1.1. разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений в план-график;
3.1.2. размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая
информационная система) план-график и внесенные в него изменения;
3.1.3. организует обязательное общественное обсуждение закупок в случаях, пред-
усмотренных статьей 20 Федерального закона;
3.1.4. разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его территориальными
органами (подразделениями) и подведомственными им казенными учреждениями,
бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдель-
ным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг)
и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных
органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений на основании
правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;
3.1.5. организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками,
исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния кон-
курентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наи-
лучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд.
3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
3.2.1. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе
извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, проектов муници-
пальных контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в опре-
делении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, в том числе
в электронной форме:
3.2.1.1. определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену муниципального
контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях
принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми
способами, документации о закупке;
3.2.1.2. осуществляет описание объекта закупки;
3.2.1.3. указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмот-
ренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:
- об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из ино-
странного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно
выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запре-
ты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;
- об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), уста-
новленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходимости);
- о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона;
3.2.2. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе
разъяснений положений документации о закупке;
3.2.3. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе
извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений
в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке;
3.2.4. осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе
протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
3.2.5. осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии
по осуществлению закупок;
3.2.6. осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, уста-
новленных статьей 41 Федерального закона.
3.3. При заключении контрактов:
3.3.1. осуществляет размещение проекта муниципального контракта (контракта) в еди-
ной информационной системе и на электронной площадке с использованием единой
информационной системы;
3.3.2. осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по
проекту муниципального контракта;
3.3.3. осуществляет рассмотрение банковской гарантии, представленной в качестве
обеспечения исполнения муниципального контракта;
3.3.4. организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с
которым заключается муниципальный контракт, на счет Заказчика, внесенных в каче-
стве обеспечения исполнения муниципального контракта;
3.3.5. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок
предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона обращения Заказчика о
согласовании заключения муниципального контракта с единственным поставщиком
(подрядчиком, исполнителем);
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3.3.6. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок
уведомления о заключении муниципального контракта с единственным поставщиком
(подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93
Федерального закона;
3.3.6. осуществляет обеспечение хранения протоколов, составленных в ходе проведе-
ния конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, изменений,
внесенных в конкурсную документацию, разъяснений положений конкурсной доку-
ментации и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе в соот-
ветствии со статьей 53 Федерального закона;
3.3.7. обеспечивает заключение муниципальных контрактов с участником закупки, в
том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определе-
ния (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения муниципального контракта;
3.3.8. направляет информацию о заключенных муниципальных контрактах в федераль-
ный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по
кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской
Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.
3.4. При исполнении, изменении, расторжении муниципального контракта:
3.4.1. осуществляет рассмотрение банковской гарантии, представленной в качестве
обеспечения гарантийного обязательства;
3.4.2. обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если конт-
рактом предусмотрена выплата аванса);
3.4.3. обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее резуль-
татов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения
работы, оказания услуги, в том числе:
3.4.3.1. обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов,
экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, ока-
занной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
3.4.3.2. обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комис-
сии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги,
результатов отдельного этапа исполнения контракта;
3.4.3.3. осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара,
выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения
муниципального контракта;
3.4.4. обеспечивает исполнение условий муниципального контракта в части оплаты
поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а
также отдельных этапов исполнения муниципального контракта;
3.4.5. направляет информацию об исполнении муниципальных контрактов, о внесе-
нии изменений в заключенные муниципальные контракты в федеральный орган испол-
нительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому
обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в
целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;
3.4.6. взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении,
расторжении муниципального контракта в соответствии со статьей 95 Федерального
закона, применении мер ответственности в случае нарушения условий муниципально-
го контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требо-
вание об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения постав-
щиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обяза-
тельства), предусмотренных муниципальным контрактом, а также в иных случаях
неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполни-
телем) обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом, совершении
иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или
заказчиком условий муниципального контракта;
3.4.7. направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в
контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках,
исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае
одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным
нарушением условий муниципальных контрактов в целях включения указанной
информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
3.4.8. обеспечивает исполнение условий муниципального контракта в части возврата
поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве
обеспечения исполнения муниципального контракта (если такая форма обеспечения
исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в
том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения
исполнения муниципального контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34
Федерального закона;
3.4.9. обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотрен-
ном статьей 95 Федерального закона.
3.5. осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Федеральным зако-
ном, в том числе:
3.5.1. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок
информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определе-
ния поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения муниципального контрак-
та, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков
(подрядчиков, исполнителей);
3.5.2. составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме
закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных
некоммерческих организаций;
3.5.3. принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия)
Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение постав-
щика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом
(учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комис-
сии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы,
контрактного управляющего, оператора электронной площадки, оператора специали-
зированной электронной площадки, если такие действия (бездействие) нарушают
права и законные интересы участника закупки, а также осуществляет подготовку
материалов в рамках претензионно-исковой работы;
3.5.4. при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона
осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия,
не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осу-
ществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика;
3.5.5. принимает меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов
в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О проти-
водействии коррупции", в том числе с учетом информации, предоставленной заказ-
чику в соответствии с частью 23 статьи 34 настоящего Федерального закона.

Приложение 2
Утверждено постановлением администрации

муниципального образования
Волосовский район Ленинградской области

от 29 декабря 2022 г. № 1678
СТРУКТУРА Контрактной службы 

Приложение 3
Утверждено распоряжением администрации

муниципального образования 
Волосовский район Ленинградской области 

от 29 декабря 2022 г. № 1678
Состав Контрактной службы и функциональные (должностные) обязанности долж-
ностных лиц Контрактной службы

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30 12 2022 г. № 1694.

О размере денежной компенсации на доставку угля для льготных категорий граждан в 2023 году
Для обеспечения печным топливом граждан, проживающих в домах, не оборудован-
ных центральным отоплением, а также для определения размера денежной компенса-
ции расходов на приобретение и доставку печного топлива гражданам, имеющим
соответствующие, установленные областным и федеральным законодательством
льготы в порядке, установленном постановлением Правительства Ленинградской
области от 13.03.2018 № 78 « Об утверждении порядков предоставления мер соци-
альной поддержки отдельным категориям граждан и признании утратившими силу
отдельных постановлений Правительства Ленинградской области»  и приказом
Комитета по тарифам и ценовой политике Ленинградской области № 546-п от
30.11.2022 г. « Об установлении розничных цен на твердое топливо (дрова, уголь) для
определения денежной компенсации расходов, связанных с предоставлением мер
социальной поддержки отдельным категориям граждан, проживающих в домах, не
имеющих центрального отопления, на территории Ленинградской области в 2023
году»  администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Определить с 01.01.2023 года розничную цену на уголь каменный, энергетический
сортовой в размере 8316 рублей (с учетом НДС) за 1 тонну без стоимости доставки
до домовладения.
2. Установить с 01.01.2023 года размер компенсации за доставку угля до домовладе-
ния 993 руб. за 1 тонну на одного льготника по территории муниципального образо-
вания (с учетом НДС).
3. При расчете размера денежной компенсации гражданам, имеющим соответствую-
щие, установленные областным и федеральным законодательством льготы, приме-
нить следующие годовые нормативы обеспечения каменным углем на нужды
отопления жилых домов:
- для одиноко проживающих граждан —  3,60 тонны на одного человека;
- для семей, состоящих из двух человек, —  2,30 тонны в расчете на одного человека;
- для семей, состоящих из трех и более человек, — 2,00 тонны в расчете на одного человека.
4. Постановление главы администрации МО Волосовский муниципальный район от
10.01.2022 года № 01 « О размере денежной компенсации на приобретение и достав-
ку угля для льготных категорий граждан в 2022 году»  считать утратившим силу.
5. Опубликовать настоящее постановление в общественно политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и на
официальном сайте администрации МО Волосовский муниципальный район
http://волосовскийрайон.рф/.
6. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26.12.2022 г. № 1636

О реализации постановления Правительства Ленинградской области от 31 октября
2022 года № 787 « Об установлении особых прав в сфере образования, воспитания,
отдыха и оздоровления детям военнослужащих, принимающих участие в специальной
военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской
Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины в соста-
ве именных подразделений Ленинградской области, детям граждан Российской
Федерации, призванных на военную службу по частичной мобилизации в
Вооруженные Силы Российской Федерации, детям граждан Российской Федерации,
добровольно поступивших на военную службу в Вооруженные Силы Российской
Федерации для участия в специальной военной операции»
В целях реализации постановления Правительства Ленинградской области от 31 октяб-
ря 2022 года № 787 « Об установлении особых прав в сфере образования, воспитания,
отдыха и оздоровления детям военнослужащих, принимающих участие в специальной
военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской
Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины в соста-
ве именных подразделений Ленинградской области, детям граждан Российской
Федерации, призванных на военную службу по частичной мобилизации в Вооруженные
Силы Российской Федерации, детям граждан Российской Федерации, добровольно
поступивших на военную службу в Вооруженные Силы Российской Федерации для уча-
стия в специальной военной операции» , Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1.Установить детям, родители (законные представители) которых принимают участие
в специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики,
Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и
Украины в составе именных подразделений Ленинградской области, детям, чьи роди-
тели (законные представители) —  граждане Российской Федерации призваны на воен-
ную службу по частичной мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации
или добровольно поступили на военную службу в Вооруженные Силы Российской
Федерации для участия в специальной военной операции, право на льготное пребы-
вание в муниципальных организациях Волосовского района, реализующих образова-
тельные программы дошкольного образования путем снижения размера платы, взи-
маемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваи-
вающими образовательные программы дошкольного образования, на 100 процентов
от начисленной платы.
2. Утвердить Порядок обращения за установлением права на льготное пребывание в
муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательные про-
граммы дошкольного образования в муниципальном образовании Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области детям, родители (законные представители)
которых принимают участие в специальной военной операции на территориях
Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской
области, Херсонской области и Украины в составе именных подразделений
Ленинградской области, детям, чьи родители (законные представители) —  граждане
Российской Федерации призваны на военную службу по частичной мобилизации в
Вооруженные Силы Российской Федерации или добровольно поступили на военную
службу в Вооруженные Силы Российской Федерации для участия в специальной воен-
ной операции, согласно приложению.
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3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 15.11.2022 №
1446 « о внесении изменений в Постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области „о размере
платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за деть-
ми в муниципальных организациях, осуществляющих образовательную деятельность
по образовательным программам дошкольного образования“ от 01.04.2022 № 425» .
4. опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации Мо
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф;.
5. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации 
Ю.а. ВасечКин

Приложение
утВеРЖДен

постановлением администрации
Мо Волосовский муниципальный район 

от 26.12.2022 г. N 1636
ПоРЯДоК обращения за установлением права на льготное пребывание в муниципаль-
ных образовательных организациях, реализующих образовательные программы
дошкольного образования в муниципальном образовании Волосовский муниципальный
район Ленинградской области детям, родители (законные представители) которых при-
нимают участие в специальной военной операции на территориях Донецкой народной
Республики, Луганской народной Республики, Запорожской области, Херсонской обла-
сти и украины в составе именных подразделений Ленинградской области, детям, чьи
родители (законные представители) —  граждане Российской Федерации призваны на
военную службу по частичной мобилизации в Вооруженные силы Российской
Федерации или добровольно поступили на военную службу в Вооруженные силы
Российской Федерации для участия в специальной военной операции.
1. настоящий Порядок устанавливает правила и условия предоставления права на
льготное пребывание в муниципальных образовательных организациях, реализующих
образовательные программы дошкольного образования в муниципальном образова-
нии Волосовский муниципальный район Ленинградской области детям, родители
(законные представители) которых принимают участие в специальной военной опера-
ции на территориях Донецкой народной Республики, Луганской народной
Республики, Запорожской области, Херсонской области и украины в составе именных
подразделений Ленинградской области, детям, чьи родители (законные представите-
ли) —  граждане Российской Федерации призваны на военную службу по частичной
мобилизации в Вооруженные силы Российской Федерации или добровольно поступи-
ли на военную службу в Вооруженные силы Российской Федерации для участия в спе-
циальной военной операции (далее —  участники сВо).
2. В рамках настоящего Порядка используются следующие понятия:
1) воспитанники муниципальных образовательных организаций муниципального рай-
она: родные или усыновленные (удочеренные) дети участников сВо, проживающие на
территории муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области
2) образовательная организация —  образовательная организация, реализующая обра-
зовательную программу дошкольного образования.
3. Право на льготное пребывание в муниципальных образовательных организациях
детям участников сВо, посещающим образовательные организации, предоставляется
со дня подачи заявления по фактическим дням посещения и действует в течение
периода участия граждан в специальной военной операции.
4. Право на льготное пребывание в муниципальных образовательных организациях
детям участников сВо, посещающим образовательные организации, предоставляется
в заявительном порядке. Детям, посещающим образовательные организации, одно-
временно относящимся к нескольким категориям лиц, имеющих право на бесплатное
посещение образовательного учреждения, льгота предоставляется по одному из осно-
ваний в соответствии с заявлением родителя (законного представителя).
5. Для предоставления права на льготное пребывание в муниципальных образова-
тельных организациях детям участников сВо необходимо представление родителем
(законным представителем) по месту обучения заявления о предоставлении права на
льготное пребывание в муниципальных образовательных организациях детям участ-
ников сВо по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
6. образовательная организация обеспечивает получение в порядке межведомствен-
ного информационного взаимодействия:
1) справки или иного документа, подтверждающего отнесение одного из родителей
(законного представителя) к категории участников сВо, (при наличии). Документы
могут быть представлены в подлинниках либо копиях, заверенных в установленном
законодательством порядке.
2) свидетельства о рождении ребенка (детей).
7.Родители (законные представители), вправе добровольно предоставить документы,
указанные в п.6 Порядка.
8. Решение о предоставлении права на льготное пребывание в муниципальных обра-
зовательных организациях детям участников сВо оформляется приказом образова-
тельной организации, реализующей образовательную программу дошкольного обра-
зования, в день представления заявления.
9. основаниями для отказа в предоставлении права на льготное пребывание в муни-
ципальных образовательных организациях детям участников сВо являются:
- отсутствие права у родителя (законного представителя) на получение льготы по
основанию, указанному в пункте 1 настоящего Порядка.
10. Предоставление права на льготное пребывание в муниципальных образовательных
организациях детям участников сВо прекращается в случаях:
—  отчисления обучающегося из образовательной организации;
—  поступления заявления от родителя (законного представителя) обучающегося об
отказе от предоставления права на льготное пребывание в муниципальных образова-
тельных организациях детям участников сВо;
—  поступления заявления от родителя (законного представителя) обучающегося об
истечении срока участия одного из родителей (законного представителя) в сВо.
11. Приказ о прекращении права на льготное пребывание в муниципальных образова-
тельных организациях детям участников сВо издается со дня, следующего за днем
наступления обстоятельств, предусмотренных пунктом 9 настоящего Порядка, при-
смотр и уход за детьми участников сВо без взимания платы прекращается со дня
издания приказа образовательной организации.

Приложение
к Порядку, утвержденному

постановлением администрации
Мо Волосовский муниципальный район 

от 26.12.2022 г. N 1636
…

(Форма)

В _____________________________________
(наименование образовательного учреждения)
_______________________________________
(фамилия, имя, отчество родителя
(законного представителя)
паспорт _____________ _________________
_______________________________________
(кем, когда выдан)

ЗаЯВЛение

Прошу предоставить право на льготное пребывание в муниципальном дошкольном
образовательном учреждении моему ребенку

____________________________________________________________________
______ (фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего, дата рождения)
Родитель (законный представитель, которого:
-принимает участие в специальной военной операции на территориях Донецкой
народной Республики, Луганской народной Республики, Запорожской области,
Херсонской области и украины в составе именных подразделений Ленинградской
области;
—  призван на военную службу по частичной мобилизации в Вооруженные силы
Российской Федерации;
—  добровольно поступил на военную службу в Вооруженные силы Российской
Федерации для участия в специальной военной операции.

____________________________________________________________________
_______
(фамилия, имя, отчество родителя(законного представителя)
Прилагаю документы, подтверждающие право на льготное пребывание в муници-
пальном дошкольном образовательном учреждении
Гарантирую своевременность и достоверность представления сведений. При измене-
нии основания для предоставления, а также при прекращении права на льготное пре-
бывание обязуюсь в пятидневный срок письменно проинформировать муниципальное
дошкольное образовательное учреждение.

« __»  ____________ 202__ года ______________________
(подпись)

аДМинистРаЦиЯ
МуниЦиПаЛЬноГо обРаЗоВаниЯ

ВоЛосоВсКиЙ МуниЦиПаЛЬнЫЙ РаЙон
ЛенинГРаДсКоЙ обЛасти

ПостаноВЛение
от 30 декабря 2022 года № 1693

о размере денежной компенсации на приобретение и доставку дров для льготных
категорий граждан в 2023 году.
Для обеспечения топливными дровами граждан, проживающих в жилом фонде не
имеющем центрального отопления, а также для осуществления расчета денежной
компенсации на приобретение и доставку печного топлива гражданам, имеющим
установленные законодательством РФ льготы по обеспечению этим топливом, в соот-
ветствии с постановлением Правительства Ленинградской области от 13 марта 2018
года № 78 « об утверждении порядков предоставления мер социальной поддержки
отдельным категориям граждан и признании утратившими силу отдельных постанов-
лений Правительства Ленинградской области»  и приказом Комитета по тарифам и
ценовой политике Ленинградской области от 30 ноября 2022 года № 546-п « об уста-
новлении розничных цен на твердое топливо (дрова, уголь) для определения денеж-
ной компенсации расходов, связанных с предоставлением мер социальной поддержки
отдельным категориям граждан, проживающим в домах, не имеющих центрального
отопления, на территории Ленинградской области в 2023 году» , администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, постановляет:
1. установить с 01 января 2023 года розничную цену на дрова для определения
денежной компенсации расходов, связанных с предоставлением мер социальной под-
держки отдельным категориям граждан, проживающих в домах, не имеющих цент-
рального отопления в размере 2 046 руб. 00 коп. (с учетом нДс) за куб. метр без
стоимости доставки до домовладения.
2. установить с 01 января 2023 года размер компенсации за доставку дров до домо-
владения в размере 3 909 руб. 00 коп. (с учетом нДс) в год на одного льготника по

территории муниципального образования.
3. установить нормативы обеспечения топливными дровами с 01 января 2023 года:
—  для одиноко проживающих граждан —  8,25 куб. м. на одного человека;
—  для семей, состоящих из двух человек — 5,25 куб. м. в расчете на одного человека;
—  для семей, состоящих из трех и более человек — 4,50 куб. м. в расчете на одного человека.
4. Постановление главы администрации Мо Волосовский муниципальный район от 12
января 2022 года № 12 считать утратившим силу.
5. опубликовать настоящее постановление в общественно политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « сельская новь»  и
официальном сайте администрации Мо Волосовский муниципальный район
http://волосовскийрайон.рф/.
6. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации 
Ю.а. ВасечКин

аДМинистРаЦиЯ
МуниЦиПаЛЬноГо обРаЗоВаниЯ 

ВоЛосоВсКиЙ МуниЦиПаЛЬнЫЙ РаЙон 
ЛенинГРаДсКоЙ обЛасти

ПостаноВЛение
от 28 декабря 2022 г. № 1670

об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность
бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на который не разграничена), на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»  администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управле-
нию муниципальным имуществом администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
« Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бес-
платно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на который не разграничена), на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»  согласно приложению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети
интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом. 

Глава администрации 
Ю.а. ВасечКин

Приложение
утВеРЖДено

постановлением администрации
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области  от 28 декабря 2022 г. № 1670

административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное
согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участ-
ка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на
который не разграничена), на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая
1998 года»
сокращенное наименование: 
« Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бес-
платно земельного участка, на котором расположен жилой дом»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. общие положения
1.1. административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.1.1. В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возве-
денный до 14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, такой земельный уча-
сток подлежит предоставлению гражданину в аренду с установлением арендной платы
в размере не выше размера земельного налога за соответствующий земельный участок.
1.1.2. Положения настоящего административного регламента не распространяются на
многоквартирные дома и дома блокированной застройки.
1.1.3. В случае, если в жилом доме, возведенном до 14 мая 1998 года, имеют регист-
рацию по месту жительства несколько граждан и такой жилой дом соответствует уста-
новленным статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « о введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации»  требованиям, земельный уча-
сток под таким жилым домом предоставляется в общую долевую собственность, если
иное не предусмотрено соглашением между указанными лицами.
1.1.4. настоящий административный регламент разработан в соответствии с пунктом
2 статьи 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « о введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации»  и применяется до 1 марта 2031 года.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 14
мая 1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и
право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует.
1.2.2. наследник гражданина, указанного в пункте 1.2.1 настоящего административ-
ного регламента.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных
на доверенности.
1.3 информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
орган местного самоуправления, оМсу), предоставляющего муниципальную услугу,
организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – организации) и не
являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области (далее – администрация);
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - Гбу Ло « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГу Ло)/на едином портале государственных услуг (далее - еПГу):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» .
2. стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплат-
но земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государствен-
ная собственность на который не разграничена), на котором расположен жилой дом,
возведенный до 14 мая 1998 года.
сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплат-
но земельного участка, на котором расположен жилой дом.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее –
Комитет, оМсу).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- отдел архитектуры администрации;
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии;
- Гбу Ло « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в оМсу;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Гбу Ло « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в оМсу;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу Ло/еПГу.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГу Ло/еПГу - в оМсу, МФЦ;
2) посредством сайта оМсу, МФЦ (при технической реализации) - в оМсу, МФЦ;
3) по телефону - в оМсу, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в оМсу или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в оМсу, в Гбу Ло « МФЦ»  с использовани-
ем информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ « об информации, информационных
технологиях и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на
котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположения земельного
участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в
соответствии со схемой расположения земельного участка) –
(приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- решение о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов (приложение 3 к настоящему административному
регламенту); 
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоя-
щему административному регламенту). 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в оМсу;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Гбу Ло « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу Ло/ еПГу.
2.4. срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных
дней (в период до 01.01.2023 – не более 14 календарных дней) со дня поступления
заявления и документов в оМсу.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « о введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации» , срок предоставления муниципальной
услуги может быть продлен не более чем до 45 календарных дней (в период до
01.01.2023 – не более чем до 20 календарных дней) со дня поступления заявления и
документов в оМсу.
2.5. нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « о введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « о государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 30.12.2021 № 478-ФЗ « о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 году» ;
- Приказ Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 « об установлении порядка проведения
осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, формы акта осмотра жилого
дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности»  (далее – приказ Росреестра № П/0100).
2.6. исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (приложение 1 к
административному регламенту):
- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в оМсу и на
еПГу/ПГу Ло;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств.
При обращении в оМсу, МФЦ необходимо предъявить: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя, в случае,
когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой
письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина
сссР, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по
форме № 2П, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо должностным
лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совер-
шение этих действий; 
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услу-
ги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удо-
стоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
2.6.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участ-
ка, на котором расположен жилой дом, должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании
предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного участка
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-
ФЗ « о государственной регистрации недвижимости» ;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образова-
ние испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если пре-
доставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;
- информация о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного
участка прилагаются следующие документы:
1) схема расположения земельного участка (в случае, если земельный участок подле-
жит образованию);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с
заявлением обращается представитель заявителя;
3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жило-
го дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осу-
ществление оплаты коммунальных услуг;
4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета
и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из кото-
рого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчи-
ком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельно-
го участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок,
заявителю;
6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом
доме до 14 мая 1998 года;
7) выписка из похозяйственной книги или из иного документа, в которой содержится
информация о жилом доме и его принадлежности заявителю;
8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении
жилого дома, подтверждающий права заявителя на него;
9) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унасле-
довано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента).
2.6.3. Заявитель прилагает все документы, указанные в подпунктах 3 - 8 пункта 2.6.2
настоящего административного регламента, при условии наличия у него всех этих
документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает только тот
документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы. 
2.7. исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном
обращении либо при изменении паспортных данных);
- выписка из похозяйственной книги;
- сведения о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства и(или) месту
пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Ленинградской области;
- выписка из единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости (еГРн);
- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предо-
ставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые посред-
ством межведомственного информационного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги; 
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов,
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ « об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель
вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляю-
щие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги,
по собственной инициативе;
3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг);
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4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в ОМСУ заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено при-
ложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмот-
рении ОМСУ находится представленная ранее другим лицом схема расположения
земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых
предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, ОМСУ принимает
решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о
предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет при-
нятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земель-
ного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
а) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-
тивного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
б) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
в) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
г) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утвержде-
на по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса
Российской Федерации;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен
заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 7, 9 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с
Федеральным законом « О государственной регистрации недвижимости» , не может
быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-7, 9-23
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или
ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежа-
щей сносу;
5) заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотренных
подпунктами 3 - 7 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента; 
6) по результатам комиссионного осмотра жилого дома установлен факт отсутствия
жилого дома на испрашиваемом земельном участке, подтверждаемый Актом осмотра.
Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа, предусмот-
ренные настоящим административным регламентом. 
В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отка-
зе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно
содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.
2.10.1. В течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации (поступления)
заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка воз-
вращается заявителю в случае если:
- заявление не соответствует положениям пункта 2.6.1 настоящего административно-
го регламента;
- заявление подано в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашиваемым
земельным участком;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 1, 2 и 9 пунк-
та 2.6.2 настоящего административного регламента.
В решении о возврате ОМСУ должны быть указаны причины возврата заявления о
предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО « МФЦ»  - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ (при наличии согла-
шения) - в день поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на
ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена
Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны
занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки
специальных транспортных средств бесплатно. 
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ,
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в
том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств
инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о
режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, Комитета и МФЦ инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в
интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ по телефону, на официальном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО
« МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одно-
го обращения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заяви-
телю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 календарный день; 
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
26 календарных дней (в период до 01.01.2023 – 10 календарных дней).
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации» , срок выполнения административной
процедуры может быть продлен не более чем до 41 календарного дня (в период до
01.01.2023 – не более чем до 16 календарных дней).
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1
административного регламента - 6 календарных дней. 
3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
2 календарных дня;
4) выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
1 календарный день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за обработку входя-
щих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 календарного дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 5 к
настоящему административному регламенту).
3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.3. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: проведение комиссионного осмотра жилого дома в целях подтверждения
его наличия на испрашиваемом земельном участке с составлением акта осмотра в
порядке и по форме, установленными приказом Росреестра № П/0100;
4 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу ОМСУ, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения административной процедуры – не более
26 календарных дней (в период до 01.01.2023 – не более 10 календарных дней).
В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного
регламента, общий срок выполнения административной процедуры - не более 6
календарных дней. 
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ
« О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок выполне-
ния административной процедуры может быть продлен не более чем до 41 календар-
ных дней (в период до 01.01.2023 – не более чем до 16 календарных дней). О про-
длении срока рассмотрения заявления ОМСУ уведомляет заявителя.
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 админи-
стративного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмотре-
ния поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения
об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы распо-
ложения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении ука-
занной схемы.
В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмот-
рения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия
указанного решения.
В случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия
жилого дома на испрашиваемом земельном участке, решение об отказе в предвари-
тельном согласовании предоставления такого земельного участка принимается ОМСУ
в срок не позднее 10 дней со дня составления Акта осмотра. Акт осмотра прилагает-
ся к указанному решению.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист ОМСУ, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения, члены
комиссии по осмотру жилого дома.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административно-
го регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка, на котором расположен жилой дом (с приложением схемы рас-
положения земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок
предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);
- подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу ОМСУ, ответствен-
ному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом ОМСУ, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2
календарных дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административно-
го регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, на котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположения
земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит

образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);
- подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги
и прилагаемых к нему документов;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 календарного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник ОМСУ.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
выполнения административной процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 настоящего
административного регламента, способом, указанным в заявлении.
3.1.6. В случае если по итогам рассмотрения заявления о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка, на котором расположен жилой дом, при-
нято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка,
подача заявления о предоставлении земельного участка не требуется. 
Предоставление образованного на основании данного решения земельного участка в
собственность бесплатно осуществляется после государственного кадастрового учета
указанного земельного участка и не позднее 20 (двадцати) рабочих дней со дня
направления заявителем в адрес ОМСУ технического плана жилого дома, располо-
женного на указанном земельном участке (за исключением случая, если на момент
осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в отношении
жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет жилого дома).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-
ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и под-
писанное электронной подписью заявление о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение
6 к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает нали-
чие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услу-
ги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекоменда-
циями содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящих методических рекомендаций, иных норматив-
ных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
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многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случа-
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, Гбу Ло « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем Гбу Ло « МФЦ»  (далее - учредитель Гбу Ло
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника Гбу Ло « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Гбу Ло « МФЦ»
подаются учредителю Гбу Ло « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГу либо ПГу Ло, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГу
либо ПГу Ло, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места Гбу Ло « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места Гбу Ло « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места Гбу Ло « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, Гбу Ло
« МФЦ» , учредителю Гбу Ло « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, Гбу
Ло « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях Гбу Ло « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между Гбу Ло « МФЦ»  и администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между Гбу Ло « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в оМсу посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в оМсу:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта доку-
ментов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие
действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заяви-
телю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 5 к настояще-
му административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо оМсу, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от оМсу по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от оМсу сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по управлению 
муниципальным имуществом администрации 

муниципального образования 
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области
от____________________________

___________________________

___________________________
(Ф.И.о, место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя,
телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗаЯВЛЕНИЕ о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
на котором расположен жилой дом

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации и ст. 3.8
Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « о введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации»  прошу предварительно согласовать предоставление
в собственность бесплатно без проведения торгов земельного участка, на котором
расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года, в целях_______________
___________________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков
________________________________________________________________,
(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению в соот-

ветствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ "о государственной
регистрации недвижимости", а также если сведения о земельных участках, из которых
в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земель-
ного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено обра-
зование испрашиваемого земельного участка, внесены в Единый государственный
реестр недвижимости)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ____________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим
проектом:_________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
________ На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта__________________________
основание возникновения права собственности на объект недвижимо-
сти:_________________________________________________________________
________________________________________________________________

Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.

Приложение к заявлению:

Результат рассмотрения заявления прошу:

Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма

РЕШЕНИЕ (постановление, распоряжение и т.п.)
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

на котором расположен жилой дом
___________________________________________________________
___________________________________________________________
___________________________________________________________
___________________________________________________________
___________________________________________________________

Глава администрации _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги
и прилагаемых к нему документов

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
« Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бес-
платно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на который не разграничена), на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»  от __________ № ___ и приложен-
ных к нему документов, принято решение о возврате заявления о предварительном
согласовании предоставления земельного участка и прилагаемых к нему документов,
по следующим основаниям:

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение
причин возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка и прилагаемых к нему документов)
Вы вправе повторно обратиться в оМсу с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в оМсу, а также в судебном порядке.

Руководитель оМсу 
____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от ___________№_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
« Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бес-
платно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на который не разграничена), на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»  от __________ №____ и приложен-
ных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной
услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в оМсу с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в оМсу, а также в судебном порядке.

Руководитель оМсу 
____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.о. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.о. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: « Предварительное согласование предоставления
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муници-
пальной собственности (государственная собственность на который не разграничена),
на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»  были выявле-
ны следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является

представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________
____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) 

(дата) 

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов:
________________ ____________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.о. заявителя/представителя заявителя)
(дата)

Приложение 6
к административному регламенту

В Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от:__________________________________________________
(Ф.И.о. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.о. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗаЯВЛЕНИЕ об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах Прошу исправить опе-
чатку и (или) ошибку в (указываются реквизиты и название документа, выданного
уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя 

Дата _______

М.П. (при наличии)

аДМИНИстРаЦИЯ
МуНИЦИПаЛЬНоГо обРаЗоВаНИЯ 

ВоЛосоВсКИЙ МуНИЦИПаЛЬНЫЙ РаЙоН 
ЛЕНИНГРаДсКоЙ обЛастИ

ПостаНоВЛЕНИЕ
от 29 декабря 2022 г. № 1674

о внесении изменений в Муниципальную программу « современное образование в
Волосовском муниципальном районе Ленинградской области» , утвержденную поста-
новлением администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области от 20.11.2019 № 1462
В соответствии с решением совета депутатов Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 15.12.2021 г № 160 « о бюджете муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2022 год и на
плановый период 2023-2024 годов»  администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в Муниципальную программу « современное образование в Волосовском
муниципальном районе Ленинградской области» , утвержденную постановлением
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район от
20.11.2019 № 1462 (в редакции постановления от 28.02.2022 №227), изменения
согласно приложению к настоящему постановлению.
2. опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя Комитета
образования администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации 
Ю.а. ВасЕчКИН

Приложение 
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

от 29 декабря 2022 № 1674
Изменения, которые вносятся в Муниципальную программу «современное образование
в Волосовском муниципальном районе Ленинградской области» , утвержденную поста-
новлением администрации Мо Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти от 20.11.2019 № 1462
1. Паспорт муниципальной программы "современное образование в Волосовском
муниципальном районе Ленинградской области»  в табличной части изложить в сле-
дующей редакции:
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2. Раздел 1 Общая характеристика, основные проблемы и прогноз развития сферы
реализации программы в текстовой части после предложения « За период 2022 - 2024
годов планируется создать еще 8 Центров «Точка роста»  дополнить абзацами: « С 1
сентября 2022 года в Волосовском муниципальном районе в рамках федерального
проекта « Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации»  осуществ-
ляется развитие воспитательной работы в образовательных организациях общего
образования, проведение мероприятий патриотической направленности, в части орга-
низации работы по разработке и внедрению в общеобразовательных организациях
рабочих программ воспитания и календарных планов воспитательной работы» .
« Предусмотрены мероприятия по финансовому обеспечению деятельности советни-
ков директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объеди-
нениями в муниципальных общеобразовательных организациях» .
3. В раздел 2 Приоритеты и цели органов местного самоуправления Волосовского
муниципального района в сфере реализации муниципальной программы добавить в
перечень задач следующий текст: 
- функционирование системы патриотического воспитания и развитие воспитательной
работы в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного,
начального общего, основного общего и среднего общего образования.
4. В таблице 1 – Перечень проектов и комплексов процессных мероприятий муници-
пальной программы подпункт 6 изложить в следующей редакции:

10. В пункт 1 проектной части таблицы 4 – План реализации муниципальной про-
граммы "Современное образование в Волосовском муниципальном районе
Ленинградской области»  добавить подпункт 1.1: 
« Мероприятие 1.1 Создание и обеспечение функционирования центров образования
естественно-научной и технологической направленностей в общеобразовательных
организациях, расположенных в сельской местности и малых городах» ;
11. В пункт 2 проектной части таблицы 4 – План реализации муниципальной про-
граммы "Современное образование в Волосовском муниципальном районе
Ленинградской области»  добавить подпункт 2.1: 
« Мероприятие 2.1 Обеспечение образовательных организаций материально-техниче-
ской базой для внедрения цифровой образовательной среды» .

Соглашение № 19
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
осуществление части полномочий в сфере градостроительной
деятельности
г. Волосово 09 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « Администрация района» , в лице
главы администрации Волосовского муниципального района Васечкина Юрия
Александровича действующего на основании Устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, с одной стороны и адми-
нистрация муниципального образования Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области именуемая в дальней-
шем « Администрация поселения» , в лице главы администрации Минюка Андрея
Ивановича, действующего на основании Устава муниципального образования
Бегуницкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области с другой стороны, именуемые в дальнейшем « Стороны» ,
руководствуясь пунктом 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года №
131 —  ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями) заключили
настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрацией поселения
Администрации района части полномочий в сфере градостроительной деятельности.
1.2. Администрация района реализует переданные полномочия через деятельность
отделов архитектуры и капитального строительства Администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего Соглашения Администрация района осуществляет
следующие полномочия Администрации поселения:
1) прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения;
2) прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
3) изменение одного вида разрешенного использования земельных участков и объ-
ектов капитального строительства на другой вид разрешенного использования в соот-
ветствии с градостроительным регламентом;
4) установление соответствия разрешенного использования земельного участка клас-
сификатору видов разрешенного использования земельных участков;
5) подготовка по заявкам поселения сметной документации на строительство, рекон-
струкцию, капитальный и текущий ремонт объектов капитального строительства;
6) разработка административных регламентов по предоставлению муниципальных
услуг в соответствии с передаваемыми полномочиями;
7) представляет Администрации поселения: годовой отчёт о расходовании иного меж-
бюджетного трансферта на исполнение полномочий в сфере градостроительной дея-
тельности по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению, а также
иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.2. Администрация поселения обязуется:
1) перечислять иной межбюджетный трансферт на счет Управления Федерального
казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения
бюджета Получателя по следующим реквизитам: Получатель: УФК по Ленинградской
области (Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район, л/с 04453000560); ИНН Получателя 4717008339; КПП Получателя 470501001;
Банк Получателя Отделение Ленинградское Банка России// УФК по Ленинградской
области, г. Санкт-Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Код ОКТМО
41606000; Единый казначейский счет 40102810745370000006; Казначейский счет
03100643000000014500; Код цели 0021; Код администратора доходов 002; Код бюд-
жетной классификации 00220240014050000150.
3. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий
3.1. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на выполнение полно-
мочий в сфере градостроительной деятельности, определен в соответствии с расче-
том, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (приложение 1), и
составляет 600551 рубль 38 копеек (шестьсот тысяч пятьсот пятьдесят один рубль
тридцать восемь копеек) в год.
3.2. Администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (за январь 2023 года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет межбюджетные трансферты в бюджету Волосовского муници-
пального района на осуществление целевых расходов по обеспечению деятельности
отдела архитектуры и отдела капитального строительства администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район в части переданных полно-
мочий по градостроительной деятельности поселения.
4. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями Бюджетного кодекса главе Администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеривающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии —  в двадцатидневный срок.
5.4. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение 1
к Соглашению о передаче полномочий

№ 19 от 09.01.2023
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение пол-
номочий в сфере градостроительной деятельности поселения из бюджета муници-
пального образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание должностей специалистов отделов архитектуры и капитально-
го строительства администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области (по штатному расписанию, утвержденному
Главой администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области) на 2023 год составляет 3 279 347 рублей 47 копеек,
расходы на текущее содержание 120 000 рублей 00 копеек.
Общая сумма иного межбюджетного трансферта, предоставляемого бюджету муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из
бюджета поселений для выполнения полномочий в сфере градостроительной деятельно-
сти на 2023 год составляет 3 279 347,47 + 120 000,00 = 3 399 347 рублей 47 копеек.
Сумма иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение полномо-
чий в сфере градостроительной деятельности поселения из бюджета муниципального
образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области рассчитывается в соответствии с Методикой формирования
объема и распределения иных межбюджетных трансфертов бюджету муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из бюд-
жетов муниципальных образований поселений Волосовского муниципального района
Ленинградской области на выполнение полномочий в сфере градостроительной дея-
тельности, утвержденной Решением Совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.12.2022 № 232, и
на 2023 год составляет:
(3 399 347,47-((3 399 347,47/6)*0,7))/5= 600 551 руб. 38 коп.

Приложение 2
к Соглашению о передаче полномочий № 19 от 09.01.2023

ОТЧЕТ О расходовании межбюджетных трансфертов на исполнение части полномо-
чий в сфере градостроительной деятельности
Период отчетности: годовая
Единица измерения (рубли)
1. Сведения о перечислении муниципальным образованием __________ сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение части полномочий в сфере градостроительной деятельности поселения за
2023 год
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соглашение №20 
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
осуществление части полномочий в сфере градостроительной деятельности

г. Волосово 09.01.2023 
администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « администрация района» , в лице
главы администрации Волосовского муниципального района Васечкина Юрия
александровича действующего на основании устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, с одной стороны и адми-
нистрация муниципального образования большеврудское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области именуемая в дальней-
шем « администрация поселения» , в лице главы администрации Музалева алексея
Владимировича, действующего на основании устава муниципального образования
большеврудского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области с другой стороны, именуемые в дальнейшем « стороны» ,
руководствуясь пунктом 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года №
131 – ФЗ « об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями) заключили настоящее
соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего соглашения является передача администрацией поселе-
ния администрации района части полномочий в сфере градостроительной деятельности.
1.2. администрация района реализует переданные полномочия через деятельность
отделов архитектуры и капитального строительства администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего соглашения администрация района осуществляет
следующие полномочия администрации поселения:
1) прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения;
2) прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
3) изменение одного вида разрешенного использования земельных участков и объ-
ектов капитального строительства на другой вид разрешенного использования в соот-
ветствии с градостроительным регламентом;
4) установление соответствия разрешенного использования земельного участка клас-
сификатору видов разрешенного использования земельных участков;
5) подготовка по заявкам поселения сметной документации на строительство, рекон-
струкцию, капитальный и текущий ремонт объектов капитального строительства;
6) разработка административных регламентов по предоставлению муниципальных
услуг в соответствии с передаваемыми полномочиями;
7) представляет администрации поселения: годовой отчёт о расходовании иного меж-
бюджетного трансферта на исполнение полномочий в сфере градостроительной дея-
тельности по форме согласно приложению 2 к настоящему соглашению, а также
иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим соглашением.
2.2. администрация поселения обязуется:
1) перечислять иной межбюджетный трансферт на счет управления Федерального
казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения
бюджета Получателя по следующим реквизитам: Получатель: уФК по Ленинградской
области (администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район, л/с 04453000560); ИНН Получателя 4717008339; КПП Получателя 470501001;
банк Получателя отделение Ленинградское банка России// уФК по Ленинградской
области, г. санкт-Петербург; бИК банка Получателя 014106101; Код оКтМо
41606000; Единый казначейский счет 40102810745370000006; Казначейский счет
03100643000000014500; Код цели 0021; Код администратора доходов 002; Код бюд-
жетной классификации 00220240014050000150.
2. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий 
3.1. объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на выполнение полно-
мочий в сфере градостроительной деятельности, определен в соответствии с расче-
том, являющимся неотъемлемой частью настоящего соглашения (приложение 1), и
составляет 600551 рубль 38 копеек (шестьсот тысяч пятьсот пятьдесят один рубль
тридцать восемь копеек) в год.
3.2. администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (за январь 2023 года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет межбюджетные трансферты в бюджету Волосовского муници-
пального района на осуществление целевых расходов по обеспечению деятельности
отдела архитектуры и отдела капитального строительства администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район в части переданных полно-
мочий по градостроительной деятельности поселения.
3. ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями бюджетного кодекса главе администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия соглашения
5.1. основанием прекращения действия настоящего соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. обоюдное согласие сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий администрацией района.
5.2. сторона, намеривающаяся расторгнуть настоящее соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
соглашения.
5.3. требование о расторжении соглашения может быть заявлено стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой стороны на предложение расторгнуть
соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии – в двадцатидневный срок.
5.4. одностороннее расторжение настоящего соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим соглашением, стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему соглашению совершаются путем
заключения дополнительных соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями сторон неотъемлемой частью настоящего
соглашения.

Приложение 1 
к соглашению о передаче полномочий 

№20 от 09.01.2023
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение пол-
номочий в сфере градостроительной деятельности поселения из бюджета муници-
пального образования большеврудское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание должностей специалистов отделов архитектуры и капитально-
го строительства администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области (по штатному расписанию, утвержденному
Главой администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области) на 2023 год составляет 3 279 347 рублей 47 копеек,
расходы на текущее содержание 120 000 рублей 00 копеек.
общая сумма иного межбюджетного трансферта, предоставляемого бюджету муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из
бюджета поселений для выполнения полномочий в сфере градостроительной деятельно-
сти на 2023 год составляет 3 279 347,47 + 120 000,00 = 3 399 347 рублей 47 копеек.
сумма иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образования

Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение полномо-
чий в сфере градостроительной деятельности поселения из бюджета муниципального
образования большеврудское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области рассчитывается в соответствии с Методикой формирова-
ния объема и распределения иных межбюджетных трансфертов бюджету муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из
бюджетов муниципальных образований поселений Волосовского муниципального
района Ленинградской области на выполнение полномочий в сфере градостроитель-
ной деятельности, утвержденной Решением совета депутатов муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.12.2022
№232, и на 2023 год составляет:
(3 399 347,47-(( 3 399 347,47/6)*0,7))/5= 600 551 руб. 38 коп.

соглашение №21 
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
осуществление части полномочий в сфере градостроительной
деятельности

г. Волосово 09.01.2023 
администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « администрация района» , в лице
главы администрации Волосовского муниципального района Васечкина Юрия
александровича действующего на основании устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, с одной стороны и адми-
нистрация муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области именуемая в дальней-
шем « администрация поселения» , в лице главы администрации тихоновой татьяны
анатольевны, действующего на основании устава муниципального образования
Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области с другой стороны, именуемые в дальнейшем « стороны» ,
руководствуясь пунктом 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года №
131 – ФЗ « об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями) заключили настоящее
соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего соглашения является передача администрацией поселе-
ния администрации района части полномочий в сфере градостроительной деятельности. 
1.2. администрация района реализует переданные полномочия через деятельность

отделов архитектуры и капитального строительства администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего соглашения администрация района осуществляет
следующие полномочия администрации поселения:
1) прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения;
2) прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
3) изменение одного вида разрешенного использования земельных участков и объ-
ектов капитального строительства на другой вид разрешенного использования в соот-
ветствии с градостроительным регламентом;
4) установление соответствия разрешенного использования земельного участка клас-
сификатору видов разрешенного использования земельных участков;
5) подготовка по заявкам поселения сметной документации на строительство, рекон-
струкцию, капитальный и текущий ремонт объектов капитального строительства;
6) разработка административных регламентов по предоставлению муниципальных
услуг в соответствии с передаваемыми полномочиями;
7) представляет администрации поселения: годовой отчёт о расходовании иного меж-
бюджетного трансферта на исполнение полномочий в сфере градостроительной дея-
тельности по форме согласно приложению 2 к настоящему соглашению, а также
иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим соглашением.
2.2. администрация поселения обязуется:
1) перечислять иной межбюджетный трансферт на счет управления Федерального
казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения
бюджета Получателя по следующим реквизитам: Получатель: уФК по Ленинградской
области (администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район, л/с 04453000560); ИНН Получателя 4717008339; КПП Получателя 470501001;
банк Получателя отделение Ленинградское банка России// уФК по Ленинградской
области, г. санкт-Петербург; бИК банка Получателя 014106101; Код оКтМо
41606000; Единый казначейский счет 40102810745370000006; Казначейский счет
03100643000000014500; Код цели 0021; Код администратора доходов 002; Код бюд-
жетной классификации 00220240014050000150.
2. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий 
3.1. объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на выполнение полно-
мочий в сфере градостроительной деятельности, определен в соответствии с расче-
том, являющимся неотъемлемой частью настоящего соглашения (приложение 1), и
составляет 600551 рубль 38 копеек (шестьсот тысяч пятьсот пятьдесят один рубль
тридцать восемь копеек) в год.
3.2. администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (за январь 2023 года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет межбюджетные трансферты в бюджету Волосовского муници-
пального района на осуществление целевых расходов по обеспечению деятельности
отдела архитектуры и отдела капитального строительства администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район в части переданных полно-
мочий по градостроительной деятельности поселения.
3. ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями бюджетного кодекса главе администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия соглашения
5.1. основанием прекращения действия настоящего соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. обоюдное согласие сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий администрацией района.
5.2. сторона, намеривающаяся расторгнуть настоящее соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
соглашения.
5.3. требование о расторжении соглашения может быть заявлено стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой стороны на предложение расторгнуть
соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии – в двадцатидневный срок.
5.4. одностороннее расторжение настоящего соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим соглашением, стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему соглашению совершаются путем
заключения дополнительных соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями сторон неотъемлемой частью настоящего
соглашения.

Приложение 1 
к соглашению о передаче полномочий 

№21 от 09.01.2023
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение пол-
номочий в сфере градостроительной деятельности

поселения из бюджета муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание должностей специалистов отделов архитектуры и капитально-
го строительства администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области (по штатному расписанию, утвержденному
Главой администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области) на 2023 год составляет 3 279 347 рублей 47 копеек,
расходы на текущее содержание 120 000 рублей 00 копеек.
общая сумма иного межбюджетного трансферта, предоставляемого бюджету муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из
бюджета поселений для выполнения полномочий в сфере градостроительной деятельно-
сти на 2023 год составляет 3 279 347,47 + 120 000,00 = 3 399 347 рублей 47 копеек.
сумма иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение полномо-
чий в сфере градостроительной деятельности поселения из бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области рассчитывается в соответствии с Методикой формирования
объема и распределения иных межбюджетных трансфертов бюджету муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из бюд-
жетов муниципальных образований поселений Волосовского муниципального района
Ленинградской области на выполнение полномочий в сфере градостроительной дея-
тельности, утвержденной Решением совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.12.2022 №232, и
на 2023 год составляет:

(3 399 347,47-(( 3 399 347,47/6)*0,7))/5= 600 551 руб. 38 коп.

соглашение №22 
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
осуществление части полномочий в сфере градостроительной
деятельности

г. Волосово 09.01.2023 
администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « администрация района» , в лице
главы администрации Волосовского муниципального района Васечкина Юрия
александровича действующего на основании устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, с одной стороны и адми-
нистрация муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области именуемая в дальнейшем
« администрация поселения» , в лице главы администрации Комаровой тамары
Владимировны, действующего на основании устава муниципального образования
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области с другой стороны, именуемые в дальнейшем « стороны» ,
руководствуясь пунктом 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года №
131 – ФЗ « об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями) заключили настоящее
соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего соглашения является передача администрацией поселе-
ния администрации района части полномочий в сфере градостроительной деятельности. 
1.2. администрация района реализует переданные полномочия через деятельность
отделов архитектуры и капитального строительства администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего соглашения администрация района осуществляет
следующие полномочия администрации поселения:
1) прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения;
2) прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
3) изменение одного вида разрешенного использования земельных участков и объ-
ектов капитального строительства на другой вид разрешенного использования в соот-
ветствии с градостроительным регламентом;
4) установление соответствия разрешенного использования земельного участка клас-
сификатору видов разрешенного использования земельных участков;
5) подготовка по заявкам поселения сметной документации на строительство, рекон-
струкцию, капитальный и текущий ремонт объектов капитального строительства;
6) разработка административных регламентов по предоставлению муниципальных
услуг в соответствии с передаваемыми полномочиями;
7) представляет администрации поселения: годовой отчёт о расходовании иного меж-
бюджетного трансферта на исполнение полномочий в сфере градостроительной дея-
тельности по форме согласно приложению 2 к настоящему соглашению, а также
иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим соглашением.
2.2. администрация поселения обязуется:
1) перечислять иной межбюджетный трансферт на счет управления Федерального
казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения
бюджета Получателя по следующим реквизитам: Получатель: уФК по Ленинградской
области (администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район, л/с 04453000560); ИНН Получателя 4717008339; КПП Получателя 470501001;
банк Получателя отделение Ленинградское банка России// уФК по Ленинградской
области, г. санкт-Петербург; бИК банка Получателя 014106101; Код оКтМо
41606000; Единый казначейский счет 40102810745370000006; Казначейский счет
03100643000000014500; Код цели 0021; Код администратора доходов 002; Код бюд-
жетной классификации 00220240014050000150.
2. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий 
3.1. объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на выполнение полно-
мочий в сфере градостроительной деятельности, определен в соответствии с расче-
том, являющимся неотъемлемой частью настоящего соглашения (приложение 1), и
составляет 600551 рубль 38 копеек (шестьсот тысяч пятьсот пятьдесят один рубль
тридцать восемь копеек) в год.
3.2. администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (за январь 2023 года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет межбюджетные трансферты в бюджету Волосовского муници-
пального района на осуществление целевых расходов по обеспечению деятельности
отдела архитектуры и отдела капитального строительства администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район в части переданных полно-
мочий по градостроительной деятельности поселения.
3. ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями бюджетного кодекса главе администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия соглашения 
5.1. основанием прекращения действия настоящего соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. обоюдное согласие сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий администрацией района.
5.2. сторона, намеривающаяся расторгнуть настоящее соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
соглашения.
5.3. требование о расторжении соглашения может быть заявлено стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой стороны на предложение расторгнуть
соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии – в двадцатидневный срок.
5.4. одностороннее расторжение настоящего соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим соглашением, стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему соглашению совершаются путем
заключения дополнительных соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями сторон неотъемлемой частью настоящего
соглашения.
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Приложение 1 
к Соглашению о передаче полномочий 

№22 от 09.01.2023
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение пол-
номочий в сфере градостроительной деятельности поселения из бюджета муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание должностей специалистов отделов архитектуры и капитально-
го строительства администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области (по штатному расписанию, утвержденному
Главой администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области) на 2023 год составляет 3 279 347 рублей 47 копеек,
расходы на текущее содержание 120 000 рублей 00 копеек.
Общая сумма иного межбюджетного трансферта, предоставляемого бюджету муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из
бюджета поселений для выполнения полномочий в сфере градостроительной деятельно-
сти на 2023 год составляет 3 279 347,47 + 120 000,00 = 3 399 347 рублей 47 копеек.
Сумма иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение полномо-
чий в сфере градостроительной деятельности поселения из бюджета муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области рассчитывается в соответствии с Методикой формирования
объема и распределения иных межбюджетных трансфертов бюджету муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из бюд-
жетов муниципальных образований поселений Волосовского муниципального района
Ленинградской области на выполнение полномочий в сфере градостроительной дея-
тельности, утвержденной Решением Совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.12.2022 №232, и
на 2023 год составляет:
(3 399 347,47-(( 3 399 347,47/6)*0,7))/5= 600 551 руб. 38 коп.

Соглашение №23 
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
осуществление части полномочий в сфере градостроительной
деятельности

г. Волосово 09.01.2023 
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « Администрация района» , в лице
главы администрации Волосовского муниципального района Васечкина Юрия
Александровича действующего на основании Устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, с одной стороны и адми-
нистрация муниципального образования Рабитицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области именуемая в дальней-
шем « Администрация поселения» , в лице главы администрации Масленицыной
Наталии Николаевны, действующего на основании Устава муниципального образова-
ния Рабитицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области с другой стороны, именуемые в дальнейшем « Стороны» ,
руководствуясь пунктом 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года №
131 – ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями) заключили настоящее
Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрацией поселения
Администрации района части полномочий в сфере градостроительной деятельности. 
1.2. Администрация района реализует переданные полномочия через деятельность
отделов архитектуры и капитального строительства Администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего Соглашения Администрация района осуществляет
следующие полномочия Администрации поселения:
1) прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения;
2) прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
3) изменение одного вида разрешенного использования земельных участков и объ-
ектов капитального строительства на другой вид разрешенного использования в соот-
ветствии с градостроительным регламентом;
4) установление соответствия разрешенного использования земельного участка клас-
сификатору видов разрешенного использования земельных участков;
5) подготовка по заявкам поселения сметной документации на строительство, рекон-
струкцию, капитальный и текущий ремонт объектов капитального строительства;
6) разработка административных регламентов по предоставлению муниципальных
услуг в соответствии с передаваемыми полномочиями;
7) представляет Администрации поселения: годовой отчёт о расходовании иного меж-
бюджетного трансферта на исполнение полномочий в сфере градостроительной дея-
тельности по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению, а также
иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.2. Администрация поселения обязуется:
1) перечислять иной межбюджетный трансферт на счет Управления Федерального
казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения
бюджета Получателя по следующим реквизитам: Получатель: УФК по Ленинградской
области (Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район, л/с 04453000560); ИНН Получателя 4717008339; КПП Получателя 470501001;
Банк Получателя Отделение Ленинградское Банка России// УФК по Ленинградской
области, г. Санкт-Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Код ОКТМО
41606000; Единый казначейский счет 40102810745370000006; Казначейский счет
03100643000000014500; Код цели 0021; Код администратора доходов 002; Код бюд-
жетной классификации 00220240014050000150.
2. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий 
3.1. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на выполнение полно-
мочий в сфере градостроительной деятельности, определен в соответствии с расче-
том, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (приложение 1), и
составляет 600551 рубль 38 копеек (шестьсот тысяч пятьсот пятьдесят один рубль
тридцать восемь копеек) в год.
3.2. Администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (за январь 2023 года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет межбюджетные трансферты в бюджету Волосовского муници-
пального района на осуществление целевых расходов по обеспечению деятельности
отдела архитектуры и отдела капитального строительства администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район в части переданных полно-
мочий по градостроительной деятельности поселения.
3. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями Бюджетного кодекса главе Администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.

5.2. Сторона, намеривающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназванным
основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не менее
чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии – в двадцатидневный срок.
5.4. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение 1 
к Соглашению о передаче полномочий 

№ 23 от 09.01.2023
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение пол-
номочий в сфере градостроительной деятельности поселения из бюджета муници-
пального образования Рабитицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание должностей специалистов отделов архитектуры и капитально-
го строительства администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области (по штатному расписанию, утвержденному
Главой администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области) на 2023 год составляет 3 279 347 рублей 47 копеек,
расходы на текущее содержание 120 000 рублей 00 копеек.
Общая сумма иного межбюджетного трансферта, предоставляемого бюджету муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из
бюджета поселений для выполнения полномочий в сфере градостроительной деятельно-
сти на 2023 год составляет 3 279 347,47 + 120 000,00 = 3 399 347 рублей 47 копеек.
Сумма иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение полномо-
чий в сфере градостроительной деятельности поселения из бюджета муниципального
образования Рабитицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области рассчитывается в соответствии с Методикой формирования
объема и распределения иных межбюджетных трансфертов бюджету муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из бюд-
жетов муниципальных образований поселений Волосовского муниципального района
Ленинградской области на выполнение полномочий в сфере градостроительной дея-
тельности, утвержденной Решением Совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.12.2022 №232, и
на 2023 год составляет:
(3 399 347,47-(( 3 399 347,47/6)*0,7))/5= 600 551 руб. 38 коп.

Соглашение №24 
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
осуществление части полномочий в сфере градостроительной деятельности

г. Волосово 09.01.2023 
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « Администрация района» , в лице
главы администрации Волосовского муниципального района Васечкина Юрия
Александровича действующего на основании Устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, с одной стороны и адми-
нистрация муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области именуемая в дальнейшем
« Администрация поселения» , в лице главы администрации Шубина Дмитрия
Юрьевича, действующего на основании Устава муниципального образования Сабского
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области с
другой стороны, именуемые в дальнейшем « Стороны» , руководствуясь пунктом 4
статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ « Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  (с после-
дующими изменениями и дополнениями) заключили настоящее Соглашение о ниже-
следующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрацией поселе-
ния Администрации района части полномочий в сфере градостроительной деятельности. 
1.2. Администрация района реализует переданные полномочия через деятельность
отделов архитектуры и капитального строительства Администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего Соглашения Администрация района осуществляет
следующие полномочия Администрации поселения:
1) прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения;
2) прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
3) изменение одного вида разрешенного использования земельных участков и объ-
ектов капитального строительства на другой вид разрешенного использования в соот-
ветствии с градостроительным регламентом;
4) установление соответствия разрешенного использования земельного участка клас-
сификатору видов разрешенного использования земельных участков;
5) подготовка по заявкам поселения сметной документации на строительство, рекон-
струкцию, капитальный и текущий ремонт объектов капитального строительства;
6) разработка административных регламентов по предоставлению муниципальных
услуг в соответствии с передаваемыми полномочиями;
7) представляет Администрации поселения: годовой отчёт о расходовании иного меж-
бюджетного трансферта на исполнение полномочий в сфере градостроительной дея-
тельности по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению, а также
иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.2. Администрация поселения обязуется:
1) перечислять иной межбюджетный трансферт на счет Управления Федерального
казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения
бюджета Получателя по следующим реквизитам: Получатель: УФК по Ленинградской
области (Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район, л/с 04453000560); ИНН Получателя 4717008339; КПП Получателя 470501001;
Банк Получателя Отделение Ленинградское Банка России// УФК по Ленинградской
области, г. Санкт-Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Код ОКТМО
41606000; Единый казначейский счет 40102810745370000006; Казначейский счет
03100643000000014500; Код цели 0021; Код администратора доходов 002; Код бюд-
жетной классификации 00220240014050000150.
2. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий 
3.1. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на выполнение полно-
мочий в сфере градостроительной деятельности, определен в соответствии с расче-
том, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (приложение 1), и
составляет 396590 рублей 57 копеек (триста девяносто шесть тысяч пятьсот девяно-
сто рублей пятьдесят семь копеек) в год.
3.2. Администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (за январь 2023 года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет межбюджетные трансферты в бюджету Волосовского муници-
пального района на осуществление целевых расходов по обеспечению деятельности
отдела архитектуры и отдела капитального строительства администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район в части переданных полно-
мочий по градостроительной деятельности поселения.
3. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями Бюджетного кодекса главе Администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеривающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназванным основа-
ниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не менее чем за тридцать
календарных дней до предполагаемого срока расторжения Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии – в двадцатидневный срок.
5.4. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение 1 
к Соглашению о передаче полномочий 

№24 от 09.01.2023
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение пол-
номочий в сфере градостроительной деятельности поселения из бюджета муници-
пального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание должностей специалистов отделов архитектуры и капитально-
го строительства администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области (по штатному расписанию, утвержденному
Главой администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области) на 2023 год составляет 3 279 347 рублей 47 копеек,
расходы на текущее содержание 120 000 рублей 00 копеек.
Общая сумма иного межбюджетного трансферта, предоставляемого бюджету муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из
бюджета поселений для выполнения полномочий в сфере градостроительной деятельно-
сти на 2023 год составляет 3 279 347,47 + 120 000,00 = 3 399 347 рублей 47 копеек.
Сумма иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение полномо-
чий в сфере градостроительной деятельности поселения из бюджета муниципального
образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области рассчитывается в соответствии с Методикой формирования
объема и распределения иных межбюджетных трансфертов бюджету муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области из бюд-
жетов муниципальных образований поселений Волосовского муниципального района
Ленинградской области на выполнение полномочий в сфере градостроительной дея-
тельности, утвержденной Решением Совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.12.2022 №232, и
на 2023 год составляет:
(3 399 347,47/6)*0,7= 396 590 руб. 57 коп.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.10.2022 г. № 1200

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыж-
ков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлет-
ной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пункта-
ми Волосовского городского поселения, а также посадки (взлета) на расположенные
в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в
документах аэронавигационной информации»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области Администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Выдача разрешений на
выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов
беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),
подъема привязных аэростатов над населенными пунктами Волосовского городского
поселения, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунк-
тов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной
информации»  согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 11.03.2021 №
282 « Об утверждении новой редакции административного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги « Выдача разрешений на выполнение авиационных работ,
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспи-
лотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с
максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над
населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах насе-
ленных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэро-
навигационной информации» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН
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Приложение
утВЕРЖДЕНо

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 05.10.2022 г. № 1200

аДМИНИстРатИВНЫЙ РЕГЛаМЕНт предоставления муниципальной услуги  « Выдача
разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстра-
ционных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной мас-
сой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами
Волосовского городского поселения, а также посадки (взлета) на расположенные в
границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в доку-
ментах аэронавигационной информации»
(сокращенное наименование: « Выдача разрешений на выполнение авиационных
работ, парашютных прыжков» )
(далее – административный регламент)
1. общие положения 
1.1. административный регламент предоставления муниципальной услуги « Выдача
разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстра-
ционных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной мас-
сой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами
Волосовского городского поселения, а также посадки (взлета) на расположенные в
границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в доку-
ментах аэронавигационной информации»  устанавливает порядок и стандарт предо-
ставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица.
Представлять интересы заявителя имеют право: 
- лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юри-
дического лица без доверенности;
- представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или физиче-
ского лица в силу полномочий на основании доверенности. 
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее –
оМсу), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в пре-
доставлении услуги (далее – организации) и не являющихся многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы,
контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
на сайте оМсу;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – Гбу Ло « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГу Ло) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГу):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» .
2. стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги « Выдача разрешений на выполне-
ние авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздуш-
ных судов, полетов беспилотных полетов беспилотных воздушных судов (за исключе-
нием полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее
0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки
(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о
которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» .
сокращенное наименование: « Выдача разрешений на выполнение авиационных работ,
парашютных прыжков» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее –
Комитет, оМсу). структурным подразделением, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, является отдел жилищно-коммунального хозяйства и управ-
ления муниципальным имуществом (далее – отдел).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: Гбу Ло « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в оМсу;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Гбу Ло « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в оМсу;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу Ло/ ЕПГу (при техни-
ческой реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГу/ЕПГу – в оМсу, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в оМсу, в МФЦ;
3) посредством сайта оМсу – в оМсу.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в оМсу или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в оМсу/организации, Гбу Ло « МФЦ»  с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « об информации, инфор-
мационных технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных полетов беспи-
лотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с
максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а
также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального
образования Ленинградской области;
- мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ,
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспи-
лотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с
максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а
также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Гбу Ло « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу Ло/ЕПГу (при техниче-
ской реализации).
2.4. срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней с даты
поступления (регистрации) заявления в оМсу.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральный закон Российской Федерации от 19.03.1997 № 60-ФЗ « Воздушный
кодекс Российской Федерации» ;
2) Постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138 « об
утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства
Российской Федерации» ;
3) Постановление Правительства Российской Федерации от 25 мая 2019
№ 658 « об утверждении Правил учета беспилотных гражданских воздушных судов с
максимальной взлетной массой от 0,25 килограмма до 30 килограммов, ввезенных в
Российскую Федерацию или произведенных в Российской Федерации» ;
4) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 № 6 « об
утверждении Федеральных авиационных правил « организация планирования исполь-
зования воздушного пространства Российской Федерации» ;
5) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2020 № 254 « об
установлении запретных зон» ;
6) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 13.08.2015 № 246 « об
утверждении Федеральных авиационных правил «требования к юридическим лицам,
индивидуальным предпринимателям, осуществляющим коммерческие воздушные
перевозки. Форма и порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие юри-
дических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих коммерческие
воздушные перевозки, требованиям федеральных авиационных правил» ;
7) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2020 № 255 « об
установлении зон ограничения полетов» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1, которое
подписывается руководителем постоянно действующего исполнительного органа
юридического лица или иным лицом, имеющим право действовать от имени этого
юридического лица, либо физическим лицом, либо индивидуальным предпринимате-
лем, в котором указываются:
- полное и (-если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное
наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, адрес его
места нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юри-
дического лица, данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юри-
дическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, с указанием адре-
са места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также
номера телефона и (в случае если имеется) адреса электронной почты юридического лица;
- фамилия, имя и (если имеется) отчество физического лица или индивидуального
предпринимателя, адрес его места жительства, данные документа, удостоверяющего
его личность, государственный регистрационный номер записи о государственной
регистрации индивидуального предпринимателя, данные документа, подтверждающе-
го факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государст-
венный реестр индивидуальных предпринимателей, с указанием адреса места нахож-
дения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также номера теле-
фона и (если имеется) адреса электронной почты индивидуального предпринимателя;

- идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о постановке
соискателя лицензии на учет в налоговом органе;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, документы,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая
вид на жительство и удостоверение беженца;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического
лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел руководства по про-
изводству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов
авиационных работ (в случае получения разрешения на выполнение авиационных работ); 
5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени,
места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна (в случае получе-
ния разрешения на выполнение парашютных прыжков); 
6) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени,
места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на
высоту свыше 50 метров (в случае получения разрешения на выполнение подъемов
привязных аэростатов);
7) проект плана выполнения демонстрационного полета воздушного судна с указани-
ем типа воздушного судна, регистрационного номера, маршрута (в случае получения
разрешения на выполнение демонстрационного полета);
8) проект плана выполнения полетов беспилотных воздушных судов (за исключением
полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25
кг) с указанием названия, серийного номера, максимальной взлетной массы, даты,
времени, места (адрес) начала и окончания, высоты и длительности выполнения поле-
тов, маршрута, места посадки (в случае получения разрешения на выполнение поле-
тов беспилотных воздушных судов);
9) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ;
10) правоустанавливающий документ на воздушное судно. В случае, если воздушное
судно находится в долевой собственности, – документ, подтверждающий согласие
всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;
11) копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав авиа-
ционного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных
типов воздушных судов, в соответствии с едиными требованиями;
12) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности
воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 133 Воздушного
кодекса Российской Федерации;
13) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности
эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного
кодекса Российской Федерации, – в случае выполнения авиационных работ.
2.6.1. Для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности заявите-
лями, относящимися к государственной авиации:
- заявление на предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию 1 к административному регламенту;
- документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации
(выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации);
- положение об организации парашютно-десантной службы на базе заявителя (по
согласованию);
- проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени,
места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на
высоту свыше 50 метров.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
1) сертификат летной годности (удостоверение о годности к полетам) и о занесении
воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздушных судов
Российской Федерации.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результа-
те предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, оМсу, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГу/ПГу
Ло и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных
судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных
воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привяз-
ных аэростатов, а также посадки (взлета) заявитель планирует выполнять не над тер-
риторией указанного муниципального образования.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в оМсу:
при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в оМсу – в день поступления запроса в оМсу;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в оМсу – в день поступле-
ния запроса в оМсу;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу Ло (при технической реализации) – в день поступления запроса на ЕПГу или ПГу
Ло, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни).
2.14. требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях оМсу или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование оМсу, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, оМсу инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.

2.14.10. оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в оМсу, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГу, либо ПГу Ло (при технической реализации);
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГу и (или) ПГу Ло
(при технической реализации).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам оМсу
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в оМсу или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц оМсу, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГу или ПГу Ло (при технической реализации), либо
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено. 
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГу Ло и/или ЕПГу.
3. состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и принятие
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги заявителю
– 11 рабочих дней;
3) подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги – 6 рабочих дней; 
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 2 рабочих дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет,
заявления с комплектом документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего админи-
стративного регламента.
3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по
выполнению административной процедуры по приему заявлений, в том числе посту-
пивших через ПГу Ло, проверке документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, и подготовке проектов решений о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги (далее – исполнитель).
При приеме заявления и необходимого комплекта документов исполнитель:
1) принимает заявление и документы при наличии документа, подтверждающего пол-
номочия заявителя;
2) проверяет комплектность представленных документов;
3) осуществляет первичную экспертизу сведений, содержащихся в представленных
заявлении и документах, на предмет правильности оформления заявления, качества
представленных документов, прилагаемых к заявлению: отсутствие в документах под-
чисток, приписок, зачеркнутых слов, иных исправлений, нечитаемых текстов, сверяет
с оригиналом (в случае если представлены копии документов);
4) визирует каждый принятый документ, за исключением оригиналов документов,
выданных государственными органами, и нотариально заверенных копий документов;
5) в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено с
нарушением требований, установленных пунктом 2.6 настоящего административного
регламента, и(или) документы, указанные в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, представлены не в полном объеме, в течение трех
рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении муниципальной услуги
направляет заявителю способом, указанным в заявлении, уведомление о необходимо-
сти устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и(или) представления
документов, которые отсутствуют;
6) регистрирует заявление:
- в течение одного рабочего дня со дня представления надлежащим образом оформ-
ленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и в полном объеме при-
лагаемых к нему документов.
3.1.2.3. Результатом административной процедуры являются прием и регистрация
заявления и документов, установленных пунктом 2.6 административного регламента,
или отказ в приеме заявления и документов, установленных пунктом 2.6 администра-
тивного регламента. 
Максимальная продолжительность административной процедуры – 1 рабочий день
момента поступления заявления и документов, установленных пунктом 2.6 админи-
стративного регламента.
3.1.3 Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и принятие
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги заявителю:
3.1.3.1. специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, прове-
ряет представленные заявление и документы, установленные пунктом 2.6 админи-
стративного регламента, и принимает решение о предоставлении муниципальной
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии основа-
ний, установленных пунктом 2.8 административного регламента.
3.1.3.2. Результатом административной процедуры является принятие решения о пре-
доставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальная продолжительность административной процедуры – 11 рабочих дней.
3.1.4. Подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при
принятии решения о предоставлении муниципальной услуги, готовит ответ в виде раз-
решения осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрацион-
ных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключе-
нием полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, рас-
положенные в границах муниципального образования Ленинградской области, сведе-
ния о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, по
форме согласно приложению 3 к административному регламенту.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, спе-
циалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в простой пись-
менной форме готовит заявителю мотивированный отказ в предоставлении муници-
пальной услуги. ответ выдается заявителю при личной явке в оМсу.
3.1.4.2. Результатом административной процедуры является подготовленное разре-
шение на осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрацион-
ных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключе-
нием полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, рас-
положенные в границах муниципального образования Ленинградской области, сведе-
ния о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации или
подготовленный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальная продолжительность административной процедуры – 6 рабочих дней с
момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги про-
изводится информирование заявителя или представителя заявителя о времени и
месте получения результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальная продолжительность административной процедуры – 2 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является вручение заявителю или пред-
ставителю заявителя подготовленного разрешения на осуществление авиационных
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов
беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэроста-
тов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципаль-
ного образования Ленинградской области, сведения о которых не опубликованы в
документах аэронавигационной информации или мотивированного отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.2. особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГу и ПГу Ло осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « о видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГу или через ПГу Ло заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕсИа).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГу Ло либо через ЕПГу сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
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3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформ-
ленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки
и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ. 
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще-
го, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее – учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю этого многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» . 
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» , официального сайта органа,
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть при-
нята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО » МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства
заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. 
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения
заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличии
соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте
2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соот-
ветствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 3, с ука-
занием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предо-
ставления муниципальной услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1 
к Административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области
_______________(ФИО)
адрес места нахождения: ________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воз-
душных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максималь-
ной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посад-
ки (взлета) на площадки, расположенные в границах

___________________________________________________________________
(название муниципального образования Ленинградской области)

Регистрационный № _________________ Дата регистрации ___________________

____________________________________________________________________
(заявитель)

Прошу выдать разрешение на выполнение над территорией муниципального образо-
вания Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области_________________________________________________
___________________________________________________________________

(авиационных работ, парашютных прыжков, подъема привязных аэростатов, демонст-
рационных полетов, полетов беспилотного летательного аппарата, посадки (взлета) на
площадку)

Сведения о заявителе

Ф.И.О., полномочия, телефон лица, подавшего заявку:_________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________

на воздушном судне___________________________________________________

(тип):_______________________________________________________________
_________________________________________________________________

государственный (регистрационный)
опознавательный______________________________________________________
знак:_________________________________________________________

заводской номер (при наличии)________________________________________

Срок использования воздушного пространства над территорией МО 
начало______________________________________________________________,
окончание________________________________________________________

Место использования воздушного пространства: над территорией муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
Посадочные площадки, планируемые к использованию:________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Время использования воздушного пространства над территорией________________
МО:________________________________________________________________

(ночное/дневное)

Документы, прилагаемые к заявлению, включая те, которые предоставляются по ини-
циативе заявителя (отметить в квадрате дату принятия документа):

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

РАЗРЕШЕНИЕ на осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, демонст-
рационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной мас-
сой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на пло-
щадки, расположенные в границах муниципального образования Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, сведе-
ния о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

« ______» ____________20____ года №_______________

Разрешение выдано:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, наименование организации)
на использование воздушного пространства 
над территорией муниципального образования Ленинградской области при 
____________________________________________________________________
(указывается вид деятельности)
Сроки использования воздушного пространства: ______________________
___________________________________________________________________
Адрес проведения мероприятия: _________________________________
____________________________________________________________________
_______________ ______________________
(подпись) (расшифровка) 
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аДМИНИстРаЦИЯ
МуНИЦИПаЛЬНоГо обРаЗоВаНИЯ 

ВоЛосоВсКИЙ МуНИЦИПаЛЬНЫЙ РаЙоН 
ЛЕНИНГРаДсКоЙ обЛастИ

ПостаНоВЛЕНИЕ
от 05.10.2022 г. № 1205

об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местно-
го значения Волосовского городского поселения тяжеловесного транспортного сред-
ства, масса которого с грузом или без груза и(или) нагрузка на ось которого более чем
на десять процентов превышают допустимую массу транспортного средства и(или)
допустимую нагрузку на ось, и(или) крупногабаритного транспортного средства в слу-
чаях, предусмотренных Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ « об
автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдель-
ные законодательные акты Российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» , уставом муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. утвердить административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Выдача специального раз-
решения на движение по автомобильным дорогам местного значения Волосовского
городского поселения тяжеловесного транспортного средства, масса которого с гру-
зом или без груза и(или) нагрузка на ось которого более чем на десять процентов пре-
вышают допустимую массу транспортного средства и(или) допустимую нагрузку на
ось, и(или) крупногабаритного транспортного средства в случаях, предусмотренных
Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ « об автомобильных дорогах
и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации»  согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 17.01.2020 №
14 « об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Выдача специального разрешения на движение транспортных средств орга-
ном местного самоуправления поселения, в случае, если маршрут, часть маршрута
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по авто-
мобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут ука-
занного транспортного средства проходит в границах этого поселения и маршрут,
часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионально-
го или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам
таких автомобильных дорог» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 
4. опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
Ю.а. ВасЕчКИН

Приложение
утВЕРЖДЕНо

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области от 05.10.2022 г. № 1205
аДМИНИстРатИВНЫЙ РЕГЛаМЕНт

по предоставлению муниципальной услуги « Выдача специального разрешения на дви-
жение по автомобильным дорогам местного значения Волосовского городского посе-
ления тяжеловесного транспортного средства, масса которого с грузом или без груза
и(или) нагрузка на ось которого более чем на десять процентов превышают допусти-
мую массу транспортного средства и(или) допустимую нагрузку на ось, и(или) круп-
ногабаритного транспортного средства в случаях, предусмотренных Федеральным
законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ « об автомобильных дорогах и о дорожной
деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации»
сокращенное наименование муниципальной услуги: « Выдача специального разреше-
ния на движение по автомобильным дорогам местного значения Волосовского город-
ского поселения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» .
1. общие положения
1.1. административный регламент (далее – Регламент) устанавливает порядок и стан-
дарт предоставления муниципальной услуги « Выдача специального разрешения на
движение по автомобильным дорогам местного значения Волосовского городского
поселения тяжеловесного транспортного средства, масса которого с грузом или без
груза и(или) нагрузка на ось которого более чем на десять процентов превышают
допустимую массу транспортного средства и (или) допустимую нагрузку на ось,
и(или) крупногабаритного транспортного средства в случаях, предусмотренных
Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ « об автомобильных дорогах
и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации»  в соответствии с пунктами 4, 5, 5.1 части 10 статьи 31
Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ « об автомобильных дорогах
и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации» .
Для целей настоящего регламента под понятием владельца транспортного средства в
соответствии с гражданским законодательством (пункт 1 статьи 1079 Гражданского
кодекса Российской Федерации, статья 1 Федерального закона от 25 апреля 2002 г.
№ 40-ФЗ « об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев
транспортных средств» ) понимается собственник транспортного средства, а также
лицо, владеющее транспортным средством на праве хозяйственного ведения или
праве оперативного управления либо на ином законном основании (право аренды,
доверенность на право управления транспортным средством, распоряжение соответ-
ствующего органа о передаче этому лицу транспортного средства и т.п.).
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- юридические лица - владельцы тяжеловесных транспортных средств, масса которых
с грузом или без груза и (или) нагрузка на ось которого более чем на десять процен-
тов превышают допустимую массу транспортного средства и(или) допустимую
нагрузку на ось, и(или) крупногабаритных транспортных средств (далее - владелец
транспортного средства);
- физические лица - владельцы тяжеловесных транспортных средств, масса которых

с грузом или без груза и(или) нагрузка на ось которого более чем на десять процен-
тов превышают допустимую массу транспортного средства и(или) допустимую
нагрузку на ось, и(или) крупногабаритных транспортных средств (далее - владелец
транспортного средства).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от

имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности;
от имени физических лиц:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре.
1.3. Информация о месте нахождения и графике работы организации, предоставляю-
щей муниципальную услугу, структурных подразделений, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, способах получения информации о местах нахож-
дения и графиках работы организации, предоставляющей муниципальную услугу,
органах местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги и не являющихся многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг (далее - организации), графиках
работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного характера)
размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте оМсу;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - Гбу Ло « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/; на Портале государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГу Ло)/на Едином
портале государственных услуг (далее - ЕПГу): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» .
2. стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное наименование услуги.
Полное наименование муниципальной услуги: « Выдача специального разрешения на
движение по автомобильным дорогам местного значения Волосовского городского
поселения тяжеловесного транспортного средства, масса которого с грузом или без
груза и(или) нагрузка на ось которого более чем на десять процентов превышают
допустимую массу транспортного средства и (или) допустимую нагрузку на ось, и
(или) крупногабаритного транспортного средства органом местного самоуправления,
в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ
« об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации»  (далее – Федеральный
закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ, муниципальная услуга).
сокращенное наименование муниципальной услуги: « Выдача специального разреше-
ния на движение по автомобильным дорогам местного значения Волосовского город-
ского поселения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области.
структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, является отдел жилищно-коммунального хозяйства и управления муници-
пальным имуществом (далее – отдел).
При предоставлении муниципальной услуги отдел осуществляет взаимодействие с:

- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять конт-
рольные, надзорные и разрешительные функции в области обеспечения безопасности
дорожного движения (управление ГИбДД Главного управления МВД России по г.
санкт-Петербургу и Ленинградской области);
- организациями, осуществляющими оценку технического состояния автомобильных
дорог, их укрепление, принятие специальных мер по обустройству автомобильных
дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и
инженерных коммуникаций;
- Комитетом по дорожному хозяйству Ленинградской области;
- ГКу « управление автомобильных дорог Ленинградской области»
(ГКу « Ленавтодор» ); 
- владельцами автомобильных дорог.
Федеральные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, орга-
низации, участвующие в предоставлении услуги в порядке межведомственного
информационного взаимодействия:
Федеральная налоговая служба Российской Федерации;
Федеральное казначейство;
управление Государственной инспекции безопасности дорожного движения Гу МВД
РФ по г. санкт-Петербургу и Ленинградской области.
Пао « РЖД» ;
администрации органов местного самоуправления Ленинградской области;
владельцы автомобильных дорог.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют филиалы, отделы и удаленные
рабочие места Гбу Ло « МФЦ» , расположенные на территории Ленинградской обла-
сти (далее – МФЦ).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГу Ло/ЕПГу – в оМсу/организацию, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в оМсу/организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта оМсу/организации – в оМсу/организацию.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в оМсу/организации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в оИВ/оМсу/организации, Гбу Ло « МФЦ»
(при технической реализации) с использованием информационных технологий, пред-
усмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года №
149-ФЗ « об информации, информационных технологиях и о защите информации» .
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
В случае положительного решения результатом предоставления муниципальной услу-
ги является выдача специального разрешения на бумажном носителе на движение по
автомобильным дорогам местного значения Волосовского городского поселения
тяжеловесного транспортного средства, масса которого с грузом или без груза и (или)
нагрузка на ось которого более чем на десять процентов превышают допустимую
массу транспортного средства и (или) допустимую нагрузку на ось, и(или) крупнога-
баритного транспортного средства (далее – специальное разрешение).
В случае отрицательного решения результатом предоставления муниципальной услу-
ги является:
- принятие решения об отказе в выдаче специального разрешения.
Форма документа, предоставляемого заявителю по результатам предоставления
муниципальной услуги:
- специальное разрешение на бумажном носителе на движение по автомобильным
дорогам местного значения Волосовского городского поселения тяжеловесного
транспортного средства, масса которого с грузом или без груза и(или) нагрузка на ось
которого более чем на десять процентов превышают допустимую массу транспортно-
го средства и(или) допустимую нагрузку на ось, и(или) крупногабаритного транс-
портного средства;
- уведомление о переадресации заявления о выдаче разрешения в компетентный орган;
- уведомление об отказе в выдаче разрешения.
Формы документов, являющихся результатом предоставления услуги, указаны в при-
ложении 2 к настоящему Регламенту.
Результат предоставления государственной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в оМсу;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в оМсу.
2.4. срок предоставления муниципальной услуги.
специальное разрешение в случае, если требуется согласование только владельцев
автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований выдается в срок,
не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходи-
мости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в тече-
ние 15 рабочих дней с даты регистрации заявления, а в случае оформления специ-
ального разрешения в упрощенном порядке при движении транспортного средства по
установленному и (или) постоянному маршруту - в течение 2 рабочих дней с даты
регистрации заявления.
В случае если для осуществления движения тяжеловесных и (или) крупногабаритных
транспортных средств требуется разработка проекта организации дорожного движе-
ния, специального проекта, оценка технического состояния автомобильных дорог, их
укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их
участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных
коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок прове-
дения указанных мероприятий.
В связи с отсутствием возможности выдачи специального разрешения в электронном
виде срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок доставки доку-
ментов Почтой России.
специальное разрешение на движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного
транспортного средства для перевозки грузов, направляемых по решению оМсу для
ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, крупных аварий выдается в течение
одного дня с момента регистрации заявления о выдаче такого специального разрешения.
Заявление на движение тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных
средств, направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, а также
специализированных транспортных средств телеканалов, радиоканалов и иных веща-
телей (передвижных телевизионных станций, состоящих из основного и вспомога-
тельного транспортного средства, груз которых составляет оборудование, необходи-
мое для проведения съемок, и мобильных энергетических комплексов, направляемых
на проведение съемок и трансляций), рассматривается оМсу в течение одного
рабочего дня с даты его поступления.
В случае выдачи специального разрешения в соответствии с абзацем пятым настоя-
щего пункта документы, предусмотренные подпунктом 5 пункта 2.6 настоящего
Регламента, а также подтверждающие оплату платежей за возмещение вреда, причи-
няемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством, представ-
ляются заявителем в течение пяти рабочих дней со дня выдачи специального разрешения.
В случае наличия установленного и (или) постоянного маршрута тяжеловесных и
(или) крупногабаритных транспортных средств, срок оформления специального раз-
решения по указанному маршруту не должен составлять более 3 часов после под-
тверждения заявителем внесения платы в счет возмещения вреда, причиняемого тяжеловесным
транспортным средством, а также получения согласования Госавтоинспекции.
специальное разрешение на движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного
транспортного средства по установленному постоянному маршруту выдается в упро-
щенном порядке. 
оМсу, осуществляющее выдачу указанного специального разрешения в упрощенном
порядке, доводит до заявителя размер платы в счет возмещения вреда, причиняемо-
го тяжеловесным транспортным средством, в течение одного рабочего дня со дня
регистрации заявления о выдаче указанного специального разрешения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Федеральный закон от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ « об автомобильных дорогах и о
дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдель-
ные законодательные акты Российской Федерации» ;
Федеральный закон от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ « о полиции» ;
Федеральный закон от 31.07.1998 № 146-ФЗ « Налоговый кодекс Российской
Федерации (часть первая)» ;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 января 2020 г. № 67 « об
утверждении Правил возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортны-
ми средствами, об изменении и признании утратившими силу некоторых актов
Правительства Российской Федерации» ;
Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 5 июня 2019 г. № 167
« об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомо-
бильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
(далее – Порядок);
Приказ Минтранса России от 21.09.2016 № 272 « об утверждении Порядка выдачи
специальных разрешений на проезд крупногабаритных транспортных средств и (или)
тяжеловесных транспортных средств, масса с грузом или без груза и (или) нагрузка на
ось или группу осей которых превышают более чем на два процента допустимую
массу транспортного средства и (или) допустимую нагрузку на ось или группу осей
транспортного средства, осуществляющих международные автомобильные перевозки
грузов, в том числе по постоянным маршрутам, и о внесении изменений в приказ
Минтранса России от 24 июля 2012 г. № 258 « об утверждении Порядка выдачи спе-
циального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного сред-
ства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» ;
Постановление Правительства Ленинградской области от 22 июня 2020 г. № 420 « об
определении размера вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством,
в случае движения указанного транспортного средства по автомобильным дорогам
общего пользования регионального или межмуниципального значения» ;
устав оМсу, предоставляющего муниципальную услугу.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
К исчерпывающему перечню документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, относятся:
1) заявление на получение специального разрешения, содержащее сведения, указан-
ные в пункте 8 Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомо-
бильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства,
утвержденного приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 5 июня
2019 года № 167 (далее – Порядок) в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4) копия документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного сред-
ства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной
машины), с использованием которого планируется поездка (для транспортных
средств, зарегистрированных федеральными органами исполнительной власти и
федеральными государственными органами, в которых законодательством
Российской Федерации предусмотрена военная служба, органами Государственного
надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники, а
также за пределами Российской Федерации, и (или) при подаче заявления в уполно-
моченный орган на бумажном носителе);
5) схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (авто-

поезда) с изображением размещения груза (при наличии груза) (рекомендуемый обра-
зец схемы приведен в приложении 3 к Порядку). На схеме изображаются транспорт-
ное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с грузом (при нали-
чии груза), количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, рас-
пределение нагрузки по осям, а также при наличии груза - габариты груза, располо-
жение груза на транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изоб-
ражается вид в профиль, сзади).
Заявление, схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
(автопоезда), а также копии документов, указанных в подпункте 5 настоящего пункта,
должны быть подписаны заявителем и заверены печатью (при наличии).
Заявление может быть исполнено в бумажном виде или в электронном виде, заверен-
ном электронной цифровой подписью сотрудника МФЦ. тип приобщаемых докумен-
тов - электронный, многостраничный pdf, расширением 150 pdi, в черно-белом или
сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
государственной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
отдел оМсу в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических
лиц), из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для
индивидуальных предпринимателей);
2) согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки
тяжеловесных грузов, от управления ГИбДД Гу МВД России
по г. санкт-Петербургу и Ленинградской области, Пао « РЖД» , органов местного
самоуправления Ленинградской области, владельцев автомобильных дорог;
3) копии платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины
за выдачу специального разрешения;
4) копии платежных документов за возмещение вреда, причиняемого транспортным
средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных
органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов,
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее -
Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результа-
те предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, отдел оМсу, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления государственной услуги предусмотре-
на действующим законодательством.
основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
уполномоченный орган не вправе согласно пункту 6 Порядка выдавать специальное
разрешение по заявленному маршруту;
2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;
3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
заявление не содержит сведений, установленных пунктом 2.6 настоящего Регламента;
4) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
прилагаемые к заявлению документы не соответствуют требованиям пункта 2.6
настоящего Регламента.
уполномоченный орган (подведомственное учреждение (организация), принявший
решение об отказе в регистрации заявления, обязан в течение одного рабочего дня с
даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов выбранным заявите-
лем способом связи проинформировать его о принятом решении с указанием осно-
ваний принятия данного решения.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) информация о государственной регистрации в качестве индивидуального предпри-
нимателя или юридического лица не соответствует информации, указанной в заявлении;
2) установленные требования о перевозке груза, не являющегося неделимым, не соблюдены;
5) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления движения
по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного
средства с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим
состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных
коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;
6) отсутствует согласие заявителя, предусмотренное пунктом 22.1 Порядка, на:
разработку проекта организации дорожного движения и (или) специального проекта;
проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;
принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений
и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состоя-
ния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобиль-
ных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния
автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
9) отсутствует в установленный срок согласование или поступил мотивированный отказ в согла-
совании владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций;
10) истек указанный в заявлении срок перевозки.
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны
3) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техниче-
ским характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возмож-
ности осуществления заявленной перевозки;
4) технические характеристики и регистрационные данные транспортных средств не
соответствуют указанным в заявлении;
отсутствие оплаты за предоставление муниципальной услуги (в случае если за предо-
ставление услуги установлена пошлина или иная плата)
7) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным
дорогам тяжеловесным транспортным средством и не предоставил копии платежных
документов, подтверждающих такую оплату;
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
8) отсутствуют оригиналы заявления и схемы тяжеловесного и (или) крупногабарит-
ного транспортного средства (автопоезда), а также заверенные регистрационные
документы транспортных средств в соответствии с подпунктом 2 пункта 9 и пунктом
10 Порядка, при обращении заявителя за получением оформленного бланка специ-
ального разрешения в случае, если заявление и документы направлялись в уполномо-
ченный орган с использованием факсимильной связи.
оМсу в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об отказе в выдаче
специального разрешения выбранным заявителем способом связи информирует его о
принятом решении, указав основания принятия данного решения.
оМсу в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения по
основаниям, указанным в подпунктах 1,2 настоящего пункта, выбранным заявителем
способом связи информирует его о принятом решении в течение четырех рабочих
дней со дня регистрации заявления.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. За выдачу специального разрешения уплачивается государственная пошлина в
соответствии с пунктом 111 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской
Федерации в размере 1600 рублей.
2.11.2. Заявители уплачивают плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомо-
бильным дорогам местного значения Волосовского городского поселения тяжеловес-
ным транспортным средством. Расчет платы осуществляется в соответствии с
Правилами возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными сред-
ствами, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
31.01.2020 № 67 (далее – Правила), с применением размеров вреда, определенных
оМсу и рассчитанных в соответствии с Методикой расчета размера вреда, причиняе-
мого тяжеловесными транспортными средствами (приложение к Правилам).
2.11.3. Заявители возмещают расходы на укрепление автомобильных дорог или при-
нятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков в слу-
чае, если для движения тяжеловесного транспортного средства и(или) крупногаба-
ритных транспортных средств требуется оценка технического состояния автомобиль-
ных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомо-
бильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооруже-
ний и инженерных коммуникаций в соответствии с пунктом 14 статьи 31
Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ.
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2.11.4. Заявители уплачивают плату, в том числе государственную пошлину при пре-
доставлении муниципальной услуги, самостоятельно в безналичной форме со своих
банковских счетов, открытых в кредитных организациях, филиалах кредитных орга-
низаций, учреждениях Банка России. Образцы платежных поручений установленной
формы с указанием реквизитов перечисления платы, в том числе государственной
пошлины размещаются на информационном стенде в ОМСУ, а также на официальном
сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» .
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
составляет в ОМСУ:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию ОМСУ, не менее 10 процентов
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работниками ОМСУ, МФЦ инвалидам оказывается помощь в пре-
одолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов предусматривают места для ожи-
дания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения государствен-
ной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения государственной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ,
МФЦ, по телефону, на официальном сайте ОМСУ, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
6) возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14 Регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось посред-
ством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Информация об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги.
Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.
Получения согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги – в течение 4 рабо-
чих дней со дня регистрации заявления;
согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного
средства с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут,
– в течение 4 рабочих дней с даты поступления запроса от ОМСУ;
согласование маршрута тяжеловесного и(или) крупногабаритного транспортного
средства с Госавтоинспекцией в течение 4 рабочих дней с даты регистрации запроса,
полученного от ОМСУ в случае движения крупногабаритного транспортного средства,
а также тяжеловесного транспортного средства в случаях, если для движения тяже-
ловесного транспортного средства требуются укрепление отдельных участков авто-
мобильных дорог, принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог
и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута
транспортного средства, изменение организации дорожного движения по маршруту
тяжеловесного и(или) крупногабаритного транспортного средства, введение огра-
ничений в отношении движения других транспортных средств по требованиям обес-
печения безопасности дорожного движения;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
выдача специального разрешения – 1 рабочий день.
Специальное разрешение в случае, если требуется согласование только владельцев
автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований выдается в срок,
не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходи-
мости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в тече-
ние 15 рабочих дней с даты регистрации заявления, а в случае оформления специ-
ального разрешения в упрощенном порядке при движении транспортного средства по
установленному и (или) постоянному маршруту - в течение 2 рабочих дней с даты
регистрации заявления.
В случае если для осуществления движения тяжеловесных и (или) крупногабаритных
транспортных средств требуется разработка проекта организации дорожного движе-
ния, специального проекта, оценка технического состояния автомобильных дорог, их
укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их
участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных
коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок прове-
дения указанных мероприятий.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры « прием и регистрация
заявления о предоставлении муниципальной услуги»  является поступление в ОМСУ
непосредственно от заявителя, почтовым отправлением, через МФЦ или в электрон-
ной форме на адрес электронной почты ОМСУ в сети « Интернет»  заявления и прила-
гаемых к нему документов по форме согласно приложению 1.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: специалист ОМСУ, ответственный за предоставление
муниципальной услуги (далее – специалист), принимает представленные (направлен-
ные) заявителем заявление и документы.
Специалист при приеме заявления проверяет наличие перечня необходимых доку-
ментов, правильность их оформления и наличие необходимых реквизитов. В отноше-
нии водителя транспортного средства Специалист получает информацию о госу-
дарственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юриди-
ческого лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, с исполь-
зованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее –
СМЭВ) и подключаемых к ней региональных СМЭВ, исключая требование этих доку-
ментов у заявителя.
После проверки документов специалист:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунк-
том 2.9 настоящего Регламента, возвращает документы заявителю, незамедлительно
информирует заявителя о принятом решении путем направления письменного уве-
домления с указанием оснований принятия данного решения;
в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 2.9
настоящего Регламента, регистрирует заявление и приложенные к нему документы в
журнале регистрации заявлений на выдачу специальных разрешений (далее – журнал
регистрации заявлений).
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист ОМСУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов в журнале регистрации заявлений;
отказ в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заявления
и прилагаемых к нему документов в журнале регистрации заявлений.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: проверка докумен-
тов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в пред-
ставленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и
условиям на получение государственной услуги в течение 4 рабочих дней с даты
регистрации заявления.
Специалист осуществляет проверку наличия перечня необходимых документов, пра-
вильность их оформления и наличие необходимых реквизитов, а именно:
1) наличие полномочий ОМСУ на выдачу специального разрешения по заявленному
маршруту;
2) сведений, предоставленных в заявлении и документах, на соответствие технических
характеристик транспортного средства и груза (при наличии груза), а также техниче-
ской возможности осуществления движения тяжеловесного и(или) крупногабаритно-
го транспортного средства по заявленному маршруту;
3) информации о государственной регистрации в качестве индивидуального предпри-
нимателя или юридического лица (для российских перевозчиков) с использованием
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых
к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;
4) сведений о соблюдении требований о перевозке делимого груза.
Максимальный срок выполнения административного действия – 4 рабочих дня с даты
регистрации заявления.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист ОМСУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: переход к процедуре
согласования маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного
средства или отказ в выдаче специального разрешения в случае, если:
1) ОМСУ не вправе выдавать специальное разрешение по заявленному маршруту;
2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техниче-
ским характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возмож-
ности осуществления заявленной перевозки;
3) информация о государственной регистрации в качестве индивидуального предпри-
нимателя или юридического лица не совпадает с соответствующей информацией, ука-
занной в заявлении;
4) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены.
В случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения специалист
в течение 4 рабочих дней с даты регистрации заявления уведомляет об этом заявите-
ля. В случае подачи заявления через Портал посредством сети Интернет информиро-
вание о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на Портале.
3.1.4. Согласование маршрута тяжеловесного и(или) крупногабаритного транспорт-
ного средства.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: отсутствие оснований для отказа в
выдаче спецразрешения, перечисленных в пп. 3.1.3.5 настоящего Регламента.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: согласование марш-
рута тяжеловесного и(или) крупногабаритного транспортного средства с владельцами
автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут (далее - владельцы авто-
мобильных дорог).
ОМСУ осуществляет согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабарит-

ного транспортного средства с Госавтоинспекцией:
1) в случае превышения транспортным средством установленных Правилами перево-

зок грузов автомобильным транспортом, утвержденными постановлением
Правительства Российской Федерации от 21 декабря 2020 года № 2200 допустимых
габаритов более чем на два процента;
2) в случаях, если для движения транспортного средства требуется:
укрепление отдельных участков автомобильных дорог;
принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих

их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута транспортного средства.
Согласование маршрута транспортного средства возможно посредством представле-

ния копии письма по электронной почте (с последующим представлением оригинала),
факсимильной связи, электронного взаимодействия с использованием электронной
подписи, в том числе единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
1 действие: согласование маршрута тяжеловесного и(или) крупногабаритного транс-
портного средства с владельцами автомобильных дорог.
ОМСУ в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления:
1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту;
2) определяет владельцев автомобильных дорог, а в случаях, определенных пунктом
18.4 Порядка, владельцев инфраструктуры железнодорожного транспорта общего
пользования и (или) владельцев железнодорожных путей необщего пользования по
пути следования транспортного средства;
3) направляет в адрес определенных в соответствии подпунктом 2 настоящего пункта
владельцев запрос на согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабарит-
ного транспортного средства, в котором указываются: наименование органа, напра-
вившего запрос; исходящий номер и дата запроса; маршрут движения (участок марш-
рута); марка и модель транспортного средства, государственный регистрационный
номер транспортного средства; предполагаемый срок и количество поездок (для
тяжеловесного транспортного средства); параметры транспортного средства (авто-
поезда): масса, расстояние между осями, нагрузки на оси, количество и скатность
колес на каждой оси, наличие пневматической подвески, габариты (длина, ширина,
высота, длина свеса (при наличии), минимальный радиус поворота с грузом; сведения
о заявителе и способе связи с ним; подпись должностного лица (электронная подпись
уполномоченного органа).
Запрос на согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транс-
портного средства регистрируется владельцами автомобильных дорог, по которым
проходит такой маршрут, в течение одного рабочего дня с даты поступления.
Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного
средства проводится владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой
маршрут, в течение четырех рабочих дней с даты поступления запроса от ОМСУ.
При согласовании маршрута тяжеловесного и(или) крупногабаритного транспортного
средства владельцами автомобильных дорог определяется возможность движения
тяжеловесного и(или) крупногабаритного транспортного средства исходя из грузо-
подъемности и габаритов искусственных и иных инженерных сооружений, несущей
способности автомобильной дороги на заявленном маршруте на основании сведений
автоматизированных баз данных о состоянии дорог и искусственных сооружений, а
также материалов оценки технического состояния автомобильных дорог, дополни-
тельных обследований искусственных сооружений.
Вместе с согласованием маршрута тяжеловесного транспортного средства владельцем
автомобильной дороги в адрес ОМСУ направляется расчет платы в счет возмещения
вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством.
В случае если для движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортно-

го средства требуется разработка проекта организации дорожного движения, специ-
ального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или
принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а
также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуника-
ций, ОМСУ в течение одного рабочего дня со дня установления необходимости про-
ведения соответствующих мероприятий выбранным заявителем способом связи
информирует его об этом, и дальнейшее согласование маршрута тяжеловесного и
(или) крупногабаритного транспортного средства осуществляется в соответствии с
главой V Порядка.
Указанные мероприятия проводятся при выполнении хотя бы одного из следующих условий:
1) масса тяжеловесного транспортного средства превышает несущую способность

участка автомобильной дороги и (или) искусственного сооружения;
2) габариты крупногабаритного транспортного средства превышают габариты приближения

автомобильной дороги с учетом радиуса автомобильной дороги в плане и профиле;
3) мероприятия предусмотрены Требованиями к организации движения по автомо-

бильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства,
утвержденными приказом Минтранса России от 31 августа 2020 г. № 343.
В случае движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
по постоянному маршруту ОМСУ, осуществляющим выдачу специального разрешения
по данному маршруту в упрощенном порядке, в течение одного рабочего дня со дня
регистрации заявления направляется запрос владельцу автомобильной дороги о раз-
мере платы в счет возмещения вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным
средством, при движении по данному установленному и (или) постоянному маршруту.
В случае движения тяжеловесного транспортного средства с общей массой, превы-
шающей допустимую, и (или) с нагрузкой на ось или группу осей, превышающей
допустимую нагрузку более чем на десять процентов, по установленному и (или)
постоянному маршруту ОМСУ, осуществляющим выдачу специального разрешения по
данному маршруту, в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления
направляется запрос владельцу автомобильной дороги о размере платы в счет возме-
щения вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством, при движении
по данному установленному и (или) постоянному маршруту.
Запросы, указанные в настоящем пункте, должны регистрироваться ОМСУ в течение
одного рабочего дня с даты их поступления, в том числе в ведомственных информа-
ционных системах при использовании таких систем.
В течение одного дня с даты поступления запроса, указанного в настоящем пункте,
ОМСУ должен направить заявителю сведения о размере платы в счет возмещения
вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством, а также проинформи-
ровать его о способах и порядке оплаты.
Согласование маршрута транспортного средства (кроме Госавтоинспекции) осуществ-
ляется путем представления документа о согласовании, в том числе посредством фак-
симильной связи или посредством единой системы межведомственного электронного
взаимодействия с использованием электронной подписи или ведомственных инфор-
мационных систем.
Максимальный срок выполнения административного действия - четыре рабочих дня.
2 действие: согласование маршрута тяжеловесного и(или) крупногабаритного транс-
портного средства с Госавтоинспекцией.
После согласования маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспорт-
ного средства владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой марш-
рут, ОМСУ в течение одного рабочего дня направляет запрос на согласование марш-
рута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в
Госавтоинспекцию. Запрос в Госавтоинспекцию направляется с приложением копий
документов, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 9 Порядка, копий согласований
маршрута транспортного средства и проекта организации дорожного движения и
(или) проекта, содержащего мероприятия по укреплению и (или) обустройству авто-
мобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу соору-
жений и инженерных коммуникаций, направленные на обеспечение безопасного дви-
жения по такой автомобильной дороге или ее участку тяжеловесного и (или) крупно-
габаритного транспортного средства (далее - специальный проект) (при необходимо-
сти), а также с приложением оформленного бланка специального разрешения.

Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного
средства проводится Госавтоинспекцией в течение четырех рабочих дней с даты
регистрации запроса, полученного от ОМСУ. 
При согласовании маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортно-

го средства Госавтоинспекция устанавливает требования к движению по такому
маршруту в пунктах « Вид сопровождения»  и « Особые условия движения»  специ-
ального разрешения.

В случае если маршрут тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного
средства проходит через железнодорожные переезды, ОМСУ в течение четырех рабо-
чих дней со дня регистрации заявления направляет соответствующий запрос владель-
цам инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования и (или) вла-
дельцам железнодорожных путей необщего пользования, в ведении которых находят-
ся такие железнодорожные переезды, при выполнении хотя бы одного из следующих условий:
ширина транспортного средства с грузом или без груза составляет 5 м и более;
высота транспортного средства от поверхности дороги 4,5 м и более;
длина автопоезда с одним прицепом превышает 22 м или автопоезд имеет два и более прицепа;
скорость движения транспортного средства менее 8 км/ч.

Согласование владельцами инфраструктуры железнодорожного транспорта общего
пользования и (или) владельцами железнодорожных путей необщего пользования осу-
ществляется в течение четырех рабочих дней с даты получения запроса.
В случае если при согласовании маршрута движения крупногабаритного транспорт-
ного средства установлено, что данное транспортное средство является тяжеловес-
ным, владелец автомобильной дороги в течение одного рабочего дня с даты регист-
рации запроса, указанного в подпункте 3 пункта 17 Порядка, информирует об этом
заявителя и ОМСУ одновременно с направлением заявителю запроса о требуемом
количестве поездок по маршруту.
Заявитель в течение двух рабочих дней с даты поступления запроса должен уведомить
владельца автомобильной дороги о требуемом количестве поездок по заявленному
маршруту.
В указанном случае владелец автомобильной дороги при согласовании маршрута

движения информирует ОМСУ о количестве согласованных поездок.
Срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных

в настоящем пункте мероприятий.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист ОМСУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) согласований владельцев
автомобильных дорог, а в необходимых случаях – согласования Госавтоинспекции.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: получение согласования
владельцев автомобильных дорог, а в случаях, указанных в пункте 3.1.4.2 настоящего
Регламента, получение согласования (отказа в согласовании) Госавтоинспекции.
3.1.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение
ОМСУ необходимых согласований от владельцев автомобильных дорог, а в случае,
указанном в пункте 3.1.4.2 настоящего Административного регламента, - согласова-
ния маршрута транспортного средства Госавтоинспекцией.
3.1.5.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
Специалист ОМСУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, с даты
получения от владельцев автомобильных дорог необходимых согласований, а в соот-
ветствии с пунктом 3.1.4.2 настоящего Регламента - согласования Госавтоинспекцией
доводит до заявителя размер платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомо-
бильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловес-
ного груза, и оформляет проект специального разрешения либо проект уведомления
об отказе в выдаче специального разрешения, который передается для подписания
руководителю ОМСУ.
Решение об отказе в выдаче специального разрешения принимается на основании
пункта 2.9 настоящего регламента.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - один рабочий день.
3.1.5.3. Лица, ответственные за выполнение административной процедуры: специа-
лист ОМСУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, руководитель
ОМСУ, ответственный за принятие и подписание решения.
3.1.5.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.6. Выдача результата.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение о предо-
ставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
Специалист ОМСУ при получении необходимых согласований, указанных в пункте
3.1.4.2 настоящего регламента, информирует заявителя посредством почтового
отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении, о раз-
мере платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяже-
ловесным транспортным средством.
По письменному обращению заявителя в течение одного рабочего дня до выдачи спе-
циального разрешения в случае, если не требуется согласование маршрута транс-
портного средства с Госавтоинспекцией, допускается замена указанного в заявлении
на получение специального разрешения транспортного средства на аналогичное по
своим техническим характеристикам, весовым и габаритным параметрам при условии
предоставления подтверждающих документов (копия паспорта транспортного сред-
ства или свидетельства о регистрации).
В случае наличия постоянного маршрута тяжеловесных и(или) крупногабаритных
транспортных средств, выдача специального разрешения по указанному маршруту
осуществляется в срок не более одного рабочего дня со дня подтверждения заявите-
лем внесения платы в счет возмещения вреда, причиняемого тяжеловесным транс-
портным средством, а также получения согласования Госавтоинспекции.
В случае движения тяжеловесного транспортного средства, нагрузка на ось которого
превышает допустимую нагрузку на ось более чем на два процента, но не более чем
на десять процентов, по установленному постоянному маршруту выдача специально-
го разрешения осуществляется в срок не более одного рабочего дня со дня подтвер-
ждения заявителем внесения платы в счет возмещения вреда, причиняемого данным
тяжеловесным транспортным средством.
Подтверждение факта оплаты государственной пошлины за выдачу специального раз-
решения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и(или)
крупногабаритных грузов) специалист ОМСУ получает посредством использования
единой системы межведомственного электронного взаимодействия по межведом-
ственному запросу. Заявитель вправе представить копию платежного документа, под-
тверждающего факт оплаты такой государственной пошлины, в ОМСУ по собственной
инициативе.
3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист ОМСУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.1.6.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.6.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, заявитель вправе представить в
ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением подписанное заяви-
телем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме элек-
тронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной под-
писью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и
приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим Регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения главой админист-
рации ОМСУ проверок исполнения положений настоящего Регламента, иных норма-
тивных правовых актов, регулирующих порядок выдачи специального разрешения на
движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного
транспортного средства в случаях, предусмотренных действующим законодательством.
Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, опреде-
ленных административными процедурами, осуществляется директорами МФЦ.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся ежекварталь-
но на основании плана работы ОМСУ, утвержденного руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услу-
ги формируется комиссия из числа муниципальных служащих ОМСУ.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений, руководитель ОМСУ дает указания по устранению выявлен-
ных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица в случае выявления
нарушений положений настоящего регламента привлекаются к ответственности в
установленном действующим законодательством порядке.
При проведении внеплановой проверки по обращению в акте отражаются результаты
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устра-
нению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут персональную ответственность за
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения,
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.

14_01_2023_PR12_28_08_2021_2.qxd  10.01.2023  14:56  Страница 1



Муниципальные служащие оМсу при предоставлении муниципальной услуги несут
персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ оМсу, должностного лица оМсу или его работника, многофункционального
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Информация об органах местного самоуправления, организациях, должностных
лицах, которым может быть направлена жалоба.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в оМсу, Гбу Ло "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем Гбу Ло "МФЦ"
(далее – учредитель Гбу Ло "МФЦ"). Жалобы на решения и действия (бездействие)
руководителя оМсу подаются в органы прокуратуры Российской Федерации.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Гбу Ло "МФЦ" подаются
руководителю Гбу Ло "МФЦ". Жалобы на решения и действия (бездействие) Гбу Ло
"МФЦ" подаются в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем Гбу Ло "МФЦ", или должностному
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) оМсу, должностного лица оМсу или
его работника, руководителя оМсу может быть направлена по почте, через много-
функциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети "Интернет", официального сайта оМсу, ЕПГу либо ПГу Ло, а также может быть
принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие)
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет", официального сайта многофункционального центра, ЕПГу либо ПГу Ло, а
также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являет-
ся подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование оМсу, должностного лица оМсу или его работника, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места Гбу Ло "МФЦ", его руководителя и(или) работника,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства
заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) оМсу, должностного
лица оМсу или его работника, филиала, отдела, удаленного рабочего места Гбу Ло
« МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) оМсу, должностного лица оМсу или его работника, филиала, отдела,
удаленного рабочего места Гбу Ло "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.5. срок рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в оМсу, Гбу Ло « МФЦ"»  учредителю Гбу Ло « МФЦ» , подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа оМсу, Гбу Ло « МФЦ»  в приеме документов у заявителя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нару-
шения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня
ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления оМсу
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых оМсу, многофункциональным центром в
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Решение по жалобе, принятое руководителем оМсу, может быть обжаловано в орга-
ны прокуратуры Российской Федерации. Решение по жалобе, принятое руководите-
лем Гбу Ло "МФЦ", может быть обжаловано в Комитет экономического развития и
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем Гбу
Ло "МФЦ", или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба в органы прокуратуры Российской Федерации может быть направлена по
почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети "Интернет" на адрес электронной почты органа прокуратуры,
а также может быть принята при личном приеме заявителя в органе прокуратуры.
Жалоба в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области может быть направлена по почте, с использованием инфор-

мационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на адрес электронной почты
Комитета экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области (econ@ lenreg.ru), ЕПГу либо ПГу Ло, а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя в Комитете экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель вправе для обоснования жалобы получить информацию и документы,
необходимые для рассмотрения жалобы, в оМсу, Гбу Ло "МФЦ" и Комитете эконо-
мического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.10. способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном
сайте оМсу, Комитета экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области официального сайта администрации Ленинградской области
в сети "Интернет" (www.lenobl.ru).
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых оМсу, Комитетом экономического разви-
тия и инвестиционной деятельности Ленинградской области в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях Гбу Ло « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между Гбу Ло « МФЦ»  и оМсу. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между Гбу Ло « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в оМсу посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения государственной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за государственной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в оМсу:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо оМсу, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - аИс МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные
услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявите-
лям на основании информации из информационных систем органов, предоставляю-
щих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в
том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и завере-
ние выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением
Правительства РФ от 18.03.2015 № 250.
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю. 
срок направления документов на бумажных носителях может быть увеличен или
уменьшен в зависимости от временных затрат на доставку документов в МФЦ, но не
может превышать общий срок предоставления услуги.
специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от оМсу по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от оМсу сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым оМсу, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1
Реквизиты заявителя (наименование, адрес (местонахождение) - для юридических
лиц, фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства - для физических
лиц и индивидуальных предпринимателей
Исх. от _____________ N __________
поступило в __________________
(оМсу)
дата ________________ N _________

ЗаЯВЛЕНИЕ на получение специального разрешения на движение по автомобильным
дорогам тяжеловесного и(или) крупногабаритного транспортного средства

Приложение 2
ФоРМЫ ДоКуМЕНтоВ, ЯВЛЯЮЩИХсЯ РЕЗуЛЬтатоМ ПРЕДостаВЛЕНИЯ усЛуГИ
1. сПЕЦИаЛЬНоЕ РаЗРЕШЕНИЕ №
на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и(или) крупногабаритного
транспортного средства

(лицевая сторона)
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2. Орган местного самоуправления Ленинградской области
УВЕДОМЛЕНИЕ о перенаправлении заявления на выдачу специального разрешения на
движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и(или) крупногабаритного
транспортного средства

"___" ______ 20__ г.

ОМСУ уведомляет_____________________________________________________
(полное наименование организации,

_______________________________________________________________
юридический адрес/ФИО индивидуального предпринимателя (физ. лица), адрес места
проживания)

о перенаправлении заявления на выдачу специального разрешения на движение по
автомобильным дорогам тяжеловесного и(или) крупногабаритного транспортного
средства
________________________________________________________________
(наименование учреждения, уполномоченного в выдаче специального разрешения)

Заместитель главы администрации ОМСУ
_______________ _________________________
(должность) (подпись) (ФИО)

Уведомление получил:
"___" ______ 20__ г.

____________________________________________________________________
(ФИО руководителя организации, полное наименование (подпись) организации/ФИО

физ. лица либо его (ее) представителя)

Исполнитель:
ФИО: ________________
Тел. ________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в выдаче специального разрешения на движение по автомо-
бильным дорогам тяжеловесного и(или) крупногабаритного транспортного средства

"___" ______ 20__ г.

ОМСУ уведомляет_____________________________________________________
(полное наименование организации,

________________________________________________________________
юридический адрес/ФИО индивидуального предпринимателя (физ. лица), адрес места
проживания)

об отказе в выдачи специального разрешения на движение по автомобильным доро-
гам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и(или) круп-
ногабаритных грузов.

Причина отказа: _________________________________________________
________________________________________________________________

Заместитель главы администрации ОМСУ 
_______________ _________________________
(должность) (подпись) (ФИО)

Уведомление получил:
"___" ______ 20__ г.

________________________________________________________ ___
(ФИО руководителя организации, полное наименование (подпись)
организации/ФИО физ. лица либо его (ее) представителя)

Исполнитель:
ФИО: ________________
Тел. ________________

--------------------------------
<*> В случае установления владельцем автомобильной дороги соответствующих
дорожных знаков и размещения на его официальном сайте информации о допустимой
для автомобильной дороги осевой нагрузке транспортного средства.
<**> Для транспортных средств, имеющих оси и группы осей с односкатными колеса-
ми, оборудованными пневматической или эквивалентной ей подвеской.
<***> Группа сближенных осей —  это сгруппированные оси, конструктивно объеди-
ненные и(или) не объединенные в тележку, с расстоянием до ближайшей оси до 2,5
метра (включительно).
<****> Масса, приходящаяся на ось, или сумма масс осей, входящих в группу осей.

Примечание. 1. В скобках приведены значения для осей с двухскатными колесами, без
скобок - для осей с односкатными колесами.
2. Двухосные и трехосные группы, имеющие в своем составе оси с односкатными и
двухскатными колесами, следует рассматривать как группы осей, имеющие в своем
составе оси с односкатными колесами.
3. Допускается неравномерное распределение нагрузки по осям для двухосных и трех-
осных групп, если фактическая нагрузка на группу осей не превышает допустимую
нагрузку на группу осей с односкатными или двухскатными колесами и фактическая

нагрузка на наиболее нагруженную ось в двухосных и трехосных группах не превы-
шает допустимую осевую нагрузку одиночной оси с односкатными или двускатными
колесами соответственно.
4. При наличии в группах осей различных значений межосевых расстояний каждому
расстоянию между осями присваивается значение, полученное методом арифметиче-
ского усреднения (суммы всех межосевых расстояний в группе делятся на количество
межосевых расстояний в группе). Межосевое расстояние, полученное методом ариф-
метического усреднения, присваивается двухосевым и трехосным группам для опре-
деления допустимой нагрузки.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.10.2022 г. № 1207

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муни-
ципальной собственности Волосовского городского поселения, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Перераспределение
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, и земельных участков, находящихся в частной
собственности»  согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области от 05.10.2022 г. № 1207
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги « Перераспределение земель и (или) земель-
ных участков, находящихся в муниципальной собственности Волосовского городско-
го поселения, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления
Ленинградской области (далее – ОМСУ, Комитет), предоставляющего муниципальную
услугу (далее – сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной Волосовского городского поселения, и земельных участков, находящихся в част-
ной собственности.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и(или) земельных участков.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области « Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» ;
- Федеральная налоговая служба Российской Федерации;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области;
- Орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в области
лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Комитет, МФЦ;
3) по телефону – в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с использова-
нием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, нахо-
дящихся в муниципальной собственности Волосовского городского поселения, и
земельных участков, находящихся в частной собственности (приложение 6 к админи-
стративному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.1. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в
соответствии с утвержденным проектом межевания территории (приложение 3 к
административному регламенту);
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением
указанной схемы (приложение 2 к административному регламенту).
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных
дней с даты поступления заявления в Комитет.
2.4.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « О введении
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок предоставления муни-
ципальной услуги может быть продлен, но не более чем до 45 календарных дней со
дня поступления заявления о перераспределении земельных участков в Комитет.
О продлении срока рассмотрения заявления Комитет уведомляет заявителя.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001№ 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 « Об утверждении порядка и
способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона по
продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в госу-

дарственной или муниципальной собственности, о предоставлении земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государст-
венной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в
частной собственности, в форме электронных документов с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требования к их формату»;
- постановление Правительства Ленинградской области от 26.08.2015 № 335 « Об
утверждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных
участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения
таких земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности
Ленинградской области, земель или земельных участков, государственная собствен-
ность на которые не разграничена, расположенных на территории Ленинградской области».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1)Заявление о предоставлении услуги и согласие на обработку персональных данных
(приложение 1 к административному регламенту). 
В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентифи-
кационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо;
в) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных уча-
стков, перераспределение которых планируется осуществить;
г) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение
земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;
д) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя: доку-
менты, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе
военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного граж-
данина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа,
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтвержде-
нии учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее –
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть
проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственно-
го электронного взаимодействия.
3) Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При
обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного
должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усилен-
ной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
4) Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земель-
ный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности не заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
5) Схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект меже-
вания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;
6) Согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов
на перераспределение земельных участков в случае, если права собственности на
исходные земельные участки ограничены;
7) Согласие в письменной форме залогодержателей на перераспределение земельных
участков в случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом;
8) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей об индивидуальном предпринимателе (ЕГРИП);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).
- согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от
органа исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области
лесных отношений.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4)представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные подпунктами 2, 3 пункта 2.6
административного регламента, необходимые в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
- представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявле-

нием о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удо-
стоверяющий полномочия представителя заявителя);
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской
Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский
язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве);
- заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в элек-
тронной форме с нарушением установленных требований;
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муници-
пальной услуги (приложение 7 к административному регламенту).
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не пред-
усмотренных пунктом 1 статьи 39.28Земельного кодекса Российской Федерации;
2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи
11.2Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые
предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;
3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в
результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собствен-
ности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или
муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект неза-
вершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной
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собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключе-
нием сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено),
размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута,
или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36Земельного
кодекса Российской Федерации;
4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной
или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в оборо-
те, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соот-
ветствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в
подпункте 7 пункта 5 статьи 27Земельного кодекса Российской Федерации;
5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;
6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11Земельного кодекса
Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято реше-
ние о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муни-
ципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставле-
нии земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном
согласовании или этом предоставлении;
8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка,
на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные
предельные максимальные размеры земельных участков;
9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без
нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9Земельного кодекса
Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных уча-
стков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28Земельного кодекса
Российской Федерации;
10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом « о государственной регистрации
недвижимости» ;
11) несоответствие схемы расположения земельного участка её форме, формату или
требованиям к её подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12
статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
12) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земель-
ного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
13) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмот-
ренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к обра-
зуемым земельным участкам;
14) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории; 
15) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден
проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральны-
ми законами;
16) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема распо-
ложения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым
земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки терри-
тории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природ-
ной территории;
17) заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собствен-
ником земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным
участком, находящимся в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения;
18) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа
исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области лесных
отношений;
19) площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности,
превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения
земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми
такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов;
20) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого
допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания
территории;
21) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения
земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвер-
жден проект межевания территории.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать указание на основания отказа, предусмотренные настоящим адми-
нистративным регламентом.
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов
заявителю.
1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта2.6 административно-
го регламента;
2) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не
входит предоставление настоящей муниципальной услуги;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 3, 4, 5, 8
пункта 2.6 административного регламента. В случае установления оснований, указан-
ных в пункте 2.10.1 административного регламента, Комитет возвращает заявление
заявителю в течение 10 дней со дня поступления заявления.
Решение о возврате заявления должно быть обоснованным и содержать указание на
основания, предусмотренные настоящим административным регламентом (приложе-
ние 4 к административному регламенту).
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.1 Плата за выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с дого-
вором подряда на выполнение кадастровых работ;
2.11.2. Плата за осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комитете:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Комитет;
при направлении заявления почтовой связью в Комитет – в день поступления заявле-
ния в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) – в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу Ло (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на
ЕПГу или ПГу Ло или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитете и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование оМсу, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником МФЦ инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в
интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-

тате предоставления государственной услуги с использованием ЕПГу и(или) ПГу Ло
(если услуга предоставляется посредством ЕПГу и(или) ПГу Ло)
6) возможность получения государственной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14настоящего административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам Гбу Ло « МФЦ»  при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или Гбу Ло « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГу или ПГу Ло либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
являются:
Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета
земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по резуль-
татам которых подготавливается межевой план;
Государственный кадастровый учет земельного участка, который образуется в резуль-
тате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого госу-
дарственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГу Ло и/или ЕПГу.
3. состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1рабочего дня.
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги–
не более 27 дней;
- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1 административного регламента – не более 42 дней.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – не более 1дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет заявления
и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента;
3.1.2.2. содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с прави-
лами делопроизводства в течение не более 1 дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в
Комитет, направляет заявителю подписанное решение об отказе в приеме докумен-
тов, заявление и документы способом, указанным в заявлении.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов, должностное лицо
Комитета, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в приеме документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и документов работнику Комитета, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.3.2. содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие: формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия в течение 1
рабочего дня с даты окончания первой административной процедуры и получение
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их
направления; 
3 действие: в случае, предусмотренном п. 2.10.1. административного регламента,
формирование и представление решения о возврате заявления и документов заявите-
лю, а также заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения, в течение 7 дней со дня оконча-
ния первой административной процедуры;
4 действие: согласование схемы расположения земельного участка и уведомление
заявителя о продлении срока рассмотрения заявления в случае, если схема располо-
жения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный
участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона
от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « о введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации» ;
5 действие: формирование и представление проекта соглашения о перераспределении
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, и земельных участков, находящихся в частной
собственности /решения об утверждении схемы расположения земельного участка/
решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных уча-
стков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории/ решения о
возврате заявления и документов заявителю / решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги, а также заявления и документов должностному лицу
Комитета, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: 
- наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и документов заявителю,
установленных п. 2.10.1 административного регламента;
- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных уча-
стков, находящихся в муниципальной собственности Волосовского городского посе-
ления, и земельных участков, находящихся в частной собственности;
- подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного
участка с приложением указанной схемы;
- подготовка проекта решения о согласии на заключение соглашения о перераспреде-
лении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- подготовка проекта решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.4.2. содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание решения по резуль-
татам рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной услуги. 
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка с
приложением указанной схемы;
- подписание решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- подписание решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.1.5.2. содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным заявителем, в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГу и ПГу Ло осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « о видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГу или через ПГу Ло заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕсИа.
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГу Ло либо через ЕПГу сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГу или через ПГу Ло заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕсИа;
в личном кабинете на ЕПГу или на ПГу Ло заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГу или ПГу Ло.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГу Ло
либо через ЕПГу, аИс « Межвед Ло»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГу Ло и (или) ЕПГу.
3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc,
docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, z ip, rar, sig, png, bmp, tiff .
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осу-
ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- « черно-белый»  (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);
- « оттенки серого»  (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
- « цветной»  или « режим полной цветопередачи»  (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-
разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются
в виде отдельного электронного документа.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГу Ло либо через ЕПГу,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГу Ло
либо через ЕПГу, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в аИс « Межвед Ло»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив аИс « Межвед Ло» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГу Ло или ЕПГу.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГу Ло или ЕПГу.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГу Ло либо на ЕПГу.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГу Ло или
ЕПГу по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГу/ПГу Ло под-
писанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем оМсу.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Комитета.
о проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель оМсу несет ответственность за обеспечение предоставления муници-
пальной услуги.
Работники оМсу при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
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правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зако-
на № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений.В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Комитетом. Предоставление муниципальной услуги
в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующего факта:
представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6
настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме
документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, спе-
циалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 8 к
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-

ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

В _________________________________
___________________________________
___________________________________

от ________________________________
___________________________________
___________________________________

Заявление о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности (Волосовского городского поселения, и земельных уча-
стков, находящихся в частной собственности
Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка
(земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения(указываются кадастровые номера, площадь
земельных участков)и земельного участка, находящегося в частной собственности
_____________________________________________(ФИО собственника земель-
ного участка) с кадастровым номером ________________, площадью _____ кв. м, 
согласно прилагаемому проекту межевания территории
_____________________________(реквизиты утвержденного проекта межевания
территории) 
(указывается, если перераспределение земельных участков планируется осуществить
в соответствии с данным проектом) 
или:
согласно утвержденной схеме расположения земельного участка или земельных уча-
стков на кадастровом плане территории.
(указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах
которой осуществляется перераспределение земельных участков)
Обоснование перераспределения:_______________________________________
(указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи39.28 Земельного кодекса
Российской Федерации)

Приложение 2
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ (распоряжение и т.д.)
____________________ № ________

Об утверждении схемы расположения земельного участка
на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от________№ ________заявитель_____________ об утвер-
ждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастро-
вом плане территории площадью___________, расположенного в кадастровом квар-
тале:____________, руководствуясь статьей 11.10 Земельного кодекса Российской
Федерации, в соответствии с __________________________,
ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадаст-
ровом плане территории площадью __________кв. м, расположенного по адре-
су:_______________, с категорией земли__________________с видом разрешенно-
го использования________________,образуемого (образуемых) путем перераспреде-
ления земельного участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земель-
ного участка (земельных участков), находящего(их)ся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, с кадастровым номером (кадастровыми номера-
ми)____________________для последующего заключения соглашения о перерас-
пределения земельных участков.
2. Заявителю ___________ обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить
государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в
пункте 1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
Подпись/печать

Приложение 3
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ (распоряжение и т.д.)
____________________ № ________

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соот-
ветствии с утвержденным проектом межевания территории

На Ваше обращение от_____________№_________________ Комитет по городско-
му хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области от имени муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, руководствуясь
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003
№ 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации» , сообщает о согласии заключить соглашение о перераспре-
делении находящегося в частной собственности земельного участка с кадастровым
номером _______________ и земель/земельного участка (земельных участков),нахо-
дящегося (находящихся) в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _________________.
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации
в целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных уча-
стков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государст-
венного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате
перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.
Председатель Комитета _________________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому: ___________________________
адрес:___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл.почта: ________________________

РЕШЕНИЕ о возврате заявления и документов
№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему доку-
ментов, принято решение о возврате заявления и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги по следующим основаниям:___________________________-
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
______________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин возврата заявителю заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.
Председатель Комитета _________________

Приложение 5
к административному регламенту

Кому: ___________________________
адрес:___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл.почта: ________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги
№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему доку-

ментов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по сле-
дующим основаниям:__________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
______________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Председатель Комитета _________________

Приложение 6
к административному регламенту

СОГЛАШЕНИЕ № _____ 
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности Волосовского городского поселения, и земельных участков, нахо-
дящихся в частной собственности

______________ г. г. ________________

___________________________________________________________________,
(наименование органа)

в лице_______________________________________________________________
___________________________________________________________________

,
(указать уполномоченное лицо)
действующего на основании _______________________________________, име-
нуемый в дальнейшем "Сторона 1",
и________________________________________ , ____________________ года
рождения, паспорт серия _______ номер _______________ , выдан
______________________ _______________года, код подразделения__________ ,
зарегистрированный по адресу:
_______________________________________________, именуемый в дальней-
шем "Сторона 2", вместе именуемые "Стороны", заключили настоящее Соглашение о
нижеследующем (далее - Соглашение):

1. Предмет Соглашения
1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение
земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _______кв. м,
с кадастровым номером _______________, и земель/земельного
участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собст-
венности муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти______________________
(указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных уча-
стков).
1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земель-
ного участка на кадастровом плане территории, утвержденной __________, образо-
ван земельный участок по адресу: _________________________________, площа-
дью ________ кв. м, с кадастровым номером ___________________, категория
земель: ________________, вид разрешенного использования:
__________________(далее - Участок), на который возникает право частной собст-
венности, и земельный участок (земельные участки) площадью _______кв. м, с
кадастровым номером _________, категория земель: ___________________, вид
разрешенного использования: ___________________, на который возникает право
муниципальной собственности муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания терри-
тории, утвержденным _______________, образован земельный участок по адресу:
_____________, площадью_______ кв. м, с кадастровым номером ____________,
категория земель: ______________________, вид разрешенного использования:
__________________(далее - Участок) и земельный участок (земельные участки)
площадью _______ кв. м, с кадастровым номером _______________, категория
земель: _________________, вид разрешенного использования:
_________________, на который возникает право муниципальной собственности
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области.

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находяще-
гося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунк-
том 2.1 Соглашения.
1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличе-
ние площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего
Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в
_______________________ с присвоением регистрационного номера.
2. Размер платы за увеличение площади
2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного
участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения
в соответствии с законодательством Российской Федерации состав-
ляет________________ рублей (________миллиона ________
тысяч__________рублей ___________копейки) (согласно расчету размера платы за
увеличение площади земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением
к Соглашению).
2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1
Соглашения, производится Стороной 2 в течение ____ календарных дней с даты полу-
чения Соглашения, до его регистрации в
____________________________________.
3. Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
3.1.1.___________________________________________________________
3.1.2. _______________________________________________________________
3.1.3. ______________________________________________________________
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в
выписке из Единого государственного реестра недвижимости.
4. Обязанности Сторон
4.1. Сторона 1 обязуется:
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми прило-
жениями для регистрации права собственности на Участок.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. В срок не позднее ______ дней с даты получения документов, указанных вп.
4.1.1 Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области документы, необхо-
димые для государственной регистрации права собственности на Участок, ограниче-
ний в использовании Участка.
4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия исполь-
зования Участка.
5. Возникновение права собственности
Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистра-
ции в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Ленинградской области, право собственности на Участок возникает у
Стороны 2 с момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок счи-
тается переданным Стороне 2.
6. Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение
условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения
в_______________с присвоением Соглашению регистрационного номера после его
подписания Сторонами.
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения,
будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разреше-
ния споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены
в письменной форме и подписаны Сторонами.
7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются дей-
ствующим законодательством.
7.5. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для Управления Федеральной
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской
области).
8. Приложение к Соглашению
8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.
9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Приложение 7
к административному регламенту

Кому: ___________________________
адрес:___________________________

ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл.почта: ________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги ___,
Вам отказано по следующим основаниям:__________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.
_______________ ____________ _________________
(должность) (подпись) (ФИО)
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Приложение № 8
к административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

________________________________________________
(Ф.И.о. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________ 
(Ф.И.о. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. _______________________________________________
эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги
_______________________________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие докумен-
ты:_____________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
____________ ____________________________________ _________
_____________ (подпись) (Ф.И.о. заявителя/представителя заявителя) (дата)

аДМИНИстРаЦИЯ
МуНИЦИПаЛЬНоГо обРаЗоВаНИЯ 

ВоЛосоВсКИЙ МуНИЦИПаЛЬНЫЙ РаЙоН 
ЛЕНИНГРаДсКоЙ обЛастИ

ПостаНоВЛЕНИЕ
от 26 декабря 2022 г. № 1637

об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на который не разграничена), в собствен-
ность бесплатно»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»  администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управле-
нию муниципальным имуществом администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
« Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бес-
платно»  согласно приложению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области «сельская новь»  и разместить на официаль-
ном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом. 

Глава администрации 
Ю.а. ВасЕчКИН

Приложение
утВЕРЖДЕНо

постановлением администрации
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области  от 26 декабря 2022 г. № 1637

административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная
собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно»
сокращенное наименование: 
« Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
в собственность бесплатно»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. общие положения
1.1. административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Действие административного регламента не распространяется на случаи, если требу-
ется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии с
Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ « о государственной регистрации
недвижимости» .
1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам в слу-
чаях, предусмотренных федеральным законодательством. 
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опеку-
ны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
орган местного самоуправления, оМсу), предоставляющего муниципальную услугу,
организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – организации) и не
являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведе-
ния информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области (далее – администрация);
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - Гбу Ло « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГу Ло)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГу):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр).
2.стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно.
сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
в собственность бесплатно.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее –
Комитет, оМсу).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- органы Федеральной налоговой службы;
- Гбу Ло « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в оМсу;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Гбу Ло « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в оМсу;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу Ло/ЕПГу.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГу Ло/ЕПГу - в оМсу, МФЦ;
2) посредством сайта администрации, МФЦ (при технической реализации) - в оМсу, МФЦ;
3) по телефону - в оМсу, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в оМсу или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в комитете, в Гбу Ло « МФЦ»  с использова-
нием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ « об информации, информационных
технологиях и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о

степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 2 к настоя-
щему административному регламенту);
- решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых
к нему документов (промежуточный результат предоставления муниципальной услу-
ги) (приложение 4 к настоящему административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в оМсу;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Гбу Ло « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу Ло/ ЕПГу.
2.4. срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных
дней (в период до 01.01.2023 – не более 14 календарных дней) со дня поступления
заявления и документов в оМсу.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « о введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « о государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « о кадастровой деятельности» ;
- Постановление Правительства РФ от 25.12.2021 № 2490 « об утверждении исчер-
пывающего перечня документов, сведений, материалов, согласований, предусмотрен-
ных нормативными правовыми актами Российской Федерации и необходимых для
выполнения предусмотренных частями 3 - 7 статьи 5.2 Градостроительного кодекса
Российской Федерации мероприятий при реализации проекта по строительству объ-
екта капитального строительства, и признании утратившими силу некоторых актов и
отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 году» ;
- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 « об утверждении перечня документов,
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведе-
ния торгов» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление согласно прило-
жению 1 к настоящему административному регламенту:
- лично заявителем при обращении в оМсу, в том числе на ЕПГу/ПГу Ло;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.
При обращении в оМсу, МФЦ необходимо предъявить: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя, в случае,
когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой
письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина
сссР, временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2П, удостове-
рение личности военнослужащего РФ);
- учредительные документы (при обращении юридического лица): копия устава и
копия документа о назначении на должность руководителя, заверенные юридическим лицом;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; 
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпита-

лях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их
отсутствии старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услу-
ги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удо-
стоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
Заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно должно
содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также госу-
дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юриди-
ческого лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентифика-
ционный номер налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов, предусмот-
ренное статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельно-
го участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или)
проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина Российской
Федерации, в том числе военнослужащего, или документы, удостоверяющие личность
иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца. Документ предоставляется в оригинале, сканируется в элек-
тронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о доку-
менте и личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской
Федерации: страницы вторая и третья документа);
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в оригинале, скани-
руется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части
сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина
Российской Федерации: страницы вторая и третья документа);
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в
случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;
5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товарище-
ством реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предо-
ставлении земельного участка такому товариществу;
6) договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с которым
заключен договор о развитии застроенной территории;
7) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, соору-
жение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, если
обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или соору-
жения религиозного или благотворительного назначения;
8) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашивае-
мый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано
в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается
религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения рели-
гиозного или благотворительного назначения;
9) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений,
расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых
(условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, при-
надлежащих на соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная
организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или
благотворительного назначения;
10) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического неком-
мерческого товарищества о приобретении земельного участка общего назначения,
расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием
долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участ-
ка, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего
собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества;
11) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудо-
вой деятельности) или трудовой договор (контракт), если обращается гражданин,
работающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специ-
альности, которая установлена законом Ленинградской области;
12) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соот-
ветствии с законодательством Ленинградской области, если обращаются граждане,
имеющие трех и более детей, отдельные категории граждан и (или) некоммерческие
организации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом, рели-
гиозная организация, имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочно-
го) пользования, предназначенный для сельскохозяйственного производства.
Предоставление документов, указанных в пп. 4-12 п. 2.6. настоящего административ-

ного регламента не требуется в случае, если указанные документы направлялись в
оМсу с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном
согласовании предоставления земельного участка.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости (ЕГРН);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);
- документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому неком-
мерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано
в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением
общего собрания членов такого товарищества;
- утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, с которым
заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на
подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерче-
ского товарищества или огороднического некоммерческого товарищества;
- утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым
заключен договор о развитии застроенной территории.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги; 
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, оМсу вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГу/ПГу
Ло и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-
тивного регламента;
2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
4) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГу/ПГу Ло.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческо-
му или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный уча-
сток является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, рас-
положенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком
общего назначения);
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-
лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в
них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случа-
ев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основа-
нии сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о пре-
доставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооруже-
ния, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве собственности;
7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для госу-
дарственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления
земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении
такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство ука-
занных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения,
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объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением
случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось
лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусмат-
ривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аук-
циона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный
участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18
Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земель-
ного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии
с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с осо-
быми условиями использования территории, установленные ограничения использова-
ния земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в
заявлении о предоставлении земельного участка;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и
(или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объ-
ектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,
не уполномоченное на строительство этих объектов; 
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 
18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
не установлен вид разрешенного использования;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо; 
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;
23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ
« О государственной регистрации недвижимости» ;
24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте
межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах,
площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков,
в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять
процентов.
2.10.1. В течение десяти дней со дня регистрации (поступления) заявление о предо-
ставлении земельного участка возвращается заявителю в случае, если:
- заявление не соответствует положениям подпункта 1 пункта 2.6 административного
регламента или подано в иной уполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6
пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации.
ОМСУ должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земель-
ного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО « МФЦ»  - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ (при наличии согла-
шения) - в день поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на
ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена
Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны
занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки
специальных транспортных средств бесплатно. 
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ,
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в
том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств
инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о
режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, Комитета и МФЦ инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в
интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО
« МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одно-
го обращения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 день; 
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
26 дней (в период до 01.01.2023 – 10 дней);
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1
административного регламента - 6 дней. 
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – 2 дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за обработку входя-
щих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного рег-
ламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства в течение не более 1 дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему
административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу ОМСУ, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист ОМСУ, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административно-
го регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
- подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении земельного
участка и прилагаемых к нему документов.
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 26 дней
(в период до 01.01.2023 – не более 10 дней).
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1
административного регламента, общий срок выполнения административной процеду-
ры составляет не более 6 дней.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу ОМСУ, ответствен-
ному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом ОМСУ, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2
дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложе-
ние 2 к настоящему административному регламенту). 
- подписание решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка и
прилагаемых к нему документов (приложение 4 к настоящему административному
регламенту).
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник ОМСУ.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-
ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и под-

писанное электронной подписью заявление о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение
5 к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленным настоящим административным регламен-
том содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
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В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места Гбу Ло « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места Гбу Ло « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места Гбу Ло « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, Гбу Ло
« МФЦ» , учредителю Гбу Ло « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, Гбу
Ло « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях Гбу Ло « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между Гбу Ло « МФЦ»  и администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между Гбу Ло « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в оМсу посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в оМсу:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте
2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регла-
мента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом сле-
дующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 3 к
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления муниципальной услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо оМсу, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от оМсу по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от оМсу сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от____________________________

___________________________

___________________________
(для граждан: Ф.И.о, место жительства, 
реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
заявителя, телефон, почтовый адрес;
для юридического лица: наименование, местонахождение, 
оГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗаЯВЛЕНИЕ о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером________________
_________________________________________ в собственность бесплатно.

основание предоставления земельного участка: ___________________________
____________________________________________________________________
(из числа оснований, предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса РФ)

Цель использования земельного участка: __________________________________
____________________________________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд: ________________________________________________________
____________________________________________________________________
________
(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изы-

маемого для государственных или муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки
территории:________________________________________________ 
____________________________________________________________________
________
(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, пред-
усмотренных этим документом и (или) этим проектом)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка:_____________________________________________________________
____________________________________________________________________
________ (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его
границы уточнялись на основании данного решения)

Приложение:

Приложение 2
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от ___________№_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
« Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бес-
платно»  от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в оМсу с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в оМсу, а также в судебном порядке.

Руководитель оМсу 
____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.о. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.о. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: « Предоставление земельного участка, находящего-
ся в муниципальной собственности (государственная собственность на который не
разграничена), в собственность бесплатно»  были выявлены следующие основания для
отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________
________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является

представление неполного комплекта документов)
_____________________ _______________ ____________________ _______
(должностное лицо 
(специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата) 

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов:
____________ ___________________________________ __________

(подпись) (Ф.И.о. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение 4
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых
к нему документов

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
« Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бес-
платно»  от __________ № ___ и приложенных к нему документов, принято решение
о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему
документов, по следующим основаниям:

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение
причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к
нему документов)
Вы вправе повторно обратиться в оМсу с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в оМсу, а также в судебном порядке.

Руководитель оМсу
____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

В Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от:__________________________________________________
(Ф.И.о. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.о. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗаЯВЛЕНИЕ об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах Прошу исправить опе-
чатку и (или) ошибку в _________________________________________________
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя 

Дата _______

М.П. (при наличии)

аДМИНИстРаЦИЯ
МуНИЦИПаЛЬНоГо обРаЗоВаНИЯ

КаЛИтИНсКоЕ сЕЛЬсКоЕ ПосЕЛЕНИЕ 
ВоЛосоВсКоГо МуНИЦИПаЛЬНоГо РаЙоНа 

ЛЕНИНГРаДсКоЙ обЛастИ

ПостаНоВЛЕНИЕ
от 02.08.2022 года № 217

об утверждении Положения о муниципальном звене территориальной подсистемы
единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуа-
ций муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ « о защите населения
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» ,
постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 « о еди-
ной государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуа-
ций» , постановлением Правительства Ленинградской области от 18.08.2004 № 160
« об утверждении Положения о территориальной подсистеме Ленинградской области
предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» , уставом муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация Мо Калитинское сельское поселение,
ПостаНоВЛЯЕт:
1. утвердить:
1.1.Положение о муниципальном звене территориальной подсистемы единой госу-
дарственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области (Приложение 1).
1.2. структуру муниципального звена территориальной подсистемы единой госу-
дарственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области (Приложение 2).

1.3. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций, объектов жизнеобес-
печения, производственного и социального назначения независимо от их организа-
ционно-правовых форм по согласованию с председателем комиссии по чрезвычайным
ситуациям муниципального образования Калитинское сельское поселение разрабо-
тать и утвердить положения, структуру, состав сил и средств объектовых звеньев
муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной систе-
мы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение.
2. Признать утратившим силу постановление главы администрации Мо Калитинское
сельское поселение от 01.04.2014 г. № 48 « об утверждении Положения о террито-
риальном звене предупреждения и ликвидации Чс Ленинградской областной подси-
стемы РсЧс»
3. опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение сети « Интернет» .
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Мо
Калитинское сельское поселение

т.а. тИхоНоВа

Приложение 1
к постановлению администрации

Мо Калитинское сельское поселение от 02.08.2022 г. № 217
ПоЛоЖЕНИЕ о муниципальном звене территориальной подсистемы единой госу-
дарственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области
1. Настоящее Положение определяет порядок организации и функционирования
муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной систе-
мы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее – сельское звено тП РсЧс).
2. сельское звено тП РсЧс входит в состав Волосовского районного звена
Ленинградской областной подсистемы единой государственной системы предупреж-
дения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – Волосовское районное звено РсЧс).
3. сельское звено тП РсЧс объединяет органы управления, силы и средства муници-
пального образования Калитинское сельское поселение (далее - Калитинское сельское
поселение), организаций, предприятий и учреждений Калитинского сельского поселе-
ния (далее - организации), в полномочия которых входит решение вопросов в области
защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, и осуществляет свою дея-
тельность в целях выполнения задач, предусмотренных Федеральными законами от
06 октября 2003 года № 131-ФЗ « об общих принципах местного самоуправления»  (с
изменениями) и от 21.12.1994 №68-ФЗ « о защите населения и территорий от чрез-
вычайных ситуаций природного и техногенного характера»  (с изменениями и допол-
нениями) Законом Ленинградской области от 29 декабря 2012 г. № 117-оз « о защи-
те населения и территорий Ленинградской области от чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характера» .
4. сельское звено тП РсЧс создается для предупреждения и ликвидации чрезвычай-
ных ситуаций в пределах границ Калитинского сельского поселения, в его состав вхо-
дят объектовые звенья, находящиеся на территории Калитинского сельского поселения. 
организация, состав сил и средств объектовых звеньев, а также порядок их деятель-
ности определяются соответствующими положениями, решениями о них, которые
утверждаются руководителями организаций (объектов).
5. сельское звено тП РсЧс включает два уровня:
- муниципальный уровень - в пределах территории Калитинского сельского поселения;
- объектовый уровень - в пределах площади земельного участка (застройки) органи-
зации (объекта) и прилегающей к ней территории.
6. На каждом уровне сельского звена тП РсЧс создаются координационные органы,
постоянно действующие органы управления, органы повседневного управления, силы
и средства, резервы финансовых и материальных ресурсов, системы связи, оповеще-
ния и информационного обеспечения.
7. Координационными органами сельского звена тП РсЧс являются:
- на муниципальном уровне (в пределах территории Калитинского сельского поселе-
ния) - комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обес-
печению пожарной безопасности Калитинского сельского поселения;
- на объектовом уровне - комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных
ситуаций и обеспечению пожарной безопасности организации.
8. образование, реорганизация и ликвидация комиссий по предупреждению и ликви-
дации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, назначение
руководителей и утверждение персонального состава, и определение компетенции
комиссий осуществляются соответственно решением главы администрации
Калитинского сельского поселения и руководителями организаций.
Компетенция и полномочия комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычай-
ных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности определяются в соответствую-
щих положениях о комиссиях или в решении об их образовании.
Комиссии по предупреждению, ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению
пожарной безопасности сельского поселения и организаций возглавляют соответ-
ственно глава администрации, руководители организаций или их заместители.
9. основными задачами комиссий по предупреждению, ликвидации чрезвычайных
ситуаций и обеспечению пожарной безопасности в соответствии с полномочиями
комиссий являются:
а) разработка предложений по реализации единой государственной политики в сфере
предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной без-
опасности;
б) координация деятельности органов управления и сил сельского звена РсЧс;
в) обеспечение согласованности действий территориальных органов федеральных
органов исполнительной власти, осуществляющих полномочия на территории
Волосовского муниципального района, администраций Волосовского муниципально-
го района и Калитинского сельского поселения, а также организаций при решении
вопросов в сфере предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспече-
ния пожарной безопасности, восстановления и строительства жилых домов, объектов
жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, производственной и инже-
нерной инфраструктуры, поврежденных и разрушенных в результате чрезвычайных
ситуаций.
д) рассмотрение вопросов об организации оповещения и информирования населения
о чрезвычайных ситуациях.
Иные задачи могут быть возложены на комиссии по предупреждению и ликвидации
чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности решениями
Правительства Ленинградской области, главы администрации Калитинского сельско-
го поселения и руководителями организаций, в соответствии с законодательством
Российской Федерации, законодательством Ленинградской области, нормативными и
правовыми актами администрации Калитинского сельского поселения.
10. Постоянно действующими органами управления сельского звена тП РсЧс являются:
- на муниципальном уровне – уполномоченный по вопросам гражданской обороны,
защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности
администрации поселения.
- на объектовом уровне - уполномоченные на решение задач в области защиты насе-
ления и территорий от чрезвычайных ситуаций и гражданской обороны организации.
Постоянно действующие органы управления сельского звена тП РсЧс создаются и
осуществляют свою деятельность в порядке, установленном действующим законода-
тельством Российской Федерации, законодательством Ленинградской области и пра-
вовыми актами администрации Калитинского сельского поселения.
Компетенция и полномочия постоянно действующих органов управления сельского
звена РсЧс определяются в соответствующих положениях о них или в уставах ука-
занных органов.
11. органами повседневного управления сельского звена РсЧс являются:
- уполномоченный по вопросам гражданской обороны, защиты населения и террито-
рий от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности администрации поселения.
- дежурно-диспетчерские службы организаций.
указанные органы создаются и осуществляют свою деятельность в соответствии с
действующим законодательством Российской Федерации, законодательством
Ленинградской области, правовыми актами администрации Калитинского сельского
поселения и решениями руководителей организаций.
12. Размещение органов управления сельского звена РсЧс в зависимости от обста-
новки осуществляется на стационарных или подвижных пунктах управления, осна-
щенных техническими средствами управления, средствами связи, оповещения и жиз-
необеспечения, поддерживаемых в состоянии постоянной готовности.
13. К силам и средствам сельского звена тП РсЧс относятся подготовленные силы и
средства организаций и общественных объединений, расположенных в границах
Калитинского сельского поселения, предназначенные и выделяемые (привлекаемые)
для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
организация, состав сил и средств сельского звена тП РсЧс, а также порядок их дея-
тельности определяется положением, утвержденным в установленном порядке адми-
нистрацией Калитинского сельского поселения.
14. В состав сил и средств сельского звена тП РсЧс входят силы и средства, предна-
значенные для оперативного реагирования на чрезвычайные ситуации и проведения
работ по их ликвидации (далее – силы постоянной готовности).
основу сил и средств постоянной готовности составляют аварийно-спасательные
службы, нештатные аварийно-спасательные формирования гражданской обороны
организаций, оснащенные техникой, оборудованием, снаряжением, инструментом,
материалами с учетом обеспечения проведения аварийно-спасательных и других
неотложных работ в зоне чрезвычайной ситуации в течение не менее трех суток.
15. Координацию деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасатель-
ных формирований на территории Калитинского сельского поселения осуществляет
глава администрации Калитинского сельского поселения.
16. Привлечение аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирова-
ний к ликвидации чрезвычайных ситуаций осуществляется:
- в соответствии с планами действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных
ситуаций на территории Калитинского сельского поселения и обслуживаемых объектах;
- в соответствии с планами взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций
на других объектах и территориях;
- по решению главы администрации (председателя КЧс и оПб) Калитинского сель-
ского поселения, руководителей организаций, осуществляющих руководство деятель-
ностью указанных формирований.
аварийно-спасательные формирования общественных объединений могут участво-
вать, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в ликвидации чрез-
вычайных ситуаций и действуют под руководством главы администрации
Калитинского сельского поселения.
17. Подготовка работников администрации Калитинского сельского поселения и органи-
заций, специально уполномоченных решать задачи по предупреждению и ликвидации
чрезвычайных ситуаций и включенных в состав органов управления сельского звена тП
РсЧс, организуется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
Методическое руководство, координацию и контроль за подготовкой населения
Калитинского сельского поселения в сфере защиты от чрезвычайных ситуаций осу-
ществляют органы управления (специалисты) по делам Го и Чс.
18. Готовность аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирова-
ний к реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвида-
ции определяется в ходе аттестации, а так же в ходе проверок, осуществляемых в пре-
делах своих полномочий Министерством Российской федерации по делам граждан-
ской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бед-
ствий и его территориальными органами, органами государственного надзора и конт-
роля, а также администрацией Калитинского сельского поселения и организациями,
создающими указанные службы и формирования.
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19. В целях ликвидации чрезвычайных ситуаций создаются и используются:
- резервный фонд Калитинского сельского поселения по ликвидации чрезвычайных
ситуаций;
- резерв материальных ресурсов Калитинского сельского поселения;
- резервы финансовых и материальных ресурсов организаций и общественных объ-
единений Калитинского сельского поселения.
Порядок создания, хранения, использования и восполнения резервов, финансовых и
материальных ресурсов определяются законодательством Ленинградской области и
правовыми актами администрации Калитинского сельского поселения, на объектовом
уровне - решением руководителей организаций.
Номенклатура и объем резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычай-
ных ситуаций сельского звена ТП РСЧС, а также контроль за их созданием, хранени-
ем, использованием и восполнением устанавливаются создающим их органом.
20. Управление сельским звеном ТП РСЧС осуществляется с использованием систем
связи и оповещения, представляющих собой организационно-техническое объедине-
ние сил, средств связи и оповещения, сетей вещания, каналов сети связи общего поль-
зования и ведомственных сетей связи, обеспечивающих доведение информации и сиг-
налов оповещения до руководящего состава администрации Калитинского сельского
поселения, организаций, сил территориального звена и населения.
21. Информационное обеспечение сельского звена ТП РСЧС осуществляется с исполь-
зованием технических систем, средств связи и оповещения, автоматизации и инфор-
мационных ресурсов, обеспечивающих обмен данными, подготовку, сбор, хранение,
обработку, анализ и передачу информации.
Для приема сообщений о чрезвычайных ситуациях, в том числе вызванных пожарами,
используются единый номер вызова экстренных оперативных служб « 112» .
Сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычай-
ных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности осуществляется администраци-
ей Калитинского сельского поселения и организациями в порядке установленном
постановлением администрации Калитинского сельское поселение.
Предоставление информации в дежурно-диспетчерскую службу Правительства
Ленинградской области и Главное управление МЧС России по Ленинградской области
осуществлять в сроки и по формам установленных Министерством Российской
Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации
последствий стихийных бедствий и Правительством Ленинградской области. 
22. Проведение мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуа-
ций на территории Калитинского сельского поселения осуществляется на основе
плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций
Калитинского сельского поселения.
23. При отсутствии угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций на объектах, тер-
ритории Калитинского сельского поселения органы управления и силы сельского
звена ТП РСЧС функционируют в режиме повседневной деятельности.
Решениями главы администрации Калитинского сельского поселения, руководителей
организаций, на территориях которых могут возникнуть или возникли чрезвычайные
ситуации, для соответствующих органов управления и сил сельского звена ТП РСЧС
может устанавливаться один из следующих режимов функционирования:
- режим повышенной готовности - при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций;
- режим чрезвычайной ситуации - при возникновении и ликвидации чрезвычайных
ситуаций.
24. При введении режима повышенной готовности или режима чрезвычайной ситуа-
ции в зависимости от факторов, влияющих на безопасность жизнедеятельности насе-
ления и требующих принятия дополнительных мер по защите населения и территорий
от чрезвычайных ситуаций, устанавливается один из следующих уровней реагирова-
ния на чрезвычайную ситуацию (далее - уровень реагирования):
- объектовый уровень реагирования - решением руководителя организации при лик-
видации чрезвычайной ситуации, если зона чрезвычайной ситуации находится в пре-
делах территории данной организации;
- муниципальный уровень реагирования - решением главы администрации
Калитинского сельского поселения при ликвидации чрезвычайной ситуации силами и
средствами организаций и органов местного самоуправления Калитинского сельского
поселения, оказавшимися в зоне чрезвычайной ситуации, если зона чрезвычайной
ситуации находится в пределах территории Калитинского сельского поселения сель-
ского поселения;
- межмуниципальный уровень реагирования - решением главы администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области при ликвидации чрез-
вычайной ситуации силами и средствами организаций, органов местного самоуправ-
ления Калитинского сельского поселения и органов управления Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области, оказавшихся в зоне чрезвычайной ситуа-
ции, которая затрагивает территории двух и более сельских поселений либо террито-
рию Калитинского сельского поселения, если зона чрезвычайной ситуации находится
в пределах территории Волосовского муниципального района Ленинградской области.
- региональный уровень реагирования - решением Губернатора Ленинградской обла-
сти при ликвидации чрезвычайной ситуации силами и средствами организаций, орга-
нов местного самоуправления Калитинского сельского поселения и органов исполни-
тельной власти Ленинградской области, оказавшихся в зоне чрезвычайной ситуации,
которая затрагивает территории двух и более сельских поселений либо территории
Калитинского сельского поселения, если зона чрезвычайной ситуации находится в
пределах территории Ленинградской области.
25. Решениями главы администрации Калитинского сельского поселения и руководи-
телей организаций о введении для соответствующих органов управления и сил сель-
ского звена ТП РСЧС режима повышенной готовности или режима чрезвычайной
ситуации определяются:
- обстоятельства, послужившие основанием для введения режима повышенной готов-
ности или режима чрезвычайной ситуации;
- границы территории, на которой может возникнуть чрезвычайная ситуация, или гра-
ницы зоны чрезвычайной ситуации;
- силы и средства, привлекаемые к проведению мероприятий по предупреждению и
ликвидации чрезвычайной ситуации;
- перечень мер по обеспечению защиты населения от чрезвычайной ситуации или
организации работ по ее ликвидации;
- должностные лица, ответственные за осуществление мероприятий по предупрежде-
нию чрезвычайной ситуации, или руководитель работ по ликвидации чрезвычайной
ситуации.
Глава администрации Калитинского сельского поселения и руководители организаций
должны информировать население через средства массовой информации и по иным
каналам связи о введении на конкретной территории соответствующих режимов
функционирования органов управления и сил сельского звена ТП РСЧС, а также о
мерах по обеспечению безопасности населения.
26. При устранении обстоятельств, послуживших основанием для введения на соот-
ветствующих территориях режима повышенной готовности или режима чрезвычай-
ной ситуации, глава администрации Калитинского сельского поселения, руководители
организаций отменяют установленные режимы функционирования органов управле-
ния и сил Калитинского сельского звена РСЧС.
27. При угрозе возникновения или возникновении региональных и федеральных чрез-
вычайных ситуаций режимы функционирования органов управления и сил сельского
звена ТП РСЧС могут устанавливаться решениями Правительственной комиссии
Ленинградской области по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и
обеспечению пожарной безопасности.
28. При введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации, а
также при установлении уровня реагирования для соответствующих органов управле-
ния и сил сельского звена ТП РСЧС глава администрации Калитинского сельского
поселения может определять руководителя работ по ликвидации чрезвычайной ситуа-
ции, который несет ответственность за проведение этих работ, и принимать дополни-
тельные меры по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций:
- ограничивает доступ людей и транспортных средств на территорию, на которой
существует угроза возникновения чрезвычайной ситуации, а также в зону чрезвычай-
ной ситуации;
- определяет порядок разбронирования резервов материальных ресурсов, находящих-
ся в зоне чрезвычайной ситуации, за исключением государственного и регионального
материального резерва;
- определяет порядок использования транспортных средств, средств связи и опове-
щения, а также иного имущества органов местного самоуправления Калитинского
сельского поселения и организаций;
- приостанавливает деятельность организаций, оказавшихся в зоне чрезвычайной
ситуации, если существует угроза безопасности жизнедеятельности работников дан-
ной организации и иных граждан, находящихся на ее территории;
- осуществляет меры, обусловленные развитием чрезвычайной ситуации, не огра-
ничивающие прав и свобод человека и гражданина, направленные на защиту населе-
ния и территорий от чрезвычайной ситуации, создание необходимых условий для
предупреждения и ликвидации чрезвычайной ситуации и минимизации ее негативно-
го воздействия, в том числе:
- проводит эвакуационные мероприятия,
- привлекает к проведению работ по ликвидации чрезвычайной ситуации нештатные
и общественные аварийно-спасательные формирования при наличии у них докумен-
тов, подтверждающих их аттестацию на проведение аварийно-спасательных работ,
- привлекает на добровольной основе население к ликвидации возникшей чрезвычай-
ной ситуации.
Руководитель работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций незамедлительно инфор-
мирует о принятых им в случае крайней необходимости решениях главу администра-
ции Калитинского сельского поселения и руководителей организаций, на территории
которых произошла чрезвычайная ситуация.
29. Основными мероприятиями, проводимыми органами управления и силами сель-
ского звена ТП РСЧС являются:
а). В режиме повседневной деятельности:
- изучение состояния окружающей среды и прогнозирование чрезвычайных ситуаций;
- сбор, обработка и обмен в установленном порядке информацией в области защиты
населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;
- разработка и реализация целевых и научно-технических программ и мер по пред-
упреждению чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности;
- планирование действий органов управления и сил Калитинского сельского звена
РСЧС, организация подготовки и обеспечения их деятельности;
- подготовка населения к действиям в чрезвычайных ситуациях;
- пропаганда знаний в области защиты населения и территорий от чрезвычайных
ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;
- руководство созданием, размещением, хранением и восполнением резервов мате-
риальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;
- проведение в пределах своих полномочий контроля по решению вопросов в области
защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной
безопасности;
- проведение мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и
культурных ценностей в безопасные районы, их размещение и возвращение соответ-
ственно в места постоянного проживания либо хранения, организация первоочеред-
ного жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях;

- ведение статистической отчетности о чрезвычайных ситуациях, участие в расследо-
вании причин аварий и катастроф, а также выработка мер по устранению причин их
возникновения.
б). В режиме повышенной готовности:
- усиление контроля за состоянием окружающей среды, прогнозирование возникно-
вения чрезвычайных ситуаций и их последствий;
- введение при необходимости круглосуточного дежурства руководителей и долж-
ностных лиц органов управления и сил сельского звена ТП РСЧС на стационарных
пунктах управления;
- непрерывный сбор, обработка и передача органам управления и силам сельского
звена ТП РСЧС данных о прогнозируемых чрезвычайных ситуациях, информирование
населения о приемах и способах защиты от них;
- принятие оперативных мер по предупреждению возникновения и развития чрезвы-
чайных ситуаций, снижению размеров ущерба и потерь в случае их возникновения, а
также повышению устойчивости и безопасности функционирования организаций в
чрезвычайных ситуациях;
- уточнение планов действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуа-
ций и иных документов;
- приведение при необходимости сил и средств сельского звена ТП РСЧС в готовность
к реагированию на чрезвычайную ситуацию, формирование оперативных групп и
организация выдвижения их в предполагаемые районы действий;
- восполнение при необходимости резервов материальных ресурсов, создаваемых для
ликвидации чрезвычайных ситуаций;
- проведение при необходимости эвакуационных мероприятий.
в). В режиме чрезвычайной ситуации:
- непрерывный контроль за состоянием окружающей среды, прогнозирование разви-
тия возникших чрезвычайных ситуаций и их последствий;
- оповещение работников администрации Калитинского сельского поселения, предсе-
дателя комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обес-
печению пожарной безопасности Калитинского сельского поселения, органов управ-
ления и сил сельского звена ТП РСЧС, руководителей организаций, а также населения
Калитинского сельского поселения о возникающих чрезвычайных ситуациях;
- проведение мероприятий по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;
- организация работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций и всестороннему обес-
печению действий сил и средств сельского звена ТП РСЧС, поддержанию обществен-
ного порядка в ходе их проведения, а также привлечению при необходимости в уста-
новленном порядке общественных организаций и населения к ликвидации возникших
чрезвычайных ситуаций;
- непрерывный сбор, анализ и обмен информацией об обстановке в зоне чрезвычай-
ной ситуации и в ходе проведения работ по ее ликвидации;
- организация и поддержание непрерывного взаимодействия органов местного само-
управления Калитинского сельского поселения и организаций. Поддержание непре-
рывного взаимодействия с органами исполнительной власти Ленинградской области
и территориальными органами управления федеральных органов исполнительной власти;
- проведение мероприятий по жизнеобеспечению населения в чрезвычайных ситуациях.
30. При введении режима чрезвычайного положения по обстоятельствам, предусмот-
ренным в пункте "а" статьи 3 Федерального конституционного закона « О чрезвычай-
ном положении» , для органов управления сельского звена ТП РСЧС устанавливается
режим повышенной готовности, а при введении режима чрезвычайного положения по
обстоятельствам, предусмотренным в пункте "б" указанной статьи, - режим чрезвы-
чайной ситуации.
В режиме чрезвычайного положения органы управления и силы сельского звена ТП
РСЧС функционируют с учетом особого правового режима деятельности органов
государственной власти, органов местного самоуправления и организаций.
30.1. При введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации в
зависимости от факторов, влияющих на безопасность жизнедеятельности населения и
требующих принятия дополнительных мер по защите населения и территорий от чрез-
вычайной ситуации, в соответствии с Федеральном законом « О защите населения и
территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»  уста-
навливается один из следующих уровней реагирования на чрезвычайную ситуацию
(далее - уровень реагирования):
объектовый уровень реагирования;
местный уровень реагирования;
региональный (межмуниципальный) уровень реагирования;
федеральный уровень реагирования;
особый уровень реагирования.
30.2. При введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации, а
также при установлении уровня реагирования для органов управления и сил сельско-
го звена ТП РСЧС глава администрации или председатель КЧС и ОПБ Калитинского
сельского поселения могут определять руководителя работ по ликвидации чрезвы-
чайной ситуации и принимать дополнительные меры по защите населения и террито-
рий от чрезвычайных ситуаций в соответствии с Федеральном законом « О защите
населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
Руководитель работ по ликвидации чрезвычайной ситуации готовит для главы адми-
нистрации (председателя КЧС и ОПБ) Калитинского сельского поселения предложе-
ния по принятию дополнительных мер.
Дополнительные меры по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций:
а) ограничивать доступ людей и транспортных средств на территорию, на которой
существует угроза возникновения чрезвычайной ситуации, а также в зону чрезвычай-
ной ситуации;
б) определять порядок разбронирования резервов материальных ресурсов, находя-
щихся в зоне чрезвычайной ситуации, за исключением государственного материаль-
ного резерва;
в) определять порядок использования транспортных средств, средств связи и опове-
щения, а также иного имущества органов государственной власти, органов местного
самоуправления и организаций;
г) приостанавливать деятельность организации, оказавшейся в зоне чрезвычайной
ситуации, если существует угроза безопасности жизнедеятельности работников дан-
ной организации и иных граждан, находящихся на ее территории;
д) осуществлять меры, обусловленные развитием чрезвычайной ситуации, не огра-
ничивающие прав и свобод человека и гражданина и направленные на защиту населе-
ния и территорий от чрезвычайной ситуации, создание необходимых условий для
предупреждения и ликвидации чрезвычайной ситуации и минимизации ее негативно-
го воздействия.
30.3. При отмене режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации, а
также при устранении обстоятельств, послуживших основанием для установления
уровня реагирования главой администрации (председателем КЧС и ОПБ)
Калитинского сельского поселения, отменяются установленные уровни реагирования.
31. Ликвидация чрезвычайных ситуаций:
локального характера - осуществляется силами и средствами организации;
муниципального характера - осуществляется силами и средствами органов местного
самоуправления;
межмуниципального и регионального характера - осуществляется силами и средства-
ми органов местного самоуправления, органов исполнительной власти Ленинградской
области, оказавшихся в зоне чрезвычайной ситуации;
межрегионального и федерального характера - осуществляется силами и средствами
органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, оказавшихся в
зоне чрезвычайной ситуации.
При недостаточности указанных сил и средств привлекаются в установленном поряд-
ке силы и средства федеральных органов исполнительной власти.
32. Руководство силами и средствами, привлеченными к ликвидации чрезвычайных
ситуаций, организацию их взаимодействия осуществляют руководители работ по лик-
видации чрезвычайных ситуаций.
Руководители аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирова-
ний, прибывшие в зоны чрезвычайных ситуаций первыми, принимают полномочия
руководителей работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций и исполняют их до при-
бытия руководителей работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций, определенных
законодательством Российской Федерации, законодательством Ленинградской обла-
сти, нормативно-правовыми актами Калитинского сельского поселения, планами дей-
ствий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций или назначенных
органами государственной власти, главой администрации Калитинского сельского
поселения, руководителями организаций, к полномочиям которых отнесена ликвида-
ция чрезвычайных ситуаций.
Руководители работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций по согласованию с главой
администрации Калитинского сельского поселения и руководителями организаций, на
территориях которых возникла чрезвычайная ситуация, устанавливают границы зоны
чрезвычайной ситуации, порядок и особенности действий по ее локализации, а также
принимают решения по проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ.
Решения руководителей работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций являются обя-
зательными для всех граждан и организаций, находящихся в зоне чрезвычайной ситуа-
ции, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
33. Руководители работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций 
незамедлительно информируют главу администрации Калитинского сельского посе-
ления и руководителей организации о принятых ими решениях.
34. Финансирование сельского звена ТП РСЧС осуществляется за счет средств бюд-
жетов Калитинского сельского поселения, поселений и организаций.
Финансирование целевых программ по защите населения и территорий от чрезвычай-
ных ситуаций и обеспечению устойчивого функционирования организаций осуществ-
ляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодатель-
ством Ленинградской области.
Финансирование мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций осуществляет-
ся за счет средств организаций, находящихся в зоне чрезвычайной ситуации, а также
соответствующих бюджетов, страховых фондов и других источников.
Организации всех форм собственности участвуют в ликвидации чрезвычайных ситуа-
ций за счет собственных средств.
При недостаточности средств администрация Калитинского сельского поселения
обращается в Правительство Ленинградской области с просьбой о выделении средств
из резервного фонда Правительства Ленинградской области на предупреждение и
ликвидацию чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий в установ-
ленном порядке.
35. Выпуск материальных ценностей из резервов финансовых и материальных ресур-
сов Калитинского сельского поселения, поселений и организаций, предназначенных
для обеспечения неотложных работ при ликвидации последствий чрезвычайных
ситуаций, осуществляется в соответствии с нормативными и правовыми актами
Калитинского сельского поселения.
36. Порядок организации и осуществления работ по профилактике пожаров и непо-
средственному их тушению, а также проведения аварийно-спасательных и других
работ, возложенных на пожарную охрану, определяется законодательными и иными
нормативными правовыми актами в сфере пожарной безопасности, в том числе тех-
ническими регламентами.
Тушение пожаров в лесах осуществляется в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Приложение 2
к постановлению администрации

МО Калитинское сельское поселение
от 02.08.2022 г. № 217

Структура муниципального звена территориальной подсистемы единой государствен-
ной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ МО 
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.12.2022 г. № 1649

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги « Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная
собственность на которые не разграничена) на кадастровом плане территории» ,
утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 02.08.2022 г. № 937
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» , распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р « О целевых моделях упрощения про-
цедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов
Российской Федерации» , Протоколом № 02.12.2022 П-166/2022 заседания комиссии
по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг в Ленинградской области от 29.11.2022 года, администрация Волосовского
муниципального района Ленинградской области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
муниципальной услуги « Утверждение и выдача схемы расположения земельного
участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на которые не разграничена) на кадастровом плане терри-
тории» , утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 02.08.2022 № 937,
изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского
муниципального района в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 27.12.2022 года № 1649
Изменения, вносимые в административный регламент предоставления администрацией
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного
участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на которые не разграничена) на кадастровом плане террито-
рии» , утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 02.08.2022 № 937:
1. Слова « 10) нормативные правовые акты органов местного самоуправления." пунк-
та 2.5 Административного регламента заменить словами
« 10) Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 „Об утверждении требований к под-
готовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-
ровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы распо-
ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участ-
ка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой
осуществляется в форме документа на бумажном носителе“;
11) нормативные правовые акты органов местного самоуправления.»
2. Пункт 2.10 Административного регламента изложить в новой редакции:
« 1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
1.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской
Федерации (далее —  ЗК РФ) схема расположения земельного участка не соответству-
ет по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены
Приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 „Об утверждении требований к подго-
товке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы распо-
ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участ-
ка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой
осуществляется в форме документа на бумажном носителе“;
1.2. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ несоответствие
схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки терри-
тории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природ-
ной территории;
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.1. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ полное или частич-
ное совпадение местоположения земельного участка, образование которого пред-
усмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, обра-
зуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы располо-
жения земельного участка, срок действия которого не истек;
2.2. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ расположение
земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения
земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межева-
ния территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
2.3. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обрати-
лось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не
обладает правами на исходный земельный участок.
2.4. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ разработка схемы
расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым
земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ;
2.5. В соответствии с подпунктом 6 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ разработка схемы
расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно
в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
3.1. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ.
4. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области
лесных отношений.»
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