
АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.10.2023 г. № 1194

О признании утратившим силу постановления администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 23.11.2022
№1483 « Об утверждении административного регламента предоставления муници-
пальной услуги „Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на
землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, без предоставления земельных участков и уста-
новления сервитутов, публичного сервитута на территории муниципального образо-
вания Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области“»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Признать утратившим силу:
—  постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 23.11.2022 № 1483 « Об утверждении адми-
нистративного регламента предоставления муниципальной услуги „Выдача разреше-
ния на размещение отдельных видов объектов на землях или земельных участках,
находящихся в муниципальной собственности Волосовского городского поселения,
без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сер-
витута на территории муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области“» .
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.10.2023 № 1198

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 18.07.2016 № 1092 « О
штабе народных дружин Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В целях приведения нормативных правовых актов администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в соответ-
ствие с действующим законодательством и реализации областного закона от
15.04.2015 № 38-оз « Об участии граждан в охране общественного порядка на терри-
тории Ленинградской области, постановления Правительства Ленинградской области
от 13.11.2015 № 423 « О мерах по реализации отдельных положений областного зако-
на « Об участии граждан в охране общественного порядка на территории
Ленинградской области» , администрация муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 18.07.2016 № 1092 « О штабе
народных дружин Волосовского муниципального района Ленинградской области»  сле-
дующие изменения:
1.1. Приложение 1 « Состав Штаба народных дружин Волосовского муниципального
района Ленинградской области»  изложить в новой редакции согласно приложению
№1 к настоящему постановлению.
1.2. Приложение 2 « Положение о Штабе народных дружин Волосовского муници-
пального района Ленинградской области изложить в новой редакции согласно прило-
жению № 2 к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район от 28.08.2018 № 837 « О внесении изменений в состав Штаба народ-
ных дружин Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район от 10.07.2020 № 665 « О внесении изменений в состав Штаба народ-
ных дружин Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район от 28.01.2021 № 68 « О внесении изменений в состав Штаба народных
дружин Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район от 28.01.2021 № 68 « О внесении изменений в состав Штаба народных
дружин Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район от 26.05.2021 № 649 « О внесении изменений в состав Штаба народ-
ных дружин Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район от 06.05.2022 № 548 « О внесении изменений в состав Штаба народ-
ных дружин Волосовского муниципального района Ленинградской области» .
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя
главы администрации Волосовского муниципального района по безопасности.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение № 1
уТВЕрЖдЕН

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 16.10.2023 № 1198

СОСТАВ Штаба народных дружин Волосовского муниципального района Ленинградской
области
Начальник Штаба:
Мясников Александр Юрьевич —  заместитель главы администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район по безопасности
Заместитель начальника Штаба:
Ткачев Андрей Александрович —  заместитель начальника полиции (по охране обще-
ственного порядка) ОМВд россии по Волосовскому району Ленинградской области
(по согласованию);
Члены Штаба:
Богданова Наталья ростиславовна —  заместитель начальника ОууП и ПдН ОМВд
россии по Волосовскому району Ленинградской области (по согласованию);
Муравьева Марианна Викторовна —  ветеран уголовно-исполнительной системы (под-
полковник в отставке), командир добровольной народной дружины Волосовского
городского поселения (по согласованию);
Ахметов рустам Марсович —  начальник сектора контрактной службы администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район;
Астахова Елена Анатольевна —  главный специалист по мобилизационной подготовке
и специальной работе администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район;
Секретарь Штаба:
Кивимейстер Надежда Борисовна —  главный специалист сектора по делам ГО и ЧС
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район

Приложение № 2
уТВЕрЖдЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 16.10.2023 № 1198

ПОЛОЖЕНИЕ О ШТАБЕ НАрОдНЫХ друЖИН ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО
рАйОНА ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок организации деятельности штаба
народных дружин муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее —  Штаб).
1.2. Штаб является постоянным рабочим коллегиальным органом, созданным в целях
взаимодействия и координации деятельности народных дружин, в том числе народных
дружин из числа членов казачьих обществ, внесенных в государственный реестр
казачьих обществ российской Федерации (далее —  народные дружины).
1.3. В своей деятельности Штаб руководствуется действующим законодательством
российской Федерации, правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами Волосовского муниципального района Ленинградской области, а
также настоящим Положением.
2. Задачи Штаба
Основными задачами Штаба являются:
2.1. Координация деятельности народных дружин с органами местного самоуправле-
ния, органами внутренних дел (полицией) и иными правоохранительными органами
по вопросам содействия им в обеспечении охраны общественного порядка.
2.2. Внесение предложений органам местного самоуправления:
об установлении границ территорий, на которых могут быть созданы народные дружины;
о согласовании кандидатур командиров народных дружин;
о заключении соглашений об участии народных дружин в охране общественного
порядка в муниципальном образовании;
о согласовании планов работы народных дружин, мест и времени проведения меро-

приятий по охране общественного порядка, количества привлекаемых к участию в
охране общественного порядка народных дружинников.
2.3. участие в выработке совместных решений и соглашений о порядке взаимодей-
ствия народных дружин с органами местного самоуправления Волосовского муници-
пального района, органами внутренних дел (полиции) и иными правоохранительными
органами в охране общественного порядка.
2.4. Оформление, выдача и замена удостоверений народного дружинника.
2.5. учет документов, связанных с деятельностью народных дружин и народных дру-
жинников.
2.6. Обобщение и анализ информации о деятельности народных дружин по вопросам
содействия органам внутренних дел (полиции) и иным правоохранительным органам
в охране общественного порядка в муниципальном образовании.
2.7. разработка рекомендаций для народных дружин по вопросам оказания содей-
ствия органам внутренних дел (полиции) и иным правоохранительным органам в обес-
печении общественного порядка в муниципальном образовании.
2.8. Пропаганда передового опыта работы народных дружин в муниципальном обра-
зовании.
3. Функции Штаба
В целях выполнения задач, предусмотренных настоящим Положением, штаб осу-
ществляет следующие функции:
3.1. рассматривает вопросы и предложения, связанные с координацией деятельности
народных дружин муниципального образования по вопросам содействия органам
внутренних дел (полиции) и иным правоохранительным органам в охране обществен-
ного порядка на территории муниципального образования.
3.2. Оказывает методическую помощь народным дружинам по дальнейшей организа-
ции их работы, обеспечении нормативными правовыми документами, специальной
литературой и методическими пособиями.
3.3. Обеспечивает постоянную готовность народных дружин к выполнению стоящих
перед ними задач, создает необходимые условия для активного участия народных дру-
жин в охране общественного порядка.
3.4. Определяет порядок работы народных дружин и содействует планированию их
работы, разрабатывает мероприятия по взаимодействию народных дружин с органа-
ми государственной власти, органами местного самоуправления, правоохранительны-
ми органами, общественными объединениями правоохранительной направленности,
участвует в выработке совместных решений.
3.5. разрабатывает и вносит в установленном порядке главе администрации МО
Волосовский муниципальный район, председателю Комитета по городскому хозяйству
администрации МО Волосовский муниципальный район, главам администраций сель-
ских поселений предложения о поддержке народных дружин, их стимулировании,
материальном обеспечении, выделении помещений, оргтехники, средств связи, транс-
порта (при необходимости), компенсации понесенных расходов, связанных с создани-
ем и функционированием народных дружин (изготовление формы, символики, блан-
ков удостоверений, наглядной информации, погашение госпошлин, коммунальных
счетов и других издержек).
3.6. Создает при необходимости временные рабочие группы из членов Штаба с при-
влечением (по согласованию) специалистов заинтересованных инстанций.
3.7. При необходимости осуществляет ежемесячный анализ деятельности народных
дружин с представлением отчетов (по установленной форме) в вышестоящий штаб
народных дружин.
3.8. Ежеквартально направляет сводную информацию о деятельности народных дру-
жин (по установленной форме) и проблемах межведомственного взаимодействия в
Комитет правопорядка и безопасности администрации Ленинградской области, а
также в муниципальную межведомственную комиссию по профилактике правонару-
шений с предложениями по совершенствованию работы народных дружин и под-
держке добровольческого движения.
3.9. Информирует (в том числе по запросам и через электронные ресурсы информа-
ционно-телекоммуникационной сети « Интернет» ) граждан, исполнительные органы
государственной власти Ленинградской области, органы внутренних дел (полиции),
иные правоохранительные, контролирующие и надзорные органы, вышестоящий штаб
народных дружин, органы местного самоуправления о деятельности народных дружин
в муниципальном образовании.
3.10. Организует проведение проверок в отношении кандидатов в народные дружин-
ники согласно требованиям, установленным Федеральным законом от 2 апреля 2014
года N 44-ФЗ « Об участии граждан в охране общественного порядка» .
3.11. В установленном законом порядке ведет учет персональных данных членов
народных дружин (в том числе с использованием электронных баз данных).
3.12. Не позднее 30 дней со дня аттестации народного дружинника производит
оформление и выдачу удостоверения народного дружинника, заверенного печатью
Штаба или органа местного самоуправления, а также его замену в порядке, установ-
ленном областным законом от 15 апреля 2015 года N 38-оз « Об участии граждан в
охране общественного порядка на территории Ленинградской области» .
3.13. Осуществляет учет документов и материалов, связанных с деятельностью народ-
ных дружин, в том числе:
копий свидетельств о внесении народных дружин в региональный реестр народных
дружин;
копий уставов народных дружин;
карт-схем территорий, в границах которых народные дружины правомочны участво-
вать в охране общественного порядка;
копий соглашений об участии в охране общественного порядка в муниципальном
образовании;
копий планов работы народных дружин;
копий табелей выхода народных дружинников на дежурство;
отчетов и иной информации о результатах деятельности народных дружин;
списков учредителей, командиров и членов народных дружин;
книг учета удостоверений народного дружинника;
протоколов аттестации народных дружинников;
материалов внутренних расследований совершения народным дружинником, уча-
ствующим в охране общественного порядка, противоправных действий либо бездей-
ствия, повлекших нарушение прав и свобод граждан, общественных объединений,
религиозных и иных организаций; фактов неоднократного невыполнения народным
дружинником требований устава народной дружины либо фактического самоустране-
ния от участия в ее деятельности; причин и обстоятельств утраты удостоверений
народного дружинника.
3.14. Поддерживает постоянную оперативную связь с народными дружинами, дово-
дит до них текущую информацию, предоставленную ОМВд россии по Волосовскому
району области и иными правоохранительными органами, информацию о кримино-
генной обстановке в муниципальном образовании (населенном пункте), где осуществ-
ляется дежурство (патрулирование), сведения о розыске лиц за преступления и про-
павших без вести.
3.15. разрабатывает инструкции и памятки народным дружинникам, иную наглядную
информацию с изложением основных прав и обязанностей, положений нормативных
правовых актов по охране общественного порядка, указанием адресов и телефонов
правоохранительных органов, экстренных и аварийных служб, а также отражением
криминогенной, экономической, культурной, географической и других особенностей
местности, где функционируют народные дружины.
3.16. При необходимости запрашивает информацию по учету времени задействован-
ных на дежурство (патрулирование) народных дружинников (осуществляет сверку
соответствующих табелей, планов работы и расчетов сил народных дружин).
3.17. Содействует ОМВд россии по Волосовскому району Ленинградской области,
иным правоохранительным органам и командирам народных дружин:
в обеспечении взаимодействия с органами местного самоуправления, старостами
сельских поселений, руководством предприятий, учреждений и общественностью по
вопросам участия народных дружин в поддержании общественного порядка, пред-
упреждении и пресечении правонарушений;
в подготовке расчетов сил народных дружин, необходимых для привлечения к охране
общественного порядка при проведении общественно-политических и иных массовых
мероприятий, закреплении за народными дружинниками объектов дежурств, постов и
маршрутов совместного патрулирования;
в проведении инструктажей дружинников, заступающих на дежурство;
в правовом и специальном обучении народных дружинников формам и методам пред-
упреждения и пресечения правонарушений.
3.18. При получении информации о нарушении народными дружинами (народными
дружинниками) действующего законодательства во время исполнения обязанностей
по охране общественного порядка направляет такую информацию для проведения
проверки в соответствующие правоохранительные органы.
3.19. Совместно с командирами народных дружин участвует:
в аттестовании народных дружинников с составлением соответствующего протокола;
в проведении внутренних расследований, касающихся:
совершения народным дружинником, участвующим в охране общественного порядка,
противоправных действий либо бездействия, повлекших нарушение прав и свобод
граждан, общественных объединений, религиозных и иных организаций,
фактов неоднократного невыполнения народным дружинником требований устава
народной дружины либо фактического самоустранения от участия в ее деятельности,
выяснения причин и обстоятельств утраты удостоверений народного дружинника.
3.20. По поручению администрации муниципального образования в соответствии с
нормативными правовыми актами Ленинградской области и муниципальными право-
выми актами может организовывать и проводить ежегодные конкурсы среди народ-
ных дружин муниципального образования на звание « Лучшая народная дружина
муниципального образования»  и « Лучший народный дружинник муниципального обра-
зования»  (при наличии двух и более народных дружин в муниципальном образовании).
3.21. Ходатайствует перед органами государственной власти Ленинградской области,
органами местного самоуправления муниципального образования, правоохранитель-
ными органами, общественными и иными организациями о поощрении народных дру-
жинников, отличившихся при исполнении своих обязанностей.
3.22. Принимает участие в подготовке муниципальных правовых актов и других доку-
ментов о деятельности народных дружин на территории муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
3.23. Осуществляет иные необходимые меры, обеспечивающие взаимодействие и коор-
динацию деятельности народных дружин на территории муниципального образования.
4. Состав Штаба и порядок его формирования
4.1. Состав Штаба формируется из представителей администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, ОМВд
россии по Волосовскому району Ленинградской области, командиров народных дру-
жин, казачьих обществ, старост сельских поселений.
В состав Штаба также могут включаться представители других заинтересованных
ведомств и организаций.
4.2. Штаб состоит из начальника Штаба, заместителя начальника Штаба, секретаря
Штаба и иных членов Штаба.
4.3. Состав Штаба формируется (по согласованию с заинтересованными инстанция-
ми) главой администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области и утверждается постановлением администрации

муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области. Начальником Штаба, как правило, назначается заместитель главы админист-
рации муниципального образования по безопасности.
4.4. Члены Штаба осуществляют деятельность на общественных началах.
4.5. Штаб из числа членов Штаба формирует комиссию по проверке документов кан-
дидатов в народные дружинники, а также при необходимости иные рабочие органы.
5. Организация работы Штаба
5.1. Штаб осуществляет деятельность в соответствии с годовым планом работы.
5.2. Заседания Штаба проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в
квартал, при необходимости могут проводиться внеочередные заседания Штаба.
дату, время и место проведения заседания Штаба определяет начальник Штаба.
5.3. Заседание Штаба является правомочным, если на нем присутствует более поло-
вины членов Штаба. Заседание Штаба ведет начальник Штаба.
решения Штаба принимаются простым большинством голосов присутствующих на
заседании членов Штаба. В случае равенства голосов решающим является голос пред-
седательствующего на заседании Штаба.
решения Штаба оформляются протоколом, который подписывает начальник Штаба
либо его заместитель, председательствующий на заседании.
решения Штаба носят рекомендательный характер.
Члены Штаба участвуют в заседаниях Штаба лично и не вправе делегировать свои
полномочия другим лицам. Члены Штаба при обсуждении вопросов имеют равные
права.
На заседания Штаба могут приглашаться депутаты муниципального образования,
должностные лица органов местного самоуправления муниципального образования
Волосовский муниципальный район, руководители организаций, расположенных на
территории муниципального образования, представители средств массовой информа-
ции, ученые, эксперты и другие лица.
5.4. Начальник Штаба:
осуществляет общее руководство деятельностью Штаба;
утверждает план работы Штаба и повестку очередного заседания Штаба;
принимает решение о создании рабочих групп из числа членов Штаба для изучения
отдельных вопросов деятельности народных дружин;
осуществляет непосредственное взаимодействие с правоохранительными органами по
вопросам координации деятельности народных дружин;
представляет Штаб при взаимодействии с органами государственной власти, органа-
ми местного самоуправления, общественными и иными организациями;
несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Штаб задач.
В случае отсутствия начальника Штаба его функции выполняет заместитель началь-
ника Штаба.
5.5. Секретарь Штаба:
обеспечивает подготовку проектов планов работы Штаба, материалов к заседаниям
Штаба, проектов решений заседаний Штаба;
информирует членов Штаба о месте, времени проведения и повестке дня очередного
заседания Штаба, обеспечивает участвующих в заседании Штаба необходимыми спра-
вочно-информационными материалами;
ведет протокол заседания Штаба;
оформляет решения Штаба;
осуществляет текущий контроль за выполнением принятых Штабом решений, а также
учет документов и материалов, связанных с деятельностью народных дружин и
Штаба.
5.6. Организационно-техническое обеспечение деятельности Штаба осуществляет
администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.10.2023 г. № 1235

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 13.09.2023 № 1041
« Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги „Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, пре-
доставляемых по договорам социального найма“»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т, а н о в л я е т:
1. Внести в административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги « Принятие граждан на учет в
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам соци-
ального найма» , утвержденный постановлением администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
13.09.2023 № 1041, следующие изменения:
1.1. подпункт 6 п. 2.2 раздела 2. « Стандарт предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
6) орган, осуществляющий пенсионное обеспечение (за исключением Фонда пенсион-
ного и социального страхования российской Федерации).
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.10.2023 г. № 1236

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 13.09.2023 № 1043
« Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма
жилого помещения муниципального жилищного фонда Волосовского городского
поселения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги « Заключение, изменение, выда-
ча дубликата договора социального найма жилого помещения муниципального
жилищного фонда Волосовского городского поселения» , утвержденный постановле-
нием администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 13.09.2023 № 1043, следующие изменения:
1.1. подпункт 6 п. 2.3 раздела 2. « Стандарт предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
6) орган, осуществляющий пенсионное обеспечение (за исключением Фонда пенсион-
ного и социального страхования российской Федерации).
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.10.2023 г. № 1257

О тарифах на платные услуги, оказываемые муниципальными образовательными
учреждениями муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
В соответствии с решением Совета депутатов Волосовского муниципального района
от 23 октября 2013 года № 282 « Об утверждении Положения о порядке принятия
решений об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреж-
дений, выполнение работ» , администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, постановляет:
1. утвердить тарифы на платные услуги, оказываемые муниципальными образова-
тельными учреждениями муниципального образования Волосовский муниципальный
район, согласно приложениям № 1-№ 4.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 02.11.2022 года
№ 1376 « О тарифах на платные услуги, оказываемые муниципальными образователь-
ными учреждениями муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области» .
3. руководителям муниципальных образовательных учреждений обеспечить доступ-
ное информирование заказчиков о стоимости платных услуг.
4. Комитету образования администрации Волосовского муниципального района
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Ленинградской области осуществлять контроль, за организацией и качеством оказан-
ных платных услуг в муниципальных образовательных учреждениях.
5. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте МО Волосовский муниципаль-
ный район http://волосовскийрайон.рф
6. Постановление вступает в силу после официального опубликования и распростра-
няется на правоотношения, возникшие с 01.10.2023 года.
7. Контроль, за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение № 1 
утверждено

постановлением администрации 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области от 24.10.2023 г. № 1257

Тарифы на платные услуги за рамками основных образовательных программ и госу-
дарственных образовательных стандартов сверх муниципального задания в муници-
пальных бюджетных общеобразовательных учреждениях Волосовского муниципаль-
ного района.

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.10.2023 № 1260

Об утверждении Порядка установления и оценки применения содержащихся в муни-
ципальных нормативных правовых актах обязательных требований, которые связаны
с осуществлением предпринимательской и иной экономической деятельности и оцен-
ка соблюдения которых осуществляется в рамках муниципального контроля, при-
влечения к административной ответственности, предоставления лицензий и иных раз-
решений, аккредитации, иных форм оценки и экспертизы
В соответствии с частью 5 статьи 2 Федерального закона от 31 июля 2020 года №
247-ФЗ « Об обязательных требованиях в российской Федерации» , частью 6.1 статьи
7 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в российской Федерации»  Администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. утвердить Порядок установления и оценки применения содержащихся в муници-
пальных нормативных правовых актах обязательных требований, которые связаны с
осуществлением предпринимательской и иной экономической деятельности и оценка
соблюдения которых осуществляется в рамках муниципального контроля, привлече-
ния к административной ответственности, предоставления лицензий и иных разреше-
ний, аккредитации, иных форм оценки и экспертизы согласно приложению 1 к настоя-
щему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте Администрации Волосовского муниципального района
https://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя
главы администрации по экономике —  председателя комитета по управлению муни-
ципальным имуществом администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение 1
уТВЕрЖдЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 25.10.2023 № 1260

Порядок установления и оценки применения содержащихся в муниципальных норма-
тивных правовых актах обязательных требований, которые связаны с осуществлением
предпринимательской и иной экономической деятельности и оценка соблюдения
которых осуществляется в рамках муниципального контроля, привлечения к админи-
стративной ответственности, предоставления лицензий и иных разрешений, аккреди-
тации, иных форм оценки и экспертизы
1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок определяет правила установления и оценки применения
содержащихся в муниципальных нормативных правовых актах обязательных требова-
ний, которые связаны с осуществлением предпринимательской и иной экономической
деятельности и оценка соблюдения которых осуществляется в рамках муниципально-
го контроля, привлечения к административной ответственности, предоставления
лицензий и иных разрешений, аккредитации, иных форм оценки и экспертизы (далее
—  Порядок, правила установления, оценка применения, обязательные требования).
1.2. В Порядке используются следующие основные понятия и определения:
регулирующий орган —  структурное подразделение Администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее —
Администрация), уполномоченное на нормативно-правовое регулирование в соответ-
ствующих сферах общественных отношений;
рабочая группа по оценке применения (далее —  рабочая группа) —  коллегиальный
совещательный орган, образуемый для принятия по муниципальному нормативному
правовому акту, содержащему обязательное требование, решения, указанные в пунк-
те 3.12 настоящего Порядка.
Иные понятия и определения, используемые в настоящем Порядке, применяются в
значениях, определенных действующим законодательством рФ.
1.3. В целях обеспечения систематизации обязательных требований Администрацией
создается реестр обязательных требований, содержащий перечень обязательных тре-
бований, информацию об установивших их муниципальных нормативных правовых
актах, сроке их действия.
2. Порядок установления обязательных требований
2.1. Обязательные требования должны соответствовать принципам, установленным
Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 247-ФЗ « Об обязательных требова-
ниях в российской Федерации»  (далее —  Федеральный закон № 247-ФЗ), а также тре-
бованиям настоящего Порядка.
2.2. При установлении обязательных требований должны быть определены:
а) содержание обязательных требований (условия, ограничения, запреты, обязанности);
б) лица, обязанные соблюдать обязательные требования;
в) в зависимости от объекта установления обязательных требований:
—  осуществляемая деятельность, совершаемые действия, в отношении которых уста-
навливаются обязательные требования;
—  лица и используемые объекты, к которым предъявляются обязательные требова-
ния при осуществлении деятельности, совершении действий;
—  результаты осуществления деятельности, совершения действий, в отношении кото-
рых устанавливаются обязательные требования;
г) формы оценки соблюдения обязательных требований (муниципальный контроль,
привлечение к административной ответственности, предоставление разрешений);
д) органы местного самоуправления Волосовского муниципального района, осу-
ществляющие оценку соблюдения обязательных требований.
2.3. Проекты муниципальных нормативных правовых актов, устанавливающие новые
или изменяющие ранее предусмотренные муниципальными нормативными правовы-
ми актами обязательные требования, подлежат оценке регулирующего воздействия в
порядке, установленном Администрацией.
2.4. Положения муниципальных нормативных правовых актов должны вступать в силу
либо с 1 марта, либо с 1 сентября соответствующего года, но не ранее чем по истече-
нии 90 дней после дня официального опубликования соответствующего муниципаль-
ного нормативного правового акта, если иное не установлено федеральным законом,
указом Президента российской Федерации или международным договором
российской Федерации, предусматривающими установление обязательных требований.
Положения абзаца первого настоящего пункта не применяются в отношении муници-
пальных нормативных правовых актов, подлежащих принятию в целях, предусмот-
ренных частью 2 статьи 3 Федерального закона № 247-ФЗ.
2.5. Положения муниципального нормативного правового акта, которыми вносятся
изменения в ранее принятые муниципальные нормативные правовые акты, могут всту-
пать в силу в иные, чем указано в пункте 2.4 настоящего Порядка, сроки, если в
заключении об оценке регулирующего воздействия установлено, что указанные изме-
нения вносятся в целях снижения затрат физических и юридических лиц в сфере пред-
принимательской и иной экономической деятельности на исполнение ранее установ-
ленных обязательных требований и не предусматривают установление новых условий,
ограничений, запретов, обязанностей.
2.6. Муниципальным нормативным правовым актом, содержащим обязательное тре-
бование, должен предусматриваться срок его действия, который не может превышать
шесть лет со дня его вступления в силу, за исключением случаев, установленных зако-
нодательством российской Федерации.
По результатам оценки применения обязательных требований в порядке, определен-
ном разделом 3 настоящего Порядка, может быть принято решение о продлении уста-
новленного муниципальным нормативным правовым актом, содержащим обязатель-
ные требования, срока его действия не более чем на шесть лет.

2.7. Положения пункта 2.6. не применяются в отношении муниципальных норматив-
ных правовых актов, направленных на реализацию проектов муниципально-частного
партнерства, проектов концессионных соглашений, в том числе достижение целей и
задач таких проектов, которые осуществляются соответственно на основе соглашений
о муниципально-частном партнерстве, предусмотренных Федеральным законом от 13
июля 2015 года № 224-ФЗ « О государственно-частном партнерстве, муниципально-
частном партнерстве в российской Федерации и внесении изменений в отдельные
законодательные акты российской Федерации» .
3. Порядок оценки применения обязательных требований
3.1. Целью оценки применения обязательных требований является оценка достиже-
ния цели введения обязательных требований, комплексная оценка системы обяза-
тельных требований в соответствующей сфере регулирования, оценка эффективности
введения обязательных требований, выявление избыточных обязательных требований.
3.2. Процедура оценки применения обязательных требований включает следующие
этапы:
1) подготовка регулирующим органом доклада о достижении целей введения обяза-
тельных требований (далее —  доклад), проведение публичного обсуждения на офи-
циальном сайте Администрации по муниципальному нормативному правовому акту,
содержащему обязательное требование, и по докладу;
2) рассмотрение доклада рабочей группой и принятие одного из решений, указанных
в пункте 3.12 настоящего Порядка.
3.3. регулирующий орган за 1 год до окончания срока действия муниципального нор-
мативного правового акта, устанавливающего обязательные требования, проводит
оценку применения обязательных требований в отношении указанного муниципаль-
ного нормативного правового акта в соответствии с целями, предусмотренными в
пункте 3.1 настоящего Порядка, и готовит доклад, включающий информацию, ука-
занную в пункте 3.4 настоящего Порядка.
3.4. доклад содержит следующие сведения:
1) информацию о регулирующем органе, подготовившем доклад, а в случае если регу-
лирующий орган не является разработчиком —  также наименование разработчика;
2) реквизиты нормативного правового акта;
3) дату вступления в силу нормативного правового акта и(или) его отдельных поло-
жений, содержащих обязательные требования;
4) дату окончания срока действия нормативного правового акта или его отдельных поло-
жений, содержащих обязательные требования (в случае установления срока действия);
5) информацию о проведении оценки регулирующего воздействия проекта норматив-
ного правового акта, которым предлагалось установить обязательные требование;
6) информацию об охраняемых законом ценностях, на устранение риска причинение
вреда (ущерба) которым направлено установление обязательного требования;
7) информацию о форме оценки соблюдения обязательных требований (государст-
венный контроль (надзор), привлечение к административной ответственности, предо-
ставление лицензий и иных разрешений, аккредитация, оценка соответствия продук-
ции и иные формы оценки и экспертизы);
8) информацию о субъектах регулирования, которые обязаны соблюдать обязатель-
ные требования;
9) оценку издержек субъектов регулирования, возникающих в результате соблюдения
обязательных требований;
10) информацию о плановых значениях индикаторов, указанных в пояснительной
записке при проведении оценки регулирующего воздействия, и фактически достигну-
тых показателях (в случае проведения оценки регулирующего воздействия в отноше-
нии проекта нормативного правового акта, которым предлагалось установить обяза-
тельное требование); информацию о результатах мониторинга правоприменения нор-
мативного правового акта, мониторинга соблюдения установленных обязательных
требований, позволяющую оценить динамику изменений, произошедших в регули-
руемых общественных отношениях после установления обязательных требований (в
случае если оценка регулирующего воздействия в отношении проекта нормативного
правового акта не проводилась);
11) оценку соблюдения принципов, установленных Федеральным законом № 247-ФЗ;
12) информацию об уровне соблюдения обязательных требований, в том числе дан-
ные о привлечении к ответственности за нарушение обязательных требований и о при-
чинах их неисполнения, о количестве вступивших в законную силу судебных актов по
спорам, связанным с применением обязательных требований, по делам об оспарива-
нии нормативных правовых актов, содержащих обязательные требования;
13) выводы и предложения по итогам подготовки доклада применительно к каждому
рассматриваемому в рамках оценки применения обязательному требованию:
а) о целесообразности дальнейшего применения обязательных требований с внесени-
ем изменений в муниципальный нормативный правовой акт в части продления срока
его действия (с указанием срока продления не более чем на шесть лет);
б) о целесообразности дальнейшего применения обязательных требований с внесени-
ем изменений в муниципальный нормативный правовой акт в части, устанавливающей
обязательные требования, и в части продления срока его действия (с указанием срока
продления не более чем на шесть лет);
в) о нецелесообразности дальнейшего применения обязательных требований и при-
знании утратившим силу муниципального нормативного правового акта, содержаще-
го обязательные требования.
3.5. В целях публичного обсуждения доклада регулирующий орган размещает доклад
на официальном сайте Администрации не позднее 10 рабочих дней со дня наступле-
ния срока, указанного в пункте 3.3 настоящего Порядка.
Одновременно с докладом размещается следующая информация:
—  о разработчике доклада (контактные данные);
—  о сроках начала и завершения публичного обсуждения;
—  о порядке направления замечаний и предложений по муниципальному норматив-
ному правовому акту, содержащего обязательные требования, и докладу;
—  о порядке рассмотрения поступивших замечаний и предложений.
3.6. регулирующий орган в течение одного рабочего дня после размещения инфор-
мации, указанной в абзаце первом настоящего пункта, извещает о проведении пуб-
личного обсуждения автономную некоммерческую организацию « Волосовский центр
поддержки предпринимательства» , субъекты предпринимательской и иной экономи-
ческой деятельности, на которых распространяются установленные обязательные тре-
бования, организации, целями деятельности которых являются защита и представле-
ние интересов субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности,
иных заинтересованных лиц, которых целесообразно привлечь к публичному обсуж-
дению исходя из содержания обязательного требования, охраняемых законом ценно-
стей, на устранение которого направлено установление обязательного требования.
3.7. Срок публичного обсуждения доклада не может составлять менее 15 рабочих
дней со дня его размещения на официальном сайте Администрации.
3.8. По итогам проведения публичного обсуждения регулирующий орган в течение 10
рабочих дней со дня, следующего за днем окончания публичного обсуждения:
—  рассматривает поступившие в период публичного обсуждения замечания и пред-
ложения;
—  составляет свод замечаний и предложений с обязательным указанием в ней переч-
ня лиц, которым были направлены уведомления о проведении публичных обсужде-
ний, а также сведений о возможности принятия или отклонения каждого замечания,
предложения.
3.9. регулирующий орган обеспечивает рассмотрение на заседании рабочей группы
муниципального нормативного правового акта, доклада, свода замечаний и предло-
жений, в течение 15 рабочих дней со дня, следующего за днем окончания публично-
го обсуждения.
3.10. Персональный состав рабочей группы утверждается заместителем главы
Администрации, курирующим работу структурного подразделения Администрации,
которое уполномочено на нормативно-правовое регулирование в соответствующей
сфере общественных отношений.
рабочая группа формируется в составе председателя рабочей группы, заместителя
председателя рабочей группы, членов рабочей группы и секретаря рабочей группы.
Председателем рабочей группы является заместитель главы Администрации, кури-
рующий работу структурного подразделения Администрации, которое уполномочено
на нормативно-правовое регулирование в соответствующей сфере общественных
отношений.
Председатель рабочей группы осуществляет общее руководство деятельностью рабо-
чей группы. Заместитель председателя рабочей группы осуществляет полномочия
председателя рабочей группы в случае отсутствия председателя или по его поручению.
В состав рабочей группы обязательно включаются: представители отдела экономиче-
ского развития и инвестиционной деятельности, потребительского рынка, развития
малого и среднего бизнеса Администрации (по согласованию); представители авто-
номной некоммерческой организации « Волосовский центр поддержки предпринима-
тельства» ; представители общественных организаций, действующих на территории
Волосовского муниципального района, целью деятельности которых являются защи-
та и представление интересов субъектов предпринимательской и иной экономической
деятельности, подпадающих под регулирование, установленное муниципальным нор-
мативным правовым актом (по согласованию); лица, органы, направившие свои
замечания/предложения в период публичных обсуждений.
В случае если разработчиком муниципального нормативного правового акта являлся
иной орган, их представители также включаются в состав рабочей группы.
Организационно-техническое и документационное обеспечение деятельности рабочей
группы осуществляет регулирующий орган.
3.11. На заседании рабочей группы решения принимаются открытым голосованием
простым большинством голосов. В случае равенства голосов решающим является
голос председательствующего на заседании рабочей группы.
3.12. По результатам рассмотрения документов, указанных в пункте 3.9 настоящего
Порядка, рабочая группа принимает одно из следующих решений:
а) о необходимости дальнейшего применения обязательного требования, продления
срока действия муниципального нормативного правового акта, его отдельных поло-
жений (в отношении муниципального нормативного правового акта, имеющих срок
действия) или установления срока действия муниципального нормативного правово-
го акта (в отношении муниципальных нормативных правовых актов, срок действия
которых не установлен);
б) о необходимости внесения изменений в муниципальный нормативный правовой
акт, его отдельные положения, в том числе в части продления срока его действия
(срока действия его отдельных положений) для муниципального нормативного право-
вого акта, в котором установлен такой срок, либо установления срока действия муни-
ципального нормативного правового акта, в случае если срок действия не установлен;
в) о необходимости внесения изменений в муниципальный нормативный правовой
акт, его отдельные положения без продления срока его действия (срока действия его
отдельных положений);
г) об отсутствии целесообразности дальнейшего применения обязательных требова-
ний и о необходимости признания утратившим силу муниципального нормативного
правового акта, его отдельных положений;
д) об отсутствии необходимости внесения изменений в муниципальный нормативный
правовой акт, его отдельные положения, в том числе в части продления срока дей-
ствия муниципального нормативного правового акта (его отдельных положений).
3.13. решение рабочей группы оформляется в форме протокола в течение 5 рабочих
дней с даты заседания.
3.14. В случае если рабочей группой принято одно из решений, предусмотренных
подпунктами « а»  —  « г»  пункта 3.12 настоящего Порядка, регулирующий орган в
срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня заседания рабочей группы, обеспечи-
вает подготовку проекта муниципального нормативного правового акта с учетом ука-
занного решения.
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АдМИНИСТрАЦИЯ

МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.10.2023 № 572

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собст-
венности» , утвержденный постановлением администрации муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области от 27.10.2022 № 404, с изменениями от 23.05.2023 № 220
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности,
утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 27.10.2022 № 404, с изменениями от 23.05.2023 № 220 (далее —
регламент), следующие изменения:
1.1. добавить в раздел 1 регламента подпункт 1.1.1. следующего содержания:
« 1.1.1. Принятие решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), и земельных участков,
находящихся в частной собственности (далее —  соглашение о перераспределении
земельных участков) в соответствии с утвержденным проектом межевания террито-
рии либо решения об утверждении схемы расположения земельного участка с прило-
жением указанной схемы.
1.1.2. Принятие решения о направлении заявителю проекта соглашения о перерас-
пределении земельных участков.« ;
1.2. Пункт 2.3 регламента изложить в следующей редакции:
« 2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента:
1) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в
соответствии с утвержденным проектом межевания территории (приложение 3 к
административному регламенту);
2) решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением
указанной схемы (приложение 2 к административному регламенту).
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента:
1) проект соглашения о перераспределении земельных участков (приложение 6 к
административному регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.3. результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
посредством ПГу ЛО/ЕПГу (при технической реализации)» ;
1.3. Пункт 2.4. регламента изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявления
в Администрацию.
2.4.1.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ „О введении
в действие Земельного кодекса российской Федерации“, срок предоставления муни-
ципальной услуги может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со
дня поступления заявления о перераспределении земельных участков в
Администрацию.
О продлении срока рассмотрения заявления Администрация уведомляет заявителя.
2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявления
в Администрацию» ;
1.4. Пункт 2.5. регламента изложить в следующей редакции:
« 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги:
—  Гражданский кодекс российской Федерации;
—  Земельный кодекс российской Федерации;
—  Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса российской Федерации» ;
—  Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
—  приказ Минэкономразвития россии от 14.01.2015 № 7 « Об утверждении порядка
и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участ-
ка или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона
по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государст-
венной или муниципальной собственности, о предоставлении земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о
перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной
собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети „Интернет“, а также требования к их формату» ;
—  постановление Правительства Ленинградской области от 10.04.2023 № 238 « Об
утверждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных
участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения
таких земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности
Ленинградской области, земель или земельных участков, государственная собствен-
ность на которые не разграничена, расположенных на территории Ленинградской
области» ;
—  нормативные правовые акты органов местного самоуправления.« ;
1.5. Подпункт 2.6.1. регламента изложить в следующей редакции:
« 2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента:
1) заявление о предоставлении услуги и согласие на обработку персональных данных
(приложение 1 к административному регламенту).
В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юри-
дического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентифика-
ционный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем являет-
ся иностранное юридическое лицо;
в) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных уча-
стков, перераспределение которых планируется осуществить;
г) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение
земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;
д) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граж-
данства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления
заявления посредством ЕПГу/ПГу ЛО сведения из документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в
Единой системе идентификации и аутентификации (далее —  ЕСИА) из состава соот-
ветствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При
обращении посредством ЕПГу/ПГу ЛО указанный документ, выданный организацией,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного
должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, —  уси-
ленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;
4) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земель-
ный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности не заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
5) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект меже-
вания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных
участков (предоставляется в формате А4);
6) согласие в письменной форме землевладельцев, землепользователей, арендаторов
на перераспределение земельных участков в случае, если права собственности на
исходные земельные участки ограничены;
7) согласие в письменной форме залогодержателей на перераспределение земельных
участков в случае, если права собственности на такой земельный участок обременены
залогом;
8) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
В случае направления заявления посредством ЕПГу/ПГу ЛО формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГу/ПГу ЛО без
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.« ;
1.6. Пункт 2.6.2. регламента изложить в следующей редакции:
« 2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента:
1) заявление о заключении соглашения о перераспределении земельных участков
(приложение 1 к административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граж-
данства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления
заявления посредством ЕПГу/ПГу ЛО сведения из документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в
Единой системе идентификации и аутентификации (далее —  ЕСИА) из состава соот-
ветствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При
обращении посредством ЕПГу/ПГу ЛО указанный документ, выданный организацией,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного
должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, —  уси-
ленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла

открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;« ;
1.7. Пункт 2.9. раздела 2 регламента изложить в следующей редакции:
« 2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
—  заявителем не представлены документы, установленные пунктами 2.6.1, 2.6.2
административного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или
иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
—  представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с
заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ,
удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
—  представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством российской Федерации;
—  наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
—  представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
—  документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством
российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный пере-
вод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном
государстве);
—  заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в элек-
тронной форме с нарушением установленных требований;
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муници-
пальной услуги (приложение 7 к административному регламенту).« ;
1.8. Пункт 2.10.1. регламента изложить в следующей редакции:
« 2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов
заявителю.
1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6.1 административ-
ного регламента;
2) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не вхо-
дит предоставление настоящей муниципальной услуги;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 админи-
стративного регламента.
В случае установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 административного рег-
ламента, Администрация возвращает заявление заявителю в течение 10 дней со дня
поступления заявления.
решение о возврате заявления должно быть обоснованным и содержать указание на
основания, предусмотренные настоящим административным регламентом (приложе-
ние 4 к административному регламенту).« ;
1.9. Пункт 3.1. регламента изложить в следующей редакции:
« 3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-
ные процедуры:
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
не более 17 календарных дней;
—  в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1.1 административного регламента, —  не
более 32 календарных дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги —  не более 1 календарного дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги —  не более 1 рабочего дня.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 администра-
тивного регламента;
3.1.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований
такого отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления докумен-
тов в Администрацию, направляет заявителю подписанное решение об отказе в прие-
ме документов, заявление и документы способом, указанным в заявлении.
3.1.1.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, должностное
лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в
приеме документов.
3.1.1.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.1.1.5. результат выполнения административной процедуры:
—  отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов;
—  регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.1.2. рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявле-
ния и документов работнику Администрации, ответственному за формирование про-
екта решения.
3.1.1.2.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) в электронной форме с использованием системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой
административной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы в
течение не более 5 рабочих дней со дня их направления;
3 действие: в случае, предусмотренном п. 2.10.1 административного регламента, фор-
мирование и представление решения о возврате заявления и документов заявителю, а
также заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения, в течение 7 дней со дня окон-
чания первой административной процедуры;
4 действие: согласование схемы расположения земельного участка и уведомление
заявителя о продлении срока рассмотрения заявления в случае, если схема располо-
жения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный
участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона
от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного кодекса
российской Федерации» ;
5 действие: формирование и представление проекта: / решения об утверждении схемы
расположения земельного участка / решения о согласии на заключение соглашения о
перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом
межевания территории / решения о возврате заявления и документов заявителю /
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также заявления и
документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и под-
писание соответствующего решения.
3.1.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Администрации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.1.2.4. Критерий принятия решения:
—  наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и документов заявителю,
установленных п. 2.10.1 административного регламента;
—  наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.1.2.5. результат выполнения административной процедуры:
—  подготовка проекта решения о согласии на заключение соглашения о перераспре-
делении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания
территории;
—  подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного
участка с приложением указанной схемы;
—  подготовка проекта решения о возврате заявления и документов заявителю;
—  подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление про-
екта соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу
Администрации, ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
—  рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения по
результатам рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной
услуги.
3.1.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требо-
ваниям действующего законодательства, наличие / отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги.
3.1.1.3.5. результат выполнения административной процедуры:
—  подписание решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
—  подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка с
приложением указанной схемы;
—  подписание решения о возврате заявления и документов заявителю;
—  подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.1.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным заявителем, в течение 1 рабочего дня.
3.1.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Администрации.
3.1.1.4.4 результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  не более 1 рабочего дня.
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
не более 17 календарных дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги —  не более 1 календарного дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги —  не более 1 рабочего дня.
3.1.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Адми-
нистрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административно-
го регламента.
3.1.2.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований
такого отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления докумен-
тов в Администрацию, направляет заявителю подписанное решение об отказе в прие-
ме документов, заявление и документы способом, указанным в заявлении.
3.1.2.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, должностное
лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в
приеме документов.
3.1.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.1.5. результат выполнения административной процедуры:
—  отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов;
—  регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.2.2. рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявле-
ния и документов работнику Администрации, ответственному за формирование про-
екта решения.
3.1.2.2.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) в электронной форме с использованием системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой
административной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы в
течение не более 5 рабочих дней со дня их направления;
3 действие: формирование и представление проекта: соглашения о перераспределе-
нии земельных участков / решения об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги, а также заявления и документов должностному лицу Администрации, ответствен-
ному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Администрации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.2.2.4. Критерий принятия решения:
—  наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.2.2.5. результат выполнения административной процедуры:
—  подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков;
—  подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление про-
екта соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу
Администрации, ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.2.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
—  рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения по
результатам рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной
услуги.
3.1.2.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требо-
ваниям действующего законодательства, наличие / отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги.
3.1.2.3.5. результат выполнения административной процедуры:
—  подписание проекта соглашения о перераспределении земельных участков;
—  подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.1.2.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным заявителем, в течение 1 рабочего дня.
3.1.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Администрации.
3.1.2.4.5. результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.2.4.6. В случае направления заявителю подписанного проекта соглашения о пере-
распределении земельных участков, заявитель обязан подписать указанное соглаше-
ние о перераспределении земельных участков и предоставить его в Администрацию не
позднее чем в течение 30 календарных дней со дня его получения.« ;
1.10. Приложения к административному регламенту изложить в новой редакции
согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации МО
Клопицкого сельского поселения

С. В. ШИЦ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 05.10.2023 № 572

Приложение 1
к Административному регламенту

Заявление о перераспределении земельных участков 
дата подачи_____________

В Администрацию МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области
___________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)
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Приложение 2
к Административному регламенту

рЕШЕНИЕ

(распоряжение и т. д.)

____________________ № ________

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане тер-
ритории

рассмотрев заявление от________№ ________заявитель_____________ об утвер-
ждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастро-
вом плане территории площадью___________, расположенного в кадастровом квар-
тале: ____________, руководствуясь статьей 11.10 Земельного кодекса российской
Федерации, в соответствии с __________________________,
ПрИНЯТО рЕШЕНИЕ:
1. утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадаст-
ровом плане территории площадью __________кв. м, расположенного по адресу:
_______________, с категорией земли __________________с видом разрешенного
использования________________, образуемого (образуемых) путем перераспреде-
ления земельного участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земель-
ного участка (земельных участков), находящего(их)ся в муниципальной собственности
(государственная собственность на который (которые) не разграничена), с кадастро-
вым номером (кадастровыми номерами)____________________для последующего
заключения соглашения о перераспределения земельных участков.
2. Заявителю ___________ обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить
государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в
пункте 1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

Глава Администрации _________________

Приложение 3
к Административному регламенту

рЕШЕНИЕ

(постановление)

____________________ № ________

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соот-
ветствии с утвержденным проектом межевания территории

Администрация ________________, рассмотрев обращение ____________
от_____________№ __________, руководствуясь Земельным кодексом российской
Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации» , сообщает о согла-
сии заключить соглашение о перераспределении находящегося в частной собственно-
сти земельного участка с кадастровым номером _______________ и земель/земель-
ного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной
собственности (государственная собственность на который (которые) не разграниче-
на), с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _________________.
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса российской Федерации
в целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных уча-
стков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государст-
венного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате
перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом
учете.

Глава Администрации _________________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому: ___________________________
адрес: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

рЕШЕНИЕ

о возврате заявления и документов

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему доку-
ментов, принято решение о возврате заявления и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги по следующим основаниям: 
____________________________________________________________________
_______________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин возврата заявителю заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Глава Администрации _________________

Приложение 5
к административному регламенту

Кому: ___________________________
адрес: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

рЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему доку-
ментов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по сле-
дующим основаниям:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Глава Администрации _________________

Приложение 6
к административному регламенту

СОГЛАШЕНИЕ № _____

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена) и
земельных участков, находящихся в частной собственности

______________ г. г. ________________

___________________________________________________________________,
(наименование органа)

в лице _____________________________________________________,
(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании __________________________________, именуемый в
дальнейшем « Сторона 1» , и________________________________________,
____________________ года рождения, паспорт серия _______ номер
_______________, выдан ______________________ _______________года, код
подразделения__________, зарегистрированный по адресу: __________________,
именуемый в дальнейшем « Сторона 2» , вместе именуемые « Стороны» , заключили
настоящее Соглашение о нижеследующем (далее —  Соглашение):

1. Предмет Соглашения
1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение
земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _______кв. м,
с кадастровым номером _______________, и земель/земельного
участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на который (которые) не разграничена):
__________________________________________________________________
(указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).

1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания террито-
рии/со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории,
утвержденным(ной) _______________, образован земельный участок с кадастровым
номером ____________, площадью _______ кв. м, по адресу: _____________, кате-
гория земель: ______________________, вид разрешенного использования:
__________________(далее —  участок).
Земельный участок с кадастровым номером ____________ образован из земельного
участка с кадастровым номером ____________и земель в соответствии с проектом
межевания территории/ со схемой расположения земельного участка на кадастровом
плане территории, утвержденным(ной) постановлением администрации муниципаль-
ного образования « _______________»  от _______ № _______.

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находяще-
гося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунк-
том 2.1 Соглашения.
1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличе-
ние площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего
Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации
Стороной 1 в _______________________ с присвоением регистрационного номера.
2. размер платы за увеличение площади
2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного
участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения
в соответствии с законодательством российской Федерации составляет
________________ рублей (________миллиона ________ тысяч__________ рублей
___________ копейки) (согласно расчету размера платы за увеличение площади
земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению).
2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1
Соглашения, производится Стороной 2 в течение ____ календарных дней с даты полу-
чения Соглашения, до его регистрации в ___________________________________.
3. Особые условия использования участка
3.1. В отношении участка установлены следующие ограничения и обременения:
3.1.1._________________________________________________________
3.1.2. _________________________________________________________
3.1.3. ________________________________________________________
3.2. Части участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в
выписке из Единого государственного реестра недвижимости.
4. Обязанности Сторон

4.1. Сторона 1 обязуется:

4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми прило-
жениями для регистрации права собственности на участок.

4.2. Сторона 2 обязуется:

4.2.1. В срок не позднее ______ дней с даты получения документов, указанных в п.
4.1.1 Соглашения, представить в управление Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области документы, необхо-
димые для государственной регистрации права собственности на участок, ограниче-
ний в использовании участка.

4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия исполь-
зования участка.
5. Возникновение права собственности
Право собственности на участок подлежит обязательной государственной регистра-
ции в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Ленинградской области, право собственности на участок возникает у
Стороны 2 с момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 участок счи-
тается переданным Стороне 2.
6. Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение
условий Соглашения в соответствии с законодательством российской Федерации.
7. Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в ___________
с присвоением Соглашению регистрационного номера после его подписания
Сторонами.
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения,
будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разреше-
ния споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены
в письменной форме и подписаны Сторонами.
7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются дей-
ствующим законодательством.
8. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юри-
дическую силу (по одному для каждой Стороны
9. Приложение к Соглашению
9.1. расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.
10. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Приложение 7
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

рЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги _________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
______________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
____________ ____________________________________ _________ ¬¬ ______
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 06.10.2023 № 578

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предостав-
ленные по договорам социального найма»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленные
по договорам социального найма»  согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального обра-
зования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области:
2.1 от 30.08.2022 года № 307 « Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги « Оформление согласия (отказа) на обмен
жилыми помещениями, предоставленные по договорам социального найма» » ;
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

С.В. ШИЦ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 06.10.2023 № 578

АдМИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАМЕНТ ПО ПрЕдОСТАВЛЕНИЮ МуНИЦИПАЛЬНОй
уСЛуГИ « ОФОрМЛЕНИЕ СОГЛАСИЯ (ОТКАЗА) НА ОБМЕН ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯ-
МИ, ПрЕдОСТАВЛЕННЫЕ ПО дОГОВОрАМ СОЦИАЛЬНОГО НАйМА»
(Сокращенное название – Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помеще-
ниями, предоставленными по договорам социального найма)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищ-
ного фонда по договору социального найма, заключивший договор об обмене жилы-
ми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса российской
Федерации (далее – заявитель);
Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных
на доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления в лице
администраций муниципальных районов Ленинградской области (далее -
Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, гра-
фиках работы, контактных телефонов, размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБу ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГу ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГу):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее – реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными
по договорам социального.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными
по договорам социального найма
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
образования Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области « Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» ;
- управление по вопросам миграции Гу МВд россии по г. Санкт-Петербургу и
Ленинградской области;
- органы государственной власти российской Федерации, органы государственной
власти Ленинградской области, органы местного самоуправления Ленинградской
области
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ»  (при наличии согла-
шения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГу ЛО/ЕПГу - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСу, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию,
МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСу/Организации, ГБу ЛО "МФЦ" с
использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений
о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по
договорам социального найма (приложение 2 к настоящему административному рег-
ламенту);
- решение об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставлен-
ными по договорам социального найма (приложение 3 к настоящему административ-
ному регламенту).
2.3.1. результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГу ЛО/ЕПГу (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (десять)
рабочих дней со дня обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги:
- Жилищным кодексом российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в российской Федерации» ;
- постановление Правительства рФ от 28.01.2006 № 47 « Об утверждении Положения
о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» ;
- приказ Минздрава россии от 29.11.2012 № 987н « Об утверждении перечня тяжелых
форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание
граждан в одной квартире» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставлен-
ными по договорам социального найма (далее – заявление), согласно приложению 1
к настоящему административному регламенту.
Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших договор об обмене жилы-
ми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма (рекомендуется
одновременная подача заявлений нанимателями в одну Администрацию).
К заявлению прилагаются:
а) заключенный в письменной форме и подписанный соответствующими нанимателя-
ми договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социаль-
ного найма, с приложением письменного согласия проживающих совместно с нани-
мателем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, на
осуществление соответствующего обмена (Согласие оформляется в простой письмен-
ной форме. Но по желанию нанимателя и членов его семьи письменное согласие
может быть заверено Администрацией или нотариально);
б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
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в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических
заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Минздрава россии
от 29.11.2012 № 987н (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в ком-
мунальной квартире);
г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями,
в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние
дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участ-
никами сделки по обмену;
д) документы, подтверждающие состав семьи:
- решение суда о признании членом семьи (вступившее в законную силу);
- решения суда об установлении факта иждивения (вступившее в законную силу);
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении
детей, переданных на воспитание в приемную семью);
е) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представ-
ляет документ, удостоверяющий личность, и один из документов, оформленных в
соответствии с действующим законодательством, подтверждающих наличие у пред-
ставителя права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, а именно:
- доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
- доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданс-
кого кодекса российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стацио-
нарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администра-
цией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего
учреждения социальной защиты населения.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в
заявлении в качестве членов семьи;
- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распространяется);
- сведения о действительности (недействительности) паспорта заявителя и членов его
семьи - для лиц, достигших 14–летнего возраста;
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания заявителя и чле-
нов его семьи;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым
заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого
помещения, решение суда и т.п.);
- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его
семьи;
- документы, подтверждающие, что в установленном порядке:
обмениваемое жилое помещение не признано непригодным для проживания;
не принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для
использования в других целях;
не принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустрой-
ством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собствен-
ной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, администрация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГу/ПГу
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 настоящего админи-
стративного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной
услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГу/ПГу ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении
или об изменении договора социального найма жилого помещения;
2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном
порядке;
3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным
для проживания;
4) принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для
использования в других целях;
5) принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустрой-
ством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
6) в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий
одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном
пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного Кодекса российской Федерации перечне.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГу
или ПГу ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в
интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГу и(или) ПГу ЛО;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Администрации или работникам ГБу ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получение
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
Администрацию или ГБу ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГу или ПГу ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения
муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в Администрации или МФЦ при наличии
соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах терри-
тории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпри-
нимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГу ЛО и/или ЕПГу.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 7 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административно-
го регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизвод-
ства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований
такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к
настоящему административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента.
3.1.3.4. результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения Администрации о даче согласия на обмен жилыми
помещениями, предоставленными по договорам социального найма;
- подготовка проекта решения Администрации об отказе в даче согласия на обмен
жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих
дней с даты окончания первой административной процедуры;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующе-
го решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры:
- подписание постановления Администрации о даче согласия на обмен жилыми поме-
щениями, предоставленными по договорам социального найма;
- подписание постановления Администрации об отказе в даче согласия на обмен
жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Администрации.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГу и ПГу ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ « Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» , Федеральным законом от
27.07.2006 N 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012
N 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГу или через ПГу ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГу ЛО либо через ЕПГу сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГу или через ПГу ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГу или на ПГу ЛО заполнить в электронной форме заявле-
ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГу или ПГу ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГу ЛО
либо через ЕПГу, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГу ЛО и(или) ЕПГу.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГу ЛО либо через ЕПГу,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГу ЛО
либо через ЕПГу, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГу ЛО или ЕПГу.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГу ЛО или ЕПГу.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГу ЛО либо на ЕПГу.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГу ЛО
или ЕПГу по требованию заявителя направляет результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом
случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГу подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содер-
жанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок
исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответ-
ственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством рФ.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
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пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБу ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБу ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются главе администрации МО Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБу ЛО « МФЦ»  подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБу ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБу ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГу либо ПГу ЛО,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального
центра, ЕПГу либо ПГу ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБу ЛО « МФЦ»  главе администрации МО Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБу ЛО
« МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБу ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБу ЛО « МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБу ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении перечисленных в п. 2.9 настоящего административного регла-
мента оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, специалист МФЦ выполняет следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;
предлагает заявителю принять меры к устранению указанных оснований, после чего
вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для такого отказа
(приложение 4 к настоящему административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
в Администрацию муниципального образования

________________________________________
_______________района Ленинградской области
от _____________________________________
(Ф.И.О. нанимателя жилого помещения)
_______________________________________,
Паспорт серия _______ номер _____________
выдан _________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
Зарегистрированный по адресу:
________________________________________
контактный телефон: _____________________
адрес электронной почты: _________________
________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу дать согласие на обмен жилого помещения, которое предоставлено по дого-
вору социального найма от _________________ № ______, расположенного по
адресу: ________________________________________________________
________________________________________________________________,
в котором зарегистрирован(ы) (в том числе, наниматель и временно отсутствующие
члены семьи):

МуНИЦИПАЛЬНОЕ ОБрАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

СОВЕТ дЕПуТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

рЕШЕНИЕ
(сороковое заседание первого созыва)

от 26 октября 2023 года № 225
О назначении публичных слушаний по проекту бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов
руководствуясь Федеральным законом от 06.10. 2003 г. № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , ст. 19 устава
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, Совет депутатов муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Провести 27 ноября 2023 года публичные слушания по рассмотрению проекта бюд-
жета муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области на 2024 год и на плановый период 2025
и 2026 годов.
2. Местом проведения публичных слушаний определить помещение администрации
МО Калитинское сельское поселение (п. Калитино, д.26). Начало слушаний в 15.00
часов.
3. Ознакомиться с проектом бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов можно по адресу: поселок
Калитино, д.26, кабинет сектора экономики и финансов администрации муниципаль-
ного образования Калитинское сельское поселение по рабочим дням с 13 до 16 часов.
4. утвердить Порядок учета предложений и участия граждан в обсуждении настояще-
го проекта решения согласно приложению.
5. Организацию проведения публичных слушаний возложить на сектор экономики и
финансов администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
6. решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
7. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете « Сельская
Новь»  и разместить на официальном сайте муниципального образования Калитинское
сельское поселение сети « Интернет»  http://калитинское.рф/ .

Глава Калитинского сельского поселения
Т. А. ТИХОНОВА

ПрИЛОЖЕНИЕ
к решению совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 26.10.2023 г. № 225

ПОрЯдОК учета предложений и участия граждан в обсуждении проекта решения
совета депутатов Калитинского сельского поселения « О проекте бюджета муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026
годов»
Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями федерального закона
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного само-
управления в российской Федерации»  с последующими изменениями и регулирует
внесение, рассмотрение и учет предложений по опубликованному проекту решения
совета депутатов Калитинского сельского поселения « О проекте бюджета муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026
годов»  (далее по тексту —  проект решения) и участию граждан в обсуждении проекта
решения.
1. Правом внесения предложений в проект решения обладают граждане российской
Федерации, зарегистрированные в установленном порядке и обладающие активным
избирательным правом, а также их объединения.
2. Со дня опубликования проекта решения и настоящего порядка до дня проведения
публичных слушаний принимаются предложения граждан по проекту решения.
Последним днем приема предложений граждан считается последний рабочий день,
предшествующий дню проведения публичных слушаний.
3. Предложения по проекту решения представляются в письменном виде в совет депу-
татов Калитинского сельского поселения по адресу: поселок Калитино, д.26, каб.1,
понедельник-пятница, с 13 до 16 часов.
В индивидуальных предложениях граждан должны быть указаны фамилия, имя, отче-
ство, дата рождения, адрес места жительства и личная подпись гражданина.
Коллек¬тивные предложения граждан принимаются с приложением протокола собра-
ния граждан, проведенного согласно соответствующему нормативно-правовому акту
МО Калитинское сельское поселение, с указанием фамилии, имени, отчества, даты
рождения, адреса места жительства лица, которому доверено представлять вносимые
предложения.
Предложения граждан, внесенные с нарушением требований, установленных настоя-
щим порядком, рассмотрению не подлежат.
4. Предложения по проекту решения рассматриваются на публичных слушаниях.
5. На публичные слушания обеспечивается свободный доступ граждан российской
Федерации, проживающих на территории Калитинского сельского поселения и обла-
дающих активным избирательным правом.
6. Граждане российской Федерации, проживающие на территории Калитинского сель-
ского поселения и обладающих активным избирательным правом, имеют право бес-
препятственно принимать участие на публичных слушаниях в обсуждении проекта
решения и предложений к нему.
7. Публичные слушания проводятся в соответствии с нормативным правовым актом
МО Калитинское сельское поселение о порядке организации и проведения публичных
слушаний в муниципальном образовании Калитинское сельское поселение с особен-
ностями, предусмотренными настоящим порядком. Заключение по результатам пуб-
личных слушаний подлежит обязательному опубликованию.
8. Поступившие предложения и результаты публичных слушаний рассматриваются
Советом депутатов Калитинское сельское поселение на очередном заседании.
9. результаты публичных слушаний учитываются депутатами при рассмотрении про-
екта решения для его окончательного утверждения на заседании Совета депутатов.

ИЗВЕЩЕНИЕ О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской
области от 7 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижи-
мости на территории Ленинградской области земельных участков, за исключением
случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 №
237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  (далее —  Федеральный закон №
237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ
« О внесении изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации»
и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021
№ 167-р « О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской обла-
сти»  в 2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области
« Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки»  (далее —  ГБу ЛО
« ЛенКадОценка» ) проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи
11 Федерального закона № 237-ФЗ.
результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 « Об утверждении
результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государст-
венном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных уча-
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стков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального
закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке» .
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотре-
но, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой
стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправле-
ния таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в слу-
чае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оцен-
ки, уполномоченный орган субъекта российской Федерации в течение двадцати рабо-
чих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стои-
мости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение
соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 20.10.2023 № 729 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 « Об утвержде-
нии результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных
участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ « О государственной кадастро-
вой оценке»  внесены изменения в отношении 66 объектов недвижимого имущества.

ПрАВИТЕЛЬСТВО ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20 октября 2023 года № 729

О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 7
ноября 2022 года № 796 "Об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на терри-
тории Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ
"О государственной кадастровой оценке"
В соответствии со статьей 21 Федерального закона от 3 июля 2016 года№ 237-ФЗ "О
государственной кадастровой оценке", решениями государственного бюджетного
учреждения Ленинградской области "Ленинградское областное учреждение кадастро-
вой оценки" от 28 сентября 2023 года № 00256/2023 и № 00257/2023 Правительство
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в кадастровую стоимость всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, за
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от
3 июля 2016 года № 237-ФЗ "О государственной кадастровой оценке", утвержденную
постановлением Правительства Ленинградской области от 7 ноября 2022 года № 796,
изменения согласно приложениям 1 и 2 к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в официальном
сетевом издании "Электронное опубликование документов" (хумг\у.пра47.ги) в тече-
ние трех рабочих дней с даты его принятия.
3. Ленинградскому областному комитету по управлению государственным имуще-
ством (далее - комитет) в течение трех рабочих дней с даты вступления в силу настоя-
щего постановления направить его копию (включая сведения о дате его официально-
го опубликования и вступления в силу), а также сведения об основаниях внесения
изменений в отношении каждого объекта недвижимости в федеральный орган испол-
нительной власти, осуществляющий государственный кадастровый учет и государст-
венную регистрацию прав.
4. Комитету обеспечить осуществление функций уполномоченного органа
Ленинградской области, предусмотренных частью 3 статьи 15 Федерального закона от
3 июля 2016 года № 237-ФЗ "О государственной кадастровой оценке", а именно в
течение 30 рабочих дней с даты принятия настоящего постановления обеспечить
информирование о его принятии путем:
1) размещения извещения о принятии настоящего постановления на официальном
сайте комитета в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
2) размещения извещения о принятии настоящего постановления в официальном
периодическом печатном издании Ленинградской области газете "Вести";
3) размещения извещения о принятии настоящего постановления на информационных
щитах комитета;
4) направления информации о принятии настоящего постановления в органы местно-
го самоуправления поселений, муниципальных районов, городского округа.
5) Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заме-
стителя Председателя Правительства Ленинградской области - председателя комите-
та финансов.
6) Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования.
Кадастровая стоимость объектов недвижимости, указанных в приложении 1 к настоя-
щему постановлению, применяется с 1 января 2023 года.
Кадастровая стоимость объектов недвижимости, указанных в приложении 2 к настоя-
щему постановлению, применяется с 1 января 2024 года.

Губернатор
Ленинградской области

А. дрОЗдЕНКО

Приложение 1
к постановлению Правительства

Ленинградской области
от 20 октября 2023 года № 729

ИЗМЕНЕНИЯ, которые вносятся в кадастровую стоимость всех учтенных в Едином
государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ "О государственной кадастровой
оценке", утвержденную постановлением Правительства Ленинградской области от 7
ноября 2022 года № 796
Строки 113241 - 113246 изложить в следующей редакции:

Приложение 2
к постановлению Правительства

Ленинградской области
от 20 октября 2023 года № 729

ИЗМЕНЕНИЯ, которые вносятся в кадастровую стоимость всех учтенных в Едином
государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ "О государственной кадастровой
оценке", утвержденную постановлением Правительства Ленинградской области от 7
ноября 2022 года № 796 Строку 1345576 изложить в следующей редакции:

АдМИНИСТрАЦИЯ МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН

ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.10.2023 № 1290

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги « Оформление согласия на приватизацию имущества, находящегося в муници-
пальной собственности муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области, в соответствии с Федеральным законом от 22 июля
2008 года № 159-ФЗ « Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого иму-
щества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арен-
дуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений
в отдельные законодательные акты российской Федерации» , утвержденный постанов-
лением Администрации Волосовского муниципального района от 15.08.2023 № 920
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администра-
ция муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Оформление согласия на приватизацию имущества, находящегося в муниципальной
собственности муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года
№ 159-ФЗ « Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества,
находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого
субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в
отдельные законодательные акты российской Федерации» , утвержденный постанов-
лением Администрации Волосовского муниципального района от 15.08.2023 № 920,
изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
https://волосовскийрайон.рф в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администра-
ции по экономике —  председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области 
от 31.10.2023 № 1290

Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги « Оформление согласия на приватизацию имущества, находящегося
в муниципальной собственности муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области, в соответствии с Федеральным законом от 22
июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого
имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты российской Федерации» , утвержденный
постановлением Администрации Волосовского муниципального района от 15.08.2023
№ 920
1. В наименовании административного регламента, в первом абзаце пункта 2.1 слова
« Оформление согласия на приватизацию имущества»  заменить словами « Приватиза-
ция имущества» .
2. В сокращенном наименовании, во втором абзаце пункта 2.1, в приложениях 2, 3 и
4 к административному регламенту слова « Оформление согласия на приватизацию
имущества»  заменить словами « Приватизация имущества» .

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.10.2023 № 1291

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень
муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организа-
циям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администра-
ция муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению
муниципальным имуществом администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
« Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муници-
пального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства»  согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 05.10.2022 №
1215 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в пере-
чень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организа-
циям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства» .
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
https://волосовскийрайон.рф в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации
Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение
уТВЕрЖдЕНО

постановлением Администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области 
от 31.10.2023 № 1291

Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Предоставле-
ние сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального иму-
щества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
(Сокращенное наименование – « Предоставление сведений об объектах имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предо-
ставления субъектам малого и среднего предпринимательства» )
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги по предоставлению сведений, включенных в перечень муниципального имуще-
ства, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения,
права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и
среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организа-
циям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (далее –
заявитель) являются:
- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и приме-
няющие специальный налоговый режим « Налог на профессиональный доход»  (далее
– физические лица, применяющие специальный налоговый режим);
- юридические лица, являющиеся субъектами малого и среднего предприниматель-
ства, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего пред-
принимательства, а также организации, образующие инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства;
- индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и среднего
предпринимательства, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов мало-
го и среднего предпринимательства.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
ОМСу), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСу/организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными цент-
рами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - Организации),
графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного
характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСу;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБу ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГу ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГу):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Предоставление сведений об объ-
ектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначен-
ного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и сред-
него предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление сведений об
объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназна-
ченного для предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее –
Комитет, ОМСу).
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБу ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСу;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу;
в электронной форме через сайт ОМСу (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГу ЛО/ЕПГу - в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в МФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться посредством предъявления паспорта гражданина
российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответ-
ствии с законодательством российской Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в ГБу ЛО « МФЦ»  с использованием информационных технологий,
указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
« Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (при
наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
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ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных Перечень муни-
ципального имущества ОМСу, свободного от прав третьих лиц (за исключением права
хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных
прав субъектов малого и среднего предпринимательства), используемого в целях пре-
доставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструк-
туру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее –
Перечень);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 2 к настоя-
щему административному регламенту).
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу;
в электронной форме через сайт ОМСу (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней
со дня поступления заявления в ОМСу.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Конституция российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
2) Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ « Об обеспечении доступа к
информации о деятельности государственных органов и органов местного само-
управления» ;
3) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ « О развитии малого и среднего пред-
принимательства в российской Федерации» ;
4) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением 1 к админи-
стративному регламенту;
В заявлении указываются:
1. фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя либо
физического лица, применяющего специальный налоговый режим, и его место
жительства или полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(при наличии) руководителя, его место нахождения;
2. реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя
заявителя;
3. реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
4. почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов (факсов) для обрат-
ной связи;
5. способ получения результатов услуги;
6. подпись заявителя или уполномоченного представителя;
7. дата составления заявления.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). При обращении в ГБу ЛО « МФЦ»  заявление заполняется спе-
циалистом ГБу ЛО « МФЦ» .
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Заявитель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах
ОМСу.
при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица
подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина
российской Федерации, паспорт гражданина СССр, временное удостоверение личности
гражданина российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВд россии от
16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего российской Федерации);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) выписку из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства в
целях установления отнесения/неотнесения заявителя к субъектам малого или сред-
него предпринимательства или к организации, образующей инфраструктуру под-
держки субъектов малого и среднего предпринимательства;
4) сведения (выписка) из Единого государственного реестра организаций, образующих
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для
организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ);
5) сведения (выписка) о применении специального налогового режима « Налог на про-
фессиональный доход»  (для физических лиц, применяющих специальный налоговый
режим).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг»  (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи
9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСу, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГу/ПГу
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного
регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют идентифика-
ционные данные заявителя либо не указан адрес заявителя;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГу/ПГу ЛО.
3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 настоящего административного рег-
ламента, либо не соответствует требованиям законодательства российской Федера-
ции, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСу:
при направлении запроса почтовой связью в ОМСу - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСу - в день передачи
документов из МФЦ в ОМСу;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу ЛО, сайта ОМСу (при наличии технической возможности) - в день поступления
запроса на ЕПГу или ПГу ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях МФЦ.
2.14.2. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в пре-
одолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу,
посредством ЕПГу либо ПГу ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГу и (или) ПГу ЛО
(при наличии технической возможности);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при
подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения
при получении результата в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСу, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГу или ПГу ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения
муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ, а также получение результатов пре-
доставления таких услуг осуществляется в любом предоставляющем такие услуги
подразделении соответствующего МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье
15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области
по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахожде-
ния (для юридических лиц).
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГу ЛО и/или ЕПГу.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - 2 рабочих дня;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день;
- выдача результата - 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСу
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного рег-
ламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает направленные заявителем заявление и документы и в случае отсут-
ствия установленных п. 2.9 настоящего административного регламента оснований для
отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в
течение не более 1 рабочего дня со дня предоставления (получения).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9
настоящего административного регламента, должностное лицо, ответственное за
делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уве-
домляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему
административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в
течение 2 дней со дня окончания первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных п. 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения о предоставлении
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 настоящего администра-
тивного регламента.
3.1.3.5. результат выполнения административной процедуры:
- подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных в Перечень;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-

должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня со дня
окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры: подписание письма,
содержащего сведения об объектах имущества, включенных в Перечень, либо подпи-
сание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение,
являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат пре-
доставления муниципальной услуги и направляет способом, указанным в заявлении,
не позднее 1 рабочего дня со дня окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГу и ПГу ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГу или через ПГу ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГу ЛО либо через ЕПГу.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГу или через ПГу ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГу или на ПГу ЛО заполнить в электронной форме заявле-
ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСу посредством функционала ЕПГу или ПГу ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГу ЛО
либо через ЕПГу, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГу ЛО и(или) ЕПГу.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГу ЛО либо через ЕПГу,
должностное лицо ОМСу выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГу ЛО
либо через ЕПГу, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГу ЛО или ЕПГу.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГу ЛО или ЕПГу.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГу ЛО либо на ЕПГу.
3.2.8. ОМСу при поступлении документов от заявителя посредством ПГу ЛО или
ЕПГу по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСу.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в МФЦ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГу подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) оши-
бок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСу устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСу
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСу по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСу прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСу.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСу.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСу о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
руководитель ОМСу несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
работники ОМСу при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством российской Федерации.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются, в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
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ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в ГБу ЛО « МФЦ»  либо в Комитет экономического развития и инвестиционной
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБу ЛО « МФЦ»
(далее - учредитель ГБу ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие)
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в выше-
стоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непо-
средственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБу ЛО « МФЦ»  подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБу ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБу ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГу либо ПГу ЛО.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального сайта
многофункционального центра, ЕПГу либо ПГу ЛО.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБу ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБу
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБу ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБу ЛО « МФЦ»  и ОМСу. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБу ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСу посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСу:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и документов, ука-
занных в п. 2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соот-
ветствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов;
предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего вновь обратить-
ся за предоставлением муниципальной услуги;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в прие-
ме документов, предусмотренных п. 2.9 административного регламента (приложение
3 к настоящему административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСу, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства рФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСу по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСу сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСу, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных
услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по управлению муниципальным
имуществом администрации муниципального

образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области

от ____________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность
– в случае, если заявление подается
индивидуальным предпринимателем
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
полное наименование юридического лица,
фамилия, имя, отчество (при наличии)
руководителя, место нахождения, реквизиты документа,
удостоверяющего личность руководителя – в случае, если заявление подается
юридическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
ИНН__________________________________
ОГрН_____________________________
(для юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей)
фамилия, имя, отчество (при наличии)
представителя, реквизиты
документа, подтверждающего полномочия
- в случае, если заявление подается
представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер телефона (факса) для связи с заявителем
или представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________

Заявление

Прошу предоставить сведения из Перечня муниципального имущества, свободного от
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативно-
го управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпри-
нимательства), используемого в целях предоставления во владение и (или) в пользо-
вание на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства.
Настоящим подтверждаю, что соответствую:
условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства
или организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и сред-
него предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 №
209-ФЗ « О развитии малого и среднего предпринимательства в российской
Федерации» ;
условиям отнесения к категории физических лиц, не являющихся индивидуальными
предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим « Налог на про-
фессиональный доход» .
Приложение: /копии документов/ на _____ листах.
______________ ______________
(дата) (подпись)
результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
направить по почте (указать адрес)________________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГу ЛО/ЕПГу/сайт ОМСу
Приложение 2
к административному регламенту
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

рЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
« Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муници-
пального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства»  от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято реше-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услу-
ги после устранения указанных нарушений.
данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСу, а также в судебном порядке.
руководитель ОМСу ____________________________
Приложение 3
к административному регламенту
____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________
эл. почта ____________________________________________

рЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги « Предоставление сведений об объектах имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предо-
ставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпри-
нимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства» , были выявлены следующие основания для
отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные
пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
для получения услуги заявителю необходимо представить следующие докумен-
ты:_________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)
(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов:
________________ ___________________________________________ _______

(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА

ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13 октября 2023 года № 341

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предостав-
ленными по договорам социального найма»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. утвердить административный регламент администрации муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Оформление
согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам
социального найма»  согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 17.11.2022 № 316 « Об утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услуги « Оформление согласия (отказа) на
обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района « Сельская новь»  и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети « Интернет» .

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИХОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 13.10.2023 № 341

Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Оформление
согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам
социального найма»
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными
по договорам социального найма)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищ-
ного фонда по договору социального найма, заключивший договор об обмене жилы-
ми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса российской
Федерации (далее – заявитель);
Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на
доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления в лице
администраций муниципальных районов Ленинградской области (далее -
Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графи-
ках работы, контактных телефонов, размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на официальном сайте администрации муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
http://калитинское.рф ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБу ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГу ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГу):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее – реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными
по договорам социального найма.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными
по договорам социального найма
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области « Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» ;
- управление по вопросам миграции Гу МВд россии по г. Санкт-Петербургу и
Ленинградской области;
- органы государственной власти российской Федерации, органы государственной власти
Ленинградской области, органы местного самоуправления Ленинградской области
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО «МФЦ»  (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГу ЛО/ЕПГу - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСу, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию,
МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСу/Организации, ГБу ЛО "МФЦ" с
использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений
о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по
договорам социального найма (приложение 2 к настоящему административному рег-
ламенту);
- решение об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставлен-
ными по договорам социального найма (приложение 3 к настоящему административ-
ному регламенту).
2.3.1. результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГу ЛО/ЕПГу (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (десять)
рабочих дней со дня обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Жилищным кодексом российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в российской Федерации» ;
- постановление Правительства рФ от 28.01.2006 № 47 « Об утверждении Положения
о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» ;
- приказ Минздрава россии от 29.11.2012 № 987н « Об утверждении перечня тяжелых
форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание
граждан в одной квартире» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленны-
ми по договорам социального найма (далее – заявление), согласно приложению 1 к
настоящему административному регламенту.
Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших договор об обмене жилы-
ми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма (рекомендуется
одновременная подача заявлений нанимателями в одну Администрацию).
К заявлению прилагаются:
а) заключенный в письменной форме и подписанный соответствующими нанимателя-
ми договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социаль-
ного найма, с приложением письменного согласия проживающих совместно с нани-
мателем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, на
осуществление соответствующего обмена (Согласие оформляется в простой письмен-
ной форме. Но по желанию нанимателя и членов его семьи письменное согласие
может быть заверено Администрацией или нотариально);
б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических
заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Минздрава россии
от 29.11.2012 № 987н (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в ком-
мунальной квартире);
г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями,
в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние
дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участ-
никами сделки по обмену;
д) документы, подтверждающие состав семьи:
- решение суда о признании членом семьи (вступившее в законную силу);
- решения суда об установлении факта иждивения (вступившее в законную силу);
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении
детей, переданных на воспитание в приемную семью);
е) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представ-
ляет документ, удостоверяющий личность, и один из документов, оформленных в
соответствии с действующим законодательством, подтверждающих наличие у пред-
ставителя права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, а именно:
- доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
- доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стацио-
нарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администра-
цией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего
учреждения социальной защиты населения.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в
заявлении в качестве членов семьи;
- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распространяется);
- сведения о действительности (недействительности) паспорта заявителя и членов его
семьи - для лиц, достигших 14–летнего возраста;
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания заявителя и чле-
нов его семьи;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым
заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого
помещения, решение суда и т.п.);
- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его
семьи;
- документы, подтверждающие, что в установленном порядке:
обмениваемое жилое помещение не признано непригодным для проживания;
не принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для
использования в других целях;
не принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустрой-
ством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собствен-
ной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
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2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, администрация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГу/ПГу
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 настоящего админи-
стративного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГу/ПГу ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении
или об изменении договора социального найма жилого помещения;
2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном
порядке;
3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным
для проживания;
4) принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для
использования в других целях;
5) принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустрой-
ством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
6) в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий
одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном
пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного Кодекса российской Федерации перечне.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на
ЕПГу или ПГу ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей
полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в
интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГу и(или) ПГу ЛО;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Администрации или работникам ГБу ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получе-
ние муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
Администрацию или ГБу ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГу или ПГу ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения
муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в Администрации или МФЦ при наличии
соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах терри-
тории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпри-
нимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГу ЛО и/или ЕПГу.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 7 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административно-
го регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизвод-
ства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к
настоящему административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-

модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента.
3.1.3.4. результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения Администрации о даче согласия на обмен жилыми
помещениями, предоставленными по договорам социального найма;
- подготовка проекта решения Администрации об отказе в даче согласия на обмен
жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабо-
чих дней с даты окончания первой административной процедуры;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего реше-
ния, в течение не более 1 рабочего дня с даты окончания второй административной
процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующе-
го решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры:
- подписание постановления Администрации о даче согласия на обмен жилыми поме-
щениями, предоставленными по договорам социального найма;
- подписание постановления Администрации об отказе в даче согласия на обмен
жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Администрации.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГу и ПГу ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ « Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» , Федеральным законом от
27.07.2006 N 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012
N 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГу или через ПГу ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГу ЛО либо через ЕПГу сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГу или через ПГу ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГу или на ПГу ЛО заполнить в электронной форме заявле-
ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГу или ПГу ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГу ЛО
либо через ЕПГу, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГу ЛО и(или) ЕПГу.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГу ЛО либо через ЕПГу,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГу ЛО
либо через ЕПГу, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГу ЛО или ЕПГу.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГу ЛО или ЕПГу.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГу ЛО либо на ЕПГу.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГу ЛО
или ЕПГу по требованию заявителя направляет результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом
случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГу подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содер-
жанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок
исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполне-
ния административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством рФ.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального
центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-

пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случа-
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБу ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБу ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются главе администрации МО Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБу ЛО « МФЦ»  подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБу ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБу ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГу либо ПГу ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГу
либо ПГу ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБу ЛО « МФЦ»  главе администрации МО Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБу ЛО
« МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБу ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБу ЛО « МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБу ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении перечисленных в п. 2.9 настоящего административного регла-
мента оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, специалист МФЦ выполняет следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;
предлагает заявителю принять меры к устранению указанных оснований, после чего
вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для такого отказа
(приложение 4 к настоящему административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
в Администрацию муниципального образования

________________________________________
_______________района Ленинградской области
от _____________________________________
(Ф.И.О. нанимателя жилого помещения)
_______________________________________,
Паспорт серия _______ номер _____________
выдан _________________________________
_______________________________________
Зарегистрированный по адресу:
________________________________________
контактный телефон: _____________________
адрес электронной почты: _________________
________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу дать согласие на обмен жилого помещения, которое предоставлено по дого-
вору социального найма от _________________ № ______, расположенного по
адресу: __________________________________________________________
___________________________________________________________________,
в котором зарегистрирован(ы) (в том числе, наниматель и временно отсутствующие
члены семьи):

4 ноября 2023 года. №43 (12703) https://selskayanov.info/10 qek|qj`“ mnb|

4_11_2023_PR_05_03_2016_PR1.qxd  31.10.2023  12:44  Страница 10



АдМИНИСТрАЦИЯ МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13 октября 2023 года № 343

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. утвердить административный регламент администрации муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Признание поме-
щения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, мно-
гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  согласно
приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 20.01.2023 № 18 « Об утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услуги « Признание помещения жилым поме-
щением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района « Сельская новь»  и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети « Интернет» .

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИХОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 13.10.2023 № 343

Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Признание помещения
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
(Сокращенное наименование: « Признание помещения жилым помещением, жилого помеще-
ния непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции» )
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  (далее - админи-
стративный регламент, муниципальная услуга соответственно) определяет порядок, стандарт и
сроки предоставления муниципальной услуги.
1.1.1. Основанием проведения оценки соответствия помещения требованиям, установленным
постановлением Правительства российской Федерации от 28.01.2006 № 47 « Об утверждении
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструк-
ции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»
и принятия решения по результатам оценки является:
- заявление лица, имеющего право на получение муниципальной услуги;
- получение сводного перечня объектов (жилых помещений), находящихся в границах зоны
чрезвычайной ситуации (далее - сводный перечень объектов (жилых помещений), сформиро-
ванного и утвержденного субъектом российской Федерации на основании сведений из
Единого государственного реестра недвижимости, полученных с использованием единой
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регио-
нальных систем межведомственного электронного взаимодействия.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические (юридические) лица, являющиеся собственниками (нанимателями) жилых помеще-
ний в домах, расположенных на территории соответствующего района муниципального образо-
вания, либо их уполномоченные представители (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет.
- от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий
на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти, предоставляющей муниципальную услугу, организации, участвующей в предоставлении
услуги и не являющейся многофункциональными центрами предоставления государственных
и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты
размещается:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в доступном
для заявителей месте);
- на сайте администрации http://калитинское.рф;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный
центр предоставления государственных
и муниципальных услуг»  (далее - ГБу ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее - ПГу ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГу): www.gu.lenobl.ru/
www.gosuslugi.ru.
- в государственной информационной системе « реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Признание помещения жилым помещени-
ем, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции.
Сокращенное наименование: Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципальное образование
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти (далее – администрация) (далее – администрация).
Оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого поме-
щения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома
в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции осуществляются
межведомственной комиссией по признанию помещения жилым помещением, жилого поме-
щения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – комиссия), являющейся посто-
янно действующим органом администрации, уполномоченным принимать решения по ука-
занным вопросам.
Порядок работы, состав, полномочия комиссии определяется в соответствии с Положением о
комиссии, утвержденным администрацией.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБу ЛО « МФЦ» ;
управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по
Ленинградской области;
Специализированные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
-в администрацию;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ ЕПГу;
- в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги следующими способами:
1) посредством ПГу ЛО/ЕПГу – в администрацию, в ГБу ЛО « МФЦ»
(при технической реализации);
2) по телефону – администрации, ГБу ЛО « МФЦ» ;
3) посредством сайта администрации.
для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах уста-
новленного в администрации или ГБу ЛО « МФЦ»  графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством российской Федерации или посредством идентификации и аутентифика-
ции в МФЦ с использованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и
11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством (при наличии технической возможности):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информа-
ционных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений
о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометриче-
ских персональных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о признании (об отказе в признании) помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции;
- возврат заявление документов на получение услуги без рассмотрения.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со спосо-
бом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу;
в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации).
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном решении фор-
мируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги, в том числе
номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете заявителя на ПГу
ЛО/ЕПГу (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 34 календарных дня с
даты поступления (регистрации) заявления в администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Жилищный кодекс российской Федерации;
- Постановление Правительства российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 « Об
утверждении Положения о помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструк-
ции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»  (далее – Положение, ПП
рФ от 28.01.2006 № 47);
- Постановление Правительства российской Федерации от 13 августа 2006 года № 491 « Об
утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изме-
нения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и
выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквар-
тирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную
продолжительность» ;
- Постановление Правительства российской Федерации от 09.07.2016
№ 649 « О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквар-
тирном доме с учетом потребностей инвалидов» ;
- постановление администрации МО Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области от 12.02.2020 № 35 « О создании межведомственной
комиссии для оценки и обследования помещения в целях признания его жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и под-
лежащим сносу или реконструкции» .
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услу-
ги, размещен на официальном сайте администрации в сети Интернет по адресу
http://калитинское.рф и в реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих предоставлению заявителем для признания помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и под-
лежащим сносу или реконструкции:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с приложением 1 к
административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность
гражданина российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы, удо-
стоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на
жительство и удостоверение беженца (при обращении физического лица);
3) копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя физического или юридическо-
го лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости);
4) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
5) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением -
проект реконструкции нежилого помещения;
6) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартир-
ного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции;
7) заключение специализированной организации по результатам обследования элементов
ограждающих и несущих конструкций жилого помещения – в случае, если в соответствии с
абзацем третьим пункта 44 Положения, предоставление такого заключения является необхо-
димым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соот-
ветствующим) установленным требованиям;
8) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания – по
усмотрению заявителя.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые,
по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. В случае проведения комиссией оценки на основании сводного перечня объектов
(жилых помещений), предоставление документов, предусмотренных 2.6 настоящего админи-
стративного регламента, не требуется.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги,
необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на помещение;
б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;
в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в слу-
чае, если представление указанных документов согласно п. 44 Положения, является необхо-
димым для принятия решения о признании жилого помещения непригодным для проживания.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 админи-
стративного регламента, по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанно-
го документа не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующи-
ми отношения, возникающие в связи
с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными право-
выми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов
местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее
– Федеральный закон № 210);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации,
за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в
результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы кото-
рых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального зако-
на № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных слу-
чаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципаль-
ной услуги, администрация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них отве-
ты, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соот-
ветствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отноше-
нии которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствую-
щей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, фор-
мировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заяви-
телю с использованием ЕПГу/ПГу ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостанов-
ления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть
отказано в следующих случаях:
1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом:
- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо наимено-
вание юридического лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги;
- текст в заявлении не поддается прочтению.
2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подписано не уполномоченным лицом.
3) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
- представление документов в ненадлежащий орган;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги в части признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
является принятие межведомственной комиссии следующих решений:
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его при-
годности для проживания;
об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;
об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции.
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов заявителю:
непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного
регламента, и невозможность их истребования на основании межведомственных запросов с
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-
ключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взи-
маемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги состав-
ляет 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в администрации:
- при личном обращении – 1 календарный день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 календарный день с даты
поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБу ЛО « МФЦ»
в администрацию – 1 календарный день с даты поступления документов из ГБу ЛО « МФЦ»  в
администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или ПГу ЛО
(при наличии технической возможности) – 1 календарный день с даты поступления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, инфор-
мационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для
этих целей помещениях администрации или в многофункциональных центрах.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не
менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, кото-
рые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для
парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зда-
нию, в которых размещены многофункциональные центры, располагается бесплатная парков-
ка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для
специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых
этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержа-
щей полное наименование администрации, а также информацию о режиме работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и
пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником ГБу ЛО «МФЦ» , администрации инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за
сопровождение инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-
проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планиро-
вочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обору-
дования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на
территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожи-
дания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на
них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчер-
пывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию
о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых
предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в
администрации, ГБу ЛО « МФЦ» , по телефону,
на официальном сайте администрации, посредством ЕПГу, либо ПГу ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате пре-
доставления муниципальной услуги с использованием ЕПГу и (или) ПГу ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отноше-
нии инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам администрации
или работникам ГБу ЛО «МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в администрации или в ГБу ЛО «МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в элек-
тронной форме через ЕПГу или ПГу ЛО, либо посредством ГБу ЛО « МФЦ» , заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги.
для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципаль-
ной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предо-
ставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципаль-
ной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при тех-
нической реализации услуги посредством ПГу ЛО и/или ЕПГу.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требова-
ния к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует порядок признания помещения
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:
1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов – 1 календарный день;
2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов (работа межведомственной комиссии) – в течение 30 календарных дней;
рассмотрение сводного перечня объектов (жилых помещений) или поступившего заявления
собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получило
повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный пере-
чень объектов (жилых помещений),- в течение 20 календарных дней;
3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги – 2 календарных дня;
4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 календарный день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию
заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представленные (направ-
ленные) заявителем заявление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с
правилами делопроизводства, установленными в администрации.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 календарного дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо адми-
нистрации, входящее в состав межведомсвенной комиссии, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения: наличие/отсутствие основанийдля отказа в приеме
документов, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
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3.1.2.5. результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в регистра-
ции) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и при-
лагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование проекта
решения, после регистрации указанных документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта
решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запро-
сов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоя-
щего административного регламента) в электронной форме с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы
в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.
3.1.3.2.3. Организация работы межведомственной комиссии
Выполнение указанных административных действий - в течение 30 календарных дней с даты
окончания первой административной процедуры.
В случае рассмотрения сводного перечня объектов (жилых помещений) или поступившего
заявления собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое полу-
чило повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный
перечень объектов (жилых помещений), - в течение 20 календарных дней с даты окончания
первой административной процедуры.
В случае если комиссией проводится оценка жилых помещений жилищного фонда российской
Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности, долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения, обязано в письменной
форме посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме
электронного документа с использованием единого портала направить в федеральный орган
исполнительной власти российской Федерации, осуществляющий полномочия собственника в
отношении оцениваемого имущества, и правообладателю такого имущества уведомление о
дате начала работы комиссии, а также разместить такое уведомление на межведомственном
портале по управлению государственной собственностью в информационно-телекоммуника-
ционной сети Интернет.
Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в
отношении оцениваемого имущества, и правообладатель такого имущества не позднее дня,
следующего за днем получения уведомления, направляют в комиссию посредством почтово-
го отправления с уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа с
использованием единого портала информацию о своем представителе, уполномоченном на
участие в работе комиссии.
В случае необходимости комиссия назначает дополнительное обследование и испытания, о
дате и времени которого члены комиссии подлежат уведомлению не позднее дня, следующе-
го за днем способом, подтверждающим получение такого уведомления.
3.1.3.3. По результатам принимается одно из решений:
в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 админи-
стративного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных
запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимо-
действия заявление и документы возвращаются заявителю в течение 15 календарных дней со
дня выполнения первой административной процедуры.
комиссией по результатам рассмотрения заявления о признании помещения жилым помеще-
нием, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции принимается одно из следующих решений об оцен-
ке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным в Положении № 47
требованиям:
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его при-
годности для проживания;
о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту,
реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснова-
нием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого поме-
щения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями;
о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим
реконструкции;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции;
решение оформляется в соответствии с приложением 2 к административному регламенту.
решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде
заключения в 3 экземплярах с указанием соответствующих оснований принятия решения.
Если число голосов « за»  и « против»  при принятии решения равно, решающим является голос
председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе
выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
Отдельные занимаемые инвалидами жилые помещения (комната, квартира) могут быть при-
знаны комиссией непригодными для проживания граждан и членов их семей на основании
заключения об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвалида и обще-
го имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей
инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида, вынесенного в соответствии с
пунктом 20 Правил обеспечения условий доступности для инвалидов жилых помещений и
общего имущества в многоквартирном доме, утвержденных постановлением Правительства
российской Федерации от 09.07. 2016 № 649 « О мерах по приспособлению жилых помеще-
ний и общего имущества в многоквартирном доме с учетом потребностей инвалидов» .
3.1.3.4. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: члены межведом-
тсвенной комиссии.
3.1.3.5. Критерий принятия решения:
- наличие/отсутствие оснований для возврата заявления, установленного в пункте 2.10.1
административного регламента
- установление соответствия помещений и многоквартирных домов установленным в
Положении требованиям.
3.1.3.6. результат выполнения административной процедуры:
Заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, уста-
новленным в Положении, согласно приложению 2 к административному регламенту, а также
направление указанного заключния должностному лицу ОМСу, ответственному за принятие и
подписание соответствующего решения о предоставлении услуги или об отказе в предостав-
лении услуги.
Возврат заявления и документов заявителю.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заключения об
оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в
Положении, лицу, ответственному за его принятие и подписание.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) тре-
бованиям, установленным в Положении, а также заявления и представленных документов
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в
течение 2 календарных дней с даты окончания второй админитративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо
ОМСу, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения о предоставлении
услуги или об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: соответствие помещений и многоквартирных домов
установленным в Положении требованиям
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры:
подписание лицом, ответственным за выполнение административной процедуры:
решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
или решения об отказе в признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание решения о призна-
нии помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, мно-
гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или решения об
отказе в признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения:
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставле-
ния муниципальной услуги не позднее 1 календарного дня с даты подписания решения о при-
знании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или решения об
отказе в признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заявителю результат пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении не позднее 1 календар-
ного дня с даты подписания решения о признании помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции, или решения об отказе помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги,
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения.
Экземпляр решения по результатам предоставления муниципальной услуги направляется собст-
веннику жилого помещения способом, позволяющим подтвердить факт получения решения.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за делопроизводство в администрации.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю, собст-
веннику жилого помещения результата предоставления муниципальной услуги способом, ука-
занным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГу и ПГу ЛО осуществляется в соответ-
ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ
« Об информации, информационных технологиях и о защите информации» , постановлением
Правительства российской Федерации от 25.06.2012 № 634 « О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг» .
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГу или через ПГу ЛО заявителю необхо-
димо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутен-
тификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГу ЛО либо через ЕПГу следую-
щими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГу или через ПГу ЛО заявитель должен выполнить сле-
дующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГу или на ПГу ЛО заполнить в электронной форме заявление на ока-
зание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов
в Администрацию посредством функционала ЕПГу или ПГу ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГу ЛО либо
через ЕПГу, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела
доступен заявителю в личном кабинете ПГу ЛО и (или) ЕПГу.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГу ЛО либо через ЕПГу, должност-
ное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГу ЛО либо через
ЕПГу, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС
« Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи,
затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГу ЛО или ЕПГу.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего админи-
стративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов докумен-
тов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации
приема документов на ПГу ЛО или ЕПГу.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГу
ЛО либо на ЕПГу.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГу ЛО или
ЕПГу по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предостав-
ления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в администрацию, ГБу
ЛО « МФЦ»  непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГу/ПГу ЛО
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в
форме электронного документа заявление в произвольной форме о необходимости исправле-
ния допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). результат предоставления
муниципальной услуги (документ) администрация направляет способом, указанным в заявле-
нии о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответствен-
ными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администрации по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения главой адми-
нистрации проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных
нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и
качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в три
года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным контролирующим органом.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муници-
пальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлени-
ем муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов мест-
ного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений,
выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок.
указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного
документооборота и делопроизводства администрации.
О проведении проверки исполнения административных регламентов по предоставлению
муниципальных услуг издается правовой акт руководителя контролирующего органа.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны доку-
ментально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие
таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении
внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обраще-
нии, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмот-
ренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение требований действую-
щих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявите-
лями, сохранность документов.
Глава администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Специалисты администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предо-
ставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, уста-
новленном действующим законодательством российской Федерации.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалова-
ние решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовы-
ми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника много-
функционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, законами и принятыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба по форме согласно приложению 3 подается в письменной форме на бумажном
носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО
« МФЦ»  либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБу ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБу
ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБу
ЛО « МФЦ»  подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) ГБу ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБу ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципально-
го служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ЕПГу либо ПГу ЛО, а также может быть принята при личном приеме заяви-
теля. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционально-
го центра, ЕПГу либо ПГу ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его руководителя и (или) работника,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО
« МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействи-
ем) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его работника. Заявителем могут быть представлены
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБу ЛО « МФЦ»  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, ГБу ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмот-
рено нормативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
актами субъектов российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жало-
бы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, мно-
гофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-
ства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях получения муниципальной услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о
порядке обжалования принятого решения.»
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наде-
ленные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся
материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных центров осу-
ществляется в подразделениях ГБу ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБу ЛО "МФЦ" и администрацией.
6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством ГБу ЛО « МФЦ»  работник
ГБу ЛО « МФЦ» , осуществляющий прием документов, представленных для получения муни-
ципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального пред-
принимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все
документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позво-
ляющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения
за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя в
ГБу ЛО « МФЦ» ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в ГБу ЛО « МФЦ»  посред-
ством курьерской связи,
с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фами-
лии, должности и подписанные уполномоченным работником ГБу ЛО « МФЦ» .
По окончании приема документов работник ГБу ЛО « МФЦ»  выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муници-
пальной услуги) посредством ГБу ЛО « МФЦ»  должностное лицо администрации, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает работнику ГБу ЛО « МФЦ»  для
передачи в соответствующее обособленное подразделение ГБу ЛО « МФЦ»  результат предо-
ставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
работник ГБу ЛО « МФЦ» , ответственный за выдачу документов, полученных от администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от администрации сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информиро-
вания), а также о возможности получения документов в ГБу ЛО « МФЦ» .
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры
регламентируются нормативным правовым ОМСу, устанавливающим порядок электронного
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту В межведомственную комиссию по признанию помещения
жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан,
а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее –
комиссия) администрации муниципального образования
_____________________________________________________
от _____________________________________________________
(указать статус заявителя)
_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина, наименование,
адрес места нахождения юридического лица)
_____________________________________________________
(адрес места жительства/нахождения)
_____________________________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу:
________________________________________________________________________
кадастровый номер (при наличии): _______________________________________
требованиям, установленным в Положения о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и под-
лежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домом, утвержденном постановлением Правительства российской Федерации от 28.01.2006
№ 47, и признать его _____________________________________________
К заявлению прилагаются:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
дополнительные документы
__________________________________________________________________________
______________________________________________________________________
результат рассмотрения заявления прошу:
ð Выдать на руки в Администрации
ð Выдать на руки в МФЦ
ð Направить по почте: ______________________________________________
ð Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГу ЛО
___________________ __________________
(дата) (подпись)

Приложение 2
к административному регламенту

(форма)
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в
Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
№
(дата)
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы,
номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная _______________________________________
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполни-
тельной власти субъекта российской Федерации, органа местного самоуправления, дата,
номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя _______________________________________________________
____________________________________________________________________ ,
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов
(приводится перечень документов)
и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследова-
ния, (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследова-
ния), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование
не проводилось) приняла заключение о
_________________________________________________________________________
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке
соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в
Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструк-
ции)
Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
.
Председатель межведомственной комиссии
(подпись)
(Ф.И.О.)
Члены межведомственной комиссии:
(подпись)
(Ф.И.О.)
(подпись)
(Ф.И.О.)

Приложение 3
к административному регламенту

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих
ИСХ. ОТ _____ № _____ 
В администрацию
муниципального образования
Калитинское сельское поселение
ЖАЛОБА 
Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального 

предпринимателя, Ф.И.О. гражданина: 
__________________________________________________________________ 
(местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
гражданина (фактический адрес) 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП 
__________________________________________________________________ 
Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________________ 
на действия (бездействие), решение: ___________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, 
решение, действие (бездействие) которого обжалуется: 

__________________________________________________________________ 
Существо жалобы: _________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать 
основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным 

решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного 
регламента, нормы законы 

___________________________________________________________________ 
Перечень прилагаемых документов: 
М.П. ___________ 
Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина.
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