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АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН 
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.10.2023 г. № 1181

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги « Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся
в государственной информационной системе обеспечения градостроительной дея-
тельности Ленинградской области» , утвержденный постановлением администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от 27.12.2022 года № 1647
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, администра-
ция муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
муниципальной услуги « Предоставление сведений, документов и материалов, содер-
жащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроитель-
ной деятельности Ленинградской области» , утвержденный постановлением админист-
рации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинград-
ской области от 27.12.2022 года № 1647, изменения согласно приложению к настоя-
щему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области 
от 12.10.2023 г. № 1181

Изменения, вносимые в административный регламент предоставления администраци-
ей муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области муниципальной услуги « Предоставление сведений, документов и материалов,
содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градострои-
тельной деятельности Ленинградской области» , утвержденный постановлением адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 27.12.2022 года № 1647:
1. Пункт 2.11. Административного регламента изложить в новой редакции:
2.11. Муниципальная услуга предоставляется за плату или бесплатно.
Сведения, содержащиеся в ГИСОГд ЛО, предоставляются по запросам физических и
юридических лиц за плату, за исключением случаев, если федеральными законами
установлено, что указанные в запросе сведения, содержащиеся в ГИСОГд ЛО, предо-
ставляются без взимания платы.
размер платы за предоставление сведений, содержащихся в ГИСОГд ЛО, и порядок
взимания такой платы установлен пунктами 2.11.1 —  2.11.4 настоящего
Административного регламента в соответствии с постановлением Правительства рФ
от 13 марта 2020 года № 279 « Об информационном обеспечении градостроительной
деятельности» .
2. Приложение № 1 к административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги « Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся
в государственной информационной системе обеспечения градостроительной дея-
тельности Ленинградской области»  изложить в новой редакции:

Приложение 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление сведений, документов и

материалов, содержащихся в государственной
информационной системе обеспечения градостроительной

деятельности Ленинградской области»

ЗАПрОС

о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государст-
венной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области (ГИСОГд ЛО)

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.11.2023 № 1350

О внесении изменений в состав эвакуационно-приемной комиссии Волосовского
муниципального района Ленинградской области
В связи с кадровыми изменениями должностных лиц, входящих в состав эвакуацион-
но-приемной комиссии Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти, администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 19.08.2022 № 1018 « О планирова-
нии, организации подготовки и проведения эвакуации населения Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области»  следующие изменения:
1.1. Приложение 3 « Состав эвакуационно-приемной комиссии Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»  изложить в новой редакции согласно при-
ложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя
главы администрации Волосовского муниципального района по безопасности.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение
уТВЕрЖдЕН

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

от 14.11.2023 № 1350

СОСТАВ ЭВАКуАЦИОННО-ПрИЕМНОй КОМИССИИ 
ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

Председатель комиссии:
Заместитель главы администрации Волосовского муниципального района по социаль-
ным вопросам

Заместитель председателя комиссии:
руководитель аппарата Совета депутатов муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области

Члены комиссии:
Главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации
Волосовского муниципального района
Главный специалист отдела по молодёжной политике, культуре, спорту и туризму —
секретарь районного совета по межнациональным отношениям администрации
Волосовского муниципального района
Представитель ОМВд россии по Волосовскому району Ленинградской области (по
согласованию)
Представитель ГИБдд ОМВд россии по Волосовскому району Ленинградской области
(по согласованию)
Инженер по безопасности дорожного движения ИП Будзинский Ю.В. (по согласованию)
Заместитель главного врача ГБуЗ ЛО « Волосовская МБ»  по абулаторно-поликлиниче-
ской работе (по согласованию)
Представитель общества с ограниченной ответственностью « ЭкоСервис»  (по согласо-
ванию)
Представитель общества с ограниченной ответственностью « Волосовская управляю-
щая компания»  (по согласованию)
Представитель общества с ограниченной ответственностью « дОМСЕрВИС»  (по согла-
сованию)
Представитель ГП « Волосовское дрСу»  (по согласованию)
Представитель Волосовского районного потребительского общества (по согласованию)
Секретарь комиссии:
Ведущий специалист сектора по взаимодействию поселений и СМИ администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.11.2023 г. № 1362

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги
« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, гражданам для индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта,
садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяй-
ствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Предоставление земель-
ных участков, находящихся в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения лич-
ного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности»  согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 03.05.2023 
№ 512 « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности Волосовского городского поселения, гражданам для индивидуального
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах насе-
ленного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фер-
мерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его
деятельности» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон. рф в
сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение
уТВЕрЖдЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 14.11.2023 г. № 1362

АдМИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАМЕНТ
по предоставлению Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муни-
ципальной услуги
« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, гражданам для индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта,
садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяй-
ствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
(Сокращенное наименование: « Предоставление земельных участков гражданам и
крестьянским (фермерским) хозяйствам» ) (далее – муниципальная услуга, админи-
стративный регламент, регламент)
1. Общие положения

1.1. регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее –
заявитель) являются:
- физические лица;
- крестьянские (фермерские) хозяйства (далее – заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
от имени крестьянского (фермерского) хозяйства:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени крестьянского (фермерского) хозяйства без доверенности в случаях, если
крестьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического лица;
- представители крестьянского (фермерского) хозяйства в силу полномочий на осно-
вании доверенности или договора в случаях, если крестьянское (фермерское) хозяй-
ство создано без образования юридического лица.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Комитет), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ /организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Организации), гра-
фиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного
характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета www.volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБу ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГу ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГу):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее – реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена*), гражданам для инди-
видуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в гра-
ницах населенного пункта, садоводства садоводства для собственных нужд, гражда-
нам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фер-
мерским) хозяйством его деятельности» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление земельных уча-
стков гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам)» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству админист-
рации Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – Комитет).
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБу ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу;
в электронной форме через сайт Комитета (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГу ЛО/ЕПГу – в Комитет, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСу, в МФЦ;
3) посредством сайта Комитета – в Комитет.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ОМСу, ГБу ЛО « МФЦ»  с использованием инфор-
мационных технологий, предусмотренных предусмотренных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометриче-
ских персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в
случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
- договор купли-продажи земельного участка;
- договор аренды земельного участка;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015№ 218-ФЗ « О госу-
дарственной регистрации недвижимости»  (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);
- решение об отказе в предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона
лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с одновре-
менным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного участка
или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей,
указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка, с одновременным принятием решения о формирова-
нии земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, либо
принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка.
Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии ЗК рФ.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСу;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу;
в электронной форме через сайт Комитета (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20
(двадцати)календарных дней (в период до 01.01.2024 - не более 14 календарных дней)
со дня поступления заявления в Комитет.
2.4.1. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка срок предоставления муниципальной услуги продлева-
ется не более чем до 40 дней.
2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении
в действие Земельного кодекса российской Федерации", срок предоставления муни-
ципальной услуги может быть продлен не более чем до 35 (тридцати пяти)календар-
ных дней (в период до 01.01.2024) – не более чем до 20 (двадцати) календарных дней)
со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления
земельного участка.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
-Гражданский кодекс российской Федерации (части первая, вторая, третья);
-Земельный кодекс российской Федерации;
-Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» ;
-Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ « О землеустройстве» ;
-Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса российской Федерации» ;
-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в российской Федерации» ;
-Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
-Постановление Правительства рФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регулиро-
вания земельных отношений в российской Федерации в 2022 и 2023 годах, а также о
случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных уча-
стков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы» ;
-Приказ росреестра от 02.09.2020 № П/0321 « Об утверждении перечня документов,
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведе-
ния торгов» ;
-нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, размещен на официальном сайте Комитета в сети Интернет и в реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1 или прило-
жением № 2 к настоящему административному регламенту;
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо спе-
циалистом ГБу ЛО « МФЦ» .
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица Комитета. Заявитель
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайте Комитета.
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2) документ, удостоверяющий личность заявителя. Лицо, подающее заявление о при-
обретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий лич-
ность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физическо-
го лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или
физического лица в соответствии с законодательством российской Федерации, копия
которого заверяется должностным лицом, принимающим заявление, и приобщается к
поданному заявлению;
3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лица
или крестьянского (фермерского) хозяйства, если с заявлением обращается предста-
витель заявителя;
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип дове-
ренности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального рай-
она и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселен-
ной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным
лицом, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверен-
ную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса российской
Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой
письменной форме).
5) при предварительном согласовании предоставления земельного участка:
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка
без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномочен-
ным Правительством российской Федерации федеральным органом исполнительной
власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в Комитет
в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
утвержденная в установленном порядке схема расположения земельного участка в
случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует
проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой
земельный участок;
6) при предоставлении земельного участка:
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка
без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномочен-
ным Правительством российской Федерации федеральным органом исполнительной
власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в Комитет
в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГрН) об
основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок или
уведомление об отсутствии в ЕГрН запрашиваемых сведений;
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
крестьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического лица;
3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если крестьянское (фермерское) хозяйство создано без образования юридического лица.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи
9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГу/ПГу
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в Комитет заявления о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено при-
ложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмот-
рении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема располо-
жения земельного участка и местоположение земельных участков, образование кото-
рых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Комитет при-
нимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявле-
ния о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направ-
ляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земель-
ного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
2.10.1. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, необхо-
димые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;
2) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны.
4) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2.10.2. решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка принимается Комитетом при наличии хотя бы одного из следующих
оснований:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утвержде-
на по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК рФ, а именно в случае:
- несоответствия схемы расположения земельного участка ее форме, формату или
требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12
статьи 11.10 ЗК рФ;
- полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земель-
ного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
- разработки схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотрен-
ных статьей 11.9 ЗК рФ требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствия схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;
- расположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден
проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральны-
ми законами;
- разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускает-
ся исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен
заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи
39.16 ЗК рФ (подпункты 1 - 13, 15 - 20, 23 и 24 пункта 2.10.3. настоящего регламента);
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с
Федеральным законом № 218-ФЗ, не может быть предоставлен заявителю по основа-
ниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 ЗК рФ (подпункты 1 - 24 пункта
2.10.3. настоящего регламента).
2.10.3. решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов принима-
ется Комитетом при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК рФ)

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческо-
му или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный уча-
сток является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, рас-
положенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком
общего назначения);
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-
лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК
рФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строи-
тельства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участ-
ка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершен-
ного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о
сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными
требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обя-
занности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса
российской Федерации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случа-
ев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основа-
нии сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 ЗК рФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта
незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст-
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении
такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство ука-
занных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значе-
ния, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключе-
нием случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обра-
тилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории пред-
усматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК рФ;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК рФ заявление о
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с под-
пунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК рФ и уполномоченным органом не принято реше-
ние об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунк-
том 8 статьи 39.11 ЗК рФ;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК
рФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищно-
го строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садо-
водства для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяй-
ством его деятельности;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земель-
ного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии
с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с осо-
быми условиями использования территории, установленные ограничения использова-
ния земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в
заявлении о предоставлении земельного участка;
16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном
Правительством российской Федерации порядке перечень земельных участков, пре-
доставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участ-
ка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК рФ;
17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельно-
го участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу,
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК рФ;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и
(или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объ-
ектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,
не уполномоченное на строительство этих объектов;
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой российской Федерации, государственной программой субъекта
российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
не установлен вид разрешенного использования;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо;
24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;
25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом№ 218-ФЗ;
26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте
межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответ-
ствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень госу-
дарственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ « О разви-
тии малого и среднего предпринимательства в российской Федерации» , обратилось
лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или
лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с
частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Комитете:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в Комитет - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет - в день переда-
чи документов из МФЦ в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу ЛО, сайта Комитета (при наличии технической возможности) - в день поступле-
ния запроса на ЕПГу или ПГу ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета, а также информацию о режиме его
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСу инвалиду оказывается помощь

в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитет, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГу либо ПГу ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГу и(или) ПГу ЛО
(при наличии технической возможности);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной
услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитета или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГу или ПГу ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГу ЛО и/или ЕПГу.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги –не более
1 рабочего дня;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги -не более 16 кален-
дарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 календарных дней);
В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка или о предоставлении земельного участка срок выполнения адми-
нистративной процедуры продлевается не более чем до 40 дней. О продлении срока
предоставления государственной услуги ОМСу уведомляет заявителя.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в
действие Земельного кодекса российской Федерации", срок выполнения администра-
тивной процедуры может быть продлен не более чем до 31 (тридцати одного)кален-
дарного дня (в период до 01.01.2024) – не более чем до 16 (шестнадцати) календар-
ных дней). О продлении срока предоставления государственной услуги Комитет уве-
домляет заявителя;
- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги - не более 2 календарных дней;
- выдача результата -не более 1 календарного дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основание для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСу
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного рег-
ламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы
и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, уста-
новленными в Комитет, составляет опись документов, вручает копию описи заявите-
лю под роспись.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
3.1.3. рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных дней с
даты окончания первой административной процедуры.
В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка при наличии
решения о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земель-
ного участка действия 3 и 4 не проводятся.
3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для ука-
занных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опуб-
ликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на официаль-
ном сайте, а также на официальном сайте Комитета в информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» .
В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой рас-
положения земельного участка и схема расположения земельного участка представ-
лена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка при-
лагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте
Комитета в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» .
4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования
извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, о намере-
нии участвовать в аукционе не поступили, работник Комитета в срок не позднее деся-
ти дней, осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта дого-
вора аренды земельного участка в трех экземплярах при условии, что не требуется
образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;
осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК рФ при условии,
что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, и направляет
указанное решение заявителю.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в
действие Земельного кодекса российской Федерации", срок выполнения администра-
тивной процедуры может быть продлен не более чем до 31 (тридцати одного) кален-
дарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16(шестнадцати) календарных
дней). Об отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств,
поступивших в установленный законом срок, и о продлении срока принятия решения
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, Комитет уве-
домляет заявителя.
В случае поступления в течение 30 календарных дней со дня опубликования извещения
заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать
в аукционе работник Комитета в течение 7 календарных дней принимает решение:
об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обра-
тившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аук-
циона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении
земельного участка;
об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу,
обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления
земельного участка.
3.1.3.3. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8
административного регламента, принимается решение о приостановлении срока рас-
смотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения
об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы распо-
ложения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении ука-
занной схемы.
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В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмот-
рения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия
указанного решения.
3.1.3.4. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.5. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги, поступление/не поступление заявлений иных заинтере-
сованных лиц о намерении участвовать в аукционе.
3.1.3.6. результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта реше-
ния о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги, в том числе:
- проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
- проекта договора купли-продажи земельного участка;
- проекта договора аренды земельного участка;
- проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
- проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О госу-
дарственной регистрации недвижимости»  (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);
- проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
- проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения
аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с
одновременным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного
участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для
целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
- проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка, с одновременным принятием решения о формиро-
вании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона,
либо принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о
предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения
должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение не более 2 календарных
дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение
(уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, регистрирует и направляет результат предоставления муниципальной услуги
заявителю способом, указанным в заявлении, в срок не позднее 1 календарного дня с
даты окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГу и ПГу ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГу или через ПГу ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГу ЛО либо через ЕПГу сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГу или через ПГу ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГу или на ПГу ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГу или ПГу ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГу ЛО
либо через ЕПГу, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГу ЛО и (или) ЕПГу.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГу ЛО либо через ЕПГу,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГу ЛО
либо через ЕПГу, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГу ЛО или ЕПГу.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГу ЛО или ЕПГу.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГу ЛО либо на ЕПГу.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГу ЛО или
ЕПГу по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Комитет/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГу подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифици-
рованной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки
и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех)рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Комитета по каж-
дой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным рег-
ламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем прове-
дения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета
проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных
нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Председатель Комитета несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.
работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством рФ.
5. 5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБу ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБу ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБу ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБу ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБу ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГу либо ПГу ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГу
либо ПГу ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБу ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБу
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБу ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБу ЛО « МФЦ»  и Комитета. Предоставление муниципальной услуги
в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБу ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства рФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым Комитета, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных
услуг.
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ИНФОрМАЦИЯ

Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области информирует о принятии постановления Правительства
Ленинградской области от 01.11.2023 № 758 « О внесении изменения в постановле-
ние Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 « Об утверждении
результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государст-
венном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных уча-
стков, за исключением случаев, предусмотренных ч.3 ст.11 Федерального закона от
03.07.2016 № 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке» .
Текст постановления размещен на официальных сайтах в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»  Администрации Ленинградской области (http://www.lenobl.ru)
и Ленинградского областного комитета по управлению государственным имуществом
(http://www.kugi.lenobl.ru).

МуНИЦИПАЛЬНОЕ ОБрАЗОВАНИЕ
БЕГуНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

СОВЕТ дЕПуТАТОВ
БЕГуНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

рЕШЕНИЕ
(пятьдесят второе заседание первого созыва)

от 14.11.2023 года № 259
О проекте изменений в устав муниципального образования Бегуницкое сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области.
В целях приведения устава муниципального образования Бегуницкое сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области, принятого
решением совета депутатов Бегуницкого сельского поселения от 18 мая 2021 года №
116 и зарегистрированного управлением Минюста россии по Ленинградской области
07 июля 2021 года, государственный номер № RU475023012021001, в соответствие
с федеральным законодательством, Областными законами Ленинградской области,
руководствуясь статьями 35 и 44 Федерального закона от 06 октября 2003 года №
131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в российской
Федерации» , статьями 26 и 45 устава муниципального образования Бегуницкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, учи-
тывая результаты публичных слушаний, совет депутатов муниципального образования
Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, рЕШИЛ:
1. Принять проект изменений в устав муниципального образования Бегуницкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее
—  изменения в устав) согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее решение в муниципальном издании муниципального
образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Бегуницкий вестник» , в официальном периодическом печат-
ном издании Волосовского муниципального района Ленинградской области —  обще-
ственно-политической газете « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте
органов местного самоуправления Бегуницкого сельского поселения в сети Интернет.
3. Контроль за настоящим решением возложить на главу администрации Бегуницкого
сельского поселения.

Глава Бегуницкого сельского поселения
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
А. И. МИНЮК

ПрИЛОЖЕНИЕ
утверждено

решением Совета депутатов
муниципального образования 

Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 14.11.2023 года № 259

Изменения в устав муниципального образования Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области
дополнить пункт 1 статьи 4 подпунктом 14 следующего содержания:
« 14) принятие в соответствии с гражданским законодательством российской Федера-
ции решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной построй-
ки или приведении ее в соответствие с установленными требованиями»
дополнить главу 2. «Вопросы местного значения»  статьей 6.1 следующего содержания:
« Статья 6.1. Муниципальный контроль
1. Органы местного самоуправления организуют и осуществляют муниципальный
контроль за соблюдением требований, установленных нормативными правовыми
актами, принятыми по вопросам местного значения, а в случаях, если соответствую-
щие виды контроля отнесены федеральными законами к полномочиям органов мест-
ного самоуправления, также муниципальный контроль за соблюдением требований,
установленных федеральными законами и законами Ленинградской области.
2. Организация и осуществление видов муниципального контроля регулируются
Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ „О государственном контроле (над-
зоре) и муниципальном контроле в российской Федерации“.
3. Органы местного самоуправления Бегуницкого сельского поселения организуют и
осуществляют следующие виды муниципального контроля:
1) муниципальный контроль на автомобильном транспорте, городском наземном
электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах населенных пунктов
поселения;
2) муниципальный жилищный контроль на территории муниципального образования;
3) муниципальный контроль в сфере благоустройства на территории муниципального
образования.»
Пункт 2 статьи 16 изложить в следующей редакции:
« 2. Староста сельского населенного пункта назначается представительным органом
муниципального образования, в состав которого входит данный сельский населенный
пункт, по представлению схода граждан сельского населенного пункта. Староста сель-
ского населенного пункта назначается из числа граждан российской Федерации, про-
живающих на территории данного сельского населенного пункта и обладающих
активным избирательным правом, либо граждан российской Федерации, достигших
на день представления сходом граждан 18 лет и имеющих в собственности жилое
помещение, расположенное на территории данного сельского населенного пункта.»
Пункт 3 статьи 16 изложить в следующей редакции:
« 3. Староста сельского населенного пункта не является лицом, замещающим госу-
дарственную должность, должность государственной гражданской службы, муници-

пальную должность, за исключением муниципальной должности депутата представи-
тельного органа муниципального образования, осуществляющего свои полномочия на
непостоянной основе, или должность муниципальной службы, не может состоять в
трудовых отношениях и иных непосредственно связанных с ними отношениях с орга-
нами местного самоуправления.»
Подпункт 1 пункта 4 статьи 16 изложить в следующей редакции:
« 1) замещающее государственную должность, должность государственной граждан-
ской службы, муниципальную должность, за исключением муниципальной должности
депутата представительного органа муниципального образования, осуществляющего
свои полномочия на непостоянной основе, или должность муниципальной службы;»
Пункт 8.6 статьи 30 признать утратившим силу.
Статью 31 дополнить пунктом 2.1 следующего содержания:
« 2.1. Полномочия депутата представительного органа муниципального образования
прекращаются досрочно решением представительного органа муниципального обра-
зования в случае отсутствия депутата без уважительных причин на всех заседаниях
представительного органа муниципального образования в течение шести месяцев
подряд.»

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА

ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13 октября 2023 года № 346

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности, в
соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особен-
ностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государст-
венной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и
среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодатель-
ные акты российской Федерации»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. утвердить административный регламент администрации муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Приватизация
имущества, находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с
Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особенностях отчужде-
ния движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего пред-
принимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
российской Федерации»  согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 10.08.2023 № 244 « Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги « Оформление согласия на приватиза-
цию имущества, находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с
Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особенностях отчужде-
ния движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего пред-
принимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
российской Федерации» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района « Сельская новь»  и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети « Интернет» .
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИХОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 13.10. 2023 № 346
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация иму-
щества, находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным
законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и
недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собст-
венности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации»
(Сокращенное наименование: «Приватизация имущества, находящегося в муниципаль-
ной собственности» ) (далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги по оформлению согласия органа местного самоуправления на приватизацию
имущества, находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с
Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особенностях отчужде-
ния движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего пред-
принимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
российской Федерации» .
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее –
заявитель), являются субъекты малого и среднего предпринимательства (юридиче-
ские лица, индивидуальные предприниматели, а также физические лица, применяю-
щие специальный налоговый режим « Налог на профессиональный доход» ), арендую-
щие муниципальное имущество, за исключением субъектов малого и среднего пред-
принимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона « О развитии
малого и среднего предпринимательства в российской Федерации» , и субъектов
малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку
полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
от имени физических лиц, применяющих специальный налоговый режим « Налог на
профессиональный доход» :
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее -
ОМСу), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСу/организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными цент-
рами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - Организации),
графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного
характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – адми-
нистрация МО Калитинское сельское поселение): http://калитинское.рф ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБу ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГу ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГу):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Приватизация имущества, нахо-
дящегося в муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом от
22 июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особенностях отчуждения движимого и недвижи-
мого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственно-
сти и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Приватизация имущества, нахо-
дящегося в муниципальной собственности» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация МО Калитинское сельское
поселение. В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБу ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСу;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСу;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГу ЛО/ЕПГу - в администрацию МО Калитинское сельское поселе-
ние, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в администрацию МО Калитинское сельское поселение, в МФЦ;
3) посредством сайта администрации МО Калитинское сельское поселение - в адми-
нистрацию МО Калитинское сельское поселение.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в администрации МО Калитинское сельское поселение или МФЦ
графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в МФЦ с использованием информационных
технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» .
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством (при технической реализации):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о направлении проекта договора купли – продажи арендуемого муници-
пального имущества (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоя-
щему административному регламенту).
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в администрацию МО Калитинское сельское поселение;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 97 календарных
дней со дня поступления (регистрации) заявления в администрацию МО Калитинское
сельское поселение.
2.4.1. Срок направления решения об отказе, при отсутствии права на получение муни-
ципальной услуги – 30 календарных дней с момента поступления (регистрации)
заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Конституция российской Федерации;
2) Гражданский кодекс российской Федерации;
3) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ « О развитии малого и среднего пред-
принимательства в российской Федерации»  (далее – Федеральный закон № 209-ФЗ);
4) Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ « Об особенностях отчуждения дви-
жимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муници-
пальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринима-
тельства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты российской
Федерации»  (далее – Федеральный закон № 159-ФЗ);
5) Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ « Об оценочной деятельности в
российской Федерации» ;
7) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в российской Федерации» ;
8) Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ « О приватизации государственного и
муниципального имущества» ;
9) распоряжение Правительства российской Федерации от 18.03.2023 № 632-р « Об
утверждении состава и видов движимого имущества, не подлежащего отчуждению в
соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ» ;
10) правовые акты органов местного самоуправления, устанавливающие максималь-
ный срок рассрочки оплаты арендуемого имущества (при наличии).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к настоящему
административному регламенту).
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). При обращении на ЕПГу/ПГу ЛО заявление заполняется заяви-
телем собственноручно. При обращении в ГБу ЛО « МФЦ»  заявление заполняется
заявителем собственноручно, либо специалистом ГБу ЛО « МФЦ» .
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица администрации МО
Калитинское сельское поселение. Заявитель вправе распечатать бланк заявления на
официальных сайте администрации МО Калитинское сельское поселение.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица
или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель
заявителя.
5) справка о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика
налога на профессиональный доход.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип дове-
ренности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального рай-
она и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселен-
ной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным
лицом, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверен-
ную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса российской
Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой
письменной форме).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Сектор управления муниципальным имуществом администрации МО Калитинское сель-
ское поселение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения (выписку) из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринима-
тельства – в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица;
4) сведения об отсутствии (наличии) у заявителя задолженности по арендной плате,
неустойкам, пеням, штрафам за аренду муниципального имущества.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг»  (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи
9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона N 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСу, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГу/ПГу
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем;
3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
3) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) заявитель не является субъектом малого и среднего предпринимательства и (или)
сведения о нем на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества
исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
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б) арендуемое недвижимое имущество непрерывно находится во временном владении
(пользовании) заявителя не менее 2 (двух) лет;
в) арендуемое недвижимое имущество включено в утвержденный в соответствии с
частью 4 статьи 18 Федерального закона « О развитии малого и среднего предприни-
мательства в российской Федерации»  перечень муниципального имущества, предна-
значенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и сред-
него предпринимательства, и на день подачи заявления находится в перечне муници-
пального имущества менее 5 (пяти) лет;
г) у заявителя имеется непогашенная задолженность по арендной плате за имущество,
неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуе-
мого имущества в соответствии с частью 4 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ,
а в случае, предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 9 Федерального закона
№ 159-ФЗ, - на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства
заявления;
д) арендуемое движимое имущество не включено в утвержденный в соответствии с
частью 4 статьи 18 Федерального закона « О развитии малого и среднего предприни-
мательства в российской Федерации»  перечень муниципального имущества, предна-
значенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и сред-
него предпринимательства;
е) арендуемое движимое имущество находится в перечне муниципального имущества,
утвержденного в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона « О развитии
малого и среднего предпринимательства в российской Федерации» , менее 3 (трех)
лет;
ж) арендуемое движимое имущество непрерывно находится во временном владении
(пользовании) заявителя менее 1 (одного) года;
з) в отношении арендуемого движимого имущества в утвержденном в соответствии с
частью 4 статьи 18 Федерального закона « О развитии малого и среднего предприни-
мательства в российской Федерации»  перечне муниципального имущества, предна-
значенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и сред-
него предпринимательства, имеются сведения об отнесении такого имущества к иму-
ществу, указанному в части 4 статьи 2 Федерального закона № 159-ФЗ;
и) отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в
соответствии с Федеральным законом № 159-ФЗ или другими федеральными законами.
В случаях, предусмотренных подпунктами « б» , « в» , « г» , « д» , « е» , « ж» , « з» , « и»  под-
пункта 3 настоящего пункта, ОМСу в тридцатидневный срок со дня получения заявле-
ния возвращает его заявителю с указанием причины отказа в приобретении арендуе-
мого муниципального имущества.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в администрации МО Калитинское сельское поселение:
при личном обращении - в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в администрацию МО Калитинское сель-
ское поселение - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСу - в день передачи
документов из МФЦ в ОМСу;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу ЛО, сайта ОМСу (при наличии технической возможности) - в день поступления
запроса на ЕПГу или ПГу ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСу или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСу, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСу инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСу, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГу либо ПГу ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГу и (или) ПГу ЛО
(при наличии технической возможности).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСу
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСу или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСу, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГу или ПГу ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГу ЛО и/или ЕПГу.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры в случае наличия у заявителя права на получение муниципальной
услуги:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов об оказании муниципальной услуги – не
более 7 календарных дней;
3) проведение оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества
– 60 календарных дней;
4) подписание решения о направлении проекта договора купли-продажи арендуемого
муниципального имущества заявителю - не более 28 календарных дней;
5) выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры в случае отсутствия у заявителя права на получение муниципаль-
ной услуги:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов об оказании муниципальной услуги – не
более 7 календарных дней;
3) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - не более 21
календарного дня;
4) выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в адми-
нистрацию МО Калитинское сельское поселение заявления и документов, предусмот-
ренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
3.2.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник администрации МО Калитинское сельское

поселение, ответственный за обработку входящих документов, принимает представ-
ленные (направленные) заявителем заявление и документы и в случае отсутствия уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента оснований для
отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в
течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 настоящего административного регламента, работник администрации МО
Калитинское сельское поселение, ответственный за обработку входящих документов,
в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя
об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает
заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему административному
регламенту).
3.2.1.3 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
администрации МО Калитинское сельское поселение, ответственный за обработку
входящих документов.
3.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.2.1.5. результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.2.2. рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.2.2.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе на
соответствие заявителя требованиям об отнесении к категории субъектов малого и
среднего предпринимательства, установленной ст. 4 Федерального закона № 209.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 7 календарных дней со дня его поступ-
ления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за рассмотрение документов.
3.2.2.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 настоящего админи-
стративного регламента.
3.2.2.5. результат выполнения административной процедуры:
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- решение о проведении оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального
имущества.
3.2.3. Проведение оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества.
3.2.3.1. Основание для начала административной процедуры:
Принятие решения о проведении оценки рыночной стоимости арендуемого муници-
пального имущества в порядке, установленном Федеральным законом « Об оценочной
деятельности в российской Федерации» .
3.2.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: направление уведомления в координационные или совещательные органы
в области развития малого и среднего предпринимательства (в случае, если органом
местного самоуправления, уполномоченными на осуществление функций по привати-
зации имущества, находящегося в муниципальной собственности созданы координа-
ционные или совещательные органы в области развития малого и среднего предпри-
нимательства) - в течение не более одного месяца со дня окончания второй админи-
стративной процедуры;
2 действие: обеспечение заключения договора на проведение оценки рыночной стои-
мости арендуемого муниципального имущества в порядке, установленном
Федеральным законом « Об оценочной деятельности в российской Федерации» , в
течение не более 2-х месяцев со дня окончания первой административной процедуры;
3.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за заключение договора на проведение оценки.
3.2.3.4. результат выполнения административной процедуры:
Заключение договора об оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального
имущества в порядке, установленном Федеральным законом « Об оценочной деятель-
ности в российской Федерации» .
3.2.4. Подписание решения о направлении проекта договора купли-продажи арендуе-
мого муниципального имущества заявителю.
3.2.4.1. Основание для начала административной процедуры:
представление должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения,
проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества должност-
ному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.2.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: получение отчета об оценке указанного арендуемого муниципального
имущества в течение не более 14 календарных дней, с даты окончания 3 администра-
тивной процедуры;
2 действие: принятие решения об условиях приватизации арендуемого муниципаль-
ного имущества в течение не более 14 календарных дней со дня принятия отчета об
оценке указанного арендуемого муниципального имущества;
3 действие: представление решения об условиях приватизации арендуемого муници-
пального имущества, формирование и представление проекта договора купли-прода-
жи арендуемого муниципального имущества и решения о его направлении заявителю,
а также заявления и документов должностному лицу ОМСу, ответственному за при-
нятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 14 календарных
дней со дня принятия отчета об оценке арендуемого муниципального имущества, а
также заявления и документов должностному лицу ОМСу, ответственному за приня-
тие и подписание соответствующего решения.
3.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСу, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.2.4.4. результат выполнения административной процедуры:
подписание решения о направлении проекта договора купли-продажи арендуемого
муниципального имущества заявителю или решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
3.2.5. Выдача результата.
3.2.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.2.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении, в течение не более 1 рабочего дня.
3.2.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.2.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества или решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСу
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административ-
ного регламента;
3.3.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСу, ответственный за обработку входя-
щих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 настоящего административного регламента, работник ОМСу, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к
настоящему административному регламенту).
3.3.1.3 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСу, ответственный за обработку входящих документов.
3.3.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.3.1.5. результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.3.2. рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.3.2.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе на
соответствие заявителя требованиям об отнесении к категории субъектов малого и
среднего предпринимательства, установленной ст. 4 Федерального закона № 209.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.3.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за рассмотрение документов.
3.3.2.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для возврата
заявления и документов заявителю либо наличие / отсутствие оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 настоящего админи-
стративного регламента.
3.3.2.5. результат выполнения административной процедуры:
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.3.3. Подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответствен-
ному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.3.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом
ОМСу, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения.
3.3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-

ное лицо ОМСу, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.3.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.3.3.5. результат выполнения административной процедуры: подписание решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Выдача результата.
3.3.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.3.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении, в течение не более 1 рабочего дня.
3.3.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.3.4.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества или решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.4. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.4.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГу и ПГу ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.4.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГу или через ПГу ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.4.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГу ЛО либо через ЕПГу сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в ОМСу.
3.4.4. для подачи заявления через ЕПГу или через ПГу ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГу или на ПГу ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСу посредством функционала ЕПГу или ПГу ЛО.
3.4.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГу ЛО
либо через ЕПГу, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГу ЛО и(или) ЕПГу.
3.4.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГу ЛО либо через ЕПГу,
должностное лицо ОМСу выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГу ЛО
либо через ЕПГу, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГу ЛО или ЕПГу.
3.4.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГу ЛО или ЕПГу.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГу ЛО либо на ЕПГу.
3.4.8. ОМСу при поступлении документов от заявителя посредством ПГу ЛО или ЕПГу
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСу.
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.5.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСу/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГу
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформ-
ленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и
(или) ошибки.
3.5.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСу устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСу
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСу по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСу прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСу.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСу.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСу о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
руководитель ОМСу несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
работники ОМСу при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством рФ.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются, в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
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4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБу ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБу ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБу ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБу ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБу ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГу либо ПГу ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГу
либо ПГу ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБу ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБу
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБу ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБу ЛО « МФЦ»  и ОМСу. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБу ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСу посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСу:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте
2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регла-
мента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом сле-
дующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 3 к
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСу, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства рФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСу по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСу сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым ОМСу, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА

ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13 октября 2023 года № 347

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на
территории муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовс-
кого муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. утвердить административный регламент администрации муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление
права на размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципаль-
ного образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области»  согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 24.11.2022 № 320 « Об утверждении Административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «  Предоставление права на разме-
щение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района « Сельская новь»  и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети « Интернет» .
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИХОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 13.10. 2023 № 347
Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Предоставление
права на размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципаль-
ного образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области»
1. Общие положения
1.1. регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услу-
ги « Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на тер-
ритории муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области»  (далее – муниципальная услуга).
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- юридические лица, выписка ЕГрЮЛ которых содержит сведения о видах экономиче-
ской деятельности заявителя, соответствующих заявленной специализации НТО;
- индивидуальные предприниматели (в том числе индивидуальные предприниматели,
применяющие специальный налоговый режим « Налог на профессиональный доход» )
выписка ЕГрИП которых содержит сведения о видах экономической деятельности
заявителя, соответствующих заявленной специализации НТО;
- физические лица, применяющие специальный налоговый режим « Налог на профес-
сиональный доход»  (далее - самозанятые граждане).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о местонахождении органа местного самоуправления (далее -
ОМСу), предоставляющего муниципальную услугу, ОМСу/организаций, участвующих
в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках
работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного характера)
размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на официальном сайте администрации муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
http://калитинское.рф ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
"Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг" (далее - ГБу ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГу ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГу):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе "реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области".
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Предоставление права на разме-
щение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» .
2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление права на
размещение нестационарного торгового объекта» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области. Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом
документов принимается:
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1) при личной явке:
в ОМСу/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСу/Организацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГу ЛО/ЕПГу - в ОМСу/Организацию, в МФЦ;
2) по телефону - в ОМСу/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта МФЦ/ОМСу/Организации - в МФЦ/ОМСу/Организацию.
для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСу/Организации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения о размещении нестационарного торгового объекта (далее – право
на размещение НТО);
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСу/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу.
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном реше-
нии формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги,
в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете
заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 28 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСу/Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ « Об основах государственного регули-
рования торговой деятельности в российской Федерации» ;
- Постановление Правительства российской Федерации от 29.09.2010 № 772 « Об
утверждении правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных
на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государст-
венной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов» ;
- распоряжение Правительства российской Федерации от 17.12.2009
№ 1993-р « Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и
муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» ;
- Приказ комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка
Ленинградской области от 03.10.2022 № 25-п « О порядке разработки и утверждения
схем размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципальных
образований Ленинградской области» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением № 1
к настоящему регламенту:
при обращении в ОМСу/Организацию и МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на российской Федерации, паспорт гражданина СССр, временное удостоверение лич-
ности гражданина рФ по форме, утвержденной Приказом МВд россии от 16.11.2020
№ 773, удостоверение личности военнослужащего российской Федерации);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение госу-
дарственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность;
- справку о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика нало-
га на профессиональный доход.
2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя - доверен-
ность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия
представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги предста-
вителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенный
в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса российской
Федерации;
3) ситуационный план земельного участка, где планируется размещение НТО с указа-
нием места расположения НТО, а также документы о соответствии требованиям к
архитектурным решениям НТО (в случае если такие требования установлены прави-
лами благоустройства территории муниципального образования).
2.6.1. При планировании размещения нестационарного торгового объекта в охранной
зоне водопроводных, канализационных, электрических, кабельных сетей связи, трубо-
проводов, магистральных коллекторов и линий высоковольтных передач необходимо
согласование размещения НТО с собственниками соответствующих сетей.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение ОМСу, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей, (далее - выписка из
ЕГрЮЛ/ЕГрИП) .
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций,
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»  (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако-
на № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСу, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГу/ПГу
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного
лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юридического
лица (индивидуального предпринимателя), почтового адреса;
- текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном языке;
- подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;
- какой-либо из представленных заявителем документов не читаем, и (или) имеет

дефекты не позволяющие достоверно установить его содержание
2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подписано не уполномоченным лицом;
- заявитель не является хозяйствующим субъектом или самозанятым гражданином;
- заявитель не удовлетворяет специальным требованиям, предусмотренным Схемой
размещения НТО (если предусмотрены).
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6, настояще-
го Административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- выписка ЕГрЮЛ/ЕГрИП не содержит сведений о видах экономической деятельности
заявителя, соответствующих заявленной специализации НТО;
- отрицательное решение комиссии муниципального образования по вопросам разме-
щения НТО (далее – Комиссия).
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги составляет в ОМСу/Организации:
при личном обращении - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступле-
ния;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСу/Организацию - не позднее 1
рабочего дня, следующего за днем поступления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСу/Организацию - не
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу ЛО, сайта ОМСу - в течение 1 рабочего дня с даты получения такого запроса.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСу/Организации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСу, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСу/Организации инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с дру-
гими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСу, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГу либо ПГу ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГу и(или) ПГу ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
ОМСу/Организации или работникам МФЦ при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
ОМСу/Организации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц
ОМСу/Организации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГу или ПГу ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги:
Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГу ЛО и/или ЕПГу.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении права на размещение НТО и при-
лагаемых к заявлению документов – 1 рабочий день;
- рассмотрение заявления о предоставлении права на размещение НТО и принятие
решения – 10 рабочих дней;
- принятие решения о предоставлении права на размещение НТО или об отказе в
праве на размещение НТО – 16 рабочих дней;
- вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги при личном
приеме, по электронной почте, по почте, в МФЦ или через портал ПГу ЛО и/или ЕПГу
– 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
о предоставлении права на размещение НТО и прилагаемых к нему документов в
ОМСу, в том числе почтовым отправлением, или заявления, составленного заявите-
лем лично, либо через МФЦ, либо через ПГу ЛО и/или ЕПГу.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСу, ответственный за делопроизводство,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в
случае отсутствия установленных пунктом 2.9 регламента оснований для отказа в
приеме перенаправляет их работнику ОМСу, ответственному за рассмотрение доку-
ментов и формирование проекта решения, в соответствии с правилами делопроиз-
водства, установленными в ОМСу, в течение не более 1 (одного) рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист
ОМСу, ответственный за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения:
наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административ-
ного регламента.
3.1.2.5. результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов и перенаправление на рассмотрение работнику Администрации,
ответственному за рассмотрение документов
3.1.3. рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за рассмотре-
ние документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в течение
не более 1 (одного) рабочего дня;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-

ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы, в течение не более 8 (восьми)
рабочих дней;
3 действие: направление сформированного комплекта документов для рассмотрения
на Комиссии, в течение не более 1 (одного) рабочего дня.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСу, ответственное за рассмотрение документов.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги
3.1.3.5. результат выполнения административной процедуры: направление заявления
на рассмотрение Комиссии.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за рассмотрение документов, заявления и представ-
ленных заявителем документов на рассмотрение Комиссии.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
В срок, не превышающий 16 рабочих дней, Комиссия выполняет следующие действия:
1 действие: рассмотрение заявления и представленных документов членами
Комиссии, принятие решения Комиссией, в срок установленный положением адми-
нистрации о порядке проведения заседаний комиссии по вопросам размещения неста-
ционарных торговых объектов.
2 действие: подготовка решения о предоставлении (решения об отказе в предоставле-
нии) права на размещение НТО на территории муниципального образования, в срок
установленный положением администрации о порядке проведения заседаний комис-
сии по вопросам размещения нестационарных торговых объектов.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСу, ответственное за принятие соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие либо отсутствие оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 администра-
тивного регламента.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры: подписание уведомле-
ния о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги (приложение № 2 регла-
мента).
3.1.5. Вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение, являющееся
результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления муниципальной услуги, в течение не более 1 (одного)
рабочего дня.
2 действие: должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной
услуги направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, ука-
занным в заявлении, после окончания первого административного действия данной
административной процедуры не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приня-
тия решения, указанного в пункте 3.1.4 административного регламента.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСу, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГу и ПГу ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГу или через ПГу ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГу ЛО либо через ЕПГу сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГу или через ПГу ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГу или на ПГу ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Администрацию посредством функционала ЕПГу или ПГу ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГу ЛО
либо через ЕПГу, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГу ЛО и(или) ЕПГу.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГу ЛО либо через ЕПГу,
должностное лицо ОМСу выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГу ЛО
либо через ЕПГу, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГу ЛО или ЕПГу.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГу ЛО или ЕПГу.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГу ЛО либо на ЕПГу.
3.2.8. ОМСу при поступлении документов от заявителя посредством ПГу ЛО или ЕПГу
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСу.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСу/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением,
посредством ЕПГу подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при нали-
чии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСу/Организации устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ)
ОМСу/Организации направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного
регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами
ОМСу/Организации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоя-
щим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществ-
ления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя,
начальником отдела) ОМСу проверок исполнения положений настоящего админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСу.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСу/Организации.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСу/Организации о проведении про-
верки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
руководитель ОМСу несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
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ления муниципальной услуги.
работники ОМСу/Организации при предоставлении муниципальной услуги несут пер-
сональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством российской Федерации.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу,
либо государственных или муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО "МФЦ" либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБу ЛО "МФЦ" (далее - учредитель ГБу ЛО
"МФЦ"). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБу ЛО "МФЦ" подаются руководителю многофункциональ-
ного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБу ЛО "МФЦ" подаются
учредителю ГБу ЛО "МФЦ".
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГу либо ПГу ЛО,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального
центра, ЕПГу либо ПГу ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявите-
ля.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО "МФЦ", его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБу ЛО "МФЦ", его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО "МФЦ", его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО
"МФЦ", учредителю ГБу ЛО "МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), под-
лежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБу
ЛО "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБу ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБу ЛО "МФЦ" и ОМСу/Организацией.
6.2. В случае подачи документов в ОМСу/Организацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСу/Организацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие
соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте
2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соот-
ветствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня доку-
ментов, которые заявителю необходимо представить для получения муниципальной
услуги, и вручает ее заявителю.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСу/Организации,
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
ОМСу/Организации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСу/Организации сообщает
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного
звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения
документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

МуНИЦИПАЛЬНОЕ ОБрАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

СОВЕТ дЕПуТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

рЕШЕНИЕ
(сорок четвертое заседание первого созыва)

От 06.09.2023 года № 223
О внесении изменений в решение Совета депутатов муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 19.03.2019 № 165 « Положение о муниципальной службе в муниципаль-
ном образовании Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ « О муниципаль-
ной службе в российской Федерации» , Федеральным законом от 10 июля 2023 г. №
286-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты российской
Федерации» , Законом Ленинградской области от 11 марта 2008 г. № 14-оз « О право-
вом регулировании муниципальной службы в Ленинградской области» , на основании
Протеста Прокурора Волосовского района от 31.08.2023 № 7-01-2023, руководству-
ясь уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение, Совет депу-
татов муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Внести следующие изменения в Положение о муниципальной службе в муниципаль-
ном образовании Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, утвержденное решением Совета депутатов Клопицкого сельско-
го поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области от
19.03.2019 № 165 с изменениями от 10.02.2021 года № 84, от 15.03.2023 № 199, от
11.05.2023 № 208 (далее —  Положение):
1.1. в статье 13.1 Положения:
а) часть 2.3 изложить в следующей редакции:
« 2.3. Непринятие муниципальным служащим, являющимся стороной конфликта инте-
ресов, мер по предотвращению или урегулированию конфликта интересов является
правонарушением, влекущим увольнение муниципального служащего с муниципаль-
ной службы, за исключением случаев, установленных федеральными законами.« ;
б) часть 3.1 изложить в следующей редакции:
« 3.1. Непринятие муниципальным служащим, являющимся представителем нанима-
теля, которому стало известно о возникновении у подчиненного ему муниципального
служащего личной заинтересованности, которая приводит или может привести к кон-
фликту интересов, мер по предотвращению или урегулированию конфликта интере-
сов является правонарушением, влекущим увольнение муниципального служащего,
являющегося представителем нанимателя, с муниципальной службы, за исключением
случаев, установленных федеральными законами.« ;
1.2. в статье 14 Положения:
а) часть 5 изложить в следующей редакции:
« 5. Непредставление муниципальным служащим сведений о своих доходах, расходах,
об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расхо-
дах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супру-
га) и несовершеннолетних детей в случае, если представление таких сведений обяза-
тельно, либо представление заведомо неполных сведений является правонарушением,
влекущим увольнение муниципального служащего с муниципальной службы, за
исключением случаев, установленных федеральными законами.« ;
б) дополнить частью 5.1 следующего содержания:
« 5.1. Представление муниципальным служащим заведомо недостоверных сведений,
указанных в части 5 настоящей статьи, является правонарушением, влекущим уволь-
нение муниципального служащего с муниципальной службы.» .
2. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское посе-
ление в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликова-
ния/обнародования.

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАрОВА

МуНИЦИПАЛЬНОЕ ОБрАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

СОВЕТ дЕПуТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

рЕШЕНИЕ
(сорок шестое заседание первого созыва)

От 25.10.2023 года № 228
О внесении изменений в решение Совета депутатов муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 11.11.2020 № 71 « Об организации деятельности старост сельских насе-
ленных пунктов и участии населения в осуществлении местного самоуправления в
иных формах на частях территорий муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , законом
Ленинградской области от 28.12.2018 № 147-оз « О старостах сельских населенных
пунктов Ленинградской области и содействии участию населения в осуществлении
местного самоуправления в иных формах на частях территорий муниципальных обра-
зований Ленинградской области» , уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
Совет депутатов муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Внести следующие изменения в решение совета депутатов Клопицкого сельского
поселения от 11.11.2020 № 71 « Об организации деятельности старост сельских насе-
ленных пунктов и участии населения в осуществлении местного самоуправления в
иных формах на частях территорий муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»  (далее —
решение):
в Приложение № 3 к решению —  « Положение об общественном совете части терри-
тории муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области» :
1.1. в статье 2:
1.1.2. часть 3 изложить в следующей редакции:
« 3. Количество членов общественного совета должно составлять не менее трех чело-
век и не более семи человек.
Количество членов общественного совета определяется решением совета депутатов
Клопицкого сельского поселения.« ;
1.1.3. часть 5 изложить в следующей редакции:
« 5. Кандидатуры в состав общественного совета могут быть выдвинуты из числа лиц,
обладающих активным избирательным правом, проживающих на части территории
Клопицкого сельского поселения либо имеющих в собственности жилое помещение,
расположенное на части территории Клопицкого сельского поселения:
1) населением части территории Клопицкого сельского поселения, на которой изби-
рается общественный совет;
2) по предложению органа территориального общественного самоуправления, дей-
ствующего на соответствующей части территории Клопицкого сельского поселения;
3) по предложению органов местного самоуправления Клопицкого сельского поселения;
4) путем самовыдвижения.
По предложению совета депутатов в состав общественного совета может быть выдвинут
староста, на территории которого осуществляет деятельность общественный совет.« ;
1.1.4. пункт 1 части 6 изложить в следующей редакции:
« 1) замещающее государственную должность, должность государственной граждан-
ской службы, муниципальную должность, за исключением муниципальной должности
депутата совета депутатов Клопицкого сельского поселения, осуществляющего свои
полномочия на непостоянной основе, или должность муниципальной службы;»
1.2. в статье 3:
1.2.1. пункт 9 части 1 признать утратившим силу;
1.2.2. дополнить частью 21 следующего содержания:
« 21. В случае если членом общественного совета является староста сельского насе-
ленного пункта, на территории которого осуществляет деятельность общественный
совет, его полномочия как члена общественного совета, помимо оснований, пред-
усмотренных пунктами 1–8, 10 части 1 настоящей статьи, прекращаются досрочно
при истечении срока полномочий старосты либо их досрочном прекращении по реше-
нию совета депутатов Клопицкого сельского поселения, в состав которого входит дан-
ный сельский населенный пункт, по представлению схода граждан сельского населен-
ного пункта и в случаях, предусмотренных пунктами 1–7 части 10 статьи 40
Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ „Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления“» .
1.2.3 дополнить частью 41. следующего содержания:
« 41. В случае призыва члена общественного совета на военную службу, направления
на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу, призыва на военную служ-
бу по мобилизации или заключения в соответствии с пунктом 7 статьи 38
Федерального закона от 28 марта 1998 года N 53-ФЗ „О воинской обязанности и
военной службе“ контракта о прохождении военной службы (далее —  военная служ-
ба) либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на
Вооруженные Силы российской Федерации, и при отсутствии оснований для прекра-
щения полномочий члена общественного совета, предусмотренных пунктами 1 —  8,
11 части 12 настоящей статьи, деятельность члена общественного совета приостанав-
ливается на период прохождения военной службы либо оказания добровольного
содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы российской
Федерации.
деятельность члена общественного совета в период прохождения им военной службы
либо оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на
Вооруженные Силы российской Федерации, прекращается только в случае истечения
срока полномочий деятельности общественного совета или досрочного прекращения
полномочий общественного совета.
Если приостановление деятельности члена общественного совета в связи с отбытием
его на военную службу либо на оказание добровольного содействия в выполнении
задач, возложенных на Вооруженные Силы российской Федерации, влечет за собой
нарушение требований части 3 статьи 2 настоящего Положения, то в таком случае
деятельность общественного совета приостанавливается до момента избрания вре-
менного члена общественного совета на период прохождения основным членом обще-
ственного совета военной службы либо оказания добровольного содействия в выпол-
нении задач, возложенных на Вооруженные Силы российской Федерации.»
2. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское посе-
ление в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликова-
ния/обнародования.

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАрОВА
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МуНИЦИПАЛЬНОЕ ОБрАЗОВАНИЕ

КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА

ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ
СОВЕТ дЕПуТАТОВ

КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

рЕШЕНИЕ
(сорок шестое заседание первого созыва)

От 25.10.2023 года № 229
О внесении изменений в решение Совета депутатов муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 26.01.2018 № 117 « Об организации участия населения в осуществлении
местного самоуправления в иных формах на территории административного центра
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , законом
Ленинградской области от 15.01.2018 № 3-оз « О содействии участию населения в
осуществлении местного самоуправления в иных формах на территориях админи-
стративных центров и городских поселков муниципальных образований» , уставом
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, совет депутатов Клопицкого сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Внести следующие изменения в решение совета депутатов Клопицкого сельского
поселения от 26.01.2018 № 117 « Об организации участия населения в осуществлении
местного самоуправления в иных формах на территории административного центра
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»  (далее —  решение):
в Приложение № 1 к решению —  « Положение об инициативной комиссии на терри-
тории административного центра муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» :
1.1. в статье 2:
1.1.2. второй абзац пункта 2.5 изложить в следующей редакции:
« - гражданами, проживающими постоянно или преимущественно на территории
административного центра и обладающими активным избирательным правом;« ;
1.1.3. дополнить пунктом 2.5.1. следующего содержания:
« 2. 5.1. Членом инициативной комиссии не может быть избрано лицо:
замещающее государственную должность, должность государственной гражданской
службы, муниципальную должность, за исключением муниципальной должности
депутата совета депутата Клопицкого сельского поселения, осуществляющего свои
полномочия на непостоянной основе, или должность муниципальной службы;
признанное судом недееспособным или ограниченно дееспособным;
имеющее непогашенную или неснятую судимость.
1.2. в статье 3:
1.2.1. подпункт 10 пункта 3.2 признать утратившим силу;
1.2.2. дополнить пунктом 41 следующего содержания:
« 41. В случае призыва члена инициативной комиссии на военную службу, направле-
ния на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу, призыва на военную
службу по мобилизации или заключения в соответствии с пунктом 7 статьи 38
Федерального закона от 28 марта 1998 года N 53-ФЗ „О воинской обязанности и воен-
ной службе“ контракта о прохождении военной службы (далее —  военная служба)
либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на
Вооруженные Силы российской Федерации, и при отсутствии оснований для прекра-
щения полномочий члена инициативной комиссии, предусмотренных пунктами 1 —  9
пункта 3.2. настоящей главы, деятельность члена инициативной комиссии приоста-
навливается на период прохождения военной службы либо оказания добровольного
содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы российской
Федерации.
Если приостановление деятельности члена инициативной комиссии в период прохож-
дения им военной службы либо оказания добровольного содействия в выполнении
задач, возложенных на Вооруженные Силы российской Федерации, влечет за собой
нарушение требований пункта 2.3. главы 2 настоящего Положения, то в таком случае
деятельность инициативной комиссии приостанавливается до момента избрания вре-
менного члена инициативной комиссии на период прохождения основным членом
инициативной комиссии военной службы либо оказания добровольного содействия в
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы российской Федерации.» .
2. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское посе-
ление в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликова-
ния/обнародования.

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Т.В. КОМАрОВА

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 ноября 2023 года № 1393

Об утверждении Положения о взаимодействии при реализации инвестиционных про-
ектов на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области
В целях создания благоприятных условий для субъектов инвестиционной деятельно-
сти, организации сопровождения инвестиционных проектов, сокращения сроков про-
ведения подготовительных, согласительных и разрешительных процедур при подго-
товке и реализации инвестиционных проектов на территории Волосовского муници-
пального района Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. утвердить Положение о взаимодействии при реализации инвестиционных проектов
на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее
—  Положение) согласно приложению.
2. рекомендовать главам администраций муниципальных образований, входящих в
состав Волосовского муниципального района Ленинградской области и имеющих на
своей территории земельные участки, пригодные к реализации инвестиционных про-
ектов, осуществлять мероприятия, предусмотренные Положением.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте Администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет https://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике —  председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение
уТВЕрЖдЕНО

постановлением Администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 15 ноября 2023 г. № 1393
ПОЛОЖЕНИЕ

о взаимодействии при реализации инвестиционных проектов на территории
Волосовского муниципального района Ленинградской области
1. Определения и цели Положения
1.1. Основные понятия, используемые в настоящем Положении:
дорожная карта инвестиционного проекта —  документ, детально описывающий этапы
и меры, необходимые для осуществления вложений инвестора (инвестиций) при реа-
лизации инвестиционного проекта, от стадии запуска до его реализации;
дорожная карта по процедуре —  документ, детально описывающий шаги реализации
этапа инвестиционного проекта от стадии запуска до реализации инвестиционного
проекта;
« Зеленый коридор»  для инвестора —  система, которая описывает единые стандарты
сопровождения проектов. Цель системы —  повышение эффективности взаимодей-
ствия между органами региональной, муниципальной власти и ведомств при работе с
инвесторами;
инвестиционный проект (далее —  Проект) —  комплекс мероприятий, реализуемый с
целью получения экономической выгоды, осуществляемый инвестором на территории
Ленинградской области, вид(ы) деятельности которого соответствует(ют) пп. 4 п. 2 ст.
1 Областного закона Ленинградской области от 29.12.2012 № 113-оз « О режиме госу-
дарственной поддержки организаций, осуществляющих инвестиционную деятель-
ность на территории Ленинградской области, и внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты Ленинградской области» , с объемом капитальных вложений от 200
млн рублей, или Проект, сопровождаемый по поручению главы администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  ВМр ЛО);
инвестиционная площадка —  земельный участок, в том числе с наличием объектов
капитального строительства, расположенный на территории ВМр ЛО, планируемый
для предоставления в целях реализации Проектов;
инвестиционный уполномоченный —  должностное лицо администрации ВМр ЛО,
ответственное за сопровождение реализации Проекта на территории ВМр ЛО по прин-
ципу « единого окна» , наделенное соответствующими полномочиями;
инвестиционное предложение ВМр ЛО —  документ, содержащий информацию о ВМр
ЛО, необходимую для привлечения инвесторов и увеличения объемов капитальных
вложений по реализуемым на территории ВМр ЛО Проектов;
инвестор —  юридическое лицо, осуществляющее или планирующее осуществлять
капитальные вложения на территории ВМр ЛО;
инициатор Проекта —  это лицо, инициирующее процесс разработки и создания Проекта;
ИрИС —  интегрированная региональная информационная система « Инвестиционное
развитие территории Ленинградской области»  (map.lenoblinvest.ru);
личный кабинет инвестора (далее —  ЛКИ) —  личный кабинет (« единое цифровое
окно» ) на портале www.lenoblinvest.ru, создаваемый в целях цифровизации взаимо-
действия Инвестора, сопровождаемого по принципу « единого окна»  с участниками
процесса реализации Проекта;
оценка Проекта —  одно или несколько рабочих совещаний, организуемых
Государственным казенным учреждением « Агентство экономического развития
Ленинградской области» , с целью осуществления экспертизы Проектов для определе-
ния целесообразности реализации Проекта на территории Ленинградской области, а
также выработки рекомендаций по оптимизации реализации Проекта. Совещания
проводятся при необходимости. Состав участников совещаний определяется в зави-
симости от особенностей Проекта;
паспорт инвестиционной площадки —  документ, содержащий установленные сведе-
ния о соответствующей территории Ленинградской области, предназначенной для
целевого освоения и перспективного развития, на которой планируются к реализации
или реализуются Проекты;
реестр Проектов Ленинградской области —  перечень, содержащий сведения о
Проектах, планируемых к реализации, реализуемых и реализованных на территории
Ленинградской области, критерии включения в который определены соответствую-
щим правовым актом Ленинградской области;
ресурсоснабжающие организации (далее —  рСО) —  газо-, водо-, электроснабжающие
организации;

специализированные организации —  подведомственные органам исполнительной вла-
сти Ленинградской области (далее —  ОИВ ЛО) или созданные с участием
Ленинградской области организации, уполномоченные на оказание содействия инве-
сторам, в том числе: Фонд поддержки предпринимательства и промышленности
Ленинградской области (далее —  ФПП ЛО) и созданный на его базе Центр « Мой биз-
нес» , Центр развития промышленности Ленинградской области (ЦрП ЛО);
уполномоченная организация —  подведомственное Комитету экономического разви-
тия и инвестиционной деятельности Ленинградской области (далее —  КЭриИд)
Государственное казенное учреждение « Агентство экономического развития
Ленинградской области»  (далее —  АЭрЛО), осуществляющее сопровождение инве-
стиционных проектов по принципу « единого окна»  в соответствии с приказом
КЭриИд от 19.07.2021 № 22.
1.2. Цели Положения:
—  привлечение инвестиций и повышение инвестиционной привлекательности
Волосовского муниципального района Ленинградской области;
—  сокращение сроков прохождения процедур, необходимых для реализации Проектов;
—  определение порядка взаимодействия администрации ВМр ЛО с Инвесторами, ОИВ
ЛО, специализированными организациями и АЭрЛО.
2. Этапы реализации Проекта и функции администрации ВМр ЛО
Этапами реализации Проекта являются:
1) Прединвестиционный этап.
2) Инвестиционный этап.
3) Эксплуатационный этап.
Специализированные организации и АЭрЛО оказывают поддержку инвесторам по
системе « Зеленый коридор»  для инвестора (Схема 1; Таблица 1).
Основные этапы взаимодействия участников в целях обеспечения реализации
Проектов указаны на Схеме 2.

2.1. Инвестиционное предложение ВМр ЛО. 
Администрация ВМр ЛО совместно с администрациями сельских поселений, входя-
щими в состав ВМр ЛО, готовят и актуализируют инвестиционное предложение ВМр
ЛО. 
2.1.1. Подготовка информации для инвестиционного предложения ВМр ЛО.
2.1.1.1. Задачи Администрации ВМр ЛО при формировании и актуализации инвести-
ционного предложения ВМр ЛО:
- определение « портрета»  целевого Инвестора;
- инвентаризация территории ВМр ЛО в целях выявления новых инвестиционно-при-
влекательных земельных участков;
- формирование и актуализация перечня земельных участков, свободных от прав
третьих лиц, на которых возможно размещение объектов капитального строительства,
создаваемых в рамках реализации Проектов;
- определение приоритетных отраслей развития ВМр ЛО и перечня соответствующих
им свободных инвестиционных площадок;
- поддержание актуальности информации, включаемой в инвестиционное предложе-
ние ВМр ЛО, не реже 1 раза в 6 месяцев;
- сбор актуальной информации от рСО о технической возможности  присоединения
инженерной инфраструктуры по форме согласно приложению № 1 к Положению.
2.1.1.2. Задачи Администрации ВМр ЛО по предоставлению информации АЭрЛО в
целях повышения инвестиционной привлекательности ВМр ЛО и актуализации инфор-
мации в ИрИС:
- определение инвестиционных площадок ВМр ЛО, сведения о которых подлежат раз-
мещению в ИрИС;
- формирование паспортов на все выбранные на территории ВМр ЛО инвестиционные
площадки по форме согласно приложению № 2 к Положению;
- направление заполненного паспорта площадки в КЭриИд для размещения в ИрИС;
- предоставление в АЭрЛО информации о статусе проектов правил землепользования
и застройки и генеральных планов поселений ВМр ЛО, где размещены инвестицион-
ные площадки, а также Проектов по мере изменений и/или дополнений, но не реже,
чем один раз в квартал;
- в случае принятия решения об объявлении торгов (аукциона) в отношении инвести-
ционной площадки, информация о которой содержится в ИрИС, направлять в АЭрЛО
и КЭриИд соответствующее уведомление;
- в случае необходимости исключения инвестиционной площадки из ИрИС подается
заявка на исключение из ИрИС в АЭрЛО и КЭриИд.
2.2. Инвестиционный уполномоченный.
2.2.1. Инвестиционный уполномоченный назначается правовым актом администрации
ВМр ЛО.
2.2.2. Задачи инвестиционного уполномоченного.

Таблица 2
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АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.11.2023 № 1398

Об утверждении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилого помещения и показателях стоимости одного квадратного метра общей пло-
щади жилого помещения на 4 квартал 2023 года по Волосовскому муниципальному
району Ленинградской области
руководствуясь методическими рекомендациями по определению норматива стоимо-
сти одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальных образованиях
Ленинградской области и стоимости одного квадратного метра общей площади жилья
на сельских территориях Ленинградской области, утвержденных распоряжением
Комитета по строительству Ленинградской области от 13.03.2020 № 79 « О мерах по
обеспечению осуществления полномочий Комитета по строительству Ленинградской
области по расчету размера субсидий и социальных выплат, предоставляемых за счет
средств областного бюджета Ленинградской области в рамках реализации на терри-
тории Ленинградской области федеральных целевых программ и государственных
программ Ленинградской области» , Приказом Министерства строительства и жилищ-
но-коммунального хозяйства российской Федерации от 29 августа 2023 г. N 619/пр
« О показателях средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей пло-
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щади жилого помещения по субъектам российской Федерации на IV квартал 2023
года» , на основании нормативно —  правовых актов Комитета по городскому хозяй-
ству администрации Волосовского муниципального района и администраций сельских
поселений Волосовского муниципального района, утвердивших норматив стоимости
одного квадратного метра общей площади жилого помещения на территории поселе-
ний на 4 квартал 2023 года, для расчёта размеров субсидий и социальных выплат,
предоставляемых за счет средств областного бюджета Ленинградской области в рам-
ках реализации на территории Ленинградской области федеральных целевых про-
грамм и государственных программ Ленинградской области, администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. утвердить норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилого
помещения муниципальных образований, расположенных в границах Волосовского
муниципального района Ленинградской области на IV квартал 2023 года согласно
приложению 1.
2. установить показатель средней рыночной стоимости одного квадратного метра
общей площади жилого помещения на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области в IV квартале 2023 года согласно приложению 2.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете
« Сельская новь»  и размещению на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области https://волосовскийрайон.рф/.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение 1
уТВЕрЖдЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

от 16.11.2023 № 1398
Норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения
муниципальных образований, расположенных на территории Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на 4 квартал 2023 года

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.11.2023 г. № 1399

О проведении аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции
В соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ « О рекламе» , руко-
водствуясь постановлением администрации Волосовского муниципального района от
02.06.2021 № 693 « Об утверждении Положения о порядке проведения аукционов на
право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на
земельных участках, зданиях, ином недвижимом имуществе, находящемся в собст-
венности муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, а также на земельных участках, государственная собствен-
ность на которые не разграничена, на территории муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области»  Администрация муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Провести аукцион на право заключения договора на установку и эксплуатацию рек-
ламной конструкции на земельном участке в границах муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, государственная собст-
венность на который не разграничена, по лоту, указанному в извещении о проведении
аукциона, являющемся приложением к настоящему постановлению.
2. утвердить извещение о проведении аукциона на право заключения договора на уста-
новку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке (приложение № 1).
3. утвердить документацию об аукционе на право заключения договора на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке (приложение № 2).
4. Определить организатором аукциона на право заключения договоров на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций Комитет по управлению муниципальным
имуществом администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике —  председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение № 1

уТВЕрЖдЕНО
постановлением администрации

муниципального образования 
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области 
от 17.11.2023 № 1399

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПрОВЕдЕНИИ АуКЦИОНА
на право заключения договора на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции на земельном участке

Организатор аукциона: Комитет по управлению муниципальным имуществом адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее – Комитет),
место нахождения (почтовый адрес): 188410, Ленинградская область, город
Волосово, пл. Советов, дом 3а;
адрес электронной почты: mail@ vlsgov.ru;
контактные телефоны: (81373) 23-118, (81373) 21-157, (81373) 24-667.
Предмет аукциона: право заключения договора на установку и эксплуатацию реклам-
ной конструкции на земельном участке в границах муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, государственная собст-
венность на который не разграничена:

* Начальная (минимальная) цена договора (цена лота) - годовая плата, без учета НдС,
определяется в соответствии с законодательством российской Федерации, регули-
рующим оценочную деятельность.
** Поступление задатка на счет организатора аукциона - по 22 декабря 2023 года
включительно.
Требование о внесении задатка в равной мере распространяется на всех участников
аукциона. Задаток вносится в безналичном порядке. В случае если заявителем подана
заявка на участие в аукционе в соответствии с требованиями документации об аук-
ционе, соглашение о задатке между организатором аукциона и заявителем считается
совершенным в письменной форме, заключения отдельного договора о задатке не
требуется. В случае если претендент намерен приобрести несколько лотов, то задаток
оплачивается по каждому лоту.
реквизиты для перечисления задатка: 
Получатель: ИНН 4717008579 КПП 470501001
уФК по Ленинградской области ОФК 02 (КуМИ АМО Волосовский муниципальный
район л/сч 05453000570)
Наименование банка получателя средств – СЕВЕрО-ЗАПАдНОЕ Гу БАНКА
рОССИИ//уФК по Ленинградской области г. Санкт-Петербург
Номер счета банка получателя средств (номер банковского счета, входящего в состав
единого казначейского счета (ЕКС)): 40102810745370000098
БИК банка получателя средств (БИК ТОФК): 044030098
Номер счета получателя (номер казначейского счета): 03232643416060004500
Назначение платежа: Задаток для участия в аукционе 26.12.2023 на право заключения
договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3. Срок действия договора: 10 лет.
4. Срок, место и порядок предоставления документации об аукционе:
документация об аукционе предоставляется организатором аукциона на основании
заявления любого заинтересованного лица, поданного в адрес организатора аукциона
в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух
рабочих дней с даты получения заявления. 
Предоставление документации об аукционе осуществляется без взимания платы.
Заявления направляются в Комитет, расположенный по адресу: Ленинградская
область, город Волосово, пл. Советов, дом 3а, адрес электронной почты:
mail@ vlsgov.ru на имя заместителя главы администрации по экономике - председате-
ля комитета по управлению муниципальным имуществом.
документация о проведении аукциона опубликована в газете « Сельская новь» , разме-
щена на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области в сети « Интернет»  и на
официальном сайте российской Федерации для размещения информации о проведе-
нии торгов www.torgi.gov.ru.
5. Заявки на участие в аукционе принимаются в здании Администрации Волосовского
муниципального района по адресу: Ленинградская область, город Волосово, пл.
Советов, дом 3а, кабинет № 3, в рабочие дни с 09 час. 00 мин. до 12 час. 00 мин. и с
13 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.
• начало подачи заявок – 27 ноября 2023 года;
• окончание подачи заявок – 22 декабря 2023 года.
К заявке на участие в аукционе прилагаются следующие документы:
1) копии учредительных документов (для юридических лиц), копия документа, удо-
стоверяющего личность (для физических лиц);
2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени
претендента. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие
в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от
имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную
руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руково-
дителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае
если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем
заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтвер-
ждающий полномочия такого лица;
3) платежный документ, подтверждающий внесение задатка в установленном размере;
4) сведения об отсутствии у претендента недоимки по налогам, сборам, страховым
взносам, пеням, штрафам, процентам, подлежащим уплате в соответствии с законо-
дательством российской Федерации о налогах и сборах (за исключением сумм, на
которые предоставлена отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в
соответствии с законодательством российской Федерации о налогах и сборах, кото-
рые реструктурированы в соответствии с законодательством российской Федерации,
по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязан-
ности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадеж-
ными к взысканию в соответствии с законодательством российской Федерации о
налогах и сборах) на дату подачи заявки. Претендент считается соответствующим
установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано
заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности, и решение по тако-
му заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято. 
5) сведения об отсутствии просроченной задолженности перед бюджетом муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по
договорам на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участ-
ках, зданиях, ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, а
также на земельных участках в границах муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, государственная собственность на
которые не разграничена;
6) сведения об отсутствии задолженности за фактическое использование (эксплуата-
цию) рекламных конструкций по окончании срока действия договоров на установку и
эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях, ином недви-
жимом имуществе, находящемся в собственности муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, а также на земельных
участках в границах муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, государственная собственность на которые не разграничена.
7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого реше-
ния в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совер-
шения крупной сделки установлено законодательством российской Федерации, учре-
дительными документами юридического лица и (или) если для претендента заключе-
ние договора, внесение задатка являются крупной сделкой.
8) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об
отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица,
индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производ-
ства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя.
6. дата, время и место определения участников аукциона: 25 декабря 2023 года в
10.00 часов в здании Администрации Волосовского муниципального района по адре-
су: Ленинградская область, город Волосово, пл. Советов, дом 3а, кабинет № 14.
7. дата, время и место проведения аукциона: 26 декабря 2023 года в 10.00 часов в
здании Администрации Волосовского муниципального района по адресу:
Ленинградская область, город Волосово, пл. Советов, дом 3а, кабинет № 14.
8. Срок заключения договора: не позднее двадцати календарных дней со дня подпи-
сания протокола об итогах аукциона.
9. Срок, в течение которого организатор аукциона вправе принять решение о внесе-
ние изменений в документацию об аукционе: 
не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. 
10. Срок, в течение которого организатор вправе отказаться от проведения аукциона:
не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. 
11. участники аукциона: юридические и физические лица, индивидуальные предпри-
ниматели.

Приложение № 2
к постановлению администрации

муниципального образования 
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области 
от 17.11.2023 № 1399

дОКуМЕНТАЦИЯ ОБ АуКЦИОНЕ
на право заключения договора на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции на земельном участке

Настоящая документация об аукционе разработана в соответствии с Федеральным
законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ « О рекламе» , во исполнение Положения о порядке
проведения аукционов на право заключения договоров на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на земельных участках, зданиях, ином недвижимом
имуществе, находящемся в собственности муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, а также на земельных участках в гра-
ницах муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинград-
ской области, государственная собственность на которые не разграничена, утвержден-
ного постановлением Администрации Волосовского муниципального района от
02.06.2021 № 693.
Форма торгов – аукцион, открытый по составу участников и форме подачи пред-
ложений.
1. Организатор аукциона: Комитет по управлению муниципальным имуществом адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленин-
градской области (далее – Комитет),
место нахождения (почтовый адрес): 188410, Ленинградская область, город Волосо-
во, пл. Советов, дом 3а;
адрес электронной почты: mail@ vlsgov.ru;
контактные телефоны: (81373) 23-118, (81373) 21-157, (81373) 24-667.
2. Предмет аукциона: право заключения договора на установку и эксплуатацию рек-
ламной конструкции на земельном участке в границах муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, государственная собст-
венность на который не разграничена:

* Начальная (минимальная) цена договора (цена лота) - годовая плата, без учета НдС,
определяется в соответствии с законодательством российской Федерации, регули-
рующим оценочную деятельность.
** Поступление задатка на счет организатора аукциона - по 22 декабря 2023 года
включительно.
Требование о внесении задатка в равной мере распространяется на всех участников
аукциона. Задаток вносится в безналичном порядке. В случае если заявителем подана
заявка на участие в аукционе в соответствии с требованиями документации об аук-

ционе, соглашение о задатке между организатором аукциона и заявителем считается
совершенным в письменной форме, заключения отдельного договора о задатке не
требуется. В случае если претендент намерен приобрести несколько лотов, то задаток
оплачивается по каждому лоту.
реквизиты для перечисления задатка: 
Получатель: ИНН 4717008579 КПП 470501001
уФК по Ленинградской области ОФК 02 (КуМИ АМО Волосовский муниципальный
район л/сч 05453000570)
Наименование банка получателя средств – СЕВЕрО-ЗАПАдНОЕ Гу БАНКА рОС-
СИИ//уФК по Ленинградской области г. Санкт-Петербург
Номер счета банка получателя средств (номер банковского счета, входящего в состав
единого казначейского счета (ЕКС)): 40102810745370000098
БИК банка получателя средств (БИК ТОФК): 044030098
Номер счета получателя (номер казначейского счета): 03232643416060004500
Назначение платежа: Задаток для участия в аукционе 26.12.2023 на право заключения
договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3. Срок действия договора: 10 лет.
4. Срок, место и порядок предоставления документации об аукционе:
документация об аукционе предоставляется организатором аукциона на основании
заявления любого заинтересованного лица, поданного в адрес организатора аукциона
в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух
рабочих дней с даты получения заявления. 
Предоставление документации об аукционе осуществляется без взимания платы.
Заявления направляются в Комитет, расположенный по адресу: Ленинградская область,
город Волосово, пл. Советов, дом 3а, адрес электронной почты: mail@ vlsgov.ru на имя
заместителя главы администрации по экономике - председателя комитета по управле-
нию муниципальным имуществом.
документация о проведении аукциона опубликована в газете « Сельская новь» , раз-
мещена на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области в сети « Интернет»  и на
официальном сайте российской Федерации для размещения информации о проведе-
нии торгов www.torgi.gov.ru.
5. Заявки на участие в аукционе принимаются в здании Администрации Волосовского
муниципального района по адресу: Ленинградская область, город Волосово, пл. Советов,
дом 3а, кабинет № 3, в рабочие дни с 09 час. 00 мин. до 12 час. 00 мин. и с 13 час. 00
мин. до 17 час. 00 мин.
• начало подачи заявок – 27 ноября 2023 года;
• окончание подачи заявок – 22 декабря 2023 года.
6. Содержание, состав и форма заявки на участие в аукционе:
- форма заявки - приложение №1.
К заявке на участие в аукционе прилагаются следующие документы:
1) копии учредительных документов (для юридических лиц), копия документа, удо-
стоверяющего личность (для физических лиц);
2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени
претендента. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие
в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от
имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную
руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руково-
дителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае
если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем
заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтвер-
ждающий полномочия такого лица;
3) платежный документ, подтверждающий внесение задатка в установленном размере;
4) сведения об отсутствии у претендента недоимки по налогам, сборам, страховым
взносам, пеням, штрафам, процентам, подлежащим уплате в соответствии с законо-
дательством российской Федерации о налогах и сборах (за исключением сумм, на
которые предоставлена отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в
соответствии с законодательством российской Федерации о налогах и сборах, кото-
рые реструктурированы в соответствии с законодательством российской Федерации,
по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязан-
ности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадеж-
ными к взысканию в соответствии с законодательством российской Федерации о
налогах и сборах) на дату подачи заявки. Претендент считается соответствующим
установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано
заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности, и решение по тако-
му заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято. 
5) сведения об отсутствии просроченной задолженности перед бюджетом муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по
договорам на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участ-
ках, зданиях, ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, а
также на земельных участках в границах муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, государственная собственность на
которые не разграничена;
6) сведения об отсутствии задолженности за фактическое использование (эксплуата-
цию) рекламных конструкций по окончании срока действия договоров на установку и
эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях, ином недви-
жимом имуществе, находящемся в собственности муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, а также на земельных
участках в границах муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, государственная собственность на которые не разграничена.
7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого реше-
ния в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совер-
шения крупной сделки установлено законодательством российской Федерации, учре-
дительными документами юридического лица и (или) если для претендента заключе-
ние договора, внесение задатка являются крупной сделкой.
8) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об
отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица,
индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производ-
ства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя.
По требованию претендента организатор аукциона выдает расписку в получении
заявки с указанием даты и времени ее получения (приложение №2).
7. участники аукциона: юридические и физические лица, индивидуальные предприни-
матели.
Претендент имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе в отноше-
нии каждого предмета аукциона (лота).
Порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями
публичной оферты, а подача заявки на участие в аукционе является акцептом такой
оферты.
8. дата, время и место определения участников аукциона: 25 декабря 2023 года в
10.00 часов в здании Администрации Волосовского муниципального района по адре-
су: Ленинградская область, город Волосово, пл. Советов, дом 3а, кабинет № 14.
9. дата, время и место проведения аукциона: 26 декабря 2023 года в 10.00 часов в
здании Администрации Волосовского муниципального района по адресу: Ленинград-
ская область, город Волосово, пл. Советов, дом 3а, кабинет № 14.
Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора
(цены лота) на « шаг аукциона» .
10. Порядок проведения аукциона:
Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явив-
шихся на аукцион участников аукциона (их представителей). В случае проведения аук-
циона по нескольким лотам Комиссия перед началом каждого лота регистрирует
явившихся на аукцион участников аукциона, подавших заявки в отношении такого
лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их представителям)
выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки).
Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота),
номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), его наименования,
краткой характеристики, начальной (минимальной) цены договора (лота), “шага аук-
циона”, после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои пред-
ложения о цене договора.
участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены
договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с “шагом аукцио-
на”, поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявлен-
ной цене.
Поднятие карточки означает безусловное и безотзывное согласие участника купить
выставленный на аукцион лот по заявленной цене.
Если после троекратного объявления начальной цены лота ни один из участников аук-
циона не поднял карточку, аукцион по данному лоту признается несостоявшимся.
Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял
карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора
(цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с “шагом аукциона”, затем
аукционист объявляет следующую цену в соответствии с « шагом аукциона» .
Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом
последнего предложения о цене договора ни один участник аукциона не поднял кар-
точку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота),
последнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победите-
ля аукциона.
При проведении аукциона организатор аукциона в обязательном порядке осуществ-
ляет аудио- или видеозапись и ведет протокол аукциона, который подписывается
всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения аукциона.
результаты аукциона оформляются протоколом об итогах аукциона, который подпи-
сывается всеми членами комиссии, принявшими участие в заседании, а также побе-
дителем аукциона в день проведения аукциона, в двух экземплярах, имеющих одина-
ковую силу, один из которых в течение трех рабочих дней передается лицу, выиграв-
шему аукцион, второй остается у организатора аукциона. 
По каждому лоту оформляется отдельный протокол об итогах аукциона.
Организатор аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аук-
циона обязан возвратить задаток участникам аукциона, которые участвовали в аук-
ционе, но не стали победителями. 
Задаток, внесенный победителем аукциона, засчитывается в счет оплаты по договору.
Информация о результатах аукциона размещается на официальном сайте админист-
рации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинград-
ской области в сети « Интернет»  и на официальном сайте российской Федерации для
размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru организатором аук-
циона в течение одного рабочего дня, следующего за днем подписания протокола, а
также размещается в газете « Сельская новь» .
В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной
заявки на участие в аукционе, либо признания участником аукциона только одного
заявителя, с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, в случае
если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным
документацией об аукционе, а также с лицом, признанным единственным участником
аукциона, организатор аукциона заключает договор на условиях и по начальной цене
договора (лота), которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе и документа-
цией об аукционе.
В случае если победитель аукциона отказался (уклонился) от заключения договора в
установленный срок, он утрачивает право на заключение договора и внесенный им
задаток. В этом случае Комиссия признает аукцион несостоявшимся и вправе объ-
явить о проведении нового аукциона.
11. Порядок и срок отзыва заявок: претендент имеет право отозвать поданную заявку
в любое время до установленных даты и времени рассмотрения заявок, письменно
уведомив об этом организатора аукциона.
При этом должна быть указана следующая информация: наименование аукциона,
дата, время подачи уведомления, фамилия, имя, отчество физического лица, индиви-
дуального предпринимателя или наименование юридического лица, подавшего
заявку. 
Претенденту возвращается пакет поданных им документов и внесенный задаток в
течение 5 рабочих дней со дня поступления организатору аукциона уведомления об
отзыве заявки на участие в аукционе.
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12. Срок заключения договора (приложение № 3): не позднее двадцати календарных
дней со дня подписания протокола об итогах аукциона.
13. Форма, сроки, порядок оплаты по договору:
размер платы по договору устанавливается по результатам аукциона в соответствии с
протоколом комиссии по проведению аукционов на право заключения договоров на
установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
Плата по договору вносится в безналичном порядке ежеквартально не позднее 10-го
числа первого месяца квартала. Если последний день срока внесения платы прихо-
дится на нерабочий день, днем окончания срока считается следующий за ним рабо-
чий день. При расчете платежей по договору, подлежащих уплате за неполный квар-
тал, сумма рассчитывается исходя из фактического количества дней действия догово-
ра в указанном квартале, квартального размера платы за установку и эксплуатацию
рекламной конструкции и общего количества дней в этом квартале.
Владелец рекламной конструкции самостоятельно рассчитывает и оплачивает одно-
временно с установленной договором платой НдС на сумму платы в соответствии с
законодательством российской Федерации. 
14. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора.
15. Организатор аукциона вправе:
- отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за пять дней до даты окончания
срока подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аук-
циона размещается организатором аукциона в газете « Сельская новь» , на официаль-
ном сайте администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области в сети « Интернет»  и на официальном сайте российской
Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, в
течение одного дня с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона. В
течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения организатор аукцио-
на направляет соответствующие уведомления всем претендентам;
- по собственной инициативе или в соответствии с запросом заинтересованного лица
принять решение о внесении изменений в документацию об аукционе не позднее, чем
за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение
предмета аукциона не допускается. В течение одного дня с даты принятия указанного
решения такие изменения размещаются организатором аукциона в газете « Сельская
новь» , на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области в сети « Интернет»  и на
официальном сайте российской Федерации для размещения информации о проведе-
нии торгов www.torgi.gov.ru. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанно-
го решения такие изменения направляются заказными письмами или в форме элек-
тронных документов всем заявителям, которым была предоставлена документация об
аукционе. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен
таким образом, чтобы с даты внесенных изменений в извещение о проведение аук-
циона до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее
пятнадцати дней.

Приложение № 1 
к документации об аукционе

Форма заявки

ЗАЯВКА НА уЧАСТИЕ В АуКЦИОНЕ
на право заключения договора на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции на земельном участке, расположенном
по адресу: Ленинградская область, Волосовский муниципальный район,

____________________________________________________________________
_______________________________________________
______________________________, ЛОТ № ________

Претендент (далее – также заявитель) ______________________________
(наименование и организационно-правовая форма юридического лица

либо Ф.И.О. физического лица, ИП)
в лице ____________________________________________________________, 
действующего на основании __________________________________________
Сведения о претенденте – юридическом лице
Юридический адрес ________________________________________________
Фактический адрес ________________________________________________
ОГрН ______________________________________________________
ИНН/КПП____________________________________________________________
__________
Сведения о претенденте – физическом лице (индивидуальном предпринимателе):
Паспортные данные: № _______________ выдан « ______»
_____________________ 20___ г.
кем: ___________________________________________________________
Зарегистрирован по адресу: индекс _____________________________________
Проживает по адресу: индекс __________________________________________
Телефон, электронная почта: _________________________________________
Ознакомившись с документацией об аукционе, Заявитель принимает решение об уча-
стии в аукционе на право заключения договора на установку и эксплуатацию реклам-
ной конструкции на объявленных условиях.
Принимая решение об участии в аукционе, обязуюсь:
Соблюдать условия и порядок, определенные постановлением администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
о его проведении, указанные в аукционной документации, опубликованной на офи-
циальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области в сети « Интернет»  и на официальном сайте
российской Федерации для размещения информации о проведении торгов
www.torgi.gov.ru, а также размещенной в газете « Сельская новь» .
В случае признания победителем аукциона обязуюсь:
1. Подписать протокол аукциона в день проведения аукциона.
2. Заключить с Комитетом по управлению муниципальным имуществом администра-
ции муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в срок, указан-
ный в документации о проведении аукциона, по цене, сформировавшейся на аукционе. 
Мне известно, что в случае отказа от заключения договора на установку и эксплуата-
цию рекламной конструкции сумма внесенного задатка не возвращается. 
Банковские реквизиты для возврата задатка:
Банк_______________________________________________________________
Корреспондентский счёт______________________________________________
БИК_________________________ ИНН _________________________________
расчетный (лицевой) счёт_____________________________________________
Получатель __________________________________________________________

Настоящей заявкой на участие в аукционе Заявитель подтверждает, что:
1) предоставленные документы оформлены в соответствии с требованиями законода-
тельства российской Федерации;
2) в установленном порядке внесен задаток;
3) в отношении его отсутствует недоимка по налогам, сборам, страховым взносам,
пеням, штрафам, процентам, подлежащим уплате в соответствии с законодатель-
ством российской Федерации о налогах и сборах;
4) в отношении его отсутствует просроченная задолженность перед бюджетом муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
по договорам на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;
5) в отношении его отсутствует задолженность за фактическое использование (экс-
плуатацию) рекламных конструкций по окончании срока действия договоров на уста-
новку и эксплуатацию рекламных конструкций;
6) в отношении его не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбит-
ражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;
7) в отношении его на день подачи заявки на участие в аукционе отсутствует решение
о приостановлении деятельности.
Настоящим подтверждаю, что документы, прилагаемые к заявке на участие в аукцио-
не, содержат достоверные сведения.
даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ « О персональных данных»  в целях, не противо-
речащих действующему законодательству.

К заявке прилагаются следующие документы:
1. _______________________________
2. _______________________________
3. _______________________________
…

Подпись Заявителя
(его полномочного представителя)   ______________ (_______________________)

М.П. подпись    ФИО

« _____»  ______________ 20___ г.

Заявка принята и зарегистрирована организатором аукциона – КуМИ АМО 
Волосовский муниципальный район:

час. _____ мин. _____ « ___»  __________ 20__ г. за № ______.

Заявку принял: ___________/__________________/

Приложение № 2 
к документации об аукционе

рАСПИСКА 
в получении заявки и документов к ней

на право заключения договора на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции на земельном участке, расположенном

по адресу: Ленинградская область, Волосовский муниципальный район,
____________________________________________________________________
_________________________________________________________ЛОТ № ____
от заявителя _______________________________________________________

дата и время получения расписки « _____» _____________202__г. ____ ч. ____ мин.

Представитель организатора
________________________/_______________________/ 

подпись ФИО
Заявитель _____________________________/________________________/ 

подпись ФИО 

Приложение № 3 
к документации об аукционе

Проект договора

дОГОВОр 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

г. Волосово «___»  ____________ 20__ г.

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, дей-
ствующий от имени муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, в лице ______________________________, действующего
на основании Положения о комитете, утвержденного решением Совета депутатов
Волосовского муниципального района от ______________ № ___, ОГрН
1054700556250, ИНН 4717008579, КПП 470501001, место нахождения: 188410,
Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а, именуемый в дальнейшем
« Комитет» , с одной стороны, и
___________________________________________________________________, 

(полное наименование юридического лица)
в лице _________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество)
действующего на основании ____________________________________________,
ОГрН _____________________, ИНН ______________, КПП ______________, 
место нахождения:___________________________________________________,

________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные физического лица, место регистрации)
___________________________________________________________________,
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

(адрес электронной почты, телефон для связи)

именуемое в дальнейшем « Владелец рекламной конструкции» , с другой стороны,
совместно « Стороны» , в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 №38-
ФЗ “О рекламе”, на основании протокола о результатах аукциона на право заключения
договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ___________ 202_
года № ________, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Комитет обязуется предоставить Владельцу рекламной конструкции за плату
право на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке,
государственная собственность на который не разграничена (далее – рекламное
место):

вид и тип рекламной конструкции: 
_______________________________________________________,
формат, площадь информационного поля рекламной конструкции: 
_______________________________________________________,
место установки рекламного конструкции: 
_______________________________________________________.
(схема рекламного места - приложение №1).

1.2. Настоящий договор заключен на срок – 10 лет.
1.3. По истечении срока действия договора обязательства Сторон прекращаются.
Заключение договора на новый срок осуществляется по результатам торгов.

2. ОБЯЗАННОСТИ И ПрАВА СТОрОН

2.1. Комитет обязуется:
2.1.1. Предоставить Владельцу рекламной конструкции указанное в пункте 1.1
настоящего договора рекламное место для установки и эксплуатации рекламной кон-
струкции по акту приема-передачи (приложение № 2). 
2.1.2. Не создавать препятствий Владельцу рекламной конструкции при монтаже рек-
ламной конструкции при условии наличия у последнего необходимой разрешительной
документации.
2.1.3. Оказывать в период действия договора Владельцу рекламной конструкции кон-
сультационную, информационную и иную помощь в целях эффективного и соответ-
ствующего законодательству использования рекламного места, предоставленного во
временное пользование в соответствии с условиями настоящего договора.
2.2. Комитет имеет право:
2.2.1. Направлять своих уполномоченных представителей для наблюдения за монта-
жом, демонтажем и техническим состоянием рекламной конструкции.
2.2.2. Осуществлять контроль за техническим состоянием, целевым использованием
и внешним видом рекламной конструкции. В случае выявления несоответствия тех-
нического состояния или внешнего вида, а также фактов нецелевого использования
рекламной конструкции Комитет направляет Владельцу рекламной конструкции тре-
бование об устранении нарушений условий размещения рекламной конструкции с
указанием срока на устранение.
2.2.3. По мотивированному представлению государственных и муниципальных орга-
нов прекратить действие настоящего договора до истечения его срока в случае
выявления угрозы жизни и здоровью людей и (или) причинения ущерба имуществу
всех видов собственности при дальнейшей эксплуатации рекламной конструкции, при
этом затраты за установку и эксплуатацию рекламной конструкции Владельцу рек-
ламной конструкции не возмещаются.
2.3. Владелец рекламной конструкции обязуется:
2.3.1. установить рекламную конструкцию и осуществлять ее эксплуатацию в полном
соответствии с требованием действующего законодательства, выданным разрешени-
ем на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, требованиями настоящего
договора.
2.3.2. В течение всего срока эксплуатации рекламного места за свой счет производить
ремонт, окраску рекламных конструкций, а также замену элементов рекламных кон-
струкций, не соответствующих техническим требованиям и паспорту рекламной кон-
струкции. В случае размещения рекламной конструкции на земельном участке обес-
печивать благоустройство и уборку прилегающей территории.
2.3.3. Своевременно и в полном объеме производить оплату в соответствии с усло-
виями настоящего договора. 
2.3.4. уведомлять орган местного самоуправления, выдавший разрешение на установ-
ку и эксплуатацию рекламной конструкции, обо всех фактах возникновения у третьих
лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в
аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого това-
рищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).
2.3.5. Использовать рекламную конструкцию исключительно для размещения рекла-
мы и социальной рекламы.
2.3.6. В случае прекращения либо досрочного расторжения настоящего договора, а
также в случае аннулирования разрешения или признания его недействительным, про-
извести демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, раз-
мещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней, при этом затраты за
демонтаж рекламной конструкции Владельцу рекламной конструкции не возмещаются.
2.3.7. После установки и при демонтаже рекламной конструкции произвести за свой
счет благоустройство рекламного места в течение 3 (трех) рабочих дней.
2.4. Владелец рекламной конструкции имеет право:
2.4.1. установить рекламную конструкцию после получения разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции.
2.4.2. На беспрепятственный доступ к имуществу, к которому присоединяется рек-
ламная конструкция, и пользование этим имуществом для целей, связанных с осу-
ществлением прав Владельца рекламной конструкции, в том числе с ее установкой,
эксплуатацией, техническим обслуживанием и демонтажем.
2.4.3. досрочно расторгнуть договор по основаниям и в порядке, предусмотренном
договором и действующим законодательством, письменно уведомив Комитет не
менее чем за 30 дней до расторжения договора.
2.4.4. демонтировать рекламную конструкцию до истечения срока, указанного в
пункте 1.2 настоящего договора, за свой счет. 
2.5. Владелец рекламной конструкции несёт ответственность за возникшие из-за нару-
шения условий монтажа и эксплуатации рекламной конструкций неисправности и ава-
рийные ситуации.
2.6. Передача Владельцем рекламной конструкции прав третьем лицам по договору в
течение всего срока договора не допускается.

3. ПЛАТЕЖИ И рАСЧЕТЫ ПО дОГОВОру

3.1. размер платы по договору устанавливается по результатам аукциона в соответ-
ствии с протоколом комиссии по проведению аукционов на право заключения дого-
воров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций и составляет
_________(_________________) рублей в год, без учета НдС, что составляет
____________ рублей в квартал.
3.2. Плата вносится Владельцем рекламной конструкции в безналичном порядке по
реквизитам: 
Получатель: ИНН 4717008579 КПП 470501001 
уФК по Ленинградской области г.Санкт-Петербург (КуМИ АМО Волосовский муници-
пальный район)
Наименование банка получателя средств – СЕВЕрО-ЗАПАдНОЕ Гу БАНКА рОС-
СИИ//уФК по Ленинградской области г.Санкт-Петербург
Номер счета банка получателя средств (номер банковского счета, входящего в состав
единого казначейского счета (ЕКС)): 40102810745370000098
БИК банка получателя средств (БИК ТОФК): 044030098
Номер счета получателя (номер казначейского счета): 03100643000000014500
КОд ОКТМО: 41606____ (ОКТМО поселения)
КОд БЮдЖЕТА: 017 111 09080 05 0000 120 
Назначение платежа: Оплата по договору на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции от ____________ № ____.
Плата по договору считается поступившей в доход бюджета муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области с момента ее зачисления
на единый счет этого бюджета по соответствующему коду бюджетной классификации.
Владелец рекламной конструкции обязуется вносить плату по настоящему договору
ежеквартально не позднее 10-го числа первого месяца квартала. Если последний день
срока внесения платы приходится на нерабочий день, днем окончания срока считает-
ся следующий за ним рабочий день. При расчете платежей по договору, подлежащих
уплате за неполный квартал, сумма рассчитывается исходя из фактического количе-
ства дней действия договора в указанном квартале, квартального размера платы за
установку и эксплуатацию рекламной конструкции и общего количества дней в этом
квартале.
Владелец рекламной конструкции обязуется самостоятельно рассчитывать и оплачи-
вать одновременно с установленной настоящим договором платой НдС на сумму
платы в соответствии с законодательством российской Федерации. 
3.3. Сумма задатка, перечисленная в качестве обеспечения при проведении аукциона
на право заключения настоящего договора, засчитывается в счет платы по договору. 
3.4. досрочное прекращение договора не освобождает Владельца рекламной кон-
струкции от обязанности погашения задолженности по оплате и оплаты неустойки в
соответствии с договором.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОрОН

4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий настоящего дого-
вора стороны несут ответственность в соответствии с условиями договора и дей-
ствующим законодательством российской Федерации.
4.2. За нарушение сроков внесения платы по договору Владелец рекламной кон-
струкции оплачивает пени из расчета 1%  за каждый день просрочки от суммы про-
сроченного платежа. Пени начисляются со дня, следующего за последним днем срока
внесения платежа. уплата пеней не освобождает Владельца рекламной конструкции
от выполнения обязанностей и устранения нарушений договора.
4.3. Владелец рекламной конструкции несет ответственность за безопасность реклам-
ной конструкции, ее креплений как в целом, так и ее отдельных частей перед треть-
ими лицами, а также за повреждение их имущества или здоровья, которое явилось
следствием неправильной эксплуатации рекламной конструкции.

5. ИЗМЕНЕНИЕ, рАСТОрЖЕНИЕ, ПрЕКрАЩЕНИЕ дЕйСТВИЯ дОГОВОрА

5.1. Вносимые изменения и дополнения рассматриваются сторонами в 10-тидневный
срок, оформляются дополнительными соглашениями к настоящему договору в пись-
менной форме и вступают в силу с момента их подписания Сторонами, за исключе-
нием случаев, предусмотренных действующим законодательством и договором.
5.2. договор прекращает свое действие по окончании его срока, а также в любой срок
по соглашению сторон или по решению суда.
5.3. Настоящий договор может быть расторгнут в одностороннем, внесудебном
порядке по инициативе Комитета без возмещения затрат, понесенных Владельцем
рекламной конструкции, по следующим основаниям:
5.3.1. в случае аннулирования либо признания недействительным разрешения на уста-
новку и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствии с действующим зако-
нодательством;
5.3.2. использования Владельцем рекламной конструкции рекламного места не в
соответствии с пунктом 1.1 договора;
5.3.3. задолженности Владельца рекламной конструкции по платежам более 2-х меся-
цев подряд, при этом расторжение договора не освобождает Владельца рекламной
конструкции от погашения задолженности по плате и уплаты штрафа (пеней);
5.3.4. неоднократного невыполнения (нарушения) Владельцем рекламной конструк-
ции обязательств, предусмотренных подпунктами 2.3.1 - 2.3.7 настоящего договора.
5.4. Об отказе от исполнения договора в одностороннем порядке Комитет уведомляет
Владельца рекламной конструкции письменным уведомлением, направленным заказ-
ным письмом с уведомлением о вручении либо врученным лично, либо иным спосо-
бом, подтверждающим отправление такого уведомления по адресу местонахождения
Владельца рекламной конструкции. 
5.5. досрочное прекращение или расторжение договора влечет за собой аннулирова-
ние разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
5.6. Если Владелец рекламной конструкции в течение месяца не демонтировал рек-
ламную конструкцию в предусмотренных договором случаях и в установленный срок,
либо не привел в первоначальное состояние имущество, к которому была присоеди-
нена рекламная конструкция, Комитет вправе потребовать уплаты штрафа за это
нарушение в размере, соответствующем размеру платы по договору за этот период и
на весь период установленного срока на демонтаж, а также фактического времени
после истечения указанного срока, в течение которого был произведен демонтаж.
действие настоящего договора продлевается в части прав и обязанностей сторон,
связанных с демонтажем рекламной конструкции, в связи с чем, за этот период
Владелец рекламной конструкции обязан вносить плату по договору.

6. дОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ уСЛОВИЯ

6.1. По вопросам, не предусмотренным настоящим договором, стороны руковод-
ствуются действующим законодательством российской Федерации.
6.2. Споры и разногласия между Сторонами разрешаются путем переговоров, а при
невозможности достижения согласия – в Арбитражном суде города Санкт-Петербурга
и Ленинградской области.
6.3. условия настоящего договора распространяются на отношения, возникшие
между сторонами с момента подписания договора Сторонами.
6.4. В случае изменения адреса (почтового или юридического) или банковских рекви-
зитов Стороны обязуются уведомить друг друга об изменениях в десятидневный срок.
6.5. договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу,
один из которых (первый) хранится в Комитете, второй - у Владельца рекламной кон-
струкции.

7. ПрИЛОЖЕНИЯ К дОГОВОру

Приложение №1 - Схема рекламного места
Приложение №2 - Акт приема-передачи рекламного места

8. рЕКВИЗИТЫ И ПОдПИСИ СТОрОН

Приложение № 1
к договору № _____ от ______________ 202__г.

уТВЕрЖдЕНО:

_______________________________
Начальник отдела архитектуры - главный архитектор 
Администрации Волосовского муниципального района

ЛОТ № 1

Приложение № 2
к договору № _____ от ______________ 202__г.

А К Т
приема-передачи

г. Волосово « _____»  __________ 202_ г.

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, дей-
ствующий от имени муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, в лице ________________________________, действующе-
го на основании Положения о комитете, утвержденного решением Совета депутатов
Волосовского муниципального района от ______________ № ___, ОГрН
1054700556250, ИНН 4717008579, КПП 470501001, место нахождения: 188410,
Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а, именуемый в дальнейшем
« Комитет» , ПЕрЕдАЕТ, а
________________________________________________________________, 

(полное наименование юридического лица)
в лице ________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество)
действующего на основании _________________________________________, 

ОГрН _____________________, ИНН ______________, КПП ______________, 

место нахождения:__________________________________________________,

_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные физического лица, место регистрации)
___________________________________________________________________,

(адрес электронной почты, телефон для связи)

именуемое в дальнейшем « Владелец рекламной конструкции» , ПрИНИМАЕТ соглас-
но договору на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от « ____»
______________ 202_ г. № ______ рекламное место для установки и эксплуатации
рекламной конструкции на земельном участке, расположенном по адресу: 

Ленинградская область, Волосовский муниципальный район, ________________,
государственная собственность на который не разграничена.

Площадь информационного поля: ________________

Состояние рекламного места ___________________________

Настоящий акт подтверждает отсутствие претензий у Владельца рекламной конструк-
ции в отношении передаваемого рекламного места.

ПЕрЕдАЛ: ПрИНЯЛ:
___________________ ________________
Ф.И.О. Ф.И.О.

СОГЛАСОВАНО:
__________________________ _____________________
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АдМИНИСТрАЦИЯ МО

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА

ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07 ноября 2023 года № 368

О признании многоквартирного жилого дома,расположенного по адресу: Ленинград-
ская область, Волосовский район, пос. Кикерино, ул.Ломакина д. 1, аварийным и под-
лежащим сносу в связи с физическим износом
В соответствии с Жилищным кодексом российской Федерации, постановлением
Правительства российской Федерации от 28.01.2006 № 47 « Об утверждении
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непри-
годным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции» , на основании заключения межведомственной комиссии муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области от 26.10.2023 № 4 о выявлении оснований для при-
знания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и согласно техниче-
скому заключению обследования многоквартирного жилого дома от 30.06.2023 г. с
целью определения технического состояния здания по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, пос. Кикерино, ул.Ломакина, д. 1, выполненному специализиро-
ванной организацией ООО « ИЛ Северный город»  на основании договора от
31.05.2023 г. № СПб 2023/ОЗС/42, руководствуясь уставом Калитинского сельского
поселения, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Признать многоквартирный жилой дом, расположенный по адресу: Ленинградская
область, Волосовский район, пос. Кикерино, ул. Ломакина д.1, аварийным и подлежа-
щим сносу, в связи с физическим износом.
2. расселение граждан, проживающих в многоквартирном доме по вышеуказанному
адресу, осуществить в срок до 31.12.2031 г.
Сектору по ЖКХ, благоустройству, ПБ, ГО и ЧС администрации Калитинского сель-
ского поселения разработать план мероприятий по расселению граждан в срок до
31.12.2028 г.
3. Снос многоквартирного жилого дома, указанного в п. 1 настоящего постановления,
осуществить в срок до 01.04.2032 г.
4. Межведомственной комиссии Калитинского сельского поселения уведомить нани-
мателей и собственников жилого дома, указанного в пункте 1 настоящего постанов-
ления, о принятом решении в установленном законом порядке.
5. Опубликовать постановление в газете « Сельская новь»  и на официальном сайте МО
Калитинское сельское поселение.
6. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
7. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы
администрации Калитинского сельского поселения Трофимову М. А.

Глава администрации
МО Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИХОНОВА

ИЗВЕЩЕНИЕ
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 7
ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на терри-
тории Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 №
237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  (далее —  Федеральный закон №
237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ
« О внесении изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации»  и
на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021 №
167-р « О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области»
в 2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области
« Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки»  (далее —  ГБу ЛО
« ЛенКадОценка» ) проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи
11 Федерального закона № 237-ФЗ.
результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 « Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном
реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, за
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от
3 июля 2016 года № 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке» .
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотре-
но, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой
стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправле-
ния таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в слу-
чае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оцен-
ки, уполномоченный орган субъекта российской Федерации в течение двадцати рабо-
чих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стои-
мости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение
соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 14.11.2023 № 801 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 « Об утверждении
результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государствен-
ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков,
за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от
3 июля 2016 года № 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке» , внесены изме-
нения в отношении 8 объектов недвижимого имущества с кадастровыми номерами:
47:23:0710002:289 (строка приложения 751697), 47:07:0605001:273 (строка приложе-
ния 1294838), 47:07:0605001:535 (строка приложения 1295102), 47:07:0605001:548
(строка приложения 1295131), 47:07:0605001:356 (строка приложения 1295426),
47:07:0605001:532 (строка приложения 1295614), 47:07:0605001:98 (строка приложе-
ния 1295654), 47:07:0605001:263 (строка приложения 1295727).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального
закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 №
237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  (далее – Федеральный закон № 237-
ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ « О
внесении изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации»  и на
основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021
года № 168-р « О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской
области»  в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской
области « Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки»  (далее – ГБу ЛО
« ЛенКадОценка» ) проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального
закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке» . 
результаты определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государст-
венном реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, поме-
щений, сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от
3 июля 2016 года № 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  утверждены
постановлением Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 « Об
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального
закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке» . 
Полный текст постановления Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 №
789 « Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных
в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской
области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства,
машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ « О государственной кадастро-
вой оценке»  с приложением размещен в информационно-телекоммуникационной сети
« Интернет»  в официальном сетевом издании « Электронное опубликование докумен-
тов»  (http://www.npa47.ru) и на официальном сайте Ленинградского областного коми-
тета по управлению государственным имуществом (http://www.kugi.lenobl.ru).
В случае выявления ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости, в
ГБу ЛО « ЛенКадОценка»  может быть подано заявление об исправлении ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости (далее – Заявление).
Подача Заявления осуществляется в порядке, установленном статьей 21 Федерального
закона № 237-ФЗ и приказом Федеральной службы государственной регистрации, када-
стра и картографии от 06.08.2020 № П/0286 «Об утверждении формы заявления об
исправлении ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости, требований
к заполнению заявления об исправлении ошибок, допущенных при определении кадаст-
ровой стоимости» . 
Ошибками, допущенными при определении кадастровой стоимости, являются:
1) несоответствие определения кадастровой стоимости положениям методических
указаний о государственной кадастровой оценке;
2) описка, опечатка, арифметическая ошибка или иная ошибка, повлиявшие на
величину кадастровой стоимости одного или нескольких объектов недвижимости;
3) допущенное при определении кадастровой стоимости искажение данных об объ-
екте недвижимости, на основании которых определялась его кадастровая стоимость,
в том числе:
- неправильное определение условий, влияющих на стоимость объекта недвижимости
(местоположение объекта недвижимости, его целевое назначение, разрешенное
использование земельного участка, аварийное или ветхое состояние объекта недви-
жимости, степень его износа, нахождение объекта недвижимости в границах зоны с
особыми условиями использования территории);
- использование недостоверных сведений о характеристиках объекта недвижимости
при определении кадастровой стоимости.
Лица, имеющие право на подачу обращения
Заявление об исправлении ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, вправе подать любые юридические и физические лица, а также органы госу-
дарственной власти и органы местного самоуправления.
Требования к заявлению
Заявления об исправлении ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-

мости, направляются в ГБу ЛО « ЛенКадОценка»  по форме, утвержденной приказом
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от
06.08.2020 № П/0286 (далее – форма), а также в соответствии с частью 9 статьи 21
Федерального закона № 237-ФЗ. 
Заявление об исправлении ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, должно содержать:
1) фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) физического лица, полное
наименование юридического лица, номер телефона для связи с заявителем, почтовый
адрес и адрес электронной почты (при наличии) лица, подавшего заявление об исправ-
лении ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости;
2) кадастровый номер объекта недвижимости (объектов недвижимости), в отношении
которого подается заявление об исправлении ошибок, допущенных при определении
кадастровой стоимости;
3) указание на содержание ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, с указанием (при необходимости) номеров страниц (разделов) отчета, на кото-
рых находятся такие ошибки, а также обоснование отнесения соответствующих све-
дений, указанных в отчете, к ошибочным сведениям.
К заявлению об исправлении ошибок, допущенных при определении кадастровой
стоимости, по желанию заявителя могут быть приложены документы, подтверждаю-
щие наличие указанных ошибок.
К заявлению об исправлении ошибок, допущенных при определении кадастровой
стоимости, могут быть приложены иные документы, содержащие сведения о характе-
ристиках объекта недвижимости.
В случае приложения к заявлению документов, подтверждающих наличие ошибок,
допущенных при определении кадастровой стоимости, в разделе III заявления указы-
ваются порядковые номера прилагаемых документов в соответствии с разделом IV.
Заявление, составленное на бумажном носителе, заверяется собственноручной под-
писью заявителя на каждом листе Заявления.
Заявление, составленное в форме электронного документа (в форматах DOC, DOCX,
RTF, PDF, ODT, TIF F ), подписывается усиленной квалифицированной электронной
цифровой подписью заявителя.
Заявление, составляемое на бумажном носителе, заполняется разборчиво, без исправ-
лений, подчисток или иных помарок печатными буквами.

Способы подачи Заявления 
Заявление об исправлении ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, подается в ГБу ЛО « ЛенКадОценка» :
- лично по адресу: Санкт-Петербург, Малоохтинский проспект, д. 68, литера А, 5 этаж,
офис 517, (п/я на 1-м этаже у ресепшн), тел.: +7 (812) 401-68-47;
- регистрируемым почтовым отправлением в адрес ГБу ЛО « ЛенКадОценка»  (195112,
Санкт-Петербург, Малоохтинский проспект, д. 68, литера А, офис 517) с
уведомлением о вручении;
- с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользова-
ния, в том числе сети « Интернет» , отправлением на электронную почту ГБу ЛО
« ЛенКадОценка»  info@ lenkadastr.ru (Заявление должно быть подписано усиленной
квалифицированной электронной подписью заявителя).
днем поступления заявления об исправлении ошибок, допущенных при определении
кадастровой стоимости, считается соответственно день его представления в ГБу ЛО
« ЛенКадОценка»  либо день, указанный на оттиске календарного почтового штемпеля
уведомления о вручении (в случае его направления регистрируемым почтовым
отправлением с уведомлением о вручении), либо день его подачи с использованием
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети
« Интернет» .
Сроки подачи и рассмотрения Заявления
Заявление об исправлении ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, может быть подано в течение пяти лет со дня внесения в Единый государст-
венный реестр недвижимости сведений о соответствующей кадастровой стоимости.
ГБу ЛО « ЛенКадОценка»  рассматривает заявление об исправлении ошибок, допущен-
ных при определении кадастровой стоимости, в течение тридцати календарных дней
со дня его поступления и информирует заявителя о принятом решении в течение трех
рабочих дней со дня принятия такого решения.
результат рассмотрения Заявления
По итогам рассмотрения заявления об исправлении ошибок, допущенных при опре-
делении кадастровой стоимости, ГБу ЛО « ЛенКадОценка»  принимается одно из сле-
дующих решений:
1) об удовлетворении заявления и необходимости пересчета кадастровой стоимости в
связи с наличием ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости;
2) об отказе в пересчете кадастровой стоимости, если наличие ошибок, допущенных
при определении кадастровой стоимости, не выявлено.
ГБу ЛО « ЛенКадОценка»  осуществляет исправление ошибок, допущенных при опре-
делении кадастровой стоимости, в течение сорока пяти календарных дней со дня
поступления заявления об исправлении ошибок, допущенных при определении
кадастровой стоимости.
решение ГБу ЛО « ЛенКадОценка» , принятое по итогам рассмотрения заявления об
исправлении ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости, может
быть оспорено в суде в порядке административного судопроизводства.
Обращаем Ваше внимание, что по итогам рассмотрения заявления об исправлении
ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости, кадастровая стои-
мость объекта недвижимости может измениться также в сторону увеличения.

Форма заявления - Приложение № 1
к приказу росреестра

от 6 августа 2020 г. N П/0286

Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области « Ленинградское
областное учреждение кадастровой оценки»
(полное наименование бюджетного учреждения, созданного субъектом российской
Федерации и наделенного полномочиями, связанными с определением кадастровой
стоимости)

Заявление об исправлении ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимо-
сти Прошу исправить ошибки, допущенные при определении кадастровой стоимости
объекта недвижимости (объектов недвижимости), указанные в настоящем заявлении.

ИНФОрМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
о проведении аукциона в электронной форме

по продаже муниципального имущества.

Комиссия по проведению торгов (конкурсов и аукционов) по продаже муниципально-
го имущества или права на заключение договоров аренды в отношении муниципаль-
ного имущества (далее – комиссия) сообщает о проведении 27 декабря 2023 года аук-
циона в электронной форме по продаже муниципального имущества, находящегося в
собственности муниципального образования Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
Продавец:Администрация Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области
Организатор аукциона: Организатор аукциона: Администрация Бегуницкого сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области, Место
нахождения: 188423, Ленинградская область, Волосовский район, д. Бегуницы, дом
54, в лице главы администрации: Минюк Андрей Иванович
Ответственное лицо: Тимофеева Ольга Анатольевна, тел. 8(8137351138, 51703, 
e-mail: begunselo@ mail.ru
Оператор:АО« российский аукционный дом» .Адрес:190000,Санкт-Петербург, Гривцо-
вапер.,д.5,лит.В.Сайт - http://lot-online.ru.
Способ приватизации муниципального имущества: аукцион в электронной форме по
продаже муниципального имущества с открытой формой подачи предложения о цене,
проводимый в электронной форме на электронной площадке, находящейся в сети
интернет по адресу http://lot-online.ru (далее – аукцион);
решение об условиях приватизации оформлено постановлением администрации
муниципального образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области от 20.11.2023 года № 384 « О проведении
электронного аукциона по продаже муниципального имущества: п. Зимитицы, д.24»
Предмет аукциона:ЛОТ №1: Жилой дом (49 %  оставшейся части), площадью 151,9
кв.м, с кадастровым номером 47:22:0145001:252, расположенный на земельном
участке с кадастровым номером 47:22:0145005:344 площадью 2047 кв.м, земли
населенных пунктов, для ведения личного подсобного хозяйства, по адресу:
Ленинградская область, Волосовский муниципальный район, Бегуницкое сельское
поселение, п.Зимитицы, дом 24, Состояние объекта недвижимости определена
согласно отчету об оценке от 29.11.2023 года №178/2023 года МП « Архитектор» .
Начальная цена продажи муниципального имущества:
ЛОТ: 879 174,00 (восемьсот семьдесят девять тысяч сто семьдесят четыре рублей) 00
копеек, без учета НдС.
размер задатка: составляет 10%  от начальной цены продажи муниципального имущества:
ЛОТ №1: 87 917,40 (восемьдесят семь тысяч девятьсот семнадцать рублей) рублей 40
копеек, без учета НдС.
Величина повышения цены первоначального предложения (шаг аукциона 5% ):
ЛОТ №1: 43 958,70 (сорок три тысячи девятьсот пятьдесят восемь рублей) 70 копе-
ек, без учета НдС.
Сведения обо всех предыдущих торгах: не проводились.
Правовое регулирование:Настоящий аукцион проводится в соответствии с положе-
ниями Гражданского кодекса российской Федерации, Федерального закона от
21.12.2001г. № 178-ФЗ « О приватизации государственного и муниципального иму-
щества»  и иных нормативных правовых актов российской Федерации, а также регла-
ментом электронной торговой площадки, размещенным на сайте http://lot-online.ru, в
подразделе « документы Электронной площадки « АО « российский аукционный дом»
для проведения имущественных торгов»  раздела « Имущество» , иными нормативны-
ми документами электронной площадки.
Информационное обеспечение:Официальным сайтом для размещения информации о
проведении настоящего аукциона в соответствии с Постановлением Правительства
российской Федерации от 10.09.2012г. № 909 « Об определении официального сайта
рФ в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет»  для размещения
информации о проведении торгов и внесении изменений в некоторые акты
Правительства российской Федерации»  является сайт http://www.torgi.gov.ru.
Публикация информационных сообщений при продаже недвижимого имущества осу-
ществляется на официальном сайте продавца begunselo@ mail.ru.
Торги проводятся в форме аукциона (открытого по составу участников и открытого по
форме подачи предложения о цене) в электронной форме на электронной площадке,
находящейся в сети интернет по адресу http://lot-online.ru, в соответствии с
распоряжением Правительства российской Федерации от 12.07.2018г. № 1447-р.
Требования к форме заявления на участие в аукционе:Заявитель подает в составе
заявки:- заявление на участие в торгах по форме;- опись по форме.
Требования к составу заявки на участие в аукционе:
Заявление на участие в аукционе должно содержать следующие сведения: 
- для юридических лиц: фирменное наименование (наименование), сведения об орга-
низационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, банковские рек-
визиты, номер телефона, адрес электронной почты;
- для физических лиц: фамилия, имя, отчество (если имеется), паспортные данные, адрес
места жительства, банковские реквизиты, номер телефона, адрес электронной почты.
В состав заявки входят следующие документы:
юридические лица:
заверенные копии учредительных документов;
документ, содержащий сведения о доле российской Федерации, субъекта российской
Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица
(реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридическо-
го лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);
документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осу-
ществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого
лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица
обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представ-
ляют копии всех его листов.
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к
заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени пре-
тендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия
такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени
претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица,
заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
Заявка и опись документов представляются с пакетом документов в форме электрон-
ных документов оператору электронной площадки через электронную площадку, в
соответствии с регламентом электронной торговой площадки, размещенным на сайте
http://lot-online.ru.
Требования к участникам торгов:участником торгов могут быть любые физические и
юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных
предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических
лиц, в уставном капитале которых доля российской Федерации, субъектов российской
Федерации, муниципального образования превышает 25% , за исключением случая
внесения муниципального имущества в качестве вклада в уставные капиталы акцио-
нерных обществ при их учреждении, в порядке оплаты размещаемых дополнительных
акций при увеличении уставных капиталов акционерных обществ, юридические лица,
местом регистрации которых является государство или территория, включенные в
утверждаемый Министерством финансов российской Федерации перечень государств
и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и
(или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведе-
нии финансовых операций (офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие
и предоставление информации о своих выгодоприобретате-лях, бенефициарных
владельцах и контролирующих лицах в порядке, установленном Правительством
российской Федерации.
Порядок оформления и подачи заявки:Заявка представляет собой полный комплект
документов, представляемых заявителем для участия в аукционе. Заявка и все доку-
менты, связанные с этой заявкой, должны составляться на русском языке и однознач-
но обеспечивать восприятие их содержания.
Заявитель направляет заявку с приложенными документами в установленный срок в
форме скан-копий документов через электронную площадку.
Заявка принимается электронной площадкой при условии наличия на счету заявителя
достаточных денежных средств для обеспечения участия в аукционе, в сумме, уста-
новленной электронной площадкой в соответствии с нормативными документами
электронной площадки.
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Продавец не несет ответственность за несоответствие наличия (в том числе количе-
ства) документов, перечисленных в заявке, и фактического наличия (количеством)
документов.
В день рассмотрения заявок заявителю электронной площадкой направляется уве-
домление о допуске/не допуске к участию в аукционе.
Заявитель вправе подать только одну заявку в отношении лота аукциона с полным
пакетом документов по нему.
Заявитель подает заявку на участие в аукционе в сроки, установленные в извещении.
Заявитель несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки на уча-
стие в аукционе, а продавец не несет при этом обязательств по расходам, за исключе-
нием случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством.
Подача заявки осуществляется через электронную площадку в соответствии с регла-
ментом электронной торговой площадки, размещенным на сайте http://lot-online.ru, в
подразделе « документы Электронной площадки « АО « российский аукционный дом»
для проведения имущественных торгов»  раздела « Имущество» , иными нормативны-
ми документами электронной площадки.
участие в торгах производится в соответствии с тарифами, установленными норма-
тивными документами электронной площадки и размещенными на сайте http://lot-
online.ru , в разделе «Тарифы» .
условия допуска к участию в аукционе:
Заявитель не допускается комиссией к участию в аукционе в случаях:
- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем
в соответствии с законодательством российской Федерации;
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информа-
ционном сообщении (за исключением предложений о цене муниципального имуще-
ства на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законо-
дательству российской Федерации;
- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких
действий;
- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в
информационном сообщении.
Перечень оснований отказа претенденту в участии в аукционе является исчерпывающим.
уведомление о недопуске Заявителей к участию в аукционе:уведомление о недопуске
Заявителей к участию в аукционе с указанием причин такового направляется опера-
тором электронной площадки Заявителю в день рассмотрения заявок по московско-
му времени.
Порядок и срок отзыва заявок:Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до
момента окончания подачи заявок на участие в аукционе путем направления соответ-
ствующего уведомления оператору электронной площадки в соответствии с регла-
ментом электронной торговой площадки, размещенным на сайте http://lot-online.ru, в
подразделе « документы Электронной площадки « АО « российский аукционный дом»
для проведения имущественных торгов»  раздела « Имущество» , иными нормативны-
ми документами электронной площадки.
Порядок получения разъяснений аукционной документации, ознакомления с условия-
ми договора купли-продажи, а так же ознакомления с имуществом:Заявитель вправе
обратиться за разъяснением информационного сообщения к продавцу торгов. Запрос
разъяснений подается в письменном виде по месту нахождения продавца не позднее,
чем за 5 рабочих дней до дня окончания приема заявок. 
Ознакомление Претендентов с проектом договора купли-продажи и дополнительной
информацией о предмете аукциона осуществляется Организатором аукциона по адре-
су: 188423, Ленинградская область, Волосовский район, д.Бегуницы, дом 54, кабинет
специалистов.тел. 8 (8137351138, 51703, e-mail: begunselo@ mail.ru
С проектом договора купли-продажи можно ознакомиться на Федеральном сайте ГИС
Торги www.torgi.gov.ru, на сайте администрации МО Бегуницкое сельское поселение
begunselo@ mail.ru и на сайте http://lot-online.ru электронной торговой площадки
« АО « российский аукционный дом» .
Осмотр муниципального имущества осуществляется Претендентами по предвари-
тельному обращению к Организатору аукциона с 8 час. 30 мин. до 12 час. 00 мин. в
течение срока приема заявок.
Порядок приема и рассмотрения заявок на участие в аукционе:
дата начала приема заявок на участие в аукционе: 30.11.2023 года с 00-00 время московское.
Срок окончания подачи заявок: 25.12.2023 г. в 10:00 время московское.
Прием заявок осуществляется через оператора электронной площадки.
Комиссия рассматривает заявки на предмет соответствия требованиям, установлен-
ным в извещении об аукционе, и соответствия заявителей требованиям, установлен-
ным настоящей документацией. рассмотрение заявок состоится:
26 декабря 2023 г. в 10.00 время московское на сайте http://lot-online.ru электронной
торговой площадки « АО « российский аукционный дом» .
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией при-
нимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя
участником торгов или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе.

Глава администрации
А. И. МИНЮК

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН 
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.11.2023 г. № 1363

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по го-
родскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области муниципальной услуги « Предоставление
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, в собственность бесплатно»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , Федераль-
ным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» , уставом муниципального образования Воло-
совский муниципальный район Ленинградской области администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги « Предостав-
ление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муници-
пального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области, в собственность бесплатно»  согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
04.05.2023 № 519 « Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги « Предоставление земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности муниципального образования Волосовское городское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области, в собственность
бесплатно» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической 
газете « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район <http://волосовскийрайон.рф>
в сети Интернет. государственная
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение
уТВЕрЖдЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования 

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области 

от 14.11.2023 г. № 1363

АдМИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАМЕНТ

по предоставлению Комитетом по городскому хозяйству администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
муниципальной услуги

« Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, в собственность бесплатно»
Сокращенное наименование: « Предоставление земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
действие Административного регламента не распространяется на случаи, если
требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии
с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ « О государственной
регистрации недвижимости» .
1.2 Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, в
случаях, предусмотренных федеральным законодательством. 
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители,
опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных
граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на
доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре.
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСу,
Комитет), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в
предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы,
контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера)
размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовоскийрайон.рф/ и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области « Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее - ГБу ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-

сти (далее - ПГу ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГу):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе “реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области (далее - реестр).
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, в собственность бесплатно.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
в собственность бесплатно.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- органы Федеральной налоговой службы;
- ГБу ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов
принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГу ЛО/ЕПГу - в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСу, МФЦ (при технической реализации) – в Комитет, МФЦ;
3) по телефону - в Комитет, МФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в
пределах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством российской Федерации или
посредством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБу ЛО « МФЦ»  с
использованием информационных технологий, предусмотренных в частях 10
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают
взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и
хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим
персональным данным физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 2 к
настоящему административному регламенту);
- решение о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к нему документов (промежуточный результат предоставления
муниципальной услуги) (приложение4 к настоящему административному регламенту).
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки: 
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ ЕПГу.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных
дней (в период до 01.01.2024 – не более 14 календарных дней) со дня поступления
заявления и документов в Комитет.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Земельный кодекс российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
- Постановление Правительства рФ от 25.12.2021 № 2490 « Об утверждении
исчерпывающего перечня документов, сведений, материалов, согласований,
предусмотренных нормативными правовыми актами российской Федерации и
необходимых застройщику, техническому заказчику для выполнения
предусмотренных частями 3 - 7 статьи 5.2 Градостроительного кодекса российской
Федерации мероприятий при реализации проекта по строительству объекта
капитального строительства, и признании утратившими силу некоторых актов и
отдельных положений некоторых актов Правительства российской Федерации» ;
- Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
от 02.09.2020 № П/0321 « Об утверждении перечня документов, подтверждающих
право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» ;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1)для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление согласно
приложению 1 к настоящему административному регламенту:
- лично заявителем при обращении в Комитет, в том числе на ЕПГу/ПГу ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
при обращении в Комитет, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий
личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт
гражданина российской Федерации, паспорт гражданина СССр, временное
удостоверение личности гражданина российской Федерации по форме утвержденной
Приказом МВд россии от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужа-
щего российской Федерации);
- учредительные документы (при обращении юридического лица): копия устава и
копия документа о назначении на должность руководителя, заверенные юридическим
лицом;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством,
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение
государственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность;
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной
территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным
лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса российской Федерации и являющуюся приравненной к
нотариальной: 
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены началь-
ником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутст-
вии старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других
органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников,
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администра-
цией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего
учреждения социальной защиты населения;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или
попечительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством
либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).
Заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно должно
содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если
заявителем является иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов, предусмо-
тренное статьей 39.5 Земельного кодекса российской Федерации;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или
муниципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предо-
ставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и
(или) проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его
границы уточнялись на основании данного решения.

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2)документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина российской
Федерации, в том числе военнослужащего, или документы, удостоверяющие личность
иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и
удостоверение беженца. документ предоставляется в оригинале, сканируется в
электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о
документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина российской
Федерации: страницы вторая и третья документа);
3)документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством,
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность. документ предоставляется в оригинале,
сканируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в
части сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта
гражданина российской Федерации: страницы вторая и третья документа);
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в
случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;
5)подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим
товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление
о предоставлении земельного участка такому товариществу.
6) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание,
сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГрН,
если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или
сооружения религиозного или благотворительного назначения;
7) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на
испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не
зарегистрировано в ЕГрН (при наличии соответствующих прав на земельный участок),
если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или
сооружения религиозного или благотворительного назначения;
8) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений,
расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых
(условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений,
принадлежащих на соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная
организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или
благотворительного назначения;
9) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического
некоммерческого товарищества о приобретении земельного участка общего назначе-
ния, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с
указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника
земельного участка, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления
решением общего собрания членов садоводческого или огороднического неком-
мерческого товарищества;
10) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о
трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт), если обращается
гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальном образовании
по специальности, которая установлена законом Ленинградской области;
11) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в
соответствии с законодательством Ленинградской области, если обращаются
граждане, имеющие трех и более детей, отдельные категории граждан и (или)
некоммерческие организации, созданные гражданами, устанавливаемые федераль-
ным законом, религиозная организация, имеющая земельный участок на праве
постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для сельскохозяйственного
производства.
Предоставление документов, указанных в пп. 4-12 п. 2.6. настоящего администра-
тивного регламента не требуется в случае, если указанные документы направлялись в
Комитет с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном
согласовании предоставления земельного участка.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте
недвижимости (ЕГрН);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГрЮЛ);
- документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому
некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому
товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок
зарегистрировано в ЕГрН), если обращается лицо, уполномоченное на подачу
заявления решением общего собрания членов такого товарищества;
- утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, уполномочен-
ное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарище-
ства;
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги; 
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государст-
венных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, вклю-
ченных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие
государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по
собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных
федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления
муниципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата
предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием
ЕПГу/ПГу ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги
предусмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не
предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом
2.6административного регламента;
2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не
заверенные в порядке, установленном законодательством российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных
требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГу/ПГу ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился
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обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка
в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса
российской Федерации;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводчес-
кому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный
участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков,
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или
огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным
участком общего назначения);
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-
лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36
Земельного кодекса российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в
них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11
статьи 55.32 Градостроительного кодекса российской Федерации; 
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства,
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в
соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса российской Федерации, либо с
заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве собственности;
7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для
государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления
земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, соору-
жения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о
комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный
участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о
предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на
строительство указанных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о
комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией
по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного
участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии
территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству
указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в
соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса российской Федерации;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукци-
она на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный
участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного
кодекса российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8
статьи 39.11 Земельного кодекса российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18
Земельного кодекса российской Федерации извещение о предоставлении земельного
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям
использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в
соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с
особыми условиями использования территории, установленные ограничения
использования земельных участков в которой не допускают использования
земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного
участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов; 
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой российской Федерации, государственной программой субъекта
российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 
18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не
установлен вид разрешенного использования;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось
иное не указанное в этом решении лицо; 
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного
дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции;
23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. №
218-ФЗ « О государственной регистрации недвижимости» ;
24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка,
проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении,
границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных
участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем
на десять процентов;
2.10.1. В течение десяти дней со дня регистрации (поступления) заявление о предо-
ставлении земельного участка возвращается заявителю в случае если:
- заявление не соответствует положениям подпункта 1 пункта 2.6 административного
регламента или подано в иной уполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6
пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса российской Федерации.
Комитетом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении
земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБу ЛО “МФЦ” - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСу (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу и(или)
ПГу ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГу
и(или) ПГу ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально
выделенных для этих целей помещениях Комитета, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещены
Комитет, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать
иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки
специальных транспортных средств бесплатно. 
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещены Комитет, МФЦ,
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в
том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств
инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСу и МФЦ, а также информацию о режиме их
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета и МФЦ инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах
заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдоперевод-
чика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для
получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в
отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной
услуге в Комитете, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом,
предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и
результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГу и(или) ПГу
ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГу и(или) ПГу ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБу ЛО « МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного
обращения при получении результата в ГБу ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГу или ПГу ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГу ЛО и/или ЕПГу.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 день; 
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги–
16 дней (в период до 01.01.2024 – 10 дней);
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1
административного регламента - 6 дней.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги – 2 дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или)
максимальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку
входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9
административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в
соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему
административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
установленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление
зарегистрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за
формирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пре-
дусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его
поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о
предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 администра-
тивного регламента.
3.1.3.4. результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность
бесплатно;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов.
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 16 дней
(в период до 01.01.2024 – не более 10 дней);
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1
административного регламента, общий срок выполнения административной
процедуры составляет не более 6 дней.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление
заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 2 дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры:
подписание решения о предоставлении земельного участка в собственность
бесплатно.
подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение

2 к настоящему административному регламенту). 
�  подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги
и прилагаемых к нему документов (приложение 4 к настоящему административному
регламенту);
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответст-
вующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или)

максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Комитета.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГу и ПГу ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации,
информационных технологиях и о защите информации» , постановлением <consul-
tantplus://offline/ref=E 661085E D54F 412FA5CA6470B032C1BB0094086E 0444493D4
4858794BC2CR1L> Правительства российской Федерации от 25.06.2012 № 634 « О
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГу или через ПГу ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГу ЛО либо через ЕПГу
следующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГу или через ПГу ЛО заявитель должен
выполнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГу или на ПГу ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГу или ПГу ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГу ЛО
либо через ЕПГу, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГу ЛО и(или) ЕПГу.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГу ЛО либо через ЕПГу,
должностное лицо Комитет выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГу ЛО
либо через ЕПГу, а также документов (сведений), поступивших посредством
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному
функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет
предусмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело
в архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГу ЛО или ЕПГу.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГу ЛО или ЕПГу.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя,
расположенный на ПГу ЛО либо на ЕПГу.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГу ЛО или
ЕПГу по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день
регистрации результата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, посредством ЕПГу подписанное заявителем, заверенное печатью
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и
подписанное электронной подписью заявление о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки
(приложение 5 к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными
опечатками (ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Комитет направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСу по каждой
процедуре в соответствии с установленным настоящим административным
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем
проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСу
проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных
нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным
руководителем ОМСу.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей,
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в
ходе проведенной внеплановой проверки. указанные обращения подлежат
регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и
делопроизводства ОМСу.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСу о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями,
сохранность документов.
руководитель ОМСу несет персональную ответственность за обеспечение
предоставления муниципальной услуги.
работники ОМСу при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности
в порядке, установленном действующим законодательством российской Федерации.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
служащего, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункцио-
нального центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
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актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуют-
ся, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБу ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБу ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководи-
телем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и дейст-
вия (бездействие) работника ГБу ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБу ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБу ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГу либо ПГу ЛО,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и
действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети « Интернет» , официального сайта многофункциональ-
ного центра, ЕПГу либо ПГу ЛО, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоста-
вляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБу ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную
охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБу ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБу ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБу
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в
подразделениях ГБу ЛО “МФЦ” при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБу ЛО “МФЦ” и ОМСу. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБу ЛО “МФЦ” и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСу посредством МФЦ специалист МФЦ,
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица в случае
обращения юридического лица;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному
заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСу:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов,

с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные
уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте
2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного
регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом
следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением государственной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, по форме в соответствии с приложением 3,
с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для
предоставления государственной услуги;
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСу, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСу по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСу сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области 

от____________________________

___________________________

___________________________

___________________________

___________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, 
реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
заявителя, телефон, почтовый адрес;
для юридического лица: наименование, местонахождение, 
ОГрН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером________________
в собственность бесплатно.

Основание предоставления земельного участка: _________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(из числа оснований, предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса российской
Федерации)
Цель использования земельного участка: __________________________
__________________________________________________________________

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или
муниципальных нужд: __________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории:_______________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов,
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка:______________________________________________________
____________________________________________________________________
________(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его
границы уточнялись на основании данного решения)

Приложение:

результат рассмотрения заявления прошу:

« __»  _________ 20__ год

________________ _________ ____________________________________
(подпись заявителя)        Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

____________________________
____________________________

____________________________
____________________________

____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

рЕШЕНИЕ

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

Председатель Комитета _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

рЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
« Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, в собственность бесплатно» от
__________ №____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе
в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:(указываются
наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение причин
отказа в предоставлении муниципальной услуги)Вы вправе повторно обратиться в
Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения
указанных нарушений. данное решение может быть обжаловано в досудебном
порядке путем направления жалобы, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета     ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:

тел. __________________________________________________

эл. почта _____________________________________________

рЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги:____________________________были
выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) 

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме
документов:
________________  ___________________________________________ ____

(подпись)  (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)  (дата)

Приложение 5
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

рЕШЕНИЕ
о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему
документов

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
« Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, в собственность бесплатно»
от__________ № ___ и приложенных к нему документов, принято решение о
возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему
документов, по следующим основаниям:(указываются наименование основания в
соответствии с регламентом и разъяснение причин возврата заявления о
предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов)Вы вправе
повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений. данное решение может быть
обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы, а также в судебном
порядке.

Председатель Комитета      ____________________________

Приложение 6
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области

От:__________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
___________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
___________________________________________

Контактная информация:

тел. ___________________________________________

эл. почта ___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в 
.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или)ошибки)

Подпись заявителя  

дата _______

М.П. (при наличии)

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА

ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
20 ноября 2023 года № 385

О запрете выхода граждан и выезда транспортных средств на ледовое покрытие вод-
ных объектов на территории МО Калитинское сельское поселение
В соответствии со сложившейся гидрометеорологической обстановкой, перепадов
температур воздуха и нестабильным ледообразованием на водных объектах на терри-
тории МО Калитинское сельское поселение сложилась опасная обстановка с высокой
вероятностью возникновения происшествий обусловленных провалом людей и техни-
ки под лед и отрывом припайного льда с рыбаками и любителями в зимне-весенний
период 2023-2024 года. В целях обеспечения безопасности людей и техники при пере-
ходе водных объектов по льду (нахождении на льду) в МО Калитинское сельское посе-
ление, администрация муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Запретить выход граждан и выезд техники на ледовое покрытие водных объектов
МО Калитинское сельское поселение в период становления и разрушения ледового
покрова.
2. Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации МО Калитинское сельское поселение.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т.А.ТИХОНОВА
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