
ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОМИТЕТА ПО ГОРОДСКОМУ ХОЗЯЙСТВУ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
01.11.2023 № 396

Об оформлении города Волосово к празднованию Нового 2024 года
В целях своевременного праздничного оформления города Волосово к новогодним
праздникам и реализации п. 18 Правил благоустройства на территории Волосовского
городского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области,
утвержденных решением совета депутатов Волосовского городского поселения от
21.06.2023 № 197 (доп. в ред. от 19.09.2023 № 203):
1. Провести мероприятия по организации праздничного оформления г. Волосово 
к празднованию Нового 2024 года:
— специализированной организации ООО «Волосовская управляющая компания» под-
ключить праздничную иллюминацию по пр. Вингиссара, площадей перед МКУК ГДЦ
«Родник» и ЗАГС до 20 декабря 2023 года;
— руководителям организаций и учреждений всех форм собственности обеспечить до
20.12.2023 года оформление фасадов административных зданий и торговых мест (вхо-
дов, витрин) в праздничном новогоднем стиле.
2. Опубликовать настоящее распоряжение в общественно-политической газете
«Сельская Новь».
3. Распоряжение вступает в силу с момента опубликования.
4. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

И.о. Председателя комитета
по городскому хозяйству

Д. А. ПИМЕНОВ

ИЗВЕЩЕНИЕ 

О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области
от 7 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимо-
сти на территории Ленинградской области земельных участков, за исключением
случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля
2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон № 237-ФЗ), в
соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основа-
нии распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021 № 167-р «О
проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2022
году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинград-
ское областное учреждение кадастровой оценки» (далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка»)
проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государст-
венном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных уча-
стков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального
закона № 237-ФЗ. 
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном
реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, за
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3
июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления
таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки,
уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих
дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости,
определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соот-
ветствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 21.11.2023 № 822 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении
результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государст-
венном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных уча-
стков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального
закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» внесе-
ны изменения в отношении 144 объектов недвижимого имущества.

ИЗВЕЩЕНИЕ 

О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области
от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), рас-
положенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон № 237 ФЗ) на
основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 06.12.2019 № 818-
р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в
2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области
«Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» (далее – ГБУ ЛО
«ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка объектов недвижи-
мости (за исключением земельных участков), расположенных на территории
Ленинградской области. 
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области». 
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления
таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки,
уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих
дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости,
определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соот-
ветствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 20.11.2023 № 815 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении
результатов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за
исключением земельных участков), расположенных на территории Ленинградской
области» внесены изменения в отношении 2 объектов недвижимого имущества с
кадастровыми номерами: 47:10:0904003:147, 47:10:0909002:37 (строки приложения:
54598, 54717).

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.11.2023 года № 720

О признании многоквартирного жилого дома аварийным и подлежащим сносу
В соответствии со ст.14 гл.1 Жилищного кодекса РФ, с Федеральным законом № 131-ФЗ
«Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»,
Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 года № 47 «Об утверждении
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непри-
годным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции», на основании экспертно-диагностического обследования жилого
дома ООО «СИТИ-ЭКСПЕРТ», заключения межведомственной комиссии по решению
вопросов признания жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции от 21.11.2023 года №4, адми-
нистрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Признать многоквартирный жилой дом № 53 в п. Сумино Волосовского района
Ленинградской области аварийным и подлежащим сносу. Произвести выселение нани-
мателей жилых помещений, а так же собственников жилых помещений дома признан-
ного аварийным и подлежащим сносу до 2031 года, в соответствии с жилищным зако-
нодательством. 
2. Ведущему специалисту администрации сектора ЖКХ, ГО и ЧС:
2.1. Подготовить и направить пакет документов в комитет по строительству

Ленинградской области, в целях включения многоквартирного жилого дома № 53 в
п.Сумино Волосовского района Ленинградской области в региональную адресную
программу по переселению граждан из аварийного жилищного фонда;
2.2. Произвести выявление жилых помещений жилого фонда, занимаемого граждана-
ми по договорам социального найма и жилых помещений, находящихся в собственно-
сти граждан;
2.3. Организовать работу по определению выкупной цены жилых помещений у собст-
венников квартир в жилом доме, признанным аварийным и подлежащим сносу, в соот-
ветствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135 ФЗ «Об оценочной дея-
тельности в Российской Федерации»;
2.4. После утверждения региональной адресной программы по переселению граждан
из аварийного жилищного фонда на основании ст. 32 Жилищного кодекса РФ органи-
зовать работу по расселению многоквартирного жилого дома. 
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в
общественно-политической газете Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Т.В. КОМАРОВА

Решение совета депутатов муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области от 26 октября
2023 года № 224 «О внесении изменений в Устав муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» включено в государственный реестр уставов муниципальных
образований субъекта Российской Федерации 22.11.2023 № RU 475023172023001

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ
от 26 октября 2023 года № 224 п. Калитино

О внесении изменений в Устав муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным законодатель-
ством, законодательством Ленинградской области и на основании части 8.1 статьи 44
Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», совет депута-
тов Калитинского сельского поселения РЕШИЛ:
1. Внести изменения в Устав муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области согласно прило-
жению к настоящему решению.
2. Направить настоящее решение в Главное Управление Министерства юстиции
Российской Федерации по Санкт-Петербургу и Ленинградской области для государст-
венной регистрации.
3. Решение подлежит официальному опубликованию в официальном периодическом
печатном издании — общественно-политической газете Волосовского муниципального
района Ленинградской области «Сельская новь» после государственной регистрации.
4. Настоящее решение вступает в силу с момента официального опубликования после
государственной регистрации.
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу муниципального
образования.

Глава муниципального образования,
исполняющий полномочия

председателя совета депутатов
Т. А. ТИХОНОВА

ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению совета депутатов

Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 26 октября 2023 г. № 224

Изменения в Устав муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области
1. В статье 7:
1) Часть 1 дополнить пунктом 16 следующего содержания:
«16) осуществление выявления объектов накопленного вреда окружающей среде и
организация ликвидации такого вреда применительно к территориям, расположен-
ным в границах земельных участков, находящихся в собственности поселения.«;
2) пункт 22 части 2 изложить в следующей редакции:
«22) обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных
земельных участков для нужд Калитинского сельского поселения в соответствии 
с федеральным законом;«;
3) дополнить частью 4 следующего содержания:
«4. Установленный настоящей статьей перечень вопросов местного значения муници-
пального образования является исчерпывающим и не может быть изменен иначе как
путем внесения изменений и (или) дополнений в настоящий Устав.».
2. В части 2 статьи 12 слова «избирательной комиссией» заменить словами «террито-
риальной избирательной комиссией».
3. В статье 18:
1) часть 2 изложить в следующей редакции:
«2. Староста сельского населенного пункта назначается советом депутатов
Калитинского сельского поселения по представлению схода граждан сельского насе-
ленного пункта. Староста сельского населенного пункта назначается из числа граждан
Российской Федерации, проживающих на территории данного сельского населенного
пункта и обладающих активным избирательным правом, либо граждан Российской
Федерации, достигших на день представления сходом граждан 18 лет и имеющих в
собственности жилое помещение, расположенное на территории данного сельского
населенного пункта.«;
2) в части 3 после слов «муниципальную должность» дополнить словами «, за исключе-
нием муниципальной должности депутата совета депутатов, осуществляющего свои
полномочия на непостоянной основе,«;
3) в пункте 1 части 4 после слов «муниципальную должность» дополнить словами «, за
исключением муниципальной должности депутата совета депутатов, осуществляюще-
го свои полномочия на непостоянной основе,».
4. В пункте 22 части 2 статьи 28 слова «федеральными законами» заменить словами
«Федеральным законом № 131-ФЗ».
5. В статье 31:
1) дополнить частью 3.2. следующего содержания:
«3.2. Депутат Совета депутатов Калитинского сельского поселения освобождается от
ответственности за несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвра-
щении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей,
установленных Федеральным законом № 131-ФЗ и другими федеральными законами в
целях противодействия коррупции, в случае, если несоблюдение таких ограничений,
запретов и требований, а также неисполнение таких обязанностей признается след-
ствием не зависящих от указанных лиц обстоятельств в порядке, предусмотренном
частями 3 — 6 статьи 13 Федерального закона от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ «О про-
тиводействии коррупции».«;
2) часть 9 исключить;
3) в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 16 слова «аппарате избирательной комиссии
муниципального образования," исключить.
6. Статью 32 дополнить частью 4 следующего содержания:
«4. Полномочия депутата совета депутатов прекращаются досрочно решением совета
депутатов в случае отсутствия депутата без уважительных причин на всех заседаниях
совета депутатов в течение шести месяцев подряд.».
7. Статью 33 дополнить частью 10.1 следующего содержания:
«10.1. Глава Калитинского сельского поселения освобождается от ответственности за
несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегу-
лировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных
Федеральным законом № 131-ФЗ и другими федеральными законами в целях проти-
водействия коррупции, в случае, если несоблюдение таких ограничений, запретов и
требований, а также неисполнение таких обязанностей признается следствием не
зависящих от него обстоятельств в порядке, предусмотренном частями 3 — 6 статьи
13 Федерального закона от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ «О противодействии кор-
рупции».
8. Часть 5 статьи 43 признать утратившей силу.
9. Дополнить Устав главой 6.1. следующего содержания:
«ГЛАВА 6.1. МЕЖДУНАРОДНЫЕ И ВНЕШНЕЭКОНОМИЧЕСКИЕ СВЯЗИ ОРГАНОВ МЕСТНО-
ГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
Статья 47.1. Полномочия органов местного самоуправления в сфере международных и
внешнеэкономических связей
1. Международные и внешнеэкономические связи осуществляются органами местного
самоуправления Калитинского сельского поселения в целях решения вопросов мест-
ного значения по согласованию с органами государственной власти Ленинградской
области в порядке, установленном законом Ленинградской области.
2. К полномочиям органов местного самоуправления Калитинского сельского поселе-
ния в сфере международных и внешнеэкономических связей относятся:
1) проведение встреч, консультаций и иных мероприятий в сфере международных и
внешнеэкономических связей с представителями государственно-территориальных,
административно-территориальных и муниципальных образований иностранных
государств;
2) заключение соглашений об осуществлении международных и внешнеэкономиче-
ских связей органов местного самоуправления с органами местного самоуправления
иностранных государств;
3) участие в деятельности международных организаций в сфере межмуниципального
сотрудничества в рамках полномочий органов, созданных специально для этой цели;
4) участие в разработке и реализации проектов международных программ межмуни-
ципального сотрудничества;
5) иные полномочия в сфере международных и внешнеэкономических связей органов
местного самоуправления в соответствии с международными договорами Российской
Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации и законами Ленинградской области.

Статья 47.2. Соглашения об осуществлении международных и внешнеэкономических
связей органов местного самоуправления
1. В целях решения вопросов местного значения органы местного самоуправления
Калитинского сельского поселения заключают соглашения об осуществлении между-
народных и внешнеэкономических связей с органами местного самоуправления ино-
странных государств по согласованию с Правительством Ленинградской области в
порядке, определяемом законом Ленинградской области.
2. Регистрация органами государственной власти Ленинградской области соглашений
об осуществлении международных и внешнеэкономических связей органов местного
самоуправления Калитинского сельского поселения осуществляется в порядке, опре-
деляемом законом Ленинградской области, и является обязательным условием вступ-
ления таких соглашений в силу.
3. Подписанные соглашения об осуществлении международных и внешнеэкономиче-
ских связей органов местного самоуправления подлежат опубликованию (обнародо-
ванию) в порядке, предусмотренном для опубликования (обнародования) муници-
пальных правовых актов.
Статья 47.3. Информирование об осуществлении международных и внешнеэкономиче-
ских связей органов местного самоуправления
Глава муниципального образования ежегодно до 15 января информирует уполномо-
ченный орган государственной власти Ленинградской области в установленном ука-
занным органом порядке об осуществлении международных и внешнеэкономических
связей органов местного самоуправления Калитинского сельского поселения и о
результатах осуществления таких связей в предыдущем году.
Статья 47.4. Перечень соглашений об осуществлении международных и внешнеэконо-
мических связей органов местного самоуправления
1. Калитинское сельское поселение формирует перечень соглашений об осуществле-
нии международных и внешнеэкономических связей органов местного самоуправле-
ния Калитинского сельского поселения в порядке, определенном Правительством
Ленинградской области. В такой перечень включаются все соглашения об осуществле-
нии международных и внешнеэкономических связей органов местного самоуправле-
ния Калитинского сельского поселения, в том числе соглашения, утратившие силу.
2. Глава муниципального образования ежегодно до 15 января направляет в уполномо-
ченный орган государственной власти Ленинградской области перечень соглашений
об осуществлении международных и внешнеэкономических связей органов местного
самоуправления Калитинского сельского поселения, включая в него соглашения,
заключенные и утратившие силу в предыдущем году. В случае, если такой перечень
направляется впервые, в него включаются все соглашения об осуществлении между-
народных и внешнеэкономических связей органов местного самоуправления
Калитинского сельского поселения, в том числе соглашения, утратившие силу.».

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок первое заседание первого созыва)

От 30 ноября 2023 года № 233 
О внесении изменений в решение совета депутатов Калитинского сельского
поселения от 15 декабря 2022 года № 192 «О бюджете муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов»
Совет депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области РЕШИЛ:
Статья 1.
Внести в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского

муниципального района Ленинградской области от 15 декабря 2022 года № 192 «О
бюджете муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовско-
го муниципального района Ленинградской области на 2023 год и на плановый период
2024 и 2025 годов» с изменениями, внесенными решениями от 02 марта 2023 года
№197, от 18 мая 2023 года № 206, от 21 сентября 2023 года № 222 следующие измене-
ния:
1. Изложить пункт 1 в новой редакции:

«1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области на 2023 год:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области в сумме 276 600 621 рубль 00 копеек;
общий объем расходов бюджета муниципального образования Калитинское сельское

поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в сумме 284
436 568 рублей 19 копеек;
прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Калитинское сель-

ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в
сумме 7 835 947 рублей 19 копеек». 
2. Изложить пункт 2 в новой редакции:
«Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области на плановый период 2024 и 2025 годов:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области на 2024 год в сумме 74 804 222 рубля 41 копейка и на 2025 год в сумме 61
781 339 рублей 20 копеек;
общий объем расходов бюджета муниципального образования Калитинское сельское

поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2024 год
в сумме 77 973 364 рубля 73 копейки, в том числе условно утвержденные расходы в
сумме 1 415 427 рублей 00 копеек и на 2025 год в сумме 62 205 422 рубля 42 копейки, в
том числе условно утвержденные расходы в сумме 2 936 520 рублей 00 копеек;
прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2024 год в
сумме 3 169 142 рубля 32 копейки и на 2025 год в сумме 424 083 рубля 22 копейки». 
3. В подпункте 4 пункта 10 слова «на 2023 год в сумме 4 990 531 рубль 82 копейки» заме-
нить словами «на 2023 год в сумме 5 006 448 рублей 82 копейки».
4. В пункте 5 слова «на 2023 год в сумме 20 000 рублей 00 копеек» заменить словами

«на 2023 год в сумме 0 рублей 00 копеек»;
5. В пункте 15 слова «на 2023 год в сумме 2 353 960 рублей 00 копеек» заменить слова-

ми «на 2023 год в сумме 2 619 462 рубля 00 копеек»;
6. В пункте 16 слова «на 2023 год в сумме 13 879 484,69 рублей» заменить словами «на

2023 год в сумме 14 590 727,69 рублей»;
7. Приложение 1 «Источники финансирования дефицита бюджета муниципального

образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2023 год» изложить в новой редакции (прилагается).
8. Приложение 2 «Источники финансирования дефицита бюджета муниципального

образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на плановый период 2024 и 2025 годов» изложить в новой
редакции (прилагается).
9. Приложение 3 «Прогнозируемые поступления доходов в бюджет муниципального

образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области в 2023 году» изложить в новой редакции (прилагается).
10. Приложение 4 «Прогнозируемые поступления доходов в бюджет муниципального

образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на плановый период 2024 и 2025 годов» изложить в новой
редакции (прилагается).

11. Приложение 5 «Объем межбюджетных трансфертов бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, получаемых из других бюджетов бюджетной системы
Российской Федерации, в 2023 году» изложить в новой редакции (прилагается).
12. Приложение 6 «Объем межбюджетных трансфертов бюджета муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, получаемых из других бюджетов бюджетной системы
Российской Федерации, в 2024 и 2025 годах» изложить в новой редакции (прилагается).
13. Приложение 7 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразде-

лам классификации расходов бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района на 2023 год» изложить в
новой редакции (прилагается).
14. Приложение 8 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразде-

лам классификации расходов бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района на 2024-2025 годы» изло-
жить в новой редакции (прилагается).

15. Приложение 9 «Ведомственная структура расходов бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2023 год» изложить в новой редакции (прилагается).

16. Приложение 10 «Ведомственная структура расходов бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2024-2025 годы» изложить в новой редакции (прилагается).
17. Приложение 11 «Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям

(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), груп-
пам видов расходов, разделам и подразделам бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области на 2023 год» изложить в новой редакции (прилагается). 
18. Приложение 12 «Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям

(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), груп-
пам видов расходов, разделам и подразделам бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области на 2024-2025 годы» изложить в новой редакции (прилагается). 

Статья 2.
Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского

муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте Калитинского сельского поселения в сети Интернет. Настоящее реше-
ние вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИХОНОВА

ПрИЛОЖЕНИЕ2 декабря 2023 г. №47 (12707), CуББОТА https://selskayanov.info/
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Приложение 1

УТВЕРЖДЕНЫ
решением совета депутатов
муниципального образования

Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 15 декабря 2022 года № 192

(в редакции решения от 30.11.2023 г.№ 233)

ИСТОЧНИКИ
финансирования дефицита бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти на 2023 год

Приложение 2

УТВЕРЖДЕНЫ
решением совета депутатов
муниципального образования

Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
От 15 декабря 2022 года № 192

(в редакции решения от 30.11.2023 г. № 233)

ИСТОЧНИКИ
финансирования дефицита бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти на плановый период 2024 и 2025 годов

Приложение 3

УТВЕРЖДЕНЫ
решением совета депутатов

муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области

от 15 декабря 2022 года № 192
(в редакции решения от 30.11.2023 г. № 233)

Прогнозируемые поступления доходов в бюджет муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области в 2023 году

Приложение 4

УТВЕРЖДЕНЫ
решением совета депутатов

муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области

от 15 декабря 2022 года № 192
(в редакции решения от 30.11.2023 г. № 233)

Прогнозируемые поступления доходов в бюджет муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области на плановый период 2024 и 2025 годов

Приложение 5

УТВЕРЖДЕН
решением совета депутатов
муниципального образования 

Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 15 декабря 2022 года № 192

(в редакции решения от 30.11.2023 г. № 233)

Объем межбюджетных трансфертов бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области, получаемых из других бюджетов бюджетной системы Россий-
ской Федерации, в 2023 году

2 декабря 2023 года №47 (12707) https://selskayanov.info/2 qek|qj`“ mnb|

2_12_2023_PR_05_03_2016_PR1.qxd  28.11.2023  15:11  Страница 2



2 декабря 2023 года №47 (12707)https://selskayanov.info/ 3qek|qj`“ mnb|
УТВЕРЖДЕН

решением совета депутатов
муниципального образования 

Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 15 декабря 2022 года № 192

(в редакции решения от 30.11.2023 г. № 233)

Объем межбюджетных трансфертов бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области, получаемых из других бюджетов бюджетной системы Россий-
ской Федерации, в плановом периоде 2024 и 2025 годов

Приложение 7

Утверждено
решением совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 15.12.2022 г. № 192

(в редакции решения от 30.11.2023 г. № 233)

Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классифи-
кации расходов бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района на 2023 год

(руб.)

Приложение 8

Утверждено
решением совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 15.12.2022 г. № 192

(в редакции решения от 30.11.2023 г. № 233)

Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классифи-
кации расходов бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района на 2024–2025 годы

(руб.)

Приложение 9

УТВЕРЖДЕНА
решением совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 15.12.2022 г. № 192

(в редакции решения от 30.11.2023 г. № 233)

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования Ка-
литинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области на 2023 год

(руб.)
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Приложение 10

Утверждена
Решением совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 15.12.2022 г. № 192

(в редакции решения от 30.11.2023 г. № 233)

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования Ка-
литинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области на 2024–2025 годы

(Приложение 11
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УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов
Калитинского сельского поселения

от 15.12.2022 г. № 192
(в редакции решения 

от 30.11.2023 г. № 233)

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным
программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов
расходов, разделам и подразделам бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области на 2023 год

(руб.)
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Приложение 12

УТВЕРЖДЕНО
решением совета депутатов Калитинского сельского поселения

от 15.12.2022 г. № 192
(в редакции решения от 30.11.2023 г. № 233)

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным
программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов
расходов, разделам и подразделам бюджета муниципального образования Ка-
литинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области на 2024–2025 годы

(руб.)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.10.2023 г. № 1283

Об утверждении перечня земельных участков, предназначенных для бесплатного
предоставления в собственность гражданам, имеющим трех и более детей, располо-
женных на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Областным законом от 17.07.2018 № 75-оз «О бесплатном предостав-
лении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность
на территории Ленинградской области и о внесении изменений в областной закон «О
бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков для
индивидуального жилищного строительства на территории Ленинградской области» и
Постановлением администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 30.03.2020 № 339 «Об утверждении порядка
формирования, утверждения и размещения перечня земельных участков, предназна-
ченных для бесплатного предоставления в собственность гражданам, имеющим трех и
более детей» Администрация муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области п о с т, а н о в л я е т:
1. Утвердить перечень земельных участков, предназначенных для бесплатного предо-
ставления в собственность гражданам, имеющим трех и более детей, расположенных
на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области, соглас-
но приложению.
2. Постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 19.06.2023 № 704 «Об утверждении перечня
земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собствен-
ность гражданам, имеющим трех и более детей, расположенных на территории
Волосовского муниципального района Ленинградской области» считать утратившим
силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение
утверждено постановлением

администрации муниципального
образования Волосовский

муниципальный район
Ленинградской области

от 31.10.2023 № 1283

ПЕРЕЧЕНЬ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,
предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам,
имеющим трех и более детей, расположенных на территории Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От «07» ноября 2023 г. № 1328

О внесении изменений в муниципальную программу «Современное образование
в Волосовском муниципальном районе Ленинградской области», утвержденную
постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 20.11.2019 № 1462
В соответствии с решением совета депутатов Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 15.12.2021 г. № 160 «О бюджете муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2023 год и на пла-
новый период 2024–2025 годов» администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в Муниципальную программу «Современное образование в Волосовском
муниципальном районе Ленинградской области» утвержденную постановлением
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район от
20 ноября 2019 года № 1462 (в редакции постановления от 28.02.2022 № 227) измене-
ния согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО Волосовский муниципальный
район http://волосовскийрайон.рф
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя Комитета
образования администрации Волосовского муниципального района

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

07 ноября 2023 г. № 1328

Изменения, которые вносятся в Муниципальную программу «Современное обра-
зование в Волосовском муниципальном районе Ленинградской области», утвер-
жденную постановлением администрации МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 20.11.2019 № 1462
1. В таблице 4 План реализации муниципальной программы «Современное образова-
ние в Волосовском муниципальном районе Ленинградской области» проектная часть
Проект 1 «Современная школа», мероприятие 1.1 «Создание и обеспечение функцио-
нирования центров образования естественно-научной и технологической направлен-
ностей в общеобразовательных организациях, расположенных в сельской местности и
малых городах». Проект 2 «Цифровая образовательная среда» мероприятие 2.1
«Обеспечение образовательных организаций материально-технической базой для
внедрения цифровой образовательной среды» внести изменения изложив в его ниже-
следующей редакции:
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.11. 2023 г. № 1346

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий
спортивный разряд» 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, Администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный
разряд»» администрацией муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление главы администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
24.05.2023 г. № 590 «Об утверждении административного регламента предоставления
администрацией муниципального образования Волосовский муниципальный район»
Ленинградской области муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов
«второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»».
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
http://волосовскийрайон.рф.

Глава администрации
Ю.А. ВАСЕЧКИН

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 13.11. 2023 г. № 1346

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение
спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»»
администрацией Волосовского муниципального района Ленинградской области
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги «Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спор-
тивный разряд»» (далее – административный регламент, муниципальная услуга).
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – Заявители)
являются:
1.2.1. Региональные и местные спортивные федерации, организация, осуществляющая
деятельность в области физической культуры и спорта, к которой принадлежит спорт-
смен; 
1.2.2. Заявителями также могут являться представители лиц, указанных в пункте 1.2.1
административного регламента, действующие на основании доверенности, оформ-
ленной в установленном законодательством порядке (далее – представитель
Заявителя). 
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее -
ОМСУ), участвующего в предоставлении услуги, графиках работы, контактных телефо-
нах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район https://волосовскийрайон.рф/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр) http://rgu4.lenreg.ru
/RGU2Auth.html.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Присвоение спортивных разрядов
«второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»».
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 
отдел по молодежной политике, культуре, спорту и туризму Администрации МО
Волосовский муницпальный район Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на /ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информа-
ционных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от
27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защи-
те информации».
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.3.1. при обращении за присвоением спортивного разряда – решение о присвоении
спортивного разряда или решение об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги, которые оформляются в соответствии с приложением № 1 и приложением № 2 к
настоящему Административному регламенту соответственно;
2.3.2. при обращении за подтверждением спортивного разряда – решение о подтвер-
ждении спортивного разряда или решение об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, которые оформляются в соответствии с приложением № 3 и приложением
№ 2 к настоящему Административному регламенту соответственно.
2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 18 рабочих дней с момен-
та регистрации заявления.
2.4.1. Срок направления решения об отказе в присвоении квалификационных катего-
рий спортивных судей - 10 рабочих дней с момента регистрации заявления.

2.4.2. Копия решения о присвоении или подтверждении спортивного разряда (спор-
тивных разрядов) в течении 3 рабочих дней со дня его утверждения размещается на
официальном сайте ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Федеральный закон от 04 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спор-
те в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;
приказ Министерства спорта Российской Федерации от 20 февраля 2017 года № 108
«Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;
настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для присвоения спортив-
ного разряда:
а) заявление о предоставлении муниципальной услуги. 
В случае направления запроса в электронной форме формирование запроса осу-
ществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
При личной явке в МФЦ заявление заполняется сотрудником МФЦ в АИС «МФЦ» и пре-
доставляется заявителю на проверку и подпись.
Документ, подтверждающий полномочия представителя на подачу заявления от
имени юридического лица (при подаче на ЕПГУ прикрепляется файл с открепленной
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса)
б) копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председа-
телем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего
выполнение норм, требований и условий их выполнения – для присвоения всех спор-
тивных разрядов. 
Требования к предъявляемому документу: 
при подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью уполномо-
ченного лица и печатью организации (при наличии); 
при подаче в электронной форме – электронная копия протокола, заверенная элек-
тронной подписью уполномоченного лица; 
в) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной предсе-
дателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных
соревнований). 
Требования к предъявляемому документу: 
при подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью уполномо-
ченного лица и печатью организации (при наличии); 
при подаче в электронной форме – электронная копия протокола, заверенная элек-
тронной подписью уполномоченного лица (прикрепляется файл с открепленной уси-
ленной квалифицированной электронной подписью); 
г) копии и заверенный перевод на русский язык документов, подтверждающих нали-
чие международной категории спортивного судьи по соответствующему виду спорта
и копии удостоверений «спортивный судья всероссийской категории». Копии указан-
ных документов представляются на спортивных судей, включенных в состав судейской
коллегии, осуществлявшей судейство соревнований, на которых спортсмен выполнил
нормы, требования и условия не менее чем: для международных соревнований, не
включенных в календарный план соответствующей международной спортивной феде-
рации – 5, для остальных соревнований – 3; 
Требования к предъявляемому документу: 
при подаче в бумажной форме – оригинал документа, заверенный подписью руково-
дителя организации и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса; 
при подаче в электронной форме – электронная копия документа, заверенная усилен-
ной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или нота-
риуса (прикрепляется файл с открепленной усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью);
д) копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации,
осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае при-
остановления действия государственной аккредитации региональной спортивной
федерации). 
Требования к предъявляемому документу: 
при подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью уполномо-
ченного лица и печатью организации (при наличии); 
при подаче в электронной форме – электронная копия протокола, заверенная элек-
тронной подписью уполномоченного лица (прикрепляется файл с открепленной уси-
ленной квалифицированной электронной подписью);
е) копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судей-
ской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве
стран (для международных соревнований) или субъектов Российской Федерации (для
всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответ-
ствующем соревновании; 
Требования к предъявляемому документу: 
при подаче в бумажной форме – копия документа, заверенная подписью уполномо-
ченного лица и печатью организации (при наличии); 
при подаче в электронной форме – электронная копия документа, заверенная элек-
тронной подписью уполномоченного лица; 
ж) копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном
соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их
выполнения для присвоения спортивного разряда.
Копии документов, заверенные организацией, необходимо предоставить в уполномо-
ченный орган или загрузить документ с открепленной усиленной квалифицированной
электронной подписью заявителя в формате SIG.
При подаче заявления в электронной форме сведения из документа удостоверяющего
личность Заявителя или его представителя, вносятся в соответствующие поля на инте-
рактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с
использованием межведомственного электронного взаимодействия.
2.6.1.2. Для принятия решения о подтверждении спортивного разряда представляются
ходатайство о подтверждении спортивного разряда (приложение № 6) и документы,
предусмотренные пунктом 2.6.1.1. Административного регламента.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих муниицпальную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, являются:
- нарушен срок подачи документов;
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем;
- заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным

регламентом;
- представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным в
пункте 2.6 настоящего административного регламента;
2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему
Административному регламенту оформляется в течение 1 рабочего дня при поступле-
нии документов.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципаль-
ной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
2.10.1. Основанием для отказа в присвоении спортивного разряда является: 
а) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения
спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации
нормам, требованиям и условиям их выполнения; 

б) спортивная дисквалификация спортсмена; 
в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприя-
тиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или)
физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами; 
г) наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении
спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля,
проведенного в рамках соревнований, на которых спортсмен выполнил норму, требо-
вания и условия их выполнения; 
д) запрос подан с нарушением сроков обращения, установленных положением о
Единой всероссийской спортивной классификации; 
е) документы (сведения), представленные Заявителем, являются недостоверными или
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия.
2.10.2. Основанием для отказа в подтверждении спортивного разряда является:
а) несоответствие результата спортсмена, указанного в ходатайстве на подтверждение
спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации
нормам, требованиям и условиям их выполнения; 
б) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения
соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд; 
в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприя-
тиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или)
физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами; 
г) запрос подан с нарушением сроков обращения, установленных положением о
Единой всероссийской спортивной классификации; 
д) документы (сведения), представленные Заявителем, являются недостоверными или
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия. 
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ:
при личном обращении – 15 минут;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – 1 рабочий день с момента
поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1 рабочий день с
момента поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта ОМСУ – 1 рабочий день с момента поступления запроса в ОМСУ.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услу-
гу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги: Получения услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальной
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муни-
ципальной услуг, предоставляемых в ОМСУ, а также получение результатов предо-
ставления таких услуг осуществляются в любом предоставляющем такие услуги под-
разделении соответствующего ОМСУ или МФЦ при наличии соглашения, указанного в
статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры в случае положительного решения:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги 
(с учетом направления межведомственных запросов при необходимости) – 14 рабочих
дней;
в) принятие решения о присвоении/подтверждении спортивного разряда – 2 рабочих
дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.1.1. Предоставление муниципальной услуги в случае отрицательного решения
включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги (с учетом
направления межведомственных запросов при необходимости) – 6 рабочих дней;
в) принятие решения об отказе в присвоении/подтверждении спортивного разряда –
2 рабочих дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистра-
ции заявления о предоставлении муниципальной услуги является личное обращение
в ОМСУ/ ГБУ ЛО МФЦ, в электронном виде через портал ЕПГУ.
Документы подаются в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного рег-
ламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: 
Заявление и иные документы, представленные в ОМСУ, регистрируются специалистом,
указанным в подпункте 3.1.2.3 настоящего административного регламента, в день их
поступления.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: Прием и
регистрация документов осуществляются сотрудником, ответственным за делопроиз-
водство в ОМСУ;
3.1.2.4. Критерий принятия решения: Наличие оснований для отказа в приеме доку-
мента согласно п. 2.9.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: отказ в приеме докумен-
тов или регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
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3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирова-
ние проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: проверка документов на комплектность и достовер-
ность, направление межведомственных запросов (в случае непредставления заявите-
лем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регла-
мента), проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах,
в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов в течение 14 рабочих дней с даты окончания первой административной
процедуры (или 6 рабочих дней в случае отказа).
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Принятие решения о присвоении спортивного разряда или об отказе в при-
своении спортивного разряда.
3.1.4.1.1. Основание для начала административной процедуры: окончание должност-
ным лицом ОМСУ, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проверки
представленных документов.
3.1.4.1.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: Должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего
дня со дня окончания проверки поступивших документов выполняет одно из следую-
щих административных действий:
- подготавливает проект решения о присвоении спортивного разряда в случае, если не
установлено оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указан-
ных в пункте 2.10.1 Административного регламента, и передает его с документами,
представленными Заявителем, руководителю ОМСУ;
- подготавливает проект решения об отказе в присвоении спортивного разряда в слу-
чае, если установлены основания для отказа, указанные в пункте 2.10.1
Административного регламента, и передает указанный проект с документами, пред-
ставленными Заявителем, руководителю ОМСУ.
Руководитель ОМСУ в течение указанного 1 рабочего дня со дня получения от долж-
ностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проекта
решения о присвоении спортивного разряда (решения об отказе в присвоении спор-
тивного разряда) с приложением документов, представленных Заявителем, рассмат-
ривает указанные документы, подписывает проект решения и передает его с докумен-
тами, представленными Заявителем, должностному лицу, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги.
3.1.4.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, руково-
дитель ОМСУ, должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.4.1.4. Результат выполнения административной процедуры: Подписанный руково-
дителем ОМСУ проект решения о присвоении спортивного разряда (решение об отка-
зе в присвоении спортивного разряда).
3.1.4.2. Принятие решения о подтверждение спортивного разряда или об отказе в под-
тверждении спортивного разряда.
3.1.4.2.1. Основание для начала административной процедуры: окончание должност-
ным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проверки пред-
ставленных документов.
3.1.4.2.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: Должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего
дня со дня окончания проверки поступивших документов выполняет одно из следую-
щих административных действий:
- подготавливает проект решения о подтверждении спортивного разряда в случае,
если не установлено оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
указанных в пункте 2.10.2 Административного регламента, и передает его с документа-
ми, представленными Заявителем, руководителю ОМСУ;
- подготавливает проект решения об отказе в подтверждении спортивного разряда в
случае, если установлены основания для отказа, указанные в пункте 2.10.2
Административного регламента, и передает указанный проект с документами, пред-
ставленными Заявителем, руководителю ОМСУ.
Руководитель ОМСУ в течение указанного 1 рабочего дня со дня получения от долж-
ностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проекта
решения о подтверждении спортивного разряда (решения об отказе в подтверждении
спортивного разряда) с приложением документов, представленных Заявителем, рас-
сматривает указанные документы, подписывает проект решения и передает его с доку-
ментами, представленными Заявителем, должностному лицу, ответственному за пре-
доставление муниципальной услуги.
3.1.4.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, руково-
дитель ОМСУ, должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.4.2.4. Результат выполнения административной процедуры: Подписанный руково-
дителем ОМСУ проект решения о подтверждении спортивного разряда (решения об
отказе в подтверждении спортивного разряда).
3.1.5.Выдача результата.
3.1.5.1. Присвоение спортивного разряда.
Основание для начала административной процедуры: Подписанный руководителем
ОМСУ проект решения о присвоении спортивного разряда (решения об отказе в при-
своении спортивного разряда).
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со
дня получения от руководителя ОМСУ подписанного решения о присвоении спортив-
ного разряда, регистрирует решение о присвоении спортивного разряда в соответ-
ствии с Инструкцией по делопроизводству.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в случае
регистрации решения о присвоении спортивного разряда в течение 3 рабочих дней со
дня получения копии решения размещает сканированный образец решения на офи-
циальном сайте ОМСУ;
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.5.5. Подтверждение спортивного разряда.
Основание для начала административной процедуры: Подписанный руководителем
проект решения о подтверждении спортивного разряда (решение об отказе в под-
тверждении спортивного разряда).
3.1.5.6. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: Должностное лицо, ответственное за делопроизводство,
в течение 1 рабочего дня со дня получения от руководителя ОМСУ подписанного реше-
ния о подтверждении спортивного разряда (решения об отказе в подтверждении спор-
тивного разряда с приложением документов, представленных Заявителем, регистриру-
ет решения о подтверждении спортивного разряда (решение об отказе в подтвержде-
нии спортивного разряда) в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в случае
регистрации решения о подтверждении спортивного разряда в течение 3 рабочих
дней со дня получения копии решения размещает сканированный образец решения на
официальном сайте ОМСУ;
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство в случае регистрации реше-
ния об отказе в подтверждении спортивного разряда в течение 1 рабочего дня направ-
ляет решение способом, указанным в заявлении.
3.1.5.7. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.8. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении
(действие производится одновременно с исполнением п. 3.1.5.6).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО»)
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ долж-
ностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функция-
ми по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, под-
писанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,
принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ. 
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в МФЦ
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подпи-
санное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных или муници-
пальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предоставляю-
щего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных
лиц, муниципальных служащих, работников являются:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинград-
ской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу,
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника мно-

гофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта много-
функционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, муниципаль-
ного служащего, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего , филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу муниципального служащего, филиа-
ла, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих муниципальную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7
настоящего административного регламента заявителю в письменной форме и по жела-
нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результа-
тах рассмотрения жалобы.
5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, дается информа-
ция о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу,
многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, кото-
рые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, даются аргументи-
рованные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о поряд-
ке обжалования принятого решения.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунк-
том 5.3 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с ука-
занием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномочен-
ным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6
настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме
документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, спе-
циалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением №2 к
настоящему административному регламенту, с указанием перечня документов, кото-
рые заявителю необходимо представить для предоставления муниципальной услуги;
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выда-
чи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выда-
че заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципаль-
ных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявите-
лям на основании информации из информационных систем органов, предоставляю-
щих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-техноло-
гической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.03.2015
№ 250.
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
рабочих дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.11. 2023 г. № 1353

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги  «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» 
На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»; Федерального закона от
04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
Приказа Минспорта России от 28.02.2017 N 134 «Об утверждении положения о спор-
тивных судьях», администрация муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» администрацией
муниципального образования Волосовский муниципальный района Ленинградской
области согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление главы администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
24.05.2023 г. № 591 «Об утверждении административного регламента предоставления
администрацией муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области муниципальной услуги «Присвоение квалификационных кате-
горий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья
третьей категории»
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
http://волосовскийрайон.рф.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕЧКИН

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

МО Волосовский муниципальный  район
Ленинградской области

от 14.11. 2023 г. № 1353

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение
квалификационных категорий спортивных судей» администрацией Волосовский
муниципальный район Ленинградской области
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный
судья третьей категории», «спортивный судья второй категории» (далее – Регламент,
муниципальная услуга).
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - Заявители)
являются региональные спортивные федерации.
1.2.2. Заявителями также могут являться представители лиц, указанных в пункте 1.2.1
Регламента, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном
законодательством порядке.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее -
ОМСУ), участвующего в предоставлении услуги, графиках работы, контактных телефо-
нах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район https://волосовскийрайон.рф/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр): http://rgu4.lenreg.ru/RGU2Auth.html
.2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Присвоение квалификационных
категорий спортивных судей «спортивный судья третьей категории», «спортивный
судья второй категории».
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: _отдел по молодежной политике, культуре,
спорту и туризму___Администарция МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:

в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информа-
ционных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от
27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защи-
те информации».
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о присвоении
квалификационной категории спортивного судьи (приложение № 4) или решение об
отказе в предоставлении услуги (приложение № 2).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном реше-
нии формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги,
в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете
заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 18 рабочих дней с момен-
та регистрации заявления. 
2.4.1. Срок направления решения об отказе в присвоении квалификационных катего-
рий спортивных судей - 10 рабочих дней с момента регистрации заявления.
2.4.2. Копия Решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи в
течение 10 рабочих дней со дня его утверждения размещается на официальном сайте
и в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 04 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и
спорте в Российской Федерации»;
приказ Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 года № 134
«Об утверждении положения о спортивных судьях».
2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликова-
ния), указанный в пункте 2.5.1 Регламента, размещается на официальном сайте ОМСУ в
сети «Интернет».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. Для принятия решения о присвоении квалификационной категории спортивно-
му судье необходимы следующие документы:
а) заявлением о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию №1 к настоящему административному регламенту. 
В случае направления запроса в электронной форме формирование запроса осу-
ществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
При личной явке в МФЦ заявление заполняется сотрудником МФЦ в АИС «МФЦ» и пре-
доставляется заявителю на проверку и подпись.
Документ, подтверждающий полномочия представителя на подачу заявления от
имени юридического лица (при подаче на ЕПГУ прикрепляется файл с открепленной
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса)
б) представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи
(далее – Представление) по форме согласно приложению №5 к административному
регламенту. 
Требования к предъявляемому документу: 
при подаче в бумажной форме – представление, заверенное региональной спортив-
ной федерацией и общероссийской спортивной федерацией; 
при подаче в электронной форме – электронная копия представления, заверенная
электронной подписью уполномоченного лица (прикрепляется файл с открепленной
усиленной квалифицированной электронной подписью). 
в) копия карточки учета по форме согласно приложению № 6. 
Требования к предъявляемому документу: 
при подаче в бумажной форме – копия карточки, заверенная печатью (при наличии) и
подписью руководителя региональной спортивной федерации; 
при подаче в электронной форме – электронная копия представления, заверенная
электронной подписью руководителя региональной спортивной федерации; 
г) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного
Законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором
Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностран-
ного гражданина – для иностранных граждан; 
Требования к предъявляемому документу: 
при подаче в бумажной форме – копия паспорта, включающая в себя перевод, заве-
ренный нотариусом. 
при подаче в электронной форме – электронная копия паспорта, включающая в себя
перевод, заверенный нотариусом, заверенная усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью нотариуса (прикрепляется файл с открепленной усиленной квали-
фицированной электронной подписью). 
д) копия документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в Российской
Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с
международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостове-
ряющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотрен-
ного Законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным догово-
ром Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица
без гражданства – для лиц без гражданства (апостиль, разрешение на временное про-
живание, временное удостоверение личности лица без гражданства Российской
Федерации, вид на жительство, иные документы); 
Требования к предъявляемому документу: 
при подаче в бумажной форме – копия документа, заверенная подписью уполномо-
ченного лица и печатью (при наличии) 
копия апостиля, включающая в себя перевод, заверенный нотариусом. 
при подаче в электронной форме – электронная копия документа,
заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 
электронная копия апостиля, включающая в себя перевод, заверенная усиленной ква-
лифицированной электронной подписью нотариуса. 
е) копия удостоверения «мастер спорта России международного класса», «гроссмей-
стер России» или «мастер спорта России» (для кандидатов, имеющих соответствующее
спортивное звание по виду спорта, по которому присваивается квалификационная
категория спортивного судьи). 
ж) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а
также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его
отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостове-
ряющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории
Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при нали-
чии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа – для
граждан Российской Федерации;
з) копия военного билета ‒ для военнослужащих, проходящих военную службу по при-
зыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);
Требования к предъявляемому документу: 
при подаче в бумажной форме – копия удостоверения, заверенная подписью уполно-
моченного лица и печатью организации (при наличии); 
при подаче в электронной форме – электронная копия удостоверения, заверенная
электронной подписью уполномоченного лица (прикрепляется файл с открепленной
усиленной квалифицированной электронной подписью)
При подаче заявления в электронной форме сведения из документа, удостоверяюще-
го личность Заявителя или его представителя, вносятся в соответствующие поля на
интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих услугу, иных государственных
органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов,
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
- нарушен срок подачи документов;
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
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- представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем;
- заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным

регламентом;
- представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
- заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
а) выявление недостоверных сведений в документах для присвоения квалификацион-
ной категории;
б) невыполнение Квалификационных требований;
2.10.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему
Административному регламенту, направляется Заявителю в течение 3 рабочих дней со
дня поступления документов в Уполномоченный орган. 
В случае подачи документов в электронном виде решение об отказе направляется в
личный кабинет Заявителя на ЕПГУ или системе, автоматизирующей исполнение госу-
дарственных функций или предоставление государственных услуг, посредством кото-
рой были поданы документы, в течение 3 рабочих дней со дня поступления докумен-
тов в ОМСУ. 
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципаль-
ной услуги.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
государственной услуги и при получении результата предоставления государственной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ:
при личном обращении – 15 минут;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – 1 рабочий день с момента поступ-
ления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1 рабочий день с
момента поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ – 1
рабочий день с момента поступления запроса в ОМСУ.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются
местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парков-
ка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения услуги, и
информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услу-
гу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление услуги любым доступным способом, предусмотренным действую-
щим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги: Получения услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муни-
ципальных услуг, предоставляемых в ОМСУ, а также получение результатов предо-
ставления таких услуг осуществляются в любом предоставляющем такие услуги под-
разделении соответствующего ОМСУ или МФЦ при наличии соглашения, указанного в
статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры в случае положительного решения:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги 
(с учетом направления межведомственных запросов при необходимости) – 14 рабочих
дней;
в) принятие решения о присвоении/подтверждении спортивного разряда – 2 рабочих
дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.1.1. Предоставление муниципальной услуги в случае отрицательного решения
включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги (с учетом
направления межведомственных запросов при необходимости) – 6 рабочих дней;
в) принятие решения об отказе в присвоении/подтверждении спортивного разряда –
2 рабочих дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистра-
ции заявления о предоставлении муниципальной услуги является личное обращение в
ОМСУ/ГБУ ЛО МФЦ, в электронном виде через портал ЕПГУ.
Документы подаются в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного рег-
ламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: 
Заявление и иные документы, представленные в ОМСУ, регистрируются специалистом,
указанным в подпункте 3.1.2.3 настоящего Регламента в день их поступления.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: Прием и
регистрация документов осуществляются сотрудником, ответственным за делопроиз-
водство в ОМСУ;
3.1.2.4. Критерий принятия решения: Выполнение административной процедуры
(административного действия) не связано с принятием решений;
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: отказ в приеме докумен-
тов или регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирова-
ние проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: проверка документов на комплектность и достовер-
ность, направление межведомственных запросов (в случае непредставления заявите-
лем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регла-
мента), проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах,
в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов в течение 14 рабочих дней с даты окончания первой административной
процедуры (или 6 рабочих дней в случае отказа).
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: окончание должностным
лицом ОМСУ, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проверки
представленных документов.
3.1.4.2 Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: 
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в тече-
ние 1 рабочего дня со дня окончания проверки поступивших документов выполняет
одно из следующих административных действий:
подготавливает проект решение о присвоении квалификационной категории спортив-
ного судьи (квалификационных категорий спортивных судей) (приложение № 5 к
Административному регламенту) в случае, если не установлено основание для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, указанное в пункте 2.10.2 Регламента, и пере-
дает его с документами, представленными Заявителем, руководителю Уполномочен-
ного органа;
подготавливает проект решения об отказе в присвоении квалификационной катего-
рии спортивного судьи (квалификационных категорий спортивных судей) (приложе-
ние № 2 к Административному регламенту) в случае, если установлено основание для
отказа, указанное в пункте 2.10.2 Регламента, и передает указанный проект с докумен-

тами, представленными Заявителем, руководителю ОМСУ.
Руководитель ОМСУ в течение указанного 1 рабочего дня со дня получения от долж-
ностного лица ОМСУ, ответственного за предоставление муниципальной услуги, про-
екта решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квали-
фикационных категорий спортивных судей) (решения об отказе в присвоении квали-
фикационной категории спортивного судьи (квалификационных категорий спортив-
ных судей) с приложением документов, представленных Заявителем, рассматривает
указанные документы, подписывает проект решения и передает его с документами,
представленными Заявителем, должностному лицу Уполномоченного органа, ответ-
ственному за предоставление муниципальной услуги.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, руково-
дитель ОМСУ, должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: Подписанный руководи-
телем ОМСУ проект решения о присвоении квалификационной категории спортивно-
го судьи (квалификационных категорий спортивных судей) (решения об отказе в при-
своении квалификационной категории спортивного судьи (квалификационных катего-
рий спортивных судей).
3.1.5.Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: Подписанный руководи-
телем ОМСУ проект решения о присвоении квалификационной категории спортивно-
го судьи (квалификационных категорий спортивных судей) (решения об отказе в при-
своении квалификационной категории спортивного судьи (квалификационных катего-
рий спортивных судей).
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со
дня получения от руководителя ОМСУ подписанного решения о присвоении квалифи-
кационной категории спортивного судьи (квалификационных категорий спортивных
судей) (решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного
судьи (квалификационных категорий спортивных судей) с приложением документов,
представленных Заявителем, регистрирует решения о присвоении квалификационной
категории спортивного судьи (квалификационных категорий спортивных судей)
(решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи
(квалификационных категорий спортивных судей) в соответствии с Инструкцией по
делопроизводству.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в случае
регистрации решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи
в течение 10 рабочих дней со дня получения копии решения размещает сканирован-
ный образец распоряжения на официальном сайте ОМСУ;
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО»)
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ долж-
ностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функция-
ми по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, под-
писанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,
принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ. 
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в МФЦ
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подпи-
санное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных или муници-
пальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предоставляю-
щего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных
лиц, муниципальных служащих, работников являются:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-

нального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу,
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта много-
функционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, муниципаль-
ного служащего, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего , филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу муниципального служащего, филиа-
ла, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих муниципальную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7
настоящего административного регламента заявителю в письменной форме и по жела-
нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результа-
тах рассмотрения жалобы.
5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, дается информа-
ция о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу,
многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, кото-
рые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, даются аргументи-
рованные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о поряд-
ке обжалования принятого решения.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунк-
том 5.3 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Комитетом. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с ука-
занием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномочен-
ным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6
настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме
документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, спе-
циалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие дей-
ствия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 2, с указа-
нием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предо-
ставления муниципальной услуги;
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пере-
дачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выда-
че заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государст-
венных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услу-
ги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих госу-
дарственные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической
и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумаж-
ном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвер-
жденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250.
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
рабочих дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, уста-
навливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере услуг. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22.11.2023 г. № 1411

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта
размещения вывески», утвержденный постановлением администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
01.09.2022 г №1075
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур
ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов
Российской Федерации», Протоколом №02.12.2022 П-166/2022 заседания комиссии по
повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных
услуг в Ленинградской области от 29.11.2022 года, администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией муници-

пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-
проекта размещения вывески», утвержденный постановлением администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от 01.09.2022 № 1075, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации
Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение

к постановлению администрации 
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области 

от __________ года № _______

Изменения,  вносимые в административный регламент предоставления адми-
нистрацией муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области муниципальной услуги «Установка информационной
вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески», утвержденный
постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 01.09.2022 № 1075: 
1.  Пункт 2.2.1 Административного регламента изложить в новой редакции:
«2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Администрации/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с
использованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (при технической реализации)».
2. Приложение 1 административного регламента изложить в новой редакции:

Приложение № 1

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески» 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески

Дата ____________

№ _______________

____________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Прошу выдать разрешение на установку информационной вывески, согласование
дизайн-проекта
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