
ГЛАВА МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН

ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 7 ноября 2023 года № 21

Об утверждении Порядка размещения на официальном сайте Волосовского муници-
пального района Ленинградской области обобщенной информации об исполнении
(ненадлежащем исполнении) депутатами Совета депутатов Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области обязанности представить сведения о доходах,
расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
В соответствии с частью 9–1 статьи 2 областного закона от 20 января 2020 года N7-оз
« Об отдельных вопросах реализации законодательства в сфере противодействия кор-
рупции гражданами, претендующими на замещение должности главы местной адми-
нистрации по контракту, муниципальной должности, а также лицами, замещающими
указанные должности»  , и постановлением Губернатора Ленинградской области от 15
сентября 2023 г. N 66-пг « Об утверждении формы обобщенной информация об
исполнении (ненадлежащем исполнении) лицами, замещающими муниципальные
должности депутата представительного органа муниципального образования, обязан-
ности представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах иму-
щественного характера» , ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. утвердить Порядок размещения на официальном сайте Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области обобщенной информации об исполнении (ненад-
лежащем исполнении) депутатами Совета депутатов Волосовского муниципального
района Ленинградской области обязанности представить сведения о доходах, расходах,
об имуществе и обязательствах имущественного характера согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФрОЛОВ

ПрИЛОЖЕНИЕ
к постановлению

главы муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 7 ноября 2023 года № 21

Порядок размещения на официальном сайте Волосовского муниципального района
Ленинградской области обобщенной информации об исполнении (ненадлежащем
исполнении) депутатами Совета депутатов Волосовского муниципального района
Ленинградской области обязанности представить сведения о доходах, расходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера
1. Настоящим Порядком устанавливается порядок размещения на официальном сайте
Волосовского муниципального района Ленинградской области обобщенной информа-
ции об исполнении (ненадлежащем исполнении) депутатами Совета депутатов
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  Совет депу-
татов) обязанности представить сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и
обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и
несовершеннолетних детей (далее —  обобщенная информация, сведения).
2. Обобщенная информация должна содержать информацию о количестве депутатов
Совета депутатов, исполнивших (ненадлежаще исполнивших) обязанность по пред-
ставлению сведений.
3. Обобщенная информация не должна содержать персональные данные, позволяю-
щие идентифицировать соответствующее лицо, и данные, позволяющие индивидуа-
лизировать имущество, принадлежащее соответствующему лицу.
4. Обобщенная информация размещается в соответствии с формой, утвержденной
постановлением Губернатора Ленинградской области от 15 сентября 2023 г. N 66-пг
согласно приложению к настоящему постановлению.
5. Обобщенная информация за 2022 год размещается на официальном сайте
Волосовского муниципального района Ленинградской области до 30 ноября 2023
года, за 2023 год и последующие годы —  до 15 мая года, следующего за отчетным.
6. размещение обобщенной информации обеспечивается аппаратом Совета депутатов.

Приложение к постановлению
уТВЕрЖдЕНА

постановлением Губернатора
Ленинградской области
от 15.09.2023 N 66-пг

(приложение)
(Форма)

Обобщенная информация об исполнении (ненадлежащем исполнении) лицами, заме-
щающими муниципальные должности депутата представительного органа муници-
пального образования, обязанности представить сведения о доходах, расходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера
____________________________________________________
(наименование муниципального образования)

<1> уведомление об отсутствии сделок, предусмотренных частью 1 статьи 3
Федерального закона от 3 декабря 2012 года N 230-ФЗ « О контроле за соответстви-
ем расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам»
по форме, установленной областным законом от 20 января 2020 N 7-оз « Об отдель-
ных вопросах реализации законодательства в сфере противодействия коррупции
гражданами, претендующими на замещение должности главы местной администрации
по контракту, муниципальной должности, а также лицами, замещающими указанные
должности» .

<2> Форма справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имуще-
ственного характера утверждена указом Президента российской Федерации от 23
июня 2014 года N 460 « Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об иму-
ществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некото-
рые акты Президента российской Федерации» .

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.11.2023 № 1315

О внесении изменений в муниципальную программу « Безопасность Волосовского
муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 24.12.2021 № 1617 « О
внесении изменений в постановление от 02.09.2013 № 2547 « О порядке разработки,
реализации и оценки эффективности муниципальных программ муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области»  и решением
Совета депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 20.09.2023 № 275 « О внесении изменений в решение
Совета депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 14 декабря 2022 года № 232 « О бюджете муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2023 год и
на плановый период 2024 и 2025 годов»  администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести изменения в муниципальную программу « Безопасность Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области» , утвержденную постановлением адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 10.12.2019 № 1561 « Об утверждении муниципальной про-
граммы « Безопасность Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти» , согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации Волосовского муниципального района по безопасности.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение
к постановлению администрации

МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 03.11.2023 № 1315

Изменения, которые вносятся в муниципальную программу « Безопасность
Волосовского муниципального района Ленинградской области» , утвержденную поста-
новлением администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-

ный район Ленинградской области от 10.12.2019 № 1561 « Об утверждении муници-
пальной программы « Безопасность Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области» :
1. Позицию « Финансовое обеспечение муниципальной программы „Безопасность
Волосовского муниципального района Ленинградской области“»  паспорта муници-
пальной программы изложить в следующей редакции:

2. Таблицу 4 « План реализации муниципальной программы "Безопасность Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области" изложить в следующей редакции:

Таблица №4
План реализации муниципальной программы "Безопасность 

Волосовского муниципального района Ленинградской области"

ПрИЛОЖЕНИЕ18 ноября 2023 г. №45 (12705), CуББОТА https://selskayanov.info/
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АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от __07.11.2023 г. № 1320

О создании Муниципального центра управления в Волосовском муниципальном рай-
оне Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федераль-
ным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации» , во исполнение Указа Президента Российской Федерации от
21.07.2020 № 474 « О национальных целях развития Российской Федерации на
период до 2030 года» , пункта 3 Перечня поручения Президента Российской Федера-
ции по итогам заседания Совета по развитию местного самоуправления, утвержден-
ный Президентом РФ от 01.03.2020 № Пр-354, Правил создания и функционирова-
ния в субъектах Российской Федерации центров управления регионов, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2020 № 1844, адми-
нистрация Волосовского муниципального района Ленинградской области постановляет:
1. Создать Муниципальный центр управления в Волосовском муниципальном районе
Ленинградской области при администрации Волосовского муниципального района.
2. Возложить обязанности куратора Муниципального центра управления в
Волосовском муниципальном районе Ленинградской области:
- по направлению внутренней политики, социальной политики, образованию, культу-
ре и спорту на заместителя главы администрации по социальным вопросам;
-по направлению безопасности на заместителя главы администрации по безопасности;
- по направлению жилищно-коммунального хозяйства, жилищному контролю, архи-
тектуры на первого заместителя главы администрации;
- по направлению экономики, имущества, земельных ресурсов на заместителя главы
администрации по экономике —  председателя КУМИ.
3. Возложить функции руководителя Муниципального центра управления в
Волосовском муниципальном районе Ленинградской области на управляющего дела-
ми администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области.
4. Утвердить Положение о Муниципальном центре управления в Волосовском муни-
ципальном районе Ленинградской области, согласно приложению 1.
5. Утвердить состав и структуру Муниципального центра управления в Волосовском
муниципальном районе Ленинградской области, согласно приложению 2.
6. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района.
7. Контроль за исполнением оставляю за собой.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение № 1
Утверждено

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

от __07.11.2023 года № 1320_
Положение о Муниципальном центре управления в Волосовском муниципальном рай-
оне Ленинградской области
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о Муниципальном центре управления в Волосовском
муниципальном районе Ленинградской области (далее —  Положение) определяет
организацию деятельности муниципального центра управления (далее —  МЦУ).
1.2. МЦУ создан при администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее —  администрация).
1.3. МЦУ в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской
Федерации, Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от
06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления
в Российской Федерации» , Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ « О поряд-
ке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» , Указом Президента
Российской Федерации от 21.07.2020 № 474 « О национальных целях развития
Российской Федерации на период до 2030 года» , Правилами создания и функциони-
рования в субъектах Российской Федерации центров управления регионов, утвер-
жденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2020 №
1844, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами
Волосовского муниципального района.
1.4. МЦУ является постоянно действующим координационным органом, созданным для:
1.4.1. Координации работ по мониторингу и обработке всех видов обращений и
сообщений граждан и юридических лиц, поступающих в органы местного самоуправ-
ления и муниципальные учреждения, в том числе с использованием федеральных,
региональных, муниципальных систем обратной связи и обработки сообщений, а также
публикуемых гражданами и юридическими лицами в общедоступном виде в социаль-
ных сетях, мессенджерах, иных средствах электронной массовой коммуникации;
1.4.2. Координации взаимодействия органов местного самоуправления и муници-
пальных учреждений, организаций с гражданами через социальные сети, мессендже-
ры и иные средства электронной коммуникации на направлениям и тематикам дея-
тельности муниципального центра управления;
1.4.3. Координации деятельности администрации, структурных подразделений, подве-
домственных учреждений и организаций по своевременному информированию граж-
дан по общественно-важным вопросам через официальные страницы администрации,
ее структурных подразделений и подведомственных организаций и учреждений.
1.5. Понятия и термины, используемые в настоящем Положении, применяются в том
значении, в каком они используются в постановлении Правительства Российской
Федерации от 16.11.2020 № 1844, если иное не предусмотрено настоящим
Положением.
2. Задачи и права МЦУ
2.1. Основными задачами МЦУ являются:
а) мониторинг обработки обращений и сообщений, включающих в себя:
—  анализ обращений и сообщений граждан и юридических лиц, поступивших в адрес
органов и организаций в муниципальном образовании;
—  структурирование и формализацию сути обращений и сообщений граждан и юри-
дических лиц;
—  мониторинг сроков и качества обработки сообщений и сообщений граждан и юри-
дических лиц, поступающих по указанным каналам связи;
—  сбор информации об удовлетворенности граждан и юридических лиц результата-
ми обработки их обращений и сообщений;
—  сводный анализ результатов обработки обращений и сообщений граждан и юри-
дических лиц;
б) координация деятельности администрации, структурных подразделений, подве-
домственных организаций и учреждений по исполнению положений Федерального
закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ « Об обеспечении доступа к информации о
деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» .
в) формирование комплексной картины проблем на основании анализа:
—  обращений и сообщений граждан и юридических лиц, поступающих в адрес орга-
нов местного самоуправления и подведомственных органам местного самоуправле-
ния организаций и учреждений;
—  работы органов местного самоуправления и подведомственных органам местного
самоуправления организаций и учреждений для отчета главе администрации;
—  конфликтных ситуаций и ошибок при коммуникации органов местного самоуправ-
ления и подведомственных органам местного самоуправления организаций и учреж-
дений с гражданами и лицами, организации каналов коммуникации с использованием
социальных сетей, мессенджеров и иных средств электронной коммуникации;
—  контроля сроков и качества обработки сообщений жителей, поступающих по
имеющимся каналам связи.
г) обеспечение оперативного реагирования по направлениям и тематикам деятельности
МЦУ управления путем взаимодействия с органами власти и юридическими лицами.
2.2. МЦУ имеет право:
а) запрашивать и получать информацию от структурных подразделений администра-
ции и подведомственных организаций и учреждений по вопросам, отнесенным к пол-
номочиям МЦУ;
б) привлекать по согласованию для участия в работе МЦУ представителей органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций и учреждений, иных
организаций и лиц;
в) обеспечивать свод информации по вопросам, относящимся к компетенции МЦУ.
3. Организация работы МЦУ
3.1. МЦУ состоит из куратора, руководителя и администраторов МЦУ.
3.2. Руководство деятельностью МЦУ осуществляет руководитель МЦУ.
3.3. Общую координацию деятельности МЦУ осуществляют кураторы МЦУ —  долж-
ностные лица администрации не ниже заместителя главы администрации по соответ-
ствующим направлениям деятельности.
3.4. Деятельность обеспечивается администраторами МЦУ, ответственными за выпол-
нение возложенных на МЦУ задач.
3.5. Заседания МЦУ под председательством куратора МЦУ или руководителя МЦУ
проводятся по мере необходимости.
3.6. Организационно-техническое обеспечение деятельности МЦУ осуществляет
администрация.
4. Структура МЦУ
4.1. Структура МЦУ включает в себя:
—  Кураторы МЦУ;
—  Руководитель МЦУ;
—  Администратор по приему и обработке экстренных вызовов МЦУ (ведущий спе-
циалист сектора взаимодействия с поселениями и СМИ);
—  Администратор МЦУ —  специалист по обратной связи (эксперт управления инфор-
мационной политики Ленинградской области (по согласованию)).
4.2. Куратор МЦУ по направлениям деятельности:
—  контролирует реализацию деятельности и развитие МЦУ;
—  организует согласование повесток, дат и времени проведения совещаний;
—  определяет ответственных за отраслевые тематические блоки, а также состав
участников информационного взаимодействия в рамках МЦУ.
4.3. Руководитель МЦУ:
—  осуществляет непосредственное руководство операционной деятельностью МЦУ;
—  обеспечивает текущую деятельность МЦУ;
—  отвечает за достижение обязательных показателей работы МЦУ;
—  организует взаимодействия МЦУ с ЦУР;
—  организует внедрение единой цифровой платформы, располагающей механизмом
обратной связи, для организации деятельности МЦУ.
4.4. Администратор МЦУ (ведущий специалист сектора по взаимодействию с поселе-
ниями и СМИ):
—  организует мероприятия по созданию и функционированию МЦУ и выполнения
стоящих перед МЦУ задач;
—  отвечает за работу в системе « Инцидент-менеджмент» ;
—  организует взаимодействие Администрации и отраслевых (функциональных) и тер-
риториальных органов и подведомственных организаций в рамках МЦУ;
—  несет персональную ответственность за достижение основных показателей работы МЦУ.
—  отвечает за надлежащую эксплуатацию технических и организационных средств МЦУ;
—  отвечает за выполнение требований по защите информации в МЦУ.
4.6. Администратор МЦУ —  специалист по обратной связи:
—  отвечает за работу по направлению платформы обратной связи « Решаем вместе» ;
—  предоставляет отчетность по запросу ЦУР;
—  ежемесячно проводит оценку качества обратной связи на платформе обратной
связи « Решаем вместе» , системе « Инцидент-менеджмент» .
4.7. Администратор МЦУ (ведущий специалист сектора по взаимодействию с поселе-
ниями и СМИ) и Администратор МЦУ —  специалист по обратной связи обеспечивают
работу по реагированию на жалобы и обращения пользователей социальных сетей и
портала обратной связи « Решаем вместе» .
5. Прекращение деятельности МЦУ прекращает свою деятельность на основании
постановления администрации.

Приложение № 2
Утверждено

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

от __07.11.2023 года № 1320_
Состав и структура Муниципального центра управления в Волосовском муниципаль-
ном районе

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сороковое заседание первого созыва)

от 26 октября 2023 г. № 228
Об утверждении Перечня индикаторов риска нарушения обязательных требований
при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 31.07.2020 года № 248-ФЗ « О государст-
венном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» ,
пунктом 19 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,
Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации от 23.12.2021 № 990/пр « Об утверждении типовых индика-
торов риска нарушения обязательных требований, используемых при осуществлении
государственного жилищного надзора и муниципального жилищного контроля» ,
Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, совет депутатов Калитинского сель-
ского поселения РЕШИЛ:
1. Утвердить прилагаемый Перечень индикаторов риска нарушения обязательных тре-
бований при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области согласно приложению.
2. Установить, что данный Перечень индикаторов риска используется для определения
необходимости проведения внеплановых проверок при осуществлении муниципаль-
ного жилищного контроля на территории муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
3. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте МО Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
4. Решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Калитинского сельского поселения
Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к решению совета депутатов 

Калитинского сельского поселения 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 26.10.2023 № 228

Перечень индикаторов риска нарушения обязательных требований при осуществле-
нии муниципального жилищного контроля на территории муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области
1. Трехкратный и более рост количества обращений за квартал в сравнении с пред-
шествующим аналогичным периодом и (или) с аналогичным периодом предшествую-
щего календарного года, поступивших в адрес органа муниципального жилищного
контроля от граждан (поступивших способом, позволяющим установить личность
обратившегося гражданина) или организаций, являющихся собственниками помеще-
ний в многоквартирном доме, граждан, являющихся пользователями помещений в
многоквартирном доме, информации от органов государственной власти, органов
местного самоуправления, из средств массовой информации, информационно-теле-
коммуникационной сети « Интернет» , государственных информационных систем о
фактах нарушений контролируемыми лицами обязательных требований, установлен-
ных частью 1 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации.
2. Выявление в течение 3 месяцев более 5 фактов несоответствия (недостоверных све-
дений (информации), полученных от гражданина или организации, являющихся
собственниками помещений в многоквартирном доме, гражданина являющегося
пользователем помещения в многоквартирном доме, информации от органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой инфор-
мации, размещенной контролируемым лицом в государственной информационной
системе жилищно-коммунального хозяйства.
3. Поступление в орган муниципального жилищного контроля в течение 3 месяцев
подряд двух и более протоколов общего собрания собственников помещений в мно-
гоквартирном доме, в котором есть жилые помещения муниципального жилищного
фонда содержащих решения по аналогичным вопросам повестки дня.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сороковое заседание первого созыва)

от 26 октября 2023 г. № 229
Об утверждении Перечня индикаторов риска нарушения обязательных требований
при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на террито-
рии муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 31.07.2020 года № 248-ФЗ « О государст-
венном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» ,
пунктом 19 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,
Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, совет депутатов Калитинского сель-
ского поселения РЕШИЛ:
1. Утвердить прилагаемый Перечень индикаторов риска нарушения обязательных тре-
бований при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на
территории муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области согласно приложению.
2. Установить, что данный Перечень индикаторов риска используется для определения
необходимости проведения внеплановых проверок при осуществлении муниципаль-
ного контроля в сфере благоустройства на территории муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области.
3. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете Волосов-
ского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте
МО Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
4. Решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к решению совета депутатов 

Калитинского сельского поселения 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 26.10.2023 № 229

Перечень индикаторов риска нарушения обязательных требований при осуществле-
нии муниципального контроля в сфере благоустройства на территории муниципаль-
ного образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области
1. Трехкратный и более рост количества обращений за квартал в сравнении с пред-
шествующим аналогичным периодом и с аналогичным периодом предшествующего
календарного года, поступивших в адрес органа муниципального контроля от граждан
(поступивших способом, позволяющим установить личность обратившегося гражда-
нина) или организаций, от органов государственной власти, содержащих информацию
о нарушении организациями и гражданами обязательных требований Правил благо-
устройства территории муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2. Повторное в течение двух месяцев выявление при проведении контрольного меро-
приятия без взаимодействия с контролируемым лицом признаков нарушений одних и
тех же обязательных требований Правил благоустройства территории муниципально-
го образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области на одном и том же объекте муниципального контроля.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сороковое заседание первого созыва)

от 26 октября 2023 г. № 230
Об утверждении Перечня индикаторов риска нарушения обязательных требований
при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте и в
дорожном хозяйстве на территории муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 31.07.2020 года № 248-ФЗ « О государст-
венном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» ,
пунктом 19 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,
Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, совет депутатов Калитинского сель-
ского поселения РЕШИЛ:
1. Утвердить прилагаемый Перечень индикаторов риска нарушения обязательных тре-
бований при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте
и в дорожном хозяйстве на территории муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
согласно приложению.
2. Установить, что данный Перечень индикаторов риска используется для определения
необходимости проведения внеплановых проверок при осуществлении муниципаль-
ного контроля на автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве на территории
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области.
3. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте МО Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
4. Решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА
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Приложение

к решению совета депутатов 
Калитинского сельского поселения 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

от 26.10.2023 № 230
Перечень индикаторов риска нарушения обязательных требований при осуществлении
муниципального контроля на автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве на
территории муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области
1. Трехкратный и более рост количества жалоб (обращений) за квартал в сравнении с
предшествующим аналогичным периодом, поступивших в адрес органа муниципаль-
ного контроля от граждан (поступивших способом, позволяющим установить лич-
ность обратившегося гражданина) или организаций, от органов государственной вла-
сти, содержащих информацию о нарушении организациями и гражданами обязатель-
ных требований, установленных федеральными законами и муниципальными норма-
тивными правовыми актами:
1) в области автомобильных дорог и дорожной деятельности, установленных в отно-
шении дорог общего пользования местного значения, находящихся в собственности
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области;
2) в области деятельности по выполнению муниципальных маршрутов регулярных
перевозок в соответствии с заключенными муниципальными контрактами и выданны-
ми свидетельствами на выполнение перевозок по муниципальным маршрутам регу-
лярных перевозок автомобильным транспортом.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сороковое заседание первого созыва)

от 26 октября 2023 г. № 231
О внесении изменения в решение совета депутатов от 30 сентября 2021 года № 122
« Об утверждении Положения о муниципальном жилищном контроле на территории
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»
В целях приведения Положения о муниципальном жилищном контроле на территории
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области в соответствие с федеральным законода-
тельством, рассмотрев правотворческую инициативу прокурора Волосовского рай-
она, совет депутатов муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в Положение о муниципальном жилищном контроле на территории муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области (далее —  Положение), утвержденное решением
совета депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области от 30 сентября 2021 года № 122 « Об утверждении
Положения о муниципальном жилищном контроле на территории муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области»  следующее изменение:
1.1. Пункт 3.6 Положения дополнить подпунктом 3.6.7 следующего содержания:
« 3.6.7. Контролируемое лицо вправе обратиться в Контрольный орган с заявлением о
проведении в отношении его профилактического визита. В этом случае профилакти-
ческий визит проводится в порядке, установленном ч.ч.11–13 ст. 52 Федерального
закона от 31.07.2020 N 248-ФЗ» .
2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13 октября 2023 года № 345

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или)
земель, расположенных на территории муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса
Российской Федерации»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Установление
публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположен-
ных на территории муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их использования
в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»
согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 10.08.2023 № 243 « Об утверждении административного регламен-
та предоставления муниципальной услуги « Установление публичного сервитута в
отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области, для их использования в целях, предусмотренных
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района « Сельская новь»  и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети « Интернет» .
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 13.10. 2023 № 345
Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Установление
публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположен-
ных на территории муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их использования
в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»
(Сокращенное наименование – Установление публичного сервитута в отношении
земельного участка в целях статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
юридические лица (организации), перечисленные в ст. 39.40 Земельного кодекса
Российской Федерации (далее – заявитель):
1) являющееся субъектом естественных монополий, - в случаях установления публич-
ного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений,
обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта
их участков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в целях подго-
товки документации по планировке территории, предусматривающей размещение
указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции,
реконструкции их участков (частей);
2) являющееся организацией связи, - для размещения линий или сооружений связи,
указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации
(далее – Земельного кодекса РФ), а также для проведения инженерных изысканий в
целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей раз-
мещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строи-
тельства, реконструкции;
3) являющееся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной
инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, - в случае уста-
новления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 - 6 статьи 39.37
Земельного кодекса РФ;
4) предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса РФ и подавшее хода-
тайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного соору-
жения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для госу-
дарственных или муниципальных нужд, реконструкции его участка (части);
5) являющееся единым оператором газификации, региональным оператором газифи-
кации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструк-
ции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснаб-
жения, реконструкции или капитального ремонта их частей;
6) осуществляющее реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооруже-
ния, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его уча-
стков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капи-
тальным ремонтом объектов капитального строительства;
7) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местно-
го самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для
обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.
Представлять интересы заявителя имеют право:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления

Ленинградской области в лице администраций муниципальных образований Ленин-
градской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация),
предоставляющих муниципальную услугу (далее - сведения информационного харак-
тера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на официальном сайте Администрации МО Калитинское сельское поселение в сети
Интернет: http://калитинское.рф;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
« Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их ис-
пользования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской
Федерации» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
« Установление публичного сервитута в отношении земельного участка для целей
статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации» .
2.1.1. Установление публичного сервитута осуществляется независимо от формы
собственности на земельный участок.
2.1.2. Не допускается установление публичного сервитута в целях, указанных в под-
пунктах 1 и 2 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, в отношении земельных участков,
предоставленных или принадлежащих гражданам и предназначенных для индивиду-
ального жилищного строительства, ведения садоводства, огородничества, личного
подсобного хозяйства, за исключением случаев, если это требуется для:
1) подключения (технологического присоединения) зданий, сооружений, расположен-
ных в границах элемента планировочной структуры, в границах которого находятся
такие земельные участки, к сетям инженерно-технического обеспечения;
2) эксплуатации, реконструкции существующих инженерных сооружений;
3) размещения инженерных сооружений, которые переносятся с земельных участков,
изымаемых для государственных или муниципальных нужд.
2.1.3. Настоящий административный регламент не применяется в случаях установле-
ния публичного сервитута в соответствии с подпунктами 1 - 7 пункта 4 статьи 23
Земельного кодекса РФ.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области;
- Федеральная налоговая служба России.
ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»  (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (при технической реа-
лизации).
Заявитель может записаться на прием для подачи ходатайства о предоставлении
муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ - МФЦ;
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Администрация МО Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области, ГБУ ЛО « МФЦ»
с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об установлении публичного сервитута (приложение 4 к настоящему адми-
нистративному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ЕПГУ (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. Не более 20 календарных дней со дня поступления в Администрацию ходатай-
ства об установлении публичного сервитута (далее – ходатайство) в целях, пред-
усмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ;
2.4.2. Не более 30 календарных дней со дня поступления ходатайства об установле-
нии публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, пред-
усмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, но не
ранее чем 15 календарных дней со дня опубликования сообщения о поступившем
ходатайстве, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного
кодекса РФ.
2.4.3. Не более 20 дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного
сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного
сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений,
предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 настоящего Кодекса.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ « Об оценочной деятельности в
Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ « Об автомобильных дорогах и о
дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации» ;
- Приказ Росреестра от 13.01.2021 № П/0004 « Об установлении требований к графи-
ческому описанию местоположения границ публичного сервитута, точности опреде-
ления координат характерных точек границ публичного сервитута, формату элек-
тронного документа, содержащего указанные сведения» ;
- Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0150 « Об утверждении требований к форме
ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования
необходимости установления публичного сервитута»
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) ходатайство об установлении публичного сервитута (Приложение 1 к администра-
тивному регламенту).
В ходатайстве должны быть указаны:
а) наименование и место нахождения заявителя, государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государст-
венном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика;
б) цель установления публичного сервитута в соответствии со статьей 39.37
Земельного кодекса РФ;
в) испрашиваемый срок публичного сервитута;
г) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) рас-
положенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным исполь-
зованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением
деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при
возникновении таких обстоятельств). В указанный срок включается срок строитель-
ства, реконструкции, капитального или текущего ремонта инженерного сооружения;
д) обоснование необходимости установления публичного сервитута;
е) указание на право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю,
если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции,
капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, рекон-
струкции или капитального ремонта его участка (части);
ж) сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи
с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае,
если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения;
з) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых
подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание
местоположения таких земельных участков;
и) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
К ходатайству об установлении публичного сервитута прилагаются:
2) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах территории,
в отношении которой устанавливается публичный сервитут, включающие графиче-
ское описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат
характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения
Единого государственного реестра недвижимости, а также включающие ссылку на
облачное хранилище, содержащее указанные сведения;
3) соглашение, заключенное в письменной форме между заявителем и собственником
линейного объекта или иного сооружения, расположенных на земельном участке и
(или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного
сервитута, об условиях реконструкции, в том числе переноса или сноса указанных
линейного объекта, сооружения в случае, если осуществление публичного сервитута
повлечет необходимость реконструкции или сноса указанных линейного объекта,
сооружения;
4) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если
подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или
эксплуатации указанного сооружения, при условии, что такое право не зарегистриро-
вано в Едином государственном реестре недвижимости;
5) проект организации строительства объекта федерального, регионального или мест-

ного значения в случае установления публичного сервитута для целей, предусмотрен-
ных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
6) договор о подключении (технологическом присоединении) к электрическим сетям,
тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и (или) водоотведения,
сетям газоснабжения с указанием сторон такого договора и сроков технологического
присоединения, в целях исполнения которого требуется размещение инженерного
сооружения, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях
размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологиче-
ского присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-техни-
ческого обеспечения, и размещение инженерного сооружения не предусмотрено доку-
ментами территориального планирования, проектом планировки территории;
7) договор, предусмотренный статьей 19 Федерального закона от 8 ноября 2007 года
№ 257-ФЗ « Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской
Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации» , в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервиту-
та в целях, предусмотренных частью 4.2 статьи 25 указанного Федерального закона;
8) договор, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный
ремонт существующих линейных объектов в связи с планируемыми строительством,
реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в
случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано для указан-
ных целей;
9) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (пре-
доставляется в случае личного обращения в МФЦ). В случае направления ходатайства
посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
10) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с ходатайством обращается представитель заявителя. При обра-
щении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостове-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла откреп-
ленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ формирование ходатайства осу-
ществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходи-
мости дополнительной подачи ходатайства в какой-либо иной форме.
2.6.1. Обоснование необходимости установления публичного сервитута, предусмот-
ренное подпунктом « д»  подпункта 1 пункта 2.6 административного регламента, долж-
но содержать:
1) реквизиты решений органов государственной власти или органов местного само-
управления, уполномоченных в соответствии с законодательством о градостроитель-
ной деятельности (далее - уполномоченные органы), об утверждении документа тер-
риториального планирования и об утверждении проекта планировки территории (если
в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности для размеще-
ния объектов электросетевого хозяйства, тепловых сетей, водопроводных сетей, сетей
водоотведения, линий и сооружений связи, линейных объектов системы газоснабже-
ния, нефтепроводов и нефтепродуктопроводов, их неотъемлемых технологических
частей (далее - инженерные сооружения) требуется разработка документации по пла-
нировке территории) в целях размещения инженерных сооружений, являющихся объ-
ектами федерального, регионального или местного значения, реконструкции участков
(частей) инженерных сооружений, являющихся линейными объектами. В случае если
инженерные сооружения в соответствии с законодательством о градостроительной
деятельности не подлежат отображению в документах территориального планирова-
ния, то реквизиты решений об утверждении документа территориального планирова-
ния не указываются;
2) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении программы ком-
плексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского
округа либо положения инвестиционных программ субъектов естественных монопо-
лий, организаций коммунального комплекса в целях размещения инженерных соору-
жений, необходимых для организации электро-, газо-, тепло-, водоснабжения населе-
ния и водоотведения, а также реквизиты решения уполномоченного органа об утвер-
ждении проекта планировки территории, предусматривающего размещение таких
инженерных сооружений (если в соответствии с законодательством о градострои-
тельной деятельности для размещения указанных инженерных сооружений требуется
разработка документации по планировке территории). В случае если подано ходатай-
ство об установлении публичного сервитута в целях строительства или реконструкции
инженерного сооружения в соответствии с инвестиционными программами субъектов
естественных монополий, организаций коммунального комплекса, обоснование
необходимости установления публичного сервитута должно содержать краткое опи-
сание инвестиционной программы, планируемые цели, задачи, этапы, сроки и резуль-
таты реализации инвестиционного проекта относительно инженерного сооружения,
размещение которого планируется осуществить, за исключением сведений, состав-
ляющих государственную тайну;
3) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении проекта планировки
территории в целях устройства пересечений автомобильных дорог или железнодо-
рожных путей с железнодорожными путями на земельных участках, находящихся в
государственной собственности, в границах полос отвода железных дорог либо
устройства пересечений автомобильных дорог или железнодорожных путей с автомо-
бильными дорогами или примыканий автомобильных дорог к другим автомобильным
дорогам на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, в границах полосы отвода автомобильной дороги;
4) реквизиты решений уполномоченных органов об утверждении документа террито-
риального планирования и об утверждении проекта планировки территории в целях
размещения автомобильных дорог и железнодорожных путей в туннелях. В случае
если в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности для раз-
мещения указанных автомобильных дорог и железнодорожных путей не требуется
подготовка документации по планировке территории, то реквизиты решений об
утверждении проекта планировки не указываются;
5) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении документа террито-
риального планирования, предусматривающего размещение объекта федерального,
регионального или местного значения, реконструкцию участков (частей) инженерных
сооружений, являющихся линейными объектами, в случае, если подано ходатайство
об установлении публичного сервитута в целях проведения инженерных изысканий
для подготовки документации по планировке территории, предусматривающей раз-
мещение инженерных сооружений федерального, регионального или местного значе-
ния, реконструкцию участков (частей) инженерных сооружений, являющихся линей-
ными объектами, в целях проведения инженерных изысканий для их строительства,
реконструкции;
6) реквизиты решений уполномоченных органов об утверждении документа террито-
риального планирования и об утверждении проекта планировки территории, пред-
усматривающих размещение объектов федерального, регионального или местного
значения в целях проведения инженерных изысканий для их строительства или рекон-
струкции, реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, являющихся
линейными объектами. В случае если инженерные сооружения в соответствии с зако-
нодательством о градостроительной деятельности не подлежат отображению в доку-
ментах территориального планирования, то реквизиты решений об утверждении доку-
мента территориального планирования не указываются;
7) реквизиты решения уполномоченного органа об изъятии земельного участка для
государственных или муниципальных нужд в случае, если подается ходатайство об
установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений,
которые переносятся в связи с изъятием для государственных или муниципальных
нужд земельного участка, на котором они расположены, за исключением случаев
подачи указанного ходатайства одновременно с ходатайством об изъятии земельного
участка для государственных или муниципальных нужд;
8) сведения о проекте организации строительства, реконструкции объекта который
является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в
составе которого определяются в том числе места временного складирования строи-
тельных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапи-
тальных строений, сооружений на срок строительства, в случае установления публич-
ного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного
кодекса Российской Федерации;
9) сведения о договоре о подключении (технологическом присоединении) к электри-
ческим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и (или)
водоотведения, сетям газоснабжения, а именно о сторонах такого договора, сроках
технологического присоединения, перечне мероприятий (в том числе технических) по
подключению (технологическому присоединению) объекта к инженерным сооруже-
ниям, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях разме-
щения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического
присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-техническо-
го обеспечения, и размещение инженерного сооружения не предусмотрено докумен-
тами территориального планирования, проектом планировки территории;
10) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на
инженерное сооружение, размещение которого допускается на условиях публичного
сервитута, в целях установления публичного сервитута в отношении существующего
инженерного сооружения для его эксплуатации, реконструкции или капитального
ремонта, а также реконструкции или капитального ремонта участков (частей) инже-
нерных сооружений, являющихся линейными объектами;
11) сведения о договоре, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 8
ноября 2007 г. № 257-ФЗ « Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации» , в случае, если подано ходатайство об установлении публич-
ного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного
кодекса РФ;
12) сведения о договоре, на основании которого осуществляются реконструкция,
капитальный ремонт существующего линейного объекта, реконструкция или капи-
тальный ремонт его участка (части) в связи с планируемыми строительством, рекон-
струкцией или капитальным ремонтом объекта капитального строительства, в случае,
если ходатайство об установлении публичного сервитута подано для указанных целей;
13) реквизиты государственных, муниципальных программ, предусматривающих соз-
дание и (или) развитие телекоммуникационной инфраструктуры, соглашений, заклю-
чаемых оператором связи с органом государственной власти или органом местного
самоуправления, либо инвестиционного плана оператора связи, предусматривающего
размещение или капитальный ремонт линий и сооружений связи.
2.6.1.1. В случае если в соответствии с законодательством о градостроительной дея-
тельности в целях строительства и реконструкции объектов, сооружений, реконструк-
ции участков (частей) инженерных сооружений, указанных в статье 39.37 Земельного
кодекса РФ, не требуется подготовка документации по планировке территории, а
также в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в
целях капитального ремонта сооружений или участков (частей) инженерных сооруже-
ний, указанных в статье 39.37 Земельного кодекса РФ, обоснование необходимости
установления публичного сервитута должно содержать:
1) расчеты и доводы, касающиеся наиболее целесообразного способа установления
публичного сервитута, в том числе с учетом необходимости обеспечения безопасной
эксплуатации инженерного сооружения, в целях размещения или капитального ремон-
та которого, реконструкции или капитального ремонта участков (частей) инженерно-
го сооружения, являющегося линейным объектом, подано ходатайство об установле-
нии публичного сервитута, обеспечения безопасности населения, существующих зда-
ний, сооружений, а также соблюдения требований, установленных пунктами 8 и 9
статьи 23 Земельного кодекса РФ ;
2) обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных
участках общего пользования или в границах земель общего пользования, территории
общего пользования, на землях и (или) земельном участке, находящихся в государст-
венной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юри-
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дическим лицам (а в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.39 Земельного
кодекса РФ, также обоснование невозможности размещения инженерного сооруже-
ния на земельных участках, относящихся к имуществу общего пользования), таким
образом, чтобы протяженность указанного инженерного сооружения не превышала в
два и более раза протяженность такого инженерного сооружения в случае его разме-
щения на земельных участках, принадлежащих гражданам и юридическим лицам.
В подтверждение указанных в подпункте 2 настоящего пункта сведений к ходатайству
об установлении публичного сервитута прилагается кадастровый план территории
либо его фрагмент, на котором приводится изображение сравнительных вариантов
размещения соответствующих инженерных сооружений:
а) на земельных участках, предоставленных или принадлежащих гражданам и (или)
юридическим лицам;
б) на земельных участках общего пользования или в границах земель общего пользо-
вания, территории общего пользования, на землях и (или) земельном участке, нахо-
дящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных
гражданам или юридическим лицам.
2.6.1.2. В случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута для разме-
щения сооружения, указанного в статье 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г.
№ 137-ФЗ « О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» , в
обосновании необходимости установления публичного сервитута указываются:
1) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на такое
сооружение и земельный участок, на котором расположено такое сооружение, если
ходатайство подается в целях переоформления права постоянного (бессрочного) поль-
зования земельным участком, права аренды земельного участка на публичный сервитут;
2) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на такое
сооружение, если ходатайство подается лицом, у которого отсутствуют права на
земельный участок, на котором находится такое сооружение.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) о
земельном участке;
- сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано
ходатайство об установлении публичного сервитута;
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном соору-
жении;
- проект планировки территории.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи
9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ и уве-
домлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
1) ходатайство о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного
самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной
услуги;
2) направление ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме с нару-
шением требований, установленных разделом 3.2 административного регламента;
3) предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;
4) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмот-
ренных статьей 39.37 Земельного кодекса РФ.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, пред-
усмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса РФ, или содержащееся в ходатайстве
об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления
публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии
с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ;
2) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (све-
дениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные
статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса РФ;
2) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный
сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, техниче-
ских регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях,
территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить пуб-
личный сервитут;
3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный
сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю
повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использова-
нии земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого иму-
щества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех
месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строи-
тельства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного
подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или одного года в отношении
иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отно-
шении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;
4) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об
установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (пере-
носа), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном
участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в
письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта,
сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;
5) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией
по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобиль-
ной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении
публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37
Земельного кодекса РФ, за исключением случая установления публичного сервитута
в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объ-
ектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных
сооружений;
6) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препят-
ствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом пла-
нировки территории;
7) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооруже-
ния, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для
государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовле-
творении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или
муниципальных нужд;
Решение об отказе в установлении публичного сервитута должно быть обоснованным
и содержать указание на все основания отказа.
Копия решения об отказе в установлении публичного сервитута направляется орга-
ном, уполномоченным на установление публичного сервитута, заявителю в срок не
более пяти рабочих дней со дня принятия этого решения.
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата ходатайства и документов
заявителю без рассмотрения.
1) ходатайство подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный на уста-
новление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;
2) заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса
РФ;
3) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмот-
ренных статьей 39.37 Земельного кодекса РФ;

4) к ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы,
предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
5) ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему доку-
менты не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4
статьи 39.41 Земельного кодекса РФ.
В случае установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 административного рег-
ламента, Администрация в срок не более чем 5 рабочих дней со дня поступления
ходатайства возвращает его без рассмотрения. Решение о возврате ходатайства и
документов без рассмотрения заявителю должно быть обоснованным и содержать
указание на причины принятого решения (Приложение 2 к настоящему администра-
тивному регламенту).
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ (при
наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или на сле-
дующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выход-
ные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения ходатайства о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме ее его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в пре-
одолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема ходатайства.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ (если услуга пре-
доставляется посредством ЕПГУ
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче ходатайства и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО
« МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одно-
го обращения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления государственной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения
муниципальной услуги, предоставляемой Администрацией, а также получение резуль-
татов предоставления муниципальной услуги осуществляется в любом предоставляю-
щем такие услуги подразделении МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье
15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области
по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении муниципальной
услуги - не более 1 дня.
2) рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги:
- в случаях, предусмотренных пунктами 2.4.1 и 2.4.3 административного регламента
- не более 17 дней;
- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.2 административного регламента – не более
27 дней.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – не более 1 дня.
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию ходатайства и документов, предусмотренных пунктом 2.6 админи-
стративного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за дело-
производство, принимает представленные (направленные) заявителем ходатайство и
документы, в том числе посредством автоматической информационной системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС
"Межвед ЛО"), и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их (принимает в работу в
АИС "Межвед ЛО") в течение 1 (одного) рабочего дня.
3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 административного регламента, работник Администрации, ответствен-
ный за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в ходатайстве средств
связи направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, с указани-
ем оснований такого отказа и возвращает ходатайство и приложенные документы
заявителю, а также вносит соответствующую информацию в АИС "Межвед ЛО" (при-
ложение 5 к административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов, в том числе принятие ходатайства в работу в АИС « Межвед ЛО» ;
- отказ в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и направление
соответствующего статуса в АИС "Межвед ЛО" заявителю в личный кабинет ЕПГУ или
в МФЦ.
3.1.3. Рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного ходатайства и документов сотруднику Администрации, ответственно-
му за формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и(или) макси-
мальный срок их выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных ходатайстве и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги,
2 действие: в случае установления оснований, предусмотренных пунктом 2.10.1 адми-
нистративного регламента, формирование и представление проекта решения о воз-

врате ходатайства и документов без рассмотрения, а также ходатайства и документов
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соот-
ветствующего решения;
3 действие: формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия в течение 1
рабочего дня с даты окончания первой административной процедуры и получение
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их
направления;
4 действие: формирование и направление в орган регистрации прав запроса о право-
обладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об уста-
новлении публичного сервитута в течение не более 7 рабочих дней со дня окончания
первой административной процедуры.
5 действие: принятие установленных статьей 39.42 Земельного кодекса РФ мер,
направленных на выявление правообладателей земельных участков (в случае, если
подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, указанных в под-
пунктах 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ).
В срок не более чем семь рабочих дней со дня поступления ходатайства об установ-
лении публичного сервитута, Администрация обеспечивает извещение правооблада-
телей земельных участков путем:
1) опубликования сообщения о возможном установлении публичного сервитута в
порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) правовых
актов поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и (или)
земель, в отношении которых подано указанное ходатайство (муниципального района
в случае, если такие земельный участок и (или) земли расположены на межселенной
территории);
2) размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута на офи-
циальном сайте Администрации и официальном сайте поселения, городского округа,
по месту нахождения земельного участка и (или) земель, в отношении которых подано
указанное ходатайство (муниципального района в случае, если такие земельный уча-
сток и (или) земли расположены на межселенной территории), в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет";
3) размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута на
информационном щите в границах населенного пункта, на территории которого рас-
положены земельные участки, в отношении которых подано ходатайство об установ-
лении публичного сервитута, а в случае, если такие земельные участки расположены
за пределами границ населенного пункта, на информационном щите в границах соот-
ветствующего муниципального образования;
4) размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута в обще-
доступных местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах много-
квартирного дома или в пределах земельного участка, на котором расположен мно-
гоквартирный дом) в случае, если публичный сервитут предлагается установить в
отношении земельного участка, относящегося к общему имуществу собственников
помещений в многоквартирном доме.
Сообщение о возможном установлении публичного сервитута должно содержать:
1) наименование Администрации;
2) цели установления публичного сервитута;
3) адрес или иное описание местоположения земельного участка (участков), в отно-
шении которого испрашивается публичный сервитут;
4) адрес, по которому заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим
ходатайством об установлении публичного сервитута и прилагаемым к нему описани-
ем местоположения границ публичного сервитута, подать заявления об учете прав на
земельные участки, а также срок подачи указанных заявлений, время приема заинте-
ресованных лиц для ознакомления с поступившим ходатайством об установлении пуб-
личного сервитута;
5) официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на
которых размещается сообщение о поступившем ходатайстве об установлении пуб-
личного сервитута.
6) реквизиты решений об утверждении документа территориального планирования,
документации по планировке территории, программ комплексного развития систем
коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа, а также информацию об
инвестиционной программе субъекта естественных монополий, организации комму-
нального комплекса, указанных в ходатайстве об установлении публичного сервитута;
7) сведения об официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет", на которых размещены утвержденные документы территориального пла-
нирования, документация по планировке территории, программа комплексного раз-
вития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа, инвести-
ционная программа субъекта естественных монополий, организации коммунального
комплекса, которые указаны в ходатайстве об установлении публичного сервитута.
В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях рекон-
струкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земель-
ного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с
ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд, выявление правообладателей земельных участков осуществляется в
соответствии со статьями 56.4 и 56.5 Земельного кодекса РФ.
6 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения ходатайства и
документов проекта решения о предоставлении / отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения административных действий - не более 17 дней, а в случаях,
предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, а
также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков
(частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 – не
более 27 дней, но не ранее чем 12 дней со дня опубликования предусмотренного под-
пунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ сообщения о поступившем
ходатайстве.
В случае установления оснований для возврата ходатайства и документов на основа-
нии пункта 2.10.1 административного регламента срок выполнения административ-
ных действий – не более 2 дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Администрации, отвечающий за рассмотрение ходатайства и документов и под-
готовку проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения:
- наличие (отсутствие) оснований для возврата ходатайства и документов без рас-
смотрения заявителю, установленных пунктом 2.10.1 административного регламента;
- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги, установленных пунктом 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- подготовка проекта решения об установлении публичного сервитута.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, ходатайства и документов должностному лицу
Администрации, ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение хода-
тайства и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 1 дня с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения по
результатам рассмотрения ходатайства и документов о предоставления муниципаль-
ной услуги.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие ходатайства и документов требо-
ваниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения об установлении публичного сервитута;
- подписание решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом рассмотрения ходатайства и докумен-
тов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, ука-
занным заявителем, в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении муниципальной
услуги способом, указанным в ходатайстве.
3.1.6. Решение об установлении публичного сервитута должно содержать следующую
информацию:
1) цель установления публичного сервитута;
2) сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об установ-
лении публичного сервитута;
3) сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи с
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в слу-
чае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного
инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не является собствен-
ником указанного инженерного сооружения;
4) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых
устанавливается публичный сервитут, адреса или описание местоположения таких
земельных участков;
5) срок публичного сервитута;
6) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) рас-
положенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешен-
ным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осу-
ществлением сервитута (при наличии такого срока);
7) реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ, в случае, если решение
об установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными
документами;
8) реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особы-
ми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земель-
ные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается
в целях размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с осо-
быми условиями использования территорий;
9) порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления
публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам
или юридическим лицам;
10) график проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения
которой устанавливается публичный сервитут, в случае установления публичного сер-
витута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной
или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридиче-
ским лицам;
11) указание на обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный
участок в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешен-
ного использования, снести инженерное сооружение, размещенное на основании пуб-
личного сервитута, в сроки, предусмотренные пунктом 8 статьи 39.50 Земельного
кодекса РФ.
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3.1.6.1. Решением об установлении публичного сервитута утверждаются границы пуб-
личного сервитута. Сведения о границах публичного сервитута прилагаются к реше-
нию об установлении публичного сервитута.
3.1.7. В случае принятия решения об установлении публичного сервитута,
Администрация в течение 5 рабочих дней со дня его принятия:
1) размещает решение об установлении публичного сервитута на своем официальном
сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
2) направляет копию решения об установлении публичного сервитута в орган регист-
рации прав;
3) направляет обладателю публичного сервитута сведения о лицах, являющихся пра-
вообладателями земельных участков, сведения о лицах, подавших заявления об учете
их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи с ними, копии
документов, подтверждающих права указанных лиц на земельные участки.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии
с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ
« Об информации, информационных технологиях и о защите информации» , постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 « О видах элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо пред-
варительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание
муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов через ЕПГУ, АИС
« Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация поступившего пакета элек-
тронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела
доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc,
docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, z ip, rar, sig, png, bmp, tiff .
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осу-
ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- « черно-белый»  (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);
- « оттенки серого»  (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
- « цветной»  или « режим полной цветопередачи»  (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-
разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются
в виде отдельного электронного документа.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо
Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а
также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифици-
рованной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки
и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем про-
ведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела)
Администрации проверок исполнения положений настоящего административного рег-
ламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения,
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответ-
ственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-

щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в
пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет
следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа
в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципаль-
ной услуги;
выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги (приложение 5 к административному регламенту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту
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Приложение 2

к административному регламенту
Кому: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ

о возврате ходатайства и документов без рассмотрения

№ ________________________________ от _______________________________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги
____________________ № ____________ от _____________ и приложенных к
нему документов принято решение о возврате ходатайства и документов без рас-
смотрения, по следующим основаниям: 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин возврата ходатайства и документов без рассмотрения)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги после
устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Глава Администрации _________________

Приложение 3
к административному регламенту

Кому: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему доку-
ментов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по сле-
дующим основаниям:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги после
устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Глава Администрации _________________

Приложение 4
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т. д.)

____________________ № ________

Об установлении публичного сервитута

По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об уста-
новлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с кадаст-
ровыми номерами ________________, расположенных (адрес или описание место-
положения таких земельных участков или земель) _____, принято решение об уста-
новлении публичного сервитута на срок _________ в отношении указанных земель-
ных участков (земель) в целях _______________(размещение или перенос инженер-
ных сооружении; складирование строительных материалов,
размещение сооружений и строительной техники; устройство пересечений автодорог
или ж/д путей; размещение автодорог и ж/д путей в туннелях; проведение инженер-
ных изысканий для подготовки документации по планировке территории, предусмат-
ривающей размещение линейных объектов и инженерных сооружений).
Сведения о публичном сервитуте:
1. Сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об установ-
лении публичного сервитута.
2. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи с
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в слу-
чае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного
инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не является собствен-
ником указанного инженерного сооружения):
3. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых
устанавливается публичный сервитут: _______________;
Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _________________;
Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель:
4. Срок публичного сервитута: __________________;
5. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или)
расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разре-
шенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с
осуществлением сервитута (при наличии такого срока): _________________;
6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ, в случае, если решение
об установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными
документами (при наличии решений): ;
7. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особы-
ми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земель-
ные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается
в целях размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с осо-
быми условиями использования территорий: ____________________________;
8. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления
публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам
или юридическим лицам (при
наличии): _______________________________________;
9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения кото-
рой устанавливается публичный сервитут (в случае установления публичного серви-
тута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной
(государственной неразграниченной) или муниципальной собственности и не предо-
ставленных гражданам или юридическим лицам): __________________;
10. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный участок в
состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного
использования:

Глава Администрации _________________

Приложение 5
к административному регламенту

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме ходатайства и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги « Установление публичного сервитута в
отношении земельного участка в целях статьи 39.37 Земельного кодекса Российской
Федерации»  были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме ходатайства и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов (в случае подачи документов посредством МФЦ):

________________ ___________________________________________ _______
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 07.08.2023 № 382

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размеще-
ния вывески на территории муниципального образования Клопицкое сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения
вывески на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»  согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения

Т.В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 07.08.2023 № 382
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ « УСТАНОВКА ИНФОРМАЦИОННОЙ ВЫВЕСКИ, СОГЛАСОВАНИЕ ДИЗАЙН-
ПРОЕКТА РАЗМЕЩЕНИЯ ВЫВЕСКИ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗО-
ВАНИЯ КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
(Сокращенное наименование: « Установка информационной вывески, согласование
дизайн-проекта размещения вывески на территории МО Клопицкое сельское поселение)
(далее – административный регламент)
Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Установка
информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»  уста-
навливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и приме-
няющие специальный налоговый режим « Налог на профессиональный доход» ;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица.
Представлять интересы заявителя имеют право:
- лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юри-
дического лица без доверенности;
- представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или физиче-
ского лица в силу полномочий на основании доверенности.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинград-
ской области в лице администраций МО Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области (далее – ОМСУ, Администрация),
предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставле-
нии услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центра-
ми предоставления государственных
и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – све-
дения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации: http://Klopici.ru
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Установка информационной
вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация МО Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, посред-
ством органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги (структурное
подразделение Администрации МО, иная организация).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии;
- Комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в Администрации/Организации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию/Организацию, в МФЦ;
2) по телефону – в Администрацию/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации/Организации – в Администрацию/Организацию;
4) посредством сайта ГБУ ЛО « МФЦ»  - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Администрации/Организации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Администрации/Организации, ГБУ ЛО
« МФЦ»  с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18
статьи 14.1 Федерального закона
от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и
о защите информации»  (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- Выдача заявителю уведомления о согласовании установки информационной вывес-
ки, дизайн-проекта размещения вывески по форме согласно приложению № 4 к
настоящему регламенту;
- Выдача заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении услуги по
форме согласно приложению № 5 к настоящему регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и доку-
ментов):
1) при личной явке:
в Администрацию/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с даты
поступления (регистрации) заявления в Администрацию/ Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмотрены:
1) Закон РФ от 7 февраля 1992 г. № 2300-I « О защите прав потребителей» ;
2) Федеральный закон от 25 июня 2022 года № 73-ФЗ « Об объектах культурного
наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением № 1
к настоящему административному регламенту.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, документы,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая
вид на жительство и удостоверение беженца;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического
лица, если с заявлением обращается представитель заявителя:
- доверенность, удостоверенная нотариально/главой местной администрации поселе-
ния и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения/главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального
района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории
населенном пункте нет нотариуса),
- доверенность, удостоверенная должностным лицом консульского учреждения
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверен-
ность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодек-
са Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной;
- доверенность в простой письменной форме.
4) дизайн-проект (паспорт) вывески, оформленный в соответствии с требованиями,
указанными в приложении 3 к настоящему регламенту;
5) документ, подтверждающий право собственности (пользования) на зарегистриро-
ванные товарный знак или знак обслуживания в случае их размещения на вывеске;
6) правоустанавливающий документ на объект, на котором размещается информа-
ционная вывеска, в случае если право собственности не зарегистрировано в Едином
государственном реестре недвижимости.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-

тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов и подлежа-
щих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
Администрация/Организация в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие
документы (сведения):
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи
заявления юридическим лицом;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая
право собственности, право хозяйственного ведения, оперативного управления или
аренды недвижимого имущества;
4) согласие комитета по сохранению культурного наследия Ленинградской области
(если место расположения вывески – объект культурного наследия).
Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоя-
щего регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
« Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ);
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нане-
сение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральны-
ми законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ/Организация, предоставляющая муниципальную услугу,
вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем.
2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
2.1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текс-
та, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;
2.2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объе-
ме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги;
2.3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за
услугой;
2.4) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
2.5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
3. Заявление о предоставлении услуги подано в ОМСУ или Организацию, в полномо-
чия которых не входит предоставление услуги.
4. Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
4.1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- несоответствие дизайн-проекта вывески требованиям к архитектурному облику тер-
ритории, требованиям к вывескам, указанным в соответствующих правовых актах, в
том числе в правилах благоустройства;
- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (све-
дениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- нарушение требований статей 33, 41 - 44, 47.3 Федерального закона от 25.06.2002
№ 73-ФЗ « Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации»  (далее – Федеральный закон №73-ФЗ) в случаях, если
здание является объектом культурного наследия, включенным в единый государст-
венный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)
народов Российской Федерации, или выявленным объектом культурного наследия;
- отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте разме-
щения вывески.
2.11. Порядок, размер и основания взимаемой платы за предоставление муниципаль-
ной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Администрации/Организации:
при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ/Организацию – в
день поступления запроса в ОМСУ/Организацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабо-
чий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, празд-
ничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ/Организации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с
другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.15.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
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3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
ОМСУ/Организации или работникам МФЦ при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
ОМСУ/Организации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц
ОМСУ/Организации, поданных в установленном порядке.
5) После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в
электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 5 рабочих дней.
3) принятие решения – 3 рабочих дней;
4) направление результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию/Организацию заявления и документов, установленных п. 2.6 админи-
стративного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
работник Администрации/Организации, ответственный за обработку входящих доку-
ментов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и докумен-
ты и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства или отказывает в
приеме документов – 1 рабочий день.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации/Организации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, перечисленных в пункте 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги или отказ в приеме докумен-
тов (по форме согласно приложению 6).
Максимальный срок выполнения действий – 1 рабочий день.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заявления.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Администрации/Организации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.3. Содержание административного действия, продолжительность и максималь-
ный срок его выполнения:
- проверка документов на комплектность, проверка сведений, содержащихся в пред-
ставленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и
условиям на получение муниципальной услуги;
- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунк-
том 2.7 настоящего административного регламента) посредством системы межведом-
ственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме),
получение и рассмотрение ответов на межведомственные запросы в течение 5 рабо-
чих дней с даты окончания первой административной процедуры.
- формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 5 рабочих
дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Администрации/Организации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о согласовании установки информационной вывески и
дизайн-проекта размещения вывески
- подготовка проекта решения об отказе в согласовании установки информационной
вывески и дизайн-проекта размещения вывески
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
решения, заявления и документов должностному лицу Администрации/Организации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 3 дней с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующе-
го решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного
регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и регистра-
ция решения о согласовании установки информационной вывески и дизайн-проекта
размещения вывески либо подписание решения об отказе в согласовании установки
информационной вывески и дизайн-проекта размещения вывески.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение,
являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в течение 1
рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации/Организации, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию/Организацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию/Организацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ
ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации/Организации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ/Организации устанавливает
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявите-
лю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами
ОМСУ/Организации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоя-
щим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществ-
ления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя,
начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ/Организации.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведении про-
верки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ/Организации при предоставлении муниципальной услуги несут пер-
сональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государст-
венных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе по форме в соот-
ветствии с Приложением № 2 к настоящему административному регламенту, в элек-
тронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее – учреди-
тель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО » МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства
заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги;
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
« Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта

размещения вывески»
ЗАЯВЛЕНИЕ

Установка информационной вывески, согласование
дизайн-проекта размещения вывески
Дата ____________
№ _______________
____________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)
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Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
« Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта

размещения вывески»
Требования к оформлению дизайн-проекта информационной вывески

Материалы текстовой части дизайн-проекта должны содержать следующую информацию:
—  адресные ориентиры;
—  данные о заказчике проекта (ФИО/наименование организации);
—  данные об исполнителе проекта (наименование организации/индивидуального
предпринимателя);
—  дата разработки проекта;
—  сведение о здании, строении, сооружении, помещении, на внешних поверхностях
которого предусматривается размещение вывески. В случае размещения ценовых
табло автозаправочных станций, сведения о таких автозаправочных станциях;
—  сведения о типе и виде конструкции вывески, габаритах, месте размещения, спо-
собе крепления/ установки, наличии освещения (подсветка наружная/внутренняя,
количество, мощность световых элементов), материале, цвете, основных конструк-
тивных элементах.
Материалы графической части дизайн-проекта должны содержать:
—  ситуационную схему;
—  чертеж фасадов с местом размещения информационной вывески с привязкой
вывески к основным осям и конструктивным элементам, указанием габаритов (взамен
чертежа фасада возможно использование качественной фотографии, не содержащей
объектов, препятствующих визуальному восприятию и перекрывающих фасад (други-
ми строениями, деревьями, автотранспортом) с минимально возможным перспектив-
ным искажением);
—  фотофиксация существующего положения;
—  фотомонтаж для демонстрации предлагаемого места размещения;
—  эскиз информационной конструкции с указанием габаритных размеров и содержа-
ния (в дневное время суток, в ночное время суток);
—  сведения о способе крепления/установки вывески и наличии искусственного освещения;
—  иные материалы и чертежи при необходимости.
Каждый лист дизайн-проекта выполняется на листах формата А4 (при необходимости
может быть выполнен на листах формата А3) со штампом. В штампе указываются
должности, инициалы и фамилии лиц, принимавших участие в разработке, контроле
и согласовании проекта. Листы оформляются подписями указанных лиц с указанием
даты подписания. На листах также проставляется печать организации/индивидуально-
го предпринимателя, подготовивших проект.
Дизайн-проект может быть предоставлен как в бумажном виде, так и в электронной
форме (отсканированный проект в полноцветном режиме, с разрешением не менее
300 точек на дюйм).

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 09.08.2023 № 390

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма» , утвержденный постановлением
администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 07.04.2023 № 155
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма» , утвержденный постановлением адми-
нистрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 07.04.2023 № 155 (далее —
Регламент), следующие изменения:
1.1. Пункт 1.2.1. раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции: « 1.2.1 о при-
нятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляе-
мых по договорам социального найма являются физические лица (далее —  заявите-
ли) из числа граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского района
Ленинградской области из числа:
—  малоимущих граждан, постоянно проживающих на территории Ленинградской
области в общей сложности не менее пяти лет;
—  иных определенных федеральным законом, указом Президента Российской
Федерации или законом субъекта Российской Федерации категорий граждан;»
1.2. Из пункта 2.2 Регламента исключить пп. 5).
1.3. Пункт 2.2.1. Регламента изложить в следующий редакции:
« 2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в МФЦ с использованием информационных
технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» .;
1.4. Пункт 2.6. Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления госу-
дарственной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление согласно прило-
жению № 1 (для услуги 1.2.1) и приложению № 2 (для услуги 1.2.2.), к настоящему
регламенту:
—  лично заявителем при обращении на ЕПГУ;
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной
формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в
какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявле-
нии некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уве-
домляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных
в пунктах 2.6 настоящего регламента, необходимых для предоставления государст-
венной (муниципальной) услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и
возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заяви-
телем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных
на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявле-
ния без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в тече-
ние не менее одного года, а также частично сформированных заявлений —  в течение
не менее 3 месяцев.
—  специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ;
—  лично заявителем при обращении в ОМСУ/Организацию
При обращении в МФЦ/ОМСУ/Организацию необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность:
—  заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ, удостоверение личности военнослужащего РФ);
Заявление заполняется на основании:
—  паспортных данных;
—  сведений о месте проживания заявителя и членов его семьи (для услуги 1.2.1);
—  сведений, указанных в СНИЛС,
—  сведений, указанных в ИНН (для подтверждения малоимущности);
-сведений о рождении всех детей, браке, разводе, установлении отцовства, инвалид-
ности, доходах; (для подтверждении малоимущности)
2) В зависимости от категории заявителя, граждане должны предоставить один или
более документов, подтверждающих сведения о доходах заявителя и членов его семьи
за расчетный период, равный двум календарным годам, непосредственно предше-
ствующим четырем месяцам до месяца подачи заявления о постановке на учет для
предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам
социального найма (для подтверждения малоимущности):
—  справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку;
—  справки о размере стипендии, выплачиваемой обучающимся в профессиональных
образовательных организациях и образовательных организациях высшего образова-
ния, аспирантам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных
и научно-педагогических кадров, обучающимся в духовных образовательных органи-
зациях, а также компенсационных выплат указанным категориям граждан в период их
нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;
—  справки о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих, проходящих
военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где
они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием воз-
можности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном
порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены
не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по
месту военной службы супруга, если по заключению медицинской организации их
дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;
—  справки о размере ежемесячной компенсационной выплаты неработающим женам
лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской
Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизо-
нах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;
—  справки о размере получаемых/выплачиваемых алиментов либо соглашение об
уплате алиментов на ребенка;
—  справки о денежном довольствии военнослужащих, сотрудников органов внутрен-
них дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной
системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохрани-
тельной системы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и
продовольственное обеспечение, установленные законодательством Российской
Федерации;
—  справки о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из органов
внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполни-
тельной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов пра-
воохранительной системы;
—  алименты, получаемые членами семьи;
физические лица, в том числе, индивидуальные предприниматели, осуществляющие
деятельность в рамках налоговых режимов « патентная система налогообложения» ,
« налог на профессиональный доход» , должны предоставить следующие документы
(сведения) о доходах (документы могут быть получены из мобильного приложения
« Мой налог»  и (или) через уполномоченного оператора электронной площадки и
(или) уполномоченной кредитной организации):
—  выписку из книги учета доходов, заверенную подписью заявителя и печатью (при
наличии), с указанием доходов, учитываемых при исчислении налоговой базы, за рас-

четный период (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и идентифика-
ционного номера налогоплательщика (при патентной системе налогообложения);
—  справку о постановке на учёт (снятии с учёта) физического лица или индивидуаль-
ного предпринимателя в качестве налогоплательщика НПД (форма КНД 1122035);
—  справку о состоянии расчетов (доходов) по налогу на профессиональный доход
(форма КНД 1122036) (для плательщиков налога на профессиональный доход (само-
занятые);
в зависимости от категории заявителя, граждане должны предоставить документы,
подтверждающие отсутствие доходов у заявителя и членов его семьи, за расчетный
период, равный двум календарным годам предшествующим месяцу подачи заявления
о приеме на учет для предоставления жилых помещений муниципального жилищного
фонда по договорам социального найма:
—  справка государственной медицинской организации о наличии у ребенка заболева-
ния, препятствующего посещению дошкольной образовательной организации (для
детей в возрасте от 3 лет до поступления в первый класс общеобразовательной орга-
низации) либо о наличии у ребенка заболевания, препятствующего посещению обще-
образовательной организации;
—  документ (справка), подтверждающий нахождение на амбулаторном или стацио-
нарном лечении (на период такого лечения) —  для неработающих граждан;
—  справка из медицинской организации о постановке на учет по беременности и
сроке беременности не менее 12 недель (при постановке на учет);
—  заключение (справка) медицинской организации о нуждаемости супруга (супруги),
родителей (родителя), ребенка (детей) заявителя (родителей, детей супруга (супруги)
заявителя) в постороннем уходе либо справка территориального органа Фонда пен-
сионного и социального страхования Российской Федерации о получении супругом
(супругой) компенсационной выплаты как лицом, осуществляющим уход за нетрудо-
способным гражданином;
—  справка об осуществлении заявителем (законным представителем) ухода за про-
живающим с ним ребенком (детьми) в возрасте от трех лет, поставленным на учет на
получение места в муниципальной образовательной организации в Ленинградской
области, реализующей образовательную программу дошкольного образования, и
которому не выдано направление в муниципальную образовательную организацию,
реализующую образовательную программу дошкольного образования, в связи с
отсутствием мест;
—  трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, предусмотренные
Трудовым кодексом Российской Федерации (при наличии) (за периоды до 1 января
2020 года);
—  справка об оценке рыночной стоимости движимого/недвижимого имущества, под-
готовленная в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценоч-
ной деятельности;
3) Для подтверждения отнесения заявителя к иным определенным федеральным зако-
ном, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской
Федерации категориям граждан:
а) удостоверение ветерана Великой Отечественной войны —  для участников Великой
Отечественной войны, для инвалидов Великой Отечественной войны; для лиц, рабо-
тавших в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обо-
роны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооруже-
ний, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых
границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифрон-
товых участках железных и автомобильных дорог, а также члены экипажей судов
транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в
портах других государств, признанных инвалидами, для лиц, награжденных знаком
« Жителю блокадного Ленинграда, « Житель осажденного Севастополя»  (удостовере-
ние единого образца, установленного для каждой категории ветеранов Великой
Отечественной войны Правительством СССР до 1 января 1992 года или Правитель-
ством Российской Федерации);
б) удостоверение членов семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников
Великой Отечественной войны (удостоверение о праве на льготы или удостоверение
единого образца, установленного для членов семей погибших (умерших) инвалидов
Великой Отечественной войны, участников Великой Отечественной войны, членов
семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп
самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а
также членов семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда,
Правительством СССР до 1 января 1992 года или Правительством Российской Феде-
рации);
в) для граждан, выехавших из районов Крайнего Севера и приравненных к ним мест-
ностей, имеющих право на получение безвозмездной субсидии на строительство или
приобретение жилья в соответствии с Федеральным законом от 25 октября 2002 года
N 125-ФЗ « О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего
Севера и приравненных к ним местностей» :
—  трудовая книжка, подтверждающая общую продолжительность стажа работы в
районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (за исключением пенсио-
неров) (скан-копия);
—  справка из территориального органа Фонда пенсионного и социального страхова-
ния Российской Федерации об общей продолжительности стажа работы в районах
Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;
г) для граждан, признанных в установленном порядке вынужденными переселенцами
—  удостоверение вынужденного переселенца;
д) для граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие катастрофы на
Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении « Маяк» , и прирав-
ненных к ним лиц —  удостоверение граждан, получивших или перенесших лучевую
болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие
чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы
на Чернобыльской АЭС/ удостоверение участника ликвидации последствий катастро-
фы на Чернобыльской АЭС/ специальные удостоверения единого образца.
4) письменное согласие законного представителя (родителя, попечителя, усыновите-
ля) в случае подачи заявления несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет в соот-
ветствии со статьей 26 Гражданского кодекса РФ.« ;
1.5. Пункт 2.7 изложить в следующей редакции: « 2.7. ОМСУ в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) в органах внутренних дел Российской Федерации:
—  сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации —  для лиц, достигших 14 -летнего возраста (при первичном
обращении либо при изменении паспортных данных);
—  сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации (представляется на заявителя и каждого из членов семьи);
—  выписка о транспортном средстве по владельцу (представляется на заявителя и
каждого из членов его семьи; при отсутствии технической возможности на момент
запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информационной
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
—  проверка соответствия фамильно-именной группы;
2) в Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации:
—  сведения о получении страхового номера индивидуального лицевого счета;
—  сведения о данных лицевого счета по предоставленному страховому номеру инди-
видуального лицевого счета (СНИЛС) в системе обязательного пенсионного страхова-
ния (при отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведе-
ний) посредством автоматизированной информационной системы межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запра-
шиваются на бумажном носителе);
—  сведения о получении (назначении) пенсии и сроках назначения пенсии;
—  сведения о размере пенсии и иных выплатах;
—  выписка сведений об инвалиде (при отсутствии технической возможности на
момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информа-
ционной системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской
области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
для лиц старше 18 лет (при отсутствии технической возможности на момент запроса
документов (сведений) посредством автоматизированной информационной системы
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области докумен-
ты (сведения) запрашиваются на бумажном носителе):
—  сведения о трудовой деятельности в формате структуры данных;
—  сведения о заработной плате или доходе, на которые начислены страховые взносы;
—  документы (сведения) о сумме выплат застрахованному лицу;
3) в органе, осуществляющем пенсионное обеспечение (за исключением Фонда пен-
сионного и социального страхования Российской Федерации):
—  сведения о получении (назначении) пенсии и сроков назначения пенсии;
4) в органе государственной службы занятости:
для лиц старше 18 лет;
—  сведения о размере пособия по безработице, стипендии на период переобучения (либо
неполучении указанных выплат) и других выплат, получаемых гражданами, обративши-
мися за муниципальной услугой, признанными в официальном порядке безработными;
—  сведения о постановке заявителя и(или) членов его семьи на учет в качестве без-
работного в целях поиска работы;
5) в Единой государственной информационной системе социального обеспечения:
—  сведения о суммах пенсии, пособий и иных мер социальной поддержки в виде
выплат, полученные в соответствии с законодательством Российской Федерации и
(или) законодательством Ленинградской области;
—  сведения о государственной регистрации рождения;
—  сведения о государственной регистрации заключения брака;
—  сведения о государственной регистрации смерти;
—  сведения о государственной регистрации перемены имени;
—  сведения о государственной регистрации расторжения брака;
—  сведения о государственной регистрации установления отцовства;
—  сведения об отсутствии регистрации родителей в территориальном органе Фонда
пенсионного и социального страхования Российской Федерации в качестве страхова-
телей и о неполучении ими единовременного пособия при рождении ребенка и еже-
месячного пособия по уходу за ребенком (при отсутствии технической возможности
на момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной инфор-
мационной системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинград-
ской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
—  сведения об опеке и родительских правах (при отсутствии технической возможно-
сти на момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной
информационной системы межведомственного электронного взаимодействия
Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
—  сведения об ограничении дееспособности или признании родителя либо иного
законного представителя ребенка недееспособным;
—  сведения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью.
6) в органе Федеральной налоговой службы:
—  сведения о выплатах и об иных вознаграждениях, выплаченных в пользу физиче-
ского лица, по плательщикам страховых выплат, производящим выплаты в пользу
физического лица, применяющим автоматизированную упрощенную систему налого-
обложения, в том числе подлежащих обложению страховыми выплатами (при отсут-
ствии технической возможности на момент запроса документов (сведений) посред-
ством автоматизированной информационной системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются
на бумажном носителе);
—  информация о суммах выплаченных физическому лицу процентов по вкладам (при
отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений)
посредством автоматизированной информационной системы межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запра-
шиваются на бумажном носителе);
—  сведения из декларации о доходах физических лиц 3-НДФЛ;
—  справка о доходах и налогах физического лица;
—  сведения об ИНН физического лица на основании полных паспортных данных;
информация о фактах регистрации транспортных средств и сведений о их владельцах
в ФНС России;

18 ноября 2023 года. №45 (12705) https://selskayanov.info/8 qek|qj`“ mnb|

18_11_2023_PR_05_03_2016_PR1.qxd  13.11.2023  14:31  Страница 8



18 ноября 2023 года. №45 (12705)https://selskayanov.info/ 9qek|qj`“ mnb|
7) в органе Федеральной службы судебных приставов:
—  сведения о нахождении должника по алиментным обязательствам в исполнитель-
но-процессуальном розыске, в том числе о том, что в месячный срок место нахожде-
ния разыскиваемого должника не установлено;
—  справка (сведения) об отсутствии выплаты алиментов (о наличии задолженности по
выплате), взыскиваемых по решению суда, на содержание несовершеннолетних детей
(при отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений)
посредством автоматизированной информационной системы межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запра-
шиваются на бумажном носителе);
справка или постановление судебного пристава-исполнителя о возвращении исполни-
тельного документа взыскателю (при отсутствии технической возможности на момент
запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информационной
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
8) в органе Федеральной службы исполнения наказаний и других соответствующих
федеральных органах:
—  сведения (справка) о нахождении в соответствующих учреждениях должника (отбы-
вает наказание, находится под арестом, на принудительном лечении, направлен для про-
хождения судебно-медицинской экспертизы или иные основания) и об отсутствии у него
заработка, достаточного для исполнения решения суда о взыскании алиментов;
9) в органе Министерства обороны Российской Федерации и подведомственных ему
учреждениях:
—  сведения о призыве отца ребенка на военную службу с указанием воинского звания
и срока окончания службы по призыву (при отсутствии технической возможности на
момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информа-
ционной системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской
области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
—  сведения об учебе отца ребенка, с указанием срока окончания службы по призыву
(при отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений)
посредством автоматизированной информационной системы межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запра-
шиваются на бумажном носителе);
10) в комитете экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области:
—  жилищный документ;
11) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии:
—  выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (действительна в
течение одного месяца с момента представления, представляется на заявителя и каж-
дого из членов его семьи по Российской Федерации);
12) в органах государственной власти Российской Федерации, органах государствен-
ной власти Ленинградской области или органах местного самоуправления
Ленинградской области:
—  заключение межведомственной комиссии о выявлении оснований для признания
помещения непригодным для проживания (в случае, если гражданин имеет право на
получение жилого помещения во внеочередном порядке в соответствии с пп. 1 п. 2 ст.
57 Жилищного кодекса РФ) (при отсутствии технической возможности на момент
запроса документов (сведений) посредством автоматизированной информационной
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);
—  документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимае-
мым заявителем и членами его семьи, если жилое помещение находится в муници-
пальной собственности (договор социального найма, договор коммерческого найма,
ордер, решение о предоставлении жилого помещения по договору социального
найма);
—  сведения из филиала ГУП « Леноблинвентаризация»  о наличии или отсутствии
жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявите-
ля и членов его семьи по состоянию на 1 января 1997 года (представляется на заяви-
теля и каждого из членов его семьи) (при отсутствии технической возможности на
момент запроса документов (сведений), указанных в настоящем подпункте, посред-
ством автоматизированной информационной системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия Ленинградской области, документы (сведения) запрашиваются
на бумажном носителе).
1.6. Приложение № 1 к административному регламенту изложить в следующий редак-
ции согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения

Т. В. КОМаРОВа

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

от 09.08.2023 № 390

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

Главе администрации муниципального образования

МУНИЦИПаЛЬНОЕ ОБРаЗОВаНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПаЛЬНОГО РаЙОНа
ЛЕНИНГРаДСКОЙ ОБЛаСТИ

СОВЕТ ДЕПУТаТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок седьмое заседание первого созыва)

от « 15»  ноября 2023 года № 234
О принятии в первом чтении проекта решения о бюджете муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов
Рассмотрев проект решения и материалы к проекту решения о бюджете муниципаль-
ного образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области, совет депутатов Клопицкого сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1.Принять в первом чтении проект решения о бюджете муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов.
2.Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2024 год:

- прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в сумме 70 294 509,34 рублей; 

- прогнозируемый общий объем расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области сумме 73 280 509,34рублей;
- прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Клопицкое сель-

ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в
сумме 2 986 000,00 рублей.
3.Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на плановый период 2025 и 2026 годов:
- прогнозируемый общий объем бюджета муниципального образования Клопицкое

сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2025 год в сумме 70 765 030,30 рублей на 2026 год в сумме 66 994 548,00 рублей;

- прогнозируемый общий объем расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2025 год в сумме 73 846 403,30 рублей, в том числе условно утвержден-
ные расходы в сумме 1 893 497,70 рублей, и на 2026 год в сумме 70 280 928,00 руб-
лей, в том числе условно утвержденные расходы в сумме 3 698 996,00 рублей;
- прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Клопицкое сель-

ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2025
год в сумме 3 081 373,00 рублей и на 2026 год в сумме 3 286 380,00 рублей.
4.Утвердить источники финансирования дефицита бюджета муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2024 год согласно приложению 1.
5.Утвердить источники финансирования дефицита бюджета муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на плановый период 2025 и 2026 годов согласно приложению 2.
6.Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение безвозмездные поступления на 2024 год в общей
сумме 40 424 525,00 рублей, в том числе: 
Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений за счет средств област-
ного бюджета Ленинградской области на 2024 год в сумме 36 494 019,40 рублей;
Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений из районного фонда
финансовой поддержки муниципального образования Волосовский муниципальный
район на 2024 год в сумме 3 649 401,94,00 рублей;
Межбюджетные трансферты по организации дорожной деятельности в отношении
дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Волосовского
муниципального района (собственность муниципального района) на территории муни-
ципального образования поселения в части содержания автомобильных дорог в зим-
ний период (по расчистке от снега) на 2024 год в сумме 139 922,00 рублей, в летний
период 141 182,00 рублей.
7.Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение безвозмездные поступления на 2025 год в общей
сумме 39 951 296,30,00 рублей, на 2026 год в общей сумме 34 130 744,00 рублей.
8.Резервный фонд администрации муниципального образования Клопицкое сельское

поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области. 
на 2024 год в сумме 100 000,00 рублей,
на 2025 год в сумме 100 000,00 рублей,
на 2026 год в сумме 100 000,00 рублей.
9.Утвердить объем бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда

муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области.
на 2024год в сумме 3 805 504,00 рублей;
на 2025 год в сумме 4 219 548,00рублей;
на 2026 год в сумме 5 568 910,00 рублей.

10.Установить, что в соответствии с пунктом 3 статьи 217 Бюджетного кодекса
Российской Федерации, пунктом 2 статьи 35 Положения о бюджетом процессе в
муниципальном образовании Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области в ходе исполнения настоящего решения
изменения в сводную бюджетную роспись бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, на 2024 год вносятся по следующим основаниям, связанные с особенностя-
ми исполнения бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, без внесения измене-
ний в настоящее решение:
в случае недостаточности бюджетных ассигнований для исполнения публичных нор-

мативных обязательств - с превышением общего объема указанных ассигнований в
пределах 5 процентов общего объема бюджетных ассигнований, утвержденных реше-
нием о бюджете на их исполнение в текущем финансовом году;
в случае изменения состава или полномочий (функций) главных распорядителей бюд-

жетных средств (подведомственных им казенных учреждений), вступления в силу
законов, предусматривающих осуществление полномочий органов государственной
власти субъектов Российской Федерации (органов местного самоуправления) за счет
субвенций из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, исполне-
ния судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюдже-
тов бюджетной системы Российской Федерации, использования средств резервных
фондов и иным образом зарезервированных в составе утвержденных бюджетных
ассигнований, распределения бюджетных ассигнований между получателями бюджет-
ных средств на конкурсной основе и по иным основаниям, связанным с особенностя-
ми исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, перераспреде-
ления бюджетных ассигнований между главными распорядителями бюджетных
средств, установленным решением о бюджете, - в пределах объема бюджетных ассиг-
нований;
в случае перераспределения бюджетных ассигнований между текущим финансовым

годом и плановым периодом - в пределах предусмотренных решением о бюджете на
очередной финансовый год и плановый период главному распорядителю бюджетных
средств на соответствующий финансовый год общего объема бюджетных ассигнова-
ний на оказание муниципальных услуг и общего объема бюджетных ассигнований по
соответствующим разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов на теку-
щий финансовый год и плановый период;
в случае увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам,

целевым статьям и видам расходов бюджета за счет экономии по использованию в
текущем финансовом году бюджетных ассигнований на оказание муниципальных
услуг - в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмотренных глав-
ному распорядителю бюджетных средств в текущем финансовом году на оказание
муниципальных услуг при условии, что увеличение бюджетных ассигнований по соот-
ветствующему виду расходов не превышает 10 процентов;
в случае перераспределения бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение

публичных нормативных обязательств между разделами, подразделами, целевыми
статьями, группами (группами и подгруппами) видов расходов либо между раздела-
ми, подразделами, целевыми статьями (государственными (муниципальными) про-
граммами и непрограммными направлениями деятельности), группами (группами и
подгруппами) видов расходов классификации расходов бюджетов в пределах общего
объема бюджетных ассигнований, предусмотренного главному распорядителю бюд-
жетных средств на исполнение публичных нормативных обязательств в текущем
финансовом году;
в случае получения субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов и без-

возмездных поступлений от физических и юридических лиц, имеющих целевое
назначение, сверх объемов, утвержденных решением о бюджете;
в случае перераспределения бюджетных ассигнований между видами источников финан-
сирования дефицита бюджета при образовании экономии в ходе исполнения бюджета в
пределах общего объема бюджетных ассигнований по источникам финансирования
дефицита бюджета, предусмотренных на соответствующий финансовый год;

в случае изменения типа муниципальных учреждений и организационно-правовой
формы муниципальных унитарных предприятий; 
в случае увеличения бюджетных ассигнований текущего финансового года на оплату

заключенных государственных (муниципальных) контрактов на поставку товаров,
выполнение работ, оказание услуг, подлежавших в соответствии с условиями этих
государственных (муниципальных) контрактов оплате в отчетном финансовом году, в
объеме, не превышающем остатка не использованных на начало текущего финансо-
вого года бюджетных ассигнований на исполнение указанных государственных (муни-
ципальных) контрактов в соответствии с требованиями, установленными настоящим
Кодексом;
При изменении показателей сводной бюджетной росписи по расходам, утвержден-

ным в соответствии с ведомственной структурой расходов, уменьшение бюджетных
ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств
и обслуживание муниципального долга, для увеличения иных бюджетных ассигнова-
ний без внесения изменений в решение о бюджете не допускается;
в случаях распределения средств целевых межбюджетных трансфертов (и их остат-

ков) из бюджетов Российской Федерации, (сверх утвержденных решением о бюджете
доходов) на осуществление отдельных целевых расходов на основании федеральных
законов и(или) нормативных правовых актов Президента Российской Федерации и
Правительства Российской Федерации, закона об областном бюджете Ленинградской
области и о внесении изменений в закон об областном бюджете Ленинградской обла-
сти на текущий финансовый год и плановый период, постановления и распоряжения
Губернатора Ленинградской области и Правительства Ленинградской области, а также
заключенных соглашений;
в случаях перераспределения бюджетных ассигнований между разделами, подразде-

лами, целевыми статьями классификации расходов бюджетов в пределах общего
объема бюджетных ассигнований, предусмотренных главному распорядителю бюд-
жетных средств на предоставление бюджетным и автономным учреждениям субсидий
на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных
услуг (выполнение работ);
в случаях перераспределения бюджетных ассигнований между главными распоряди-

телями бюджетных средств бюджета, разделами, подразделами, целевыми статьями,
видами расходов классификации расходов бюджетов в пределах общего объема
средств, для финансирования муниципальных программ Клопицкого сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области, после внесения
изменений в муниципальную программу Клопицкого сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области;

при внесении Министерством финансов Российской Федерации изменений в
Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации в
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части отражения расходов по кодам разделов, подразделов, целевых статей, видов
расходов, а также в части отражения расходов, осуществляемых за счет межбюджет-
ных трансфертов, полученных в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных
трансфертов, имеющих целевое назначение, по кодам разделов, подразделов, целе-
вых статей, видов расходов.
11.Установить, что в соответствии с правовыми актами администрации муниципаль-
ного образования Клопицкое сельское поселение предоставляются бюджетные ассиг-
нования, предусмотренные в ведомственной структуре расходов бюджета муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение в соответствии с подпунктом 2
пункта 11 настоящего решения на резервный фонд администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
12.Установить, что для расчета должностных окладов (окладов, ставок заработной
платы для муниципальных казенных учреждений культуры) работников за календар-
ный месяц или за выполнение установленной нормы труда (нормы часов работы за
ставку заработной платы) применяется расчетная величина с 1 января 2024 года в
размере 12 265,00 рублей в порядке, установленном решением совета депутатов
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области от 27.05.2020 года № 50 « Об утверждении
порядка оплаты работников муниципальных учреждений муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области»
13.Утвердить размер индексации денежного вознаграждения (денежного содержания)
и иных дополнительных выплат лицам, замещающим муниципальные должности,
предусмотренные муниципальными правовыми актами, месячных должностных окла-
дов и ежемесячных надбавок к должностным окладам в соответствии с присвоенны-
ми классными чинами, муниципальных служащих Клопицкого сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области, а также месячных
должностных окладов работников, замещающих должности, не являющиеся должно-
стями муниципальной службы, в 1,046 раза с 1 января 2024 года.
14.Казенные муниципальные учреждения, являющиеся получателями бюджетных
средств бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области вправе использовать в
2024 году полученные ими доходы от оказания платных услуг, средства безвозмезд-
ных поступлений и иной приносящей доход деятельности на финансирование обес-
печение своей деятельности на основании разрешений на открытие лицевых счетов
для учета операций со средствами, учреждениями от приносящей доход деятельно-
сти, оформленных в установленном порядке.
Средства, полученные от приносящей доход деятельности, не могут направляться

учреждениями на создание других организаций, покупку ценных бумаг и размещать-
ся на депозиты в кредитных организациях.
15.Утвердить расходы на обеспечение деятельности администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области:
на 2024 год в сумме 18 193 117,53 рублей;
на 2025 год в сумме 17 838 868,86 рублей;
на 2026 год в сумме 17 994 563,56 рублей.

16. Утвердить расходы на обеспечение высшего должностного лица администрации
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области:
на 2024 год в сумме 2 662 000,00 рублей;
на 2025 год в сумме 2 680 000,00 рублей;
на 2026 год в сумме 2 750 000,00 рублей.

17.Утвердить расходы на обеспечение деятельности совета депутатов муниципально-
го образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области:
на 2024 год в сумме 3 000,00 рублей;
на 2025 год в сумме 3 000,00 рублей;
на 2026 год в сумме 3 000,00 рублей.

18. Утвердить общий объем бюджетных ассигнований на исполнение публичных нор-
мативных обязательств муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области:
на 2024 год в сумме 2 630 000,00 рублей;
на 2025 год в сумме 2 700 000,00 рублей;
на 2026 год в сумме 2 700 000,00 рублей.

19. Утвердить в 2024 году межбюджетные трансферты бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на финансирова-
ние расходов, связанных с передачей полномочий из бюджета муниципального обра-
зования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области согласно приложению 13, межбюджетные трансферты бюдже-
ту муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области на финансирование расходов, связанных с передачей полномочий из бюджета
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на плановый период 2025 и 2026 годов
согласно приложению 14 в порядке, установленном приложением 15. 
20. Установить верхний предел муниципального долга муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 1 января 2025 года в сумме 0,00 рублей, на 1 января 2026 года в сумме
0,00 рублей, на 1 января 2027 года в сумме 0,00 рублей, в том числе верхний предел
муниципального долга по муниципальным гарантиям муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 1 января 2025 года в сумме 0,00 рублей, на 1 января 2026 года в сумме
0,00 рублей, на 1 января 2027 года в сумме 0,00 рублей» .
21. Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2024 года.
22. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газе-
те « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в сети Интернет.

Глава Муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Т.В. КОМарОВа

Приложение 1

УТВЕрЖДЕНЫ
решением совета депутатов 

муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 15 ноября 2023 года № 234
ИСТОЧНИКИ

финансирования дефицита бюджета муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2024 год

Приложение 2

УТВЕрЖДЕНЫ
решением совета депутатов

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 15 ноября 2023 года № 234
ИСТОЧНИКИ

финансирования дефицита бюджета муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на пла-
новый период 2025 и 2026 годов

МУНИЦИПаЛЬНОЕ ОБраЗОВаНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПаЛЬНОГО раЙОНа
ЛЕНИНГраДСКОЙ ОБЛаСТИ

СОВЕТ ДЕПУТаТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

рЕШЕНИЕ
(сорок седьмое заседание первого созыва)

от 15 ноября 2023 года № 235
О назначении публичных слушаний по проекту бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского района Ленинградской области на 2024
год и на плановый период 2025 —  2026 годов
руководствуясь федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-фз « Об общих
принципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , Уставом
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовский район
Ленинградской области и решением Совета депутатов муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовский район от 27.05.2020 года № 56 « Об
утверждении порядка организации и проведения публичных слушаний в муниципаль-
ном образовании Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области» , совет депутатов Клопицкого сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Провести 30 ноября 2023 года публичные слушания по проекту бюджета муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского района
Ленинградской области на 2024 год и на плановый период 2025 —  2026 годов.
2. Местом проведения публичных слушаний определить помещение администрации
Клопицкого сельского поселения по адресу: д. Клопицы. Начало слушаний в 11:00
часов.
3. Предложения по проекту бюджета муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов принимаются по адресу: д. Кло-
пицы, администрация Клопицкого сельского поселения и по тел.78–386.
4. Организацию проведения публичных слушаний возложить на администрацию Кло-
пицкого сельского поселения.
5. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить
на официальном сайте МО Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т.В. КОМарОВа

ИЗВЕЩЕНИЕ 

О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от
08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимо-
сти объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных
на территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от
06.12.2019 № 818-р « О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области»  в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области « Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки»  (далее
– ГБУ ЛО « ЛенКадОценка» ) проведена государственная кадастровая оценка объектов
недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на территории
Ленинградской области. 
результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 « Об утверждении ре-
зультатов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключе-
нием земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» . 
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотре-
но, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой
стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправле-
ния таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей
16 Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в слу-
чае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оцен-
ки, уполномоченный орган субъекта российской Федерации в течение двадцати рабо-
чих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стои-
мости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение
соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 08.11.2023 № 775 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 « Об утвержде-
нии результатов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за
исключением земельных участков), расположенных на территории Ленинградской
области»  внесены изменения в отношении 4 объектов недвижимого имущества с
кадастровыми номерами: 47:03:0301006:1334 (строка приложения 16462),
47:16:0325001:28 (строка приложения 673418), 47:16:0325001:29 (строка приложе-
ния 673419), 47:16:0325001:37 (строка приложения 673425).

МУНИЦИПаЛЬНОЕ ОБраЗОВаНИЕ
ВОЛОСОВСКОЕ ГОрОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПаЛЬНОГО раЙОНа
ЛЕНИНГраДСКОЙ ОБЛаСТИ

СОВЕТ ДЕПУТаТОВ
ВОЛОСОВСКОГО ГОрОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

рЕШЕНИЕ
(двадцать четвертое заседание четвертого созыва)

от 19.09.2023 г. № 199
В целях приведения Устава муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в соответ-
ствие с федеральным законодательством, Областными законами Ленинградской обла-
сти, руководствуясь статьями 35 и 44 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ
« Об общих принципах организации местного самоуправления в российской
Федерации» , статьей 56 Устава муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, учитывая
результаты публичных слушаний, совет депутатов муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Внести изменения и дополнения в Устав муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
согласно приложению.
2. Направить настоящее решение в Главное управление Министерства юстиции
российской Федерации по Санкт-Петербургу и Ленинградской области для государст-
венной регистрации.
3. решение подлежит официальному опубликованию в общественно-политической
газете Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и размещению на офи-
циальном сайте муниципального образования volosovo-gorod.ru, после государствен-
ной регистрации.
3. Настоящее решение вступает в силу после его государственной регистрации и офи-
циального опубликования (обнародования).
5. Контроль за настоящим решением оставляю за собой.

Глава муниципального образования
Волосовское городское поселение,

исполняющий полномочия
председателя совета депутатов

С. а. ФрОЛОВ

ПрИЛОЖЕНИЕ
к решению совета депутатов

Волосовского городского поселения
от 19.09.2023 г. № 199

1. Пункт 12 части 2 статьи 7 изложить в следующей редакции:
« 12) осуществление международных и внешнеэкономических связей в соответствии с
федеральными закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ „Об общих принципах организации
местного самоуправления в российской Федерации;“.»
2. В части 4 статьи 12 после слов «избирательной комиссией»  слово «поселения»  исключить;
3. В статье 13:
1) часть 3 исключить;
2) в части 4:
в абзаце втором слово « поселения»  исключить;
в абзаце четвертом слова « поселения»  исключить;
3) в части 5 слово « поселения»  исключить.
4. Часть 1статьи 17 изложить в новой редакции:
« Граждане —  инициаторы отзыва подают коллективное заявление о возбуждении
процедуры голосования по отзыву в территориальную избирательную комиссию.»
5. В Статье 18:
1) в наименовании слово « муниципальной»  исключить;
2) в части 1 слово « муниципальной»  исключить;
3) в части 2 слово « муниципальная»  исключить;
4) в части 3 слово « муниципальную»  исключить;
5) в части 10 слово « поселения»  исключить;
6. В части 5 статьи 19 слово « муниципальной»  исключить;
7. В статье 20 слово « поселения»  исключить;
8. В статье 21 слова « муниципальную»  исключить;
9. В статье 22:
1) в части 1:
в абзаце 1 слово « поселения»  исключить;
в абзаце 2 слово « муниципальная»  исключить;
2) в части 2 абзаце 2 слово « муниципальной»  исключить;
3) в части 3 слово « муниципальная»  исключить;
4) в части 7 слова « поселения»  исключить;
5) в части 8 слово « муниципальной»  исключить;
10. В части 1 статьи 23 слово « муниципальной»  исключить;
11. В статье 24 слово « муниципальной»  исключить;
12. Часть 2 статьи 38 изложить в новой редакции:
« Первое заседание совета депутатов муниципального образования открывает и ведет
до избрания главы муниципального образования старейший по возрасту депутат из
числа депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов.»
13. Статью 41 дополнить частью 6 следующего содержания:
« 6. Глава муниципального образования освобождается от ответственности за несо-
блюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулиро-
вании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных настоящим
Федеральным законом и другими федеральными законами в целях противодействия
коррупции, в случае, если несоблюдение таких ограничений, запретов и требований,

а также неисполнение таких обязанностей признается следствием не зависящих от
него обстоятельств в порядке, предусмотренном частями 3 —  6 статьи 13
Федерального закона от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ „О противодействии кор-
рупции“.»
14. В статье 47:
1) в части 6 пункта 2 подпункта, а) слова « муниципального образования»  исключить;
2) в части 6 пункта 2 подпункта б) слова « муниципального образования»  исключить;
3) часть 7 дополнить пунктом 7.2.1. следующего содержания:
« 7.2.1. Депутат, член выборного органа местного самоуправления, выборное долж-
ностное лицо местного самоуправления, иное лицо, замещающее муниципальную
должность, освобождаются от ответственности за несоблюдение ограничений и
запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов
и неисполнение обязанностей, установленных настоящим Федеральным законом и
другими федеральными законами в целях противодействия коррупции, в случае, если
несоблюдение таких ограничений, запретов и требований, а также неисполнение
таких обязанностей признается следствием не зависящих от указанных лиц обстоя-
тельств в порядке, предусмотренном частями 3 —  6 статьи 13 Федерального закона
от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ „О противодействии коррупции“.»
15. Статью 50 дополнить пунктом 12.1) следующего содержания:
«12.1) в случае отсутствия депутата без уважительных причин на всех заседаниях Совета
депутатов Волосовского городского поселения в течение шести месяцев подряд.»
16. Статью 52 исключить.
17. В статье 53:
1) в части 2:
в абзаце 1 слова « поселения»  исключить;
в абзаце 3 слово « поселения»  исключить;
2) в части 4 слово « поселения»  исключить.
18. Дополнить Устав главой 5.1. следующего содержания:
« Глава 5.1. Международные и внешнеэкономические связи
органов местного самоуправления
Статья 61.1. Полномочия органов местного самоуправления в сфере международных
и внешнеэкономических связей
1. Международные и внешнеэкономические связи осуществляются органами местно-
го самоуправления в целях решения вопросов местного значения по согласованию с
органами государственной власти субъекта российской Федерации в порядке, уста-
новленном законом субъекта российской Федерации.
2. К полномочиям органов местного самоуправления в сфере международных и внеш-
неэкономических связей относятся:
1) проведение встреч, консультаций и иных мероприятий в сфере международных и
внешнеэкономических связей с представителями государственно-территориальных,
административно-территориальных и муниципальных образований иностранных госу-
дарств;
2) заключение соглашений об осуществлении международных и внешнеэкономиче-
ских связей органов местного самоуправления с органами местного самоуправления
иностранных государств;
3) участие в деятельности международных организаций в сфере межмуниципального
сотрудничества в рамках полномочий органов, созданных специально для этой цели;
4) участие в разработке и реализации проектов международных программ межмуни-
ципального сотрудничества;
5) иные полномочия в сфере международных и внешнеэкономических связей органов
местного самоуправления в соответствии с международными договорами российской
Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами
российской Федерации и законами субъекта российской Федерации.
Статья 61.2. Соглашения об осуществлении международных и внешнеэкономических
связей органов местного самоуправления
1. В целях решения вопросов местного значения органы местного самоуправления
заключают соглашения об осуществлении международных и внешнеэкономических
связей с органами местного самоуправления иностранных государств по согласова-
нию с высшим исполнительным органом субъекта российской Федерации, на терри-
тории которого расположено соответствующее муниципальное образование, в поряд-
ке, определяемом субъектом российской Федерации.
2. Подписанные соглашения об осуществлении международных и внешнеэкономиче-
ских связей органов местного самоуправления подлежат опубликованию (обнародо-
ванию) в порядке, предусмотренном для опубликования (обнародования) муници-
пальных правовых актов.
Статья 61.3. Информирование об осуществлении международных и внешнеэкономи-
ческих связей органов местного самоуправления
Глава муниципального образования ежегодно до 15 января информирует уполномо-
ченный орган государственной власти субъекта российской Федерации в установлен-
ном указанным органом порядке об осуществлении международных и внешнеэконо-
мических связей органов местного самоуправления данного муниципального образо-
вания и о результатах осуществления таких связей в предыдущем году.
Статья 61.4. Перечень соглашений об осуществлении международных и внешнеэко-
номических связей органов местного самоуправления
1. Муниципальное образование формирует перечень соглашений об осуществлении
международных и внешнеэкономических связей органов местного самоуправления
данного муниципального образования в порядке, определенном высшим исполни-
тельным органом субъекта российской Федерации. В такой перечень включаются все
соглашения об осуществлении международных и внешнеэкономических связей орга-
нов местного самоуправления данного муниципального образования, в том числе
соглашения, утратившие силу.
2. Глава муниципального образования ежегодно до 15 января направляет в уполно-
моченный орган государственной власти субъекта российской Федерации перечень
соглашений об осуществлении международных и внешнеэкономических связей орга-
нов местного самоуправления данного муниципального образования, включая в него
соглашения, заключенные и утратившие силу в предыдущем году. В случае, если
такой перечень направляется впервые, в него включаются все соглашения об осу-
ществлении международных и внешнеэкономических связей органов местного само-
управления данного муниципального образования, в том числе соглашения, утратив-
шие силу.»
Изменения в Устав зарегистрированы в Министерстве юстиции российской Федера-
ции по Санкт-Петербургу и Ленинградской области 27.10.2023 г.
Государственный регистрационный номер № RU475021012023002.

МУНИЦИПаЛЬНОЕ ОБраЗОВаНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПаЛЬНЫЙ раЙОН

ЛЕНИНГраДСКОЙ ОБЛаСТИ
СОВЕТ ДЕПУТаТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПаЛЬНОГО раЙОНа

рЕШЕНИЕ
(тридцать пятое заседание четвертого созыва)

от 15 ноября 2023 года № 280
Об исполнении бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области за 9 месяцев 2023 года
В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 19 Устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области и статьей 50 решения
Совета депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области от 23
сентября 2020 года № 78 « Об утверждении Положения о бюджетном процессе в му-
ниципальном образовании Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти»  Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Принять к сведению отчет об исполнении бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области за
девять месяцев 2023 года по доходам 1 706 704,1 тыс. рублей, по расходам 1 553
218,8 тыс. рублей, с превышением доходов над расходами (профицит) в сумме 153
485,3 тыс. рублей.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить
на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципаль-
ного района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. а. ФрОЛОВ

МУНИЦИПаЛЬНОЕ ОБраЗОВаНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПаЛЬНЫЙ раЙОН

ЛЕНИНГраДСКОЙ ОБЛаСТИ
СОВЕТ ДЕПУТаТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПаЛЬНОГО раЙОНа

рЕШЕНИЕ
(тридцать пятое заседание четвертого созыва)

от 15 ноября 2023 года № 281
Об утверждении Перечня части полномочий по вопросам местного значения, переда-
ваемых администрацией муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области для их исполнения администрациям муниципальных
образований поселений Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти на 2024 год
В соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года №
131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в российской
Федерации»  Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Утвердить Перечень части полномочий по вопросам местного значения, передавае-
мых администрацией муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области для их исполнения администрациям муниципальных
образований поселений Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти на 2024 год, согласно приложению.
2. Объем межбюджетных трансфертов утверждается решением Совета депутатов
Волосовского муниципального района Ленинградской области о бюджете муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на
2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов.
3. Поручить администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области заключить Соглашения о передаче осуществления
части полномочий по решению вопросов местного значения с администрациями
муниципальных образований Волосовского муниципального района Ленинградской
области за счет иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области в бюджеты муниципальных образований поселений Волосовского муници-
пального района Ленинградской области.
4. Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2024 года.
5. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на офи-
циальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального
района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район

С. а. ФрОЛОВ

Приложение
к решению Совета депутатов
муниципального образования

Волосовского муниципального района от 15.11.2023 № 281
Перечень части полномочий по вопросам местного значения, передаваемых адми-
нистрацией муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленин-
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градской области для их исполнения администрациям муниципальных образований
поселений Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2024 год

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать пятое заседание четвертого созыва)

от 15 ноября 2023 года № 282
О принятии муниципального имущества в муниципальную собственность муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
На основании решения Совета депутатов муниципального образования Клопицкое

сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от
25.10.2023 № 230 « О передаче муниципального имущества в муниципальную собст-

венность муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области» , в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 

№ 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Совет депутатов муниципального образо-

вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Принять из муниципальной собственности муниципального образования

Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области по акту приема-передачи в муниципальную собственность муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области недвижи-

мое имущество согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете

Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и
разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского

муниципального района в сети Интернет.
Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район

С. А. ФРОЛОВ

Приложение
к решению Совета депутатов
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 15 ноября 2023 года № 282

Недвижимое имущество

Сооружение

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать пятое заседание четвертого созыва)

от 15 ноября 2023 года № 283
О передаче муниципального имущества в муниципальную собственность муниципаль-
ного образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области
Рассмотрев обращение Администрации муниципального образования Сабское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области о пере-
даче муниципального имущества из муниципальной собственности муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в муници-
пальную собственность муниципального образования Сабское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, в соответствии с
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» , Уставом муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области Совет депутатов
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области РЕШИЛ:
1. Передать из муниципальной собственности муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по акту приема-передачи
в муниципальную собственность муниципального образования Сабское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области квартиру площа-
дью 36,3 кв. м с кадастровым номером 47:22:0809001:366, назначение: жилое,
кадастровая стоимость 500 274,62 (Пятьсот тысяч двести семьдесят четыре) рубля 62
копейки, расположенную по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, 
д. Большой Сабск, д. 14, кв. 17.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить
на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципаль-
ного района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать пятое заседание четвертого созыва)

от 15 ноября 2023 года № 284
Информация о комплексе процессных мероприятий по обеспечению отдыха, занято-
сти детей, подростков и молодежи в системе образования Волосовского муниципаль-
ного района в 2023 году
Заслушав и обсудив информацию комитета образования администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области о ком-
плексе процессных мероприятий по обеспечению отдыха, занятости детей, подро-
стков и молодежи в 2023 году в системе образования Волосовского муниципального

района, Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Информацию о комплексе процессных мероприятий по обеспечению отдыха, заня-
тости детей, подростков и молодежи в системе образования Волосовского муници-
пального района в 2023 году принять к сведению.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на офи-
циальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального
района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район

С. А. ФРОЛОВ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать пятое заседание четвертого созыва)

от 15 ноября 2023 года № 285
О представителе в Совет представительных органов муниципальных образований
Ленинградской области при Законодательном собрании Ленинградской области на
2024 год.
В соответствии с пунктом 3.1. раздела 3 Положения о Совете представительных орга-
нов муниципальных образований Ленинградской области при Законодательном собра-
нии Ленинградской области Совет депутатов муниципального образования Волосов-
ский муниципальный район Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Избрать представителем в Совет представительных органов муниципальных обра-
зований Ленинградской области при Законодательном собрании Ленинградской обла-
сти на 2024 год
Тихонову Татьяну Анатольевну —  главу муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить
на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципаль-
ного района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать пятое заседание четвертого созыва)

от 15 ноября 2023 года № 286
Об изменении состава комиссии по приватизации муниципального имущества муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
В связи с изменением кадрового состава администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области Совет депутатов муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
РЕШИЛ:
1. Изменить состав комиссии по приватизации муниципального имущества муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
изложив приложение № 2 к решению Совета депутатов Волосовского муниципально-
го района от 30.09.2015 № 85 « Об утверждении Положения о комиссии по привати-
зации муниципального имущества муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области»  в следующей редакции:

« Приложение № 2
к решению Совета депутатов
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 30.09.2015 № 85
СОСТАВ

комиссии по приватизации муниципального имущества муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

1. Решение Совета депутатов муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области от 18.11.2020 № 90 « Об изменении состава комис-
сии по приватизации муниципального имущества муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области»  считать утратившим силу.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на офи-
циальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального рай-
она в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район

С. А. ФРОЛОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.08.2023 № 495

Об утверждении Порядка осуществления органами местного самоуправления муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области бюджетных полномочий главных администраторов
доходов бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с пунктом 4 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации,
и в целях реализации единой государственной политики по работе с дебиторской
задолженностью по платежам в бюджет, пеням и штрафам администрация муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления органами местного самоуправле-
ния муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области бюджетных полномочий главных админи-
страторов доходов бюджета муниципального образования Клопицкое сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания и распростра-
няется на правоотношения, возникшие с 1 января 2023 года.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

От 25.08.2023 г. № 495
ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ БЮДЖЕТНЫХ ПОЛНО-
МОЧИЙ ГЛАВНЫХ АДМИНИСТРАТОРОВ ДОХОДОВ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ
ОБЛАСТИ
1. Органы местного самоуправления муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, нахо-
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дящиеся в их ведении казенные учреждения, в качестве главных администраторов
доходов бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  главные
администраторы доходов бюджета):
а) формируют и утверждают перечень администраторов доходов бюджета, подведом-
ственных главному администратору доходов бюджета;
б) формируют и представляют в комитет финансов администрации Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области (далее- комитет финансов) в соответствии с
правилами и (или) общими требованиями, установленными нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти и (или) нормативными правовыми актами муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области следующие документы:
-прогноз поступления доходов бюджета муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области (далее- бюджет муниципального рай-
она) в сроки, определяемые комитетом финансов в рамках работы над проектом бюд-
жета муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период;
-сведения, необходимые для составления проекта бюджета муниципального района на
среднесрочную перспективу;
-сведения, необходимые для формирования и ведения реестра источников доходов
бюджета муниципального района;
-сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана по доходам бюд-
жета муниципального района;
-предложения по детализации подвидов администрируемых доходов бюджета муни-
ципального района;
-аналитические материалы по исполнению доходной части бюджета муниципального
района в сроки, установленные нормативными правовыми актами муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в) формируют и представляют в комитет финансов бюджетную отчетность главного
администратора доходов бюджета по формам и в сроки, установленные нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, и (или) нормативными правовыми актами муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
г) принимают правовые акты о наделении находящихся в их ведении казенных учреж-
дений муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области полномочиями администраторов доходов бюджета, о поряд-
ке осуществления полномочий администраторов доходов бюджета и доводят их до
соответствующих администраторов доходов бюджета не позднее пяти рабочих дней
со дня принятия таких правовых актов;
д) исполняют в необходимых случаях полномочия администратора доходов бюджета
в соответствии с принятыми правовыми актами об осуществлении полномочий адми-
нистратора доходов бюджета;
е) утверждают методику прогнозирования поступлений доходов бюджета муници-
пального района в соответствии с общими требованиями к методике прогнозирования
поступлений доходов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, уста-
новленными Правительством Российской Федерации.
2. Нормативно —  правовые акты, указанные в подпунктах « г»  и « д»  пункта 1 настоя-
щего Порядка, должны содержать следующие положения:
а) закрепление за администраторами доходов бюджета источников доходов бюджета,
полномочия по администрированию которых они осуществляют, с указанием норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов
Ленинградской области, и (или) нормативных правовых актов муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области являющихся
основанием для взимания соответствующего вида платежа;
б) наделение администраторов доходов бюджета в отношении закрепленных за ними
источников доходов бюджета следующими бюджетными полномочиями:
-начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевремен-
ностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;
-осуществление взыскания задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;
-принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет,
пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого воз-
врата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представление в
Управление Федерального казначейства по Ленинградской области поручений
(сообщений) для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством
финансов Российской Федерации;
-принятие решения о зачете (уточнении) платежей в соответствующие бюджеты и
представление уведомления в Управление Федерального казначейства по
Ленинградской области;
-в случае и в порядке, установленных главным администратором доходов бюджета,
формирование и представление главному администратору доходов бюджета сведений
и бюджетной отчетности, необходимых для осуществления полномочий соответ-
ствующего главного администратора доходов бюджета;
-предоставление информации, необходимой для уплаты денежных средств физиче-
скими и юридическими лицами за государственные услуги, а также иных платежей,
являющихся источниками формирования доходов бюджета муниципального района, в
Государственную информационную систему о государственных и муниципальных пла-
тежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27 июля
2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» ;
-принятие решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по плате-
жам в бюджет;
в) определение порядка заполнения (составления) и отражения в бюджетном учете пер-
вичных учетных документов по администрируемым доходам бюджета или указание нор-
мативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих данные вопросы;
г) определение порядка и сроков сверки данных бюджетного учета администрируе-
мых доходов бюджета в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации;
д) определение порядка действий администраторов доходов бюджета по уточнению
невыясненных поступлений в соответствии с нормативными правовыми актами
Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства;
е) определение порядка действий администраторов доходов бюджета по принуди-
тельному взысканию с плательщика платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним
через судебные органы или через судебных приставов в случаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации;
ж) определение порядка, форм и сроков представления администратором доходов бюдже-
та главному администратору доходов бюджета сведений и бюджетной отчетности, необхо-
димых для осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета;
з) требование об установлении администраторами доходов бюджета регламента реа-
лизации полномочий по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюд-
жет, пеням и штрафам по ним, разработанного в соответствии с общими требования-
ми, установленными Министерством финансов Российской Федерации;
и) иные положения, необходимые для реализации полномочий администратора дохо-
дов бюджета.
3. Полномочия главных администраторов доходов бюджета осуществляются:
-от административных штрафов, установленных Кодексом Российской Федерации об
административных правонарушениях, в случае, если постановления о наложении
административных штрафов вынесены комиссиями по делам несовершеннолетних и
защите их прав при осуществлении органами местного самоуправления муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области пере-
данных государственных полномочий Ленинградской области, —  органом исполни-
тельной власти Ленинградской области, осуществляющим контроль за осуществлени-
ем переданных полномочий;
-от административных штрафов, установленных Кодексом Российской Федерации об
административных правонарушениях за нарушение правил дорожного движения, пра-
вил эксплуатации транспортного средства, в случае вынесения постановления о нало-
жении административных штрафов комиссиями по делам несовершеннолетних и
защите их прав при осуществлении органами местного самоуправления муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области пере-
данных государственных полномочий Ленинградской области, —  органом исполни-
тельной власти Ленинградской области, осуществляющим контроль за осуществлени-
ем переданных полномочий.
4. Администраторы доходов бюджета обеспечивают взаимодействие с Управлением
Федерального казначейства по Ленинградской области в порядке, установленном
Министерством финансов Российской Федерации и Федеральным казначейством.
5. В случае изменения состава и (или) функций главного администратора доходов
бюджета, главный администратор доходов бюджета, который наделен полномочиями
по их администрированию, доводит эту информацию до комитета финансов в течение
14 дней с даты внесения соответствующих изменений.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 06.10.2023 № 579

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление права на размещение нестационарного торгового объ-
екта на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского района Ленинградской области» , утвержденный постановлением адми-
нистрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 30.08.2022 № 308, изменение от
29.11.2022 № 454, 12.01.2023 № 11
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на терри-
тории муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского рай-
она Ленинградской области» , утвержденный постановлением администрации муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области от 30.08.2022 № 308 с изменением от 29.11.2022 №
454, 12.01.2023 № 11(далее —  Регламент), следующие изменения:
1.1. В пункте 2.2.1. раздела 2 Регламента изложить в новой редакции:
« 2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.» .
1.2. В пункте 2.2.2. раздела 2 Регламента изложить в новой редакции:
« 2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.» .
1.3. В пункте 2.6. раздела 2 Регламента изложить в новой редакции:
« 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением № 1
к настоящему регламенту:
при обращении в ОМСУ/Организацию и МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность:
—  заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020
№ 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);
—  иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
—  документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение госу-
дарственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность;
—  справку о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика
налога на профессиональный доход.
2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя —  доверен-
ность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия
представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги предста-
вителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенный
в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской
Федерации;
3) ситуационный план земельного участка, где планируется размещение НТО с указа-
нием места расположения НТО, а также документы о соответствии требованиям к
архитектурным решениям НТО (в случае если такие требования установлены прави-
лами благоустройства территории муниципального образования).
2.6.1. При планировании размещения нестационарного торгового объекта в охранной
зоне водопроводных, канализационных, электрических, кабельных сетей связи, трубо-
проводов, магистральных коллекторов и линий высоковольтных передач необходимо
согласование размещения НТО с собственниками соответствующих сетей.« ;
1.4. В пункте 2.9. раздела 2 Регламента изложить в новой редакции:
« 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
—  в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного
лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юридического
лица (индивидуального предпринимателя), почтового адреса;
—  текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном языке;
—  подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;
—  какой-либо из представленных заявителем документов не читаем, и (или) имеет
дефекты не позволяющие достоверно установить его содержание
2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
—  заявление подписано не уполномоченным лицом;
—  заявитель не является хозяйствующим субъектом или самозанятым гражданином;
—  заявитель не удовлетворяет специальным требованиям, предусмотренным Схемой
размещения НТО (если предусмотрены).
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
—  представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6, настоя-
щего Административного регламента.« ;
1.5. В пункте 3.1.3.2. раздела 3 Регламента изложить в новой редакции:
» 3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в течение
не более 1 (одного) рабочего дня;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы, в течение не более 8 (восьми)
рабочих дней;
3 действие: направление сформированного комплекта документов для рассмотрения
на Комиссии, в течение не более 1 (одного) рабочего дня.« ;
1.6. В пункте 3.1.4.2. раздела 3 Регламента изложить в новой редакции:
» 3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
В срок, не превышающий 16 рабочих дней, Комиссия выполняет следующие действия:
1 действие: рассмотрение заявления и представленных документов членами
Комиссии, принятие решения Комиссией, в срок установленный положением адми-
нистрации о порядке проведения заседаний комиссии по вопросам размещения неста-
ционарных торговых объектов.
2 действие: подготовка решения о предоставлении (решения об отказе в предоставле-
нии) права на размещение НТО на территории муниципального образования, в срок
установленный положением администрации о порядке проведения заседаний комис-
сии по вопросам размещения нестационарных торговых объектов.« ;
1.7. В пункте 3.1.5.2. раздела 3 Регламента изложить в новой редакции:
» 3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления муниципальной услуги, в течение не более 1 (одного)
рабочего дня.
2 действие: должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной
услуги направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, ука-
занным в заявлении, после окончания первого административного действия данной
административной процедуры не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приня-
тия решения, указанного в пункте 3.1.4 административного регламента.« ;
1.8. В пункте 5.7. раздела 5 подпункта 1) Регламента изложить в новой редакции:
« 1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами» ;
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

С. В. ШИЦ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 06.10.2023 № 580

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и
(или) земель, расположенных на территории муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса
Российской Федерации» , утвержденный постановлением администрации муниципаль-
ного образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области от 07.08.2023 № 380
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их
использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса
Российской Федерации» , утвержденный постановлением администрации муниципаль-
ного образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области от 07.08.2023 № 380 (далее —  Регламент), следующие
изменения:
1.1. Пункт 1.2. раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции:
« 1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
юридические лица (организации), перечисленные в ст. 39.40 Земельного кодекса
Российской Федерации (далее —  заявитель):
1) являющееся субъектом естественных монополий, —  в случаях установления пуб-
личного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений,
обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта

их участков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в целях подго-
товки документации по планировке территории, предусматривающей размещение
указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции,
реконструкции их участков (частей);
2) являющееся организацией связи, —  для размещения линий или сооружений связи,
указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации
(далее —  Земельного кодекса РФ), а также для проведения инженерных изысканий в
целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей раз-
мещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строи-
тельства, реконструкции;
3) являющееся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной
инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, —  в случае
установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 —  6 статьи
39.37 Земельного кодекса РФ;
4) предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса РФ и подавшее хода-
тайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд, —  в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного соору-
жения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для госу-
дарственных или муниципальных нужд, реконструкции его участка (части);
5) являющееся единым оператором газификации, региональным оператором газифи-
кации, —  в случае установления публичного сервитута для строительства, рекон-
струкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем
газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей;
6) осуществляющее реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооруже-
ния, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его уча-
стков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капи-
тальным ремонтом объектов капитального строительства;
7) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местно-
го самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для
обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.
Представлять интересы заявителя имеют право:
—  лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
—  представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.« ;
1.2. Пункт 2.6.1. подпункт 3) раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении проекта планиров-
ки территории в целях устройства пересечений автомобильных дорог или железнодо-
рожных путей с железнодорожными путями на земельных участках, находящихся в
государственной собственности, в границах полос отвода железных дорог либо
устройства пересечений автомобильных дорог или железнодорожных путей с автомо-
бильными дорогами или примыканий автомобильных дорог к другим автомобильным
дорогам на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, в границах полосы отвода автомобильной дороги;« ;
1.3. Пункт 2.6.1. подпункт 8) раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 8) сведения о проекте организации строительства, реконструкции объекта, который
является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в
составе которого определяются в том числе места временного складирования строи-
тельных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапи-
тальных строений, сооружений на срок строительства, в случае установления публич-
ного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного
кодекса Российской Федерации;»
1.4. Пункт 2.6.1. подпункт 11) раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 11) сведения о договоре, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 8
ноября 2007 г. № 257-ФЗ „Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации“, в случае, если подано ходатайство об установлении публич-
ного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного
кодекса РФ;»
1.5. В Пункт 2.6.1. добавить подпункт 13) раздела 2 Регламента в следующей редакции:
« 13) реквизиты государственных, муниципальных программ, предусматривающих
создание и (или) развитие телекоммуникационной инфраструктуры, соглашений,
заключаемых оператором связи с органом государственной власти или органом мест-
ного самоуправления, либо инвестиционного плана оператора связи, предусматри-
вающего размещение или капитальный ремонт линий и сооружений связи.»
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

С. В. ШИЦ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.10.2023 года № 351

Об установлении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилья на 4 квартал 2023 года на территории МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
В соответствии с методическими рекомендациями по определению норматива стои-
мости одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальных образова-
ниях Ленинградской области и стоимости одного квадратного метра общей площади
жилья на сельских территориях Ленинградской области, утвержденными распоряже-
нием комитета по строительству Ленинградской области (далее —  Комитет) от
13.03.2020 № 79 « О мерах по обеспечению осуществления полномочий Комитета по
расчету размера субсидий и социальных выплат, предоставляемых на строительство
(приобретение) жилья за счет средств областного бюджета Ленинградской области в
рамках реализации на территории Ленинградской области мероприятий государст-
венных программ Российской Федерации « Обеспечение доступным и комфортным
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»  и
« Комплексное развитие сельских территорий» , а также мероприятий государственных
программ Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспечение
качественным жильем граждан на территории Ленинградской области»  и
« Комплексное развитие сельских территорий Ленинградской области»  (далее —
Распоряжение), Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального
хозяйства Российской Федерации от 29.08.2023 г. N 619/пр « О показателях средней
рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения
по субъектам Российской Федерации на IV квартал 2023 года»  администрация муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить на территории МО Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области на четвертый квартал 2023 года:
—  норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в рамках
реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального про-
екта « Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по ока-
занию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате
жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы Российской Федерации
« Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан
Российской Федерации»  а также мероприятий по улучшению жилищных условий
молодых граждан (молодых семей) и по улучшению жилищных условий граждан с
использованием средств ипотечного кредита (займа) государственной программы
Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспечение качествен-
ным жильем граждан на территории Ленинградской области»  —  105 866, 90 (сто пять
тысяч восемьсот шестьдесят шесть рублей) 90 копеек. (Приложение № 1).
2. Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации
Калитинского сельского поселения 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение 1
к постановлению № 351 от 16.10.2023 года

РАСЧЕТ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ.
Расчет норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в
Калитинском сельском поселении Волосовского муниципального района Ленинградской
области в рамках реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей
федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации пол-
номочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и
оплате жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы Российской
Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услуга-
ми граждан Российской Федерации»  а также мероприятий по улучшению жилищных
условий молодых граждан (молодых семей) и по улучшению жилищных условий граждан
с использованием средств ипотечного кредита (займа) государственной программы
Ленинградской области «Формирование городской среды и обеспечение качественным
жильем граждан на территории Ленинградской области»
Исходные данные:
1. Ст_дог= нет данных.
2. Средняя стоимость 1 кв.м общей площади жилья по данным риэлторских организаций:
Ст_кред =93 000 руб.
1. Ст_строй = нет данных.
2. Ст-стат = 123663,13 руб.

РАСЧЕТ ФАКТИЧЕСКОЙ СТОИМОСТИ ОДНОГО КВАДРАТНОГО МЕТРА ОБЩЕЙ ПЛОЩАДИ.
Ср-квм = (Ст_дог *0,92+Ст_кред*0,92+Ст_стат+Ст_стр)/N
СТ квм = Ср_квм*К_дефл.
где:
0,92- коэффициент, учитывающий долю затрат покупателя по оплате услуг риелто-
ров, нотариусов, кредитных организаций (банков) и других затрат.
N- количество показателей, используемых при расчете
К_дефл.- индекса цен производителей, определяемый уполномоченным федеральным
органом исполнительной власти на расчетный период. На 4 квартал 2023 года —
101,2
Ср_квм= (93000,00*0,92+123663,13)/2= 104611,57
СТ квм= 104611,57*101,2/100=105866,90
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