
ИЗВЕЩЕНИЕ О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской
области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастро-
вой стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-
ложенных на территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 №
237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  (далее —  Федеральный закон №
237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от
06.12.2019 № 818-р « О проведении государственной кадастровой оценки в
Ленинградской области»  в 2021 году Государственным бюджетным учреждением
Ленинградской области « Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки»
(далее —  ГБу ЛО « ЛенКадОценка» ) проведена государственная кадастровая оценка
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на
территории Ленинградской области.
результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 « Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» .
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотре-
но, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой
стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправле-
ния таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в слу-
чае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оцен-
ки, уполномоченный орган субъекта российской Федерации в течение двадцати рабо-
чих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стои-
мости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение
соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 29.05.2023 № 340 в постанов-
ление Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении
результатов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области»  внесены
изменения в отношении 4 объектов недвижимого имущества с кадастровыми номерами:
47:10:0000000:14379, 47:12:0000000:3674, 47:10:0000000:13208, 47:07:0709006:2694
(строки: 51638, 652716, 783000, 1402998 приложения).

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26.04.2023 № 475

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размеще-
ния вывески на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « установка информацион-
ной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»  согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 23.11.2022 №
1486 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги « установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта раз-
мещения вывески на территории муниципального образования Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет
по адресу http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение
уТВЕрЖдЕНО

постановлением администрации
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области 
от 26.04.2023 г. № 475

АдМИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги « установка информационной вывески,
согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области»  (Сокращенное наименование: « установка информационной
вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории муници-
пального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области» )
(далее – административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги « установка
информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»  уста-
навливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и приме-
няющие специальный налоговый режим « Налог на профессиональный доход» ;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица.
Представлять интересы заявителя имеют право:
- лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юри-
дического лица без доверенности;
- представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или физиче-
ского лица в силу полномочий на основании доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее –
ОМСу, Комитет), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных
и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – све-
дения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСу: volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБу ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГу ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГу):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « установка информационной
вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- управление Федеральной налоговой службы россии по Ленинградской области;
- управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии;
- Комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-
маются:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГу ЛО/ЕПГу – в Комитет/Организацию, в МФЦ;
2) по телефону – в Комитет/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСу/Организации – в Комитет/Организацию;
4) посредством сайта ГБу ЛО « МФЦ»  - в МФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете/Организации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комитете/Организации, ГБу ЛО « МФЦ»  с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1
Федерального закона

от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о
защите информации»  (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- Выдача заявителю уведомления о согласовании установки информационной вывес-
ки, дизайн-проекта размещения вывески по форме согласно приложению № 4 к
настоящему регламенту;
- Выдача заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении услуги по
форме согласно приложению № 5 к настоящему регламенту.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с даты
поступления (регистрации) заявления в Комитет/ Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмотрены:
1) Закон рФ от 7 февраля 1992 г. № 2300-I « О защите прав потребителей» ;
2) Федеральный закон от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ « Об объектах культурного
наследия (памятниках истории и культуры) народов российской Федерации» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением № 1
к настоящему административному регламенту.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина российской Федерации, в том числе военнослужащего, документы,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая
вид на жительство и удостоверение беженца;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица,
если с заявлением обращается представитель заявителя:
- доверенность, удостоверенная нотариально/главой местной администрации поселе-
ния и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения/главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального
района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории
населенном пункте нет нотариуса),
- доверенность, удостоверенная должностным лицом консульского учреждения
российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверен-
ность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодек-
са российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной;
- доверенность в простой письменной форме.
4) дизайн-проект (паспорт) вывески, оформленный в соответствии с требованиями,
указанными в приложении 3 к настоящему регламенту;
5) документ, подтверждающий право собственности (пользования) на зарегистриро-
ванные товарный знак или знак обслуживания в случае их размещения на вывеске;
6) правоустанавливающий документ на объект, на котором размещается информа-
ционная вывеска, в случае если право собственности не зарегистрировано в Едином
государственном реестре недвижимости.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов и подлежа-
щих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
Комитет/Организация в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы
(сведения):
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи
заявления юридическим лицом;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая
право собственности, право хозяйственного ведения, оперативного управления или
аренды недвижимого имущества;
4) согласие комитета по сохранению культурного наследия Ленинградской области
(если место расположения вывески – объект культурного наследия).
Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоя-
щего регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи
с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
« Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ);
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нане-
сение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральны-
ми законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, ОМСу/Организация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГу/ПГу
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем.
2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
2.1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством российской Федерации;
2.2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объе-
ме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги;
2.3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за
услугой;
2.4) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
2.5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГу/ПГу ЛО.
3. Заявление о предоставлении услуги подано в ОМСу или Организацию, в полномо-
чия которых не входит предоставление услуги.
4. Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
4.1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- несоответствие дизайн-проекта вывески требованиям к архитектурному облику тер-
ритории, требованиям к вывескам, указанным в соответствующих правовых актах, в
том числе в правилах благоустройства;
- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (све-
дениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- нарушение требований статей 33, 41 - 44, 47.3 Федерального закона от 25.06.2002
№ 73-ФЗ « Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) наро-

дов российской Федерации»  (далее – Федеральный закон №73-ФЗ) в случаях, если
здание является объектом культурного наследия, включенным в единый государст-
венный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) наро-
дов российской Федерации, или выявленным объектом культурного наследия;
- отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте разме-
щения вывески.
2.11. Порядок, размер и основания взимаемой платы за предоставление муниципаль-
ной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Комитете/Организации:
при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСу/Организацию – в
день поступления запроса в ОМСу/Организацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу ЛО – в день поступления запроса на ЕПГу или ПГу ЛО, или на следующий рабо-
чий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, празд-
ничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСу/Организации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСу, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСу/Организации инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с
другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.15.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСу, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГу, либо ПГу ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГу и (или) ПГу ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
ОМСу/Организации или работникам МФЦ при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
ОМСу/Организации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСу/Организации,
поданных в установленном порядке.
5) После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГу или ПГу ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в
электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГу ЛО и/или ЕПГу.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 5 рабочих дней.
3) принятие решения – 3 рабочих дней;
4) направление результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Комитет/Организацию заявления и документов, установленных п. 2.6 административ-
ного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
работник Комитета/Организации, ответственный за обработку входящих документов,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и реги-
стрирует их в соответствии с правилами делопроизводства или отказывает в приеме
документов – 1 рабочий день.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета/Организации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, перечисленных в пункте 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги или отказ в приеме докумен-
тов (по форме согласно приложению 6).
Максимальный срок выполнения действий – 1 рабочий день.
3.1.3. рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заявления.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета/Организации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.3. Содержание административного действия, продолжительность и максималь-
ный срок его выполнения:
- проверка документов на комплектность, проверка сведений, содержащихся в пред-
ставленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и
условиям на получение муниципальной услуги;
- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунк-
том 2.7 настоящего административного регламента) посредством системы межведом-
ственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме),
получение и рассмотрение ответов на межведомственные запросы в течение 5 рабо-
чих дней с даты окончания первой административной процедуры.
- формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 5 рабочих
дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета/Организации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного
регламента.
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3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о согласовании установки информационной вывески и
дизайн-проекта размещения вывески
- подготовка проекта решения об отказе в согласовании установки информационной
вывески и дизайн-проекта размещения вывески
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
решения, заявления и документов должностному лицу Комитета/Организации, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 3 дней с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административно-
го регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и регистра-
ция решения о согласовании установки информационной вывески и дизайн-проекта
размещения вывески либо подписание решения об отказе в согласовании установки
информационной вывески и дизайн-проекта размещения вывески.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение,
являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в течение 1
рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета/Организации, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет/Организацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет/Организацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета/Организации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ/Организации устанавливает
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявите-
лю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ/Организации
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем про-
ведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ/Организации.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведении про-
верки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ/Организации при предоставлении муниципальной услуги несут пер-
сональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государст-
венных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе по форме
в соответствии с Приложением № 2 к настоящему административному регламенту,
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ»  либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее – учреди-
тель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО » МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства
заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
« Установка информационной вывески, 

согласование дизайн-проекта
размещения вывески»

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения
вывески

Дата ____________
№ _______________
___________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
« Установка информационной вывески, 

согласование дизайн-проекта размещения вывески»
Требования к оформлению дизайн-проекта информационной вывески
Материалы текстовой части дизайн-проекта должны содержать следующую информацию:
- адресные ориентиры;
- данные о заказчике проекта (ФИО/наименование организации);
- данные об исполнителе проекта (наименование организации/индивидуального пред-
принимателя);
- дата разработки проекта;
- сведение о здании, строении, сооружении, помещении, на внешних поверхностях
которого предусматривается размещение вывески. В случае размещения ценовых
табло автозаправочных станций, сведения о таких автозаправочных станциях;
- сведения о типе и виде конструкции вывески, габаритах, месте размещения, спосо-
бе крепления/ установки, наличии освещения (подсветка наружная/внутренняя, коли-
чество, мощность световых элементов), материале, цвете, основных конструктивных
элементах.
Материалы графической части дизайн-проекта должны содержать:
- ситуационную схему;
- чертеж фасадов с местом размещения информационной вывески с привязкой вывес-
ки к основным осям и конструктивным элементам, указанием габаритов (взамен чер-
тежа фасада возможно использование качественной фотографии, не содержащей
объектов, препятствующих визуальному восприятию и перекрывающих фасад (други-
ми строениями, деревьями, автотранспортом) с минимально возможным перспектив-
ным искажением);
- фотофиксация существующего положения;
- фотомонтаж для демонстрации предлагаемого места размещения;
- эскиз информационной конструкции с указанием габаритных размеров и содержа-
ния (в дневное время суток, в ночное время суток);
- сведения о способе крепления/установки вывески и наличии искусственного освещения;
- иные материалы и чертежи при необходимости.
Каждый лист дизайн-проекта выполняется на листах формата А4 (при необходимости
может быть выполнен на листах формата А3) со штампом. В штампе указываются
должности, инициалы и фамилии лиц, принимавших участие в разработке, контроле
и согласовании проекта. Листы оформляются подписями указанных лиц с указанием
даты подписания. На листах также проставляется печать организации/индивидуально-
го предпринимателя, подготовивших проект.
Дизайн-проект может быть предоставлен как в бумажном виде, так и в электронной
форме (отсканированный проект в полноцветном режиме, с разрешением не менее
300 точек на дюйм).
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УТВЕРЖДАЮ:
Председатель Комитета

по городскому хозяйству
Администрации Волосовского

муниципального района
Ленинградской области

_______________Д. В. Мутонен
« 26»  мая 2023 года

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки муници-
пального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области

гор. Волосово 26.05.2023 г.
1. Дата оформления заключения о результатах публичных слушаний: 25.05.2023 г.
2. Сведения о протоколе публичных слушаний (когда утвержден, дата оформления,
номер), на основании которого подготовлено заключение:
—  Протокол № 50 публичных слушаний по проекту решения « О внесении изменений
в правила землепользования и застройки муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в
части увеличения максимальной площади земельных участков территориальной зоны
Ж 1 Зона застройки индивидуальными отдельно стоящими жилыми домами с приуса-
дебными участками с 0,12 га до 0,17 га» .
Дата оформления —  25.05.2023 г., дата утверждения —  25.05.2023 г.
3. Общие сведения о проекте, представленном на публичные слушания:
Проект решения « О внесении изменений в правила землепользования и застройки
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области в части внесения изменений в градострои-
тельный регламент территориальной зоны Ж 1 Зона застройки индивидуальными
отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными участками в части изменения
максимальной площади земельных участков для вида разрешенного использования
„для индивидуального жилищного строительства“ с 0,12 га до 0,17 га» .
4. Заявитель: заместитель главы администрации по экономике —  председатель коми-
тета по управлению муниципальным имуществом администрации Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области Т. Л. Кобылинская.
Правовой акт о назначении публичных слушаний (дата, номер, заголовок, опубликование):
Постановление Главы МО Волосовское городское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области « О назначении публичных слушаний»  от
04.05.2023 г. № 05, общественно-политическая газета « Сельская новь»  13 мая 2023
г. № 18, официальный сайт муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
5. Срок проведения публичных слушаний:
начало публичных слушаний —  13.05.2023 (дата публикации оповещения);
окончание приема заявлений, предложений, замечаний к проекту —  24.05.2023 г.;
окончание публичных слушаний —  не более одного месяца с момента оповещения
жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опуб-
ликования заключения о результатах публичных слушаний.
7. Формы оповещения о проведении публичных слушаний (название, номер, дата
печатных изданий и др. формы):
—  сообщение о начале публичных слушаний опубликовано в общественно-политиче-
ской газете « Сельская новь»  от 13.05.2023 № 18; на официальном сайте муници-
пального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области www. volosovo-gorod.ru, на информационном
стенде в здании Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области с
12.05.2023 г.
8. Сведения о проведении экспозиции по материалам (где и когда проведена):
экспозиция проекта проводилась в здании Комитета по городскому хозяйству адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара,
д. 57. Срок проведения и режим работы экспозиции проекта:
—  с 13.05.2023 г. по 24.05.2023 г. по рабочим дням с режимом работы: понедельник
—  пятница с 8–00 до 12–00 и с 13–00 до 17–00.
9. Сведения о проведении собрания участников публичных слушаний (где и когда про-
ведено, состав и количество участников, сведения о выступлениях заинтересованных
лиц и презентации проекта):
25.05.2023 г. в 16–00 часов, по адресу: Ленинградская область, Волосовский район,
г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 57, многофункциональный зал МКУК « Волосовская
городская центральная библиотека» .
Присутствующие:
1) Представители организатора публичных слушаний:
—  Председатель комиссии: Д. В. Мутонен, председатель Комитета по городскому

хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области;
—  А. А. Андреев, главный архитектор администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
—  Н. Б. Логинова, ведущий специалист Комитета по управлению муниципальным
имуществом администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области;
—  О. В. Фоменкова, начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства и управления
муниципальным имуществом Комитета по городскому хозяйству администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
—  Н. Д. Глявин, депутат совета депутатов муниципального образования Волосовское
городское поселение;
—  секретарь комиссии: Т. В. Малышева, ведущий специалист отдела жилищно- ком-
мунального хозяйства и управления муниципальным имуществом Комитета по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области.
Выступления:
В 16–00 было объявлено о начале собрания участников публичных слушаний.
Председатель Д. В. Мутонен обратил внимание участников публичных слушаний на
тот факт, что по процедуре проведения этапы были соблюдены: оповещение о начале
публичных слушаний размещено в газете « Сельская новь»  13.05.2023 № 18 и на офи-
циальном сайте муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области в здании Комитета по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 57 организована экспозиция Проекта.
Была установлена процедура проведения собрания. Замечаний не поступило.
6. Оглашено заявление заместителя главы администрации по экономике —
председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении измене-
ний в правила землепользования и застройки муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области в части внесения изменений в градостроительный регламент
территориальной зоны Ж 1 Зона застройки индивидуальными отдельно стоящими
жилыми домами с приусадебными участками в части изменения максимальной пло-
щади земельных участков для вида разрешенного использования „для индивидуально-
го жилищного строительства“ с 0,12 га до 0,17 га» .
7. На публичные слушания представлен пакет документов:
—  заявление;
—  обоснование;
—  проект внесения изменений на основании распоряжения комитета от
21.03.2023 г. № 60 в градостроительный регламент территориальной зоны Ж 1 Зона
застройки индивидуальными отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными
участками в части изменения максимальной площади земельных участков для вида
разрешенного использования « для индивидуального жилищного строительства»  с
0,12 га до 0,17 га.
На основании ст. 31 Градостроительного кодекса Российской Федерации вопрос о
внесении изменений в правила землепользования и застройки подлежит обсуждению
на публичных слушаниях.
Замечаний и предложений не поступило, публичные слушания считать состоявшимися.
10. Сведения о количестве участников публичных слушаний, которые приняли участие
в публичных слушаниях:
количество участников публичных слушаний —  6 человек.
11. Предложения и замечания участников публичных слушаний, являющихся участни-
ками публичных слушаний и постоянно проживающих на территории в пределах,
которой проводятся публичные слушания:

13. Выводы и рекомендации по проведению публичных слушаний по проекту:
На публичных слушаниях рассмотрено заявление заместителя главы администрации
по экономике —  председателя комитета по управлению муниципальным имуществом
администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области по
вопросу:
—  внесения изменений в правила землепользования и застройки, а именно изменить
предельные параметры земельных участков территориальной зоны Ж-1 « Зона
застройки индивидуальными отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными
участками»  увеличив максимальную площадь земельного участка для вида разрешен-
ного использования « для индивидуального жилищного строительства»  с 0,12 га до
0,17 га.
Публичные слушания по проекту считать состоявшимися и проведенными в соответ-
ствии со ст. 5.1, ст. 31 Градостроительного кодекса РФ, Уставом Волосовского муни-
ципального района и Положения о публичных слушаниях в муниципальном образова-
нии Волосовское городское поселение, утвержденным решением совета депутатов
Волосовское городское поселение от 16.06.2021 № 91.
Заявление заместителя главы администрации по экономике —  председателя комите-
та по управлению муниципальным имуществом администрации Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области считать целесообразным по следующим
основаниям:
На территории МО Волосовское городское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области имеется большое количество земельных участков для
индивидуального жилищного строительства (более 250 шт.), находящихся в аренде у
физических лиц, площадь которых составляет от 150 кв. м до 450 кв. м и не превы-
шает установленный минимальный размер по г. Волосово —  500 кв. м.
Арендаторы земельных участков неоднократно обращались по вопросу переоформле-
ния в собственность арендованных земельных участков.
Внесение изменений в правила землепользования и застройки муниципального обра-
зования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области в части увеличения максимальной площади земельных уча-
стков территориальной зоны Ж 1 Зона застройки индивидуальными отдельно стоя-
щими жилыми домами с приусадебными участками с 0,12 га до 0,17 га даст возмож-
ность приобретения в собственность земельных участков путем перераспределения к
своей собственности 1200 кв. м.
В соответствии с ч.5 ст. 33 Градостроительного кодекса Российской Федерации и ч.2
ст. 1 областного закона от 07.07.2014 г. № 45-оз (с изменениями) « О перераспреде-
лении полномочий в области градостроительной деятельности между органами госу-
дарственной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления
Ленинградской области»  комитет градостроительной политики рассмотрев предложе-
ние « О внесении изменений в правила землепользования и застройки муниципально-
го образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области в части внесения изменений в градостроительный регла-
мент территориальной зоны Ж 1 Зона застройки индивидуальными отдельно стоящи-
ми жилыми домами с приусадебными участками в части изменения максимальной
площади земельных участков для вида разрешенного использования « для индивиду-
ального жилищного строительства»  с 0,12 га до 0,17 га." подготовил проект на осно-
вании распоряжения комитета от 21.03.2023 г. № 60. Указанное распоряжение опуб-
ликовано на официальном интернет-портале Администрации Ленинградской области
в информационно телекоммуникационной сети Интернет на сайте комитета градо-
строительной политики Ленинградской области.
На основании изложенных фактов, препятствующих удовлетворению заявления не
выявлено.
Предложений и замечаний в период проведения публичных слушаний по проекту не
поступало.
Таким образом, считать целесообразным необходимость внесения изменений в пра-
вила землепользования и застройки, а именно изменить предельные параметры
земельных участков территориальной зоны Ж-1 « Зона застройки индивидуальными
отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными участками»  увеличив макси-
мальную площадь земельного участка для вида разрешенного использования « для
индивидуального жилищного строительства»  с 0,12 га до 0,17 га

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 мая 2023 года № 11

О признании утратившими силу
В целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с Федеральным зако-
ном от 06.02.2023 N 12-ФЗ " О внесении изменений в Федеральный закон « Об общих
принципах публичной власти в субъектах Российской Федерации»  и отдельные зако-
нодательные акты Российской Федерации « , ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Постановления главы Волосовского муниципального района Ленинградской области
от 05.02.2018 № 2 « О порядке размещения сведений о доходах, расходах, об имуще-
стве и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные
должности в муниципальном образовании Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, на официальном сайте и предоставления средствам массовой
информации для опубликования»  (с изменениями), от 02.03.2020 № 5 « О порядке раз-
мещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имуществен-
ного характера лица, замещающего должность главы администрации по контракту и
лиц, замещающих муниципальные должности в Совете депутатов муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, на офици-
альном сайте и предоставления средствам массовой информации для опубликования»
(с изменениями), от 06.04.2020 № 6 « О порядке представления и размещения сведе-
ний о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
лиц, замещающих муниципальные должности в контрольно-счетной комиссии муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
на официальном сайте и предоставления средствам массовой информации для опуб-
ликования»  (с изменениями) признать утратившими силу.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.05.2023 г. № 508

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находя-
щегося в муниципальной собственности Волосовского городского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области, на котором располо-
жен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса
Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Предоставление гражда-
нину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности Волосовского городского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области, на котором расположен гараж, возведенный до дня
введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»  согласно
Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 24.11.2022 №
1498 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области, на котором
расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 03.05.2023 г. № 508

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление гражданину в собствен-
ность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области, на котором расположен гараж, возведенный до дня введения
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»
Сокращенное наименование: « Предоставление гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, на котором расположен гараж»  (далее – муниципальная услуга,
административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального строи-
тельства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса
Российской Федерации (до 29.12.2004 года) и не признанный в судебном или ином
предусмотренном законом порядке самовольной постройкой, подлежащей сносу, при
наличии следующих условий:
1) земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или пере-
дан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в тру-
довых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему, либо право на исполь-
зование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям;
2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выде-
ленного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой
был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на
использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо органи-
зации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он распо-
ложен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего
собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего
такое распределение.
1.2.2. Наследник гражданина, указанного в п. 1.2.1 административного регламента.
1.2.3. Физическое лицо, являющееся приобретателем гаража у гражданина, указанно-
го в п.1.2.1 административного регламента.
1.2.4. Гражданин, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, прекра-
тивший членство в гаражном кооперативе, в том числе вследствие его ликвидации или
исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекра-
щением деятельности юридического лица.
1.2.5. Гражданин, в фактическом пользовании которого находится земельный участок,
на котором расположен гараж, не являющийся объектом капитального строительства,
возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации, при условии, что указанный земельный участок образован из земельного
участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования
гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный гражданин,
если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право
аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный участок, на котором он
расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на
доверенности;
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
ОМСУ, Комитет), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графи-
ках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного харак-
тера) размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находя-
щегося в муниципальной собственности Волосовского городского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области, на котором располо-
жен гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня
введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на кото-
ром расположен гараж.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- ГБУ ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Комитет, МФЦ;
3) по телефону - в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комитете, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на кото-
ром расположен гараж (по форме согласно приложению 2 к административному рег-
ламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно при-
ложению 3 к административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных
дней (в период до 01.01.2024 – не более 14 календарных дней) со дня поступления
заявления и документов в Комитет.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
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- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ « О внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновременным
заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответствии с
пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006
№ 152-ФЗ « О персональных данных»  (заявление оформляется по форме согласно
приложению 1 к административному регламенту):
- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Комитет и на
ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств.
При обращении в Комитет, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий
личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услу-
ги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удо-
стоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
2.6.1. Заявление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на
котором расположен гараж (в случае, если земельный участок образован и поставлен
на государственный кадастровый учет), должно содержать следующую информацию
(приложение 1 к административному регламенту):
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- цель использования земельного участка;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельно-
го участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или)
проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения.
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
- в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.4 администра-
тивного регламента, в заявлении должно быть указано о ликвидации гаражного коо-
ператива или об исключении такого кооператива из единого государственного реестра
юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.
2.6.2.К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие
документы:
1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен граж-
данину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот граж-
данин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему
либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по
иным основаниям:
- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка
либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участ-
ка по иным основаниям.
В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление или
иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на исполь-
зование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может быть
приложен один или несколько из следующих документов:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвен-
таризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки,
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предоставлен-
ного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организа-
ции, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей,
либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооперати-
ва либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на кото-
ром он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании
решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа,
устанавливающего такое распределение:
- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участ-
ка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный
участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организо-
ван гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей,
или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо орга-
низацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражда-
нину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавли-
вающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом,
подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без
указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) под-
тверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или
указанным гражданином;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном коопе-
ративе, членом которого является заявитель.
В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце втором
или третьем настоящего подпункта, к заявлению могут быть приложены один или
несколько документов из числа следующих:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвен-
таризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки,
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вторым и
третьим настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными членами
гаражного кооператива.
3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном участке
(за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5
административного регламента, а также случая, если ранее государственный техниче-
ский учет гаража был осуществлен);
4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унасле-
довано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.2 административного регламента);
5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испрашивае-
мом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный
в п. 1.2.3 административного регламента);
6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором расположен
гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве посто-
янного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого являет-
ся (являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим
кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный
участок, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения

общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.5 административного регламента).
2.6.3. Заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе само-
стоятельно представить документ, содержащий сведения единого государственного
реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключении
такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с
прекращением деятельности юридического лица.
2.6.4. Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждаю-
щие право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо
право собственности на гараж.
В случае, если заявителем не представлена выписка из единого государственного
реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, Комитет запрашивает необходи-
мые сведения с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации - для лиц, достигших 14 –летнего возраста (при первичном
обращении либо при изменении паспортных данных);
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по
месту жительства;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости (ЕГРН).
- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предо-
ставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые посред-
ством межведомственного информационного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – Федеральный
закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги :
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-
лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей
39.36Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений
в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случа-
ев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основа-
нии сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о пре-
доставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооруже-
ния, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст-
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении
такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство ука-
занных объектов;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значе-
ния, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключе-
нием случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обра-
тилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, пред-
усматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
10) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11Земельного кодекса
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аук-
циона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный
участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11Земельного
кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8
статьи 39.11Земельного кодекса Российской Федерации;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов;
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок

предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
13) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
14) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;
17) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ
« О государственной регистрации недвижимости» ;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте
межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах,
площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков,
в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять
процентов;
19) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, используется заявите-
лем для целей, установленных пунктом 18 статьи 3.7. Федерального закона от 25.10.2001
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ;
20) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или
ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежа-
щей сносу;
21) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, является некапи-
тальным строением, сооружением – строением, сооружением, которое не имеет проч-
ной связи с землей и конструктивные характеристики которого позволяют осуществить
его перемещение и (или) демонтаж и последующую сборку без несоразмерного ущерба
назначению и без изменения основных характеристик строений, сооружений.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа, предусмотренные настоящим административ-
ным регламентом.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день
поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответ-
ственному за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комитете:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Комитете;
при направлении заявления почтовой связью в Комитет - в день поступления заявле-
ния в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комитета инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды,
содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – 10 календарных дней).
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – 2 календарных дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 календарный день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в тече-
ние не более 1 рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: поступление в Комитет заявления и документов,
предусмотренных административным регламентом.
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3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней с даты
окончания первой административной процедуры;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка, на котором рас-
положен гараж, в собственность бесплатно;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором располо-
жен гараж, в собственность бесплатно или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 2 календарных дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен
гараж, в собственность бесплатно (приложение 2 к административному регламенту);
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложе-
ние 3 к административному регламенту).
3.1.5. Выдача решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен
гараж, в собственность бесплатно или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 календарного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО под-
писанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекоменда-
циями содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящих методических рекомендаций, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную
ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу , либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района

Ленинградской области
_______________________
от____________________________
___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя, телефон,
почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж
На основании ст. 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации»  прошу предоставить в собст-
венность бесплатно земельный участок с кадастровым номером:
________________________________________________________________,

(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)
на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации.
в целях _______________________________________________________.
(цель использования земельного участка)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим
проектом:____________________________________________________________
____________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения: _____________________________
____________________________________________________________________
________ На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта__________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимо-
сти:_________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации (до 29.12.2004 года).
Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (представителя заявителя);
2. копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать от
имени гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документы, подтверждающие право заявителя на предоставление в собственность
бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж:
3.1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен
гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен
ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина
по иным основаниям:
- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка
либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участ-
ка по иным основаниям;
Примечание 1: В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего пре-
доставление или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него
права на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению
может быть приложен один или несколько из следующих документов:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвен-
таризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки,
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
3.2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предостав-
ленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной органи-
зации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей,
либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооперати-
ва либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на кото-
ром он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании
решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, уста-
навливающего такое распределение:
- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участ-
ка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный
участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организо-
ван гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей,
или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо орга-
низацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражда-
нину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавли-
вающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом,
подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без
указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) под-
тверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или
указанным гражданином;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном коопе-
ративе, членом которого является заявитель.
Примечание 2: В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в
абзаце втором или третьем подпункта 3.2, к заявлению могут быть приложены один
или несколько документов из числа следующих:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвен-
таризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки,
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вторым и
третьим подпункта 3.2, если ранее они представлялись иными членами гаражного
кооператива.
3.3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном участке
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(за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5
административного регламента, а также случая, если ранее государственный кадаст-
ровый учет гаража был осуществлен);
3.4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унасле-
довано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.2 административного регламента);
3.5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испрашивае-
мом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный
в п. 1.2.3 административного регламента);
3.6)документы, подтверждающие, что земельный участок на котором расположен
гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве посто-
янного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого являет-
ся (являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим
кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный
участок, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.5 административного регламента).
3.7) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Примечание 3: заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе
самостоятельно представить документ, содержащий сведения единого государствен-
ного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключе-
нии такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в
связи с прекращением деятельности юридического лица.
Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждающие
право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо
право собственности на гараж.
Примечание 4: в случае, если с заявлением обратился заявитель, прекративший член-
ство в гаражном кооперативе, в заявлении должно быть указано о ликвидации гараж-
ного кооператива или об исключении такого кооператива из единого государственного
реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.05.2023 г. № 561

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включен-
ных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и средне-
го предпринимательства, без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Предоставление во владе-
ние и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципаль-
ного имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользо-
вание субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образую-
щим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов»  согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 05.10.2022 №
1201 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги « Организация предоставления во владение и (или) в пользование объектов
имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного
для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства»
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области от 16.05.2023 г. № 561
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление во владение и (или) в
пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имуще-

ства, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъ-
ектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфра-
структуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без прове-
дения торгов»
(сокращенное наименование – Передача муниципального имущества субъектам мало-
го и среднего предпринимательства без проведения торгов)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по предоставлению во владение и (или) в пользование объ-
ектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, свободного от
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативно-
го управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпри-
нимательства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользо-
вание субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образую-
щим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов.
Муниципальная услуга предоставляется в рамках муниципальной преференции в
соответствии с муниципальными программами (подпрограммами), содержащими
мероприятия, направленные на развитие малого и среднего предпринимательства.
В случае, если при органе местного самоуправления Ленинградской области созданы
координационные или совещательные органы в области развития малого и среднего
предпринимательства, передача прав владения и (или) пользования имуществом осу-
ществляется с участием этих координационных или совещательных органов.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
субъекты малого и среднего предпринимательства, физические лица, не являющиеся
индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый
режим « Налог на профессиональный доход»  (далее – физические лица, применяющие
специальный налоговый режим), а также организации, образующие инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (за исключением госу-
дарственных фондов поддержки научной, научно-технической, инновационной дея-
тельности, осуществляющих деятельность в форме государственных учреждений)
(далее – заявители).
Муниципальная услуга не может оказываться субъектам малого и среднего предпри-
нимательства:
1) являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключе-
нием потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударствен-
ными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг,
ломбардами;
2) являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
3) осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
4) являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской
Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами
Российской Федерации.
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – орган местно-
го самоуправления, ОМСУ, Комитет), предоставляющих муниципальную услугу, орга-
низаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являю-
щихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее - сведения
информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» .
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во вла-
дение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и средне-
го предпринимательства, без проведения торгов.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Передача муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринима-
тельства без проведения торгов.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ»  (при наличии согла-
шения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в ОМСУ, МФЦ;
3) по телефону – в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством иденти-
фикации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием информа-
ционных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от
27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о
защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о заключении договора о передаче муниципального имущества МО
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (приложение 2 к административному регламенту) и направление заявителю
2-х экземпляров подписанного руководителем Комитета проекта договора о передаче
муниципального имущества;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 22 рабочих дней
со дня поступления заявления в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ « О защите конкуренции» ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ « О развитии малого и среднего пред-
принимательства в Российской Федерации» ;
- нормативные правовые акты муниципального образования.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к администра-
тивному регламенту);
2) учредительные документы (при обращении юридического лица);
3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении индивидуального
предпринимателя либо физического лица, применяющего специальный налоговый
режим);
4) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в оригинале, скани-
руется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части
сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина
Российской Федерации: страницы вторая и третья документа).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(ЕГРИП);

сведения (выписка) о применении специального налогового режима « Налог на про-
фессиональный доход»  (для физических лиц, применяющих специальный налоговый
режим);
сведения (выписка) из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринима-
тельства – в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица.
Получает сведения из Единого государственного реестра организаций, образующих
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для
организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектом малого и среднего
предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7 административ-
ного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – Федеральный
закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ.
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в Комитет заявления о предоставлении муници-
пальной услуги на рассмотрении Комитета находится представленное ранее другим
заявителем заявление о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование, дове-
рительное управление объектов нежилого фонда, указанных в поступившем заявле-
нии, Комитет принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного
позднее заявления и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по ранее поступившему заявлению.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного
регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
-текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют идентификацион-
ные данные заявителя либо не указан адрес заявителя;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
-заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2административного регламента,
либо не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации, предъ-
являемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга;
2)представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6административного
регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
3)представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
- в заявлении и(или) в представленных заявителем документах содержится ошибоч-
ная, противоречивая информация;
4) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) испрашиваемое заявителем имущество отсутствует в Перечне;
б) испрашиваемое заявителем имущество находится в обременении у третьих лиц
либо в отношении такого имущества на день регистрации заявления принято решение
о предоставлении на торгах;
в) отсутствуют основания для предоставления заявителю испрашиваемого имуще-
ства, включенного в Перечень, без проведения торгов.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комитете:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Комитет;
при направлении заявления почтовой связью в Комитет – в день поступления заявле-
ния в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ (при наличии согла-
шения) – в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступления запроса на
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комитета инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды,
содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
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2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной
услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или ГБУ ЛО
« МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прило-
женными к нему документами - в течение 1рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги - в
течение 16 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги - в течение 2 рабочих дней;
4) подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муници-
пального имущества - в течение 2 рабочих дней;
5) выдача результата оказания муниципальной услуги - в течение
1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в
Комитет заявления и документов, установленных п. 2.6административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и в случае отсутствия установленных п. 2.9 настоящего административ-
ного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с пра-
вилами делопроизводства в течение не более 1рабочего дня со дня предоставления
(получения).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9
настоящего административного регламента, работник Комитета, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к
настоящему административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Комитет заявления и документов
о предоставлении муниципальной услуги способом, установленным п. 2.2 админи-
стративного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов работнику Комитета, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; в течение
не более 1 рабочего дня со дня окончания первой административной процедуры;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных п. 2.7 административного регламента) в электронной форме с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов
на межведомственные запросы;
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов должностному лицу Комитета, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения в течение 10 рабочих дней.
В случае если при ОМСУ создан координационный или совещательный орган в обла-
сти развития малого и среднего предпринимательства (далее – совещательный орган),
проект решения готовится с учетом решения совещательного органа по рассматри-
ваемому вопросу. Выписка из протокола заседания совещательного органа прилагает-
ся к проекту решения.
Срок административных действий составляет не более 16 рабочих дней со дня окон-
чания первой административной процедуры.
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в п. 2.8 администра-
тивного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмотрения
поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения заявления приостанавливается до принятия решения по ранее
направленному заявлению.
В случае принятия решения по ранее направленному заявлению о предоставлении
муниципальной услуги, принимается и направляется заявителю решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия по ранее направленному заявлению решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги, сроки рассмотрения поданного заявления воз-
обновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения ОМСУ о заключении договора о передаче муниципального имуще-
ства МО Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным
лицом Комитета, ответственным за принятие и подписание соответствующего реше-
ния, в течение не более 2 рабочих дней со дня окончания второй административной
процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: председа-
тель Комитета.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и регистра-
ция решения о заключении договора (приложение 2 к административному регламен-
ту) либо подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(приложение 3 к административному регламенту).
3.1.5. Подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муни-
ципального имущества МО Волосовское городское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: издание решения о
заключении договора о передаче муниципального имущества МО Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта
договора должностным лицом Комитета, ответственным за подписание проекта дого-
вора, в течение не более 2 рабочих дней со дня окончания третьей административной
процедуры;
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: руководи-
тель Комитета, работник Комитета, ответственный за формирование проекта догово-
ра, работник канцелярии Комитета.
3.1.5.4. Критерии принятия решения: издание решения Комитета о заключении дого-
вора о передаче муниципального имущества, соответствие проекта договора требова-
ниям действующего законодательства.
3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 2-х экзем-
пляров проекта договора о передаче муниципального имущества МО Волосовское

городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
3.1.6. Выдача результата оказания муниципальной услуги.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: подписание руководи-
телем Комитета 2-х экземпляров проекта договора о передаче муниципального иму-
щества МО Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области либо решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: направление заявителю результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
Срок административного действия составляет не более 1 рабочего дня со дня оконча-
ния четвертой либо третьей, в случае принятия решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги, административной процедуры.
3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения, работник канцелярии
Комитета.
3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в п. 2.6 настоящего админи-
стративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных нор-
мативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения,
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами.В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и документов, ука-
занных в п. 2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соот-
ветствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов;
предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего вновь обратить-
ся за предоставлением муниципальной услуги;
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выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в прие-
ме документов, предусмотренных п. 2.9 административного регламента (приложение
4 к настоящему административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5.При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливаю-
щим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципаль-
ных услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.05.2023 г. № 562

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на
территории муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» , в целях реализации плана
перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, утвержденном
постановлением главы администрации Волосовского муниципального района от
17.05.2010 № 1692, Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Предоставление права на
размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области»  согласно Приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 24.11.2022 №
1497 « Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на
территории муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф .
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный

район Ленинградской области от 16.05.2023 г. № 562
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги:
« Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на терри-
тории муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области»
I. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги: « Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на
территории муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»  (далее – муниципаль-
ная услуга).
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели.
- физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, применяющие
специальный налоговый режим « Налог на профессиональный доход»  (далее - самоза-
нятые граждане).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о местонахождении органа местного самоуправления (далее - ОМСУ),
предоставляющего муниципальную услугу, ОМСУ, участвующих в предоставлении услу-
ги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках работы, контактных теле-
фонах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ: http://волосовоскийрайон.рф/ и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
"Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг" (далее - ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области" (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Предоставление права на разме-
щение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образова-
ния Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» .
2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление права на
размещение нестационарного торгового объекта» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее – Комитет по городскому хозяйству). Структурным
подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги является
Отдел Комитета по городскому хозяйству.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству/Организацию;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет по городскому хозяйству/Организацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ;
2) по телефону - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта МФЦ/ОМСУ/Организации - в МФЦ/ОМСУ/Организацию.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСУ/Организации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку ипередачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения о размещении нестационарного торгового объекта (далее – право
на размещение НТО);
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном реше-
нии формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги,
в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете
заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 28 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ/Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ « Об основах государственного регу-
лирования торговой деятельности в Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 « Об
утверждении правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на
земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государствен-
ной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов» ;
- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009
№ 1993-р « Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и
муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением № 1
к настоящему регламенту:
при обращении в ОМСУ/Организацию и МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020.№ 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение госу-
дарственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность;
- справку о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика нало-
га на профессиональный доход.
2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя - доверен-
ность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия
представителя (при обращении за предоставлением государственной услуги предста-
вителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную
в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;
3) ситуационный план земельного участка, где планируется размещение НТО с указа-
нием места расположения НТО.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей, (далее - выписка из
ЕГРЮЛ/ЕГРИП) .
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»  (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако-
на № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного
лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юридического
лица (индивидуального предпринимателя), почтового адреса;
- отсутствие оригиналов документов, указанных в перечне (в случае необходимости
представления оригиналов), либо нотариально заверенных копий документов;
- текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном языке;
- подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;
- какой-либо из представленных заявителем документов не читаем, и (или) имеет
дефекты не позволяющие достоверно установить его содержание
2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подписано не уполномоченным лицом;
- заявитель не является хозяйствующим субъектом или самозанятым гражданином;
- заявитель не удовлетворяет специальным требованиям, предусмотренным Схемой
размещения НТО (если предусмотрены).
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
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- представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6, настояще-
го Административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального
органа) на основании отраслевого законодательства в согласовании документации (усло-
вий и др.), в случае если указанное согласование требуется для предоставления услуги:
- отрицательное решение комиссии муниципального образования по вопросам разме-
щения НТО (далее – Комиссия);
2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- выписка ЕГРЮЛ/ЕГРИП не содержит сведений о видах экономической деятельности
заявителя, соответствующих заявленной специализации НТО.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги составляет в ОМСУ/Организации:
при личном обращении - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ/Организацию - не позднее 1
рабочего дня, следующего за днем поступления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ/Организацию - не
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ - в течение 1 рабочего дня с даты получения такого запроса.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ/Организации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с дру-
гими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
ОМСУ/Организации или работникам МФЦ при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
ОМСУ/Организации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц
ОМСУ/Организации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги:
Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении права на размещение НТО и при-
лагаемых к заявлению документов – 1 рабочий день;
- рассмотрение заявления о предоставлении права на размещение НТО и принятие
решения – 10 рабочих дней;
- принятие решения о предоставлении права на размещение НТО или об отказе в
праве на размещение НТО – 16 рабочих дней;
- вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги при личном приеме, по
электронной почте, по почте, в МФЦ или через портал ПГУ ЛО и/или ЕПГУ – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
о предоставлении права на размещение НТО и прилагаемых к нему документов в
ОМСУ, в том числе почтовым отправлением, или заявления, составленного заявите-
лем лично, либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за делопроизводство,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в
случае отсутствия установленных пунктом 2.9 регламента оснований для отказа в
приеме перенаправляет их работнику ОМСУ, ответственному за рассмотрение доку-
ментов и формирование проекта решения, в соответствии с правилами делопроиз-
водства, установленными в ОМСУ, в течение не более 1 (одного) рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист
ОМСУ, ответственный за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения:
наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административ-
ного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов и перенаправление на рассмотрение работнику Администрации,
ответственному за рассмотрение документов
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за рассмотре-
ние документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы;
3 действие: направление сформированного комплекта документов для рассмотрения
на Комиссии.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за рассмотрение документов.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявления
на рассмотрение Комиссии.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за рассмотрение документов, заявления и представ-
ленных заявителем документов на рассмотрение Комиссии.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
В срок, не превышающий 16 рабочих дней, Комиссия выполняет следующие действия:
1 действие: рассмотрение заявления и представленных документов членами
Комиссии, принятие решения Комиссией.
2 действие: подготовка решения о предоставлении (решения об отказе в предоставле-
нии) права на размещение НТО на территории муниципального образования.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за принятие соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие либо отсутствие оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 администра-
тивного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание уведомления о
предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги (приложение № 2 регламента).
3.1.5. Вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение, являющееся
результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления муниципальной услуги.
2 действие: должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной
услуги направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, ука-
занным в заявлении, после окончания первого административного действия данной
административной процедуры не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приня-
тия решения, указанного в пункте 3.1.4 административного регламента.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ « Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» , Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите информации» ,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 « О
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением,
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при нали-
чии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ/Организации устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного
регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ/Организации
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем прове-
дения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ/Организации.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ/Организации при предоставлении муниципальной услуги несут пер-
сональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муници-
пальную услугу,

либо государственных или муниципальных служащих, многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее - учредитель ГБУ ЛО
"МФЦ"). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю многофункциональ-
ного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
"МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), под-
лежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
"МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ/Организацией.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ/Организацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
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в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ/Организацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие
соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте
2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соот-
ветствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня доку-
ментов, которые заявителю необходимо представить для получения муниципальной
услуги, и вручает ее заявителю.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ/Организации,
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
ОМСУ/Организации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ/Организации сообщает
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного
звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения
документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.05.2023 г. № 563

О признании утратившим силу постановления администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 26.04.2016 
№ 619 « Об утверждении административного регламента предоставления муници-
пальной услуги « Прием заявлений от граждан (семей) о включении их в состав участ-
ников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан (семей), нуждающих-
ся в улучшении жилищных условий в рамках реализации жилищных программ»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области, с целью приведения в соответствие с тре-
бованиями действующего законодательства Администрация муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 26.04.2016 
№ 619 « Об утверждении административного регламента предоставления муници-
пальной услуги „Прием заявлений от граждан (семей) о включении их в состав участ-
ников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан (семей), нуждающих-
ся в улучшении жилищных условий в рамках реализации жилищных программ“» .
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕчКИН

УТВЕРЖДАЮ:
Председатель Комитета

по городскому хозяйству
администрации Волосовского

муниципального района
Ленинградской области

_______________Д. В. Мутонен
»  31 « __мая_2023 г.

ЗАКЛЮчЕНИЕ
О результатах публичных слушаний по проекту решения внесения изменений в пра-
вила землепользования и застройки муниципального образования Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области

гор. Волосово 31.05.2023 г.
1. Дата оформления заключения о результатах публичных слушаний: 31.05.2023 г.
2. Сведения о протоколе публичных слушаний (когда утвержден, дата оформления,
номер), на основании которого подготовлено заключение:
—  Протокол № 51 публичных слушаний по вопросу внесения изменений в правила
землепользования и застройки муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
Дата оформления —  31.05.2023 г., дата утверждения —  31.05.2023 г.
3. Общие сведения о проекте, представленном на публичные слушания:
—  заявление Гребенкиной Елены Николаевны об изменении вида разрешенного
использования земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400021:27, пло-
щадью 1200 кв. м, расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, г. Волосово, пр. Вингиссара, в территориальной зоне Ж-1 « Зона застройки
индивидуальными отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными участками» ,
категория земель —  земли населенных пунктов, с вида разрешенного использования
« для индивидуального жилищного строительства»  на условно разрешенный вид
использования « Магазины, код 4.4» ;
—  заявление Гребенкиной Елены Николаевны об изменении вида разрешенного
использования земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:13, пло-
щадью 1200 кв. м, расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 44, в территориальной зоне Ж-1 « Зона застрой-
ки индивидуальными отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными участка-
ми» , категория земель —  земли населенных пунктов, с вида разрешенного использо-
вания « для индивидуального жилищного строительства»  на условно разрешенный вид
использования « Магазины, код 4.4» ;
—  заявление Клейменова Станислава Валентиновича об изменении вида разрешенно-
го использования земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:47,
площадью 1604 кв. м, расположенного по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46, в территориальной зоне Ж-1
« Зона застройки индивидуальными отдельно стоящими жилыми домами с приуса-
дебными участками» , категория земель —  земли населенных пунктов, с вида разре-
шенного использования « для индивидуального жилищного строительства»  на услов-
но разрешенный вид использования « Магазины, код 4.4» ;
—  заявление Трофимовой Светланы Егоровны об изменении вида разрешенного
использования земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:512, пло-
щадью 500 кв. м, расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, г. Волосово, пр. Вингиссара, в территориальной зоне Ж-1 « Зона застройки
индивидуальными отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными участками» ,
категория земель —  земли населенных пунктов, с вида разрешенного использования
« для индивидуального жилищного строительства»  на условно разрешенный вид
использования « Магазины, код 4.4» , « Деловое управление, код 4.1» .
—  заявление Васильевой Ольги Алексеевны об изменении вида разрешенного исполь-
зования земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:511, площадью
599 кв. м, расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г.
Волосово, пр. Вингиссара, д. 36а, в территориальной зоне Ж-1 « Зона застройки инди-
видуальными отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными участками» ,
категория земель —  земли населенных пунктов, с вида разрешенного использования
« для индивидуального жилищного строительства»  на условно разрешенный вид
использования « Магазины, код 4.4» , « Деловое управление, код 4.1» .
—  заявление Наумца Анатолия Васильевича об изменении вида разрешенного исполь-
зования земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:40, площадью
1170,69 кв. м, расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 32, в территориальной зоне Ж-2 « Зона застрой-
ки малоэтажными многоквартирными жилыми домами (до 4 этажей)» , категория
земель —  земли населенных пунктов, с вида разрешенного использования « для строи-
тельства многоквартирного жилого дома со встроенными нежилыми помещениями»
на условно разрешенный вид использования « Магазины, код 4.4» , « Общественное
питание, код 4.6» , « Деловое управление, КОД 4.1» .
4. Правовой акт о назначении публичных слушаний (дата, номер, заголовок,
опубликование):
Постановление Главы муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области « О назначении публич-
ных слушаний»  от 16 мая 2023 г. № 04, общественно-политическая газета « Сельская
новь»  20.05.2023 № 19 и на официальном сайте муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области www. volosovo-gorod.ru.
5. Срок проведения публичных слушаний:
начало публичных слушаний —  20.05.2023 (дата публикации оповещения);
окончание приема заявлений, предложений, замечаний к проекту —  30.05.2023 г.;
окончание публичных слушаний —  не более одного месяца с момента оповещения
жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опуб-
ликования заключения о результатах публичных слушаний.
6. Форма оповещения о проведении публичных слушаний (название, номер, дата
печатных изданий и др. формы):
—  сообщение о начале публичных слушаний опубликовано в общественно-политиче-
ской газете « Сельская новь»  20.05.2023 № 19; на официальном сайте муниципально-
го образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области www.volosovo-gorod.ru, на информационном стенде в
здании Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области с 16.05.2023 г.
7. Сведения о проведении экспозиции по материалам (где и когда проведена):
экспозиция проекта проводилась в здании Комитета по городскому хозяйству адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, 
г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 57. Срок проведения и режим работы экспозиции проекта:
—  с 20.05.2023 г. по 30.05.2023 г. по рабочим дням с режимом работы: понедельник
—  пятница с 8–00 до 12–00 и с 13–00 до 17–00.
8. Сведения о проведении собрания участников публичных слушаний (где и когда про-
ведено, состав и количество участников, сведения о выступлениях заинтересованных
лиц и презентации проекта):
—  31.05.2023 г. в 16–00 часов, по адресу: Ленинградская область, Волосовский район,
г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 57, многофункциональный зал МКУК «Волосовская городская
центральная библиотека»;
На публичных слушаниях присутствовало —  49 человек, из них участников публичных
слушаний —  36 человек.
В период проведения экспозиции с 20 мая 2023 года по 30 мая 2023 года от участ-
ников публичных слушаний поступили следующие заявления:
1) Заявление (рег.номер У-143 от 29.05.2023 г.) от Унежева Исмаила Исуфовича,
собственника земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:80, распо-
ложенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр.
Вингиссара, д. 44, а, имеющего общие границы с земельным участком с кадастровым
номером 47:22:0400014:13, расположенного по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 44, в котором он выразил возра-
жение по выдаче разрешения об изменении вида разрешенного использования для
запрашиваемого земельного участка.
2) Заявление (рег.номер М-144 от 29.05.2023 г.) от Москаленко Елены Николаевны,
собственника земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:7 и
47:22:0400014:8, расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, г. Волосово, ул. Красноармейская, д. 2а, имеющего общие границы с земель-
ным участком с кадастровым номером 47:22:0400014:47, расположенного по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46, в
котором она выразила возражение по выдаче разрешения об изменении вида разре-
шенного использования для запрашиваемого земельного участка.
3) Заявление (рег.номер А-145 от 29.05.2023 г.) от Алексеевой Валентины Ивановны,
собственника земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:82, располо-
женного по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пер.
Школьный, д. 5а, имеющего общие границы с земельным участком с кадастровым номе-
ром 47:22:0400014:47, расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46, в котором она выразила возражение по выда-
че разрешения об изменении вида разрешенного использования для запрашиваемого
земельного участка.
4) Заявление (рег.номер Ф-146 от 29.05.2023 г.) от Федоровой Татьяны Викторовны,
собственника земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:36, распо-
ложенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр.
Вингиссара, д. 48, имеющего общие границы с земельным участком с кадастровым
номером 47:22:0400014:47, расположенного по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46, в котором она выразила воз-
ражение по выдаче разрешения об изменении вида разрешенного использования для
запрашиваемого земельного участка.
5) Заявление (рег.номер кол-150 от 30.05.2023 г.) от Клейменова Станислава
Валентиновича и Гребенкиной Елены Николаевны о приобщении к материалам пуб-
личных слушаний заявлений граждан в количестве 24 шт., которые считают целесо-
образным выдать разрешение на изменение условно разрешенного вида использова-
ния в отношении земельных участков с кадастровыми номерами 47:22:0400014:13,
расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово,
пр. Вингиссара, д. 44 и 47:22:0400014:47, расположенного по адресу: Ленинградская
область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46. Из приложенных заявлений:
—  12 человек —  являются жителями территориальной зоны Ж 1 Зона застройки
индивидуальными отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными участками;
—  12 человек —  являются жителями других территориальных зон.
Также, к заявлению приложено ходатайство от жителей, участвовавших в публичных
слушаниях 11.05.2023, признанных недействительными в связи с нарушением п. 7
главы 8 Положения о публичных слушаниях в муниципальном образовании
Волосовское городское поселение, утвержденного решением совета депутатов муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области от 16.06.2021 № 91.
6) Коллективное заявление-несогласие от жителей г. Волосово,
Ленинградской области (рег.номер кол-152 от 30.05.2023 г.), с приложенными
регистрационными листами в количестве 7 страниц с подписями, в котором они выра-
жают свое несогласие в предоставлении разрешение на изменение условно разрешен-
ного вида использования для земельных участков с кадастровыми номерами
47:22:0400014:13 и 47:22:0400014:47. Анализ приложенных регистрационных
листов с подписями показал, что:
—  47 человек. —  являются жителями территориальной зоны Ж 1 Зона застройки
индивидуальными отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными участками;
—  58 человек —  являются жителями других территориальных зон.
7) Заявление (рег.номер Ф-153 от 30.05.2023 г.) от Федорова Максима Андреевича,
проживающего по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово,
пр. Вингиссара, д. 48, имеющего общие границы с земельным участком с кадастро-
вым номером 47:22:0400014:47, расположенного по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46, в котором он выразил возра-
жение по выдаче разрешения об изменении вида разрешенного использования для
запрашиваемого земельного участка по следующим основаниям:
—  изменении вида разрешенного использования земельных участков создаст небла-

гоприятные условия для земельных участков, граничащих с земельными участками в
отношении которых запрашивается разрешение;
—  будет увеличен транспортный поток:
—  несоблюдение правил пожарной безопасности при использовании земельного
участка и объектов капитального строительства;
—  нарушением норм САНПИН 2.1.3684–21 по установке контейнерной площадки.
9. Присутствующие:
Представители организатора публичных слушаний:
—  Председатель комиссии: Д. В. Мутонен, председатель Комитета по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области;
—  А. А. Андреев, главный архитектор администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
—  О. В. Фоменкова, начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства и управле-
ния муниципальным имуществом Комитета по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области;
—  секретарь комиссии: Т. В. Малышева, ведущий специалист отдела жилищно-ком-
мунального хозяйства и управления муниципальным имуществом Комитета по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области.
10. Выступали: Гребенкина Елена Николаевна, Клейменов Станислав Валентинович,
Трофимова Светлана Егоровна, Васильева Ольга Алексеевна, Безгина Наталья
Олеговна, Селифонов Алексей Александрович, Федорова Татьяна Викторовна,
Москаленко Елена Николаевна, Алексеева Валентина Ивановна, Янгиляев Юрий
Алексеевич.
11. В 16–00 было объявлено о начале собрания участников публичных слушаний.
Председатель комиссии Д. В. Мутонен обратил внимание участников собрания пуб-
личных слушаний на тот факт, что по процедуре проведения этапы были соблюдены:
оповещение о начале публичных слушаний размещено в газете « Сельская новь»
20.05.2023 № 19 и на официальном сайте муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
volosovo-gorod.ru, в здании Комитета по городскому хозяйству администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара,
д. 57 организована экспозиция Проекта.
12. Была установлена процедура проведения собрания.
Оглашено заявление:
1. Гребенкиной Елены Николаевны, « Об изменении вида разрешенного использования
земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400021:27, площадью 1200 кв. м,
расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово,
пр. Вингиссара, в территориальной зоне Ж-1 « Зона застройки индивидуальными
отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными участками» , категория земель
—  земли населенных пунктов, с вида разрешенного использования « для индивиду-
ального жилищного строительства»  на условно разрешенный вид использования
« Магазины, код 4.4» .
Результаты голосования:
« за»  —  14, « против»  —  8, « воздержалось»  —  3, « не голосовавшие»  —  11.
2. Гребенкиной Елены Николаевны, зарегистрированной по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, ул. Первомайская, д. 3 « Об
изменении вида разрешенного использования земельного участка с кадастровым
номером 47:22:0400014:13, площадью 1200 кв. м, расположенного по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 44, в тер-
риториальной зоне Ж-1 Зона застройки индивидуальными отдельно стоящими жилы-
ми домами с приусадебными участками (Ж-1), категория земель —  земли населенных
пунктов, с вида разрешенного использования « для индивидуального жилищного
строительства»  на условно разрешенный вид использования « Магазины, код 4.4» ;
Результаты голосования:
« за»  —  14, « против»  —  16, « воздержалось»  —  0, « не голосовавшие»  —  6.
3. Клейменова Станислава Валентиновича, зарегистрированного по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, ул. Первомайская, д. 3 « Об
изменении вида разрешенного использования земельного участка с кадастровым
номером 47:22:0400014:47, площадью 1604 кв. м, расположенного по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46, в тер-
риториальной зоне Ж-1 « Зона застройки индивидуальными отдельно стоящими
жилыми домами с приусадебными участками» , категория земель —  земли населен-
ных пунктов, с вида разрешенного использования « для индивидуального жилищного
строительства»  на условно разрешенный вид использования « Магазины, код 4.4»
Результаты голосования:
« за»  —  18, « против»  —  18, « воздержалось»  —  0, « не голосовавшие»  - 0.
4. Трофимовой Светланы Егоровны, зарегистрированной по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, ул. Ленинградская, д. 13, кв.
55 « Об изменении вида разрешенного использования земельного участка с кадастро-
вым номером 47:22:0400014:512, площадью 500 кв. м, расположенного по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, , в террито-
риальной зоне Ж-1 Зона застройки индивидуальными отдельно стоящими жилыми
домами с приусадебными участками (Ж-1), категория земель —  земли населенных
пунктов, с вида разрешенного использования « для индивидуального жилищного
строительства»  на условно разрешенный вид использования « Магазины, код 4.4» ,
« Деловое управление, код 4.1»
Результаты голосования:
« за»  —  20, « против»  —  0, « воздержалось»  —  0, « не голосовавшие»  - 16.
5. Васильевой Ольги Алексеевны, зарегистрированной по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, ул. Ленинградская, д. 9, кв.
20 « Об изменении вида разрешенного использования земельного участка с кадастро-
вым номером 47:22:0400014:511, площадью 599 ± 9 кв. м, расположенного по адре-
су: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 36а, в
территориальной зоне Ж-1 « Зона застройки индивидуальными отдельно стоящими
жилыми домами с приусадебными участками» , категория земель —  земли населен-
ных пунктов, с вида разрешенного использования « для индивидуального жилищного
строительства»  на условно разрешенный вид использования « Магазины, код 4.4» ,
« Деловое управление, код 4.1» ;
Результаты голосования:
« за»  —  14, « против»  —  0, « воздержалось»  —  1, « не голосовавшие»  - 22.
6. Наумца Анатолия Васильевича, зарегистрированной по адресу:
Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. чкалова, д. 20, кв. 2 « Об изме-
нении вида разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером
47:22:0400014:40, площадью 1170,69 кв. м, расположенного по адресу: Ленинградская
область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 32, в территориальной зоне
Ж-2 « Зона застройки малоэтажными многоквартирными жилыми домами (до 4 эта-
жей)» , категория земель —  земли населенных пунктов, с вида разрешенного использо-
вания « для строительства многоквартирного жилого дома со встроенными нежилыми
помещениями»  на условно разрешенный вид использования « Магазины, код 4.4» ,
« Общественное питание, код 4.6» , « Деловое управление, код 4.1» .
Результаты голосования:
« за»  —  2, « против»  —  0, « воздержалось»  —  0, « не голосовавшие»  - 0.
На основании ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации вопрос о
предоставлении разрешения на изменение условно разрешенного вида использования
земельного участка подлежит обсуждению на публичных слушаниях.
13. Выводы и рекомендации по проведению публичных слушаний по проекту:
За период проведения публичных слушаний от участников поступили следующие
заявления:
1) Заявление (рег.номер У-143 от 29.05.2023 г.) от Унежева Исмаила Исуфовича,
собственника земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:80, распо-
ложенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр.
Вингиссара, д. 44, а, имеющего общие границы с земельным участком с кадастровым
номером 47:22:0400014:13, расположенного по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 44, в котором он выразил возра-
жение по выдаче разрешения об изменении вида разрешенного использования для
запрашиваемого земельного участка.
2) Заявление (рег.номер М-144 от 29.05.2023 г.) от Москаленко Елены Николаевны,
собственника земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:7 и
47:22:0400014:8, расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, г. Волосово, ул. Красноармейская, д. 2а, имеющего общие границы с земель-
ным участком с кадастровым номером 47:22:0400014:47, расположенного по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46, в
котором она выразила возражение по выдаче разрешения об изменении вида разре-
шенного использования для запрашиваемого земельного участка.
3) Заявление (рег.номер А-145 от 29.05.2023 г.) от Алексеевой Валентины Ивановны,
собственника земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:82, распо-
ложенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пер.
Школьный, д. 5а, имеющего общие границы с земельным участком с кадастровым
номером 47:22:0400014:47, расположенного по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46, в котором она выразила воз-
ражение по выдаче разрешения об изменении вида разрешенного использования для
запрашиваемого земельного участка.
4) Заявление (рег.номер Ф-146 от 29.05.2023 г.) от Федоровой Татьяны Викторовны,
собственника земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:36, распо-
ложенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр.
Вингиссара, д. 48, имеющего общие границы с земельным участком с кадастровым
номером 47:22:0400014:47, расположенного по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46, в котором она выразила воз-
ражение по выдаче разрешения об изменении вида разрешенного использования для
запрашиваемого земельного участка.
5) Заявление (рег.номер кол-150 от 30.05.2023 г.) от Клейменова Станислава
Валентиновича и Гребенкиной Елены Николаевны о приобщении к материалам пуб-
личных слушаний заявлений граждан в количестве 24 шт., которые считают целесо-
образным выдать разрешение на изменение условно разрешенного вида использова-
ния в отношении земельных участков с кадастровыми номерами 47:22:0400014:13,
расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово,
пр. Вингиссара, д. 44 и 47:22:0400014:47, расположенного по адресу: Ленинградская
область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46. Из приложенных
заявлений:
—  12 человек —  являются жителями территориальной зоны Ж 1 Зона застройки
индивидуальными отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными участками;
—  12 человек —  являются жителями других территориальных зон.
Также, к заявлению приложено ходатайство от жителей, участвовавших в публичных
слушаниях 11.05.2023, признанных недействительными в связи с нарушением п. 7
главы 8 Положения о публичных слушаниях в муниципальном образовании
Волосовское городское поселение, утвержденного решением совета депутатов муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области от 16.06.2021 № 91.
6) Коллективное заявление-несогласие от жителей г. Волосово,
Ленинградской области (рег.номер кол-152 от 30.05.2023 г.), с приложенными
регистрационными листами в количестве 7 страниц с подписями, в котором они выра-
жают свое несогласие в предоставлении разрешение на изменение условно разрешен-
ного вида использования для земельных участков с кадастровыми номерами
47:22:0400014:13 и 47:22:0400014:47. Анализ приложенных регистрационных листов с
подписями показал, что:
—  47 человек. —  являются жителями территориальной зоны Ж 1 Зона застройки
индивидуальными отдельно стоящими жилыми домами с приусадебными участками;
—  58 человек —  являются жителями других территориальных зон.
7) Заявление (рег.номер Ф-153 от 30.05.2023 г.) от Федорова Максима Андреевича,
проживающего по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово,
пр. Вингиссара, д. 48, имеющего общие границы с земельным участком с кадастро-
вым номером 47:22:0400014:47, расположенного по адресу: Ленинградская область,
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Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46, в котором он выразил возра-
жение по выдаче разрешения об изменении вида разрешенного использования для
запрашиваемого земельного участка по следующим основаниям:
—  изменении вида разрешенного использования земельных участков создаст небла-
гоприятные условия для земельных участков, граничащих с земельными участками в
отношении которых запрашивается разрешение;
—  будет увеличен транспортный поток;
—  несоблюдение правил пожарной безопасности при использовании земельного
участка и объектов капитального строительства;
—  нарушение норм САНПИН 2.1.3684–21 по установке контейнерной площадки.
Учитывая мнения и возражения участников публичных слушаний относительно пре-
доставления разрешения на изменение условно разрешенного вида использования для
земельных участков с кадастровыми номерами 47:22:0400014:13, расположенного по
адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 44
и 47:22:0400014:47 расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46, комиссия рекомендует:
1. Заявление Гребенкиной Елене Николаевне о выдаче разрешения на изменение услов-
но разрешенного вида использования для земельного участка с кадастровым номером
47:22:0400021:27, расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, г. Волосово, пр. Вингиссара —  удовлетворить и выдать разрешение.
2. В удовлетворении заявления Гребенкиной Елене Николаевне в предоставлении разре-
шения на изменение условно разрешенного вида использования для земельного участка
с кадастровым номером 47:22:0400014:13, расположенного по адресу: Ленинградская
область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 44 —  отказать.
3. В удовлетворении заявления Клейменову Станиславу Валентиновичу в предостав-
лении разрешения на изменение условно разрешенного вида использования для
земельного участка с кадастровым номером 47:22:0400014:47, расположенного по
адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 46
—  отказать.
4. Заявление Трофимовой Светланы Егоровны о выдаче разрешения на изменение услов-
но разрешенного вида использования для земельного участка с кадастровым номером
47:22:0400014:512, расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, г. Волосово, пр. Вингиссара —  удовлетворить и выдать разрешение.
5. Заявление Васильевой Ольги Алексеевны о выдаче разрешения на изменение услов-
но разрешенного вида использования для земельного участка с кадастровым номером
47:22:0400014:511, расположенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 36, а —  удовлетворить и выдать разрешение.
6. Заявление Наумца Анатолия Васильевича о выдаче разрешения
на изменение условно разрешенного вида использования для земельного участка с
кадастровым номером 47:22:0400014:40, расположенного по адресу: Ленинградская
область, Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 32 —  удовлетворить и
выдать разрешение.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.06.2023 г. № 641

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги « Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изме-
нений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию» , утвержденный постановлени-
ем администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 26.01.2023 года № 63
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, администра-
ция муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
муниципальной услуги « Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесе-
ние изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию» , утвержденный поста-
новлением администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области от 26.01.2023 года № 63, изменения согласно при-
ложению к настоящему постановлению.
2. Приложение 2 к Административному регламенту предоставления Администрацией
МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесению изменений в разре-
шение на ввод объекта в эксплуатацию исключить из Административного регламента.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации: 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области от 05.06. 2023 г. № 641
Изменения, вносимые в административный регламент предоставления администраци-
ей муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области муниципальной услуги « Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,
внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию» , утвержденный
постановлением администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 26.01.2023 года № 63:
1. Пункт 2.6.1 изложить в новой редакции:
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для получения разрешения на
ввод объекта в эксплуатацию (за исключением получения разрешения на ввод в экс-
плуатацию объекта капитального строительства, не являющегося линейным объ-
ектом, строительство которого осуществлялось на смежных земельных участках), под-
лежащих представлению заявителем:
а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о внесении изме-
нений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению
1 к настоящему Административному регламенту;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в слу-
чае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и
прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию
МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области, в МФЦ. В случае
направления заявления посредством ПГУ/ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-
щего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной
записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут
быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявите-
ля). В случае представления документов в электронной форме посредством ПГУ/ЕПГУ
указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удо-
стоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной
неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица тако-
го юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим
лицом, —  усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
г) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обес-
печения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого
объекта предусмотрено проектной документацией);
д) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта
капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспече-
ния в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участ-
ка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за
исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
е) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответ-
ствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ « О государственной
регистрации недвижимости» ;
ж) правоустанавливающие документы на земельный участок (если сведения о таком
земельном участке отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости).
2. Пункт 2.6.1.1 изложить в новой редакции:
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для получения разрешения на
ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, не являющегося линейным
объектом, строительство которого осуществлялось на смежных земельных участках,
подлежащих представлению заявителем:
а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о внесении изме-
нений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению
1 к настоящему Административному регламенту;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в слу-
чае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и
прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию
МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области, в МФЦ. В случае
направления заявления посредством ПГУ/ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-
щего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной
записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут
быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявите-
ля). В случае представления документов в электронной форме посредством ПГУ/ЕПГУ
указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удо-
стоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной
неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица тако-
го юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим
лицом, —  усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
г) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обес-
печения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого
объекта предусмотрено проектной документацией);
д) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта
капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспече-
ния в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участ-
ка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за
исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
е) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответ-
ствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ « О государственной
регистрации недвижимости» ;
ж) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки, на которых
осуществлены строительство, реконструкция объекта капитального строительства, не

являющегося линейным объектом (если сведения о таком земельном участке отсут-
ствуют в Едином государственном реестре недвижимости).
3. Пункт 2.7. изложить в новой редакции:
Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для получения раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, находящихся в распоряжении государст-
венных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организа-
ций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязатель-
ные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рам-
ках межведомственного информационного взаимодействия:
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение
об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута. В случае
ввода объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, в
эксплуатацию —  правоустанавливающие документы на смежные земельные участки,
на которых осуществлены строительство, реконструкция объекта капитального строи-
тельства, не являющегося линейным объектом;
б) разрешение на строительство.
4. Приложение к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от
26.01.2023 г. изложить в новой редакции:

АДМИНИСТРАЦИЯ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.06.2023 года № 163

О комиссии по оценке готовности к отопительному периоду
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 190 « О теплоснабжении» ,
Правилами подготовки и проведения отопительного сезона в Ленинградской области,
утвержденными постановлением Правительства Ленинградской области от
19.06.2008 г. № 177, Приказом Минэнерго России от 12.03.2013 г. № 103 « Об утвер-
ждении Правил оценки готовности к отопительному периоду»  и в целях контроля за
подготовкой к проведению отопительного периода 2023-2024 гг. на территории
Калитинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить состав комиссии по оценке готовности к отопительному периоду тепло-
снабжающих организаций, потребителей тепловой энергии на осенне-зимний период
2023-2024 гг. согласно Приложению 1.
2. Утвердить Программу проведения проверок готовности к отопительному периоду
2023-2024 гг. согласно Приложению 2.
3. Комиссии по оценке готовности к отопительному периоду в своей работе руковод-
ствоваться « Правилами оценки готовности к отопительному периоду» , утвержденны-
ми приказом Минэнерго России от 12.03.2013 г. № 103 (Приложение № 3).
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь»  и разместить на сайте администрации Калитинского сельского поселения.
5. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации МО

Калитинское сельское поселение 
Т. А. ТИхОНОВА

Приложение 1
к постановлению

от 01.06.2023 г. № 163
Состав комиссии по оценке готовности к отопительному периоду на потребителей
тепловой энергии осенне-зимний период 2023-2024 гг.:

Состав комиссии по оценке готовности к отопительному периоду теплоснабжающих
организаций на осенне-зимний период 2023-2024 гг.

Приложение 2
к постановлению

от 01.06.2023 г. № 163
Программа проведения проверок готовности к отопительному периоду 2023— 2024 гг.
1.

Документы, проверяемые в ходе проведения проверок:
1) Акты устранения выявленных в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации, нарушений в тепловых и гидравлических режимах работы
тепловых энергоустановок;
2) Акты проведения промывки оборудования и коммуникаций тепло потребляющих
установок;
3) Разработка эксплуатационных режимов, а также мероприятий по их внедрению;
4) План ремонтных работ и качество их выполнения;
5) Состояние тепловых сетей, принадлежащих потребителю тепловой энергии;
6) Состояние утепления зданий (чердаки, лестничные клетки, подвалы, двери) и цент-
ральных тепловых пунктов, а также индивидуальных тепловых пунктов;
7) Состояние трубопроводов, арматуры и тепловой изоляции в пределах тепловых
пунктов;
8) Работоспособность приборов учета, работоспособность автоматических регулято-
ров при их наличии;
9) Работоспособность защиты систем теплопотребления;
10) Паспорта теплопотребляющих установок, принципиальных схем и инструкций для
обслуживающего персонала и соответствие их действительности;
11) Отсутствие прямых соединений оборудования тепловых пунктов с водопроводом
и канализацией;
12) Плотность оборудования тепловых пунктов;
13) Наличие пломб на расчетных шайбах и соплах элеваторов;
14) Наличие задолженности за поставленную тепловую энергию (мощность), тепло-
носитель;
15) Наличие собственных и (или) привлеченных ремонтных бригад и обеспеченность
их материально-техническими ресурсами для осуществления надлежащей эксплуата-
ции теплопотребляющих установок;
16) Акты проведенных испытаний оборудования теплопотребляющих установок на
плотность и прочность;
17) Надежность теплоснабжения потребителей тепловой энергии с учетом климатиче-
ских условий в соответствии с критериями, приведенными в приложении № 3 к
Правилам оценки готовности к отопительному периоду.
2.

Документы, проверяемые в ходе проведения проверки:
1) соглашение об управлении системой теплоснабжения, заключенного в порядке,
установленном Законом о теплоснабжении;
2) график тепловых нагрузок, готовность к поддержанию температурного графика,
утвержденного схемой теплоснабжения;
3) критерии надежности теплоснабжения, установленные техническими регламентами;
4) наличие нормативных запасов топлива на источниках тепловой энергии;
5) информацию об эксплуатационной, диспетчерской и аварийной служб, а именно:
укомплектованность указанных служб персоналом;
обеспеченность персонала средствами индивидуальной и коллективной защиты, спец-
одеждой, инструментами и необходимой для производства работ оснасткой, норма-
тивно-технической и оперативной документацией, инструкциями, схемами, первич-
ными средствами пожаротушения;
6) акты проведения наладки принадлежащих тепловых сетей;
7) организация контроля режимов потребления тепловой энергии;
8) обеспечение качества теплоносителей;
9) по организации коммерческого учета приобретаемой и реализуемой тепловой энергии;
10) акты проверки качества строительства принадлежащих тепловых сетей, в том
числе предоставление гарантий на работы и материалы, применяемые при строитель-
стве, в соответствии с Законом о теплоснабжении;
11) обеспечение безаварийной работы объектов теплоснабжения и надежного тепло-
снабжения потребителей тепловой энергии, а именно:
готовность систем приема и разгрузки топлива, топливоприготавления и топливоподачи;
соблюдение водно-химического режима;
отсутствие фактов эксплуатации теплоэнергетического оборудования сверх ресурса
без проведения соответствующих организационно-технических мероприятий по про-
длению срока его эксплуатации;
наличие утвержденных графиков ограничения теплоснабжения при дефиците тепло-
вой мощности тепловых источников и пропускной способности тепловых сетей;
наличие расчетов допустимого времени устранения аварийных нарушений теплоснаб-
жения жилых домов;
наличие порядка ликвидации аварийных ситуаций в системах теплоснабжения с уче-
том взаимодействия тепло-, электро-, топливо - и водоснабжающих организаций,
потребителей тепловой энергии, ремонтно-строительных и транспортных организа-
ций, а также органов местного самоуправления;
проведение гидравлических и тепловых испытаний тепловых сетей;
выполнение утвержденного плана подготовки к работе в отопительный период, в
который включено проведение необходимого технического освидетельствования и
диагностики оборудования, участвующего в обеспечении теплоснабжения;
выполнение планового графика ремонта тепловых сетей и источников тепловой энергии;
наличие договоров поставки топлива, не допускающих перебоев поставки и снижения
установленных нормативов запасов топлива;
12) документы, определяющие разграничение эксплуатационной ответственности
между потребителями тепловой энергии, теплоснабжающими и теплосетевыми орга-
низациями;
13) информацию о выполненных в установленные сроки предписаний, влияющих на
надежность работы в отопительный период, выданных уполномоченными на осу-
ществление государственного контроля (надзора) органами государственной власти и
уполномоченными на осуществление муниципального контроля органами местного
самоуправления.

Приложение 3
к постановлению

от 01.06.2023 г. № 163
АКТ проверки готовности к отопительному периоду 2023-2024 гг.

__________________ "___" ____________ 2023 г.
(место составления акта) (дата составления акта)
Комиссия, образованная в соответствии с Приложением 1 постановления админист-
рации Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 01.06.2023 г. № 163
"О комиссии по оценке готовности к отопительному периоду", в соответствии с
Программой проведения проверок готовности к отопительному периоду 2023-2024
гг., утвержденной Приложением 2 постановления администрации Калитинского сель-
ского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области от
01.06.2023 г. № 163
Глава администрации МО Калитинское сельское поселение
Тихонова Татьяна Анатольевна
(ФИО руководителя (его заместителя) органа, проводящего проверку готовности к
отопительному периоду)
с "___" __________ 2023 г. по "_____" ___________ 2023 г. 
в соответствии с
Федеральным законом от 27 июля 2010 г . N 190-ФЗ "О теплоснабжении"
провела проверку готовности к отопительному периоду:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(полное наименование муниципального образования, теплоснабжающей организации,
теплосетевой организации, потребителя тепловой энергии, в отношении которого
проводилась проверка готовности к отопительному периоду)
Проверка готовности к отопительному периоду проводилась в отношении
следующих объектов:
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
В ходе проведения проверки готовности к отопительному периоду комиссия
установила: ______________________________________ (готовность/неготовность
к работе в отопительном периоде)
Вывод комиссии по итогам проведения проверки готовности к отопительному перио-
ду: ___________________________________________________________

Приложение к акту проверки готовности к отопительному периоду 2023-2024 гг.
________________________________________________________________
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С актом проверки готовности ознакомлен, один экземпляр акта получил:
"_____" ________________2023 г. __________________________________
(подпись, расшифровка подписи руководителя (его уполномоченного представителя)
муниципального образования, теплоснабжающей организации, теплосетевой органи-
зации, потребителя тепловой энергии, в отношении которого проводилась проверка
готовности к отопительному периоду)
* При наличии у комиссии замечаний к выполнению требований по готовности или
при невыполнении требований по готовности к акту прилагается перечень замечаний
с указанием сроков их устранения.
_____________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

ПАСПОРТ готовности к отопительному периоду 2023-2024 годов

Выдан
__________________________________________________________
(полное наименование муниципального образования, теплоснабжающей организации,
теплосетевой организации в отношении которого проводилась проверка готовности к
отопительному периоду)
в отношении следующих объектов, по которым проводилась проверка готовности к
отопительному периоду 2023-2024 гг.:
1. ______________________________________________________
2. ______________________________________________________
Основание выдачи паспорта готовности к отопительному периоду 2023-2024 годов:
Акт проверки готовности к отопительному периоду от ___________ №____.
Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение Т. А. Тихонова
(подпись, расшифровка подписи и печать уполномоченного органа, образовавшего
комиссию по проведению проверки готовности к отопительному периоду)

АДМИНИСТРАЦИИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 31.05.2023 года № 254

О признании утратившим силу постановлений администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Уставом
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, в целях приведения нормативных правовых
актов в соответствие с действующим законодательством, Администрация муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать утратившим силу:
1.2. постановление от 22.02.2007 № 12 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об организации и порядке обучения населения мерам
пожарной безопасности на территории МО Сельцовское сельское поселение» ;
1.3. постановление от 14.04.2008 № 19 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении Положения о межведомственной комиссии
по решению вопросов признания жилого помещения непригодным (пригодным) для
проживания и многоквартирного дома - аварийным и подлежащим сносу на террито-
рии Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.4. постановление от 11.01.2009 № 1 глава администрации муниципального образо-
вания Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « О тарифах на услуги по приватизации жилищного фонда» ;
1.5. постановление от 11.01.2009 № 2а глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении средней рыночной стоимости одного квад-
ратного метра площади жилья в МО Сельцовское сельское поселение на первый квар-
тал 2009 года для расчета размеров субсидий на приобретение жилых помещений» ;
1.6. постановление от 15.01.2009 № 4 глава администрации муниципального образо-
вания Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об изменении суммы ежемесячной доплаты к должностно-
му окладу (тарифной ставки) работников бюджетных учреждений, финансируемых из
бюджета муниципального образования Сельцовское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.7. постановление от 15.01.2009 № 5 глава администрации муниципального образо-
вания Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении Правил осуществления органами исполни-
тельной власти Сельцовского сельского поселения и (или) находящимися в их ведении
бюджетными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов дохо-
дов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» ;
1.8. постановление от 16.02.2009 № 9 глава администрации муниципального образо-
вания Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении Положения о Комиссии по безопасности
дорожного движения и образовании Комиссии по обеспечению безопасности дорож-
ного движения» ;
1.9. постановление от 26.03.2009 № 17 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « О мерах по предупреждению и тушению пожаров в весенне-
летний пожароопасный период 2009года» ;
1.10. постановление от 31.03.2009 № 19 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении средней рыночной стоимости одного квад-
ратного метра площади жилья в МО Сельцовское сельское поселение на второй квар-
тал 2009 года для расчета размеров субсидий на приобретение жилых помещений» ;
1.11. постановление от 03.04.2009 № 21 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « О запрете выхода граждан на лед водоемов МО Сельцовское
сельское поселение в период весеннего паводка» ;
1.12. постановление от 10.04.2009 № 22 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении Порядка расходования средств, поступаю-
щих от нанимателей жилых помещений по договору социального найма или по дого-
вору найма жилого помещения муниципального жилищного фонда за пользование
жилым помещением» ;
1.13. постановление от 20.04.2009 № 27 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « О порядке предотвращения и урегулирования конфликта
интересов на муниципальной службе» ;
1.14. постановление от 20.04.2009 № 26 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « О порядке уведомления представителя нанимателя (работо-
дателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совер-
шению коррупционных правонарушений» ;
1.15. постановление от 29.04.2009 № 28 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об окончании отопительного сезона» ;
1.16. постановление от 10.06.2009 № 34 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об установлении средней рыночной стоимости одного квад-
ратного метра площади жилья по МО Сельцовское сельское поселение на третий
квартал 2009 года» ;
1.17. постановление от 08.09.2009 № 48 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении средней рыночной стоимости одного квадратного метра площади жилья по
МО Сельцовское сельское поселение на четвертый квартал 2009 года» ;
1.18. постановление от 08.09.2009 № 49 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении Порядка подготовки к ведению и ведение
гражданской обороны в МО Сельцовское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области» ;
1.19. постановление от 23.12.2009 № 69 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об установлении средней рыночной стоимости одного квад-
ратного метра площади жилья по МО Сельцовское сельское поселение на первый
квартал 2010 года» ;
1.20. постановление от 23.12.2009 № 68 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об общих требованиях к порядку составления и ведения
бюджетных смет Администрации МО Сельцовское сельское поселение» ;
1.21. постановление от 24.12.2009 № 70 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « О закреплении полномочий главного администратора дохо-
дов бюджета муниципального образования Сельцовское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области за администрацией
муниципального образования Сельцовское сельское поселение Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области в 2010 году» ;
1.22. постановление от 16.03.2010 № 12 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении средней рыночной стоимости одного квадратного метра площади жилья по
МО Сельцовское сельское поселение на второй квартал 2010 года» ;
1.23. постановление от 26.03.2010 № 13 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О запрете
выхода граждан на лед водоемов МО Сельцовское сельское поселение в период весен-
него паводка» ;
1.24. постановление от 26.03.2010 № 14 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « О мерах по предупреждению и тушению пожаров в весенне-
летний пожароопасный период 2010года» ;
1.25. постановление от 17.09.2010 № 38 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении средней рыночной стоимости одного квадратного метра площади жилья по
МО Сельцовское сельское поселение на четвертый квартал 2010 года» ;
1.26. постановление от 16.12.2010 № 53 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об установлении средней рыночной стоимости одного квад-
ратного метра площади жилья по МО Сельцовское сельское поселение на первый
квартал 2011 года» ;

1.27. постановление от 04.03.2011 № 12 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об определении официального сайта в сети « Интернет» ;
1.28. постановление от 28.03.2011 № 21 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об установлении средней рыночной стоимости одного квад-
ратного метра площади жилья по МО Сельцовское сельское поселение на второй
квартал 2011 года» ;
1.29. постановление от 20.06.2011 № 36 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об установлении средней рыночной стоимости одного квад-
ратного метра площади жилья по МО Сельцовское сельское поселение на третий
квартал 2011 года» ;
1.30. постановление от 22.06.2011 № 40 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении административного регламента предостав-
ления муниципальной услуги « Предоставление информации из реестра муниципаль-
ной собственности в виде выписки из собственности» ;
1.31. постановление от 30.09.2011 № 55 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О видах
исправительных и обязательных работ на объектах отбывания наказания в виде испра-
вительных и обязательных работ в МО Сельцовское сельское поселение» ;
1.32. постановление от 31.10.2011 № 61 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об отмене
постановления главы администрации МО Сельцовское Сельское поселение от
20.09.2011г. № 52 «  Об установлении средней рыночной стоимости одного квадрат-
ного метра общей площади жилья по МО Сельцовское сельское поселение на четвер-
тый квартал 2011 года» ;
1.33. постановление от 26.12.2011 № 75 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждение Порядка разработки и утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования
Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.34. постановление от 24.01.2012 № 8 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об определении официального сайта в сети « Интернет» ;
1.35. постановление от 27.06.2012 № 39 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления по предоставлению муниципальной услуги « Ведение учета граждан, нуждаю-
щихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» ;
1.36. постановление от 27.06.2012 № 38 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении административного регламента предостав-
ления муниципальной услуги « Оформление отказа от права преимущественной
покупки доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение» ;
1.37. постановление от 27.06.2012 № 41 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении административного регламента админист-
рации Сельцовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги
« Продажа (приватизация) муниципальных объектов недвижимого имущества (нежи-
лые здания, помещения, сооружения, кроме земельных участков)» ;
1.38. постановление от 08.08.2012 № 49 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об установлении размера средней рыночной стоимости
одного квадратного метра общей площади жилья по МО Сельцовское сельское посе-
ление на III квартал 2012 года» ;
1.39. постановление от 29.08.2012 № 52 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О наделе-
нии должностных лиц администрации Сельцовского сельского поселения полномо-
чиями по составлению протоколов об административных правонарушениях» ;
1.40. постановление от 29.08.2012 № 53 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении формы протокола об административном
правонарушении» ;
1.41. постановление от 20.12.2012 № 81 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении Административного регламента предостав-
ления муниципальной услуги « Принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» ;
1.42. постановление от 22.01.2013 № 7 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « О формировании архивных фондов МО Сельцовское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.43. постановление от 25.01.2013 № 9 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об установлении размера средней рыночной стоимости
одного квадратного метра площади жилья по МО Сельцовское сельское поселение на
первый квартал 2013 года» ;
1.44. постановление от 01.03.2013 № 21 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « О запрете выхода граждан на лед водоемов МО Сельцовское
сельское поселение в период весеннего паводка» ;
1.45. постановление от 01.03.2013 № 23 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Положения о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых
лицами, поступающими на работу, на должность руководителя муниципального
учреждения» ;
1.46. постановление от 01.03.2013 № 22 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Положения о предоставлении лицом, поступающим на работу на должность
руководителя муниципального учреждения, а также руководителем муниципального
учреждения сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имуществен-
ного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характе-
ра супруги (супруга) и несовершеннолетних детей» ;
1.47. распоряжение от 18.03.2013 № 23 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении муниципальной целевой программы
« Ремонт придомовой территории и ремонт проезда к многоквартирным домам в
сельских населенных пунктах Сельцовского сельского поселения Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области на 2013год» ;
1.48. постановление от 27.03.2013 № 30 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении административного регламента оказания
муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставле-
ния жилых помещений на условиях социального найма администрацией Сельцовского
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.49. постановление от 27.03.2013 № 28 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Выдача выписок из реестра муниципальной собственности»  администрацией
Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.50. постановление от 27.03.2013 № 33 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления по предоставлению муниципальной услуги « Выдача справок об отказе от права
преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые
помещения» ;
1.51. постановление от 27.03.2013 № 31 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги
« Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных
услуг населению»  администрацией муниципального образования Сельцовское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.52. постановление от 26.04.2013 № 43 глава администрации муниципального
образования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области « Признать утратившим силу Постановление №14а « Об
утверждении Положения о старостах в населенных пунктах Сельцовского сельского
поселения» ;
1.53. постановление от 27.05.2013 № 49 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « О внесении изменений в Приложение №2 к постановлению
№ 37 от 16.09. 2010 года» ;
1.54. постановление от 27.05.2013 № 50 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах,
об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых руково-
дителями муниципальных учреждений Сельцовского сельского поселения и членов их
семей в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на официальном
сайте Администрации Сельцовского сельского поселения и предоставления этих све-
дений средствам массовой информации для опубликования» ;
1.55. постановление от 10.06.2013 № 53 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении Порядка предоставления сведений о расхо-
дах муниципальных служащих администрации Сельцовского сельского поселения, их
супругов и несовершеннолетних детей» ;
1.56. постановление от 14.06.2013 № 54 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об установлении размера средней рыночной стоимости
одного квадратного метра площади жилья по МО Сельцовское сельское поселение на
третий квартал 2013 года» ;
1.57. постановление от 27.06.2013 № 36 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении административного регламента админист-
рации Сельцовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги
« Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам капитального строитель-
ства при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, поме-
щениям, земельным участкам» ;
1.58. постановление от 11.07.2013 № 66 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении антикоррупционного стандарта деятельно-
сти администрации муниципального образования Сельцовское сельское поселение в
сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг
для муниципальных нужд» ;
1.59. постановление от 06.09.2013 № 88 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении муниципальной целевой программы
« Развитие части территории Сельцовского сельского поселения на 2013-2014 годы» ;
1.60. постановление от 06.09.2013 № 89 глава администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об установлении размера средней рыночной стоимости
одного квадратного метра площади жилья по МО Сельцовское сельское поселение на
четвертый квартал 2013 года» ;
1.61. постановление от 09.10.2013 № 102 глава администрации муниципального
образования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Об утверждении административного регламента админист-
рации муниципального образования Сельцовское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной
услуги « Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения» ;
1.62. постановление от 10.10.2013 № 107 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации муниципального образования
Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление
пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии
автомобильных дорог» ;
1.63. постановление от 11.12.2013 № 115 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления по предоставлению муниципальной услуги « Передача муниципального имуще-
ства во временное или постоянное пользование (предоставление в аренду, передача в
оперативное управление и хозяйственное ведение» ;
1.64. постановление от 17.12.2013 № 116 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении размера средней рыночной стоимости одного квадратного метра площади
жилья по МО Сельцовское сельское поселение на первый квартал 2014 года» ;
1.65. постановление от 20.02.2014 № 22 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации муниципального образования
Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Организация
учета и обеспечение рассмотрения обращений граждан администрацией
Сельцовского сельского поселения» ;
1.66. постановление от 20.02.2014 № 23 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в
муниципальной собственности Сельцовского сельского поселения и предназначенных

для сдачи в аренду» ;
1.67. постановление от 20.02.2014 № 20 администрация Сельцовского сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утверждении
административного регламента администрации муниципального образования
Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление гражданам жилых
помещений служебного (специализированного) жилищного фонда» ;
1.68. постановление от 20.02.2014 № 24 администрация Сельцовского сельского поселе-
ния Волосовского муниципального района Ленинградской области «Об утверждении адми-
нистративного регламента администрации муниципального образования Сельцовское сель-
ское поселение Волосовского муниципального районаЛенинградской области по предо-
ставлении муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и сред-
него предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» ;
1.69. постановление от 20.02.2014 № 21 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации муниципального образования
Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области по выполнению муниципальной услуги « Выдача временного
разрешения определенным категориям граждан на реализацию сельскохозяйственной
продукции, произведенной на приусадебных участках и партнерского соглашения
товаропроизводителям на право уличной продажи населению собственной продукции
(молока, хлеба, хлебобулочных изделий и рыбы)» ;
1.70. постановление от 05.03.2014 № 25 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении размера средней рыночной стоимости одного квадратного метра площади
жилья по МО Сельцовское сельское поселение на второй квартал 2014 года» ;
1.71. постановление от 21.05.2014 № 64 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений в постановление главы администрации от 16.09.2010 года № 37» ;
1.72. постановление от 27.05.2014 № 67 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «
Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного
фонда непригодными для проживания» ;
1.73. постановление от 17.07.2014 № 91 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении порядкасообщения лицами, замещающими муниципальные должности, муни-
ципальными служащими администрации МО Сельцовское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области о получении подарка в
связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими
официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным поло-
жением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, порядок
сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от
его реализации» ;
1.74. постановление от 29.07.2014 № 97 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений в постановление главы администрации от 26.06.2012 года № 41 « Об
утверждении административного регламента администрации Сельцовского сельского
поселения по предоставлению муниципальной услуги « Продажа (приватизация) муни-
ципальных объектов недвижимого имущества (нежилые здания, помещения, соору-
жения, кроме земельных участков)» ;
1.75. постановление от 30.10.2014 № 137 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента Сельцовского сельского поселения предостав-
ления муниципальной услуги « Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» ;
1.76. постановление от 30.10.2014 № 134 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента Сельцовского сельского поселения предостав-
ления муниципальной услуги по оформлению согласия на передачу в поднаем жило-
го помещения, предоставленного по договору социального найма относящегося к
имуществу МО Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области» ;
1.77. постановление от 30.10.2014 № 136 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента Сельцовского сельского поселения предостав-
ления муниципальной услуги « По выдаче справок об отказе от преимущественного
права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения» ;
1.78. постановление от 30.10.2014 № 133 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента Сельцовского сельского поселения предостав-
ления муниципальной услуги « Выдача, переоформление разрешений на право орга-
низации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право орга-
низации розничных рынков» ;
1.79. постановление от 31.10.2014 № 183 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление администрации от 10.10. 013 года № 107
« Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление
пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии
автомобильных дорог» ;
1.80. постановление от 16.12.2014 № 172 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в постановление главы администрации Сельцовского сель-
ского поселения № 28 от 27 марта 2013 года « Выдача выписок из реестра муници-
пальной собственности»  администрацией Сельцовского сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.81. постановление от 18.12.2014 № 175.1 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации № 38 от
27.06.2012г. « Об утверждении административного регламента предоставления муни-
ципальной услуги « Оформление отказа от права преимущественной покупки доли в
праве общей долевой собственности на жилое помещение» ;
1.82. постановление от 31.12.2014 № 182 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 22.06. 2011 года
№ 40 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги "Предоставление информации из реестра муниципальной собственности в
виде выписки из собственности» ;
1.83. постановление от 31.12.2014 № 181 администрация Сельцовского сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении изме-
нений и дополнений в Постановление администрации от 20.02. 2014 г. № 20 « Об утвер-
ждении административного регламента администрации муниципального образования
Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление гражданам жилых
помещений служебного (специализированного) жилищного фонда» ;
1.84. постановление от 31.12.2014 № 180 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 11.12. 2013 год №
115 « Об утверждении административного регламента администрации Сельцовского
сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги « Передача муници-
пального имущества во временное или постоянное пользование (предоставление в
аренду, передача в оперативное управление и хозяйственное ведение)» ;
1.85. постановление от 12.01.2015 № 4 администрация Сельцовского сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление главы администрации от 20.12.2012 года
№ 81 « Об утверждении Административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги « Принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помеще-
ниях, предоставляемых по договорам социального найма» ;
1.86. постановление от 13.02.2015 № 20 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации муниципального образования
Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление
гражданам жилых помещений служебного (специализированного) жилищного
фонда» ;
1.87. постановление от 13.02.2015 № 13 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в постановление главы администрации Сельцовского сель-
ского поселения № 36 от 27 июня 2012 года « Присвоение, изменение и аннулирова-
ние адресов объектам капитального строительства при строительстве, реконструкции
объектов капитального строительства, помещениям, земельным участкам»  админист-
рацией Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.88. постановление от 10.03.2015 № 25 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 09.10. 2013г. №
102 « Об утверждении административного регламента администрации муниципально-
го образования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Прием
заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки жилого помещения» ;
1.89. постановление от 10.03.2015 № 21 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 27.06. 2012г. №
36 « Об утверждении административного регламента администрации Сельцовского
сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги « Ведение учета граж-
дан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социально-
го найма» ;
1.90. постановление от 10.03.2015 № 23 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 27.03. 2013г. №
33 « Об утверждении административного регламента администрации Сельцовского
сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги « Выдача справок об
отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственно-
сти на жилые помещения» ;
1.91. постановление от 10.03.2015 № 26 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 27.05.2014. № 67
« Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «  Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального
жилищного фонда непригодными для проживания» ;
1.92. постановление от 10.03.2015 № 24 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 27.03. 2013г. №
31 « Об утверждении административного регламента на предоставление муниципаль-
ной услуги « Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-ком-
мунальных услуг населению»  администрацией муниципального образования
Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.93. постановление от 13.04.2015 № 66 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О призна-
нии утратившим силу Постановление № 28 от 27.03.2013 г. « Об утверждении адми-
нистративного регламента предоставления муниципальной услуги « Выдача выписок
из реестра муниципальной собственности»  администрацией Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.94. постановление от 13.04.2015 № 70 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления по предоставлению муниципальной услуги « По предоставлению объектов
муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование» ;
1.95. постановление от 13.04.2015 № 71 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления по предоставлению муниципальной услуги « Прием в эксплуатацию после пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения» ;
1.96. постановление от 30.08.2015 № 127 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента Сельцовского сельского поселения предостав-
ления муниципальной услуги «  Организация и проведение торгов (конкурсов, аукцио-
нов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды
земельных участков на территории муниципального образования Сельцовское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.97. постановление от 01.10.2015 № 140 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления по предоставлению муниципальной услуги « Присвоение, изменение и аннули-
рование адресов» ;
1.98. постановление от 02.10.2015 № 142 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление администрации № 22 от 20.02.2014г. « Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Организация учета и обеспечение рассмотрения обращений граждан администраци-
ей Сельцовского сельского поселения» ;
1.99. постановление от 22.10.2015 № 150 администрация Сельцовского сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области «О внесении изме-
нений и дополнений в Постановление Главы администрации от 27.06.2012 г. № 39 «Об
утверждении административного регламента администрации Сельцовского сельского
поселения по предоставлению муниципальной услуги «Ведение учета граждан, нуждаю-
щихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» ;
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1.100. постановление от 24.12.2015 № 180 администрация Сельцовского сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области «Об утверждении
Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление
земельных участков, находящихся в собственности МО Сельцовского сельского поселе-
ния, в собственность (за плату/бесплатно), аренду, безвозмездное пользование, посто-
янное (бессрочное) пользование, без проведения торгов» ;
1.101. постановление от 11.01.2016 № 01 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Выдача разрешения на захоронение и подзахоронение на гражданских кладбищах»
МО Сельцовского сельского поселения» ;
1.102. постановление от 19.02.2016 № 23 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги,
карточки регистрации, справок и иных документов)» ;
1.103. постановление от 07.04.2016 № 49 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление администрации № 96 от 20 мая 2015г по
приватизации муниципального имущества муниципального образования Сельцовское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.104. постановление от 07.04.2016 № 48 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в отдельные пункты Административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг администрацией Сельцовского сельского поселения» ;
1.105. постановление от 22.08.2016 № 118 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление администрации от 20.02.2014 г. № 22 « Об
утверждении Административного регламента администрации муниципального обра-
зования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Организация
учета и обеспечение рассмотрения обращений граждан администрацией Сельцовского
сельского поселения» ;
1.106. постановление от 22.08.2016 № 117 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление администрации от 11.01.2016 г. № 01 « Об
утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Выдача разрешения на захоронение и подзахоронение на гражданских кладбищах»
МО Сельцовского сельского поселения» ;
1.107. постановление от 30.09.2016 № 136 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления по предоставлению муниципальной услуги « Прием заявлений от граждан
(семей) о включении их в состав участников мероприятий федеральной целевой про-
граммы « Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и период до
2020 года»  и подпрограммы « Устойчивое развитие сельских территорий
Ленинградской области на 2014-2017 годы и период до 2020 года» ;
1.108. постановление от 03.10.2016 № 139 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления по предоставлению муниципальной услуги « Выдача разрешения на снос или
пересадку зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной
собственности, и земельных участках, государственная собственность на которые не
разграничена» ;
1.109. постановление от 05.10.2016 № 143 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Порядка правового информирования и правового просвещения населения
муниципального образования Сельцовское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области» ;
1.110. постановление от 05.10.2016 № 148 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Приём заявлений от граждан (семей) о включении их в состав участников меро-
приятий подпрограммы « Жильё для молодёжи» ;
1.111. постановление от 15.03.2017 № 41 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О запрете
выхода граждан на лед водоемов МО Сельцовское сельское поселение в период весен-
него паводка» ;
1.112. постановление от 15.03.2017 № 37 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в постановление администрации от 03 ноября 2015 года
№153 « Об утверждении муниципальной программы « Устойчивое развитие
Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.113. постановление от 15.03.2017 № 38 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в постановление администрации от 03 ноября 2015 года
№154 « Об утверждении муниципальной программы « Развитие социальной сферы
Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» .
1.114. постановление от 23.03.2017 № 39 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в постановление администрации от 03 ноября 2015 года
№155 « Об утверждении муниципальной программы « Муниципальное управление
администрации Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области» ;
1.115. постановление от 12.04.2017 № 55 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление от 01 апреля 2013 г. № 36 «  Об утвержде-
нии Порядка размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязатель-
ствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной служ-
бы в администрации Сельцовского сельского поселения и членов их семей на офици-
альном сайте Сельцовского сельского поселения и предоставления этих сведений
средствам массовой информации для опубликования» ;
1.116. постановление от 28.04.2017 № 73 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муници-
пального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства» ;
1.117. постановление от 28.04.2017 № 72 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Организация предоставления во владение и (или) в пользование объектов имуще-
ства, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для пре-
доставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпри-
нимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства» ;
1.118. постановление от 28.04.2017 № 71 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на 2 квартал
2017 г. на территории Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области» ;
1.119. постановление от 19.06.2017 № 90 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципаль-
ного имущества» ;
1.120. постановление от 19.06.2017 № 106 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 30.10.2014.г. №
137 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма» ;
1.121. постановление от 19.06.2017 № 94 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Прием заявлений от граждан о включении их в состав участников мероприятий под-
программы « Поддержка граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на
основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области» ;
1.122. постановление от 19.06.2017 № 91 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филар-
монических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармо-
ний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» ;
1.123. постановление от 19.06.2017 № 103 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 28.04.2017г. № 73
« Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень
муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организа-
циям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства» ;
1.124. постановление от 19.06.2017 № 99 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление администрации от 11.01.2016 г. № 01 « Об
утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Выдача разрешения на захоронение и подзахоронение на гражданских кладбищах»
МО Сельцовского сельского поселения» ;
1.125. постановление от 19.06.2017 № 109 администрация Сельцовского сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области «О внесении изме-
нений и дополнений в Постановление Главы администрации от 30.10.2014г. № 133 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и про-
дление срока действия разрешений на право организации розничных рынков» ;
1.126. постановление от 19.06.2017 № 100 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 13.04.2015г. № 70
« Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « По предоставлению объектов муниципального нежилого фонда во временное
владение и (или) пользование» ;
1.127. постановление от 19.06.2017 № 92 администрация Сельцовского сельского поселе-
ния Волосовского муниципального района Ленинградской области «Об утверждении адми-
нистративного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление
доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» ;
1.128. постановление от 19.06.2017 № 93 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на терри-
тории муниципального образования Сельцовское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области» ;
1.129. постановление от 19.06.2017 № 105 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 30.10.2014.г. №
136 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги по выдаче справок об отказе от преимущественного права покупки доли в
праве общей долевой собственности на жилые помещения» ;
1.130. постановление от 19.06.2017 № 96 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Приватизация муниципального имущества муниципального образования Сельцовское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»  администра-
цией муниципального образования Сельцовское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области» ;
1.131. постановление от 19.06.2017 № 97 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Организация общественных обсуждений намечаемой хозяйственной и иной деятель-
ности, подлежащей экологической экспертизе, в форме общественных слушаний на
территории муниципального образования Сельцовское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.132. постановление от 19.06.2017 № 102 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 28.04.2017г. № 72
« Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Организация предоставления во владение и (или) в пользование объектов
имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного
для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства» ;
1.133. постановление от 19.06.2017 № 107 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 01.10.2015г. №
140 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Присвоение, изменение и аннулирование адресов» ;
1.134. постановление от 19.06.2017 № 95 администрация Сельцовского сельского

поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Приём заявлений от граждан (семей) о включении их в состав участников меро-
приятий подпрограммы « Жильё для молодёжи» ;
1.135. постановление от 19.06.2017 № 98 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в
частной собственности» ;
1.136. постановление от 19.06.2017 № 104 администрация Сельцовского сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области «О внесении изме-
нений и дополнений в Постановление Главы администрации от 30.10.2014.г. № 134 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по
оформлению согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставляемого по
договору социального найма относящегося к имуществу МО Сельцовское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.137. постановление от 19.06.2017 № 108 администрация Сельцовского сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области «О внесении изме-
нений и дополнений в Постановление Главы администрации от 24.12.2015г. № 180 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности МО Сельцовского
сельского поселения, в собственность (за плату/бесплатно), аренду, безвозмездное поль-
зование, постоянное (бессрочное) пользование, без проведения торгов» ;
1.138. постановление от 19.06.2017 № 101 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в Постановление Главы администрации от 13.04.2015г. № 71
« Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения» ;
1.139. постановление от 05.07.2017 № 128 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления предоставления муниципальной услуги « Прием документов, а также выдача
разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или
нежилого помещения в жилое помещение» ;
1.140. постановление от 05.07.2017 № 127 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления предоставления муниципальной услуги по приватизации муниципального иму-
щества муниципального образования Сельцовское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области» ;
1.141. постановление от 05.07.2017 № 125 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по
признанию жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, много-
квартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции администра-
цией Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.142. постановление от 05.07.2017 № 126 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления предоставления муниципальной услуги « Прием документов, а также выдача
разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или
нежилого помещения в жилое помещение» ;
1.143. постановление от 02.08.2017 № 140 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на 3 квартал
2017 г. на территории Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области» ;
1.144. постановление от 02.08.2017 № 142 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об опреде-
лении мест для размещения объявлений, иных информационных материалов, не отно-
сящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к рекламе, на
территории муниципального образования Сельцовское сельское поселения
Волосовского района Ленинградской области» ;
1.145. постановление от 03.08.2017 № 153 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О создании
условий для развития местного традиционного народного художественного творче-
ства, участии в сохранении, возрождении и развитии народных художественных про-
мыслов в муниципальном образовании Сельцовское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области» ;
1.146. постановление от 30.10.2017 № 229 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на 4 квартал
2017 г. на территории Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области» ;
1.147. постановление от 02.11.2017 № 243 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Выдача специального разрешения на движение транспортных средств органом мест-
ного самоуправления поселения, в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловес-
ного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным
дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут указанного транс-
портного средства проходит в границах этого поселения и маршрут, часть маршрута
не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуни-
ципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобиль-
ных дорог» ;
1.148. постановление от 02.11.2017 № 242 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Размещение отдельных видов объектов на землях или земельных участках, находя-
щихся в собственности МО Сельцовское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, без предоставления земельных участков и
установления сервитутов» ;
1.149. постановление от 02.11.2017 № 237 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, без предо-
ставления земельного участка и установления сервитутов в целях, предусмотренных
пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации» ;
1.150. постановление от 02.11.2017 № 240 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое иму-
щество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования
включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящих-
ся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» ;
1.151. постановление от 02.11.2017 № 238 администрация Сельцовского сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области «Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, про-
дление, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ» ;
1.152. постановление от 02.11.2017 № 239 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« организация ритуальных услуг» ;
1.153. постановление от 02.11.2017 № 241 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Прием заявлений от граждан (семей) о включении их в состав участников мероприя-
тий федеральной целевой программы « Устойчивое развитие сельских территорий на
2014-2017 годы и период до 2020 года»  и подпрограммы « Устойчивое развитие сель-
ских территорий Ленинградской области на 2014-2017 годы и период до 2020 года» » ;
1.154. постановление от 20.12.2017 № 279 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении муниципальной программы « Формирование современной городской среды на
территории муниципального образования Сельцовское сельское поселение на 2018 -
2022 годы» ;
1.155. постановление от 10.01.2018 № 6 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на 1 квартал
2018 г. на территории Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области» ;
1.156. постановление от 23.01.2018 № 12 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Порядка предоставления, рассмотрения и оценки инициативных предложений
жителей территории административного центра МО Сельцовское сельское поселение
для включения в муниципальную программу « Устойчивое развитие Сельцовского
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.157. постановление от 26.02.2018 № 43 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Порядка проведения осмотра детского и спортивного оборудования на тер-
ритории Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области На предмет соблюдения общих требований безопасности при
монтаже и эксплуатации оборудования всех типов» ;
1.158. постановление от 28.03.2018 № 56 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Положения « О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в адми-
нистрации Сельцовское сельское поселение» ;
1.159. постановление от 28.03.2018 № 57 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об обес-
печении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления
Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.160. постановление от 15.05.2018 № 90 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих админист-
рации МО Сельцовское сельское поселение» ;
1.161. постановление от 28.05.2018 № 98 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления предоставления муниципальной услуги « Заключение договора социального
найма жилого помещения муниципального жилищного фонда» ;
1.162. постановление от 02.08.2018 № 138 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Порядок
взаимодействия администрации МО Сельцовское сельское поселение Волосовского
муниципаьного района Ленинградской области с организациями добровольческой
(волонтерской) деятельности» ;
1.163. постановление от 06.08.2018 № 141 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на 3 квартал
2018 г. на территории Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области» ;
1.164. постановление от 05.09.2018 № 157 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления предоставления муниципальной услуги « Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах насе-
ленного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермер-
ским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его дея-
тельности» ;
1.165. постановление от 05.09.2018 № 154 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений
муниципального жилищного фонда» ;
1.166. постановление от 05.09.2018 № 156 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления предоставления муниципальной услуги « Установление сервитута в отношении
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Сельцовское сель-
ского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.167. постановление от 05.09.2018 № 155 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении административного регламента администрации Сельцовского сельского посе-
ления предоставления муниципальной услуги « Предоставление гражданам и юриди-
ческим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО
Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, на торгах» ;
1.168. постановление от 21.09.2018 № 167 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О порядке
размещения временных нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоо-
парков на территории муниципального образования Сельцовское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.169. постановление от 02.10.2018 № 180 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении муниципальной программы « Муниципальное управление администрации
Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;

1.170. постановление от 12.10.2018 № 182 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении муниципальной программы « Развитие социальной сферы Сельцовского сель-
ского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.171. постановление от 12.10.2018 № 183 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на 4 квартал
2018 г. на территории Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области» ;
1.172. постановление от 12.10.2018 № 184 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении муниципальной программы « Устойчивое развитие Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.173. постановление от 28.11.2018 № 215 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О запрете
выхода граждан на лед водоемов МО Сельцовское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области» ;
1.174. постановление от 06.12.2018 № 218 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об опреде-
лении места для запуска салютов, фейерверков и применения пиротехники на терри-
тории муниципального образования Сельцовское сельское поселение Волосовского
района Ленинградской области» ;
1.175. постановление от 27.12.2018 № 232 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в постановление администрации от 03 ноября 2015 года
№155 « Об утверждении муниципальной программы « Муниципальное управление
администрации Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области» ;
1.176. постановление от 27.12.2018 № 233 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в постановление администрации от 03 ноября 2015 года
№153 « Об утверждении муниципальной программы « Устойчивое развитие
Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.177. постановление от 27.12.2018 № 234 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в постановление администрации от 03 ноября 2015 года №
154 « Об утверждении муниципальной программы « Развитие социальной сферы
Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.178. постановление от 09.01.2019 № 01 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Регистрация трудовых договоров и фактов прекращения трудовых договоров работ-
ников с работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными
предпринимателями» ;
1.179. постановление от 09.01.2019 № 02 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных
аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами МО
Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района ЛО, а также
посадка (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов МО Сельцовское
сельское поселение Волосовского муниципального района ЛО площадки, сведения о
которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
(Сокращенное наименование: « Выдача разрешений на выполнение авиационных
работ, парашютных прыжков» )» ;
1.180. постановление от 15.01.2019 № 08 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в отдельные пункты Административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг администрацией МО Сельцовское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.181. постановление от 21.02.2019 № 25 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О создании
комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной без-
опасности на территории муниципального образования Сельцовское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
1.182. постановление от 18.03.2019 № 42 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в постановление АМО Сельцовское сельское поселение
№29от 20.02.2017г. « О своевременном оповещении и информировании населения об
угрозе возникновения или возникновении чрезвычайной ситуации» ;
1.183. постановление от 02.04.2019 № 46 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в постановление администрации от 12 октября 2018 года
№184 « Об утверждении муниципальной программы « Устойчивое развитие
Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.184. постановление от 18.04.2019 № 54 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Порядка включения инициативных предложений населения части территории
муниципального образования Сельцовское сельское поселение в муниципальную под-
программу « Дорожное хозяйство Сельцовского сельского поселения» ;
1.185. постановление от 23.04.2019 № 56 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на 2 квартал
2019 г. на территории Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области» ;
1.186. постановление от 10.06.2019 № 72 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Внесение в реестр сведений о создании места (площадки) накопления твердых ком-
мунальных отходов»  (Сокращенное наименование: « Внесение в реестр сведений о соз-
дании места накопления ТКО» )» ;
1.187. постановление от 24.07.2019 № 210 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Положения о порядке ведения Реестра муниципального имущества муници-
пального образования Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области» ;
1.188. постановление от 26.07.2019 № 100 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на 3 квартал
2019 г. на территории Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области» ;
1.189. постановление от 01.08.2019 № 104 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении Положения о межведомственной комиссии по признанию помещения жилым
помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граж-
дан, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории
Сельцовского сельского поселения» ;
1.190. постановление от 02.08.2019 № 106 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об утвер-
ждении муниципальной программы « Энергосбережение и повышение энергетической
эффективности на территории Сельцовского сельского поселения Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области на 2019-2024 года» ;
1.191. постановление от 12.08.2019 № 115 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений в Постановление Главы администрации от 11.10.2017г. № 202 « Об утвер-
ждении Порядка проведения общественного обсуждения проекта муниципальной про-
граммы « Формирование современной городской среды на территории муниципаль-
ного образования Сельцовское сельское поселение на 2018-2022 годы» ;
1.192. постановление от 14.10.2019 № 138 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « О внесении
изменений и дополнений в постановление администрации от 12 октября 2018 года
№184 « Об утверждении муниципальной программы « Устойчивое развитие
Сельцовского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
1.193. постановление от 22.10.2019 № 143.1 администрация Сельцовского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области « Об уста-
новлении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на
4 квартал 2019 г. на территории Сельцовского сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области» ;
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
в общественно-политической газете Волосовского муниципального района « Сельская
новь»  и подлежит размещению на официальном сайте администрации МО Клопицкое
сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» .

И.о. главы администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

А.С. КОЗИНА

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.06.2023 г. №640

Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предо-
ставлению муниципальной услуги « Направление уведомления о соответствии указан-
ных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома установленным парамет-
рам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома на земельном участке»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» , распоряжением
Правительства Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р « О целевых моделях
упрощения процедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательно-
сти субъектов Российской Федерации» , администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
участке»  согласно приложению.
2.Считать утратившим силу постановление администрации Волосовского муниципаль-
ного района от 11.10.2022 г. №1242 « Об утверждении административного регламента
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги « Направление уве-
домления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве пара-
метров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома уста-
новленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома на земельном участке» .
3.Опубликовать настоящее постановление в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте муниципального образования администрации Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации: 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный

район Ленинградской области от 05.06.2023 года №640
Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Направление
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома на земельном участке»  на территории
муниципального образования Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее – Административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги « Направление уведомления о соответствии указанных в уве-
домлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допусти-
мости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома на земельном участке» .
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1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги, являются застройщики (далее
– заявитель). Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответ-
ствующими полномочиями (далее – представитель).
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления, предостав-
ляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги
(далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных
телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:
- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- на сайте Администрации: http://волосовскийрайон.рф/;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
- в государственной информационной системе « Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» .
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Направление уведомления о соот-
ветствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установлен-
ным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги не устанавливается.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация муниципального образования Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее – администрация).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, является отдел архитектуры администрации;
В предоставлении Услуги участвуют действующие филиалы, отделы и удаленные рабо-
чие места ГБУ ЛО « МФЦ» , расположенные на территории Ленинградской области.
При предоставлении Услуги Администрация взаимодействует с:
федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством
Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости, или действующим на основании решения ука-
занного органа подведомственным ему федеральным государственным бюджетным
учреждением;
Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого госу-
дарственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индиви-
дуальных предпринимателей.
Заявление на получение Услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
Услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ (при технической реа-
лизации);
2) по телефону - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ/Организации – в ОМСУ/Организацию.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСУ/Организации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Услуги установление личности заявителя может осу-
ществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием инфор-
мационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального зако-
на от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях
и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении Услуги в электронной форме идентификация и аутентифи-
кация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строитель-
стве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – уве-
домление о соответствии);
б) уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строи-
тельстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее
– уведомление о несоответствии), в случае наличия оснований, указанных в пункте
2.10.1 настоящего Административного регламента.
в) возврат заявления документов на получение услуги без рассмотрения.
Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждены
Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр.
Результат предоставления Услуги предоставляется (в соответствии со способом, ука-
занным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем):
а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направ-
лению (в том числе с использованием единой системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственно-
го электронного взаимодействия) в уполномоченные на ведение государственных
информационных систем обеспечения градостроительной деятельности органы
исполнительной власти Ленинградской области, органы местного самоуправления
городских округов, органы местного самоуправления муниципальных районов;
б) результат, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.3 настоящего Административного
регламента, подлежит направлению в сроки, установленные пунктом 2.4 настоящего
Административного регламента для предоставления услуги:
- в орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный на осу-
ществление государственного строительного надзора, в случае направления уведом-
ления о несоответствии по основанию, предусмотренному подпунктом "а" пункта
2.10.1 настоящего Административного регламента;
- в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление
государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществ-
ляющий муниципальный земельный контроль, в случае направления уведомления о
несоответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами "б" и "в" пункта
2.10.1 настоящего Административного регламента;
- в орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в области
охраны объектов культурного наследия, в случае направления уведомления о несоот-
ветствии по основанию, предусмотренному подпунктом "г" пункта 2.10.1 настоящего
Административного регламента.
2.4. Срок предоставления услуги составляет:
- не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строи-
тельстве, уведомления об изменении параметров в Администрацию, за исключением
случая, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;
- не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом
строительстве, уведомления об изменении параметров в Администрацию, в случае, пред-
усмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Водный кодекс Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Лесной кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности
зданий и сооружений» ;
Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ « О санитарно-эпидемиологическом бла-
гополучии населения» ;
Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ « Об охране окружающей среды» ;
Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ « Об объектах культурного наследия
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» ;
приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр « Об утверждении форм уведомле-
ний, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома» ;
Устав ОМСУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
а) уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома, по форме согласно
Приложению 1 (уведомление об изменении параметров планируемого строительства
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома, по форме согласно Приложению 5).
В случае их представления в электронной форме посредством Единого портала,
регионального портала указанные уведомления заполняются путем внесения соответ-
ствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном пор-
тале c представлением схематичного изображения планируемого к строительству или
реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в
случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об
изменении параметров и прилагаемых к ним документов посредством личного обра-
щения в Администрацию, в том числе через многофункциональный центр.
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого пор-
тала, регионального портала представление указанного документа не требуется;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя).
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого пор-
тала, регионального портала указанный документ, выданный заявителем, являющим-
ся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной
подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочно-
го должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем,
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной под-
писью нотариуса;
г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на
него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;
е) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах тер-
ритории исторического поселения федерального или регионального значения, за
исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание.
Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их
внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, опреде-
ляющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома, требования к которым установлены
градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям
объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой
изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных харак-
теристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;
б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного
реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являюще-
гося индивидуальным предпринимателем);
в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, упол-
номоченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или
несоответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического посе-
ления и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строитель-
ства, установленным градостроительным регламентом применительно к территори-
альной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения феде-
рального или регионального значения (за исключением случая, предусмотренного
частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
г) типовое архитектурное решение объекта капитального строительства, утвержден-
ное в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ « Об объ-
ектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской
Федерации»  для данного исторического поселения (в случае, предусмотренном
частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результа-
те предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено законода-
тельством Российской Федерации.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в
электронной форме):
1) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров
представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит
предоставление услуги;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
а) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия предста-
вителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержа-
щиеся в документах;
д) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и
документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.6 настоящего Административного
регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установлен-
ных пунктами 3.4,3.5 настоящего Административного регламента;
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению 2 к
настоящему Административному регламенту.
2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным
заявителем в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении
параметров не позднее рабочего для, следующего за днем получения таких уведом-
лений, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения
в Администрацию или МФЦ.
2.9.3. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного
регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за
получением муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю уведомле-
ния о несоответствии:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об измене-
нии параметров параметры объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правила-
ми землепользования и застройки, документацией по планировке территории или
обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, уста-
новленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федераль-
ными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом
строительстве, уведомления об изменении параметров;
б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении
об изменении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования
земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земель-
ным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату
поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении
параметров;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении парамет-
ров подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсут-
ствием у него прав на земельный участок;
Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального орга-
на) на основании отраслевого законодательства в согласовании документации (условий и
др.), в случае если указанное согласование требуется для предоставления услуги:
г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, упол-
номоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило уведомле-
ние о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и тре-
бованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, уста-
новленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне,
расположенной в границах территории исторического поселения федерального или
регионального значения.
2.10.2. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве, уведомле-
нии об изменении параметров сведений, предусмотренных частью 1 статьи 51.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации, или документов, предусмотрен-
ных подпунктами "в", "д" и "е" пункта 2.6 настоящего Административного регламента,
Администрация в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о пла-
нируемом строительстве, уведомления об изменении параметров возвращает заяви-
телю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указа-
нием причин возврата. В этом случае уведомление о планируемом строительстве, уве-
домление об изменении параметров считаются ненаправленными.
2.11. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в Администрации или МФЦ составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в администрации:
- при личном обращении – 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты
поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО « МФЦ»
в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО « МФЦ»
в администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день
с даты поступления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к залу ожидания,
местам для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационным стендам
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления
Услуги.
2.14.1. Предоставление Услуги осуществляется в специально выделенных для этих
целей помещениях ОМСУ/Организации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с дру-
гими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения Услуги, кан-
целярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения Услуги, и
информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества Услуги.
2.15.1. Показатели доступности Услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется Услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации об Услуге в ОМСУ,
МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посред-
ством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление Услуги любым доступным способом, предусмотренным действую-
щим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления Услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности Услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется Услуга.
2.15.3. Показатели качества Услуги:
1) соблюдение срока предоставления Услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
ОМСУ/Организации или работникам МФЦ при подаче документов на получение Услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ/Организации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ/Организации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата Услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания Услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления Услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
Услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления Услуги в
электронной форме.
2.17.1. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется при технической
реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме.
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об
изменении параметров - 1 рабочий день;
- рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги - 5 рабочих
дней; в случае, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации – 18 рабочих дней;
- принятие решения о соответствии или несоответствии объекта недвижимости
необходимым требованиям и выдача результата - 1 рабочий день;
3.1.2. Прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления
об изменении параметров.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию уведомления о планируемом строительстве, уведомления об измене-
нии параметров и документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего
Административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем уведомление о плани-
руемом строительстве, уведомление об изменении параметров и документы, реги-
стрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в
Администрации, составляет опись документов, вручает копию описи заявителю под
роспись.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, установленных пунктом 2.9 настоящего административного рег-
ламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация уведомле-
ния о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и прила-
гаемых к ним документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление уведомле-
ния о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и прила-
гаемых к ним документов должностному лицу, ответственному за формирование про-
екта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных уведомлении о планируемом строительстве или
уведомлении об изменении параметров и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование
проекта решения по итогам рассмотрения уведомления о планируемом строительстве
или уведомления об изменении параметров и документов в течение 1 дня с даты окон-
чания первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы в течение 5 дней с даты оконча-
ния первой административной процедуры, за исключением случая, предусмотренно-
го частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
В случае, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации:
2.1 действие: в срок не более чем три рабочих дня со дня поступления этого уведом-
ления при отсутствии оснований для его возврата, предусмотренных частью 6 настоя-
щей статьи, направляет, в том числе с использованием единой системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем
межведомственного электронного взаимодействия, указанное уведомление и прило-
женное к нему описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома в орган исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного
наследия;
2.2 действие: проводит проверку соответствия указанных в этом уведомлении пара-
метров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома пре-
дельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капи-
тального строительства, установленным правилами землепользования и застройки,
документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к парамет-
рам объектов капитального строительства, установленным настоящим Кодексом, дру-
гими федеральными законами и действующим на дату поступления этого уведомле-
ния, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земель-
ного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным
законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления
этого уведомления
3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения уведомления о
планируемом строительстве или уведомления об изменении параметров и докумен-
тов.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения:
- определение соответствия документов и сведений установленным требованиям в
пункте 2.10.1 настоящего административного регламента;
- наличие/отсутствие оснований для возврата документов без рассмотрения, установ-
ленных подпунктом 2.10.2. настоящего административного регламента
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения о предоставлении услуги.
3.1.4. Принятие решения о соответствии или несоответствии объекта недвижимости
необходимым требованиям и выдача результата .
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения
должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: рассмотрение проекта решения, а также уведомления о планируемом
строительстве или уведомления об изменении параметров и представленных доку-
ментов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствую-
щего решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги).
2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления муниципальной услуги: уведомление о соответствии или
уведомление о несоответствии.
3 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет
результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения,
ответственное за делопроизводство.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание уведомления о соответствии или уведомления о несоответствии.
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом,
указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление Услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с
Федеральным законом N 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ
"Об информации, информационных технологиях и о защите информации", постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг".
3.2.2. Для получения Услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо
предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и
аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без личной явки на
прием в ОМСУ/Организацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание Услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в ОМСУ/Организацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО")
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении Услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо
ОМСУ/Организации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении Услуги
(отказе в предоставлении Услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО"
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением Услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Услуги осуществ-
ляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ
ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя посредством
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствую-
щем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления Услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставле-
ния Услуги ОМСУ/Организации.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления Услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Услуги документах допу-
щены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/Организацию/МФЦ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и при-
ложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
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3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах ответ-
ственный специалист ОМСУ/Организации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и
оформляет результат предоставления Услуги (документ) с исправленными опечатками
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предо-
ставления Услуги (документ) ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
3.4. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,
не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе
включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с гра-
фическим содержанием;
г) z ip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
3.5. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-
500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
Услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ/Организации
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем прове-
дения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления Услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги про-
водятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления Услуги проводятся не реже одного раза в три
месяца в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем
ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
Услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлени-
ем Услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления Услуги проводятся по обращениям физиче-
ских, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов
государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а
также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной вне-
плановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступле-
ния в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ/Организации.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведении про-
верки исполнения административного регламента по предоставлению Услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления Услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устра-
нению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления Услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления Услуги.
Работники ОМСУ/Организации при предоставлении Услуги несут персональную ответ-
ственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении Услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государст-
венных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления Услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа,
предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, многофункционального
центра, работника многофункционального центра в том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги, запро-
са, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления Услуги. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих Услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления Услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления Услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих Услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего Услугу, многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления Услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправ-
лений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих Услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
Услуги;
9) приостановление предоставления Услуги, если основания приостановления не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
Услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении услуги документов или информации,
отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отка-
зе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предостав-
лении услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее - учредитель ГБУ ЛО
"МФЦ"). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предостав-
ляющего услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО
"МФЦ" подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения
и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего услугу,
должностного лица органа, предоставляющего услугу, муниципального служащего,
руководителя органа, предоставляющего услугу, может быть направлена по почте,
через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Услугу,
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего Услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя и(или) работника, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его
работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего Услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть представлены
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учреди-
телю ГБУ ЛО "МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмот-
рению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжало-
вания отказа органа, предоставляющего Услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в приеме документов
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих
дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Услугу, мно-
гофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нару-
шений при оказании Услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-
ства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения Услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление Услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ
ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ
ЛО "МФЦ" и ОМСУ/Организацией. Предоставление Услуги в иных МФЦ осуществ-
ляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО
"МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ/Организацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Услуги,
выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за Услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ/Организацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
Услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ/Организации, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) Услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
ОМСУ/Организации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ/Организации сообщает
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного
звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения
документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.06.2023 № 654

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги « Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное вла-
дение и (или) пользование без проведения торгов» , утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района от 10.03.2022 № 273
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение
и (или) пользование без проведения торгов» , утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района от 10.03.2022 № 273, измене-
ния согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
https://волосовскийрайон.рф в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике —  председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

И.о. главы администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области  от 06.06.2023 № 654
Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муници-
пальной услуги « Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во вре-
менное владение и (или) пользование без проведения торгов» , утвержденный постанов-
лением Администрации Волосовского муниципального района от 10.03.2022 № 273
1. В пункте 1.2. пятый, шестой и седьмой абзацы изложить в следующей редакции:
« Представлять интересы заявителя имеют право:
—  от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опеку-
ны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
—  от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.» .
2. В пункте 2.4. слова «81 календарный день»  заменить словами «90 календарных дней» .
3. Пункт 2.5. изложить в следующей редакции:
« 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги:
—  Конституция Российской Федерации;
—  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
—  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая);
—  Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ « О защите конкуренции» ;
—  Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ « Об объектах культурного наследия
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» ;
—  Приказ ФАС России от 10.02.2010 № 67 « О порядке проведения конкурсов или
аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного поль-
зования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, пред-
усматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального
имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных
договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» ;
—  Решение Совета депутатов Волосовского муниципального района от 25.03.2015 №
55 « Об утверждении новой редакции Положения о порядке управления и распоряже-
ния муниципальныим имуществом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области « .» .
4. Пункт 2.6.1.1. дополнить абзацем следующего содержания:
« - копии документов, подтверждающих право юридического лица на получение объ-
ектов в пользование без процедуры торгов.» .
5. Пункт 2.6.1.2. дополнить абзацем следующего содержания:
« - копии документов, подтверждающих право индивидуального предпринимателя на
получение объектов в пользование без процедуры торгов.» .
6. В пункте 2.6.1.3. четвертый абзац изложить в следующей редакции:
« - копии документов, подтверждающих право физического лица на получение объ-
ектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с ст. 17.1 Федерального
закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ « О защите конкуренции» ). « .
7. В четвертом абзаце пункта 2.7. слова « свидетельство о постановке на учет в нало-
говом органе, справка о банковских реквизитах»  заменить словами « сведения о
постановке на учет физического лица в налоговом органе.» .
8. Подпункт 1) пункта 2.9. изложить в следующей редакции:
« 1) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с пунктом 2.6. адми-
нистративного регламента.» .
9. Подпункт 2) пункта 2.9. исключить.
10. Пункт 2.10. изложить в следующей редакции:
« 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) к заявлению не приложены все документы или установлено их несоответствие тре-
бованиям, указанным в пункте 2.6.1.1. —  2.6.1.3. настоящего Административного
регламента.
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявитель не является лицом, указанным в пункте 1.2. настоящего Административного
регламента, либо не соответствует требованиям законодательства Российской
Федерации, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга;
2) правовыми актами Российской Федерации или Ленинградской области установле-
ны ограничения на распоряжение данным имуществом;
3) в установленном порядке принято решение, предусматривающее иной порядок
распоряжения таким имуществом.» .
11. Подпункт 6) пункта 2.15.1. исключить.
12. Пункт 2.17.1 изложить в следующей редакции:
«2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.» .
13. Пункт 3.1. изложить в следующей редакции:
« 3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  3 (три) дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
30 (тридцать) дней;
3) рассмотрение вопроса о передаче имущества казны в аренду, безвозмездное поль-
зование, доверительное управление без проведения торгов на заседании Комиссии —
10 (десять) дней;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги —  20 (двадцать) дней;
5) заключение договора о передаче имущества казны в аренду, безвозмездное пользова-
ние, доверительное управление без проведения торгов —  25 (двадцать пять) дней;
6) выдача результата —  2 (два) дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6. административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за обработку входя-
щих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9. административного рег-
ламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства в течение не более 3 дней.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9. административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие установленных пунк-
том 2.9. административного регламента оснований для отказа в приеме заявления и
документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  отказ в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги;
—  регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов специалисту Комитета, ответственному за
формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги,
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7. административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней с даты
окончания первой административной процедуры;
3 действие: направление секретарю Комиссии заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги;
4 действие: подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
Общий срок выполнения административных действий: не более 30 дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10. административного
регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  направление секретарю Комиссии заявления и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги;
—  подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Рассмотрение вопроса о передаче имущества казны в аренду, безвозмездное поль-
зование, доверительное управление без проведения торгов на заседании Комиссии.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление ходатай-
ства и прилагаемых к нему документов секретарю Комиссии.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: определение даты и повестки дня заседания Комиссии;
2 действие: проведение заседания Комиссии и принятие решения;
3 действие: подготовка и подписание протокола заседания Комиссии.
Общий срок выполнения административных действий: не более 10 дней.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: секретарь
Комиссии, председатель Комиссии.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие сведений, содержащихся в заявле-
нии и приложенных к нему документах, требованиям действующего законодательства.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: принятое в установлен-
ном порядке решение Комиссии, носящее рекомендательный характер, о заключении
договора о передаче имущества казны муниципального образования в аренду, без-
возмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов (далее —
договор) либо об отказе в заключении договора, оформленное протоколом заседания
Комиссии.
3.1.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.5.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: рассмотрение заявления и документов, а также проекта решения;
2 действие: подготовка и издание правового акта о передаче имущества казны муни-
ципального образования в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управ-
ление без проведения торгов.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего
решения, специалист Комитета, ответственный за подготовку правового акта.
3.1.5.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги, рекомендация комиссии.
3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  издание правового акта Администрации о передаче имущества казны муниципаль-
ного образования в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление
без проведения торгов;
—  подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.6. Заключение договора о передаче имущества казны муниципального образования в
аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: издание правового акта
Администрации о заключении договора.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
1 действие: подготовка и направление проекта договора в адрес заявителя для под-
писания;
2 действие: представление заявителем подписанных экземпляров договора в
Администрацию в течение 15 (пятнадцати) дней со дня их направления заявителю;
3 действие: оформление реквизитов подписанного договора либо оформление рекви-
зитов решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Общий срок выполнения административных действий: не более 25 дней.
3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета, ответственный за подготовку проекта договора.
3.1.6.4. Критерии принятия решения: поступление либо не поступление в
Администрацию в установленные сроки подписанного заявителем договора.
3.1.6.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  оформленный договор о передаче имущества казны муниципального образования в
аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов;
—  оформленное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 2 дней.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.» .
14. Пункт 6.3. исключить.
15. В Приложении к Административному регламенту слова « выдать на руки в
ОИВ/ОМСУ/Организации»  заменить словами « выдать на руки в ОМСУ»  и слова
« направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ»  заменить словами
« направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ» .

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 26.05.2023 № 227

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен
гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса
Российской Федерации на территории муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» ,
утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 04.04.2022 № 89 с изменениями от 27.10.2022 № 403
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находя-
щегося в муниципальной собственности, на котором расположен гараж, возведенный
до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации на
территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» , утвержденный поста-
новлением администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области от 04.04.2022 №
89 с изменениями от 27.10.2022 № 403 (далее —  Регламент), следующие изменения:
1.1. Исключить из названия Административного регламента словосочетание « (госу-
дарственная собственность на который не разграничена)» ;
1.2. Пункт 2.4 раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календар-
ных дней (в период до 01.01.2024 —  не более 14 календарных дней) со дня поступ-
ления заявления и документов в Администрацию.« ;
1.3. Пункт 2.5 раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ « О внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах» .« ;
1.4. Пункт 2.6 раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление по форме соглас-
но приложению 1 к административному регламенту):
—  лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администрацию и
на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
—  специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств.
При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удосто-
веряющий личность:
—  заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);
—  документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо, консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услу-
ги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удо-
стоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).« ;
1.5. Пункт 3.1.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
16 календарных дней (в период до 01.01.2024 —  10 календарных дней).
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги —  2 календарных дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги —
1 календарный день.„;
1.6. Пункт 3.1.2.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
“3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизвод-
ства в течение не более
1 рабочего дня.» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
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Клопицкого сельского поселения 
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