
СОГЛАШЕНИЕ
о передаче контрольно-счетной комиссии муниципального образования

Волосовский муниципальный район Ленинградской области
полномочий по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля №3 

г. Волосово 27 декабря 2022 года
Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемый в дальнейшем Совет депутатов района, в лице главы муни-
ципального образования Фролова Сергея Александровича, действующего на основании устава
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области и
Контрольно-счетная комиссия муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в лице председателя Контрольно-счетной комиссии Виноградовой Ольги
Александровны, действующего на основании Положения о Контрольно-счетной комиссии муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, с одной
стороны,
совет депутатов муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, именуемый в дальнейшем совет депутатов посе-
ления, в лице главы муниципального образования Тихоновой Татьяны Анатольевны, действую-
щей на основании устава муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области с другой стороны, совместно име-
нуемые «Стороны»,
в целях реализации Бюджетного кодекса российской Федерации, в соответствии с частью 11
статьи 3 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции и деятельности контрольно-счетных органов субъектов российской Федерации и муници-
пальных образований», решения Совета депутатов муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от 24 ноября
2022 года № 186 «О передаче полномочий по осуществлению внешнего муниципального финан-
сового контроля» и решения Совета депутатов Волосовского муниципального района от 14
декабря 2022 года № 234 «О принятии полномочий контрольно-счетных органов муниципаль-
ных образований Волосовского муниципального района Ленинградской области по осуществле-
нию внешнего муниципального финансового контроля для их исполнения Контрольно-счетной
комиссией муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области на 2023 год» заключили настоящее соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения.
1.1. Предметом настоящего соглашения является передача контрольно- счетной комиссии муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области полномо-
чий по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля.
1.2. В целях реализации настоящего соглашения контрольно-счетной комиссии района пере-
даются следующие полномочия по осуществлению внешнего муниципального финансового конт-
роля:
1) экспертиза проектов бюджета поселения;
2) внешняя проверка годового отчетов об исполнении бюджета поселения;
3) иные полномочия по внешнему муниципальному финансовому контролю, установленные
федеральными законами, уставами поселения и района, Положением о контрольно-счетной
комиссии района.
1.3. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета поселения и экспертиза проекта
бюджета поселения ежегодно включаются в планы работы контрольно-счетной комиссии района.
1.4. Иные мероприятия по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля
включаются в планы работы контрольно-счетной комиссии района по усмотрению контрольно-
счетной комиссии района.
1.5. Поручения совета депутатов поселения подлежат включению в планы работы контрольно-
счетной комиссии района при условии достаточных возможностей у контрольно-счетной комис-
сии района для их исполнения.
2. Срок действия соглашения.
2.1. Настоящее соглашение вступает в силу с 01 января 2023 года и действует по 31 декабря 2023
года.
2.2. При отсутствии письменного обращения какой-либо из сторон о прекращении действия
настоящего соглашения, направленного до истечения срока действия соглашения, соглашение
считается пролонгированным на срок 3 года.
3. Порядок определения и предоставления объема межбюджетных трансфертов.
3.1. размер межбюджетных трансфертов, необходимых для осуществления передаваемых пол-
номочий и предоставляемых из бюджета поселения в бюджет района, определяется по форму-
ле:
С = (ФОТ х дрВ+МЗ)/КП (руб./год), где
ФОТ — размер годового фонда оплаты труда с начислениями инспектора контрольно-счетной
комиссии Волосовского района, осуществляющего переданные полномочия;
МЗ — материальные затраты на текущее содержание (определяется 1,05 — 5%  стандартных рас-
ходов на оплату труда);
дрВ — доля рабочего времени, затраченного на осуществление переданных полномочий (25%
рабочего времени);
КП — количество поселений, входящих в состав Волосовского муниципального образования.
3.2. Ежегодный объем межбюджетных трансфертов, необходимых для
осуществления передаваемых полномочий, утверждается решениями совета депутатов поселе-
ния и Совета депутатов района о бюджете муниципального образования на очередной финансо-
вый год.
3.3. расчетный объем межбюджетных трансфертов на очередной год, определенный в соответ-
ствии с настоящим Соглашением, и значения показателей, использованных при расчете, дово-
дятся контрольно-счетной комиссией района до представительного органа поселения и адми-
нистрации поселения не позднее чем за 3 месяца до начала очередного года.
3.4. Объем межбюджетных трансфертов на период действия соглашения, не может превышать
объем, определенный в установленном выше порядке. На период действия соглашения объем
равен 39 489 (Тридцать девять тысяч четыреста восемьдесят девять) рублей 83 копейки.
(Приложение 1).
3.5. размер межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета поселения в бюджет
района, может быть изменен не чаще, чем один раз в год в расчете на следующий год, в условиях
корректировки показателей.
3.6 расходы бюджета поселения на предоставление межбюджетных трансфертов и расходы бюд-
жета муниципального района, осуществляемые за счет межбюджетных трансфертов, плани-
руются и исполняются по соответствующему разделу бюджетной классификации.
3.7. Администрация поселения предоставляет межбюджетные трансферты из бюджета поселе-
ния в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район (далее — муни-
ципальный район) на реализацию данного полномочия в соответствии с нормами бюджетного
законодательства российской Федерации.
реквизиты администрации поселения:
уФК по Ленинградской области (Администрация Калитинского сельского поселения)
ИНН 4717008402; КПП 470501001;
Банк: Отделение Ленинградское Банка россии// уФК по Ленинградской области, г. Санкт-
Петербург;
БИК 014106101;
Код ОКТМО 41606420;
Единый казначейский счет 40102810745370000006;
Казначейский счет 03231643416064204500;
3.8. Главным администратором и главным распорядителем средств межбюджетных трансфертов
по содержанию контрольно-счетного органа является Администрация муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области. Межбюджетные трансферты
зачисляются на счет управления Федерального казначейства по Ленинградской области для кас-
сового обслуживания исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам:
Получатель: уФК по Ленинградской области (Администрация Волосовского муниципального рай-
она л/с 04453000560);
ИНН Получателя: 4717008339 КПП Получателя: 470501001;
Банк Получателя: Отделение Ленинградское Банка россии// уФК по Ленинградской области, г.
Санкт-Петербург;
БИК банка Получателя 014106101;
Код ОКТМО 41606000;
Единый казначейский счет 40102810745370000006;
Казначейский счет 03100643000000014500;
Код цели 0027;
Код администратора доходов 002;
Код бюджетной классификации 00220240014050000150.
3.9. расчетный объем межбюджетных трансфертов перечисляется ежеквартально не менее ¼
расчетного объема межбюджетных трансфертов) и не позднее 25 января, 25 апреля, 25 июля и
25 октября соответственно.
4. Права и обязанности сторон.
4.1. Совет депутатов муниципального района:
4.1.1) устанавливает в муниципальных правовых актах полномочия контрольно-счетной комис-
сии района по осуществлению предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;
4.1.2) устанавливает штатную численность контрольно-счетного органа с учетом необходимости
осуществления предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;
4.1.3) может устанавливать случаи и порядок использования собственных материальных ресур-
сов и финансовых средств муниципального района для осуществления, предусмотренных настоя-
щим Соглашением полномочий;
4.1.4) получает от контрольно-счетной комиссии района информацию об осуществлении пред-
усмотренных настоящим Соглашением полномочий и результатах, проведенных контрольных и
экспертно-аналитических мероприятий.
4.2. Контрольно-счетная комиссия района:
4.2.1. Включает в план своей работы:
Ежегодно — внешнюю проверку годового отчета об исполнении бюджета поселения и эксперти-
зу проекта бюджета поселения; в сроки, не противоречащие законодательству — иные конт-
рольные и экспертно-аналитические мероприятия с учетом финансовых средств на их исполне-
ние;
4.2.2. Подготавливает заключения на проекты бюджета поселения в течение 30 календарных дней
с даты получения проекта бюджета поселения с предусмотренными бюджетным законодатель-
ством дополнительными материалами
4.2.3. Проводит предусмотренные планом своей работы мероприятия в сроки, определенные по
согласованию с инициатором проведения мероприятия (если сроки не установлены законода-
тельством);
4.2.4. для подготовки к внешней проверке годового отчета об исполнении бюджета поселения
имеет право в течение соответствующего года осуществлять контроль за исполнением бюджета
поселения и использованием средств бюджета поселения;
4.2.5. Определяет формы, цели, задачи и исполнителей проводимых мероприятий, способы их
проведения, проверяемые органы и организации в соответствии со своим регламентом и стан-
дартами внешнего муниципального финансового контроля и с учетом предложений инициатора
проведения мероприятия;
4.2.6. Имеет право проводить контрольные и экспертно-аналитические мероприятия совместно с
другими органами и организациями, с привлечением их специалистов и независимых экспертов;
4.2.7. Направляет отчеты и заключения по результатам проведенных мероприятий совету депу-
татов поселения, вправе направлять указанные материалы иным органам местного самоуправле-
ния поселения;
4.2.8. размещает информацию о проведенных мероприятиях на своем официальном сайте в сети
«Интернет»;
4.2.9. Направляет представления и предписания органам МСу, другим проверяемым органам и
организациям, принимает другие предусмотренные законодательством меры по устранению и
предотвращению выявляемых нарушений;
4.2.10. При выявлении возможностей по совершенствованию бюджетного процесса, системы
управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности поселения, вправе
направлять органам местного самоуправления поселения соответствующие предложения;
4.2.11. Ежеквартально представляет отчет об использовании средств, полученных из бюджета
поселения на исполнение полномочий (согласно Приложению № 2 к Соглашению).
4.3. Права и обязанности совета депутатов поселения:
4.3.1. Направляет в контрольно-счетную комиссию района предложения о проведении конт-
рольных и экспертно-аналитических мероприятий, которые могут включать рекомендации по
срокам, целям, задачам и исполнителям проводимых мероприятий, способы их проведения, про-
веряемые органы и организации;
4.3.2. Направляет в контрольно-счетную комиссию района предложения о перечне вопросов, рас-
сматриваемых в ходе проведения внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета
поселения и экспертизы проекта бюджета поселения;
4.3.3. рассматривает отчеты и заключения контрольно-счетной комиссии района, составленные
по результатам проведенных во исполнение настоящего соглашения мероприятий, а также пред-
ложения по совершенствованию бюджетного процесса и системы управления и распоряжения
имуществом поселения;
4.3.4. Имеет право опубликовывать информацию о проведенных мероприятиях в средствах мас-
совой информации, направлять отчеты и заключения контрольно-счетной комиссии;
4.3.5. Стороны имеют право принимать иные меры, необходимые для реализации настоящего
Соглашения.
4.3.6. Контроль за исполнением обязательств по настоящему соглашению осуществляют совет
депутатов поселения и совет депутатов района.
5. Ответственность сторон
5.1. Стороны несут ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) обязанностей,
предусмотренных настоящим соглашением, в соответствии с законодательством российской
Федерации и настоящим Соглашением.
6. Заключительные положения.
6.1. Изменение условий настоящего соглашения допускается по соглашению сторон. Вносимые
изменения рассматриваются сторонами в десятидневный срок и оформляются путем составле-
ния дополнительного Соглашения в письменной форме, являющегося неотъемлемой частью
настоящего Соглашения.
6.2. действие настоящего Соглашения может быть прекращено досрочно по соглашению Сторон
либо в случае направления советом депутатов муниципального района или советом депутатов

поселения другим Сторонам уведомления о расторжении Соглашения.
6.3. Соглашение прекращает действие после окончания проводимых в соответствии с ним конт-
рольных и экспертно-аналитических мероприятий, начатых до заключения соглашения (направ-
ления уведомления) о прекращении его действия, за исключением случаев, когда соглашением
Сторон предусмотрено иное.
6.4. Неурегулированные сторонами споры и разногласия, возникшие при исполнении настояще-
го соглашения, подлежат рассмотрению в порядке, предусмотренном законодательством
российской Федерации.
6.5. Настоящее соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую
силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

Приложение 1
расчет суммы межбюджетных трансфертов в бюджет муниципального образования Волосовский
муниципальный район на выполнение части полномочий по внешнему муниципальному финан-
совому контролю в сфере бюджетных правоотношений поселения из бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2023 год
денежное содержание инспектора контрольно-счетной комиссии Волосовского Ленинградской
области на 2023 год составляет 1 075 421 рубль 27 копеек, расходы на текущее содержание 7
573 рубля 47 копеек.
Объем межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджету Волосовского районного муници-
пального образования из бюджета поселения на осуществление полномочий по внешнему муни-
ципальному финансовому контролю, определяется по следующей формуле:
С = (ФОТ х дрВ+ МЗ) /КП, где
ФОТ — размер годового фонда оплаты труда с начислениями инспектора контрольно-счетной
комиссии Волосовского района, осуществляющего переданные полномочия;
МЗ — материальные затраты на текущее содержание (определяется 1,05 — 5%  стандартных рас-
ходов на оплату труда);
дрВ — доля рабочего времени, затраченного на осуществление переданных полномочий (25%
рабочего времени);
КП — количество поселений, входящих в состав Волосовского муниципального образования.
Сумма межбюджетных трансфертов в бюджет муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район на выполнение части полномочий по внешнему муниципальному финансовому
контролю в сфере бюджетных правоотношений поселения из бюджета муниципального образо-
вания_Калитинское сельское поселение на 2023 год составляет:
1 075 421,27×25%  + 7 573,47 = 276 428,79 / 7 = 39 489 рублей 83 копейки.

Приложение 2
О Т Ч Е Т

об использовании иных межбюджетных трансфертов, предоставленных из бюджета
МО «Волосовское городское поселение» в бюджет МО «Волосовский муниципальный район»
по состоянию на ___.___.20__г.

Соглашение № 15
о передаче администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области части функций администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
по организации бюджетного процесса в поселении на 2023 год город Волосово 09 января 2023
года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее — район), в лице главы администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области Васечкина Юрия
Александровича, действующего на основании устава муниципального района, с одной стороны,
и Администрация муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области (далее — поселение), в лице главы администра-
ции муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области Тихоновой Татьяны Анатольевны, действующей на основа-
нии устава поселения, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», руководствуясь
содержанием п.4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131 — ФЗ «Об
общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации» (с после-
дующими изменениями и дополнениями) заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Поселение передает, а район принимает на себя часть функций поселения по организации
бюджетного процесса в поселении.
1.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса поселения осуществляет-
ся в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотно-
шения, принятыми органами государственной власти российской Федерации, органами госу-
дарственной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Волосовского
муниципального района Ленинградской области в пределах своей компетенции.
2. Права и обязательства Сторон
2.1. район в процессе исполнения части функций по организации бюджетного процесса поселе-
ния области принимает на себя следующие обязательства:
2.1.1. Соблюдать бюджетное законодательство, а также нормы правовых актов органов местно-
го самоуправления поселения, принятые в пределах их компетенции, по вопросам осуществления
бюджетных полномочий.
2.1.2. Предоставлять методический материал по формированию бюджета муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на очередной финансовый год и среднесрочную перспективу; по подготовке проекта
решения о бюджете поселения на основании прогнозируемых показателей по доходам и плани-
руемым в соответствии с вопросами местного значения поселений расходам; по формированию
реестра расходных обязательств.
2.1.3. Предоставлять материалы для разработки нормативных документов для регулирования
бюджетных правоотношений поселения в соответствии с нормами Бюджетного кодекса
российской Федерации.
2.1.4. Составлять сводную бюджетную роспись поселения в разрезе главных распорядителей,
распорядителей и получателей средств бюджета поселения в соответствии с утвержденным
решением о бюджете муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов (далее — бюджет поселения), нормами Бюджетного кодекса российской
Федерации и Порядком.
2.1.5. Направлять в поселение на утверждение сводную бюджетную роспись поселения не позд-
нее срока, установленного Бюджетным кодексом российской Федерации.
2.1.6. Организовывать ведение лицевых счетов главным распорядителям, распорядителям и
получателям средств бюджета Поселения.
2.1.7. По мере поступления выписок из лицевого счета бюджета поселения из отделения
Федерального казначейства по Ленинградской области, в соответствии с графиком документо-
оборота, установленным регламентом, представлять в поселение информацию о движении и
остатке средств на счете поселения в электронном виде или на бумажном носителе.
2.1.8. Осуществлять проверку представленных платежных документов на соответствие требова-
ниям финансово-бюджетного законодательства. Производить необходимые мероприятия по
выплатам из бюджета Поселения.
2.1.9. Осуществлять учет и исполнение бюджетных обязательств.
2.1.10. Осуществлять учет операций по исполнению бюджета Поселения как орган, организую-
щий исполнение бюджета поселения в соответствии с утвержденными в установленном порядке
нормативными документами.
2.1.11. Формировать для поселения сведения для сверки отчета об исполнении бюджета
Поселения.
2.1.12. Использовать финансовые средства, полученные на осуществление части функций
Поселения по организации бюджетного процесса Поселения, на цели, предусмотренные настоя-
щим Соглашением.
2.1.13. Осуществлять контрольные функции за бюджетным процессом поселения, в пределах,
переданных в соответствии с настоящим Соглашением функций.
2.1.14. Представлять поселению: годовой отчёт об исполнении полномочий — использовании
иного межбюджетного трансферта по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению
за подписью председателя комитета финансов и начальника отдела казначейского исполнения
бюджета — главного бухгалтера, а также иную информацию в порядке, предусмотренном
настоящим Соглашением.
2.1.15. Осуществлять контроль в сфере закупок в соответствии с частью 5 статьи 99 федераль-
ного закона от 05.04.2013 года И 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Обязательства района осуществляет комитет финансов администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее — комитет финансов).
2.2. район, в лице комитета финансов, имеет следующие права на:
2.2.1. Финансовое обеспечение исполнения части функций по организации бюджетного процес-
са поселения в размере, за счет иного межбюджетного трансферта, предоставляемого бюджету
муниципального района из бюджета Поселения.
2.2.2. Получение от Поселения прогнозируемых показателей по доходам Поселения и планируе-
мым расходам в соответствии с вопросами местного значения поселений.
2.2.3. Получение от Поселения решения о бюджете Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов в трехдневный срок после официального опубликования.
2.2.4. Получение от Поселения сводной бюджетной росписи Поселения в разрезе главных распо-
рядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Поселения на 2023 год и плановый
период 2024–2025 годов, утвержденной главой администрации Поселения.
2.2.5. Получение от Поселения утвержденных смет доходов и расходов учреждений, реестра рас-
ходных обязательств, договоров по бюджетным обязательствам.
2.2.6. Получение от Поселения нормативных документов по регулированию бюджетных право-
отношений, утвержденных в соответствии с требованиями бюджетного законодательства.
2.2.7. Требование от получателя средств бюджета Поселения, оформления платежных докумен-
тов в соответствии с требованиями бюджетного законодательства и оправдательных документов
к ним.

2.2.8. Осуществление операций по лицевым счетам получателей средств бюджета Поселения в
пределах имеющихся остатков средств, в соответствии с утвержденной сметой доходов и расхо-
дов и в пределах лимитов бюджетных обязательств.
2.3. Поселение в лице уполномоченного специалиста органа местного самоуправления принима-
ет на себя следующие обязательства:
2.3.1. Обеспечить передачу бюджету района финансовых средств, необходимых для осуществ-
ления части функций Поселения по организации бюджетного процесса.
2.3.2. разработать, утвердить и представить в район муниципальные правовые акты, необходи-
мые для исполнения районом части функций по организации бюджетного процесса Поселения.
2.3.3. Представить в комитет финансов прогнозируемые показатели по доходам Поселения и пла-
нируемые расходы Поселения на 2023 год и плановый период 2024–2025 годов в соответствии
с вопросами местного значения поселений (при дефиците бюджета Поселения указать источни-
ки финансирования дефицита бюджета).
2.3.4. Направить в трехдневный срок после официального опубликования в комитет финансов
решение о бюджете (изменения) Поселения на 2023 год и плановый период 2024- 2025 годов.
2.3.5. В течение двух дней с момента получения утвердить в двух экземплярах сводную бюджет-
ную роспись Поселения и передать один экземпляр росписи в финансовый орган района.
2.3.6. Обеспечить представление в район документов, необходимых для открытия лицевых сче-
тов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Поселения.
2.3.7. Соблюдать порядок оформления платежных документов при финансировании расходов.
2.3.8. Представлять заявки по установленной форме на расход денежных средств, в пределах
остатка на счете, в разрезе функциональной и экономической классификации расходов бюдже-
тов российской Федерации.
2.3.9. утвердить представительным органом муниципального образования отчет об исполнении
бюджета Поселения за 2022 год и опубликовать его в местных средствах массовой информации.
2.3.10. Осуществлять контроль за исполнением органами местного самоуправления района части
функций Поселения по организации бюджетного процесса в Поселении.
2.3.11. Оказывать содействие органам местного самоуправления района в решении вопросов,
связанных с осуществлением им полномочия Поселения, а также выполнять иные обязанности в
соответствии с законодательством по вопросам осуществления органами местного самоуправле-
ния района полномочия Поселения.
2.4. Поселение имеет право:
2.4.1. Издавать в пределах своей компетенции муниципальные правовые акты, принятые в соот-
ветствии с бюджетным законодательством, по вопросам, регулирующим бюджетные правоотно-
шения.
2.4.2. Получить от района составленную сводную бюджетную роспись Поселения в разрезе глав-
ных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Поселения.
2.4.3. Получать от района необходимую информацию по движению и остатку средств на лице-
вом счете.
2.4.4. Контролировать своевременность зачисления и перечисления средств с лицевого счета
Поселения.
2.4.5. Получать от района оперативные сведения для сверки отчета об исполнении бюджета
Поселения.
2.5. район не несет ответственности:
по обязательствам Поселения, соответствующих финансовых органов и получателей средств
бюджета Поселения;
за правильность содержащихся в расчетных документах сведений и арифметических расчетов.
1. здел 3. Организация исполнения полномочия
1.1. район при осуществлении части функций по организации бюджетного процесса Поселения,
возложенных на него настоящим Соглашением, пользуется информационной базой, находящей-
ся в распоряжении Поселения.
1.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса Поселения на 2023 год осу-
ществляется районом за счет иного межбюджетного трансферта, предоставляемого из бюджета
Поселения в бюджет района, в соответствии с расчетом, являющимся неотъемлемой частью
настоящего соглашения (приложение № 1), в размере 734 502 (Семьсот тридцать четыре тысячи
пятьсот два) рубля 53 копейки.
1.3. Порядок предоставления межбюджетных трансфертов:
1.3.1.Администрация Поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в срок до
10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 14-го числа) перечисляет
иной межбюджетный трансферт в бюджет района на выполнение полномочий по исполнению
части функций по организации бюджетного процесса в Поселении в соответствии с утвержден-
ным кассовым планом бюджета Поселения.
1.3.2. Администрация перечисляет иной межбюджетный трансферт на счет управления
Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения
бюджета Получателя по следующим реквизитам: Получатель: уФК по Ленинградской области
(Комитет финансов администрации Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти, 04453000580); ИНН Получателя 4717008378; КПП Получателя 470501001; Банк
Получателя ОТдЕЛЕНИЕ ЛЕНИНГрАдСКОЕ БАНКА рОССИИ//уФК по Ленинградской области г.
Санкт-Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Казначейский счет
03100643000000014500; Единый Казначейский счет 40102810745370000006;Код ОКТМО
41606000; Код цели 0022; Код администратора доходов 025; Код бюджетной классификации
02520240014050000150.
4. Ответственность сторон за неисполнение или
ненадлежащее исполнение обязанностей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Соглашению
стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством российской
Федерации.
4.2. Получатель несет ответственность в случаях нецелевого использования или неполного
использования в установленные сроки полученного по настоящему Соглашению иного межбюд-
жетного трансферта в соответствии с действующим законодательством российской Федерации.
5. Вступление Соглашения в силу, срок действия и порядок расторжения Соглашения
5.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования и распростра-
няется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до 31 декабря 2023
года.
5.2. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую
силу, по одному для каждой из сторон.
5.3. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
5.4. досрочное расторжение Соглашения осуществляется на основании Соглашения Сторон, под-
писанного уполномоченными представителями Сторон.
5.5. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руководствуются дей-
ствующим законодательством российской Федерации.
5.6. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем заключения
дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания уполномоченными
представителями Сторон, неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

Приложение № 1 
к соглашению № 15 09 января 2023 года

расчет суммы иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение части полномочий по
организации бюджетного процесса в поселениях из бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
на 2023 год

Приложение 2
к Соглашению о передаче полномочий № 15 от 09 января 2023 года

ОТЧЕТ о расходовании межбюджетного трансферта муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на исполнение
части полномочий по организации бюджетного процесса в поселении на 2023 год
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципального образования Калитинсоке сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на исполнение части пол-
номочий по организации бюджетного процесса в поселении на 2023 год
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Соглашение № 13
о передаче администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области части функций администрации муници-
пального образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области по организации бюджетного процесса в посе-
лении на 2023 год

город Волосово 09 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее —  район), в лице главы администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
Васечкина Юрия Александровича, действующего на основании Устава муниципально-
го района, с одной стороны, и Администрация муниципального образования
Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее —  поселение), в лице главы администрации муниципального образо-
вания Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области Минюка Андрея Ивановича, действующего на основании
Устава поселения, с другой стороны, именуемые в дальнейшем « Стороны» , руковод-
ствуясь содержанием п.4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года №
131 —  ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями) заключили
настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Поселение передает, а район принимает на себя часть функций поселения по
организации бюджетного процесса в поселении.
1.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса поселения осу-
ществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими
бюджетные правоотношения, принятыми органами государственной власти
Российской Федерации, органами государственной власти Ленинградской области и
органами местного самоуправления Волосовского муниципального района
Ленинградской области в пределах своей компетенции.
2. Права и обязательства Сторон
2.1. Район в процессе исполнения части функций по организации бюджетного про-
цесса поселения области принимает на себя следующие обязательства:
2.1.1. Соблюдать бюджетное законодательство, а также нормы правовых актов орга-
нов местного самоуправления поселения, принятые в пределах их компетенции, по
вопросам осуществления бюджетных полномочий.
2.1.2. Предоставлять методический материал по формированию бюджета муници-
пального образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на очередной финансовый год и среднесрочную пер-
спективу; по подготовке проекта решения о бюджете поселения на основании про-
гнозируемых показателей по доходам и планируемым в соответствии с вопросами
местного значения поселений расходам; по формированию реестра расходных обяза-
тельств.
2.1.3. Предоставлять материалы для разработки нормативных документов для регу-
лирования бюджетных правоотношений поселения в соответствии с нормами
Бюджетного кодекса Российской Федерации.
2.1.4. Составлять сводную бюджетную роспись поселения в разрезе главных распоря-
дителей, распорядителей и получателей средств бюджета поселения в соответствии с
утвержденным решением о бюджете муниципального образования Бегуницкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2023 год и плановый период 2024–2025 годов (далее —  бюджет поселения), норма-
ми Бюджетного кодекса Российской Федерации и Порядком.
2.1.5. Направлять в поселение на утверждение сводную бюджетную роспись поселе-
ния не позднее срока, установленного Бюджетным кодексом Российской Федерации.
2.1.6. Организовывать ведение лицевых счетов главным распорядителям, распоряди-
телям и получателям средств бюджета Поселения.
2.1.7. По мере поступления выписок из лицевого счета бюджета поселения из отде-
ления Федерального казначейства по Ленинградской области, в соответствии с гра-
фиком документооборота, установленным регламентом, представлять в поселение
информацию о движении и остатке средств на счете поселения в электронном виде
или на бумажном носителе.
2.1.8. Осуществлять проверку представленных платежных документов на соответ-
ствие требованиям финансово-бюджетного законодательства. Производить необходи-
мые мероприятия по выплатам из бюджета Поселения.
2.1.9. Осуществлять учет и исполнение бюджетных обязательств.
2.1.10. Осуществлять учет операций по исполнению бюджета Поселения как орган,
организующий исполнение бюджета поселения в соответствии с утвержденными в
установленном порядке нормативными документами.
2.1.11. Формировать для поселения сведения для сверки отчета об исполнении бюд-
жета Поселения.
2.1.12. Использовать финансовые средства, полученные на осуществление части
функций Поселения по организации бюджетного процесса Поселения, на цели, пред-
усмотренные настоящим Соглашением.
2.1.13. Осуществлять контрольные функции за бюджетным процессом поселения, в
пределах, переданных в соответствии с настоящим Соглашением функций.
2.1.14. Представлять поселению: годовой отчёт об исполнении полномочий —
использовании иного межбюджетного трансферта по форме согласно приложению 2
к настоящему Соглашению за подписью председателя комитета финансов и началь-
ника отдела казначейского исполнения бюджета —  главного бухгалтера, а также иную
информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.1.15. Осуществлять контроль в сфере закупок в соответствии с частью 5 статьи 99
федерального закона от 05.04.2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере заку-
пок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Обязательства района осуществляет комитет финансов администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее
—  комитет финансов).
2.2. Район, в лице комитета финансов, имеет следующие права на:
2.2.1. Финансовое обеспечение исполнения части функций по организации бюджет-
ного процесса поселения в размере, за счет иного межбюджетного трансферта, пре-
доставляемого бюджету муниципального района из бюджета Поселения.
2.2.2. Получение от Поселения прогнозируемых показателей по доходам Поселения и
планируемым расходам в соответствии с вопросами местного значения поселений.
2.2.3. Получение от Поселения решения о бюджете Поселения на 2023 год и плановый
период 2024–2025 годов в трехдневный срок после официального опубликования.
2.2.4. Получение от Поселения сводной бюджетной росписи Поселения в разрезе
главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Поселения
на 2023 год и плановый период 2024–2025 годов, утвержденной главой администра-
ции Поселения.
2.2.5. Получение от Поселения утвержденных смет доходов и расходов учреждений,
реестра расходных обязательств, договоров по бюджетным обязательствам.
2.2.6. Получение от Поселения нормативных документов по регулированию бюджет-
ных правоотношений, утвержденных в соответствии с требованиями бюджетного
законодательства.
2.2.7. Требование от получателя средств бюджета Поселения, оформления платежных
документов в соответствии с требованиями бюджетного законодательства и оправда-
тельных документов к ним.
2.2.8. Осуществление операций по лицевым счетам получателей средств бюджета
Поселения в пределах имеющихся остатков средств, в соответствии с утвержденной
сметой доходов и расходов и в пределах лимитов бюджетных обязательств.
2.3. Поселение в лице уполномоченного специалиста органа местного самоуправле-
ния принимает на себя следующие обязательства:
2.3.1. Обеспечить передачу бюджету Района финансовых средств, необходимых для
осуществления части функций Поселения по организации бюджетного процесса.
2.3.2. Разработать, утвердить и представить в Район муниципальные правовые акты,
необходимые для исполнения Районом части функций по организации бюджетного
процесса Поселения.
2.3.3. Представить в комитет финансов прогнозируемые показатели по доходам
Поселения и планируемые расходы Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов в соответствии с вопросами местного значения поселений (при дефи-
ците бюджета Поселения указать источники финансирования дефицита бюджета).
2.3.4. Направить в трехдневный срок после официального опубликования в комитет
финансов решение о бюджете (изменения) Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов.
2.3.5. В течение двух дней с момента получения утвердить в двух экземплярах свод-
ную бюджетную роспись Поселения и передать один экземпляр росписи в финансо-
вый орган Района.
2.3.6. Обеспечить представление в Район документов, необходимых для открытия
лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюд-
жета Поселения.
2.3.7. Соблюдать порядок оформления платежных документов при финансировании
расходов.
2.3.8. Представлять заявки по установленной форме на расход денежных средств, в
пределах остатка на счете, в разрезе функциональной и экономической классифика-
ции расходов бюджетов Российской Федерации.
2.3.9. Утвердить представительным органом муниципального образования отчет об
исполнении бюджета Поселения за 2022 год и опубликовать его в местных средствах
массовой информации.
2.3.10. Осуществлять контроль за исполнением органами местного самоуправления
Района части функций Поселения по организации бюджетного процесса в Поселении.
2.3.11. Оказывать содействие органам местного самоуправления Района в решении
вопросов, связанных с осуществлением им полномочия Поселения, а также выполнять
иные обязанности в соответствии с законодательством по вопросам осуществления
органами местного самоуправления Района полномочия Поселения.
2.4. Поселение имеет право:
2.4.1. Издавать в пределах своей компетенции муниципальные правовые акты, приня-
тые в соответствии с бюджетным законодательством, по вопросам, регулирующим
бюджетные правоотношения.
2.4.2. Получить от Района составленную сводную бюджетную роспись Поселения в
разрезе главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета
Поселения.
2.4.3. Получать от Района необходимую информацию по движению и остатку средств
на лицевом счете.
2.4.4. Контролировать своевременность зачисления и перечисления средств с лице-
вого счета Поселения.
2.4.5. Получать от Района оперативные сведения для сверки отчета об исполнении
бюджета Поселения.
2.5. Район не несет ответственности:
по обязательствам Поселения, соответствующих финансовых органов и получателей
средств бюджета Поселения;
за правильность содержащихся в расчетных документах сведений и арифметических
расчетов.
Раздел 3. Организация исполнения полномочия
3.1. Район при осуществлении части функций по организации бюджетного процесса
Поселения, возложенных на него настоящим Соглашением, пользуется информацион-
ной базой, находящейся в распоряжении Поселения.
3.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса Поселения на
2023 год осуществляется Районом за счет иного межбюджетного трансферта, предо-
ставляемого из бюджета Поселения в бюджет Района, в соответствии с расчетом,
являющимся неотъемлемой частью настоящего соглашения (приложение № 1), в раз-
мере 779 499 (Семьсот семьдесят девять тысяч четыреста девяносто девять) рублей
90 копеек.
3.3. Порядок предоставления межбюджетного трансферта:
3.3.1.Администрация Поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью)
в срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт в бюджет Района на выполнение

полномочий по исполнению части функций по организации бюджетного процесса в
Поселении в соответствии с утвержденным кассовым планом бюджета Поселения.
3.3.2. Администрация перечисляет иной межбюджетный трансферт на счет
Управления Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового
обслуживания исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (Комитет финансов администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области, 04453000580); ИНН
Получателя 4717008378; КПП Получателя 470501001; Банк Получателя ОТДЕЛЕНИЕ
ЛЕНИНГРАДСКОЕ БАНКА РОССИИ//УФК по Ленинградской области г. Санкт-Петербург;
БИК банка Получателя 014106101; Казначейский счет 03100643000000014500; Единый
Казначейский счет 40102810745370000006; Код ОКТМО 41606000; Код цели 0022; Код
администратора доходов 025; Код бюджетной классификации 02520240014050000150.
4. Ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Получатель несет ответственность в случаях нецелевого использования или
неполного использования в установленные сроки полученного по настоящему
Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.
5. Вступление Соглашения в силу, срок действия и порядок расторжения Соглашения
5.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования и
распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует
до 31 декабря 2023 года.
5.2. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
5.3. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
5.4. Досрочное расторжение Соглашения осуществляется на основании Соглашения
Сторон, подписанного уполномоченными представителями Сторон.
5.5. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.

5.6. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания

уполномоченными представителями Сторон, неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1
к соглашению № 13

09 января 2023 года
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по организации бюджетного процесса в поселениях из бюджета
муниципального образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на 2023 год

Приложение 2
к Соглашению о передаче полномочий

№ 13 от 09 января 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании межбюджетного трансферта муниципального образования
Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на исполнение части полномочий по организации бюджетного процесса в
поселении на 2023 год
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципального образования Бегуницкое сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение части полномочий по организации бюджетного процесса в поселении на
2023 год

Соглашение № 14
о передаче администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области части функций администрации муниципального
образования Большеврудское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области по организации бюджетного процесса в поселении на
2023 год

город Волосово 09 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее —  район), в лице главы администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
Васечкина Юрия Александровича, действующего на основании Устава муниципально-
го района, с одной стороны, и Администрация муниципального образования
Большеврудское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее —  поселение), в лице главы администрации муници-
пального образования Большеврудское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области Музалева Алексея Владимировича, дей-
ствующего на основании Устава поселения, с другой стороны, именуемые в дальней-
шем « Стороны» , руководствуясь содержанием п.4 статьи 15 Федерального закона от
06 октября 2003 года № 131 —  ФЗ « Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации»  (с последующими изменениями и допол-
нениями) заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Поселение передает, а район принимает на себя часть функций поселения по
организации бюджетного процесса в поселении.
1.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса поселения осу-
ществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими
бюджетные правоотношения, принятыми органами государственной власти
Российской Федерации, органами государственной власти Ленинградской области и
органами местного самоуправления Волосовского муниципального района
Ленинградской области в пределах своей компетенции.
2. Права и обязательства Сторон
2.1. Район в процессе исполнения части функций по организации бюджетного про-
цесса поселения области принимает на себя следующие обязательства:
2.1.1. Соблюдать бюджетное законодательство, а также нормы правовых актов орга-
нов местного самоуправления поселения, принятые в пределах их компетенции, по
вопросам осуществления бюджетных полномочий.
2.1.2. Предоставлять методический материал по формированию бюджета муници-
пального образования Большеврудское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на очередной финансовый год и среднесроч-
ную перспективу; по подготовке проекта решения о бюджете поселения на основании
прогнозируемых показателей по доходам и планируемым в соответствии с вопросами
местного значения поселений расходам; по формированию реестра расходных обяза-
тельств.

2.1.3. Предоставлять материалы для разработки нормативных документов для регу-
лирования бюджетных правоотношений поселения в соответствии с нормами
Бюджетного кодекса Российской Федерации.
2.1.4. Составлять сводную бюджетную роспись поселения в разрезе главных распоря-
дителей, распорядителей и получателей средств бюджета поселения в соответствии с
утвержденным решением о бюджете муниципального образования Большеврудское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2023 год и плановый период 2024–2025 годов (далее —  бюджет поселения), норма-
ми Бюджетного кодекса Российской Федерации и Порядком.
2.1.5. Направлять в поселение на утверждение сводную бюджетную роспись поселе-
ния не позднее срока, установленного Бюджетным кодексом Российской Федерации.
2.1.6. Организовывать ведение лицевых счетов главным распорядителям, распоряди-
телям и получателям средств бюджета Поселения.
2.1.7. По мере поступления выписок из лицевого счета бюджета поселения из отде-
ления Федерального казначейства по Ленинградской области, в соответствии с гра-
фиком документооборота, установленным регламентом, представлять в поселение
информацию о движении и остатке средств на счете поселения в электронном виде
или на бумажном носителе.
2.1.8. Осуществлять проверку представленных платежных документов на соответ-
ствие требованиям финансово-бюджетного законодательства. Производить необходи-
мые мероприятия по выплатам из бюджета Поселения.
2.1.9. Осуществлять учет и исполнение бюджетных обязательств.
2.1.10. Осуществлять учет операций по исполнению бюджета Поселения как орган,
организующий исполнение бюджета поселения в соответствии с утвержденными в
установленном порядке нормативными документами.
2.1.11. Формировать для поселения сведения для сверки отчета об исполнении бюд-
жета Поселения.
2.1.12. Использовать финансовые средства, полученные на осуществление части
функций Поселения по организации бюджетного процесса Поселения, на цели, пред-
усмотренные настоящим Соглашением.
2.1.13. Осуществлять контрольные функции за бюджетным процессом поселения, в
пределах, переданных в соответствии с настоящим Соглашением функций.
2.1.14. Представлять поселению: годовой отчёт об исполнении полномочий —
использовании иного межбюджетного трансферта по форме согласно приложению 2
к настоящему Соглашению за подписью председателя комитета финансов и началь-
ника отдела казначейского исполнения бюджета —  главного бухгалтера, а также иную
информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.1.15. Осуществлять контроль в сфере закупок в соответствии с частью 5 статьи 99
федерального закона от 05.04.2013 года N 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере заку-
пок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Обязательства района осуществляет комитет финансов администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее
—  комитет финансов).
2.2. Район, в лице комитета финансов, имеет следующие права на:
2.2.1. Финансовое обеспечение исполнения части функций по организации бюджет-
ного процесса поселения в размере, за счет иного межбюджетного трансферта, пре-
доставляемого бюджету муниципального района из бюджета Поселения.
2.2.2. Получение от Поселения прогнозируемых показателей по доходам Поселения и
планируемым расходам в соответствии с вопросами местного значения поселений.
2.2.3. Получение от Поселения решения о бюджете Поселения на 2023 год и плановый
период 2024–2025 годов в трехдневный срок после официального опубликования.
2.2.4. Получение от Поселения сводной бюджетной росписи Поселения в разрезе
главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Поселения
на 2023 год и плановый период 2024–2025 годов, утвержденной главой администра-
ции Поселения.
2.2.5. Получение от Поселения утвержденных смет доходов и расходов учреждений,
реестра расходных обязательств, договоров по бюджетным обязательствам.
2.2.6. Получение от Поселения нормативных документов по регулированию бюджет-
ных правоотношений, утвержденных в соответствии с требованиями бюджетного
законодательства.
2.2.7. Требование от получателя средств бюджета Поселения, оформления платежных
документов в соответствии с требованиями бюджетного законодательства и оправда-
тельных документов к ним.
2.2.8. Осуществление операций по лицевым счетам получателей средств бюджета
Поселения в пределах имеющихся остатков средств, в соответствии с утвержденной
сметой доходов и расходов и в пределах лимитов бюджетных обязательств.
2.3. Поселение в лице уполномоченного специалиста органа местного самоуправле-
ния принимает на себя следующие обязательства:
2.3.1. Обеспечить передачу бюджету Района финансовых средств, необходимых для
осуществления части функций Поселения по организации бюджетного процесса.
2.3.2. Разработать, утвердить и представить в Район муниципальные правовые акты,
необходимые для исполнения Районом части функций по организации бюджетного
процесса Поселения.
2.3.3. Представить в комитет финансов прогнозируемые показатели по доходам
Поселения и планируемые расходы Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов в соответствии с вопросами местного значения поселений (при дефи-
ците бюджета Поселения указать источники финансирования дефицита бюджета).
2.3.4. Направить в трехдневный срок после официального опубликования в комитет
финансов решение о бюджете (изменения) Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов.
2.3.5. В течение двух дней с момента получения утвердить в двух экземплярах свод-
ную бюджетную роспись Поселения и передать один экземпляр росписи в финансо-
вый орган Района.
2.3.6. Обеспечить представление в Район документов, необходимых для открытия
лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюд-
жета Поселения.
2.3.7. Соблюдать порядок оформления платежных документов при финансировании расходов.
2.3.8. Представлять заявки по установленной форме на расход денежных средств, в
пределах остатка на счете, в разрезе функциональной и экономической классифика-
ции расходов бюджетов Российской Федерации.
2.3.9. Утвердить представительным органом муниципального образования отчет об
исполнении бюджета Поселения за 2022 год и опубликовать его в местных средствах
массовой информации.
2.3.10. Осуществлять контроль за исполнением органами местного самоуправления
Района части функций Поселения по организации бюджетного процесса в Поселении.
2.3.11. Оказывать содействие органам местного самоуправления Района в решении
вопросов, связанных с осуществлением им полномочия Поселения, а также выполнять
иные обязанности в соответствии с законодательством по вопросам осуществления
органами местного самоуправления Района полномочия Поселения.
2.4. Поселение имеет право:
2.4.1. Издавать в пределах своей компетенции муниципальные правовые акты, приня-
тые в соответствии с бюджетным законодательством, по вопросам, регулирующим
бюджетные правоотношения.
2.4.2. Получить от Района составленную сводную бюджетную роспись Поселения в
разрезе главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета
Поселения.
2.4.3. Получать от Района необходимую информацию по движению и остатку средств
на лицевом счете.
2.4.4. Контролировать своевременность зачисления и перечисления средств с лице-
вого счета Поселения.
2.4.5. Получать от Района оперативные сведения для сверки отчета об исполнении
бюджета Поселения.
2.5. Район не несет ответственности:
по обязательствам Поселения, соответствующих финансовых органов и получателей
средств бюджета Поселения;
за правильность содержащихся в расчетных документах сведений и арифметических
расчетов.
Раздел 3. Организационное обеспечение
3.1. Район при осуществлении части функций по организации бюджетного процесса
Поселения, возложенных на него настоящим Соглашением, пользуется информацион-
ной базой, находящейся в распоряжении Поселения.
3.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса Поселения на
2022 год осуществляется Районом за счет иного межбюджетного трансферта, предо-
ставляемого из бюджета Поселения в бюджет Района, в соответствии с расчетом, являю-
щимся неотъемлемой частью настоящего соглашения (приложение № 1), в размере 753
592 (Семьсот пятьдесят три тысячи пятьсот девяносто два) рубля 33 копейки.
3.3. Порядок предоставления межбюджетных трансфертов:
3.3.1.Администрация Поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью)
в срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 14-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт в бюджет Района на выполнение
полномочий по исполнению части функций по организации бюджетного процесса в
Поселении в соответствии с утвержденным кассовым планом бюджета Поселения.
3.3.2. Администрация перечисляет иной межбюджетный трансферт на счет
Управления Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового
обслуживания исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (Комитет финансов администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области, 04453000580); ИНН
Получателя 4717008378; КПП Получателя 470501001; Банк Получателя ОТДЕЛЕНИЕ
ЛЕНИНГРАДСКОЕ БАНКА РОССИИ//УФК по Ленинградской области г. Санкт-
Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Казначейский счет
03100643000000014500; Единый Казначейский счет 40102810745370000006; Код
ОКТМО 41606000; Код цели 0022; Код администратора доходов 025; Код бюджетной
классификации 02520240014050000150.
4. Ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Получатель несет ответственность в случаях нецелевого использования или
неполного использования в установленные сроки полученного по настоящему
Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.
5. Вступление Соглашения в силу, срок действия и порядок
расторжения Соглашения
5.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования и
распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует
до 31 декабря 2023 года.
5.2. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
5.3. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
5.4. Досрочное расторжение Соглашения осуществляется на основании Соглашения
Сторон, подписанного уполномоченными представителями Сторон.
5.5. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
5.6. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон, неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.
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Приложение № 1 
к соглашению № 14

09 января 2023 года
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по организации бюджетного процесса в поселениях из бюджета
муниципального образования Большеврудское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области на 2023 год

Приложение 2
к Соглашению о передаче полномочий

№ 14 от 09 января 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании межбюджетного трансферта муниципального образования
Больщеврудское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на исполнение части полномочий по организации бюджетно-
го процесса в поселении на 2023 год
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципального образования Большеврудское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение части полномочий по организации бюджетного процесса в поселении на
2023 год

Соглашение № 15
о передаче администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области части функций администрации муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области по организации бюджетного процесса в поселении на
2023 год

город Волосово 09 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее —  район), в лице главы администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
Васечкина Юрия Александровича, действующего на основании Устава муниципально-
го района, с одной стороны, и Администрация муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее —  поселение), в лице главы администрации муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области Тихоновой Татьяны Анатольевны, действующей на
основании Устава поселения, с другой стороны, именуемые в дальнейшем « Стороны» ,
руководствуясь содержанием п.4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003
года № 131 —  ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями) заключили
настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Поселение передает, а район принимает на себя часть функций поселения по
организации бюджетного процесса в поселении.
1.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса поселения осу-
ществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими
бюджетные правоотношения, принятыми органами государственной власти
Российской Федерации, органами государственной власти Ленинградской области и
органами местного самоуправления Волосовского муниципального района
Ленинградской области в пределах своей компетенции.
2. Права и обязательства Сторон
2.1. Район в процессе исполнения части функций по организации бюджетного про-
цесса поселения области принимает на себя следующие обязательства:
2.1.1. Соблюдать бюджетное законодательство, а также нормы правовых актов орга-
нов местного самоуправления поселения, принятые в пределах их компетенции, по
вопросам осуществления бюджетных полномочий.
2.1.2. Предоставлять методический материал по формированию бюджета муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области на очередной финансовый год и среднесрочную
перспективу; по подготовке проекта решения о бюджете поселения на основании про-
гнозируемых показателей по доходам и планируемым в соответствии с вопросами
местного значения поселений расходам; по формированию реестра расходных обяза-
тельств.
2.1.3. Предоставлять материалы для разработки нормативных документов для регу-
лирования бюджетных правоотношений поселения в соответствии с нормами
Бюджетного кодекса Российской Федерации.
2.1.4. Составлять сводную бюджетную роспись поселения в разрезе главных распоря-
дителей, распорядителей и получателей средств бюджета поселения в соответствии с
утвержденным решением о бюджете муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2023 год и плановый период 2024–2025 годов (далее —  бюджет поселения), норма-
ми Бюджетного кодекса Российской Федерации и Порядком.
2.1.5. Направлять в поселение на утверждение сводную бюджетную роспись поселе-
ния не позднее срока, установленного Бюджетным кодексом Российской Федерации.
2.1.6. Организовывать ведение лицевых счетов главным распорядителям, распоряди-
телям и получателям средств бюджета Поселения.
2.1.7. По мере поступления выписок из лицевого счета бюджета поселения из отде-
ления Федерального казначейства по Ленинградской области, в соответствии с гра-
фиком документооборота, установленным регламентом, представлять в поселение
информацию о движении и остатке средств на счете поселения в электронном виде
или на бумажном носителе.
2.1.8. Осуществлять проверку представленных платежных документов на соответ-
ствие требованиям финансово-бюджетного законодательства. Производить необходи-
мые мероприятия по выплатам из бюджета Поселения.
2.1.9. Осуществлять учет и исполнение бюджетных обязательств.
2.1.10. Осуществлять учет операций по исполнению бюджета Поселения как орган,
организующий исполнение бюджета поселения в соответствии с утвержденными в
установленном порядке нормативными документами.
2.1.11. Формировать для поселения сведения для сверки отчета об исполнении бюд-
жета Поселения.
2.1.12. Использовать финансовые средства, полученные на осуществление части
функций Поселения по организации бюджетного процесса Поселения, на цели, пред-
усмотренные настоящим Соглашением.
2.1.13. Осуществлять контрольные функции за бюджетным процессом поселения, в
пределах, переданных в соответствии с настоящим Соглашением функций.
2.1.14. Представлять поселению: годовой отчёт об исполнении полномочий —
использовании иного межбюджетного трансферта по форме согласно приложению 2
к настоящему Соглашению за подписью председателя комитета финансов и началь-
ника отдела казначейского исполнения бюджета —  главного бухгалтера, а также иную
информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.1.15. Осуществлять контроль в сфере закупок в соответствии с частью 5 статьи 99
федерального закона от 05.04.2013 года N 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере заку-
пок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

Обязательства района осуществляет комитет финансов администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее
—  комитет финансов).
2.2. Район, в лице комитета финансов, имеет следующие права на:
2.2.1. Финансовое обеспечение исполнения части функций по организации бюджет-
ного процесса поселения в размере, за счет иного межбюджетного трансферта, пре-
доставляемого бюджету муниципального района из бюджета Поселения.
2.2.2. Получение от Поселения прогнозируемых показателей по доходам Поселения и
планируемым расходам в соответствии с вопросами местного значения поселений.
2.2.3. Получение от Поселения решения о бюджете Поселения на 2023 год и плановый
период 2024–2025 годов в трехдневный срок после официального опубликования.
2.2.4. Получение от Поселения сводной бюджетной росписи Поселения в разрезе
главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Поселения
на 2023 год и плановый период 2024–2025 годов, утвержденной главой администра-
ции Поселения.
2.2.5. Получение от Поселения утвержденных смет доходов и расходов учреждений,
реестра расходных обязательств, договоров по бюджетным обязательствам.
2.2.6. Получение от Поселения нормативных документов по регулированию бюджет-
ных правоотношений, утвержденных в соответствии с требованиями бюджетного
законодательства.
2.2.7. Требование от получателя средств бюджета Поселения, оформления платежных
документов в соответствии с требованиями бюджетного законодательства и оправда-
тельных документов к ним.
2.2.8. Осуществление операций по лицевым счетам получателей средств бюджета
Поселения в пределах имеющихся остатков средств, в соответствии с утвержденной
сметой доходов и расходов и в пределах лимитов бюджетных обязательств.
2.3. Поселение в лице уполномоченного специалиста органа местного самоуправле-
ния принимает на себя следующие обязательства:
2.3.1. Обеспечить передачу бюджету Района финансовых средств, необходимых для
осуществления части функций Поселения по организации бюджетного процесса.
2.3.2. Разработать, утвердить и представить в Район муниципальные правовые акты,
необходимые для исполнения Районом части функций по организации бюджетного
процесса Поселения.
2.3.3. Представить в комитет финансов прогнозируемые показатели по доходам
Поселения и планируемые расходы Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов в соответствии с вопросами местного значения поселений (при дефи-
ците бюджета Поселения указать источники финансирования дефицита бюджета).
2.3.4. Направить в трехдневный срок после официального опубликования в комитет
финансов решение о бюджете (изменения) Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов.
2.3.5. В течение двух дней с момента получения утвердить в двух экземплярах свод-
ную бюджетную роспись Поселения и передать один экземпляр росписи в финансо-
вый орган Района.
2.3.6. Обеспечить представление в Район документов, необходимых для открытия
лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюд-
жета Поселения.
2.3.7. Соблюдать порядок оформления платежных документов при финансировании
расходов.
2.3.8. Представлять заявки по установленной форме на расход денежных средств, в
пределах остатка на счете, в разрезе функциональной и экономической классифика-
ции расходов бюджетов Российской Федерации.
2.3.9. Утвердить представительным органом муниципального образования отчет об
исполнении бюджета Поселения за 2022 год и опубликовать его в местных средствах
массовой информации.
2.3.10. Осуществлять контроль за исполнением органами местного самоуправления
Района части функций Поселения по организации бюджетного процесса в Поселении.
2.3.11. Оказывать содействие органам местного самоуправления Района в решении
вопросов, связанных с осуществлением им полномочия Поселения, а также выполнять
иные обязанности в соответствии с законодательством по вопросам осуществления
органами местного самоуправления Района полномочия Поселения.
2.4. Поселение имеет право:
2.4.1. Издавать в пределах своей компетенции муниципальные правовые акты, приня-
тые в соответствии с бюджетным законодательством, по вопросам, регулирующим
бюджетные правоотношения.
2.4.2. Получить от Района составленную сводную бюджетную роспись Поселения в
разрезе главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета
Поселения.
2.4.3. Получать от Района необходимую информацию по движению и остатку средств
на лицевом счете.
2.4.4. Контролировать своевременность зачисления и перечисления средств с лице-
вого счета Поселения.
2.4.5. Получать от Района оперативные сведения для сверки отчета об исполнении
бюджета Поселения.
2.5. Район не несет ответственности:
по обязательствам Поселения, соответствующих финансовых органов и получателей
средств бюджета Поселения;
за правильность содержащихся в расчетных документах сведений и арифметических
расчетов.
Раздел 3. Организация исполнения полномочия
3.1. Район при осуществлении части функций по организации бюджетного процесса
Поселения, возложенных на него настоящим Соглашением, пользуется информацион-
ной базой, находящейся в распоряжении Поселения.
3.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса Поселения на
2023 год осуществляется Районом за счет иного межбюджетного трансферта, предо-
ставляемого из бюджета Поселения в бюджет Района, в соответствии с расчетом,
являющимся неотъемлемой частью настоящего соглашения (приложение № 1), в раз-
мере 734 502 (Семьсот тридцать четыре тысячи пятьсот два) рубля 53 копейки.
3.3. Порядок предоставления межбюджетных трансфертов:
3.3.1.Администрация Поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью)
в срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 14-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт в бюджет Района на выполнение
полномочий по исполнению части функций по организации бюджетного процесса в
Поселении в соответствии с утвержденным кассовым планом бюджета Поселения.
3.3.2. Администрация перечисляет иной межбюджетный трансферт на счет
Управления Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового
обслуживания исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (Комитет финансов администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области, 04453000580); ИНН
Получателя 4717008378; КПП Получателя 470501001; Банк Получателя ОТДЕЛЕНИЕ
ЛЕНИНГРАДСКОЕ БАНКА РОССИИ//УФК по Ленинградской области г. Санкт-
Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Казначейский счет
03100643000000014500; Единый Казначейский счет 40102810745370000006;Код
ОКТМО 41606000; Код цели 0022; Код администратора доходов 025; Код бюджетной
классификации 02520240014050000150.
4. Ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Получатель несет ответственность в случаях нецелевого использования или
неполного использования в установленные сроки полученного по настоящему
Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.
5. Вступление Соглашения в силу, срок действия и порядок
расторжения Соглашения
5.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования и
распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует
до 31 декабря 2023 года.
5.2. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
5.3. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
5.4. Досрочное расторжение Соглашения осуществляется на основании Соглашения
Сторон, подписанного уполномоченными представителями Сторон.
5.5. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
5.6. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон, неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1 
к соглашению № 15

09 января 2023 года
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по организации бюджетного процесса в поселениях из бюджета
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на 2023 год

Приложение 2
к Соглашению о передаче полномочий

№ 15 от 09 января 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании межбюджетного трансферта муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на исполнение части полномочий по организации бюджетно-
го процесса в поселении на 2023 год
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципального образования Калитинсоке сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение части полномочий по организации бюджетного процесса в поселении на
2023 год

Соглашение № 16
о передаче администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области части функций администрации муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области по организации бюджетного процесса в посе-
лении на 2023 год

город Волосово 09 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее —  район), в лице главы администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
Васечкина Юрия Александровича, действующего на основании Устава муниципально-
го района, с одной стороны, и Администрация муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее —  поселение), в лице главы администрации муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области Комаровой Тамары Владимировны, действующей на основа-
нии Устава поселения, с другой стороны, именуемые в дальнейшем « Стороны» , руко-
водствуясь содержанием п.4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года
№ 131 —  ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями) заключили
настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Поселение передает, а район принимает на себя часть функций поселения по
организации бюджетного процесса в поселении.
1.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса поселения осу-
ществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими
бюджетные правоотношения, принятыми органами государственной власти
Российской Федерации, органами государственной власти Ленинградской области и
органами местного самоуправления Волосовского муниципального района
Ленинградской области в пределах своей компетенции.
2. Права и обязательства Сторон
2.1. Район в процессе исполнения части функций по организации бюджетного про-
цесса поселения области принимает на себя следующие обязательства:
2.1.1. Соблюдать бюджетное законодательство, а также нормы правовых актов орга-
нов местного самоуправления поселения, принятые в пределах их компетенции, по
вопросам осуществления бюджетных полномочий.
2.1.2. Предоставлять методический материал по формированию бюджета муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на очередной финансовый год и среднесрочную пер-
спективу; по подготовке проекта решения о бюджете поселения на основании про-
гнозируемых показателей по доходам и планируемым в соответствии с вопросами
местного значения поселений расходам; по формированию реестра расходных обяза-
тельств.
2.1.3. Предоставлять материалы для разработки нормативных документов для регу-
лирования бюджетных правоотношений поселения в соответствии с нормами
Бюджетного кодекса Российской Федерации.
2.1.4. Составлять сводную бюджетную роспись поселения в разрезе главных распоря-
дителей, распорядителей и получателей средств бюджета поселения в соответствии с
утвержденным решением о бюджете муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2023 год и плановый период 2024–2025 годов (далее —  бюджет поселения), норма-
ми Бюджетного кодекса Российской Федерации и Порядком.
2.1.5. Направлять в поселение на утверждение сводную бюджетную роспись поселе-
ния не позднее срока, установленного Бюджетным кодексом Российской Федерации.
2.1.6. Организовывать ведение лицевых счетов главным распорядителям, распоряди-
телям и получателям средств бюджета Поселения.
2.1.7. По мере поступления выписок из лицевого счета бюджета поселения из отде-
ления Федерального казначейства по Ленинградской области, в соответствии с гра-
фиком документооборота, установленным регламентом, представлять в поселение
информацию о движении и остатке средств на счете поселения в электронном виде
или на бумажном носителе.
2.1.8. Осуществлять проверку представленных платежных документов на соответ-
ствие требованиям финансово-бюджетного законодательства. Производить необходи-
мые мероприятия по выплатам из бюджета Поселения.
2.1.9. Осуществлять учет и исполнение бюджетных обязательств.
2.1.10. Осуществлять учет операций по исполнению бюджета Поселения как орган,
организующий исполнение бюджета поселения в соответствии с утвержденными в
установленном порядке нормативными документами.
2.1.11. Формировать для поселения сведения для сверки отчета об исполнении бюд-
жета Поселения.
2.1.12. Использовать финансовые средства, полученные на осуществление части
функций Поселения по организации бюджетного процесса Поселения, на цели, пред-
усмотренные настоящим Соглашением.
2.1.13. Осуществлять контрольные функции за бюджетным процессом поселения, в
пределах, переданных в соответствии с настоящим Соглашением функций.
2.1.14. Представлять поселению: годовой отчёт об исполнении полномочий —
использовании иного межбюджетного трансферта по форме согласно приложению 2
к настоящему Соглашению за подписью председателя комитета финансов и началь-
ника отдела казначейского исполнения бюджета —  главного бухгалтера, а также иную
информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.1.15. Осуществлять контроль в сфере закупок в соответствии с частью 5 статьи 99
федерального закона от 05.04.2013 года N 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере заку-
пок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Обязательства района осуществляет комитет финансов администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее
—  комитет финансов).
2.2. Район, в лице комитета финансов, имеет следующие права на:
2.2.1. Финансовое обеспечение исполнения части функций по обеспечению бюджет-
ного процесса поселения в размере, за счет иного межбюджетного трансферта, пре-
доставляемого бюджету муниципального района из бюджета Поселения.
2.2.2. Получение от Поселения прогнозируемых показателей по доходам Поселения и
планируемым расходам в соответствии с вопросами местного значения поселений.
2.2.3. Получение от Поселения решения о бюджете Поселения на 2023 год и плановый
период 2024–2025 годов в трехдневный срок после официального опубликования.
2.2.4. Получение от Поселения сводной бюджетной росписи Поселения в разрезе
главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Поселения
на 2023 год и плановый период 2024–2025 годов, утвержденной главой администра-
ции Поселения.
2.2.5. Получение от Поселения утвержденных смет доходов и расходов учреждений,
реестра расходных обязательств, договоров по бюджетным обязательствам.
2.2.6. Получение от Поселения нормативных документов по регулированию бюджет-
ных правоотношений, утвержденных в соответствии с требованиями бюджетного
законодательства.
2.2.7. Требование от получателя средств бюджета Поселения, оформления платежных
документов в соответствии с требованиями бюджетного законодательства и оправда-
тельных документов к ним.
2.2.8. Осуществление операций по лицевым счетам получателей средств бюджета
Поселения в пределах имеющихся остатков средств, в соответствии с утвержденной
сметой доходов и расходов и в пределах лимитов бюджетных обязательств.
2.3. Поселение в лице уполномоченного специалиста органа местного самоуправле-
ния принимает на себя следующие обязательства:
2.3.1. Обеспечить передачу бюджету Района финансовых средств, необходимых для
осуществления части функций Поселения по обеспечению бюджетного процесса.
2.3.2. Разработать, утвердить и представить в Район муниципальные правовые акты,
необходимые для исполнения Районом части функций по организации бюджетного
процесса Поселения.
2.3.3. Представить в комитет финансов прогнозируемые показатели по доходам
Поселения и планируемые расходы Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов в соответствии с вопросами местного значения поселений (при дефи-
ците бюджета Поселения указать источники финансирования дефицита бюджета).
2.3.4. Направить в трехдневный срок после официального опубликования в комитет
финансов решение о бюджете (изменения) Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов.
2.3.5. В течение двух дней с момента получения утвердить в двух экземплярах свод-
ную бюджетную роспись Поселения и передать один экземпляр росписи в финансо-
вый орган Района.
2.3.6. Обеспечить представление в Район документов, необходимых для открытия
лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюд-
жета Поселения.
2.3.7. Соблюдать порядок оформления платежных документов при финансировании
расходов.
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2.3.8. Представлять заявки по установленной форме на расход денежных средств, в
пределах остатка на счете, в разрезе функциональной и экономической классифика-
ции расходов бюджетов Российской Федерации.
2.3.9. Утвердить представительным органом муниципального образования отчет об
исполнении бюджета Поселения за 2022 год и опубликовать его в местных средствах
массовой информации.
2.3.10. Осуществлять контроль за исполнением органами местного самоуправления
Района части функций Поселения по организации бюджетного процесса в Поселении.
2.3.11. Оказывать содействие органам местного самоуправления Района в решении
вопросов, связанных с осуществлением им полномочия Поселения, а также выполнять
иные обязанности в соответствии с законодательством по вопросам осуществления
органами местного самоуправления Района полномочия Поселения.
2.4. Поселение имеет право:
2.4.1. Издавать в пределах своей компетенции муниципальные правовые акты, приня-
тые в соответствии с бюджетным законодательством, по вопросам, регулирующим
бюджетные правоотношения.
2.4.2. Получить от Района составленную сводную бюджетную роспись Поселения в
разрезе главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета
Поселения.
2.4.3. Получать от Района необходимую информацию по движению и остатку средств
на лицевом счете.
2.4.4. Контролировать своевременность зачисления и перечисления средств с лице-
вого счета Поселения.
2.4.5. Получать от Района оперативные сведения для сверки отчета об исполнении
бюджета Поселения.
2.5. Район не несет ответственности:
по обязательствам Поселения, соответствующих финансовых органов и получателей
средств бюджета Поселения;
за правильность содержащихся в расчетных документах сведений и арифметических
расчетов.
Раздел 3. Организационное обеспечение
3.1. Район при осуществлении части функций по организации бюджетного процесса
Поселения, возложенных на него настоящим Соглашением, пользуется информацион-
ной базой, находящейся в распоряжении Поселения.
3.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса Поселения
на 2023 год осуществляется Районом за счет иного межбюджетного трансферта,
предоставляемого из бюджета Поселения в бюджет Района, в соответствии с рас-
четом, являющимся неотъемлемой частью настоящего соглашения (приложение №
1), в размере 856 313 (Восемьсот пятьдесят шесть тысяч триста тринадцать) руб-
лей 60 копеек.
3.3. Порядок предоставления межбюджетных трансфертов:
3.3.1.Администрация Поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью)
в срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 14-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт в бюджет Района на выполнение
полномочий по исполнению части функций по организации бюджетного процесса в
Поселении в соответствии с утвержденным кассовым планом бюджета Поселения.
3.3.2. Администрация перечисляет иной межбюджетный трансферт на счет
Управления Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового
обслуживания исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (Комитет финансов администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области, 04453000580); ИНН
Получателя 4717008378; КПП Получателя 470501001; ; Банк Получателя ОТДЕЛЕНИЕ
ЛЕНИНГРАДСКОЕ БАНКА РОССИИ//УФК по Ленинградской области г. Санкт-
Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Казначейский счет
03100643000000014500; Единый Казначейский счет 40102810745370000006; Код
ОКТМО 41606000; Код цели 0022; Код администратора доходов 025; Код бюджетной
классификации 02520240014050000150.
4. Ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Получатель несет ответственность в случаях нецелевого использования или
неполного использования в установленные сроки полученного по настоящему
Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.
5. Вступление Соглашения в силу, срок действия и порядок расторжения Соглашения
5.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования и
распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует
до 31 декабря 2023 года.
5.2. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
5.3. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
5.4. Досрочное расторжение Соглашения осуществляется на основании Соглашения
Сторон, подписанного уполномоченными представителями Сторон.
5.5. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
5.6. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон, неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1 
к соглашению № 16

09 января 2023 года
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по организации бюджетного процесса в поселениях из бюджета
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на 2023 год

Приложение 2
к Соглашению о передаче полномочий

№ 16 от 09 января 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании межбюджетного трансферта муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на исполнение части полномочий по организации бюджетного процесса в
поселении на 2023 год
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципального образования Клопицкое сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение части полномочий по организации бюджетного процесса в поселении на
2023 год

Соглашение № 17
о передаче администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области части функций администрации муници-
пального образования Рабитицкое сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области по организации бюджетного процесса в посе-
лении на 2023 год

город Волосово 09 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее —  район), в лице главы администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
Васечкина Юрия Александровича, действующего на основании Устава муниципально-
го района, с одной стороны, и Администрация муниципального образования
Рабитицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее —  поселение), в лице главы администрации муниципального образо-
вания Рабитицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области Масленицыной Натальи Николаевны, действующей на осно-
вании Устава поселения, с другой стороны, именуемые в дальнейшем « Стороны» ,
руководствуясь содержанием п.4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003
года № 131 —  ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями) заключили
настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Поселение передает, а район принимает на себя часть функций поселения по
организации бюджетного процесса в поселении.
1.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса поселения осу-
ществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими
бюджетные правоотношения, принятыми органами государственной власти
Российской Федерации, органами государственной власти Ленинградской области и
органами местного самоуправления Волосовского муниципального района
Ленинградской области в пределах своей компетенции.
2. Права и обязательства Сторон
2.1. Район в процессе исполнения части функций по организации бюджетного про-
цесса поселения области принимает на себя следующие обязательства:
2.1.1. Соблюдать бюджетное законодательство, а также нормы правовых актов орга-
нов местного самоуправления поселения, принятые в пределах их компетенции, по
вопросам осуществления бюджетных полномочий.
2.1.2. Предоставлять методический материал по формированию бюджета муници-
пального образования Рабитицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на очередной финансовый год и среднесрочную пер-
спективу; по подготовке проекта решения о бюджете поселения на основании про-
гнозируемых показателей по доходам и планируемым в соответствии с вопросами
местного значения поселений расходам; по формированию реестра расходных обяза-
тельств.
2.1.3. Предоставлять материалы для разработки нормативных документов для регу-
лирования бюджетных правоотношений поселения в соответствии с нормами
Бюджетного кодекса Российской Федерации.
2.1.4. Составлять сводную бюджетную роспись поселения в разрезе главных распоря-
дителей, распорядителей и получателей средств бюджета поселения в соответствии с
утвержденным решением о бюджете муниципального образования Рабитицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2023 год и плановый период 2024–2025 годов (далее —  бюджет поселения), норма-
ми Бюджетного кодекса Российской Федерации и Порядком.
2.1.5. Направлять в поселение на утверждение сводную бюджетную роспись поселе-
ния не позднее срока, установленного Бюджетным кодексом Российской Федерации.
2.1.6. Организовывать ведение лицевых счетов главным распорядителям, распоряди-
телям и получателям средств бюджета Поселения.
2.1.7. По мере поступления выписок из лицевого счета бюджета поселения из отде-
ления Федерального казначейства по Ленинградской области, в соответствии с гра-
фиком документооборота, установленным регламентом, представлять в поселение
информацию о движении и остатке средств на счете поселения в электронном виде
или на бумажном носителе.
2.1.8. Осуществлять проверку представленных платежных документов на соответ-
ствие требованиям финансово-бюджетного законодательства. Производить необходи-
мые мероприятия по выплатам из бюджета Поселения.
2.1.9. Осуществлять учет и исполнение бюджетных обязательств.
2.1.10. Осуществлять учет операций по исполнению бюджета Поселения как орган,
организующий исполнение бюджета поселения в соответствии с утвержденными в
установленном порядке нормативными документами.
2.1.11. Формировать для поселения сведения для сверки отчета об исполнении бюд-
жета Поселения.
2.1.12. Использовать финансовые средства, полученные на осуществление части
функций Поселения по организации бюджетного процесса Поселения, на цели, пред-
усмотренные настоящим Соглашением.
2.1.13. Осуществлять контрольные функции за бюджетным процессом поселения, в
пределах, переданных в соответствии с настоящим Соглашением функций.
2.1.14. Представлять поселению: годовой отчёт об исполнении полномочий —
использовании иного межбюджетного трансферта по форме согласно приложению 2
к настоящему Соглашению за подписью председателя комитета финансов и началь-
ника отдела казначейского исполнения бюджета —  главного бухгалтера, а также иную
информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.1.15. Осуществлять контроль в сфере закупок в соответствии с частью 5 статьи 99
федерального закона от 05.04.2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере заку-
пок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Обязательства района осуществляет комитет финансов администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее
—  комитет финансов).
2.2. Район, в лице комитета финансов, имеет следующие права на:
2.2.1. Финансовое обеспечение исполнения части функций по организации бюджет-
ного процесса поселения в размере, за счет иного межбюджетного трансферта, пре-
доставляемого бюджету муниципального района из бюджета Поселения.
2.2.2. Получение от Поселения прогнозируемых показателей по доходам Поселения и
планируемым расходам в соответствии с вопросами местного значения поселений.
2.2.3. Получение от Поселения решения о бюджете Поселения на 2023 год и плановый
период 2024–2025 годов в трехдневный срок после официального опубликования.
2.2.4. Получение от Поселения сводной бюджетной росписи Поселения в разрезе
главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Поселения
на 2023 год и плановый период 2024–2025 годов, утвержденной главой администра-
ции Поселения.
2.2.5. Получение от Поселения утвержденных смет доходов и расходов учреждений,
реестра расходных обязательств, договоров по бюджетным обязательствам.
2.2.6. Получение от Поселения нормативных документов по регулированию бюджет-
ных правоотношений, утвержденных в соответствии с требованиями бюджетного
законодательства.
2.2.7. Требование от получателя средств бюджета Поселения, оформления платежных
документов в соответствии с требованиями бюджетного законодательства и оправда-
тельных документов к ним.
2.2.8. Осуществление операций по лицевым счетам получателей средств бюджета
Поселения в пределах имеющихся остатков средств, в соответствии с утвержденной
сметой доходов и расходов и в пределах лимитов бюджетных обязательств.
2.3. Поселение в лице уполномоченного специалиста органа местного самоуправле-
ния принимает на себя следующие обязательства:
2.3.1. Обеспечить передачу бюджету Района финансовых средств, необходимых для
осуществления части функций Поселения по организации бюджетного процесса.
2.3.2. Разработать, утвердить и представить в Район муниципальные правовые акты,
необходимые для исполнения Районом части функций по организации бюджетного
процесса Поселения.
2.3.3. Представить в комитет финансов прогнозируемые показатели по доходам
Поселения и планируемые расходы Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов в соответствии с вопросами местного значения поселений (при дефи-
ците бюджета Поселения указать источники финансирования дефицита бюджета).
2.3.4. Направить в трехдневный срок после официального опубликования в комитет
финансов решение о бюджете (изменения) Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов.
2.3.5. В течение двух дней с момента получения утвердить в двух экземплярах свод-
ную бюджетную роспись Поселения и передать один экземпляр росписи в финансо-
вый орган Района.
2.3.6. Обеспечить представление в Район документов, необходимых для открытия
лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюд-
жета Поселения.
2.3.7. Соблюдать порядок оформления платежных документов при финансировании
расходов.
2.3.8. Представлять заявки по установленной форме на расход денежных средств, в
пределах остатка на счете, в разрезе функциональной и экономической классифика-
ции расходов бюджетов Российской Федерации.
2.3.9. Утвердить представительным органом муниципального образования отчет об
исполнении бюджета Поселения за 2022 год и опубликовать его в местных средствах
массовой информации.
2.3.10. Осуществлять контроль за исполнением органами местного самоуправления
Района части функций Поселения по организации бюджетного процесса в Поселении.
2.3.11. Оказывать содействие органам местного самоуправления Района в решении
вопросов, связанных с осуществлением им полномочия Поселения, а также выполнять
иные обязанности в соответствии с законодательством по вопросам осуществления
органами местного самоуправления Района полномочия Поселения.
2.4. Поселение имеет право:
2.4.1. Издавать в пределах своей компетенции муниципальные правовые акты, приня-
тые в соответствии с бюджетным законодательством, по вопросам, регулирующим
бюджетные правоотношения.
2.4.2. Получить от Района составленную сводную бюджетную роспись Поселения в
разрезе главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета
Поселения.
2.4.3. Получать от Района необходимую информацию по движению и остатку средств
на лицевом счете.
2.4.4. Контролировать своевременность зачисления и перечисления средств с лице-
вого счета Поселения.
2.4.5. Получать от Района оперативные сведения для сверки отчета об исполнении
бюджета Поселения.
2.5. Район не несет ответственности:
по обязательствам Поселения, соответствующих финансовых органов и получателей
средств бюджета Поселения;
за правильность содержащихся в расчетных документах сведений и арифметических
расчетов.
Раздел 3. Организация исполнения полномочия
3.1. Район при осуществлении части функций по организации бюджетного процесса
Поселения, возложенных на него настоящим Соглашением, пользуется информацион-
ной базой, находящейся в распоряжении Поселения.
3.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса Поселения на
2023 год осуществляется Районом за счет иного межбюджетного трансферта, предо-
ставляемого из бюджета Поселения в бюджет Района, в соответствии с расчетом,
являющимся неотъемлемой частью настоящего соглашения (приложение № 1), в раз-
мере 509 515 (Пятьсот девять тысяч пятьсот пятнадцать) рублей 68 копеек.
3.3. Порядок предоставления межбюджетных трансфертов:
3.3.1.Администрация Поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью)
в срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 14-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт в бюджет Района на выполнение
полномочий по исполнению части функций по организации бюджетного процесса в

Поселении в соответствии с утвержденным кассовым планом бюджета Поселения.
3.3.2. Администрация перечисляет иной межбюджетный трансферт на счет
Управления Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового
обслуживания исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (Комитет финансов администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области, 04453000580); ИНН
Получателя 4717008378; КПП Получателя 470501001; ; Банк Получателя ОТДЕЛЕНИЕ
ЛЕНИНГРАДСКОЕ БАНКА РОССИИ//УФК по Ленинградской области г. Санкт-
Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Казначейский счет
03100643000000014500; Единый Казначейский счет 40102810745370000006; Код
ОКТМО 41606000; Код цели 0022; Код администратора доходов 025; Код бюджетной
классификации 02520240014050000150.
4. Ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Получатель несет ответственность в случаях нецелевого использования или
неполного использования в установленные сроки полученного по настоящему
Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.
5. Вступление Соглашения в силу, срок действия и порядок расторжения Соглашения
5.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования и
распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует
до 31 декабря 2023 года.
5.2. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
5.3. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
5.4. Досрочное расторжение Соглашения осуществляется на основании Соглашения
Сторон, подписанного уполномоченными представителями Сторон.
5.5. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
5.6. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон, неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1
к соглашению № 17

09 января 2023 года
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по организации бюджетного процесса в поселениях из бюджета
муниципального образования Рабитицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на 2023 год

Приложение 2
к Соглашению о передаче полномочий

№ 17 от 09 января 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании межбюджетного трансферта муниципального образования
Рабитицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на исполнение части полномочий по организации бюджетного процесса в
поселении на 2023 год
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципального образования Рабитицкое сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение части полномочий по организации бюджетного процесса в поселении на
2023 год

Соглашение № 18
о передаче администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области части функций администрации муници-
пального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области по организации бюджетного процесса в поселении
на 2023 год

город Волосово 09 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее —  район), в лице главы администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области Васечкина
Юрия Александровича, действующего на основании Устава муниципального района, с
одной стороны, и Администрация муниципального образования Сабское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —
поселение), в лице главы администрации муниципального образования Сабское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области Шубина
Дмитрия Юрьевича, действующего на основании Устава поселения, с другой стороны,
именуемые в дальнейшем « Стороны» , руководствуясь содержанием п.4 статьи 15
Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131 —  ФЗ « Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации»  (с последующими
изменениями и дополнениями) заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения
1.1. Поселение передает, а район принимает на себя часть функций поселения по
организации бюджетного процесса в поселении.
1.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса поселения осу-
ществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими
бюджетные правоотношения, принятыми органами государственной власти
Российской Федерации, органами государственной власти Ленинградской области и
органами местного самоуправления Волосовского муниципального района
Ленинградской области в пределах своей компетенции.
2. Права и обязательства Сторон
2.1. Район в процессе исполнения части функций по организации бюджетного про-
цесса поселения области принимает на себя следующие обязательства:
2.1.1. Соблюдать бюджетное законодательство, а также нормы правовых актов орга-
нов местного самоуправления поселения, принятые в пределах их компетенции, по
вопросам осуществления бюджетных полномочий.
2.1.2. Предоставлять методический материал по формированию бюджета муници-
пального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области на очередной финансовый год и среднесрочную перспек-
тиву; по подготовке проекта решения о бюджете поселения на основании прогнози-
руемых показателей по доходам и планируемым в соответствии с вопросами местного
значения поселений расходам; по формированию реестра расходных обязательств.
2.1.3. Предоставлять материалы для разработки нормативных документов для регу-
лирования бюджетных правоотношений поселения в соответствии с нормами
Бюджетного кодекса Российской Федерации.
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2.1.4. Составлять сводную бюджетную роспись поселения в разрезе главных распоря-
дителей, распорядителей и получателей средств бюджета поселения в соответствии с
утвержденным решением о бюджете муниципального образования Сабское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2023 год
и плановый период 2024–2025 годов (далее —  бюджет поселения), нормами
Бюджетного кодекса Российской Федерации и Порядком.
2.1.5. Направлять в поселение на утверждение сводную бюджетную роспись поселе-
ния не позднее срока, установленного Бюджетным кодексом Российской Федерации.
2.1.6. Организовывать ведение лицевых счетов главным распорядителям, распоряди-
телям и получателям средств бюджета Поселения.
2.1.7. По мере поступления выписок из лицевого счета бюджета поселения из отде-
ления Федерального казначейства по Ленинградской области, в соответствии с гра-
фиком документооборота, установленным регламентом, представлять в поселение
информацию о движении и остатке средств на счете поселения в электронном виде
или на бумажном носителе.
2.1.8. Осуществлять проверку представленных платежных документов на соответ-
ствие требованиям финансово-бюджетного законодательства. Производить необходи-
мые мероприятия по выплатам из бюджета Поселения.
2.1.9. Осуществлять учет и исполнение бюджетных обязательств.
2.1.10. Осуществлять учет операций по исполнению бюджета Поселения как орган,
организующий исполнение бюджета поселения в соответствии с утвержденными в
установленном порядке нормативными документами.
2.1.11. Формировать для поселения сведения для сверки отчета об исполнении бюд-
жета Поселения.
2.1.12. Использовать финансовые средства, полученные на осуществление части
функций Поселения по организации бюджетного процесса Поселения, на цели, пред-
усмотренные настоящим Соглашением.
2.1.13. Осуществлять контрольные функции за бюджетным процессом поселения, в
пределах, переданных в соответствии с настоящим Соглашением функций.
2.1.14. Представлять поселению: годовой отчёт об исполнении полномочий —
использовании иного межбюджетного трансферта по форме согласно приложению 2
к настоящему Соглашению за подписью председателя комитета финансов и началь-
ника отдела казначейского исполнения бюджета —  главного бухгалтера, а также иную
информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.1.15. Осуществлять контроль в сфере закупок в соответствии с частью 5 статьи 99
федерального закона от 05.04.2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере заку-
пок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Обязательства района осуществляет комитет финансов администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее
—  комитет финансов).
2.2. Район, в лице комитета финансов, имеет следующие права на:
2.2.1. Финансовое обеспечение исполнения части функций по организации бюджет-
ного процесса поселения в размере, за счет иного межбюджетного трансферта, пре-
доставляемого бюджету муниципального района из бюджета Поселения.
2.2.2. Получение от Поселения прогнозируемых показателей по доходам Поселения и
планируемым расходам в соответствии с вопросами местного значения поселений.
2.2.3. Получение от Поселения решения о бюджете Поселения на 2023 год и плановый
период 2024–2025 годов в трехдневный срок после официального опубликования.
2.2.4. Получение от Поселения сводной бюджетной росписи Поселения в разрезе
главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Поселения
на 2023 год и плановый период 2024–2025 годов, утвержденной главой администра-
ции Поселения.
2.2.5. Получение от Поселения утвержденных смет доходов и расходов учреждений,
реестра расходных обязательств, договоров по бюджетным обязательствам.
2.2.6. Получение от Поселения нормативных документов по регулированию бюджет-
ных правоотношений, утвержденных в соответствии с требованиями бюджетного
законодательства.
2.2.7. Требование от получателя средств бюджета Поселения, оформления платежных
документов в соответствии с требованиями бюджетного законодательства и оправда-
тельных документов к ним.
2.2.8. Осуществление операций по лицевым счетам получателей средств бюджета
Поселения в пределах имеющихся остатков средств, в соответствии с утвержденной
сметой доходов и расходов и в пределах лимитов бюджетных обязательств.
2.3. Поселение в лице уполномоченного специалиста органа местного самоуправле-
ния принимает на себя следующие обязательства:
2.3.1. Обеспечить передачу бюджету Района финансовых средств, необходимых для
осуществления части функций Поселения по организации бюджетного процесса.
2.3.2. Разработать, утвердить и представить в Район муниципальные правовые акты,
необходимые для исполнения Районом части функций по организации бюджетного
процесса Поселения.
2.3.3. Представить в комитет финансов прогнозируемые показатели по доходам
Поселения и планируемые расходы Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов в соответствии с вопросами местного значения поселений (при дефи-
ците бюджета Поселения указать источники финансирования дефицита бюджета).
2.3.4. Направить в трехдневный срок после официального опубликования в комитет
финансов решение о бюджете (изменения) Поселения на 2023 год и плановый период
2024–2025 годов.
2.3.5. В течение двух дней с момента получения утвердить в двух экземплярах свод-
ную бюджетную роспись Поселения и передать один экземпляр росписи в финансо-
вый орган Района.
2.3.6. Обеспечить представление в Район документов, необходимых для открытия
лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюд-
жета Поселения.
2.3.7. Соблюдать порядок оформления платежных документов при финансировании
расходов.
2.3.8. Представлять заявки по установленной форме на расход денежных средств, в
пределах остатка на счете, в разрезе функциональной и экономической классифика-
ции расходов бюджетов Российской Федерации.
2.3.9. Утвердить представительным органом муниципального образования отчет об
исполнении бюджета Поселения за 2022 год и опубликовать его в местных средствах
массовой информации.
2.3.10. Осуществлять контроль за исполнением органами местного самоуправления
Района части функций Поселения по организации бюджетного процесса в Поселении.
2.3.11. Оказывать содействие органам местного самоуправления Района в решении
вопросов, связанных с осуществлением им полномочия Поселения, а также выполнять
иные обязанности в соответствии с законодательством по вопросам осуществления
органами местного самоуправления Района полномочия Поселения.
2.4. Поселение имеет право:
2.4.1. Издавать в пределах своей компетенции муниципальные правовые акты, приня-
тые в соответствии с бюджетным законодательством, по вопросам, регулирующим
бюджетные правоотношения.
2.4.2. Получить от Района составленную сводную бюджетную роспись Поселения в
разрезе главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета
Поселения.
2.4.3. Получать от Района необходимую информацию по движению и остатку средств
на лицевом счете.
2.4.4. Контролировать своевременность зачисления и перечисления средств с лице-
вого счета Поселения.
2.4.5. Получать от Района оперативные сведения для сверки отчета об исполнении
бюджета Поселения.
2.5. Район не несет ответственности:
по обязательствам Поселения, соответствующих финансовых органов и получателей
средств бюджета Поселения;
за правильность содержащихся в расчетных документах сведений и арифметических
расчетов.
Раздел 3. Организация исполнения полномочия
3.1. Район при осуществлении части функций по организации бюджетного процесса
Поселения, возложенных на него настоящим Соглашением, пользуется информацион-
ной базой, находящейся в распоряжении Поселения.
3.2. Исполнение части функций по организации бюджетного процесса Поселения на
2023 год осуществляется Районом за счет иного межбюджетного трансферта, предо-
ставляемого из бюджета Поселения в бюджет Района, в соответствии с расчетом, являю-
щимся неотъемлемой частью настоящего соглашения (приложение № 1), в размере 418
611 (Четыреста восемнадцать тысяч шестьсот одиннадцать) рублей 90 копеек.
3.3. Порядок предоставления межбюджетных трансфертов:
3.3.1.Администрация Поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью)
в срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 14-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт в бюджет Района на выполнение
полномочий по исполнению части функций по организации бюджетного процесса в
Поселении в соответствии с утвержденным кассовым планом бюджета Поселения.
3.3.2. Администрация перечисляет иной межбюджетный трансферт на счет
Управления Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового
обслуживания исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (Комитет финансов администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области, 04453000580); ИНН
Получателя 4717008378; КПП Получателя 470501001; Банк Получателя ОТДЕЛЕНИЕ
ЛЕНИНГРАДСКОЕ БАНКА РОССИИ//УФК по Ленинградской области г. Санкт-
Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Казначейский счет
03100643000000014500; Единый Казначейский счет 40102810745370000006; Код
ОКТМО 41606000; Код цели 0022; Код администратора доходов 025; Код бюджетной
классификации 02520240014050000150.
4. Ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Получатель несет ответственность в случаях нецелевого использования или
неполного использования в установленные сроки полученного по настоящему
Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.
5. Вступление Соглашения в силу, срок действия и порядок расторжения Соглашения
5.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования и
распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует
до 31 декабря 2023 года.
5.2. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
5.3. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
5.4. Досрочное расторжение Соглашения осуществляется на основании Соглашения
Сторон, подписанного уполномоченными представителями Сторон.
5.5. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
5.6. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон, неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1
к соглашению № 18

09 января 2023 года
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по организации бюджетного процесса в поселениях из бюджета
муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области на 2023 год

Приложение 2
к Соглашению о передаче полномочий

№ 18 от 09 января 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании межбюджетного трансферта муниципального образования
Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на исполнение части полномочий по организации бюджетного процесса в
поселении на 2023 год
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципального образования Сабское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение части полномочий по организации бюджетного процесса в поселении
на 2023 год

Соглашение № 31
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
выполнение части полномочий по формированию архивных фондов поселения

Город Волосово 9 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация района, в лице
главы Администрации района Васечкина Юрия Александровича, действующего на
основании Устава муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, с одной стороны и администрация муниципального образо-
вания Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация поселения, в лице
главы Администрации поселения Минюка Андрея Ивановича, действующего
на основании Устава муниципального образования Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, с другой стороны,
именуемые в дальнейшем Стороны, руководствуясь пунктом 4 статьи 15
Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации»  (с последующими изме-
нениями и дополнениями) заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрацией поселе-
ния Администрации района части своих полномочий по формированию архивных
фондов Бегуницкого сельского поселения (далее —  Часть полномочий), предусмот-
ренных пунктом 17 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года
№ 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями).
1.2. Администрация района реализует переданную Часть полномочий через деятель-
ность архивного отдела Администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего Соглашения в рамках исполнения переданной Части
полномочий Администрация района:
2.1.1. В пределах своей компетенции оказывает содействие органам местного само-
управления муниципального образования Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  Бегуницкое
сельское поселение) в разработке организационно-нормативных документов органов
местного самоуправления Бегуницкое сельское поселение.
2.1.2. Участвует в проведении экспертизы ценности документов органов местного
самоуправления Бегуницкое сельское поселение (отборе документов
на постоянное и долговременное хранение, выявлении документов, не подлежащих
дальнейшему хранению, и оформлении результатов экспертизы ценности).
2.1.3. Участвует в научном описании и техническом оформлении документов органов
местного самоуправления Бегуницкое сельское поселение.
2.1.4. Участвует в составлении описей дел постоянного хранения и долговременного
(свыше 10 лет) хранения, в том числе документов по личному составу, органов мест-
ного самоуправления Бегуницкое сельское поселение.
2.1.5. Запрашивает от органов местного самоуправления Бегуницкое сельское посе-
ление необходимую информацию о состоянии архива
и делопроизводства.
2.1.6. Проводит обследование состояния ведения делопроизводства и работы архи-
ва органов местного самоуправления Бегуницкое сельское поселение. В пределах
своей компетенции направляет предложения и дает рекомендации органам местного
самоуправления Бегуницкое сельское поселение по вопросам работы архива и экс-
пертной комиссии органов местного самоуправления Бегуницкое сельское поселе-
ние, ведению делопроизводства в органах местного самоуправления Бегуницкое
сельское поселение.
2.1.7. Представляет Администрации поселения годовой отчет об исполнении Части
полномочий по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Соглашению за под-
писью главы Администрации района и главного бухгалтера Администрации района, а
также иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.2. Администрация поселения обязуется:
2.2.1. Перечислять иной межбюджетный трансферт на счет Управления
Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания
исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам: УФК по Ленинградской
области (Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области, л/счет 04453000560), ИНН 4717008339, КПП
470501001, ОКТМО 41606000, Банк Отделение Ленинградское Банка России// УФК
по Ленинградской области, г. Санкт-Петербург, БИК 014106101, Единый казначей-
ский счет 40102810745370000006, Казначейский счет 03100643000000014500,
Код цели 0020;
Код администратора доходов 002; Код бюджетной классификации 00220240014050000150.
2.2.2. Выполнять обязательные для исполнения указания Архивного отдела, направ-
ленные на обеспечение сохранности документов, предоставлять запрашиваемую
Администрацией района информацию о состоянии архива и делопроизводства.
2.3. Администрация поселения вправе:
2.3.1. Получать информацию о деятельности Администрации района, Архивного отде-
ла по реализации настоящего Соглашения.
2.3.2. Осуществлять контроль за целевым и рациональным использованием средств,
перечисляемых в виде иного межбюджетного трансферта из бюджета сельского посе-
ления в бюджет муниципального района в соответствии с настоящим Соглашением.
3. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий
3.1. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого
на выполнение Части полномочий, определяется в соответствии с расчетом, являю-
щимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (Приложение № 1)
и составляет 210 638 рублей 33 копейки (двести десять тысяч шестьсот тридцать
восемь рублей 33 копейки).

3.2. Администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт
в бюджет Волосовского муниципального района на исполнение Части полномочий
согласно кассовому плану.
4. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями Бюджетного кодекса главе Администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеревающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии —  в двадцатидневный срок.
5.4. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1
к Соглашению о передаче

Части полномочий
№ 31 от 9 января 2023 года

Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по формированию архивных фондов поселения из бюджета муни-
ципального образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского района
Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание специалиста Архивного отдела по штатному расписанию,
утвержденному главой администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район, в 2023 году составляет 1001 387 рублей 14 копеек (один мил-
лион одна тысяча триста восемьдесят семь рублей 14 копеек).
Из расчета на одного жителя Волосовского муниципального района коэффициент рас-
ходов составляет 24,9660222828.
Численность жителей Бегуницкого сельского поселения Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области 8437 человек.
Объем иного межбюджетного трансферта на 2023 год составляет 210 638 рублей
33 копейки (двести десять тысяч шестьсот тридцать восемь рублей 33 копейки).
(24,9660222828 *8437).

Приложение № 2
к Соглашению о передаче

Части полномочий
№ 31 от 9 января 2023 года

ОТЧЕТ о расходовании иного межбюджетного трансферта муниципального образова-
ния ____________ сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на исполнение части полномочий по формированию архив-
ных фондов поселения
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципальным образованием Бегуницкое сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на испол-
нение части полномочий по формированию архивных фондов поселения в 2023 году

Соглашение № 32
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
выполнение части полномочий по формированию архивных фондов поселения

Город Волосово 9 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация района, в лице
главы Администрации района Васечкина Юрия Александровича, действующего на
основании Устава муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, с одной стороны и администрация муниципального образо-
вания Большеврудское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация поселения, в лице
главы Администрации поселения Музалева Алексея Владимировича, действующего
на основании Устава муниципального образования Большеврудское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области, с другой стороны,
именуемые в дальнейшем Стороны, руководствуясь пунктом 4 статьи 15
Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации»  (с последующими изме-
нениями и дополнениями) заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрацией поселе-
ния Администрации района части своих полномочий по формированию архивных
фондов Большеврудского сельского поселения (далее —  Часть полномочий), пред-
усмотренных пунктом 17 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года
№ 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями).
1.2. Администрация района реализует переданную Часть полномочий через деятель-
ность архивного отдела Администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего Соглашения в рамках исполнения переданной Части
полномочий Администрация района:
2.1.1. В пределах своей компетенции оказывает содействие органам местного само-
управления муниципального образования Большеврудское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —
Большеврудское сельское поселение) в разработке организационно-нормативных
документов органов местного самоуправления Большеврудское сельское поселение.
2.1.2. Участвует в проведении экспертизы ценности документов органов местного
самоуправления Большеврудское сельское поселение (отборе документов
на постоянное и долговременное хранение, выявлении документов, не подлежащих
дальнейшему хранению, и оформлении результатов экспертизы ценности).
2.1.3. Участвует в научном описании и техническом оформлении документов органов
местного самоуправления Большеврудское сельское поселение.
2.1.4. Участвует в составлении описей дел постоянного хранения и долговременного
(свыше 10 лет) хранения, в том числе документов по личному составу, органов мест-
ного самоуправления Большеврудское сельское поселение.
2.1.5. Запрашивает от органов местного самоуправления Большеврудское сельское
поселение необходимую информацию о состоянии архива и делопроизводства.
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2.1.6. Проводит обследование состояния ведения делопроизводства и работы архива
органов местного самоуправления Большеврудское сельское поселение. В пределах
своей компетенции направляет предложения и дает рекомендации органам местного
самоуправления Большеврудское сельское поселение по вопросам работы архива и
экспертной комиссии органов местного самоуправления Большеврудское сельское
поселение, ведению делопроизводства в органах местного самоуправления
Большеврудское сельское поселение.
2.1.7. Представляет Администрации поселения годовой отчет об исполнении Части
полномочий по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Соглашению за под-
писью главы Администрации района и главного бухгалтера Администрации района, а
также иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.2. Администрация поселения обязуется:
2.2.1. Перечислять иной межбюджетный трансферт на счет Управления Федерального
казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения бюд-
жета Получателя по следующим реквизитам: УФК по Ленинградской области
(Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, л/счет 04453000560), ИНН 4717008339, КПП 470501001,
ОКТМО 41606000, Банк Отделение Ленинградское Банка России// УФК по
Ленинградской области, г. Санкт-Петербург, БИК 014106101, Единый казначейский счет
40102810745370000006, Казначейский счет 03100643000000014500, Код цели 0020;
Код администратора доходов 002; Код бюджетной классификации 00220240014050000150.
2.2.2. Выполнять обязательные для исполнения указания Архивного отдела, направ-
ленные на обеспечение сохранности документов, предоставлять запрашиваемую
Администрацией района информацию о состоянии архива и делопроизводства.
2.3. Администрация поселения вправе:
2.3.1. Получать информацию о деятельности Администрации района, Архивного отде-
ла по реализации настоящего Соглашения.
2.3.2. Осуществлять контроль за целевым и рациональным использованием средств,
перечисляемых в виде иного межбюджетного трансферта из бюджета сельского посе-
ления в бюджет муниципального района в соответствии с настоящим Соглашением.
3. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий
3.1. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого
на выполнение Части полномочий, определяется в соответствии с расчетом, являю-
щимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (Приложение № 1)
и составляет 243 593 рубля 48 копеек (двести сорок три тысячи пятьсот девяносто
три рубля 48 копеек).
3.2. Администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт
в бюджет Волосовского муниципального района на исполнение Части полномочий
согласно кассовому плану.
4. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями Бюджетного кодекса главе Администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеревающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии —  в двадцатидневный срок.
5.4. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1
к Соглашению о передаче

Части полномочий
№ 32 от 9 января 2023 года

Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по формированию архивных фондов поселения из бюджета муни-
ципального образования Большеврудское сельское поселение Волосовского района
Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание специалиста Архивного отдела по штатному расписанию,
утвержденному главой администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район, в 2023 году составляет 1001 387 рублей 14 копеек (один мил-
лион одна тысяча триста восемьдесят семь рублей 14 копеек).
Из расчета на одного жителя Волосовского муниципального района коэффициент рас-
ходов составляет 24,9660222828.
Численность жителей Большеврудского сельского поселения Волосовского муници-
пального района Ленинградской области 9757 человек.
Объем иного межбюджетного трансферта на 2023 год составляет 243 593 рубля
48 копеек (двести сорок три тысячи пятьсот девяносто три рубля 48 копеек).
(24,9660222828 *9757).

Приложение № 2
к Соглашению о передаче

Части полномочий
№ 32 от 9 января 2023 года

ОТЧЕТ о расходовании иного межбюджетного трансферта муниципального образова-
ния ____________ сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на исполнение части полномочий по формированию архив-
ных фондов поселения
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципальным образованием Большеврудское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
средств на исполнение части полномочий по формированию архивных фондов посе-
ления в 2023 году

Соглашение № 33
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
выполнение части полномочий по формированию архивных фондов поселения

Город Волосово 9 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация района, в лице
главы Администрации района Васечкина Юрия Александровича, действующего
на основании Устава муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области, с одной стороны и администрация муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация поселения, в лице

главы Администрации поселения Тихоновой Татьяны Анатольевны, действующей
на основании Устава муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, с другой стороны,
именуемые в дальнейшем Стороны, руководствуясь пунктом 4 статьи 15
Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации»  (с последующими изме-
нениями и дополнениями) заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрацией поселе-
ния Администрации района части своих полномочий по формированию архивных
фондов Калитинского сельского поселения (далее —  Часть полномочий), предусмот-
ренных пунктом 17 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года
№ 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями).
1.2. Администрация района реализует переданную Часть полномочий через деятель-
ность архивного отдела Администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего Соглашения в рамках исполнения переданной Части
полномочий Администрация района:
2.1.1. В пределах своей компетенции оказывает содействие органам местного само-
управления муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  Калитинское
сельское поселение) в разработке организационно-нормативных документов органов
местного самоуправления Калитинское сельское поселение.
2.1.2. Участвует в проведении экспертизы ценности документов органов местного
самоуправления Калитинское сельское поселение (отборе документов
на постоянное и долговременное хранение, выявлении документов, не подлежащих
дальнейшему хранению, и оформлении результатов экспертизы ценности).
2.1.3. Участвует в научном описании и техническом оформлении документов органов
местного самоуправления Калитинское сельское поселение.
2.1.4. Участвует в составлении описей дел постоянного хранения и долговременного
(свыше 10 лет) хранения, в том числе документов по личному составу, органов мест-
ного самоуправления Калитинское сельское поселение.
2.1.5. Запрашивает от органов местного самоуправления Калитинское сельское посе-
ление необходимую информацию о состоянии архива
и делопроизводства.
2.1.6. Проводит обследование состояния ведения делопроизводства и работы архива
органов местного самоуправления Калитинское сельское поселение. В пределах своей
компетенции направляет предложения и дает рекомендации органам местного само-
управления Калитинское сельское поселение по вопросам работы архива и эксперт-
ной комиссии органов местного самоуправления Калитинское сельское поселение,
ведению делопроизводства в органах местного самоуправления Калитинское сельское
поселение.
2.1.7. Представляет Администрации поселения годовой отчет об исполнении Части
полномочий по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Соглашению за под-
писью главы Администрации района и главного бухгалтера Администрации района, а
также иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.2. Администрация поселения обязуется:
2.2.1. Перечислять иной межбюджетный трансферт на счет Управления Федерального
казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения бюд-
жета Получателя по следующим реквизитам: УФК по Ленинградской области
(Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, л/счет 04453000560), ИНН 4717008339, КПП 470501001,
ОКТМО 41606000, Банк Отделение Ленинградское Банка России// УФК по
Ленинградской области, г. Санкт-Петербург, БИК 014106101, Единый казначейский счет
40102810745370000006, Казначейский счет 03100643000000014500, Код цели 0020;
Код администратора доходов 002; Код бюджетной классификации 00220240014050000150.
2.2.2. Выполнять обязательные для исполнения указания Архивного отдела, направ-
ленные на обеспечение сохранности документов, предоставлять запрашиваемую
Администрацией района информацию о состоянии архива и делопроизводства.
2.3. Администрация поселения вправе:
2.3.1. Получать информацию о деятельности Администрации района, Архивного отде-
ла по реализации настоящего Соглашения.
2.3.2. Осуществлять контроль за целевым и рациональным использованием средств,
перечисляемых в виде иного межбюджетного трансферта из бюджета сельского посе-
ления в бюджет муниципального района в соответствии с настоящим Соглашением.
3. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий
3.1. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого
на выполнение Части полномочий, определяется в соответствии с расчетом, являю-
щимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (Приложение № 1)
и составляет 161 729 рублей 89 копеек (сто шестьдесят одну тысячу семьсот двадцать
девять рублей 89 копеек).
3.2. Администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт
в бюджет Волосовского муниципального района на исполнение Части полномочий
согласно кассовому плану.
4. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями Бюджетного кодекса главе Администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеревающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии —  в двадцатидневный срок.
5.4. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1
к Соглашению о передаче

Части полномочий
№ 33 от 9 января 2023 года

Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по формированию архивных фондов поселения из бюджета муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского района
Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание специалиста Архивного отдела по штатному расписанию,
утвержденному главой администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район, в 2023 году составляет 1001 387 рублей 14 копеек (один мил-
лион одна тысяча триста восемьдесят семь рублей 14 копеек).
Из расчета на одного жителя Волосовского муниципального района коэффициент рас-
ходов составляет 24,9660222828.
Численность жителей Калитинского сельского поселения Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области 6478 человек.
Объем иного межбюджетного трансферта на 2023 год составляет 161 729 рублей
89 копеек (сто шестьдесят одну тысячу семьсот двадцать девять рублей 89 копеек).
(24,9660222828 *6478).

Приложение № 2
к Соглашению о передаче

Части полномочий
№ 33 от 9 января 2023 года

ОТЧЕТ о расходовании иного межбюджетного трансферта муниципального образова-
ния ____________ сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на исполнение части полномочий по формированию архив-
ных фондов поселения
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципальным образованием Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение части полномочий по формированию архивных фондов поселения в
2023 году

Соглашение № 34
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
выполнение части полномочий по формированию архивных фондов поселения

Город Волосово 9 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация района, в лице
главы Администрации района Васечкина Юрия Александровича, действующего
на основании Устава муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области, с одной стороны и администрация муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация поселения, в лице
главы Администрации поселения Комаровой Тамары Владимировны, действующей
на основании Устава муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, с другой стороны,
именуемые в дальнейшем Стороны, руководствуясь пунктом 4 статьи 15
Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации»  (с последующими изме-
нениями и дополнениями) заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрацией поселе-
ния Администрации района части своих полномочий по формированию архивных
фондов Клопицкого сельского поселения (далее —  Часть полномочий), предусмот-
ренных пунктом 17 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года
№ 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями).
1.2. Администрация района реализует переданную Часть полномочий через деятель-
ность архивного отдела Администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего Соглашения в рамках исполнения переданной Части
полномочий Администрация района:
2.1.1. В пределах своей компетенции оказывает содействие органам местного само-
управления муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  Клопицкое
сельское поселение) в разработке организационно-нормативных документов органов
местного самоуправления Клопицкое сельское поселение.
2.1.2. Участвует в проведении экспертизы ценности документов органов местного
самоуправления Клопицкое сельское поселение (отборе документов
на постоянное и долговременное хранение, выявлении документов, не подлежащих
дальнейшему хранению, и оформлении результатов экспертизы ценности).
2.1.3. Участвует в научном описании и техническом оформлении документов органов
местного самоуправления Клопицкое сельское поселение.
2.1.4. Участвует в составлении описей дел постоянного хранения и долговременного
(свыше 10 лет) хранения, в том числе документов по личному составу, органов мест-
ного самоуправления Клопицкое сельское поселение.
2.1.5. Запрашивает от органов местного самоуправления Клопицкое сельское поселе-
ние необходимую информацию о состоянии архива
и делопроизводства.
2.1.6. Проводит обследование состояния ведения делопроизводства и работы архива
органов местного самоуправления Клопицкое сельское поселение. В пределах своей
компетенции направляет предложения и дает рекомендации органам местного само-
управления Клопицкое сельское поселение по вопросам работы архива и экспертной
комиссии органов местного самоуправления Клопицкое сельское поселение, ведению
делопроизводства в органах местного самоуправления Клопицкое сельское поселение.
2.1.7. Представляет Администрации поселения годовой отчет об исполнении Части
полномочий по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Соглашению за под-
писью главы Администрации района и главного бухгалтера Администрации района, а
также иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.2. Администрация поселения обязуется:
2.2.1. Перечислять иной межбюджетный трансферт на счет Управления Федерального
казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения бюд-
жета Получателя по следующим реквизитам: УФК по Ленинградской области
(Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, л/счет 04453000560), ИНН 4717008339, КПП 470501001,
ОКТМО 41606000, Банк Отделение Ленинградское Банка России// УФК по
Ленинградской области, г. Санкт-Петербург, БИК 014106101, Единый казначейский счет
40102810745370000006, Казначейский счет 03100643000000014500, Код цели 0020;
Код администратора доходов 002; Код бюджетной классификации 00220240014050000150.
2.2.2. Выполнять обязательные для исполнения указания Архивного отдела, направ-
ленные на обеспечение сохранности документов, предоставлять запрашиваемую
Администрацией района информацию о состоянии архива и делопроизводства.
2.3. Администрация поселения вправе:
2.3.1. Получать информацию о деятельности Администрации района, Архивного отде-
ла по реализации настоящего Соглашения.
2.3.2. Осуществлять контроль за целевым и рациональным использованием средств,
перечисляемых в виде иного межбюджетного трансферта из бюджета сельского посе-
ления в бюджет муниципального района в соответствии с настоящим Соглашением.
3. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий
3.1. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого
на выполнение Части полномочий, определяется в соответствии с расчетом, являю-
щимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (Приложение № 1)
и составляет 213 284 рубля 73 копейки (двести тринадцать тысяч двести восемьдесят
четыре рубля 73 копейки).
3.2. Администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт
в бюджет Волосовского муниципального района на исполнение Части полномочий
согласно кассовому плану.
4. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями Бюджетного кодекса главе Администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеревающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии —  в двадцатидневный срок.
5.4. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.
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Приложение № 1
к Соглашению о передаче

Части полномочий
№ 34 от 9 января 2023 года

Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по формированию архивных фондов поселения из бюджета муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского района
Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание специалиста Архивного отдела по штатному расписанию,
утвержденному главой администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район, в 2023 году составляет 1001 387 рублей 14 копеек (один мил-
лион одна тысяча триста восемьдесят семь рублей 14 копеек).
Из расчета на одного жителя Волосовского муниципального района коэффициент рас-
ходов составляет 24,9660222828.
Численность жителей Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области 8543 человек.
Объем иного межбюджетного трансферта на 2023 год составляет 213 284 рубля 73
копейки (двести тринадцать тысяч двести восемьдесят четыре рубля 73 копейки).
(24,9660222828 *8543).

Приложение № 2
к Соглашению о передаче полномочий

№ 34 от 9 января 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании иного межбюджетного трансферта муниципального образова-
ния ____________ сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на исполнение части полномочий по формированию архив-
ных фондов поселения
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципальным образованием Клопицкое сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение части полномочий по формированию архивных фондов поселения в 2023
году

Соглашение № 35
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
выполнение части полномочий по формированию архивных фондов поселения

Город Волосово 9 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация района, в лице
главы Администрации района Васечкина Юрия Александровича, действующего
на основании Устава муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области, с одной стороны и администрация муниципального
образования Рабитицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация поселения, в лице
главы Администрации поселения Масленицыной Наталии Николаевны, действующей
на основании Устава муниципального образования Рабитицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, с другой стороны,
именуемые в дальнейшем Стороны, руководствуясь пунктом 4 статьи 15
Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации»  (с последующими изме-
нениями и дополнениями) заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрацией поселе-
ния Администрации района части своих полномочий по формированию архивных
фондов Рабитицкого сельского поселения (далее —  Часть полномочий), предусмот-
ренных пунктом 17 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года
№ 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями).
1.2. Администрация района реализует переданную Часть полномочий через деятель-
ность архивного отдела Администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего Соглашения в рамках исполнения переданной Части
полномочий Администрация района:
2.1.1. В пределах своей компетенции оказывает содействие органам местного само-
управления муниципального образования Рабитицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  Рабитицкое
сельское поселение) в разработке организационно-нормативных документов органов
местного самоуправления Рабитицкое сельское поселение.
2.1.2. Участвует в проведении экспертизы ценности документов органов местного
самоуправления Рабитицкое сельское поселение (отборе документов
на постоянное и долговременное хранение, выявлении документов, не подлежащих
дальнейшему хранению, и оформлении результатов экспертизы ценности).
2.1.3. Участвует в научном описании и техническом оформлении документов органов
местного самоуправления Рабитицкое сельское поселение.
2.1.4. Участвует в составлении описей дел постоянного хранения и долговременного
(свыше 10 лет) хранения, в том числе документов по личному составу, органов мест-
ного самоуправления Рабитицкое сельское поселение.
2.1.5. Запрашивает от органов местного самоуправления Рабитицкое сельское посе-
ление необходимую информацию о состоянии архива
и делопроизводства.
2.1.6. Проводит обследование состояния ведения делопроизводства и работы архива
органов местного самоуправления Рабитицкое сельское поселение. В пределах своей
компетенции направляет предложения и дает рекомендации органам местного само-
управления Рабитицкое сельское поселение по вопросам работы архива и экспертной
комиссии органов местного самоуправления Рабитицкое сельское поселение, веде-
нию делопроизводства в органах местного самоуправления Рабитицкое сельское
поселение.
2.1.7. Представляет Администрации поселения годовой отчет об исполнении Части
полномочий по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Соглашению за под-
писью главы Администрации района и главного бухгалтера Администрации района, а
также иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.2. Администрация поселения обязуется:
2.2.1. Перечислять иной межбюджетный трансферт на счет Управления
Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания
исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам: УФК по Ленинградской
области (Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области, л/счет 04453000560), ИНН 4717008339, КПП
470501001, ОКТМО 41606000, Банк Отделение Ленинградское Банка России// УФК
по Ленинградской области, г. Санкт-Петербург, БИК 014106101, Единый казначей-
ский счет 40102810745370000006, Казначейский счет 03100643000000014500,
Код цели 0020;
Код администратора доходов 002; Код бюджетной классификации 00220240014050000150.
2.2.2. Выполнять обязательные для исполнения указания Архивного отдела, направ-
ленные на обеспечение сохранности документов, предоставлять запрашиваемую
Администрацией района информацию о состоянии архива и делопроизводства.
2.3. Администрация поселения вправе:
2.3.1. Получать информацию о деятельности Администрации района, Архивного отде-
ла по реализации настоящего Соглашения.
2.3.2. Осуществлять контроль за целевым и рациональным использованием средств,
перечисляемых в виде иного межбюджетного трансферта из бюджета сельского посе-
ления в бюджет муниципального района в соответствии с настоящим Соглашением.
3. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий
3.1. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого
на выполнение Части полномочий, определяется в соответствии с расчетом, являю-
щимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (Приложение № 1)
и составляет 127 950 рублей 86 копеек (сто двадцать семь тысяч девятьсот пятьдесят
рублей 86 копеек).
3.2. Администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт
в бюджет Волосовского муниципального района на исполнение Части полномочий
согласно кассовому плану.
4. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями Бюджетного кодекса главе Администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеревающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-

ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии —  в двадцатидневный срок.
5.4. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1
к Соглашению о передаче

Части полномочий
№ 35 от 9 января 2023 года

Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по формированию архивных фондов поселения из бюджета муни-
ципального образования Рабитицкое сельское поселение Волосовского района
Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание специалиста Архивного отдела по штатному расписанию,
утвержденному главой администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район, в 2023 году составляет 1001 387 рублей 14 копеек (один мил-
лион одна тысяча триста восемьдесят семь рублей 14 копеек).
Из расчета на одного жителя Волосовского муниципального района коэффициент рас-
ходов составляет 24,9660222828.
Численность жителей Рабитицкого сельского поселения Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области 5125 человек.
Объем иного межбюджетного трансферта на 2023 год составляет 127 950 рублей
86 копеек (сто двадцать семь тысяч девятьсот пятьдесят рублей 86 копеек).
(24,9660222828 *5125).

Приложение № 2
к Соглашению о передаче

Части полномочий
№ 35 от 9 января 2023 года

ОТЧЕТ о расходовании иного межбюджетного трансферта муниципального образова-
ния ____________ сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на исполнение части полномочий по формированию архив-
ных фондов поселения
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципальным образованием Рабитицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение части полномочий по формированию архивных фондов поселения в 2023
году

Соглашение № 36
о предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2023 году на
выполнение части полномочий по формированию архивных фондов поселения

Город Волосово 9 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация района, в лице
главы Администрации района Васечкина Юрия Александровича, действующего
на основании Устава муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области, с одной стороны и администрация муниципального
образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Администрация поселения, в лице
главы Администрации поселения Шубина Дмитрия Юрьевича, действующего
на основании Устава муниципального образования Сабское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, с другой стороны,
именуемые в дальнейшем Стороны, руководствуясь пунктом 4 статьи 15
Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации»  (с последующими изме-
нениями и дополнениями) заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.
1. Предмет соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрацией поселе-
ния Администрации района части своих полномочий по формированию архивных
фондов Сабского сельского поселения (далее —  Часть полномочий), предусмотрен-
ных пунктом 17 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года
№ 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями).
1.2. Администрация района реализует переданную Часть полномочий через деятель-
ность архивного отдела Администрации района.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Для реализации настоящего Соглашения в рамках исполнения переданной Части
полномочий Администрация района:
2.1.1. В пределах своей компетенции оказывает содействие органам местного само-
управления муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области (далее —  Сабское сельское поселе-
ние) в разработке организационно-нормативных документов органов местного само-
управления Сабское сельское поселение.
2.1.2. Участвует в проведении экспертизы ценности документов органов местного
самоуправления Сабское сельское поселение (отборе документов
на постоянное и долговременное хранение, выявлении документов, не подлежащих
дальнейшему хранению, и оформлении результатов экспертизы ценности).
2.1.3. Участвует в научном описании и техническом оформлении документов органов
местного самоуправления Сабское сельское поселение.
2.1.4. Участвует в составлении описей дел постоянного хранения и долговременного
(свыше 10 лет) хранения, в том числе документов по личному составу, органов мест-
ного самоуправления Сабское сельское поселение.
2.1.5. Запрашивает от органов местного самоуправления Сабское сельское поселение
необходимую информацию о состоянии архива
и делопроизводства.
2.1.6. Проводит обследование состояния ведения делопроизводства и работы архива
органов местного самоуправления Сабское сельское поселение. В пределах своей
компетенции направляет предложения и дает рекомендации органам местного само-
управления Сабское сельское поселение по вопросам работы архива и экспертной
комиссии органов местного самоуправления Сабское сельское поселение, ведению
делопроизводства в органах местного самоуправления Сабское сельское поселение.
2.1.7. Представляет Администрации поселения годовой отчет об исполнении Части
полномочий по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Соглашению за под-
писью главы Администрации района и главного бухгалтера Администрации района, а
также иную информацию в порядке, предусмотренном настоящим Соглашением.
2.2. Администрация поселения обязуется:
2.2.1. Перечислять иной межбюджетный трансферт на счет Управления
Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания
исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам: УФК по Ленинградской
области (Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области, л/счет 04453000560), ИНН 4717008339, КПП
470501001, ОКТМО 41606000, Банк Отделение Ленинградское Банка России// УФК
по Ленинградской области, г. Санкт-Петербург, БИК 014106101, Единый казначей-
ский счет 40102810745370000006, Казначейский счет 03100643000000014500,
Код цели 0020;
Код администратора доходов 002; Код бюджетной классификации 00220240014050000150.
2.2.2. Выполнять обязательные для исполнения указания Архивного отдела, направ-
ленные на обеспечение сохранности документов, предоставлять запрашиваемую
Администрацией района информацию о состоянии архива и делопроизводства.
2.3. Администрация поселения вправе:
2.3.1. Получать информацию о деятельности Администрации района, Архивного отде-
ла по реализации настоящего Соглашения.
2.3.2. Осуществлять контроль за целевым и рациональным использованием средств,
перечисляемых в виде иного межбюджетного трансферта из бюджета сельского посе-

ления в бюджет муниципального района в соответствии с настоящим Соглашением.
3. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий
3.1. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого
на выполнение Части полномочий, определяется в соответствии с расчетом, являю-
щимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (Приложение № 1)
и составляет 44 189 рублей 85 копеек (сорок четыре тысячи сто восемьдесят девять
рублей 85 копеек).
3.2. Администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисление осуществляется до 20-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт
в бюджет Волосовского муниципального района на исполнение Части полномочий
согласно кассовому плану.
4. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Администрация района несет ответственность в случаях нецелевого использова-
ния или неполного использования в установленные сроки полученного по настояще-
му Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
4.3. За несвоевременное перечисление администрацией поселения иного межбюд-
жетного трансферта в бюджет Волосовского муниципального района в соответствии
с положениями Бюджетного кодекса главе Администрации поселения выносится
предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Администрацией поселения по финансированию
переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеревающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии —  в двадцатидневный срок.
5.4. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1
к Соглашению о передаче

Части полномочий
№ 36 от 9 января 2023 года

Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение
части полномочий по формированию архивных фондов поселения из бюджета муни-
ципального образования Сабское сельское поселение Волосовского района
Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание специалиста Архивного отдела по штатному расписанию,
утвержденному главой администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район, в 2023 году составляет 1001 387 рублей 14 копеек (один мил-
лион одна тысяча триста восемьдесят семь рублей 14 копеек).
Из расчета на одного жителя Волосовского муниципального района коэффициент рас-
ходов составляет 24,9660222828.
Численность жителей Сабского сельского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области 1770 человек.
Объем иного межбюджетного трансферта на 2023 год составляет 44 189 рублей
85 копеек (сорок четыре тысячи сто восемьдесят девять рублей 85 копеек).
(24,9660222828 *1770).

Приложение № 2
к Соглашению о передаче

Части полномочий
№ 36 от 9 января 2023 года

ОТЧЕТ о расходовании иного межбюджетного трансферта муниципального образова-
ния ____________ сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на исполнение части полномочий по формированию архив-
ных фондов поселения
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципальным образованием Сабское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на испол-
нение части полномочий по формированию архивных фондов поселения в 2023 году

Дополнительное соглашение № 2
к Соглашению № 62 от 28 июня 2021 года

между администрацией муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области и администрацией муниципального образования
Клопицкое сельское поселение о передаче осуществления части полномочий по орга-
низации в границах поселения централизованного водоснабжения, водоотведения

Город Волосово от « 09»  января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « Администрация района»  в лице
главы администрации Волосовского муниципального района Васечкина Юрия
Александровича, действующего на основании Устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, с одной стороны и адми-
нистрация муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области именуемая в дальнейшем
« Администрация поселения»  в лице главы администрации Клопицкого сельского
поселения Комаровой Тамары Владимировны, действующего на основании Устава
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, с другой стороны, именуемые в дальнейшем
Стороны, руководствуясь пунктом 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября
2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями) заключили
настоящее Соглашение о нижеследующем.
1. Дополнить пунктом 1.6 раздел 1 Соглашения в следующей редакции:
« 1.6. Администрация района представляет Администрации поселения годовой отчет
об исполнении полномочий по форме согласно Приложению № 2 к настоящему
Соглашению за подписью главы Администрации района и главного бухгалтера
Администрации района, а также иную информацию в порядке, предусмотренном
настоящим Соглашением.» .
2. Раздел 3 Соглашения изложить в следующей редакции:
« 3.1. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на выполнение пол-
номочий, определяется в соответствии с расчетом, являющимся неотъемлемой
частью настоящего Соглашения (Приложение № 1) и составляет 80 768 рублей 87
копеек (Восемьдесят тысяч семьсот шестьдесят восемь рублей 87 копеек).
3.2. Администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисления осуществляются до 20-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт в бюджет Волосовского муници-
пального района на исполнение полномочий согласно кассовому плану.
3.3. Перечислять иной межбюджетный трансферт на счет Управления Федерального
казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения
бюджета Получателя по следующим реквизитам: УФК по Ленинградской области
(Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
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Ленинградской области, л/счет 04453000560), ИНН 4717008339, КПП 470501001,
ОКТМО 41606000, Банк Отделение Ленинградское Банка России// УФК по
Ленинградской области, г. Санкт-Петербург, БИК 014106101, Единый казначейский
счет 40102810745370000006, Казначейский счет 03100643000000014500, Код цели
0039; Код администратора доходов 002; Код бюджетной классификации
00220240014050000150.» .
3. Приложение № 1 к Соглашению изложить в редакции согласно приложению к настоя-
щему дополнительному соглашению, которое является его неотъемлемой частью.
4. Приложение № 2 к Соглашению изложить в редакции согласно приложению к настоя-
щему дополнительному соглашению, которое является его неотъемлемой частью.
5. Настоящее дополнительное соглашение является неотъемлемой частью
Соглашения.
6. Условия Соглашения, не затронутые настоящим дополнительным соглашением,
остаются неизменными.
7. Настоящее дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих
одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
8. Настоящее дополнительное соглашение вступает в силу после официального опуб-
ликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года.
9. Юридические адреса и подписи Сторон:

Приложение № 1
к дополнительному соглашению № 2

от « ___»  _______________ 2023 года
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение пол-
номочий по организации в границах поселения централизованного водоснабжения,
водоотведения из бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2023 год
Денежное содержание ведущего специалиста отдела ЖКХ (по штатному расписанию,
утвержденному главой администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области) на 2023 год составляет 484 613 руб-
лей 20 копеек.
Сумма иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение полномо-
чий по организации в границах поселения централизованного водоснабжения, водо-
отведения из бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2023 год составляет
484 613 рублей 20 копеек/6= 80 768 рублей 87 копеек

Приложение № 2
к дополнительному соглашению № 2

от « ___»  _______________ 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании иного межбюджетного трансферта муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на исполнение полномочий по организации в границах посе-
ления централизованного водоснабжения, водоотведения
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципальным образованием Клопицкое сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение полномочий по организации в границах поселения централизованного
водоснабжения, водоотведения в 2023 году

Соглашение № 4
о предоставлении иного межбюджетного трансферта для организации дорожной дея-
тельности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в
границах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собствен-
ность муниципального района) на территории муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в части содержания автомобильных дорог в зимний период 2023 года

город Волосово 09 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « Администрация района» , в лице
главы администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области Васечкина Юрия Александровича, действующего на
основании Устава муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, с одной стороны, и администрация муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, выступающая от имени муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, именуемая в дальнейшем « Получатель» , в лице главы администрации муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области Комаровой Тамары Владимировны, действующего
на основании Устава муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, с другой стороны, в
соответствии с п. 4 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  (с после-
дующими изменениями и дополнениями), заключили настоящее Соглашение о ниже-
следующем:
1. Предмет Соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является предоставление из бюджета муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
в 2023 году бюджету муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области иного межбюджетного
трансферта для организации дорожной деятельности в отношении дорог местного
значения вне границ населенных пунктов в границах Волосовского муниципального
района Ленинградской области (собственность муниципального района) на террито-
рии муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области в части содержания автомобильных дорог
в зимний период.
1.2. Главным распорядителем средств бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, предусмотренных для
организации дорожной деятельности в отношении дорог местного значения вне гра-
ниц населенных пунктов в границах Волосовского муниципального района
Ленинградской области (собственность муниципального района), является комитет
финансов администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области (далее —  комитет финансов).
1.3. Отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район (далее —  отдел ЖКХ) осуществляет конт-
роль за исполнением Получателем условий настоящего Соглашения.
1.4. Иной межбюджетный трансферт предоставляется для осуществления мероприя-
тий в сфере дорожного хозяйства, предусматривающих организацию дорожной дея-
тельности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в
границах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собствен-
ность муниципального района) в части содержания автомобильных дорог соответ-
ствующих нормативным требованиям к транспортно-эксплуатационным показателям
в зимний период.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Комитет финансов обязуется:
2.1.1. Перечислять иной межбюджетный трансферт в 1 квартале платёжным поруче-
нием в полном объеме.
2.2. Отдел ЖКХ обязуется:
2.2.1. Осуществлять контроль за исполнением Получателем условий настоящего
Соглашения.
2.3. Отдел ЖКХ вправе проводить проверку соблюдения Получателем условий, уста-
новленных настоящим Соглашением.
2.4. Получатель обязуется:
2.4.1. Обеспечить достижение значений целевых показателей результативности пре-
доставления иного межбюджетного трансферта в соответствии с целевыми показате-
лями, установленными в приложении 1 к настоящему Соглашению.
2.4.2. Обеспечить соответствие значение показателей, устанавливаемых правовыми
актами муниципального образования, значениям целевых показателей результативно-
сти использования иного межбюджетного трансферта, установленным настоящим
Соглашением.
2.4.3. Организовать учет результатов исполнения расходных обязательств, установ-
ленных муниципальными правовыми актами.
2.4.4. Обеспечивать законное, целевое и эффективное использование иного межбюд-
жетного трансферта.
2.4.5. Ежемесячно, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом,
предоставлять в отдел ЖКХ фотоотчет в электронном виде по зимнему содержанию
автомобильных дорог, указанных в Приложении 1. Расходы, не подкрепленные фото-
отчетом, не включаются в п. 2 отчета о расходовании иного межбюджетного транс-
ферта по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению и подлежат воз-

врату в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
2.4.6. Ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным перио-
дом, предоставлять в отдел ЖКХ отчет о расходовании иного межбюджетного транс-
ферта по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению за подписью
главы администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (главы администрации)
и главного бухгалтера. При неиспользовании за отчетный период выделенных из бюд-
жета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области средств иного межбюджетного трансферта к отчету прилага-
ется пояснительная записка с указанием причин.
3. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий
3.1. Иной межбюджетный трансферт предоставляется в соответствии с решением
совета депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области от 14
декабря 2022 года № 232 « О бюджете муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области на 2023 год и на плановый период
2024 и 2025 годов» .
3.2. Комитет финансов перечисляет иной межбюджетный трансферт на счет
Управления Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового
обслуживания исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (Администрация Клопицкого сельского
поселения, л/с 04453000710); ИНН Получателя 4717008530; КПП Получателя
470501001; Банк Получателя ОТДЕЛЕНИЕ ЛЕНИНГРАДСКОЕ БАНКА РОССИИ//УФК
по Ленинградской области г. Санкт-Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Код
ОКТМО 41 606 430; Казначейский счет 03100643000000014500; Единый
Казначейский счет 40102810745370000006; Код цели 0028; Код администратора
доходов 012; Код бюджетной классификации 01220240014100000150.
3.3. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на обеспечение деятель-
ности в соответствии с п. 1 настоящего Соглашения, определяется в соответствии с рас-
четом, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (Приложение 1), и
составляет 128 320 (Сто двадцать восемь тысяч триста двадцать) рублей 00 копеек.
3.4. В случае использования иного межбюджетного трансферта не по целевому
назначению соответствующие средства в добровольном порядке подлежат возврату в
бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в месячный срок с момента выявления нарушений. Если по
истечении указанного срока Получатель отказывается добровольно возвращать иной
межбюджетный трансферт, взыскание денежных средств осуществляется в установ-
ленном порядке.
3.5. Иной межбюджетный трансферт, не использованный в текущем финансовом
году, подлежит в установленном порядке возврату в доход бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
4. Ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Получатель несет ответственность в случаях нецелевого использования или
неполного использования в установленные сроки полученного по настоящему
Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Получателем по финансированию переданных пол-
номочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеревающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии —  в двадцатидневный срок.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1
к Соглашению № 4 

от 09 января 2023 года
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта для организации дорожной деятель-
ности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в грани-
цах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собственность
муниципального района) на территории муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского района Ленинградской области в части содержания
автомобильных дорог в зимний период 2023 года

Приложение 2 
к соглашению № 4

от 09 января 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании средств, предоставленных в виде иного межбюджетного транс-
ферта бюджету муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области из бюджета муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области для
организации дорожной деятельности в отношении дорог местного значения вне границ
населенных пунктов в границах Волосовского муниципального района Ленинградской
области (собственность муниципального района) на территории муниципального обра-
зования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области в части содержания автомобильных дорог в зимний период
Период отчетности на 01 _________ 2023 года
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении иного межбюджетного трансферта муниципальному
образованию Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области из бюджета муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области

Соглашение № 10
о предоставлении иного межбюджетного трансферта для организации дорожной дея-
тельности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в
границах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собствен-
ность муниципального района) на территории муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в части содержания автомобильных дорог в летний период 2023 года

город Волосово 09 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « Администрация района» , в лице
главы администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области Васечкина Юрия Александровича, действующего на
основании Устава муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, с одной стороны, и администрация муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, выступающая от имени муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, именуемая в дальнейшем « Получатель» , в лице главы администрации муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области Комаровой Тамары Владимировны, действующего
на основании Устава муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, с другой стороны, в
соответствии с п. 4 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  (с после-
дующими изменениями и дополнениями), заключили настоящее Соглашение о ниже-
следующем:
1. Предмет Соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является предоставление из бюджета муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
в 2023 году бюджету муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области иного межбюджетного
трансферта для организации дорожной деятельности в отношении дорог местного
значения вне границ населенных пунктов в границах Волосовского муниципального
района Ленинградской области (собственность муниципального района) на террито-
рии муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области в части содержания автомобильных дорог
в летний период.
1.2. Главным распорядителем средств бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, предусмотренных для
организации дорожной деятельности в отношении дорог местного значения вне гра-
ниц населенных пунктов в границах Волосовского муниципального района
Ленинградской области (собственность муниципального района), является комитет
финансов администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области (далее —  комитет финансов).
1.3. Отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район (далее —  отдел ЖКХ) осуществляет конт-
роль за исполнением Получателем условий настоящего Соглашения.
1.4. Иной межбюджетный трансферт предоставляется для осуществления мероприя-
тий в сфере дорожного хозяйства, предусматривающих организацию дорожной дея-
тельности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в
границах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собствен-
ность муниципального района) в части содержания автомобильных дорог соответ-
ствующих нормативным требованиям к транспортно-эксплуатационным показателям
в летний период.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Комитет финансов обязуется:
2.1.1. Перечислять иной межбюджетный трансферт во 2 квартале платёжным поруче-
нием в полном объеме.
2.2. Отдел ЖКХ обязуется:
2.2.1. Осуществлять контроль за исполнением Получателем условий настоящего
Соглашения.
2.3. Отдел ЖКХ вправе проводить проверку соблюдения Получателем условий, уста-
новленных настоящим Соглашением.
2.4. Получатель обязуется:
2.4.1. Обеспечить достижение значений целевых показателей результативности пре-
доставления иного межбюджетного трансферта в соответствии с целевыми показате-
лями, установленными в приложении 1 к настоящему Соглашению.
2.4.2. Обеспечить соответствие значение показателей, устанавливаемых правовыми
актами муниципального образования, значениям целевых показателей результативно-
сти использования иного межбюджетного трансферта, установленным настоящим
Соглашением.
2.4.3. Организовать учет результатов исполнения расходных обязательств, установ-
ленных муниципальными правовыми актами.
2.4.4. Обеспечивать законное, целевое и эффективное использование иного межбюд-
жетного трансферта.
2.4.5. Ежемесячно, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом,
предоставлять в отдел ЖКХ фотоотчет в электронном виде по летнему содержанию
автомобильных дорог, указанных в Приложении 1. Расходы, не подкрепленные фото-
отчетом, не включаются в п. 2 отчета о расходовании иного межбюджетного транс-
ферта по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению и подлежат воз-
врату в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
2.4.6. Ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным перио-
дом, предоставлять в отдел ЖКХ отчет о расходовании иного межбюджетного транс-
ферта по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению за подписью
главы администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (главы администрации)
и главного бухгалтера. При неиспользовании за отчетный период выделенных из бюд-
жета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области средств иного межбюджетного трансферта к отчету прилага-
ется пояснительная записка с указанием причин.
3. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий
3.1. Иной межбюджетный трансферт предоставляется в соответствии с решением
совета депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области от 14
декабря 2022 года № 232 « О бюджете муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области на 2023 год и на плановый период
2024 и 2025 годов» .
3.2. Комитет финансов перечисляет иной межбюджетный трансферт на счет
Управления Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового
обслуживания исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (Администрация Клопицкого сельского
поселения, л/с 04453000710); ИНН Получателя 4717008530; КПП Получателя
470501001; Банк Получателя ОТДЕЛЕНИЕ ЛЕНИНГРАДСКОЕ БАНКА РОССИИ//УФК
по Ленинградской области г. Санкт-Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Код
ОКТМО 41 606 430; Казначейский счет 03100643000000014500; Единый
Казначейский счет 40102810745370000006; Код цели 0029; Код администратора
доходов 012; Код бюджетной классификации 01220240014100000150.
3.3. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на обеспечение деятель-
ности в соответствии с п. 1 настоящего Соглашения, определяется в соответствии с рас-
четом, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (Приложение 1), и
составляет 92 856 (Девяносто две тысячи восемьсот пятьдесят шесть) рублей 00 копеек.
3.4. В случае использования иного межбюджетного трансферта не по целевому
назначению соответствующие средства в добровольном порядке подлежат возврату в
бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в месячный срок с момента выявления нарушений. Если по
истечении указанного срока Получатель отказывается добровольно возвращать иной
межбюджетный трансферт, взыскание денежных средств осуществляется в установ-
ленном порядке.
3.5. Иной межбюджетный трансферт, не использованный в текущем финансовом
году, подлежит в установленном порядке возврату в доход бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
4. Ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Получатель несет ответственность в случаях нецелевого использования или
неполного использования в установленные сроки полученного по настоящему
Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Получателем по финансированию переданных полномочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеревающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии —  в двадцатидневный срок.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем заключе-
ния дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания уполномо-
ченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего Соглашения.
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Приложение № 1
к Соглашению № 10 

от 09 января 2023 года
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта для организации дорожной деятель-
ности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в грани-
цах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собственность
муниципального района) на территории муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского района Ленинградской области в части содержания
автомобильных дорог в летний период 2023 года

Приложение 2 
к соглашению № 10 

от 09 января 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании средств, предоставленных в виде иного межбюджетного
трансферта бюджету муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области из бюджета муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
для организации дорожной деятельности в отношении дорог местного значения вне
границ населенных пунктов в границах Волосовского муниципального района
Ленинградской области (собственность муниципального района) на территории муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области в части содержания автомобильных дорог в летний
период 2023 года
Период отчетности на 01 _________ 2023 года
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении иного межбюджетного трансферта муниципальному
образованию Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области из бюджета муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области

Объявление о проведении отбора соискателей на получение субсидии из бюджета
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области на организацию предпринимательской деятельности
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области объявляет о проведении конкурсного отбора на предоставле-
ние субсидий из бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области субъектам малого предпринимательства на организа-
цию предпринимательской деятельности (далее —  конкурсный отбор).
Срок приема конкурсных заявок:
начало приема конкурсных заявок: 08 ч 00 мин. 06 февраля 2023 г.
окончание приема конкурсных заявок: 17 ч. 00 мин. 09 марта 2023 г.
Прием конкурсных заявок по адресу:
Наименование: Администрация муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области (далее —  Администрация);
Адрес: 188410, Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а;
график приема: понедельник —  пятница 8.00 —  17.00, обед 12.00 —  13.00.
Телефоны для связи: 8(81373)22–107, 24–668;
e-mail: economica@ vlsgov.ru.
Перечень документов, предоставляемых участниками отбора для подтверждения их
соответствия указанным требованиям:
Для участия в конкурсном отборе соискатели представляют в Администрацию заявку,
в состав которой входят следующие документы:
заявление о предоставлении Субсидии с указанием размера Субсидии на возмещение
части затрат, связанных с организацией предпринимательской деятельности, по
форме согласно приложению № 1 к Порядку.
Заявление на предоставление Субсидии включает, в том числе согласие на публика-
цию (размещение) в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет»
информации о соискателе, о подаваемой им заявке, иной информации о соискателе,
связанной с конкурсным отбором, а также согласие на обработку персональных дан-
ных (для физического лица);
расчет размера Субсидии, предоставляемой субъектам малого предпринимательства
на организацию предпринимательской деятельности, по форме согласно приложению
№ 2 к Порядку;
резюме соискателя на получение Субсидии по форме согласно приложению № 3 к Порядку;
копия документа о прохождении соискателем краткосрочного курса обучения осно-
вам предпринимательства в одной из организаций муниципальной инфраструктуры
поддержки предпринимательства, и (или) в организациях, определенных комитетом
по труду и занятости населения Ленинградской области, и (или) в образовательных
учреждениях, имеющих соответствующие лицензии. Соискатели, имеющие высшее
юридическое и (или) экономическое образование, предоставляют копию диплома
(предоставляется копия и оригинал для сличения);
бизнес-план предпринимательской деятельности, содержащий описание продукции
или услуг, анализ рынка сбыта, в том числе потребителей и конкурентов, финансово-
экономические расчеты, сроки окупаемости проекта, расчет эффективности вложений;
копии учредительных документов (для юридических лиц —  устав, учредительный
договор) (предоставляется копия и оригинал для сличения);
реквизиты расчетного счета соискателя, открытого в кредитной организации, находя-
щейся на территории РФ;
копии документов, подтверждающих понесенные затраты, произведенные не ранее
чем за два года до даты подачи заявки (договоры купли-продажи, товарные чеки,
товарные накладные, акты выполненных работ, услуг и др. с приложением платежных
поручений (или иных документов), подтверждающих перечисление денежных средств
с расчетного счета соискателя на счет продавца) (предоставляются копии и оригина-
лы для сличения). В документах в качестве плательщика (заказчика, покупателя)
должно быть указано наименование соискателя —  юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя.
Соискатели, которые на момент подачи заявки на участие в конкурсе относятся к
одной из категорий приоритетных групп, представляют в составе заявки документы,
подтверждающие принадлежность соискателя к одной из указанных категорий в соот-
ветствии с приложением № 4 к Порядку.
С Порядком предоставления и расходования субсидий из бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области субъектам
малого предпринимательства на организацию предпринимательской деятельности,
утвержденным постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 25.01.2022 № 69 « О
предоставлении на конкурсной основе субсидий субъектам малого предприниматель-
ства Волосовского муниципального района на организацию предпринимательской
деятельности» , можно ознакомиться на официальном сайте администрации
Волосовского муниципального района в разделе « Нормативно правовые акты»  по
ссылке http://волосовскийрайон.рф/.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.11.2022 г. № 1483

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на землях или
земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Волосовского
городского поселения, без предоставления земельных участков и установления сер-
витутов, публичного сервитута на территории муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Выдача разрешения на
размещение отдельных видов объектов на землях или земельных участках, находя-
щихся в муниципальной собственности Волосовского городского поселения, без пре-
доставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута на
территории муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»  согласно
Приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 05.08.2022 № 958
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услу-
ги „Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на землях или земель-
ных участках, находящихся в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения без предоставления земельных участков и установления сервитутов“.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
„Сельская новь“ и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от ____________г. № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ по предоставлению муниципальной услуги
„Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на землях или земель-
ных участках, находящихся в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, пуб-
личного сервитута на территории муниципального образования Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области“
(сокращенное наименование —  Выдача разрешения на размещение отдельных видов
объектов на землях или земельных участках без предоставления земельных участков
и установления сервитутов, публичного сервитута.) (далее —  административный рег-
ламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели (далее —  заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
—  от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опе-
куны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан
либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
—  от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области (далее —  орган местного самоуправления, ОМСУ, Комитет),
предоставляющих муниципальную услугу (далее —  сведения информационного
характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
„Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг“ (далее —  ГБУ ЛО „МФЦ“, МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
www.gu.le№ obl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе „Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области (далее —  Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на землях или земель-
ных участках, находящихся в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, пуб-
личного сервитута на территории муниципального образования Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
Сокращенное наименование услуги:
Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на землях или земель-
ных участках без предоставления земельных участков и установления сервитутов, пуб-
личного сервитута“.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области (далее —  ОМСУ, Комитет).
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО „МФЦ“;
- Управление федеральной налоговой службы по Ленинградской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“ (при наличии согла-
шения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ —  в МФЦ;
3) по телефону —  в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, в ГБУ ЛО „МФЦ“ с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ „Об информации, информационных техноло-
гиях и о защите информации“ (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение ОМСУ о размещении объекта на землях или земельных участках без пре-
доставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
по электронной почте (e-mail);
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней
со дня поступления заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ „О кадастровой деятельности“;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ „Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг“;
—  Областной закон Ленинградской области от 18.05.2012 N 38-оз „Об установлении
случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство на терри-
тории Ленинградской области“;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 „Об
утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов“;
—  Постановление Правительства Российской Федерации от 12.11.2020 № 1816 „Об
утверждении перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции линей-
ного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории,
перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства не требуется получение разрешения на строительство, внесении
изменений в перечень видов объектов, размещение которых может осуществляться на
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и
о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской
Федерации“;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301 „Об
утверждении Порядка и условий размещения отдельных видов объектов на землях
или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собст-
венности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, пуб-
личного сервитута на территории Ленинградской области“.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновремен-
ным заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответ-
ствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ „О персо-
нальных данных“, в электронной форме согласно приложению 1 к административно-
му регламенту:
—  лично заявителем при обращении на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
—  специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ:
при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
—  заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме N 2П, удостоверение личности военнослужащего РФ);
—  иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца.
Заявление о размещении объекта на землях или земельных участках без предоставле-
ния земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута (приложе-
ние 1 к административному регламенту), должно содержать следующие сведения:
- фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица);

- фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего его личность (для паспорта гражданина Российской
Федерации: серия, номер, дата выдачи и код подразделения)и сведения о государст-
венной регистрации заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных
предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);
- наименование и место нахождения заявителя, государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином госу-
дарственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплатель-
щика (для юридического лица);
- фамилию, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность (в случае если заявление подается представителем
заявителя);
- кадастровый номер земельного участка (в случае предполагаемого размещения
объекта на земельном участке);
- вид объекта, предполагаемого к размещению на землях или земельном участке
(выбрать из Перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов,
утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014
№ 1300);
- срок размещения объекта;
- адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представите-
лем заявителя;
Заявление заполняется заявителем либо специалистом ГБУ ЛО „МФЦ“ в электронной форме.
2) схема границ предполагаемых к использованию под размещение объекта земель
или земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат
характерных точек границ земель или земельного участка (с использованием системы
координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимо-
сти (далее —  ЕГРН);
Графическая информация формируется в виде файла в формате PDF  в полноцветном
режиме с разрешением не менее 300 dpi, качество которого должно позволять в пол-
ном объеме прочитать (распознать) графическую информацию;
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
Для физических лиц:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) доверенность в простой письменной форме;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
Для юридических лиц:
д) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением государственной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 со ст. 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие
документы (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации —  для лиц, достигших 14 -летнего возраста (при первичном
обращении либо при изменении паспортных данных);
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по
месту жительства;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характе-
ристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
- документы о размещении нестационарного торгового объекта, включенного в схему
размещения нестационарных торговых объектов;
- документы территориального планирования, правила землепользования и застрой-
ки, документация по планировке территории или землеустроительной документации;
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, а также
копии документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ „Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг“ (далее —  Федеральный
закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
—  заявитель не является лицом, указанным в пункте 1.2 административного регла-
мента, либо не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации,
предъявляемым к лицу, которому предоставляется государственная услуга;
2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
—  заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 настоящего
Административного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или
иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги.
3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
—  текст в заявлении не поддается прочтению;
2.9.1. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламен-
та, должны отвечать следующим требованиям:
—  документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют
надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
—  тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса
их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их
мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
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—  документы заполняются при помощи технических средств или от руки, не допус-
кается заполнение документов карандашом;
—  документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет одно-
значно истолковать их содержание.
Нарушение любого из указанных требований является основанием для отказа в прие-
ме документов.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
1.1) заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом принятия
решения о размещении объектов на землях или земельных участках, на использова-
ние которых испрашивается разрешение, либо с нарушением требований, установ-
ленных пунктом 2.6 Административного регламента;
2) отсутствие права на предоставление государственной услуги:
2.1) в заявлении указаны объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотрен-
ные постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года №
1300 „Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осу-
ществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установле-
ния сервитутов“;
2.2) размещение указанных в заявлении объектов приведет к невозможности использова-
ния земель или земельных участков в соответствии с их разрешенным использованием;
2.3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, пре-
доставлен физическому, юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю
либо уполномоченным органом принято решение о предварительном согласовании
предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного
кодекса Российской Федерации, либо уполномоченным органом принято решение о
проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключе-
ния договора аренды земельного участка в соответствии со статьей 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации;
2.4) на землях или земельном участке, на использование которых испрашивается раз-
решение, предполагается размещение нестационарного торгового объекта, включен-
ного в схему размещения нестационарных торговых объектов;
2.5) размещение объекта не соответствует утвержденным документам территориаль-
ного планирования, правилам землепользования и застройки, документации по пла-
нировке территории или землеустроительной документации;
2.6) планируемое размещение объекта не соответствует требованиям технических
регламентов, противопожарным, санитарно-эпидемиологическим, гигиеническим,
экологическим и (или) иным установленным в соответствии с законодательством
Российской Федерации правилам, нормативам, в том числе правилам благоустрой-
ства и (или) нормативам градостроительного проектирования.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комитете:
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) —  в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) —  в день поступления запроса на
ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ,
не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспорт-
ные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспорт-
ных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в пре-
одолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО
« МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одно-
го обращения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
не более 6 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги —  не более 2рабочих дней;
4) выдача результата —  не более 1рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с прави-
лами делопроизводства в течение не более 1 дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов;
—  регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и
документов в АИС « Межвед ЛО»  работником ОМСУ, ответственным за рассмотрение
документов и формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 администра-
тивного регламента с использованием системы межведомственного информационно-
го взаимодействия и, при наличии технической возможности, АИС « Межвед ЛО»  в
течение не более 3 (трех) рабочих дней с даты окончания первой административной
процедуры;
3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов в течение не более 1 (одного) рабочего дня.
Общий срок выполнения административных действий: не более 6 (шести) рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за рассмотрение документов и формирование проекта
решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административно-
го регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения ОМСУ о размещении объекта на землях или земельных участках без
предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного
сервитута;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
решения, заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй
административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и регистра-
ция распоряжения Комитета о размещении объекта на землях или земельных участ-
ках без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного
сервитута либо подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание распоряже-
ния либо решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за делопроизвод-
ство, загружает результат (подписанное решение) предоставления муниципальной
услуги в АИС « Межвед ЛО»  и направляет заявителю способом, указанным в заявлении,
в течение 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведений о
принятом решении в АИС « Межвед ЛО»  и направление заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС"Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и под-
писанное электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки
и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление государственной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения государственной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
— в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте
2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регла-
мента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом сле-
дующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением государственной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, по форме в соответствии с приложением 2, с
указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для пре-
доставления государственной услуги;
б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на получение госу-
дарственной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а также наличие
соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте
2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соот-
ветствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение государственной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, по форме в соответствии с приложением 2.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
—  в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области _______________________________________
от ____________________________________

фамилия, имя, (при наличии) отчество,
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность
—  в случае, если заявление подается физическим лицом (в случае указания реквизи-
тов паспорта РФ: серия, номер, дата выдачи, код подразделения)
_____________________________________
_______________________________________
наименование, место нахождения, организационно-правовая форма, сведения о госу-
дарственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических
лиц —  в случае, если заявление подается юридическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
фамилия, имя, (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты доку-
мента, подтверждающего его полномочия
—  в случае, если заявление подается представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________

адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представите-
лем заявителя _______________________________________
_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о размещении объекта на землях или земельных участках без предоставления земель-
ных участков и установления сервитутов, публичного сервитута

Прошу разрешить размещение объекта:

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.11.2022 г. № 1484

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности Волосовского городского поселения, гражданам для индивидуального
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах насе-
ленного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам
для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Предоставление земель-
ных участков, находящихся в муниципальной собственности Волосовского городско-
го поселения, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражда-
нам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фер-
мерским) хозяйством его деятельности»  согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от ____________г. № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, гражданам для индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта,
садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
(Сокращенное наименование: « Предоставление земельных участков гражданам и
крестьянским (фермерским) хозяйствам» ) (далее —  муниципальная услуга, админи-
стративный регламент, регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее —
заявитель) являются:
—  физические лица;
—  крестьянские (фермерские) хозяйства (далее —  заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
—  законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
—  опекуны недееспособных граждан;
—  представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени крестьянского (фермерского) хозяйства:
—  лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени крестьянского (фермерского) хозяйства без доверенности в случаях, если
крестьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического лица;
—  представители крестьянского (фермерского) хозяйства в силу полномочий на осно-
вании доверенности или договорав случаях, если крестьянское (фермерское) хозяй-
ство создано без образования юридического лица.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления(далее —
ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными цент-
рами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее —
Организации), графиках работы, контактных телефонах и т. д. (далее —  сведения
информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее —  Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена*), гражданам для индиви-
дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в грани-
цах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяй-
ствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление земельных уча-
стков гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам)» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —
Комитет, ОМСУ).
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
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2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону —  в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ- в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в
случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
—  договор купли-продажи земельного участка;
—  договор аренды земельного участка;
—  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
—  решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015№ 218-ФЗ « О госу-
дарственной регистрации недвижимости»  (далее —  Федеральный закон № 218-ФЗ);
—  решение об отказе в предоставлении земельного участка;
—  решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона
лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с одновре-
менным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного участка
или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей,
указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
—  решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка, с одновременным принятием решения о формирова-
нии земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, либо
принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка.
Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии ЗК РФ.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 26 (двадцати
шести) календарных дней (в период до 01.01.2023 —  не более 14 календарных дней)
со дня поступления заявления в ОМСУ.
2.4.1. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка срок предоставления муниципальной услуги продлева-
ется до окончания 30-дневного срока публикации(в период до 01.01.2023 до оконча-
ния 10-дневного срока публикации).
2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « О введении
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок предоставления муни-
ципальной услуги может быть продлен не более чем до 45 (сорока пяти) календарных
дней (в период до 01.01.2023 —  не более чем до 20 (двадцати) календарных дней) со
дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
-Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья);
-Земельный кодекс Российской Федерации;
-Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных
нужд» ;
-Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ « О землеустройстве» ;
-Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» ;
-Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
-Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регулиро-
вания земельных отношений в Российской Федерации в 2022 году» ;
-Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 « Об утверждении перечня документов,
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведе-
ния торгов» ;
-нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети Интернет по адресу
volosovo-gorod.ru и в Реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1 или прило-
жением № 2 к настоящему административному регламенту;
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо спе-
циалистом ГБУ ЛО « МФЦ» .
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя. Лицо, подающее заявление о при-
обретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий лич-
ность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физическо-
го лица —  документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или
физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия
которого заверяется должностным лицом, принимающим заявление, и приобщается к
поданному заявлению;
3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лицаи-
ли крестьянского (фермерского) хозяйства, если с заявлением обращается представи-
тель заявителя;
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип дове-
ренности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального рай-
она и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселен-
ной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом кон-
сульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих
действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи
185.1Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к
нотариальной; доверенность в простой письменной форме).
5.1) При предварительном согласовании предоставления земельного участка:
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка
без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномочен-
ным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной
власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в ОМСУ в
порядке межведомственного информационного взаимодействия;
утвержденная в установленном порядке схема расположения земельного участка в
случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует
проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой
земельный участок;
5.2) При предоставлении земельного участка:
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка
без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномочен-
ным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной
власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в ОМСУ в
порядке межведомственного информационного взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
1)выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее —  ЕГРН)об
основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок или
уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
крестьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического лица;
3)выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если крестьянское (фермерское) хозяйство создано без образования юридического лица.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи
9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в ОМСУ заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено при-
ложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмот-
рении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема располо-
жения земельного участка и местоположение земельных участков, образование кото-
рых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, ОМСУ при-
нимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявле-
ния о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направ-
ляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земель-
ного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
2.10.1. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, необхо-
димые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;
2) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны.
4) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2.10.2.Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка принимается ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утвержде-
на по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10ЗК РФ, а именно в случае:
—  несоответствия схемы расположения земельного участка ее форме, формату или
требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом
12статьи11.10 ЗК РФ;
—  полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы
расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
—  разработки схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотрен-
ных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;
—  несоответствия схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;
—  расположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден
проект межевания территории;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заяви-
телю по основаниям, указанным в подпунктах 1 —  13, 14.1 —  19, 22 и 23 статьи 39.16
ЗК РФ (подпункты 1 —  14, 16 —  21, 24 и 25пункта 2.10.3. настоящего регламента);
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с
Федеральным законом № 218-ФЗ, не может быть предоставлен заявителю по основа-
ниям, указанным в подпунктах 1 —  23 статьи 39.16 ЗК РФ (подпункты 1 —  25 пунк-
та 2.10.3. настоящего регламента).
2.10.3.Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в госу-
дарственной или муниципальной собственности, без проведения торгов принимается
ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10ЗК РФ)
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческо-
му или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный уча-
сток является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, рас-
положенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком
общего назначения);
4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен некоммерческой организации для комплексного освоения территории в
целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обраще-
ния с заявлением члена этой организации либо этой организации, если земельный
участок является земельным участком общего пользования этой организации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-
лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36ЗК
РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строи-
тельства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участ-
ка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершен-
ного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о
сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными
требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обя-
занности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;
6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случа-
ев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основа-
нии сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта
незавершенного строительства;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст-
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении
такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство ука-
занных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-

плексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в
соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназна-
чен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значе-
ния или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о
предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен
договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной
территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству ука-
занных объектов;
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11ЗК РФ;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11ЗК РФ заявление о
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с под-
пунктом 4 пункта 4 статьи 39.11ЗК РФ и уполномоченным органом не принято реше-
ние об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунк-
том 8 статьи 39.11ЗК РФ;
14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК
РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищно-
го строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществ-
ления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
15) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земель-
ного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии
с утвержденным проектом планировки территории;
16) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с осо-
быми условиями использования территории, установленные ограничения использова-
ния земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в
заявлении о предоставлении земельного участка;
17) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, пре-
доставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участ-
ка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10ЗК РФ;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельно-
го участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу,
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК РФ;
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и
(или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объ-
ектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,
не уполномоченное на строительство этих объектов;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
21) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
не установлен вид разрешенного использования;
23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
24) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо;
25) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;
26) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом№ 218-ФЗ;
27) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте
межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответ-
ствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
28) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень госу-
дарственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные
частью 4 статьи 18Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ « О разви-
тии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» , обратилось
лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или
лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с
частью 3 статьи 14указанного Федерального закона.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ:
при личном обращении -в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ —  в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ —  в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) —  в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(при наличии технической возможности);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
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2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
—  прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги -не более
1 календарного дня;
—  рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги -не более 22кален-
дарных дней (в период до 01.01.2023 —  не более 10 календарных дней);
В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка или о предоставлении земельного участка срок выполнения адми-
нистративной процедуры продлевается до окончания 30-дневного срока публикации
(в период до 01.01.2023 до окончания 10-дневного срока публикации). О продлении
срока предоставления государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок выполнения администра-
тивной процедуры может быть продлен не более чем до 41 (сорока одного) кален-
дарного дня (в период до 01.01.2023 —  не более чем до 16 (шестнадцати) календар-
ных дней). О продлении срока предоставления государственной услуги ОМСУ уве-
домляет заявителя;
—  принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги —  не более 2 календарных дней;
—  выдача результата —  не более 1 календарного дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основание для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного рег-
ламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы
и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, уста-
новленными в ОМСУ, составляет опись документов, вручает копию описи заявителю
под роспись.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных дней с
даты окончания первой административной процедуры.
В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка при наличии
решения о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земель-
ного участка действия3 и 4 не проводятся.
3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для ука-
занных целей (далее —  извещение) в порядке, установленном для официального опуб-
ликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на официаль-
ном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуника-
ционной сети « Интернет» .
В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой рас-
положения земельного участка и схема расположения земельного участка представ-
лена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка при-
лагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте
ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» .
4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней (в период до 01.01.2023
—  не более 10 календарных дней) со дня опубликования извещения заявления иных
граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, о намерении участвовать в аукционе
не поступили, работник ОМСУ осуществляет подготовку проекта договора купли-про-
дажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах при усло-
вии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельно-
го участка, в течение 7 календарных дней;
осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ при условии,
что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, и направляет
указанное решение заявителю.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок выполнения администра-
тивной процедуры может быть продлен не более чем до 41 (сорока одного) кален-
дарного дня (в период до 01.01.2023 —  не более чем до 16 (шестнадцати) календар-
ных дней). Об отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских)
хозяйств, поступивших в установленный законом срок, и о продлении срока принятия
решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, ОМСУ
уведомляет заявителя.
В случае поступления в течение 30 календарных дней (в период до 01.01.2023 —  не
более 10 календарных дней) со дня опубликования извещения заявлений иных граж-
дан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе работ-
ник ОМСУ в течение 7 календарных дней принимает решение:
об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обра-
тившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аук-
циона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении
земельного участка;
об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу,
обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления
земельного участка.
3.1.3.3. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8
административного регламента, принимается решение о приостановлении срока рас-
смотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения
об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы распо-
ложения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении ука-
занной схемы.
В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмот-
рения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия
указанного решения.
3.1.3.4. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.5. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений иных заинтере-
сованных лиц о намерении участвовать в аукционе.
3.1.3.6. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о
предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги, в том числе:
—  проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
—  проекта договора купли-продажи земельного участка;
—  проекта договора аренды земельного участка;
—  проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
—  проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости»  (далее —  Федеральный закон № 218-ФЗ);
—  проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
—  проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения
аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с
одновременным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного
участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для
целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
—  проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления
земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, с одновременным принятием решения о
формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аук-
циона, либо принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в
заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должност-
ным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения долж-
ностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение не более 2 календарных
дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение
(уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, регистрирует и направляет результат предоставления муниципальной услуги
заявителю способом, указанным в заявлении в срок не позднее 1 календарного дня с
даты окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформ-
ленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки
и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех)рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще-
го, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-

ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
—  в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
—  в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее —  АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;
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—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных
услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2023 г. № 53

О внесении изменений в Порядок предоставления и расходования субсидий из бюдже-
та муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области субъектам малого предпринимательства на организацию предприниматель-
ской деятельности, утвержденный постановлением администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
25.01.2022 № 69
На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федерального
закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ « О развитии малого и среднего предприниматель-
ства в Российской Федерации» , постановления Правительства Российской Федерации
от 21.09.2022 № 1666 « О внесении изменений в некоторые акты Правительства
Российской Федерации» , постановления Правительства Российской Федерации от
22.12.2022 № 2385 « О внесении изменений в общие требования к нормативным пра-
вовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление суб-
сидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным
предпринимателям, а также физическим лицам —  производителям товаров, работ,
услуг»  Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в Порядок предоставления и расходования субсидий из бюджета муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
субъектам малого предпринимательства на организацию предпринимательской дея-
тельности (далее —  Порядок) (приложение № 1 к постановлению от 25.01.2022 № 69
« О предоставлении на конкурсной основе субсидий субъектам малого предпринима-
тельства Волосовского муниципального района на организацию предприниматель-
ской деятельности»  следующие изменения:
1.1. Пункт 1.5. изложить в следующей редакции:
«1.5. Сведения о Субсидии подлежат размещению на едином портале бюджетной систе-
мы Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети „Интернет“
(далее —  Единый портал) (в разделе Единого портала) не позднее 15-го рабочего дня,
следующего за днем принятия решения совета депутатов Волосовского муниципального
района о бюджете (решения о внесении изменений в решение о бюджете)» .
1.2. Абзац третий подпункта 2) пункта 2.2. заменить текстом следующего содержания:
« - для получателей поддержки, зарегистрированных ранее года предоставления
Субсидии, —  1 рабочее место, которое должно быть организовано в срок, указанный
в договоре о предоставлении субсидии, заключенного между Администрацией и полу-
чателем Субсидии.»
1.3. Подпункт « е»  пункта 5.1. изложить в следующей редакции:
« участники отбора не должны являться иностранными юридическими лицами, в том
числе местом регистрации которых является государство или территория, включен-
ные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень госу-
дарств и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения акти-
вами в Российской Федерации (далее —  офшорные компании), а также российскими
юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля прямого или
косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превы-
шает 25 процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской
Федерации). При расчете доли участия офшорных компаний в капитале российских
юридических лиц не учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных ком-
паний в капитале публичных акционерных обществ (в том числе со статусом между-
народной компании), акции которых обращаются на организованных торгах в
Российской Федерации, а также косвенное участие таких офшорных компаний в капи-
тале других российских юридических лиц, реализованное через участие в капитале
указанных публичных акционерных обществ» .
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя
главы администрации по экономике —  председателя комитета по управлению муни-
ципальным имуществом.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.12.2022 г. № 1647

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в госу-
дарственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» , распоряжением
Правительства Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р « О целевых моделях
упрощения процедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательно-
сти субъектов Российской Федерации» , администрация Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государствен-
ной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области»  согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 12.05.2021 года
№ 574 « Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги „Предоставление сведений из информационной системы обеспечения
градостроительной деятельности Волосовского муниципального района
Ленинградской области“»
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского
муниципального района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 27.12.2022 года № 1647
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государствен-
ной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области»
(сокращенное наименование —  Предоставление сведений из ГИСОГД ЛО)
(далее —  административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений ГИСОГД
ЛО, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в
соответствии с законодательством Российской Федерации (далее —  заявитель).
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу (далее —  ОМСУ, администрация), организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных
телефонах и т. д. (далее —  сведения информационного характера) размещаются:
- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
- на сайте администрации: www.волосовскийрайон.рф;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
- на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru,
www.gosuslugi.ru;
- в государственной информационной системе « Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» .
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Предоставление сведений, доку-
ментов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе
обеспечения градостроительной деятельности Ленинградской области» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление сведений из
ГИСОГД ЛО» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области
В предоставлении услуги участвует:
— Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
Запрос принимается:
1) при личной явке в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-

теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации» .
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. Предоставление (вручение, направление) заявителю сведений, документов,
материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности Ленинградской области (далее —  ГИСОГД ЛО; све-
дения, содержащиеся в ГИСОГД ЛО).
2.3.2. Направление (вручение) заявителю уведомления о мотивированном отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при направлении запроса):
1) при личной явке в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
3) при личной явке в администрации.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Сведения, документы, материалы предоставляются в течение 5 рабочих дней со дня
осуществления оплаты физическим или юридическим лицом.
Общий срок предоставления муниципальной услуги со дня обращения заявителя
составляет 15 рабочих дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- постановление Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 года № 279
« Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» ;
- постановление Правительства РФ от 22 апреля 2017 года № 485 « О составе мате-
риалов и результатов инженерных изысканий, подлежащих размещению в государст-
венных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности,
Едином государственном фонде данных о состоянии окружающей среды, ее загрязне-
нии, а также о форме и порядке их представления» ;
- постановление Правительства РФ от 01 декабря 2016 года № 1276 « О порядке
информационного взаимодействия государственной информационной системы веде-
ния единой электронной картографической основы с государственными информа-
ционными системами обеспечения градостроительной деятельности» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
—  запрос по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному
регламенту;
—  документ, удостоверяющий личность заявителя (либо представителя заявителя в
случае, если запрос направляется представителем заявителя): документы, удостове-
ряющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего,
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
—  доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные
для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия:
—  сведения об осуществлении оплаты за оказание услуги, запрашиваемые из
Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона « Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее —
Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако-
на № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. Исчерпывающий перечень случаев и порядок организации предоставления
муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, законодательством не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги (сведения, документы, материалы не предоставляются в случае, если):
1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
—  запрос не содержит следующей необходимой информации:
реквизитов запрашиваемых сведений, документов, материалов и (или) кадастрового
номера (кадастровых номеров) земельного участка (участков), и (или) адреса (адре-
сов) объектов недвижимости, и (или) сведений о границах территории, в отношении
которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содер-
жать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень коор-
динат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для веде-
ния Единого государственного реестра недвижимости, а в случае направления запро-
са в бумажной форме также адреса электронной почты, на который ОМСУ направляет
уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов;
— запрос, направленный в бумажной форме, не подписан заявителем собственноручно;
—  запрос, направленный в электронной форме, не подписан простой электронной
подписью заявителя;
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
—  в случае подписания запроса лицом, уполномоченным действовать от имени заяви-
теля (далее —  уполномоченное лицо), —  отсутствие документа, подтверждающего
полномочие такого лица на подписание запроса;
3) Информация отнесена в соответствии с Федеральным законом к сведениям, состав-
ляющим государственную или иную охраняемую законом тайну:
—  запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в
соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию,
доступ к которой ограничен и заявитель не имеет права доступа к ней; 4) Отсутствие
оплаты за предоставление услуги:
—  по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об опла-
те предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении
заявителем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у ОМС отсут-
ствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена
не в полном объеме;
5) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
—  запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в ГИСОГД ЛО на
дату рассмотрения запроса.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется за плату или бесплатно.
Сведения, содержащиеся в ГИСОГД ЛО, предоставляются по запросам физических и
юридических лиц за плату, за исключением случаев, если федеральными законами
установлено, что указанные в запросе сведения, содержащиеся в ГИСОГД ЛО, предо-
ставляются без взимания платы.
Перечень сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных
информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, доступ к
которым осуществляется без взимания платы с использованием официальных сайтов
в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет»  утвержден постановлени-
ем Правительства РФ от 13 марта 2020 года № 279 « Об информационном обеспече-
нии градостроительной деятельности» .
Размер платы за предоставление сведений, содержащихся в ГИСОГД ЛО, и порядок
взимания такой платы установлен пунктами 2.11.1 —  2.11.4 настоящего
Административного регламента в соответствии с постановлением Правительства РФ
от 13 марта 2020 года № 279 « Об информационном обеспечении градостроительной
деятельности» .
2.11.1. За предоставление сведений, документов, материалов за исключением случа-
ев, когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения,
документы, материалы предоставляются без взимания платы, с физических и юриди-
ческих лиц взимается плата в размере:
а) 100 рублей —  за предоставление копии одного документа, материала в электрон-
ной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);
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б) 100 рублей —  за каждую сторону листа формата A4 копии документов, материалов в
бумажной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);
в) 5000 рублей —  за предоставление копии материалов и результатов инженерных
изысканий в электронной форме (вне зависимости от количества листов);
г) 5000 рублей —  за предоставление копии материалов и результатов инженерных
изысканий в бумажной форме и 100 рублей —  за каждую сторону листа формата A4
копии таких материалов и результатов;
д) 1000 рублей —  за предоставление сведений об одном земельном участке (части
земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого
участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) в
электронной форме;
е) 1000 рублей —  за предоставление сведений об одном земельном участке (части
земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого
участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) и
100 рублей —  за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной
форме;
ж) 1000 рублей —  за предоставление сведений об одном объекте капитального строи-
тельства в электронной форме;
з) 1000 рублей —  за предоставление сведений об одном объекте капитального строи-
тельства и 100 рублей —  за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в
бумажной форме;
и) 1000 рублей —  за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые
полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель в электронной форме;
к) 1000 рублей —  за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые
полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель и 100 рублей —  за каж-
дую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;
л) 100 рублей —  за предоставление сведений, размещенных в ГИСОГД ЛО, не указан-
ных в подпунктах « д»  —  « к»  настоящего пункта, в электронной форме и 100 рублей
—  за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме.
2.11.2. В случае если материалы предоставляются в бумажном формате, отличном от
формата A4, стоимость рассчитывается исходя из количества полных или неполных
листов формата A4, необходимых для размещения указанного материала.
2.11.3. Расчет стоимости предоставления сведений о территории производится исхо-
дя из количества земельных участков (частей земельных участков) и площади неразг-
раниченных земель, расположенных в границах такой территории.
2.11.4. В ГИСОГД ЛО может быть реализована возможность осуществления оплаты
предоставления сведений, документов, материалов путем интеграции в нее безналич-
ных платежных сервисов, при этом заявителю обеспечивается подтверждение осу-
ществления им оплаты (при наличии технической возможности).
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Полученные запросы подлежат регистрации ОМСУ в реестре предоставления
сведений, документов, материалов в день их получения либо на следующий рабочий
день в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной
(праздничный) день.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в пре-
одолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема запросов.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу,
посредством ЕПГУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при
подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения
при получении результата в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается
возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги:
Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.
Перечисление согласований, необходимых для получения муниципальной услуги:
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.
2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:
- прием и регистрация запроса о предоставлении сведений, содержащихся в ГИСОГД
ЛО, —  запросы подлежат регистрации ОМСУ в реестре предоставления сведений,
документов, материалов в день их получения либо на следующий рабочий день в слу-
чае их получения после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной
(праздничный) день;
- принятие решения о подготовке сведений, содержащихся в ГИСОГД ЛО, либо уве-
домления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги —  в
день регистрации запроса либо на следующий рабочий день в случае его регистрации
после 16 часов текущего рабочего дня;
- подготовка и направление заявителю информации о размере платы за предоставле-
ние сведений, содержащихся в ГИСОГД ЛО, в случаях предоставления муниципальной
услуги физическим или юридическим лицам —  в течение 2 рабочих дней с даты
регистрации запроса;
- проверка поступления в ОМСУ платы за предоставление сведений, содержащихся в
ГИСОГД ЛО, в случаях предоставления муниципальной услуги физическим или юри-
дическим лицам —  в течение 1 рабочего дня с даты поступления оплаты;
- подготовка сведений, содержащихся в ГИСОГД ЛО, либо уведомления о мотивиро-
ванном отказе в предоставлении муниципальной услуги:
по запросам физических или юридических лиц —  в течение 4 рабочих дней со дня
осуществления оплаты;
подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной
услуги по запросам физических или юридических лиц, в случаях признания отсут-
ствующей информации об осуществлении физическим или юридическим лицом опла-
ты предоставления сведений, документов и материалов —  в течение 4 рабочих дней
со дня истечения срока оплаты, указанного в уведомлении об оплате предоставления
сведений, документов и материалов;
- выдача (направление) сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД
ЛО, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной
услуги —  1 рабочий день;
- возврат денежных средств заявителю —  не позднее 3 месяцев со дня поступления
такого заявления в ОМСУ.

3.1.2. Прием и регистрация запроса о предоставлении сведений, содержащихся в
ГИСОГД ЛО.
3.1.2.1 Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
запроса и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного
регламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо ОМСУ осуществляет регистрацию
запроса в реестре предоставления сведений, документов материалов в день их полу-
чения либо на следующий рабочий день в случае их получения после 16 часов теку-
щего рабочего дня или в выходной (праздничный) день;
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство;
3.1.2.4. Критерии принятия решения: принятие решений не требуется;
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация запроса о
предоставлении муниципальной услуги, передача специалисту ОМСУ, ответственному
за предоставление муниципальной услуги (далее —  ответственный исполнитель
ОМСУ), на рассмотрение.
3.1.3. Принятие решения о подготовке сведений, содержащихся в ГИСОГД ЛО, либо
уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1 Основание для начала административной процедуры: получение запроса и
прилагаемых к нему документов ответственным исполнителем ОМСУ.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: в день регистрации запроса либо на следующий рабо-
чий день в случае его регистрации после 16 часов текущего рабочего дня ответствен-
ный исполнитель ОМСУ осуществляет следующие действия:
1) проверяет запрос и прилагаемые к нему документы на соответствие требованиям
настоящего Административного регламента;
2) устанавливает факт наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответ-
ственный исполнитель ОМСУ.
3.1.3.4. Критерии принятия решения:
в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
указанных в пункте 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента, при-
нимается решение о подготовке сведений, содержащихся в ГИСОГД ЛО;
в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ука-
занных в пункте 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента, принима-
ется решение о подготовке уведомления о мотивированном отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: принятие решения о
подготовке сведений, содержащихся в ГИСОГД ЛО, либо уведомления о мотивиро-
ванном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Подготовка и направление заявителю информации о размере платы за предо-
ставление сведений, содержащихся в ГИСОГД ЛО, в случаях предоставления муници-
пальной услуги физическим или юридическим лицам.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: принятие ответствен-
ным исполнителем ОМСУ решения о подготовке сведений, содержащихся в ГИСОГД
ЛО, в отношении запросов, направленных физическими или юридическими лицами.
3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: в течение 2 рабочих дней со дня регистрации запроса
ответственный исполнитель ОМСУ осуществляет следующие действия: определяет
размер платы, осуществляет подготовку и направление заявителю по адресу элек-
тронной почты, указанному в запросе, или в личный кабинет заявителя на ЕПГУ уве-
домления об оплате предоставления сведений, документов и материалов по форме,
согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, в котором
содержатся сведения об общем размере платы, расчете и сроках оплаты (с приложе-
нием в электронной форме документов (квитанции с реквизитами), необходимых для
оплаты).
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответ-
ственный исполнитель ОМСУ.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: определение размера платы за предоставление
сведений, документов, материалов осуществляется в соответствии с пунктами 2.11.1
—  2.11.3 настоящего Административного регламента, срока оплаты с учетом под-
пункта 4 пункта 2.10 настоящего Административного регламента, объема сведений,
документов, материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
уведомления об оплате предоставления сведений, документов и материалов.
3.1.5. Проверка поступления в ОМСУ платы за предоставление сведений, содержа-
щихся в ГИСОГД ЛО, в случаях предоставления муниципальной услуги физическим
или юридическим лицам.
3.1.5.1 Основание для начала административной процедуры: направление заявителю
уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: в течение 7 рабочих дней со дня направления заявите-
лю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов ответ-
ственный исполнитель ОМСУ осуществляет следующие действия: проверяет поступ-
ление платы в ОМСУ за предоставление муниципальной услуги путем межведом-
ственного запроса из Государственной информационной системы о государственных
и муниципальных платежах и не позднее 1 рабочего дня с даты поступления в ОМСУ
информации об осуществлении заявителем платы, осуществляет проверку факта вне-
сения платы за предоставление муниципальной услуги и соответствие размера вне-
сённой платы размеру, указанному в направленном в адрес заявителя уведомлении об
оплате предоставления сведений, документов и материалов.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответ-
ственный исполнитель ОМСУ.
3.1.5.4. Критерии принятия решения:
Поступление в ОМСУ оплаты от физического или юридического лица, обратившегося
с запросом, и соответствие размера внесённой платы размеру, указанному в направ-
ленном в адрес заявителя уведомлении об оплате предоставления сведений, доку-
ментов и материалов, является основанием подтверждения поступления в ОМСУ
информации об осуществлении физическим или юридическим лицом оплаты предо-
ставления сведений, документов и материалов.
Установление несоответствия размера внесенной платы размеру, указанному в
направленном в адрес заявителя уведомлении об оплате предоставления сведений,
документов, материалов (оплата произведена не в полном объеме), а также в случае
внесения платы за предоставление муниципальной услуги по истечении 7 рабочих
дней со дня направления заявителю указанного уведомления, является основанием
для признания отсутствующей информации об осуществлении физическим или юри-
дическим лицом оплаты предоставления сведений, документов материалов.
3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подтверждение поступ-
ления в ОМСУ информации об осуществлении физическим или юридическим лицом
оплаты предоставления сведений, документов, материалов, либо признание отсут-
ствующей информации об осуществлении физическим или юридическим лицом опла-
ты предоставления сведений, документов, материалов.
3.1.6. Подготовка сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД ЛО,
либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры:
—  принятие ответственным исполнителем ОМСУ решения о подготовке сведений,
содержащихся в ГИСОГД ЛО, в отношении запросов органов и организаций, указан-
ных в пункте 5 Правил предоставления сведений, либо поступление в ОМСУ инфор-
мации об осуществлении физическим или юридическим лицом оплаты предоставле-
ния сведений, документов и материалов;
—  принятие ответственным исполнителем ОМСУ решения о подготовке уведомления
о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;
—  признание отсутствующей информации об осуществлении физическим или юри-
дическим лицом оплаты предоставления сведений, документов и материалов.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
а) в случае поступления в ОМСУ информации об осуществлении физическими или
юридическими лицами оплаты предоставления сведений, документов, материалов по
запросам физических или юридических лиц —  в течение 4 рабочих дней со дня осу-
ществления оплаты, ответственный исполнитель ОМСУ осуществляет следующие дей-
ствия: готовит сведения, документы и материалы, содержащиеся в ГИСОГД ЛО;
б) в случаях принятия ответственным исполнителем ОМСУ решения о подготовке уве-
домления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги по запро-
сам физических или юридических лиц —  в течение 4 рабочих дней со дня регистрации
запроса, ответственный исполнитель ОМСУ осуществляет следующее действие: готовит
уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, в соот-
ветствии с пунктом 2.10 настоящего Административного регламента;
в) в случаях признания отсутствующей информации об осуществлении физическим
или юридическим лицом оплаты предоставления сведений, документов и материалов
ответственным исполнителем ОМСУ принимается решение о подготовке уведомления
о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги и подготавливает-
ся указанное уведомление по запросам физических или юридических лиц —  в течение
4 рабочих дней со дня истечения срока оплаты, указанного в уведомлении об оплате
предоставления сведений, документов и материалов, ответственный исполнитель
ОМСУ осуществляет следующее действие: готовит уведомление о мотивированном
отказе в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с подпунктом 4 пунк-
та 2.10 настоящего Административного регламента.
3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ответ-
ственный исполнитель ОМСУ.
3.1.6.4. Критерий принятия решения: по подпунктам « а»  и « б»  пункта 3.1.6.2 настоя-
щего Административного регламента принятие решений не требуется; по подпункту
« в»  пункта 3.1.6.2 настоящего Административного регламента признание отсут-
ствующей информации об осуществлении физическим или юридическим лицом опла-
ты предоставления сведений, документов и материалов является основанием для при-
нятия ответственным исполнителем ОМСУ решения о подготовке уведомления о
мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с
подпунктом 4 пункта 2.10 настоящего Административного регламента.
3.1.6.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка сведений,
содержащихся в ГИСОГД ЛО, либо уведомления об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
3.1.7. Выдача (направление) сведений, документов и материалов, содержащихся в
ГИСОГД ЛО, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
3.1.7.1. Основание для начала административной процедуры: поступление должност-
ному лицу ОМСУ, ответственному за делопроизводство, сведений, документов и мате-
риалов, содержащихся в ГИСОГД ЛО, либо уведомления об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
Лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство, направляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в запросе, не позднее 1 рабочего дня
с даты окончания предыдущего административного действия.
3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство.
3.1.7.4. Критерии принятия решения: принятие решений не требуется.
3.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры:
Предоставление (вручение, направление) заявителю сведений, содержащихся ГИСОГД
ЛО, либо направление (вручение) заявителю уведомления о мотивированном отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.8. Возврат денежных средств заявителю.
3.1.8.1. Основание для начала административной процедуры: получение ОМСУ
заявления физического или юридического лица о возврате уплаченных средств или о
возврате излишне уплаченных средств с приложением копии платежного документа,

регистрация указанного заявления должностным лицом ОМСУ, ответственным за
делопроизводство, в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления, и пере-
дача его на рассмотрение ответственному исполнителю ОМСУ.
3.1.8.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: не позднее 3 месяцев со дня поступления в ОМСУ
заявления о возврате уплаченных средств или о возврате излишне уплаченных средств
ответственный исполнитель ОМСУ осуществляет следующие действия:
1) устанавливает факт уплаты средств, либо излишне уплаченных средств заявителем;
2) устанавливает факт наличия или отсутствия оснований для возврата уплаченных
средств или возврата излишне уплаченных средств;
3) в случае установления факта уплаты средств заявителем, наличия оснований для
возврата уплаченных средств или возврата излишне уплаченных средств —  обеспечи-
вает возврат уплаченных средств или возврат излишне уплаченных средств заявителю;
4) в случае отсутствия факта уплаты средств заявителем и (или) оснований для воз-
врата уплаченных средств или возврата излишне уплаченных средств —  готовит пись-
мо с разъяснением отсутствия факта уплаты средств и (или) оснований для возврата
уплаченных средств или возврата излишне уплаченных средств и передает для отправ-
ки должностному лицу ОМСУ, ответственному за делопроизводство.
3.1.8.3. Лица, ответственные за выполнение административного действия: ответственный
исполнитель ОМСУ, должностное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство.
3.1.8.4. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) факта уплаты средств
заявителем, наличие (отсутствие) оснований для возврата уплаченных средств или
возврата излишне уплаченных средств, установленных пунктом 28 Правил предостав-
ления сведений.
3.1.8.5. Результат выполнения административной процедуры: возврат уплаченных
средств или возврат излишне уплаченных средств заявителю, либо подготовка и
направление заявителю письма с разъяснением отсутствия факта уплаты средств
и(или) оснований для возврата уплаченных средств или возврата излишне уплаченных
средств.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии
с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ
« Об информации, информационных технологиях и о защите информации» , постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 « О видах элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо пред-
варительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутенти-
фикации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на
прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи запроса через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание
муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
В случае если запрос направляется заявителем или уполномоченным лицом в элек-
тронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью заяви-
теля либо уполномоченного лица.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо
Администрации выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а
также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в запросе
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в запросе: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся в соответ-
ствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в
том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-

04_02_2023_PR15_3_07_2021_5.qxd  31.01.2023  17:44  Страница 1



ÑÅËÜÑÊÀß ÍÎÂÜ 4 февраля 2023 г.  №4,  СУ ББ ОтА https://selskayanov.info/16

чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ного центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуют-
ся, возложена функция по предоставлению соответствующих услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездей-
ствие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ,
а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
—  в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) —  в день обращения
заявителя в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
—  в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливаю-
щим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципаль-
ных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государствен-
ной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области»
ЗАПРОС о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в госу-
дарственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области (ГИСОГД ЛО)

Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государствен-
ной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области»
В_____________________________________
(полное наименование —  для организаций
_______________________________________
фамилия, имя, отчество заявителя —  для граждан,)
от_____________________________________
(наименование органа местного самоуправления,
_______________________________________
предоставляющего муниципальную услугу)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об оплате предоставления сведений, документов и материалов, содержащихся в госу-
дарственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области

По результатам рассмотрения запроса о предоставлении сведений, материалов и
документов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности Ленинградской области, направленного_________
____________________________________________________________________

(дата направления запроса)
и зарегистрированного _________________________________________________,
(дата и номер регистрации запроса)
____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление
сведений, материалов и документов, содержащихся в государственной информацион-
ной системе обеспечения градостроительной деятельности Ленинградской области)

уведомляет, что общий размер платы за предоставление сведений, документов и
материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспече-
ния градостроительной деятельности, составит________________(____________-
_______________________________) рублей.
(сумма денежных средств, подлежащих оплате (числом и прописью)

согласно прилагаемому расчету __________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(расчет платы, взимаемой с заявителя в соответствии с пунктом 2.11 настоящего
Административного регламента)

Оплату за предоставление сведений, материалов и документов, содержащихся в госу-
дарственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельно-
сти, необходимо осуществить в срок до __________ через банк или иную кредитную
(срок оплаты) организацию путем безналичного платежа по реквизитам, указанным в
прилагаемой квитанции.
______________________________ ___________ _______________________
(должность уполномоченного лица) (подпись) (расшифровка подписи)
органа, осуществляющего предоставление
сведений, документов и материалов)

« __»  __________ 20__ г.

М.П.

К настоящему уведомлению прилагается: __________________________________
___________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа, прилагаемого к настоящему уведомлению)

КУМИ АДМИНИСтРАЦИИ 
ВОЛОСОВСКОГО РАйОНА 

СООБщАЕт,  чтО
—  аукцион по продаже земельного участка с кадастровым номером:
47:22:0130001:40 площадью 1102 кв.м., (для индивидуального жилищного строи-
тельства) по адресу: Ленинградская область, Волосовский муниципальный район, пос.
Сельцо, микрорайон 2-й, земельный участок № 18А состоялся 30 января 2023 года
по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, гор. Волосово, пл. Советов,
дом 3а, Продавец: КУМИ АМО Волосовский муниципальный район Ленинградской
области. Победитель: Павлов Сергей Васильевич;
—  аукцион по продаже земельного участка с кадастровым номером:
47:22:0400010:166 площадью 1000 кв.м., (для индивидуального жилищного строи-
тельства) по адресу: Ленинградская область, Волосовский муниципальный район,
Волосовское городское поселение, гор. Волосово, ул. Пушкинская состоялся 30 янва-
ря 2023 года по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, гор. Волосово,
пл. Советов, дом 3а, Продавец: КУМИ АМО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области. Победитель: Неровных Анастасия Сергеевна;
—  аукцион по продаже права аренды земельного участка сроком на двадцать лет с
кадастровым номером: 47:22:0130001:39 площадью 1122 кв.м., (для индивидуально-
го жилищного строительства) по адресу: Ленинградская область, Волосовский район,
Клопицкое сельское поселение, пос. Сельцо, мкр. 2-й, земельный участок № 19А
состоялся 30 января 2023 года по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, гор. Волосово, пл. Советов, дом 3а, Продавец: КУМИ АМО Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области. Победитель: тихомиров Александр
Владимирович;
—  аукцион по продаже права аренды земельного участка сроком на двадцать лет с
кадастровым номером: 47:22:0400004:1171 площадью 970 кв.м., (для индивидуаль-
ного жилищного строительства) по адресу: Ленинградская область, Волосовский
район, Волосовское городское поселение, гор. Волосово состоялся 30 января 2023
года по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, гор. Волосово, пл.
Советов, дом 3а, Продавец: КУМИ АМО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области. Победитель: Норкин Андрей Сергеевич;
—  аукцион по продаже права аренды земельного участка сроком на двадцать лет с
кадастровым номером: 47:22:0617001:374 площадью 1350 кв.м., (отдельно стоящие
1–3 этажные жилые дома на одну семью с придомовыми участками) по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, Калитинское сельское поселение, д.
Малое Кикерино состоялся 30 января 2023 года по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, гор. Волосово, пл. Советов, дом 3а, Продавец: КУМИ АМО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области. Победитель: Шаповал
Павел Николаевич;
—  аукцион по продаже права аренды земельного участка сроком на пять лет с кадаст-
ровым номером: 47:22:0627005:301 площадью 38 кв.м., разрешенное использование
—  сооружения для постоянного и временного хранения транспортных средств (хара-
жи, стоянки) по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, Калитинское
сельское поселение, д. Курковицы 30.01.2023 года признан несостоявшимся, един-
ственным участником признан Давыдов Алексей Юрьевич;
—  аукцион по продаже права аренды земельного участка сроком на пять лет с кадаст-
ровым номером: 47:22:0627005:302 площадью 39 кв.м., разрешенное использование
—  сооружения для постоянного и временного хранения транспортных средств (хара-
жи, стоянки) по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, Калитинское
сельское поселение, д. Курковицы 30.01.2023 года признан несостоявшимся, един-
ственным участником признан Давыдов Алексей Юрьевич;
—  аукцион по продаже права аренды земельного участка сроком на пять лет с кадаст-
ровым номером: 47:22:0400004:1176 площадью 24 кв.м., (объекты гаражного
назначения) по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, Волосовское
городское поселение, гор. Волосово состоялся 30 января 2023 года по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, гор. Волосово, пл. Советов, дом 3а,
Продавец: КУМИ АМО Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
Победитель: Норкин Андрей Сергеевич;
—  аукцион по продаже земельного участка с кадастровым номером:
47:22:0108003:279 площадью 1588 кв.м., для ведения личного подсобного хозяйства
по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, Бегуницкое сельское поселе-
ние, д. Синковицы 30.01.2023 года признан несостоявшимся, единственным участни-
ком признан Гаврилюк Андрей Васильевич;
—  аукцион по продаже земельного участка с кадастровым номером:
47:22:0108003:280 площадью 1605 кв.м., для ведения личного подсобного хозяйства
по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, Бегуницкое сельское поселе-
ние, д. Синковицы 30.01.2023 года признан несостоявшимся, единственным участни-
ком признан Гаврилюк Андрей Васильевич.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАйОНА
ЛЕНИНГРАДСКОй ОБЛАСтИ

СОВЕт ДЕПУтАтОВ
ВОЛОСОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(двадцатое заседание четвертого созыва)

от 06.12.2022 № 167
В целях приведения Устава муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в соответ-
ствие с федеральным законодательством, Областными законами Ленинградской обла-
сти, руководствуясь статьями 35 и 44 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ
« Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации» , статьей 56 Устава муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, учитывая
результаты публичных слушаний, совет депутатов муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести изменения и дополнения в Устав муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
согласно приложению.
2. Направить настоящее решение в Главное управление Министерства юстиции
Российской Федерации по Санкт-Петербургу и Ленинградской области для государст-
венной регистрации.
3. Решение подлежит официальному опубликованию в общественно-политической
газете Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и размещению на офи-
циальном сайте муниципального образования volosovo-gorod.ru, после государствен-
ной регистрации.
3. Настоящее решение вступает в силу после его государственной регистрации и офи-
циального опубликования (обнародования).
5. Контроль за настоящим решением оставляю за собой.

Глава муниципального образования
Волосовское городское поселение,

исполняющий полномочия
председателя совета депутатов 

С. А. ФРОЛОВ

ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению совета депутатов

Волосовского городского поселения
от 06.12.2022 № 167

1. В Статье 6:
1) Пункт 4.1. части 1 изложить в новой редакции:
« 4.1.) Осуществление муниципального контроля за исполнением единой теплоснаб-
жающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модер-
низации объектов теплоснабжения;»
2) В пункте 5 части 1:
слова « за сохранностью автомобильных дорог местного значения»  заменить словами
« на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в
дорожном хозяйстве»
3) В пункте 20 части 1:
слова « осуществление контроля за их соблюдением»  заменить словами « осуществле-
ние муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого являет-
ся соблюдение правил благоустройства территории поселения, требований к обес-
печению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспорт-
ной инфраструктур и предоставляемых услуг» ;
4) часть 1 дополнить пунктами 21.1 и 21.2 следующего содержания:
« 21.1) принятие решений о создании, об упразднении лесничеств, создаваемых в их
составе участковых лесничеств, расположенных на землях населенных пунктов посе-
ления, установлении и изменении их границ, а также осуществление разработки и
утверждения лесохозяйственных регламентов лесничеств, расположенных на землях
населенных пунктов поселения;
21.2) осуществление мероприятий по лесоустройству в отношении лесов, располо-
женных на землях населенных пунктов поселения;« ;
5) В пункте 27 части 1:
слова « использования и охраны»  заменить словами « охраны и использования» ;
6) В пункте 36 части 1:
С0лова « , проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании
искусственного земельного участка»  исключить;
7) часть 1 дополнить пунктом 39 следующего содержания:
« 39) принятие решений и проведение на территории поселения мероприятий по
выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, направление
сведений о правообладателях данных объектов недвижимости для внесения в Единый
государственный реестр недвижимости.« ;
8) Статью 8 изложить в следующей редакции:
« 1. Органы местного самоуправления организуют и осуществляют муниципальный
контроль за соблюдением требований, установленных муниципальными правовыми
актами, принятыми по вопросам местного значения, а в случаях, если соответствую-
щие виды контроля отнесены федеральными законами к полномочиям органов мест-
ного самоуправления, также муниципальный контроль за соблюдением требований,
установленных федеральными законами, законами субъектов Российской
Федерации.« ;
2. Виды муниципального контроля:
1) осуществление муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжаю-
щей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модерниза-
ции объектов теплоснабжения;
2) осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, город-
ском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах насе-
ленных пунктов поселения;
3) осуществление муниципального жилищного контроля;
4) осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства;
5) осуществление муниципального земельного контроля в границах поселения;
6) осуществление муниципального контроля в области охраны и использования особо
охраняемых природных территорий местного значения;
7) осуществление муниципального лесного контроля;
3. Организация и осуществление видов муниципального контроля регулируются
Федеральным законом от 31 июля 2020 года N 248-ФЗ « О государственном контро-
ле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» .
9) Пункт 9 части 1 Статьи 44 изложить в следующей редакции:
« 9) прекращения гражданства Российской Федерации либо гражданства иностранно-
го государства —  участника международного договора Российской Федерации, в
соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в орга-
ны местного самоуправления, наличия гражданства (подданства) иностранного госу-
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дарства либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на
постоянное проживание на территории иностранного государства гражданина
Российской Федерации либо иностранного гражданина, имеющего право на основа-
нии международного договора Российской Федерации быть избранным в органы
местного самоуправления, если иное не предусмотрено международным договором
Российской Федерации;« ;
10) Часть 5 Статьи 47 изложить в следующей редакции:
« 5. Выборные должностные лица местного самоуправления не могут быть депутата-
ми Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, сенатора-
ми Российской Федерации, депутатами законодательных (представительных) органов
государственной власти субъектов Российской Федерации, занимать иные государст-
венные должности Российской Федерации, государственные должности субъектов
Российской Федерации, а также должности государственной гражданской службы и
должности муниципальной службы, если иное не предусмотрено федеральными зако-
нами. Выборное должностное лицо местного самоуправления не может одновремен-
но исполнять полномочия депутата представительного органа муниципального обра-
зования, за исключением случаев, установленных настоящим Федеральным законом,
иными федеральными законами.»
11) Пункт 7 части 1 Статьи 50 изложить в следующей редакции:
« 7) прекращения гражданства Российской Федерации либо гражданства иностранно-
го государства —  участника международного договора Российской Федерации, в
соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в орга-
ны местного самоуправления, наличия гражданства (подданства) иностранного госу-
дарства либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на
постоянное проживание на территории иностранного государства гражданина
Российской Федерации либо иностранного гражданина, имеющего право на основа-
нии международного договора Российской Федерации быть избранным в органы
местного самоуправления, если иное не предусмотрено международным договором
Российской Федерации;» .
Изменения в Устав зарегистрированы в Министерстве юстиции Российской
Федерации по Ленинградской области 24.01.2023 г.
Государственный регистрационный номер № RU475021012023001.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 19.07.2022 № 250

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на который не разграничена), без проведе-
ния торгов»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственно-
сти (государственная собственность на который не разграничена), без проведения
торгов»  согласно приложению № 1.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального обра-
зования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области:
2.1 от 07.11.2018 года № 143 « Об утверждении административного регламента
« Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
без торгов» ;
2.2 от 24.01.2019 года № 25 « О внесении изменений в административный регламент
« Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
без торгов» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

От 19.07.2022 № 250
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИ-
ЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ (ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТО-
РЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА), БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
Сокращенное наименование: « Предоставление земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности, без торгов»  (далее —  муниципальная услуга, админи-
стративный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Действие Административного регламента не распространяется на правоотношения,
связанные с предоставлением земельных участков без проведения торгов отдельным
категориям лиц в случаях, предусмотренных пунктами 2.1 —  3.2, 9.2, 29 статьи 3
Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» .
1.2 Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, в слу-
чаях предусмотренных федеральным законодательством.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели (далее —  заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
—  от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опе-
куны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан
либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
—  от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее —
Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги (далее —  Организации) и не являющихся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, гра-
фиках работы, контактных телефонов и т. д. (далее —  сведения информационного
характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации http://klopici.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
www.gu.le№ obl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области (далее —  Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена*), без проведения торгов.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
без торгов.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области3.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) —  в МФЦ;
3) по телефону —  в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»  (при наличии технической
возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- подготовка договора купли-продажи земельного участка;
- подготовка договора аренды земельного участка;

- подготовка договора безвозмездного пользования земельным участком;
- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых
к нему документов (по форме согласно приложению 2 к административному
регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно
приложению 3 к административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
по электронной почте (e-mail);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней
со дня поступления заявления и документов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ « О государственной регистрации прав
на недвижимое имущество и сделок с ним» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 « Об утверждении перечня документов,
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведе-
ния торгов» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновремен-
ным заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответ-
ствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ « О персо-
нальных данных» , в электронной форме согласно приложению 1 к административно-
му регламенту:
—  лично заявителем при обращении, в Администрацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
—  специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ:
при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
—  заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме N 2П, удостоверение личности военнослужащего РФ);
—  иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
—  документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение госу-
дарственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность;
Заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов должно
содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для паспорта гражданина
Российской Федерации: серия, номер и дата выдачи);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также госу-
дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юриди-
ческого лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентифика-
ционный номер налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов, установлен-
ные статьей п.2 ст.39.3, ст.39.5, п.2 ст.39.6, п.2 ст.39.10 Земельного кодекса
Российской Федерации;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если пре-
доставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельно-
го участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или)
проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения.
- адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представите-
лем заявителя;
К заявлению о предоставлении земельного участка также прилагаются документы,
предусмотренные подпунктами 1 и 4 —  6 пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса
Российской Федерации:
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участ-
ка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждаю-
щих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов (в
соответствии с перечнем документов, установленным приказом Росреестра от
02.09.2020 № П/0321 (далее —  Перечень документов), в зависимости от категории
заявителя и цели обращения:
а) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в собствен-
ность за плату —  пункты 1–10 Перечня документов;
б) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно —  пункты 11–12, 15–19 Перечня документов;
в) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в аренду —
пункты 23, 25–33, 35–41, 43–44, 46–54, 58, 63, 65–65.1 Перечня документов;
г) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в безвоз-
мездное пользование —  пункты 75–82, 85–91 Перечня документов;
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
Для физических лиц:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
Для юридических лиц:
г) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением государственной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;
5) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее
членов, в случае если подано заявление о предоставлении земельного участка в без-
возмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или
садоводства.
6) учредительные документы (при обращении юридического лица): копия устава и
копия документа о назначении на должность руководителя, заверенные юридическим
лицом.
Предоставление документов, указанных в подпунктах 3 —  6 пункта 2.6 администра-
тивного регламента не требуется в случае, если указанные документы направлялись в
администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления
земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
—  сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации —  для лиц, достигших 14 -летнего возраста (при первичном
обращении либо при изменении паспортных данных);
—  сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
—  сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по
месту жительства;
—  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости (ЕГРН);
—  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
—  выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(ЕГРИП).

—  документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на приобре-
тение земельного участка без проведения торгов, в том числе предусмотренные
Перечнем документов, и запрашиваемые посредством межведомственного информа-
ционного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящих методи-
ческих рекомендаций, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов,
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель
вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляю-
щие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги,
по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
—  заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-
тивного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
—  заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческо-
му или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный уча-
сток является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, рас-
положенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком
общего назначения);
4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-
лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36
настоящего Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта неза-
вершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении
земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объ-
екта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной построй-
ки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с
установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не
выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случа-
ев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основа-
нии сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о пре-
доставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооруже-
ния, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст-
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;
8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении
такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство ука-
занных объектов;
10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значе-
ния, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключе-
нием случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обра-
тилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, пред-
усматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аук-
циона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный
участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18
Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством
его деятельности;
14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земель-
ного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии
с утвержденным проектом планировки территории;
15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с
особыми условиями использования территории, установленные ограничения исполь-
зования земельных участков в которой не допускают использования земельного
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указан-
ными в заявлении о предоставлении земельного участка;
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16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, пре-
доставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участ-
ка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса
Российской Федерации;
17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельно-
го участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу,
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного
кодекса Российской Федерации;
18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и
(или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объ-
ектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,
не уполномоченное на строительство этих объектов;
19. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
не установлен вид разрешенного использования;
22. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо;
24. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;
25. границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом « О государственной регист-
рации недвижимости» ;
26. площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте
межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответ-
ствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень госу-
дарственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ « О разви-
тии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» , обратилось
лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или
лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с
частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа.
2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит возврату заяви-
телю в течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации в Администрации по
следующим основаниям:
1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6 регламента;
2) заявление подано в иной орган;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 2 —  8 пунк-
та 2.6 регламента;
Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставле-
нии земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день
поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответ-
ственному за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО « МФЦ»  —  в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) —  в день поступления запроса в Администрацию;
при подаче заявления на бумажном носителе в Администрацию —  в течение не более
1 (одного) дня с даты поступления заявления и документов;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) —  в день поступления запроса на
ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях МФЦ и Администрации.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о
режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывает-
ся помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интере-
сах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО
« МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одно-
го обращения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
11 рабочих дней;
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1
административного регламента рассмотрение заявления и документов о предоставле-
нии муниципальной услуг- 4 рабочих дня.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги —  2 рабочих дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги —  1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административно-
го регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы в автоматизированной информационной системе межведом-
ственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее —  АИС
« Межвед ЛО» ) и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного
регламента оснований для отказа в приеме, перенаправляет их работнику
Администрации, ответственному за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения, посредством АИС « Межвед ЛО»  в соответствии с правилами дело-
производства, установленными в Администрации, в течение не более 1 рабочего дня.
3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, работник Администрации,
ответственный за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа, возвращает заявление и документы заявителю с указанием соот-
ветствующего статуса в АИС « Межвед ЛО» .
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  отказ в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги и
направление соответствующего статуса в АИС « Межвед ЛО»  заявителю в личный
кабинет ПГУ ЛО/ЕПГУ или в МФЦ и Администрации;
—  прием заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги к рас-
смотрению в АИС « Межвед ЛО» .
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и
документов в АИС « Межвед ЛО»  работником Администрации, ответственным за рас-
смотрение документов и формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям п. 2.10 и п. 2.10.1 административного регламента;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административ-
ного регламента с использованием системы межведомственного информационного
взаимодействия и, при наличии технической возможности, АИС « Межвед ЛО»  в тече-
ние не более 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Администрации, отвечающий за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административно-
го регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- проект договора купли-продажи/аренды/безвозмездного пользования земельным
участком;
- проект постановления администрации о предоставлении земельного участка в
собственность бесплатно;
- проект решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к нему документов;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего реше-
ния, в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй административной
процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующе-
го решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание договора купли-продажи/аренды/безвозмездного пользования
земельным участком;
- подписание постановления администрации о предоставлении земельного участка в
собственность бесплатно;
- подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги
и прилагаемых к нему документов (приложение 2 к административному регламенту);
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложе-
ние 3 к административному регламенту).
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за дело-
производство, загружает результат (подписанное решение) предоставления муници-
пальной услуги в АИС « Межвед ЛО»  и направляет заявителю способом, указанным в
заявлении, в течение 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной
процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведений о
принятом решении в АИС « Межвед ЛО»  и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направ-
ляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заве-
ренное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного
документа и подписанное электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекоменда-
циями содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящих методических рекомендаций, иных норматив-
ных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания при-
остановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, зако-
нами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» ,
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо
ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника много-
функционального центра может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального сайта много-
функционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
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—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
—  в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта доку-
ментов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ
выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 4 к
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
—  в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В администрацию МО
Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области

от____________________________

___________________________

___________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства,
реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя
(для паспорта гражданина РФ:
серия, номер и дата выдачи), телефон;
для юридического лица: наименование, местонахождение,
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка без проведения торгов
Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номе-
ром: ______________________________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)
в __________________________________________________________________,
(вид права: в собственность (за плату или бесплатно, в аренду (указать срок), в без-
возмездное пользование (указать срок), в постоянное (бессрочное) пользование)
в целях ____________________________________________________.
(цель использования земельного участка)
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом
2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации:
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