
дополнительное соглашение № 2
к Соглашению № 61 от 28 июня 2021 года

между администрацией муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области и администрацией муниципального образования
Калитинское сельское поселение о передаче осуществления части полномочий по
организации в границах поселения централизованного водоснабжения, водоотведения

Город Волосово от « 10»  __января___ 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « Администрация района»  в лице
главы администрации Волосовского муниципального района Васечкина Юрия
Александровича, действующего на основании устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, с одной стороны и адми-
нистрация муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области именуемая в дальней-
шем « Администрация поселения»  в лице главы администрации Калитинского сель-
ского поселения Тихоновой Татьяны Анатольевны, действующего на основании устава
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, с другой стороны, именуемые в дальнейшем
Стороны, руководствуясь пунктом 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября
2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями) заключили
настоящее Соглашение о нижеследующем.
1. дополнить пунктом 1.6 раздел 1 Соглашения в следующей редакции:
1.6. Администрация района представляет Администрации поселения годовой отчет об
исполнении полномочий по форме согласно Приложению № 2 к настоящему
Соглашению за подписью главы Администрации района и главного бухгалтера
Администрации района, а также иную информацию в порядке, предусмотренном
настоящим Соглашением.
2. раздел 3 Соглашения изложить в следующей редакции:
3.1. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на выполнение полно-
мочий в 2023 году, определяется в соответствии с расчетом, являющимся неотъем-
лемой частью настоящего Соглашения (Приложение № 1) и составляет 187 512 руб-
лей 19 копеек (Сто восемьдесят семь тысяч пятьсот двенадцать рублей 19 копеек).
3.2. Администрация поселения ежемесячно (в соответствии с бюджетной росписью) в
срок до 10-го числа (в январе текущего года перечисления осуществляются до 20-го
числа) перечисляет иной межбюджетный трансферт в бюджет Волосовского муници-
пального района на исполнение полномочий согласно кассовому плану.
3.3. Перечислять иной межбюджетный трансферт на счет управления Федерального
казначейства по Ленинградской области для кассового обслуживания исполнения
бюджета Получателя по следующим реквизитам: уФК по Ленинградской области
(Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, л/счет 04453000560), ИНН 4717008339, КПП 470501001,
ОКТМО 41606000, Банк Отделение Ленинградское Банка россии// уФК по
Ленинградской области, г. Санкт-Петербург, БИК 014106101, Единый казначейский
счет 40102810745370000006, Казначейский счет 03100643000000014500, Код цели
0039; Код администратора доходов 002; Код бюджетной классификации
00220240014050000150.» .
3. Приложение № 1 к Соглашению изложить в редакции согласно приложению к настоя-
щему дополнительному соглашению, которое является его неотъемлемой частью.
4. Приложение № 2 к Соглашению изложить в редакции согласно приложению к настоя-
щему дополнительному соглашению, которое является его неотъемлемой частью.
5. Настоящее дополнительное соглашение является неотъемлемой частью Соглашения.
6. условия Соглашения, не затронутые настоящим дополнительным соглашением,
остаются неизменными.
7. Настоящее дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих
одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
8. Настоящее дополнительное соглашение вступает в силу после официального опуб-
ликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года.
9. Юридические адреса и подписи Сторон:

Приложение № 1
к дополнительному соглашению № 2

от « 10»  __января___2023 года
расчет суммы иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение пол-
номочий по организации в границах поселения централизованного водоснабжения,
водоотведения из бюджета муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2023 год
1) денежное содержание ведущего специалиста отдела ЖКХ (по штатному расписанию,
утвержденному главой администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области) на 2023 год составляет 484 613 рублей
20 копеек.
2) Межбюджетный трансферт на капитальный ремонт водопровода в д. роговицы
Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2023 год составляет 106 743 рублей 33 копеек.
3) Сумма иного межбюджетного трансферта в бюджет муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на выполнение полномо-
чий по выполнение полномочий по организации в границах поселения централизован-
ного водоснабжения, водоотведения из бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2023 год составляет (484 613,20/6) + 106 743,33=187 512
рублей 19 копеек.

Приложение № 2
к дополнительному соглашению № 2

от « 10»  __января___2023 года
ОТЧЕТ о расходовании иного межбюджетного трансферта муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на исполнение полномочий по организации в границах посе-
ления централизованного водоснабжения, водоотведения
Период отчетности: годовая
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении муниципальным образованием Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области средств на
исполнение полномочий по организации в границах поселения централизованного
водоснабжения, водоотведения в 2023 году

Соглашение № 3
о предоставлении иного межбюджетного трансферта для организации дорожной дея-
тельности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в гра-
ницах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собственность
муниципального района) на территории муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в
части содержания автомобильных дорог в зимний период 2023 года

город Волосово 09 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « Администрация района» , в лице
главы администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области Васечкина Юрия Александровича, действующего на
основании устава муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, с одной стороны, и администрация муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, выступающая от имени муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « Получатель» , в лице главы адми-
нистрации муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области Тихоновой Татьяны
Анатольевны, действующего на основании устава муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, с другой стороны, в соответствии с п. 4 ст. 15 Федерального
закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного само-

управления в российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнения-
ми), заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет Соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является предоставление из бюджета муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
в 2023 году бюджету муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области иного межбюджетного
трансферта для организации дорожной деятельности в отношении дорог местного
значения вне границ населенных пунктов в границах Волосовского муниципального
района Ленинградской области (собственность муниципального района) на террито-
рии муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области в части содержания автомобильных
дорог в зимний период.
1.2. Главным распорядителем средств бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, предусмотренных для
организации дорожной деятельности в отношении дорог местного значения вне гра-
ниц населенных пунктов в границах Волосовского муниципального района
Ленинградской области (собственность муниципального района), является комитет
финансов администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области (далее —  комитет финансов).
1.3. Отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район (далее —  отдел ЖКХ) осуществляет конт-
роль за исполнением Получателем условий настоящего Соглашения.
1.4. Иной межбюджетный трансферт предоставляется для осуществления мероприя-
тий в сфере дорожного хозяйства, предусматривающих организацию дорожной дея-
тельности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в
границах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собствен-
ность муниципального района) в части содержания автомобильных дорог соответ-
ствующих нормативным требованиям к транспортно-эксплуатационным показателям
в зимний период.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Комитет финансов обязуется:
2.1.1. Перечислять иной межбюджетный трансферт в 1 квартале платёжным поруче-
нием в полном объеме.
2.2. Отдел ЖКХ обязуется:
2.2.1. Осуществлять контроль за исполнением Получателем условий настоящего
Соглашения.
2.3. Отдел ЖКХ вправе проводить проверку соблюдения Получателем условий, уста-
новленных настоящим Соглашением.
2.4. Получатель обязуется:
2.4.1. Обеспечить достижение значений целевых показателей результативности пре-
доставления иного межбюджетного трансферта в соответствии с целевыми показате-
лями, установленными в приложении 1 к настоящему Соглашению.
2.4.2. Обеспечить соответствие значение показателей, устанавливаемых правовыми
актами муниципального образования, значениям целевых показателей результативно-
сти использования иного межбюджетного трансферта, установленным настоящим
Соглашением.
2.4.3. Организовать учет результатов исполнения расходных обязательств, установ-
ленных муниципальными правовыми актами.
2.4.4. Обеспечивать законное, целевое и эффективное использование иного межбюд-
жетного трансферта.
2.4.5. Ежемесячно, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом,
предоставлять в отдел ЖКХ фотоотчет в электронном виде по зимнему содержанию
автомобильных дорог, указанных в Приложении 1. расходы, не подкрепленные фото-
отчетом, не включаются в п. 2 отчета о расходовании иного межбюджетного транс-
ферта по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению и подлежат воз-
врату в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
2.4.6. Ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным перио-
дом, предоставлять в отдел ЖКХ отчет о расходовании иного межбюджетного транс-
ферта по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению за подписью
главы администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (главы администрации)
и главного бухгалтера. При неиспользовании за отчетный период выделенных из бюд-
жета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области средств иного межбюджетного трансферта к отчету прилага-
ется пояснительная записка с указанием причин.
3. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий
3.1. Иной межбюджетный трансферт предоставляется в соответствии с решением
совета депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области от 14
декабря 2022 года № 232 « О бюджете муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области на 2023 год и на плановый период
2024 и 2025 годов» .
3.2. Комитет финансов перечисляет иной межбюджетный трансферт на счет
управления Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового
обслуживания исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам:
Получатель: уФК по Ленинградской области (Администрация Калитинского сельского
поселения, л/с 04453000680); ИНН Получателя 4717008402; КПП Получателя
470501001; Банк Получателя ОТдЕЛЕНИЕ ЛЕНИНГрАдСКОЕ БАНКА рОССИИ//уФК по
Ленинградской области г. Санкт-Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Код
ОКТМО 41 606 420; Казначейский счет 03100643000000014500; Единый
Казначейский счет 40102810745370000006; Код цели 0028; Код администратора
доходов 010; Код бюджетной классификации 01020240014100000150.
3.3. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на обеспечение деятельности
в соответствии с п. 1 настоящего Соглашения, определяется в соответствии с расчетом,
являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (Приложение 1), и составляет
93 889 (девяносто три тысячи восемьсот восемьдесят девять) рублей 00 копеек.
3.4. В случае использования иного межбюджетного трансферта не по целевому
назначению соответствующие средства в добровольном порядке подлежат возврату в
бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в месячный срок с момента выявления нарушений. Если по
истечении указанного срока Получатель отказывается добровольно возвращать иной
межбюджетный трансферт, взыскание денежных средств осуществляется в установ-
ленном порядке.
3.5. Иной межбюджетный трансферт, не использованный в текущем финансовом году,
подлежит в установленном порядке возврату в доход бюджета муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
4. Ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством российской Федерации.
4.2. Получатель несет ответственность в случаях нецелевого использования или
неполного использования в установленные сроки полученного по настоящему
Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим зако-
нодательством российской Федерации.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Получателем по финансированию переданных пол-
номочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеревающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии —  в двадцатидневный срок.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1
к Соглашению № 3 от 09 января 2023 года

расчет суммы иного межбюджетного трансферта для организации дорожной деятель-
ности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в грани-
цах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собственность
муниципального района) на территории муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского района Ленинградской области в части содержания
автомобильных дорог в зимний период 2023 года

Приложение 2 
к соглашению № 3 

от 09 января 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании средств, предоставленных в виде иного межбюджетного транс-
ферта бюджету муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области из бюджета муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
для организации дорожной деятельности в отношении дорог местного значения вне
границ населенных пунктов в границах Волосовского муниципального района
Ленинградской области (собственность муниципального района) на территории муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области в части содержания автомобильных дорог в зим-
ний период
Период отчетности на 01 _________ 2023 года
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении иного межбюджетного трансферта муниципальному
образованию Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области из бюджета муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области

Соглашение № 9
о предоставлении иного межбюджетного трансферта для организации дорожной дея-
тельности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в гра-
ницах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собственность
муниципального района) на территории муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в части
содержания автомобильных дорог в летний период 2023 года

город Волосово 09 января 2023 года
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « Администрация района» , в лице
главы администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области Васечкина Юрия Александровича, действующего на
основании устава муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, с одной стороны, и администрация муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, выступающая от имени муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, именуемая в дальнейшем « Получатель» , в лице главы адми-
нистрации муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области Тихоновой Татьяны
Анатольевны, действующего на основании устава муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, с другой стороны, в соответствии с п. 4 ст. 15 Федерального
закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного само-
управления в российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнения-
ми), заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет Соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является предоставление из бюджета муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
в 2023 году бюджету муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области иного межбюджетного
трансферта для организации дорожной деятельности в отношении дорог местного
значения вне границ населенных пунктов в границах Волосовского муниципального
района Ленинградской области (собственность муниципального района) на террито-
рии муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области в части содержания автомобильных
дорог в летний период.
1.2. Главным распорядителем средств бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, предусмотренных для
организации дорожной деятельности в отношении дорог местного значения вне гра-
ниц населенных пунктов в границах Волосовского муниципального района
Ленинградской области (собственность муниципального района), является комитет
финансов администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области (далее —  комитет финансов).
1.3. Отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район (далее —  отдел ЖКХ) осуществляет конт-
роль за исполнением Получателем условий настоящего Соглашения.
1.4. Иной межбюджетный трансферт предоставляется для осуществления мероприя-
тий в сфере дорожного хозяйства, предусматривающих организацию дорожной дея-
тельности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в
границах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собствен-
ность муниципального района) в части содержания автомобильных дорог соответ-
ствующих нормативным требованиям к транспортно-эксплуатационным показателям
в летний период.
2. Права и обязанности сторон
2.1. Комитет финансов обязуется:
2.1.1. Перечислять иной межбюджетный трансферт во 2 квартале платёжным поруче-
нием в полном объеме.
2.2. Отдел ЖКХ обязуется:
2.2.1. Осуществлять контроль за исполнением Получателем условий настоящего
Соглашения.
2.3. Отдел ЖКХ вправе проводить проверку соблюдения Получателем условий, уста-
новленных настоящим Соглашением.
2.4. Получатель обязуется:
2.4.1. Обеспечить достижение значений целевых показателей результативности пре-
доставления иного межбюджетного трансферта в соответствии с целевыми показате-
лями, установленными в приложении 1 к настоящему Соглашению.
2.4.2. Обеспечить соответствие значение показателей, устанавливаемых правовыми
актами муниципального образования, значениям целевых показателей результативно-
сти использования иного межбюджетного трансферта, установленным настоящим
Соглашением.
2.4.3. Организовать учет результатов исполнения расходных обязательств, установ-
ленных муниципальными правовыми актами.
2.4.4. Обеспечивать законное, целевое и эффективное использование иного межбюд-
жетного трансферта.
2.4.5. Ежемесячно, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом,
предоставлять в отдел ЖКХ фотоотчет в электронном виде по летнему содержанию
автомобильных дорог, указанных в Приложении 1. расходы, не подкрепленные фото-
отчетом, не включаются в п. 2 отчета о расходовании иного межбюджетного транс-
ферта по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению и подлежат воз-
врату в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
2.4.6. Ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным перио-
дом, предоставлять в отдел ЖКХ отчет о расходовании иного межбюджетного транс-
ферта по форме согласно приложению 2 к настоящему Соглашению за подписью
главы администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение
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Волосовского муниципального района Ленинградской области (главы администрации)
и главного бухгалтера. При неиспользовании за отчетный период выделенных из бюд-
жета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области средств иного межбюджетного трансферта к отчету прилага-
ется пояснительная записка с указанием причин.
3. Порядок финансирования расходов по передаче полномочий
3.1. Иной межбюджетный трансферт предоставляется в соответствии с решением
совета депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области от 14
декабря 2022 года № 232 « О бюджете муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области на 2023 год и на плановый период
2024 и 2025 годов» .
3.2. Комитет финансов перечисляет иной межбюджетный трансферт на счет
Управления Федерального казначейства по Ленинградской области для кассового
обслуживания исполнения бюджета Получателя по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (Администрация Калитинского сельского
поселения, л/с 04453000680); ИНН Получателя 4717008402; КПП Получателя
470501001; Банк Получателя ОТДЕЛЕНИЕ ЛЕНИНГРАДСКОЕ БАНКА РОССИИ//УФК
по Ленинградской области г. Санкт-Петербург; БИК банка Получателя 014106101; Код
ОКТМО 41 606 420; Казначейский счет 03100643000000014500; Единый
Казначейский счет 40102810745370000006; Код цели 0029; Код администратора
доходов 010; Код бюджетной классификации 01020240014100000150.
3.3. Объем иного межбюджетного трансферта, передаваемого на обеспечение дея-
тельности в соответствии с п. 1 настоящего Соглашения, определяется в соответствии
с расчетом, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (Приложение
1), и составляет 219 707 (Двести девятнадцать тысяч семьсот семь) рублей 00 копеек.
3.4. В случае использования иного межбюджетного трансферта не по целевому
назначению соответствующие средства в добровольном порядке подлежат возврату в
бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в месячный срок с момента выявления нарушений. Если по
истечении указанного срока Получатель отказывается добровольно возвращать иной
межбюджетный трансферт, взыскание денежных средств осуществляется в установ-
ленном порядке.
3.5. Иной межбюджетный трансферт, не использованный в текущем финансовом
году, подлежит в установленном порядке возврату в доход бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
4. Ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанно-
стей по Соглашению
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации.
4.2. Получатель несет ответственность в случаях нецелевого использования или
неполного использования в установленные сроки полученного по настоящему
Соглашению иного межбюджетного трансферта в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.
5. Порядок прекращения действия Соглашения
5.1. Основанием прекращения действия настоящего Соглашения, в том числе досроч-
ного, является:
5.1.1. Обоюдное согласие Сторон;
5.1.2. Решение судебных органов:
а) при невыполнении обязательств Получателем по финансированию переданных пол-
номочий;
б) при ненадлежащем исполнении переданных полномочий Администрацией района.
5.2. Сторона, намеревающаяся расторгнуть настоящее Соглашение по вышеназван-
ным основаниям, обязана в письменной форме об этом уведомить другую Сторону не
менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения
Соглашения.
5.3. Требование о расторжении Соглашения может быть заявлено Стороной в судеб-
ные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть
Соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его
отсутствии —  в двадцатидневный срок.
6. Прочие условия
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после официального опубликования, рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 года, и действует до
31 декабря 2023 года.
6.2. В случаях, не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руковод-
ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению совершаются путем
заключения дополнительных Соглашений к нему, являющихся с момента подписания
уполномоченными представителями Сторон неотъемлемой частью настоящего
Соглашения.

Приложение № 1
к Соглашению № 9 

от 09 января 2023 года
Расчет суммы иного межбюджетного трансферта для организации дорожной деятель-
ности в отношении дорог местного значения вне границ населенных пунктов в грани-
цах Волосовского муниципального района Ленинградской области (собственность
муниципального района) на территории муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского района Ленинградской области в части содержания
автомобильных дорог в летний период 2023 года

Приложение 2
к соглашению № 

от 09 января 2023 года
ОТЧЕТ о расходовании средств, предоставленных в виде иного межбюджетного
трансферта бюджету муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области из бюджета муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
для организации дорожной деятельности в отношении дорог местного значения вне
границ населенных пунктов в границах Волосовского муниципального района
Ленинградской области (собственность муниципального района) на территории муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области в части содержания автомобильных дорог в лет-
ний период
Период отчетности на 01 _________ 2023 года
Единица измерения: рубли
1. Сведения о перечислении иного межбюджетного трансферта муниципальному
образованию Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области из бюджета муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 января 2023 года № 1

О признании утратившим силу постановления администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 19.07.2022 № 204 « Об утверждении Административного регла-
мента по предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения муни-
ципальной услуги « Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на
землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на которые не разграничена*), без предоставления земель-
ных участков и установления сервитутов, публичного сервитута»
В целях приведения нормативных правовых актов администрации муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области в соответствие с действующим законодательством, адми-
нистрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 19.07.2022 № 204 « Об утверждении Административного
регламента по предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения
муниципальной услуги « Выдача разрешения на размещение отдельных видов объ-
ектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственно-
сти (государственная собственность на которые не разграничена*), без предоставле-
ния земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута»
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 января 2023 года № 2

О внесении изменений в постановление администрации Калитинского сельского посе-
ления от 28.10.2022 № 297 « Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги « Решение вопроса о приватизации жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003 г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния»  (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» , Уставом муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселе-
ние ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО Калитинское сельское поселение от
28.10.2022 № 297 « Об утверждении административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги « Решение вопроса о приватизации жилого помещения
муниципального жилищного фонда»  следующие изменения:
1.1. В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Решение
вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда» :
1.1.1. пункт 2.5 изложить в новой редакции:
« 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
—  Гражданский кодекс Российской Федерации;
—  Жилищный кодекс Российской Федерации;
—  Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
—  Закон РФ от 04.07.1991 № 1541–1 « О приватизации жилищного фонда в
Российской Федерации»  (далее —  Закон о приватизации);
—  Положение о бесплатной приватизации жилищного фонда в Ленинградской обла-
сти, утвержденное постановлением Правительства Ленинградской области от
27.06.1994 № 157.« ;
1.1.2. пункт 2.7. дополнить абзацами следующего содержания:
—  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных харак-
теристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, о переходе прав
на объект недвижимости, о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него
объекты недвижимости в Федеральной службе государственной регистрации, када-
стра и картографии;
—  материалы по приватизации жилищного фонда, запрашиваемые в соответствии с
приказами Леноблкомимущества от 25.07.2016 № 21, от 25.07.2016 № 22 в ГУП
„Леноблинвентаризация“;
—  архивные сведения, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя по
месту жительства со всех мест регистрации и его неучастие в приватизации ранее
занимаемых жилых помещениях —  для граждан, менявших место жительства в
период с 04.07.1991 по 21.07.1997.„;
1.1.3. пункт 2.7.3. изложить в следующей редакции:
„2.7.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме в
соответствии с частью 1 статьи 7.3 Федерального закона 210-ФЗ не предусмотрено.“.
1.1.4. Часть 2 пункта 2.10. дополнить словами:
“, за исключением случаев, предусмотренных статьей 4 Закона о приватизации.» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно —  политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 января 2023 года № 3

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных
отходов»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003 г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния»  (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» , Уставом муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселе-
ние ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отхо-
дов»  согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 31.01.2020 № 28 « Об утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услуги « Внесение в реестр сведений о создании
места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно —  политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 10.01.2023 № 3

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги « Включение
в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов»  (Сокращенное
наименование: « Включение в реестр мест (площадок) накопления ТКО» )
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов»
(далее —  административный регламент, муниципальная услуга) определяет порядок и
стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последователь-
ность административных процедур (действий) администрации муниципального обра-
зования (далее —  администрации) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические лица и (или) юридические лица, на которых в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации лежит обязанность по включению сведений о месте
(площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок)
накопления твёрдых коммунальных отходов (далее —  Реестр).
От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать
иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской
Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей
при предоставлении муниципальной услуги (далее —  представители заявителей).
1.3. Информация о месте нахождения администрации, предоставляющей муници-
пальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее —  орга-
низации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адре-
сах электронной почты (далее — сведения информационного характера) размещаются:
—  на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
—  на сайте администрации;
—  на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
—  на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской
области (далее —  ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее —

ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;
—  в государственной информационной системе « Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» .
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги —  « Включение в реестр мест (пло-
щадок) накопления твёрдых коммунальных отходов» .
Сокращенное наименование: «Включение в реестр мест (площадок) накопления ТКО».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образо-
вания Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует:
ГБУ ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
—  в администрацию;
—  в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
—  почтовым отправлением в администрацию;
—  в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в администрацию, в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) по телефону —  в администрацию, ГБУ ЛО « МФЦ» ;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО « МФЦ» .
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в администрации или ГБУ ЛО « МФЦ»  графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в администрации, ГБУ ЛО « МФЦ»  с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации» , в случае наличия технической воз-
можности.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: решение о включе-
нии сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в
Реестр или решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления
твёрдых коммунальных отходов в Реестр.
Результат муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, ука-
занным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в администрацию,
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
не позднее 10 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ « Об отходах производства и
потребления» ;
2) Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ « О санитарно-эпидемиологи-
ческом благополучии населения» ;
3) Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 года №
1039 « Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых
коммунальных отходов и ведения их реестра» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги с необходимым перечнем све-
дений, предусмотренных приложением № 1 к настоящему административному регла-
менту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя): доку-
менты, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе
военнослужащего Российской Федерации, а также документы, удостоверяющие лич-
ность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и
удостоверение беженца;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4) решение о согласовании создания места (площадки) накопления твердых комму-
нальных отходов;
5) согласие на обработку персональных данных.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Для получения данной услуги не требуется представление документов (сведений),
находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказываю-
щих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги)
и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результа-
те предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
может быть отказано в следующих случаях:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги;
3) заявление с комплектом документов подписано недействительной электронной
подписью.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги являются:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых
коммунальных отходов в реестр установленной форме;
2) представленные заявителем документы недействительны, указанные в заявлении
сведения недостоверны:
наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых ком-
мунальных отходов в реестр недостоверной информации;
3) представление неполного пакета документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего
административного регламента:
отсутствие согласования уполномоченным органом создания места (площадки) накоп-
ления твердых коммунальных отходов.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в администрации:
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- при личном обращении —  в день поступления заявления;
- при направлении заявления почтовой связью в администрацию —  в день
поступления заявления;
- при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в администрацию —  в
день передачи документов из МФЦ в администрацию;
- при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО —  в день поступления заявления на ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях администрации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование администрации, а также информацию о режиме
его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с други-
ми лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предостав-
ляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам адми-
нистрации или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получение
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
администрации или в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не тре-
буется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в себя сле-
дующие административные процедуры:
1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов —  1 календарный день;
2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов —  6 календарных дней;
3) Издание решения о включении места (площадки) накопления твёрдых коммуналь-
ных отходов в реестр или решения об отказе во включении места (площадки) накоп-
ления твёрдых коммунальных отходов в реестр —  1 календарный день;
4) Направление заявителю решения о включении места (площадки) накопления твёр-
дых коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр; внесение сведений о
месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр на бумажном
носителе и в электронном виде —  2 календарных дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в адми-
нистрацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего админи-
стративного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы
и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, уста-
новленными в администрации.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 календарного дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо администрации, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения является наличие, либо отсутствие оснований,
установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в
регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения, после регистрации указанных документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в
течение 6 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотрен-
ных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения.
3.1.4. Издание решения о включении места (площадки) накопления твёрдых комму-
нальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места (площадки)
накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта соответствующего реше-
ния, проекта соответствующего решения должностному лицу, ответственному за при-
нятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги, в течение
1 календарного дня с даты подготовки проекта соответствующего решения.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения о
предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотрен-
ных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание лицом,
ответственным за выполнение административной процедуры, решения о включении
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения

об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отхо-
дов в реестр.
3.1.5. Направление решения о включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места (площадки)
накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение о включении
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр или решение
об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отхо-
дов в реестр.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует решение о
включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр
или решение об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых комму-
нальных отходов в реестр, и направляет заявителю результат предоставления муни-
ципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 2 календарных дней
с даты подписания решения о включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места (площадки)
накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр.
Экземпляр решения о согласовании, либо отказе в согласовании по результатам пре-
доставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, позволяющим
подтвердить факт его получения.
В случае принятия решения о включении места (площадки) накопления твердых ком-
мунальных отходов в реестр должностное лицо вносит сведения о месте (площадке)
накопления твердых коммунальных отходов в реестр на бумажном носителе и в элек-
тронном виде.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство в администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении;
внесение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в
реестр на бумажном носителе и в электронном виде.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в адми-
нистрацию/организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением,
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при нали-
чии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержаще-
го опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист администрации/организации устанавливает
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявите-
лю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
администрация/организация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем про-
ведения главой администрации проверок исполнения положений настоящего админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным гла-
вой администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной вла-
сти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях провер-
ки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки.
Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе элек-
тронного документооборота и делопроизводства администрации.
О проведении проверки издается правовой акт главы администрации о проведении
проверки исполнения административных регламентов по предоставлению муници-
пальных услуг.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Глава администрации несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, опреде-
ленных административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.
Контроль соблюдения требований настоящего административного регламента в
части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществ-
ляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государст-
венных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководите-
лем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю этого много-
функционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО
« МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заяви-
теля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений —  в течение пяти рабочих дней
со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.»
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и администрацией.
6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
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дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
—  в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) —  в день обращения
заявителя в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
—  в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от администра-
ции, по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позд-
нее двух дней с даты их получения от администрации сообщает заявителю о приня-
том решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посред-
ством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливаю-
щим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципаль-
ных услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.01.2023 года № 4

Об установлении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилья на 1 квартал на 2023 год и стоимости одного квадратного метра общей пло-
щади жилья на 2023 год на территории МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
В целях реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведом-
ственной целевой программы « Оказание государственной поддержки гражданам в
обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»  государственной про-
граммы Российской Федерации « Обеспечение доступным и комфортным жильем и
коммунальными услугами граждан Российской Федерации» , а также мероприятий
« Улучшение жилищных условий молодых граждан (молодых семей)»  и « Улучшение
жилищных условий граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа)»
подпрограммы « Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области»
государственной программы Ленинградской области « Формирование городской
среды и обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской
области» , руководствуясь методическими рекомендациями по определению нормати-
ва стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальных
образованиях Ленинградской области и стоимости одного квадратного метра общей
площади жилья на сельских территориях Ленинградской области, утвержденных рас-
поряжением Комитета по строительству Ленинградской области от 13.03.2020 № 79
« О мерах по обеспечению осуществления полномочий Комитета по строительству
Ленинградской области по расчету размера субсидий и социальных выплат, предо-
ставляемых за счет средств областного бюджета Ленинградской области в рамках реа-
лизации на территории Ленинградской области федеральных целевых программ и
государственных программ Ленинградской области» , Приказом Министерства строи-
тельства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 22.12.2022 г.
№ 1111/пр « О показателях средней рыночной стоимости одного квадратного метра
общей площади жилого помещения по субъектам Российской Федерации на I квартал
2023 года»  администрация Калитинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить на территории МО Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области на первый квартал 2023 года:
—  норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в рамках
реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной
целевой программы « Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении
жильем и оплате жилищно —  коммунальных услуг»  государственной программы
Российской Федерации « Обеспечение доступным и комфортным жильем и комму-
нальными услугами граждан Российской Федерации» , а также основных мероприятий
« Улучшение жилищных условий молодых граждан (молодых семей)»  и « Улучшение
жилищных условий граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа)
подпрограммы „Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области“
государственной программы Ленинградской области „Формирование городской
среды и обеспечение качественным жильем граждан“ —  70333,36 (семьдесят тысяч
триста тридцать три рубля) 36 копеек. (Приложение № 1);
—  стоимость одного квадратного метра общей площади жилья в рамках реализации
ведомственной целевой программы „Устойчивое развитие сельских территорий“ под-
программы „Обеспечение условий развития агропромышленного комплекса“ госу-
дарственной программы развития сельского хозяйства и регулирования рынков сель-
скохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в размере 42 408, 91 (сорок
две тысячи четыреста восемь рублей) 91 копейка (Приложение № 2)» .
2. Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации
Калитинского сельского поселения

Т.А. ТИхОНОВА

Приложение 1
к постановлению

№ 4 от 10.01.2023 года
РАСЧЕТ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ.

Расчет норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в
Калитинском сельском поселении Волосовского муниципального района
Ленинградской области в рамках реализации мероприятия по обеспечению жильем
молодых семьей ведомственной целевой программы « Оказание государственной
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных
услуг»  государственной программы Российской Федерации « Обеспечение доступ-
ным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской
Федерации» , а также основных мероприятий « Улучшение жилищных условий моло-
дых граждан (молодых семей)»  и « Улучшение жилищных условий граждан с исполь-
зованием средств ипотечного кредита (займа) подпрограммы « Содействие в обес-
печении жильем граждан Ленинградской области»  государственной программы
Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспечение качествен-
ным жильем граждан»
Исходные данные:
1. Ст_дог= нет данных.
2. Средняя стоимость 1 кв.м общей площади жилья по данным риэлторских органи-
заций:
Ст_кред =77 000 руб.
1. Ст_строй = нет данных.
2. Ст-стат = 66 529,83 руб.
РАСЧЕТ ФАКТИЧЕСКОЙ СТОИМОСТИ ОДНОГО КВАДРАТНОГО МЕТРА ОБЩЕЙ ПЛО-
ЩАДИ.
Ср-квм = (Ст_дог *0,92+Ст_кред*0,92+Ст_стат+Ст_стр)/N
СТ квм = Ср_квм*К_дефл.
где:
0,92- коэффициент, учитывающий долю затрат покупателя по оплате услуг риелто-
ров, нотариусов, кредитных организаций (банков) и других затрат.
N- количество показателей, используемых при расчете
К_дефл.- индекса цен производителей, определяемый уполномоченным федеральным
органом исполнительной власти на расчетный период. На 1 квартал 2023 года —
102,4
Ср_квм= (77000,00*0,92+66 529,83)/2= 68 684,92
СТ квм= 68 684,92*102,4/100=70 333,36

Приложение 2
к постановлению № 4 

от 10.01.2023 года
Расчет стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в Калитинском
сельском поселении Волосовского муниципального района Ленинградской области в
рамках реализации мероприятий государственной программы Российской Федерации
« Комплексное развитие сельских территорий»  и государственной программы
Ленинградской области « Комплексное развитие сельских территорий Ленинградской
области»
Расчет произведен с использованием показателей МО Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области:
Цветкова А.В.
Басова Е.О.
Валентова А.А.
Максимов В.А.
Власенко В.А.
Нуромский В.В.
Фактическая стоимость жилого помещения, построенного (приобретенного) гражда-
нами в течение года рассчитывается как:
ФСТЖ = ∑ФСТЖмо/G
где: ∑ФСТЖмо —  сумма стоимости всех жилых помещений, приобретенных
(построенных) гражданами,
G  —  количество граждан, которые построили (приобрели) жилые помещения.
Цветкова А.В. 1 800 000, 00 руб.
Басова Е.О. 2 000 000, 00 руб.
Валентова А.А. 1 600 000, 00 руб.
Максимов В.А. 3 957 742, 80 руб.
Власенко В.А. 3 957 742, 80 руб.
Нуромский В.В. 5 597 067, 25 руб.
ФСТЖ = 18 912 552, 85 / 6 = 3 152 092, 14 руб.
Общая площадь жилого помещения, построенного (приобретенного) гражданами в
течение года рассчитывается как:
Пл= ∑ Плмо/ G
где: ∑ Плмо —  сумма площади всех жилых помещений, приобретенных (построенных)
гражданами
G  —  количество граждан, которые построили (приобрели) жилые помещения.
Цветкова А.В. 32,3 кв.м.
Басова Е.О. 61,5 кв.м.
Валентова А.А. 31,3 кв.м.
Максимов В.А. 110,0 кв.м.
Власенко В.А. 110,0 кв.м.
Нуромский В.В. 111,53 кв.м.
Пл = 456,63/ 6 = 76,11 кв.м.
Исходные данные (показатели):
1) 3 152 092, 14 руб. —  фактическая стоимость жилого помещения, построенного
(приобретенного) гражданами в течение года;
2) 76,11 кв. м. —  общая площадь жилого помещения, построенного (приобретенно-
го) гражданами в течение года;
3) 102,4 показатель инфляции.
Расчет фактической стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на
территории Калитинского сельского поселения
ФСТ кв. м. = ФСТЖ / Пл * И,
где: ФСТ кв. м —  фактическая стоимость одного квадратного метра общей площади
жилья в сельской местности,
ФСТЖ —  фактическая стоимость жилого помещения, построенного (приобретенного)
гражданами в течение года,
Пл —  общая площадь жилого помещения, построенного (приобретенного) граждана-
ми в течение года,
И —  прогнозный уровень инфляции.
ФСТ кв. м. = 3 152 092, 14 / 76,11 кв. м. * 102,4 = 42 408, 91 руб.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.10.2022 № 297

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального
жилищного фонда»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищно-
го фонда»  согласно приложению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации МО
Калитинское сельское поселение: от 16.01.2015 № 3 « Об утверждении администра-
тивного регламента предоставления муниципальной услуги « Приватизация жилых
помещений муниципального жилищного фонда» , от 10.03.2016 № 45 « О внесении
изменений в административный регламент администрации Калитинского сельского
поселения по предоставлению муниципальной услуги „Приватизация жилых помеще-
ний муниципального жилищного фонда“, утвержденного постановлением админист-
рации МО Калитинское сельское поселение № 3 от 16.01.2015 года» , от 09.10.2017
№ 207 « О внесении изменений в Постановление от 16.01.2015 № 3 « Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда» , от
18.01.2019 № 10 « О внесении изменений в Постановление от 16.01.2015 № 3 « Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
« Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района « Сельская новь»  и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети « Интернет» .
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т.А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 28.10.2022 № 297
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ « РЕШЕНИЕ ВОПРОСА О ПРИВАТИЗАЦИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА»

(Сокращенное название —  Решение вопроса о приватизации жилого помещения)
(далее —  административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
—  физические лица —  граждане РФ;
—  несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, с согласия родителей (усыновите-
лей), попечителей и органов опеки и попечительства;
—  родители (усыновители), опекуны с предварительного разрешения органов опеки и
попечительства в отношении несовершеннолетних лиц в возрасте до 14 лет (далее —
заявитель).
Представлять интересы могут:
—  от имени физических лиц: опекуны недееспособных граждан либо представители,
действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
Правом приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации в
соответствии с настоящим административным регламентом обладают граждане
Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муници-
пального жилищного фонда администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на условиях социального найма.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице администрации МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  орган мест-
ного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную
услугу (далее —  сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации: http://калитинское.рф;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе « Реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее —  Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного
фонда.
Сокращенное название муниципальной услуги:
Решение вопроса о приватизации жилого помещения.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО « МФЦ» ;
органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии;
филиал ФГБУ « Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии»  по Ленинградской области;
Ленинградское областное государственное унитарное предприятие технической
инвентаризации и оценки недвижимости.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ»
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления
о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) —
в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону —  в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Администрации, ГБУ ЛО « МФЦ»  с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации» .
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений
о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  решение о согласовании вопроса о приватизации жилого помещения муниципаль-
ного жилищного фонда (приложение 3 к административному регламенту) и проект
договора передачи жилого помещения в собственность граждан в экземплярах, рав-
ных количеству сторон договора (приложение 4 к административному регламенту);
—  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 1 месяца (не
более 30 календарных дней) со дня поступления заявления в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
—  Гражданский кодекс Российской Федерации;
—  Жилищный кодекс Российской Федерации;
—  Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ « О государственной регистрации
прав на недвижимое имущество и сделок с ним» ;
—  Закон РФ от 04.07.1991 № 1541–1 « О приватизации жилищного фонда в
Российской Федерации» ;
—  Положение о бесплатной приватизации жилищного фонда в Ленинградской обла-
сти, утвержденное постановлением Правительства Ленинградской области от
27.06.1994 № 157.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. Заявление о передаче жилого помещения в собственность граждан (приложе-
ние 1, 2 к административному регламенту).
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Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо спе-
циалистом ГБУ ЛО « МФЦ» . Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания
или с помощью корректирующих средств. Бланк заявления заявитель может получить
у должностного лица ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ» . Заявитель может также заполнить и рас-
печатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ» , ПГУ
ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
К заявлению прилагаются следующие документы, заверенные должным образом:
—  документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том
числе военнослужащего.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (доверенность, удостоверенную
нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполно-
моченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой мест-
ной администрации муниципального района и специально уполномоченным долж-
ностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в
поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет
нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской
Федерации, уполномоченным на совершение этих действий, доверенность, удостове-
ренную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской
Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой
письменной форме);
—  в случае подачи заявления опекуном от имени несовершеннолетнего
до 14 лет или недееспособного гражданина —  опекунское удостоверение
и постановление о назначении опекуна;
—  нотариально удостоверенная доверенность и копия доверенности, заверенная нота-
риально, доверенного лица заявителя;
—  документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации дове-
ренного лица;
—  нотариально заверенный отказ от включения в число участников общей собствен-
ности на приватизируемое жилое помещение (в случае отказа и личного отсутствия
гражданина);
—  нотариально удостоверенное согласие на приватизацию временно отсутствующих
членов семьи, сохраняющих право на жилую площадь
в соответствии со статьей 71 Жилищного кодекса Российской Федерации, —  дове-
ренность на представителя.
Граждане, отбывающие срок наказания, представляют:
—  при участии в приватизации жилого помещения —  заверенную начальником
учреждения доверенность;
—  в случае отказа от приобретения права собственности при приватизации жилого
помещения предоставляют заявление-отказ, заверенное начальником учреждения.
В случае присутствия граждан, указанных в п. 1.2 административного регламента, при
подаче заявления и их отказе от участия в приватизации жилого помещения, предо-
ставление справок не требуется.
Заявитель вправе представить другие документы и материалы (либо их копии, заве-
ренные надлежащим образом) в подтверждение своих доводов на право получения
муниципальной услуги.
2.6.2. В случае приобщения документов в электронной форме, формат сканирования
документов: многостраничный pdf, расширением 150 dpi, в черно-белом или сером
цвете, обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные
для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
—  документы, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя по месту
жительства, а также всех зарегистрированных граждан с момента выдачи ордера,
заключения договора социального найма;
—  копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением,
занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, ордер);
—  согласие органов опеки и попечительства в виде постановления главы администра-
ции в случае отказа от включения несовершеннолетних в число участников общей
собственности на приватизируемое жилое помещение, который может быть осу-
ществлен опекунами и попечителями, в том числе родителями и усыновителями несо-
вершеннолетних;
—  согласие органов опеки на отказ от включения несовершеннолетних в число участ-
ников общей собственности на приватизируемое жилое помещение в случае, если в
приватизируемой квартире были зарегистрированы несовершеннолетние, которые на
момент подачи документов проживают отдельно от лиц, имеющих право на привати-
зацию, но не утратили право использования данным жилым помещением;
—  разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию, если в приватизи-
руемом жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние;
—  охранное свидетельство в случае если с заявлением обращаются граждане, изъ-
явившие желание приватизировать забронированные ими жилые помещения.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего
административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от
заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг»  (далее —  Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием
для предоставления муниципальной услуги, ОИВ, предоставляющий муниципальную
услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
—  представление неполного пакета документов, указанного в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена
на заявителя, наличие в предоставленных документах либо материалах исправлений,
неполной информации, несоблюдение требований к оформлению документов в соот-
ветствии с действующим законодательством РФ, нормативными и правовыми актами;
—  представленные документы не подтверждают право соответствующих граждан на
приватизацию жилого помещения.
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
—  отсутствие у заявителя гражданства РФ;
—  жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду муници-
пального образования Калитинское сельское поселение;
—  участие гражданина в совершеннолетнем возрасте в приватизации другого жилого
помещения;
—  отсутствие согласия члена семьи, являющегося сонанимателем жилого помещения
на условиях социального найма;
—  нахождение жилого помещения в аварийном состоянии;
—  жилое помещение включено в специализированный жилищный фонд.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:
при личном обращении заявителя —  в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) —  в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) —  в день поступления запроса на
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к

залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в
интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.17 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Администрации или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получе-
ние муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
Администрацию или ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  не более 1 дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
не более 25 дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги —  не более 3 дней;
4) выдача результата —  не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административно-
го регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы, регистрирует их в соответствии с правилами делопроизвод-
ства в течение не более 1 рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: поступление в установленном административным
регламентом порядке заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и
документов работником Администрации, ответственным за рассмотрение документов
и формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 администра-
тивного регламента с использованием системы межведомственного информационно-
го взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
—  не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия на бумажном носителе —  не более 5 рабочих дней со дня его поступ-
ления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов.
Общий срок выполнения административных действий: не более 25 дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административно-
го регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  проект решения о согласовании вопроса о приватизации жилого помещения муни-
ципального жилищного фонда и проект договора передачи жилого помещения в
собственность граждан;
—  проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение о согласовании вопроса о приватизации жилого помещения должно содер-
жать информацию о порядке заключения договора передачи жилого помещения в
собственность граждан, о порядке государственной регистрации перехода права и
получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
решения, заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственно-
му за согласование проекта договора о передаче в собственность граждан занимаемых
жилых помещений либо подписание решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 3 дней с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответ-
ствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
согласовании вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищно-
го фонда и согласование проекта договора передачи жилого помещения в собствен-
ность граждан либо подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за дело-
производство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной процедуры
направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом,
указанным в заявлении.
В случае указания в качестве способа получения результата предоставления муници-
пальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ,
результат, при наличии технической возможности, направляется по количеству лиц,
подписавших заявление на предоставление муниципальной услуги.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее —  АИС « Межвед
ЛО» ) производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен
заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в Администрации.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посред-
ством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного доку-
мента и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявле-
ние в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложе-
нием копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содер-
жанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок
исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным гла-
вой Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации.
О проведении проверки издается распоряжение Администрации о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Глава Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муници-
пальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответ-
ственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
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3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются главе администрации МО Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  главе администрации МО Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
—  в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
—  в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

3. Квартира до настоящего времени никому не продана, не заложена, в споре и под
запрещением (арестом) не состоит.
4. "ГРАЖДАНЕ" приобретают право собственности (владения, пользования, распоря-
жения) на квартиру с момента государственной регистрации права в Едином госу-
дарственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
5. В случае смерти "ГРАЖДАНИНА" все права и обязанности по настоящему договору
переходят к его наследникам на общих основаниях.
6. Споры по договору разрешаются в судебном порядке.
7. "ГРАЖДАНЕ" приняли на себя следующие обязательства по пользованию кварти-
рой, переданной им в собственность:
7.1. Использовать занимаемое жилое помещение только под жилые цели, не ущемляя
прав и свобод других граждан.
7.3. За свой счет соразмерно занимаемой площади в доме осуществлять обслужива-
ние и ремонт приватизированной квартиры по существующим правилам и нормам, а
также участвовать в расходах, связанных с содержанием и ремонтом инженерного
оборудования, мест общего пользования дома и придомовой территории.
7.4. Своевременно уплачивать налог на недвижимость.
7.5. Все сделки с жилыми помещениями, принадлежащими им на праве собственно-
сти, совершать в полном соответствии с действующим законодательством, при этом
продажа принадлежащей каждому доли постороннему лицу возможна лишь при усло-
вии, если остальные собственники откажутся от осуществления права преимуще-
ственной ее покупки в установленные сроки.
7.6. Соблюдать законодательство по охране памятников истории и культуры (при про-
живании в домах-памятниках).
8. Особые условия - по необходимости как приложение к договору.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.01.2023 г. № 47

Об утверждении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилого помещения и показателях средней рыночной стоимости одного квадратного
метра общей площади жилого помещения на территории Волосовского городского
поселения на I квартал 2023 года
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , в целях
реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной
целевой программы « Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении
жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы
Российской Федерации « Обеспечение доступным и комфортным жильем и комму-
нальными услугами граждан Российской Федерации» , а также мероприятий
« Улучшение жилищных условий молодых граждан (молодых семей)»  и « Улучшение
жилищных условий граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа)»
подпрограммы « Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области»
государственной программы Ленинградской области « Формирование городской
среды и обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской
области» , руководствуясь методическими рекомендациями по определению нормати-
ва стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальных
образованиях Ленинградской области и стоимости одного квадратного метра общей
площади жилья на сельских территориях Ленинградской области, утвержденных рас-
поряжением Комитета по строительству Ленинградской области от 13.03.2020 № 79
« О мерах по обеспечению осуществления полномочий Комитета по расчету размера
субсидий и социальных выплат, предоставляемых на строительство (приобретение)
жилья за счет средств областного бюджета Ленинградской области в рамках реализа-
ции на территории Ленинградской области мероприятий государственных программ
Российской Федерации» , Приказом Министерства строительства и жилищно-комму-
нального хозяйства Российской Федерации от 22.12.2022 г. № 1111/пр « О нормативе
стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по
Российской Федерации на первое полугодие 2023 года
и показателях средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площа-
ди жилого помещения по субъектам Российской Федерации
на I квартал 2023 года» , а так же в целях реализации основного мероприятия
« Ликвидация аварийного жилищного фонда на территории Ленинградской области»
подпрограммы « Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области»
государственной программы Ленинградской области « Формирование городской
среды и обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской
области» , утвержденной постановлением Правительства Ленинградской области от
14 ноября 2013 года № 407 Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилья
по муниципальному образованию Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области в части оказания государственной и
муниципальной поддержки гражданам для улучшения жилищных условий при строи-
тельстве (приобретении) жилой площади в рамках реализации федеральных, регио-
нальных и муниципальных жилищных программ для расчета размера субсидий на 1
квартал 2023 года в размере 83 522 (восемьдесят три тысячи пятьсот двадцать два)
рубля 48 копеек, учитывая п.2.3. Методических рекомендаций. Расчет согласно при-
ложению.
2. Утвердить среднюю рыночную стоимость одного квадратного метра общей площа-
ди жилья по муниципальному образованию Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, применяемую в рам-
ках реализации подпрограммы « Содействие в обеспечении жильем граждан
Ленинградской области»  государственной программы Ленинградской области
« Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на
территории Ленинградской области на 1 квартал 2023 года в размере 83 522 (восем-
ьдесят три тысячи пятьсот двадцать два) рубля 48 копеек.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на председателя
комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
утверждено

Постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 23.01.2023 года № 47
Расчет норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на тер-
ритории МО Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
на первый квартал 2023 года, в соответствии с предложенной методикой.
Исходные данные:
—  по данным договоров на приобретение (строительство жилья), представленных
участниками мероприятий, реализуемых в рамках федеральных и региональных целе-
вых программ данных нет:
Ст дог = 0,00
—  по данным риэлтерских организаций примерная средняя стоимость одного квад-
ратного метра жилья = 105 000,00 руб., кредитных организаций (банки)= 0 руб.:
Сткред = 105 000,00
—  по данным, предоставляемым органами государственной статистики:
Стстат= 66 529,83
—  по данным предоставляемым застройщиками:
Ст строй = 0
Ср квм = Ст_дог х 0,92 +Ст_кред х0,92 +Ст_стат+Ст_строй

N
Срквм = 0×0,92 +105 000,00×0,92+ 66 529,83+ 0 = 81 564,92

2
СТ квм = Ср_квм хК_дефл
К_дефл = 102,4
Срстквм= 81 564,92×102,4 = 83 522,48 руб.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.02.2023 г. № 84

Об утверждении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади
жилого помещения на 1 квартал 2023 года по Волосовскому муниципальному району
Ленинградской области
Руководствуясь методическими рекомендациями по определению норматива стоимо-
сти одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальных образованиях
Ленинградской области и стоимости одного квадратного метра общей площади жилья
на сельских территориях Ленинградской области, утвержденных распоряжением
Комитета по строительству Ленинградской области от 13.03.2020 № 79 « О мерах по
обеспечению осуществления полномочий Комитета по строительству Ленинградской
области по расчету размера субсидий и социальных выплат, предоставляемых за счет
средств областного бюджета Ленинградской области в рамках реализации на терри-
тории Ленинградской области федеральных целевых программ и государственных
программ Ленинградской области» , Приказом Министерства строительства и жилищ-
но-коммунального хозяйства Российской Федерации от 22.12.2022 г. № 1111/пр « О
нормативе стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения
по Российской Федерации на первое полугодие 2023 года
и показателях средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площа-
ди жилого помещения по субъектам Российской Федерации
на I квартал 2023 года» , на основании нормативно —  правовых актов комитета по
городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района и адми-
нистраций сельских поселений Волосовского муниципального района, утвердивших
норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения на
территории поселений на 1 квартал 2023 года, для расчёта размеров субсидий и соци-
альных выплат, предоставляемых за счет средств областного бюджета Ленинградской
области в рамках реализации на территории Ленинградской области федеральных
целевых программ и государственных программ Ленинградской области, админист-
рация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилого
помещения муниципальных образований, расположенных в границах Волосовского
муниципального района Ленинградской области на 1 квартал 2023 года согласно при-
ложению 1.
2. Установить показатель средней рыночной стоимости одного квадратного метра
общей площади жилого помещения на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области в 1 квартале 2023 года согласно приложению 2.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете
« Сельская новь»  и размещению на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

от 03.02.2022 № 84
Норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения
муниципальных образований, расположенных на территории Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на 1 квартал 2023 года

Приложение 2
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

от 03.02.2022 № 84
Показатель стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения
муниципальных образований, расположенных на территории Волосовского муници-
пального района Ленинградской области на 1 квартал 2023 года

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.10.2022 г. № 1203

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предостав-
ленного по договору социального найма»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Оформление согласия на
передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального
найма»  согласно Приложению.
2. Признать утратившими силу:
—  постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 05.08.2015 № 1238 « Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги « Оформление
согласия на передачу в поднаем жилого помещения, расположенного на территории
Волосовского городского поселения и предоставленного по договору социального
найма» ;
—  постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 21.08.2015 № 1313 « О внесении измене-
ний и дополнений в Административный регламент предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги „Оформление
согласия на передачу в поднаем жилого помещения, расположенного на территории
Волосовского городского поселения и предоставленного по договору социального
найма“ утвержденный постановлением Администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области № 1238 от 05.08.2015
года» ;
—  постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 09.04.2019 № 429 « О внесении изменений
и дополнений в Административный регламент предоставления комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги „Оформление согласия
на передачу в поднаем жилого помещения, расположенного на территории
Волосовского городского поселения и предоставленного по договору социального
найма“, утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 05.08.2015 № 1238» ;
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.
Глава администрации Ю. А. Васечкин

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 05.10.2022 г. № 1203

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги « Оформление согласия на передачу в поднаем
жилого помещения, предоставленного по договору социального найма»
(Сокращенное наименование: « Оформление согласия на передачу в поднаем жилого
помещения, предоставленного по договору социального найма» )
(далее —  муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические лица, наниматели жилых помещений по договорам социального найма.
Представлять интересы заявителя имеют право их представители, действующие на
основании нотариально удостоверенной доверенности.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  орган мест-
ного самоуправления, ОМСУ, Комитет), предоставляющих муниципальную услугу
(далее —  сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее —  Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Оформление согласия
на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социаль-
ного найма» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Оформление согласия на пере-
дачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального
найма» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует:
—  Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области « Многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в Комитет, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону —  в Комитет, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) —  в Комитет, в
МФЦ.

Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Комитете, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использова-
нием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации»  (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  выдача заявителю согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по
договору социального найма, в поднаем (приложение № 1
к Административному регламенту);
—  выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления
и документов):
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 рабочих дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
—  Гражданский кодекс Российской Федерации;
—  Жилищный кодекс Российской Федерации;
—  Постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 « Об
утверждении Типового договора социального найма жилого помещения» ;
—  Постановление Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 « Об
утверждении Правил пользования жилыми помещениями» ;
—  Приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н « Об утверждении перечня тяже-
лых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное прожива-
ние граждан в одной квартире» ;
—  нормативно-правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
—  заявление (приложение № 2 к Административному регламенту);
—  паспорт гражданина Российской Федерации; временное удостоверение личности
гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
—  письменное согласие проживающих и зарегистрированных совместно
с нанимателем членов семьи, оформленное в установленном законом порядке,
а также в случае если передаваемое в поднаем жилое помещение находится
в коммунальной квартире, необходимо предоставить согласие всех нанимателей
(собственников) и проживающих с ними членов семьи;
—  1 экземпляр договора поднайма жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма, в котором должны быть указаны граждане, вселяе-
мые совместно с поднанимателями в жилое помещение, а также оговорены права и
обязанности сторон и срок договора;
—  медицинские справки, свидетельствующие об отсутствии у вселяемых граждан или
граждан, проживающих в данном жилом помещении, тяжелой формы хронического
заболевания, при которой совместное проживание невозможно. При реализации соот-
ветствующих видов сведений указанные сведения будут запрашиваться посредством
межведомственного электронного взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и
подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
—  договор социального найма жилого помещения;
-сведения о регистрации заявителя по месту жительства.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 Административного
регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от
заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее —
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации
(за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные
частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
—  отсутствие в заявлении фамилии заявителя, направившего заявление,
и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;
—  текст заявления не поддается прочтению.
2.9.1. Сообщение об отказе в приеме документов направляется заявителю
в срок, не превышающий 7 (семи) календарных дней со дня регистрации заявления в
Комитете.
Если указанные причины для отказа в приеме документов
при предоставлении муниципальной услуги в последующем были устранены, заяви-
тель вправе повторно направить заявление с приложением соответствующих доку-
ментов.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
—  несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 административно-
го регламента;
—  подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
—  непредставление или представление в неполном объеме документов, определен-
ных п. 2.6 административного регламента;
3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные
в заявлении сведения недостоверны:
—  выявление в представленных гражданами документах сведений,
не соответствующих действительности;
4) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
—  наличие у вселяемых граждан или у граждан, проживающих в жилом помещении
по договору социального найма, тяжелой формы хронических заболеваний, при кото-
рой совместное проживание в одной квартире невозможно;
—  если после вселения других граждан в качестве проживающих совместно
с нанимателем и проживающих совместно с ним членов его семьи общая площадь
соответствующего жилого помещения на одного проживающего составит менее учет-
ной нормы, а в коммунальной квартире —  менее нормы предоставления;
—  отсутствие письменного согласия проживающих с нанимателем членов
его семьи, а в случае передачи в поднаем жилого помещения, находящегося
в коммунальной квартире, —  согласие всех нанимателей и проживающих совместно
с ними членов их семей, всех собственников и проживающих совместно с ними чле-
нов их семей;
—  если нанимателю жилого помещения, передаваемого в поднаем, предъявлен иск о
расторжении или об изменении договора социального найма
и передаваемого в поднаем, оспаривается в судебном порядке;
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—  если жилое помещение, передаваемое в поднаем, признано в установленном
порядке непригодным для проживания;
—  если принято решение о сносе соответствующего дома
или его переоборудования для использования в других целях;
—  если принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома
с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
—  подача гражданами заявления об отказе в передаче в поднаем жилого помещения,
предоставленного по договору социального найма.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заяви-
тель вправе обратиться в Комитет повторно для получения муниципальной услуги.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день
поступления заявления и документов должностному лицу
и (или) специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ:
при личном обращении —  1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ —  1 рабочий день;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ —
1 рабочий день;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО —  1 рабочий день
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях органа местного самоуправления
или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее
10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранс-
портных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные сред-
ства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств
бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места
для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа
в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комитета инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими
лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной
услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитете или в
МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Обращение заявителя за получением услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги,
не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО
и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  не более 1 рабочего дня.
2) проверка документов на комплектность, направление запросов в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия, подготовка и подписание согласия
на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в
поднаем, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги- не
более 10 рабочих дней;
3) выдача (направление) согласия на передачу жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма, в поднаем либо мотивированного отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги —  не более
1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление
в Комитет заявления и документов, предусмотренных
п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы, выдает заявителю расписку
в получении заявления и документов и регистрирует их в соответствии
с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Комитет
в установленном порядке заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Проверка документов на комплектность, направление запросов
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, подготовка
и подписание либо согласия на передачу жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма, в поднаем, либо мотивированного отказа
в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
—  проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответ-
ствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также форми-
рование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение
не более 10 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;
—  формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунк-
том 2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на
межведомственные запросы в течение
не более 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;
—  подготовка и представление проекта согласия на передачу жилого помещения, пре-

доставленного по договору социального найма, в поднаем,
а также заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за
выдачу и подписание соответствующего согласия.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и доку-
ментов требованиям пункта 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  подготовка проекта согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по
договору социального найма;
—  подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  подписание согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по дого-
вору социального найма;
—  подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным
в заявлении, в течение 1 рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
приемной Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления
об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает нали-
чие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услу-
ги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Комитет направляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственны-
ми лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления,
а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником
отдела) Комитета проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нор-
мативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ»  либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учреди-
тель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю мно-
гофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО
« МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявите-
ля.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ"либо вышестоящий орган (при его наличии), под-
лежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего
муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее
регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»
и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных
для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица
или индивидуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица
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или индивидуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
—  в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
—  в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных
от Комитета по результатам рассмотрения представленных заявителем документов,
не позднее двух дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о приня-
том решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посред-
ством смс-информирования), а также
о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.10.2022 г. № 1204

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве
общей долевой собственности на жилые помещения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Выдача справок об отказе
от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на
жилые помещения»  согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 28.06.2016 №
976 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги « Оформление отказа от права преимущественной покупки доли в праве
общей долевой собственности на жилое помещение, расположенное на территории
Волосовского городского поселения» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 05.10.2022 г. № 1204

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги « Выдача справок об отказе от преимуще-
ственного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые поме-
щения»  (Сокращенное наименование: « Выдача справок об отказе от преимуществен-
ного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помеще-
ния» ) (далее —  муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги « Выдача справок об отказе от преимущественного права
покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения» .
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
—  физические лица;
—  юридические лица (далее —  заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
—  от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опе-
куны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан
либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
—  от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  орган мест-
ного самоуправления, ОМСУ, Комитет), организаций, участвующих в предоставлении
услуги (далее —  Организации) и не являющихся многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контакт-
ных телефонов, размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
http://gu.lenobl.ru/, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» .
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Выдача справок
об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собст-
венности на жилые помещения» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Выдача справок
об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собст-
венности на жилые помещения» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
— Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный
центр предоставления государственныхи муниципальных услуг»;
—  Управление Федеральной налоговой службы по Ленинградской области;
—  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.
Заявление на получение государственной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в органе местного самоуправления;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в Комитет, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону —  в Комитет, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ, МФЦ —  в Комитет, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО « МФЦ»
с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, инфор-
мационных технологиях и о защите информации»  (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  выдача заявителю справки об отказе от преимущественного права покупки доли в
праве общей долевой собственности на жилые помещения;
—  выдача заявителю письма, содержащего мотивированный отказ
в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
посредством ПГУ/ ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня
поступления заявления и документов в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
—  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
—  Жилищный кодекс Российской Федерации;
—  нормативные правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
—  письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к
административному регламенту) или заявление в электронном виде.
К заявлению прилагаются следующие документы и их заверенные копии:

—  документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом,
либо личность представителя физического или юридического лица;
—  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае
необходимости);
—  правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права
на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав
на недвижимое имущество и сделок с ним;
—  если представлены документы и информация о членах семьи заявителя,
то заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие
согласия указанных лиц (представителей) на обработку персональных данных (пред-
ставляются документы (согласие), заверенные нотариально, или письменное согласие
каждого члена семьи в присутствии должностного лица Комитета.
2.7.Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные
для предоставления муниципальной услуги)
и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты и(или) сведения:
—  правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права
на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав
на недвижимое имущество и сделок с ним;
—  документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или месту пребы-
вания (для физических лиц).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7
Административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных
в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее —
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги,
по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации
(за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные
частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информа-
ции, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
—  изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;
—  наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;
—  истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
—  выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи
16 Федерального закона
№ 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения
за доставленные неудобства;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги
не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
—  заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
—  непредставление или представление в неполном объеме документов, определен-
ных п. 2.6 административного регламента.
Представленные заявителем документы недействительны/указанные
в заявлении сведения недостоверны:
—  наличие в представленных документах недостоверных сведений.
Отсутствие права на предоставление услуги:
— поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом бесплатно.
2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Комитете:
при личном обращении -в день поступления заявления в Комитет;
при направлении заявления почтовой связью в Комитет-в день поступления заявления
в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения)- в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) —  в день поступления запроса на
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется
в специально выделенных для этих целей помещениях Комитета и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей
к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места
для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа
в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей,
в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником МФЦ инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в
интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника
для сопровождения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки —  поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
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2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками)
для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходи-
мых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а
также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую
информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о
часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному прин-
ципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
не более 12 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги —  не более 1рабочего дня;
4) выдача результата —  не более 1рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы ив случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с прави-
лами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие установленных пунк-
том 2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме заявления и
документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  отказ в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги;
—  регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов работнику Комитета, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение
ответов на межведомственные запросы в течение
не более 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;
3 действие: рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги на заседании Комиссии по рассмотрению жилищных вопросов Комитета (далее
—  комиссия) в течение не более 11 рабочих дней с даты окончания первой админи-
стративной процедуры;
4 действие: формирование и представление проекта решения, заявления и докумен-
тов должностному лицу Комитета, ответственному за принятие и подписание соот-
ветствующего решения в течение не более 12 рабочих дней с даты окончания первой
административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения, секретарь
комиссии, председатель комиссии.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и доку-
ментов требованиям пункта 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  подготовка справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве
общей долевой собственности на жилые помещения;
—  подготовка письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  подписание справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве
общей долевой собственности на жилые помещения;
—  подписание письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку исходящих документов.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» , Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Комитет;
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в Комитет
заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную
электронную подпись (далее —  УКЭП) для заверения заявления и документов, подан-
ных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.
3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в
Комитет, —  приложить к заявлению электронные документы;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в
Комитет:
—  приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифи-
цированной электронной подписью;
—  приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифи-
цированной электронной подписью нотариуса (в случаях если в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов уста-
новлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);
—  заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если
иное не установлено действующим законодательством;
направить пакет электронных документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ
или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной
информационной системой межведомственного электронного взаимодействия
Ленинградской области (далее —  АИС « Межвед ЛО» ) производятся автоматическая
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уни-
кального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или
ЕПГУ.
3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в
случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявле-
ние и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной
подписью, должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмот-
ренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в архив
АИС « Межвед ЛО» ;
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо
выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный доку-
мент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должност-
ного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.
3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в
случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявле-
ние и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
формирует через АИС « Межвед ЛО»  приглашение на прием, которое должно содер-
жать следующую информацию: адрес Комитета, в которую необходимо обратиться
заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер пригла-
шения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС
« Межвед ЛО»  дело переводит в статус « Заявитель приглашен на прием» . Прием
назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком рабо-
ты Комитета.
В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хра-
нятся в АИС « Межвед ЛО»  в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо
Комитета, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по
приему заявлений и документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит докумен-
ты в архив АИС « Межвед ЛО» .
Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явил-
ся позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев долж-
ностное лицо Комитета, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС
« Межвед ЛО» , дело переводит в статус « Прием заявителя окончен» .
После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в пре-
доставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС « Межвед
ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС « Межвед ЛО» .
Должностное лицо Комитета уведомляет заявителя о принятом решении с помощью
указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
ным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении
заявителя в Комитет, либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подпи-
санный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,
принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной
подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное
заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной под-
писью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
личной явки заявителя в Администрацию с представлением документов, указанных в
пункте 2.6 регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10 регламента.
3.2.10. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа
и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление о
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути
допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением копии документа, содержаще-
го опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления,
а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником
отдела) Комитета проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нор-
мативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения,
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра

являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государствен-
ных или муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,
если на многофункциональный центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ»  либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учреди-
тель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю мно-
гофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО
« МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномо-
ченному нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения
и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,
по которым должен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государствен-
ного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»
и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных
для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;

11_02_2023_PR10_28_08_2021_2.qxd  07.02.2023  12:36  Страница 1



ÑÅËÜÑÊÀß ÍÎÂÜ 11 февраля 2023 г.  №5,  СУ ББ ОТА https://selskayanov.info/ 11

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
—  в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
—  в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных
от Комитета по результатам рассмотрения представленных заявителем документов,
не позднее двух дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о приня-
том решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посред-
ством смс-информирования), а также
о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливаю-
щим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципаль-
ных услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.11.2022 г. № 1486

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размеще-
ния вывески на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Установка информацион-
ной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»  согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от ____________г. № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги « Установка информационной вывески,
согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области»  (Сокращенное наименование: « Установка информационной
вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории МО
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области) (далее —  административный регламент)
Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Установка
информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»  уста-
навливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
—  индивидуальные предприниматели;
—  юридические лица.
Представлять интересы заявителя имеют право:
—  лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юри-
дического лица без доверенности;
—  представители юридического лица, индивидуального предпринимателя в силу пол-
номочий на основании доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее —
ОМСУ, Комитет), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги (далее —  Организации) и не являющихся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных
и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т. д. (далее —  све-
дения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ:volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее —  Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Установка информационной
вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —
ОМСУ, Комитет).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
—  Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
—  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии;
—  Комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-
маются:
1) при личной явке:
в Комитет/Организации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в Комитет/Организацию, в МФЦ;
2) по телефону —  в Комитет/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ/Организации —  в ОМСУ/Организацию;
4) посредством сайта ГБУ ЛО « МФЦ»  —  в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСУ/Организации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО « МФЦ»  с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи
14.1 Федерального закона
от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и
о защите информации»  (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  Выдача заявителю уведомления о согласовании установки информационной вывес-
ки, дизайн-проекта размещения вывески по форме согласно приложению № 4 к
настоящему регламенту;
—  Выдача заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении услуги
по форме согласно приложению № 5 к настоящему регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ/ Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмотрены:
1) Закон РФ от 7 февраля 1992 г. № 2300–I « О защите прав потребителей» ;
2) Федеральный закон от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ « Об объектах культурного
наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением № 1
к настоящему административному регламенту.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, документы,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая
вид на жительство и удостоверение беженца;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического
лица, если с заявлением обращается представитель заявителя:
—  доверенность, удостоверенная нотариально/главой местной администрации посе-
ления и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения/главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального
района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории
населенном пункте нет нотариуса),
—  доверенность, удостоверенная должностным лицом консульского учреждения
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверен-
ность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодек-
са Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной;
—  доверенность в простой письменной форме.
4) дизайн-проект (паспорт) вывески, оформленный в соответствии с требованиями,
указанными в приложении 3 к настоящему регламенту;
5) документ, подтверждающий право собственности (пользования) на зарегистриро-
ванные товарный знак или знак обслуживания в случае их размещения на вывеске;
6) правоустанавливающий документ на объект, на котором размещается информа-
ционная вывеска, в случае если право собственности не зарегистрировано в Едином
государственном реестре недвижимости.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов и подлежа-
щих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
Комитет/Организация в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы
(сведения):
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи
заявления юридическим лицом;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая
право собственности, право хозяйственного ведения, оперативного управления или
аренды недвижимого имущества;
4) согласие комитета по сохранению культурного наследия Ленинградской области
(если место расположения вывески —  объект культурного наследия).
Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоя-
щего регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
—  представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи
с предоставлением муниципальной услуги;
—  представления документов и информации, которые в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в
распоряжении государственных органов, иных государственных органов, органов
местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
« Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее —  Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ);
—  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и

получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
—  представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
—  представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нане-
сение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральны-
ми законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, ОМСУ/Организация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем.
2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
2.1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текс-
та, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;
2.2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объе-
ме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги;
2.3) представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращения за услугой;
2.4) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных
требований;
2.5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
3. Заявление о предоставлении услуги подано в ОМСУ или Организацию, в полномо-
чия которых не входит предоставление услуги.
4. Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
4.1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
—  несоответствие дизайн-проекта вывески требованиям к архитектурному облику
территории, требованиям к вывескам, указанным в соответствующих правовых актах,
в том числе в правилах благоустройства;
—  документы (сведения), представленные заявителем, противоречат
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия.
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
—  нарушение требований статей 33, 41 —  44, 47.3 Федерального закона от 25.06.2002
№ 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов
Российской Федерации»  (далее —  Федеральный закон № 73-ФЗ) в случаях, если здание
является объектом культурного наследия, включенным в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, или выявленным объектом культурного наследия;
—  отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте разме-
щения вывески.
2.11. Порядок, размер и основания взимаемой платы за предоставление муниципаль-
ной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Комитете/Организации:
при личном обращении —  1 рабочий день;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ/Организацию —  в
день поступления запроса в ОМСУ/Организацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО —  в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабо-
чий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, празд-
ничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ/Организации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с
другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.15.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
ОМСУ/Организации или работникам МФЦ при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
ОМСУ/Организации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц
ОМСУ/Организации, поданных в установленном порядке.
5) После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в
электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной
услуги —  1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
не более 5 рабочих дней.
3) принятие решения —  3 рабочих дней;
4) направление результата предоставления муниципальной услуги —  1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Комитет/Организацию заявления и документов, установленных п. 2.6 административ-
ного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
работник Комитета/Организации, ответственный за обработку входящих документов,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и
регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства или отказывает в
приеме документов —  1 рабочий день.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета/Организации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, перечисленных в пункте 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги или отказ в приеме докумен-
тов (по форме согласно приложению 6).
Максимальный срок выполнения действий —  1 рабочий день.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заявления.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета/Организации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.3. Содержание административного действия, продолжительность и
максимальный срок его выполнения:
- проверка документов на комплектность, проверка сведений, содержащихся в пред-
ставленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и
условиям на получение муниципальной услуги;
- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунк-
том 2.7 настоящего административного регламента) посредством системы межве-
домственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме),
получение и рассмотрение ответов на межведомственные запросы в течение 5 рабо-
чих дней с даты окончания первой административной процедуры.
- формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов
Максимальный срок выполнения административной процедуры —  не более 5 рабочих
дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета/Организации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административно-
го регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о согласовании установки информационной вывески и
дизайн-проекта размещения вывески
- подготовка проекта решения об отказе в согласовании установки информационной
вывески и дизайн-проекта размещения вывески
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
решения, заявления и документов должностному лицу Комитета/Организации, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 3 дней с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административно-
го регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и регистра-
ция решения о согласовании установки информационной вывески и дизайн-проекта
размещения вывески либо подписание решения об отказе в согласовании установки
информационной вывески и дизайн-проекта размещения вывески.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение,
являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в течение 1
рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета/Организации, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет/Организацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет/Организацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета/Организации выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ/Организации устанавливает
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявите-
лю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ/
Организации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим
административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления,
а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником
отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего административного рег-

ламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ/Организации.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведении про-
верки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ/Организации при предоставлении муниципальной услуги несут пер-
сональную ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе по форме в соот-
ветствии с Приложением № 2 к настоящему административному регламенту, в элек-
тронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учреди-
тель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,

филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
—  в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дает-
ся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устране-
ния выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги;
—  в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
—  в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
—  в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.
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Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
« Установка информационной вывески, 

согласование дизайн-проекта размещения вывески»
Требования к оформлению дизайн-проекта информационной вывески

Материалы текстовой части дизайн-проекта должны содержать следующую информацию:
—  адресные ориентиры;
—  данные о заказчике проекта (ФИО/наименование организации);
—  данные об исполнителе проекта (наименование организации/индивидуального
предпринимателя);
—  дата разработки проекта;
—  сведение о здании, строении, сооружении, помещении, на внешних поверхностях
которого предусматривается размещение вывески. В случае размещения ценовых
табло автозаправочных станций, сведения о таких автозаправочных станциях;
—  сведения о типе и виде конструкции вывески, габаритах, месте размещения, спо-
собе крепления/ установки, наличии освещения (подсветка наружная/внутренняя,
количество, мощность световых элементов), материале, цвете, основных конструк-
тивных элементах.
Материалы графической части дизайн-проекта должны содержать:
—  ситуационную схему;
—  чертеж фасадов с местом размещения информационной вывески с привязкой
вывески к основным осям и конструктивным элементам, указанием габаритов (взамен
чертежа фасада возможно использование качественной фотографии, не содержащей
объектов, препятствующих визуальному восприятию и перекрывающих фасад (други-
ми строениями, деревьями, автотранспортом) с минимально возможным перспектив-
ным искажением);
—  фотофиксация существующего положения;
—  фотомонтаж для демонстрации предлагаемого места размещения;
—  эскиз информационной конструкции с указанием габаритных размеров и содержа-
ния (в дневное время суток, в ночное время суток);
— сведения о способе крепления/установки вывески и наличии искусственного освещения;
—  иные материалы и чертежи при необходимости.
Каждый лист дизайн-проекта выполняется на листах формата А4 (при необходимости
может быть выполнен на листах формата А3) со штампом. В штампе указываются
должности, инициалы и фамилии лиц, принимавших участие в разработке, контроле
и согласовании проекта. Листы оформляются подписями указанных лиц с указанием
даты подписания. На листах также проставляется печать организации/индивидуально-
го предпринимателя, подготовивших проект.
Дизайн-проект может быть предоставлен как в бумажном виде, так и в электронной
форме (отсканированный проект в полноцветном режиме, с разрешением не менее
300 точек на дюйм).

Приложение № 4
по предоставлению муниципальной услуги

« Установка информационной вывески, 
согласование дизайн-проекта

размещения вывески»
УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ

установки информационной вывески, дизайн-проекта
размещения вывески
№ ________ от ______________

Получатель согласования: _________________________

Тип вывески: _____________________________________

Адрес размещения: ________________________________

Дата начала размещения: __________________________

Дата окончания размещения: _______________________

Дополнительная информация:

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(последнее —  при наличии))

Приложение № 5
по предоставлению муниципальной услуги

« Установка информационной вывески, 
согласование дизайн-проекта

размещения вывески»
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении услуги

от ______________ № ____________
По результатам рассмотрения заявления от ___________ № _______ на предостав-
ление услуги « Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта раз-
мещения вывески»  принято решение об отказе в предоставлении услуги по следую-
щим основаниям:
Разъяснение причин отказа:
Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предостав-
лении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жало-
бы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(последнее —  при наличии))

Приложение № 6
по предоставлению муниципальной услуги

« Установка информационной вывески,
согласование дизайн-проекта

размещения вывески»
РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

от ______________ № ____________
По результатам рассмотрения заявления от ____________ № _______ на предостав-
ление услуги « Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта раз-
мещения вывески»  принято решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги, по следующим основаниям:

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предостав-
лении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жало-
бы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(последнее —  при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.11.2022 г. № 1487

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности (муниципального образования Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, граж-
данам членам садоводческих и огороднических некоммерческих организаций без про-
ведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплат-
но либо в аренду»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области Администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги « Предоставление садового или
огородного земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области, гражданам членам садоводческих и огородниче-
ских некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно,
в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»  согласно Приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от ____________г. № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление садового или огородно-
го земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (муниципаль-
ного образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, гражданам членам садоводческих и огороднических
некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в
общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»
(Сокращенное наименование —  Предоставление садового или огородного земельного
участка без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собст-
венность бесплатно либо в аренду)
(далее —  регламент, административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги.
Действие административного регламента распространяется на правоотношения, свя-
занные с предоставлением садовых или огородных земельных участков в случаях, ука-
занных в пункте 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001№ 137-ФЗ « О вве-
дении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ;
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические лица —  члены садоводческих и огороднических некоммерческих органи-
заций (далее также —  некоммерческие организации), члены садоводческих и огород-
нических некоммерческих организаций, созданных путем реорганизации таких неком-
мерческих организаций, а также граждане, прекратившие членство в указанных
некоммерческих организациях вследствие их ликвидации или исключения из единого
государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности
юридического лица.
Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных
на доверенности.
1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявлений, поданных до 1
марта 2031 года в отношении садовых или огородных земельных участков (далее —
земельный участок), отвечающих в совокупности следующим условиям:
—  земельный участок не предоставлен члену некоммерческой организации;
- земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до дня
вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации»  некоммерческой организации,
либо иной организации, при которой была создана или организована такая
некоммерческая организация;
- по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации о рас-
пределении земельных участков между членами указанной некоммерческой органи-
зации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение
земельных участков в указанной некоммерческой организации, земельный участок
распределен заявителю —  члену указанной некоммерческой организации;
- земельный участок не является изъятым из оборота, ограниченным в обороте и в
отношении земельного участка не принято решение о резервировании для государст-
венных или муниципальных нужд;
- земельный участок расположен на территории МО Волосовское городское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области и является собст-
венностью Волосовского городского поселения.
1.2.2. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой орга-
низации и относится к имуществу общего пользования, указанный земельный участок
до 1 марта 2031 года предоставляется бесплатно в общую долевую собственность
собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, пропорциональ-
но площади таких земельных участков.
1.2.3. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой орга-
низации и не является изъятым из оборота, но при этом является зарезервированным
для государственных или муниципальных нужд либо ограниченным в обороте, такой
участок предоставляются члену некоммерческой организации в аренду или аренду с
множественностью лиц на стороне арендатора собственникам земельных участков,
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огород-
ничества для собственных нужд. При этом размер арендной платы определяется в раз-
мере, не превышающем размера земельного налога, установленного в отношении
такого земельного участка.
1.2.4. члены садоводческих и огороднических некоммерческих организаций, создан-
ных путем реорганизации таких некоммерческих организаций, а также граждане, пре-
кратившие членство в указанных некоммерческих организациях вследствие их ликви-
дации или исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи
с прекращением деятельности юридического лица, имеют право приобрести земель-
ный участок без проведения торгов в собственность бесплатно.
1.3. Информация о месте нахождения, органа местного самоуправления (далее —
орган местного самоуправления, ОМСУ, Комитет), предоставляющего муниципаль-
ную услугу, организации, участвующей в предоставлении услуги (далее —
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах,
адресах электронной почты (далее —  сведения информационного характера) разме-
щаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайтах ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» .
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности (государственная собственность на который не разграниче-
на*), гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих организа-
ций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собствен-
ность бесплатно либо в аренду.
Сокращенное наименование услуги:
Предоставление садового или огородного земельного участка без проведения торгов в
собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
ГБУ ЛО « МФЦ» ;
органы Федеральной налоговой службы;
органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-
маются:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) —  в Комитет, МФЦ;
3) по телефону —  в Комитет, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных техноло-
гиях и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка без проведения торгов в собствен-
ность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду(приложение 3 к
настоящему административному регламенту);
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при-
ложение 4 к настоящему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги(приложение 5 к настоя-
щему административному регламенту);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 дней с даты
регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муници-
пальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в РФ»
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ « О ведении гражданами садоводства
и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты Российской Федерации» ;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1)Заявление, которое заполняется согласно приложению 1 либо согласно приложе-
нию 2 к настоящему административному регламенту (в случае необходимости пред-
варительного согласования предоставления земельного участка):
—  лично заявителем при обращении в Комитет, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
—  специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
при обращении в Комитет, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий
личность:
—  заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме № 2П, удостоверение личности военнослужащего
РФ);
—  документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность;
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо должностным
лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совер-
шение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услу-
ги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удо-
стоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
2)Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подго-
товленная заявителем;
Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденного проекта меже-
вания территории, в границах которой расположен земельный участок некоммерче-
ской организации, либо при наличии описания местоположения границ такого земель-
ного участка в Едином государственном реестре недвижимости (далее —  ЕГРН);
3)Протокол общего собрания членов некоммерческой организации о распределении
земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной
документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерче-
ской организации, либо выписка из указанного протокола или указанного докумен-
та(за исключением случаев, предусмотренных п. 1.2.2 настоящего административно-
го регламента);
4) Выписка из решения общего собрания членов некоммерческой организации о при-
обретении земельного участка общего назначения в собственность собственников
земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами
садоводства или огородничества для собственных нужд (в случае, предусмотренном
п. 1.2.2 настоящего административного регламента);
5)Учредительные документы некоммерческой организации (в случае, предусмотрен-
ном п. 1.2.2 настоящего административного регламента).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие докумен-
ты (сведения), в случае, если ранее ни один из членов некоммерческой организации, не
обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность:
—  сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, предостав-
ленный некоммерческой организации, если такие сведения содержатся в ЕГРН(в иных
случаях такие сведения запрашиваются у заявителя);
—  сведения о некоммерческой организации, содержащиеся в Едином государствен-
ном реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ);
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего
административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных орга-
нов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным орга-
нам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»  (далее —  Федеральный закон №
210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предостав-
ляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
—  заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
—  заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-
тивного регламента;
—  представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
—  представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
—  представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
—  подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
—  неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
—  установленный федеральным законом запрет на предоставление земельного участ-
ка в частную собственность;
—  земельный участок, в отношении которого подано заявление, не соответствует тре-
бованиям, перечисленным в п.1.2.1 настоящего административного регламента;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
-заявитель не относится к категории заявителей, имеющих право на получение муни-
ципальной услуги, указанной в п. 1.2настоящего административного регламента;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
—  заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, необхо-
димые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;
4) заявление подано в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашиваемым
земельным участком.
Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания отказа,
предусмотренные настоящим административным регламентом.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО « МФЦ»  —  в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) —  в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) —  в день поступления запроса на
ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещен
Комитет, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парков-
ки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать
иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специ-
альных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен Комитет, МФЦ, располага-
ется бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ и МФЦ, а также информацию о режиме их
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета и МФЦ инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах
заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО
« МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одно-
го обращения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
—  прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  не более 1рабочего дня;
—  рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
не более 10 дней;
—  принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги —  не более 2 дней;
—  выдача результата предоставления муниципальной услуги —  не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 настоящего административного регламента, работник Комитета, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 6 к
настоящему административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов;
—  регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заявления
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
—  проверка сведений, содержащихся в представленном заявлении и документах, в целях
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
—  формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунк-
том 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение
ответов на межведомственные запросы.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
—  не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия на бумажном носителе —  не более 5 рабочих дней со дня его поступ-
ления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
—  формирование и представление по итогам рассмотрения заявления и документов
проекта решения о предоставлении/отказе в предоставлении муниципальной услуги, а
также заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за при-
нятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения действий: не более 10 дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставлении
земельного участка;
—  подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка без проведения
торгов в собственность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду;
—  подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 2 дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  подписание решения о предварительном согласовании предоставлении земельного
участка;
—  подписание решения о предоставлении земельного участка без проведения торгов
в собственность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду;
—  подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом рассмотрения заявления и докумен-
тов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении, в течение 1 календарного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
—  пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
—  в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-
ние на оказание муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в
форме электронного документа и подписанное электронной подписью заявление о
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки (приложение 7 к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.

Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее —  многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
—  в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта доку-
ментов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие
действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заяви-
телю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 6 к настояще-
му административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
—  в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.01.2023 года № 68

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 29.03.2018 № 286 « О
дополнительных мерах по недопущению заноса и распространения вируса африкан-
ской чумы свиней и других инфекционных болезней общих для человека и животных
на территории Волосовского района Ленинградской области»
В соответствии с распоряжением Губернатора Ленинградской области от 07.10.2022
№ 752-рг « О внесении изменения в распоряжение Губернатора Ленинградской обла-
сти от 01.10.2012 № 602-рг « Об установлении ограничительных мероприятий на тер-
ритории Ленинградской области в связи с угрозой возникновения и распространения
африканской чумы свиней» , в целях продолжения работы по пресечению несанкцио-
нированной торговли свиноводческой продукцией на территории Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области, администрация муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 29.03.2018 № 286 « О дополнитель-
ных мерах по недопущению заноса и распространения вируса африканской чумы сви-
ней и других инфекционных болезней общих для человека и животных на территории
Волосовского района Ленинградской области»  изменение, изложив преамбулу поста-
новления в следующей редакции: « В соответствии с Законом Российской Федерации
от 14.05.1993 № 4979–1 « О ветеринарии» , статьей 15 Федерального закона РФ от
06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации» , на основании распоряжения Губернатора
Ленинградской области от 07.10.2022 № 752-рг « О внесении изменения в распоря-
жение Губернатора Ленинградской области от 01.10.2012 № 602-рг „Об установлении
ограничительных мероприятий на территории Ленинградской области в связи с угро-
зой возникновения и распространения африканской чумы свиней“, постановления
администрации муниципального образования Волосовский район муниципальный
район Ленинградской области от 06.12.2016 года № 2029 „О порядке введения и осу-
ществления ограничительных мероприятий (карантина), направленных на предупреж-
дение распространения и ликвидацию очагов заразных и массовых незаразных болез-
ней животных на территории муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области“, в целях усиления работы по пересечению несанк-
ционированной торговли свиноводческой продукцией на территории Волосовского
муниципального района Ленинградской области» .
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тридцать второе заседание первого созыва)

от 13.07.2022 года № 164
О признании утратившим силу решения совета депутатов МО Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от
29.09.2021 № 122 « Об утверждении положения о муниципальном контроле в обла-
сти охраны и использования особо охраняемых природных территорий на территории
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 190-ФЗ « О теплоснабжении» , в целях приведения норма-
тивных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, в соответ-
ствии с Уставом МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области, совет депутатов МО Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Признать утратившим силу решение совета депутатов МО Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от
29.09.2021 № 122 « Об утверждении положения о муниципальном контроле в обла-
сти охраны и использования особо охраняемых природных территорий на территории
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»  с изменениями от 2014.2022 № 156.
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте МО Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26.01.2023 г. № 63

Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предо-
ставлению муниципальной услуги « Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» , распоряжением
Правительства Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р « О целевых моделях
упрощения процедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательно-
сти субъектов Российской Федерации» , администрация Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в разре-
шение на ввод объекта в эксплуатацию»  согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 24.01.2019 года
№ 58 « Об утверждении административного регламента администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по пре-
доставлению муниципальной услуги « Выдача разрешений на ввод объектов в экс-
плуатацию» .
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3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского
муниципального района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСечКИН

Приложение
УТВеРЖДеНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 26.01.2023 года № 63
Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Выдача разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги « Выдача разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию» .
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, внесению изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию (далее —  административный регламент, муниципальная услу-
га) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последо-
вательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению
муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенно-
сти выполнения административных процедур в электронной форме, а также особен-
ности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах пре-
доставления муниципальных услуг (далее —  МФЦ), формы контроля за предоставле-
нием муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействий) органа местного самоуправления, должностных лиц
органа местного самоуправления, работников МФЦ. Настоящий Административный
регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги « Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изме-
нений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию»  в соответствии со статьей 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (далее —
заявители), являются застройщики, завершившие строительство, реконструкцию объ-
ектов капитального строительства, проектная документация которых не подлежит
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской
Федерации и разрешения на строительство которых выданы органом местного само-
управления, объектов капитального строительства, проектная документация которых
подлежит экспертизе в соответствии с частью 3.3 статьи 49 Градостроительного
кодекса Российской Федерации и разрешения на строительство которых выданы орга-
ном местного самоуправления или комитетом государственного строительного над-
зора и государственной экспертизы Ленинградской области до вступления в силу
областного закона от 24 декабря 2021 года № 159-оз « О внесении изменений в ста-
тью 1 областного закона « О перераспределении полномочий в области градострои-
тельной деятельности между органами государственной власти Ленинградской обла-
сти и органами местного самоуправления Ленинградской области « О перераспреде-
лении полномочий в области градостроительной деятельности между органами госу-
дарственной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления
Ленинградской области» :
—  юридические лица;
—  физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных
предпринимателей.
Представлять интересы заявителя имеют право:
—  от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивиду-
альных предпринимателей:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, на
основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то госу-
дарственного органа или органа местного самоуправления;
—  от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными доку-
ментами от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, предостав-
ляющего муниципальную услугу, организации, участвующей в предоставлении услуги
и не являющейся многофункциональными центрами предоставления государственных
и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адресах электрон-
ной почты размещается:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в
доступном для заявителей месте);
—  на сайте органа местного самоуправления;
—  на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
—  на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской
области (далее —  ПГУ ЛО)/на едином портале государственных услуг (далее —  еПГУ):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.
—  в государственной информационной системе « Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее —  Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Выдача разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию» .
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление
муниципальной услуги.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация МО Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области Структурным подразделением, ответственным за
предоставление муниципальной услуги является Отдел архитектуры Администрации
МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО « МФЦ» .
Организации, участвующие в предоставлении услуги в порядке межведомственного
информационного взаимодействия:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрацию МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/еПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/еПГУ —  в Администрацию МО Волосовского муниципально-
го района, в МФЦ (при наличии технической возможности);
2) по телефону —  в Администрацию МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, в МФЦ;
3) посредством сайта органа местного самоуправления —  в Администрацию МО
Волосовского муниципального района.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Администрации МО Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием информа-
ционных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона
от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и
о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапы
строительства, реконструкции объекта капитального строительства);
—  решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме
согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту;
—  решение о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по
форме согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
—  решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию по форме согласно Приложению 7 к настоящему Административному рег-
ламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
а) при личной явке в Администрацию МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области или МФЦ;
б) в электронной форме с использованием ПГУ ЛО или еПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги в Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации недви-
жимости» ;
Постановление Правительства РФ от 06.04.2022 № 603 « О случаях и порядке выда-
чи разрешений на строительство объектов капитального строительства, не являю-
щихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений на
ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих целей
градостроительных планов земельных участков» ;
Приказ Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр « Об утверждении формы разреше-
ния на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для получения разрешения
на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением получения разрешения на ввод в
эксплуатацию объекта капитального строительства, не являющегося линейным объ-
ектом, строительство которого осуществлялось на смежных земельных участках),
подлежащих представлению заявителем:
а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о внесении изме-
нений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению
1 к настоящему Административному регламенту;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в
случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в
Администрацию МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области, в
МФЦ. В случае направления заявления посредством ПГУ/еПГУ сведения из докумен-
та, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтвер-
ждении учетной записи в еСИА из состава соответствующих данных указанной учет-
ной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявите-
ля). В случае представления документов в электронной форме посредством ПГУ/еПГУ
указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удо-
стоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной
неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица
такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физиче-
ским лицом, —  усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
г) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора строительного подряда);
д) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированно-
го объекта капитального строительства проектной документации (в части соответ-
ствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49
Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям энер-
гетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписан-
ный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строитель-
ство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также
лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строитель-
ного контроля на основании договора) по форме согласно Приложению 2 к настоя-
щему Административному регламенту;
е) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструи-
рованного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического
обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение)
этого объекта предусмотрено проектной документацией);
ж) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта
капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспече-
ния в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участ-
ка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за
исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
з) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования граж-
данской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в резуль-
тате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской
Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца
опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
и) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответ-
ствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ « О государственной
регистрации недвижимости» ;
к) правоустанавливающие документы на земельный участок (если сведения о таком
земельном участке отсутствуют в едином государственном реестре недвижимости).
2.6.1.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для получения разреше-
ния на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, не являющегося
линейным объектом, строительство которого осуществлялось на смежных земельных
участках, подлежащих представлению заявителем:
а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о внесении изме-
нений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению
1 к настоящему Административному регламенту;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в
случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в
Администрацию МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области, в
МФЦ. В случае направления заявления посредством ПГУ/еПГУ сведения из докумен-
та, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтвер-
ждении учетной записи в еСИА из состава соответствующих данных указанной учет-
ной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявите-
ля). В случае представления документов в электронной форме посредством ПГУ/еПГУ
указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удо-
стоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной
неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица
такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физиче-
ским лицом, —  усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
г) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора строительного подряда);
д) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированно-
го объекта капитального строительства проектной документации (в части соответ-
ствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49
Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям энер-
гетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписан-
ный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строитель-
ство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также
лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строитель-
ного контроля на основании договора) по форме согласно Приложению 2 к настоя-
щему Административному регламенту;
е) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструи-
рованного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического
обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение)
этого объекта предусмотрено проектной документацией);
ж) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта
капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспече-
ния в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участ-
ка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за
исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
з) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования граж-
данской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в резуль-
тате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской
Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца
опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
и) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответ-
ствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ « О государственной
регистрации недвижимости» ;
к) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки, на которых осу-
ществлены строительство, реконструкция объекта капитального строительства, не
являющегося линейным объектом (если сведения о таком земельном участке отсут-
ствуют в едином государственном реестре недвижимости).
2.6.2. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального
строительства, документы, указанные в подпунктах « г»  —  « ж»  пунктов 2.6.1, 2.6.1.1
настоящего Административного регламента, оформляются в части, относящейся к
соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства. В указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального
строительства указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта
в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства (при наличии).
2.6.3. Для внесения изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию заяви-
тель представляет следующие документы:
1) заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по
форме согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту;
2) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в целях
устранения причин приостановления осуществления государственного кадастрового
учета и (или) государственной регистрации прав (отказа в осуществлении государст-
венного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав) объекта капи-
тального строительства;
3) иные документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.1.1 настоящего
Административного регламента в случае, если в такие документы внесены изменения
в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства в соот-
ветствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.6.4. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о внесении
изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию направляется заявителем
или его представителем вместе с прикрепленными документами в электронной
форме. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию подписываются
заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявле-
ния, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, серти-
фикат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств элек-
тронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соот-
ветствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти
в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ « Об электронной подписи» , а также при нали-
чии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи,
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования про-
стой электронной подписи при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 25 января 2013 г. № 33 « Об использовании простой электронной под-
писи при оказании государственных и муниципальных услуг» , в соответствии с
Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допус-
кается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвер-
жденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г.
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг»  (далее —  усиленная
неквалифицированная электронная подпись).
В заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в экс-

плуатацию (за исключением случаев, указанных в части 3.9 статьи 55 ГрК РФ)
застройщиком указываются:
1) согласие застройщика на осуществление государственной регистрации права собст-
венности застройщика на построенные, реконструированные здание, сооружение и
(или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места в
случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись
застройщиком без привлечения средств иных лиц;
2) согласие застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной
регистрации права собственности застройщика и (или) указанного лица (указанных
лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все распо-
ложенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места в случае, если
строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением
средств иных лиц;
3) сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной
регистрации прав;
4) адрес (адреса) электронной почты для связи с застройщиком, иным лицом (иными
лицами) в случае, если строительство или реконструкция здания, сооружения осу-
ществлялись с привлечением средств иных лиц.
В случае, предусмотренном пунктом 1, в заявлении о выдаче разрешения на ввод объ-
екта капитального строительства в эксплуатацию застройщик подтверждает, что
строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись застройщиком без
привлечения средств иных лиц.
В случае, предусмотренном пунктом 2, к заявлению о выдаче разрешения на ввод
объекта капитального строительства в эксплуатацию наряду с документами, указан-
ными в пункте 2.6.1 Регламента прикладываются договор или договоры, заключенные
между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по
финансированию строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на
иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права собственности
застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированные зда-
ние, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения,
машино-места, а также документы, подтверждающие исполнение застройщиком и
иным лицом (иными лицами) обязательств по указанным договорам и содержащие
согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществление государственной регист-
рации права собственности указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные
настоящей частью объекты. В этом случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод
объекта капитального строительства в эксплуатацию подтверждается, что строитель-
ство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись исключительно с привлече-
нием средств застройщика и указанного в настоящей части иного лица (иных лиц).
Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесе-
нии изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемые к ним
документы направляются в орган местного самоуправления исключительно в элек-
тронной форме в случае, если проектная документация объекта капитального строи-
тельства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки
такой проектной документации, а также иные документы представлялись в электрон-
ной форме.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений в разрешение на ввод объекта
в эксплуатацию, представляемые в электронной форме, направляются в следующих
форматах:
а) xml —  для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt —  для документов с текстовым содержанием, не включающим фор-
мулы (за исключением документов, указанных в подпункте « в»  настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods —  для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff —  для документов с текстовым содержанием, в том
числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением
документов, указанных в подпункте « в»  настоящего пункта), а также документов с
графическим содержанием;
д) z ip, rar —  для сжатых документов в один файл;
е) sig —  для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию, выданы и подписаны уполномоченным органом
на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляе-
мых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала доку-
мента (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением
ориентации оригинала документа в разрешении 300–500 dpi (масштаб 1:1) и всех
аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового
штампа бланка), с использованием следующих режимов:
« черно-белый»  (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);
« оттенки серого»  (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
« цветной»  или « режим полной цветопередачи»  (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирова-
ния текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изоб-
ражения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов,
содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные)
и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в текс-
те рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются
в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для получения раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, находящихся в распоряжении государст-
венных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организа-
ций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязатель-
ные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рам-
ках межведомственного информационного взаимодействия:
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение
об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута. В случае
ввода объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, в
эксплуатацию —  правоустанавливающие документы на смежные земельные участки,
на которых осуществлены строительство, реконструкция объекта капитального строи-
тельства, не являющегося линейным объектом;
б) градостроительный план земельного участка, представленный для получения раз-
решения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного
объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за исключе-
нием случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не
требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки
территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта,
для размещения которого не требуется образование земельного участка;
в) разрешение на строительство.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоя-
щего Административного регламента, по собственной инициативе. Непредставление заяви-
телем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результа-
те предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги
1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представлено в
орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление
муниципальной услуги;
2) заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
представлено в орган местного самоуправления, не выдававший разрешение на строи-
тельство, в которое требуется внесение соответствующих изменений;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста.
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, оформляется по форме согласно Приложению 9 к настояще-
му Административному регламенту.
2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, направляется заявителю способом, определенным заявителем
в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о вне-
сении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, не позднее рабочего
дня, следующего за днем получения таких заявлений уполномоченным органом мест-
ного самоуправления.
2.9.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган
местного самоуправления за получением услуги.
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем
а) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных пунктами 2.6.1,
2.6.1.1, 2.6.2, 2.6.3 настоящего Административного регламента;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги
б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству,
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного
плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объ-
екта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требова-
ниям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения
на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется
образование земельного участка;
в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным
в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта
капитального строительства в соответствии с частью 6.2 ст. 55 Градостроительного
кодекса Российской Федерации;
г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капиталь-
ного строительства проектной документации, за исключением случаев изменения пло-
щади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 ст. 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию
земельного участка и(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным
и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на
ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условия-
ми использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9
части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся,
реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением кото-
рого установлена или изменена зона с особыми условиями использования террито-
рии, не введен в эксплуатацию.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской
области:
—  при личном обращении —  в день поступления запроса;
—  при направлении запроса из ГБУ ЛО « МФЦ»  в Администрацию МО Волосовский
муниципальный район Ленинградской области —  в день поступления документов из
ГБУ ЛО « МФЦ»  в Администрацию МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области;
—  при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) —  в день поступления запроса на
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях администрации или в многофункциональных
центрах.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен многофункциональный
центр, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных
средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование администрации, а также информацию о режиме
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником ГБУ ЛО « МФЦ» , администрации инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
ГБУ ЛО « МФЦ» , по телефону, на официальном сайте Администрации МО Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области или
работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной
услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрации МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области или в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Администрации
МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области, поданных в установ-
ленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством ГБУ ЛО
«МФЦ» , заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных
центров осуществляется в подразделениях многофункциональных центров при нали-
чии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между многофункциональны-
ми центрами и администрацией.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.17.3. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (дей-
ствий), требования к порядку их выполнения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-
ные процедуры:
—  прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов —  1 рабочий день;
—  рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги —  3 рабочих дня;
—  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги —  1 рабочий день;
-выдача результата —  1 рабочий день.
3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов.
3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию МО _______ в ходе личного приема либо через МФЦ, либо через
ПГУ ЛО или ЕПГУ заявления и документов, перечисленных в пунктах 2.6.1, 2.6.1.1,
2.6.2, 2.6.3 настоящего Административного регламента.
3.1.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист,
ответственный за делопроизводство.
3.1.3. Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает представленные
(направленные) заявителем документы и осуществляет их регистрацию в день их
поступления в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в
Администрацию МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области. При
направлении запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ
или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) —  в день поступления запроса

на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
3.1.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, передача
указанных документов в отдел архитектуры Администрации МО Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области (далее —  отдел).
3.2. Рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги.
3.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному на их рас-
смотрение и подготовку проекта решения.
3.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо отдела.
3.2.3. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения.
3.2.3.1. При принятии решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
а) проверка наличия и правильности оформления направленных заявителем докумен-
тов —  в течение 1 рабочего дня с даты регистрации заявления;
б) направление межведомственных запросов в государственные органы, органы мест-
ного самоуправления, подведомственные государственным органам или органам
местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся докумен-
ты, необходимые для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о предо-
ставлении указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) в слу-
чае, если заявитель не представил такие документы —  в течение двух рабочих дней с
даты регистрации заявления;
в) рассмотрение направленных заявителем документов и документов, полученных по
межведомственным запросам, а также осмотр построенного, реконструированного
объекта капитального строительства, в ходе которого осуществляется проверка соот-
ветствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство,
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства,
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строи-
тельство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства,
реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и
проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации
по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки тер-
ритории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для
размещения которого не требуется образование земельного участка, а также разре-
шенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требова-
ниям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффектив-
ности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами
учета используемых энергетических ресурсов —  в течение трех рабочих дней с даты
регистрации заявления.
Осмотр объекта капитального строительства проводится должностным лицом отдела
с участием законного представителя (иного уполномоченного представителя) застрой-
щика. О времени проведения осмотра объекта капитального строительства долж-
ностное лицо отдела сообщает заявителю по телефону, факсу или адресу электронной
почты, указанным в заявлении. В случае неявки представителя застройщика осмотр
проводится в его отсутствие. По результатам осмотра объекта капитального строи-
тельства составляется акт осмотра по форме согласно Приложению 3 к настоящему
Административному регламенту. Акт составляется не позднее следующего рабочего
дня после проведения осмотра. Копия акта вручается (направляется) застройщику в
течение двух рабочих дней со дня его составления;
г) подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной
Приказом Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр « Об утверждении формы разре-
шения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» , или
решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию —  в течение
трех рабочих дней с даты регистрации заявления.
Результат выполнения административной процедуры: подготовка разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию или проекта решения об отказе в выдаче разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию.
3.2.3.2. При принятии решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта
в эксплуатацию:
а) проверка наличия и правильности оформления направленных заявителем докумен-
тов —  в течение 1 рабочего дня с даты регистрации заявления;
б) рассмотрение направленных заявителем документов —  в течение 3 рабочих дней с
даты регистрации заявления;
в) подготовка решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию или решения об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объ-
екта в эксплуатацию —  в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.
Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решения об
отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление должност-
ным лицом отдела, ответственным за формирование проекта решения, проекта реше-
ния должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующе-
го решения.
3.3.2. Содержание административного действия: рассмотрение проекта решения, а
также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным
за принятие и подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность и(или) максимальный срок выполнения административного дей-
ствия: 1 рабочий день с даты окончания предыдущей административной процедуры.
3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: Глава
Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области или
иное должностное лицо Администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, уполномоченное распоряжением Администрации МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на подписание разреше-
ний на ввод объектов в эксплуатацию, решений об отказе в выдаче разрешений на
ввод объектов в эксплуатацию, решений о внесении изменений в разрешения на ввод
объектов в эксплуатацию, решений об отказе во внесении изменений в разрешения на
ввод объектов в эксплуатацию (далее —  Уполномоченное лицо).
3.3.4. Критерии принятия решения.
3.3.4.1. Критерием принятия решения о подготовке и подписании разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию является совокупность следующих обстоятельств:
а) наличие всех документов и сведений, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.1.1,
2.6.2, 2.6.3 и 2.7 настоящего Административного регламента;
б) соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строи-
тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строи-
тельства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям про-
екта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением слу-
чаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется
подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным
проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуата-
цию линейного объекта, для размещения которого не требуется образования земель-
ного участка;
в) соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строи-
тельства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
г) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитально-
го строительства проектной документации;
д) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию
земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и
иным законодательством Российской Федерации.
3.3.4.2. Критерием принятия решения о подготовке и подписании решения об отказе
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является наличие одного из сле-
дующих обстоятельств:
а) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных пунктами 2.6.1,
2.6.1.1, 2.6.2 и 2.7 настоящего Административного регламента;
б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству,
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного
плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объ-
екта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требова-
ниям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения
на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется
образования земельного участка;
в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным
в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта
капитального строительства или протяженности линейного объекта капитального
строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;
г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капиталь-
ного строительства проектной документации, за исключением случаев изменения пло-
щади объекта капитального строительства или протяженности линейного объекта
капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию
земельного участка и(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным
и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на
ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условия-
ми использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9
части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся,
реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением кото-
рого установлена или изменена зона с особыми условиями использования террито-
рии, не введен в эксплуатацию.
Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом
2.7 настоящего Административного регламента, запрошенных в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для
отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.3.4.3. Критерием принятия решения о подготовке и подписании решения о внесе-
нии изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является совокупность
следующих обстоятельств:
а) наличие всех документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего
Административного регламента;
б) соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строи-
тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строи-
тельства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям про-
екта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением слу-
чаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется
подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным
проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуата-
цию линейного объекта, для размещения которого не требуется образования земель-
ного участка;
в) соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строи-
тельства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
г) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитально-
го строительства проектной документации;

д) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию
земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и
иным законодательством Российской Федерации.
3.3.4.4. Критерием принятия решения о подготовке и подписании решения об отказе
во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является нали-
чие одного из следующих обстоятельств:
а) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных пунктом 2.6.3
настоящего Административного регламента;
б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству,
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного
плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объ-
екта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требова-
ниям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения
на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется
образования земельного участка;
в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным
в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта
капитального строительства или протяженности линейного объекта капитального
строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;
г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капиталь-
ного строительства проектной документации, за исключением случаев изменения пло-
щади объекта капитального строительства или протяженности линейного объекта
капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию
земельного участка и(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным
и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на
ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условия-
ми использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9
части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся,
реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением кото-
рого установлена или изменена зона с особыми условиями использования террито-
рии, не введен в эксплуатацию.
3.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
а) подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
б) подписание решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
в) подписание решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию;
г) подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объ-
екта в эксплуатацию.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в количестве двух экзем-
пляров. Один экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр хранится в
Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
Документы, представленные (направленные) заявителем для предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме, хранятся в Администрации МО Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, в том числе, если по результатам их
рассмотрения вынесено решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Документы, представленные (направленные) заявителем для предоставления муници-
пальной услуги на бумажных носителях, подлежат возврату заявителю с сохранением
их копий в Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской
области.
Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию фиксируется должностным
лицом отдела путем внесения сведений о выданном разрешении на ввод объекта в
эксплуатацию в день его подписания Главой Администрации МО Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области (Уполномоченным лицом) в журнал регист-
рации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, который ведется по форме
согласно Приложению 8 к настоящему Административному регламенту, и в электрон-
ную базу выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. Номер выданному
разрешению на ввод объекта в эксплуатацию присваивается одновременно с его
регистрацией в журнале регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.
3.4. Выдача результата
3.4.1. Основание для начала административной процедуры —  подписанное разреше-
ние на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче разрешения на
ввод объекта в эксплуатацию либо решение о внесении изменений в разрешение на
ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе во внесении изменений в раз-
решение на ввод объекта в эксплуатацию.
3.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист,
ответственный за делопроизводство.
3.4.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: специалист, ответственный за делопроизводство, реги-
стрирует в день подписания результат предоставления муниципальной услуги или
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его спосо-
бом, указанным в заявлении в течение 1 рабочего дня с даты регистрации.
3.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.5.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.5.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.5.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в Администрацию МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
3.5.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Администрацию МО Волосовский муниципальный район Ленинградской
области посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.5.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее —  АИС « Межвед
ЛО» ) производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен
заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.5.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
должностное лицо Администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги), заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.5.7. В случае поступления всех документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.1.1,
2.6.2, 2.6.3 настоящего Административного регламента, в форме электронных доку-
ментов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением
муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или
ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.5.8. Администрация МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области
при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требова-
нию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией МО Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области.
3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.6.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области
/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ под-
писанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.6.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации МО Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области устанавливает наличие опечатки (ошибки) и
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправлен-
ными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснован-
ным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками).
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области направляет способом,
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или)
ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации
МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области по каждой процеду-
ре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
Главой Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти (заместителем главы Администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, начальником отдела) проверок исполнения положений
настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным
Главой Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации МО Волосовский
муниципальный район Ленинградской области о проведении проверки исполнения
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Глава Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области
несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной
услуги.
Работники Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственных или муни-
ципальных служащих, многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 N 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в Администрацию МО Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, предоставляющую муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в Комитет
экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области,
являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО « МФЦ» ).
Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы Администрации МО Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, предоставляющей муниципальную
услугу, подаются в комитет градостроительной политики Ленинградской области.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации МО Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области, предоставляющей муниципальную услугу,
должностного лица Администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области предоставляющей муниципальную услугу, муниципального
служащего, Главу Администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, предоставляющей муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального сайта
Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области, пре-
доставляющей муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть при-
нята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие)
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
« Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО,
а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование Администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, предоставляющей муниципальную услугу, должностного
лица Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя и(или) работ-
ника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, предоставляющей муни-
ципальную услугу, должностного лица Администрации МО Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области, предоставляющей муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-

действием) Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица
Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области, пре-
доставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника. Заявителем могут
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, предоставляющую муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ» ,
учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа Администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, предоставляющей муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений —  в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых Администрацией МО Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области, предоставляющей муниципальную услугу,
многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, кото-
рые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Администрацией МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий
прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет
следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области:
—  в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) —  в день обращения
заявителя в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, ответственное за выпол-
нение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в
соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выда-
чи заявителю:
—  в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с
записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования),
а также о возможности получения документов в МФЦ.

Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

муниципальной услуги по выдаче разрешения
на ввод объекта в эксплуатацию

ФОРМА

Главе Администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области

______________________________________
(наименование застройщика:
______________________________________
полное наименование организации,
______________________________________
ИНН, ОГРН —  для юридических лиц,
______________________________________
почтовый индекс, адрес, адрес электронной почты;
______________________________________
фамилия, имя, отчество, ИНН —  для граждан, индивидуальных предпринимателей,
ОГРНИП —  для ИП
______________________________________
почтовый индекс, адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

I. Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного / реконструиро-
ванного объекта капитального строительства / линейного объекта / объекта капиталь-
ного строительства, входящего в состав линейного объекта (ненужное зачеркнуть)
____________________________________________________________________
(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции
___________________________________________________________________,
в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу: _____________________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адрес-
ным________________________________________________________________
___________________________________________________________________,
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: ____________

строительный адрес: __________________________________________________.
(указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение
на__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства
Российской Федерации_________________________________________________
____________________________________________________________________
от 19.11.2014 № 1221"Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулиро-
вания адресов» )

Право на пользование землей закреплено:
___________________________________________________________________.
(наименование, дата и номер документа)

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строитель-
ство, № _____, дата выдачи ________, орган, выдавший разрешение на строитель-
ство ___________________________________________________.

Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отноше-
нии этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при
наличии): указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации

Обязательно для заполнения
(за исключением ввода в эксплуатацию многоквартирного дома или иного объекта

недвижимости, строительство, реконструкция которых осуществлялись  с привлече-
нием денежных средств участников долевого строительства в соответствии с
Федеральным законом от 30.12.2004 № 215-ФЗ, многоквартирного дома, построен-
ного, реконструированного жилищно-строительным кооперативом, а также в случае
недостижения соглашения между застройщиком и иным лицом (иными лицами) в слу-
чае, если строительство (реконструкция) осуществлялись застройщиком с привлече-
нием средств этих лиц, о возникновении прав на построенные, реконструированные
здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помеще-
ния, машино-места)
1.   В   случае,   если  строительство  (реконструкция)  осуществлялись застройщиком
без привлечения средств иного лица (иных лиц):
Согласен/не согласен на осуществление государственной регистрации права собствен-
ности   застройщика   на  построенный  (реконструированный)  объект капитального
строительства   и  (или)  на  все  расположенные  в  объекте капитального строитель-
ства помещения, машино-места (нужное подчеркнуть).
Заполняется  далее  в  случае  согласия  застройщика  на  осуществление государст-
венной регистрации права собственности:
Подтверждаю,   что   строительство,  реконструкция  здания,  сооружения осуществ-

лялись застройщиком без привлечения средств иных лиц.          
Сведения   об   уплате   государственной   пошлины   за   осуществление государст-
венной   регистрации  права  (наименование  документа,  реквизиты)
_____________________________________________________________
Адрес электронной почты для связи с застройщиком:
___________________________________________________________
2.   В   случае,   если  строительство  (реконструкция)  осуществлялись застройщи-

ком с привлечением средств иного лица (иных лиц):
Согласен/не согласен на осуществление государственной регистрации права собствен-
ности  застройщика  и  иного  (иных)  лица  (лиц)   на  построенный (реконструиро-
ванный)  объект  капитального  строительства  и  (или) на  все расположенные в объ-
екте капитального строительства  помещения, машино-места (нужное подчеркнуть).
Заполняется  далее  в  случае  согласия  застройщика  на  осуществление государст-

венной регистрации права собственности:
Подтверждаю,   что   строительство,  реконструкция  здания,  сооружения осуществлялись
застройщиком   исключительно   с   привлечением   средств застройщика и иных лиц.  
Прилагаю:
-   письменное   согласие   иного  лица  (иных  лиц)  на  осуществление государст-

венной  регистрации права собственности на вводимый в эксплуатацию объект на ___
л. (оригинал);
-  договор  или  договоры,  заключенные между застройщиком и иным лицом (иными

лицами), в случае, если обязанность по финансированию строительства или  рекон-
струкции  здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматриваю-
щие  возникновение  права  собственности  застройщика и (или) иного лица (иных лиц)
на построенные, реконструированные здание, сооружение или   на   все   расположенные
в   таких  здании,  сооружении  помещения, машино-места, на ____ л. (копии);

- документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными
лицами) обязательств по вышеуказанным договорам на ____ л. (копии).
Сведения   об   уплате   государственной   пошлины   за   осуществление государст-
венной   регистрации  права  (наименование  документа,  реквизиты)
_______________________________________________________________

Адрес электронной почты для связи с застройщиком:
________________________________________________________________

Адрес(а)  электронной  почты  для связи с лицом (лицами), в случае если
строительство  (реконструкция)  осуществлялись  застройщиком с привлечением
средств этих лиц:
________________________________________________________________

К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение).

Интересы  застройщика в Администрации МО _________________ уполномочен
представлять
____________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество представителя)

по доверенности ________________________, контактный телефон _____________
(реквизиты доверенности)

Настоящим  подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных,
предусмотренную  частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-
ФЗ "О персональных данных", в целях предоставления Администрацией МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги по
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Федеральным
законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государст-
венных и муниципальных услуг" и обеспечения предоставления такой услуги.
Мне  известно, что в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Администрация
МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области вправе продолжить обработку
персональных данных  без  моего  согласия  в соответствии с частью 2 статьи 9, пунктом 4 части
1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных".
_______________________________________  _________  
(должность для застройщика, (подпись)    (Ф.И.О.) являющегося юридическим лицом)
М.П. <*>
<*> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федерации
установлено наличие печати у организации.

11_02_2023_PR18_28_08_2021_2.qxd  07.02.2023  12:45  Страница 1



ÑÅËÜÑÊÀß ÍÎÂÜ 11 февраля 2023 г.  №5,  СУ бб ОТА https://selskayanov.info/ 19

Приложение 
к заявлению о выдаче разрешения

на ввод объекта в эксплуатацию
"____" ________ 20___ года

ОПИСЬ документов, представляемых заявителем в Администрацию МО Волосовский
муниципальный район Ленинградской области для получения разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО 
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

муниципальной услуги по выдаче
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

внесению изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию

ФОРМА

АКТ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного
объекта капитального строительства проектной документации (в части соответствия
проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49
Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям энер-
гетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов

"___" ________ 20___ года

Застройщик/технический заказчик _____________________________
____________________________________________________________________
(наименование застройщика/технического заказчика, ИНН, ОГРН, сведения
____________________________________________________________________
о членстве в саморегулируемой организации)

Лицо, осуществляющее строительство (в случае осуществления строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства на основании договора, заключенного
с застройщиком или техническим заказчиком)
____________________________________________________________________
(наименование лица, осуществляющего строительство, ИНН, ОГРН, сведения
____________________________________________________________________
о членстве в саморегулируемой организации)

Лицо, осуществлявшее строительный контроль (в случае осуществления строительно-
го контроля на основании договора) __________________________________
(наименование лица, осуществляющего строительный контроль, ИНН, ОГРН,
____________________________________________________________________
сведения о членстве в саморегулируемой организации)

подтверждают, что параметры построенного, реконструированного объекта капи-
тального строительства _________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства
____________________________________________________________________
в соответствии с проектной документацией)
расположенного по адресу: _____________________________________
(место нахождения объекта капитального строительства)
_______________________________________________________________

СООТВЕТСТВУЮТ проектной документации (в части соответствия проектной доку-
ментации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного
кодекса Российской Федерации), решениям и мероприятиям, направленным на обес-
печение соблюдения требований энергетической эффективности  и требований осна-
щенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энер-
гетических ресурсов, в том числе следующим требованиям энергетической эффек-
тивности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства прибо-
рами учета используемых энергетических ресурсов:

Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

муниципальной услуги по выдаче
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

внесению изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию

ФОРМА

АКТ осмотра объекта капитального строительства

__________________________ « ___»  _____________ 20__ года
(место составления акта) (дата составления акта)

____________________________________________________________________
(должность)
Администрации МО ________ _______________________________
(фамилия, инициалы)
в соответствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской
Федерации в присутствии: __________________________________
(Ф.И.О. законного представителя или иного уполномоченного представителя застрой-
щика)
_________________________________________________________________
в период ________________________________________________
(время начала и окончания осмотра, дата проведения осмотра)

произвел осмотр построенного, реконструированного (ненужное зачеркнуть)
объекта капитального строительства ______________________________
(наименование объекта капитального
_______________________________________________________
строительства в соответствии с проектной документацией)
расположенного по адресу: _______________________________________
(место нахождения объекта капитального строительства)
_______________________________________________________________
построенного (реконструированного) на основании разрешения на строительство
______________________________________________________________

(номер, дата выдачи)
В ходе осмотра установлено: __________________________________________
(указывается соответствие либо несоответствие осмотренного
_______________________________________________________________
объекта капитального строительства требованиям, указанным в разрешении на строи-
тельство, требованиям к строительству,
_______________________________________________________________
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи
представленного для получения
_________________________________________________________________
разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, а также
разрешенному использованию
_________________________________________________________________
земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и
иным законодательством
____________________________________________________________________
Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требова-
ниям энергетической эффективности
____________________________________________________________________
и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета
используемых энергетических ресурсов)
Объяснения и замечания лиц, присутствующих при осмотре: _________________

____________________________________________________________________
___________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Акт составил ______________ ___________________ _______________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Присутствующие лица: ___________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)
___________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Экземпляр акта получил « ___»  _____________ 20__ года
________________________________________________ _
(подпись присутствовавшего при осмотре (расшифровка подписи)
представителя застройщика)

Приложение 4
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

муниципальной услуги по выдаче
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

внесению изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию

ФОРМА

РЕШЕНИЕ об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
« ___»  ________ 20___ года

____________________________________ Администрации МО ______________
(должность)
________________________________________________________________,
(фамилия, инициалы)
рассмотрев заявление
___________________________________________________________________,
(наименование юридического лица, фамилия, инициалы физического лица,
____________________________________________________________________
________________________________, обратившегося за получением разрешения
на ввод объекта в эксплуатацию)

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
____________________________________________________________________
________________________________, (наименование объекта капитального строи-
тельства)
расположенного по адресу: ____________________________________
(место нахождения объекта капитального строительства)

(входящий № ____ от « ___»  ________ 20___ года),

руководствуясь _____________________________________________
(указываются пункты, части статьи 55 Градостроительного кодекса РФ, содержащие
основания для отказа
___________________________________________________________________,
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

РЕШИЛ:

1. В выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию отказать в связи:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
2. Разъяснить _________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица)

что настоящий отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не пре-
пятствует повторному обращению за выдачей разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию после устранения указанных нарушений; в соответствии с частью 8 статьи 55
Градостроительного кодекса РФ отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.
____________________________________ ____________ 
(должность лица, принявшего решение) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию получил

« ___»  ________ 20___ года
_______________________________ _____________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от « ___»  ________ 20___ года № ______
(заполняется в случае получения решения представителем, не являющимся
законным представителем юридического лица)
_______________________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 5
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

муниципальной услуги по выдаче разрешения
на ввод объекта в эксплуатацию, внесению изменений

в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
ФОРМА

Главе Администрации МО ________

______________________________________
(наименование застройщика:
______________________________________
полное наименование организации,
______________________________________
ИНН, ОГРН —  для юридических лиц,
______________________________________
почтовый индекс, адрес, адрес электронной почты;
____________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество, ИНН —  для граждан, индивидуальных предпринимателей,
ОГРНИП —  для ИП
______________________________________
почтовый индекс, адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

В соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской
Федерации прошу внести изменения в разрешение на ввод в эксплуатацию ________
(дата и номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

построенного / реконструированного объекта капитального строительства / линейно-
го объекта / объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объ-
екта (ненужное зачеркнуть)
____________________________________________________________________
(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции в соот-
ветствии с проектной документацией,
___________________________________________________________________,
кадастровый номер объекта)
расположенного по адресу: _______________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
___________________________________________________________________,
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: ____________
строительный адрес: _________________________________________.
(указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение на
_____________________________________________________
строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства
Российской Федерации
____________________________________________________________________
от 19.11.2014 N 1221"Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирова-
ния адресов» )
Сведения об изменениях, которые требуется внести в разрешение на ввод в эксплуа-
тацию объекта капитального строительства

Технический план подготовлен __________________________________;
(фамилия, имя, отчество (при наличии) кадастрового инженера, его подготовившего;
____________________________________________________________________
номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган
____________________________________________________________________
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, выдавший квалификацион-
ный аттестат,
____________________________________________________________________
дата внесения сведений о кадастровом инженере в государственный реестр кадастро-
вых инженеров)

К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение).

Интересы застройщика в Администрации МО _________________ уполномочен
представлять_________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество представителя)

по доверенности ________________________, контактный телефон _____________
(реквизиты доверенности)
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Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных,
предусмотренную частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-
ФЗ « О персональных данных» , в целях предоставления Администрацией МО
________ муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, внесению изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в соответ-
ствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ « Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»  и обеспечения предоставления
такой услуги.
Мне известно, что в случае отзыва согласия на обработку персональных данных
Администрация МО _______ вправе продолжить обработку персональных данных без
моего согласия в соответствии с частью 2 статьи 9, пунктом 4 части 1 статьи 6
Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ « О персональных данных» .

_______________________________________ _________ ___________
(должность для застройщика, (подпись) (Ф.И.О.) являющегося юридическим лицом)

М.П.

---------------

Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федерации уста-
новлено наличие печати у организации.
Приложение
к заявлению о внесении изменений

в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
« ____»  ________ 20___ года

ОПИСЬ документов, представляемых заявителем в Администрацию МО ________ для
внесения изменений<>в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию<>

Заполняется в случае, если указанные документы представляются застройщиком вме-
сте с заявлением.

(должность для застройщика, являющегося юридическим лицом) (подпись) (расшиф-
ровка подписи)

М.П. <**>
__________________________________

<**> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федерации
установлено наличие печати у организации.
« ___»  ________ 20___ г.

Приложение 6
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

муниципальной услуги по выдаче
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

внесению изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию

ФОРМА

РЕШЕНИЕ о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

« ___»  ________ 20___ года

____________________________________ Администрации МО ______________
(должность)
____________________________________________________________________
________________________________,
(фамилия, инициалы)
рассмотрев заявление ________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, инициалы физического лица,
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________

обратившегося за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)

о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального
строительства
____________________________________________________________________
________________________________ (наименование объекта капитального строи-
тельства)
расположенного по адресу: ________________________________

(место нахождения объекта капитального строительства)
(входящий № ____ от « ___»  ________ 20___ года),
руководствуясь частью 5.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской
Федерации,

РЕШИЛ:

Внести в разрешение на ввод в эксплуатацию ________________________________
____________________________________________________________________

(дата и номер разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства)

построенного / реконструированного объекта капитального строительства / линейно-
го объекта / объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объ-
екта (ненужное зачеркнуть)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции в соот-
ветствии с проектной документацией,
____________________________________________________________________
_______________________________,
кадастровый номер объекта)
расположенного по адресу: ______________________________________________
____________________________________________________________________
________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адрес-
ным________________________________________________________________
____________________________________________________________________
________________________________,

реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: _____________
_________________________________________

строительный адрес: ___________________________________________________
____________________________________________________________________
__________________________.
(указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение
на__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_______________________________
строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства
Российской Федерации
____________________________________________________________________
_______________________________

от 19.11.2014 N 1221"Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирова-
ния адресов» )

следующие изменения:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________ ____________ ______________

(должность лица, принявшего решение) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Решение о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию получил
« ___»  ________ 20___ года
______________________________ _____________ ________________________

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от « ___»  ________ 20___ года № ______
(заполняется в случае получения решения представителем, не являющимся

законным представителем юридического лица)

_______________________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 7
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

муниципальной услуги по выдаче
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

внесению изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию

ФОРМА

РЕШЕНИЕ

об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
« ___»  ________ 20___ года

____________________________________ Администрации МО ______________
(должность)
____________________________________________________________________
________________________________,
(фамилия, инициалы)
рассмотрев заявление __________________________________________________
____________________________________________________________________
______________
(наименование юридического лица, фамилия, инициалы физического лица,
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

обратившегося за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)

о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального
строительства_________________________________________________________
____________________________________________________________________
________________________________
(наименование объекта капитального строительства)
расположенного по адресу: ______________________________________________
____________________________________________________________

(место нахождения объекта капитального строительства)
(входящий № ____ от « ___»  ________ 20___ года),
руководствуясь частью 5.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской
Федерации,
РЕШИЛ:

1. Отказать во внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию
________________________________
(дата и номер разрешения на ввод в эксплуатацию

объекта капитального строительства)

построенного / реконструированного объекта капитального строительства / линейно-
го объекта / объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объ-
екта (ненужное зачеркнуть)
____________________________________________________________________
_______________________________
(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции
____________________________________________________________________
_______________________________,

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу: ______________________________________________
________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
____________________________________________________________________
________________________________,

реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: ____________
__________________________________________

строительный адрес: ___________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________.
(указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение
на__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства
Российской Федерации
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________,

от 19.11.2014 N 1221"Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирова-
ния адресов» )

по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются основания в соответствии с частью 6 статьи 55 Градостроительного
кодекса Российской Федерации)
2. Разъяснить ________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица)
что настоящий отказ во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию не препятствует повторному обращению за внесением изменений в разре-
шение на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.

____________________________________ ____________ ____________
(должность лица, принявшего решение) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуа-
тацию получил
« ___»  ________ 20___ года

_______________________________ _____________ _______________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от « ___»  ________ 20___ года № ______
(заполняется в случае получения решения представителем, не являющимся

законным представителем юридического лица)
_______________________________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 8
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

муниципальной услуги по выдаче
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

внесению изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию

ФОРМА

ЖУРНАЛ

регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию<>

Приложение 9
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

муниципальной услуги по выдаче
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

внесению изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию

ФОРМА

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

« ___»  ________ 20___ года

____________________________________ Администрации МО ______________
(должность)
____________________________________________________________________
_________________________________,
(фамилия, инициалы)

рассмотрев заявление__________________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, инициалы физического лица,
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

обратившегося за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию / о внесении изменений в разрешение
на ввод в эксплуатацию (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)
расположенного по адресу:______________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(место нахождения объекта капитального строительства)

(входящий № ____ от « ___»  ________ 20___ года),

руководствуясь пунктом 3.4.4.5 Административного регламента предоставления
Администрацией МО ______ муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию, внесению изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию, утвержденного ________ Администрации МО ____

РЕШИЛ:

Отказать в приеме указанного заявления и приложенных к нему документов по сле-
дующим основаниям:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания в соответствии пунктом 2.9 Административного регламента)

____________________________________ ____________ __________
(должность лица, принявшего решение) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, получил

« ___»  ________ 20___ года

_______________________________ _____________ ________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от « ___»  ________ 20___ года № ______
(заполняется в случае получения решения представителем, не являющимся
законным представителем юридического лица)

_______________________________ _________________________
____________________________________________________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 05.12.2022 № 467

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги « Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или)
земель, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность
на которые не разграничена), для их использования в целях, предусмотренных под-
пунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации на тер-
ритории муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области» , утвержденный постановлением
администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 04.04.2022 № 93
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или)
земель, находящихся в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на которые не разграничена), для их использования в целях, предусмотренных
подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации на
территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» , утвержденный поста-
новлением администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области от 04.04.2022 №
93 (далее —  Регламент), следующие изменения:
1.1. В разделе 1 Регламента пункт 1.2 изложить в следующей редакции:
« 1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
—  физические лица;
—  юридические лица (далее —  заявитель);
—  индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
—  от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опе-
куны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан
либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
—  от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представи-
тели, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Учредители - администрация МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области, Комитет по печати Ленинградской области, ООО
"Сельская новь" Газета зарегистрирована: Управлением Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых
коммуникаций по Санкт-Петербургу и Ленинградской области 17 мая 2010 года ПИ N ТУ 78-00605 Издатель - ООО "Сельская новь"
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