
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.02.2024 г. № 161

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их
использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса
российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Установление публичного сер-
витута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на террито-
рии муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, для их использования в целях, пред-
усмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса российской Федерации» согласно
Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.11.2023 №
1358 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельного участка и
(или) земель, находящихся в собственности мО Волосовское городское поселение, а
также в отношении расположенных на территории мО Волосовское городское посе-
ление земельного участка и (или) земель, государственная собственность на которые
не разграничена, для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37
Земельного кодекса российской Федерации».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф
в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 07.02.2024 г. № 161

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их
использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса
российской Федерации»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
юридические лица (организации), перечисленные в ст. 39.40 Земельного кодекса
российской Федерации (далее – заявитель):
1) являющееся субъектом естественных монополий, - в случаях установления публич-
ного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений,
обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта
их участков (частей) а также для проведения инженерных изысканий в целях подго-
товки документации по планировке территории, предусматривающей размещение
указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции,
реконструкции их участков (частей);
2) являющееся организацией связи, - для размещения линий или сооружений связи,
указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса российской Федерации
(далее – Земельного кодекса рФ), а также для проведения инженерных изысканий в
целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей раз-
мещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строи-
тельства, реконструкции;
3) являющееся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной
инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, - в случае уста-
новления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 - 6 статьи 39.37
Земельного кодекса рФ;
4) предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса рФ и подавшее хода-
тайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного соору-
жения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для госу-
дарственных или муниципальных нужд, реконструкции его участка (части);
5) являющееся единым оператором газификации, региональным оператором газифи-
кации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструк-
ции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснаб-
жения, реконструкции или капитального ремонта их частей;
6) осуществляющее реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооруже-
ния, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его уча-
стков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капиталь-
ным ремонтом объектов капитального строительства;
7) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами
российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов российской
Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местно-
го самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для
обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.
Представлять интересы заявителя имеют право:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОмСУ, Комитет), пре-
доставляющих муниципальную услугу (далее - сведения информационного характера),
размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовоскийрайон.рф/ и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «мФЦ», мФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их
использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса
российской Федерации».
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка для целей
статьи 39.37 Земельного кодекса российской Федерации».
2.1.1. Установление публичного сервитута осуществляется независимо от формы
собственности на земельный участок.
2.1.2. Не допускается установление публичного сервитута в целях, указанных в под-
пунктах 1 и 2 статьи 39.37 Земельного кодекса рФ, в отношении земельных участков,
предоставленных или принадлежащих гражданам и предназначенных для индивиду-
ального жилищного строительства, ведения садоводства, огородничества, личного
подсобного хозяйства, за исключением случаев, если это требуется для:
1) подключения (технологического присоединения) зданий, сооружений, расположен-
ных в границах элемента планировочной структуры, в границах которого находятся
такие земельные участки, к сетям инженерно-технического обеспечения;
2) эксплуатации, реконструкции, капитального ремонта инженерных сооружений,
реконструкции, капитального ремонта их участков (частей);
3) размещения инженерных сооружений, которые переносятся с земельных участков,
изымаемых для государственных или муниципальных нужд.
2.1.3. Настоящий административный регламент не применяется в случаях установле-
ния публичного сервитута в соответствии с подпунктами 1 - 7 пункта 4 статьи 23
Земельного кодекса рФ.
2.2. муниципальную услугу предоставляют:

Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «мФЦ»;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области;
- Федеральная налоговая служба россии.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (при технической реа-
лизации).
Заявитель может записаться на прием для подачи ходатайства о предоставлении муни-
ципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Комитет, мФЦ;
2) посредством сайта ОмСУ, мФЦ (при технической реализации) - в Комитет, мФЦ;
3) по телефону - в Комитет, мФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или мФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «мФЦ» с использованием
информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометри-
ческих персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответ-
ствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об установлении публичного сервитута (приложение 4 к настоящему адми-
нистративному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.2. результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. Не более 20 календарных дней со дня поступления в Комитет ходатайства об уста-
новлении публичного сервитута (далее –ходатайство) в целях, предусмотренных под-
пунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса рФ;
2.4.2. Не более 30 календарных дней со дня поступления ходатайства об установлении
публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмот-
ренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса российской
Федерации, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции
участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи
39.37 Земельного кодекса российской Федерации, но не ранее чем 15 календарных
дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве, предусмотренно-
го подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса российской Федерации (за
исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса
российской Федерации);
2.4.3. Не более 20 дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного
сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного
сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, пред-
усмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 настоящего Кодекса.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Земельный кодекс российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса российской Федерации»;
- Гражданский кодекс российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в
российской Федерации»;
- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорож-
ной деятельности в российской Федерации и о внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты российской Федерации»;
- Приказ росреестра от 13.01.2021 № П/0004 «Об установлении требований к графиче-
скому описанию местоположения границ публичного сервитута, точности определе-
ния координат характерных точек границ публичного сервитута, формату электронно-
го документа, содержащего указанные сведения»;
- Приказ росреестра от 19.04.2022 N П/0150 "Об утверждении требований к форме
ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования
необходимости установления публичного сервитута". 2.6. Исчерпывающий перечень
документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем:
1) ходатайство об установлении публичного сервитута (Приложение 1 к администра-
тивному регламенту).
В ходатайстве должны быть указаны:
- наименование и место нахождения заявителя, государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государст-
венном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика;
- цель установления публичного сервитута в соответствии со статьей 39.37 Земельного
кодекса рФ;
- испрашиваемый срок публичного сервитута;
- срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) рас-
положенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным исполь-
зованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением
деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при
возникновении таких обстоятельств). В указанный срок включается срок строитель-
ства, реконструкции, капитального или текущего ремонта инженерного сооружения;
- обоснование необходимости установления публичного сервитута;
- указание на право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю,
если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции,
капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, рекон-
струкции или капитального ремонта его участка (части);
- сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи
с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в слу-
чае, если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения;
- кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых
подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание
местоположения таких земельных участков;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
К ходатайству об установлении публичного сервитута прилагаются:
2) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах территории,
в отношении которой устанавливается публичный сервитут, включающие графическое
описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат харак-
терных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого
государственного реестра недвижимости, а также включающие ссылку на облачное
хранилище, содержащее указанные сведения;
3) копия соглашения, заключенного между заявителем и собственником линейного
объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых
подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о технических требова-
ниях и условиях, подлежащих обязательному исполнению при реконструкции, капи-
тальном ремонте или сносе указанного линейного объекта, в случае, если осуществле-
ние публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции, капитального
ремонта или сноса указанного линейного объекта;
4) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если
подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или
эксплуатации указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его
участка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости;
5) копия проекта организации строительства, который является разделом проектной
документации объекта капитального строительства и в составе которого определяют-
ся в том числе места временного складирования строительных и иных материалов,
размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений
на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного серви-
тута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного Кодекса
российской Федерации;
6) копия договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям инже-
нерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков техно-
логического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного
сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для
подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства
к сетям инженерно-технического обеспечения;
7) копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций,
их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута
подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного кодекса
российской Федерации;

8) копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция, капиталь-
ный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструк-
цией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если
ходатайство об установлении публичного сервитута подано для указанных целей;
9) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (пре-
доставляется в случае личного обращения в мФЦ). В случае направления ходатайства
посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
10) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с ходатайством обращается представитель заявителя. При обра-
щении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостове-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла откреп-
ленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ формирование ходатайства осу-
ществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимо-
сти дополнительной подачи ходатайства в какой-либо иной форме.
2.6.1. Обоснование необходимости установления публичного сервитута, предусмот-
ренное подпунктом «д» подпункта 1 пункта 2.6 административного регламента, долж-
но содержать:
1) реквизиты решений органов государственной власти или органов местного само-
управления, уполномоченных в соответствии с законодательством о градостроитель-
ной деятельности (далее - уполномоченные органы), об утверждении документа тер-
риториального планирования и об утверждении проекта планировки территории
(если в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности для раз-
мещения объектов электросетевого хозяйства, тепловых сетей, водопроводных сетей,
сетей водоотведения, линий и сооружений связи, линейных объектов системы газо-
снабжения, нефтепроводов и нефтепродуктопроводов, их неотъемлемых технологи-
ческих частей (далее - инженерные сооружения) требуется разработка документации
по планировке территории) в целях размещения инженерных сооружений, являющих-
ся объектами федерального, регионального или местного значения, реконструкции
участков (частей) инженерных сооружений, являющихся линейными объектами. В слу-
чае если инженерные сооружения в соответствии с законодательством о градострои-
тельной деятельности не подлежат отображению в документах территориального пла-
нирования, то реквизиты решений об утверждении документа территориального пла-
нирования не указываются;
2) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении программы ком-
плексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского
округа либо положения инвестиционных программ субъектов естественных монопо-
лий, организаций коммунального комплекса в целях размещения инженерных соору-
жений, необходимых для организации электро-, газо-, тепло-, водоснабжения населе-
ния и водоотведения, а также реквизиты решения уполномоченного органа об утвер-
ждении проекта планировки территории, предусматривающего размещение таких
инженерных сооружений (если в соответствии с законодательством о градостроитель-
ной деятельности для размещения указанных инженерных сооружений требуется раз-
работка документации по планировке территории). В случае если подано ходатайство
об установлении публичного сервитута в целях строительства или реконструкции
инженерного сооружения в соответствии с инвестиционными программами субъектов
естественных монополий, организаций коммунального комплекса, обоснование
необходимости установления публичного сервитута должно содержать краткое опи-
сание инвестиционной программы, планируемые цели, задачи, этапы, сроки и резуль-
таты реализации инвестиционного проекта относительно инженерного сооружения,
размещение которого планируется осуществить, за исключением сведений, состав-
ляющих государственную тайну;
3) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении проекта планировки
территории в целях устройства пересечений автомобильных дорог или железнодо-
рожных путей с железнодорожными путями на земельных участках, находящихся в
государственной собственности, в границах полос отвода железных дорог либо
устройства пересечений автомобильных дорог или железнодорожных путей с автомо-
бильными дорогами или примыканий автомобильных дорог к другим автомобильным
дорогам на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, в границах полосы отвода автомобильной дороги;
4) реквизиты решений уполномоченных органов об утверждении документа террито-
риального планирования и об утверждении проекта планировки территории в целях
размещения автомобильных дорог и железнодорожных путей в туннелях. В случае
если в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности для раз-
мещения указанных автомобильных дорог и железнодорожных путей не требуется
подготовка документации по планировке территории, то реквизиты решений об
утверждении проекта планировки не указываются;
5) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении документа террито-
риального планирования, предусматривающего размещение объекта федерального,
регионального или местного значения, реконструкцию участков (частей) инженерных
сооружений, являющихся линейными объектами, в случае, если подано ходатайство об
установлении публичного сервитута в целях проведения инженерных изысканий для
подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размеще-
ние инженерных сооружений федерального, регионального или местного значения,
реконструкцию участков (частей) инженерных сооружений, являющихся линейными
объектами, в целях проведения инженерных изысканий для их строительства, рекон-
струкции;
6) реквизиты решений уполномоченных органов об утверждении документа террито-
риального планирования и об утверждении проекта планировки территории, пред-
усматривающих размещение объектов федерального, регионального или местного
значения в целях проведения инженерных изысканий для их строительства или рекон-
струкции, реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, являющихся
линейными объектами. В случае если инженерные сооружения в соответствии с зако-
нодательством о градостроительной деятельности не подлежат отображению в доку-
ментах территориального планирования, то реквизиты решений об утверждении
документа территориального планирования не указываются;
7) реквизиты решения уполномоченного органа об изъятии земельного участка для
государственных или муниципальных нужд в случае, если подается ходатайство об
установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений,
которые переносятся в связи с изъятием для государственных или муниципальных
нужд земельного участка, на котором они расположены, за исключением случаев
подачи указанного ходатайства одновременно с ходатайством об изъятии земельного
участка для государственных или муниципальных нужд;
8) сведения о проекте организации строительства, который является разделом про-
ектной документации объекта капитального строительства и в составе которого опре-
деляются в том числе места временного складирования строительных и иных мате-
риалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений,
сооружений на срок строительства, в случае установления публичного сервитута в
целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса российской
Федерации;
9) сведения о договоре о подключении (технологическом присоединении) к электри-
ческим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и (или)
водоотведения, сетям газоснабжения, а именно о сторонах такого договора, сроках
технологического присоединения, перечне мероприятий (в том числе технических) по
подключению (технологическому присоединению) объекта к инженерным сооруже-
ниям, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях разме-
щения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического
присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-техническо-
го обеспечения, и размещение инженерного сооружения не предусмотрено докумен-
тами территориального планирования, проектом планировки территории;
10) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на
инженерное сооружение, размещение которого допускается на условиях публичного
сервитута, в целях установления публичного сервитута в отношении существующего
инженерного сооружения для его эксплуатации, реконструкции или капитального
ремонта, а также реконструкции или капитального ремонта участков (частей) инже-
нерных сооружений, являющихся линейными объектами;
11) сведения о договоре, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 8
ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в
российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
российской Федерации», в случае, если подано ходатайство об установлении публич-
ного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного
кодекса рФ;
12) сведения о договоре, на основании которого осуществляются реконструкция,
капитальный ремонт существующего линейного объекта, реконструкция или капи-
тальный ремонт его участка (части) в связи с планируемыми строительством, рекон-
струкцией или капитальным ремонтом объекта капитального строительства, в случае,
если ходатайство об установлении публичного сервитута подано для указанных целей;
13) реквизиты государственных, муниципальных программ, предусматривающих соз-
дание и (или) развитие телекоммуникационной инфраструктуры, соглашений, заклю-
чаемых оператором связи с органом государственной власти или органом местного
самоуправления, либо инвестиционного плана оператора связи, предусматривающего
размещение или капитальный ремонт линий и сооружений связи.
2.6.1.1. В случае если в соответствии с законодательством о градостроительной дея-
тельности в целях строительства и реконструкции объектов, сооружений, реконструк-
ции участков (частей) инженерных сооружений, указанных в статье 39.37 Земельного
кодекса рФ, не требуется подготовка документации по планировке территории, а
также в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в
целях капитального ремонта сооружений или участков (частей) инженерных сооруже-
ний, указанных в статье 39.37 Земельного кодекса рФ, обоснование необходимости
установления публичного сервитута должно содержать:
1) расчеты и доводы, касающиеся наиболее целесообразного способа установления
публичного сервитута, в том числе с учетом необходимости обеспечения безопасной
эксплуатации инженерного сооружения, в целях размещения или капитального
ремонта которого, реконструкции или капитального ремонта участков (частей) инже-
нерного сооружения, являющегося линейным объектом, подано ходатайство об уста-
новлении публичного сервитута, обеспечения безопасности населения, существующих
зданий, сооружений, а также соблюдения требований, установленных пунктами 8 и 9
статьи 23 Земельного кодекса рФ ;
2) обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных
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участках общего пользования или в границах земель общего пользования, территории
общего пользования, на землях и (или) земельном участке, находящихся в государст-
венной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юри-
дическим лицам (а в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.39 Земельного
кодекса рФ, также обоснование невозможности размещения инженерного сооруже-
ния на земельных участках, относящихся к имуществу общего пользования), таким
образом, чтобы протяженность указанного инженерного сооружения не превышала в
два и более раза протяженность такого инженерного сооружения в случае его разме-
щения на земельных участках, принадлежащих гражданам и юридическим лицам.
В подтверждение указанных в подпункте 2 настоящего пункта сведений к ходатайству
об установлении публичного сервитута прилагается кадастровый план территории
либо его фрагмент, на котором приводится изображение сравнительных вариантов
размещения соответствующих инженерных сооружений:
а) на земельных участках, предоставленных или принадлежащих гражданам и (или)
юридическим лицам;
б) на земельных участках общего пользования или в границах земель общего пользо-
вания, территории общего пользования, на землях и (или) земельном участке, находя-
щихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных
гражданам или юридическим лицам.
2.6.1.2. В случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута для раз-
мещения сооружения, указанного в статье 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001
г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса российской Федерации», в
обосновании необходимости установления публичного сервитута указываются:
1) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на такое
сооружение и земельный участок, на котором расположено такое сооружение, если
ходатайство подается в целях переоформления права постоянного (бессрочного)
пользования земельным участком, права аренды земельного участка на публичный
сервитут;
2) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на такое
сооружение, если ходатайство подается лицом, у которого отсутствуют права на
земельный участок, на котором находится такое сооружение.
2.6.1.3. В случае если границы публичного сервитута превышают размеры соответ-
ствующих охранных зон, к ходатайству об установлении публичного сервитута прила-
гаются расчеты, содержащиеся в проектной документации линейного объекта,
обосновывающие местоположение неотъемлемых технологических частей указанно-
го линейного объекта.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГрЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГрН) о
земельном участке;
- сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано
ходатайство об установлении публичного сервитута;
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном
сооружении.
- проект планировки территории.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ и уве-
домлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
1) ходатайство о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного
самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной
услуги;
2) направление ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме с нару-
шением требований, установленных разделом 3.2 административного регламента;
3) предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;
4) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмот-
ренных статьей 39.37 Земельного кодекса рФ.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, пред-
усмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса рФ, или содержащееся в ходатайстве
об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления
публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с
пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса рФ;
2) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (све-
дениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные
статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса рФ;
2) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный
сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, техниче-
ских регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях,
территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить пуб-
личный сервитут;
3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный
сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю
повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использо-
вании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого иму-
щества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех
месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строи-
тельства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного
подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или одного года в отношении
иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отно-
шении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;
4) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об уста-
новлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса),
сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке
и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной
форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об
условиях таких реконструкции (переноса), сноса;
5) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией
по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобиль-
ной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении
публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4, 4.1 и 6 статьи
39.37 Земельного кодекса рФ, за исключением случая установления публичного сер-
витута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейны-
ми объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инже-
нерных сооружений;
6) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препят-
ствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом пла-
нировки территории;
7) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооруже-
ния, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для
государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовле-
творении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или
муниципальных нужд;
решение об отказе в установлении публичного сервитута должно быть обоснованным
и содержать указание на все основания отказа.
Копия решения об отказе в установлении публичного сервитута направляется орга-
ном, уполномоченным на установление публичного сервитута, заявителю в срок не
более пяти рабочих дней со дня принятия этого решения.

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата ходатайства и документов
заявителю без рассмотрения.
1. Ходатайство подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный на уста-
новление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;
2. Заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса рФ;
3. Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмот-
ренных статьей 39.37 Земельного кодекса рФ;
4. К ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы,
предусмотренные п. 2.6 настоящего административного регламента;
5. Ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему доку-
менты не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4
статьи 39.41 Земельного кодекса рФ;
В случае установления оснований, указанных в п.2.10.1 административного регламен-
та, Комитет в срок не более чем 5 рабочих дней со дня поступления ходатайства воз-
вращает его без рассмотрения. решение о возврате ходатайства и документов без рас-
смотрения заявителю должно быть обоснованным и содержать указание на причины
принятого решения (Приложение 2 к настоящему административному регламенту).
2.11. муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комитете:
при личном обращении заявителя - в день поступления ходатайства в Комитет;
при направлении ходатайства почтовой связью в Комитет - в день поступления хода-
тайства в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из мФЦ в ОмСУ (при наличии согла-
шения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения ходатайства о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета и мФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен мФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОмСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником мФЦ инвалиду оказы-
вается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в инте-
ресах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема ходатайства.
2.14.14. места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ (если услуга предо-
ставляется посредством ЕПГУ)
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче ходатайства и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО «мФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО «мФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством мФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления государственной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, предоставляемой Комитетом, а также получение результатов пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется в любом предоставляющем такие
услуги подразделении мФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15
Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по
выбору заявителя независимо от его места нахождения.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении муниципальной
услуги - не более 1 дня.
2) рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги:
- в случаях, предусмотренных пунктами 2.4.1, 2.4.3административного регламента - не
более 17дней;
- в случае, предусмотренном п. 2.4.2 административного регламента – не более 27
дней.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 дня.
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
ходатайства и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регла-
мента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем ходатайство и докумен-
ты, в том числе посредством автоматической информационной системы межведом-
ственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС
"межвед ЛО"), и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их (принимает в работу в
АИС "межвед ЛО") в течение 1 (одного) рабочего дня.
3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за
делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в ходатайстве средств связи
направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает ходатайство и приложенные документы заявителю,
а также вносит соответствующую информацию в АИС "межвед ЛО" (приложение 5 к
административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. результат выполнения административной процедуры:
- регистрация ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов, в том числе принятие ходатайства в работу в АИС «межвед ЛО»;
- отказ в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и направление
соответствующего статуса в АИС "межвед ЛО" заявителю в личный кабинет ЕПГУ или в
мФЦ.
3.1.3. рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного ходатайства и документов сотруднику Комитета, ответственному за форми-
рование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и(или) макси-
мальный срок их выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных ходатайстве и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги,
2 действие: в случае установления оснований, предусмотренных п.2.10.1 администра-
тивного регламента, формирование и представление проекта решения о возврате
ходатайства и документов без рассмотрения, а также ходатайства и документов долж-
ностному лицу Комитета, ответственному за принятие и подписание соответствующе-
го решения;
3 действие: формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия в течение 1
рабочего дня с даты окончания первой административной процедуры и получение
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их
направления;
4 действие: формирование и направление в орган регистрации прав запроса о право-
обладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об уста-
новлении публичного сервитута в течение не более 7 рабочих дней со дня окончания
первой административной процедуры.
5 действие: принятие установленных статьей 39.42 Земельного кодекса рФ мер,
направленных на выявление правообладателей земельных участков (в случае, если
подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, указанных в под-
пунктах 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса рФ).
В срок не более чем семь рабочих дней со дня поступления ходатайства об установле-
нии публичного сервитута, комитет обеспечивает извещение правообладателей
земельных участков путем:
1) опубликования сообщения о возможном установлении публичного сервитута в
порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) право-
вых актов поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и
(или) земель, в отношении которых подано указанное ходатайство (муниципального
района в случае, если такие земельный участок и (или) земли расположены на межсе-
ленной территории);
2) размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута на офи-
циальном сайте комитета и официальном сайте поселения, городского округа, по
месту нахождения земельного участка и (или) земель, в отношении которых подано
указанное ходатайство (муниципального района в случае, если такие земельный уча-
сток и (или) земли расположены на межселенной территории), в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет";
3) размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута на
информационном щите в границах населенного пункта, на территории которого рас-
положены земельные участки, в отношении которых подано ходатайство об установ-
лении публичного сервитута, а в случае, если такие земельные участки расположены
за пределами границ населенного пункта, на информационном щите в границах соот-
ветствующего муниципального образования;
4) размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута в обще-
доступных местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах многоквар-
тирного дома или в пределах земельного участка, на котором расположен многоквар-
тирный дом) в случае, если публичный сервитут предлагается установить в отношении
земельного участка, относящегося к общему имуществу собственников помещений в
многоквартирном доме.
Сообщение о возможном установлении публичного сервитута должно содержать:
1) наименование Комитета;
2) цели установления публичного сервитута;
3) адрес или иное описание местоположения земельного участка (участков), в отноше-
нии которого испрашивается публичный сервитут;
4) адрес, по которому заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим
ходатайством об установлении публичного сервитута и прилагаемым к нему описани-
ем местоположения границ публичного сервитута, подать заявления об учете прав на
земельные участки, а также срок подачи указанных заявлений, время приема заинте-
ресованных лиц для ознакомления с поступившим ходатайством об установлении пуб-
личного сервитута;
5) официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на
которых размещается сообщение о поступившем ходатайстве об установлении пуб-
личного сервитута.
6) реквизиты решений об утверждении документа территориального планирования,
документации по планировке территории, программ комплексного развития систем
коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа, а также информацию об
инвестиционной программе субъекта естественных монополий, организации комму-
нального комплекса, указанных в ходатайстве об установлении публичного сервитута;
7) сведения об официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет", на которых размещены утвержденные документы территориального пла-
нирования, документация по планировке территории, программа комплексного раз-
вития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа, инвести-
ционная программа субъекта естественных монополий, организации коммунального
комплекса, которые указаны в ходатайстве об установлении публичного сервитута.
В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях рекон-
струкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земель-
ного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с
ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд, выявление правообладателей земельных участков осуществляется в
соответствии со статьями 56.4 и 56.5 Земельного кодекса рФ.
мероприятия, предусмотренные 5 действием, не осуществляются, если на запрос о
правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об
установлении публичного сервитута, представлены сведения из Единого государст-
венного реестра недвижимости обо всех правообладателях всех земельных участков,
расположенных в границах устанавливаемого публичного сервитута. Указанное пра-
вило применяется в случае, если публичный сервитут устанавливается только в отно-
шении земельных участков, сведения о которых содержатся в Едином государствен-
ном реестре недвижимости.
6 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения ходатайства и
документов проекта решения о предоставлении / отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения административных действий - не более 17 дней, а в случаях,
предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса рФ, а также
в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей)
инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 – не более 27
дней, но не ранее чем 12дней со дня опубликования предусмотренного подпунктом 1
пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса рФ сообщения о поступившем ходатайстве.
В случае установления оснований для возврата ходатайства и документов на основа-
нии п.2.10.1 административного регламента срок выполнения административных дей-
ствий – не более 2 дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Комитета, отвечающий за рассмотрение ходатайства и документов и подготовку про-
екта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения:
- наличие (отсутствие) оснований для возврата ходатайства и документов без рассмот-
рения заявителю, установленных п. 2.10.1 административного регламента;
- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- подготовка проекта решения об установлении публичного сервитута.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, ходатайства и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение хода-
тайства и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 1
дня с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание решения по результатам
рассмотрения ходатайства и документов о предоставления муниципальной услуги.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие ходатайства и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения об установлении публичного сервитута;
- подписание решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом рассмотрения ходатайства и докумен-
тов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным заявителем, в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполномо-
ченный работник Комитета.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги способом, указанным в ходатайстве.
3.1.6. решение об установлении публичного сервитута должно содержать следующую
информацию:
1) цель установления публичного сервитута;
2) сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об установ-
лении публичного сервитута;
3) сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи с
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае,
если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного инже-
нерного сооружения и обладатель публичного сервитута не является собственником
указанного инженерного сооружения;
4) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых
устанавливается публичный сервитут, адреса или описание местоположения таких
земельных участков;
5) срок публичного сервитута;
6) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) рас-
положенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешен-
ным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осу-
ществлением сервитута (при наличии такого срока);
7) реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса рФ, в случае, если решение об
установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными доку-
ментами;
8) реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особы-
ми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земель-
ные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается
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в целях размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с осо-
быми условиями использования территорий;
9) порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления
публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам
или юридическим лицам;
10) график проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения кото-
рой устанавливается публичный сервитут, в случае установления публичного сервиту-
та в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной или
муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим
лицам;
11) указание на обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный
участок в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешен-
ного использования, снести инженерное сооружение, размещенное на основании пуб-
личного сервитута, в сроки, предусмотренные пунктом 8 статьи 39.50 Земельного
кодекса рФ.
3.1.6.1. решением об установлении публичного сервитута утверждаются границы пуб-
личного сервитута. Сведения о границах публичного сервитута прилагаются к реше-
нию об установлении публичного сервитута.
3.1.7. В случае принятия решения об установлении публичного сервитута, Комитет в
течение 5 рабочих дней со дня его принятия:
1) размещает решение об установлении публичного сервитута на своем официальном
сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
2) направляет копию решения об установлении публичного сервитута в орган регист-
рации прав;
3) направляет обладателю публичного сервитута сведения о лицах, являющихся пра-
вообладателями земельных участков, сведения о лицах, подавших заявления об учете
их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи с ними, копии доку-
ментов, подтверждающих права указанных лиц на земельные участки.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
3.2.3. муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx,
odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .
допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осу-
ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-
разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в
виде отдельного электронного документа.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо
Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также
документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия,
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в мФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требо-
ванию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявле-
ния на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходи-
мость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех)рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных нор-
мативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения,
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответствен-
ность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством российской Федерации.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «мФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «мФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «мФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «мФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «мФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «мФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официаль-
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ»,
его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжа-
луются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ»,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные инте-
ресы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ», учредителю ГБУ ЛО «мФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством мФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "мФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "мФЦ" и ОмСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных
мФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «мФЦ» и иным мФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОмСУ посредством мФЦ специалист мФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в мФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в мФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с ука-
занием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномочен-
ным специалистом мФЦ.
По окончании приема документов специалист мФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пунк-
те 2.9 настоящего административного регламента, специалист мФЦ выполняет сле-
дующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в
приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной
услуги;
выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (приложение 5 к административному регла-
менту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством мФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту мФЦ для пере-
дачи в соответствующий мФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист мФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в мФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Приложение 2
к административному регламенту

Кому: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

рЕШЕНИЕ

о возврате ходатайства и документов без рассмотрения

№ ________________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги
____________________ № ____________ от _____________ и приложенных к нему доку-
ментов принято решение о возврате ходатайства и документов без рассмотрения, по
следующим основаниям:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
_________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин возврата ходатайства и документов без рассмотрения)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муници-
пальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устране-
ния указанных нарушений.
данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

Председатель Комитета _________________
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Приложение 3

к административному регламенту

Кому: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

рЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему докумен-
тов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следую-
щим основаниям: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
_______________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Председатель Комитета _________________

Приложение 4
к административному регламенту

рЕШЕНИЕ

(распоряжение и т. д.)

____________________ № ________

Об установлении публичного сервитута

По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об установ-
лении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с кадастровы-
ми номерами ________________, расположенных (адрес или описание местоположе-
ния таких земельных участков или земель) _____, принято решение об установлении
публичного сервитута на срок _________ в отношении указанных земельных участков
(земель) в целях _______________(размещение или перенос инженерных сооружении;
складирование строительных материалов,
размещение сооружений и строительной техники; устройство пересечений автодорог
или ж/д путей; размещение автодорог и ж/д путей в туннелях; проведение инженерных
изысканий для подготовки документации по планировке территории, предусматри-
вающей размещение линейных объектов и инженерных сооружений).
Сведения о публичном сервитуте:
1. Сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об установ-
лении публичного сервитута.
2. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи с
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в слу-
чае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного
инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не является собствен-
ником указанного инженерного сооружения):
3. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых
устанавливается публичный сервитут: _______________;
Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _________________;
Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель:
4. Срок публичного сервитута: __________________;
5. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или)
расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разре-
шенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с
осуществлением сервитута (при наличии такого срока): _________________;
6. реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса рФ, в случае, если решение об
установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными доку-
ментами (при наличии решений): ;
7. реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особыми
условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земельные
участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается в
целях размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с особы-
ми условиями использования территорий: _____________________________________;
8. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления
публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражда-
нам или юридическим лицам (при
наличии): _______________________________________;
9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения кото-
рой устанавливается публичный сервитут (в случае установления публичного сервиту-
та в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной (госу-
дарственной неразграниченной) или муниципальной собственности и не предостав-
ленных гражданам или юридическим лицам): __________________;
10. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный участок в
состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного
использования:

Председатель Комитета _________________

Приложение 5
к административному регламенту

___________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации и ИНН)
____________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________
Контактная информация:
тел. _____________________________________

УВЕдОмЛЕНИЕ

об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме ходатайства и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в
отношении земельного участка в целях статьи 39.37 Земельного кодекса российской
Федерации» были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме ходатайства и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист мФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

м.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов (в случае подачи документов посредством мФЦ):

________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.02.2024 г. № 162

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности Волосовского городского поселения и земельных участков, нахо-
дящихся в частной собственности»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги «Перераспределение
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения и земельных участков, находящихся в частной
собственности» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.11.2023 №
1361 «О перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муни-
ципальной собственности Волосовского городского поселения, и земельных участков,
находящихся в частной собственности».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 07.02.2024 г. № 162

АдмИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАмЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности Волосовского городского поселения и земельных
участков, находящихся в частной собственности»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
органом местного самоуправления Ленинградской области муниципальной услуги,
предусматривающей:
1.1.1. Принятие решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), и земельных участков,
находящихся в частной собственности (далее – соглашение о перераспределении
земельных участков) в соответствии с утвержденным проектом межевания террито-
рии либо решения об утверждении схемы расположения земельного участка с прило-
жением указанной схемы.
1.1.2. Принятие решения о направлении заявителю проекта соглашения о перераспре-
делении земельных участков.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных орга-
нов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления
Ленинградской области (далее – ОмСУ, Комитет), предоставляющего муниципальную
услугу (далее – сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета www.volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «мФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности Волосовского городского поселения, и земельных участков, нахо-
дящихся в частной собственности.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и(или) земельных участков.
2.2. муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральная налоговая служба российской Федерации;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области;
- Орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в области
лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет, мФЦ;
2) посредством сайта Комитета, мФЦ (при технической реализации) – в Комитет, мФЦ;
3) по телефону – в Комитет, мФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или мФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «мФЦ» с использованием
информационных технологий, предусмотренных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента:
1) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в
соответствии с утвержденным проектом межевания территории (приложение 3 к
административному регламенту);
2) решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением
указанной схемы (приложение 2 к административному регламенту).
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента:
1) проект соглашения о перераспределении земельных участков (приложение 6 к
административному регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.3. результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявления
в Комитет.
2.4.1.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в
действие Земельного кодекса российской Федерации», срок предоставления муници-
пальной услуги может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со дня
поступления заявления о перераспределении земельных участков в Комитет.
О продлении срока рассмотрения заявления Комитет уведомляет заявителя.
2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявления
в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги:
- Гражданский кодекс российской Федерации;
- Земельный кодекс российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Приказ минэкономразвития россии от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и
способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона по
продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в госу-
дарственной или муниципальной собственности, о предоставлении земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о
перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной
собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также требования к их формату»;
- постановление Правительства Ленинградской области от 10.04.2023 № 238 «Об утвер-
ждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных уча-
стков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких
земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской
области, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не
разграничена, расположенных на территории Ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента.
1) Заявление о предоставлении услуги (приложение 1 к административному регламенту).
В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентифи-
кационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо;
в) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных уча-
стков, перераспределение которых планируется осуществить;
г) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределе-
ние земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;
д) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граж-
данства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления
заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в
Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-
ления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимо-
действия;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При
обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочно-
го должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - уси-
ленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
4) Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земель-
ный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности не заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
5) Схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межева-
ния территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных
участков;
6) Согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов
на перераспределение земельных участков в случае, если права собственности на
исходные земельные участки ограничены;
7) Согласие в письменной форме залогодержателей на перераспределение земельных
участков в случае, если права собственности на такой земельный участок обременены
залогом;
8) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента:
1) заявление о заключении соглашения о перераспределении земельных участков
(приложение 1 к административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граж-
данства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления
заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в
Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-
ления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимо-
действия;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При
обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочно-
го должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - уси-
ленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГрЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей об индивидуальном предпринимателе (ЕГрИП);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГрН).
- согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от
органа исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области
лесных отношений.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный
закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4)представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные подпунктами 2.6.1,2.6.2
административного регламента, необходимые в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
- представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявле-
нием о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удо-
стоверяющий полномочия представителя заявителя);
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством российской Федерации;
- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством российской
Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский
язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве);
- заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в элек-
тронной форме с нарушением установленных требований;
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципаль-
ной услуги (приложение 7 к административному регламенту).
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не пред-
усмотренных пунктом 1 статьи 39.28Земельного кодекса российской Федерации;
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2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2
Земельного кодекса российской Федерации, если земельные участки, которые пред-
лагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;
3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в резуль-
тате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности,
и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершен-
ного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственно-
сти, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооруже-
ния (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение
которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта,
размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса российской
Федерации;
4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной
или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в оборо-
те, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответ-
ствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в под-
пункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса российской Федерации;
5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных
нужд;
6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса
российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято реше-
ние о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не
истек;
7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муни-
ципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставле-
нии земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном
согласовании или этом предоставлении;
8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка,
на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные
предельные максимальные размеры земельных участков;
9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без
нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса
российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных уча-
стков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса
российской Федерации;
10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом«О государственной регистрации
недвижимости»;
11) несоответствие схемы расположения земельного участка её форме, формату или
требованиям к её подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12
статьи 11.10 Земельного кодекса российской Федерации;
12) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земель-
ного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
13) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотрен-
ных статьей 11.9 Земельного кодекса российской Федерации требований к образуе-
мым земельным участкам;
14) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;
15) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден
проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральны-
ми законами;
16) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема распо-
ложения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым
земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки терри-
тории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природ-
ной территории;
17) заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собствен-
ником земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным
участком, находящимся в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения;
18) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа
исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области лесных
отношений;
19) площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности,
превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения
земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми
такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов;
20) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого
допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания тер-
ритории;
21) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения
земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвер-
жден проект межевания территории.
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать указание на основания отказа, предусмотренные настоящим адми-
нистративным регламентом.
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов
заявителю.
1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6.1 административ-
ного регламента;
2) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не вхо-
дит предоставление настоящей муниципальной услуги;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 админи-
стративного регламента.
В случае установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 административного рег-
ламента, Комитет возвращает заявление заявителю в течение 10 дней со дня поступле-
ния заявления.
решение о возврате заявления должно быть обоснованным и содержать указание на
основания, предусмотренные настоящим административным регламентом (приложе-
ние 4 к административному регламенту).
2.11. муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.1 Плата за выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с догово-
ром подряда на выполнение кадастровых работ;
2.11.2. Плата за осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
2.12. максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет
в Комитете:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Комитет;
при направлении запроса из мФЦ в Комитет (при наличии соглашения) – в день
поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической
возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитете и мФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются
местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в котором размещен мФЦ, располагается бесплатная парков-
ка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование Комитет, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником мФЦ инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в инте-
ресах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотрен-
ным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления государственной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14настоящего административного регла-
мента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО «мФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО «мФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством мФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
являются:
Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета
земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по резуль-
татам которых подготавливается межевой план;
Государственный кадастровый учет земельного участка, который образуется в резуль-
тате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого госу-
дарственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-
ные процедуры:
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 админи-
стративного регламента:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 17 календарных дней;
- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1.1 административного регламента, – не
более 32 календарных дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 календарного дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента;
3.1.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного рег-
ламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства в течение не более 1 дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в
Комитет, направляет заявителю подписанное решение об отказе в приеме документов,
заявление и документы способом, указанным в заявлении.
3.1.1.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов, должностное лицо
Комитета, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в приеме доку-
ментов.
3.1.1.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.1.1.5. результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.1.2. рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
документов работнику Комитета, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.1.2.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие: формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) в электронной форме с использованием системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой
административной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы в
течение не более 5 рабочих дней со дня их направления;
3 действие: в случае, предусмотренном п. 2.10.1. административного регламента, фор-
мирование и представление решения о возврате заявления и документов заявителю, а
также заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за при-
нятие и подписание соответствующего решения, в течение 7 дней со дня окончания
первой административной процедуры;
4 действие: согласование схемы расположения земельного участка и уведомление
заявителя о продлении срока рассмотрения заявления в случае, если схема располо-
жения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный
участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от
25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса
российской Федерации»;
5 действие: формирование и представление проекта: решения об утверждении схемы
расположения земельного участка/ решения о согласии на заключение соглашения о
перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом
межевания территории/ решения о возврате заявления и документов заявителю /
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также заявления и доку-
ментов должностному лицу Комитета, ответственному за принятие и подписание соот-
ветствующего решения.
3.1.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.1.2.4. Критерий принятия решения:
- наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и документов заявителю,
установленных п. 2.10.1 административного регламента;
- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.1.2.5. результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о согласии на заключение соглашения о перераспреде-
лении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания тер-
ритории;
- подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного
участка с приложением указанной схемы;
- подготовка проекта решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй администра-
тивной процедуры.
3.1.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание решения по результатам
рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.1.3.5. результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка с
приложением указанной схемы;
- подписание решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- подписание решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.1.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным заявителем, в течение 1 рабочего дня.
3.1.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Комитета.
3.1.1.4.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 админи-
стративного регламента:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня.

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 17 календарных дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 календарного дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня.
3.1.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента.
3.1.2.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного рег-
ламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в
Комитет, направляет заявителю подписанное решение об отказе в приеме документов,
заявление и документы способом, указанным в заявлении.
3.1.2.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов, должностное лицо
Комитета, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в приеме доку-
ментов.
3.1.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.1.5. результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.2.2. рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
документов работнику Комитета, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.2.2.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) в электронной форме с использованием системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой
административной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы в
течение не более 5 рабочих дней со дня их направления;
3 действие: формирование и представление проекта: соглашения о перераспределе-
нии земельных участков / решения об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги, а также заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.2.2.4. Критерий принятия решения:
- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.2.2.5. результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.2.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй администра-
тивной процедуры.
3.1.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание решения по результатам
рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие / отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.2.3.5. результат выполнения административной процедуры:
- подписание проекта соглашения о перераспределении земельных участков;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.1.2.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным заявителем, в течение 1 рабочего дня.
3.1.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Комитета.
3.1.2.4.5. результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.2.4.6. В случае направления заявителю подписанного проекта соглашения о пере-
распределении земельных участков, заявитель обязан подписать указанное соглаше-
ние о перераспределении земельных участков и предоставить его в Комитет не позд-
нее чем в течение 30 календарных дней со дня его получения.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
3.2.3. муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx,
odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .
допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осу-
ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-
разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в
виде отдельного электронного документа.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функция-
ми по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в мФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО под-
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писанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет направ-
ляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОмСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
руководитель ОмСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муници-
пальной услуги.
работники ОмСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством российской Федерации.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «мФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «мФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «мФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «мФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «мФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «мФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО

«мФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ»,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные инте-
ресы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ», учредителю ГБУ ЛО «мФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством мФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "мФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "мФЦ" и Комитетом. Предоставление муниципальной услуги в
иных мФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "мФЦ" и иным мФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством мФЦ специалист мФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой (общий объем пакета электронного
дела не должен превышать 100 мб, схема расположения земельного участка сканиру-
ется в формате .pdf, 300 dpi, цветной, объемом не более 48 мб);
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в мФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в мФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом мФЦ.
По окончании приема документов специалист мФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником мФЦ следующего факта:
представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6
настоящего регламента, специалист мФЦ выполняет в соответствии с настоящим рег-
ламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 7 к
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством мФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту мФЦ для пере-
дачи в соответствующий мФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист мФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в мФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

Заявление

О перераспределении земельных участков

дата подачи_____________

В Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области

(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Приложение 2
к Административному регламенту

рЕШЕНИЕ

(распоряжение и т. д.)

____________________ № ________

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане тер-
ритории

рассмотрев заявление от________№ ________заявитель_____________ об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом
плане территории площадью___________, расположенного в кадастровом квартале:
____________, руководствуясь статьей 11.10 Земельного кодекса российской
Федерации, в соответствии с __________________________,
ПрИНЯТО рЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадаст-
ровом плане территории площадью __________кв. м, расположенного по адресу:
_______________, с категорией земли__________________с видом разрешенного
использования________________, образуемого (образуемых) путем перераспределе-
ния земельного участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельно-
го участка (земельных участков), находящего(их)ся в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения, с кадастровым номером (кадастровыми номера-
ми)____________________для последующего заключения соглашения о перераспреде-
ления земельных участков.
2. Заявителю ___________ обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить
государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в
пункте 1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
Подпись/печать

Приложение 3
к Административному регламенту

рЕШЕНИЕ

(постановление

____________________ № ________

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соот-
ветствии с утвержденным проектом межевания территории

Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области от имени муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
руководствуясь Земельным кодексом российской Федерации, Федеральным законом
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления
в российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспре-
делении находящегося в частной собственности земельного участка с кадастровым
номером _______________ и земель/земельного участка (земельных участков), нахо-
дящегося (находящихся) в муниципальной собственности Волосовского городского
поселения, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _________________.
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса российской Федерации
в целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных уча-
стков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государст-
венного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате
перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом
учете.

Председатель Комитета _________________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому: ___________________________
адрес: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл.почта: ________________________

рЕШЕНИЕ

о возврате заявления и документов

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему докумен-
тов, принято решение о возврате заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги по следующим основаниям:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин возврата заявителю заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Председатель Комитета _________________

Приложение 5
к административному регламенту

Кому: ___________________________
адрес: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл.почта: ________________________

рЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему докумен-
тов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следую-
щим основаниям:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
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Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муници-
пальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устране-
ния указанных нарушений.
данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

Председатель Комитета _________________

Приложение 6
к административному регламенту

СОГЛАШЕНИЕ № _____

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности Волосовского городского поселения, и земельных участков, нахо-
дящихся в частной собственности

______________ г. г. ________________

___________________________________________________________________________,
(наименование органа)
в лице _____________________________________________________________________,
(указать уполномоченное лицо)
действующего на основании __________________________________________________,
именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и________________________________________,
____________________ года рождения, паспорт серия _______ номер _______________,
выдан ______________________ _______________года, код подразделения__________,
зарегистрированный по адресу: _______________________________________________,
именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили
настоящее Соглашение о нижеследующем (далее — Соглашение):

1. Предмет Соглашения
1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение
земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _______кв. м, с
кадастровым номером _______________, и земель/земельного
участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собст-
венности муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти______________________
(указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).
1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания террито-
рии/со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории,
утвержденным(ной) _______________, образован земельный участок с кадастровым
номером ____________, площадью _______ кв. м, по адресу: _____________, категория
земель: ______________________, вид разрешенного использования:
__________________(далее — Участок).
Земельный участок с кадастровым номером ____________ образован из земельного
участка с кадастровым номером ____________и земель в соответствии с проектом
межевания территории/ со схемой расположения земельного участка на кадастровом
плане территории, утвержденным(ной) постановлением администрации муниципаль-
ного образования «_______________» от _______ № _______.

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находяще-
гося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунк-
том 2.1 Соглашения.
1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение
площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения,
все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации Стороной 1 в
_______________________ с присвоением регистрационного номера.
2. размер платы за увеличение площади
2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного
участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения
в соответствии с законодательством российской Федерации составляет
________________ рублей (________миллиона ________ тысяч__________ рублей
___________ копейки) (согласно расчету размера платы за увеличение площади
земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению).
2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения,
производится Стороной 2 в течение ____ календарных дней с даты получения
Соглашения, до его регистрации в ____________________________________.
3. Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
3.1.1.__________________________________________________________________
3.1.2. _________________________________________________________________
3.1.3. _________________________________________________________________
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в
выписке из Единого государственного реестра недвижимости.
4. Обязанности Сторон
4.1. Сторона 1 обязуется:
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложе-
ниями для регистрации права собственности на Участок.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. В срок не позднее ______ дней с даты получения документов, указанных в п. 4.1.1
Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной регист-
рации, кадастра и картографии по Ленинградской области документы, необходимые
для государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в
использовании Участка.
4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использо-
вания Участка.
5. Возникновение права собственности
Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистра-
ции в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Ленинградской области, право собственности на Участок возникает у
Стороны 2 с момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок счи-
тается переданным Стороне 2.
6. Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение
условий Соглашения в соответствии с законодательством российской Федерации.
7. Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в _______________
с присвоением Соглашению регистрационного номера после его подписания
Сторонами.
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут
разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения
споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в
письменной форме и подписаны Сторонами.
7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действую-
щим законодательством.
7.5. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу (по одному для каждой Стороны).
8. Приложение к Соглашению
8.1. расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.
9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Приложение № 7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
_______________________
(наименование услуги)
________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. _______________________________________________
эл. почта ______________________________________________

рЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги 
_______________________________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
_____________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
____________________________
_________________________________________________________________

(должностное лицо (специалист мФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

м.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов
____________ ____________________________________ _________ ¬¬ _____________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.02.2024 № 190

Об утверждении норматива стоимости одного квадратного метра общей площа-
ди жилого помещения на 1 квартал 2024 года по Волосовскому муниципальному
району Ленинградской области
руководствуясь методическими рекомендациями по определению норматива стоимо-
сти одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальных образованиях
Ленинградской области и стоимости одного квадратного метра общей площади жилья
на сельских территориях Ленинградской области, утвержденных распоряжением

Комитета по строительству Ленинградской области от 13.03.2020 № 79 «О мерах по
обеспечению осуществления полномочий Комитета по строительству Ленинградской
области по расчету размера субсидий и социальных выплат, предоставляемых за счет
средств областного бюджета Ленинградской области в рамках реализации на террито-
рии Ленинградской области федеральных целевых программ и государственных про-
грамм Ленинградской области», Приказом министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства российской Федерации от 11.12.2023 г. № 888/пр «О норма-
тиве стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по
российской Федерации на первое полугодие 2024 года и показателях средней рыноч-
ной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по субъ-
ектам российской Федерации на I квартал 2024 года»,
на основании нормативно — правовых актов Комитета по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района и администраций сельских поселе-
ний Волосовского муниципального района, утвердивших норматив стоимости одного
квадратного метра общей площади жилого помещения на территории поселений на 1
квартал 2024 года, для расчёта размеров субсидий и социальных выплат, предостав-
ляемых за счет средств областного бюджета Ленинградской области в рамках реализа-
ции на территории Ленинградской области федеральных целевых программ и госу-
дарственных программ Ленинградской области, администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постанов-
ляет:
1. Утвердить норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилого
помещения муниципальных образований, расположенных в границах Волосовского
муниципального района Ленинградской области на I квартал 2024 года согласно при-
ложению 1.
2. Установить показатель средней рыночной стоимости одного квадратного метра
общей площади жилого помещения на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области в I квартале 2024 года согласно приложению 2.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете
«Сельская новь» и размещению на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области https://волосовскийрайон.рф/.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

От 09.02.2024 № 190

Норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помеще-
ния муниципальных образований, расположенных на территории Волосовского
муниципального района Ленинградской области на 1 квартал 2024 года

Приложение 2
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

От 09.02.2024 № 190

Показатель стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помеще-
ния муниципальных образований, расположенных на территории Волосовского
муниципального района Ленинградской области на 1 квартал 2024 года

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 __ 02___ 2024 года № _191_

О внесении изменений в состав комиссии по выявлению и организации эвакуации
брошенных (бесхозяйных) транспортных средств на территории МО Волосовский
муниципальный район Ленинградской области
В связи с изменениями персонального состава органов управления Волосовского
муниципального района, входящих в состав комиссии по выявлению и организации
эвакуации брошенных (бесхозяйных) транспортных средств на территории мО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о
становляет:
1. Утвердить состав комиссии по выявлению и организации эвакуации брошенных
(бесхозяйных) транспортных средств на территории муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области в новой редакции соглас-
но приложению.
2. Признать утратившим силу п.2 постановления администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
31.05.2017 № 719 «О создании комиссии по выявлению и организации эвакуации бро-
шенных (бесхозяйных) транспортных средств на территории мО Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области».
3. Признать утратившими силу:
— Постановление администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области от 07.12.2018 № 1388 «О внесении измене-
ний в состав комиссии по выявлению и организации эвакуации брошенных (бесхозяй-
ных) транспортных средств на территории мО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области»;
— Постановление администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области от 20.01.2020 № 22 «О внесении изменений в
состав комиссии по выявлению и организации эвакуации брошенных (бесхозяйных)
транспортных средств на территории мО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области»;
— Постановление администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области от 27.04.2021 № 545 «О внесении изменений
в состав комиссии по выявлению и организации эвакуации брошенных (бесхозяйных)
транспортных средств на территории мО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области».
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и на официальном сайте адми-
нистрации мО Волосовский муниципальный район httр://волосовскийрайон.рф.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя
главы администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район по безопасности.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
утверждено

постановлением администрации МО
Волосовский муниципальный район

от 12.02.2024 года № 191

Состав комиссии

по выявлению и организации эвакуации брошенных (бесхозяйных) транспортных средств
на территории мО Волосовский муниципальный район Ленинградской области

Председатель комиссии:
мясников Александр Юрьевич — заместитель главы администрации мО Волосовский
муниципальный район по безопасности.

Заместитель председателя комиссии:
Финаков Алексей Васильевич — начальник ОГИБдд ОмВд россии по Волосовскому
району Ленинградской области (по согласованию)

Члены комиссии:
Богданова Наталья ростиславовна — заместитель начальника ОУУП и ПдН ОмВд

россии по Волосовскому району Ленинградской области (по согласованию);
Ахметов рустам марсович — начальник сектора контрактной службы администрации
мО Волосовский муниципальный район.

Секретарь комиссии:
Лебедева Светлана Валентиновна — начальник ЕддС администрации мО Волосовский
муниципальный район.

Представители комитета по городскому хозяйству администрации мО Волосовский
муниципальный район и администраций сельских поселений мО Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области (для включения в состав рабочей группы
комиссии (по территориальности)):
— Вихарева марина Александровна — ведущий специалист отдела ЖКХ и УмИ коми-
тета по городскому хозяйству администрации мО Волосовский муниципальный район;
— догуревич Антон Александрович — ведущий специалист администрации мО
Бегуницкое сельское поселение (по согласованию);
— Силантьев данила Игоревич — начальник сектора по межпоселковому взаимодей-
ствию администрации мО Большеврудское сельское поселение (по согласованию);
— Коновалов Виталий михайлович — главный специалист администрации мО
Калитинское сельское поселение (по согласованию);
— Белянкин Виталий Владимирович — главный специалист сектора ЖКХ, ГО и ЧС адми-
нистрации мО Клопицкое сельское поселение (по согласованию);
— Бурлина Ольга Юрьевна — ведущий специалист администрации мО рабитицкое
сельское поселение (по согласованию);
— Абзалова Татьяна раяновна — ведущий специалист администрации мО Сабское
сельское поселение (по согласованию).

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.02.2024 г. № 204

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение
изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию», утвержденный поста-
новлением администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 26.01.2023 года № 63
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, администра-
ция муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесе-
ние изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию», утвержденный поста-
новлением администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области от 26.01.2023 года № 63, изменения согласно при-
ложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации мО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области
от 13.02.2024 г. № 204

Изменения, вносимые в административный регламент предоставления администраци-
ей муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,
внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию», утвержденный
постановлением администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 26.01.2023 года № 63:
1. Приложение № 1 изложить в новой редакции:

Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления Администрацией муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

муниципальной услуги по выдаче разрешения
на ввод объекта в эксплуатацию

ФОрмА

Главе Администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области
______________________________________
(наименование застройщика:
______________________________________
полное наименование организации,
______________________________________
ИНН, ОГрН — для юридических лиц,
______________________________________
почтовый индекс, адрес, адрес
электронной почты;
______________________________________
фамилия, имя, отчество, ИНН — для граждан,
индивидуальных предпринимателей, ОГрНИП — для ИП
______________________________________
почтовый индекс, адрес, адрес
электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

I. Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного / реконструиро-
ванного объекта капитального строительства / линейного объекта / объекта капиталь-
ного строительства, входящего в состав линейного объекта (ненужное зачеркнуть)
___________________________________________________________________________
__________________
(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции
___________________________________________________________________________
__________________,
в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу:
_____________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
___________________________________________________________________________
__________________,
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером:
_________________________________

строительный адрес:
__________________________________________________________________________.
(указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение на
___________________________________________________________________________
__________________
строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства
российской Федерации
___________________________________________________________________________
__________________
от 19.11.2014 № 1221"Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирова-
ния адресов»)

Право на пользование землей закреплено:
___________________________________________________________________________
__________________.
(наименование, дата и номер документа)

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строитель-
ство, № _________, дата выдачи ________, орган, выдавший разрешение на строитель-
ство ________________________________________.

Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отноше-
нии этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при
наличии): указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 55
Градостроительного кодекса российской Федерации
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Обязательно для заполнения
(за исключением ввода в эксплуатацию многоквартирного дома или иного объекта
недвижимости, строительство, реконструкция которых осуществлялись с привлечени-
ем денежных средств участников долевого строительства в соответствии с
Федеральным законом от 30.12.2004 № 215-ФЗ, многоквартирного дома, построенно-
го, реконструированного жилищно-строительным кооперативом, а также в случае
недостижения соглашения между застройщиком и иным лицом (иными лицами) в слу-
чае, если строительство (реконструкция) осуществлялись застройщиком с привлече-
нием средств этих лиц, о возникновении прав на построенные, реконструированные
здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помеще-
ния, машино-места)
1. В случае, если строительство (реконструкция) осуществлялись застройщиком без
привлечения средств иного лица (иных лиц):
Согласен/не согласен на осуществление государственной регистрации права собст-
венности застройщика на построенный (реконструированный) объект капитального
строительства и (или) на все расположенные в объекте капитального строительства
помещения, машино-места (нужное подчеркнуть).
Заполняется далее в случае согласия застройщика на осуществление государственной
регистрации права собственности:
Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись
застройщиком без привлечения средств иных лиц.
Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной
регистрации права (наименование документа, реквизиты)
___________________________________________________________________________
Адрес электронной почты для связи с застройщиком:
___________________________________________________________________________
2. В случае, если строительство (реконструкция) осуществлялись застройщиком с при-
влечением средств иного лица (иных лиц):
Согласен/не согласен на осуществление государственной регистрации права собст-
венности застройщика и иного (иных) лица (лиц) на построенный (реконструирован-
ный) объект капитального строительства и (или) на все расположенные в объекте
капитального строительства помещения, машино-места (нужное подчеркнуть).
Заполняется далее в случае согласия застройщика на осуществление государственной
регистрации права собственности:
Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись
застройщиком исключительно с привлечением средств застройщика и иных лиц.
Прилагаю:
— письменное согласие иного лица (иных лиц) на осуществление государственной
регистрации права собственности на вводимый в эксплуатацию объект на ___ л. (ори-
гинал);
— договор или договоры, заключенные между застройщиком и иным лицом (иными
лицами), в случае, если обязанность по финансированию строительства или рекон-
струкции здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматриваю-
щие возникновение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц)
на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные
в таких здании, сооружении помещения, машино-места, на ____ л. (копии);
— документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными
лицами) обязательств по вышеуказанным договорам на ____ л. (копии).
Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной
регистрации права (наименование документа, реквизиты)
___________________________________________________________________________
Адрес электронной почты для связи с застройщиком:
___________________________________________________________________________
Адрес(а) электронной почты для связи с лицом (лицами), в случае если
строительство (реконструкция) осуществлялись застройщиком с привлечением
средств этих лиц:
___________________________________________________________________________
К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение).
Интересы застройщика в Администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области уполномочен представлять
___________________________________________________________________________
__________________
(Фамилия, имя, отчество представителя)

по доверенности ________________________, контактный телефон ______________
(реквизиты доверенности)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 15.02.2024 № 219

Об определении стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному
перечню услуг по погребению с 01.02.2024 года в Волосовском муниципальном
районе Ленинградской области
В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 12.01.1996 года № 8-ФЗ «О погре-
бении и похоронном деле», постановлением Правительства рФ от 23 января 2024 г. №
46 «Об утверждении коэффициента индексации выплат, пособий и компенсаций в 2024
году», администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Определить стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному переч-
ню услуг по погребению, когда личность умершего установлена и отсутствует лицо,
взявшее на себя обязанность осуществить погребение и когда личность умершего не
установлена, на территории Волосовского района Ленинградской области, согласно
приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете
«Сельская новь» и размещению на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
https://волосовскийрайон.рф.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя
главы администрации мО Волосовский муниципальный район по социальным вопро-
сам.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

от 15.02.2024 № 219

рАСЧЕТ СТОИмОСТИ УСЛУГ, ПрЕдОСТАВЛЯЕмЫХ СОГЛАСНО ГАрАНТИрОВАННОмУ
ПЕрЕЧНЮ УСЛУГ ПО ПОГрЕБЕНИЮ, КОГдА ЛИЧНОСТЬ УмЕрШЕГО УСТАНОВЛЕНА И
ОТСУТСТВУЕТ ЛИЦО, ВЗЯВШЕЕ НА СЕБЯ ОБЯЗАННОСТЬ ОСУЩЕСТВИТЬ ПОГрЕБЕНИЕ, И
КОГдА ЛИЧНОСТЬ УмЕрШЕГО НЕ УСТАНОВЛЕНА, НА ТЕррИТОрИИ ВОЛОСОВСКОГО
рАйОНА ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ С 1 ФЕВрАЛЯ 2024 ГОдА
(В СООТВЕТСТВИИ С П. 3 СТ. 12 ФЕдЕрАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 12.01.1996 Г. № 8-ФЗ «О
ПОГрЕБЕНИИ И ПОХОрОННОм дЕЛЕ»)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от16.02.2024 г. № 231

О внесении в постановление администрациимуниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от16.08.2021 года № 1016
В соответствии с п. 5 ст. 19 Федерального закона от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в российской Федерации» и п. 7 ст.
6 Устава муниципального образования Волосовский муниципальный район

Ленинградской области, принятого решением Совета депутатов муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
25.07.2018 N 258, п.1.1. ст.57 Федерального закона от 10.01.2003 N 19-ФЗ «О выборах
Президента российской Федерации»,пп. ц, п. 49 Постановления Правительства рФ от
08.12.2023 N 2076 «О мерах по оказанию содействия избирательным комиссиям в реа-
лизации их полномочий при подготовке и проведении выборов Президента
российской Федерации», ст. 28–1 Областного закона Ленинградской области от
15.05.2013 N 26-оз (ред. от 20.12.2023) «О системе избирательных комиссий и избира-
тельных участках в Ленинградской области"администрация муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской областип о с т, а н о в л я е т:
1. Перечень случаев дополнительного использования собственных материальных
ресурсов и финансовых средств Волосовского муниципального района
Ленинградской области для осуществления переданных отдельных государственных
полномочий утвержденных Приложением 1 к постановлению администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от 16.08.2021 года № 1016 «Об утверждении перечня случаев и порядка дополнитель-
ного использования собственных материальных ресурсов и финансовых средств
Волосовского муниципального района Ленинградской области для осуществления
переданных отдельных государственных полномочий» дополнить пунктом 9. следую-
щего содержания «реализация государственных полномочий в сфере оказания содей-
ствия в подготовке и проведении выборов Президента российской Федерации, в том
числе на информирование избирателей и дополнительную оплату труда (вознаграж-
дение) членам избирательных комиссий с правом решающего голоса».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернетhttps://волосовскийрайон.рф/.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕчКИН

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25 января 2024 г. № 48

О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие социальной сферы
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области»
В соответствии с порядком разработки, реализации и оценки эффективности муници-
пальных программ и методических указаний по разработке и реализации муници-
пальных программ муниципального образования Клопицкое сельское поселение,
утвержденный постановлением администрации мО Клопицкое сельское поселение от
14.04.2014 г. № 33, с изменениями от 15.10.2020 г. № 375, от 28.12.2021 г. № 379, от
28.02.2022 г. № 55, от 16.01.2023 г. № 18) администрация муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского района Ленинградской области ПОСТА-
НОВЛЯЕТ:
1. Внести в муниципальную программу «развитие социальной сферы Клопицкого сель-
ского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области»,
утвержденную постановлением администрации Клопицкого сельского поселения от
29.01.2021 года № 18 (в редакции постановление от 30.12.2021 № 382), следующие
изменения:
1.1. Паспорт муниципальной программы изложить в редакции согласно приложению к
настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
МО Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение № 1
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 25 января 2024 г. № 48

Администрация
мО Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

мУНИЦИПАЛЬНАЯ ПрОГрАммА

«развитие социальной сферы Клопицкого сельского поселения Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»

2024—2026 гг.

д. Клопицы

ПАСПОрТ

муниципальной программы «развитие социальной сферы Клопицкого сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области»

1. Общая характеристика, основные проблемы развития сферы реализации программы
муниципальное казенное учреждение «Культурно — досуговый центр «дружба» (в
дальнейшем именуемое — Учреждение) создано в соответствии с решением совета
депутатов муниципального образования Губаницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от № 106 «21» сентября
2011 г. реорганизовано с 01.03.2021 г. на основании решения совета депутатов
Клопицкого сельского поселения «О реорганизации муниципальных учреждений
культуры» № 83 от «18» декабря 2020 г.
Юридический адрес: деревня Торосово, д.8 Волосовский район, Ленинградская
область, индекс 188420.
место нахождения Учреждения:
Учреждение состоит из четырех обособленных зданий находящихся по адресам:
— деревня Торосово д. 8, Волосовский район, Ленинградская область, индекс 188420
(Торосовский дом культуры);
— поселок Сумино д.79, Волосовский район, Ленинградская область, индекс 188417
(Суминский дом культуры);
— деревня Клопицы 2В, Волосовский район, Ленинградская область, индекс 188421
(Клопицкий дом культуры);
-поселок Сельцо д.1А, Волосовский район, Ленинградская область, индекс 188422
(Сельцовский дом культуры).
Организационно-правовая форма: муниципальное казенное учреждение
деятельность осуществляется на основании Устава мКУ «КдЦ «дружба» (утвержден
Постановлением администрации мО Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 03.03.2021 года № 48).
Штатная численность на 2024 год, согласно штатного расписания, составляет 21,15
единиц, кроме того заключены договора подряда на выполнение работ непрофильно-
го направления (ведение бухгалтерского учета, уборка помещений).
деятельность учреждения мКУ КдЦ «дружба», направлена на поддержку самодеятель-
ного художественного творчества, выявление наиболее ярких, талантливых предста-
вителей самодеятельных коллективов, создание равного доступа культурно -досуго-
вой деятельности для всех слоев населения поселения, повышение культурного уров-
ня населения, организация праздников.
В настоящее время бюджетное финансирование культуры значительно отстает от
стремительно возрастающих под влиянием инфляции потребностей организаций
культуры в финансовых средствах. Отсюда следуют такие проблемы как: невысокая
оплата труда, недостаточное внедрение информационных технологий. Необходима
поддержка. Этими проблемами продиктована необходимость разработки и принятия
настоящей Программы.
развитие физической культуры и спорта является основополагающей задачей для пол-
ноценного и всестороннего развития общества. Физическая культура и спорт как
составляющая часть здорового образа жизни населения могут выступать как эффек-
тивное средство реабилитации и социальной адаптации, а так же как фактор улучше-
ния самочувствия, повышения уровня физической подготовленности, удовлетворения
потребности в общении, расширении круга знакомств, самореализации при занятиях
спортом.
работа по вовлечению жителей в систематические занятия физической культурой и
массовым спортом проводится в Клопицком сельском поселении на базе имеющихся
спортивных сооружений. Особая роль при этом отводится созданию условий для регу-
лярных занятий спортом различных категорий населения, в том числе для лиц пожи-
лого возраста, для детей и молодёжи на спортивных площадках по месту жительства.
Главной проблемой результатов повышения роли физической культуры и спорта в
формировании здорового образа жизни населения Клопицкого сельского поселения,
является обеспеченность спортивными сооружениями всех групп населения
Клопицкого сельского поселения. Сдерживающими факторами развития физкультуры
и спорта являются:
— слабый уровень материальной базы для занятий спортом;
— недоступность качественной спортивной формы и инвентаря.
Несмотря на спортивно-оздоровительную работу, проводимую в сельском поселении,
отмечается недостаточная вовлечённость в систематические занятия физической
культурой и спортом граждан. В связи, с чем необходимо увеличивать количество про-
водимых мероприятий среди лиц разных возрастных категорий и создать необходи-
мые для занятий условия.
Особое значение при реализации мероприятий Программы имеет целенаправленная
работа по созданию единого информационного поля для информирования населения
о спортивных мероприятиях.
муниципальная Программа носит комплексный характер и обеспечивает последова-
тельность в реализации системы мер по решению вышеуказанных проблемных вопро-
сов, направленных на обеспечение условий для развития на территории Клопицкого
сельского поселения физической культуры и массового спорта, организации проведе-
ния физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения.
В Концепции долгосрочного социально-экономического развития российской
Федерации до 2024 года, четко сформулирована цель государственной молодежной
политики.
реализация молодёжной политики на территории Клопицкого сельского поселения
осуществляется согласно областному закону о государственной молодежной полити-
ке в Ленинградской области.
Основная цель реализации молодёжной политики на территории Клопицкого сельско-
го поселения — развитие трудового потенциала у молодёжи в интересах поселения,
вовлечение молодёжи в социально-экономическую, политическую и общественную
жизнь Клопицкого сельского поселения, т.е выявление и продвижение талантливой
молодежи, поддержка молодых людей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации.
Обостряют ситуацию в современных условиях: ограниченная степень и возможность
влияния на причины опасных социальных явлений на муниципальном уровне; рост
уровня безработицы среди молодых специалистов.
муниципальная целевая программа призвана создавать условия, благоприятные для
роста социальной активности молодёжи в противовес социальному иждивенчеству
отдельных её представителей, сформировать систему поддержки социальной актив-
ности молодёжи.
II. Приоритеты государственной (муниципальной) политики в сфере реализации про-
граммы
Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в российской Федерации» определены вопросы местного
значения поселения, решение которых является задачей органов местного само-
управления. К социальной сфере относятся сферы культуры, спорта и молодежной
политики.
муниципальная программа «развитие социальной сферы Клопицкого сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области» разработана в
соответствии с порядком разработки, реализации и оценки эффективности муници-
пальных программ и методических указаний по разработке и реализации муници-
пальных программ муниципального образования Клопицкое сельское поселение,
утвержденный постановлением администрации мО Клопицкое сельское поселение от
14.04.2014 № 33, с изменениями от 15.10.2020 № 375, от 28.12.2021 № 379.
Программа представляет собой нормативно правовой документ, определяющий
содержание основных направлений деятельности по реализации на территории
Клопицкого сельского поселения развития социальной сферы в области культуры,
спорта и молодежной политики. Как показала практика, решение приоритетных задач
в данных областях целесообразно осуществлять в рамках целевых программ, что поз-
воляет сосредоточить ограниченные материальные и финансовые ресурсы на реше-
нии наиболее острых проблем. Анализ ситуации свидетельствует, что культура, спорт
и молодежная политика являются инструментами достижения социально-экономиче-
ских целей, формирует привлекательный имидж муниципального образования, обес-
печивает занятость населения, выступают как средство эстетического, нравственно-
патриотического воспитания широких слоев населения, пропаганды здорового обра-
за жизни.
Программно-целевой метод позволит направить финансовые ресурсы на поддержку
приоритетных направлений сохранения и развития культуры, спорта, молодежной
политики, обеспечить сохранность и передачу последующим поколениям образцов
ценностей через систему фестивалей, конкурсов, выставок, иных просветительских,
развивающих проектов, спортивных турниров, состязаний и т. п.
Основными целями программы являются:
— определение стратегии развития культуры Клопицкого сельского поселения;
— определение стратегии развития физической культуры и спорта Клопицкого сель-
ского поселения;
— определение стратегии развития молодежной политики Клопицкого сельского
поселения.
В совокупности это должно привести к долговременному, экономически эффективно-
му развитию социальной сферы поселения и повышению уровня и качества жизни
населения.
Основными участниками программы являются структурные подразделения админист-
рации муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, муниципальные учреждения культу-
ры, имеющие материально-техническую базу, и общественные объединения поселе-
ния. Недостаточная материально-техническая база учреждений культуры не всегда
позволяет полноценно выполнять возложенные на них функции, что сказывается на
конечном результате их деятельности и в полной мере использовать потенциал в
качестве фактора социально-экономического развития. В условиях современного раз-
вития информационных технологий особо остро стоит на сегодняшний день проблема
внедрения передовых технологий в работу культурно-досуговых учреждений.
Недостаточно решены вопросы повышения квалификации работников.
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(пятьдесят первое заседание первого созыва)

От 28 февраля 2024 года № 253
О внесении изменений в решение совета депутатов Клопицкого сельского поселения от 06
декабря 2023 года № 239 «О бюджете муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2024 год и на
плановый период 2025 и 2026 годов»
Совет депутатов Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Внести в решение совета депутатов Клопицкого сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 06 декабря 2023 года № 239 «О
бюджете муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области на 2024 год и на плановый период
2025 и 2026 годов» следующие изменения:
1.1. Изложить пункт 1 в следующей редакции:
— Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2024 год:
— прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в сумме 85 294 451,30 рубль;
— прогнозируемый общий объем расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области сумме 93 958 951,30 рубль;
— прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в
сумме 8 664 500,00 рублей.
1.2. Изложить пункт 2 в следующей редакции:
— Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на плановый период 2025 и 2026 годов:
— прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2025 год в сумме 78 976 985,64 рублей на 2026 год в сумме 74 594 071,09
рубль;
— прогнозируемый общий объем расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2025 год в сумме 82 058 358,64 рублей, в том числе условно утвержденные
расходы в сумме 1 595 355,00 рублей, и на 2026 год в сумме 77 880 451,09 рубль, в том
числе условно утвержденные расходы в сумме 3 380 054,00 рубля;
— прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2025
год в сумме 3 081 373,00 рублей и на 2026 год в сумме 3 286 380,00 рублей.
1.3. Изложить пункт 3 в следующей редакции:
— Утвердить источники финансирования дефицита бюджета муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2024 год согласно приложению 1.
1.4. Изложить пункт 4 в следующей редакции:
— Утвердить источники финансирования дефицита бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
на плановый период 2025 и 2026 годов согласно приложению 2.
1.5. Изложить пункт 5 в следующей редакции:
— Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, утвержденного пунктом 1 настоящего решения, прогнозируе-
мые поступления доходов в бюджет муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в 2024
году согласно приложению 3, прогнозируемые поступления доходов в бюджет муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области на плановый период 2025 и 2026 годов согласно
приложению 4.
1.6. Изложить пункт 6 в следующей редакции:
— Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, утвержденного пунктом 1 настоящего решения объем меж-
бюджетных трансфертов бюджета муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, получае-
мых из других бюджетов бюджетной системы российской Федерации, в 2024 году
согласно приложению 5, объем межбюджетных трансфертов бюджета муниципально-
го образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, получаемых из других бюджетов бюджетной системы
российской Федерации, в плановом периоде 2025 и 2026 годов согласно приложению 6.
1.7. Изложить пункт 9 п.п.1 в следующей редакции:
— Утвердить в пределах общего объема расходов, установленного статьей 1 настоя-
щего решения:
— распределение расходов, функциональная классификация расходов бюджета муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области:
на 2024 год согласно приложению 7,
на 2025 и 2026 годы согласно приложению 8.
1.8. Изложить пункт 9 п.п.2 в следующей редакции:
— Ведомственную структуру расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
на 2024 год согласно приложению 9;
на 2025 и 2026 годы согласно приложению 10.
1.9. Изложить пункт 9 п.п.3 в следующей редакции:
— распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям, (муниципальным
программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов,
разделам, подразделам классификации расходов бюджета муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов:
на 2024 год согласно приложению 11,
на 2025 и 2026 год согласно приложению 12.
1.10. Изложить пункт 9 п.п.5 в следующей редакции:
— Утвердить объем бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области
на 2024год в сумме 4 558 705,11 рубля;
на 2025 год в сумме 4 219 548,00 рублей;
на 2026 год в сумме 5 568 910,00 рублей.
1.11. Изложить пункт 16 в следующей редакции:
— Утвердить расходы на обеспечение высшего должностного лица администрации
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области:
на 2024 год в сумме 2 862 000,00 рублей;
на 2025 год в сумме 2 680 000,00 рублей;
на 2026 год в сумме 2 750 000,00 рублей.
1.12. Изложить пункт 15 в следующей редакции:
— Утвердить расходы на обеспечение деятельности администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области:
на 2024 год в сумме 18 293 117,53 рублей;
на 2025 год в сумме 17 838 868,60 рублей;
на 2026 год в сумме 17 994 563,56 рубля.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте Клопицкого сельского поселения в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 06 декабря 2023 года № 239
(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253)
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Приложение 2
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 06 декабря 2023 года № 239
(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253)

ИСТОЧНИКИ

финансирования дефицита бюджета муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на пла-
новый период 2025 и 2026 годов

Приложение 3
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района Ленинградской области
от 06 декабря 2023 года № 239

(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253)

Прогнозируемые поступления доходов в бюджет муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в 2024 году

Приложение 4
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района Ленинградской области
от 06 декабря 2023 года № 239

(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253)

Прогнозируемые поступления доходов в бюджет муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на плановый период 2025 и 2026 годов

Приложение 5
УТВЕРЖДЕН

решением совета депутатов
муниципального образования Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района Ленинградской области
от 06 декабря 2023 года № 239

(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253)

Объем межбюджетных трансфертов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, получаемых из других бюджетов бюджетной системы российской Федерации,
в 2024 году

Приложение 6
УТВЕРЖДЕН

решением совета депутатов
муниципального образования Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района Ленинградской области
от 06 декабря 2023 года № 239

(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253)

Объем межбюджетных трансфертов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, получаемых из других бюджетов бюджетной системы российской Федерации,
в плановом периоде 2025 и 2026 годов

Приложение 7
УТВЕРЖДЕНО

Решением совета депутатов 
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 06 декабря 2023 года № 239 

(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253)

распределение расходов, функциональная классификация расходов бюджета муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2024 год

(руб.)
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Приложение 8

УТВЕРЖДЕНО
Решением совета депутатов 
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 06 декабря 2023 года № 239

(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253)

распределение расходов, функциональная классификация расходов бюджета муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области на 2025 и 2026 годы

(руб.)

Приложение 9
УТВЕРЖДЕНО

Решением Совета депутатов 
муниципального образования 

Клопикое сельское поселение 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области от 06 декабря 2023 года № 239 
(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2024 год

(руб.)

Приложение 10
УТВЕРЖДЕНО

Решением Совета депутатов 
муниципального образования 

Клопикое сельское поселение 
Волосовского муниципального района

ленинградской области от 06 декабря 2023 года № 239 
(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253)

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на
2025 и 2026 годы

(руб.)
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Приложение 11
УТВЕРЖДЕНО

Решением совета депутатов 
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 06 декабря 2023 года № 239 
(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253)

распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным про-
граммам, и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов,
разделам, подразделам классификации расходов бюджета муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2024 год

(руб.)
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Приложение 12
УТВЕРЖДЕНО

Решением совета депутатов 
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 06 декабря 2023 года № 239 

(в редакции от 28 февраля 2024 года № 253)

распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным про-
граммам, и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов,
разделам, подразделам классификации расходов бюджета муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2025 и 2026 годы

(руб.)
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ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ

о проведении аукциона в электронной форме по продаже муниципального имущества.
Комиссия по проведению торгов (конкурсов и аукционов) по продаже муниципально-
го имущества или права на заключение договоров аренды в отношении муниципаль-
ного имущества (далее – комиссия) сообщает о проведении 28 марта 2024 года аук-
циона в электронной форме по продаже муниципального имущества, находящегося в
собственности муниципального образования Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
Продавец: Администрация Бегуницкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области
Организатор аукциона: Администрация Бегуницкого сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области, место нахождения:
188423, Ленинградская область, Волосовский район, д. Бегуницы, дом 54,в лице главы
администрации: минюк Андрей Иванович
Ответственное лицо: Тимофеева Ольга Анатольевна, тел. 8 (8137351138, 51703, e-mail:
begunselo@mail.ru
Оператор: АО«российский аукционный дом».Адрес:190000,Санкт-Петербург,
пер.Гривцова,д.5,лит.В.Сайт - http://lot-online.ru.
Способ приватизации муниципального имущества: аукцион в электронной форме
по продаже муниципального имущества с открытой формой подачи предложения о
цене, проводимый в электронной форме на электронной площадке, находящейся в
сети интернет по адресу http://lot-online.ru (далее – аукцион);
Решение об условиях приватизации оформлено постановлением администрации
муниципального образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области от 21.02.2024 года № 49 «О проведении
электронного аукциона по продаже муниципального имущества: д.Канаршино, д.5а»
Предмет аукциона: ЛОТ: жилой дом, площадью 85,1 кв.м, с кадастровым номером
47:22:0303003:239, расположенный на земельном участке с кадастровым номером
47:22:0303003:18 площадью 1650 кв.м, категория земель- земли населенных пунктов,
разрешенное использование - для ведения личного подсобного хозяйства, по адресу:
Ленинградская область, Волосовский муниципальный район, Бегуницкое сельское
поселение, п. Канаршино, д. 5а, Состояние объекта недвижимости определена соглас-
но отчету об оценке от 14.02.2024 года №29/2024 года мП «Архитектор».
Начальная цена продажи муниципального имущества:
ЛОТ: 1 324 792,00 (один миллион триста двадцать четыре тысячи семьсот девя-
носто два рубля) 00 копеек, без учета НДС.
Размер задатка: составляет 10% от начальной цены продажи муниципального иму-
щества:
132 479,20 (сто тридцать две тысячи четыреста семьдесят девять рублей) рублей
20 копеек
Величина повышения цены первоначального предложения (шаг аукциона 5%):
66 239,60 (шестьдесят шесть тысяч двести тридцать девять рублей) 60 копеек 

Сведения обо всех предыдущих торгах: не проводились.
Правовое регулирование: Настоящий аукцион проводится в соответствии с положе-
ниями Гражданского кодекса российской Федерации, Федерального закона от
21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имуще-
ства» и иных нормативных правовых актов российской Федерации, а также регламен-
том электронной торговой площадки, размещенным на сайте http://lot-online.ru, в под-
разделе «документы Электронной площадки «АО «российский аукционный дом» для
проведения имущественных торгов» раздела «Имущество», иными нормативными
документами электронной площадки.
Информационное обеспечение: Официальным сайтом для размещения информации
о проведении настоящего аукциона в соответствии с Постановлением Правительства
российской Федерации от 10.09.2012г. № 909 «Об определении официального сайта
рФ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения
информации о проведении торгов и внесении изменений в некоторые акты
Правительства российской Федерации» является сайт http://www.torgi.gov.ru.
Публикация информационных сообщений при продаже недвижимого имущества осу-
ществляется на официальном сайте продавца begunselo@mail.ru.
Торги проводятся в форме аукциона (открытого по составу участников и открытого по
форме подачи предложения о цене) в электронной форме на электронной площадке,
находящейся в сети интернет по адресу http://lot-online.ru, в соответствии с
распоряжением Правительства российской Федерации от 12.07.2018г. № 1447-р.
Требования к форме заявления на участие в аукционе: Заявитель подает в составе
заявки:- заявление на участие в торгах по форме;- опись по форме.
Требования к составу заявки на участие в аукционе:
Заявление на участие в аукционе должно содержать следующие сведения: 
- для юридических лиц: фирменное наименование (наименование), сведения об орга-
низационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, банковские рек-
визиты, номер телефона, адрес электронной почты;
- для физических лиц: фамилия, имя, отчество (если имеется), паспортные данные,
адрес места жительства, банковские реквизиты, номер телефона, адрес электронной
почты.
В состав заявки входят следующие документы:
юридические лица:
заверенные копии учредительных документов;
документ, содержащий сведения о доле российской Федерации, субъекта российской
Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического
лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юриди-
ческого лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);
документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на
осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении
этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридиче-
ского лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверен-
ности;
физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представ-
ляют копии всех его листов.
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к
заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени
претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная
копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от
имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридическо-
го лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия
этого лица.
Заявка и опись документов представляются с пакетом документов в форме электрон-
ных документов оператору электронной площадки через электронную площадку, в
соответствии с регламентом электронной торговой площадки, размещенным на сайте
http://lot-online.ru.
Требования к участникам торгов:Участником торгов могут быть любые физические
и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных
предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических
лиц, в уставном капитале которых доля российской Федерации, субъектов российской
Федерации, муниципального образования превышает 25%, за исключением случая
внесения муниципального имущества в качестве вклада в уставные капиталы акцио-
нерных обществ при их учреждении, в порядке оплаты размещаемых дополнительных
акций при увеличении уставных капиталов акционерных обществ, юридические лица,
местом регистрации которых является государство или территория, включенные в
утверждаемый министерством финансов российской Федерации перечень государств
и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и
(или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведе-
нии финансовых операций (офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие и
предоставление информации о своих выгодоприобретателях, бенефициарных
владельцах и контролирующих лицах в порядке, установленном Правительством
российской Федерации.
Порядок оформления и подачи заявки:Заявка представляет собой полный ком-
плект документов, представляемых заявителем для участия в аукционе. Заявка и все
документы, связанные с этой заявкой, должны составляться на русском языке и одно-
значно обеспечивать восприятие их содержания.
Заявитель направляет заявку с приложенными документами в установленный срок в
форме скан-копий документов через электронную площадку.
Заявка принимается электронной площадкой при условии наличия на счету заявителя
достаточных денежных средств для обеспечения участия в аукционе, в сумме, уста-
новленной электронной площадкой в соответствии с нормативными документами
электронной площадки.
Продавец не несет ответственность за несоответствие наличия (в том числе количе-
ства) документов, перечисленных в заявке, и фактического наличия (количеством)
документов.
В день рассмотрения заявок заявителю электронной площадкой направляется уве-
домление о допуске/не допуске к участию в аукционе.
Заявитель вправе подать только одну заявку в отношении лота аукциона с полным
пакетом документов по нему.
Заявитель подает заявку на участие в аукционе в сроки, установленные в извещении.
Заявитель несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки на уча-
стие в аукционе, а продавец не несет при этом обязательств по расходам, за исключе-
нием случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством.
Подача заявки осуществляется через электронную площадку в соответствии с регла-
ментом электронной торговой площадки, размещенным на сайте http://lot-online.ru, в
подразделе «документы Электронной площадки «АО «российский аукционный дом»
для проведения имущественных торгов» раздела «Имущество», иными нормативными
документами электронной площадки.
Участие в торгах производится в соответствии с тарифами, установленными норма-
тивными документами электронной площадки и размещенными на сайте http://lot-
online.ru , в разделе «Тарифы».
Условия допуска к участию в аукционе:
Заявитель не допускается комиссией к участию в аукционе в случаях:
- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем
в соответствии с законодательством российской Федерации;
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информа-
ционном сообщении (за исключением предложений о цене муниципального имуще-
ства на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законода-
тельству российской Федерации;
- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких
действий;
- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в
информационном сообщении.
Перечень оснований отказа претенденту в участии в аукционе является исчерпывающим.
Уведомление о недопуске Заявителей к участию в аукционе:Уведомление о недо-
пуске Заявителей к участию в аукционе с указанием причин такового направляется
оператором электронной площадки Заявителю в день рассмотрения заявок по мос-
ковскому времени.
Порядок и срок отзыва заявок:Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до
момента окончания подачи заявок на участие в аукционе путем направления соответ-
ствующего уведомления оператору электронной площадки в соответствии с регла-
ментом электронной торговой площадки, размещенным на сайте http://lot-online.ru, в
подразделе «документы Электронной площадки «АО «российский аукционный дом»
для проведения имущественных торгов» раздела «Имущество», иными нормативными
документами электронной площадки.
Порядок получения разъяснений аукционной документации, ознакомления с
условиями договора купли-продажи, а так же ознакомления с
имуществом:Заявитель вправе обратиться за разъяснением информационного
сообщения к продавцу торгов. Запрос разъяснений подается в письменном виде по
месту нахождения продавца не позднее, чем за 5 рабочих дней до дня окончания
приема заявок. 
Ознакомление Претендентов с проектом договора купли-продажи и дополнительной
информацией о предмете аукциона осуществляется Организатором аукциона по адре-

су: 188423, Ленинградская область, Волосовский район, д.Бегуницы, дом 54, кабинет
специалистов: тел. 8 (8137351138, 51703, e-mail: begunselo@mail.ru
С проектом договора купли-продажи можно ознакомиться на Федеральном сайте
ГИС Торги www.torgi.gov.ru, на сайте администрации мО Бегуницкое сельское поселе-
ние begunselo@mail.ru и на сайте http://lot-online.ru электронной торговой площадки
«АО «российский аукционный дом».
Осмотр муниципального имущества осуществляется Претендентами по предваритель-
ному обращению к Организатору аукциона с 8 час. 30 мин. до 12 час. 00 мин. в течение
срока приема заявок.
Порядок приема и рассмотрения заявок на участие в аукционе:
дата начала приема заявок на участие в аукционе: 01.03.2024 года с 08-00 время
московское.
Срок окончания подачи заявок: 26.03.2024 г. в 10:00 время московское.
Прием заявок осуществляется через оператора электронной площадки.
Комиссия рассматривает заявки на предмет соответствия требованиям, установлен-
ным в извещении об аукционе, и соответствия заявителей требованиям, установлен-
ным настоящей документацией. 
Рассмотрение заявок состоится:
27 марта 2024 г. в 10.00 время московское на сайте http://lot-online.ru электронной
торговой площадки «АО «российский аукционный дом».
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией при-
нимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя
участником торгов или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе.

Глава администрации
А.И.МИНЮК

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА

Администрация муниципального образования Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области извещает о проведе-
нии аукциона 02 апреля 2024 г. с 14.00 ч. по продаже земельного участка с кадастро-
вым номером земельного участка с кадастровым номером 47:22:0303003:19 площадью
1650 кв. м (категория земель — земли населенных пунктов; разрешенное использова-
ние — для ведения личного подсобного хозяйства), расположенного по адресу:
российская Федерация, Ленинградская область, Волосовский муниципальный район,
Бегуницкое сельское поселение, д. Канаршино. Начальная цена земельного участка -
640 000 (шестьсот сорок тысяч рублей) 00 копеек, определенную в соответствии с
отчетом мП «Архитектор» № 30/2024 от 14.02.2024 г.; размер задатка устанавливается
в размере 100% от начальной цены и составляет 640 000 (шестьсот сорок тысяч руб-
лей), «шаг аукциона» — 16 000 (шестнадцать тысяч) рублей. Основание — постановле-
ние администрации мО Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципально-
го района от 21.02.2024 года № 48).
Технические условия подключения объектов строительства на земельном участке:
электроснабжение — отсутствует. Информация о возможности подключения электро-
снабжения в 2024 году в соответствии с Постановлением Правительства рФ от
27.12.2004 года № 861. Водоснабжение и газоснабжение отсутствует.
Параметры разрешенного строительства соответствуют правилам землепользования
и застройки. Внесенный победителем аукциона задаток зачитывается в оплату при-
обретаемого земельного участка, организатор торгов в течении трех банковских дней
со дня проведения аукциона возвращает задаток участникам аукционов, которые не
являются победителями.
реквизиты счета для перечисления задатка:
Получатель: УФК по Ленинградской области (Администрация Бегуницкого сельского
поселения, л/с 04453000620) ИНН 4717008434 КПП 470501001
Банк получателя: СЕВЕрО-ЗАПАдНОЕ ГУ БАНКА рОССИИ //УФК по Ленинградской обла-
сти г. Санкт-Петербург БИК 044030098 расчетный счет: 03232643416064044500 Единый
казначейский счет 40102810745370000098 ОКТмО 41606404
Назначение платежа: Задаток для участия в аукционе по продаже муниципального
имущества. Без НдС
Аукцион состоится по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, д.
Бегуницы, 54.
Аукцион-открытый по составу участников и открытый по способу подачи предложе-
ний по цене.
Критерий определения победителя- максимальная цена, предложенная за земельный
участок.
дата и время начала приема заявок: с 01 марта 2024 г. по рабочим дням с 8.30 час. до
17.00 час. Окончание срока подачи заявок — 01 апреля 2024 г. до 10.00 час.
дата и время определения участников аукциона: 01 апреля 2024 г. в 13.00 по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, д. Бегуницы, д.54
Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но
не позднее чем за три дня до наступления его проведения.
Администрация мО Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального
района по итогам аукциона заключает с победителем аукциона договор купли-прода-
жи земельного участка не ранее десяти дней после размещения информации о резуль-
татах аукциона на официальном сайте и не позднее тридцати со дня направления
уполномоченным органом проекта договора купли-продажи земельного участка, при
условии оплаты полной стоимости предмета аукциона.
Проекты договора купли-продажи земельного участка размещены на официальном
сайте сети «Интернет» www torgi.gov.ru
Осмотр земельного участка проводится до проведения аукциона при согласовании с
землеустроителем.
для участия в аукционе заявители лично предоставляют в установленный в извещении
срок о проведении аукциона следующие документы:
— заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукцио-
на форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;
-копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
— документы, подтверждающие внесение задатка.
дополнительную информацию можно получить по телефону: 8-813-73-51-138».

ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от
08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на
территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 №
237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237
ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 06.12.2019
№ 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской обла-
сти» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области
«Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО
«ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка объектов недвижи-
мости (за исключением земельных участков), расположенных на территории
Ленинградской области.
результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления
таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки,
уполномоченный орган субъекта российской Федерации в течение двадцати рабочих
дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимо-
сти, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение
соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 14.02.2024 № 101 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утвержде-
нии результатов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за
исключением земельных участков), расположенных на территории Ленинградской
области» внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с
кадастровым номером: 47:14:1502001:53 (строка приложения 407308).

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.02.2024 г. № 246

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление во владе-
ние и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципаль-
ного имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользо-
вание субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образую-
щим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 16.05.2023 № 561
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предо-
ставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпри-
нимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за настоящим постановлением возложить на председателя Комитета по
городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН
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Приложение

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 21.02.2024 г. № 246

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в
пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имуще-
ства, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъ-
ектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфра-
структуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без прове-
дения торгов»
(сокращенное наименование – Передача муниципального имущества субъектам мало-
го и среднего предпринимательства без проведения торгов)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по предоставлению во владение и (или) в пользование объ-
ектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, свободного от
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативно-
го управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предприни-
мательства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без
проведения торгов.
муниципальная услуга предоставляется в рамках муниципальной преференции в
соответствии с муниципальными программами (подпрограммами), содержащими
мероприятия, направленные на развитие малого и среднего предпринимательства.
В случае, если при органе местного самоуправления Ленинградской области созданы
координационные или совещательные органы в области развития малого и среднего
предпринимательства, передача прав владения и (или) пользования имуществом осу-
ществляется с участием этих координационных или совещательных органов.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
субъекты малого и среднего предпринимательства, физические лица, не являющиеся
индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый
режим «Налог на профессиональный доход» (далее – физические лица, применяющие
специальный налоговый режим), а также организации, образующие инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (за исключением госу-
дарственных фондов поддержки научной, научно-технической, инновационной дея-
тельности, осуществляющих деятельность в форме государственных учреждений)
(далее – заявители).
муниципальная услуга не может оказываться субъектам малого и среднего предпри-
нимательства:
1) являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключе-
нием потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственны-
ми пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг,
ломбардами;
2) являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
3) осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
4) являющимся в порядке, установленном законодательством российской Федерации
о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами российской
Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами
российской Федерации.
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области Ленинградской обла-
сти (далее – орган местного самоуправления, ОмСУ, Комитет), предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее –
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и
т.д. (далее - сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОмСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «мФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Передача муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринима-
тельства без проведения торгов.
2.2. муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «мФЦ»;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет, мФЦ;
2) посредством сайта ОмСУ, мФЦ (при технической реализации) – в Комитет, мФЦ;
3) по телефону – в Комитет, мФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитет или мФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «мФЦ» с использованием
информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение,
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степе-
ни их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физиче-
ского лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о заключении договора о передаче муниципального имущества мО
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (приложение 2 к административному регламенту) и направле-
ние заявителю 2-х экземпляров подписанного председателем Комитета проекта дого-
вора о передаче муниципального имущества;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту).
результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 22 рабочих дней
со дня поступления заявления в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Гражданский кодекс российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпри-
нимательства в российской Федерации»;
- нормативные правовые акты муниципального образования.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к администра-
тивному регламенту);
2) учредительные документы (при обращении юридического лица);
3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении индивидуального
предпринимателя либо физического лица, применяющего специальный налоговый
режим);
4) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность. документ предоставляется в оригинале, скани-
руется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части све-
дений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина
российской Федерации: страницы вторая и третья документа).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГрЮЛ);
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(ЕГрИП);
сведения (выписка) о применении специального налогового режима «Налог на про-
фессиональный доход» (для физических лиц, применяющих специальный налоговый
режим);
сведения (выписка) из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринима-
тельства – в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица.
Получает сведения из Единого государственного реестра организаций, образующих
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для

организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектом малого и среднего
предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7 административного
регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный
закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ.
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в Комитет заявления о предоставлении муници-
пальной услуги на рассмотрении Комитета находится представленное ранее другим
заявителем заявление о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование, дове-
рительное управление объектов нежилого фонда, указанных в поступившем заявле-
нии, Комитет принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного
позднее заявления и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по ранее поступившему заявлению.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного
регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
-текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют идентификацион-
ные данные заявителя либо не указан адрес заявителя;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предостав-
ления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
-заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2административного регламента, либо
не соответствует требованиям законодательства российской Федерации, предъявляе-
мым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга;
2)представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6административного
регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
3)представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
- в заявлении и(или) в представленных заявителем документах содержится ошибочная,
противоречивая информация;
4)отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) испрашиваемое заявителем имущество отсутствует в Перечне;
б)испрашиваемое заявителем имущество находится в обременении у третьих лиц,
либо в отношении такого имущества на день регистрации заявления принято решение
о предоставлении на торгах;
в)отсутствуют основания для предоставления заявителю испрашиваемого имущества,
включенного в Перечень, без проведения торгов.
2.11. муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет
в Комитете:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Комитет;
при направлении заявления почтовой связью в Комитет – в день поступления заявле-
ния в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из мФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) – в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета или в мФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются
местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в которых размещены мФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОмСУ, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником мФЦ, Комитета инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды,
содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотрен-
ным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО «мФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО «мФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством мФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прило-
женными к нему документами - в течение 1рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги - в
течение 16 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги - в течение 2 рабочих дней;
4) подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муници-
пального имущества - в течение 2 рабочих дней;
5) выдача результата оказания муниципальной услуги - в течение
1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в
Комитет заявления и документов, установленных п. 2.6административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и в случае отсутствия установленных п. 2.9 настоящего административно-
го регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с пра-
вилами делопроизводства в течение не более 1рабочего дня со дня предоставления
(получения).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9
настоящего административного регламента, работник Комитета, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к
настоящему административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Комитет заявления и документов о
предоставлении муниципальной услуги способом, установленным п. 2.2 администра-
тивного регламента.
3.1.2.5. результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов работнику Комитета, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; в течение не
более 1 рабочего дня со дня окончания первой административной процедуры;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных п. 2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на
межведомственные запросы;
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в
орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и документов должностному лицу Комитета, ответственно-
му за принятие и подписание соответствующего решения в течение 10 рабочих дней.
В случае если при ОмСУ создан координационный или совещательный орган в области
развития малого и среднего предпринимательства (далее – совещательный орган),
проект решения готовится с учетом решения совещательного органа по рассматри-
ваемому вопросу. Выписка из протокола заседания совещательного органа прилагает-
ся к проекту решения.
Срок административных действий составляет не более 16 рабочих дней со дня окон-
чания первой административной процедуры.
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в п. 2.8 администра-
тивного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмотрения
поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения заявления приостанавливается до принятия решения по ранее
направленному заявлению.
В случае принятия решения по ранее направленному заявлению о предоставлении
муниципальной услуги, принимается и направляется заявителю решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия по ранее направленному заявлению решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги, сроки рассмотрения поданного заявления воз-
обновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента.
3.1.3.5. результат выполнения административной процедуры:
- проект решения Комитета о заключении договора о передаче муниципального иму-
щества мО Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета, ответствен-
ному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом
Комитета, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в
течение не более 2 рабочих дней со дня окончания второй административной проце-
дуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: председа-
тель Комитета.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры: подписание и регистра-
ция решения Комитета о заключении договора (приложение 2 к административному
регламенту) либо подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги (приложение 3 к административному регламенту).
3.1.5. Подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муници-
пального имущества мО Волосовское городское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: издание решения
Комитета о заключении договора о передаче муниципального имущества мО
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта
договора должностным лицом Комитета, ответственным за подписание проекта дого-
вора, в течение не более 2 рабочих дней со дня окончания третьей административной
процедуры;
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: председа-
тель Комитета, работник Комитета, ответственный за формирование проекта догово-
ра, работник канцелярии Комитета.
3.1.5.4. Критерии принятия решения: издание решения Комитета о заключении догово-
ра о передаче муниципального имущества, соответствие проекта договора требова-
ниям действующего законодательства.
3.1.5.5. результат выполнения административной процедуры: подписание 2-х экзем-
пляров проекта договора о передаче муниципального имущества мО Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
3.1.6. Выдача результата оказания муниципальной услуги.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: подписание председате-
лем Комитета 2-х экземпляров проекта договора о передаче муниципального имуще-
ства мО Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области либо решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: направление заявителю результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
Срок административного действия составляет не более 1 рабочего дня со дня оконча-
ния четвертой либо третьей, в случае принятия решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги, административной процедуры.
3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения, работник канцелярии
Комитета.
3.1.6.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
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либо через ЕПГУ, АИС «межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функция-
ми по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в мФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в п. 2.6 настоящего админи-
стративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных нор-
мативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения,
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответствен-
ность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством рФ.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «мФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «мФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «мФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «мФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «мФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «мФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официаль-
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ», учредителю ГБУ ЛО «мФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством мФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "мФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "мФЦ" и ОмСУ.
6.2. В случае подачи документов в ОмСУ посредством мФЦ специалист мФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОмСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в мФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в мФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с ука-
занием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномочен-
ным специалистом мФЦ.
По окончании приема документов специалист мФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и документов, ука-
занных в п. 2.9 административного регламента, специалист мФЦ выполняет в соответ-
ствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов;
предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего вновь обратить-
ся за предоставлением муниципальной услуги;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в прие-
ме документов, предусмотренных п. 2.9 административного регламента (приложение 4
к настоящему административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством мФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту мФЦ для пере-
дачи в соответствующий мФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист мФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в мФЦ.
6.5.При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым актом ОмСУ, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных
услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

в Комитет по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от ______________________________
(полное наименование заявителя -
юридического лица или фамилия,
имя и отчество физического лица)
ИНН____________________________
(для юридических лиц и физических
лиц, применяющих
специальный налоговый режим)
ОГрН _________________________
(для юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей)
Контактная информация:
тел.___________________________
эл. почта______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное
Управление (ненужное зачеркнуть) без проведения торгов объект нежилого фонда,
расположенный по адресу:

___________________________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)

Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на
___________________________________________________________________________
для использования под
___________________________________________________________________________
Сведения о заявителе:
___________________________________________________________________________
местонахождение:
___________________________________________________________________________
(для юридических лиц)
Адрес регистрации:
___________________________________________________________________________
(для физических лиц)
Адрес фактического проживания:
___________________________________________________________________________
(для физических лиц)
Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)
Банковские реквизиты(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):
ИНН ____________________, р/с _____________________________________________
в _________________________________________________________________________
руководитель(для юридических лиц, индивидуальных предпринимате-
лей)___________________ телефоны, факс: ________________________
(должность, Ф.И.О.)

Вариант 1:
Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в примерной форме договора
аренды объекта нежилого фонда, утвержденной муниципальным правовым актом
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области, согласен.

Вариант 2:
Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в при-
мерной форме договора безвозмездного пользования объекта нежилого фонда, утвер-
жденной муниципальным правовым актом Комитета по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области, согласен.

Вариант 3:
Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся в при-
мерной форме договора доверительного управления объекта нежилого фонда, утвер-
жденной муниципальным правовым актом Комитета по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области, согласен.

Приложение.

Комплект документов с описью.
Ответственный исполнитель
___________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
___________________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -
юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)

м.П.

Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма

рЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т. п.)

О заключении договора о передаче муниципального имущества мО «________»
Ленинградской области в ___________________

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Председатель Комитета ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

рЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов"от __________ № ____ и приложенных к
нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________
эл. почта ____________________________________________

рЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: ______________________________________были
выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
___________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист мФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

м.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)
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