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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 декабря 2024 года № 1745

О размере денежной компенсации на приобретение и доставку дров для льгот-
ных категорий граждан в 2025 году
Для обеспечения топливными дровами граждан, проживающих в жилом фонде, не
имеющем центрального отопления, а также для осуществления расчета денежной ком-
пенсации на приобретение и доставку печного топлива гражданам, имеющим установ-
ленные законодательством РФ льготы по обеспечению этим топливом, в соответствии
с постановлением Правительства Ленинградской области от 13 марта 2018 года № 78
«Об утверждении порядков предоставления мер социальной поддержки отдельным
категориям граждан и признании утратившими силу отдельных постановлений
Правительства Ленинградской области», пунктом 2.13 постановления Правительства
Ленинградской области от 18.07.2023 года № 506 «О денежной компенсации части рас-
ходов на приобретение топлива и (или) баллонного газа и транспортных услуг по их
доставке участникам специальной военной операции и их семей», администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Установить с 01 января 2025 года размер компенсации за доставку дров до домо-
владения в размере 4 355 руб. 00 коп. (с учетом НДС) в год на одного льготника по тер-
ритории муниципального образования.
2. Установить нормативы обеспечения топливными дровами с 01 января 2025 года:
— для одиноко проживающих граждан — 8,25 куб. м. на одного человека;
— для семей, состоящих из двух человек — 5,25 куб. м. в расчете на одного человека;
— для семей, состоящих из трех и более человек — 4,50 куб. м. в расчете на одного
человека.
3. Постановление главы администрации МО Волосовский муниципальный район от 10
января 2024 года № 09 считать утратившим силу.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и офи-
циальном сайте администрации МО Волосовский муниципальный район
http://волосовскийрайон.рф/.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.12.2024 г. № 1746

О внесении изменений в постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области № 1484 от
05.12.2023 г. «Об образовании координационного совета по взаимодействию с
Общероссийским общественно-государственным движением детей и молодежи
„Движение первых“ при главе администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области»
В связи с необходимостью внесения изменений в состав координационного совета по
взаимодействию с Общероссийским общественно-государственным движением детей
и молодежи «Движение первых» при главе администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области, Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области № 1484 от 05.12.2023 года,
изложив приложение 2 к указанному постановлению в новой редакции (приложение).
2. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф .
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации Волосовского муниципального района по социальным вопросам.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
Утверждено постановлением администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 23.12.2024 г. № 1746

Приложение 2
Утверждено постановлением администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 05.12.2023 г. № 1484

Состав по взаимодействию с Общероссийским общественно-государственным движени-
ем детей и молодежи «Движение первых» при главе администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области 

Заместитель ответственного секретаря Координационного совета: Вострикова Юлия
Анатольевна — специалист по организации работы «Движения Первых» в Волосовском
муниципальном районе.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.12.2024 № 452

Об утверждении Положения об общественной комиссии по обеспечению реали-
зации приоритетного проекта «Формирование комфортной городской среды на
территории муниципального образования Калитинское сельское поселение»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в
Российской Федерации», Уставом муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, в целях
информирования граждан и организаций о разработанном проекте муниципальной
программы муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Формирование ком-
фортной городской среды на 2025–2030 годы», информирования граждан об итогах
отбора конкурсных заявок по дворовым территориям многоквартирных домов, обще-
ственным пространствам для включения в муниципальную программу на территории
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области, для обеспечения объективной оценки
доступности, беспрепятственности и безопасности реализуемых мероприятий по бла-
гоустройству территорий, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об общественной комиссии по обеспечению реализации
приоритетного проекта «Формирование комфортной городской среды на территории
муниципального образования Калитинское сельское поселение» в соответствии с при-
ложением 1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить состав общественной комиссии по обеспечению реализации муници-
пальной программы «Формирование комфортной городской среды» на территории
муниципального образования Калитинское сельское поселение в соответствии с при-
ложением 2 к настоящему постановлению.
3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации МО
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района калитин-
ское.рф/.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 30.12.2020 г. № 281 «Об утверждении Положения об общественной
комиссии по обеспечению реализации приоритетного проекта „Формирование ком-
фортной городской среды на территории муниципального образования Калитинское
сельское поселение“.
6. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы
администрации Калитинского сельского поселения.

Глава администрации
МО Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение 1
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

от 09.12.2024 № 452

ПОЛОЖЕНИЕ

об общественной комиссии по обеспечению реализации приоритетного проекта
„Формирование комфортной городской среды на территории муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение“
1. Общественная комиссия по обеспечению реализации приоритетного проекта
„Формирование комфортной городской среды“ на территории муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение (далее — Общественная комиссия) является
временно действующим совещательным органом.
2. Общественная комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией
Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями
Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства
Российской Федерации, Постановлениями Губернаторами Ленинградской области,
Правительства Ленинградской области, Уставом муниципального образования
Калитинское сельское поселение, а также настоящим Положением.
3. Задачи и функции Общественной комиссии:
3.1. Основными задачами Общественной комиссии являются:
а) осуществления контроля за реализацией приоритетного проекта „Формирование
комфортной городской среды на территории муниципального образования
Калитинское сельское поселение“ (далее — Приоритетный проект), согласования
дизайн-проектов благоустройства общественных и дворовых территорий;
б) осуществления контроля за ходом выполнения и координация мероприятий выпол-
нения муниципальной программы формирования современной городской среды на
2025–2030 годы (далее — муниципальная программа на 2025–2030 годы);
в) предварительного рассмотрения и согласования отчетов о реализации муници-
пальной программы на 2025–2030 годы.
3.2. Общественная комиссия осуществляет следующие функции:
а) организует взаимодействие органов местного самоуправления, политических пар-
тий и движений, общественных организаций, объединений предпринимателей и иных
лиц по обеспечению реализации мероприятий Приоритетного проекта или иных свя-
занных с ним мероприятий;
б) взаимодействует с органами местного самоуправления, политическими партиями и
движениями, общественными организациями, иными лицами в части координации
деятельности по реализации мероприятий Приоритетного проекта на территории
муниципального образования, в том числе в части полноты и своевременности выпол-
нения таких мероприятий;
в) рассматривает спорные и проблемные вопросы реализации Приоритетного про-
екта на территории муниципального образования;
г) осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством.
4. Организация деятельности Общественной комиссии.
4.1. В состав Общественной комиссии входят: председатель, секретарь, члены комиссии.
4.2. Общественную комиссию возглавляет глава МО Калитинское сельское — предсе-
датель общественной комиссии.
Председатель Общественной комиссии:
— руководит деятельностью Общественной комиссии;
— председательствует на заседаниях Общественной комиссии;
— подписывает протоколы заседаний Общественной комиссии;
— выполняет иные функции в рамках своей компетенции, направленные на обеспече-
ние выполнения задач Общественной комиссии.
4.3. Заместитель председателя Общественной комиссии:
— проводит подготовку и организацию проведения заседаний Общественной комиссии;
— руководит деятельностью Общественной комиссии;
— подписывает протоколы заседаний Общественной комиссии;
— выполняет иные функции в рамках своей компетенции, направленные на обеспече-
ние выполнения задач Общественной комиссии.
4.4. Секретарь общественной комиссии — специалист администрации Калитинского
сельского поселения, ответственный за реализацию Приоритетного проекта.
Секретарь общественной комиссии:
— проводит подготовку и организацию проведения заседаний Общественной комиссии;
а также осуществляет:
— подготовку проектов планов работы и планов заседаний Общественной комиссии,
проектов повесток заседаний и материалов к заседаниям Общественной комиссии;
— информирование членов Общественной комиссии иных заинтересованных лиц о
дате, времени, месте проведения и повестке заседания Общественной комиссии;
— направления решений Общественной комиссии и поручений председателя
Общественной комиссии заинтересованным лицам;
— оформление протоколов заседаний Общественной комиссии и выписок из них,
обеспечивает хранение протоколов заседаний Общественной комиссии и иных мате-
риалов;
— осуществляет иные полномочия, необходимые для обеспечения работы
Общественной комиссии.
4.5. Члены Общественной комиссии:
— начальник сектора экономики и финансов — главный бухгалтер;
— депутат Совета депутатов Калитинского сельского поселения;
— представитель от общественности (по согласованию):
— участвуют в заседании комиссии;
выступают по вопросам повестки дня заседания Общественной комиссии;
вносят предложения по рассматриваемым на заседании Общественной комиссии
вопросам.
4.6 Члены Общественной комиссии обладают равными правами.
4.7. Заседания Общественная комиссия проводит по мере необходимости.
4.8. Заседания Общественной комиссии проводятся в форме открытых заседаний.
4.9. Решение Общественной комиссии считается принятым, если за него проголосова-
ло более половины членов Общественной комиссии, от числа принявших участие в
заседании. Каждый член Общественной комиссии при голосовании имеет один голос.
При равенстве голосов решающим является голос председательствующего на заседа-
нии Общественной комиссии.
4.10. Деятельность Общественной комиссии прекращается после выполнения возло-
женных на нее задач.

Приложение 2
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

от 09.12.2024 № 452

Состав общественной комиссии по обеспечению реализации приоритетного проекта
„Формирование комфортной городской среды“ на территории муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение»
Тихонова Татьяна Анатольевна — Глава Калитинского сельского поселения, председа-
тель комиссии;

Трофимова Марина Александровна - Заместитель главы администрации, заместитель
председателя комиссии Ашмарина Елена Михайловна — ведущий специалист сектора
по работе с территориями, правового и организационного обеспечения администра-
ции Калитинского сельского поселения, секретарь комиссии.
Члены комиссии:
Савицкас Марина Михайловна — начальник сектора экономики и финансов — глав-
ный бухгалтер;
Мосиенко Александр Григорьевич - депутат Совета депутатов Калитинского сельского
поселения (по согласованию);
Дергунова Татьяна Яковлевна - представитель от общественности (по согласованию).
Представитель сектора по ЖКХ, благоустройству, ПБ, ГО и ЧС администрации МО
Волосовский муниципальный район - специалист сектора по ЖКХ, благоустройству,
ПБ, ГО и ЧС администрации МО Волосовский муниципальный район (по согласованию);

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 декабря 2024 года № 453

Об утверждении Положения о центральной экспертной комиссии администрации
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области
В целях обеспечения сохранности, учета, отбора, упорядочения и использования
архивных документов и архивных фондов, образующихся в результате деятельности
органов местного самоуправления муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение и подведомственных ей муниципальных учреждений, в соответствии с
Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об
архивном деле в Российской Федерации», приказом Федерального архивного агент-
ства от 31.07.2023 № 77 «Об утверждении Правил организации хранения, комплекто-
вания, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и
других архивных документов в государственных органах, органах местного само-
управления и организациях», руководствуясь Уставом муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского района Ленинградской области, адми-
нистрация муниципального образования Калитинское сельское поселение, ПОСТА-
НОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Положение о центральной экспертной комиссии администрации муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области согласно приложению № 1.
2.Утвердить состав центральной экспертной комиссии администрации муниципально-
го образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
3.Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4.Постановление вступает в силу после его опубликования.
5 Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации
муниципального образования

Калитинское сельское поселение 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 10 декабря 2024 г. № 453

Положение о центральной экспертной комиссии администрации муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области
1. Общие положения
1.1. Центральная экспертная комиссия (далее — ЦЭК) создается в администрации
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области (далее — администрация) в целях органи-
зации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности
документов, образовавшихся в деятельности администрации, ее структурных подраз-
делений и подведомственных ей муниципальных учреждений (далее — подведом-
ственные учреждения), по отбору и подготовке к передаче на постоянное хранение
документов Архивного фонда Российской Федерации, а также осуществления методи-
ческого руководства и координации деятельности экспертных комиссий подведом-
ственных учреждений.
1.2. ЦЭК является совещательным органом, создается постановлением администрации
и действует на основании положения.
Положение о ЦЭК подлежит согласованию с архивным отделом администрации.
1.4. Состав ЦЭК определяется постановлением администрации.
В состав ЦЭК включаются: председатель комиссии, заместитель председателя комис-
сии, секретарь комиссии, члены комиссии — руководители структурных подразделе-
ний администрации.
Председателем ЦЭК является заместитель главы администрации.
1.5. ЦЭК осуществляет методическое руководство и координацию деятельности экс-
пертных комиссий подведомственных учреждений (далее — ЭК подведомственных
учреждений.
1.5. В своей работе ЦЭК руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-
ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», законодательством Российской
Федерации в сфере архивного дела, Правилами организации хранения, комплектова-
ния, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и
других архивных документов в государственных органах, органах местного само-
управления и организациях, решениями экспертно-проверочной комиссии (далее —
ЭПК) Архивного управления Ленинградской области, правовыми актами администра-
ции, положением о ЦЭК.
2. Функции ЦЭК
ЦЭК осуществляет следующие функции:
2.1. Разрабатывает предложения и рекомендации по оптимизации состава документов
Архивного фонда Российской Федерации, а также других архивных документов, обра-
зующихся в процессе деятельности администрации и подведомственных учреждений.
2.2. Организует работу в структурных подразделениях администрации по ежегодному
отбору дел, образующихся в деятельности структурных подразделений администра-
ции, для хранения и уничтожения.
2.3. Рассматривает и принимает решения о согласовании представленных админист-
рацией и подведомственными ей учреждениями:
а) проектов описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов докумен-
тации;
б) проектов описей дел научно-технической документации, подлежащей передаче на
постоянное хранение;
в) проектов описей дел по личному составу;
г) проектов описей дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения;
д) проектов номенклатур дел;
е) предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов, не пред-
усмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных документов, а также
иными перечнями документов;
ж) актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;
з) актов о необнаружении архивных документов, пути розыска которых исчерпаны;
и) актов о неисправимом повреждении архивных документов.
2.3.3. Порядок направления документов, сроки их рассмотрения и принятия решений.
Экспертиза ценности документов осуществляется ежегодно совместно с администра-
цией, после чего акты направляются на согласование с ЦЭК администрации при муни-
ципальном архиве. Срок рассмотрения состава документов, указанных в п.2.3 указан-
ного Положения — 1 месяц.
Одновременно проверяется качество и полнота номенклатуры дел, правильность
определения сроков хранения дел. Дела постоянного и временных (свыше 10 лет) сро-
ков хранения подлежат полистному просмотру для выделения из их состава докумен-
тов временных (до 10 лет) сроков хранения.
2.4. Совместно с архивным отделом администрации Волосовского муниципального
района в установленном порядке обеспечивает представление согласованных ЦЭК
документов, указанных в п. 2.3, на рассмотрение ЭПК Архивного управления
Ленинградской области.
2.5. Организует и координирует работу по подготовке нормативных и методических
документов по экспертизе ценности документов, отбору их в состав Архивного фонда
Российской Федерации.
2.6. Совместно с архивной, делопроизводственной и кадровой службами администра-
ции организует для структурных подразделений администрации и подведомственных
учреждений проведение консультаций по вопросам работы с документами, оказывает
им методическую помощь, участвует в подготовке и проведении семинаров, совеща-
ний по повышению квалификации специалистов. Приглашает для участия в семинарах
по вопросам архивного дела представителей архивного отдела администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области и Архивного управле-
ния Ленинградской области.
3. Права ЦЭК
ЦЭК имеет право:
3.1. Давать рекомендации в пределах своей компетенции структурным подразделе-
ниям администрации и подведомственным учреждениям по вопросам разработки
номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности
документов, розыска недостающих дел постоянного хранения и дел по личному соста-
ву, упорядочения и оформления документов.
3.2. Запрашивать у руководителей структурных подразделений администрации и под-
ведомственных учреждений:
а) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уни-
чтожения документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том
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числе документов по личному составу, относящихся к муниципальной собственности;
б) предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения доку-
ментов.
3.3. Заслушивать на заседаниях руководителей структурных подразделений админист-
рации и подведомственных учреждений о ходе подготовки документов к передаче на
хранение в архив администрации, архивы подведомственных учреждений, на посто-
янное хранение в муниципальный архив, об условиях хранения и обеспечения сохран-
ности документов, в том числе документов Архивного фонда Российской Федерации, о
причинах утраты документов.
3.4. Приглашать на заседания ЦЭК в качестве консультантов и экспертов представите-
лей архивного отдела администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области, Архивного управления Ленинградской области, научных,
общественных и иных организаций.
3.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать на доработку документы, подготов-
ленные с нарушением Правил организации хранения, комплектования, учета и
использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архив-
ных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и орга-
низациях.
3.6. Информировать главу администрации по вопросам, относящимся к компетенции ЦЭК.
4. Организация работы ЦЭК
4.1. ЦЭК взаимодействует с ЭПК Архивного управления Ленинградской области, ЭК
подведомственных учреждений и муниципальным архивом.
4.2. Вопросы, относящиеся к компетенции ЦЭК, рассматриваются на заседаниях, кото-
рые проводятся по мере необходимости. Решения ЦЭК оформляются протоколами.
Протокол подписывается председателем ЦЭК и секретарем ЦЭК. Протокол заседания
ЦЭК изготавливается в 3-дневный срок после заседания ЦЭК.
4.3. Заседание ЦЭК и принятые решения считаются правомочными, если на заседании
присутствует более половины ее состава.
4.4. Решения ЦЭК принимаются по каждому вопросу (документу) отдельно большин-
ством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При равном количе-
стве голосов решение принимает председатель ЦЭК.
Право решающего голоса имеют только члены ЦЭК. Приглашенные консультанты и
эксперты имеют право совещательного голоса.
4.5. Ведение делопроизводства ЦЭК возлагается на секретаря ЦЭК.

Приложение № 2
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации
муниципального образования

Калитинское сельское поселение 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 10 декабря 2024 г. № 453

Состав центральной экспертной комиссии администрации Калитинского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области
Председатель комиссии: заместитель главы администрации МО Калитинское сельское
поселение Трофимова М.А.
Секретарь комиссии:
ведущий специалист сектора по работе с территориями, правового и организацион-
ного обеспечения Ашмарина Е.М.
Члены комиссии: начальник сектора экономики и финансов — главный бухгалтер
Савицкас М.М.
начальник сектора управления муниципальным имуществом Шувалова М.В.
начальник сектора по работе с территориями, правового и организационного обес-
печения Савицкас М.С.
депутат совета депутатов Калитинского сельского поселения Кобылинский М.В.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 24.12.2024 № 741

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Включение нестационарного торгового объекта в схему размещения неста-
ционарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях,
строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собст-
венности, на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация
МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Включение нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационар-
ных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях
и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности, на
территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» (сокращенное наиме-
нование – «Включение нестационарного объекта в схему размещения нестационарных
торговых объектов» согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т.В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

От 24.12.2024 № 741

АДМИНИСТРАТИВНЫй РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОй УСЛУГИ
«ВКЛЮЧЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ТОРГОВОГО ОБЪЕКТА В СХЕМУ РАЗМЕЩЕНИЯ
НЕСТАЦИОНАРНЫХ ТОРГОВЫХ ОБЪЕКТОВ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТ-
КАХ, В ЗДАНИЯХ, СТРОЕНИЯХ И СООРУЖЕНИЯХ, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОй
И МУНИЦИПАЛЬНОй СОБСТВЕННОСТИ, НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗО-
ВАНИЯ КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАй-
ОНА ЛЕНИНГРАДСКОй ОБЛАСТИ»

(сокращенное наименование – «включение нестационарного объекта в схему разме-
щения нестационарных торговых объектов»
(далее – регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и приме-
няющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее –
самозанятые);
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных орга-
нов, органов местного самоуправления);
- индивидуальные предприниматели (далее – заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц (самозанятых):
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, графиках работы, контактных теле-
фонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте http://Klopici.ru;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Включение нестационарного тор-
гового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов, расположен-
ных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в госу-
дарственной и муниципальной собственности, на территории муниципального обра-
зования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области».
2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Включение нестационар-
ного торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация МО Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области /ОМСУ.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя в государственной информа-
ционной системе Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от субъектов
малого и среднего предпринимательства на предоставление субсидий» (https://ssmsp.
lenreg.ru/) (далее – ГИС ЛО).

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) по телефону – в ОМСУ;
2) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в ОМСУ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ОМСУ с использованием информационных техно-
логий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
– Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- уведомление о включении нестационарного объекта в схему размещения нестацио-
нарных торговых объектов;
- уведомление об отказе во включении нестационарного торгового объекта в схему
размещения нестационарных торговых объектов.
Результат предоставления муниципальной услуги (в соответствии со способом, ука-
занным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
2) без личной явки:
в электронной форме через ГИС ЛО.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муници-
пальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа
на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовер-
шеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся
законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии),
сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя
несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления
соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетне-
го, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предостав-
лены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заяви-
тель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил
письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муници-
пальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолет-
него, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представи-
телю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом,
указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего админи-
стративного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5
Федерального закона № 210-ФЗ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
В случае поступления заявления о включении в схему размещения нестационарных
торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного на земель-
ных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной
собственности, срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45
рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
В случае поступления заявления о включении в схему размещения нестационарных
торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного на землях и
земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, на
территории сельского поселения, а также на земельных участках, в зданиях, строениях
и сооружениях на территории поселения, находящихся в муниципальной собственно-
сти соответствующего муниципального района, срок предоставления муниципальной
услуги составляет не более 25 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявле-
ния в ОМСУ.
Заявление о включении в схему размещения нестационарных торговых объектов
сезонного нестационарного торгового объекта может быть направлено заявителем не
ранее чем за 3 месяца до начала возможного срока размещения сезонных нестацио-
нарных торговых объектов в соответствии с пунктом 3.3.3 Порядка разработки и утвер-
ждения органами местного самоуправления муниципальных образований
Ленинградской области схем размещения нестационарных торговых объектов, распо-
ложенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в
государственной и муниципальной собственности, утвержденного приказом комитета
по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской
области от 4 октября 2024 года № 10-П (далее – Порядок № 10-П).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» по адресу:
http://Klopici.ru и в Реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1 (для включе-
ния в схему размещения нестационарных торговых объектов немобильного нестацио-
нарного торгового объекта) или в соответствии с приложением № 2 (для включения в
схему размещения нестационарных торговых объектов мобильного нестационарного
торгового объекта).
Заявление заполняется в электронном формате при помощи технических средств ГИС
ЛО. В случае личного обращения в ОМСУ заявление заполняется в ГИС ЛО должност-
ным лицом ОМСУ, осуществляющим прием документов;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения в
ОМСУ): документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в
том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность иностран-
ного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение
беженца. Документ необходим исключительно для идентификации личности и не под-
лежит к приобщению к делу;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя заявителя, если с
заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа
уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий лич-
ность (документ необходим исключительно для идентификации личности и не подле-
жит к приобщению к делу), и документ, оформленный в соответствии с действующим
законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от
лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя
на получение муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя,
являющегося юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, в
Федеральной налоговой службе;
2) сведения о постановке на учет в качестве плательщика Налога на профессиональ-
ный доход в отношении заявителя, являющегося самозанятым, в Федеральной налого-
вой службе.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. В случае поступления заявления о включении в схему размещения нестационар-
ных торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного на
земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государст-
венной собственности, ОМСУ осуществляет согласование включения нестационарно-
го торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов в соот-
ветствии с Правилами включения нестационарных торговых объектов, расположен-
ных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в госу-
дарственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 29 сентяб-
ря 2010 года № 772, с соответствующим федеральным органом исполнительной власти
или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляю-
щим полномочия собственника имущества.
В случае поступления заявления о включении в схему размещения нестационарных
торговых объектов нестационарного торгового объекта, расположенного на землях и
земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, на
территории сельского поселения, а также на земельных участках, в зданиях, строениях
и сооружениях на территории поселения, находящихся в муниципальной собственно-
сти соответствующего муниципального района, ОМСУ осуществляет согласование
включения нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных
торговых объектов в соответствии с п. 3.3.8 Порядка № 10-П, с соответствующим орга-
ном местного самоуправления муниципального района.
2.7.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных
органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов,
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
№ 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.4. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ГИС ЛО и
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
1) нарушен срок подачи документов;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем;
4) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
5) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
6) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью;
7) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
8) предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках муниципальной
услуги;
9) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) предлагаемое место размещения немобильного нестационарного торгового объ-
екта или место остановки мобильного нестационарного торгового объекта не отно-
сится к земельным участкам, зданиям, строениям и сооружениям, находящимся в госу-
дарственной и муниципальной собственности;
2) земельный участок, на котором предлагается разместить нестационарный торговый
объект, предоставлен гражданину или юридическому лицу;
3) предлагаемое место размещения немобильного нестационарного торгового объ-
екта или место остановки мобильного нестационарного торгового объекта не соот-
ветствует требованиям пунктов 4.1 – 4.2 Порядка № 10-П;
4) в случае, предусмотренном пунктом 3.3.7 Порядка № 10-П, федеральным органом
исполнительной власти или органом исполнительной власти субъекта Российской
Федерации, осуществляющим полномочия собственника имущества, принято реше-
ние об отказе в согласовании включения нестационарного торгового объекта в схему
размещения нестационарных торговых объектов;
5) в случае, предусмотренном пунктом 3.3.8 Порядка № 10-П, органом местного само-
управления муниципального района принято решение об отказе в согласовании
включения нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных
торговых объектов;
6) включение нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационар-
ных торговых объектов приведет к невыполнению требования ч. 4 ст. 10 Федерального
закона от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирова-
ния торговой деятельности в Российской Федерации»;
7) в предлагаемом месте размещения немобильного нестационарного торгового объ-
екта в схему размещения нестационарных торговых объектов внесен иной нестацио-
нарный торговый объект, в том числе по ранее поданному заявлению другим заинте-
ресованным лицом;
8) предлагаемое время работы мобильного нестационарного торгового объекта в
месте остановки мобильного нестационарного торгового объекта включено в график
работы другого мобильного нестационарного торгового объекта, включенного в
схему размещения нестационарных торговых объектов.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги составляет в ОМСУ:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ГИС ЛО – в
день поступления запроса в ГИС ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях ОМСУ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником ОМСУ инвалиду оказывается помощь в пре-
одолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу,
посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ОМСУ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления государственной услуги, не требуется. Получения согласований, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услу-
ги, не требуется
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление государственной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ГИС ЛО.
2.17.3. Предоставление услуги посредством МФЦ не предусмотрено.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабо-
чий день;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 12 рабочих дней;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги – 3 рабочих дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административно-
го регламента.
3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
ОМСУ, ответственный за прием документов.
3.1.2.3. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: при личном обращении заявителя в ОМСУ должностное
лицо ОМСУ, ответственное за прием документов, формирует в ГИС ЛО в электронном
формате заявление, осуществляет подписание заявления у заявителя, скан-копию
заявления подписывает (заверяет) в ГИС ЛО своей усиленной квалифицированной
электронной подписью (далее – УКЭП). При наличии оснований для отказа в приеме
документов (в случае личного обращения заявителя с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги в ОМСУ) специалист ОМСУ отказывает заявителю в приеме доку-
ментов. Регистрация заявления осуществляется в ГИС ЛО в автоматическом режиме.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на соответствие требованиям административного
регламента, а также формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, указан-
ных в пункте 2.7 настоящего регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия (или иных способов меж-
ведомственного информационного взаимодействия) и получение ответов на межве-
домственные запросы в течение 1 рабочего дня со дня окончания первой админи-
стративной процедуры. В случае выявления оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 2.9 рег-
ламента, после приема документов (в том числе на основании сведений (документов),
полученных посредством межведомственного информационного взаимодействия),
ответственный специалист ОМСУ возвращает поданные документы заявителю без
дальнейшего рассмотрения, выполнение дальнейших действий и дальнейших админи-
стративных процедур не требуется;
2 действие: проверка документов на полноту и достоверность, а также самих сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответ-
ствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также подго-
товка заседания комиссии по вопросам размещения нестационарных торговых объ-
ектов (далее – Комиссия) в течение 1 рабочего дня со дня окончания первого админи-
стративного действия. В случае отсутствия условий для осуществления 3 или 4 дей-
ствия ответственный специалист ОМСУ готовит проведение заседания Комиссии;
3 действие (выполняется в случае поступления заявления о включении в схему разме-
щения нестационарных торговых объектов нестационарного торгового объекта, рас-
положенного на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящих-
ся в государственной собственности): направление в соответствующий федеральный
орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской
Федерации, осуществляющий полномочия собственника имущества, документов о
согласовании включения нестационарного торгового объекта в схему размещения
нестационарных торговых объектов и получение ответа в течение 30 рабочих дней со
дня окончания первого административного действия. После получения ответа ответ-
ственный специалист ОМСУ готовит проведение заседания Комиссии;
4 действие (выполняется в случае поступления заявления о включении в схему разме-
щения нестационарных торговых объектов нестационарного торгового объекта, рас-
положенного на землях и земельных участках, государственная собственность на кото-
рые не разграничена, на территории сельского поселения, а также на земельных
участках, в зданиях, строениях и сооружениях на территории поселения, находящихся
в муниципальной собственности соответствующего муниципального района): направ-
ление в соответствующий орган местного самоуправления муниципального района
документов о согласовании включения нестационарного торгового объекта в схему
размещения нестационарных торговых объектов и получение ответа в течение 10
рабочих дней со дня окончания первого административного действия. После получе-
ния ответа ответственный специалист ОМСУ готовит проведение заседания Комиссии.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за рассмотрение документов.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявления
на рассмотрение Комиссией или подготовка проекта решения об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление ответ-
ственным специалистом ОМСУ проекта повестки дня заседания Комиссии, в которое
включен вопрос о рассмотрении заявления и документов заявителя, должностному
лицу, ответственному за проведение заседания Комиссии (председателю (заместителю
председателя) Комиссии).
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за подготовку проекта решения, проекта решения
должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ответствен-
ный специалист ОМСУ, должностное лицо, ответственное за проведение заседания
Комиссии (председатель (заместитель председателя) Комиссии).
3.1.4.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) макси-
мальный срок их выполнения:
1 действие: проведение заседания Комиссии по вопросу рассмотрения заявления и
документов заявителя в течение 7 рабочих дней с даты окончания второй админи-
стративной процедуры. В случае решения Комиссии об отказе во включении неста-
ционарного торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объ-
ектов ответственный специалист ОМСУ обеспечивает подготовку и подписание у упол-
номоченного должностного лица ОМСУ уведомления об отказе в предоставлении
муниципальной услуги, выполнение второго административного действия не требу-
ется. В случае решения Комиссии о включении нестационарного торгового объекта в
схему размещения нестационарных торговых объектов ответственный специалист
ОМСУ готовит проект муниципального правового акта о внесении изменений в Схему.
2 действие: рассмотрение и утверждение (подписание) муниципального правового
акта о внесении изменений в Схему уполномоченным должностным лицом ОМСУ в
течение 5 рабочих дней с даты окончания первого административного действия.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение,
являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
ОМСУ.
3.1.5.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) макси-
мальный срок их выполнения: специалист ОМСУ осуществляет регистрацию результа-
та предоставления муниципальной услуги и направляет результат предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, а также в личный кабинет
заявителя в ГИС ЛО, не позднее 3 рабочих дней с даты окончания третьей админи-
стративной процедуры.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством ГИС
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным
законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о
защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ГИС ЛО заявителю необходимо
предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и
аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ГИС ЛО без личной явки на
прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ГИС ЛО заявитель должен выполнить следующие
действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете в ГИС ЛО заполнить в электронном формате заявление на оказание
муниципальной услуги;
заверить заявление УКЭП;
направить заявление в ОМСУ посредством функционала ГИС ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ГИС ЛО
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера заявления. Номер заявления досту-
пен заявителю в личном кабинете ГИС ЛО.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ГИС ЛО, должностное лицо
ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ГИС ЛО, а
также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в ГИС ЛО формы о принятом решении;
- уведомляет заявителя о принятом решении посредством направления электронного
документа, подписанного УКЭП должностного лица, принявшего решение, в личный
кабинет ГИС ЛО.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов в ГИС ЛО.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя в ГИС ЛО.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ГИС ЛО направ-

ляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанно-
го УКЭП должностного лица, принявшего решение.
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ГИС ЛО подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в
форме электронного документа и подписанное УКЭП заявление в произвольной
форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложе-
нием сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа,
содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего в том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рас-
сматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муници-
пальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего
муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного
срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказа-
нии муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-
ства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дают-
ся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к административному регламенту

(ФОРМА)

(для включения в схему размещения нестационарных торговых объектов немобильно-
го нестационарного торгового объекта)

В ________________________________________________
(уполномоченный орган местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в Схему размещения нестационарных торговых объектов, располо-
женных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в
государственной и муниципальной собственности, на территории муниципального
образования _________________________ Ленинградской области немобильный
нестационарный торговый объект (далее — НТО):

Приложение № 2
к административному регламенту

(ФОРМА)

(для включения в схему размещения нестационарных торговых объектов мобильного
нестационарного торгового объекта)

В ________________________________________________
(уполномоченный орган местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в Схему размещения нестационарных торговых объектов, располо-
женных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в
государственной и муниципальной собственности, на территории муниципального
образования _________________________ Ленинградской области (далее – Схема)
мобильный нестационарный торговый объект (далее – НТО):
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Приложение № 3
к административному регламенту

(ФОРМА)

<НА БЛАНКЕ ОМСУ>

Наименование и адрес заявителя

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе во включении нестационарного торгового объекта в схему размещения
нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зда-
ниях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной
собственности, на территории муниципального образования _____________________
___________________________________________________________________________
Ленинградской области

________________________ (наименование ОМСУ), рассмотрев заявление о включении
немобильного / мобильного нестационарного торгового объекта в схему размещения
нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зда-
ниях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной
собственности, на территории муниципального образования ______________________
_________________________ Ленинградской области (далее — Схема) от «____»
___________ 20__ г., сообщает об отказе во включении нестационарного торгового
объекта в Схему по следующим основаниям: ______________________________ (указы-
вается мотивированные причины отказа).

(должность руководителя) (подпись) (фамилия и инициалы руководителя)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17 декабря 2024 г. № 709

О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие социальной
сферы Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области»
В соответствии с порядком разработки, реализации и оценки эффективности муници-
пальных программ и методических указаний по разработке и реализации муници-
пальных программ муниципального образования Клопицкое сельское поселение,
утвержденный постановлением администрации МО Клопицкое сельское поселение от
14.04.2014 г. № 33, с изменениями от 15.10.2020 г. № 375, от 28.12.2021 г. № 379, адми-
нистрация муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в муниципальную программу «Развитие социальной сферы Клопицкого сель-
ского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области»,
утвержденную постановлением администрации Клопицкого сельского поселения от
29.01.2021 года № 18 (в редакции постановление от 30.12.2021 № 382, от 28.02.2022 г. №
55, от 16.01.2023 г. № 18, от 25.12.2024 г. № 48), следующие изменения:
1.1. Паспорт муниципальной программы изложить в редакции согласно приложению к
настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
МО Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение № 1
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 17 декабря 2024 г. № 709

Администрация МО Клопицкое сельское поселение 
Волосовского муниципального района Ленинградской области

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
«Развитие социальной сферы Клопицкого сельского поселения 
Волосовского муниципального района Ленинградской области»

2024—2026 гг. д. Клопицы

ПАСПОРТ

муниципальной программы «Развитие социальной сферы Клопицкого сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области»

1. Общая характеристика, основные проблемы развития сферы реализации программы
Муниципальное казенное учреждение «Культурно — досуговый центр «Дружба» (в
дальнейшем именуемое — Учреждение) создано в соответствии с Решением совета
депутатов муниципального образования Губаницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от № 106 «21» сентября
2011 г. Реорганизовано с 01.03.2021 г. на основании Решения совета депутатов
Клопицкого сельского поселения «О реорганизации муниципальных учреждений
культуры» № 83 от «18» декабря 2020 г.
Юридический адрес: деревня Торосово, д.8 Волосовский район, Ленинградская
область, индекс 188420.
Место нахождения Учреждения:
Учреждение состоит из четырех обособленных зданий находящихся по адресам:
— деревня Торосово д. 8, Волосовский район, Ленинградская область, индекс 188420
(Торосовский Дом культуры);
— поселок Сумино д.79, Волосовский район, Ленинградская область, индекс 188417
(Суминский Дом культуры);
— деревня Клопицы 2В, Волосовский район, Ленинградская область, индекс 188421
(Клопицкий Дом культуры);
-поселок Сельцо д.1А, Волосовский район, Ленинградская область, индекс 188422
(Сельцовский Дом культуры).
Организационно-правовая форма: муниципальное казенное учреждение
Деятельность осуществляется на основании Устава МКУ «КДЦ «Дружба» (утвержден
Постановлением администрации МО Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 03.03.2021 года № 48).
Штатная численность на 2024 год, согласно штатного расписания, составляет 21,15
единиц, кроме того заключены договора подряда на выполнение работ непрофильно-
го направления (ведение бухгалтерского учета, уборка помещений).
Деятельность учреждения МКУ КДЦ «Дружба», направлена на поддержку самодеятель-
ного художественного творчества, выявление наиболее ярких, талантливых предста-
вителей самодеятельных коллективов, создание равного доступа культурно -досуго-
вой деятельности для всех слоев населения поселения, повышение культурного уров-
ня населения, организация праздников.
В настоящее время бюджетное финансирование культуры значительно отстает от
стремительно возрастающих под влиянием инфляции потребностей организаций
культуры в финансовых средствах. Отсюда следуют такие проблемы как: невысокая
оплата труда, недостаточное внедрение информационных технологий. Необходима
поддержка. Этими проблемами продиктована необходимость разработки и принятия
настоящей Программы.
Развитие физической культуры и спорта является основополагающей задачей для пол-
ноценного и всестороннего развития общества. Физическая культура и спорт как
составляющая часть здорового образа жизни населения могут выступать как эффек-
тивное средство реабилитации и социальной адаптации, а так же как фактор улучше-
ния самочувствия, повышения уровня физической подготовленности, удовлетворения
потребности в общении, расширении круга знакомств, самореализации при занятиях
спортом.
Работа по вовлечению жителей в систематические занятия физической культурой и
массовым спортом проводится в Клопицком сельском поселении на базе имеющихся
спортивных сооружений. Особая роль при этом отводится созданию условий для регу-
лярных занятий спортом различных категорий населения, в том числе для лиц пожи-
лого возраста, для детей и молодёжи на спортивных площадках по месту жительства.
Главной проблемой результатов повышения роли физической культуры и спорта в
формировании здорового образа жизни населения Клопицкого сельского поселения,
является обеспеченность спортивными сооружениями всех групп населения
Клопицкого сельского поселения. Сдерживающими факторами развития физкультуры
и спорта являются:
— слабый уровень материальной базы для занятий спортом;
— недоступность качественной спортивной формы и инвентаря.
Несмотря на спортивно-оздоровительную работу, проводимую в сельском поселении,
отмечается недостаточная вовлечённость в систематические занятия физической
культурой и спортом граждан. В связи, с чем необходимо увеличивать количество про-
водимых мероприятий среди лиц разных возрастных категорий и создать необходи-
мые для занятий условия.
Особое значение при реализации мероприятий Программы имеет целенаправленная
работа по созданию единого информационного поля для информирования населения
о спортивных мероприятиях.
Муниципальная Программа носит комплексный характер и обеспечивает последова-
тельность в реализации системы мер по решению вышеуказанных проблемных вопро-
сов, направленных на обеспечение условий для развития на территории Клопицкого
сельского поселения физической культуры и массового спорта, организации проведе-
ния физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения.
В Концепции долгосрочного социально-экономического развития Российской
Федерации до 2024 года, четко сформулирована цель государственной молодежной
политики.
Реализация молодёжной политики на территории Клопицкого сельского поселения
осуществляется согласно областному закону о государственной молодежной полити-
ке в Ленинградской области.
Основная цель реализации молодёжной политики на территории Клопицкого сельско-
го поселения — развитие трудового потенциала у молодёжи в интересах поселения,
вовлечение молодёжи в социально-экономическую, политическую и общественную
жизнь Клопицкого сельского поселения, т.е выявление и продвижение талантливой
молодежи, поддержка молодых людей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации.
Обостряют ситуацию в современных условиях: ограниченная степень и возможность
влияния на причины опасных социальных явлений на муниципальном уровне; рост
уровня безработицы среди молодых специалистов.
Муниципальная целевая программа призвана создавать условия, благоприятные для
роста социальной активности молодёжи в противовес социальному иждивенчеству
отдельных её представителей, сформировать систему поддержки социальной актив-
ности молодёжи.
II. Приоритеты государственной (муниципальной) политики в сфере реализации про-
граммы
Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» определены вопросы местного
значения поселения, решение которых является задачей органов местного само-
управления. К социальной сфере относятся сферы культуры, спорта и молодежной
политики.
Муниципальная программа «Развитие социальной сферы Клопицкого сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области» разработана в
соответствии с порядком разработки, реализации и оценки эффективности муници-
пальных программ и методических указаний по разработке и реализации муници-
пальных программ муниципального образования Клопицкое сельское поселение,
утвержденный постановлением администрации МО Клопицкое сельское поселение от
14.04.2014 № 33, с изменениями от 15.10.2020 № 375, от 28.12.2021 № 379.
Программа представляет собой нормативно правовой документ, определяющий
содержание основных направлений деятельности по реализации на территории
Клопицкого сельского поселения развития социальной сферы в области культуры,
спорта и молодежной политики. Как показала практика, решение приоритетных задач
в данных областях целесообразно осуществлять в рамках целевых программ, что поз-
воляет сосредоточить ограниченные материальные и финансовые ресурсы на реше-
нии наиболее острых проблем. Анализ ситуации свидетельствует, что культура, спорт
и молодежная политика являются инструментами достижения социально-экономиче-
ских целей, формирует привлекательный имидж муниципального образования, обес-
печивает занятость населения, выступают как средство эстетического, нравственно-
патриотического воспитания широких слоев населения, пропаганды здорового обра-
за жизни.
Программно-целевой метод позволит направить финансовые ресурсы на поддержку
приоритетных направлений сохранения и развития культуры, спорта, молодежной
политики, обеспечить сохранность и передачу последующим поколениям образцов
ценностей через систему фестивалей, конкурсов, выставок, иных просветительских,
развивающих проектов, спортивных турниров, состязаний и т. п.
Основными целями программы являются:
— определение стратегии развития культуры Клопицкого сельского поселения;
— определение стратегии развития физической культуры и спорта Клопицкого сель-
ского поселения;
— определение стратегии развития молодежной политики Клопицкого сельского
поселения.
В совокупности это должно привести к долговременному, экономически эффективно-
му развитию социальной сферы поселения и повышению уровня и качества жизни
населения.
Основными участниками программы являются структурные подразделения админист-
рации муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, муниципальные учреждения культу-
ры, имеющие материально-техническую базу, и общественные объединения поселе-
ния. Недостаточная материально-техническая база учреждений культуры не всегда
позволяет полноценно выполнять возложенные на них функции, что сказывается на

конечном результате их деятельности и в полной мере использовать потенциал в
качестве фактора социально-экономического развития. В условиях современного раз-
вития информационных технологий особо остро стоит на сегодняшний день проблема
внедрения передовых технологий в работу культурно-досуговых учреждений.
Недостаточно решены вопросы повышения квалификации работников.
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Приложение № 3

к муниципальной программе 
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

«Развитие социальной сферы 
Клопицкого сельского поселения 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области»,

утверждённой постановлением администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 17 декабря 2025 г. № 709

Сведения о налоговых расходах бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение, направленных на достижение цели муниципальной программы
«Развитие социальной сферы Клопицкого сельского поселения Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 декабря 2024 г. № 470

Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строи-
тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пунк-
та, садоводства для собственных нужд»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация
МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсоб-
ного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд»
согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации МО Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области:
2.1. от 03.04.2023 № 97 «Об утверждении Административного регламента по предо-
ставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной услу-
ги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного под-
собного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства,
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьян-
ским (фермерским) хозяйством его деятельности»;
2.2 от 13.10. 2023 № 340 «О внесении изменений в постановление администрации
Калитинского сельского поселения от 20.08.2018 № 205 «Об утверждении
Административного регламента по предоставлению администрацией Калитинского
сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах насе-
ленного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермер-
ским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его дея-
тельности»;
2.3. от 23.11.2023 № 394 «О внесении изменений в постановление администрации
Калитинского сельского поселения от 20.08.2018 № 205 «Об утверждении
Административного регламента по предоставлению администрацией Калитинского
сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах насе-
ленного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермер-
ским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его дея-
тельности»;
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 23.12.2024 № 470

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индиви-
дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах
населенного пункта, садоводства для собственных нужд»
(Сокращенное наименование: «Предоставление земельных участков гражданам»)
(далее – муниципальная услуга, административный регламент, регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Возможные цели обращения:
- предварительное согласование предоставления в собственность по договору купли
– продажи без проведения торгов либо в аренду без проведения торгов земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуаль-
ного жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах
населенного пункта, садоводства для собственных нужд;
- предоставление в собственность по договору купли – продажи без проведения тор-
гов либо предоставление в аренду без проведения торгов земельных участков, нахо-
дящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищно-
го строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства для собственных нужд.
Положения настоящего регламента не применяются при предоставлении земельных
участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения лично-
го подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения садоводства для
собственных нужд в случае, если:
1) у таких граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации име-
ется право на предоставление земельных участков для указанных целей (в том числе
право на первоочередное или внеочередное предоставление земельного участка), на
которых отсутствуют здания, сооружения, объекты незавершенного строительства,
без проведения торгов в собственность бесплатно, в аренду или безвозмездное поль-
зование и при этом они обратились в уполномоченный орган с заявлением о предва-
рительном согласовании предоставления земельного участка или с заявлением о пре-
доставлении земельного участка без проведения торгов;
2) такие граждане являются собственниками зданий, сооружений, обладающими пра-

вом на предоставление земельного участка в соответствии с подпунктами 4 и 5 статьи
39.5 или со статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ);
3) такие граждане являются арендаторами указанных земельных участков и имеют
право на заключение новых договоров аренды указанных земельных участков в соот-
ветствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 ЗК РФ;
4) такие граждане являются собственниками объектов незавершенного строительства,
обладающими правом на предоставление земельного участка в соответствии с пунк-
том 5 статьи 39.6 ЗК РФ;
5) такие граждане являются членами садоводческих некоммерческих товариществ,
которым в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 39.3 и подпунктом 7 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ или другими федеральными законами садовые земельные участки
предоставляются без проведения торгов.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее –
заявитель) являются:
- физические лица;
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Организации), гра-
фиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного харак-
тера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на официальном сайте Администрации МО Калитинское сельское поселение в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://калитинское.рф;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
https://new.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсоб-
ного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных уча-
стков гражданам».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее – Администрация, ОМСУ). В предоставлении муници-
пальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информа-
ционных технологий, предусмотренных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в
случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
- договор купли-продажи земельного участка;
- договор аренды земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);
- решение об отказе в предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона
лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с одновре-
менным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного участка
или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей,
указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка, с одновременным принятием решения о формирова-
нии земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, либо
принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка.
Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии с Земельным
кодексом Российской Федерации.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муници-
пальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа
на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовер-
шеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся
законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии),
сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя
несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления
соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетне-
го, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предостав-
лены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заяви-
тель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил
письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муници-
пальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолет-
него, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представи-
телю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом,
указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего админи-
стративного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 (двадцати)
календарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня
поступления заявления в ОМСУ.
2.4.1. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предо-



ставления земельного участка срок предоставления муниципальной услуги продлева-
ется не более чем до 40 дней.
2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации", срок предоставления муниципаль-
ной услуги может быть продлен не более чем до 35 (тридцати пяти) календарных дней (в
период 01.01.2025 – не более чем до 20 (двадцати) календарных дней) со дня поступле-
ния заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья);
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных
нужд»;
- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирова-
ния земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также о слу-
чаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных уча-
стков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;
- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов,
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведе-
ния торгов»;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети Интернет по адресу
http://калитинское.рф и в Реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением 1 или приложе-
нием 2 к настоящему административному регламенту;
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо спе-
циалистом ГБУ ЛО «МФЦ».
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя. Лицо, подающее заявление о при-
обретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий лич-
ность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического
лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или
физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия
которого заверяется должностным лицом, принимающим заявление, и приобщается к
поданному заявлению;
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лица,
если с заявлением обращается представитель заявителя;
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с дей-
ствующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права дей-
ствовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип дове-
ренности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального рай-
она и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселен-
ной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным
лицом, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверен-
ную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской
Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой
письменной форме).
5) при предварительном согласовании предоставления земельного участка:
подготовленная в установленном порядке схема расположения земельного участка в
случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует
проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой
земельный участок;
6) при предоставлении земельного участка:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при
наличии).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об
основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок или
уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмот-
ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами;
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в ОМСУ заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено при-
ложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмот-

рении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема располо-
жения земельного участка и местоположение земельных участков, образование кото-
рых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, ОМСУ прини-
мает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления
о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет
принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земель-
ного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, необхо-
димые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;
2) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом, в том числе неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе
в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны.
4) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
2.10.2. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка принимается ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих основа-
ний:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утвержде-
на по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ, а именно в случае:
- несоответствия схемы расположения земельного участка ее форме, формату или тре-
бованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи
11.10 ЗК РФ;
- полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земель-
ного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
- разработки схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотрен-
ных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствия схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;
- расположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден
проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральны-
ми законами;
- разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допус-
кается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания террито-
рии.
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен
заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16
ЗК РФ (подпункты 1 - 13, 15 - 20, 23 и 24 пункта 2.10.3. настоящего регламента);
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с
Федеральным законом № 218-ФЗ, не может быть предоставлен заявителю по основа-
ниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 ЗК РФ (подпункты 1 - 24 пункта 2.10.3.
настоящего регламента).
2.10.3. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в госу-
дарственной или муниципальной собственности, без проведения торгов принимается
ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением слу-
чаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель
данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответ-
ствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческо-
му или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный уча-
сток является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, рас-
положенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком
общего назначения);
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадле-
жащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земель-
ном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство кото-
рых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, пуб-
личного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ,
либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства,
а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в
отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о
сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными
требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обя-
занности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев,
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строи-
тельство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сер-
витута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей
39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился пра-
вообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершен-
ного строительства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст-
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий
срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая
предоставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предо-
ставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строи-
тельство указанных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объ-
ектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением слу-
чаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось
лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории предусмат-
ривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора
его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с под-
пунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не принято реше-
ние об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунк-
том 8 статьи 39.11 ЗК РФ;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ

извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садовод-
ства для собственных нужд;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земель-
ного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии
с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с осо-
быми условиями использования территории, установленные ограничения использо-
вания земельных участков в которой не допускают использования земельного участка
в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в
заявлении о предоставлении земельного участка;
16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, пре-
доставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для ука-
занных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в
соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;
17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельно-
го участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу,
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК РФ;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов;
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не
установлен вид разрешенного использования;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо;
24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для госу-
дарственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции;
25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ;
26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте
межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответ-
ствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень госу-
дарственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотрен-
ные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О разви-
тии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось
лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или
лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью
3 статьи 14 указанного Федерального закона.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ:
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запро-
са на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услу-
гу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (при
наличии технической возможности);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
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1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – не более
1 рабочего дня;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - не более 16 кален-
дарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 10 календарных дней);
В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка или о предоставлении земельного участка срок выполнения адми-
нистративной процедуры продлевается не более чем до 40 дней. О продлении срока
предоставления государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой пред-
стоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со стать-
ей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной
процедуры может быть продлен не более чем до 31 (тридцати одного) календарного
дня (в период до 01.01.2025 – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных дней). О
продлении срока предоставления государственной услуги ОМСУ уведомляет заявите-
ля;
- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги - не более 2 календарных дней;
- выдача результата - не более 1 календарного дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основание для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного рег-
ламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработку
входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 администра-
тивного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с
правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований
такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоя-
щему административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен-
ных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. В случае если подано заявление о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка:
3.1.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирова-
ние проекта решения.
3.1.3.1.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также фор-
мирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных дней с даты
окончания первой административной процедуры.
3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для ука-
занных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опуб-
ликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на официаль-
ном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».
В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой рас-
положения земельного участка и схема расположения земельного участка представ-
лена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка при-
лагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте
ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования
извещения заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступи-
ли, работник ОМСУ в срок не позднее десяти дней;
осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ при условии, что
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, и направляет указанное
решение заявителю.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой пред-
стоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со стать-
ей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной
процедуры может быть продлен не более чем до 31 (тридцати одного) календарного
дня (в период 01.01.2025 – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных дней). Об
отсутствии заявлений иных граждан, поступивших в установленный законом срок, и о
продлении срока принятия решения о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка, ОМСУ уведомляет заявителя.
В случае поступления в течение 30 календарных дней со дня опубликования извеще-
ния заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе работник ОМСУ в
течение 7 календарных дней принимает решение:
об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3.1.3.1.2.1. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте
2.8 административного регламента, принимается решение о приостановлении срока
рассмотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения
об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы рас-
положения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении
указанной схемы.
В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотре-
ния поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия ука-
занного решения.
3.1.3.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений иных заинтере-
сованных лиц о намерении участвовать в аукционе.

3.1.3.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка в случае предоставления земельного участка без проведения аук-
циона;
- подготовка проекта решения об отказе в предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка в случае, если земельный участок не образован или его гра-
ницы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 №
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон
№ 218-ФЗ);
- подготовка проекта решения об отказе в предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка, с одновременным принятием решения о
формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аук-
циона, либо принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в
заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3.1.3.2. В случае если подано заявление о предоставлении земельного участка:
3.1.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирова-
ние проекта решения.
3.1.3.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также фор-
мирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных дней с даты
окончания первой административной процедуры.
В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка при наличии
решения о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земель-
ного участка действия 3 и 4 не проводятся.
3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для ука-
занных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опуб-
ликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на официаль-
ном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».
В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой рас-
положения земельного участка и схема расположения земельного участка представ-
лена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка при-
лагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте
ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования
извещения заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступи-
ли, работник ОМСУ в срок не позднее десяти дней осуществляет подготовку проекта
договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех
экземплярах при условии, что не требуется образование или уточнение границ испра-
шиваемого земельного участка;
Об отсутствии заявлений иных граждан, поступивших в установленный законом срок,
ОМСУ уведомляет заявителя.
В случае поступления в течение 30 календарных дней со дня опубликования извеще-
ния заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе работник ОМСУ в
недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение:
об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обра-
тившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аук-
циона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении
земельного участка;
3.1.3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений иных заинтере-
сованных лиц о намерении участвовать в аукционе.
3.1.3.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка;
- подготовка проекта договора аренды земельного участка;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без
проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земель-
ного участка, с одновременным принятием решения о проведении аукциона по про-
даже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земель-
ного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения
должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение не более 2 календарных
дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение
(уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, регистрирует и направляет результат предоставления муниципальной услуги
заявителю способом, указанным в заявлении, в срок не позднее 1 календарного дня с
даты окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-

нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформ-
ленное в форме электронного документа заявление в произвольной форме о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допу-
щенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опе-
чатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ;



8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дают-
ся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-

теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выда-
чи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункцио-
нальных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.3.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пунк-
те 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет сле-
дующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в
приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной
услуги;
выдает заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги (приложение 3 к административно-
му регламенту).
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных
услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Бланк заявления
В администрацию МО 

Калитинское сельское поселение 
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от __________________________________
(Ф.И.О.)
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивиду-
ального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах
населенного пункта, садоводства для собственных нужд,

от ________________________________________________________ (далее - заявитель).
(фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: _________________________________________________________.

(адрес регистрации по месту жительства физического лица)
___________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
___________________________________________________________________________
(сведения о представителе заявителя)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо)
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка
площадью ______ кв. м <1>, с кадастровым номером <2> _____________________,

расположенный по адресу <3> ______________________________________________,

в ____________________________________________________________________ <4>,

для ___________________________________________________________________ <5>

___________________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи
39.6 Земельного кодекса РФ оснований)
___________________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование
земельного участка предусмотрено указанным проектом)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен
земельного участка, изымаемого для государственных нужд)
Контактный телефон (факс) _________________________________________________
Адрес электронной почты ___________________________________________________
Иные сведения о заявителе ________________________________________________.

Приложение:
1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;
_____________ 
___________________________________________________________________
(подпись) (дата)
--------------------------------
<1> - указывается при наличии сведений.
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с
Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости".
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

�выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

�направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение № 2
к Административному регламенту

Бланк заявления

В администрацию МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района
Ленинградской области

от __________________________________
(Ф.И.О.)
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства для собственных нужд)

от ___________________________________________________ (далее — заявитель).

(фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: _________________________________________________________.
(адрес регистрации по месту жительства физического лица)
___________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
___________________________________________________________________________
(сведения о представителе заявителя)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо)
Прошу предоставить земельный участок площадью __________ кв. м <1>,
с кадастровым номером <2> ____________________, расположенный по адресу <3>
__________________________________, в ________________________________ <4>,
для ___________________________________________________________________ <5>
___________________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи
39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)
___________________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование
земельного участка предусмотрено указанным проектом)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка)

Контактный телефон (факс) _________________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________________

Иные сведения о заявителе ________________________________________________.

Приложение:
1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;
4. ________________________________________________________________.

_____________ ______________
(подпись) (дата)
---------------
<1> — указывается при наличии сведений
<2> — если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с
Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости».
<3> — указывается при наличии сведений.
<4> — вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> — указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

�выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

�направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение № 3
к Административному регламенту

Кому: ___________________________
_________________________________

Представитель: ___________________

Контактные данные заявителя
(представителя):

Тел.: _____________________________

Эл. почта: ________________________

Адрес: ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строи-
тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садо-
водства для собственных нужд» были выявлены следующие основания для отказа в
приеме документов:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, установленные пунктом 2.9
административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов (в случае подачи документов посредством МФЦ):
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